Municipalidad Provincial de Yungay

DIRECTIVA QUE REGULA LAS TRANSFERENCIAS FINANCIERAS OTORGADAS POR LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY A LAS MUNICIPALIDADES DE LOS CENTROS
POBLADOS o

OBJETIVOS :
Normar los mecanismos de las Transferencias Financieras que otorga la Municipalidad Provincial de
Yungay a las Municipalidades de Centros Poblados de su jurisdiccién.

FINALIDAD :
Establecer el procedimiento Administrativo para la ejecucién de las Transferencias Financieréé‘que‘
permitan el funcionamiento de las municipalidades de Centros Poblados de la Jurisdiccién de la
Provincia de Yungay. Asi como establecer lineamientos basicos para la utilizacién de estos recursos,
al amparo de las Normas vigentes para dicho fin.

BASE LEGAL

Constitucion Politica del Perti-1993

Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades

‘Ley N° 28411 Ley General Del Sistema Nacional de Presupuesto y sus mod1ﬁcatonas Ley N® 29951
Ley de Presupuesto Del Sector Publico para el Afio Fiscal 2016

Ley N° 27785 Ley de Sistema Nacional de Control y de la Contraloria general de la Republica

Ley N2 28708 Ley del Sistema Nacional de Contabilidad. Ley N° 28693 Ley del Sistema Nacxonal de
Tesoreria a.

DIRECTIVA N°001-2007-EF/77.15. Directiva de tesoreria y sus modificatorias ~

IV. ALCANCES

4.1. Alas trece (13) Municipalidades de Centros Poblados de la jurisdiccién de la Provmc:a que
--reciben transferencias, otorgadas porla Municipalidad Provincial de Yungay

e Tumpa

e Musho )
e Huashao

e Huashcao

e Huacho

e Primorpampa
e Cunya

¢ Punap

e SanRoque

e Huaypan

e Utupampa

e Tingua
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e Yanamito

4.2.A las unidades orgdnicas de la Municipalidad Provincial de Yungay, involucradas en las
actividades relacionadas al otorgamiento de transferencias, a las Municipalidades de Centros
Poblados de la Jurisdiccién de la Provincia de Yungay.

VIGENCIA.

La presente directiva entra en vigencia desde el dia siguiente de su aprobacién mediante Resoiuclon
de Alcaldia, hasta el 31 de Diciembre de 2017. -

N VI. DISPOCISIONES GENERALES.

6.1.La Municipalidad Provincial de Yungay ha previsto en la fuente de financiamiento Fondo de
Compensacién Municipal - FONCOMUN. Transferir a las Municipalidades de Centros Poblados,
un monto no menor a lo programado en el PIA del ejercicio presupuestal, destinados 2 la
gestion municipal orientados a la ampliacidn , mantenimiento de los servicios delegados de los

trece Municipalidades de Centros Poblados.

6.2. Los recursos de las Municipalidades de Centros Poblados estaran Compuestos por la getieracion
de ingresos propios que comprenderdn recursos directamente recaudados y los recursos
transferidos por la Municipalidad Provincial de Yungay. :

6.3. Las transferencias efectuadas por la Municipalidad Provincial de Yungay a las Municipalidades
de Centros Poblados, se harn considerando la Ley Orgdnica de Municipalidades art. 1332, la ley
-de Presupuesto del Sector Publico y las Normas Mumclpales (Ordenanzas |, Decretos y

e TR Resoluciones , etc.), y otras normas vigentes afines.

6.4 Los Alcaldes de los Centros Poblados y sus regidores son responsables del buen uso y manejo de
los recursos..percibidos durante el periodo presupuestal, asi como de Ia eficiente: y-eficaz
ejecucién para los fines que fueron destinados, de conformidad con el articulo 1342 de 1a Ley

- Orgénica-de-Municipalidades. Que menciona que las Municipalidades Provinciales y Distritales
estan obligadas a entregar a las Municipalidades de Centros Poblades de su jurisdiccién, en
proporcion a-tes-servicios plblicos delegados , un porcentaje de sus recurses propios y los
transferidos. por.el Gobierno Nacional, para el cumplimiento de la-prestacion de los servicios

.. publicos. delegados. La entrega o transferencia de recursos se efectuara en forma mensual, bajo

- responsabilidad-de.la Gerencia de Administracion y Finanzas y la Gerencia de Planificacion y

Presupuesto.

P 6.5. El-Ajcalde del Centro-Poblado que cumpla su periods, esta en la obligacitn de kacer entrega de la
somems 2 oo == documentacion y.los saldos financieros tanto de las transferencias como de ingresos propios e

~informar:sobre lo:actuado, ejecutado y los compromisos asumidos al meewe Alcalde enfrante,
.. una copia.de-esta entrega de cargo debe ser remitidaa la Municipalidad Provimcia{ de Yungay.



DISPOCISIONES ESPECIFICAS

7.1. Tramite de las Transferencias.

7.1.1

Tl

%13

7.1.4.

7.1.5.

La trasferencia al centro poblado se inicia a solicitud de la Municipalidad del Centro
Pobladoy se efectuara después de ser acreditada la transferencia de FONCOCUM por
parte del Ministerio de Economia y de acuerdo al calendario de pagos de la
Municipalidad. : i

Para efectuar Transferencia de Recursos , el Alcalde Delegado debera turnplir con
presentar los siguientes documentos: copia de la Credencial con la cual se‘le daa conocer
como Alcalde Delegado, copia de su Documento Nacional de Identidad DNI y el.lnfoﬁne
de conformidad de haber rendido la transferencia anterior. :

La Gerencia de Administracién y Finanzas efectuara la certificacién presupuestal Anual
de los montos correspondientes a la transferencia del afio en curso, previa aprobacién
de la Gerencia de Planificacién y Presupuesto. . S

La Unidad de contabilidad, efectuara la fase de compromisos y devengados.

La Unidad de tesoreria, efectuara la fase del girado, desembolsandq__»el.rmgntg
correspondiente a través de la transferencia inter bancaria a su cuenta corriente de la
Municipalidad del centro poblado. '

7.2.De La Aplicacién De Las Transferencia.

e £y I

Las Municipalidades de Centros Poblados, en ejercicio de su autonomia politica y

... administrativa elaboran, modifican y ejecutan sus presupuestos- de acuerdo a sus

- -necesidades y -a las facultades delegadas por la Municipalidad Provincial de Yungay y a

la Ley Organica de Municipalidades. e e

... & =722 Para la-aplicacion de los recursos transferidos, Ia Muzﬁcipalidad-de .Ceﬁnn-.?nhlado,

observaran los siguientes parametros.



7.1. Tramite de las Transferencias.
7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

7:.5:

La trasferencia al centro poblado se inicia a solicitud de la Municipalidad del Centro
Poblado y se efectuara después de ser acreditada la transferencia de FONCOCUM por
parte del Ministerio de Economia y de acuerdo al calendario de pagos de Ia
Municipalidad. s

Para efectuar Transferencia de Recursos , el Alcalde Delegado deberd cumplir con
presentar los siguientes documentos: copia de la Credencial con la cual se'le dad conocer

-como Alcalde Delegado, copia de su Documento Nacional de Identidad DNI y el Informe

de conformidad de haber rendido la transferencia anterior.

La Gerencia de Administracién y Finanzas efectuara la certificacién presupuestal Anual
de los montos correspondientes a la transferencia del afio en curso, previa aprobacién
de la Gerencia de Planificacién y Presupuesto. o s R

La Unidad de contabilidad, efectuara la fase de compromisos y devengados.

La Unidad de tesorerfa, efectuara la fase del girado, desembolsando el monto
correspondiente a través de la transferencia inter bancaria a su cuenta corriente de la
Municipalidad del centro poblado. '

7.2.De La Aplicacion De Las Transferencia.

i,

Las Municipalidades de Centros Poblados, en-ejercicio de su autonomia politica y

. administrativa elaboran, modifican y ejecutan sus presupuestos de acuerdo a sus

-necesidades y -a las facultades delegadas por la Municipalidad Provincial de k[uggay ya
la Ley Organica de Municipalidades. e e

vt o safi22¢ Para la-aplicacion dedlos recursos transferidos, la Muﬁiciﬁalidad--de Eeﬁt-m._.?phlado,

observaran los siguientes parametros. S e
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7.2.3.

7.2.4.

7.2.5,

7.2.6.

7.2.2.1. Las transferencias mensuales Distritales seran orientadas para gastos
operativos de las Municipalidades del centro poblada.

7.2.2.2. Las transferencias mensuales Provinciales seran orientadas a los gastos de
mantenimiento de infraestructura educativa, salud, riego, entre otros
prioritarios

Las Municipalidades de los Centros Poblados deben ejecutar su presupuesto de
acuerdo a las normas de disciplina presupuestaria y de racionalidad del Gasto Ptiblico,
emanadas del Ministerio de Economia y Finanzas, Contralorfa General de la Repiblica,
Superintendencia Nacional de Administracién Tributaria y demds Entidades Rectoras,

7.2.3.1. Priorizar los gastos y su correspondiente necesidad de acuerdo a sus funciones
delegadas, asi como desarrollar acciones que les permita obtener una gestién
eficiente, eficaz y que contribuya a bienestar de la poblacién de los Centros
Poblados.

Queda prohibidoutilizar los recursos para actividades que no son autonzados e
inherentes a los objetivos de la institucion.

Las Adquisiciones de bienes y servicio debe de efectuarse aplicando la Ley de
Contrataciones del Estado Ley N® 30225; los gastos que requieran de un procedimiento
especial por la magnitud y la relevancia del bien y/o servicio, debera previamen'té ser
coordinado con las dependencias de la Municipalidad Provincial de Yungay a efectos
que estos brinden las facilidades, recomendaciones y procesos a seguir. .

En caso que las municipalidades de centros poblados no soliciten durante el ejercicio
presupuestal las transferencias del recurso asignado para la ejecucién de sus gastos
operativos y-de mantenimiento, la Municipalidad Provincial podrd atender-con los
mismos recursos las necesidades prioritarias de la jurisdiccién del Centro Poblado con
los derechos que le asiste por los recursos destinados para dicho fin.- :

7.3.Delarendicion de la Transferencia.



El Informe de Gestion y el de Rendicion de Transferencias (Reporte de Gastos
Operativos y Reporte de Gastos de Mantenimiento) se presentaran a los 30 dias
calendarios de recibida la transferencia, debiendo presentarse las rendiciones por
Mesa de Partes de la Municipalidad Provincial de Yungay, la cual es derivada a la
Gerencia de Administracion y Finanzas (GAF) para su revision y remision a la Unidad
de Contabilidad quien deberd emitir el informe correspondiente. En caso de no rendir
cuenta en el plazo establecido, se suspendera la transferencia hasta que regularice la
rendicion.

En el Informe de Gestion (Formato N® 1) se detallan los ingresos por transferercias
recibidas y su aplicacién a los gastos en forma mensual, el mismo que consta de dos
partes.

7.3.2.1. La primera parte del Informe de Gestion por la ejecucién de las transferencias
otorgad as comprende realizar una descripcion literal de los objetivos
alcanzados, de las limitaciones que se han tenido para alcanzar los objetivos, y
las acciones tomadas para superar las limitaciones presentadas.

7.3.2.2. La segunda parte del Informe de Gestién, que comprende informar sobre los
recursos financieros recibidos y laaplicacién detallada y minuciosa de gastos
y su destino. Asi como el resumen de los recursos recibidos, utilizados y
saldos si es que los hubiera.

La Rendicion de gastos se debera incluir los Comprobantes de Pago, Informe de
Conformidad de recepcion del servicio, y el documento que sustenta el gasto tales
como: factura, recibo por honorarios, boletas de venta, Declaraciones Juradas
hasta un maximo de 10% de la UIT en aplicacién ala Directiva de Tesoreria y otros
autorizados por la SUNAT. Informe de actividades y trabajos realizados, Acuerdos de
-Concejo, Convenios, Contratos, fotografias, tareas, Planilla de Pagos, Acta de entrega de
apoyo y toda otra documentacion que acredite fehacientemente el destino dados a los
recursos en la ejecucion de gastos. Para rendiciones de gastos por comision de
servicios deberd adjuntar boletas de viaje, boletas por servicio de hospedaje, boletas
por consumo de alimentos.

La Rendicién de gastos de la Transferencia otorgada, se efectuara- a través de los
Reporte de Gastos Operativos por funciomes delegadas en caso de las Transferencias
_._Distritales (formato N2 02) y Reporte de Gastos de Mantenimiento en caso de las
trasferencias provinciales (formato 03), tada uno debidamente documentado en

original como:

-a) - Los comprobantes de pago que sustenten el gasto deben ser emitidos a nombre de la

Municipalidad del centro poblado y no deben presentar enmendaduras ni borrones.

“b) Cuando se realizan pagos de honorarios por montos superiores a los §/ 1,500.00 Soles



c)

T3:5

a)

b)

7.3.6.

se realizara la retencién del 8% del Impuesto a la Renta de Cuarta Categoria o caso
contrario adjuntar el formato 1609 de suspensién de cuarta categorfa (vigente)

Los centros poblados atenderan los requerimientos de informacién adicionales que'a
solicitud de la Municipalidad Provincial de Yungay. P,

El informe de gestion y rendicion de gastos operativos y de mantenimiento seran
revisados por la Unidad de contabilidad, de existir observaciones deberan efectuarse
el siguiente tramite.

La Unidad de Contabilidad después de recibido el documento con la presentacién de
la rendicidn de cuentas; dentro los 5 dias habiles posteriores elevara el informe de
conformidad y/u observacién a la Gerencia de Administracion y Finanzas.

La Gerencia de Administracion y Finanzas comunicara a la Municipalidad ‘Delegada
para que levante las observaciones en el plazo de 5 dias habiles, en caso de no cumplir
quedara suspendida toda transferencia hasta su regularizacién.

La Gerencia de Administracién y finanzas informara a la Gerencia Municipal sobre las
municipalidades de Centros Poblados que presenten constantes observaciones e
incumplimiento de las rendiciones de cuentas en los plazos establecidos, para efectos
que se tome las acciones administrativas y legales de acuerdo a la normatividad

vigente.

En cuanto a la rendicion de los Ingresos propios que vienen a ser fondos de recursos
directamente recaudados por los municipios delegados , deberan ser remitidos de forma
mensual y actualizada, acompaiiados de un informe de gestion detallando el destino de los
mismos, para lo cual utilizaran el formato 04 Rendicion de Cuenta -Ingresos-Propios y
el formato ‘05 Rendicién de Cuenta -Gastos, a los cuales se deben adjuntar copias
simples y legibles de los documentos que sustenten los gastos e ingresos. Los
comprobantes de pago que sustenten el gasto deben ser emitidos a nombre de Ia
Municipalidad del Centro Poblado.

VIII. DE LA SUPERVISION Y CONTROL.

8.1. La Gerencia de Administracién y Finanzas supervisara el cumplimiento de la presente directiva.

8.2.La Unidad de Contabilidad en funcién de control previo y cencurrente, realizara acciones de
revisién de implementacién y aplicacion de normas y directivas, coadyuven a la eficiente

aplicacién de los recursos asignados.

8.3.Las Acciones de control se realizaran mensualmente, asimismo la Gerencia de Administracion y
- Finanzas y la Unidad.de Contabilidad realizara las visitas inopinadas con la participacién de un
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regidor, en calidad de fiscalizador , para lo cual elegird a una municipalidad por mes con la
finalidad de verificar la correcta administracion de los recursos asignados, los resultados de la
mencionada accion de control deberd remitirse a la Gerencia de Administracién y Finanzas
Gerencia Municipal y Alcaldia de existir observaciones que genere el mal uso de los fondos
publicos , estas seran remitidas a la Oficina de Control Institucional para las acciones

correspondientes.

IX. DELAS PROHIBICIONES.

9.1. Queda prohibida habilitar un mayor gasto operativo con recursos destinados al mantemm:ento

de infraestructura educativa, saludy otros prioritarios.
9.2.Queda prohibido efectuar gastos de adquisicion de bienes muebles con los recursos de las

transferencias provincial.

X. SANCIONES

El Funcionario, Alcalde, Regidores Delegados y servidor Municipal que trasgreda la presente
directiva, serd sancionado, previo proceso administrativo disciplinario, sin- per]llitl{) de
interponercontra éste laaccion civil o penal correspondiente.
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ANEXOS
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY

FORMATO N°01
INFORME DE GESTION Y RENDICION DE LA TRANSFERENCIA

Municipalidad del Centro Poblado de :

1. DE LA GESTION MUNICIPAL

1.1}Generalidades { fecha de creacion del centro poblado, ubicacién, poblacion, principales actividades
econemicas , necesidades )

1.2[Objetivos Alcanzados

1.3|

limitaciones para aicanzar |os abjetivos

Il. DE LOS INGRESOS Y GASTOS

2.1|Detalle de los Gastos

2.2 Resumen General

‘e

—F

Saldo de la rendicion anterior Sf

Ingresos por Transferenciade laM.P.Y S/

Gastos Total por gastos operativos S/

Gastos totalm por Gastos de mAntenimiento S/

Saldo Disponible S/
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
FORMATO N°02

FECHA:
N° DE RENDICION:
CENTRO POBLADO:

NOMBRE Y APELLIDOS:

CARGQ:

DNIN®
PERIODO DE RENDICION:

REPORTE DE RENDICION DE GASTOS OPERATIVQS

DOCUMENTOS

N° JFECHA  |CLASE N® PROVEEDOR DESCRIPCION DELGASTO IMPORTE S/

TOTALGASTO S/.

Tesorero Alcalde Delegado
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY

FORMATO N°03

CENTR
NOMB

DNIN®

O POBLADO:

RENDICION DE CUENTAS DOCUMENTADA DE LAS TRANSFERENCIAS PROVINCIALES
FECHA: '
N° DE RENDICION: ___

REY APELLIDOS:

CARGO:

PERIODO DE RENDICION:
REPORTE DE RENDICION DE GASTOS DE MANTENIMIENTO

DOCUMENTOS
N° | FECHA CLASE N® PROVEEDOR DESCRIPCION DEL GASTO | iMPORTE s/
<

Tesorero

TOTALGASTOS/.

Alcalde Delegado




O
87

&2 Municipalidad Provincial de Yungay %*

.4 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
! FORMATO N°04
RENDICION DE CUENTAS
CAPTACION DE INGRESOS PROPIOS

CENTRO POBLADO :
MES DE :

INGRESOS

FECHA| C/P CONCEPTO DE INGRESO NOMBRE DEL BENEFICIARIO MONTO |~

TOTALINGRESO S/| -




R
yae 4 oA
v
LA i3

. MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE YUNGAY
FORMATO N°05
RENDICION DE CUENTAS
CAPTACION DE INGRESOS PROPIOS
CENTRO POPBLADO :
ES DE:
] EGRESOS _
FECHA c/p PROVEEDOR | DETALLE DEL GASTO MONTO
TOTALEGRESO S/
RESUMEN

Saldo del mes Anterior S/
Total de Ingresos S/
Total egresos S/

Saldo del Presente Mes S/




