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“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres"
" Afo del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

Miraflores, 20 de Diciembre del 2022
RESOLUCION DE DIRECCION EJECUTIVA N° 000234-2022-MIDIS/PNADP-DE

VISTOS:

El Informe N° 512-2022-MIDIS/PNADP-UOP del 19 de diciembre de 2022, de la Unidad
de Operaciones; el Informe N° 311-2022-MIDIS/PNADP-UOP-CMP de la Coordinadora de
Mantenimiento de Padrén; el Memorando N° 1869-2022-MIDIS/PNADP-UPPM del 19 de
diciembre de 2022, de la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacioén; el Informe N°
114-2022-MIDIS/PNADP-UPPM-CMG de la Coordinadora de Modernizacién de la Gestion; y el
Informe N° 332-2022-MIDIS/PNADP-UAJ del 20 de diciembre de 2022 de la Unidad de Asesoria
Juridica; vy,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 032-2005-PCM, modificado por el Decreto Supremo
N° 062-2005-PCM, el Decreto Supremo N° 012-2012-MIDIS y el Decreto Supremo N° 002-2021-
MIDIS, se crea el Programa Nacional de Apoyo Directo a los Mas Pobres “JUNTOS”, el cual tiene
por finalidad ejecutar transferencias directas en beneficio de los hogares en condicién de pobreza
0 pobreza extrema de acuerdo con el Sistema de Focalizacion de Hogares (SISFOH), priorizando
progresivamente su intervencion a nivel nacional. El Programa promueve en los hogares, con su
participacion y compromiso voluntario, el acceso a los servicios de salud y educacion, orientados
a mejorar la salud y nutricién preventiva materno-infantil y la escolaridad sin desercion;

Que, la poblacién objetivo del Programa Nacional de Apoyo Directo a los Mas Pobres
“*JUNTOS”, son los hogares integrados por gestantes, nifias, nifios y/o adolescentes en condicién
de pobreza, hasta que culminen la educacién secundaria o cumplan diecinueve afios, lo que
ocurra primero. Los hogares se comprometen a cumplir los compromisos establecidos por el
programa;

Que, mediante Resolucién Ministerial N° 278-2017-MIDIS, se aprueba el Manual de
Operaciones del Programa Nacional de Apoyo Directo a los Mas Pobres “JUNTOS”, el cual
constituye el documento técnico normativo de gestion institucional, que determina la estructura
organica, describe sus funciones generales, las funciones especificas de las unidades que lo
integran, asi como la descripcion de los procesos estratégicos, misionales y de apoyo del
Programa;

Que, en mérito a las normas sefialadas, la Direccién Ejecutiva es la maxima autoridad
ejecutiva y administrativa del Programa Nacional de Apoyo Directo a los Mas Pobres “JUNTOS”,
teniendo entre sus funciones la emisién de Resoluciones de Direccion Ejecutiva en asuntos de
su competencia;
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Que, con Memorando N° 1869-2022-MIDIS/PNADP-UPPM del 19 de diciembre de 2022,
la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién hace suyo y adjunta el Informe N° 114-
2022-MIDIS/PNADP-UPPM-CMG de la Coordinadora de Modernizacion de la Gestion,
concluyendo que el procedimiento para la actualizacion de informacion de hogares, se
encuentran articuladas a las normas de control interno, y al macroproceso ‘Gestion de
Operaciones’ y al proceso de ‘Mantenimiento del Padron de Hogares’ establecido en el Manual
de Operaciones, y contribuye al componente producto ‘Corresponsabilidades con incentivo
monetario’ y resultados esperados establecidos en la cadena de valor aprobado con Resolucion
de Direccién Ejecutiva N° 137-2020-MIDIS-PNADP-DE, emitiendo opinién favorable para su
aprobacion;

Que, con Informe N° 332-2022-MIDIS/PNADP-UAJ del 20 de diciembre de 2022, la
Unidad de Asesoria Juridica estima viable la emisidn de la Resolucién de Direccion Ejecutiva
gue apruebe la actualizacién del documento normativo antes indicado;

Con el visado de la Unidad de Operaciones, de la Unidad de Planeamiento, Presupuesto
y Modernizacion, y de la Unidad de Asesoria Juridica;

En ejercicio de las facultades previstas en el Decreto Supremo N° 032-2005-PCM,
modificado por el Decreto Supremo N° 062-2005-PCM, el Decreto Supremo N° 012-2012-MIDIS
y el Decreto Supremo N° 002-2021-MIDIS; la Resoluciéon Ministerial N° 068-2020-MIDIS; y
estando a lo establecido por el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Apoyo Directo
a los Mas Pobres “JUNTOS”, aprobado por Resolucion Ministerial N° 278-2017-MIDIS;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la actualizacion del Procedimiento para la actualizacion de
informacion de hogares del Programa Nacional de Apoyo Directo a los Mas Pobres “JUNTOS”,
y formatos que lo acomparfan que en anexo forman parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo_2.- Dejar sin efecto el Procedimiento de actualizaciéon de informacion de
hogares del Programa Nacional de Apoyo Directo a los Mas Pobres “JUNTOS”, aprobado con
Resolucién de Direccién Ejecutiva N° 152-2021-MIDIS/PNADP-DE.

Articulo 3.- Encargar a la Unidad de Operaciones la implementacion y socializacion del
documento aprobado en el articulo 1 de la presente Resolucién, entre los integrantes del
Programa, y que las Unidades realicen las acciones necesarias para la aplicacién respectiva.

Articulo 4.- Disponer que la Unidad de Comunicacion e Imagen publique la presente
Resolucién en el Portal de Transparencia Estdndar y en el Portal Institucional del Programa
Nacional de Apoyo Directo a los Mas Pobres “JUNTOS” (www.gob.pe/juntos), en el plazo de dos
(02) dias desde su emision.

Registrese y comuniquese.
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Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
. JESSICA CECILIA NINO DE
YANET SOFIA CATANO ZAPATA NELLY MARIELA LEVANO ACURA GUZMAN ESAINE
Coordinadora de Mantenimiento . A
Padré Jefa de Unidad de Operaciones
adrén ) . .
Directora Ejecutiva

Toda copia de este documento que se encuentre fuera del entorno del Portal Web JUNTOS PODEMOS es una COPIA NO
CONTROLADA.

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por Programa Nacional de Apoyo
Directo a los Mas Pobres, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicién
Complementaria Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la 3
siguiente direccion web: https://sgd.juntos.gob.pe/verifical/inicio.do e ingresando el siguiente codigo de
verificacion: BSFTGEF




PROCEDIMIENTO PARA LA ACTUALIZACION DE

< [ ” g | INFORMACION DE HOGARES
S22 PERU | Minsterio e pecarralo _ Cédigo: PNADP-UOP-MPH-P-001

Version: 05 Pagina: 2 de 30

1 Objetivo

Establecer las pautas y criterios para la actualizacion de informacion de los Titulares,
Miembros Objetivo (MO) y Miembros de Hogar (MH) que se encuentran registrados en la
Base de Datos del Programa Nacional de Apoyo Directo a los Mas Pobres “JUNTOS”, en
adelante el Programa JUNTOS, mediante el proceso de Mantenimiento del Padrén de
Hogares, en el marco de la mejora continua para el logro de los resultados del Programa.

2 Alcance

Las disposiciones contenidas en el presente procedimiento son de aplicacion y
cumplimiento de la Unidad de Operaciones (UOP), la Unidad de Tecnologias de la
Informacion (UTI), la Unidad de Cumplimiento de Corresponsabilidades (UCC), la Unidad
de Comunicacion e Imagen (UCI) y las Unidades Territoriales en el dmbito de sus
funciones y competencias en concordancia con el Manual de Operaciones del Programa
JUNTOS.

3 Base Legal

3.1 Ley N° 29973, Ley General de la Persona con Discapacidad y modificatoria.

3.2 Decreto Supremo N° 005-2022-MIDIS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 30435, Ley que crea el Sistema Nacional de Focalizacion (SINAFO).

3.3 Decreto Supremo N° 001-2020-MIDIS, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
30435, Ley que crea el Sistema Nacional de Focalizacién (SINAFO).

3.4 Decreto Supremo N° 032-2005-PCM, que crea el Programa Nacional de Apoyo
Directo a los Mas Pobres “JUNTOS”, modificado por el Decreto Supremo N° 062-
2005-PCM, Decreto Supremo N° 012-2012-MIDIS y Decreto Supremo N° 002-2021-
MIDIS.

3.5 Resolucién Ministerial N° 032-2020-MIDIS, que aprueba la Directiva N° 001-2020-
MIDIS, denominada Directiva que regula la operatividad del Sistema de
Focalizacion de Hogares (SISFOH).

3.6 Resolucion Ministerial N° 278-2017-MIDIS, que aprueba el Manual de Operaciones
del Programa Nacional de Apoyo Directo a los Mas Pobres “JUNTOS”.

3.7 Resolucién de Direccion Ejecutiva N° 015-2021-MIDIS-PNADP-DE, que aprueba el
nuevo esquema de corresponsabilidades y transferencias diferenciadas del
Programa Nacional de Apoyo Directo a los Mas Pobres “JUNTOS”.

3.8 Resolucion de Direccién Ejecutiva N° 198-2022-MIDIS/PNADP-DE, que aprueba la
actualizacién de la Directiva del Proceso de Verificacion del Cumplimiento de
Corresponsabilidades.

3.9 Resolucion de Direccién Ejecutiva N° 199-2022-MIDIS/PNADP-DE, que aprueba la
actualizacion de la Directiva del Proceso de Afiliacion de Hogares.

4 Definiciones y Siglas

4.1 Actualizacion de la Clasificacién Socioecondmica (ACSE).- Es la determinacién de
una nueva CSE de un hogar que cuenta con CSE vigente, y que tiene una antigiedad
mayor a seis (06) meses en el PGH, y presenta alguno de los siguientes supuestos: a)
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cambio de domicilio, b) cambio en la composicién del hogar y c) cambio en la economia
del hogar?.

Clasificacion Socioeconémica (CSE).- Es una medida de bienestar del hogar?. Tiene
un plazo de vigencia y su nivel puede ser: Pobre Extremo, Pobre No Extremo (también
denominado Pobre) o No Pobre. Es certificada por la Direccién de Operaciones del
MIDIS.

Cotejo Masivo.- Comparacion de la informacion registrada en el PHA, con la
informacién registrada en las bases de datos de otras organizaciones relacionadas a
los procesos operativos del Programa JUNTOS, tales como: SISFOH (PGH), RENIEC,
MINEDU (Escale), MINSA (Renipress, SIS), Padrén nominado, etc.

FAD.- Ficha de Actualizacion de Datos, formato mediante el cual se recepcionan las
solicitudes de actualizacién presentadas por los/las titulares de hogar o de oficio por
los servidores del Programa JUNTOS, el cual sirve como sustento para las
actualizaciones realizadas en el SITC, siendo estas digitales o fisicas.

Hogar.- Conjunto de personas que, estando o no vinculadas por lazos de parentesco,
ocupan una misma vivienda o local como casa-habitacion y cubren sus necesidades
basicas a partir de un presupuesto comun?,

Hogar afiliado.- Hogar que acredita los requisitos establecidos por el Programa,
cumple con los requisitos de permanencia y figura en el Padrén de Hogares Afiliados
(PHA) del Programa JUNTOS.

Hogar con alerta a la Clasificacién Socioecondmica (CSE).- Hogar que cuenta con
una observacion de tipo cualitativa generada por una fuente externa, por la cual se
presume que la CSE de Pobre o Pobre Extremo no le corresponde al hogar, por tener
evidentes caracteristicas de No Pobreza.

Hogar desafiliado.- Hogar que ha perdido la condicién de afiliado por alguna de las
causales establecidas por el Programa JUNTOS.

Hogar Observado.- Hogar registrado en el Padron de Hogares Afiliados al que se le
identifica una situacién o condicién que impide su abono y que requiere ser subsanada.

Matriz de escalamiento de aprobacion.- Tabla de escalamiento elaborada por la
UOP que define las responsabilidades del personal operativo que administra el SITC
para la aprobacién de las actualizaciones de informacién de los hogares afiliados.

Miembro Objetivo (MO).- Miembros de hogares que cumplen cualquiera de las
siguientes caracteristicas o ambas: 1) Ser gestante, o 2) Ser nifio, nifia y/o,
adolescente, hasta que culminen la educacién secundaria 0 antes que cumplan
diecinueve (19) afios*, o lo que ocurra primero.

t Numeral 7.1 de la Directiva N° 001-2020-MIDIS, Directiva que regula la operatividad del Sistema de Focalizacién de Hogares
(SINAFO), aprobado con Resolucion Ministerial N° 032-2020-MIDIS.
2 Literal a) del articulo 2 del Decreto Supremo N° 001-2020-MIDIS, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30435, Ley que
crea el SINAFO, modificada por el Decreto Legislativo N° 1376.
3 Articulo 2, literal h), del Decreto Supremo N° 001-2020-MIDIS, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30435, Ley que crea
el SINAFO, modificada por el Decreto Legislativo N° 1376
4 Es MO hasta los 19 afios cumplidos en el mes del corte de Padrén de Hogares Afiliados (PHA)
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Miembro objetivo (MO) con discapacidad severa.- Gestante, nifia, nifio y/o
adolescente con limitaciones fisicas, sensoriales o mentales, que requieren de
asistencia la mayor parte del tiempo de otra persona o ayuda de algun dispositivo.
Para sustentarlo se requiere el certificado emitido por el Ministerio de Salud.

Notificacién.- Es el comunicado por medio digital, mensaje de texto o fisico cuando
no se dispone del celular del titular, que se brinda al hogar sobre la fecha de
vencimiento de su clasificacion socioecondémica la misma que se efectia segun los
plazos establecidos por la normativa del SINAFO.

Padrén de Hogares Afiliados (PHA).- Banco de datos personales que contiene los
datos de identificacién e informaciébn nominal de cada hogar afiliado al Programa
JUNTOS como intervencion publica focalizada a una determinada fecha de corte.

Padréon General de Hogares (PGH).- Es una base de datos de hogares y sus
integrantes que incluye la composicién del hogar, la identidad de sus integrantes y su
clasificacion socioeconémica®, administrada por la Direccion General de Focalizacion
e Informacién Social (DGFIS) del MIDIS.

Padréon Nominal.- Es la lista nominal de nifios y nifias menores de 6 afios de edad
registrados en una plataforma electronica, que se actualiza permanentemente con
informacion proveniente de las diferentes fuentes interconectadas al RENIEC, asi
como por el ingreso de datos por parte de los gobiernos locales. Contiene datos como
nombres y apellidos, DNI, nombres y apellidos del padre y de la madre, direccién,
pertenencia a programas sociales, tipo de seguro de salud, entre otros.

Sistema de Informacion de Transferencias Condicionadas (SITC).- Sistema de
informacién institucional del Programa JUNTOS, que permite el ingreso, validacion,
actualizacién y seguimiento de la informacion de los hogares afiliados al Programa.

Titular de hogar.- Miembro y representante del hogar ante el Programa JUNTOS, que
cumple con los requisitos de afiliacién, asume el compromiso de la corresponsabilidad
de cada uno de los miembros objetivo y recibe la transferencia del incentivo monetario
condicionado. Se prioriza para la seleccion de titulares, a las mujeres entre 18 y 70
afios que cuentan con su Documento Nacional de Identidad (DNI) azul o electrénico.

Verificacién de la CSE.- Es solicitada por el hogar o por las entidades a cargo de la
implementacién de las IPF, cuando consideren y/o adviertan respectivamente que la
CSE del hogar no es acorde con la realidad socioeconémica®.

EATO: Especialista en Asistencia Técnica Operativa.
BDA: Base de datos administrativa.

CMP: Coordinador/a de Mantenimiento de Padron.
JUT: Jefe/a de la Unidad Territorial.

CTT: Coordinador/a Técnico Territorial.

5 Literal i) del articulo 2 del Decreto Supremo N° 001-2020-MIDIS, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30435, Ley que crea
el SINAFO, modificada por el Decreto Legislativo N°1376
6 Numeral 7.8 de la Directiva N° 001-2020-MIDIS Directiva que regula la operatividad del Sistema de Focalizacion de Hogares
(SINAFO), aprobado con Resolucion Ministerial N° 032-2020-MIDIS.
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4.25 CTZ: Coordinador/a Técnico Zonal.
4.26 TOAU: Técnico de orientacion y atencion al usuario.
4.27 GL: Gestor/a Local.
4.28 MH: Miembro de Hogar
5 Requisitos para iniciar el Procedimiento
Descripcion del requisito Fuente

Padrén de Hogares Afiliados (PHA)
Solicitudes de actualizacion de datos
Bases de datos administrativas
Resultados VCC

Proceso de Afiliacion
Usuarios e informes de la UT

Entidades
Proceso VCC

Requisito 8.5 Control de la produccion
provision del servicio

Requisito 8.1 Planificacion y control operacional

y de la

ISO 9001:2015

6 Procedimiento

6.1. ldentificacion de hogares que requieren actualizacién de datos
N.° Descripcion de la actividad s reepaielle Regl_stro Plazo
responsable (Cargo) Asociado
Identificacion de hogares que requieren actualizacién de datos
1  Determinar los indicadores a priorizar en el afio UOP cMP - Anual
Jefe de UOP
Analizar la némina de hogares del PHA vigente e UoP Especialista Proyectode  pi o
2 iidentificar quienes requieren actualizacion en base a MPII informe (SGD) tral
indicadores priorizados.
3 Revisar las nébminas y emitir informe. UoP CMP Informe Blt:r;?s
Comunicar a las Unidades Territoriales los resultados Jefe/a de la Bimes
4 » UOP Memorando
para su atencion. UOP tral
JUT
5 Actualizar la informacién segun el numeral 6.2.1. uT CTT sITC Bimes
CTz tral
GL
6 Comunicar a los/las JUT, CTT y CTZ, los avances UOP EATO Correo No
reportados por el especialista de MP Il en el FTP. electrénico aplica

6.2. Actualizacion de informacién de hogares a través del trabajo de campo en la UT

y plataforma de atencién al usuario
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6.2.1. Mecanismos para aplicacién en el territorio

N.° Descripcion de la actividad e RESEEREED Regl_stro Plazo

responsable (Cargo) Asociado

Campanas de Mantenimiento de Padrén
Planificar las campafias de MP, al menos una vez al afio,
de acuerdo a:

1 1. Las noéminas del numeral 6.1 uT CTT Cronograma No

2. La némina que identifique la UT. de campafias | aplica
3. Las observaciones registradas en el proceso de
VCC.

9 Solicitar la asistencia de la UCI para el desarrollo de uT JUT Correo No
acciones comunicacionales (difusion y convocatoria). electronico | aplica
Articular con los aliados para brindar otros servicios y .

3 con la municipalidad para los aspectos logisticos y de uT JUT Oficio, actas, Np

L correo, otros | aplica
difusion.
Proceder de acuerdo a cada caso establecido en los
4 numerales 6.2.2 al 6.2.4 uT GL FAD (F-001) Np
aplica
6.2.2. Actualizacién de informacién del hogar: Direccion de residencia.
Ellla GL atiende las necesidades y solicitudes de actualizacién del hogar que
comprende la actualizacién de la direccion o el cambio de domicilio.
N.° Descripcion de la actividad o ezl Regl_stro Plazo
responsable (Cargo) Asociado
 Revisar si la direccion esta completa, si se encuentra .
i ; ! h Registro en
actualizada y si cuenta con la referencia, segun el SITC
SITC y lo que declare el titular. De ser el caso,
proceda a realizar la actualizacién en el SITC. GL FAD (en
+ Verificar, en el sistema de consultas del PGH si la uT CTz audio o
direccién es la misma que declaré el titular, en caso fisi
- isico)
no coincida recomendar que se acerque a la ULE para
actualizarla. Tener presente que la diferencia no
impide la actualizacion.
Actualizaciéon del domicilio en la misma Unidad Territorial
+ Seleccionar la opcién de cambio de domicilio e indicar
si se ubica en el mismo distrito o distrito diferente.
* En caso el titular se niegue a declarar su nueva
. it T FAD
direccion, el/la gestor/a local actualizara los datos en . No
1 . ) . . uT GL (en audio o ;
la FAD, sin necesidad de la firma del titular e fisi aplica
- i . isico)
indicando en el campo observacién que el/la titular se
nego a firmar o no fue ubicado.
Concluido el registro, este escalara a el/la CTZ.
» Aprobar o rechazar la actualizacién del domicilio CTZ No

2 . S . uT SITC )

segun cumplimiento del registro completo. aplica
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N.° Descripcion de la actividad Ll RELEEREED Reg|§tro Plazo
responsable (Cargo) Asociado
Actualizacion del domicilio hacia otra Unidad Territorial
Si la solicitud es recibida en la UT de origen:
Registrar la FAD a través la grabacion de audio de el/la
Titular o en fisico. Luego el/la CTZ de la UT de origen
envia a la UT destino, un informe via SGD adjuntando
el expediente digitalizado.
P g Grabacion de
llamada /
Si la solicitud es recibida en la UT de destino: FAD
3 Registrar la FAD en audio o fisico. Luego ellla CTZ de uT C?I’LZ
la UT destino, coordina y envia la solicitud (via correo Informe con
electronico) a el/lla CTZ de la UT de origen para que lo expediente
registre en el SITC. La UT de origen envia a la UT d(_jejlthlf’g%r
destino, un informe via SGD adjuntando el expediente Igtalizado
digitalizado, para su aprobacion en SITC. El expediente
fisico se mantiene en la UT de origen y la FAD se
mantiene con la UT que ha contactado al hogar, en este
caso la UT destino.
6.2.3. Actualizacién de datos de el/la titular
Aplica cuando ellla representante del hogar o titular solicita actualizar sus datos
personales, el cambio de el/la titular o la salida o ingreso de el/la titular de la
composicion del hogar. Excepcionalmente lo puede hacer un representante del hogar
cuando el titular no reside en el hogar, se encuentra impedido de ejercer la
representacion por motivos de salud, pena privativa o esta fuera del pais.
N.° Descripcion de la actividad s REEETEEle Reg|§tro Plazo
responsable (Cargo) Asociado
Datos del Titular
Actualizar en el SITC: Nombres y apellidos, numero de
DNI, fecha de nacimiento, nimero de celular, grado de
instruccion, entre otros.
Los registros de nombres, apellidos y DNI de el/la titular GL Registro web / No
1 .deben tener cotejo RENIEC, una vez finalizado el uTt TOAU grabaciénde .
registro a cargo de el/la GL o TOAU procede con la llamada P
aprobacién de la actualizacion.
En caso la informacion supere el limite de caracteres
pase al numeral 2.
Solicitar por correo electrénico a el/la EATO el tramite
del cotejo RENIEC. Como sustento debe presentar el Correo
2 numero del DNI o ficha RENIEC, cuando exista cambio uT GL Documentos de
del N° del DNI requiere presentar la Resolucién sustento
RENIEC.
3 Realizar el cotejo RENIEC de el/los titular/es y registrar UOP EATO Cotejo

la informacion en el SITC.
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N.° Descripcion de la actividad il s Reg|§tro Plazo
responsable (Cargo) Asociado
Actualizacién
de datos
Cambio de Titular
Consulta PGH
Recoger la solicitud del usuario: del SISFOH
« Verificar, en el sistema de consultas del PGH, que FAD (audio o
ellla nuevo/a titular se encuentre incluido en la fisico)
composicion del hogar, no procede el cambio si no
cumple esta condicion. Acta de
- Através de la FAD (en audio o fisica) ellla solicitante defuncion o
1 (actual titular o nuevo) acepta la actualizacion. uT GL constanciade  No
« Elfla nuevo/a titular debe aceptar el acuerdo de TOAU la autoridad  aplica
compromiso. audio o fisico
 Para casos de fallecimiento, el hogar debe presentar (pgra
el acta de defuncién o constancia de la autoridad en fallecidos)
audio o en fisico y para casos fuera del pais u otro
motivo seglin numeral 6.2.3, solo requiere la FAD. Acuerdo de
Una vez finalizado el registro, esta escala para Compromiso
aprobacion de ellla CTZ y CTT. digital (audio)
o fisico
 Corroborar en el sistema de consultas del PGH, que
el nuevo titular pertenezca a la composicion del
hogar.
+ Verificar que se encuentre registrada la FAD en audio cTZ No
2 o fisica. uTt oTT SITC aolica
» Verificar que el Acuerdo de Compromiso se P
encuentre conforme.
» Aprobar el cambio de cumplirse los criterios, de lo
contrario se rechaza.
Ingreso de un miembro del hogar por cambio de titular
Verificar que el nuevo miembro de hogar pertenezca al
hogar segun el PGH vigente, ademas se debe verificar GL No
1 que se cumpla con el numeral 1 del item cambio de uT TOAU SITC. aplica
titular.
Ingresar la actualizacién en el SITC.
FAD (audio o
+ Verificar que el nuevo miembro de hogar pertenezca fisico)
al hogar segun el PGH vigente, ademas se debe CTZ
, | verificar que se cumpla con el numeral 2 del item uT oTT CC?”IS;”S"“F%?_'H No
cambio de titular © aplica
. Aproba_r el cambio de cumplirse los criterios, de lo Acuerdo de
contrario se rechaza. Compromiso
(audio o fisico)
3 Revisar los sustentos y consistencias de_ Ips datos de UOP EATO sITC
el/la nuevol/a titular y aprobar actualizacion.
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N.° Descripcion de la actividad il s Reg|§tro Plazo
responsable (Cargo) Asociado
Salida del Titular del hogar, por fallecimiento o desplazamiento del hogar.
Fallecimiento
» Registrar la fecha de fallecimiento adjuntando el acta
de defuncidn o la constancia de la autoridad.
+ Identificar si existe otro adulto en el hogar y proceder GL FADﬂ,SCUO?O °
con el cambio de titular segun los criterios sefialados CTz
en la seccion cambio de titular, en el caso de no CTT
existir otro adulto en el hogar, evaluar si cumple con d Acta .c?e
los requisitos para iniciar el trdmite para traslado de efuncpn 0
q p p constancia de
hogar por orfandad. | .
a autoridad
* Registrar en el SITC, la FAD (en audio o en fisico) uT (audio o No
1 con los datos del nuevo responsable del hogar para fisico) aplica
su escalamiento con el/la CTZ, CTT.
» Aprobar si cumple con todos los requisitos, de lo
contrario se rechaza. oTT Informe
+ Cuando se registre el fallecimiento de un titular por JUT FAD firmada
error, ellla CTT envia un informe a través de ellla JUT JEFE UOP por ellla
y lo dirige a ella Jefe/a de la UOP (via SGD), EMP Il Gestor/a local
solicitando se retire la marca de fallecido.
+ Si el registro erréneo fue como producto de un intento
de marcar al RN como fallecido, el informe solicitara
el retiro de la marca de fallecido y se actualizara la
condicion del MO.
. . uTt
Desplazamiento del hogar (no reside en el hogar,
fuera del pais, recluido o por motivo de salud)
a. Registrar la salida por desplazamiento (no reside
en el hogar) requiere del uso de la FAD (audio o
fisico) del nuevo responsable del hogar.
b. Presentar constancia de la autoridad (fisica o
audio) que certifique el desplazamiento de ellla GL
2 titular. Los casos reportados por la gTZ N,O
Superintendencia Nacional de Migraciones no il FAD (audio o aplica
requieren constancia de la autoridad. fisico)
c. Una vez ingresada la actualizacion en el SITC,
esta escalara para revision y aprobacion de el/la
CTZyCTT.
d. Aprobar, si cumple con todos los requisitos, de lo
contrario se rechaza.
Jefe UOP
Revisar los sustentos remitidos por la UT y de estar CMP Memorando No
3 conforme la informacion proceder a levantar la marca. uopr Especialista aplica
En caso no es conforme, se devuelve a la UT. CMP

Toda copia de este documento gque se encuentre fuera del entorno del Portal Web JUNTOS PODEMOS es una COPIA NO
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6.2.4. Actualizaciéon de datos del miembro objetivo y miembro de hogar

Corresponde a la actualizacion de datos personales del MO, lugar donde cumple su
corresponsabilidad, ingreso o salida de un MO, perdida de condicién de MO, Miembro

Objetivo con excepcidn de corresponsabilidad y salida de MO/MH.

Descripcion de la actividad

Unidad
respons
able

Responsable
(Cargo)

Registro
Asociado

Plazo

Datos

de los Miembros Objetivo-MO

Registrar en el SITC:

Nombres y apellidos, numero de DNI, edad, fecha
de nacimiento, condicion de gestante, entre otros.
Todos los registros deben tener cotejo RENIEC.
En caso la informacién supere el limite de
caracteres pasar a la siguiente actividad.

uT

GL
TOAU

Registro web /
audio

No
aplica

Solicitar por correo electronico a el/la CTZ y tramitar
el cotejo RENIEC.

uT

GL

Correo

No
aplica

Atender las solicitudes de cotejo RENIEC y cuando
superen los limites de caracteres permitido debe
alcanzar por correo a el/la EATO la némina de MO.
Adjuntar el detalle del motivo del cambio de nimero
de DNI vy la copia de la resolucion RENIEC cuando
corresponda.

uT

C1z

Correo

No
aplica

Realizar el cotejo RENIEC y registrar la informacion
en el SITC.

uoP

EATO

Cotejo
Actualizacién de
datos

No
aplica

Datos

del servicio publico donde el MO cumplira corresponsabilidad

Actualizar en el SITC:

a)Ingreso o cambio de Institucion Educativa.

b)Ingreso o cambio de IPRESS.

¢)Informacidon educativa del MO:
seccion, afio de matricula,
egresado.

afio/grado,
condicion de

Todos los miembros objetivos (MO) del hogar,
deben tener identificado una IPRESS y/o Institucion
Educativa donde cumplirdn su corresponsabilidad.
La seleccion de la ILEE o IPRESS se debera
realizar en el médulo de mantenimiento de padrén
del SITC, teniendo en cuenta lo siguiente:

En mujer gestante, en nifias/os de 0 ¢
afios, en nifias/os de 3 a 6 afios si

cuenta con oferta educativa inicial y
nifias/os que no cuentan con ed

Corresponsabil

1 idad en salud

uT

TOAU
GL

FAD

No
aplica
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Unidad
N.° Descripcion de la actividad respons
able

Responsable Registro
(Cargo) Asociado

Plazo

reglamentaria para estudiar (cumple| 6
afios después del 31 de marzo”).

En nifias/os desde los 3 afios hasta antes
de que cumplan los 19 afios o hasta que
culminen la educacién secundaria, lo que
ocurra primero.
Actualizacion Al margen de donde resida el MO, [se
dela gestiona la actualizacion de la Institucion
3 | Institucién Educativa del MO, asi como el grado,
Educativa del seccion, modalidad educativa y condicién
MO de egresado.

Corresponsabil
2 | idad en
educacién

Verificar la existencia de la I.EE. o IPRESS en el
ESCALE o RENIPRESS y la existencia en el SITC,
en el caso de que no exista el registro o se GL N
identifique la necesidad de actualizar los datos de uT GICTT Correo electrénico

CTT.

El/La GI o CTT deriva el consolidado de las
solicitudes a los/las especialistas de MP de la UOP.

No

la IIEE o IPRESS debe canalizarlo con el/la Gl o aplica

sITc
3 | Registrar nuevos IPRESS y IIEE en el SITC. uop EMP I MPH

No
aplica

Si el MO no estudia por los motivos: No tiene
vacante, no existe oferta de educacion inicial y no
4 |desea estudiar, los casos seran informados a la
UCC para el seguimiento desde el proceso de
acompafiamiento familiar.

uT GL Informe

No
aplica

Ingreso de MO

’Resolucién Ministerial N° 657-2017-MINEDU, que aprueba la Norma Técnica “Normas y Orientaciones para el
Desarrollo del Afio Escolar 2018 en Instituciones Educativas y Programas de Educacién Basica”, numeral 7.2.1.2
sefiala que la matricula para el primer grado se realizara considerando a los nifios y nifias que hayan cumplido
seis afios de edad al 31 de marzo de 2018.
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Unidad
N.° Descripcion de la actividad respons
able

Responsable Registro
(Cargo) Asociado

Plazo

Registrar en el SITC:

a. Registro individual de gestantes o nifios a
partir de 1 afio: EI GL/TOAU registra las GL
gestantes o nifios mayores de 1 afio que haya TOAU
captado durante sus actividades de campo o FAD
gabinete, para ello carga en el SITC la FAD con uT
la tarjeta de atencién perinatal (en el caso de
gestantes) y el DNI en el caso de nifios mayores
de 1 afio. Excepcionalmente, las UT de la selva®
ademés pueden realizar el registro individual de
los nifios menores de 1 afio con DNI, CNV o
CUL

b. Retorno de MO: El GL/TOAU selecciona el MO GL
con el estado fuera del hogar y lo habilita como TOAU
miembro del hogar en el SITC y graba con la

1 FAD de sustento.

Tarjeta de
atencion
perinatal o DNI°

c. Registro masivo de gestantes: La fuente sera| UOP sITC
la informacién del MINSA a través del SIS, para| UT
ello el especialista de MP |l enviard a la UT la
nomina gestantes para la confirmacion del EMP II
estado gestacional. GL

El gestor local se contacta con el titular y confirma TOAU
la existencia de la gestante, el resultado EATO
consolidado se envia al EATO de la UOP para la
carga masiva.

d. Registro masivo de Recién nacidos y nifios| UOP sITC
hasta 12 meses: La fuente sera la informacion
del Padréon Nominal, para ello el especialista de
MP Il ingresa al MO menor de un afio con tipo de EMP I/l
documento DNI, CUI o CNV electrénico siempre
que sean hijos de alguna integrante del hogar que
cuente con DNI.

No
aplica

Para las actualizaciones individuales el/la CTZ

debe:

+ Verificar que la FAD (audio o fisica) esté completa

2 y presente el carné de atencioén de la gestante. La uT CTz SITC
FAD no requiere la firma de la titular.

* Se aprueba el cambio de cumplirse los criterios.
De lo contrario se rechaza.

No
aplica

Salida de un MO por fallecimiento/traslado/abandono del hogar o forma su propio hogar

8 Loreto Iquitos y Yurimaguas, Ucayali, Madre de Dios, Amazonas —Condorcanqui.
9 En el caso de los nifios menores 1 afio de las UT de la selva los documentos de sustento son DNI, CUl 0 CNV.
0] os casos de MO que no desean estudiar no pueden ser tratados bajo la modalidad de salida del MO. EI MO
debe mantenerse en la composicién y registrar la observacion: no desea estudiar.
Toda copia de este documento gque se encuentre fuera del entorno del Portal Web JUNTOS PODEMOS es una COPIA NO
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Unidad .
N.° Descripcion de la actividad respons HeepareliE Reg|§tro Plazo
able (Cargo) Asociado
Gestionar los casos de salidas de MO por
fallecimiento, desplazamiento, no forma parte del
hogar a través de la FAD o grabacion de llamada
que confirme la salida del MO. En el campo de .
observacion de la FAD y en el SITC se indicaré el ||(;:?12327r|1:/?\g No
1 motivo de salida del MO. uT GL aplica
En los casos de fallecimiento, se debe adjuntar Declaracion
como documento de sustento: Acta de defuncion, Jurada (F-003)
certificado médico, acta comunal sefialando
nombres y apellidos y fecha de fallecimiento.
Verificar que la FAD cuente con los datos
completos ue exista el acta o grabacion de la
2 Ilamgda qug gonfirme la salida del I\%IO. uT C1Z SITC Np
CTT aplica
Revisar y aprobar actualizacion.
Salida de un MO por registro duplicado
Retirar MO duplicado en el mismo hogar a través
_de _Ia'FAD la cual debera ser firmada por ellla GL, GL No
1 |nd_|candose en el campo qle observac!ones que el uT CTz SITC aplica
retiro del MO es por duplicidad en el mismo hogar.
Escala a el/la CTZ para aprobacion.
Pérdida de condicién de MO
De manera automatica, el SITC retira la condicién Para a)
de MO cuando: No aplica
a. EI'MO cumple 19 afios y no es gestante.
b. Dejé de ser gestante (por cumplir 11 meses o b) Memorando
cuando presente el codigo de observacion VCC 2.6) de UCC para el
c. EIMO egresado de educacion secundaria. Este| yop codigo de| No
1 supuesto se refiere a todo aquel que concluyé el CMP observacion aplica
quinto (5to) grado de secundaria. La informacion se VCC
actualiza a partir de la informacion del MINEDU y
con el cédigo de observacion VCC 2.7 c) Codigo de
observacion
En los 3 casos, de manera automatica, pasa a ser VCC o base
un miembro de hogar. del MINEDU
Registrar la pérdida de la condiciéon de MO cuando: a) FAD
a. Dej6 de ser gestante por parto. En los casos de
pérdida por parto debe seguir la siguiente a) GL
secuencia: TOAU
2 — Ingresar al Recién Nacido/a en el médulo de ut
ingreso MO/MH del SITC. No
— Seleccionar a la madre dentro de la b) GL aplica
composicion del hogar y grabar adjuntando la TOAU
FAD en el moédulo documento sustento, en
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Unidad
N.° Descripcion de la actividad respons
able

Responsable Registro
(Cargo) Asociado

Plazo

caso este fuera del hogar registrar los datos de c) GL

la madre.
b) FAD

b. Dej6 de ser gestante por pérdida del embarazo o
aborto. Para estos se sigue la siguiente
secuencia:

— Ingresar al médulo de “actualizar MO/MH”

— Marcar NO en Gestante

—  En Nacio vivo marcar “No” cuando es un caso
de aborto

— En Naci6 vivo marcar “registro erroneo”
cuando el registro no corresponde.

—  Grabar la actualizacion adjuntando la FAD en €) FAD con

B certificado o

el médulo documento sustento. constancia o
reporte SIAGIE

o libreta de

c. Dejo6 de ser MO por estar egresado de educacion notas.

secundaria, para ello debe:

— Ingresar al médulo de “actualizar MO/MH”

— Marcar en “egresado”: Sl

— Cargar el documento de sustento egresado
que puede ser: constancia o certificado de
estudios, reporte del SIAGIE o constancia de
egresado o libreta de notas.

—  Grabar la actualizacion adjuntando la FAD en
el médulo documento sustento.

— La actualizacidn se ejecutara entre los meses
de diciembre y abril por la UT. De requerirse
entre mayo y noviembre este debera escalar
para aprobacion de la UOP.

La FAD debe contar con al menos la firma de el/la
GL, TOAU para los casos a) y b), para el caso c) al
menos la firma del GL.

Validar que cumpla con:

1.- En el caso de pérdida por parto se revisa que
exista el registro del recién nacido y que la MO
gestante se registra como gestante “NO”. Ademas,
debe contar con la FAD completa.

2.- En el caso de pérdida por aborto se revisa que
2 |exista el registro gestante “NO” y el motivo que uT CT1z SITC
puede ser Naci6é vivo, marcar No (en el caso de
aborto) o marcar registro erroneo cuando
corresponda. Ademas, debe contar con la FAD
completa.

3. Para los casos de egresado debe revisar que
cuente con la documentacién de sustento y la FAD.

No
aplica
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N.°

Descripcion de la actividad

Unidad
respons
able

Responsable
(Cargo)

Registro
Asociado

Plazo

Miembro Objetivo con excepcion de corresponsabilidad

Registrar para los casos de MO con discapacidad
severa certificada por el MINSA o que no cuente
con oferta educativa secundaria en CIAP siempre
gue cuente con otro miembro objetivo que cumple
corresponsabilidad.

Para el registro tome en cuenta lo siguiente:

a)

b)

c)

Para el MO con discapacidad severa: En el
modulo “actualizar MO/MH”, el GL debe marcar
si el MO presenta discapacidad y si esta es
severa 0 no, seleccionando el motivo de
discapacidad y cargando el documento de
sustento que es el certificado de discapacidad
severa emitido por el MINSA.

En la pregunta ;estudia? Debe registrar “no”
cuando por la condicion de la discapacidad
severa no puede asistir a una IIEE y selecciona
como motivo de no estudio: “discapacidad
severa”.

Al grabar debe subir la FAD en el modulo
“documento de sustento”.

No cuenta con oferta educativa secundaria en
CIAP Para estos casos el GL elabora informe
presentando la solicitud de excepcién para el o
los MO que residen en una CIAP y que no
cuenta con oferta de educacion secundaria, las
distancias a las IIEE mas cercanas y el acta de
la autoridad local refrendando que no existe
oferta educativa. El informe se dirige a la UOP
quien a través del EMP Il gestiona se habilite el
motivo de no estudio “falta de oferta CIAP” para
el centro poblado reportado en la solicitud y
comunica a la UT.

La UT a través del GL actualiza el motivo de no
estudio habilitado a los MO.

Para los MO de 3 a 6 afios que no cuenten con
oferta educativa de nivel inicial se marca en el
modulo  “actualizar MO/MH” la opciéon “no
aplica” y se graba.

uTt

GL

GL
EMP 11

GL

A) FAD,
certificado de
discapacidad
severa del
sector salud

B) FAD, informe
y acta

C) FAD

No
aplica

Verificar que el/la MO de los casos a) y b) cuente
con la documentacioén que acredite dicha condicion.

uT

CTZ
CTT
UOP/EATO

SITC

No
aplica

Hogar Afiliado — Salida de Miembro Hogar
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Unidad .
N.° Descripcion de la actividad respons HeepareliE Reg|§tro Plazo
able (Cargo) Asociado
Registrar salida del miembro de hogar cuando:
a) No forme parte del hogar en el Padron General de
Hogares se requiere seleccionar en el mdédulo
“salida MO/MH” el motivo de salida: desplazamiento
o fallecimiento y grabe. Al grabar adjunte la FAD y a) FAD
documento de sustento. y certificado de
Cuando la salida sea por fallecimiento debe registrar defuncion o
la fecha del deceso y en el campo de observacion acta cuando
se registra el nombre del documento de sustento esté fallecido
(certificado, acta, otro).
1 |Cuando la salida sea por desplazamiento, en el ut GL ag:ic():a
campo de observacion no se requiere registrar b) FAD
datos. y la constancia
de la autoridad
b) Cuando forme parte del hogar segun el PGH: Se
procede tal como esta descrito en a) pero en
documento de sustento se requiere la constancia de
la autoridad que declare que la/el miembro de hogar
no pertenece al hogar el cual se registra en
observaciones y se adjunta junto con la FAD.
2 | Verificar que la salida de ellla MH cuente con la uT CTZ SITC N_°
documentacion que corresponda. CTT aplica

Traslado de hogar por MO en orfandad
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Unidad .
N.° Descripcion de la actividad respons HeepareliE Reg|§tro Plazo
able (Cargo) Asociado
Gestionar para I(_)s casos donde los padres se Informe sustento
encuentran fallf_eC|dos, 0 uno de los pe_idres se del GLo CTZy
encuentra fallecido y el otro privado de su libertad. memorando del
Una vez que el Programa toma conocimiento, el/la JUT
GL, debe realizar la visitar domiciliaria para evaluar
los siguientes criterios: ] Certificado de
e Constatar que los MO estén a cargo de un adulto defuncion o Acta
0 en condicién de abandono. de defuncién o
o Identificar el adulto responsable que esta a cargo DD.JJ. de la
del cuidado de los MO. ag_tor:'d%dElﬁfgéo
. . icha
. Gesttljc_mar el aclta OIcoln la a,utorldad Ioc:l qlue GL, CTZ, CTT, JUT | con restriccion
acredite que el adulto esta a cargo de los uT fallecido.
menores.
« Verificar los datos del domicilio del tutor. En el caso de
1 e Confirmar que el hogar del tutor se encuentre pena privativa
registrado en el PGH con CSE de Pobre/Pobre debe adjuntar la
extremo. Ficha RENIEC
e Verificar en el SITC que el tutor no forme parte de con restriccion.
un hogar JUNTOS afiliado o desafiliado. )
e Acuerdo de compromiso del tutor. Constancia de la
« Informe sustento por SGD. autoridad que
acredite la
Priorizar el hogar que cuente con CSE de mayor custodia del MO.
vulnerabilidad y al hogar con MO de menor edad, de
acuerdo al criterio de priorizacion del proceso de Consulta PGH.
afiliacion, para los casos donde uno o méas hogares .
que acogeran a los MO. FAD (en audio o
EATO fisica)
Revisar el expediente elaborado por la UT, para uop EMP I
confirmar que la documentacion esté completa y Acuerdo de
conforme. Ccompromiso.
Acciones a realizar frente al traslado, segun el tipo
de hogar del tutor:
a) Tutor en hogar afiliado
5 |+ Coordinar el/la GL con el EATO para trasladar uT GL
al MO al hogar destino, aun cuando el MO no| UOP EATO
figure en la composicién del hogar del tutor
segun el PGH y se desafilia el Hogar Origen.
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Unidad .
N.° Descripcion de la actividad respons Re?g::ls;ble E:(?(I:is;rd% Plazo
able g
b) Tutor en hogar Desafiliado
i. Si es titular activo y la composicion del hogar ;
es distinta a lo registrado en el SITC. - -> EATO iniEI\i/ilil)D Loll (i
procede el traslado del expediente a el/la ’ Informe de EMP
CAGIO para la evaluacion de los criterios de| UOP
elegibilidad del hogar. CMP para traslado
ii. Si es titular activo y el hogar mantiene su al proceso de
composicion --> procede el traslado del afiliacion (casos i, ii)
expediente a el/la CAGIO para la evaluaciéon T
de los criterios de elegibilidad del hogar. SITC-Cambio de
iii. Si esté fuera del Hogar - se procede con el Titular
ingreso del tutor en el hogar del MO y se
realiza el cambio de fitular.
¢) Tutor en hogar No JUNTOS
» Ingresar todos los integrantes del hogar del Se ejecuta el
tutor en el hogar del MO. UoP EATOy EMP lo Il |cambio de Titular
» Proceder con el cambio de titular en el hogar del
MO.
3 |Aprobar, de acuerdo a los criterios evaluados en el| UOP EATO Informe No
numeral 1, caso contrario se rechaza. EMPloll técnico aplica

6.2.5. Otras actualizaciones masivas por uso de bases de datos y cotejo masivo

Las actualizaciones de este tipo estdan a cargo de la UOP a través de sus
especialista/s de mantenimiento de padrén | y Il, quienes realizan el analisis del cruce
con bases de datos de Instituciones o Sectores del Estado, como:

6.2.5.1. Actualizacion de la IPRESS y CODSIS a partir de la informaciéon que
proporciona UCC por la interoperabilidad con salud:

El/La Especialista de mantenimiento de padron | o Il analiza la informacién en
bldsqueda de registros distintos a nivel de IPRESS y CODSIS. Los resultados se
incorporan en un informe y se envia a la CMP.

6.2.5.2. Actualizacion de lIEE, grado, seccidon y egresado segun informacion de
matricula reportada por el Ministerio de Educacion:

El/lLa Especialista de mantenimiento padron | o Il analiza la informacion de
matricula (en proceso o definitiva) de los MO en edad escolar para el registro de
IIEE, grado, seccién y afio de matricula para proceder con las actualizaciones
masivas y en los sucesivos bimestres del afio, se actualiza la informacion de los
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MO que no contaron con registro de matricula. El criterio para la identificacién de
los MO es por coincidencia de DNI validado o cotejado entre el SITC y el SIAGIE.

Para actualizar la condicién de egresados secundaria se identifica a los MO que
cuenta con situacion final y situacién final recupero, el MO presenta la condicién:
aprobado o promovido. Los MO que cumplen con esta condicidn se registran en
el SITC con la condicién egresado de secundaria. Esta actualizacion se realiza a
partir del segundo bimestre.

6.2.5.3. Actualizacion de datos de los integrantes del hogar a partir de la data de
RENIEC

El/lLa especialista de MP | o I, prepara la ndmina de todos los integrantes de los
hogares JUNTOS para ser remitida a RENIEC y solicitar el servicio de Cotejo
Masivo, para lo cual se remite archivos en formato texto.

Una vez recepcionada la informacion de RENIEC, el/la Especialista de
mantenimiento de padrén | o Il, analiza el resultado del proceso del cotejo masivo
y gestiona la actualizacién masiva de la condicién de fallecido o confirmacion de
los datos personales de los MO/MH que se encuentren sin cotejo y pasen al estado
cotejado; como sustento se registrara el oficio de RENIEC.

6.2.5.4. DGFIS-MIDIS

La DGFIS remite informacion de la CSE del hogar, la composicion del hogar y
direccion, con dicha informacién el/la especialista de mantenimiento de padrén | o
II, analiza y gestiona lo siguiente:

Identificacion de MH registrados en el SITC que no formen parte de la composicién
del hogar de la titular en el PGH, la UOP podra dar salida mediante cruce
administrativo por el/la EMP 1y II.

6.2.5.5. Informacion obtenida durante la Verificacion del Cumplimiento de
Corresponsabilidades (VCC)

La informacién de los codigos de observacién migra a las tablas de MP, la misma
gue sera validada por el/la especialista de mantenimiento de padrén | o Il, previo
al PHA se migrara unicamente los codigos 2.4, 2.6 y 2.7 de la VCC.

6.2.5.6. Actualizacién de titulares a partir de la informacién de la Superintendencia
Nacional de Migraciones.

El/lLa Especialista de mantenimiento padron | o Il, analiza la base de datos de la
Superintendencia Nacional de Migraciones. Los titulares que registren la marca de
“fuera del pais”, a partir del afio 2023 seran comunicados a la CLTE para su
asignacion de modalidad presencial. Una vez tome conocimiento la UT de que el
titular no vive en el hogar, debe proceder a gestionar el cambio de titular.
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6.2.6. Hogares que requieren actualizacion:

Una vez por bimestre, y luego de emitido el PHA, el especialista de MP Il analiza los
hogares del PHA e identifica aquellos que requieren actualizar su informacion en base
a los indicadores priorizados. La ndmina de hogares e informe se traslada a CMP
para su revision y traslado a las UT a través de la jefatura.

De los hogares con vencimiento de CSE o CSE proxima a vencer, se seleccionan
aquellos que cuentan con registro telefonico para que el especialista de MP gestione
la notificacion via mensajes de texto. Aquellos que no cuentan con un registro de
celular seran incluidos en la nédmina de hogares que requieren actualizacion para su
notificacion fisica o digital (en caso obtenga un nuevo registro telefénico). Los/as JUT
deberan remitir el informe que elabora el/la CTT de las notificaciones fisicas
entregadas al hogar con la nomina de hogares notificados. De forma masiva se
realizan notificaciones via Ml JUNTOS a los usuarios cuando consulten su abono.

6.2.7. Preparacion de insumos para el nuevo PHA.

Para gestionar el nuevo PHA, la CMP comunica a la CAGIO que ha concluido con
las actividades comprendidas en la lista de chequeo. Posteriormente, luego de la
comunicacion de CAGIO con la cantidad de hogares y MO con informaciéon de
corresponsabilidad del nuevo corte se procede con la identificacion de hogares
observados. Si como resultado de la validacién de CAGIO se actualiza el estado
de los hogares y la corresponsabilidad de los MO se debe comunicar a CMP los
cambios producidos para la actualizacion que corresponda.

6.2.7.1. Aplicacion de la Lista de Chequeo para el Padrén de Hogares Afiliados

Tomando como referencia la fecha de corte del nuevo PHA el especialista de MP
Il debe comunicar que ha concluido con las actualizaciones masivas.

Las actualizaciones a cargo de las UT son monitoreadas por los especialistas de
ATO de la UOP, quienes hacen seguimiento a las UT para que atiendan los
mantenimientos por el nivel que corresponde hasta la fecha de cierre del médulo
de MP del SITC. Al concluir comunican por correo a la CMP la conclusiéon del
registro de actualizaciones de hogares.

El/La CMP remitira la atencion de la lista de chequeo a el/la CAGIO hasta el dia
previo a la generacién del corte del PHA. Para cumplir con esta tarea se asignan
las siguientes responsabilidades:

El/lLa especialista de ATO realiza el seguimiento a las siguientes actividades y
comunicara la atencion por correo electronico a el/la CMP sobre:

a) Atencion de todos los mantenimientos pendientes de aprobacion en el SITC:
Debe dar seguimiento e informar sobre la atencion de todas las actualizaciones
gue generaron mantenimientos en la informacion del hogar, para cada bimestre
previo a la generacion del padrén de hogares afiliados. Ver las actualizaciones
de los numerales 6.2.2, 6.2.3, 6.2.4y 6.2.5.

b) Depuracién de MO duplicados: Coordina con las UT para la actualizacion de
los MO duplicados por DNI. Ver las actualizaciones del procedimiento: Datos
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del Titular, Ingreso de un miembro del hogar por cambio de titular e Ingreso de
nuevo MO.

¢) Validacion del correcto registro del estado del MO para el motivo de no estudio:
discapacidad severa. Valida que las actualizaciones realizadas en cada
bimestre por este motivo sean consistentes. Ver las actualizaciones del
procedimiento Miembro Objetivo con excepcion de corresponsabilidad.

El/La especialista de mantenimiento de padrén | y Il comunica mediante correo
electronico la atencion de los items de la lista de chequeo segun Anexo 02:

d) Migracion de la informacién de la VCC en las tablas de mantenimiento de
padrén: Comprende la migracion de los codigos de observacion de la VCC. Ver
las actualizaciones del numeral 6.2.5.5

e) Registro de las gestantes: Comprende los datos como lugar donde cumple
corresponsabilidad, fecha probable de parto, marca de gestantes segun el
numeral 6.2.4.

f) Actualizacion de los fallecidos diarios: Debera informar el registro de fallecidos
de los archivos emitidos por la RENIEC. Ver las actualizaciones del
procedimiento Salida del titular del hogar.

g) Actualizacion de instituciones educativas y actualizacion de establecimientos
de salud: Se actualizara a demanda conforme se identifique algin cambio
comunicado por las Unidades Territoriales. Ver las actualizaciones de los
numerales 6.2.4

h) La actualizacion masiva de grados y egreso de secundaria: Los grados se
actualizaran con la informacion proveniente del MINEDU al menos una vez afio,
la evidencia debe presentarse con informe o proveido. Ver las actualizaciones
del numeral 6.2.4

Las validaciones que se comunicaran mediante proveido son:

i) Actualizacién del cédigo de afiliacion SIS de los MO: Validar el registro
completo del CODSIS del MO del hogar. Ver las actualizaciones de los
numerales 6.2.4y 6.2.5.1.

j) Atencion y validacion del cotejo masivo RENIEC: Se actualizara los datos,
ingreso de titular, actualizacién de titular, ingreso de miembro objetivo,
actualizacion de MO/MH. Ver las actualizaciones del numeral 6.2.5.3

6.2.7.2. Conciliaciéon TPI para el PHA.

Consiste en comparar los resultados de la identificacion de los miembros objetivo
y hogares TPI en el nuevo PHA entre la CMP y CAGIO, segun los registros del
SITC transaccional y el corte del PHA.

6.2.7.3. Recepcion de la lista de chequeo de hogares nuevos afiliados y
reincorporados del nuevo PHA.

Concluida la migracién de hogares nuevos y reincorporados a las tablas de MP y
antes de la entrega de la lista de chequeo de MP, ellla CAGIO remitira con
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CONTROLADA.

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por Programa Nacional de Apoyo
Directo a los Mas Pobres, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicién
Complementaria Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la
siguiente direccion web: https://sgd.juntos.gob.pe/verifical/inicio.do e ingresando el siguiente codigo de
verificacion: BSFTGEF




PROCEDIMIENTO PARA LA ACTUALIZACION DE

< [ ” g | INFORMACION DE HOGARES
S22 PERU | Minsterio e pecarralo _ Cédigo: PNADP-UOP-MPH-P-001

Version: 05 | Pagina:  22de 30

proveido la atencion de la lista de chequeo a la CMP. Para cumplir con esta tarea
se asignan las siguientes responsabilidades:

a) Validacién y depuracién de integrante duplicado: Validar que en la migracion
no se cuente con integrante duplicado por los tipos de documentos.

b) Validacion del ingreso de MO, debe contar con informacion que cumplan
corresponsabilidad en salud o educacion: Registro de establecimiento de
salud o institucion educativa, aquellos que no registren esa informacion
cuenten con motivo de no estudio.

c) Validacién del cotejo RENIEC con fecha mas actual previo a la migracion de
los nuevos hogares a la transaccional, donde los integrantes que cuenten con
el flag de cotejo=1, la coincidencia de datos debe ser total respecto al cotejo
RENIEC.

d) Todo nuevo integrante debe contar con tipo de documento y namero de
documento, para los mayores a 3 afios debera contar con cotejo RENIEC.

e) A partir del 2023, al menos los miembros objetivos recién nacidos contaran
con el identificador persona de la madre.

6.2.7.4. Hogares observados
6.2.7.4.1. Andlisis para levantar alguna observacién de un hogar

Las actualizaciones que se ejecuten en el bimestre y que subsanan la
observacién: Hogar con observacién en su CSE y Hogar con alerta pendiente de
la DGFIS que requieran de un documento de sustento como Informe de el/la JUT
u Oficio de la DGFIS seran analizadas por el especialista de Mantenimiento de
Padrén | o I, quien elabora un informe para requerir levantar la observacion a
través de la UTI.

En resumen, para levantar la observacién se requiere:

. - L . Documento de
Motivo de observacion | Accién para levantar la observacion.

sustento
Hogar con pérdida de | No aplica Ninguno
vigencia de CSE.
Nivel  socioecondémico | No aplica Ninguno

No Pobre.

Hogar con observacion | Resultado de la visita domiciliaria, se | Informe emitido por
en su CSE. confirma su permanencia o residenciay | el/la JUT o CTT.
se actualiza la composicion del hogar.

Hogar con alerta | Resultado comunicado por la DGFIS. Oficio emitido por la
pendiente de la DGFIS. DGFIS.

Hogar con MO no cuenta | Resultado de la actualizacion del hogar | Ninguno
con informacién de | y asignacién de una IPRESS o IIEE o

corresponsabilidad. registro de excepcion de
corresponsabilidad.
Hogar con servidor del | No aplica Ninguno

Programa Juntos.
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6.2.7.4.2. Identificacién de hogares observados:

Los hogares son observados porque no cumplen los criterios de permanencia o
registran una inconsistencia en la informacion del hogar y por dicha condicion el
hogar no recibira su incentivo monetario, aun cuando cumpla con su
corresponsabilidad. La observacion de un hogar puede ser:

Denominacion Definicidn Excepciodn Fuente
Hogar con pérdida | Hogar que presenta CSE caduca o | Hogares comprendidos PGH, SITC
de vigencia de por vencer, CSE baja, CSE | enelDS N°002-2021-

CSE.1! cancelada. MIDIS.
Nivel Hogar que presente CSE No Pobre | Hogares comprendidos en | PGH, SITC
socioeconomico No | en ultimo PGH. el DS N° 002-2021-MIDIS.
Pobre.
Hogar con a. Hogares que no se encuentran | Ninguna a)y h):
observacién en su en el tltimo PGH disponible. PGH
CSE. b. Hogares afiliados que si se
encuentran en el PGH y sus c) SITC.
titulares comparten un mismo
cédigo del hogar del PGH.
c. Hogares que vienen
arrastrando alguna observacién
de periodos anteriores y se
encuentra cargadas en el SITC
(Tabla Hogares Observados).
Hogar con alerta Alertas de CTVC vy otras fuentes | Hogares comprendidos en | SITC
pendiente de la externas registradas en el SITC. el DS N° 002-2021-MIDIS.
DGFIS.
Hogar con MO no | Miembros Objetivo que no cuentan | Ninguna SITC
cuenta con | con informacién para la verificacion
informacion de | del cumplimiento de la
corresponsabilidad | corresponsabilidad o que registra
una excepcion de
corresponsabilidad.
Hogar con servidor | Servidores activos reportados en la | Ninguna Planilla
del Programa | planilla  coinciden con algin URH
Juntos miembro de un hogar Juntos a partir
del analisis del DNI.
6.2.7.4.3. Aquellos casos que por tramites o actualizaciones modifican su fecha de
nacimiento segun fuente RENIEC, luego de generado el corte del PHA, estos no
afectan su condicion de hogar observado o no observado.
6.2.7.4.4. Andlisis de alertas reportadas por el Programa Pensién 65

Se realiza el andlisis de la nédmina de personas fallecidas y usuarios que
presentan alertas de CSE reportados por el Programa Pensién 65; para a)

11 gl andlisis de la vigencia se realizara posterior a la generacion del PHA y en el mes en que se gestiona el padron

de abonados tomando como fecha de corte el Gltimo dia del mes de procesamiento.
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identificar coincidencia con algun titular Juntos y b) marcar en el médulo de cotejo
diario RENIEC (los casos de fallecidos), o ¢) marcar si la persona presenta una
observacién denominada “alerta de CSE” de Pensién 65 y es miembro de uno
de los hogares Juntos. El especialista de MP es responsable de elaborar un
informe con los resultados y procede con la carga de la observacion.

6.2.7.4.5. Andlisis de servidores del Programa Juntos

A partir de la planilla de servidores proporcionada por la URH se identifica los
servidores activos que crucen con los miembros de hogar de los usuarios de
Juntos, quienes coincidan seran observados e incluidos en el informe de hogares
observados.

6.2.7.4.6. Entrega de resultados de hogares Observados.

Una vez ejecutada la carga de observaciones, el/la especialista de Mantenimiento
Padrén | o Il verifica que se haya concluido y proyecta el Informe de Hogares
Observados, estos resultados serdn migrados por la CAGIO al PHA para su
respectiva marca de los hogares observados, en atencién al Procedimiento de
Determinacién de Hogares Afiliados.

7 Control de Cambios

ViersaT e Tsieseion Textos modificados Responsable
Unidad de
01 09/01/2020 Elaboracion inicial del documento Operaciones
Actualizacion _iOTme N° 472-2020-MIDIS/PNADP-UOP
02 14/12/2020 Informe N° 368-2020-MIDIS/PNADP-UOP- uop
CMP
Actualzacion | mTorme N° 210-2021-MIDIS/PNADP-UOP
03 07/05/2021 Informe N° 178-2021-MIDIS/PNADP-UOP- uop
CMP
Actualizacion | MiOTme N 349-2021-MIDIS/PNADP-UOP
04 27/08/202 Informe N° 329-2021-MIDIS/PNADP-UOP- uop
CMP
o5 1811212022 | Actualizacion _Mforme N° 512-2022-MIDIS/PNADP-UOP uoP
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8 Formatos

e Ficha de Actualizacion de Datos - FAD - (PNADP-UOP-MPH-F-001).
e Declaracion Jurada para salidas de Miembros Objetivos — (PNADP-UOP-MPH-F-
003).

9 Procesos relacionados

El procedimiento pertenece al proceso de Mantenimiento del Padrén de Hogares y se

articula con el Proceso de Afiliacion, Verificacion del Cumplimiento de
Toda copia de este documento gque se encuentre fuera del entorno del Portal Web JUNTOS PODEMOS es una COPIA NO
CONTROLADA.




PROCEDIMIENTO PARA LA ACTUALIZACION DE

: i ” INFORMACION DE HOGARES
PERU | neusion sacial - < _ Codigo: PNADP-UOP-MPH-P-001

Version: 05 | Pagina:  25de 30

Corresponsabilidades, el Proceso de Liquidacion y Transferencia y el proceso de
Acompafiamiento Familiar.

10 Anexos

Anexo N° 1: Matriz de escalamiento de aprobacion.

Anexo N° 2: Cuadro de responsabilidades para la elaboracién de la Lista de chequeo de
ejecucion y validacion de mantenimientos masivos y actualizaciones.

Anexo N° 3: Matriz de requisitos calidad-antisoborno-seguridad de la informacion.

Anexo N° 4: Flujograma de Informacion del procedimiento.

Anexo N° 5: Flujograma de Interaccion de los hogares observados y el PHA.

Toda copia de este documento gque se encuentre fuera del entorno del Portal Web JUNTOS PODEMOS es una COPIA NO
CONTROLADA.

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por Programa Nacional de Apoyo
Directo a los Mas Pobres, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicién
Complementaria Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la 3
siguiente direccion web: https://sgd.juntos.gob.pe/verifical/inicio.do e ingresando el siguiente codigo de
verificacion: BSFTGEF




PROCEDIMIENTO PARA LA ACTUALIZACION DE

< [ ” g | INFORMACION DE HOGARES
S22 PERU | Minsterio e pecarralo _ Cédigo: PNADP-UOP-MPH-P-001

Version: 05 | Pagina: 26 de 30

ANEXO N° 1: Matriz de escalamiento de aprobacion??

ACTUALIZACION REQUIERE | FIRMA
FAD REGISTRO| APROBACIONES
GL CTZ|CTT UOP
Si Titular®
Actualizar datos del titular GL/TOAU |SI NO |[NO |NO
Sl Titular
GL/
Cambio de titular TOAU Sl Sl Sl NO
| Titular
Actualizacion del domicilio en GL/
la misma UT TOAU SI SI NO |NO
Actualizacién del domicilio en | Sl Titular
otra UT GL NO Sl NO |NO
Alerta CSE NO NO Sl Sl NO |NO
Sl Titular y/o
Desafiliacién GL Sl Sl Sl NO
Sl Titular
Ingreso de MO GL/TOAU | SI Sl SI* |NO
Salida de MO / MH® Sl Titular
GL/TOAU
Sl Sl Sl NO
Actualizaciéon de MO*/MH Sl Titular o
GL/TOAU | g NO |[NO |NO
Ingreso de MH por Cambio de | 5! gtljlar
Titular TOAU __|SI si_|sl sl
Si Titular
Retorno de MO/MH GL S| S| S| NO
Actualizacién de DNI NO NO NO SI SI Sl
Actualizacién de cotejo NO NO
RENIEC Sl Sl Sl S|
. . . Sl Titular y/o
Cambio de motivo no estudio GL NO NO INO s
Actualizacién del CCPP del NO
Hogar Sl Sl NO |SI
. Sli Titular
Egresado de Secundaria GL S| S| NO |sI
. . Si Titular
Discapacidad Severa GL/TOAU | Sl S| S| S|
Sl Titular
Ingreso de MH GL/TOAU | SI Sl NO |NO

*El registro puede ser ejecutado por el/la CTZ cuando no se cuente con disponibilidad de personal en la zona.

2 | os escalamientos no aplican para las actualizaciones masivas de la UOP.

13 Se prescinde de la firma del titular cuando se actualice su fallecimiento

4 Los MO que ingresan al TPI escalan hasta el CTT.

5> Salida de Titular por desplazamiento, MO conforma su propio hogar, desplazamiento por internamiento, abandono del hogar o

pérdida del menor, y por registro duplicado MO y MH.

6 Incluye datos del MO y datos del servicio publico donde el MO cumplira corresponsabilidad y pérdida de la condicion del MO.
Toda copia de este documento gque se encuentre fuera del entorno del Portal Web JUNTOS PODEMOS es una COPIA NO
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ANEXO N° 2: Cuadro de responsabilidades para la elaboracién de la Lista de chequeo
de ejecucidén y validacion de mantenimientos masivos y actualizaciones

Descripcion Lista de Chequeo

Responsable

Referencia

Atencién de todos los mantenimientos

Especialista de asistencia

L pendientes de aprobacion en el SITC. técnica operativa Literal a) numeral 6.2.7.1.
> Migracion de la |n_fo_rmaC|on de Ia}VCC en las Espeuapsta de mantenimiento Literal d) del numeral 6.2.7.1.
tablas de mantenimiento de padron. de padron 1y I
3 | Registro de las gestantes Especialista de mantenimiento Literal e) del numeral 6.2.7.1
) de padron I B
” . Especialista de asistencia .
4 | Depuracién de MO duplicados técnica operativa Literal b) del numeral 6.2.7.1..
5 | Actualizacion de los fallecidos diarios Espemapsta de mantenimiento Literal f) del numeral 6.2.8.6.
de padrén
6 Actualizacién del cédigo de afiliaciéon SIS de Espemapsta de mantenimiento Literal i) del numeral 6.2.7.1.
los MO. de padron 1l
7 | Actualizacion de instituciones educativas. Espemabsta de mantenimiento Literal g) del numeral 6.2.7.1.
de padron I
8 | Actualizacion de establecimientos de salud ESpeC'al,'Sta de mantenimiento Literal g) del numeral 6.2.7.1.
de padron
9 Actuallzaplon masiva de grados y egreso de Espemapsta de mantenimiento Literal h) del numeral 6.2.7.1.
secundaria de padron 1y I
Atencién y validacion del cotejo masivo Especialista de mantenimiento |, . .
10 RENIEC. de padron Ii Literal j) del numeral 6.2.7.1.
11 Validacion del correcto registro del estado Especialista de asistencia Literal ¢) del numeral 6.2.7.1.

del MO segun motivo de no estudio.

técnica operativa
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Anexo N° 3: Matriz de Requisitos de Calidad — Antisoborno — Seguridad de la

informacion

Nombre del Proceso:

Mantenimiento de Padrén de Hogares

Responsable del proceso:

Jefe/a de UOP

Requisitos
Tipo Acciones atomar en
= . caso de
Subproceso o 2 Frecuencia Responsable . o
Bl 5| ¢ Control Criterio de Aceptacion incumplimiento a los
5| 8| 2 criterios de aceptacion
< g
2]
e Se solicita a la UT
cumplimiento del redistro de El 99.9% de MO tienen complete la
) plimIe g informacion de IIEE/IPRESS Especialista en informacion del
informacion de |IEE/IPRESS . o
donde cumplen Bimestral Mantenimiento de hogar.
donde el MO cumple . , e
corresponsabilidad corresponsabilidad al corte padrén I e Desafiliacion del
P : del PHA. hogar.
Actualizacién de
informacion de | X e Se solicita a la UT
hogares revision de reglas en
. . ) el SITC.
El 100% de titulares tienen Especialista en | Se solicita a la UT
Titulares con cotejo RENIEC. DNI, cotejado al corte del Bimestral Mantenimiento de Do ;
PHA. padron Il coteje identidad de

titulares
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Complementaria Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la
siguiente direccion web: https://sgd.juntos.gob.pe/verifical/inicio.do e ingresando el siguiente cédigo de

verificacion: BSFTGEF




PROCEDIMIENTO PARA LA ACTUALIZACION DE

N ” INFORMACION DE HOGARES
S Q) PERU | imsterio de pesarrolo : Codigo: PNADP-UOP-MPH-P-001

Version: 05 | Pagina: 29 de 30

ANEXO N° 4: FLUJOGRAMA DE INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO

Proceso de Mantenimiento de Padron de hogares
Procedimiento para la actualizacién de informaciéon de hogares
.
~— Identificar hogares
requieren

-z T lizacis 1
a8 Inicio actualizacion v
o E
2y
£5> Memorando Actualizacion de . N
23T o Valida actualizacién
T 2% bases de datos

== )
23T . -
o ‘g Cruzar informacién
“ o P N—{ con base de datos y @

cotejos masivos
- 1
Base de datos

o A 4

o

s Programar, difundir

=) y convocar

= campafias de MP

G

h 4
R

—

Q Actualizacién datos @

N en domicili

< 1

Pfogramacion de visitas

~ ~ Y Elaboracién de Lista

o . dechequeo de

> Actualizar ejecucion y

= informacién SITC o

= (Segiin validacién de

O S

h escalamiento) manten'lmlentos o

= masivosy n

% ;‘ atualizaciones

[G) Informacién Mddulo

MP

3 Registrar solicitudes

(@] de actualizaciones

=

Actualizacion de
o informacion a través
(U] deVvCC
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ANEXO N° 5: FLUJOGRAMA DE INTERACCION DE LOS HOGARES OBSERVADOS Y

EL PHA.
roceso de Mantenimiento de Padrén de Hogares
P de Mant to de Padrén de H
Interacciones de Hogares Observados y el PHA
@) Remision de los
g resultados de VCC
Recepcion y validacion
Recepcién de de lainformacion
» alertas P65 y
i Servidores '-i::a de
s Juntos - URH Verificacion
Q
8 Levantar
> o observaciones
8 Actualizacion de la
Informacion del Hogar :
o e : Registro de
observaciones Tablén de
observaciones D
nforme de
observaciones
Validacion y consistencia
de Informacion
o | ()~ PHA PHA
g Inigio
Actualizacion de Actualizacidn a solicitud del
5 informacién en gabinete hogar en la Plataforma de
Atencion al Usuario
o s
= | Ingresa solicitud de
§ ‘ actualizacion
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PROGRAMA NACIONAL DE APOYO DIRECTO A LOS MAS POBRES - JUNTOS

Cédigo del Hogar

FICHA DE ACTUALIZACION DE DATOS DEL HOGAR

I. TITULAR DEL HOGAR VIGENTE

APELLIDO PATERNO: APELLIDO MATERNO:

NOMBRES COMPLETOS: onnv| [T T T T 1 [ ]
DOMICILIO ACTUAL Direccién N° CELULAR
Departamento: ORFANDAD Cddigo Hogar:
Provincia: Distrito: CCPP:
1. CAMBIO DE TITULAR DEL HOGAR
2.1 MOTIVOS PARA EL CAMBIO DE TITULAR 2.2 NUEVO TITULAR DEL HOGAR

Margque con una (x) seglin corresponda Complete los datos y marque con (x) segln corresponda

[ ]

a. Solicitud del Titular. APELLIDO PATERNO: APE. MATERNO:

b. Incapacidad fisica o mental, acreditada. I:l NOMBRES COMPLETOS:

[]

c. Desplazamiento, no reside en el hogar. CELULAR: |DNI N°® | | | | |

d. No asume cuidado de miembros objetivos. I:l CTA AHORRO B.N. : I:lPUNTO DE PAGO :

[]

TIPO PARENTESCO CON LOS MO  (Colocar el codigo que corresponde *A/)

e. Fallecimiento. ACUERDO COMPROMISO:

[]

f. Otros (especificar)

11l. CAMBIO/ACTUALIZACION DE DOMICILIO. Complete los datos y marque con (x) segtin corresponda

3.1 El Titular declara que su nueva direccion es:

Departamento: Provincia: Distrito:

Centro Poblado: Comunidad / Anexo:

Mz/Lt:

Referencias:

[ ]

IV. DESAFILIACION Marque con una (x) la opcidn que corresponda:

La Titular suscribe y/o coloca su huella digital en sefial de conformidad con los datos actualizados.

3.2 Mismo distrito u otro distrito:

1. Renuncia Vol untaria. de elegibilidad del hogar.

5. Fallecimiento del Titular y no hay otra persona quien le

2.Se ha incorporado a otro Hogar ya afiliado.
reemplace. (Ingrese en 5.2)

3. No cuenta con miembro objetivo (ngrese en 5.2).

Firma y/o huella
(Nombres yapellidos) Titular del

Firma y/o huella
(Nombres yapellidos) Gestor

DNI N° DNI N°

*A/lefe del hogar (01), Esposo(a) (02), hijo(a) (03), Yerno/Nuera (04), Nieto(a) (05), Padres/Suegros (06), Otros parientes (07), Hermano(a) (11)
Importante: El contenido de la ficha serd validado por el CTZy el CTTen el SITCy de ser el caso aprobado.

4. Consignacion de informacidn inexacta o falsa sobre los criterios

6. Cambio de Residencia y se desconoce el destino del desplazamiento.

]

"Declaro bajo juramento que la informacion consignada es verdadera y puede ser verificada por el Programa JUNTOS"

Yo, CON DNI N ot Con fecha .. Le entregué al Gestor
Local la Ficha de Actualizacién de datos de mi hogar para realizar el tramite que se indica en el
reverso.

Firma GL/TOAU responsable Firma Titular del hogar

Ax

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por Programa Nacional de Apoyo
Directo a los Mas Pobres, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicién
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4/ Lengua: Castellano (01), Quechua (02), Aymara {03), Ashaninka {04), Aguajun {05), Shipibo (06), Otros (07)

5/ Tipos Discapacidad: Visual (01}, Auditiva (02), Voz y habla (03), Locomocion y destreza (04), Funciones mentales (05)

6/ Nivel: Inicial (1), Primaria (2), Secundaria (3), CEBA (4}, CETPRO (5), Educacion Especial (6)

7/ Motivo salids del hogar: Desplazamiento (1) especificar en el apartado Observaciones fa causa que origino que el MO se desplace, Fallecimiento (2)

8/ Motivo MO inactivo: Discapacidad severa (01), Normativa MINEDU (04) * Para Titulares, solo aplica actualizacion de datos en DNI
9/Motivo no quiere estudiar:No hay vacant=(1), No cuenta con oferta educativa(2), No quiere estudiar(3)

¢P2pQ ! V. ACTUALIZACION DE INFORMACIGN DEL TITULAR DEL HOGAR Y SUS MIEMBROS OBJETIVOS
§ % 9 E.' ; | 5.1 INCORPORACION DE MIEMBROS OBJETIVO AL HOGAR DISCAPACIDAD GESTANTES PARA MO DE 03 - 19 Aflos
S5 o o = .
z E «; & % é ! FECHA NACIVEENTO D Nombre HEE Grado
8 o " S
9 =
2 3 3 § ! 7:;0 PATERNO MATERNO NOMBRES DNI/CUVCNY I;D ng:, lenguad/ [ EsSewerc Tipos 5/ :;:’ Nived 6/|
g gz ¢ E ! dfmen/sa e Fecha probable Parto. Cédigo RENAES Codigo Modular Seccidn
=g & & H sNo
a
o 8 H
o/ |
0 i
3eeee®i
fdiiig
2 H
o 5 o "
Pazmpd !
g 2' m m g
i = i e |
oz b £
7 2 |
§ ! 5.2 SALIDA DE MIEMBROS OBJETIVO DEL HOGAR \ MIEMBROS DE HOGAR
H00000 | — p— e
2935 ¢ il ™ PATERNO MATERNO NOMBRES DNI/CUVCNY o
g ; g8 2 dd/mm/sses AF Acta defuncin “"é"'.z,"‘ Certificado Midico | Constancia Abandano de hogar
5 o -
FEEg L
328 8g 8
R 1B z !
22 880
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b § = ! 5.3 ACTUALIZACION DE DATOS DE LOS MIEMBROS OBJETIVO / MIEMBROS DEL HOGAR/ TITULAR*
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3 z 3 ! Prosmcuido | Motive N0 [‘msuwwmn
3 s 8 H = i omycuy  |FECHA Paren- rivel / s MOinsc | Motwo | Mot
515 s— % ! v dd/mem/ss tesco3/ | escolar/seccidn o Si/No /| 9 N ylo Nombre IiEE Cédigo Modular Al Distrito
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38 28 :
22888,
® 3 80 :
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H . ONVCUY  |FECHA Gestando N° mezes
= ?-.- [ N PATERNO MATERNO NOMBRES i SR 75 e Al e _—
8
s[]:
>
z H
& |
8 i
2 .
= | 1/Tipo ingreso de MO - Recien Nacido (1), Retomo al hogar (2], MO o censado (3]
D + 2/ Sexo: Masculino (M), Femenino (F) C IONES :
i 3/ Parentesco: Jefe del hogar (1), Esposo(a) (2), hijo{a) (03), Yerno/Nuera (04}, Nieto(a) (05), /Suegros (06), Otros pari (07), {a) (11)
i
i
i
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= DECLARACION JURADA PARA SALIDAS DE
— : PNADP-UOP-MPH-F-003/Rev.1

En el Centro Poblado...........ccoovviiiniinnt. del distrito de...........ocoviiiiinin. Provincia de
.............................. del departamento de ............, siendo las ....... horas del dia....... del mes de

del afio 20xx, Yo (nombres y apellidos autoridad/lider),
....................................................................................... con DNI N.° ........................ con el
cargo y/o la responsabilidad de: ... a nivel de distrito /
centro poblado: ... , manifiesto y doy fe, ante el Gestor Local (nombre:
GEStOr(@) LOCal): ...veiei i ,

Que ellla M.O(s):

con

DNI(s) N°: , , ; no reside en el domicilio del hogar por

el motivo:

Margue con X segln corresponda.

Cuadro N.° 01 Miembro objetivo que no reside en el hogar
MARCAR
nyr

Motivo de la salida

Desplazamiento a un nuevo hogar: Menor no habita en la direccién
consignada

Desplazamiento porque conforma un nuevo hogar: Menor no habita
en la direccién consignada y ha conformado su propio hogar
Desplazamiento por internamiento - Menor no habita en la direcciéon
consignada por motivo de:

Enfermedad:

Internado en COAR:

Personas privadas de libertad:

Servicio militar:

P
—_——— — —

OtrOS..ccverieveierierere ettt aebaesevees e
Detalle/observacion:
Firma/sello Firmalsello ...
Nombre: Nombre:
Cargo Autoridad: DNI Gestor/a local
DNI Autoridad: /
CARGO

LUGAR DE PROCEDENCIA NUMERO DE CELULAR CORREO ELECTRONICO POTENCIAL APOYO COMPROMISO

El acta debe ser completado por el/la Gestor (a) Local y suscrito por la Autoridad Local.
(*) Cerrar las lineas no diligenciadas, con una lineal diagonal

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por Programa Nacional de Apoyo
Directo a los Mas Pobres, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion ¢
Complementaria Final del D.S. 026- 2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la  #&
siguiente direccion web: https://sgd.juntos.gob.pe/verifical/inicio.do e ingresando el siguiente codigo de
verificacion: BSFTGEF
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