MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA

PIURA
4 4
RES £ ALCALDIA
KEQ‘)O LUC'ON De A I..Cr !.D r
N®257-2017-MDC.A
Casfilla, 14 de Junio de 2017.
I
Carta N°002-2017-MDC-GAYF-SGL, de fecha 02 de Junio de 2017, emitido por la Subgerencia de Logistica;

Y Oficio N°003-2017-MDC, de fecha 05 de Junio de 2017, emitido por 1a Subgerencia de Desarrollo Institucional; informe
N"SSq -2017-MDC-GAJ, de fecha 14 de Junio de 2017, emitido por la Gerencia de Asesoria Juridica y;

WSTd:

|
CONSIDERANDO:

Que, conforme lo sefiala el Articulo 194° de la Constitucion Polltica del Perti, modificada por la Ley N°28607, en
% \condordancia con el Articulo !t de! Titulo Preiminar de la Ley 27972, Ley COrganica de Municipalidades; los Gobiernos
“Wicales gozan de autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que la
bdonslitucion Politica del Pery establece para las municipalidades, radica en la facultad de ejercer actos de gobierno,
Administrativos y de administracién, con sujecion al ordenamiento jurldico;

Que, mediante Carta N°002-2017-MDC-GAYE-SC'., de fecha 02 de Junio de 2017, Ja Subgerencia de Logistica,
en cumplimiento a! Plan de Mejora Municipal de Desarrolio de Personas, remite a la Gerencia de Administracion y Finanzas,
a Directiva de “PROCEDIMIENTOS PARA LAS CONTRATACIONES CON MONTOS MENORES O IGUALES A 8 UITEN
cx\MUNICIPAUDAD DISTRITAL DE CASTILLA® en 1a misma linea, informa que se estan considerando las recomendaciones
o vemc[as por & Organismo Suparvisor de Contrataciones del Estado (OSCE);

\ v "\%‘}\ | Que, mediante Oficio N°003-2017-MDC, de fecha 05 de Junio de 2017, la Subgerencia de Desarrolio Institucional,
: Wi Q;@{u".ha opinién favorable de la Directiva mencionada en lineas anteriores, de conformidad con sus funciones especificas
/ y o eestaljecidas en i numeral 13°, de! Articulo 85°, de! Reglamenk de Drganizaciones y Funciones de Ja Municipalidad

i i"U ‘"”‘*‘Brst{tal de Castilla, aprobado con Ordenanza Municipal N°016-2015-CDC, y modificade con Ordenanza Municipal N°
g%\uTRh N°012-2016-CDC. Asi mismo, recomienda su aprobacion mediante Resolucion de Alcaldia;

3*

Con la promulgacién de! Decreto Legistativo N° 1341, se modifica fa Ley de Contrataciones de! Estado, por lo que

BESABLLO 5@! Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado — OSCE, pone a disposicion de la ciudadania un cuadro

HATE r?:araiwo con los principales cambios a la Ley N° 30225, siendo entre las principales innovaciones, figuran fas
«;j;s onsabilidades esenciales de los funcionarios y servidores que intervienen en fos procesos de contratacion (articuio 8);

La presente Directiva que tiene como finalidad establecer disposiciones y ineamientos que permitan atender los
requerimientos de bienes y servicios supuestes excluldos de! &mbito de apiicacion sujetos a supervision de OSCE de las
'st‘ntas Unidades Organicas de ja Municipalidad Distrital de Castllla, de acuerde alas normas vigentes;

Siendo €} objeto de la presente directiva determinar el procedimiento para la contratacion de bienes y prestacion
CE ervicios que efecite la Municipalidad Distrital de Castilla, cuyos montos sean inferiores o iguales a ocho (08) Unidades
ositivas Tributarias (UIT) en el afio;

ClA

Dichas contralaciones por motos iquales o inferiores a 8 (ocho) UIT son aquellas que se realizan mediante
acciones directas, encontrandose excluidas de la aplicacidn de la Ley de Ccntrataciones del Estado, sin perjlicio de la
supervision de Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado {OSCE);

El alcance de la presente directiva se enmarca en las disposiciones sobre adquisicion yfo contrataciones en la
presente Directiva son de alcance a todas las dependencias de la Municipalidad Distrital de Castilla. Son responsables de
su aplicacion, cumplimients, seguimiento y control, los Gerentes, Sub Gerentes o quienes hagan sus veces, en lo que
cofresponda;

Que, la Gerencia de Asesoria Juridica, mediante Informe N°382 -2017-MDC-GAJ, de fecha 14 de Junio de 2017,
después de haber realizado en analisis de los fundamentos de hecho y derecho, del expediente completo que da origen a la

»



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA

RESOLUCION DE ALCALDIA

N°257-2017-MDC.A
| Castilla, 14 de Junio da 2017,
#2RIng Directiva ‘PROCEDIMIENTCS PARA LAS CONTRATACIONES CON MONTCOS MENORES O IGUALES A 8 UIT EN
S ° 0(}"\} MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA; emite su opinidn favorable, de conformidad con sus funciones especificas,
SY establecidas en el numeral 12°, 13° y 15, del Articulo 97°, del Reglamento de Organizaciones y Funciones de la
{ Municipalidad Distrital de Castilla, aprobado con Ordenanza Municipal N°016-2015-CDGC, y modificado con Qrdenanza
" Municipal N° N°012-2016-CDC;

| Que, respecto de la Validez de los actos administrativos, el articulo 8° de la Ley 27444, Ley del Procedimiento
Ydministrativo General refiere; “El acfo administrativo es vélido cuando es dictado conforme al ordenamiento juridico; es

emls:fm de! acto resolufivo correspondiente. Por tanfo, y segun lo seﬁaIado en los informes emitidos por ias Subgerenclas
Logisjca y Desarroilo Institucional, y el analisis juridico emitido por la Gerencia de Asesoria Juridica; e! titular de la entidag,

‘& gjerce| su actuacion de conformidad con lo establecldo en el Articulo 20.6°, de la Ley Organica de Municipalidades, a cual
- tefierd que, dentro de las Atribuciones del Alcalde, estén: Dictar dacrelos y resoluciones de akcaldia, con sujecion a las
]é}ees ordenanzas”. En el mismo sentido, e! Articulo 39°, sobre Normas Municipales, dice a lefra: *(...) El alcalde eferca las

fuﬂé{ es ejecufivas de gobierno sefialadas en la presente fey mediante decrelos de alcafdfa. Por resoluciones de alcaldia

los asuntos administrativos a st cargo’, esto concordante con ko esfablecido en el Articulo 43° del mismo cuerpo

Con fas visas de los mismos y Gerencia Municipal, en uso de las afribuciones conferidas por la Ley N° 27972 Ley
ica de Municipalidades;

SUELVE:

ARTICULO PRIMERO.-APROBAR, ia Directiva N°004-2017-MDC.A, de 'a Municipalidad Distrital de Castilla:
Directiva de “PROCEDIMIENTOS PARA LAS CONTRATACIONES CON MONTOS MENCRES O JIGUALES A 8 UIT EN
&‘f UNFCIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA", la misma que consta de once (11) folios; y cuyo texto forma parte integranie
U :\B K de\a presente Resolucion.
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4 i ARTICULO SEGUNDO. ENCARGAR, a las Gerencias: Municipal, Administracion y Finanzas, y Subgerencias:
L fies;rroiio institucional y Logistica, realizar fas acciones correspondientes, para dar cumplimiento & la presente directiva.
F-J i U P <3

ARTICULO TERCERO.-DISPONER, que las Gerencias, Sub Gerencias y Jefaturas de fa Municipalidad Distrital de
Casi:ila sean las responsablies de definir con precision las caracteristicas, cantidad y condiciones de ios bienes, servicios y
consuitoria de obras que requieren para ¢l desarroilo de sus funciones,

J) ARTICULO CUARTO.- NOTIFICAR, a los estamentos respectivos de 1a Municipalidad Distritai de Castilta, para
conpcimiento y fines.

ARTICULO QUINTO.- DISPONER, 'a publicacion de Ja presente Resolucion de Alcaldia, en ef portai Web de la
Mur}icipalidad Distritai de Castilia; http:ffwww.municastiiia.gob. pe.

REGISTRESE, COMUNEQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.




| PROCEDIMIENTOS PARA LAS CONTRATACIONES CON MONTOS
MENORES O IGUALES A 8 UIT EN MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
CASTILLA
CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES
I. Finalidad
Establecer disposiciones y lineamientos que permitan atender los requerimientos de bienes y
servicios supuestos excluidos del ambito de aplicacidn sujetos a supervisién de OSCE de las
distintas Unidades Orgénicas de la Municipalidad Distrital de Castilla, de acuerdo a las normas
vigentes,

. Objetivo

Determinar el procedimiento para la contratacidn de bienes y prestacion de servicios que
efectue la Municipalidad Distrital de Castilla, cuyos montos sean inferiores o iguales a ocho
{08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) en el afo.

. Alcance

Las disposiciones sobre adquisicién y/o contrataciones en la presente Directiva son de
alcance a todas las dependencias de la Municipalidad Distrital de Castilla. Son responsables
de su aplicacion, cumplimiento, seguimiento y control, los Gerentes, Sub Gerentes o quienes
hagan sus veces, en lo que corresponda,

iv. Base legal
i - Decreto Supremo N° 350-2015-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
‘ modificado mediante Decreto Supremo N°056-2017-EF,
- Ley N® 27858 — Ley Marco de la Modemnizacion de la Gestién del Estado.
- Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades y modificatorias.
- Ley N 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto
- Ley N° 30518 — Ley del Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017,
- Ley N° 278185, Cddigo de Etica de la Funcién Publica.
- LeyN° 28716 Ley de Control interno de las Entidades del Estado.
- LeyN® 30225 - Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.
- Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrative General

4,050.00.
Decreto Supremo N° 102-2007-EF y sus modificatorias”.
la Republica,
compiementarias.
- Directivas anuales de OSCE aplicables durante Ja vigencia de la presente Directiva,
12-2016 CDC, Ordenanza N° 013-2018-CDC.
Planeamiento al interior de sus instituciones.!
Sistema de Control Interno de las entidades del Estado.
Formulacion del Presupuesto del Sector Publico 2016y su modificateria

Inversidén Pablica” y sus modificaciones.
- LeyN°278086, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.

1
1£]“Nos comprometemos a impuisar las acciones dei Estado sebre la base de un planeamiento estratégico que oriente los recurscs y
¢

giobal”.

- Decreto Supremo N° 353-2016-EF, que aprueba la UIT para el afio 2017 ascendente a S/
- Ley N°27283: “Ley del Sistema Nacional de Inversidn Pubtica y su reglamento aprobado por
- Lley N°27785 Ley Drgéanica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de
-} - Ley N"28112 — Ley Marco de la Administracidn Financiera del Estado y sus modificaterias
- Ordenanza Municipal N° 016-2015 que Aprueba el Reglamento de Organizacidn y

Funciones de la Municipalidad Distrital de Castilla y sus modificatorias con Ordenanza N°
- Quinta Politica de Estado del “Acuerdo Nacional” que establece la necesidad del
- Resolucién de Contralorfa N* 458-2008-CG que aprueba la Guia para la implementacion del
- Resolucién Directoral N*0002-2015-EF/50.01. “Lineamlentos para la programacién y

- Resolucién Directoral N*003-2011-EF/68.01: "Directiva General del Sistema Nacional de

ncierte las acciones necesarias para alcanzar los chjetivos nacionales de desarrailo, crecimiento y adecuada integracidn a la economia



V. Vigencia
' La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacién mediante
Resolucién de Alcaldia. ' -

&

. Definiciones
)fae-,.\ . Para los efectos de {a presente directiva, se entendera por:
SostRig N | 6.1. Area Usuaria
& \o B° t_‘:ﬁk Es la Unidad organica responsable de elaborar los requerimientos de contratacion de bienes
E P y servicios, en concordancia con sus actividades funcionales o proyectos en ejecucian.

aC

/Sﬁ s | 6.2. Contratacién

@“Qﬁ Es la accion que debe realizar la Municipalidad Distrital de Castilla para proveerse de bienes
il y servicios, asumiendo el pago del bien o de la retribucién correspondiente con fondos

. Municipales, y demés obligaciones derivadas de su condicién como entidad contratants.

6.3. Especificaciones Técnicas

Es ia descripcién de las caracteristicas fundamentales de los bienes y/o suministros cuya
adquisicion se requiera, asi como de las condiciones de contratacion (plazo de entrega,
garantia comercial, lugar de entrega, forma de entrega, entre otros).

6.4. Proveedor
Persona natural o juridica que vende, arrienda, presta servicios generales ¢ de consultoria,

6.5, Términos de Referencia

Es la descripcion de las caracteristicas técnicas y de las condiciones en que se ejecutars la
prestacion de un servicio o consultoria (perfil del contratista, plazo de ejecucian, actividades
a realizar, entregables, producto final, entre otros).

Vil. Disposiciones generales

7.1. Las conirataciones por motos iguales o inferiores a 8 {ocho) UIT son aquellas que se
realizan mediante acciones directas, encontrandose excluidas de la aplicacién de lalLey
de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de la supervision de Organismo Supervisor
de Contrataciones del Estado (OSCE).

"t 7.2. Las Gerencias, Sub Gerencias y Jefaturas de fa Municipalidad Distrital de Castilla, son
: las responsables de definir con precisidn las caracteristicas, cantidad y condiciones de
los bienes, servicios y consultoria de obras que requieren para el desarrollo de sus

@WJ funciones.
5 vp A
3 % 7.3. La Sub Gerencia de Logistica perteneciente a la Gerencia de Administracién y Finanzas
%‘g‘ = es la responsable de realizar ia gestion del abastecimiento en la Municipalidad Distrital
wr de Castilla, como la de programar, preparar, gjecutar y supervisar los procesos de

contrataciones hasta su culminacian.

. Las areas usuarias de la Municipalidad Distrital de Castilia en ningun caso podran optar
por éste procedimiento de contratacién de bienes, servicios y consultoria de obras para
evitar la realizacién de los procedimientos de seleccién sefialados en la ley de
Contrataciones del Estado,

. La Sub Gerencia de Contabilidad y Tesoreria serdn responsables de efectuar la
verificacion dei sustento documentario (control previo) conforme a la directiva interna
respectiva, y del registro contable de la contratacion, asli como de realizar la fase de
devengado y page correspondiente en el SIAF.

. Tedo proveedor que desee contratar con la Municipalidad Distrital de Castilla por montos
superiores a una (01) UIT, debe contar previamente con inscripecién vigente en el Registro
Nacional de Proveedores (RNP), en el Registro gue corresponda.

. De conformidad con la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, esta
prohibide realizar contrataciones iguales o inferiores a ocho (08) UIT derivadas de un
fraccionamiento de la contratacion de bienes y servicios idénticos, con las excepciones
establecidas en dicha normativa.




|8. Requerimiento de contratacion

8.1. El 4rea usuaria que, para el cumplimiento. de sus funciones requiere contratar o adquirir
i bienes, servicios o consultoria de obras debera soiicitarlo mediante documento adjuntando
ef formato N° 01-8SGL “Especificaciones Técnicas de Bienes" si se trata de contratacién de
bienes, o el formato N° 02-SGL “Términos de Referencia”, si se trata de senvicios,
consultorias o locacién de senvicios de cardcter eventual.

La solicitud sera presentada a la Gerencia de Administracién y Finanzas para su
autorizaCidr, con una anticipacidn de quince (15) dias calendario de ia fecha en que Se
requiera el bien o el inicio de fa presentacién de servicios. Autorizado el pedido, seran
derivados a la Sub Gerencia de Logfstica para realizar fa contratacién o adquisicién segun
corresporda.

8.2. Si la contrataci6n incluye la adquisicidn de tripticos o impresién de materiaf publicitario,
los Formatos N* 01- S8GL o N° 02- SGL, segun corresponda, debe contar con el V* B® de
la Sub Gerencia de imagen Institucional; y si se trata de bienas y servicios informaticos,
deben ser elaborados o visados por la Sub Gerencia de Sistemas informaticos y
Estadistica.

8.3. En ¢aso de consultorfas o locacion de servicios de cardcter eventual, el &rea usuaria, de
contar con alguna propuesta, adjuntara el curriculum vitae documentado de la persona a
guien se propone, a fin de acreditar la experiencia y competencias requeridas, indicandose
los honorarios previstos. El curriculo vitae y la documentacién sustentatoria de lapersona
que proponga el area usaria y fos que haya obtenido la Sub Gerencia de logistica, de ser
el caso, deberan estar suscritos en cada folio por el respectivo conisultor o locador.
Concluido el servicio con la entrega de producto final acordado, €l drea usuaria remitir,
ademas de la conformidad contenida en el formato N° 05-SGL "Conformidad de
Prestacion” firmada por el Gerente, Sub Gererte o Jefe del area que elaboré el
requerimiento (area usuaria), el recibo de honorarios profesionales, para el pago
correspondiente.

2419, Cotizaciones y cuadro comparativo

9.1. La Sub Gerencia de Logistica, con la solicitud presentada por el &rea usuaria procede
a:

v Obtener dos (02) cotizaciories cuando el monto de referencia es hasta 4 UIT, en cuyo

caso se procede a la adquisicion del bien o servicio.

Obtener tres (03) cotizaciones como minimo cuando el monto de referencia es mayor a

4 UIT hasta 8 UIT, a fin de establecer un valor referencial.

Las cotizaciones podrdn realizarse mediante cartas, correos electrénicos, revistas,

medios web, entre otros.

Con la informaclén de las cotizaciones, se elabora un cuadro comparativo de precios,

resuitado de la indagacidn de mercado de acuerdo al formato N° 03-SGL “Cuadro

comparativo de cotizaciones - bienes” ¢ formato N° 04- SGL “Cuadro comparativo de

cotizacicnes — servicios o consultorfa”, segun sea el caso; el mismo que es visado por el

Sub Gerente de Loglstica,

Solicitara cuando considere necesario a fos 6rganos o 4reas usuarias, la opinién técnica

sobre las cotizaciones recibidas por parte de los proveedores, previa a ia contratacién,

estando obligadas estas a brindar el apoyo que se requiera.

Quedan exceptuados de obtener cotizacion:

Las adquisiciones de bienes y servicios para atericiones oficiales de Alcaldia, cuya

orgarizacién le corresponda a la Oficina de Comunicacién e Imagen Institucional o que,

ern forma exiraordinaria la Alta Direccion autorice a la Gerencia de Administracion y

Finanzas, que por su urgencia e imposibilidad de programarse con anticipacion no

pueden efectuarse conforme al procedimiento y plazos establecidos en la presente

Directiva.

14

10.Certificacion de Crédltos Presupuestario

10.1. Para la emisién de la certificacién de crédito presupuestario, que garantiza la
disponibilidad de recursos y fa fuente de financiamiento, se procede de acuerdo a lo
establecido por 1a Sub Gerencia de Presupuesto,

10.2. Dogumentacidon sustentatoria para formulgeidn de érdenes de compra/servicios Para g
formulacidn de la orden de compra/ servicio debe tenerse como documentacién
sustentatoria, lo siguiente:

¥" Solicitud o requerimiento del bien o servicio.
¥ Formato N° 01-LOG “Especificacion Téchica de Bienes”; si se trata de bienes o forma
N° 02-LOG “Teérminos de Referencia®, si se trata de servicios o consuitorias.



¥ Formato N° 03- LOG “Cuadro comparativo de cotizaciones - bienes® o formato N° 04-
LOG “Cuadro comparativo de cotizaciones — servicio 0 consultoria “seguin elcaso.

| ¥ Certificacién de crédito presupuestario

' v Registro Nacional de Proveedores (RNP} si se frata de montos mayores a una (01) UIT.

11.0rden de compra y servicio
.11.1. La Sub Gerencia de Logistica, con la documentacién sustentatoria indicada en el
numeral 10.2,, procede a:
v Elaborar la orden de compra o servicios. Segun corresponda, la misma que debe
contar con el V° B® del Sub Gerente de Logistica.
v Registrar el compromiso en el SIAF.
¥ Comunicar al proveedor la orden de compra/ servicio, para su atencién.

11.2, La notificacién al proveedor se efectuara por cualquiera de los siguientes medios:
a) Por notificacién cursada a su domicilio real o fiscal.
b) Por correo electrdnico teniendo por notificado al dia siguiente de enviado elmismo.
¢) Por notificacién directa al proveedor o a su representante legal © apoderado,
bastando para ello la constancia de recepcién con su firma y fecha cierta de
producido el acto.

11.3. A partir del dia siguiente de la notificacién de la orden de compra o servicio correra el
plazo para el cumplimiento de las obligaciones de las partes.

12.Proveedores impedidos de contratar con el consejo
\ | 12.1. Estanimpedidos de ser participante, postor y/o contratista:
v Los concejeros, funcionarios y servidores de la Municipalidad Distrital de Castilla,
hasta doce (12) meses después de haber dejado el cargo.

¥ El cényuge, conviviente o los parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y
segundo de afinidad, de los Consejeros funcionarios y servidores de Ia
Municipalidad Distrital de Castilla, hasta doce (12) meses después de haber dejado
el cargo.

v Las personas naturales y juridicas que se encuentren sancionadas
administrativamente con inhabititacién tempora! o permanente en e ejercicio de sus
derechos para participar en procesos de seleccién y para contratar con el Estado.

12.2. La Sub Gerencia de Logistica es la responsable de verificar si un potencial proveedor
esta en situacidn de impedimento de contratar con la Municipalidad Distrital de Castilla. -

3.Calificacion y Evaluacién de Propuestas
13.1. La Sub Gerencia de Logistica, en formato N° 03- LOG “Cuadro comparativo de
cotizaciones — bienes” o formato N° 04 — LOG “Cuadro comparativo de cotizaciones —
servicios o consultoria” segun el caso, debe sefiajar el monto cotizado por cada uno de
ios proveedores participantes; asf como calificar el cumplimiento de las
especificaciones técnicas o los términos de referencia, oportunidad, calidad y precio.

.Plazo para la entrega de bienes o prestaciones de servicios a conformidad

» \14.1. El plazo para entrega de bienes y servicios, lo establece el drea usuaria para la cual
X debe consignarlo en forma explicita en los formatos N° 01- LOG o N° 02 - LOG, segun
corresponda.

-Recepcion dei bien, conformidad de la presentacién y entrega de bien ai usuario

15.1. El encargado del Almacén recepciona el bien adquirido, verificando que cumpia las
especificaciones técnicas, para lo cual requiere el apoyo del drea usuaria.

i 152. Laconformidad, de la adquisicidn def bien o servicio, es otorgada por el 6rgano o unidad

' organica usuaria, para lo cual debe llenar el formato N° 05 - LOG “Conformidad de

Prestacién®, y firmado por el Jefe dej drea usuaria.

| 16.3. TratAndose de bienes y servicios informaticos, la conformidad es otorgada por la

: Oficina de Sistemas Informatica y Estadistica, para lo cual debe lienar el formato N° 05
“‘Conformidad de Prestacion™, y suscrito por e! Jefe de esta Oficina.

15.4. El encargado de almacén, tratdndose de bienes, los entrega a los usuarios, mediante
PECOSA, para su custodia, buen uss y funcionamiento,

6.Penalidad

16.1. Elproveedor que no cumpla con su presentacion dentro del plazo establecido, o cumpla
en forma parcial o defectuosa, la Municipalidad Oistrital de Castilla aplicara las
siguientes penalidades:
a) Dejar sin efecto la orden de compra/ servicio, y




b) No adquirir bienes o soficitar los servicios al proveedor que se le haya dejado sin
efecto la orden de compra/servicio,

¢) En la orden se debera establecer el plazo de ejecucién y el plazo de entrega; se
aplicara penalidad por cada dia de atraso injustificado de acuerdo a la formula

| siguiente. . .
{0.10 x Monto) / (F x Plazo en dias)
T . Donde F tendra los siguientes valores:
90\5 A R | * Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicio y ejecucion de
T B o obras F= 0.40
2 % » Para plazos mayores a sesenta (60) dias F=0.25

Hasta por un monto maximo equivalente de 10% del monto total contratado.

Cuando se presenta estos casos, el Area de Logistica, debera comunicarlo a la Oficina de
Administracién y Finanzas, con el objetivo de que ademds de aplicar la penalidad que
corresponda, evalle si amerita iniciar las acciones fegales de caracter civil, segdn Ia
normalidad vigente.

El plazo establecido en los requerimientos, se contabiliza desde eldia siguiente de aceptada
la orden de compra/ servigio, por parte del proveedor.

Excepto en los casos de consultorias y servicios profesionales o técnicos, que podran
iniciarse desde el mismo dia de la emisién de la orden.

17.Ptazos
17.1. De contar con la autorizacién y certificacién presupuestal del requerimiento, losplazos
i maximos (en dias habiles, pudiendo ser menor) para la adquisicion de bienes y
v servicios son los siguientes.
v Dos (2) dias, para que la Sub Gerencia de Logistica elabore el cuadro comparativo
de cotizaciones
v Tres (3) dias, para que la Sub Gerencia de Logistica, elabore la orden de compra/
venta, registre en el SIAF y remita al proveedor para su aceptacién.
v Dos (2) dfas, para gue el responsable del Almacén, dé la conformidad del bien con
el V°B° del drea usuaria, de ser el caso.
v" Dos (2) dias, contados a partir de recibido el servicio, para que el drea usuaria de
conformidad de la prestacién.
¥ Dos (2) dias, contados a partir de recibido el bien o servigio, para que la Oficina de
Sistemas Informatica y Estadistica, deé ia conformidad, traténdose de bignes y
servicios informaticos.

18.0rgano responsable de la aplicacion de la directiva
La Gerencia de Administracién y Finanzas s ef 4rgano responsabie del cumplimiento de las
disposiciones establecidas en la presente Directiva,

19. Sobre pagos adelantados al proveedor
¢ 19.1. En caso de la adquisicién contemple efectuar pagos adelantados al Proveedor, éste se
efectuara hasta un maximo del 50% del monto total del contrato.

requerimiento de la municipalidad Distritaf de Castilla y que la entidad que emitié la misma,
se encuentre bajo la supervisién de la Superintendencia de Banca y Seguro y Administracién
Privadas de Fondo de Pensiones.

| 20. Registro de las contrataciones en el SEACE
20.1. El Area de Logistica debe registrar todas las érdenes de compra y servicio emitidos
durante el mes en el Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE), conforme
| a los plazos y procedimiento establecidas por el Organo Supervisor de las Contrataciones del
Estado (OSCE).
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SOLICITUD DE GOTIZAGION PARA BIENES Y SERVICIOS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA

T

‘Bolicitud de cotizacién

JInformacién a ‘entragér

'l Numero ¥ ';} - "Nomero
. documento
Datos de la | Nombre de Ja Entidad MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA
! |Entidad ~ |RUC 20172618864
i Direccidn JR. AYACUCHO N° 414, CASTILLA-PIURA-PIURA
Teléfono(s) 073-344146 ANEXO 115
Correo electrdnico
Persona de contacto
Datos del Nombre o razén social
- |proveedor RUC
' Direccién
.. - { Teléfono(s)
. I1 Correo electrénico
"¢ .- '| Representante o
" . - | persona de contacto
Objeto'dé la | Objeto de Ia Bienes| | Sérvicids| T
contratacion | Descripcién del objeto
de la contratacion
Se adjunta Especificaciones Términos
técnicas de

\

)

Se entregars la cotizacion detallando lo siguiente:

Descripcién del objeto de la contratacién.
Cumplimiento de las Especificaciones Técnicas,
Monto Total Cotizado.

Adjuntar copia de D.N.| del Representante Legal.
Detallar documentacion adjunta de ser el caso.

: contratac!ones

. Nomhre, f‘rma y sallo dal funclonarlo rasponsable del organo encargado de las
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CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACIONES — SERVICIOS O
CONSULTORIA
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