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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA
PIURA

RESOLUCION DE ALCALDIA

N°591-2017-MDC.A
Castilla, 28 de Diciembre del 2017.

VISTO:

El Oficio N*160-2017/MDC-OCI, de fecha 23 de Octubre del 2017, emitido por la Jefa(a) de la Oficina de Control
Institugional; Memorande Mdltiple N°125-2017-MDC-GM, e Informe N°102-2017-MDC-GM, de fecha 09 de Noviembre del
2017, emitido por la Gerencia Municipal, respecto del Plan de Accion para fa Implementacion de Recomendaciones de
Auditotia N°563-2016-CG/COREPY-AC; Informes N° 1210 y 1238-2017/MDC-GDUR-SG!, de fechas 01 y 05 de Ciciembre
de! 2017, respectivamente, emitidos por la Sub Gerenciz de Infraestructura; informe N°1143-2017/MDC-GDUR, de fecha 11
de Diciembre del 2017, emitida por el Gerente de Desarollo Urbano Rural; El Informe N°1025-2017-MDC-GAJ, de fecha 26
da Diciembre del 2017, emitido per el Gerente de Asesoria Juridica, y;

CONSIDERANDO:

Que, conforme {o sefiala el Articulo 194° de la Constitucidn Politica del Peril, modificada por la Ley N*28607, en
concordancia con el Articulo 1l del Titulo Preliminar de la Ley 27972, tey Crganica de Municipalidades; los Gobiernos
Locales gozan de autcnomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que la
Constitucién Politica del Peri establece para las municipalidades, radica en la facultad de ejercer actos de gobierno,
administratives y de administracién, con sujecion al crdenamientg juridico;

Que la Gerencia Municipal, mediante Informe N®102-2017/MDC-GM, de fecha 09 de Noviembre del 2017,
comunica al Organo de Central Institucional que se ha cumplido con elaborar ef Pian de Accion del Informe de Auditoria
N°563-2016-CG/COREPI-AC “Suscripcion de Convenios y Procesos de Selection”, y de conformidad con el procedimiento
establecido en la Directiva N°008-2016-CG/GPROD - “Implementacion y Seguimiento a las Recomendaciones de los

-1 Informe de Auditoria y su Publicacicn en el Portal de Transparencia Estandar de la Entidad, aprobada con Resolucion de
{ Contraioria N°120-2016-CG, asf como en concordancia a la resuelto en la Resolucién de Alcaldia N°026-2017/MDC.A, de
facha 12 de Enero del 2017, dentre de los cuales se establecio coma accidn concreta para implementacion respecto a la

recomendacian N* Nueve(09) del informe de auditoria anfes citade, la de implementar acciones conducentes a fin de que se
adopten las medidas necesarias respecto al almacenamiento y custodia de! resto de materiales de obras. Siendo que para
cuyo efecto con Memorando Multiple N°148-2017-MDC-GM, de fecha 09 de Noviembre del 2017, se dispuso a la Gerencia
de Desarrollo Urbano Rural conjuntamente con la Sub Gerencia de Infragstructura, implemente las respectivas acciones de
manera conjunta debiende elaborar para cuyo efecto un !nstructwo yfo Directiva que establezca el Procedimientc para la

3./ 4 elabonacion, aprobacién y entrega de expediente fécnico ccmpleto al ejecutor de obra en la Municipalidad Distrita! de
k% Castill;

Que mediante Informe N°1210-2017-MDC-GDUR-SGI, de fecha 01 de Diciembre del 2017, ta Sub Gerencia de
Infraestruciura, remite a la Gerencia de Desarrolio Urbano y Rural, la Directiva sobre Procedimientos para fa Eaboracion,
Aprobgcion y Entrega de Expediente Técnico completo al ejecutor de fa obra en la Municipalidad Distrital de Castila, para su
revisidn y posterior aprobacion;

Que mediante Informe N°1143-2017-MDC-GDUR, de fecha 11 de Diclembre del 2017, la Gerencia de Desarrolle
Urbano Rural, aicanza a la Gerencia Municipal, la Diregtiva sobre Procedimientos para la Elaboracién, Aprobacién y Enfrega
de Expedlente Técnico completo al gjecutor de Iz obra en la Municipalidad Distrital de Castilla, para su revision y postericr
aprobpcmn

Cue Ia Directiva antes citada tiene como objetivo dar cumplimiento a la recomendacion dada por el Organo de
Control institucionai, concerniente a establecer los procedimientos generales y especificos orientadas a lograr un correcto
procedimiento en la elaboracion, aprobacién y entrega del expediente técnico al ejecutor de obra, de las obras ejecutadas
por 13 Municipalidad Distrita! de Castiila, y que estén dentro del marco de las disposiciones legales vigentes en materia de
contratacidn publica.

Que, ef numeral 12°, del Articulo 97°, de! Reglamento de Organizaciones y Funciones de Ja Municipalidad Distrital
de Castilia, aprobado con Ordenanza Municipal N°016-2015-CDC, y modificado con Ordenanza Municipal N°® N*012-2016-
CDC; establece que dentro de las funcicnes de la Gerencia de Asesoria Juridica, esta: "Emitir opinion legal sobre los
anteph'oyectos y proyectos de las normas municipales: Ordenanzas, Acuerdos, Decretos de Alcaldia y Resoluciones de
Alcallia ¢ dar conformidac a los mismos”. Asi mismo, el numeral 13), sefiala que la Gerencia de Asesoria Juridica, tiene
como funcion: "Asesorar a la Alcaldia, al Concejo Municipal y a las diferentes unidades organicas de la Municipalidad, en
asuntos juridicos, absolviendo las consultas respecto a la interpretacion de los alcances y aplicacion de las normas
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA
PIURA

RESOLUCION DE ALCALDIA

N°591-201 T-MDC.A
Castilla, 28 de Diciembre del 2017.

sonstitucionales, normas legales y normas administrativas”, En la misma linea, €l numera! 15} sefiala que Asesoria Juridica,
e: *Emitir informes concluyentes en procedimientos administrativos cuando el fundamente de la pretensidon sea
gnablemente discutible o los hechos sean controvertidos }urldscamente

Que, de conformidad con lo antes expuesto,imediante Informe N°1425-2017-MDC-GAJ, de fecha 26 de
Diciembra del 2017, el Gerente de Asesoria Juridica, emite su opinion favorable, y recomienda s2 emita la Resolucién de
Alcaldia correspondiente, por la cual se aprueba la Directiva denominada: “Directiva sobre Procedimientos para la
Elaboracién, Aprobacion y Enlrega de Expediente Técnico comp!eto al gjecutor de la obra en la Municipalidad Disirital de
Castilla”

Que, respecto de la Validez de los aclos adminis'trativos, gl articulo 8° de la Ley 27444, Ley del Procedimisnto
Administrativo General refiere; "El aclo adminisiralive es valido cuando es dictado conforme al ordenamiento juridica; es
decir, el acto amitido observando los requisitos de formacion establecidos en la citada ley. Por tanto, contrario sensu, el acto
administrativo "invalide” seria aquel en el que existe discordancia entre el acto y el ordenamiento juridico siendo un acto
ilegal, stando inmarso en alguna de las causales de invalidez trascendentes o relevantes previstas por el articulo 10 de la
Ley,

Que, =l Reglamenio de Organizacion y Funciones de esta Municipalidad Distrital de Castilla, aprobado con
m‘,{\ Ordenanza Municipal N°016-2015-CCC y modificado con Crdenanza Municipal N°12-2016-CDC, establece en su articulo
oy D% <\ 21°, numeral 7 que entre las funciones a cargo de la Gerencia Municipal estan: “proponer a la Alcaldia para su aprobacion
i “Sgtoite £ los proyectos de directivas, inslructivos, guias, enire otros documentos similares en maleria de planificacion, racionalizacién,

AL -*,-,f presuplieslo, inversign publica, tesorerfa ( ...)". Y en virtud de lo antes expuesto, y de conformidad con lo sefialado en ef Art
19°, numerales: 9, 10, 37 y 38, de! ROF vigente, y con la revision de! andlisis juridico, por el &rea compstente, mediante
proveido de fecha 27 de Diciembre de 2017, la Gerencia Municipal solicita Ja emision de la resolucion de alcaldia

correspondiente;

Por tanto, en virlud de los fundamentos antes esgrimidos, el titular de la enfidad, ejerce su actuacion de
conformidad con lo establecido en sl Articulo 20.6°, de a Ley Orgéanica de Municipalidades, la cual refiere que, dentro de las
% \. Alribuciones del Alcalde, estan: “Diclar decretos y resoluciones de alcaldia, con sujecion a las leyes y ordenanzas”. En el

"mismo sentido, & Articulo 39°, sobre Normas Municipales, dice a letra: (...) El alcalde ejerce las funciones gjeculivas de
E FobJerqlo serialadas en la presente ley mediante decretos de alcaidia. Por resoluciones de alcaldia resuelve fos asunios
* Ladministrativos a su carge”, esto concordante con lo establecido en el Articulo 43¢ del mismo cuerpo legal’

Gon las visas de la Gerencia Municipal y Gerancia de Asesaria Juridica, Gerencia de Desarrollo Urbane y Rural y
Sub Gerencia de Infraestructura, en uso de las atibuciones conferidas por la Ley N° 27972 Ley Orgénica de
MuniciPalidades;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.-APROBAR, la Directiva N%014-2017-CDC, de la Municipalidad Distrital de Castila:
“DIRECTIVA SOBRE PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION, APROBACION Y ENTREGA DE EXPEDIENTE
TECNICO COMPLETO AL EJECUTOR DE LA OBRA EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA™, cuyo texto
forma parte integrante de la presents Resolucion.

~ ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR, a fa Gerencia Municipal y Gerencla de Asesoria Juridica, Gerencia de
Desarﬁo!lo Urbano ¥ Rural y Sub Gerencia de Infrasstructura, y las demdas areas competentes, realizar [as acciones
comespondientes, para dar cumplimiento a la presente direcliva.

ARTICULO TERCERO.- NOTIFICAR, a los estamentos respectivos de la Municipalidad Distrital de Castilla, para
cumplimiento y fines.
|
' ARTICULO CUARTO.- DISPONER, la publicacién de la presente Resolucion de Alcaldia, en ef portal Web de la
Municlpalidad Distrital de Castilla: hitp://www.municastilla.gcb.pe.

REGISTRESE, COMUNIOUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA
GERENCIA DE DESARROLLO URBANO —~ RURAL
SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA

DIRECTIVA N° - 2017/MPS

PROCEDIMIENTOS PARA ELABORACION, APROBACION Y
IYTREGA DE EXPEDIENTE TECNICO COMPLETO AL EJECUTOR DE
' OBRA EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA

CASTILLA, NOVIEMBRE 2017




PROCEDIMIENTOS PARA ELABORACION, APROBACION Y ENTREGA DE EXPEDIENTE
TECNICO COMPLETO AL EJIECUTOR DE OBRA EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
CASTILLA

.  OBJETO.-

Normar Procedimientos para elaborar, aprobar y entrega del expediente técnico compieta
al ejecutor de Obra en la Municipalidad Distrital de Castilla, que sirva como instrumento
Técnico  Normativo de Gestién Institucianal, que contribuya al cumplimiento de la
normatividad vigente referida al Decreto Legislativo N° 1252 que crea el Sistema Nacional
de Programacion y Gestidn de Inversianes y su Reglamento, y la Ley N° 30225 de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, de Proyectos de Inversion ejecutados por la
Municipalidad Distrital de Castila.

Il.  FINALIDAD.-

Establecer las pracedimientos generales y especificos de los funcionarios y servidores que
intervienen en eifa, orientados a lograr un carrecto procedimiento en la elaboracién,
aprobacion y entrega del expediente técnico af ejecutor de Obra, de los Obras ejecutados
por la Municipalidad Distrital de Castilla, en aplicacién a la narmativa vigente del Sistema
Nacional de inversion.

ALCANCE.-

Lo presente directiva es de aplicacion y de cumplimiento obligatorio, para lg
Gerencia de Desarralfo Urbano — Rural, Sub Gerencia de Infraestructura , la Sub Gerencia
de Estudios y Proyectos de la Municipalidad Distrital De Castilla que interviene en la fase
de Pre Inversidn, fase de Inversion, de las Proyectos de Inversion que ejecuta la
Municipalidad Distrital de Castilla de acuerda a la normatividad vigente referida a la
Gestion de inversiones.

BASE LEGAL.-

4.1 Normas de Cardcter Nacional
1. Decreto Legislativo N® 1252, ley del Sistema Nacional de programacion

Multianual y Gestion de Inversiones.

2. Reglamento del Decreto Legislativa n® 1252, aprobado par el Decreto Suprema
N°027-2017 - EF

3. ley N2 27 444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

4. Directiva N° 001 — 2017 — EF/63.01 para la Programacion Multianual en el Marco
del Sistema Nacional de Pragramacion y Gestion de Inversiones )

5 Directiva N° 002-2017-EF/63.01 para la Formulacidn y Evaluacién en el Marco del
Sisterna Nacianal de Programacion y Gestign de Inversiones

6. Directiva N° 003-2017-EF/63.01 para la Ejecucian de inversiones Publicas en el
Marco del Sistema Nacional de Programacion y Gestion de Inversiones

7. ley N? 27493 Lley de Saneamiento Fisico legal de Bienes Inmuebles de las
Entidades del Sector Publica

8. ley N2 27785, ley Orgdnicu del Sistemma Nacional de Control y demds Normas
conexas y complementarias.




9. ley N2 27806, Lley de tronsparencia y acceso ala informacion Publica.
10. tey N2 27867, Ley Orgdnica de Gobiernos Regionales y su modificotoria Ley
N2 27902,
11. tey N2 28112, ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico.
12. ley N2 28411, ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y su
modificatoria.
13. Ley N? 30518, Ley del Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2017,
14. Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico - NIC N2 17,
aprobado conResolucion N€ 011-2013-EF/51.01
15. Resolucion Directora! N2 001-2009-EF/93.01 que aprueba el uso obligatorio
del PlanContable Gubernamental.
16. Resolucion Directora! N2 003-2011-FF/68.01, Directiva Genergl del Sistemag
Nacional delnversién Publica y sus modificatorias.
17. Directiva N°? 003-2011-EF/93.01, aprobada por la Resolucidn Directoral N¢
' 012-2011- EF/93.01: Lineamientos Bdsicos para el Proceso de Saneamiento
Contable del Sector ptblico.
18. Resolucién Directoral N° 003-2011-EF/68.01 y modificatorias que aprueban la
Directiva General del Sistema Nacional de Inversion Piblica
19. Resolucién Directoral N°® 425-2014-EF/43.01 que aprueba el Instructivo para el
cierre de Proyectos de Inversion Publica menores
g e 20. Otras Normas Ligadas sobre ejecucion de obras publicas

U ]"4; H
H‘-*'jj 4.2 Ley de Contrataciones del Estado y Contraloria General de la Republica
1. ley de Contrataciones del Estado N°30225, aprobada mediante DS N° 350 —

2015 EF
2. Reglamento de lo ley de Contrataciones del Estado, aprobado por el D.S N¢
350-2016--EF.
‘ 3. Resolucién de Contraloria N2 072-98-CG, que aprueba las Normas Técnicas
s\ de Control para el Sector Publico.

L d 4. Resolucion de Contraloria N 123-2000-CG, modifica diversas Normas
Técnicas de Control Interno para el Sector Publico.
5. Resolucién de Contraloria N2 155-2005-CG, que modifica las disposiciones de
| Normas de Control Interno para el 5ector Publico .
6. Resclucién de Contraloria N® 320-2006-EF/33.0'1 aprueba Normas de Control
: Interno.
/ ;
4.3 Normas Ligadas a la Institucién
1. Ordenanza Municipal N° 16 - 2015 — CD, gque agprueba el Reglamento de
Organizacicn y Funciones (ROF) de lo Municipalidad Distrital de Castilla,
conteniendo la Estructura Orgdnica correspondiente, el mismo que consta de 12
Capitulos con sus Disposiciones Complementarias Transitorias y Finales, y que fue
1 modificado por la Ordenanza Municipal N° 12 — 2016 - CDC
2. Resolucién de Alcaldia N°® 331 - 2012 -MDC — A, que aprueba el Manual de
Organizacién y Functones (MOF) de la Municipalidad Distrital de Castitla
| 3. Presupuesto Institucional de Apertura (PIA)




Presupuesto Institucional Modificado (PIM)

Plan Anual de Contrataciones del Estado para el afio fiscal vigente

Plan Operativa Institucional (POI}

Sistema Electrénico de Adquisiciones y Contrataciones del Estado (SEACE)

Sistema Integral de Administracion Financiera {SIAF)

Expedientes Técnicas Aprobados

10. Convenios de Cooperacion Interinstitucional o Contratos de Obras y sus Cldusulas
Adicionales

11. Resoluciones Emitidas por los organas sectoriales u drganas de la Organizacion

Municipal, Gerencia Municipal, Gerencia de Desarrollo Urbano e Infraestructura,

Administracicn, etc.

© o N LA

V. VIGENCIA.-

| Los disposiciones contenidas en la presente Directiva regirdn a partir del dia siguiente de
su publicacion en el portal institucional y mantendrd vigencia hasta que por disposicién de
las Normas legales de los entes rectares modifiquen su contenido
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La presente Directiva deberd serd aprobada mediante Resolucion de Alcaldia, la que serd

£} visada por la Gerencia Municipal, la Gerencia de Desarrolla Urbano — Rural, sub Gerencig

@ / de Infraestructura, la Sub Gerencia de Estudios y Prayectos, Sub Gerencia de Desarrollo

- Ecandmico y Social, Secretaria General, Gerencia de Administracién y Finanzas, Gerencia

de Asesaria Juridica, Gerencia de Administracion Tributaria, Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto, Gerencia de Asesoria Juridica

. DISPOSICIONES GENERALES

! 7.1.- DEFINICION DE TERMINOS
Téngase en consideracién cuando la presente Directiva utilice los siguientes términos

5 l' | 7.1.1 BRECHA: Diferencia entre la oferta dispanible optimizada de infraestructura (la cual
incluye la infraestructura y/o acceso a servicios publicos y la demanda, a una fecha
determinada y dmbito geogrdfico determinado. Puede ser expresada en términos de
cantidad y/o calidad

CONGLOMERADQS: Conjunto de Proyectos de Inversidn de pequefia escala que
comparten caracteristicas similares en cuanto g disefio, tamafio o casto unitario y
que carresponden G una misma funcion y grupo funcianal, solo puede ser un
componente de un Programa de inversion

CONSULTOR DE OBRA: £s la persona  Natural o Juridica que prestg
Servicios profesionales altamente calificados en la elaboracién de Expediente
Técnicos de Obra, asi como la supervision de Obra

CONSULTOR DE SERVICIO DE CONSULTORIA: Es la persona Natural o Juridica
que presta Servicios  profesionales altamente calificados en la elaboracion de
asesorias, investigaciones, auditorias, estudios de pre factibifidad y de
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factibilidad técnica, econdmica y financiera, estudios bdsicos, preliminares v
definitivos, asesoramiento en la ejecucién de proyectos y en la elabaracion de
términos de referencia, especificaciones técnicas y bases de distintos procesos
de seleccion entre otros, fichas técnicas proyectos de Inversidn .

7.1.5 DECLARATORIA DE VIABILIDAD: Es el requisito previo a la fase de Ejecucion. Se
aplica a un proyecto de Inversion que a través de sus fichas técnicas o estudios de
preinversion ha evidenciado estar alineado al cierre de Brechas, tener una
contribucién al bienestar de la poblacion beneficiaria y al resto de la sociedad en
general, y que dicho bienestar sea sostenible durante el funcionamiento del
prayecto

7.1.6 ESTUDIO DE INVERSION A NIVEL DE PERFIL REFORZADO: Para los proyectos de
inversion de alta complejidad, cuyos montos de inversion, a precios de mercado,
sean iguales o mayores a 407 000 UIT

'7.1.7 ESTUDIO DE PREINVERSION A NIVEL DE PERFIL: Son los proyectos de Inversion de
! alta camplejidad, cuyos montos de inversion, a precios de mercado, sean iguales o
mayores a 15 000 UIT a a la linea de corte definida para la Tipologia de! Proyecto
por el sector funcianalmente competente. Aplicable también para los Proyectos de
Inversion que no sean estandarizables por el Sector de! Gobiernc Nacional
correspondientes, y cuyos montos de Inversion se encuentran comprendidas entre la
750 UIT y las 407 000 UIT

EXPEDIENTE DE CONTRATACION: Es el documento gue estd conformado por tados
los documentos que se han actuada dentro del proceso de contratacion, registrando
todos los actos administrativos que estdn comprendidos desde la decision de
contratar, la formulacion del requerimiento hasta la culminacién del contrato,
después del cual queda bajo custodia del drgana encargado de contrataciones de la
Entidad

Todo proceso de seleccion debe de contar con un expediente de contratacicn, el
cual debe servir como fundamento para elaborar las bases de los procedimientos de
seleccion, debiendo contener el requerimiento del drea usuaria, documento gque
aprueba la estandarizacion cuanda corresponda, Cotizaciones de mercado
realizadas y su actualizacién de corresponder, resumen ejecutivo, valor estimado o
valor referencial segin corresponda, certificacion de crédito presupuestario y/o
prevision presupuestal, Opcidén de realizar la contratacidn por paquete, late y tramo
cuando corresponda, determinacian del procesa de seleccion, sistema de
contratacion con el sustento correspondiente, farmula de reajuste de carresponder,
declaratoria de viabilidad, verificacidn de la viabilidad, y en casa que el procesa de
seleccion sea declarado desierto se necesitara que se apruebe un nuevo expediente
de contratacion que contenga las razones por las que se declaré el proceso desierto
elaborado por el 6rgano a cargo del proceso de seleccion

EXPEDIENTE TECNICO DETALLADO: Documenta que cantiene los estudios de
Ingenieria de Detalle con su respectiva memoria descriptiva, especificaciones
técnicas, planos de ejecucién de obra, metrados, Presupuesto de Obra, valor
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7.1.11

7.1.12

7.1.13

7.1.14

referencial, andlisis de precios unitarios, formulas polinémicas, andlisis detallado de
gastos generales, relacion de insumos, relacién de equipo minimo, programacion de
Obra (Diggrama PERT o CPM, calendario valorizado de avance de Obra, calendario
de utitizacion de equipo mecdnico), estudio de suelos, estudio geoldgico, estudio de
canteras, estudio de medio ambiente, estudios y plan de reasentamiento
involuntario, plan de conservacion ambiental, estudios complementarios, estudio
anglitico por cada afo fiscal, cronograma de gjecucion de Obra.

. 7.1.10 FICHA TECNICA ESTANDAR: Proyectos de inversion estdndar, cuyos montos de

inversion, a pecios de mercado, sean mayores a 750 UIT y menores a 15 000 UIT o
la linea de corte definida para la Tipologia del proyecto par el sector
funcionalmente competente

FICHA TECNICA SIMPLIFICADA: Aplicable a pro-yectos cuyos montos de inversion a
precios de mercado, sean iguales ¢ menores a 750 UIT

INFRAESTRUCTRA NATURAL: Es la red de espacios naturales que conserven los
valores y funciones de los ecosistemas, proveyendo servicios ecosistématicos

INVERSIONES DE AMPLIACION MARGINAL: Intervenciones temporales gue
incremental ef activo no financiero de una entidad Piblica, que no modifican
sustancialmente su capacidad de produccion de servicios a que de hacerlo no
superan el 20% de dicha capacidad en proyectos de inversion estdndar, segun
pordmetros definidos por el sector

INVERSIONES DE OPTIMIZACION: Corresponde @ las sigujentes intervenciones

temporales:

a} Adquisicion de terrenos que se deriven de una planificacion de la ampliacion de
la oferta de servicios publicos priorizados por el PMI. Debe cumplir con los
requisitos establecidos en las normas técnicas aplicables para la construccion y
ampliacion de la oferta de servicios publicos priorizados en el PMI

b) inversiones correspondientes al resuftado de una optimizacién de oferta
{entendiéndase por ella a la infraestructura, los equipos y otros factores
productivos que definen la capacidad de produccion} existente de un servicio
publico priarizado en el PMI, de acuerdo a los criterios que se establezca en las
directivas e instrumentos metodaldgicos que emita la Direccion General de
Programacién Multianual de Inversiones

INVERSIONES DE REHABILITACION: Intervenciones temporales que tienen por
finalidad la reparacién o renovacién total o parcial de instalaciones, componente
de sistemas, equipamiento y/o elementos constructivos para volverlos ol estado o
estimacidn original, sin alterar el usa y que no implican ampliacién de capacidad
para la provision de servicias

INVERSIONES DE REPOSICION: Intervenciones temparales destinadas al remplazo
de activos existentes que forman parte de una unidad productora de bienes y/o
servicios publicos, cuya vida Gtil estimada o efectiva, ha culminado y que no
implica ampliacién de capacidad para la provision de servicios



7.1.17 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA - ENTIDAD: Es la  institucion

7.1.18

propietario y responsable del Servicio de lg Consultoria de Obra en
representacion del Estado, tiene vinculo permanente con los consultores de Obra
en todas sus etapos de ejecucion a través de sus diferentes drganos técnico
administrativo. De aqui en adelante se denominara "La Entidad”

OFICINA DE  PROGRAMACION MULTIANUAL DE INVERSIONES (OPMI): Organo
Técnico responsable de la fose de Programacién Multianual del ciclo de Inversién,
ya seq eloborondo y actualizando la cartera de inversiones, proponiendo al OR, los
criterios de priorizacion de dicha cartera, elabora el PMI, en coordinacion con la
Unidades Formuladoras (UF) y las Unidades Ejecutoras de Inversion (UEI)
presentdndolos ante el OR para su aprobacidn, informa al MEF sobre los proyectos
de Inversion o ser financiados, registrando en el aplicotivo informético del MEF las
funciones de la Unidod Formuladora, sus responsables y fa unidad Ejecutora de
Inversion, realiza seguimiento de las metas e indicadores de resultados previstos
en el PM|, asimismo coordina con los Gobiernos Regionales y Locales para evitar la
duplicacion de uso de recursos plblicos

ORGANO RESOLUTIVO (OR): En el Gobierno Local es el Alcalde que en la fase de
programacion Multianual, aprueba el Programa Multianual de Inversiones(PMI),
presenténdolo ante la Direccién General de Programacién de Multianuol de
Inversiones (DGPMI) antes del 30 de marzo de cada afio fiscal.

PROGRAMA DE INVERSION: Conjunto de inversiones y/o Conglomerodos, que se
complementan para la consecucion de un objeto en comiin

PROYECTOS DE INVERSION: Es una intervencion temporal que se financia, total o
parcialmente con recursos publicos, destinada a la formacion de capitol fisico,
humano, natural, institucional efo intelectual que tenga como propdsito crear,
ampliar, mejorar o recuperar la capacidod de produccion de bienes y/o servicios
que el Estado tenga de responsabilidad de brindar o de garantizar su prestocién,
su ejecucitn puede ser mds de un efercicio presupuestal conforme lo establezca su
cronograma de ejecucion previsto en fa formulacidn y evaluacion, no son
praoyectos de Inversion los que constituyen gostos de operacion y mantenimiento,
optimizacidn, ampliacion marginol, de reposicién y de rehabilitacion sefialodas en
el articulo 2 del Reglamento

PROYECTO DE INVERSION ESTANDAR: Aquel proyecto que se caracteriza por un
disefio homogéneo del proceso de produccién del servicio publico, que lo hace
susceptible de ser replicable o repetible

UNIDAD EJECUTORA DE INVERSIONES (UEI): Son Unidades Ejecutorgs
Presupuestales, pudiendo ser cualquier drgano, entidad o empresa adscrita de un
sector del Gobierno Nacional, Regional o Local sujeto al Sistema Nocional de
Programacidon Multianual y Gestion de Inversianes incluyendo programas creados
por norma expresa en el dmbito de estos, que no requieren necesariamente ser
Unidades Ejecutoras Presupuestales, pero que por su especiolidad realizan
funciones de UE], estoblecidas por fa normatividad de dicho sistema



7.1.24 UNIDAD FORMULADORA (UF): Puede ser cualquier organo o entidad o empresa

: adscrita de un Sector del Gobierno Nacional, Regional o Local sujeto al Sistema
Nacional de Programacian Multionual y Gestidon de Inversiones, incluyendo
programas creagdos por norma expresa en el dmbite de estos, con la
respansabilidad de realizar las funciones dela UF establecidas por la normatividad
de dicho sistema

7.1.25 VIABILIDAD: Condicidn que alcanza un prayecto de inversion cuando demuestra
los siguientes atributos:

- Que se encuentre alineado al cierre de Brechas de Infraestructura y/o
servicios publicos

— Contribuya al bienestar de la poblacion beneficiaria en particular y del
resto de la sociedad

— Que lgs condiciones del bienestar social sea sostenible durante la fase de
funcianamiento del proyecto de Inversién

VIIL DISPOCISIONES ESPECIALES
' 8.1 OBLIGACIONES GENERALES
ACTOS PRELIMINARES ANTES DE LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO.-

8.1.1 Las Actos Preliminares comenzaran con verificar que la ficha técnica o el
estudio de Preinversién, eloboradas por la Unida Formuladora (UF), se
encuentren previstos en el PMI, aprobado por la OR {Alcaldia), debiendo estar
registrada en el Banco de inversiones, asi como su evaluacion realizada que
determina si su ejecucion estd justificada, es decir si cuentan can Viabilidad,
en un plazo mdximo de dos (02) digs, contabilizados a partir del dia siguiente
de ser programada la Ficha o el estudio de Preinversion para su ejecucion,
verificacion que corresponderd hacer a la Sub Gerencia de Estudios y
Proyectos, o cual g través de Informe tramitara en un plazo mdximo de un
{01) dia, contabilizados a partir del dig siguiente de terminada dicha
verificacion, a la Sub Gerencia de Infraestructura como parte de la solicitud
de qutorizacion para Contratacion del Consultor de Obra para elaboracion de
Expediente Técnico, la Sub Gerencia de Infraestructura en un plazo mdximo
de dos {02) dias, contabilizados a partir del dia siguiente de contar con la
Certificacidon Presupuestal para contratacion del consultor de Obra, tramitard
mediante Informe aqutorizacion de dicha contratacién ante lo Gerencla de
Desarrolio Urbano — Rural, lo cual en un plaze mdxime de dos {02) dias
contestara a la Sub Gerencia de Infraestructura la observancia o
consentimiento de dicha contratacion

81.2 Sila ficha técnica o el estudio de Preinversion elaborados por la Unidad
Formuladora (UF), sean derivados por inversiones no previstas en el PMI, sin
embargo su inicio de ejecucion es necesarig, debido a La incorparacion de
mayores recursos en el presupuesto, entgnces el OR deberd emitir su
aprobacicn sustentada en el informe emitido por la OPMI, e informar a’la
DGPMI, en un plozo mdximo de (02) dias, contabilizados a partir del dia
siguiente de recibir el Informe de la OPMI, en el cual entre otras cosas
sefialara los aspectos que se indican a continuacian:
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a) Determinar la Cartera de inversiones a ser ejecutadas
b} Para el caso de proyectos de inversidn indicar:
- La potencia fuente de financiamiento y la modalidad de ejecucién
— Los montos de Inversién estimados
— £l periodo de inicio y términos tanto pora la fase de Formulacion y
Evaluacidn como para la fose de Ejecucidn, segin sea el caso pudiendo
considerar propuesta de inversién a nivel de idea o proyectos con
estudios de preinversion elaborados o en elaboracién, asi como
proyectos con estudios de preinversion elaborados o en elaboracion, asf
como proyectos viables o con Expediente Técnico o documento similar o
en Ejecucion

Para que sean cansiderados en el afio de ejecucion del presupuesto aprobado, y
una vez que han sido considerados en el PMI, no solo su registro sino la evaluacién
realizada que justifique su ejecucion, es decir si cuentan con Viabilidad, entonces
la Sub Gerencia de Estudias y Prayectas, un vez que ha verificado lo antes
seftolado, tramitoro medionte Informe a la Sub Gerencia de Infraestructura,
solicitud de contratacion de Consultor de Obra para elaboracion de Expediente
Técnico, debiendo hacerlo en un plazo méximo de un (01) dia, contabilizados a
partir del dia siguiente de terminada dicha verificacién, la Sub Gerencia de
Infraestructura como parte de la solicitud de autorizacion para Contratacion del
Consultor de Obra para elaboracidn de Expediente Técnico, en un plazo mdximo de
dos (02) dias, contabilizados a partir del dia siguiente de contar con la
Certificacion Presupuestal para contratacidn del consultor de Obra, tramitard
mediante Informe autorizacién de dicha contratacion ante la Gerencia de
Desarrolla Urbano — Rural, la cual en un plazo mdximo de dos (02} dias contestara
a la Sub Gerencia de Infraestructura la observancia o consentimiento de dicha
contratacion

Si la ficha técnica o el estudio de Preinversion sean derivados por inversianes
incorporadas pero no previstas en el PMI, para sustituir a las aprabadas por que
afectan la farmulacion o ejecucion de proyectos de Inversidn, entonces el OR
deberd emitir su aprobacion e informar a la DGPMI los aspectos técnicas y
financieros para que seon considerodos en el afio de ejecucidn del presupuesto
aprobado, sustento que deberd basarse en el Informe emitido por la OPMI, segin
lo antes sefialado en el punto anterior, y teniendo en cuenta el cumplimiento de lo
dispuesto por el articulo 86 de la Ley N° 28411 ley General del Sistema Nacional
de Presupuesto, y una vez que han sido considerados en el PMI y cumplida lo
dispuesta en el articulo 86 de la Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto, verificacion que harg la Sub Gerencia de Estudias y Prayectas, no
solo del registro sino de la evaluacion realizada que justifique su ejecucion, es
decir que cuenten con viabilidad, en un plazo mdximo de un (01) dia, contabilizado
a partir del dia siguiente de terminoda dicha verificacién, lo tromitara ante la Sub
Gerencia de Infraestructura como parte de la solicitud de autorizacion para
Contratacion del Cansuftor de* Obra para elaboracion de Expediente Técnico, la
Sub Gerencia de Infraestructura en un plozo mdximo de dos (02} dics,
contabilizados a partir del dio siguiente de contar con la Certificacion Presupuestal
para cantratocion del consultor de Obro, tramitard mediante Infarme
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autorizacion de dicha contratacion ante la Gerencia de Desarrolla Urbana — Rural,
la cual en un plazo mdximo de dos (02) dias contestara a la Sub Gerencia de
Infraestructura la observancia a consentimiento de dicha contratacian

Dentra de la verificacion que debe realizar la Sub Gerencia de Estudios y Prayectos
es el tener en cuenta que las fichas Técnicas y los estudios de preinversién de los
prayectos de inversion tienen una vigencia de tres (03) afies; contados a partir de
la fecha de su declaratoria de viabilidad. Transcurrido dicho plazo sin haberse
iniciado su ejecucion, se deberd actualizar la ficha o el estudio de preinversicn que
fundamento su declaratoria de viabilidad y registrar dicha actualizacion en el
Banco de Inversiones, asi misma se debe de verificar que se cuente can el
saneamiento fisico legal del bien inmueble o los arreglos institucionales
respectivos para la ejecucion de la inversién publica

Otorgada la Conformidad por parte de la Gerencia de Desarrollo Urbano — Rural,
para la contratacién de Consultor de Obra para la elaboracién de Expediente
Técnico, la Sub Gerencia de Infraestructura en un plazo mdximo de Dos (02) dias,
contabilizados a partir del dia siguiente de recibir dicha canformidad, solicitara a
través de la Gerencia de Desarrollo Urbano — rural, la conformacion del Comité de
Seleccion para contratacion del Consultor de Obra, el cual serd conformado
mediante acto Resolutivo del OR, en un plazo mdximo de tres (03) dias
contabilizados a partir del dia siguiente de recibida la solicitud de conformacién
del comité de seleccicn.

Designado el comité de seleccion mediante Resolucion de Alcaldia, este tendrd
como maximo cinco (05} dias, contabilizados a partir del dia siguiente de que
reciba el presidente del comité designado la Resolucion de Alcaldia de designacion
del Comité de Seleccidn, para elaborar las bases, colgarlas en el sistema del OSCE
bara iniciar el proceso de seleccion del consultor de Obra para elaborar el
Expediente Técnico.

Producido el acto de Seleccion de consultor de Obra para la elaboracién del
expediente técnico, ef otorgamiento de la buena Pro ya sea en acto ptiblico o en
acto privado se dard por notificado a través del SEACE en la misma fecha en que se
realice el acto de seleccion, produciéndose su consentimiento a los ocho (8) dias
habites siguientes de dicha notificacion, en caso de que se haya producido un salo
postor el consentimiento de la buena Pro se praduce en el mismo dia de efectuada
la notificacion

A partir del dig siguiente de praducida el consentimiento de la Buena Pro tanto la
Entidad camo el Consultor de Obra, estdn obligados a firmar el Contrato, par lo
que af dia siguiente de dicho consentimiento y en un plazo de tres (03) dias
habiles, contabilizados a partir del dia siguiente de haber sido otorgado, el
consultor entregara a la Sub Gerencia de Logistica los documentos para firma de
Contrato de servicio por terceros para elaboracion de Expediente Técnico, en caso
de no hacerlo o que hubiera observancia de ellos se le otorgara cinco dias para
levantamiento de observaciones, y al dia siguiente de subsanadgs las mismas se
suscribird el Contrato, en caso que dentro de los plazos sefialados el contrato no se
perfeccione por culpa del consultor este perderd automdticamente la buena Pro,
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en caso esto ocurriera la entidad solicitara al segundo postor para que perfeccione
el Contrato otorgdndole un plazo mdximo de tres (03) dias hdbiles para ella y de
no hacerlo se declara desierto el proceso de seleccion

En casa de que el no Perfeccionamiento def Contrato sea por culpa de la Entidad,
el consulftor ganador dejara sin efecto el otorgamiento de la buena Pro, con la cual
deja de estar obligado a la suscripcion de contrato o recepcién de la buena PRO

8.1.9 Firmado el Contrato de Servicios de Terceros entre el Consultor y la Sub Gerencia
de Logistica para elabaracion de Contrato, el plazo de ejecucion del mismo correrd
a partir del dia siguiente de la firma del mismo caso contrario a partir de lo que se
defina coma inicio del plazo contractual segiin lo establecido para elfo en las Bases
Integradas del proceso de seleccion seguida

8.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS
i ACTOS PRINCIPALES DE LA ELABORACION DE EXPEDIENTE TECNICO

8.2.1 EI consultor de Obra encargado de la elaboracidn del Expediente técnico o
documentc equivalente, debe sujetarse a la concepcion técnica y el
dimensionamienta contenidos en la ficha técnica o estudio de preinversion que
sustento la declarataria de la viabilidad; o a la informacién registrada en el banco
de Inversiones, para el caso de las Inversiones de optimizacion, de ampliacion
marginagl, de reposicion y de rehabilitacion. Asimismo, la Sub Gerencia de
Infraestructura como UE! deberd considerar los documentos de certificacion
ambiental que pudieran corresponder, de acuerdo a la normatividad de lg
materia, y solo se elabora cuando la Inversién ptiblica comprende por lo menos un
componentes de obras. Por otro lado la Elaboracidn del Expediente Técnico se rige
por la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento Ley N° 30225 aprobada
mediante DS N° 350 — 2015 — EF.

El Expediente Técnico Elaborado por el Consultor de Obra debe de tener el
conhtenido minima que se indica a continuacion:

a) Memoria Descriptiva

b} Especificaciones Técnicas

¢} Planos de ejecucion de Obra

d) Haoja de Metradas

e) Presupuesto de Obra

fl  Valor referencial

g) Andlisis de precios unitarios

h) Formulas Polindmicas de ser el caso segin la estructura del Presupuesto

i}  Andlisis detallado de Gastos Generales

i} Relacion de insumos

k} Relacidn de Equipa minimo

/) Programacion de Obra (Diograma PERT o CPM, Calendario, Calendario
Valorizado de Obra, Calendario de Utilizacion de equipo mecdnico)

m) Estudia de suelos

n) Estudio Geolagico

o) Estudio de Canteras

p)  Estudio Medioc Ambientales
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q) Estudio y pfan de Reasentamiento involuntario

r)  Estudio del CIRA, ANA segtin corresponda

5)  Plan de Conservacién Ambiental

t)  Estudios Complementarios

u)  Presupuesto Analitico por cada afio Fiscal

v)  Cronograma de ejecucion de Obra

w)} Tres cotizaciones de precios de materiales que infervienen en la Obra
x)  Tres cotizaciones de Maquinaria y Equipo a utilizar en la Qbra

y) Tres cotizaciones de fletes de lq Obra

z)  Tres cotizaciones del valor referencial

La Sub Gerencia de Infraestructura como UEl, camunicara a la UE, cualquier
modificacién que tenga el expediente técnica o documento equivalente que estd
elaborando el Consultor de Obra, ya seq que se origine antes, durante o después
de la elaboracion de expediente seiiglado, a los dos (02) dias hdbiles como
mdximo de haber sido detectado dicha modificacién por parte de la UE] por ser la
encargada de vigilar fa efaboracion del mismo

Si el expediente técnico a documento equivalente que elabora ef consultor de Obra
se tratase de inversiones de optimizacion, de ampliacidn marginal, de reposicion o
de rehabilitacion, fa Sub gerencia de Infraestructura vigilara su elaboracidn
cuando no sea realizado directamente por ella, debiendo tener en cuenta que en
su elaboracion se tenga en cuenta toda informacion registrada en el banco de
Inversiones

Si previamente al inicio de la elaboracion del expediente técnico o documento
equivalente o durante su elaboracion, la UF y la UEl determinan fa necesidad de
cambiar la concepcion técnica contenida en la ficha técnica o estudio de
preinversion, entonces corresponderd o la Sub Gerencia de infraestructura como
UE! presentar la justificacion de dicha modificacion ante la OPMI en un plazo
mdximo de cuatra (04) dias hibiles de determinar el cambia de concepcion
técnica, por otro lado la OPM! dentro de un plazo moximo de cuatro (04) dias
hdbiles contabilizados al dia siguiente de recibir el informe de la UEl, para que
proceda hacer lo actualizocion de la cartera de Inversiones de la Entidad y
remitirfe a la OR para su aprabacidn, y una vez producido este se continuara con el
praceso de elaborar el expediente Téchico

El Expediente Técnico una vez terminado dentro de su plazo contractual, el
consultor de Obra hard entrega del mismo, al dig siguiente que comuhnique a la
entidad el termino del servicia contratado, ingresando el Expediente Terminado
debidamente firmado por el Proyectista, Supervisor, Representante Legal, a traves
del drea de atencion al ciudadano, en original y una copia en medio fisico, y un CD
en medio Digital, con atencidn al Area de Logistica, la cual lo tramitara al drea de
o Sub Gerencia de Infraestructura en un plazo mdximo de dos {02) dias hdbiles, el
indicado expediente para su aprobacion, en caso de na haber observancia y
depender de ofro Entidad la cual ung vez ejecutada le serd transferida, le
tramitara el expediente técnica para su aprabacion en un plazo mdximo de tres
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{03) dias hdbiles, contabilizados a partir del dia siguiente de haber recibido el
indicado expediente Técnico

8.2.7 En casa de abservancia del Expediente Técnica entregado el consulitor tendrd el
tiempa que se le otargue paro que haga el levantamienta de abservaciones,
debienda hacer entrega de este levantamiento a través del drea de atencidn af
civdadano para la cantabilizacidn de plazos

8.2.8 Cuando se otorgue al Expediente Técnico infarme de Conformidad, la Entidad que
le otargue debe emitir el Resolutiva correspondiente, la OR en un plazo mdximo de
cugtro (04) dias hdbiles, cantabilizados a partir del dia siguiente de recibir el
Expediente Técnica con su informe de Confarmidad, otorgara el resolutivo de
aprabacion del Expediente Técnico, tramitando dicho resolutiva en un plazo
mdximo de das (02) dias hdbiles, a la Sub Gerencig de Infraestructura.

La Sub Gerencia de Infraestructura tramitara af Camité de Seleccién canformado
para seleccianar al Contratista encargado de ejecutar la Obra, previgmente
elegida, el Expediente Técnico completo incluidas las resoluciones de aprabacion
del mismo, ya sea por la Entidad que una vez concluida le serd transferida la Obra
{en casa de corresponder), y el emitida par la Entidad que ejecutara la misma, en
un plaza mdximo de das (02) dias hébiles, cantabilizados a partir del dia siguiente
de recibido el resolutivo de la OR que aprueba el mismo.

Lo Sub Gerencia de Infraestructura en un plazo mdximo de tres (03) dias hdbifes de
haberse celebrado la suscripcion de Contrato can el postor ganador para ejecucion
de los trabajos que demande el Expediente Técnico, entregara ef Contrato coma
parte de una de las condiciones para que se dé el inicia de la Obra

8.3.- DISPOSICIONES COMPLEMIENTARIAS.

\3 “'/‘ PRIMERA.- En el caso de proyectas de inversion cuyos mantas de inversidn sean
\ iguales @ menares a 750 UIT y cuyas fichas técnicas simplificadas aun no haya sido
)--g{g}?;}‘;}“\ aprobadas y publicadas por el sectar funcionalmente campetente, padré emplear
uﬁ#Encmogcn ‘ para su formulacion y evaluacidn ef Formato N° 5 : Modelo de Ficha Técnica General

Ut‘ii:;%n%é& 2 \ Simplificada

% A

¥ meh-(" SEGUNDA.- las Disposicianes establecidas en la presente Directiva para los
-~ expedientes técnicos también son de aplicacion a los términos de referencia,

especificacianes técnicas u otro documento equivalente que se requiera para la
ejecucion de las inversiones publicas, canforme af marco legal vigente

8.4.- DISPOSICION FINAL

UNICA.- Quedan deragadas las disposiciones que se opongan a la presente
Directiva y su interpretacion de las disposiciones contenidas en ella es competencia
exclusiva de la OPMI

iX. RESPONSABILIDAD
La  Gerencia Municipal, la Gerencia de Desarraffo Urbano — Rural fa Sub Gerencia de
Infraestructura, la Sub "Gerencia de Estudios y Prayectas, la Oficina de Programacion

13



Muitianual de Inversiones, la Unidad Formuladoro, a través de sus oficinas, son
responsables del cumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva para la
Eloboracion, aprobacion y entrega del expediente técnico. El drgana de Control
Institucional  es el Respansable de cautelar el cumplimiento de los alcances
establecidos en la presente Directiva,

X. SANCIONES Y PENALIDADES

- En caso de incumplimiento de funciones en la elaboracion, oprobacion y entrega del
expediente técnico o de sus obligaciones que haya side previamente observado por la
Entidad y no haya sido materia de Subsanacidn, esta ultima aplicara las sanciones previstas
enla Ley de la Carrera Administrativa del Sector Publico y su Reglomento, y la Ley SERVIR
.fegu’rn la gravedad de la misma, en caso del persanal controtada por otra madalidad podrd
resolverse el contrata vigente y comunicar al Organismo Superior de Cantratociones del
Estado — OSCE para las sonciones respectivas o Penalizara de acuerdo a los penalidades
stoblecidas en su contrato o términos de referencia
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