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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA

PIURA
RESOLUC ION DE ALCALDIA

Castlﬂa, 30 de Setiembre del 2016.
VISTO:

El Informe N°330-2016MDC-GAF-SGMB, de fecha 08 de Setiembre de 2016, emitido por la Subgerencia de
Margesi de Bienes; Informe N°132-2016-MDC-GPYP-SD|, de fecha 21 de setiembre de 2016, emitido por la Subgerencia de
Desarrclio Institucional; Informe N°780-2016-MDC-GAJ, de fecha 21 de Setiembre de 2016, emitido por la Gerencia de
Asesoria Juridica, y;

CONSIDERANDOQ:

Que, conforme lo seffala el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Perd, modificada por la Ley N*28607, en
concordancia conel Articulo ii del Titulo Preliminar de la Ley 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades; los Gobiemos
Locales gozan de autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de sy competencia. La aulonomia que la
Consitucion Poliica del Perll establece para las municipalidades, sadica en la facultad de ejercer actos de gobiemo,
administrativos y de administracién, con sujecion al ordenamiento juridico;

Que , articulo 130°del Reglamento de Organizacion y Funciones de la Municipalidad Distrital de Castilla, en su
nurneral 3, reconoce como una de ias funciones de la Subgerencia de Margesi de Bienes: “Proponer y ejacutar directivas,
instructivos, guias , manuales , profocoios y olros decumentos similares en matana da sus funcionamientos asignadas.”

Que, mediante Informe N°330-2016MDC-GAF-SGMB, de fecha 08 de Setiembre de 2016, la Subgerencia de
Margesi de Bienes, remile a la Gerencia de Asesoria Juridica, el proyecto: "Directiva para el Control de Iz Asignacion en
Uso, Responsabilidad del Cuidado , Cuslodia y el debido Desplazamiento de los Bienes Patrimoniales de la Municipalidad
Distrital de Casfilla; y mediante pfoveido de fecha 09 de Sefiembre de 2016, ia Gerencia de Asesorla Juridica remite el
expediente a la Subgerencia de Desarrollo Institucional para que emita su informe téenico correspondiente;

3 Que, con €l Informe N°132-2016-MDC-GPYP-SDI, de fecha 21 de sefiembre de 2016, la Subgerencia de
A\ Desarrollo Institucional emite su opinién técnica respecto del Proyeclo de Direcfiva, sefialando favorable la aprobacitn de la
isma mediante Resolucién Alcaldla, previo infarme legal;

Que, el numeral 12°, dal Articulc 96°, del Reglamento de Organizaciones y Funciones de la Municipalidad Distrital
de Castilla, establece que dentra de las funciones de la Gerencia de Asesoria Juridica, esta: "Emitlr opinion legal sobre los
anteproyeclas y proyeclos da las normas municipales: Ordenanzas, Acuerdos, Decrefos de Alcaldia y Resoluciones de
Alcatdfa o dar conformidad a fos mismos”. Asl mismo, el numeral 13}, sefiala que la Gerencia de Asesoria Juridica, tiene
como funcion: “Asesorar a la Alcaldia, al Concejo Municipal y a las diferentes unidades orgénicas de la Municipalidad, en
asunfos juridicos, absolviendo las consultas respecto a la inferpretacion de los alcances y aplicacién de las normas

w1 conslitucionales, normas legales y normas administrativas”. E| numeral 15) sefiala que Asesoria Juridica, debe: “Emilir

informes concluyentes en procedimientos administrativos cuando el fundamento de ta prelension sea razonablemente
discutible 0 los hechos sean controvertidos juridicamente”;

Que, segun lo anles expuesto, mediante Informe N°780-2016-MDC-GAJ, de facha 21 de Setiembre de 2016, la
Gerencia de Asesoria Juridica, emite informe legal, sobre el particular, y manifiesta: “La Ley N°29151, Ley General del
Sistema Nacional de Bienas Estalales y su Reglamento, el D.S. N°007-2008-VIVIENDA. Esta normaliva reguia los bisnes
pliblicos que expnesamenre reconace al articule VIl def Tilulo Prefiminar da la Ley N°27972, norma con rango de ley que
establece los mecanismos administrativos y operalivos relalivos a la administracion, disposicion, adquisicién, registro y
supervision de los bienes plblicos para lodas las antidades publicas, asi como para las municipalidades”;

En ¢l mismo orden de ideas, la Gerencia de Asesoria Jurldica, sefiala: "El artlculo 55°da la ley 27972 sefiala que.”
los bienes, rentas y derechos de cada municipalidad constituyen su patrimonio. El patrimonio se administra por cada
municipalidad en forma autdnoma con las garanlias y responsabilijades de ley. Los bienes de dominio piblico de las
municipalidades son inalenables e imprescriptibles. Todo acto de disposicion o de garantia sobre el patrimonio municipal
debe ser de conocimiento plibiico”;

Asi también, el informe de lineas precedentes, refiere: “De la revision del texto de la directiva se ha podido

conslatar que esta cumple con ko dispuasto en las normas sobre la materia y que se encuentra acorde con ias normas
precipiladas, ademés, def informe técnico se observa que existe opinion favorable respecto a la aprobacién de la misma’.



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA
| , PIURA ,
RESOLUCION DE ALCALDIA

Castilia, 30 de Setiembre del 2016.

‘L Por tanto, Asesoria Juridica, concluye: (...) el Proyecto de Directiva para el Control de fa Asignacién en Uso,

sponsabilidad del Cuidado , Custodia y el debido Despiazamiento de los Bienes Palrimoniales de la Municipalidad

\ Dvstrital de Castilia , propuesto por ia Subgerencia de Margesi de Bienes , debe ser aprobado por el Alcaide mediante

E%solucién de Alcaldia conforme a io dispuesto en el articulo 17° numeral 9 del Reglamento de Organizacién y Funciones
la Municipalidad Distrital de Castilla”;

&
Que, el Articulo 20.6°, de la Ley Organica de Municipalidades, prescribe, respecto de las Alribuciones del Alcalde,
tan: “Diclar decretos y resoluciones de aicaldia, con sujecion a las leyes y ordenanzas”. También el Articulo 39°, sobre
as Municipaies, dice a letra: *(...) El alcalde ejerce Ias funciones ejecutivas de gobiemo sefialadas en la presente ley
mediante decretos de alcaldia. Por resoluciones de alcaldia resuelve los asuntos administrativos a su cargo”, esto
doncordante con lo establecido en el Articulo 43° del mismo cuerpo legal;

l Por tanto, y segin el andlisls y marco juridico citados por la Gerencia de Asesorla Juridica y Subgerencias:
dargesi de Bienes, y Desarrollo institucional. Con las visas de los mismos y Gerencia Municipal, en uso de las alribuciones
I:feridas por la Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipafidades;

RESUELVE:
| ARTICULO PRIMEROQ.-APROBAR, la Directiva N°006-2016, de la Municipaligad Distrital de Castilla; "Directiva
ara el Control de la Asignacion en Uso, Responsabilidad del Cuidado , Custodia y el debido Desplazamiento de los Bienes
Patrimoniales de la Municipalidad Distrital de Castilla”; la misma que consta de (08) folios; y cuyo fexto forma parte
integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR, a la Subgerencia de Margesi de Bienes, realizar las acciones
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) ‘ DIRECTIVA PARA EL CONTROL DE LA ASIGNACION EN USO,
RESPONSABILIDAD DEL CUIDADO Y CUSTODIA, Y EL DEBIDO
DESPLAZAMIENTO DE LOS BIENES PATRIMONIALES DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA

.- OBJETIVO

La presente tiene por objeto normar procedimientos de
administracion y supervision de los bienes estatales cuya
administracion esta a su cargo y desarrollar los mecanismos y
procedimientos que permitan el grado de responsabilidad y el uso
correcto, custodia y desplazamiento de los bienes patrimoniales de
la Municipalidad Distrital de Castilla.

i : 7 ll. FINALIDAD

Salvaguardar la custodia de los bienes estatales frente a
situaciones de pérdida, robo, hurto, o dafio de los bienes
patrimoniales que se encuentren en custodia de la Municipalidad
Distrital de Castilla.

a. Ley general del sistema nacional de bienes estatales — Ley
29151

.. Ley orgénica de municipalidades- ley 27972
. Ley del procedimiento administrativo general - ley 27444

. Ley 27783- Ley de base de la descentralizacion

e. Directiva 001-2015/SBN




‘ DIRECTIVA PARA EL CONTROL DE LA ASIGNACION EN USO,
| RESPONSABILIDAD DEL CUIDADO Y CUSTODIA, Y EL DEBIDO
DESPLAZAMIENTO DE LOS BIENES PATRIMONIALES DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA

|ARTICULO | ENTE RECTOR

| .
iLa Gerencia de Administracion y Finanzas a través de la subgerencia de Margesi

" nde Bienes es la encargada del, registro y supervision de los bienes patrimoniales
la Municipalidad Distrital de Castilla.

ARTICULO |i DEFINICION

|21 Bienes asignados en uso: Constituyen bienes asignados ‘en uso, todo bien
| que se encuentre destinado para el cumplimiento de las labores institucionales.

2.2. Desplazamiento interno: Al traslado de un bien asignado a un trabajador, a
otro ambiente, asi sea en forma temporal, dentro de la misma sede institucional.

BT X 23 Desplazamiento externo: Al traslado del bien fuera de las instalaciones, por
7\ necesidad del servicio 6 para reparacion y/o mantenimiento.

CULO Il Obligaciones de los Trabajadores

3.1. Usar diligentemente los bienes patrimoniales que hubieran sido entregados
| para el uso.

13.2. Destinar los bienes patrimoniales a las funciones y/o actividades para las que
. fueron entregadas para su uso

3.3. Cuidar y/o custodiar los bienes patrimoniales que hubieren sido entregados
- para el uso asignado.

1 3.4. Informar por escrito a la Gerencia de Administracion y Finanzas con copia a
subgerencia de margesi de bienes, sobre dafios deterioro, mal funcionamiento,
pérdida, robo, hurto u otra situacion no contemplada en la directiva, respecto de
los bienes patrimoniales que le hubieren entregado para su uso, en el plazo

| méximo de veinticuatro (24) horas de conocido el hecho.



| DIRECTIVA PARA EL CONTROL DE LA ASIGNACION EN USO,
RESPONSABILIDAD DEL CUIDADO Y CUSTODIA, Y EL DEBIDO
DESPLAZAMIENTO DE LOS BIENES PATRIMONIALES DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA

3.5. La subgerencia de logistica a través del despacho de almacén es quien

| procede a entregar los bienes municipales bajo sus distintas modalidades de
> adquisicién, debera comunicar a la subgerencia de margesi de bienes sobre la
ntrega de los bienes municipales debiendo adjuntar el acta de Entrega-
ecepcion de cargo, con su respectiva pecosa.

pa” 3.6. En caso de rotacién, suplencia, término de contrato, el personal asignado
‘debera hacer entrega de los bienes municipales a la persona asignada quien
verificara la entrega completa de los bienes patrimoniales asignados.

|3.6. Los vehiculos de propiedad de la Municipalidad Distrital de Castilla;
(constituyen un bien de apoyo al estricto cumplimiento a las actividades propias de
2 la entidad.

Husuario encargado de la conduccién de cada vehiculo es responsable de
orrecta utilizacion y de su adecuada conservacion, mientras lo tenga asignado.

}‘3.9. Los usuarios de vehiculos deberan tomar las precauciones debidas para
levitar danos, perdidas o infracciones de transito, esto incluye la utilizacion
:obligatoria de los dispositivos de seguridad. (Cinturén de seguridad, seguro de
!timc’m y puertas, de aros, indicadores de tableros, [uces y alarmas de ser

‘necesarios, etc.).

'3.10. El usuario que tenga en uso un vehiculo debera informar a la subgerencia de
‘Iogistica o la que haga sus veces con conocimiento a su jefe inmediato de
‘cualquier defecto, averia o problema de funcionamiento que se presente para que
'proceda conforme a sus atribuciones.

13.11. Los vehiculos, una vez concluida la jornada laboral deberan ser guardados
~en los ambientes y/o cochera dispuesta por la entidad.



DIRECTIVA PARA EL CONTROL DE LA ASIGNACION EN USO,
RESPONSABILIDAD DEL CUIDADO Y CUSTODIA, Y EL DEBIDO
DESPLAZAMIENTO DE LOS BIENES PATRIMONIALES DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA

3.12. Informar a la subgerencia de margesi de bienes, sobre los bienes
| patrimoniales que no se requieran para la realizacién de sus funciones o servicios,

RTICULO IV RESPONSABILIDAD Y ENTREGA DE LA UNIDADES MOVILES

!4.1. La subgerencia de logistica o el que haga sus veces debera informar bajo
| responsabilidad a la subgerencia de margesi de bienes, sobre la entrega de los
bienes patrimoniales, debiendo consignar los siguientes datos: responsable que
| presta sus servicios bajo cualquier modalidad de contrato laboral, gerencia,
| subgerencia, oficina que tiene la custodia del bien patrimonial, debiendo adjuntar

A7) -1 ;. . . .
\ .| sefaladc debera informar sobre la entrega de la trajeta de propiedad a fin que la
‘subgerencia de margesi proceda a levantar el acta respectiva y llevar un registro
‘ de los mismos.

‘.2 Cualquier pérdida de equipos y repuestos de las unidades moviles de la

A‘é nicipalidad Distrital de Castilla, por negligencia o descuido es de entera
2 -ripansabilidad del Chofer asignado, o personal encargado, debiendo repcner el
y 3’ n perdido con las caracteristicas similares dentro de siete (07) dias calendarios.

‘4.3_ Todo gasto por infraccidén a las normas de transito, sera con cargo al Chofer
‘del vehiculo, salvo cuando se trate por vencimiento de SOAT, debiendo pagar
dentro de las veinticuatro (24) horas de producida la infraccién, caso contrario se
| procedera al descuento respectivo.

4.4 La subgerencia de Margesi de Bienes, llevara un registro actualizado de todos
‘Ios vehiculos que constituyen el parque automotor. Asimismo, debera efectuarse
‘al cierre de cada ejercicio fiscal, un Inventario valorizado de dichos bienes, para su
linclusion en la Contabilidad, debiendo velar que las pdlizas de seguros contra
‘accidentes se encuentran vigentes.

|



DIRECTIVA PARA EL CONTROL DE LA ASIGNACION EN USO,
RESPONSABILIDAD DEL CUIDADO Y CUSTODIA, Y EL DEBIDO
DESPLAZAMIENTO DE LOS BIENES PATRIMONIALES DE LA
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 ARTICULO V DESPLAZAMIENTO DE LOS BIENES PATRIMONIALES

Rz
B:/T .1. Todo desplazamiento externo del bien patrimonial en calidad de préstamo que

RENTE fuera para los fines de su actividad asignada, deberé contar con autorizacién

"‘fz;ﬁ‘",“”“‘ig/el jefe superior con conocimiento a la subgerencia de margesi de bienes,
-]
L3>

dicando caracteristicas generales del bien (responsable, marca, modelo, serie,
‘ color, N° de ficha de inventario, cédigo.).

9.2. Informar por escrito a la Gerencia de Administracién y Finanzas, de los bienes
que ya no sean requeridos, a fin de que este érgano remita a la subgerencia de
Margesi de Bienes, asignéndolo a otro usuario, o procesando la baja definitiva de!
i) bien en caso de deterioro.

.
T,

) 5%3. Es responsabilidad del usuario comunicar oportunamente a la Gerencia de

~ Informatica sobre la necesidad de reparacion y/o mantenimiento de los bienes
s asignado en uso, en caso la unidad de informatica disponga el traslado del mismo
cé\ su despacho debera comunicar a Gerencia de Administraciéon y Finanzas,
l. sefialara el codigo patrimonial y las caracteristicas de los bienes con copia a sub
#Gerencia de margesi de bienes.

5.4. En el caso de despiazamiento por traslado, préstamo, asignacién de un bien
o bienes patrimoniales de la Oficina de origen del bien hacia otra sede del la
entidad, o algin evento fuera de la sede, debera ser solicitado a la Gerencia de
| Administracién y Finanzas precisando el motivo del traslado, si es permanente o
temporal, fecha de salida y retorno, el personal responsable que realizara el
traslado y el que asumira la responsabilidad del cuidado y conservaciéon del bien
patrimonial.

l5.5. Desplazamiento por Reparaciéon y/o Mantenimiento: El desplazamiento de
‘bienes patrimoniales fuera de las oficinas por motivo de reparacién y/o
-mantenimiento, garantia u otros, se debera comunicar a la Gerencia de

i Administracién y Finanzas



| | e

L)

T
¢

DIRECTIVA PARA EL CONTROL DE LA ASIGNACION EN USO,
RESPONSABILIDAD DEL CUIDADO Y CUSTODIA, Y EL DEBIDO
DESPLAZAMIENTO DE LOS BIENES PATRIMONIALES DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA

"ARTICULO VI PERDIDA, SUSTRACCION U OTROS Y RECUPERACION DE
' LOS BIENES ASIGNADOS A SU USO

'6.1. En caso de pérdida, robo, hurto, destruccién, u otro situacion, los bienes
‘patnmonlales asignados, es responsabilidad del usuario, cualquiera sea su nivel
: -\jerarquico y condicién laboral, proceder a realizar lo siguiente: - Efectuar la
SN ;denuncra dentro de las veinticuatro (24) horas de ocurrida la pérdida, en la
“ '? Adependencna policial mas cercana de su centro laboral, solicitando copia
o certificada de la denuncia correspondiente.

| 6.2. Bajo responsabilidad debera comunicar sobre la pérdida del bien patrimonial a

Gerencia de Administracién y Finanzas con copia a la subgerencia de margesi de

/6.4. La pérdida u ofros respecto a la custodia, conservacion, control, proteccion,
/"etc., de los bienes, no solo es de parte del trabajador cuyo cargo se encuentran
-asignados a estos, si no de cualquier servidor o trabajador que se compruebe que

tuvo a su disposicién el bien al momento de ocurrido el hecho.

6.5. En caso de pérdida, destruccion, deterioro, hurto, el Administrador, ordenara
el tramite respectivo para su reposicién o reparacién con recursos econémicos del
‘ responsable del bien, procediéndose de la siguiente manera:

- Emitira un informe la Gerencia de Administracién y Finanzas al responsable que
‘le asignaron el bien patrimonial, para que disponga, Ia reparacién o reposicién del
| bien seg(n sea el caso, en un periodo maxime de quince (15) dias calendarios,
_estos tendran que ser repuestos, con las mismas caracteristicas o similares
Ecaracteristicas técnicas y fisica, a partir de ocurrido el hecho, con copia a la
| Subgerencia de Margesi de Bienes.

' 6.7. El responsable de la reparacién o reposicién entregara el bien mediante acta
“al Administrador, quien comunicara al responsable del Control Patrimonial.- sub
| gerencia de margesi de bienes para que proceda a su registro.
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'6.8. Transcurrido el plazo y de no cumplirse lo dispuesto en los parrafos
anteriores, el Gerente de Administracion y Finanzas remitirda copias a la
subgerencia de recursos humanos para que proceda con el descuento respectivo

; rmadas mensuales, en relacién directa con sus ingresos mensuales asimismo se
\GM “‘“‘J- remltlra lo actuado a secretaria tenica para que proceda conforme a sus

o,
NEruahs atribuciones.

De no existir un bien similar al que se debe reponer, se autorizara mediante
Resolucion gerencial, el descuento del valor del bien actualizado, el bien repuesto
¢ incorporara al Patrimonio de alta de bienes.

: B.9.6.0btenido el monto total del bien perdido se procedera a realizar la compra y
proceder al alta de bienes patrimoniales, en caso el bien a reponer su costo sea

”’"‘3“? Por ningun motivo cualquier bien debera ser destinado para uso personal o
beneficio propio; mas aun en horario de trabajo, de darse este hecho se
comunicara a las instancias respectivas; para que se realicen las acciones
¢orrespondientes.

7.2. Toda modificacién de un bien en sus caracteristicas, debera ser puesta a
éonocimiento a sub gerencia de margesi de bienes y contar con la autcrizacion de
(Berencia de Administracion y Finanzas, cualquier cambio, o modificacidén
éfectuada a los bienes sin la debida autorizacién correspondiente seré objeto de
éancién administrativa al trabajador cualquier sea su nivel jerarquico o condicién
laboral.

7.4. Todo cambio de usuario, sobre un determinado bien deberé gestionarse ante
A sub gerencia de margesi de bienes, todo ello con el objetivo de tener mayor y
ficaz precisién en el control de los bienes de la municipalidad

o —
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7.5. Queda terminantemente prohibido entregar bienes a personas ajenas a la
entidad municipal, bajo responsabilidad de la devolucibn y la sancién

76 Queda prohibido desmantelar los bienes que se encuentran en deterioro o en
estado de chatarra.

DISPOSCIONES FINALES

PRIMERA: Toda disposicién que no esté contenida en la presente directiva sera
v resuelta por la Gerencia de Administracién y Finanzas con sus respectivos
. informes técnicos y legales que amerite el caso a resolver.

SEGUNDA: La presente directiva es de obligatorio cumplimiento, a violacién o
ncumplimiento a las disposiciones expuestas en la referida, dara origen a
7t/ sanciones de caracter administrativo en conformidad con la normativa vigentes.

- TIT!_E‘%ERO: Cualquier cambio en el ordenamiento legal vigente, en la estrategia

“/r stitucional o en los procesos y funciones de la entidad que afecte el propésito de

" la presente directiva, sucitara una actualizacién de su contenido con el fin de
doptarlo a las nuevas circunstancias por las dependencias correspondientes.




