Municipalidad Distrital de Carmen de la Legua-Reynoso
“Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”
GERENCIA MUNICIPAL

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPA N° 303-2022-GM/MDCL
Carmen de la Legua Reynoso, 20 de diciembre de 2022

VISTOS:

El Informe N° 214-2022-MDCLR/GAF-SGTI de fecha 17.11.2022 de la Sub Gerencia de Tecnologia
de la Informacion, Memorandum N° 02568-2022-GAF/MDCLR de fecha 18.1 1.2022 de la Gerencia
de Administracién y Finanzas, Memorandum N° 585-2022-GPP/MDCLR de fecha 29.11.2022 de la
Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, Memorandum N° 2683-2022-GAF/MDCLR de fecha
02.12.2022 de la Gerencia de Administracion y Finanzas, Informe N° 351-2022-GAJ/MDCLR de fecha
06.12.2022 de la Gerencia de Asesoria Juridica, Memorandum N° 2731-2022-GAF/MDCLR de fecha
07.12.2022 de la Gerencia de Administracion y Finanzas, Informe N° 359-2022-GAJ/MDCLR de fecha
14.12.2022 de la Gerencia de Asesoria Juridica, e Informe N°e 213-2022-GAF/MDCLR de fecha
16.12.2022 de la Gerencia de Administracion y Finanzas;

CONSIDERANDO:

Que, conforme a los articulos 194° y 195° de la Constitucion Politica del Per(, modificado por las
Leyes de Reforma Constitucional Ley N° 27680 y 30305 concordante con el articulo 1y II del Titulo
Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, Las Municipalidades son drganos
de gobierno promotores del desarrollo local, con persona juridica de derecho publicos y plena
capacidad para el cumplimiento de sus fines; con autonomia politica, econdmica y administrativa en
asuntos de su competencia, autonomia que radica en la facultad de ejercer actos de gobierno,

administrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico, concordante con el
| Articulo 11 del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 — Ley Orgénica de Municipalidades;

Que, de acuerdo al Articulo 2° del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Organica de
Municipalidades, establece que, "Los gobiernos locales gozan de autonomia politica, economica y
administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que la Constitucion Politica del Pert
~—====x. establece para las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativas
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\y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico”, por su parte el tercer parrafo del articulo

.-39° de la misma ley dispone que, “Las gerencias resuelven los aspectos administrativos a su cargo
g‘;&ravés de resoluciones y directivas”;
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N _Que, mediante Ley N° 29091 se modifica el parrafo 38.3 del articulo 38 de la Ley N° 27444 — Ley

W cﬁ&?}jﬁ"«del Procedimiento Administrativo General N° 27444, la misma que establece la publicacion de
diversos dispositivos legales en el Portal del Estado Peruano y en Portales Institucionales;

T CAk,Que, mediante Resolucién Ministerial N° 035-2017-PCM, resuelve en su articulo primero: “Aprobar
7 z_;jlé';{)irectiva N° 001-2017-PCM/SGP “Lineamientos para la implementacién del Portal de
Tri parencia estandar en las entidades de la Administracién Publica”, dejando sin efecto la

7
g Resdlucion Ministerial N° 200-2010-PCM, Resolucién Ministerial N° 203-2012-PCM y Resolucion
2\ ¢ Min sterial N° 252-2013-PCM;

7. QUe, el articulo 1° del Decreto Supremo N° 063-2010-PCM, se resuelve aprobar la implementacion
"~ “del Portal de Transparencia Estandar en las entidades de la Administracion PUblica, estableciendo
ot Canes “Aprobar la implementacion del Portal de Transparencia Estandar en las entidades de la
AT w@*};admim‘stracfdn pliblica, siendo que esta contiene formatos estndares bajo los cuales cada entidad
. ’0,: istrara y actualizara su informacion de gestion de acuerdo a lo establecido por la Ley de
2E ansparencia y Acceso a la Informacion publica y a los plazos establecidos en ella (...)";
o Ec
exfﬁhe, mediante Informe N° 214-2022-MDCLR/GAF-SGTI de fecha 17.11.2022 la Sub Gerencia de
BY ¢ Tecnologia de la Informacién estando a lo establecido en la normatividad vigente elabora el proyecto
“Directiva que regula la publicacion en el Portal Institucional de la Municipalidad Distrital de Carmen
de la Legua Reynoso”, para lo cual la Gerencia de Administracion y Finanzas a través de
Memorandum N° 02568-2022-GAF/MDCLR de fecha 18.11.2022 corre traslado a la Gerencia de

Planeamiento y Presupuesto para su evaluacion y conformidad;
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Que, con Memorandum N° 585-2022-GPP/MDCLR de fecha 29.11.2022 la Gerencia de Planeamiento
y Presupuesto estima conveniente su aprobacion;

Que, mediante Memorandum N° 2683-2022-GAF/MDCLR de fecha 02.12.2022 la Gerencia de
Administracion y Finanzas derivo todos los actuados a la Gerencia de Asesoria Juridica solicitando la
respectiva opinion legal, la misma que es atendida mediante Informe N° 351-2022-GAJ/MDCLR de

fecha 06.12.2022, en la cual la Gerencia de Asesoria Juridica opina se reformule el proyecto de
directiva conforme a las observaciones realizadas;

Que, mediante Memorandum N° 2731-2022-GAF/MDCLR de fecha 07.12.2022 la Gerencia de
Administracién y Finanzas comunica haber levantado las observaciones y a su vez solicita opinion
legal, el mismo que es atendido mediante Informe N° 359-2022-GAJ/MDCLR de fecha 14.12.2022,
en la cual opina que resulta VIABLE, que mediante Resolucién de Gerencia Municipal se apruebe la
“Directiva que regula la publicacion en el Portal Institucional de la Municipalidad Distrital de Carmen
de la Legua Reynoso”, conforme el proyecto adjunto por parte de la Gerencia de Administracion y
Finanzas;

Que, con Informe N° 213-2022-GAF/MDCLR, de fecha 16.12.2022, la Gerencia de Administracion y
Finanzas remite los actuados a la Gerencia Municipal con la finalidad aprobar mediante Resolucion
Gerencial la “Directiva que regula la publicacion en el Portal Institucional de la Municipalidad Distrital
de Carmen de la Legua Reynoso”;

Que, estando a lo expuesto, y €n uso de las facultades conferidas en el Articulo Primero de la
Resolucién de Alcaldia N° 349-2019-MDCLR; y Resolucién del Alcaldia N° 188-2021/MDCLR que
resuelve ampliar la delegacion de facultades y atribuciones en materia administrativa al Gerente
Municipal;

SE RESUELVE:

oot Y ARTiCUI.Q PRIMERO. — APROBAR, la Directiva denominada “DIRECTIVA QUE REGULA LA
“£473%, PUBLICACION EN EL PORTAL INSTITUCIONAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CARMEN DE
<\LA LEGUA REYNOSO"
2l
“ ARTICULO SEGUNDO. — ENCARGAR, a la Gerencia de Administracion y Finanzas, y Sub Gerencia
e Tecnologia de la Informacion, el seguimiento y cumplimiento de las medidas establecidas en la

“* presente Directiva.

<ot CARMEY ARTICULO TERCERO. — DISPONER, a la Sub Gerencia de Tecnologia de la Informacion la
@""””«; ) publicacion de la presente Resolucién en el portal de transparencia de la Municipalidad Distrital de

2
*.Zarmen de la Legua Reynoso.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CARMEN DE LA LEGUA-REYNOSO
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBGERENCIA DE TECNOLIGIA DE LA INFORMACION

@/ DIRECTIVA N2 01-2022-SGTI-GAF/MDCLR

“DIRECTIVA QUE REGULA LA PUBLICACION EN EL PORTAL DE INSTITUCIONAL DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CARMEN DE LA LEGUA REYNOSO”

l. OBJETIVO

La presente Directiva tiene por objetivo establecer normasy procedimientos que
regulen las gestiones que se deben realizar para la administracion, actualizaciény
publicacién de la informacién publica en el Portal de Transparencia Estandar de la
Municipalidad Distrital de Carmen de la Legua Reynoso, en el marco de la Ley N®
27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Il FINALIDAD

La finalidad de la presente Directiva es garantizar la eficiente y oportuna publicacion
de la informacién de acuerdo a los formatos, disefio y estructuras definidas en la
Ley, para el Portal de Transparencia Estandar de la Municipalidad Distrital de
Carmen de la Legua Reynoso.

[l BASE LEGAL

3.1. Constitucion Politica del Peru.

3.2.Ley N2 27972, Ley Organica de Municipalidades y sus modificatorias.

3.3.Ley N2 27658, Ley de Modernizacion de la Gestién del Estado y sus
modificatorias.

3.4.Decreto Supremo N2 042-2011-PCM, que establece la Obligacion de las
Entidades del Sector Publico de Contar con un Libro de Reclamaciones, y sus,
modificatorias. ~L

3.5.Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto -°
Unico Ordenado de la Ley N2 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo
General y sus modificaciones.

3.6.Ley N2 28874, Ley que regula la publicidad estatal.

3.7.Ley N230161, Ley que regula la presentacion de declaracién jurada de ingresos,
bienes y rentas de los funcionarios y servidores publicos del Estado.

3.8. Decreto Legislativo N2 1412, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gobierno
Digital.

3.9, Decreto Legislativo N2 1276, Decreto Legislativo que aprueba el Marco de la
Responsabilidad y Transparencia Fiscal del Sector Publico No financiero.

3.10. Decreto Supremo N2 072-2003-PCM, aprueba el Reglamento de la Ley
Ne 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. ARG,
3.11. Decreto Supremo N2 029-2021-PCM, aprueba el Reglamento d ‘q’:g'
Decreto Legislativo N2 1412, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gobier ; ~E-
Digital, y establece disposiciones sobre las condiciones, requisitos y uso de | ] }:"
tecnologias y medios electrénicos en el procedimiento administrativo. : 0‘_6'

3.12. Resolucién Directoral N2 11-2021-JUS-DGTAIPD, aprueban lineamiento
para la implementacion y actualizacion del Portal de Transparencia Estandar e
las entidades de la Administracién Publica.
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ALCANCE

Las disposiciones establecidas en la presente directiva son de obligatorio
cumplimiento para todos los funcionarios y servidores, que independientemente de
su régimen laboral o relacion contractual con la Municipalidad Distrital de Carmen
de la Legua Reynoso, participan directa o indirectamente en la atencién a los
administrados.

DEFINICIONES

5 1.Portal de Transparencia Estdndar: Es un Portal de Informacién Unico, integral y
estandarizado, para mejorar y dar mayor transparencia a la gestion publica.
Facilita la busqueda y el acceso a la informacién. Contiene formatos estandares
bajo los cuales las entidades publicas registran y actualizan su informacién de
gestion de acuerdo a lo establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica y a los plazos establecidos en ella, sin perjuicio de la
informacién adicional que la entidad considere pertinente publicar. Tiene una
version amigable con definiciones expresadas en un lenguaje claro, sencillo para
un mejor entendimiento de la ciudadania en general.

El Portal del Estado Peruano se puede encontrar en (www.peru.gob.pe) y es
administrado por la Oficina Nacional de Gobierno Electrénico e Informatica
(ONGEI). Por otro lado, puede acceder al portal de transparencia de cada
entidad desde el portal institucional de cada entidad en el link ubicado en Ia
esquina superior derecha (Portal de Transparencia).

5.2. Informacién Publica: Es aquella que ha sido creada u obtenida por las entidades
de la administracion publica o que posee 0 que se encuentra bajo su control. La
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, ha establecido que
también es informacién publica cualquier tipo de documentacién, financiada
con el presupuesto publico que sirva de base a una decisién de naturaleza
administrativa.

El Tribunal Constitucional extiende la definicién incluso a cualquier documento
que esté en posesion y el uso que le imponen los érganos publicos en la
adopcién de decisiones administrativas, salvo la informacion que haya sido
declarada por Ley como sujeta a reserva.

En ese sentido, hay que tomar en cuenta la presuncién de que toda informacion
que se encuentra en poder de un Gobierno Local es publica, a menos que algun
informacién especifica pueda encontrarse dentro de los supuestos dé
excepcion.
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Las normas establecidas en la presente Directiva son de cumplimiento obligatorio
para todos los érganos y/o unidades orgénicas de la Municipalidad Distrital de
Carmen de la Legua Reynoso.

RESPONSABILIDAD

Los Gerentes, Secretarios, Subgerentes, Procurador Publico Municipal, y demas
funcionarios publicos de la Municipalidad Distrital de Carmen de la Legua Reynoso,
son los responsables de la implementacién y cumplimiento de la presente Directiva.

Asimismo, el encargado del Portal de Transparencia Estdndar de la Municipalidad
Distrital de Carmen de la Legua Reynoso es el responsable de la aplicacion y
divulgacién de la presente Directiva.

La responsabilidad recae también en todos los trabajadores independientemente
del régimen laboral que tengan con Ja Corporacién Municipal.

DISPOSICIONES GENERALES

7.1.Todos los érganos y/o unidades organicas son responsables del procesamiento
de la informacién, para ello deberad designar a un coordinador quien es el
responsable de proveer la informacién necesaria para el cumplimiento de la
actualizacién del Portal.

7.2.La Corporacién Municipal designara el responsable de la actualizacion del Portal
de Transparencia Estandar.

7.3.Todos los érganos y/o unidades organicas cumpliran con elaborar y remitir la
informacion publica necesaria para la actualizacion del Portal de Transparencia
Estandar a la Subgerencia de Tecnologias de la Informacion.

7.4.1a informacién documentada remitida por los érganos y/o unidades organicas
deben contar obligatoriamente con el selloy V-° B® del funcionario a cargo.

7.5.La remisién de la informacién publica debe ser veraz y entregada con la
pericidicidad indicada en la presente directiva, ademaés se debe considerar que
la informacién a presentar debe estar de acuerdo a los formatos requeridos por
el Portal de Transparencia Estdndar. Se adjunta los formatos en el Anexo Ne 2:
Formatos para la Implementacion del envio de informacién para el Portal
Transparencia Estandar.
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7.6.La Subgerencia de Tecnologias de la Informacién es el area encargado de
conciliar la informacién, ademds de velar por la publicacién de la misma en el
Portal de Transparencia Estandar.

7 7.1La informacién remitida debe incluir los documentos o normas que aprueben
dicha informacion publica, salvo excepciones que por su naturaleza no fuera
necesaria su aprobacion.

7.8.E| funcionario responsable de actualizar el Portal de Transparencia Estandar
coordinara anticipadamente con todas las érganos y unidades organicas, para
que, bajo responsabilidad, le remitan oportunamente la informacién que debe
publicarse.

EL Portal de Transparencia Estandar presenta informacién sobre los siguientes
rubros tematicos:

7.8.1. Datos Generales

7.8.2. Planeamiento y Presupuesto

7.8.3. Proyectos de Inversion e Infobras
7.8.4. Participacion Ciudadana

7.8.5. Personal

7.8.6. Contrataciones de Bienesy Servicio
7.8.7. Actividades oficiales

7.8.8. Registro de Visitas

7.8.9. Acceso a la Informacidn Publica

VI DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1. Los 6rganos y/o unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Carmen de
la Legua Reynoso involucrados en la elaboracién y entrega de informacion ——
publica para el Portal de Transparencia Estandar deben de tomar las previsiones !
y medidas del caso para su oportuna remisién de acuerdo a los plazos
establecidos, segiin el Anexo Ne 1: Cuadro de asignacion de responsables y
periodicidad para la entrega de informacién para el Portal de Transparencia
Estandar de la Municipalidad Distrital de Carmen de la Legua Reynoso.

8.2.Los o6rganos y/o unidades organicas poseedores y/o responsables del
procesamiento de informacion publica de la Municipalidad Distrital de Carmen
de la Legua Reynoso deberan tener un coordinador que se encargue de la
gestién de la informacion publica teniendo relacion directa con el funcionario
responsable del Portal de Transparencia Estandar, este coordinador sera
designado por el funcionario titular de la unidad organica.
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8.3.Las unidades organicas comunicaran mediante documento a la Gerencia de
Tecnologias de la Informacién el nombre del trabajador designado como
coordinador responsable de remitir la informacion para dicha publicacion.
Asimismo, informarén en caso de reemplazo temporal o cambio del referido
coordinador.

8.4.La actualizacion del Portal de Transparencia Estandar es realizada de acuerdo a
los plazos y parametros establecidos en la Directiva N° 001-2017-PCM/SGP,
aprobada por la Resolucion Ministerial N° 035-2017-PCM.

8.5.Los érganos y/o unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Carmen de
la Legua Reynoso elaboran y remiten la informacién a la Subgerencia de
Tecnologias de la Informacién a través de documentos y/o de medios
magnéticos si se requiere (documentos en digital o escaneados), de acuerdo al
Anexo N°-01.

8.6.La Subgerencia de Tecnologias de la Informacién recepciona y efectua la
publicacién de la informacion en el Portal de Transparencia Estandar de la
Municipalidad Distrital de Carmen de la Legua Reynoso.

8.7.A efectos de validar la informacion que se publicard en el Portal de
Transparencia Estandar, el funcionario responsable de la actualizacién puede
emplear cualquiera de los siguientes procedimientos:

8.7.1. Validar directamente solicitando visto bueno en el documento
fisico que contiene la informacion que se publicara en el Portal de
Transparencia Estandar de la Municipalidad Distrital de Carmen de
la Legua Reynoso.

87.2. La Unidad Orgénica responsable de remitir la informacién a través
del funcionario en funciény/o responsable asignado, debera revisar
mensualmente la informacion publicada en el portal de
transparencia estandar, a fin de dar conformidad respectiva a la
informacion subida sobre la materia.

En el caso que los funcionarios responsables de la validacion no otorguen su
conformidad por considerar que la informacién a validar no es la correspondiente o
que ésta se encuentra desactualizada, deberan enviar la informacion correcta a ser
publicada al funcionario responsable de actualizar el Portal de Transparencia
Estandar, dentro del plazo establecido en el literal b) del presente numeral.

Luego de recibida la conformidad o la informacion que debe ser publicada, el
responsable de actualizar el Portal de Transparencia Estandar procederd a publicarla
en el plazo de un
(01) dia habil.
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8.8.Cualquier dificultad o inconveniente con la elaboracion y presentacion de
informacién debe ser informada oportunamente a la Gerencia de Tecnologias
de la Informacidén, quien a su vez considerara las acciones necesarias para una
adecuada solucion.

8.9.La Subgerencia de Tecnologia de la Informacién informara trimestralmente a la
Gerencia de Administracion y Finanzas del cumplimiento de la presente
directiva.

8.10. En los casos en gque se requiere mayor informacion de cualquier 6rgano
y/o unidad orgénica de la Municipalidad, la Subgerencia de Tecnologia de la
Informacién coordinara para determinar el tipo de informacién y el érgano y/o
unidad orgénica responsable de elaborar y presentar la informacion.

8.11. Para la remisién de la informacion de las Ordenes de Servicio y Compras
emitidas, gastos de Viaticos y Pasajes, Gastos de Telefonfa, Uso de Vehiculos y
Gastos de Publicidad y Personal de la entidad, es necesario que se presenten de
acuerdo a los formatos indicados en el anexo de la presente directiva, seguln lo
requerido por la norma vigente.

8.12. En el caso que no se cuenten con informacién obligatoria de publicacion
en el Portal de Transparencia Estandar, o se encuentren en proceso de su
formulacién, la unidad organica responsable de emitir la informacion deberd
elaborar un Aviso de Sinceramiento, que es una comunicacion breve sobre las
razones por la cual no puede cumplir con la publicacion esta comunicacion debe

contar con la fecha, firma y sello del responsable de la unidad organica

poseedora de la informacion.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES: :

PRIMERA. - Para los aspectos no previstos en la presente Directiva, se aplicaran.
supletoriamente las normas legales vigentes sobre la materia. Adicionalmente se.
debera tener en cuenta la adecuacién a cualquier norma legal que se establezca con

posterioridad a la fecha de aprobacion de la presente directiva.

SEGUNDA. - la Subgerencia de Recursos Humanos en coordinaciéon con la
Subgerencia de Tecnologia de la Informacién, efectuara periédicamente eventos de
capacitacion u otras formas de difusién para el personal de la entidad, referidos a la
gestion de la informacién publica, al cumplimiento de la presente directiva y de las
normas legales sobre la materia.

TERCERA.- El incumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente
directiva, por parte de cualquier servidor de la entidad, deviene en responsabilidad
del servidor infractor y del funcionamiento a cargo del 6rgano y/o unidad organica
a la que pertenece, por lo que se les aplicara las sanciones correspondientes de
acuerdo a lo establecido por las normas legales vigentes y normas internas de la
Municipalidad Distrital de Carmen de la Legua Reynoso de acuerdo al Régimen
Laboral al que pertenezca.
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QUINTA.- La presente directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacién. Asimismo, serd publicado en el portal institucional de la Corporacion
Municipal.

X. RESPONSABILIDADES
De los coordinadores:
Los Coordinadores son los responsables directos de procesamiento de la
informacion y adecuacién al formato mas apropiado para su publicacion en el portal
de Transparencias Estandar.

Del funcionario que produce la informacion

EL funcionario que dirige la Gerencia, Subgerencia y/o Oficina que produce la
informacién requerida en el Anexo N° 1 es responsable que la informacion se
encuentre cargada y actualizada en el PTE, Asimismo, esta obligado a designar
coordinadores para actualizar la informacion en el Portal de Transparencia Estandar.

Si la Gerencia, Subgerencia y/o Oficina, no cuenta con un coordinador designado,
asumird la responsabilidad del funcionario responsable que dirige la unidad
organica

Del responsable del Portal de Transparencia Estandar — PTE.

Es el responsable de elaborar los mecanismos técnicos y tecnoldgicos para
mantener actualizado el portal de Transparencia Estandar — PTE de la Municipalidad
Distrital de Carmen de la Legua Reynoso.

Por tal razén, deberd implementar el PTE en la entidad con las siguiente
caracteristicas amigable, clara, sencilla y actual, debiendo coordinar con la
Secretaria de la Gestién Publica de la Presidencia de Consejo de Ministro y la
Secretaria De Gobierno Digital para la asistencia técnica que requiere en los dmbitos
que son de competencia.

Asimismo, deberd sefialar en la elaboracion del PTE, la fecha de su ultima R
actualizacién y efectuar un seguimiento mensual de la informacién, que se debe
publicar informando la situacién del mismo a las coordinaciones de las unidades .
orgénicas, Gerencia Municipal y en caso de solicitar al Organo de Control = -

Institucional.

Xl ANEXOS:

1.1. Anexo N2 01: CUADRO DE ASIGNACION DE RESPONSABLES Y PERIODICIDAD
PARA LA ENTREGA DE INFORMACION
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