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& CHORRILLOS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHORRILLOS
GERENCIA MUNICIPAL

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 142-2022-MDCH/GM

Chorrillos, 16 de diciembre de 2022

VISTO

El Informe N°248-2022-MDCH-GAJ de fecha 16 de diciembre de 2022 emitido por la Gerencia de
Asesoria Juridica; el Memorandum N° 703-2022-MDCH/GPP de fecha 16 de diciembre de 2022,
emitido por la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto; el Informe Tecnico N° 362-2022-MDCH-
GPP/SGPI de fecha 15 de diciembre de 2022, emitido por la Sub Gerencia de Planeamiento
Institucional; y el Informe Técnico N° 09-2022-MDCH-SGDAC de fecha 14 de diciembre de 2022,
emitido por la Sub Gerencia de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert, modificado por la Ley N° 27680, Ley de
Reforma Constitucional, concordante con el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley
Organica de Municipalidades, establece que “Los Gobiemnos Locales gozan de autonomia politica,
economica y administrativa en los asuntos de su competencia’. La autonomia radica en la facultad
de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento
juridico;

Que, situandonos en el contexto de que los Gobiernos Locales cuentan con autonomia politica,
econdmica y administrativa dentro de su jurisdiccion, la autonomia municipal consiste en la potestad
normativa, fiscalizadora ejecutiva, administrativa y técnica ejercida por el Gobierno Municipal en el
ambito de su jurisdiccion territorial y de las competencias establecidas por Ley;

Que mediante la Ley N° 25323 - “Ley del Sistema Nacional de Archivos”, se establece que el Archive
General de la Nacion es el 6rgano rector y central del Sistema Nacional de Archivos encargados de
formular y emitir las normas y disposiciones que regulan los procedimientos archivisticos el conjunto
de las instituciones publicas del pais, estableciendo con ello la politica nacional referente a la defensa
y conservacion del Patrimonio Documental de la Nacion, y a su racional, responsable y transparente.

Que mediante Resolucién Jefatural N°021-2019-AGN/J, se aprobé la Directiva N° 001-2019-
AGN/DDPA “NORMAS PARA LA ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO
DE LAS ENTIDADES PUBLICAS” Instrumento de Gestion que establece las pautas y procedimiento
para la formulacién aprobacion ejecucion y evaluacion de los planes anuales de trabajo de los
referidos 6rganos, asimismo, el numeral 5.3) de la precitada Directiva establece que el titular o la mas
alta autoridad de la entidad aprueba el Plan Anual de Trabajo Archivistico mediante Resolucion.

Que, mediante el Informe Técnico N°0008-2022 MDCH-SGDAC con fecha 13 de diciembre de 2022,
la subgerencia de atencion al ciudadano y gestion documentaria, propone la aprobacion del “PLAN
ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHORRILLOS".
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHORRILLOS
GERENCIA MUNICIPAL

Ao del Fartalecindento de lo Soberania Nacionad

Que, mediante Informe N° 248-2022-MDCH-GAJ de fecha 16 de diciembre de 2022, la Gerencia de
Asesoria Juridica se pronuncia legalmente al respecto, concluyendo que resulta viable proseguir con
las gestiones administrativas que correspondan para la aprobacion del Plan Anual de Trabajo
Archivistico 2023.

Que, en ese contexto, y conforme a lo anteriormente sustentado, corresponde a la Gerencia Municipal
emitir el acto resolutivo que disponga la aprobacion de la mencionada Directiva.

Estando a lo expuesto y en uso de las facultades conferidas mediante Ley N° 27972 - “Ley Organica
de Municipalidades’”.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR, el PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHORRILLOS -PERIODO 2023, el cual forma parte de la presente
Resolucion como anexo.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR, a Secretaria General remitir copia de la presente Resolucion
y su anexo al archivo General de la Nacion.

ARTICULO TERCERO: ENCARGAR, a Secretaria General y a la Subgerencia de Gestion

Documentaria y Atencion al Ciudadano, el cumplimiento de la presente resolucion de acuerdo a sus
competencias.

ARTICULO CUARTO: ENCARGAR, a la Secretaria General Y a la Gerencia de Informatica y

. Tecnologia kla difusion y publicacion de la presente Resolucion en el portal institucional
j  (www.munichorrilios.qob.pe).
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REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

§ MUMCIPALIDAD RRILLOS
» - A W °
. Luis A. Vega Marroquin
GERENTE MUNICIPAE
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PRESENTACION

La Directiva N°001-2019-AGN/DDPA “Normas para la Elaboracion
del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas”,
aprobado con Resolucion Jefatural N° 021-2019-AGN-J, establece
que es de obligatorio cumplimiento para todas las entidades del
sector publico, la elaboraciéon dei Plan Anual de Trabajo

Archivistico.

De conformidad al Reglamento de Organizacion y Funciones
(ROF), la Subgerencia de Gestion Documentaria y Atencion al
Ciudadano (en adelante, SGDAC), tiene entre sus funciones
principales, el adecuado funcionamiento del Sistema Institucional

de Archivos de la Municipalidad Distrital de Chorrillos.

La finalidad del presente Plan, es que sea un instrumento de
gestion archivistica que nos permita desarrollar de manera 6ptima
al equipo en las actividades archivisticas de manera planificada en
la Municipalidad Distrital de Chorrillos, orientada a la proteccion del
documento archivistico (papel — electrénico), asegurando el uso
racional de recursos humanos, equipos, mobiliario y espacios

fisicos.

En esta nueva etapa se prioriza la implementacion de los
lineamientos generales de Gobierno y Transformacion Digital,
partiendo desde la calidad archivistica de documentos (papel)
hasta la digitalizacién de documentos con valor legal y ponernos en
la vanguardia como ente de gobierno local con orientacion de servir

mejor al ciudadano.
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PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE CHORRILLOS — PERIODO 2023

1. ALCANCE

El Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Municipalidad Distrital de
CHORRILLOS (MDCH) para el ejercicio 2023, es de estricto cumplimiento por
todos los niveles de Archivo (Nivel de Archivo de Gestion y Central) existentes
en las Unidades de Organizacion de la Municipalidad.

2. OBJETIVOS GENERALES

Mejorar la administracion documental a Nivel Institucional, que permita
asegurar la conservacion, custodia del documento archivistico institucional, asi
como el acceso a la informacion y documentacion de manera 6ptima, con la
finalidad de proteger el patrimonio documental de la Municipalidad Distrital de
Chorrillos.

3. OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1. Realizar documentos de gestion relacionados a los procesos técnicos
archivisticos.

Incrementar los conocimientos sobre temas de gestién documental dirigido
al personal que labora en los diferentes Organos y Unidades Orgénicas.

: Implementar procesos técnicos de archivisticos de organizacion,
transferencia, descripcion, valoracion y servicio archivistico.

3.4. Supervisar a los Archivos de Gestion, ejecutando asistencia técnica y
verificando el adecuado funcionamiento del Sistema institucional de Archivo

3.5. Desarrollar una linea de Digitalizacion Documental con valor legal, valorando
los documentos de valor permanente.

3.6. Uniformizar los lineamientos internos de acuerdo a la Directiva N°001-2021-
GM-MDCH “Disposiciones para la transferencia documental de los Archivos
de Gestion al Archivo Central de la Municipaiidad Distrital de Chorrillos.

3.7. Organizar los documentos de archivo que se encuentra en custodia del
Archivo central.

3.8. Implementar equipamientos como impresoras multifuncional, scanner y Pc.



4. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD,

a) Sector Gobierno Local

b) Nombre de la institucion Municipalidad de
Chorrillos

c) Alcaide Augusto Sergio
Miyashiro Ushikubo

d) Secretaria General Pablo Gustavo
Zegarra

e) Subgerente de Gestion Dennys Francisco

Sandoval Canales
Documentaria y Atencién al Ciudadano

f) Responsable del OAA Dennys Francisco
Sandoval Canales

g) Direccion Av. Defensores del
Morro 2765 Chorrillos

h) Teléfono 6803030 anexo
1011

i) Correo

Tramitedoc@munichorrillos,gob.pe

5. POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

La Poiitica Institucional de Archivos de Ia Municipalidad Distrital de Chorrillos —
MDCH,en el marco de los objetivos estratégicos, acciones estratégicas, institucionales
establecidos en e! Plan Estratégico Institucional (PEIl),se encuentra orientada a mejorar
la gestion documental y archivistica de ia entidad, a través de una adecuada aplicacion
de las normativas técnicas de la materia emitidas por el Ente Rector y/o disposiciones
establecidas por la Alta Direccién.

6. REALIDAD ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD

6.1 Organizacion

De acuerdo a lo establecido al Reglamernito de Organizacion y funciones (ROF)
de la Municipalidad Distrital de Chorrillos, aprobado por la Ordenanza N° 423-
2021-MDCH, la Subgerencia de Gestién Documentaria y Atencion al ciudadano
tiene, entre sus funciones “Programar, organizar Yy €jecutar las acciones
relacionadas con el Sistema de Gestion Documental y Sistema Institucional de
Archivo.

Niveles de Archivo:

La Municipalidad cuenta con el Nivel de Archivo Central. Asimismo, cada Unidad
de Organizacién cuenta con un Archivo de Gestion.

La administracién dei Archivo Central, se encuentra a cargo de ia Subgerencia de
Gestién Documental Atencion al Ciudadano, y esta a su vez depende de la
Secretaria General.



6.2 NORMATIVICAD ARCHIVISTICA

De la Municipalidad Distrital de Chorrillos, sé emitié la Resolucién de Gerencia
Municipal N°014-2021- GM/MDCH, de fecha 21 de enero del 2021, a través de la cual
se aprobo la Directiva N°001-2021-GM/MDCH, denominada “Disposiciones para la

Transferencia Documental de los Archivos de

Municipalidad de Chorrillos.

Nivel de coordinacién

La SGDAC, realiza directamente las coordinaciones con las Unidades de Organizacion

de la Municipalidad.
Normatividad Archivistica

Gestion al Archivo Central de la

La Normatividad para la aplicacién y desarrolio del Plan Anual de Trabajo de
Archivos del MDCH son los siguientes:

N°® Norma

Fecha de
emision

Areas
invoiucradas

Se aplica

Directiva N°001-2021-
GM/MDCH.aprobada mediante
la Resolucidn de Gerencia
Municipal N°014-2021-

21 DE
ENERO 2022

TODA LA
ENTIDAD

TOTAL

SM/MDCH
6.3 Personal

CONDICION CAPACITACION |
ITEM | "\ BORAL CARGO FORMACION ARCHIVISTICA |
1 | Decreto TECNICO DE | ADMINISTRACION CURSO |
. Legislativo ARCHIVO DE EMPRESAS AVANZADO |
N°1057(CAS)
2 Decreto AUXILIAR DE CURSO DE CAPACITACION |
Legislativo ARCHIVO INFORMATICA | DE ARCHIVO DE |
N°1057(CAS) GESTION |
3 | TECNICODE | TECNICO DE TECNICOEN | TECNICOEN |
ARCHIVO ARCHIVO ARCHIVO | ARCHIVO j
4 | ENCARGADO | ENCARGADO | ENCARGADO DE | ENCARGADO DE
| DE ARCHIVO | DE ARCHIVO ARCHIVO ARCHIVO !
5 LOCADOR | AUXILIAR DE | ADMINISTRACION | CAPACITACION |
ARCHIVO DE EMPRESAS DE |
| TRANSFERENCIA |
DE ARCHIVOS |
CENTRAL t
6 LOCADOR | AUXILIARDE | CONTABILIDAD GESTION ;
ARCHIVO PUBLICAEN |
ARCHIVO |
7 LOCADOR | AUXILIARDE | COMPUTACION | CAPACITACION |
ARCHIVO | DE INFORMATICA DE !
TRANSFERENCIA |
DE ARCHIVOS |
. CENTRAL i
8 LOCADOR AUXILIAR DE | COMPUTACION AUXILIAR DE |

ARCHIVO | DE INFORMATICA ARCHIVO
9 LOCADOR | APOYO DE COMPUTACION g
| __ARCHIVO | DE INFORMATICA ;

\VA



. 10 | LOCADOR | AUXILIAR OE ' COMPUTACION |
; ARCHIVO _ DE INFORMATICA | i
11 | LOCADOR | AUXILIAR DE | ADMINISTRACION |

ARCHIVO | DE EMPRESAS |
12 LOCADOR ASISTENTE | COMPUTACION | CAPACITACION
DE ARCHIVO : DE INFORMATICA | DE

\

: l

| |

TRANSFERENCIA |
DE ARCHIVOS |
CENTRAL |

== I R ===

6.4 LOCAL

A continuacién, se muestra ia informacién referida al local de Archivo:

—
NUMERO DE | MATERIAL DE | |
] ARCHIVOS AMBIENTES | METRO CUADRO ' | CONSTRUCION DIRRECION
' 12.500 metros j Pared, piso y ]' Av. el sol 16
| Central 9 cuadrado |  techode | Chorrillos
B aproximadamente | concreto i
;’ . Sedes-Palacio |
| | Material Nobie Municipal-Ex

| palacio-Casa
|
i

| Gestién 54 | de la juventud- |

6.5 Equipamiento

Los materiales y equipos con el que cuenta el Archivo Central son:

ESTADO DE
MUEBLE DE EQUIPO CANTIDAD NMATERIAL SR e

DESHUMEDECEDGR 13 PBC ELECTRICO BUENO
DETECTOR DE HUMO S PBC BUENO
ARMARIO MELAMINE 2 MELAMINE BUENO
ESCALERA TIPO TIJERA = ALUMINIO BUENO
MONITOR PLANG 7 LED BUENO
TECLADO S PLASTICO BUENO
ESCRITORIO MELAMINE S MELAMINE BUENO
ESTABILIZADOR s PLASTICC BUENO
CcPU 6 BUENO
SILLA GIRATORIA 8 BUENO
PIZARRA DE MADERA 5 BUENO
DETECTOR DE HUMO B BUENO
ACUMULADOR DE ENERGIA 3 BUENO
ASPIRADORA ELECTRICA 1 BUENO
CALCULADORA ELECTRICA 1 BUENO
TRITURADORA DE PAPEL 1 BUENO
ACUMULADOR DE ENERG!A 3 BUENO
TELEFONO 3 BUENO
MAQUINA DE ESCRIBIR

MECANICA 1 BHENE
ESTABILIZADOR i BUENO
SERVIDOR 1 BUENO
DISCO DURD EXTERNG 2 BUENO
ESTANTE DE MIELAMINE 1 BUENO ]
MICROONDAS 1 SBUENO
FRIGOBAR 1 BUENGC
ESCANNER 3 BUENO
EQUIPO MULTIFUNCIONAL 3 BUENO
IMPRESORA LASER b 8 BUENC
CARRO METALICO TRANSPORTADJ B BUENG
CARRO DE METAL 2 BUENO
SILLA FIJA DE OTRO MATERIAL 4 BUENO




6.6 FONDO O ACERVO DOCUMENTAL

La organizacion de los documentos se basa en las (232) doscientas treinta y dos
series documentales estructuradas y contenidas en el Programa de Control de
Documentos Archivisticos (PCDA) de la MDCH.

6.7 ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS

Actividades Prioritarias:

a) Organizacién documental En esta etapa se ejecutard el proceso técnico
archivistico, respetando las etapas de identificacion, clasificacion, ordenamiento,
foliacién y asignacion de signatura en la documentacién administrativa (acervo
documental) que se custodia y administra la Subgerencia de Gestién Documentaria
y Atencién al Ciudadano mediante el Archivo Central.

b) Foliacién de documentos administrativos

Esta etapa se encuentra dentro de Ia organizacion documental. Como actividad
administrativa archivistica se implementaran los controles fisicos de tipo externo al
enumerar la documentacion (acervo documental) que custodia ia Subgerencia de
Gestién Documentaria y Atencién al Ciudadano v 2n el repositorio del Archivo Central.
Esta actividad sera dirigida a las series documentaies de valor permanente y de uso
frecuente en el servicio archivistico en aras de proteger la documentacion ante posible
pérdidas y sustracciones.

c) Control de calidad de procesos técnicos archivisticos

Se realizaran los controles de calidad a los instrumentos descriptivos en contraste con
la informacién fisica en custodia del Archivo Central, Asimismo, la verificacion de la

d) Descripcién documental: Elaboracion de Inventarios de documentos

Se realiza inventarios para manejo y uso de ia ubicacién de Ia informacién en el marco
del servicio archivistico. La elaboracion de inventarios en base a ia consolidacién del
registro de las series documentales transferidas al Archivo Centrai. Esta actividad
permitiré unificar los criterios e integrar la data que refleje ia conservacion y custodia de
la documentacion administrativa de la MDCH

Transferencia documental: .

Recepcion de documentos a nivel de! SIA, Se ejecutara el cronograma de
transferencias documentales entre e nivel de archivo de gestion al nive! central.
Como parte complementaria a esta actividad las acciones de supervision,
seguimiento y evaluacion de todo el procesc.

e) Servicio Archivistico
Esta actividad archivistica implica la atencién de solicitudes de informacién de
documentacién que se custodia en el Archivo Centrai de la MDCH. Es de tipo
ordinario dentro de las actividades archivisticas del Sistema institucional de
Archivos de la MDCH.
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f)

g)

h)

q)

Actividades complementa::

Digitalizacién documental de documentos administrativos Captura de
imagenes de la informacion que se recibe y genera en la Subgerencia de
Atencion de Gestion Documentaria v Atericion al Ciudadano

Actualizacion y revision del Programa de Control de

Documentos Archivisticos

Revision especializada sobre las fichas técnicas de series documentales y la
tabla de retencion documental con el fin de que se concluya y se resuelva en
la aprobacién de un PCDA actualizado que refieje la estructuray organizacion
documental de la MDMCH.

Elaborar documentos de Gestion Archivistica a nivel institucional

La elaboracién de documentos de gestion archivistica es primordial para
fortalecer el Sistema Institucional de Archivos. En este periodo 2022, se
proyectaran las siguientes directrices:

Directiva de Transferencia de documernitos.

Directiva de Foliacion de Documentos.

Directiva de Organizacion Documental.

Directiva de Conservacion Documentai.

Directiva de prevencion contra siniestros en el Archivo Central.

Directiva sobre uso y manejo de documentos de archivos fisicos y digitales.
Directiva de Gestién Documental (actualizaciéon

Supervisar y asesorar a los Archivos de Nivel de Gestién de cada Unidad
de Organizacion.

Se realizara un cronograma de supervision de visita a los archivos de gestion
y constatar ios trabajos que se realizan en ese nivel con el fin de asesorarlos
para optimizar los procedimientos archivisticos en la MDCH.

Gestionar medidas de conservacion documental en la documentaciéon
administrativa que se custodia en ei Archivo Central

Los archivos que se custodian y se resguardan tienen la imperiosa necesidad
de digitalizarse previamente pasar por actividades de conservacion vy
organizacion de documentos.

Realizacion de ia Reunion Técnica dei Sistema institucional de Archivos de ia
MDCH.

En el marco de las actividades del SIA se tendra organizado un evento que
reina de manera formal y en conjunto la participacion del personat
responsable del archivo de gestior de la MDCH.



1. Se mantiene el usc y manipulacién de documentos en soporte papei que
aumerita el riesgo de deterioro vy pérdida de la documentacion que se custodia
en el Archivo Central.

2. En el Archivo Central, no se cueriia con capacidad de almacenamiento
suficiente para futuras transferencias y custodia de documentos administrativos

3. Demoras en el acceso a la documentacion e informacion para servicio

archivistico.
4. Ante la rotacién del personal, existe er: algunas unidades, desconocimiento de

las normas archivisticas internas — externas.

8. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PERIODO-2023

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PERIODU- 2022

INIDAD DE
PRICDIDAD MEDIDAD META ANUAL
(. %N7)
T
1/CONSERVACION DE DOCUMENTOS ENERO | “eBRERO | marzo | asdi | wmavo | w0 | swwo | acosto | sememere
Realizar el cambio de tapas contratapas y foider ' ! [
Paguetes 1200 w | o 00 ) 100 100 w0
'vm;hv 1a Jocumentacion de Registro Civii Demuna y i | |
|Dectaraciones uradas en caja archiveras Cajas t [
3% £ 0 | 0% ) ® E EN 3
Ovgrtalizar los Ubros de Actas de Sesion de fa | ! | ! [
Distntal de Cromillos deciarados como abras 0 ] 9 0 | 9 ) o 0
patrimonio cultural de la nacion ! | '
Proponer un Fedatario,para el Archivo Central UND [] '] 9 0 0 0 0 0 0 0
IDESCRIPCION ARCHIVISTICA
Clasificar,Ordenar y rotular los expedientes antiguos
N
lubicados entre los anos 1983 x 2023 eiro nesl 0 0 g o ¢ . ° s 2 ‘

3 ELABORACION DEL PROGRAMA DE CONTROL DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS (PCDA)

[Grecondel 2 e Marcpahdad i e 1 i ! ; ] |
Chorilos con s nueyas unidades organicas 1 les Nuevas| Porcentaje % o &Y *x | m ! o o * %o % oo % | o
Isenes Jocumentales | | | ! | ! J
3 ORGANIZACION DOCUMENTAL
) os : : i 1 T I T [
rgonuzar los documentos que s odiaycomsenael | wines] ) , a ! ; T I ! I ! '
Archivo Central | 300 e | 1 3% 2| a 25 2 | » ) 2 2
Actuahzar y ubacar los documentos archivados er el s | ! I i | i ! | |
sistema de Gestion Documentario i | 120 5| 15 ® s 15 ‘ 15 5 ;o5 | o s | o | o
5 SERVICIOS ARCHIVISTICOS
T T T T I I T i [ I
| atendersoliotudes de documentos aususros | ::""c‘:“ | ! ! i [ | | ! | ! |
. ! ! i
intermos,eectuando los refistros y contoies perincotes | A7 | 210 5 I 0| » 2 | » 0 % | w | L%
Dol Giviiion de las T T f T T
i o ! Spediente I ' l I ! | } i
2 5us respectivas cajas archiveras 120 2 19 n | o | ® | 2 1 o0 | o o | o | o !
6 TRANSFERENCIA DOCUMENTAL
laborar el cronograma de trans!arencia de documentos ' A I ’ ’f T ] I ! T T
al Archivo central | 2 N Q L. @ 0 I o | o (4 0__ ! ¢ | o ‘ 0 0
| Revisar los inventanos de 10s cocementos I I 1 ! 1 I 1 T |
| trasfendos.emitidos por as urvdades orgamicas & |Caja evisaa ‘ ; : | | H | !
| % | 1 | ! ! | | | | i
Archivo Central | | n | 3 T I I o ' B s 6 | 6
7 EUMINACION DOCUMENTAL
| Elaborar el cronograma snual de eliminacion de [ T ] T [ i i ] T ]
|| documentos dei Archwo Centralde ia Municpalioad | Documento | i | f | | | |
Distrital de Chornlios | 1 | S e | o | o o | e I ) 2 c | o
8 ELABORACION DE COCUMENTOS DE GESTION ARCHIVISTICA
[Formular dei Plan Anual de Trabaio Archivistico-Afo 2023 i ! T T i T [ [ I T
L .22 Documens | ! o | o | o [ o | o | ¢ o 1 o | o MENE
| Proponer y acwlizar 3 Directiva de Disposiciones para fa 1. | ’ , [ I | 1 T
{ Cocumento | | | : | !
Gestion de la Muniapalidad Distatal de Chordllos | 1 Lo | 0 e ! a9 | o [ o | L6 i o 0 6|
9 ASESORAMIENTO TECNICO ¥ ATENCION A CONSULTAS OF LA ENTIDAD
[ Realizar asistencias tecmicas y/0 asesoramientos o | dimencs T ; T T : T l | T T B
| responsables oe los archivos de gestior. de las unidaces ! 3 | : | { 1 i | i i !
nica | :
| organicas | | 3 1O - N T T N R e § o i a 6 1 e | o |
Capaatar al persanal de los archivos de fas unidades | | | ] ’ i H ; ] |
J orgaricas,encargados de las transferencias de ' Oacumento ’ | ! I ’ ! ¥ | i
documentos al Archivo Central | | 3 i o I B R N 0 o b 1 !l ol o | o

L
10 UMPIEZA DEL AREA DE ARCHIVO

Realizar el mantenimienco y impreza de los documentos | I ] T I ] !
Documento ] | |
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