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1.-  Objetivo 

 El presente instructivo tiene como objetivo dar las pautas necesarias para la redacción de los 
textos normativos de la reglamentación: Regulaciones Aeronáuticas Peruanas (RAP), Normas 
Técnicas Complementarias (NTC), Directivas o Directrices de Aeronavegabilidad (DA), 
Circulares de Asesoramiento (CA), Manuales Técnicos u otros documentos, que debe seguir 
todo el personal de la Coordinación Técnica de Normas Evaluación y Difusión (CTNED), además 
de todo el personal que requiera presentar un texto normativo para su revisión o actualización. 

2.- Formato de RAP 

a. Hoja: Tamaño A4 
b. Márgenes: Superior e Inferior 2.5 cm.; Derecha 2.0 cm.; Izquierda 2.8 cm. 
c. N° de Columnas: 2 (con 7.47 cm, ancho para cada columna). 
d. Encabezado: 1.27 cm 
e. Pie de Página: 1.27 cm 

 

3.- Formato de NTC, DA y CA 

a. Hoja: Tamaño A4 
b. Márgenes: Superior e Inferior 3.5 cm.; Derecha 2.0 cm.; Izquierda 2.8 cm.  
c. Encabezado: 1.27 cm 
d. Pie de Página: 1.27 cm 

 

4.-Formato de Manuales 

a. Hoja: Tamaño A4 
b. Márgenes: Superior e Inferior 2.5 cm.; Derecha 2.0 cm.; Izquierda 2.8 cm. 
c. Encabezado: 1.27 cm 
d. Pie de Página: 2.0 cm 

 
 

5.- Redacción de la reglamentación 

a. Regulaciones Aeronáuticas del Perú: 

- Tipo y tamaño de Letra:  Caratula    

Título 1 en Negrita alineado a la derecha – Arial 12 
Titulo 2 en Negrita alineado a la derecha – Arial 36  
Titulo 3 en Negrita alineado a la derecha – Arial 20 
Titulo 4 en Negrita alineado a la derecha – Arial 20 
Titulo 5 en Negrita alineado a la derecha – Arial 16 
Titulo 6 en Negrita alineado a la derecha en cursiva – Arial 10 

Ejemplo 1: 

Titulo 1: 

Ministerio de Transportes y Comunicaciones 

Dirección General de Aeronáutica Civil 

Regulaciones Aeronáuticas del Perú 

Titulo 2: 

RAP XXX (Donde XXX: es el número de RAP) 

Titulo 3: 

Nombre de la RAP  
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Titulo 4: 

Revisión de la RAP, la numeración inicia en Nueva Edición. 

Titulo 5: 

Numero de Enmienda de la RAP, la numeración inicia en Enmienda 1. 

Titulo 6: 

Referencia: Anexo XX (OACI) – Nombre del Anexo, Enmienda YY 

LAR XX, enmienda YY 

Ley de Aeronáutica Civil Nº 27261 y su Reglamento. 

Nota: XX: es el número del Anexo OACI o Reglamento LAR, YY: es el número de enmienda. 

 
 

 

Ejemplo 2: 

- Tipo y tamaño de Letra: Índice 

Títulos en negrita – Arial 10 todo en mayúsculas. 

Cuerpo Justificado – en dos culumnas - Arial 10 tipo oración .  
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- Tipo y tamaño de Letra: Texto de RAP 

Títulos del Capítulo y Secciones en negrita – Arial 10 – Tipo oración. 

Cuerpo Justificado –en dos columnas- Arial 10.  

Notas en cursiva – Arial 8 

Definiciones en Negrita cursiva – Arial 10 (Solo el título de la Definición)  

Ejemplo 1:  

Nuevo texto: Por inserción y/o modificación, sombreado en gris claro. 

Eliminación: Oculto. 

Ejemplo 2: 
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- Tipo y tamaño de Letra: Encabezado de Página y Pie de Página 

Arial 8 para ambos casos conteniendo la siguiente información: 

i. Encabezado 

Lado izquierdo: RAP XXX – Capítulo/Apéndice YY 
Lado derecho: Nombre del capítulo 

Nota: XXX: es el número de la RAP, YY: es el literal que corresponde. 

ii.  Pie de Página  

Lado Izquierdo: Primera línea: Revisión de la RAP, la numeración inicia en Nueva Edición. 

      Segunda línea: Fecha: dd.mm.aaaa 

Nota: Donde, dd: número de día; mm: mes, aaaa: año 

Medio: N° de RAP – Letra del Capitulo / Ap X (para Apéndices) – N° de página. 

Nota: Donde X: es el número del Apéndice correspondiente.  

Lado derecho: N° de Enmienda XX, la numeración inicia en Enmienda 1. 

 
Nota: Donde XX: es el número de Enmienda correspondiente. 
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b. Normas Técnicas Complementarias: 

- Tipo y tamaño de Letra: Texto de la NTC 

Títulos en negrita – Arial 10. 

Cuerpo Justificado – Arial 10.  

Definiciones en Negrita – Arial 10 (Solo el Titulo de la Definición)  

  Ejemplo: 

 

- Tipo y tamaño de Letra: Encabezado de Página y Pie de Página: 

i. Encabezado de la NTC: Debe contener el siguiente logo: 

 

 

 

ii. Pie de Página de la NTC: Debe contener la siguiente información, en Arial 8. 

1. Lado izquierdo:  

Primera línea: NTC N° XXX – aaaa 

Nota: Donde XXX es el número de correlativo de la NTC, aaaa: es el año. 

Segunda línea: Revisión: XX, la numeración inicia en Original. 

2. Lado derecho: Página X/Y, donde X: número de página; Y: Total de 
páginas. 

 



DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL DEL PERU (DGAC) 

Código: I-DRP-NED-003 Revisión: Original Fecha: 20.03.2018 

EDICION NORMATIVA 

 

Página 6 de 7 

c. Circulares de Asesoramiento: 

- Tipo y tamaño de Letra: Texto de la CA 

Títulos en negrita – Arial 10. 

Cuerpo Justificado – Arial 10.  

Ejemplo: 

 
 

- Tipo y tamaño de Letra: Encabezado de Página y Pie de Página: 

i. Encabezado de la CA: Debe contener el siguiente logo: 

 

 

 

 

ii. Pie de Página de la CA: Debe contener la siguiente información, en Arial 8. 

1. Lado derecho: Página X/Y, donde X: número de página; Y: Total de 
páginas. 
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d. Manuales Técnicos. 

- Tipo y tamaño de Letra: Caratula 

Títulos en negrita – Arial 10. 

Cuerpo  – Arial 10.  

 

Ejemplo 1: 

i. Manuales Técnicos: Deben contener la siguiente información, alineada al 
centro: 

1. Superior: 

 

    

2. Medio: 

Manual del XXX / denominación genérica del documento, en el caso 
de manuales indicar el área aeronáutica a la cual pertenece. 

Control de la edición: en Arial 10. 

 

CONTROL DE EMISIÓN 

 Elaboró Revisó Aprobó 

Nombre … … … 

Firma … … … 

 

3. Inferior: 

N° de RD, de aprobacion. 

Edición XX, la numeración inicia en Original. 

Año YY 

  

 

Nota: Para otros documentos técnicos: De acuerdo a los lineamientos señalados se utilizará la información que 
permita la identificación adecuada. 


