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RESOLUCION DE ALCALDIA N° 970 - 2022 - A/IMDSJL

San Juan de Lurigancho, 31 de agosto del 2022

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN JUAN DE LURIGANCHO

VISTO:

El Memorando N° 0696-2022-GM/MDSJL, de fecha 23 de agosto del 2022, emitido por la Gerencia
Municipal; el Informe Legal N° 125-2022-GAJ/MDSJL, de fecha 22 de agosto del 2022, expedido
por la Gerencia de Asesoria Juridica; el Informe N° 219-2022-GAF/MDSJL, de fecha 15 de agosto
del 2022, de la Subgerencia de Tramite Documentario y Archivo; el Informe N° 044-2022-
GP/MDSJL, de fecha 16 de junio del 2022, elaborado por la Gerencia de Planificacion; el Informe
N° 218-2022-SGPP-GP/MDSJL, de fecha 09 de junio del 2022, expedido por la Subgerencia de
Planeamiento y Presupuesto, todos respecto a la Aprobacion del Plan Anual de Trabajo Archivistico
2022 de la Municipalidad de San Juan de Lurigancho; y,

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Peru establece que: “las municipalidades
provinciales y distritales son los érganos de gobierno local, los cuales tienen autonomia politica,
econdémica y administrativa en los asuntos de su competencia”y en concordacia el articulo Il del
Titulo Preliminar de la Ley Orgéanica de Municipalidades — Ley N° 27972, al respecto sefiala que:
“la autonomia que la Constitucién Politica del Perti confiere a las municipalidades, radica en la
facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion, con sujecion al
ordenamiento juridico”,

Que, el articulo 1° de la Ley N°25323, se crea el Sistema Nacional de Archivos, el cual tiene como
fin de integrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las entidades publicas
existentes en el ambito nacional, mediante la aplicacion de principios, normas, técnicas y métodos
de archivo, garantizando con ello la defensa, conservacion, organizacion y servicio del Patrimonio
Documental de la Nacién; Asimismo, los incisos e) y d) del articulo 10 del reglamento de la referida
ley, aprobado por Decreto Supremo N° 008-92-JUS, establecen que son funciones del Archivo
General de la Nacion, entre otras, formular y emitir las normas técnicas sobre organizacion y
funcionamiento de los archivos publicos a nivel nacional, asi como, asesorar, supervisary evaluar
el funcionamiento de los archivos integrantes del Sistema Nacional de Archivos;

Que, a través de Resolucion Jefatural N° 021-2019-AGN/J se aprueba la Directiva N° 001-2019-
AGN/DDPA, Normas para la elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades
Publicas, con el objetivo de orientar y unificar criterios para la elaboracién del Plan Anual de Trabajo
Archivistico;

Que, por el Informe N° 219-2022-SGTDA-SG/MDSJL, de fecha 15 de agosto del 2022, emitido por
la Subgerencia de Tramite Documentario y Archivo, remite la propuesta de Plan Anual de Trabajo
Archivistico 2022 de la Municipalidad Distrital de San Juan de Lurigancho; cabe afiadir que el
mencionado instrumento esta alineado de acuerdo a la Directiva antes indicada;

Que, mediante Informe N° 218-2022-SGPP-GP/MDSJL, de fecha 09 de junio del 2022, de la
Subgerencia de Planeamiento y Presupuesto opinan de manera favorable por la aprobacion del
Plan Anual de Trabajo Archivistico 2022, toda vez que la propuesta del Plan se encuentra
enmarcado al Plan Estratégico Institucional 2019 — 2024 y cuenta en el Presupuesto Institucional
2022, en la meta presupuestal 0043, el mismo que financia las actividades del “Plan Anual de

Trabajo Archivistico 2022";
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Que, a través del Informe Legal N° 125-2022-GAJ/MDSJL, de fecha 22 de agosto del 2022, emitido
por la Gerencia de Asesoria Juridica, que opina de manera favorable respecto a la aprobacion del
Plan Anual de Trabajo Archivistico 2022 el mismo que ha sido elaborado conforme a los
lineamientos técnicos de la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA que aprueba las Normas para la
Elaboracion del Plan Anual de Trabare Archivistico de las Entidades Publicas;

Que, por los fundamentos expuestos y haciendo uso de sus facultades conferidas en el numeral
8), articulo 20° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades; y con las visaciones de la
Gerencia Municipal, Gerencia de Asesorla Juridica, Gerencia de Planificacion y Subgerencia de
Tramite Documentario y Archivo.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el Plan Anual de Trabajo Archivistico 2022 de la Municipalidad
Distrital de San Juan de Lurigancho, que como anexo forma parte integrante de la presente
resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- PONER EN CONOCIMIENTO de la presente resolucién y el anexo al
Archivo General de la Nacion.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Secretaria General el cumplimiento de la presente
resolucién, asi como a las demas unidades organicas de acuerdo a su competencia.

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR a la Secretaria de Comunicacion e Imagen Institucional la
publicacion de la presente Resolucion en el portal institucional (www munisil.aob.pe).

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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PRESENTACION

El Plan Anual de Trabajo sera desarrollado dentro de los lineamientos de politica
institucional, contenidos en el Plan Estratégico Institucional de la Municipalidad
Distrital de San Juan de Lurigancho para el periodo 2022.

Implementar gradualmente tecnologias para el manejo, conservacion y custodia de
la documentacién e informacion, contribuyendo con la modernizacion de la gestion,
transparencia y acceso a la informacion publica, facilitando un servicio eficiente a los
usuarios internos y externos a la corporacién municipal.

El Art. 56°, numeral 19 del Reglamento de Organizaciéon y Funciones de la
Municipalidad Distrital de San Juan de Lurigancho — ROF, aprobado por Ordenanza
N® 345, sefiala entre una de las funciones de la sub Gerencia de Tramite
Documentario y Archivo, que es competente para “Formular, actualizar y proponer
otras normativas internas necesarias segtn su competencia a través de directivas,
procedimientos, reglamentos y otros documentos pertinentes.” Siendo asi, el Plan
Anual de Trabajo Archivistico de la Sub Gerencia de Tramite Documentario y Archivo
de la Municipalidad Distrital de San Juan de Lurigancho es un instrumento de trabajo
que permite alcanzar nuestros objetivos, cuyo propésito es el desarrollo eficiente de
las actividades que se ejecutan en el Archivo Central, en concordancia con el Plan
Operativo Institucional.

En el Archivo Central de la Municipalidad, labora personal calificado, los cuales
vienen realizando el control, organizacion y seguimiento de los expedientes que
ingresan para su custodia en el repositorio, previa evaluacién vy verificacion de la
documentacién recepcionada.
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I. ALCANCE

El Plan Anual de Trabajo de la Sub Gerencia de Tramite Documentario y
Archivo de la Municipalidad Distrital de San Juan de Lurigancho para el
periodo 2022 sera desarrollado por los responsables del Archivo Central, de
los archivos periféricos y archivos de gestion o secretarial de los diferentes
érganos y unidades organicas de la Municipalidad, a fin de dar cumplimiento
a las disposiciones y recomendaciones que establece el Archivo General de
la Nacién como ente rector.

Il. OBJETIVOS GENERALES

Implementar medidas y sus respectivas actividades que permitan consolidar
y/o fortalecer el Sistema Institucional del Archivo de la Municipalidad Distrital
i de San Juan de Lurigancho, en el marco de las disposiciones impartidas por
,ﬁ% el Archivo General de la Nacion.
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Q --------- lll. OBJETIVOS ESPECIFICOS

* Supervisary verificar el adecuado funcionamiento del Sistema Institucional de
Archivo de la Municipalidad Distrital de San Juan de Lurigancho, en el marco
de las disposiciones impartidas por el Archivo General de la Nacion.

% Elaborar los inventarios de series documentales de todas las unidades
organicas involucradas, inclusive de los archivos de gestion, periféricos y los
de nivel desconcentrado de la entidad, de los cuales, se tomaran como
muestra inicial cinco (05) unidades organicas que presentan mayor
problematica en su gestion documental o que produzcan mayor volumen
documental, como parte de las actividades de elaboracién del Programa de
Control de Documentos; con esta actividad se contribuye a determinar la
metodologia estandar para organizar la documentacién y mejorar el acceso a
la informacién.

< Brindar los servicios de préstamo, consulta y lectura de documentos a fin de
contribuir al cumplimiento de las funciones de las unidades organicas de la
Municipalidad Distrital de San Juan de Lurigancho.

<+ Desarrollar el proceso de organizacion documental del archivo central,
archivos periféricos y de gestion de la Municipalidad Distrital de San Juan de
Lurigancho por un aproximado de 500 metros lineales de documentacion,
garantizando su disponibilidad a las unidades organicas de la corporacion
municipal.

<+ Descongestionar periédicamente los documentos de los archivos existentes
en la Municipalidad Distrital de San Juan de Lurigancho a través de la
ejecucion programada de transferencias documentales.
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<+ Seleccionar periédicamente los documentos para proponer al Comité de
Evaluacién de Documentos su eliminacion o transferencia al Archivo General
de la Nacion, considerando las disposiciones y normas vigentes en Ia
legislacion archivistica.

% Mejorar la infraestructura y el equipamiento del archivo central, debiéndose
adecuar sus ambientes de acuerdo a los lineamientos establecidos por el
Archivo General de la Nacion.

IV. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Sector Gubernamental:
Sector Publico — Gobierno Local

Nombre oficial de la Entidad:
Municipalidad Distrital de San Juan de Lurigancho

Nombre de la maxima autoridad de la Entidad:
Alex Gonzales Castillo

Direccién de la Entidad:
Jr. Los Amautas N° 180 — Urb. Zarate — San Juan de Lurigancho

Teléfono:
6414300

Correo electrénico de contacto:
mesadeparte@munisjl.gob.pe

V. POLITICA INSTITUCIONAL

El “Plan Anual de Trabajo Archivistico 2022” es un documento de gestion
archivistica que se formula en razén de los lineamientos de Politica
Institucional, contenidos en el Plan Estratégico Institucional (PEI) de Ia
Municipalidad Distrital de San Juan de Lurigancho, y correspondientemente
en el Plan Operativo Institucional (POI), manteniendo coherencia con la
normativa archivistica.

e Plan Estratégico Institucional de la Municipalidad Distrital de San
Juan de Lurigancho 2019-2024, Ampliado y aprobada mediante
Resolucion de Alcaldia N° 363—-2021-A/MDSJL, de fecha 14 de mayo del
2021.

e Plan Operativo Institucional de la Municipalidad Distrital de San Juan
de Lurigancho, consistente con el Presupuesto Institucional de Apertura
2022, aprobada mediante Resolucién de Alcaldia N° 1201-2021-
A/MDSJL, de fecha 31 de diciembre del 2021.
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e Codigo de la Actividad Operativa Institucional AEI: AOI30128100312
Descripcion de la Actividad Operativa:  ORGANIZACION,
CLASIFICACION Y CONSERVACION DE EXPEDIENTES REMITIDOS
AL ARCHIVO CENTRAL Y LOS QUE SE ENCUENTRAN EN CUSTODIA

VI. REALIDAD ARCHIVISTICA INSTITUCIONAL
6.1 ORGANIZACION

La Sub Gerencia de Tramite Documentario y Archivo como Organo de
Administracién de Archivos de la MDSJL, tiene la direccién y responsabilidad
de coordinar e integrar normativa y técnicamente los Archivos Periféricos y de
Gestion con el Archivo Central, con la finalidad de resguardar y garantizar la
conservacion, defensa e incremento del Patrimonio Documental de la
corporacién municipal, para de ésta manera facilitar el acceso a la
documentacién en el ejercicio propio de las funciones administrativas, legales
y/o juridicas.

6.1.1 Linea de Dependencia

El Archivo Central de la MDSJL depende normativa y técnicamente del
Archivo General de la Nacion (AGN), administrativa y organicamente de la
Sub Gerencia de Tramite Documentario y Archivo y éstos a su vez de Ia
Secretaria General.

SECRETARIA GENERAL

SUB GERENCIA DE
TRAMITE DOCUMENTACIO
Y ARCHIVO

ARCHIVO CENTRAL

ficpositorfo del Archivo
!Central (Sotano del Palacio:
Municinal}

La Oficina de Archivo Central en coordinacion con la Sub Gerencia de Tramite
Documentario y Archivo dirige y administra las labores archivisticas y
administrativas de los archivos de gestién y periférico.
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6.1.2 Niveles de Archivo:

o
.0

Archivo Central
Archivo Periférico
Archivo de Gestidn

*,

&
0.0

*

L)
.0

NORMATIVIDAD

El' Archivo Central cuenta con normas internas de gestion archivisticas

aprobadas mediante:

N° de Norma Fecha/ Area Involucrada ¢Se Aplica?
Emisidn
Directiva N° 001-2009-SGTDA-
AC/MDSJL 29/03/2009 TODA LA ENTIDAD TOTAL
Gerencia Municipal, Secretaria
45 b General, Gerencia de Planificacion Sub NO SE
Resolucién de Alcaldia N° 80-2009 22/04/2009 Gerencia de Tramite Documentario y APLICA
Archivo
Directiva N° 004-2018-MDSJL 2018 TODA LA ENTIDAD TOTAL

6.3 PERSONAL

Actualmente el Archivo Central cuenta con personas en condicion de

nombrados, los mismos que vienen realizando las actividades de
organizacion y clasificacién documental.
Personal:
. Condicién 51 Capacitacion
ITEM Nombres y Apellidos P Cargo Formacién TN
Nombrado Encargado Nivel
: -~ ; D.Leg. 276 Superior ,
1 Nerio Domitilio Roca Espinal Incompleta Ninguna
Nombrado Secretaria Contador
2 Felicita Vilcatoma Alata D.Leg. 276 Publico Ninguna
Nombrado Apoyo Bachiller en
3 Maria Esther Salvador Salvador | D.Leg. 276 administrativo | Derecho Ninguna
Nombrado Apoyo Bachiller en
4 Florencia Primitiva Silva Paucar D.Leg. 276 administrativo | Derecho Ninguna
Reincorporado | Apoyo Técnico
5 Miguel Angel Ponce De La Cruz | D.Leg. 728 administrativo | Electricista Ninguna
Obrero Apoyo Secundaria
6 Bartolo Mora!e§ Romualdo D.Leg. 728 administrativo | Completa Ninguna
Moisés
Reincorporado | Apoyo Técnico en
7 Maria Antonieta Castillo Oré D.Leg. 276 administrativo | Enfermeria Ninguna

Municipalidad de San Juan de Lurigancho
Sede Central: Jr. Los Amautas 180 - Urh. Zarate | Central Teléfonica: 458 0509 - Fax. 376 2666
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6.4 LOCAL Y EQUIPOS:

6.4.1 LOCAL:

Ubicacién de los locales:
Archivos Ntdmero de Metros Material de Direccién
Ambiente Cuadrados Construccidén

Material noble con Av. El Bosque N

Central 530-59 m2 . 331 ~ Urb. Canto
techo aligerado Grande
Sétano del Jr. Los Amautas N°
Palacio 1 48.77 m2 Material noble 180 - Urb. Zarate
Municipal

El estado de conservacién del local central del Archivo Central es regular, su
construccion es de material noble, el techo es de calamina, la tenencia es
propia, la iluminacién es artificial, el cableado eléctrico se encuentra sin
> proteccion y a la vista, la ventilacion es natural, cuenta con dos servicios
higiénicos (medio bafio) para damas y caballeros en estado regular.

Se debe resaltar que en el Archivo Central, la pared posterior se encuentra
dafiada y sostenida por anaqueles a fin de evitar que desplome, motivo por el
cual es necesario su reforzamiento de manera inmediata y urgente, teniendo
en cuenta que colinda con la Compairiia de Bomberos.
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4.2 EQUIPOS:

Equipamiento:

N;?E:)eoo Cantidad Material coEnsst::’vZ::ji%n Observaciones

Estanteria 160 Metal  (angulos Regular Falta mantenimiento
ranurados)

Armarios 2 De Metal y Regular
Melamine

Gaveteros -

Mesas de 4 Madera Regular

Trabajo

Fotocopiadoras 1 Fibra de Vidrio En uso

Digitalizadoras -
Céamaras de -

seguridad
Teléfonos -
Extintores 10 Metal
Otros:
Ventiladores de 3 Plastico y metal En uso 1 ventilador en desuso
Pie
Cdémputadora 1 Regular
Escritorios 10 Madera, Metal y Regular
Melamine
Sillas 16 Plastico, metal y Regular
madera
Silla giratoria 3 Acolchado Regular

Municipalidad de San Juan de Lurigancho
Sede Central: Jr. Los Amautas 180 - Urb. Zarate | Central Teléfonica: 458 0509 - Fax. 376 2666
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6.5 FONDO DOCUMENTAL

Cant. De Und.
De Instalacién
o Metros
Lineales

Fechas

Serie Documen al
ment Extremas

Soporte Observaciones

Resolucion de
Alcaldig

Sus unidades

de
archivamiento
Expedientes son los
Coactivos Estantes de ﬁaqugtes,
Expedientes 3500 metros metal arcsig\;/?gslres
Administrativos lineales (@ngulos d |
ranurados) . paianca y
Cajas de
Expedientes cartén.
Judiciales El volumen
es de 350
m3.

Xpedientes
Matrimoniales

Constancia
Posesion

Prescripcién de
Deuda Tributaria

Municipalidad de San Juan de Lurigancho
Sede Central: Jr. Los Amautas 180 - Urh, Zarate | Central Teléfonica: 458 0509 - Fax. 376 2666
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VII.  ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS

7.4 Blsqueda de los documentos y remisién de los mismos a las areas
solicitantes.

7.7 Evaluacién de I3 documentacion para su eliminacion.

2
&

OGP

\

W

8.1 En cuanto a I organizacion del acervo documental del Archivo Central,
corresponde a un  sistema de clasificacion organico-funcional, sy
ordenamiento se mantiene desde sys archivos de origen, de las series

------------

8.2 Con respecto a Ia transferencia documental, se ha elaborado la Directiva
N°® 004-2018-GM/MDSJ , la misma que norma sobre la remision de los
documentos de todas las unidades organicas al Archivo Central, asimismo se
elabora el cronograma de transferencia anual para llevar a cabo dicha
actividad en Optimas condiciones; sin embargo, debemos actualizar dicha
Directiva.

83 Con respecto a la documentacion Custodiada en el Archivo Central,
esta colocada en paquetes, archivadores de palanca, y cajas, su estado es
regulary el nivel de conservacion de los documentos se restringe a la limpieza

8.4 El Archivo Central debe contar con personal especializado en archivistica
y/o tener nociones a| respecto, que contribuyan con una eficiente labor, por lo
que teniendo en cuenta |a cantidad de documentos que se encuentran en
Custodia es necesario contar con un minimo de 10 personas para cumplir con
la labor de organizacion, clasificacién, localizacién Y ubicacién de los
expedientes y/o documentos de gestion.

Evidentemente es necesario contar con un encargado del Archivo, que esté
abocado a cumplir con las funciones de organizar, dirigir, planificar y controlar
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las actividades programadas en el Plan Anual de Archivos, necesarios para la
realizacion de los procesos técnicos archivisticos.

No contamos con personal de apoyo y/o contratados para el cumplimiento de
nuestras labores por |o que consideramos oportuno |g contratacion de
personal para la implementacién de medidas adecuadas Y oportunas.
Asimismo, como medida estratégica se requiere Ia capacitacion anual del
personal en materia archivistica.

Del mismo modo, se requiere contar con los implementos de seguridad y de
proteccién para el personal (guardapolvos, gorros protectores, mascarillas

* Los usuarios externos acuden a Mesa de Partes de la Sub
Gerencia de Tramite Documentario y Archivo donde presentan
Su solicitud de los documentos que requieren.

* Los usuarios internos solicitan los documentos a través de un
informe y/o memorandum a la Sub Gerencia de Tramite
Documentario y Archivo y éste a su vez a Ia oficina de Archivo
Central.

* Luego se procede g realizar la busqueda fisica de los
documentos en e Archivo Central para ser remitidos a las
oficinas correspondientes de acuerdo a su competencia y seguir
asi con la prosecucion del tramite respectivo.

8.6 El personal que se encuentra laborando en e Archivo Central
necesariamente requiere ampliar sus conocimientos para el buen desemperio
de sus labores, con relacion a temas archivisticos, por lo que es necesario
llevar a cabo capacitaciones que les permitan desarrollar eficientemente su
labor.

PRESUPUESTO

El “Plan Anual de Trabajo Archivistico 2022”, se enmarca en la meta
presupuestal 0043,

Organizar las Actividades para la Administracion Documentaria y Archivo,
cuenta con un financiamiento presupuestal de S/ 896,933.00 para el afio fiscal
2022.

ANEXOS:

10.1 ANEXO 1: Cronograma de Actividades Archivisticas y Complementarias.
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10.2 ANEXO 2:
Ejecutadas.

Informe Técnico de Evaluacién de Actividades Archivisticas
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ANEXO N° 2

INFORME TECNICO DE EVALUACION DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS
EJECUTADAS

1. Periodo de Evaluacién: 2022

2. Datos Generales:

Sector: Estatal — Gobierno Local

Nombre de la Entidad: Municipalidad Distrital de San Juan de
Lurigancho

Introduccion

El Plan Anual de Trabajo de la Sub Gerencia de Tramite Documentario y
Archivo de la Municipalidad Distrital de San Juan de Lurigancho para el
periodo 2022 sera desarrollado por los responsables del Archivo Central, de
los archivos periféricos y archivos de gestion o secretarial de los diferentes
érganos y unidades organicas de la Municipalidad, a fin de dar cumplimiento
a las disposiciones y recomendaciones que establece el Archivo General de
la Nacién como ente rector.

Asimismo nuestro objetivo sera implementar gradualmente tecnologias para
el manejo, conservacion y custodia de la documentaciéon e informacion,
contribuyendo con la modernizacién de la gestioén, transparencia y acceso a
la informacién publica, facilitando un servicio eficiente a los usuarios internos
y externos a la corporacién municipal.

Tenemos como base legal las normas implementadas por el Archivo General
de la Nacién, y la aplicacién de las mismas, en tanto toda actividad
programada tiene sus dificultades que se pueden presentarse durante el
desarrollo de la actividad, asi como las recomendaciones planteadas.

Situacion Organizacional

Descongestionar periédicamente los documentos de los archivos existentes
en la Municipalidad Distrital de San Juan de Lurigancho a través de la
ejecucion programada de transferencias documentales: sin embargo nos hace
falta la instalacion de anaqueles metalicos para la colocacién de los
documentos de los afios 2019 al 2022.

Seleccionar periédicamente los documentos para proponer al Comité de
Evaluacion de Documentos su eliminacién o transferencia al Archivo General
de la Nacién, considerando las disposiciones y normas vigentes en la
legislacién archivistica. Se ha programado la evaluacién y propuesta de
eliminacién de un total de 50 metros lineales de documentacion, cuyo valor
administrativo, técnico o legal haya culminado. Se efectuara en coordinacion
con el Comité de Evaluacién de Documentos y las unidades organicas de la
Corporacién Municipal.
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** Mejorar la infraestructura y el equipamiento del archivo central, debiéndose
adecuar sus ambientes de acuerdo a los lineamientos estable

Archivo General de la Nacién.

5. Evaluacién Anual de Actividades

cidos por el

Actividades Unidad de Meta Avance Anual Problemas Medidas Observaciones
Programadas Medida Anual Cant. Porcentaje detectados Correctivas
Organizacién Doc. 12 Falta de Es necesario
Evaluacién Doc. 12 apoyo la
Descripcién Doc. 12 logistico y de contratacién
Seleccidn Doc. 12 personal para de personal
Conservacion Doc. 12 el desarrollo como apoyo
de las en las
Capacitacién Charlas 1 actividades actividades
programadas programadas
Actividades
No
Programadas
Presencia de Contratacion
acaros, de Servicio
i DE_..%\ Seiide de insectos y de
o *..2"_2”"/5,-‘@'*\ S Und, 2 2 100 roedores Fumigacién
& Nk, Zn Fumigacién
i o por los
menos dos
veces al afio
Falta de Contratacién
personal de personal
dedicado en la | y dotacién
= limpieza y de
Se'l’VIC.IO de Und. 12 6 100 cuidado de los | materiales
Limpieza
documentos parala
realizacién
de dicha
actividad

6. Recomendaciones:

Archivo Central

eficiente de las labores archivisticas.

Se recomienda tener en cuenta el bienestar del personal que labora en el
de la Municipalidad, dotandolo de los implementos
necesarios, asi como de los materiales de protecciéon para el desarrollo
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