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S.07 Gestion de asuntos juridicos .,
senace . version 10
Procesos N2 y procedimientos

1. Introduccion

El presente documento agrupa los procesos nivel 2 y procedimientos identificados que
conforman el proceso S.07 Gestién de asuntos juridicos en conformidad con la Norma Técnica
N° 001-2018-PCM/SGP, Norma Técnica “Implementacion de la gestién por procesos en las
entidades de la administracion publica”.

Para la documentacion del procedimiento se han desplegado las actividades e identificado las
entradas, salidas y receptores del resultado de cada procedimiento. Asimismo, se precisa el
responsable de la ejecucion y seguimiento que recae en el/la jefe/a de la oficina de asesoria
juridica.

2. Objetivo

Brindar a los 6rganos y unidades orgdnicas del Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para
las Inversiones Sostenibles — Senace un documento descriptivo que les permita conocer la
secuencia y orden de actividades para obtener un resultado con relacién al proceso S.07 Gestién
de asuntos juridicos

3. Alcance

Este documento es de aplicacién para todo el personal de la Oficina de Asesoria Juridica y de los
drganos y unidades organicas del Senace que intervienen o se relacionan con las actividades
contenidas en los procedimientos.

Este documento forma parte del Manual de procedimientos del Senace.

4. Base Legal

e ley N° 29968, Ley de creacion del Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para las
Inversiones Sostenibles — Senace.

e Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado, modificada por Ley N°
30039 y Decreto Legislativo N2 1446.

e Decreto Supremo N° 103-2022-PCM, que aprueba Politica de Modernizacién de la Gestion
Publica al 2030.

e Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del Sistema Administrativo
de Modernizacion de la Gestion Publica.

e Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que aprueba la Norma
Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, Norma Técnica “Implementacidon de la gestidén por procesos
en las entidades de la administracién publica”.

5. Vinculacion del proceso nivel 0: S.07 Gestion de asuntos juridicos y procedimientos
asociados

El cuadro a continuacidn muestra la relacidn entre los procesos nivel 1y 2 y los procedimientos
asociados, para una mejor correlacién, en la mayoria de los casos el nombre del procedimiento
es similar al proceso asociado, siendo la diferencia en el cédigo del documento.

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacién
que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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senace

S.07 Gestion de asuntos juridicos
Procesos N2 y procedimientos

Versiéon 1.0

Procesos Procedimientos
Codigo Nombre del proceso Codigo N2 Nombre del proceso Cédigo Nombre
N1 N1 N2
. Proyeccién de Proyeccidn de
Gestion de proyectos | S.07.01.01 S.07.01.01_P
. L, documentos documentos

5.07.01 normativos y opinion Emisién de opinidén Emisidn de opinidn

legal 5.07.01.02 P 5.07.01.02_P P
legal legal

$.07.02 Analisis y difusién de $.07.02 P Analisis y difusion de

normas legales - normas legales

6. Estructura del documento

Este documento presenta la siguiente estructura:

e Seccidn procesos: Esta seccidén consolida todas las fichas de proceso nivel 2. Cabe precisar
que las fichas nivel 0 y 1 se encuentran en el documento Mapa de procesos.

e Seccidn procedimientos: Esta seccidn contiene cada uno de los procedimientos elaborados
gue conforman el proceso S.07 Gestidn de asuntos juridicos.
Cada procedimiento esta conformado por:

Ficha de procedimiento

- Diagrama de flujo

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacién
que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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S.07 Gestion de asuntos juridicos .,
senace g version 1.
Procesos N2 y procedimientos

7. Seccion de procesos

$.07.01.01 Proyeccion de documentos

Datos del proceso

Nombre Proyeccién de documentos. Nivel 2

Duefio/a Jefe/a de la oficina de asesoria juridica. Cddigo S.07.01.01

Elaborar proyectos resolutivos y/o documentos requeridos por la alta direccidn y diferentes unidades

Objeti L . . . - Ti S t
Jetivo organicas de la entidad a fin de que cuenten en el marco legal vigente y vélido. po oporte
Detalle del proceso
Entrada(s) Salida(s) / Producto(s) Receptor(es)
— Solicitud de proyecto de resolucidn, cartas u oficios. — Resolucion emitida y publicada. — Consejo directivo.

Presidencia ejecutiva.
— Gerencia general.
— Oficina de administracion.

I Cartas y oficios emitidos.

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-
PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacién que aparece en la parte superior
izquierda de este documento.
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S.07 Gestion de asuntos juridicos .,
senace g version 1.
Procesos N2 y procedimientos

Recursos necesarios para el desarrollo del proceso

Infraestructura y equipos Sistemas informaticos Personas
— Ambiente de trabajo con conexion a internet. — Sistemas informaticos nivel de usuario (MS Office). — Presidente/a ejecutivo/a
— Mobiliario (escritorio, silla). — Plataforma informatica EVA. — Gerente/a general.
— Equipos informaticos. — Miembros del consejo directivo
— Utiles de oficina. — Jefe/a de oficina de asesoria juridica.

— Especialista legal.
— Jefe/a de la oficina de administracion
— Asistente administrativo/a de OAJ, PE, GG, OA

Controles Indicadores de desempefio

— Revisidn del proyecto por jefe/a de la oficina de asesoria juridica - No aplica

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-
PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacién que aparece en la parte superior
izquierda de este documento.
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S.07 Gestion de asuntos juridicos .,
senace g version 1.
Procesos N2 y procedimientos

$.07.01.02 Emision de opinidn legal

Datos del proceso

Nombre Emision de opinion legal Nivel 2

Duefio/a lefe/a de la oficina de asesoria juridica Cddigo S.07.01.02

Elaborar informes requeridos por la alta direccion, diferentes unidades organicas de la entidad y la
Objetivo procuraduria publica del MINAM que garanticen que el actuar de la entidad se realiza en conformidad con las | Tipo Soporte
normas aplicables y vigentes.

Detalle del proceso

Entrada(s) Salida(s) / Producto(s) Receptor(es)

— Solicitud de opinidn legal. — Informe de opinidn legal. — Alta direccion.
— Unidades organicas.
— Procuraduria Publica.

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-
PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacién que aparece en la parte superior
izquierda de este documento.
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S.07 Gestion de asuntos juridicos .,
senace g version 1.
Procesos N2 y procedimientos

Recursos necesarios para el desarrollo del proceso

Infraestructura y equipos Sistemas informaticos Personas
— Ambiente de trabajo con conexion a internet. — Sistemas informaticos nivel de usuario (MS Office). — Jefe/a de la oficina de asesoria juridica.
— Mobiliario (escritorio, silla). — Plataforma informatica EVA. — Especialista legal.
— Equipos informaticos. — Asistente administrativo/a.

Utiles de oficina.

Controles Indicadores de desempefio

— Revisidn y aprobacién del informe de opinién por jefe/a de la oficina de asesoria

- N lica.
juridica. ©aplica

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-

PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacién que aparece en la parte superior
izquierda de este documento.
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S.07 Gestion de asuntos juridicos L
senace o versin 1.0
Procesos N2 y procedimientos

8. Seccion procedimientos

Esta seccion incluye los siguientes procedimientos que se encuentran en archivos
independientes:

e S.07.01.01_P Proyeccién de documentos
e S5.07.01.02_P Emisidon de opinidn legal
e S.07.02_P Andlisis y difusion de normas legales

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacién
que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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Senace S.07.01.01_P Procedimiento: Proyeccién de documentos

$.07.01.01_P Procedimiento: Proyeccion de documentos

Ficha de procedimiento

Proyeccién de documentos Cddigo S.07.01.01_P
Nombre Cargo Area (Siglas)

Elaborad . ; - Lo

pc?r orado Delia Elena Flores Garcia Especialista en gestion publica | OAJ

Revisado . - s - e

por: Julio Américo Falconi Canepa | Jefe de la oficina de asesoria juridica | OAJ

A

ps;obado Joanna Fischer Battistini Gerenta general GG

Documento de aprobacion

Control de versiones

Version Seccion modificada Justificacion Fecha

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion
que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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S.07.01.01_P Procedimiento: Proyeccién de documentos

senace

L Describe la secuencia de actividades para la elaboracion de proyectos resolutivos y/o
Objetivo . L . . . .
documentos requeridos por la alta direccidn y diferentes unidades orgdnicas de la entidad.
El procedimiento inicia con la solicitud de la Alta Direccidn y unidades organicas y
Alcance finaliza con la emisidon o proyeccion de la resolucion y/o carta u oficio.
Este procedimiento es de aplicacion para la oficina de asesoria juridica, alta direccidn
y unidades organicas.
Base — Decreto Supremo N° 009-2017-MINAM, Reglamento de organizacion y funciones -
. Senace.
normativa -
— Decreto Legislativo N2 1394
- CD Consejo directivo.
- GG Gerencia general.
- OA Oficina de administracion.
Siglas — OAJ Oficina de asesoria juridica.
- PE Presidencia ejecutiva.
— PTE Portal de transparencia estandar
— Uuoo Organos y unidades organicas.
— Alta direccion Conformado por presidencia ejecutiva y gerencia general.
Para efectos de este procedimiento también se incluye al
o Consejo directivo.
Definiciones | ' _ uuoo Cualquier 6rgano o unidad orgdnica que requiere proyectar
un documento. El envio para la proyeccién de documentos
procede principalmente de Alta direccién, OA 'y OPP.

Elemento de entrada Fuente

— Solicitud de proyecto de resolucidn, cartas u oficios - Uuoo

Unidad de

N° Descripcion de la actividad i,
organizacion

Responsable

Recibe la solicitud a través del aplicativo EVA
y lo deriva a los especialistas legales.
Analizan los documentos y derivan al jefe
para revision.

Revisa la informacion.

OA) Jefe/a

OAJ Especialistas

éEs conforme?
Si: Envia a alta direccién u OA para revision.

3 ¢Es conforme? OA) Jefe/a
Si: Continua en la actividad 6.
No: Realiza observaciones, aportes. Devuelve
4 2 LUOO. OAJ Jefe/a
5 Sub'sfama las observaciones. Regresa a la UUOO Responsable
actividad 2.
£ -
6 ' labora proyecto fi?ldocumento y remite a OAJ Especialistas
jefe/a para su revision.
Verifica el informe legal y proyecto de
d to.
7 | gocumento OAJ Jefe/a

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion
que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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Senace S.07.01.01_P Procedimiento: Proyeccién de documentos

Unidad de

N° Descripcion de la actividad e
organizacion

Responsable

No: Envia aportes y/o comentarios. Regresa a

actividad 6.

Recibe y revisa el informe legal y proyecto de

documento.

¢Es conforme? Alta direccién

Si: Autoriza la emisidn de los documentos. OA

No: Envia aportes /observaciones. Regresa a

la actividad 6.

Recibe conformidad y envia a asistente

administrativa.

Sube la informacidn a EVA y genera el visado OAJ Asistente

de los documentos. administrativo/a

Firma informe legal y adjunta el proyecto de

documento.

Firma el informe legal y visa el proyecto de

12 | documento envia a alta direccion u OA para OAJ Jefe/a

su emision.

Firma el documento.

éEs Resolucion?

Si: Deriva a OA o GG segun corresponda. Alta direccién

No: Va al proceso: Despacho de documentos. OA

Fin del procedimiento.

Nota: Resoluciones de CD, PE y GG van a GG.

Publica resolucién en PTE y notifica a las GG Asistente

UUOO que lo requieran. OA administrativo/a

éRequiere publicarse en El Peruano?

Si: Carga la resolucidn en la plataforma web Asistente
. ) GG L .

de El Peruano y solicita a GG su firma. administrativo/a

No: Fin del procedimiento.

Autoriza mediante clave en web de El

16 S L GG Gerente/a general
Peruano para la publicacién de la Resolucion. /ag

Responsable

OAJ Jefe/a

10

11 OA) Especialista

13 Responsable

14

15

17 | Fin del procedimiento.

Salida / productos Receptor

— Resolucién emitida y publicada. Consejo directivo

— Cartas y oficios emitidos. Presidencia ejecutiva

— Informe legal. — Gerencia general

Oficina de Administracién

Proceso L.

. — Proyeccién de documentos
relacionado
Anexos — No aplica

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion
que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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Senace S.07.01.01_P Procedimiento: Proyeccion de documentos

A
Si
Recibey derivala L i
2 < ¥ Revisa informacion ¢Es conforme? . . .
[3) solicitud A - Firmainforme y visa
o% ¢éEs conforme?
i el proyecto
A
No
Si
Observael Envia aportes/
documento, observaciones
devuelve a UUOO
A 4
Analiza los Elabora proyecto de Firmainforme legal
[ documentos y documento y remite y adjunta el
2 deriva a revision para revision proyecto
8 g .g 7Y
@
€ 2
() w
S
>
8 A
©
3 2
> v
c L & . 2
O - ez Sube informacién a
3 < % n EVAygenera
o A E visados
> <
g 2
Q
) A4
8 1] Recibey sub
2 y subsana
-} 8_ observaciones
-3
<
(<D( No Envia apqrtes/
observaciones v
- o
P
= ©
8 [ Verifical Firma el documento
o £ veriiica’a ¢éEs conforme?
o 9 informacion
S &
T ¢
@ . s L
+ . Autoriza la emisién Pagina
= Sk B S
<t dedocumentos siguiente

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-
PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacién que aparece en la parte superior
izquierda de este documento.
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5.07.01.01_P

senace

Procedimiento: Proyeccion de documentos

¢Requiere
publicarse en El
Peruano?

¢Es resolucion?
Pagina
anterior
No No

Despacho de
documentos

GG
Asistente administrativo/a

Cargalaresolucién

St en la plataforma
web El Peruano

Publica en PTEy e
informa a UUOO
solicitante

Fin

OA

Recibe resolucion

emitida

Proyeccién de documentos

OA
Asistente administrativo/a

Publicaen PTEy e
informa a UUOO
solicitante

Fin

GG
Gerente/a general

Autoriza mediante

clave en WEB la
publicacién

Fin

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-
PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacién que aparece en la parte superior

izquierda de este documento.
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SenNace |sorovozr

Procedimiento: Emision de opinidn legal

$.07.01.02_P Procedimiento: Emisidn de opinion legal

Ficha de procedimiento

Emisidn de opinion legal Cddigo S.07.01.02_P
Nombre Cargo Area (Siglas)

Elaborad . . - S
pc?r orado Delia Elena Flores Garcia Especialista en gestion publica | OAJ
Revisado . - s - e
por: Julio Américo Falconi Canepa | Jefe de la oficina de asesoria juridica | OAJ
Aprobad . N
ps:'o ado Joanna Fischer Battistini Gerenta general GG
Documento de aprobacion
Control de versiones

Version Secciéon modificada Justificacion Fecha

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S.
070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas
a través de la siguiente direccion web: “https.//www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion que aparece en la

parte superior izquierda de este documento.
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Senace S$.07.01.02_P Procedimiento: Emision de opinidn legal

Describe la secuencia de actividades para la elaboracién de informes requeridos por la
Objetivo alta direccidn, diferentes unidades orgdnicas de la entidad y la procuraduria publica del
MINAM.
El procedimiento inicia con la solicitud de la alta direccion, unidades organicas y la
procuraduria publica del MINAM, se finaliza con la emision del informe u oficio a la
Alcance procuraduria publica.
Este procedimiento es de aplicacidn para la oficina de asesoria juridica, alta direccidn
y unidades orgdnicas.
Base — Decreto Supremo N° 009-2017-MINAM, Reglamento de organizacion y funciones —
. Senace.
normativa L
— Decreto Legislativo N° 1394.
— MINAM Ministerio del ambiente.
Siglas — OAJ Oficina de asesoria juridica.
- Uuoo Organos y unidades organicas.
— Alta direccion Conformado por consejo directivo, presidencia ejecutiva y
o gerencia general.
Definiciones | /— uuoo Cualquier 6rgano o unidad orgdnica que requiere una
opinidn legal, incluye a la alta direccion.
Elemento de entrada Fuente
— Solicitud de opinidn legal. — uuoo
s . Unidad de
N° Descripcion de la actividad Responsable

organizacion

Envia la solicitud de opinidn legal a través de

normativa pertinente de ser el caso.

1 R I
EVA. Uuuoo esponsable
) Recibe y coordina con el jefe de OAJ para la OAJ Asistente
asignacion del expediente a los especialistas. Administrativo/a
Evaldan la documentacion y antecedentes del
3 expediente, asi como jurisprudencia y OAJ Especialistas

Revisa la informacion.
éEs conforme?

4 | Si: Continda en la actividad 8. OAJ lefe/a
Nota: La revisién puede realizarse en conjunto con
el especialista.

No: Devuelve al UUOO solicitante para la

¢Es conforme?

5 -, . OAJ Jefe/a
subsanacién correspondiente.
Subsana la informacién. Regresa a la actividad

6 3 & uuoo Responsable
Genera el proyecto de documentacién

7 requerida (informe) y lo remiten a jefe para OAJ Especialistas
su revision.

8 Revisa el informe. OAJ Jefe/a

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S.
070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas
a través de la siguiente direccion web: “https.//www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion que aparece en la
parte superior izquierda de este documento.
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Senace S$.07.01.02_P Procedimiento: Emision de opinidn legal

N .. Unidad de
N° Descripcion de la actividad . Responsable
organizacion
Si: Envia e indica a asistente administrativo/a
su registro en el aplicativo EVA.
No: Realiza aportes y/o comentarios. Regresa
a la actividad 8.
. . Asistente
9 Genera el visado del informe legal. OAJ . .
administrativo/a
10 | Procede a la firma del documento. OAJ Especialista
11 | Procede a la firma del documento. OAJ lefe/a
12 Finaliza en el aplicativo EVA derivandose a OAJ Asistente
uuoo. administrativo/a
13. | Fin del procedimiento

Salida / productos

Receptor

— Emisidn de opinion legal (informes).

— Alta direccién
— Unidades organicas
— Procuraduria publica

Proceso L

. — Informe de opinidn legal
relacionado
Anexos — No aplica

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S.
070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas
a través de la siguiente direccion web: “https.//www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion que aparece en la
parte superior izquierda de este documento.
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Senace S.07.01.01_P Procedimiento: Proyeccion de documentos

]
Envia la solicitud de
opinidn legal

Subsana la
informacion

uuoo

Responsable

=

Recibey coordina
con jefe asignacion

Finaliza tarea en
EVA yderivaa

Genera el visado del
informe legal

uuoo

OAJ
Asistente
administrativo/a

©
oo
<Q
c
9
£ v
Q.
o 2 h 4 .
[J) 2 N Firma documento
he 3 = Evaldan la Genera el proyecto
c o 8 documentaciony de documentacion y
9 I3 antecedentes lo remite
] w
S
L
Devuelve al UUOO A , Envia eindicael .
. Si ¢éEs conforme? Si . Firma documento
para subsanaciéon registro en EVA
2 ° No
QL
O o
L
Revisala Realiza aportesy/o

¢Es conforme?

informacion comentarios

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-
PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacién que aparece en la parte superior
izquierda de este documento.
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senace

5.07.02_P

Procedimiento: Analisis y difusién de normas legales

S.07.02_P Procedimiento: Andlisis y difusion de normas legales

Ficha de procedimiento

Analisis y difusién de normas legales Codigo S.07.02_P
Nombre Cargo Area (Siglas)

,I:E)Ijrborado Delia Elena Flores Garcia Especialista en gestion publica | OAJ
Revisado . - . - S
por: Julio Américo Falconi Canepa | Jefe de la oficina de asesoria juridica | OAJ
Aprobad . o
ps:'o ado Joanna Fischer Battistini Gerenta general GG
Documento de aprobacion
Control de versiones

Version Seccién modificada Justificacion Fecha

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S.
070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas
a través de la siguiente direccion web: “https.//www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacién que aparece en la
parte superior izquierda de este documento.
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Senace S.07.02_P Procedimiento: Analisis y difusién de normas legales

Describe la secuencia de actividades para realizar la revision y sintesis de las

Objetivo principales normas legales que afectan al sector medio ambiente, a fin de su difusidn,
consideracién y aplicacion por parte de la personal para la entidad.
El procedimiento inicia con la revision y analisis de los alcances de las normas legales,
Alcance publicada en el Diario Oficial El Peruano y su impacto en la gestion.
Es de aplicacion para la Oficina de asesoria juridica.
Base — Decreto Supremo N° 009-2017-MINAM, Reglamento de organizacion y funciones
normativa del Senace.
. — OAJ Oficina de asesoria juridica.
Siglas
— SENACE Conformado por todas las personas que laboran en Senace
. — Notificaciones Cuenta de correo electrdnico notificacionesoaj@senace.gob.pe
Definiciones

OAJ que se emplea para difundir el resumen de normas legales
aplicables a la entidad.

Elemento de entrada Fuente

— Normas legales.

— Diario oficial El
Peruano.

4 través de la cuenta de “Notificaciones OAJ” a OAJ
todo el Senace.

N .. Unidad de
N° Descripcion de la actividad . Responsable
organizacion
Reciben e identifican las normas legales de .
1 . . . & OAJ Especialistas
importancia para la entidad.
Extraen y elaboran una sintesis de las normas )
2 y ;i . OA) Especialistas
legales de importancia para el sector.
3 Envian para difusién anexando el cuadernillo. OAJ Especialistas
Recibe y difunde por correo electrénico a .
y P Asistente

administrativo/a

Verifica que el correo se haya enviado.
éEs conforme?

- o E iali
> Si: Fin del procedimiento. OAJ specialista
No: Regresa a la actividad 4.
6 Fin de procedimiento.
Salida / productos Receptor
— Resumen, sintesis y difusién de las normas legales. — Senace

Proceso s P

. — Anélisis y difusion de las normas legales
relacionado
Anexos — No aplica

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S.
070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas
a través de la siguiente direccion web: “https.//www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacién que aparece en la
parte superior izquierda de este documento.
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Senace S.07.02_P Procedimiento: Analisis y difusién de normas legales

%]
4 2
< = . . . Extraen y elaboran Envian para difusion e .
© <5 Recibe e identifica nye P Verifica envio de . ,
Qo ‘S una sintesis delas anexando el ¢Es conforme? S
O 3 las normas legales ) correo
i) o normas legales cuadernillo
w .
£ I Fin
—
(o]
c
()
©
[
O
— ©
21 %
= 2
© ©
=
o 3
5 - € Recibey difunde
:r__v 6‘: £ por correo
c = electrénico < No
< 2
c
9]
i
L2
%]
<
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PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https.//www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion que aparece en la parte superior
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