MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA RICA

Provincia Oxapampa - Regién Pasco

"Afio de la lucha contra la corrupcién y la impunidad"”

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL

N° 096-2019-MDVR/GM
Villa Rica, 26 de diciembre del 2019.
VISTO:

El Informe N° 186-2019-SEGE/MDVR., emitido por la Secretaria General de la
municipalidad distrital de Villa Rica, con la que remite propuesta de “Directiva de atencién de
solicitudes de ley de transparencia y acceso a la informacién publica de Ia municipalidad distri-
tal de Villa Rica” de,Yy;

CONSIDERANDO:
Que, la Ley Organica de Municipalidades N° 27972, establece en su Titulo Preliminar
Articulo I, Autonomia Municipal 'Los Gobiernos Locales gozan de autonomia politica, eco-
némica y administrativa en los asuntos de su competencia, la autonomia que la Constitucion
Politica del Peri establece para las Municipalidades radica la facultad de ejercer actos de
gobierno administrativos y de administracién, con sujecion al ordenamiento juridico, la auto-
omia confiere a los gobiernos locales, poderes competencias, atribuciones y recursos para
la gestion y administracion de su respectiva circunscripcion;

Que, el Articulo 27° de la Ley Organica de Municipalidades dispone que la adminis-
tracion esta bajo la direccion y responsabilidad del Gerente Municipal, cuyas funciones espe-
cificas se encuentran debidamente establecidas en el Manual de Organizacién y Funciones
de la municipalidad;

Que, con Informe N° 186-2019-SEGE/MDVR., de Secretaria General, a través del
cual remite el proyecto de la “Directiva de atencién de solicitudes de ley de transparencia y
acceso a la informacién publica de la municipalidad distrital de Villa Rica” , con la finalidad de
que se apruebe mediante resoluciéon Gerencial;
: Que, mediante Informe Legal N° 328-2019-GAJ/MDVR., la Gerencia de Asesoria Ju-
'+ ridica sefiala la procedencia de la aprobacion de la “Directiva de atencién de solicitudes de ley
~ de transparencia y acceso a la informacién pablica de la municipalidad distrital de Villa Rica” ,

. Gene? / con la finalidad de que se apruebe mediante resolucion Gerencial:

Que, es una finalidad de la directiva fomentar una cultura de transparencia en la
municipalidad distrital de Villa Rica y regula el derecho fundamental de Acceso a la Informa-
cion Publica, consagrada en la Ley N° 27806

Estando a lo expuesto en los considerandos precedentes, contando con el visto
bueno de los funcionarios pertinentes y las facultades y competencias que se otorga bajo la
Resolucion de Alcaldia N° 318-2019-MDVRI/A. del 11 de octubre del 2019, donde dispone
ejercicio de facultad resolutiva en la Gerencia Municipal, de conformidad con lo dispuesto por
la Ley Organica de Municipalidades N° 27972.

) SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la “Directiva de atencién de solicitudes de ley de transpa-
rencia y acceso a la informacién pablica de la municipalidad distrital de Villa Rica”, la misma
que se adjunta a la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Sra. Verénica Pardave Rodriguez, en calidad de
responsable de entregar la informacién que demanda los ciudadanos al amparo de lo dis-
puesto en la Ley N° 27806, de Acceso a la Informacion Publica, su estricto cumplimiento de la
presente.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la a Secretaria General, Informatica, la difusién de la
presente Directiva aprobada, asimismo a las demés dependencias competentes la responsa-
bilidad de cautelar por el cumplimiento de la presente directiva.
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MUINICIFALLUAD ULISTRLTAL DE VILLA RICA
Provincia Oxapampa - Regién Pasco

"Afio de la lucha contra la corrupcion y la impunidad"”

DIRECTIVA DE ATENCION DE SOLICITUDES DE LEY DE TRANSPARENCIAY ACCESO A LA INFORMACION

PUBLICA DE
LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA RICA

L.- OBJETIVO:

Tramitar, analizar y atender de manera oportuna y precisa las solicitudes de Ley de Transparencia y acceso
a la informacién publica que sean presentadas por los administrados a la Municipalidad Distrital de Villa

Rica.

il.- ALCANCE:

La presente Directiva de Atencién de solicitudes de Ley de Transparencia y acceso a la Informacién Publica
son de aplicacidn obligatoria de todas las unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Villa Rica.
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Constitucién Politica del Pert

Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acce-
so a la Informacién Publica y sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1353, Decreto Legislativo que Crea la Autoridad Nacional de Transparencia y
Acceso ala Informacién Piblica, fortalece el Régimen de proteccién de Datos Personales y la Regu-
lacién de la Gestién de intereses.

Decreto Supremo N° 019-2017-JUS, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1353, De-
creto Legislativo que Crea la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdbli-
ca, fortalece el Régimen de proteccién de Datos Personales y la Regulacién de la Gestién de Intere-
ses. 3

Ley N°29733, Ley de Proteccién de Datos Personales.

Decreto Supremo N° 003-2013-JUS, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 29733, Ley de Protec-
cién de Datos Personales.

Decreto Supremo N° 06-2017-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

Resolucién Ministerial N°035-2017-PCM, que aprueba la Directiva N° 001-2017-PCM/SGP "Lineamien-
tos para la implementacién del Portal de Transparencia Estdndar en las entidades de la Administra-
cién Publica" y sus modificatorias.

IV.- DEFINICIONES:

Datos Personales: Toda informacién sobre una persona natural que la identifica o la hace identifi-
cable a través de medios que pueden ser razonablemente utilizados y contenida en cualquier so-
porte, sea escrito, impreso, magnético o digital en poder de la Municipalidad Distrital de Villa Rica,
de conformidad con lo dispuesto por la ley de la materia.

Funcionario responsable de entregar la informacién: Funcionario de la Municipalidad Distrital de
Villa Rica (en adelante FRAI), designado por el Titular de la Entidad, tiene a su cargo la recepcién,
tramitacion y respuesta de las solicitudes de acceso a la informacién presentadas por los adminis-
trados, de acuerdo a lo establecido por la normativa de acceso a la informacién publica.

Informacién Publica: Toda informacién que la Municipalidad Distrital de Villa Rica que haya genera-
do u obtenido en el ejercicio regular de las funciones que legalmente le han sido conferidas, conte-
nida en cualquier medio sea escrito, impreso, magnético o digital, que no se encuentre comprendi-
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA RICA
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"Afio dela lucha contra la corrupcién y la impunidad®

Solicitud de acceso a Ia informacién publica: Requerimiento presentado por el administrado ante
la Municipalidad Distrital de Villa Rica de manera escrita, a fin de que le sea proveida Informacién
Publicade la entidad conforme a lo establecido en el numeral 7.1 de la presente Directiva.

V.- RESPONSABILIDADES

5-1. Del Funcionario responsable de entregar la informacién (FRAI):

1

2.

+

Al

b

o

Recibir las solicitudes de acceso a la informacién publica presentadas por los administrados, y efec-
tuar su traslado al érgano poseedor de la informacién.

Recabar la informacién proporcionada por el 6rgano poseedor de Ia informacién, o la denegatoria
de la misma y responder al administrado dentro del plazo legalmente establecido.

Efectuar con debida antelacién las consultas que estime Necesarias sobre la procedencia de entre-
gar la informacién requerida, sin afectar el plazo legalmente establecido para responder a la solicj-
tud de acceso a la informacién publica.

Brindar asesorfa al drgano poseedor de la informacién sobre Ia configuracién de alguna de las ex-

normativa de proteccién de datos personales, cuando le sea requerido.

Reiterar la solicitud al érgano poseedor de la informacién, de acuerdo a los plazos establecidos en
la presente directiva.

Comunicar al solicitante el costo de reproduccién de Ia informacién solicitada, en caso sea proce-
dente su entrega.

Excepcionalmente, de acuerdo al literal g del articulo 11

5.2. Del érgano poseedor de Ia informacién

1.

3.

4.

Proveer al FRAI, dentro del plazo establecido en el "Requerimiento de Informa-
cién/Documentacién” (Anexo N° 02), Ia informacién requerida por el administrado, o el pronun-
ciamiento que sustente sy denegatoria o entrega parcial, de ser el caso,

la normativa de proteccién de datos personales.

Verificar que la informacisn proveida al FRAI, esté completa y sea idéntica a Ia que obra en sus ar-
chivos.

Informar al FRAI sobre cualquier circunstancia que dificulte su entrega o pueda ocasionar su apla-
zamiento, al dia siguiente de recibida la solicitud de informacisn.

5. Justificar de forma razonable y valida las razones para no entregar informacién que poseen.
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VI.- DISPOSICIONES GENERALES
1. Las solicitudes de acceso a la informacién publica se presentan de manera escrita en Tramite Do-
cumentario de la Municipalidad Distrital de Villa Rica.

2. Eladministrado puede solicitar que se le entregue la informacién requerida mediante los siguientes
medios:
» Copia simple
» Copia fedateada
> CD
» Correo electrénico

3. Delas excepciones al ejercicio del derecho de acceso a la informacién
3-1. No procede la atencién de solicitudes formuladas sobre aquella informacién que se encuentra
entro de los supuestos previstos como excepciones al ejercicio del derecho, conforme a lo
establecido por la normativa de transparencia y acceso a la informacidn publica.
-2. No procede la atencién de solicitudes formuladas sobre aquella informacién que cuente con
un procedimiento TUPA establecido.
3-3- Encaso los érganos y unidades organicas consideren que poseen o administran informacién
clasificada como secreta o reservada, deben solicitar que sea declarada como tal, atendiendo
a lo establecido por la normativa de transparencia y acceso a la informacién publica.

7-1. De la presentacién de la solicitud
» lasolicitud de acceso a la informacién publica es presentada por cualquier persona natural
o juridica, sin expresién de causa, empleando el formulario de "Solicitud de Acceso ala In-
formacién Publica” (Anexo N° 01) 0 a través de cualquier otro medio idéneo.

> Eladministrado es responsable de solicitar de manera precisa la informacién que requiere,

asi como del medio o soporte en que le serd entregada dicha informacion.

7-2. De la tramitacién de la solicitud
> Ante la presentacién de una solicitud de acceso a la informacién publica de manera escrita,

méximo al dia siguiente de ingresada la solicitud de informacién, el FRAI verifica que cum-

pla con la consignacién de datos personales y que el pedido de informacisn sea claro y
) preciso. Una vez verificados todos los requisitos sefialados, procede con derivar la solici-
tud al drgano poseedor de la informacién mediante el "Requerimiento de Informa-
cién/Documentacién” (Anexo N° 02).
De advertir la omisién y ambigliedad en los datos consignados o en la descripcién de la so-
licitud, el FRAI requiere al administrado dentro del plazo sefialado en el punto anterijor, y
mediante carta, la subsanacién de las observaciones planteadas dentro de los dos (02) dias
habiles posteriores a Ia comunicacién de las observaciones. Caso contrario, el administra-
do no subsane las observaciones dentro del plazo, la solicitud es declarada como no pre-
sentada y se archiva.
Recibida la solicitud por el érgano poseedor de la informacién, éste analiza si el pedido
versa sobre informacién que califica como secreta, reservada, o confidencial, de acuerdo a
lo establecido en la normativa de transparencia y acceso a la informacisn publica, o sies
extensivo a datos personales que requieren el previo consentimiento de su titular para ser
entregados.
El 6rgano poseedor de la informacién remite respuesta al FRAI respecto de la informacién
solicitada, dentro de los cuatro (04) dias habiles de efectuado el traslado del requerimien-
to, 0 se pronuncia respecto a la imposibilidad total o parcial de atender al pedido, de ser el
caso.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA RICA
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»  De estimar necesaria la ampliacién del plazo de entrega, el Srgano poseedor de la informa-
cién comunica ello al FRAI dentro del plazo establecido en el inciso 4) del numeral 5.2.

> Sial cuarto dia habil de realizado el traslado del requerimiento, el érgano poseedor de la
informacién no ha remitido la informacién necesaria para la atencién de la solicitud, o pro-
nunciado sobre la imposibilidad de remitir la informacién, el FRAI efecttia un recordatorio
del pedido el quinto dia habil, con copia a su Jefe inmediato, indicando la fecha de venci-
miento del plazo para atender la solicitud.

3. De la entrega de la informacién solicitada
» Remitida la informacién o el documento que sustenta la denegatoria del pedido, el FRAI

verifica la calidad y pertinencia de la informacidn proporcionada o el sustento sobre la im-

posibilidad de remitir la informacién respectivamente.

El FRAI verifica si es necesario que el administrado realice un pago por la entrega de la in-

formacién solicitada, debiendo comunicarse por escrito, para el pago respectivo y poste-

rior entrega de la informacién..

» Entregada la informacién al administrado solicitante, el cargo de recepcién firmado por el
administrado pasa a su respectivo archivo y cierre de la atencién de la solicitud de acceso a
la informacidn publica.

» De corresponder, una vez remitida la informacisn 0 documento que sustenta la denegato-
ria del pedido, el FRAI puede atender de manera inmediata al administrado, siempre que la
naturaleza de la informacién solicitada y la capacidad operativa de la entidad lo permitan.

%

7-4. De lainterposicién de un recurso de apelacién

Ante la interposicién de un recurso de apelacién contra lo decidido por la Municipalidad Distrital de
Villa Rica, el FRAI, con la colaboracién del érgano poseedor de la informacién, debe realizar los des-
cargos correspondientes ante el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, enlos
términos y plazos que dicha autoridad disponga para tales efectos.

En caso se declare fundado el recurso de apelacion interpuesto, el FRAI debe proceder con el cum-
plimiento de lo resuelto por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, en
coordinacion con el 6rgano poseedor de la informacién, de ser necesario.

7-5 De las transgresiones a la normativa de transparencia y acceso a la informacién publicaocala
normativa de proteccién de Datos personales

La ocurrencia de conductas, omisiones, o cumplimiento defectuoso de normas, que puedan consti-
tuir indicios de comisién de alguna infraccién tipificada en la normativa de transparencia y acceso a
la informacion publica, o en la normativa de proteccion de datos personales, debe ser informado
por quien lo identifique a la Secretaria Técnica de Procedimientos Administrativos Disciplinarios de

la Municipalidad Distrital de Villa Rica, a fin de que se realicen las actuaciones necesarias a efectos
de determinar la existencia de responsabilidad sobre el particular.

En caso de extravio, destruccién, extraccion, alteracién o modificacién indebida de Ia informacién
de la Municipalidad Distrital de Villa Rica, de manera adicional a lo establecido en el numeral prece-
dente, se debe comunicar a la Gerencia Municipal a fin que disponga el inicio de las acciones admi-
nistrativas o judiciales a que hubiere lugar, para deslinde de responsbailidades, asi como disponer
las acciones conducentes a la inmediata recuperacién de la informacién que resulte afectada.

Viil.- DISPOSICIONES FINALES

La presente Directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacién.

IX.- ANEXOS

‘Juntos por la reconstruccién
GESTION EDIL 2019 - 2022
Jr. Cooperativa N° 224 - 228 - Villa Rica- Oxapampa ~ telefax 063-465011

mgnivillaricg@mgﬂivilgrica.gob.g- unicipal istritalvillaric il.co



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA RICA

Provincia Oxapampa - Regién Pasco

"Afio dela lucha contra Ia corrupcién y la impunidad”

Anexo N° o1: Formulario de Solicitud de Acceso a la Informacién Publica

MUNICIPALIDAD N° DE REGISTRO

DISTRITAL DE
VILLA RICA

FORMULARIO

I. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACI N:

Il. DATOS DEL SOLICITANTE:
> JAPELLIDOS Y NOMBRES / RAZG N SOCIAL DOCUMENTO DE IDENTIDAD
D.N.I/L M/C.E/OTRO

DOMICILIO
DISTRITO

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
(Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparen-
ciay Acceso ala Informacién Publica, aprobado por Decreto
Supremo N° 043-2003-PCM)

’ AV/CALLE/JR/PSJ. N°/DPTO./INT. URBANIZACION/CENTRO POBLADO

TELEFONO/CELULAR
lll. INFORMACION SOLICITADA:

PROVINCIA DEPARTAMENTO CORREO ELECTRONICO

IV. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION:

V. FORMA DE ENTREGA DE

TR | ] osavere ]|

APELLIDOS Y NOMBRES FECHA Y HORA DE RECEPCION

I

NQTAPRESENTARENQnglNALYCQMA .......................................................................

Anexo N° 02: Formato "Requerimiento de Informacién/Documentacién”
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REQUERIMIENTO DE INFORMACION/DOCUMENTACION
N°......-20....-MDVR

RESPONSABLE DE BRINDAR INFORMACION
AL AMPARO DE LA LEY N° 27806

REF. : EXP.N°......... L.

FECHA L e

En cumplimiento de lo dispuesto por el Art. 6° del Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Infor-
macion Piblica, aprobado mediante el D.S. N© 072-2003-PCM, y Directiva vigente, se le alcanza copia del do-
cumento indicado en la referencia para que HASTAEL ....uuuueereenenen. (4 dias habiles), cumpla con remitir a
esta Oficina la documentacién o informacién solicitada por el administrado, debiendo indicar la cantidad de
folios que contiene dicha informacién sea en hoja A4, A3 u otro tipo.

La no atencién de lo solicitado da lugar a laimposicién de las sanciones que corresponden de conformidad con
las normas vigentes.

Atentamente

En caso que fa documentacion / informacion sea regular, las oficinas poseedoras de la informacién deberan
informar, previo a ia preparacion de las copias solicitadas, el nimero de copias segln tamadio de la reproduc-
Cién, para requerir al solicitante Ia cancelacion previa segin la tasa establecida en el TUPA_ Una vez cancelado
recién se procede ala remisién de las copias a Secretaria General.
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