Direccion R

_ de Educacion

“ANO DE LA DIVERSIFICACION PRODUCTIVA Y DEL FORTALECIMIENTO DE LA EDUCACION”
“MADRE DE DIOS CAPITAL DE LA BIODIVERSIDAD DEL PERU”

DIRECTIVA REGIONAL N° 014  -2015-GOREMAD/DRE/DGP.

NORMAS QUE REGULAN EL PROCEDIMIENTO PARA LA APROBACION DE SOLICITUDES DE EXCURSIONES,
VISITAS Y/O PASEOS DE LOS ESTUDIANTES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS Y PRIVADAS DE
EDUCACION BASICA Y TECNICO PRODUCTIVA DE LA JURISDICCION DE LA DIRECCION REGIONAL DE
EDUCACION MADRE DE DIOS.

FINALIDAD

Normar el procedimiento eficaz para la aprobacion de solicitudes de los viajes de Excursiones, Visitas y/o Paseos y cautelar
la integridad fisica y moral de los estudiantes de las instituciones Educativas Piblicas y Privadas de Educacion Basica
(EBR, EBA, EBE) y Técnico productiva (CETPRO) de la jurisdiccién de la Direccion Regional de Educacion madre de Dios

.

OBJETIVOS

2.1.- Establecer los procedimientos y requisitos que deben cumplir los Directores y Docentes Tutores para realizar
excursiones, visitas y/o paseos de los estudiantes de la Educacion Basica y Técnico Productiva, dentro y fuera de
la jurisdiccion de la Direccion Regional de Educacion Madre de Dios.

2.2.- Determinar las responsabilidades de quienes organizan, acompafian o autorizan la realizacion de las
excursiones, visitas y/o paseos, dentro y fuera de la jurisdiccion de la Direccion Regional de Educacion Madre de
Dios.

2.3.- Cautelar la integridad fisica y moral de los estudiantes durante su participacion de excursiones, visitas y/o
paseos realizadas por las instituciones educativas publicas y privadas de educacion bésica y técnico productiva.

BASE LEGAL

3.1. Constitucion Palitica del Per(.
3.2, Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

3.3, Ley N° 29944, ey de Reforma Magisterial.

3.4. Ley N° 28626, Ley que regula la parlicipacion de las Asociaciones de Padres de Familia en las instituciones
Educativas Publicas.

35. Ley N° 29600, fomenta la reinsercion escolar por embarazo.

3.6. Ley N° 20719. Promueve la convivenciasin violencia en las instituciones Educativas.

3.7. Ley N° 28988, Ley que declara la Educacion Basica Regular como servicio Pablico Esencial.

3.8.D.6. N° 011-2012-ED, Reglamento de la Ley General de Educacion.

3,9. D.8. N° 004-2013-ED, Reglamento de la Ley de Reforma Magisterial,

3.10. D.S. N® 015-2002-ED, Reglamento de organizacion y Funciones de ias Direcciones de Educacion y de !as
Unidades de Gestion Educativa.

3.11. Decreto Ley N° 25762, Ley Organica del Ministerio de Educacién y sus modificatorias.

312, D.S N° 006-2006-ED, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Educacion y sus modificatorias.

3.13. R.M. N* 0556-2014-MINEDU Norma Técnica denominada "Normas y Orientaciones para el Desarrollo del Afio
Escolar 2015 en las instituciones Educativas de Educacion Bésica".

3.14. Directiva N° 001-2006-VMGP/DITOE, Normas para el desarrollo de la campaiia de sensibilizacion y promocion
"Tengo Derecho al Buen Trato" que incluye a fa convivencia Escolar Democratica”,

3.15, RM. N° 394-2008-ED "Aprueban normas que regulan el procedimiento para la Aprobacion de las solicitudes
de excursion o visitas de los estudiantes formuladas por las instituciones Educativas”.

3.16, R.M. N® 341-2009-ED "Aprueban Directiva para el desarrolio del Afio escolar 2010 en las Instituciones
Educativas de Educacion Basica y Técnico Productiva”.
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V. AMBITO DE APLICACION

4.1 Direccion Regional de Educacién Madre de Dios (DRE-MDD).
4.2 Direccion de Gestion Pedagégica (DGP-DRE).

4.3 Unidad de Gestion Educativa Local Tambopata (UGEL-T)
4.4 Unidad de Gestion Educativa Local Tahuamanu (UGEL - TH)
4.5 Unidades de Gestion Educativa Local Manu (UGEL ~ M)

4.6 Red Educativa Local Huepetuhe (UGEL - M)

V. ALCANCE

5.1 Instituciones Educativas de Educacion Basica Piblicas (EBR, EBA, EBE)
9.2 Instituciones Educativas de Educacion Basica Privadas (EBR, EBA, EBE)
5.3 Instituciones Educativas Técnico Productivas Publicas (CETPRO)
54 Instituciones Educativas Técnico Productivas Privadas (CETPRO)

Vi, DISPOSICIONES GENERALES

6.1. La Direccion Regional de Educacion Madre de Dios a través de la Direccién de Gestion Pedagogica
implementa y monitorea el cumplimiento de los procedimientos técnicos para organizar, autorizar y
realizar excursiones, visitas y/o paseos de los estudiantes, dentro y fuera del ambito de la jurisdiccion de
la Direccion Regional de Educacion Madre de Dios.

6.2. Los Directores de instituciones Educativas de Educacion Basica (EBR, EBA, EBE) y Direcciones de
Centro de Educacion Técnico Productiva (CETPRO) de la jurisdiccién de la Direccion Regional de
Educacion Madre de Dios , son los responsables de aprobar y autorizar las excursiones, visitas y/o
paseos de los estudiantes con la respectiva Resolucion Directoral Institucional, previa autorizacion de las
Unidades de Gestion Educativa Local (Tambopata, Manu, Tahuamanu y Coordinacién de Huepetuhe)
cuando se trate de excursiones o visitas de los estudiantes cuya duracién exceda mas de un (01) dia.

6.3. Las visitas de estudio y/o paseos programados a los museos, monumentos histdricos, zooldgicos,
empresas, fabricas y otras similares que se realicen dentro de 1a ciudad, localidad o alrededores donde
se ubica la Institucion Educativa y cuya duracién no exceda un (1) dia no estan afectas a la RM N°
0394-2008-ED; Sin embargo, el director de cada Institucién Educativa debe tomar, bajo responsabilidad,
las medidas de seguridad y sanitarias correspondientes y contar igual con la autorizacion escrita de los
padres de familia de todos los estudiantes y requisitos estipulados en el numeral 6.2 de Ia presente
directiva.

6.4 La Direccion Regional de Educacion Madre de Dios, recomienda a ios Directores, Tutores, Docentes y
Padres de Famiiia, firmar contratos con empresas de transporte u Operadores Turisticos formales, que
garanticen un buen servicio y no ser sorprendidos por personas o tramitadores informales.

6.5. Los Docentes Tutores son responsables de planificar, organizar y evaluar excursiones, visitas de estudio
ylo paseos y cautelar la integridad fisica y moral de los estudiantes participantes.

6.6 Las excursiones, visitas de estudio y/o paseos deben tener como objetivo fa complementacién de la
Programacion Curricular y estar consignados en el Plan de Aula ylo Area Curricular, caso
contrario el Director de la Institucion Educativa no autorizara las excursiones, visitas de estudios ylo
paseos de los estudiantes; bajo absoluta responsabilidad funcional del Director.

1

Vil DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1 DEFINICIONES:

7.1.1 PASEO ESCOLAR: Es una actividad co-curricular prevista en el Plan Anual de Trabajo de la
institucion educativa y/o aula. Es un viaje escolar corto dentro del ambito provinciai donde se
ubica la Institucion Educativa. Tiene como finalidad fomentar la sana recreacion, el deporte y la
convivencia escolar. Lo planifica, organiza y desarrolla el docente, en coordinacion y
participacion directa de los padres de familia y estudiantes. El (la) director(a) supervisa y autoriza
el viaje siempre y cuando se cumpla con los requisitos y procedimientos técnicos.
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7.1.2 PLAN DE VIAJE: Es un documento en el gue se preve los fines, objetivos, itinerarios, equipo de
apoyo, comision escolar y presupuesto para realizar el paseo o viaje de excursion,

7.1.3 TUTOR O ASESOR: Es el {la) docente de aula (caso primaria) o docente responsable del
acompafiamiento tutorial o de asesoramiento (caso de Educacién Secundaria), que planifica,
organiza, acompafia e informa sobre las incidencias del paseo o viaje de estudios. Es el
responsable directo de la integridad de los estudiantes participanies de la actividad co-curricular.

7.1.4 VIAJE DE EXCURSION: Es una actividad co-curricular prevista en el Plan Anual de Trabajo de la
Institucion Educativa. Es un viaje escolar fuera de la provincia donde se ubica la institucion
educativa. Usualmente dura 2 a 7 dias en los que se prevé la visita a varios jugares y diferentes
actividades. Puede tener varias finalidades: Educativas, culturales, deportivas, recreativas y
turisticas; sin embargo, predomina la finalidad educativa porque se concibe como una estrategia
para relacionar al estudiante con la diversidad cultural, natural y social de las comunidades y
pueblos previstos en las visitas escolares. El docente tutor o asesor planifica, organiza y
desarrolla el viaje en coordinacion y participacion directa de los padres de familia y estudiantes.
El (la) director(a) supervisa y verifica el cumplimiento irrestricto de los requisitos minimos y
solicita & la Unidad de Gestion Educativa Local (Tambopata, Manu, Tahuamanu y Coordinacion
de Huepetuhe) la aprobacion del expediente de viaje y auteriza el vigje.

7.2 PROCEDIMIENTOS PARA LA PLANIFICACION Y AUTORIZACION DE VISITAS DE ESTUDIO Y/O PASEOS

ESCOLARES A NIVEL REGIONAL QUE NO EXCEDAN DE UN (01) DIA DENTRO DE LA JURISDICCION DE
LA DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION MADRE DE DIOS.

121, El (ia) tutor(a) o asesor(a) es el (la) Unico (a) responsable de planificar, informar y coordinar con los
padres de familia sobre la realizacion del paseo escolar,
722 El (la) tutor(a) o asesor (a) soficita la autorizacion del paseo al director(a) en un plazo de diez (10)
anteriores a la realizacion del viaje, presentando los siguientes documentos.
a.  Plan de visita de estudio y/o paseo, precisando el lugar de salida, lugar o lugares de destino; dia y hora
de salida y refomo.
b.  Relacion de Estudiantes, docente tutor y padres o madres de familia participantes adjuntando copia del
DNI yfo Partida de Nacimiento.
¢.  Sila delegacion de estudiantes es superior a 30 obligatoriamente tiene que participar un auxiliar de
educacion ylo padre o madre de familia
d. Declaracion jurada de los Padres de Familia, otorgando la autorizacion respectiva, excepcionalmente
se aceplara la declaracion jurada de los apoderados.
e.  Cartade compromiso de viaje del docente Tutor y madres o padres acompafiantes,
f. Contrato notarial suscrito en la Notaria, del Tutor con la empresa de fransporte o agencia de viajes que
efectuara el traslado y retorno de los estudiantes.
g Pdliza de Seguro de Vida y de Accidentes de Trénsito, debidamente legalizado en la Notaria ylo Juez
de Paz (SOAT Regional y/o Nacional, segtin sea el caso).
h.  Licencia de Conducir vigente del piloto y su respectivo DNI, debidamente legalizados por notario
publico yio Juez de Paz.
i.  Tarjeta de propiedad del vehiculo debidamente legalizado por notario plibiico ylo Juez de Paz.
j Certificado de revision técnica del vehiculo y contar con los asientos necesarios para el normal
transporte de los participantes en la ruta de la visita y/o paseo.
k. Constancia expedida por la Municipalidad Provincial de Tambopata en la que certifique que, la empresa
de fransporte a cargo de la visita ylo paseo cuenta con la autorizacion respectiva para realizar estos
Servicios.
7.2.3. El (la) director {la) autoriza el paseo escolar mediante ACTC RESOLUTIVO), previa verificacion de los
documentos solicitados y remite la Resolucidn Directoral Institucional de Autorizacion a su respectiva
UGELs (Tambopata, Manu, Tahuamanu) y Coordinacion de Huepetuhe; dentro de las 24 horas de su
Emision.
7.24. El {la) director(a) monitorea o delega responsabilidedes para hacer seguimiento al cumplimiento de o
establecido en los planes de viaje y el cumplimiento de responsabilidades del tutor(a) o asesor(a) y
docentes acompafantes en salvaguarda de la integridad fisica y moral del estudiante.
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1.3 PROCEDIMIENTOS PARA LA PLANIFICACION Y AUTORIZACION DE VIAJES DE EXCURSION DE
ESCOLARES A NIVEL NACIONAL QUE EXCEDAN MAS DE UN (1) DiA:

7.3.1 El(la) Tutor(a) o asesor(a) es el (|a) tnico (a) responsable de planificar, informar y coordinar con los padres
de familia sobre la realizacion del viaje de excursion.

7.3.2. Esta prohibido que docentes que no ejerzan labor tutorial o asesoria organicen o asesoren viajes de
excursion yio que hayan ejercido similar responsabilidad en el afio precedente (2014). £ (Ia) director(a) que
omita esta precision sera pasible de sancién administrativa.

7.33 Los Docentes Tutores estan prohibidos de asesorar a las promociones {5to grado de Secundaria) en forma
continuada, bajc responsabilidad del Director,

7.34 Se considera Promocion a los estudiantes que culminan la Educacién Basica Regular, es decr,
SOLO a Quinto Grado de Educacién Secundaria, y NO estan considerados como promocion el sexto grado
de primaria por cuanto corresponde al V ciclo de la EBR; NI MUCHO MENOS, 5 afios de Educacion Inicial
por constituir el ciclo Il de fa EBR.

7.35 La delegacion de estudiantes debe ser Superior al 50 % mas uno de estudiantes matriculados, la misma
que sera cotejado con SIAGIE.

7.3.6 Por cada 10 (Diez) estudiantes debe acompaiar una persona adulta responsable (padre 0 madre de familia)
afin de garantizar la seguridad de los estudiantes y con ello cautelar la integridad de los mismos.

7.3.7 Sila delegacion de estudiantes es superior a 30 obligatoriamente tiene que participar un auxiliar de
educacion.

7.38 El (La) Tutor (a) debera solicitar la autorizacion del viaje de excursion al Director (a) en un plazo de 20
(veinte) dias anteriores a la realizacion del viaje, presentando los siguientes documentos:

a)  Plan de viaje, considerando el itinerario y la relacion de participantes: Tutor (a) © asesor (a),
estudiantes y padres de familia. La delegacion de estudiantes debe ser igual o superior al 50%
de Iz seccion a fin de justificar la suspension de clases. La delegacion de estudiantes debe estar
acompafiada, obligatoriamente, de dos padres o madres de familia: Un padre o madre de familia
para ejercer labor administrativa de manejo de recursos financieros y un padre o madre de
familia que ayude al control estudiantl. Si la delegacién es superior a 30 estudiantes, ademas,
tendra que viajar un docente acompanante o auxiliar de educacién

b}  Autorizacion notarial o de Juez de Paz, debe estar firmado por los padres de familia de los
estudiantes; excepcionalmente, se aceptara la autorizacion notarial o Juez de Paz de los
apoderados.

c)  Copia simple de la Némina oficial de matricula aprobada por Siagie y relacion de estudiantes
que participan en el viaje de excursion, docente tutor y padres de familia acompafiantes
adjuntando copia del DNI ylo partida de nacimiento de toda la delegacion (profesor,
docente(s) acompafiante(s), estudiantes y padres/madres acompariantes).

d) Carta de compromiso de viaje del (los) docente(s) y de las Madres o padres de famiia
acompanantes.

e) Certificado de salud de cada estudiante expedido por el puesto de salud, centro de salud u
Hospital, Essalud o clinicas particulares en forma individual o colectiva.

f)  Contrato Notarial suscrito en la Notaria, del Tutor con la empresa de transporte o agencia de
viajes que efectuard el fraslado y retorno de los estudiantes, para lo cual se debera contratar una
movilbad exclusiva, quedando terminantemente prohibido realizer escalas para diferentes
lugares de visita o excursion, asi como realizar viajes como pasajero en empresas de
transportes.

g)  Péliza de seguro de vida y de Accidentes de Transito, debidamente legalizado en la Notaria
ylo Juez de Paz (SOAT Regional y/o Nacional, segin sea el caso).

h)  Licencia de conducir vigente del piloto y su respectivo DNI debidamente legalizados por
notario publico y/o Juez de paz.

) Tarjeta de propiedad del vehiculo debidamente legalizado por notario publico ylo Juez de
paz.

) Certificado de revision técnica del vehiculo y contar con los asientos necesarios para el
normal transporte de los participantes en la ruta de excursion.

k)  Constancia de reserva confirmada de transporte terrestre, ferroviario, aéreo o maritimo
para las excursiones promocionaies, comprendiendo el lugar de salida, de retomo y para cada
uno de los lugares turisticos.
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) Para el casc especifico de las excursiones o visitas guiadas a la ciudad del cusco y Machu
Picchu, en atencion a la creciente demanda de solicitudes de aprobacion de excursiones o
visitas guiadas a nive! nacional se debera previamente establecer las coordinaciones con las
entidades responsables de ambos lugares con la finalidad de evitar retrasos y postergaciones en
perjuicio de los estudiantes.

m)  Autorizacion de circulacion nacional expedida por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones
- Lima.

7.38 El (la) director{a) de la institucion educativa recepciona la solicitud de vigje, verifica el cumplimiento de los
requisitos y remite a la Unidad de Gesfion Educativa Local segin jurisdiccion (Tambopata, Tahuamanu,
Manu y coordinacion de Huepetuhe), en un plazo no menor a quince (15) dias anteriores al viaje.

7310 Las Unidades de Gestion Educaiva Locales (Tambopata, Manu, Tahuamanu y Coordinacion de
Huepetuhe), segln competencia; a fravés, de la Comision Técnica integrado por los Especialistas de
Educacion Secundaria y Primaria del Area de Gestion Pedagogica, evalian el expediente de viaje y
aprueban o desaprueban la realizacion de viaje (segin sea la actividad) con la expedicion del oficio
correspondiente.

7.3.11 El (la) director (a) autoriza el viaje de excursion mediante acto resolutivo, previa aprobacion del expediente
de viaje por las UGELS de jurisdiccion (Tambopata, Manu, Tahuamanu y Coordinacion de Huepetuhe).

7.3.12 El (la) director (a) y tuto r(@) o asesor (a) informan oportuna y permanentemente a los Padres de familia
sobre las incidencias y desarrollo del viaje.

ViIl. DISPOSICIONES FINALES

8.1 Las excursiones, visitas ylo paseos de los estudiantes se realizara entre los meses de
Enero y Noviembre.

8.2 Los viajes de excursion, visita de estudio y/o paseo se realizard sin afectar las horas
efectivas de clase.

8.3 Los viajes de excursion promocionaies (Sto grado de educacion secundaria) se realizaran

durante las vacaciones de los estudiantes def 27 de julio al 07 de agosto del presente afio,
en el marco del tercer y cuarto compromiso de gestion escolar a fin de no afectar las
horas efectivas de clase.

8.4 Los Directores de las instituciones educativas, son responsables del cumplimiento de los
requisitos establecidos en la presente Directiva.
8.5 En caso de los paseos de los estudiantes por dia del nifio o dia de la juventud, todos los

docentes, jerarquicos vy directivos estan en la obligacion de acompanar para cautelar la
integridad y seguridad de los estudiantes.

8.6 Los docentes Tutores de las excursiones promocionales son elegidos mediante encuesta por
los estudiantes a los docentes con grado y seccién a cargo y que no hayan realizado el viaje
de excursion promocional el afio anterior,

8.7 Estad completamente prohibido asumir como docentes Tutores de las promociones a los
directivos, jerarquicos, auxiliares de educacitn, personal administrativo y personal de
servicio,

8.8 Al reterno los docentes Tutores de las promociones y padres de familia acompanantes de los

vigjes de excursion deberan informar de las acciones cumplidas y rendir cuentas a la
Direccion del plantel y éste a su vez comunicar a las UGELs de procedencia, en un
plazo de siete (7) dias calendario, en el marco de la Ley de cédigo de Etica de la Funcion
Publica, bajo responsabilidad; caso contraric se denegaré la autorizacién de viaje de
excursién para el siguiente afio a la institucién Educativa.

8.9 Las UGELs autoriza los viajes de excursion ylo vizjes de promocion (Sto grado de
secundaria) SOLO dentro del territorio nacional.

8.10 El docente Tutor es responsable de la delegacion y esta obligado a permanecer junto
con los estudiantes y compartir los mismos servicios de alimentacion, alojamiento y movilidad
colectiva.
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8.11 Esta prohibido incluir en la delegacién a personas no consideradas en el oficio de
autorizacion expedida por las diferentes UGELs (Tambopata, Manu, Tzhuamanu y

Coordinacion de Huepetuhe) y la respectiva Resolucién Directoral institucional, bajo
responsabilidad funcional del Tutor.

8.12 Esta prohibido fusionar dos o mas secciones o grados de estudio para las excursiones,
visitas y/o paseocs de estudiantes.

8.13 Estéd completamente prohibido fusionar dos o mas instituciones educativas para las
excursiones, visitas ylo paseos de estudiantes,

8.14 Esta terminantemente prohibido beber licor o consumir drogas en las excursiones,

visitas y/o paseos tanto a estudiantes como a docentes tutores, padres de familia
acompanantes y conductores; bajo responsabilidad funcional administrativa del Director y

Tutor,

8.15 Es responsabilidad del Director difundir la presente Directiva a los interesados de
manera oportuna,

8.16 El incumplimiento de la presente Directiva, dara origen a la instauracién del proceso
administrativo y la sancion administrativa respectiva, sin perjuicio de la accién civil o penal
correspondiente.

8.47 La duracion de las excursiones de promocion, en ningln caso excedera de 07 dias

calendario, sean éstas regionales o nacionales, en el marco del tercer y cuarto
compromiso de gestion escolar.

8.18 Los casos no previstos en la presente Directiva, seran resueltas por la comisién Técnica de
la Direccion de Gestion Pedagégica de la DREMDD; Presidida por el Director de Gestion
Pedagdgica y conformada por los especialistas (Superior, Primaria y Secundaria).

Puerto Maldonado, Septiembre del 2015.
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