DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE MADRE DE DIOS

PROCESO DE CONTRATACION ADMINISTRATIVO DE PERSONAL

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION — MADRE DE DIOS
PROCESO CAP N° 001 —2018- GOREMAD/DRE — MDD.

PUESTOS: Especialista Administrativos de la Sede central e Instituciones Educativas

L. GENERALIDADES

1.1 Objetivo de la convocatoria:

a. Establecer criterios técnicos y procedimientos que coadyuven a la seleccién - vy
contratacidon de especialista en seguimiento de gestién administrativa.

b. Brindar a las Instituciones, perfiles, requisitos y funciones de los puestos de
trabajo en seguimiento de gestion administrativa e institucional, que seran
contratados bajo el régimen laboral CAP

¢. Mejorar la calidad del servicio de la DRE.

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION — MADRE DE DIOS

DEPARTAMENTO | PROVINCIA AREA CARGO PLAZA
Madre de Dios [Tambopata |DRE - ACTAS iali . i 1
Y BECAS Especialista Administrativo
Madre de Dios [Tambopata
" ' P DRE - OCI |Auditor IV 1
Madre de Dios [Tambopat
adr 105 11ambopata | peE - oct  |Abogado IV 1
Madre de Dios [Tambopata ,
P DRE - OCI [Especialista en Inspectoria IV 1

1.2 Dependencia de unidad y/o area solicitante
Direccion Regional de Educacion de Madre de Dios

Dependencia encargada de realizar el Proceso de contratacion.

II. BASE LEGAL
a. Constitucion Politica del Perd.

b. Ley N° 24241, ley que dispone que los cargos y plazas en la administracion
publica asi como las promociones de categoria o funciones seran cubiertos por
concursos de méritos

Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 27815, Ley de Etica de la Funcién Publica.

Ley N© 28044, Ley General de Educacion.

Ley N° 28175, Ley Marco del Empleado Publico

Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.

Decreto Legislativo N° 276, ley de bases de la Carrera Administrativa y de
remuneraciones del Sector Publico.

i. Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley del
Cddigo de Etica de la Funcién Publica.

S0 o Qa0
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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE MADRE DE DIOS

j- Decreto Supremo N° 005-90-PCM, que apruebe el Reglamento de la Ley de
bases de la Carrera Administrativa y de Remuneraciones del Sector Publico.

k. Decreto Supremo N° 001-2005-MINEDU, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Educacion.

I.  Resolucién de Contraloria N° 163-2015-CG, que aprueba la Directiva N° 007-
2015-CG/PROCAL, "Directiva de los Organos de Control Institucional”

m. Resolucion de Secretaria General N° 346-2016-MINEDU, Normas para el
proceso de contratacién de personal administrativo en las sedes
administrativas de las DRE/UGEL, por Resolucion de Secretaria General N
348-2017-MINEDU, se modifica los Anexos 02, 7-A, 7-B, 7-C Y 7-D.

n. Las demas disposiciones que regulen al contrato administrativo de servicios.

III PERFIL DEL PUESTO:

El perfil del puesto, sus caracteristicas y condiciones del contrato el numeral I sub numeral
3 es el siguiente:

1. Cargo: JEFE DE LA UNIDAD DE ACTAS, BECAS Y CERTIFICADOS

PERFIL DE PUESTO
REQUISITOS DETALLE

Experiencia General:
- Cuatro (4) afios de experiencia en el sector
EXPERIENCIA Publico o privado,
Experiencia Especifica:
Dos (2) afios de experiencia en el sector
publico y/o Educacion

- Planificacion - Analisis
COMPETENCIAS - Liderazgo - Buena comunicacion
- Organizacién de informacién - Cooperacién

FORMACION ACADEMICA, | Titulo profesional universitario en

GRADO Administracidn, Relaciones Industriales,
ACADEMICO Y/O NIVEL DE| Contabilidad, Derecho, Economia, Ingenieria
ESTUDIOS Industrial o Ingenieria de Sistemas.

- Conocimiento de Gestion (direccién),
SSE&%%}%NTOS PARA EL organizacion, control, plapificacién.
CARGO: - Conocimiento en atencion al usuario.

- Conocimiento de Word, Excel

CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/0O CARGO.

Planificar, coordinar, ejecutar y evaluar los procesos técnicos del respectivo sistema
administrativo

b Coordinar la programacion y ejecucion de actividades de la Unidad de su
" | competencia.

C. | Proponer normas y procedimientos técnicos.

d. | Asesorar en aspectos de su especialidad.

Efectuar estudios e investigaciones referentes a la aplicacién de la normatividad y
emitir informes técnicos.

f. | Efectuar charla y exposiciones relacionadas con la especialidad.
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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE MADRE DE DIOS

Participar en comisiones y reuniones de trabajo de su especialidad.

H. | Dirigir, coordinar y supervisar las actividades que se realizan en la Unidad.

Clasificar, conservar y custodiar las actas, certificados, ndminas y otros
documentos administrativos y pedagdgicos que se tramiten

Revisar y Visar las ndminas de matricula, actas de evaluacion de las

jJ. | Instituciones de Educacion Superior de la Jurisdiccién en coordinacién con
la Direccion de Gestion Pedagdgica.

k. | Dirigir y supervisar la expedicion de certificados de estudios de acuerdo a
" | las actas gue obran en los archivos

Emitir informes sobre presentacion de néminas y actas de evaluacion de
los Institutos de Educacién Superior, asi mismo informar al Organo de

l. | Direccién la no presentacién oportuna de las Nominas de Matricula y Actas
de Evaluacion de los Institutos de Educacién Superior dentro de los plazos
establecidos en las normas vigentes

Elaborar un registro sobre la presentacién de las Néminas y Actas de
Evaluacion de los Institutos de Educacion Superior.

Coordinar con cada dependencia de la Direccion, sobre el correcto uso y
n. | conservacién de los expedientes, de actas y certificados grados vy titulos
que ingresan y salen.

Difundir y capacitar al personal de la DRE-MDD, UGELs e Institutos de

0. | Educacion

Superior en materia de su competencia

Dirigir y controlar la conservacién, custodia y depuracién del acervo

p. | documental

destinada al archivo de acuerdo a la hormativa vigente

Velar por la adecuada conservacion y uso racional de los bienes a su cargo; y realizar
q. | otras funciones de su competencia que le encargue el Secretario General de la

Direccién Regional de Educacion de Madre de Dios.
CONDICIONES ESCENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES DETALLE

Lugar de prestacion del
servicio

Direccién Regional de Educacién

y El contrato tiene vigencia a partir del 15 de enero
Duracion del contrato del 2018 al 31 de diciembre del 2018

Otras condiciones
esenciales del contrato

Régimen laboral 276

2. Cargo: AUDITORI1V

PERFIL DE PUESTO
REQUISITOS DETALLE

Experiencia General:

- Tres (4) afios de experiencia en el sector

EXPERIENCIA Publico B
Experiencia Especifica:
- Dos (2) afios en el cargo al que postula

- Planificacion - Analisis
COMPETENCIAS - Liderazgo - Buena comunicacion
- Organizacién de informacién - Cooperacién

FORMACION ACADEMICA,

GRADO Titulo Profesional universitario en Contabilidad o
ACADEMICO Y/O NIVEL DE Abogado
ESTUDIOS
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Auditoria Publica, Contrataciones del Estado

CONOCIMIENTOS PARA EL | (Ley 30225), Sistema de Control Interno en
PUESTO Y/O el Sector Publico, Gestién Publica y Control
CARGO: Gubernamental, Auditoria de Cumplimiento,

Planeamiento de Auditoria.

CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO.

Participar en la formulacidn, ejecucién y evaluacion del Plan Anual de
Control.

b.

Efectuar y/o participar en las Auditorias y Exdamenes Especiales
programados y los que se incluyan como no programados en el Plan Anual
de Control, segun los objetivos planteados.

Efectuar Auditorias a los Estados Financieros y Presupuestarios de la
Entidad, asi como a la gestién de la misma de conformidad con los
lineamientos que emita la Contraloria General.

Efectuar el control preventivo en la entidad dentro del marco de lo
establecido en las disposiciones emitidas por la Contraloria General,
participando en las Veedurias, Absolucion de Consultas, Orientacién de
Oficio y verificaciones de cumplimiento de la normativa.

Elaborar y suscribir los Informes resultantes de las Labores de Control
(Acciones y Actividades), programadas y las que se incluyan como no
programadas en el Plan Anual de Control de acuerdo a las normas de
Auditoria Gubernamental.

Elaborar, codificar, referenciar de acuerdo a las Normas de Auditoria
Gubernamental (NAGU) y Manual de Auditoria Gubernamental (MAGU), los
Papeles de Trabajo resultantes de las Acciones y Actividades de Control a
su cargo, asi como también los documentos relativos a la actividad
funcional de los OCI, los mismos que deben ser elevados a la jefatura para
la disposicién de su custodia.

Efectuar la verificacidon y seguimiento de la implementaciéon de
recomendaciones derivadas de las Acciones y Actividades de Control a su
cargo. (Seguimiento de Medidas Correctivas).

Planificar, ejecutar y evaluar las Actividades de Control y Actividades de
Apoyo inherentes a su cargo, programadas y las que se incluyan como no
programadas en el Plan Anual de Control.

Evaluar las denuncias inherentes a su cargo que formulen los servidores,
funcionarios publicos y ciudadania en general sobre actos y operaciones de
la entidad que revelen, por accién u omision, hechos arbitrarios o ilegales
gue afecten los recursos y bienes del Estado, otorgandole el tramite que
corresponda a su mérito de acuerdo a la normativa emitida por la
Contraloria General de la Republica.

Actuar de oficio cuando en los actos y operaciones de la entidad se
adviertan indicios razonables de ilegalidad, de omisién o de
incumplimiento, informando al Jefe de OCI para que se adopten las
medidas pertinentes.

Verificar el cumplimiento de la hormativa expresa aplicable a la entidad
gue se encuentre relacionada a las actividades de control a su cargo.

Formular y proponer ante el Jefe del OCI el presupuesto anual de las
Acciones y Actividades de Control para su aprobacion correspondiente.

Cumplir diligentemente y oportunamente con los encargos y
requerimientos que le formule el Jefe del OCI.

Observar y cumplir con el Cédigo de Etica del Auditor Gubernamental
vigente.

0.

Observar y cumplir con las Normas de Conducta y Desempefio del Personal
de la Contraloria General de la Republica y de los Organos de Control
Institucional.

p-

Participar en capacitaciones permanentes del personal que conforma el
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OCI, a través de la Escuela Nacional de Control de la Contraloria General
de la Republica o de cualquier otra institucion universitaria o de nivel
superior con reconocimiento oficial en temas vinculados con el control
gubernamental, la administracién publica y aquellas materias afines a la
gestion de las organizaciones.

Apoyar a las comisiones que designe la Contraloria General para la

q. | ejecucién de las labores de control en el ambito de la entidad, colaborando
en las labores de control.

Velar por la adecuada conservacién y uso racional de los bienes a su
cargo.

Realizar otras funciones que le asigne el Jefe del Organo de Control
Institucional.

CONDICIONES ESCENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES DETALLE

Lugar de prestacion del
servicio

Direccién Regional de Educacién

y El contrato tiene vigencia a partir del 15 de enero
Duracion del contrato del 2018 al 31 de diciembre del 2018

Otras condiciones
esenciales del contrato

Régimen laboral 276

3. Cargo: ABOGADO

PERFIL DE PUESTO

REQUISITOS DETALLE

Experiencia General:

- Tres (4) afios de experiencia en el sector
Publico

EXPERIENCIA Experiencia Especifica:

- Dos (2) afios en el cargo

- Planificacion - Analisis
COMPETENCIAS - Liderazgo - Buena comunicacion
- Organizacion de informacion - Cooperacion

FORMACION ACADEMICA,
GRADO ) . ) o
ACADEMICO Y/O NIVEL DE Titulo profesional universitario de Abogado

ESTUDIOS

Auditoria Publica, Contrataciones del Estado
CONOCIMIENTOS PARA EL | (Ley 30225), Sistema de Control Interno en
PUESTO Y/O el Sector Publico, Gestidn Publica y Control
CARGO: Gubernamental, Auditoria de Cumplimiento,
Planeamiento de Auditoria.

CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO.

Participar en la formulacion, ejecucion y evaluacion del Plan Anual de
Control.

Efectuar y/o participar en las Auditorias y Exdmenes Especiales

b. | programados y los que se incluyan como no programados en el Plan Anual
de Control, segun los objetivos planteados.

Efectuar Auditorias a los Estados Financieros y Presupuestarios de la
Entidad, asi como a la gestién de la misma de conformidad con los

a.

C.
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lineamientos que emita la Contraloria General.

Efectuar el control preventivo en la entidad dentro del marco de lo

d establecido en las disposiciones emitidas por la Contraloria General,

" | participando en las Veedurias, Absolucion de Consultas, Orientacidon de
Oficio y verificaciones de cumplimiento de la normativa.

Elaborar y suscribir los Informes resultantes de las Labores de Control
(Acciones y Actividades), programadas y las que se incluyan como no

e programadas en el Plan Anual de Control de acuerdo a las normas de
Auditoria Gubernamental.
Elaborar, codificar, referenciar de acuerdo a las Normas de Auditoria
Gubernamental (NAGU) y Manual de Auditoria Gubernamental (MAGU), los
£ Papeles de Trabajo resultantes de las Acciones y Actividades de Control a

su cargo, asi como también los documentos relativos a la actividad
funcional de los OCI, los mismos que deben ser elevados a la jefatura para
la disposicidn de su custodia.

Efectuar la verificacidon y seguimiento de la implementaciéon de

g. | recomendaciones derivadas de las Acciones y Actividades de Control a su

cargo. (Seguimiento de Medidas Correctivas).

Planificar, ejecutar y evaluar las Actividades de Control y Actividades de
h. | Apoyo inherentes a su cargo, programadas y las que se incluyan como no
programadas en el Plan Anual de Control.

Evaluar las denuncias inherentes a su cargo que formulen los servidores,
funcionarios publicos y ciudadania en general sobre actos y operaciones de
la entidad que revelen, por accién u omision, hechos arbitrarios o ilegales
que afecten los recursos y bienes del Estado, otorgandole el tramite que
corresponda a su mérito de acuerdo a la normativa emitida por la
Contraloria General de la Republica.

Actuar de oficio cuando en los actos y operaciones de la entidad se
adviertan indicios razonables de ilegalidad, de omision o de
incumplimiento, informando al Jefe de OCI para que se adopten las
medidas pertinentes.

Verificar el cumplimiento de la normativa expresa aplicable a la entidad
que se encuentre relacionada a las actividades de control a su cargo.

I Cumplir diligentemente y oportunamente con los encargos y
requerimientos que le formule el Jefe del OCI.

Observar y cumplir con el Codigo de Etica del Auditor Gubernamental
vigente.

Observar y cumplir con las Normas de Conducta y Desempefio del Personal
n. | de la Contraloria General de la RepUblica y de los Organos de Control
Institucional.

Participar en capacitaciones permanentes del personal que conforma el
OCI, a través de la Escuela Nacional de Control de la Contraloria General
de la Republica o de cualquier otra institucion universitaria o de nivel
superior con reconocimiento oficial en temas vinculados con el control
gubernamental, la administracién publica y aquellas materias afines a la
gestidén de las organizaciones.

Apoyar a las comisiones que designe la Contraloria General para la

P. | ejecucién de las labores de control en el ambito de la entidad, colaborando
en las labores de control.

Velar por la adecuada conservacién y uso racional de los bienes a su

cargo.
Realizar otras funciones que le asigne el Jefe del Organo de Control
Institucional.

CONDICIONES ESCENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES DETALLE
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Lugar de prestacion del

SerVicio Direccion Regional de Educacion

g El contrato tiene vigencia a partir del 15 de enero
Duracion del contrato del 2018 al 31 de diciembre del 2018

Otras condiciones
esenciales del contrato

Régimen laboral 276

4. Cargo: ESPECIALISTA EN INSPECTORIA

PERFIL DE PUESTO
REQUISITOS DETALLE

Experiencia General:
- Tres (4) afios de experiencia en el sector

EXPERIENCIA Publico N
Experiencia Especifica:
- Dos (2) afios en el cargo

- Planificacion - Analisis
COMPETENCIAS - Liderazgo - Buena comunicacion
- Organizacién de informacién - Cooperacién

FORMACION ACADEMICA,

GRADO Titulo Profesional universitario en Contabilidad o
ACADEMICO Y/O NIVEL DE Abogado
ESTUDIOS

Auditoria Publica, Contrataciones del Estado
CONOCIMIENTOS PARA EL | (Ley 30225), Sistema de Control Interno en
PUESTO Y/O el Sector Publico, Gestidn Publica y Control
CARGO: Gubernamental, Auditoria de Cumplimiento,
Planeamiento de Auditoria.

CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO.

Participar en la formulacion, ejecucion y evaluacion del Plan Anual de
Control.

Efectuar y/o participar en las Auditorias y Exdmenes Especiales

b. | programados y los que se incluyan como no programados en el Plan Anual
de Control, segun los objetivos planteados.

Efectuar Auditorias a los Estados Financieros y Presupuestarios de la

C. | Entidad, asi como a la gestién de la misma de conformidad con los
lineamientos que emita la Contraloria General.

Efectuar el control preventivo en la entidad dentro del marco de lo
establecido en las disposiciones emitidas por la Contraloria General,
participando en las Veedurias, Absolucion de Consultas, Orientacién de
Oficio y verificaciones de cumplimiento de la normativa.

Elaborar y suscribir los Informes resultantes de las Labores de Control
(Acciones y Actividades), programadas y las que se incluyan como no
programadas en el Plan Anual de Control de acuerdo a las normas de
Auditoria Gubernamental.

Elaborar, codificar, referenciar de acuerdo a las Normas de Auditoria
Gubernamental (NAGU) y Manual de Auditoria Gubernamental (MAGU), los
Papeles de Trabajo resultantes de las Acciones y Actividades de Control a
su cargo, asi como también los documentos relativos a la actividad
funcional de los OCI, los mismos que deben ser elevados a la jefatura para
la disposicién de su custodia.

Efectuar la verificacion y seguimiento de la implementacion de

g. | recomendaciones derivadas de las Acciones y Actividades de Control a su
cargo. (Seguimiento de Medidas Correctivas).
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Planificar, ejecutar y evaluar las Actividades de Control y Actividades de
h. | Apoyo inherentes a su cargo, programadas y las que se incluyan como no
programadas en el Plan Anual de Control.

Evaluar las denuncias inherentes a su cargo que formulen los servidores,
funcionarios publicos y ciudadania en general sobre actos y operaciones de
la entidad que revelen, por accidon u omisién, hechos arbitrarios o ilegales
gue afecten los recursos y bienes del Estado, otorgandole el tramite que
corresponda a su mérito de acuerdo a la normativa emitida por la
Contraloria General de la Republica.

Actuar de oficio cuando en los actos y operaciones de la entidad se
adviertan indicios razonables de ilegalidad, de omision o de
incumplimiento, informando al Jefe de OCI para que se adopten las
medidas pertinentes.

Verificar el cumplimiento de la normativa expresa aplicable a la entidad
gue se encuentre relacionada a las actividades de control a su cargo.

I Cumplir diligentemente y oportunamente con los encargos y
requerimientos que le formule el Jefe del OCI.

Observar y cumplir con el Cédigo de Etica del Auditor Gubernamental
vigente.

Observar y cumplir con las Normas de Conducta y Desempefio del Personal
n. | de la Contraloria General de la Republica y de los Organos de Control
Institucional.

Participar en capacitaciones permanentes del personal que conforma el
OCI, a través de la Escuela Nacional de Control de la Contraloria General
de la Republica o de cualquier otra institucién universitaria o de nivel
superior con reconocimiento oficial en temas vinculados con el control
gubernamental, la administracién publica y aquellas materias afines a la
gestion de las organizaciones.

Apoyar a las comisiones que designe la Contraloria General para la

P. | ejecucidn de las labores de control en el ambito de la entidad, colaborando
en las labores de control.

Velar por la adecuada conservacion y uso racional de los bienes a su
cargo.

Realizar otras funciones que le asigne el Jefe del Organo de Control
Institucional.

q.

r.

CONDICIONES ESCENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES DETALLE

Lugar de prestacion del
servicio

Direccién Regional de Educacién

g El contrato tiene vigencia a partir del 15 de enero
Duracion del contrato del 2018 al 31 de diciembre del 2018

Otras condiciones
esenciales del contrato

Régimen laboral 276
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CRONOGRAMA Y ETAPAS DEL PROCESO

Actividades Responsable Inicio Fin
Publicacién de la convocatoria en el
portal web de la DRE - MDD,
1 www.dredmdd.gob.pe_en un Iu_gar Comision 04/01/2018 | 07/01/2018
visible de acceso publico y/o diversos evaluadora
medios de comunicaciéon de mayor
circulacion local.
Presentacion de expediente de
> expedlen'q’as ante el comité de Po;tplantgs 08/01/2018 | 09/01/2018
contratacion ( mesa de parte de la Administrativos
DRE)
3 | Evaluacién de expedientes Comision 10/01/2018 | 10/01/2018
evaluadora
Publicacién de resultados de
evaluacion de expediente en el portal
web de la DRE - MDD, Comision
4 | www.dredmdd.gob.pe en un lugar 11/01/2018 | 11/01/2018
- T ; evaluadora
visible de acceso publico y/o diversos
medios de comunicaciéon de mayor
circulacion local.
5 Presentauor.] de reclamos por escrito Comision 11/01/2018 | 11/01/2018
hasta las 12:00 horas evaluadora
6 Ab§olu0|0n de reclamos Apartir de las Comision 11/01/2018 | 11/01/2018
14:00 horas evaluadora
Entrevista Personal ( Grupo Comision
! Profesional) 09:00 horas evaluadora 12/01/2018 | 12/01/2018
8 Resultado de la entrevista personal Comision 12/01/2018 | 12/01/2018
16:00 horas evaluadora
Publicacién de Ganadores portal web
de la DRE - MDD, L
9 |www.dredmdd.gob.pe en un lugar Comision 12/01/2018 | 12/01/2018
visible de acceso publico y/o diversos evaluadora
medios de comunicacién de mayor
circulacién local.
9 Adjudicacion de vacante ( Sede Comision 15/01/2018 | 15/01/2018
central) evaluadora
Unidad de
10 _ 15/01/2018 | 15/01/2018
Presentarse a la Unidad de personal Personal
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IV. DE LA ETAPA DE LA EVALUACION

Los factores de evaluacién dentro del proceso de selecciéon son los siguientes:

i PUNTAIE
EVALUACION
Grupo
Profesional
Formaciéon Académica 30
Capacitaciones 10
Experiencia Laboral 35
Méritos 5
Entrevista Personal 20
PUNTAJE TOTAL 100

a) A considerar en la Evaluacion Curricular
La experiencia laboral se sustenta con la presentacion de la resolucion que aprueba el

contrato, adjuntando copias autenticadas de las boletas de pago o constancia de pago
emitidas por la DRE, UGEL; asi como, constancias y certificado de trabajo en los cuales debera
constar el cargo desempefiado.

La informacion consignada en la hoja de vida tiene caracter de declaracién Jurada, por lo que
el postulante serd responsables de la informacién consignada en dicho documento y se
somete al proceso de control y fiscalizacion posterior que lleve a cabo la Entidad.

b) A considerar en la Entrevista personal.
Para la entrevista personal se tendra en cuenta el, conocimiento y manejo de los temas
correspondiente a la convocatoria que se postula, Asimismo, la entrevista personal permitird
evidenciar el nivel de competencia y habilidades que manejan los postulantes.

V. BONIFICACIONES.

6.1 Bonificacion por ser personal licenciado de las Fuerzas Armadas. Se otorgarda una
bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el puntaje obtenido en la Etapa de Entrevista, de
conformidad con lo establecido en el articulo 4° de la Resolucidn de Presidencia Ejecutiva
N° 61-2010-SERVIR /PE, siempre que el postulante cumpla obligatoriamente con los
siguientes requisitos:

@ |ndicar en su Ficha de Postulacidon su condicidon de Licenciado de las Fuerzas Armadas,
con su respectivo nimero de folio,

e Adjuntar copia simple del documento oficial emitido por la autoridad competente que
acredite su condicion de Licenciado de las Fuerzas Armadas. Por lo tanto, es
responsabilidad exclusiva del postulante cumplir con lo anteriormente sefalado, a fin de
obtener la bonificacién respectiva.

6.2 Bonificacion por Discapacidad. Se otorgard una bonificacién por Discapacidad del
quince por ciento (15%) sobre el Puntaje Total de acuerdo a la Ley N° 29973,
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siempre que el postulante cumpla obligatoriamente con los siguientes requisitos:

@ |ndicar en su Ficha de Postulacion su condicién de DISCAPACITADO, con su respectivo
numero de folio.

e Adjuntar copia simple del documento del carnet de discapacidad y/o resoluciéon
emitida por el CONADIS. Por lo tanto, es responsabilidad exclusiva del postulante
cumplir con lo anteriormente sefialado, a fin de obtener la bonificacién respectiva.

@ O que se acredite en su DNI, su condicién de Discapacidad.

VI. DOCUMENTACION A PRESENTAR

El postulante debera adjuntar los siguientes documentos debidamente foliados, en el siguiente
orden:

1.- Solicitud dirigida al Comité de Contratacién, precisando al cargo que postula

2.- Copia simple del DNI o Carné de extranjeria

3.- Declaracién jurada Anexo 06

4.- Formato 01: Ficha de Resumen Curricular
5.- Curriculum Vite documentado (en copia simple fedatado por DRE)

6.- Certificado de discapacidad y/o Resolucién emitida por el CONADIS

7.- Copia del documento oficial emitido por la autoridad competente que
acredite su condicidon de licenciado de las Fuerzas Armadas

8.- Formato N° 03

9.- Declaracién Jurada Anexo N° 06(solo para el area de OCI)
El expediente debe estar correctamente fedatado y foleado de atras hacia adelante, de lo
contrario sera descalificado por no cumplir con lo establecido en la convocatoria

VII. DE LA DECLARATORIA DE DESIERTO O DE LA CANCELACION DEL PROCESO

8.1 Declaratoria del proceso como desierto.
El proceso puede ser declarado desierto en alguno de los siguientes supuestos

a. Cuando no se presentan los postulantes al proceso de seleccién.

b. Cuando ninguno de los postulantes cumple con los requisitos minimos.

¢. Cuando habiendo cumplido los requisitos minimos, ninguno de los postulantes obtiene
puntaje minimo.

d. En las etapas de evaluacion del proceso.

8.2 Cancelacion del proceso de seleccion
El proceso puede ser cancelado en alguno de los siguientes supuestos, sin que sea
responsabilidad de la entidad.

a. Cuando desaparece la necesidad del servicio de la entidad con posterioridad al inicio del
proceso de seleccion.

b. Por restricciones presupuéstales.

c. Otras debidamente justificadas.
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FORMATO N° 01
FICHA DE RESUMEN CURRICULAR

PROCESO DESELECCION

PROCESO DE CONTRATACION ADMINISTRATIVO DE PERSONAL N2 001-2018 GOREMAD/DRE-
MDD

1. DATOS PERSONALES:

CARGO AL QUE POSTULA......omieeeeeeereeeisstesssssesss s ssssssss s ssssssesssssssssassssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssessssasssssssns
e NOMBRESYAPELLIDOS e et e et e et et s ettt s s

DNI et et e

e FECHA DE NACIMIENTO ettt ees

e DIRECCION ettt sttt eee

e LUGAR e et an ettt srees

e TELEFONO CELULAR PO

e CORREO ELECTRONICO e ettt ettt anee

2. FORMACION ACADEMICA:

NOMBRE DE - - -
FORMACION A GRADO PROFESION O MES/ANO ARNOS DE
ACADEMICA INSTITUCIGN | ACADEMICO | ESPECIALIDAD | DESDE | HASTA | ESTUDIOS

Los datos aqui incluidos en su oportunidad deberan ser acreditados.

N° DEL FOLIO
CAPACITACIONES COMPLEMENTARIAS (Acorde a los requisitos del perfil, TDR con una DEL

antigiiedad no mayor a 3 afios de la convocatoria) CURRICULUM
VITAE
CURSOS (Acordes a los requisitos del perfil) . TIEMPO DE
INSTITUCION DURACION
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3. EXPERIENCIALABORAL:
(Rellenar con aquellos puestos de trabajo afines a las funciones del servicio solicitado)

EMPRESAY/O CARGO FECHA DE FECHA DE :’\I;(;SE/)':/IJ’E;E:Q?ZII': F(;\ILIO
INSTITUCION DESEMPENADO INICIO TERMINO LABORAL DEL
TOTALANOS DE EXPERIENCIA
FECHA: ... oo, Y SN /2017

Manifiesto que lo mencionado responde a la verdad, sometiéndome a lo
previsto en el art. 438 del cddigo penal y demds normas.

FIRMA DEL POSTULANTE
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FORMATO 02
CARTA DE PRESENTACION DEL POSTULANTE

Sefiores:

MIEMBROS DE LA COMISION EVALUADORA

PRESENTE

Y Ottt et ettt e st ettt ettt 4 see et Rt es ettt eas e aRe e R ehe ste e sea eateRtesses et e eReeteeee sreenean , identificado(a) con
DNI N e , de profesion.......eincincneceencs e :mediantela

presente le solicito se me considere para participar en el proceso de Contratacion Administrativo de
Personal N° ...... , convocado por la DREMADRE DE DIOS, afinde acceder al puesto de trabajo,
O e st e b bt e Para la cual declaro bajo juramento que
cumplo integramente con los requisitos bdasicos y perfiles establecidos en la publicacién
correspondiente a la plaza convocada y que adjunto a la presente la correspondiente ficha resumen
(Formato 01), documentado, copia de DNI, y Declaraciones Juradas de acuerdo al (Formato N° 03, 04 y

06)

FECHA: ..o e [T Del 2018

Firma del postulante
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FORMATO N° 03
DECLARACION JURADA PARA PREVENIR CASOS DE NEPOTISMO

Identificado con DNl N° e , con domiciio en el
.......................................................................................................... , al amparo del Principio de
Veracidad sefialado por el Art. IV, numeral 1.7 del Titulo Preliminar y lo dispuesto en
el Art. 42 de la Ley de Procedimiento Administrativo General — Ley N° 27444,
DECLARO BAJO JURAMENTO, lo siguiente:

Declaro que al momento de suscribirse el presente documento:
Tengo conocimiento de las disposiciones contenidas en las siguientes normas legales:

a) Ley N° 26771, publicado el 15-04-97 que establece la prohibicion de ejercer la
facultad de nombramiento o contratacion de personal en el sector publico en
caso de parentesco.

b) Decreto Supremo N° 021-2000-PCM, publicado el 30 — 07 — 00, que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 26771.

c) Decreto Supremo N° 017-2002-PCM, publicado el 08 — 03 — 02, que modifica el
Reglamento de la Ley N° 26771.

d) Decreto Supremo N° 034-2005-PCM, publicado el 07 — 05 — 05, que modifica el
Reglamento de la Ley N° 26771 y dispone el otorgamiento de la Declaracion
Jurada para prevenir casos de nepotismo.

En consecuencia DECLARO BAJO JURAMENTO que......cccoeuuee. (Indicar SI o NO)

tengo parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y/o segundo de afinidad

y/o vinculo conyugal con funcionarios o servidores de la DRE MADRE DE DIOS. En

el caso de haber consignado una respuesta afirmativa, declaro que la(s) persona(s)

con quién(es), me une vinculo antes indicado son:

RELACION APELLIDOS NOMBRES AREA LABORAL

FECHA: .............. de.niiine, Del 2018.

Firma del postulante
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ANEXO N° 04
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA EL PUESTO

Lo S B o] (11T (= o PPN
identificado con DNI N , con domicilio en
.............................................................................................................................. , de acuerdo a
los literales a),d), e), f), h), i), j), k) y del numeral 7.3.1 y literal g) correspondiente al segundo parrafo del
numeral 7.4.1 de la Directiva N° 007-2015-CG/PROCAL, “Directiva de los Organos de Control Institucional”
cuya version actualizada ha sido aprobada mediante Resoluciones de Contraloria N° 353-2015-CG y 458-
2016-CG, publicada el 05 de diciembre de 2015 y 28 de octubre de 2016 respectivamente, manifiesto, con

caracter de declaracion jurada, cumplir con los requisitos siguientes:

1. No tengo impedimento o incompatibilidad para laborar al servicio del Estado.

2. No se me ha declarado en quiebra culposa o fraudulenta.

3. No he sido condenado por la comisién de delito doloso o conclusion anticipada o por acuerdo bajo
el principio de oportunidad por la comisién de un delito doloso. No tengo deuda pendiente de pago
por sancion penal.

4. No he sido sancionado con destitucién o despido.

5. No mantengo proceso judicial pendiente iniciado por el Estado, con caracter preexistente a mi

postulacién, derivado de una accién de control o servicio de control posterior o del ejercicio de la
funcion publica.

6. No tengo sancion vigente derivada de un proceso administrativo sancionador por parte de la
Contraloria General de la Republica.

7. No he sido separado definitivamente del ejercicio del cargo de jefe del Organo de Control
Institucional.

8. No se ha dado término a mi encargatura como jefe del Organo de Control Institucional, por
acreditarse alguna deficiencia funcional en la realizacion de los servicios de control o evidenciarse el
incumplimiento de las normas de conducta y desempefio profesional establecidas en las Normas
Generales de Control Gubernamental, disposiciones emitidas por la Contraloria General de la
Republica o de las normas del Cédigo de Etica de la Funcion Publica.

9. No he desempefiado funcién ejecutiva o asesoria en la entidad en los Gltimos cuatro (04) afios.

10. No tengo vinculo de parentesco dentro del cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad,
por razones de matrimonio, union de hecho o convivencia, con el Titular o miembros del 6rgano de
gobierno de la entidad o miembros del Directorio de la empresa del Estado en la cual he sido
recientemente encargado.

En caso de que la informacion que proporciono resulte ser falsa, me someto a las acciones administrativas y
penales conforme a lo establecido por el Cédigo Penal.

Firma

Nombres y Apellidos:
DNI:

Huella dactilar
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ANEXO 06

DECLARACION JURADA PARA CONTRATACION

| (o TP URSTRRRRRRRR
persona natural identificado (a) con DNI N® ..., , declaro bajo juramento:

= Tener buena conducta.

= Gozar de buena salud.

= No tener antecedentes penales, policiales ni judiciales.

* No haber sido sancionado administrativamente con cese temporal, destitucion o
separacion del servicio en los ultimos cinco (5) afios a la fecha.

* No haber sido condenado por la comision de los delitos contra la libertad sexual, delitos
de terrorismo, colaboracién con el terrorismo, afiliacion a organizacion terrorista,
instigacion, reclutamiento de personas, apologia del terrorismo.

= No estar cumpliendo condena condicional por delito doloso o haber sido suspendido e
inhabilitado judicialmente.

* No tener relacion de parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad o segundo de
afinidad, con algun miembro del comité de contratacion.

* La veracidad de la informacién y de la documentacion que adjunto

= Sistema pensionario:

AFP ()i SNP( )
CUSPRP.....oecce e
Fecha de afiliacion........ccccocceeeeicvccciiiece
Dado en la ciudad de........cccocoveveicienenennn, a los......dias del mes de........ccoeevevenenneee. del..nnen.

Huella dactilar
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