SERVICIO DE
ADMINISTRACION
TRIBUTARIA
DECHICLAYO

“Decenio de (a Iqualdad de oportunidades para mujeres y hombres”

RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 01-024-000000003-2022
Chiclayo, 05 de enero de 2022
VISTOS:

El Informe N° 04-010-000000001-2022 de fecha 5 de enero de 2022, emitido por la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto, el Informe Legal N° 03-010-000000243-2021 de
fecha 29 de diciembre de 2021, emitido por la Oficina de Asesoria Juridica y el Informe
N° 07.8-010-000000267-2021 de fecha 4 de agosto de 2021, emitido por el jefe de la
Seccion de Recaudacion No Tributaria, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Edicto Municipal N° 001-2003-GPCH/A, de fecha 13 de mayo de 2003, se
aprobd la creacion del Servicio de Administracién Tributaria de Chiclayo (en adelante el
SATCH), como organismo Descentralizado del Gobierno Provincial de Chiclayo, con
personeria juridica de Derecho Publico Interno y Privado con autonomia administrativa,
economica, presupuestaria y financiera;

Que, mediante Acuerdo Municipal N° 038-2015-MPCH/A de fecha 03 de marzo del 2015, en
Sesion Ordinaria de fecha 23 de febrero del afio 2015, el Concejo Municipal aprobd por
unanimidad la modificacion estatutaria y el cambio de razén social del Servicio de
Administracion Tributaria de Chiclayo-SATCH, por el de Centro de Gestion Tributaria de
Chiclayo - CGT;

Que, mediante Acuerdo Municipal N° 084-2020-MPCH/A de fecha 23 de diciembre del
2020, en sesidn extraordinaria de fecha 23 de diciembre de 2020, el Concejo Municipal
aprobd por unanimidad la modificacion estatutaria en lo que respecta al cambic de razén
social del Centro de Gestidon Tributaria de Chiclayo - CGT, por el de Servicio de
Administracion Tributaria de Chiclayo - SATCH;

Que, por Resolucion de Alcaldia N° 1135-2021-MPCH/A de fecha 19 de noviembre de 2021, el
suscrito fue designado como Gerente General del Servicio de Administracion Tributaria de
Chiclayo-SATCH, a partir del 20 de noviembre de 2021;

Que, el numeral 239.1 del articulo 239° del TUQ de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento
Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, define a la
actividad de fiscalizacién como aquella que constituye el conjunto de actos y diligencias de
investigacion, supervisién y control o inspeccién sobre el cumplimiento de las obligaciones,
prohibiciones y otras limitantes exigibles a los administrados derivados de una norma legal o
reglamentaria, contratos con el Estado u otra fuente juridica, bajo un enfoque de
cumplimiento normativo, de prevencién del riesgo, de gestion del riesgo y tutela de los
bienes, juridicos protegidos. Solamente por Ley o Decreto Legislativo puede atribuirse la
actividad fiscalizadora a las entidades.

Que, asimismo, mediante Decreto Legislativo N° 1216, “Decreto Legislativo que fortalece la
seguridad ciudadana en materia de transito y transporte”, publicado el 24 de septiembre de
2015, senala en su articulo 3° que: “Los Gobiernos Locales, en el gjercicio de sus competencias
normativas, de gestion y de administracion, establecen disposiciones especificas para fortalecer la
seguridad ciudadana en materia de transito, en coordinacion con la Policia Nacional del Perd’,
asimismo, en su articulo 4°, precisa: “La Policia Nacional del Perd, a través de sus unidades
especializadas, esta facultada para realizar el control y fiscalizacion de los vehiculos que circulan en
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toda la infraestructura vial pdblica, identificando e interviniendo a los vehiculos y peatones, aplicando
las medidas preventivas establecidas y las sanciones por infracciones en el Reglamento Nacional de
Transito”.

Que, ademés, mediante Decreto Supremo N° 022-2019-IN, “Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento del Decreto Legislativo N¢ 1216, Decreto Legislativo que fortalece la
Seguridad Ciudadana en materia de transito y transporte”, publicado el 1de octubre de 2019
se reglamenta el fortalecimiento de la fiscalizacion de transito por parte de la Policia
Nacional del Perl, con finalidad de fortalecer la prevencion, investigacion y combate de los
delitos, faltas e infracciones a los reglamentos de trénsito y transporte, en el ejercicio de las
funciones de la Policia Nacional del Perl, y en coordinacién con las autoridades
competentes en materia de transito y transporte, en el marco del Sistema Nacional de
Seguridad Ciudadana (SINASEC).

Que, asimismo, el numeral 9.1 del articulo 9° de la norma antes citada, establece: “Para e/
ejercicio de sus funciones de fiscalizacion, la PNP puede utilizar medios electronicos,
computarizados u otros mecanismos tecnoldgicos que permitan verificar la comision de la infraccion
de manera verosimil, de conformidad con lo sefialado en el articulo 327 del RETRAN".

Que, mediante Ordenanza Municipal N° 013-2014-MPCH/A de 3 de setiembre de 2014, se
establecié que el Servicio de Administraciéon Tributaria de Chiclayo (SATCH) tiene
competencia para instruir e imponer sanciones pecuniarias en los procedimientos
sancionadores que se inicien por la comisién de infracciones al Reglamento Nacional de
Transito en la Provincia de Chiclayo, y delegar la competencia de fiscalizacion para
mantener actualizado el Registro Nacional de Sanciones por Infracciones al Transito
Terrestre.

Que, mediante Informe N° 07.8-010-000000267-2021 de fecha 4 de agosto de 2021, el jefe
encargado de la Seccién de Recaudacién No Tributaria remite a la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto el proyecto de directiva denominado “Procedimiento de, registro, impresion,
notificacion y gestién de fotopapeletas en el SATCH, elaborado en coordinacién con la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto, para el tramite correspondiente hasta su
aprobacion.

Que, ante ello, mediante Informe N° 04-010-000000001-2022 de fecha 5 de enero de
2022, la jefe (e) de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, remite a esta gerencia el
proyecto de Directiva N° 01-006-000000101 denominada “Lineamientos y procedimiento
de requerimiento, asignacién y entrega de camaras fotograficas, autoadhesivos, formatos
de bitacoras y actas de recepcién de bitacoras de fotopapeletas, para la imposicion de
fotopapeletas; asi como, el registro y tramite correspondiente para su recaudacion en el
Servicio de Administracion Tributaria de Chiclayo- SATCH”, adjuntando el Informe Legal
N° 03-010-000000243-2021 de fecha 29 de diciembre de 2021, por medio del cual la
oficina de Asesoria Juridica emite opinidn legal favorable al mencionado proyecto de
directiva, precisando que cumple con el marco legal vigente, asi como los parametros
establecidos en la Directiva Interna N° 01-006-000000054 denominada “Disposiciones
para la formulacién y aprobacién de directivas en el SATCH".

Que, el numeral 72.2 del articulo 72 del texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS,
sefiala que toda entidad es competente para realizar las tareas materiales internas
necesarias para el eficiente cumplimiento de su misién y objetivos, asi como para la
distribucién de las atribuciones que se encuentren comprendidas dentro de su
competencia;
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Que, el numeral 2 de las Funciones del Puesto del jefe de Oficina de Planeamiento vy
Presupuesto del Disefio de Perfiles de Puestos anexo al Manual de Organizacion vy
Funciones, aprobado mediante Resolucion de Gerencia General N° 01-024-000000120 de
fecha 23 de septiembre de 2021, establece: “Proponer directivas internas, manuales e
instrumentos técnicos normativos de gestion institucional”;

Por lo que, estando a lo dispuesto en los literales b), d) y e) del articulo 6° del Estatuto de la
Entidad.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva N° 01-006-000000101 denominada
“Lineamientos y procedimiento de requerimiento, asignacion y entrega de camaras
fotogréficas, autoadhesivos, formatos de bitdcoras y actas de recepcidn de bitacoras de
fotopapeletas, para la imposicion de fotopapeletas; asi como, el registro y tramite
correspondiente para su recaudacion en el Servicio de Administracion Tributaria de
Chiclayo- SATCH”, que en anexo, forma parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- NOTIFICAR la presente resolucién a la Gerencia de Operaciones,
Oficina General de Administracion y la Oficina de Tecnologia de la Informacion, para
conocimiento y cumplimiento.

ARTICULO TERCERO- ENCARGAR al responsable del Portal de Transparencia del SATCH,
la publicacion de la presente resolucion y la directiva que en anexo, forma parte integrante
de la presente resolucidn, en la Intranet Institucional y en el Portal Institucional del Servicio
de Administracion Tributaria de Chiclayo - SATCH.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Gerente Generdl

SATCH s

OTI
Archivo.
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DIRECTIVA N° 01-006-000000101

LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTO
DE REQUERIMIENTO, ASIGNACION
Y ENTREGA DE CAMARAS
FOTOGRAFICAS, AUTOADHESIVOS,
FORMATOS DE BITACORAS Y
ACTAS DE RECEPCION DE
BITACORAS DE FOTOPAPELETAS,
PARA LA IMPOSICION DE
FOTOPAPELETAS; ASI COMO, EL
REGISTRO Y TRAMITE
CORRESPONDIENTE PARA SU
RECAUDACION, EN EL SERVICIO
DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
DE CHICLAYO - SATCH
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LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTO DE REQUERIMIENTO, ASIGNACION Y ENTREGA DE CAMARAS
FOTOGRAFICAS, AUTOADHESIVOS, FORMATOS DE BITACORAS Y ACTAS DE RECEPCION DE
BITACORAS DE FOTOPAPELETAS, PARA LA IMPOSICION DE FOTOPAPELETAS; ASi COMO, EL

REGISTRO Y TRAMITE CORRESPONDIENTE PARA SU RECAUDACION, EN EL SERVICIO DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE CHICLAYO - SATCH

El borado por: Gustavo Andrés Orbegoso Bolivia Firma:

Cargo: Jefe ( ) Seccmn de Recaudacron No Tnbutana

Fecha: 26/07/2021

Revisado por: Luis Alberto Arrobas Guevara Firma: /
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Cargo Gerente General
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SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE CHICLAYO
Directiva N° 01-006-000000101 Aprobado con R.G.G. N°01-024-0000000_____
Area ejecutora Seccion de Recaudacion No Tributaria
Areas involucradas Unidades Organicas usuarias
Elaborado 26.07.2021 B
Sustituye a J Aprobado; ---------omeeeee

LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTO DE REQUERIMIENTO, ASIGNACION Y ENTREGADE
CAMARAS FOTOGRAFICAS, AUTOADHESIVOS, FORMATOS DE BITACORAS Y ACTAS DE |
RECEPCION DE BITACORAS DE FOTOPAPELETAS, PARA LA IMPOSICION DE |
FOTOPAPELETAS; ASi COMO, EL REGISTRO Y TRAMITE CORRESPONDIENTE PARASU
RECAUDACION, EN EL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE CHICLAYO - SATCH

1. OBJETIVO

Establecer los lineamientos y procedimiento de requerimiento, asignacion y entrega de camaras fotograficas,
autoadhesivos, formatos de bitacoras y actas de recepcion de bitacoras de fotopapeletas, para la imposicion de
fotopapeletas; asi como, el registro y tramite correspondiente para su recaudacion en el Servicio de Administracion
Tributaria de Chiclayo - SATCH

Il. FINALIDAD

Garantizar el uso adecuado de los bienes de la Entidad; asi como, del registro, impresion y gestion de las
fotopapeletas conforme a lo establecido en el Texto Unico Ordenado del Reglamento Nacional de Transito - Codigo
de Transito aprobado mediante el Decreto Supremo N° 016-2009-MTC.

lll. ALCANCE

“has disposiciones contenidas en la presente directiva son de aplicacion a todo el personal de la Seccién de
Foon g Ré&caudacion No Tributaria, y las areas involucradas en el proceso establecido en la presente directiva.

/. BASE LEGAL

e Decreto Legislativo N° 1272 que modifica a la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Ley N° 27181, Ley General del Transporte y Transito Terrestre.

\ Ley N° 29370, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones.

| Decreto Supremo N° 016-2009-MTC que aprueba el Texto Unico Ordenado del Reglamento Nacional de
Transito - Codigo de Transito.

Resolucion Ministerial N° 789-2013-MTC/02 que aprueba la Directiva N° 001-2013-MTC/02 -Directiva
Régimen de Gestion del Sistema Nacional de Registros de Transporte y Transito.

Directiva N° 010-2019-EF/76.01 - Directiva para la Aprobacion del PIA y la Ejecucion Presupuestaria de las
Empresas No Financieras y Organismos Plblicos de los Gobiernos Regionales y Gobiemos Locales.

Edicto N° 001-2003-GPCH Creacion del Servicio Administracion Tributaria de Chiclayo-SATCH

Acuerdo Municipal N° 038-2015-MPCH/A de fecha 03 de marzo del 2015, se aprobo¢ la MODIFICACION
ESTATUTARIA Y CAMBIO DE RAZON SOCIAL del Servicio de Administracion Tributaria de Chiclayo -
SATCH por el Centro de Gestion Tributaria de Chiclayo — CGTCH.

Ordenanza Municipal N° 009-2015-MPCH, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) |
y la Propuesta de Estructura Organica del SATCH.

Acuerdo Municipal N° 084-2020-MPCH/A de fecha 23 de diciembre del 2020, que la modificacion
\ estatutaria en lo que respecta al cambio de razon social del Centro de Gestion Tributaria de Chiclayo -




CGT, por el de Servicio de Administracion Tributaria de Chiclayo — SATCH.

e Ordenanza Municipal N° 017-2019-MPCH/A que establece los montos que deben cancelar los
contribuyentes de la Municipalidad Provincial de Chiclayo por los servicios de la Emision y Notificacion de
Valores Tributarios y de Procedimientos Administrativos en estado ordinario emitidos por la Entidad; asi
como el gasto de la publicacion en diarios.

V.- VIGENCIA
La presente directiva entra en vigencia al dia siguiente de su aprobacion mediante Resolucion de Gerencia General.

A,V DISPOSICIONES GENERALES
- DEFINICIONES:

NJaren” a) Sistema Informatico Operacional de la Entidad: Programa de computo vigente (software) que permite
almacenar y procesar informacion; como la determinacion de las obligaciones tributarias y no tributarias de
los contribuyentes o administrados respectivamente.

b) Actos administrativos: Entiéndase por actos administrativos aquellos documentos como la Resolucion de
Sancion (RS) de las Papeletas de Infraccion al Transito, Resolucion Imputacion de Responsabilidad (RIR) y
Resolucion de Ejecucion Coactiva (REC), tramitados por la Entidad que produzca efectos juridicos
individuales sobre intereses, obligaciones o derechos de los administrados.

c) Resolucion de Sancién por Papeleta de Infraccion al Transito: Acto administrativo que confirma o
rectifica, conforme los medios probatorios presentado por el conductor, la multa tipificada en una papeleta de
infraccion al transito, asimismo se solicita el cumplimiento de la sancion pecuniaria y de ser caso la aplicacion
de la sancion no pecuniaria, de conformidad a lo establecido en las normas de transito vigente.

Registro: Es la inscripcion de papeletas de infraccion al transito en el Sistema Informatico Operacional de la
Entidad que imponga la autoridad competente.

Registro Nacional de Sanciones: Catastro global de informacion sobre las sanciones e infracciones al
transito terrestre, tipificadas en el Reglamento. Se encuentra a cargo del Viceministerio de Transportes y es
actualizado permanentemente por la PNP, las Municipalidades Provinciales y la SUTRAN.

El numeral 3 del Articulo 5 del TUO del Reglamento Nacional de Transito, establece que las
»\ municipalidades provinciales en materia de transito terrestre, dentro de sus competencias de fiscalizacion
deben supervisar, detectar infracciones, imponer sanciones y tomar las medidas preventivas que
correspondan por el incumplimiento de las disposiciones del citado Reglamento y sus normas
complementarias, y conforme a lo dispuesto en el articulo 324 del citado TUO, la deteccion por
incumplimiento de las normas de transito terrestre corresponde a la autoridad competente PNP, la que
realizara acciones de control en la Via publica.

g) Las competencias del Servicio de Administracion Tributaria de Chiclayo - SATCH, en materia de transito, son:
« Registro, cobranza, instruccion e imponer sanciones pecuniarias en los procesos sancionadores que se
inicien por la comision de infracciones al Reglamento Nacional de Transito en la Provincia de Chiclayo;
asi como la del registro y fiscalizacion para mantener actualizado el Registro Nacional de Sanciones del
MTC y sanciones impuestas por la Gerencia de Desarrollo Vial y Transportes de la MPCh, por
infracciones al TUO del Reglamento Nacional de Trénsito.
e Pronunciarse sobre los descargos, emitir las resoluciones de sancion y resolver los recursos de apelacion
que en instancia Unica pueden interponerse contra las sanciones pecuniarias impuestas.

PROCEDIMIENTO.

PROCEDIMIENTO DEL REQUERIMIENTO DE ADQUISICION DE CAMARAS FOTOGRAFICAS,
AUTOADHESIVOS, FORMATOS DE BITACORAS Y ACTAS DE RECEPCION DE BITACORAS DE
FOTOPAPELETAS A LA OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION - OGA.
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a) La Seccion de Recaudacion No Tributaria — SRNT mediante el informe respectivo solicita a la Oficina
General de Administracion — OGA, el requerimiento de adquisicion de las camaras fotograficas conforme a

las especificaciones técnicas, caracteristicas, modelo, cantidad y otras precisiones que la Unidad de
Transito y Seguridad Vial - UTSEVI PNP requiera.

b) La Seccion de Recaudacion No Tributaria - SRNT mediante el informe respectivo solicita a la Oficina
General de Administracion — OGA, el requerimiento de adquisicion de autoadhesivos, talonarios de
formatos de Bitacora y talonarios de Actas de Recepcion de Bitacoras de Fotopapeletas, conforme a las
caracteristicas, modelo, cantidad y otras precisiones gue la Unidad de Transito y Seguridad Vial - UTSEVI
PNP requiera.

La Oficina General de Administracion — OGA, recepciona los requerimientos, y autoriza a la Unidad de
Abastecimiento y Control Patrimonial — UACP la adquisicion de las camaras fotograficas, la confeccion de
los autoadhesivos, talonarios de formatos de Bitacoras y talonarios de Actas de Recepcion de Bitacoras de
Fotopapeletas, con la finalidad que la Unidad de Abastecimiento y Control Patrimonial - UACP proceda con
el registro en el sistema administrativo de la Entidad o similar, dentro de un (01) dia, senalando la cantidad
de camaras fotograficas, de autoadhesivos y el correlativo de la serie de la Bitacora a confeccionar, y
procedera con el proceso de adquisicion y/o contrataciones con el Estado conforme la normatividad
vigente.

La conformidad de las camaras fotograficas sera emitida por el Técnico Especialista o personal de Ia
Oficina de Tecnologia de la Informacion - OTI, dentro de un plazo que no exceda de cinco (05) dias
calendarios, previa recepcion fisica de la Unidad de Abastecimiento y Control Patrimonial - UACP;
asimismo, las medidas de control y pruebas necesarias seran realizadas por el técnico designado para
determinar que los equipos cumplan con las caracteristicas técnicas solicitadas.

El Técnico Especialista o personal de la Oficina de Tecnologia de la Informacion — OT! del SATCH definira
la resolucion, formato, tamafio y aspecto que deben tener las fotos tomadas por el personal policial de la
Unidad de Transito y Seguridad Vial de la Policia Nacional del Per( - UTSEVI PNP.

La conformidad del modelo de prueba del autoadhesivo, de la bitacora y del acta de recepcion, se realizara
con el visto bueno del responsable de la Seccion de Recaudacion No Tributaria - SRNT, quien verificara
que estos cumplan con los requisitos requeridos; mientras que la Unidad de Abastecimiento y Control
Patrimonial - UACP, verificara que los formatos confeccionados cumplan con la calidad, tipo y tamafio del
papel, asi como de las especificaciones y nimero de serie solicitados.

De estar conforme procedera a su recepcion caso contrario procede a su devolucion al proveedor para su
cambio y/o correccion en un plazo maximo de dos (02) dias habiles, haciendo de conocimiento mediante el
informe respectivo de este hecho a la Oficina General de Administracion — OGA.

De no existir observaciones, la Unidad de Abastecimiento y Control Patrimonial - UACP recepciona las
camaras fotograficas, los autoadhesivos, talonarios con los formatos de las Bitacoras confeccionadas y de
Actas de Recepcion y verificara bajo responsabilidad el buen estado de estos; asi como el correlativo de la
serie de cada talonario de la Bitacora y Acta de Recepcion confeccionada en un plazo maximo de (05) dias
habiles, incluido el registro de las series en el Sistema Informéatico Operacional de la Entidad para su
posterior control.

La Seccion de Recaudacion No Tributaria — SRNT, solicita via correo institucional a la Unidad de
Abastecimiento y Control Patrimonial - UACP se verifique el stock; con la finalidad de realizar
oportunamente el requerimiento para la adquisicion de autoadhesivos, talonarios conteniendo los formatos
de Bitacoras y talonarios de Actas de Recepcion de Bitacoras; conforme a su stock (Stock minimo de
quinientos (500) autoadhesivos, cien (100) talonarios de Formatos de Bitacoras y cien (100) talonarios de
Acta de Recepcion de Bitacoras de Fotopapeletas en almacén); informando sobre posibles modificatorias a
implementar en la confeccion de los autoadhesivos, del formato de la Bitacora y/o del Acta de Recepcion
de Bitacoras de Fotopapeletas.

e) La Oficina General de Administracion — OGA, realizara el mismo procedimiento sefialado en el literal c).
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72 PROCEDIMIENTO PARA LA DERIVACION INTERNA DE CAMARAS FOTOGRAFICAS,
AUTOADHESIVOS, FORMATOS DE BITACORAS Y FORMATOS DE ACTAS DE RECEPCION DE
BITACORAS DE FOTOPAPELETAS DE LA OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION - OGA A LA
SECCION DE RECAUDACION NO TRIBUTARIA Y ENTREGA A LA UNIDAD DE TRANSITO Y
SEGURIDAD VIAL DE LA PNP - UTSEVI PNP CHICLAYO

La Unidad de Abastecimiento y Control Patrimonial - UACP del SATCH, realizaré la entrega fisica de las
camaras fotograficas y de dos (02) memorias externas por cada camara a la Seccion de Recaudacion No
Tributaria — SRNT del SAT de Chiclayo.

La Unidad de Abastecimiento y Control Patrimonial — UACP remite el fisico a la Seccion de Recaudacion
No Tributaria — SRNT de los autoadhesivos, talonarios de Bitacoras y de Actas de Recepcion en cajas
debidamente rotuladas, sefialando la cantidad de talonarios contenidos en cada caja. Asimismo, requiere
de manera obligatoria que dicho personal registre en el Sistema Informatico Operacional de la Entidad, la
siguiente informacion:

i. Elcorrelativo de la serie de cada Formato de Bitacora y de Acta de Recepcion que se esta remitiendo
a la Seccién de Recaudacion No Tributaria — SRNT.

ii. La Seccion de Recaudacion No Tributaria — SRNT verifica el fisico de lo remitido por la Unidad de
Abastecimiento y Control Patrimonial - UACP y procedera a recepcionarlo en el Sistema Informatico
Operacional de la Entidad.

La Unidad de Transito y Seguridad Vial de la Policia Nacional del Perti - UTSEVI PNP Chiclayo, solicita
por (nica vez, mediante Oficio a la Gerencia de Operaciones — GO del SAT de Chiclayo, el inicio de la
entrega de las camaras fotograficas y de las memorias externas adquiridas por el SAT de Chiclayo; de
acuerdo al siguiente detalle:

¢.1. Una vez recepcionado el oficio de la Unidad de Transito y Seguridad Vial de la Policia Nacional del
Perti — UTSEVI PNP Chiclayo que requiera el inicio de la entrega de las camaras fotograficas y de las dos
(02) memorias externas por cada camara fotogréfica, mediante Oficio de la Gerencia de Operaciones GO
del SATCH se comunicara el inicio de la gestion de las Fotopapeletas, informando el ACTA DE ENTREGA
de las Camaras Fotograficas y de las memorias externas que se suscribird de manera semanal;
especificando las condiciones, estado, funcionamiento y responsabilidades que debe tener el personal
policial durante su custodia.

¢.2. La entrega de las camaras fotograficas y de las memorias externas al personal policial, se realizara
de manera semanal por parte del jefe de la Seccion de Recaudacion No Tributaria, mediante un ACTA DE
ENTREGA del bien, donde se especificara el estado y condiciones en la que es entregada; para lo cual el
personal policial, debera apersonarse a las oficinas de la Seccion sefialada para llevar a cabo dicho
proceso.

La Unidad de Transito y Seguridad Vial de la Policia Nacional del Pert - UTSEVI PNP Chiclayo, solicitara
mediante Oficio a la Gerencia de Operaciones del SAT de Chiclayo, la entrega y la cantidad de
autoadhesivos y talonarios de formatos de Bitacoras cada vez que los requiera o necesite.

La Seccion de Recaudacion No Tributaria - SRNT, prepara los autoadhesivos y talonarios de Bitacoras en

cajas debidamente rotuladas, sefialando la cantidad de estos contenidos en cada caja; conforme a la

cantidad solicitada por la Unidad de Transito y Seguridad Vial de la Policia Nacional del Peri — UTSEVI

PNP Chiclayo. Asimismo, realiza de manera obligatoria que dicho personal de la SRNT registre en el

Sistema Informatico Operacional de la Entidad, |a siguiente informacion:

i. El nimero de oficio y/o expediente administrativo de la Unidad de Transito y Seguridad Vial de la
Policia Nacional del Peri — UTSEVI PNP con la que solicita los autoadhesivos y talonarios de
Bitacoras.

i. Elcorrelativo de la serie de cada Formato de Bitacora que se esta remitiendo a la Unidad de Transito
y Seguridad Vial de la Policia Nacional del Peri — UTSEVI PNP; los cuales deben coincidir en su
numeracion.
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f)

h)

La Seccion de Recaudacion No Tributaria - SRNT, elabora y sella con su visto bueno el documento con la
que se derivara los autoadhesivos y talonarios de Bitacoras a la Unidad de Trénsito y Seguridad Vial de la
Policia Nacional del Perii — UTSEVI PNP. El documento elaborado es un oficio y se detalla en el la
cantidad de autoadhesivos y talonarios con la numeracion remitida, firmada por la Gerencia de
Operaciones — GO del SAT de Chiclayo; quien revisara y firmara este documento para su notificacion ante
la Unidad de Transito y Sequridad Vial de la Policia Nacional del Peri — UTSEVI PNP.

La Seccion de Recaudacion No Tributaria - SRNT, procede a derivar los autoadhesivos y talonarios de
Bitacoras notificando el oficio y entregara los mismos a la Unidad de Transito y Seguridad Vial de la
Policia Nacional del Pert — UTSEVI PNP.

La Unidad de Transito y Seguridad Vial de la Policia Nacional del Per - UTSEVI PNP, realiza el proceso
del imposicion y registro de la informacion en las Bitacoras y pegado de los autoadhesivos (PIRBPA)
conforme a su competencia y de acuerdo a ley.

7.3 PROCEDIMIENTO DE RECEPCION DE CAMARAS FOTOGRAFICAS, FORMATOS DE BITACORAS E
IMAGENES POR LA SECCION DE RECAUDACION NO TRIBUTARIA DERIVADOS POR LA UNIDAD DE
TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL - UTSEVI PNP - CHICLAYO

a)

d)

La Seccion de Recaudacion No Tributaria entregarad de manera semanal las camaras fotograficas y las
memorias externas en |a hora sefalada al personal policial de la Unidad de Transito y Seguridad Vial de la
Policia Nacional del Perl - UTSEVI PNP, mediante un Acta de Entrega de Bienes, especificando el estado
y condiciones en la que es recepcionado el o los bienes; para lo cual, el personal policial debera
apersonarse a las oficinas de la Seccion sefialada para llevar a cabo dicho proceso.

La Unidad de Transito y Seguridad Vial de la Policia Nacional del Peri - UTSEVI PNP remitira los formatos
de Bitacoras debidamente llenados y firmados por el Efectivo Policial quien impuso la infraccion; para lo
cual la Seccion de Recaudacion No Tributaria llenara el ACTA DE RECEPCION DE BITACORAS DE
FOTOPAPELETAS suscrita entre el efectivo policial y el jefe de la Seccién de Recaudacion No Tributaria.
Adicionalmente, el efectivo policial debera remitir adjunta, la memoria externa con las imagenes
correspondientes al vehiculo sefialado en |a Bitacora; segln corresponda:

c.1. Cuando se recepcionen las memorias externas de manera diaria; la Seccion de Recaudacion No
Tributaria en un plazo de méaximo de un (01) dia, procedera a descargar las imagenes almacenadas en la
memoria externa de cada camara fotogréfica hacia una carpeta o archivo informético creada por la Oficina
de Tecnologia de la Informacién para este nico fin y, que sirva para ser asociada al modulo del registro de
fotopapeletas.

¢.2. Posterior a la descarga de las imégenes a la carpeta o archivo informatico; la Seccion de Recaudacion
No Tributaria procedera a eliminar las imagenes de la memoria externa de la camara fotografica; con la
finalidad de evitar confusiones en las entregas posteriores.

La Seccion de Recaudacion No Tributaria - SRNT, recepcionara las Actas de entrega de Bitacoras de
Fotopapeletas suscritas con la Unidad de Transito y Seguridad Vial de la Policia Nacional del Perl -
UTSEVI PNP; procediendo a revisar y contrastar el contenido de lo descrito en las Bitacoras, que contienen
la relacion del numero de Placas del vehiculo, hora y lugar de la Infraccion; codigo de la infraccion, codigo
de la imagen generada por defecto en la camara fotografica digital y firma, sello y numero de CIP del
Efectivo Policial; asi como, también se deberé adjuntar el contenido de las imagenes correspondientes al
vehiculo sefialado en la Bitacora; segln los casos sefialados en el literal ¢.1.

E| Jefe de la Seccién de Recaudacion No Tributaria — SRNT, luego de la suscripcion del Acta de Recepcion
de Bitacoras de Fotopapeltas, por parte de la Unidad de Transito y Seguridad Vial de la Policia Nacional del
Per(i — UTSEVI PNP o el efectivo policial, conteniendo la Bitacora de Fotopapeletas, trasladara al Analista
de Infracciones de Transito y Multas Administrativas para su entrega al personal digitador de la misma area
e indicara la ubicacion de la carpeta donde se encuentran la informacion de las imagenes de los vehiculos
materia de intervencion.
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SATCH

e) El personal Digitador de la Seccion de Recaudacion No Tributaria - SRNT, procedera a recepcionar las
Bitacoras y la ubicacion de la carpeta que contiene las imagenes y posteriormente registrara la informacion
en el sistema informatico operacional; siendo responsabilidad del personal a cargo de la digitacion de la
informacion de la Bitacora e informar del resultado del registro en el plazo no mayor de tres (03) dias, a
partir de asignada la respectiva Bitacora.

7.4 PROCEDIMIENTO DE INGRESO DE LA INFORMACION DE LA BITACORA, DiG[TACION E IMPRESION DE
LAS PAPELETAS DE INFRACCION DE TRANSITO EN EL SISTEMA INFORMATICO OPERACIONAL DE
LA ENTIDAD

a) El Analista de Infracciones de Transito y Multas Administrativas de la Seccion de Recaudacion No
Tributaria — SRNT, debera detallar en un Acta de Entrega, |a fecha y hora de entrega; el numero Acta de
Entrega de Bitacoras suscrita por el efectivo policial generada en el sistema; asi como el Nombre del
Digitador, Usuario y Pc asignada; detallando el numero de Bitacora y la cantidad de Fotopapeletas que
contiene cada una de estas, que va a ser entregado al personal digitador.

b) El personal digitador dara su conformidad con la firma del Acta de Entrega, conteniendo el fisico de la
Bitacora y la ubicacion de la carpeta con la informacion de las iméagenes; para lo cual procedera con la
verificacion de su contenido.

c¢) Posteriormente el personal digitador debera registrar los siguientes datos para generar la papeleta de
infraccion de transito (fotopapeleta) en el software informatico:
+ Serie de la papeleta (generado por defecto via sistema)
+ Fecha y hora de la comision de la infraccion
+ Numero de Placa del Vehiculo infractor
+ Lugar de la infraccion y/o referencia
« Conducta infractora detectada (codigo de infraccion) y su detalle (adecuado en el sistema)
+ Nimero de reincidencia (adecuado en el sistema)
+ Monto de la Infraccion (adecuado en el sistema)
+ Ubicar el Cadigo CIP y Nombre del Policia que detecto la infraccion y Firma escaneada del Efectivo
Policial (adecuado en el sistema)
+ Descripcion del Medio Probatorio
+ Observaciones
+ Adjuntar imagen del lugar y vehiculo infractor

Adicionalmente debera verificar en SUNARP y/o RENIEC:

« Nimero de Placa del Propietario del Vehiculo (consulta SUNARP)

+ Numero del documento de identidad del Propietario del vehiculo (consulta RENIEC)
+ Apellidos y Nombres del propietario del vehiculo

+ Domicilio del Propietario del vehiculo (consulta RENIEC)

Para el registro de casos excepcionales; se debera a proceder de la siguiente manera:

+ Placas de Rodaje del Vehiculo que el propietario sea una persona juridica, se registrara como
propietario al nombre de la Razon Social; sefialando el RUC de la empresa, domicilio fiscal y/o
domicilio de contribuyente (seglin base de datos SATCH) de la empresa (priorizando el domicilio
declarado en la ciudad Chiclayo) y, como responsable solidario al Representante Legal de la
empresa (debiendo de obtener la informacion de la persona en los aplicativos correspondientes).

« Placas de Rodaje del Vehiculo que fue transferido y no elevado a Registros Publicos; se registrara
con el nombre del propietario que arroje la consulta SUNARP VEHICULAR ; siendo el responsable

solidario esta persona.

+ Para el registro de propietarios de vehiculos que se encuentren en la base de datos del SATCH como
‘CONTRIBUYENTE"; se registrara con el domicilio fiscal de esta base y, para los casos de
‘PERSONAS" se registrara el domicilio fiscal que arroje la consulta RENIEC.
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d) De estar conforme la informacion de la Papeleta de Infraccion de Transito (Fotopapeleta), el personal
digitador culminado su registro en el Sistema Informatico Operacional de la Entidad, guardara la
informacién, donde el sistema generara por defecto el nimero de fotopapeleta y se visualizara el monto
de la deuda para efectos de impresion; quedando ésta en estado “ACTIVO”, hasta el procedimiento de
descarga del Cargo de Notificacion, donde quedara habilitada la opcion de “VALIDACION" para que la
Seccion de Recaudacion No Tributaria “CONFIRME" el registro de la fecha de notificacion y se genere
por defecto la deuda y gastos que correspondan al guardar en el sistema la informacion de la
notificacion.

e) Elpersonal digitador de la Seccion de Recaudacion No Tributaria - SRNT proceder4 a la impresion de la
Papeleta de Infraccion de Transito (Fotopapeleta) en tres (03) juegos (SATCH, PNP, Infractor); la misma
que debe contener la informacion sefialada en el literal c) y seran entregadas al Analista de Infracciones
de Transito y Multas Administrativas.

f) El Analista de Infracciones de Transito y Multas Administrativas proyectara el documento de derivacion
(Informe) de fotopapeletas para firma del Jefe de la Seccion de Recaudacion No Tributaria — SRNT,
solicitando la respectiva notificacion y posterior registro del Cargo de Notificacién, por parte de la
Seccion de Control y Emision de la Deuda - SCED.

g) Finalmente, de manera semanal el Analista de Infracciones de Trénsito y Multas Administrativas
proyectara el Oficio de Gerencia de Operaciones de derivacion de los formatos de fotopapeletas a la
Unidad de Transito y Seguridad Vial de la Policia Nacional del Pert - UTSEVI PNP, que hayan sido
impresas en ese lapso de tiempo; no siendo necesario haber culminado el proceso de notificacion.

h) La firma escaneada del Efectivo Policial quien realizo la intervencion, se tomara de la Bitacora de
Fotopapeletas y esta debera ser adecuada en el sistema informéatico, para efectos de impresion de la
misma. La impresion de las imagenes de las fotopapeletas debera realizarse en formato a color.

PROCESO DE NOTIFICACION DE PAPELETAS DE INFRACCION DE TRANSITO (FOTOPAPELETAS) POR
LA SECCION DE CONTROL Y EMISION DE LA DEUDA

a) La Seccion de Control y Emision de la Deuda — SCED, verificara la cantidad de Papeletas de Infraccion de
Transito (Fotopapeleta) remitidas por la Seccion de Recaudacion No Tributaria — SRNT, con la finalidad de
dar su conformidad de lo remitido, recepcionando el documento (Informe) para programar las notificaciones.

b) La Seccion de Control y Emision de la Deuda - SCED, procedera con la notificacion de las Papeletas de
Infraccion de Transito (Fotopapeleta) en el plazo maximo de cinco (05) dias habiles para los infractores que
tengan domicilio fiscal en la jurisdiccion de la provincia de Chiclayo; para domicilios ubicados fuera de la
provincia de Chiclayo el plazo para su notificacion sera de diez (10) dias habiles y para los domicilios fuera
del departamento de Lambayeque el plazo de notificacion sera de quince (15) dias habiles via Courier o
mensajeria que sea determinada por la misma Seccion.

En los casos en que la notificacion haya sido infructuosa deberé proceder al proceso de publicacion de
éstas, previo requerimiento del servicio el cual sera remitido a la Oficina General de Administracion.

Para los casos de notificacion por publicacion, la fecha de la notificacion se tomara del dia que se realizo
la publicacién en el Diario Oficial EI Peruano o el diario de mayor circulacion de la ciudad; debiendo la
Seccion de Control y Emision de la Deuda registrar la notificacion con la fecha de la publicacion; donde
quedara habilitada la opcion de “validacion” para que la Seccion de Recaudacion No Tributaria “confirme’
el registro de la fecha de nofificacion y se genere por defecto la deuda y gastos que correspondan al
guardar en el sistema la informacion de la notificacion.

Las notificaciones cuyo resultado sea positivo (acuse y/o negativa de recepcion), deben ser digitados por
parte de la Seccién de Control y Emision de la Deuda - SCED en el Sistema Informatico Operacional de la
Entidad vigente, debiendo el sistema informatico registrar la condicion de “notificado”; donde quedara
habilitada la opcion de “validacion” para que la Seccion de Recaudacion No Tributaria “confirme” el
registro de la fecha de notificacion y se genere por defecto la deuda y gastos que correspondan al guardar
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en el sistema la informacion de la notificacion.

d) Finalmente, la Seccion de Control y Emision de la Deuda - SCED remitira a la Seccion de Recaudacion No

Tributaria - SRNT, el fisico de las Papeletas de Infraccion de Transito (Fotopapeleta) con el cargo de
notificacion debidamente efectuado para su respectiva custodia; en el dia posterior a los plazos
establecidos para su notificacion, sefialados en el literal b).

7.6 PROCEDIMIENTO DE DERIVACION DE PAPELETAS DE INFRACCION DE TRANSITO (FOTOPAPELETAS)
NOTIFICADAS A LA UNIDAD DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL DE LA PNP

a) Mediante Oficio de Gerencia de Operaciones, proyectado por la Seccion de Recaudacion No Tributaria —

SRNT se remitiran de manera semanal las copias de las Papeletas de Infraccion de Transito
(Fotopapeletas) correspondientes a la PNP para su registro respectivo en el Registro Nacional de
Sanciones del MTC

b) La Unidad de Transito y Seguridad Vial de la Policia Nacional del Peri — UTSEVI PNP recepcionara el

Oficio, sefialando la fecha y hora de recepcion y dispondra su registro en el Registro Nacional de
Sanciones del MTC.

7.7 PROCESO DE CUSTODIA DE LAS PAPELETAS DE INFRACCION DE TRANSITO (FOTOPAPELETAS) EN
LA SECCION DE RECAUDACION NO TRIBUTARIA

a)

b)

Recepcionadas las Papeletas de Infraccion de Transito (Fotopapeleta) con el cargo de notificacion
efectuado, se procedera a almacenar temporalmente en el archivo interno de la Seccion de Recaudacion
No Tributaria - SRNT de manera correlativa por nimero de Papeleta de Infraccion de Transito
(Fotopapeleta).

La Seccion de Recaudacion No Tributaria — SRNT emitird los requerimientos necesarios para la
adquisicion de los muebles con sus respectivas llaves para custodiar el original de las papeletas de
infraccion al transito (fotopapeletas);, asi como las coordinaciones con la Oficina General de
Administracion — OGA con |a finalidad que se pueda asignar un espacio destinado exclusivamente como
archivo de papeletas de transito acorde a los procedimientos de transferencia de documentos al archivo
central de la entidad de acuerdo a ley.

PROCEDIMIENTO DE DESCARGO A LAS PAPELETAS DE INFRACCION DE TRANSITO
(FOTOPAPELETAS) POR PARTE DEL DEPARTAMENTO DE RECLAMOS

Se determina conforme los procesos estipulados por el Departamento de Reclamos, conforme a la normativa
vigente y del TUPA de la Entidad.

Se considerara como primer dia habil, el dia siguiente a la notificacion de la Fotopapeleta y/o fecha de
publicacion de la misma; conforme a lo establecido en las normas vigentes.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

La Oficina de Planeamiento y Presupuesto — OPP, debera implementar una nueva nomenclatura en la Serie
de las fotopapeletas; cuya serie permita distinguirse de los Formatos de las Papeletas de Infraccion de
Transito utilizados en la actualidad por la Unidad de Transito y Seguridad Vial de la Policia Nacional del
Perli — UTSEVI PNP.

La Oficina de Tecnologia de la Informacion OTI, recogera informacion de las unidades organicas
involucradas y realizara las implementaciones respectivas en el software informatico vigente, en un tiempo
no mayor a quince (15) dias calendarios para el cumplimiento de la presente directiva; debiendo estas
considerarse en la emision de la Resolucion de Sancion.

Pasado los quince (15) dias calendarios el Profesional Proyectos, Organizacion y Métodos de la OPP, en
conjunto con las areas involucradas analizara el funcionamiento de las implementaciones realizadas







