Municipalidad Provincial de Chiclayo
Sub Gerencia de Secretaria General

ORDENANZA MUNICIPAL N° OO 2 - 2009-MPCH

Chiclayo, 7 B KAYG 2009

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHICLAYO

POR CUANTO:

El Concejo Provincial de Chiclayo, en sesion Ordinaria de la fecha, 27 de Mayo del
3009, con el voto mayoritario de sus integrantes, en ejercicio de las facultades que la Ley Organica de
s Mumupalldades le confiere, aprobé la siguiente:

CONSIDERANDO:
- Que, el numeral 2) del inciso ¢) de la Norma Il del Titulo Preliminar del Texto Unico
)Menado del Codigo Tributario, aprobado mediante Decreto Supremo N.°135-99- EF y modificatorias

Que, de conformidad con la Norma |V del Titulo Preliminar del mismo texto legal,
" los Gobiernos Locales, mediante Ordenanza, pueden crear, modificar y suprimir sus contribuciones,
arbitrios, derechos y licencias o exonerar de ellos, dentro de su jurisdiccién y con los limites que sefiala la
ley.

Que, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 70° del Texto Unico Ordenado de
la Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N° 156-2004-EF, las tasas por servicios administrativos
o derechos, no excederan del costo de prestacion del servicio, y sefiala que las tasas que se cobren por
la tramitacion de procedimientos administrativos, s6lo seran exigibles al contribuyente cuando consten en
el correspondiente Texto Unico de Procedimientos Administrativos, TUPA.

Que, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 37° y 38° de la Ley de
Procedimiento Administrativo General, Ley N°® 27444, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
del Servicio de Administracion Tributaria de Chiclayo, SATCH, debe ser aprobado mediante Ordenanza.

Que, segun lo establece el articulo 44° del mismo texto legal, procede establecer
derechos de tramitacion en los procedimientos administrativos, cuando su tramitaciéon implique para la
entidad la prestacién de un servicio especifico e individualizable a favor del administrado, o en funcién
del costo derivado de las actividades dirigidas a analizar lo solicitado.

Que, mediante Edicto N° 001-2003-GPCH/A, se cred el Servicio de
Administracién Tributaria de Chiclayo, cuya finalidad es organizar y ejecutar la administracion,
fiscalizacién y recaudacién de todos los ingresos tributarios y no tributarios de la referida municipalidad,;
por lo que, su funcién implica la tramitacion de diversos procedimientos en dicha entidad, los mismos que
requieren regulacién mediante el correspondiente Texto Unico de Procedimientos Administrativos.

Que, en tal sentido, resulta necesario aprobar los derechos y el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos del Servicio de Administracién Tributaria de Chiclayo.

Que. El Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, en el articulo 7 de las disposiciones
complementarias, las municipalidades podran aprobar las modificaciones del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA de acuerdo al articulo 36° numeral 3) y articulo 38 numeral 5) de
la Ley N° 27444,




Que, el articulo 18° del Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, establece que los
formularios que se requieren como requisitos para realizar un procedimiento administrativo contenido en
el TUPA, deben aprobarse en la misma norma aprobatoria de los TUPAS o sus modificatorias, en los
casos que corresponda.

Que, el nuevo Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA del
Servicio de Administracion Tributaria — SATCH ha simplificado sus procedimientos, requisitos y costos en
P*Eo,, eneficio del publico usuario siguiendo los lineamientos que establece el Decreto Supremo N° 079-2007-

1k i
. 0 l\ r"
‘“\“R\L ;_3? En el ejercicio de las facultades que le confiere la Constitucion Politica del PerG 'y

a Ley Organica de Municipalidades N° 27972, el Concejo Municipal con el voto mayoritario de los

N " regidores presentes, aprob6 la siguiente ordenanza:

LT

APROBAR EL TEXTO UNICO ORDENADO DE TASAS Y EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS 2009 DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE CHICLAYO

\ ~Articulo 1°.- APROBAR el Nuevo Texto Unico de Procedimientos Administrativos 2009 — TUPAy el Texto

*Ch, ;\40 /Unico Ordenado de Tasas 2009 - TUOT del Servicio de Administracion Tributaria de Chiclayo — SATCH

conforme a los considerandos expuestos y al informe técnico adjunto, el mismo que consta de 79
procedimientos, cuyo texto debidamente rubricado y sellado, forma parte de la presente Ordenanza.

Articulo 2.- APROBAR los formularios 4101, 4102, 4105, 4106, 4201, 4202, 4204, 4205, 4206,
4207,4301, 4304, 4305, 4401, 4402, 4403, 4501 y 4502.

Articulo 3.- DEROGAR todas las disposiciones que se opongan a la presente Ordenanza.

Articulo 4.- ENCARGAR a la Oficina de Relaciones Publicas e Imagen Institucional del SATCH, la
publicacién en el diario oficial de {a Provincia y a la Oficina de Informatica del SATCH su publicacion en la
pagina web del Servicio de Administracién Tributaria de Chiclayo — www.satch.gob.pe y en el Portal de
Servicios al Ciudadano y Empresas — www.serviciosalciudadano.gob.pe.

Articulo 5.- La presente Ordenanza entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su publicacion.

POR TANTO:

MANDO SE REGISTRE, SE PUBLIQUE Y CUMPLA.

Ec G TORRES GONZALES
Alcalde d w}){l’un lidad Provincial de Chiclayo




SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE CHICLAYO - SATCH
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA .
EJERCICIO 2009 ©

.- GERENCIA DE OPEﬂCIONES

1.1 _|{DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y SERVICIOS AL USUARIO rrm—
1 i6n dela  [Formato 4101 ylo 4102 [Tuo de fa Ley de X DPTO.DE |02 DIAS HABILES | DPTO. DE REGISTRO Y | DPTO. DE REGISTRO Y Lo derechos se pagan por | Emisicn de
Declaracion Jurada | Derecho de Tramitaci 0127% 250| Tributacién REGISTRO Y SERVICIOS AL USUARIO |SERVICIOS AL USUARIO wf&—— Juf:daar?:z‘u T
para Inscripcion  [Ericin Mecanizada de la Dedlaracion Jurada. 0,389% Tagg| ‘Mhrich Ry Constade 01 HRY 01 PU_ [0 ad predial
{impuesto Predial e bicon y on_ del d ael ecreto [Se requiere carta poder ylo vehicular
Jmpuesto al fent ctar Supremo N Limple en caso que la i
d d d | pl q Inscrita.
imoni icular) S ekl e Jesere 156-2004-EF. tion no sea realizada por
fcaso, y presentacién de copia simple del mismo. TUO del Cédigo| gleZtuI:r ¥ copia de su P -
Tgbmrio. Documento de Identidad. Si
S eoretoNo se frata de una persona
2. Exhibicién y presentacién del ultimo recibo de fuz,| 1";’5':";"EF uridica debe de ser realizadk
lagua ¢ telefono del domiclio de propietario, dentro del - jpor los representantes
radio urbano de la Provincia de Chiclayo. egales quienes deben ser
los mismos que Figuran en
a Esctitura Publica,
3. En caso de representacion debera adjuntar copia i inscrito, en los
simple de poder especial en instrumento publico of Registros Piblicos, el poder
rivado con firma legalizada notarialmente o ante] jque acredite su
[fedatario dei SATCH. fepresentacion.
4. En los casos de inscripcion de predios, debera|
exhibir el original y presentar copia simple Certificadaj
jpor Fedataric SATCH del documento sustentatorio de|
la adquisicion. Segin sea el caso de:
41 ¢ i Publica de Compl fa o PPresentada por el recurrente
y i io Publi o cuando a administracién
[Contrato con firmas legalizadas por Notario Publico. ietecte la obligacion.
Se aceptara ficha
'\ 4.2 Permuta: Escritura Publica o Contrato de Permutal Literal de Dominio certificada
! Yeon firmas legalizadas por notario pablico de permuta. por Registros Pablicos y
[Constancias de Posesion
lexpedidas por el MPCH
) 4.3 Donacién: Escritura publica de donacién, o Anticipo| P
~ lde herencia.
o 4.4 Herencia: partida de defuncién, declaratoria de|
herederos, sentencia o escritura publica que seiiala laf
) division y particién de fos bienes.
'- 4.5 Remate: Acta y resolucion judicial consentida of
4.6 Adquisi por itucién o de
lempresas: Escritura Publica de Constitucién, Dacién|
len Pago, Aumento de Capitales, Fusion y/o Absorcion
e Emp ) : b
7]
- T “[.7 Adjiidicaciones administrativas: Titulo dé Propi - T - } - . T [~
o ia de F ion expedida por la i
Provincial de Chiclayo.
4.8 Otro documento valido legalmente que acredite laj
Ipropiedad o posesion del bien, segin sea el caso
5. En los casos de inscripcién de vehiculos, deberd
lexhibir el original y presentar copia simple de los
Isiguientes documentos:
15.1 Tarjeta de Propiedad: Para el caso de la primeral
inscripcion en el SATCH.
5.2 Factura, boleta o péliza de importacién.
5.3 Para los demas casos, se deberan adjuntar los;
[documentos sefialados en el numeral 4.
[Para la liquidacion del mpuesto de Alcabala por [a|
isicion de i se deberd suj a lof
establecido en la Directiva correspondiente.

2 F dela Formato 4101 y/o 4102 [Tuo de la Ley de X DPTO.DE 02 DIAS HABILES | DPTO. DE REGISTRO Y | DPTO. DE REGISTRO Y JEFATURA Los derect’os se pagan por E[’;:;'::‘a;irl‘a
Declaracion Jurada [Derecho de Tramite 0,127% | 450| Tributacién REGISTRO Y SERVICIOS AL USUARIO {SERVICIOS AL USUARIO! SATCH cada Unidad Catastral. Jurada con la
de transferencia Y10 [Fo/siin Mecanizada de Ia Declaracion jurada 0,385% 13,80 . MV Constade 0T HRY O1PU_ | opigdad predia

actualizacion de ey v = del a0 s ecr eiONo Se requiere carta poder ylo vehicular
p upremo i
Procaat o Imueaty aifdentdad de propitario o de su representante de ser e 156.2004 EF. e e neaioada por | DeC9Rde:
Patrimonio Vehicular 5% ¥ presentacion de copia simple del mismo. TUOldel Qédigo el titufar, y copia de 5u
Tgbuta;:x Documento de {dentidad. Si
ecref
2. En caso de representacion deberd adjuntar poder] Supremo N° 'urlfiiec:a;:bd: dt:a":el:?esa‘:inz:do
lespecifico en instrumento pablico o privado con firma) 135-09-EF tant
i i o ante fedatario del SATCH. por los representantes
legales quienes deben ser
los mismos que Figuran en
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MPUESTO PREDIAL
3. En los casos de descargo por transferencia, debera
lexhibir el original y presentar copia simple Certificada;
por Fedatario SATCH del documento sustentatorio que

dita la ia de propit Segiin sea el

jcaso de:

3.1 Comp : E Publica de Comp ita of
[Contrato con firmas legalizadas por Notario Publico.

3.2 Permuta: Escritura Publica o Contrato con firmas;
fegalizadas por notario publico de permuta.

3.3 D« i6n: i publica de
e i Donacion: ’

o Anticipo|

N publica de
o Anticipe de herencia.

[3.4 Herencia: partida de defuncién, declaratoria de]
jherederos, sentencia o escritura publica que sefiala la
[division y particion de los bienes.

3.5 Remate: Acta y resolucién judicial consentida of
g inistrativa de adjudicaci :

13.6 Adquisi por itucion o izacion de
lempresas: Escritura Publica de Constitucién, Dacién|
len Pago, Aumento de Capitales, Fusién y/o Absorcion|
lde Emp! , R i6n Patrimoni

3.7 Adjudicaciones administrativas:Titulo de Propiedad|

pedida por la

o de
Provincial de Chiclayo.

3.8 Otro documento vélido legalmente que acredite la|
oropiedad o posesién del bien, segun sea el caso

[4. En los demas casos, debera exhibir el original |
presentar copia simple del documento que acredite i3]
actuaiizacion de datos.

#MPUESTO VEHICULAR

5. En los casos de descargo por transferencia, deberd
fexhibir el original y presentar copia simple Certificada
ipor Fedatario SATCH del documento sustentatorio que
acredita la transferencia de! Vehiculo. Segin sea e

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE CHICLAYO - SATCH
JTEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
EJERCICIO 2009

la Escritura Publica,
debidamente inscrito, en los
Registros Publicos, el poder
que acredite su
representacion.

Presentada por el recurrente
o cuando la administracién
[detecte la obligacion.

Se
aceptara ficha Literal de
Dominio certificada por
Registros Publicos y
Constancias de Posesién
expedidas por la MPCH

' ; caso de:
™ =< - - - - - - - -

L < 5.1 Compi : E: Publica de Compra-venta o
jContrato con firmas legalizadas por Notario Publico.
5.2 Permuta: Escritura Publica o Contrato con firmas
Negalizadas por notario publice de permuta.
15.3 D ion: i publica de d o Anticipo|
ide h: ia. Donacion: ritura pablica de i
lo Anticipo de herencia.
|5.4 Herencia: partida de defunci6n, declaratoria de]
herederos, sentencia o escritura publica que sefiala laj
Mivisién y particién de los bienes.
5.5 Remate: Acta y resolucion judicial consentida o

y inistrativa de adiudicac A
5.6 Adquisit por itucion o izacion de
lempresas: Escritura Publica de Constitucién, Dacion,
len Pago, Aumento de Capitales, Fusién ylo Absorcion|
Jde Emp: R i6n Patri i
5.7 Otro documento vélido legalmente que acredite la
propiedad o posesion del Vehiculo, segun sea el caso
3 [Presentacién de [Formato 4105 Gratuito Tuo de la Ley de| DPTO. DE 02 DIAS HABILES | DPTO. DE REGISTRO Y | DPTO. DE REGISTRO Y Emision




rectificatoria que

Declaracion Jurada

Derecho de Tramite
[Emision Mecanizada de la Declaracién jurada

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE CHICLAYO - SATCH
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
EJERCICIO 2009

s
SERVICIOS AL

Declaracion

aumenta o mantiene | . i6m del d Decreto USUARIO Jurada -
la base imponible. e del y present o de su e d Supremo N° Rectificatoria
propietal U rep e, de ser 156-2004-EF .
el caso, y presentacion de copia simple del mismo. TUO del Cédigo|
Tributario.
Deoccat,
2. En el caso de representacion, presentar poder
lespecifico en documento publico o privado con firma -
Jegalizada ante notario o certificada por fedatario del
[SATCH.
3. Exhibir original y presentar copia simple de los
d ios de la rectificaci i
Ficha C ia, Ficha de Fi Dect io
de Fabrica, etc.).
[Formato 4105 Gratuito [Tuc de la Ley de| DPTO.DE INMEDIATO DPTO. DE REGISTRO Y | DPTO. DE REGISTRO Y JEFATURA [Se requiere carta poder Reporte ‘emiﬁdo
Derecho de Tramite 0,127% | 4,50 Tributacién REGISTRO Y SERVICIOS AL USUARIO [SERVICIOS AL USUARIO SATCH simglée en caso qulg Iad por el sistema
sk i isn i Municipal SERVICIOS AL gestion no sea realizada per
[Emision Mecanizada de la Deda_racmv? Jurad_a 0,389% | 13,80 Decreto USUARIO el titular, y copia de su
[Debera presentarse hasta el ultimo dia habil del mes de| Suprema N° Documento de !dentidad. Si
1ebrer9 deI'Ejercicio Fiscal en que se desea realizarse |156-2004-EF . ke trata de una persona
a rectificacion. TUO del Codigo juridica debe de ser realizado
Tributario. por los representantes
0 Thicion y n del a6l Decreto legales quienes deben ser
Jantt del VI © de su de serl Supremo N° os mismos ql.je figuran en
ol caso o ( ion d P "l del mi 135-99-EF a E§cntl.lra Pgbtlcg,
» ¥ presentacion de copla simple dei mismo. debidamente inscrito, en los
IRegistros Publicos, el poder
T que acredite su
2. En el caso de representacién, presentar poder] epresentacion.
especifico en documento piiblico o privado con firmal
Jegalizada ante notario o certificada por fedatario del
[SATCH.
3. Exhibir original y presentar copia simple de los|
tos ios de la recti i6 i
A yio [Formato 4108 Gratuito [Tuo de la Ley de| DPTO.DE INMEDIATO DPTO. DE REGISTRO Y | DPTO. DE REGISTRO Y JEFATURA ISe requiere carta poder| Reporte 4emiu'do
:" Modificacis ia N erificacion de Domicitio Fiscal Tributacién REGISTRO Y SERVICIOS AL USUARIO [SERVICIOS AL USUARIO SATCH simple, en caso q:e la] por el sistema
(2 2e c@@;lé_ﬁl ICopia certificada por fedataric SATCH de un recibo de; Municipal SERVICIOS AL gestion no sea reafizada por
: Fiscal del loeryicios (luz, agua, teléfono o cable). Nota: Decreto o USUARIO sta sujeto a verificacion)
[Contribuyente y |En caso se haya iniciado una fiscalizacion, verificacion| Supremo N )
jotros. o ef procedimiento de Cobranza Coactiva, el cambio de 156'2004'E!=2
icilio  se previa izacion de la| TUOQ del Cédigo
ini j i i Tributario.
JAdministraci6n Tributaria.
Decreto
Supremo N°
135-99-EF
6 de Ley de DPTO.DE 01 DIA HABIL DPTO. DE REGISTRO Y | DPTO. DE REGISTRO Y JEFATURA “|E1 derecho se paga por cada| Emision dela
ia de Emision de la C: 0,479% 17,00 Procedimiento REGISTRO Y SERVICIOS Al USUARIO [SERVICIOS AL USUARIO SATCH JUnidad Catastral Pg;?es;::o; :;al
=r_ dePre dialy 1. Presentacion de {a solicitud por tramite documentario. General N° SEUR;’JJ%Q?)AL ss? ":;;ulz:'ec:asr;aqmd;r emip‘da porel
: o sistema.
27444 gestioén no sea realizada por
el titular, y copia de su
Documento de Identidad. Si
se trata de una persona
juridica debe de ser realizado
por los representantes
legales quienes deben ser
los mismos que Figuran en
Ia Escritura Pablica,
debidamente inscrito, en los
Registros Pablicos, el poder
que acredite su
representacion.
7 de Ley de DPTO. DE 01 DIA HABIL DPTO. DE REGISTRO Y | DPTO. DE REGISTRO Y JEFATURA | derecho se paga por cada] Emision tlie la
de [Emision dela C 0,389% ]| 13,80 ] Procedimiento REGISTRO Y SERVICIOS AL USUARIC }SERVICIOS AL USUARIO SATCH nidad Catastral | Constancia de
-~ - Aot Ares A A
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g y P de e - e - - —— - [Se requiere carta pode; .
':,"m.i“ por del propi o desu de ser el GenemN‘ USUARIO Cimple | en caso que 'a Vehnculla[ emitida
redial e | sto al fago, y pi ién de copia simple del mismo. o jgestion no sea realizada por] pore s|ster?a

el titular, y copia de su|
Pocumento de tdentidad. Si
se trata de una personal
furidica debe de ser realizado
por  los  representantes
egales quienes deben ser]
os mismos que Figuran en| -
la Escritura Publica,
debidamente inscrito, en los
Registros Publicos, el poder]
jque acredite sul
hepresentacién.

8 Accesoala 1) Solicitud Gratuito Ley de X DPTO. DE 7 DIAS HABILES RESPONSABLE RESPONSABLE __ |OFICINA DE ASUNTOS [(a) La informacién sera INFORMACION
i6n que de Acceso a la i6n, segln Procedimiento REGISTRO Y (a) DESIGNADO DESIGNADO LEGALES entregada en un plaze
posea o produzcan [anexo al TUPA, especificando la informacion exacta Administrative SERVICIOS AL Iméaximo de siete (7) dias
diversas Gerencias, [que desee se ie proporcione,adjuntando: General N° USUARIO (Tramite hibiles contados a partir de
Oficinas y Personal Natural: 27444 yley N° Documentario) a recepci6n de la solicitud,
ICopia certificada por Fedatario del SATCH del 27806 Ley de pudiendo existir una présroga
to Nacional de i Transparencia y ke cinco (5) dias habiles
[Persona Juridica: acceso ala adicionales, de mediar
[Documente que acredite la representacion y copia informacion circunstancias que hagan
certificada por Fedataric del SATCH del DNI del Puablica y Ley N°| fnusuaimente dificit reunir la
[Representante Legal 27927 que linformacion solicitada.
modifica la Ley En este caso el funcionario
Ne 278086, kesponsable comunicara por

fescrito , antes del
vencimiente del primer plazo,

2) Gosto de Rep i las razones por las que hara
{Copia Simple (b/n) por hoja por cara 0,003% 0,10 ﬁso edde tal wbﬂo_ga De no
iskette Unidad (Unidad) 0,056% 2,00 d:f\eg::oe ;o ::Idi::’a
» ICO (Unidad) 0,070% 2,50 ) £1 Costo de
~ [Medio Electrénico Gratuito Reproduccion podrd ser
0 [Pagina Web Gratuito kancelado ,l_ue'go que se
) INOTA: Se denegara la entrega de la Informacién que presfgnteel'aohq\:::r?tgne;‘ el
r jafecte la intimidad personal, que expresamente seal :mmr;nw g:.l Reglamento
o lexcluida por Ley, pof razones de seguridad naclonal ie fa Ley de Transgarenclay
por en|
Acceso a fa Informacion
expedlentes en trﬁmlte por carecer de la informacion|
m o por reserva Publica, aprobada, mediante

D.S. N.° 072-2003-PCM,
debiendo ser cancelado en
cuaiqulera de las

E de Caia del
erecho de Tramite 4,50 Ley de X DPTO. DE 02 DIAS HABILES | DPTO. DE REGISTRO Y | DPTO. DE REGISTRO Y JOFICINA DE ASUNTOS [Ei derecho se paga por cadal Duplica}‘lo de
e —— - -4 -o1279% I imi I . 1 _ReGISTROY —__ISERVICIOS AL USUARIO [SERVICIOS AL USUARIO LEGALES hoja que contenga el] Expediente
Administrative SERVICIOS AL T S
— - General N° USUARIO

[Copia Simple (b/n}) por hoja por cara 0,003% 0,10 27444
Solicitud  formutada por el contribuyente, o el Se requiere carta poder

P Legal, segin 3 simple en caso que la

gestion no sea realizada por
el titular, y copia de su
Documento de Identidad. Si
se frata de una persona
uridica debe de ser realizadol
por los representantes
legales quienes deben ser
fos mismos que Figuran en
ta Escritura Puablica,
debidamente inscrito, en los
Registros Publicos, el poder
que acredite su

1. ibicion y pi ion  del de representacién.
del propietario o de su rep! de ser ef}
lcaso, y presentacion de copia simple def mismo.

10 i6n de Presentar documentos originales y copias simples de! Gratuito Ley de X DPTO. DE INMEDIATO DPTO. DE REGISTRO Y | DPTO. DE REGISTRO Y |OFICINA DE ASUNTOS Copias
[Copias de os mismos. Procedimiento REGISTRO Y SERVICIOS AL USUARIO [SERVICIOS AL USUARIO| LEGALES Autenticadas
[Documentos Administrativo SERVICIOS AL
[Originales a General N° USUARIO
Utilizarse en el 27444
[SATCH.

1.2 [DEPARTAMENTO DE FISCALIZACION
1 ion al Pago |f o 4201 | Gratuito | teyde | I | X | DPTO.DE | 45 DIAS HABILES | DPTO. DE | DEPARTAMENTO DE | JEFATURASATCH | PARAEL CASO DEL [ Resolucion de |




IATIVOIY

[Derecho de Tramite de la constancia de inafectacion al

pago de tributos

inspeccion  Qcular (Obligatorio) Persona Natural of
Persona Juridica

Requisitos generales:
1. Solicitud simple,
rmada por el solicitante o representante legal.

2. Exhibicién y presentacion de|
opia del d de identi del propietario o de|
u representante de ser el caso, y presentacion de;
opia simple del mismo.

. En el caso de rep i debera pi

oder especial en instrumento publico o privado con)

irma legalizada ante notaric o certificada por fedatario
| SATCH.

Requisitos especificos:
MPUESTO PREDIAL
1. Gobiemo Central

la) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por|
Fedatario del SATCH del documento que acredite la)
jpropiedad del predio.

o) Copia simple del documento que acredite pertenecer]
lal gobierno central.

2. Gobiemo Regional
la) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por}
edatario del SATCH del documente que acredite la
opiedad del predio.

b) Copia simple del documento que acredite pertenecer
al gobierno regional.
3. Gobiemnos Locales
la) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por}
Fedatario del SATCH del documento que acredite lal
propiedad del predio.
b) Sies
lcopia simple de la norma en la que se sefiale que
pertenece al Gobierno Local.

4. L ] en condicién de recip

la) Copia legalizada por Notario Pablico ¢ certificada por
Fedataric del SATCH del documento que acredite ial
propiedad del predio.

o) Constancia emitida por el Ministerio de Refaciones]
i que lo como gobi j
n licién de reci idad.

lc) Declaracién jurada que sefiale que la totalidad del
y ) idendia de

oredio se ar sus|
p i o al i i de

oficinas dependi de sus j i of

jconsulados.

5. O i [ ionals idos por el

jgobierno

a) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por|
Fedatario del SATCH del documente que acredite la|
propiedad del predio.

o) Constancia emitida por el Ministerio de Relaciones]
Exteriores que lo feconozca como organismo)
intemacional.

c) Declaracién jurada que sefale que la totalidad deil
predio ie sirve de sede.

5. Sociedades de Beneficencia
a) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por|
IFedatario del SATCH del documento que acredite i)
propiedad del predio.

o) Copia simple de la norma de creacién; o copia
Hegalizada por Notario Publico o certificada por
[Fedatario del SATCH det comprobante de informacioni
i en el RUC expedido por Ja SUNAT.
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c) Declaracion jurada que sefiale que ia totalidad dell
predio no produce rentas y se encuentra destinado al
Isus fines especificos.

7. Entidades Religiosas

a} Copia legalizada por Notario Publico o certificada por]
[Fedatario del SATCH del documento que acredite !al
propiedad del predio.

) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por]
Fedatario del SATCH de la certificacion emitida por el
pado de Chiclayo i i o copiaj
Jegalizada por Notario Publico o certificada por]
Fedatana del SATCH de ia escntura plblica de;
ion (para entid no

jc) Declaracién jurada que sefiale que la totalidad dell
predio no produce rentas y se encuentra destinado a|
templo, convento, monasterio o museo.

8. i Publicas d a prestar
Imédicos asistenciales

la) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por]
[Fedatario del SATCH del documento que acredite la}
jpropiedad del predio.

o) Copaa simple de la norma de creacién; o copial
da por Notario Publico o certificada por]

Fedatario del SATCH det comprobante de informacién|

kegistrada en el RUC expedido por la SUNAT.

o} Declaracién jurada que sefiale que la totalidad dell
predio no produce rentas y se encuentra destinado a
sus fines especificos.

uerpo General de Bomberos

[a) ia legalizada por Notario Publico o certificada por]
Fedatario del SATCH del documento que acredite laj
B loropiedad del predio.

o) Deciaracion jurada que sefiale que ia totalidad dell
predio no produce rentas y se encuentra destinado a|
sus fines especificos.
10. Universidades

la) Copia legalizada por Notario Piblico o certificada por|

Fedatario del SATCH del documento que acredite lal
ipropiedad del predio.

b) Copia simple de la norma de creacién; o copial

egalizada por Notaric™ "Publice’ o certificada poi]
[Fedatario del SATCH de la autorizacién provisional of
lefinitiva expedida por CONAFU.

e Declaracién jurada que sefiale que la totalidad del
predio no produce rentas y se encuentra destinado al
sus fines especificos.

11. Centros Educativos
la) Copia legalizada por Notario Pablico o certificada pory
Fedatario del SATCH del documento que acredite la
propiedad del predio.

b) Copia fegalizada por Notario Publico o certificada por
Fedatario del SATCH de la autorizacion de
i i i por el inisterio  de;

Educacion.

lc) Declaracion jurada que sefiale que la totalidad dell
predic no produce rentas y se encuentra destinado al
Isus fines especificos.

12. Organizaciones Politicas
la) Copia legalizada por Notario Pablico o certificada por]
Fedatario det SATCH del documento que acredite la|
propiedad del predio.

b} Constancia original expedida por el Jurado Nacionall
[de Elecciones que lo acredite como organizacién|
Ipolitica.

13. O izac de p: con di
ja) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por
Fedatario del SATCH def documento que acredite laj
propiedad del predio.

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE CHICLAYO - SATCH
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i) Resolucién ejecutiva expedida por el CONADIS que|
o como izacion de con
discapacidad. N

14.Sindicatos

a) Copia legalizada por Notario Publico o certificada pot|
[Fedatario del SATCH del documento que acredite |aj
Ipropiedad del predio.

) C i dida por el Ministerio de Trabajo que]
o acredite como organizacién sindical.

15. Predios d delj
[Patrimonio Cuttural de la Nacion por el INC,

ja) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por]
Fedatano del SATCH del documento que acredite la]
d del predio.

) Copia legalizada por Notario Publico o certificada pot]|
Fedatario det SATCH de ia Resolucién expedida por el
INC que reconoce ef predio como Patrimonio Cuttural.

ic) Declaracion jurada que sefiale que Ia tatalldad dell
ipredio es dedicade a casa i a|
isede de instituciones sin fines de lucro; o 1
IMunicipal que lo declare inhabitable.

IJARBITRIOS MUNICIPALES
1 Mumclpalvdad Provincial, distrital y/u Organismos]
quela
{a) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por]
3 IFedatario del SATCH del documento que acredite laj
ipropiedad del predio.

Sies d i icif j
?pla simple de la norma de creacion que le otorgal
~ licha calidad.

2
o |- Gobiernos Extranjeros
)' L. 77 |a) Copia legalizada por Notario Pubiico o certificada por]
i~ - Fedatario del SATCH del documento que acredite lal
n ;_; ropiedad del predio.
o o) Constancia emitida por el Ministerio de Relaciones|
L=
:(' [Exteriores que lo reconozca como gobierno exiranjero]
5 o5 en condicion de reciprocidad.
m R c} Declaracién Jurada que seﬁale que fa totahdad del
} predio se de sus|
p i o al i de|
joficinas de sus j I i of

3. Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Perd

la) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por]
Fedatario del SATCH del documento que acredite laj
ipropiedad de! predio.

4. Entidades Religiosas
la) Copia legalizada por Notaric Pdblico o certificada por]

IFedatario del SATCH de! documento que acredite laj
pi del predio.

) Copia legalizada por Notario Publico o certificada pory

Fedatano del SATCH de la certificacion emitida por el|

JAr do de Chiclayo i i o copial

Begalizada por Notario Publico o certificada por

Fedatario del SATCH de la escritura publica de
itucion (para enti no catdli

Se requiere carta poder
simple en caso que la
gestion no sea realizada por
el titular, y copia de su
Documento de Identidad. Si
se trata de una persona
juridica debe de ser realizado|
por los representantes

i} Declaracion Jurada que sefiale que el predio se
[destina a templo, convento, monasterio o museo.

[Copia certificada por fedatano del SATCH de laj
}Escmura Pablica, ue

a propiedad o condicién del blen
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egales quienes deben ser

IAcredite la propiedad o condicién del bién. jos mismos que Figuran

Acreditacién dada por el Gobierno Central, Gobiemoj
i Local, i j con N

loor el Gobierno, INC, CONADIS, Ministerios del Estado
, 4.N.E (Organizaciones Péliticas), Iglesia

[Copia certificada por fedatario del SATCH de fa|
lLicencia de Funcionamiento

[Copia certificada por fedatario de! SATCH dell

de Identidad (DNI) del Propi
del Predio.
12 [Solicitud de beneficio [Formularioc 4201 Gratuito Ley de inmediata X DPTO. DE 45 DIAS HABILES DPTO. DE DEPARTAMENTO DE JEFATURA SATCH Todos los derechos  sej Resolucion de

jde deduccién de base] Procedimiento REGISTRO Y FISCALIZACION ECLAMO pagan por unidad catastral. Jefatura
fimponible del Administrativo SERVICIOS AL
fimpuesto Predial — N°27444 USUARIO En caso se trate de
para Pensionistas, [Perecho de Tramitacion 0127% 450 pensionista con negocio

Inspeccién Ocutar (Obli i 0,986% 35,00

iCopia certificada por fedatario del SATCH de lial
[Resclucion de Cese , Supervivencia o Viudez

ICopia certificada por fedatario del SATCH de {a Partidal n caso se tratede
e imonio en caso de sociedad conyugal. pensionista con negocio
J |Copia certificada por fedatario del SATCH de las dos| Se requiere carta poder
[lUitimas  boletas de pago simple en caso que la
: -~ - - - gestién no sea realizada por
ICopia certificada por fedatario del SATCH def Titulo de ol fitutar, y copia de su
- lpropiedad o Testimonio de Compra Venta. Documento de Identidad. Si
se trata de una persona
fod = — - " juridica debe de ser realizado
] Ded‘araoucn Jurada de Unico Predlp. Busqueda de| por los representantes
bud opiedad a nombre del pensionista y cényugel legales quienes deben ser
ni %)rgada por la SUNARP. {os mismos que Figuran
%]
)

Jurada de Unico Ingreso
[Copia certificada por fedatario del SATCH del Acta de|
[Defuncion en caso de fallecimiento.

[Copia certificada por fedatario del SATCH dell
i de idad (DNI) del Propietari

jdel Predio.

ICopia certificada por fedatario del SATCH de laj
Licencia de Funcionamiento

{Copia certificada por fedataric SATCH de Ia|
[Declaratoria de Herederos, o acta de sucesion|
intestada notarial. (En el caso de la Declaracién Jurada,|
deberd adjuntar 16s medios probatorios Tespécto” dé 1al
existencia de los herederos, como DNI, partidas de
Ihacimiento, etc)

13 ISolicitud de Formato 4402 [Tuo de la Ley de| X DPTO.DE 01 DIA HABIL DPTO. DE DPTO. DE
Rectificacion de Copia fed da del d de propi (minuta o Tributacién REGISTRO Y FISCALIZACION FISCALIZACION
[Determinacién de  |contrato de compra venta, escritura publica, ficha Municipal SERVICIOS AL
Arbitrios a través de kegistral, etc.) De“e'DNo USUARIO
ion de
inmuebles [Copia del DNI del propietario o Representante
IDerecho de Tramite
0,127% 4,50
14 [Solicitud de [Formato 4402 [Tuo de la Ley de| X DPTO. DE 01 DIA HABIL DPTO. DE DPTO. DE " E"@s::"; de
ificacion de con formulario 4402 y/o solicitud simple, Tributacién REGISTRO Y FISCALIZACION FISCALIZACION Scez‘:ad an
Jurada &l motivo (por ampliacién de rea construida, Municipal SERVICIOS AL Jurada
jde atravé ici6n de area ida, exceso en la Decreto USUARIO Rectificatoria
lde Inspeccidén del inacion del i izacién del Supremo N°
inmueble Ino estar de acuerdo con la iscalizacion realizada o la 156-2004-EF.
i ion catastral, independizacion dle i TUO det Cédigo
letc.) Tributario.
Decreto
No
Derecho de Tramite 0,127% 4,50
Inspeccion Ocular (Obligatorio). 0,986% 35,00

[Copia del de propiedad {minuta o
lcontrato de compra venta, escritura piblica, ficha
lregistral, etc.) o de documentacion que acredite su
[solicitud
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[Copia dedateada del DNI del propietario o del
frepresentante

Derecho de emisién mecanizada de dewclaracion
jurada (excepto el reclamo de fiscalizacion realizada

Iseré al deF

[anteriormente o de la informacion catastral) 0,389% 13,80
15 Jurada [ io 4204 Gratuito TUQ de la Ley Inmediata DPTO. DE INMEDIATO DPTOQ. DE DPTO. DE JEFATURA SATCH Cargo de
jde Notarios de [anexo: Relacion de Transferencias de Predios de Tributacién REGISTRO Y FISCALIZACION FISCALIZACION Recepcion
[Transferencias de Municipal SERVICIOS AL
jPredios. Decreto USUARIO
Supremo N°
156-2004-EF;
TUO det Codigo
Tributario
Decreto
Supremo N°
135-99-EF
Formulario 4205 Gratuito TUO de la Ley Inmediata DPTO. DE INMEDIATO DPTO. DE DPTO. DE JEFATURA SATCH Cargo de
Pnexo: Relacion de Transferendias de Vehiotios, de Tributacién REGISTRO Y FISCALIZACION FISCALIZACION Recepcién
Municipal SERVICIOS AL
Decreto USUARIO
Supremo N°
| 156-2004-EF;
E 3 TUO del Cédigo
= i Tributario
o Decreto
] Supremo N°
E: 135-99-EF
- 4
> :
3
J 6 Ju%a F io 4206 Gratuito TUQ deialey Inmediata DPTO. DE INMEDIATO DPTO. DE DPTO. DE JEFATURA SATCH Cargo de
Locales {; [Anexo: Relacion de Transferencias de Vehiculos. de Tributacién REGISTRO Y FISCALIZACION FISCALIZACION Recepcién
d i e Municipal SERVICIOS AL
- [ ’g Decreto USUARIO
Supremo N°
-] 156-2004-EF;
TS TUO del Codigo
m g Tributatio
> Decreto
Supremo N°
r2 135-99-EF
=
(=
18 Exoneracién de  [Formulario 4201 Gratuite Ley de DPTO. DE 45 DIAS HABILES DPTO. DE DPTO. DE JEFATURA SATCH Cargo de
I Predial — F imi REGISTRO Y FISCALIZACION FISCALIZACION Recepcién
para [Derecho de Tramite 0,127% | 450 | Administrativo SERVICIOS AL
imi de Qcular (Obii 0,986% I 3500 N°27444 USUARIO
b ;20 DL ICopia del DN! del propi ). Sies p
liurldica copia del DNI de su representante legal. -
Licencia de Funcionamiente Municipal
[Constancia emitida por ! Mincetur.
IDocumento que acredite fa propiedad del predio.
IDocumento idoneo q acredite el inicio o ampliacion de
actividades antes del 31D1C2003.
1.3__|DEPARTAMENTO DE COBRANZAS
19 |Fraccionamiento de |Derecho de Tramite. 0,127% 4,50 | TUQ delaLey DPTO.DE 07 dias habiles | DPTO. DE COBRANZAS { DPTO. DE COBRANZAS{ JEFATURA SATCH Se requiere carta poder Resolucién de
o: i i — - oy de Tributacion REGISTRO Y simple con firma legalizada o Jefatura
» > Pago de gastos administrativos y derechos por emisién| . o "
jno tributarias. N . " " ;. Municipal SERVICIOS AL certificada por fedatario del
Imecanizada; gastos y costas coactivas si las hubiera. Decreto USUARIO SATCH en caso que la
Supremo N° gestion no sea realizada por
5 — = 156-2004-EF; el titutar, y copia de su
ago de cuota inicial (pago de cuota preconvenio) TUO del Codigo Documento de |dentidad. En
[Copia certificada por fedataric del SATCH del] Tributario caso de persona juridica, los
le identidad del titular, del rep Decreto representantes legafes
egal juridica) o de fa Supremo N° deben constar en Escritura
conyugal o sucesién intestada. En el caso garantias 135-89-EF [Pablica, debidamente inscrito|

en SUNARP.
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i autoriDADaue |
IRESUELVE EL TRAMITE

ICopia certificada por fedatario del SATCH dei tittimo)
kecibo de servicios (luz, agua, telefonia fija o cable)
En el caso de pensionistas: exhibir el original y
lentregar copia de la boleta de pago del mes anterior.
Presentar copia del carge de 1a solicitud dej
idesistimiento de la impugnacién de ser el caso.

[Hasta 01 UIT lo realiza el Departamento de Registro,
imontos mayores lo hace el Departamento de|
[Coibranzas (Con 1a restriccién del Historial de Pago del
[Contribuyente)

[Exhibir original y presentar copia de Vigencia de

Poderes expedido por Registros Publicos.

U de p: jridicas, i indit
h o A

imoni el
poder debera ser legalizade por Notario “Publico o
certificado por funcionario del SAT.

L‘ io 4402 Gratuito Reglamento de X DPTO. DE 45 DIAS HABILES | DPTO. DE RECLAMOS JEFATURA SATCH JEFATURA SATCH #I derecho se paga por cada | Resolucion de

i tura
[Derecho de Tramite de la anulacion y reestructuraciong 0,1268%| 4,50 n REGISTROY Convenio. Jefal
de ios de deuda tri ia y no tri i y aplazamiento SERVICIOS AL
de pagos del USUARIO
Servicio de
[Copia certificada por fedatario del SATCH del i Adminstracion Sg requiere caria podlef
efectuado por ef contribuyente. Tributaria de sllmple en caso que la
. = - n Chiclaye y TUO gesué‘n no sea reyllzada por
0 Copia certificada por fedatario del SATCH dell del Codigo el titular, y copia de su
o ldocumento de identidad del titular, de! Representantef Trib uta'g Documento de Identidad. Si
egal o del Cényuge que representa a la Sociedad] "b d:o se frata de una persona
% nyugal, segin corresponda. En el caso de no haber] Apg a " por uridica debe de ser realizadol
Jefistido presentacion de garantias, hasta antes de la Su er::: °N° por los representantes
a _Jeestructuracion de fa deuda, seran requeridas de 1 35"’_99_;’: legales quienes deben ser
]P {2 lconformidad con el Reglamento de Fraccionamiento. Modiﬁcatori;Is los mismos que Figuran en
i la Escritura Pablica,
debidamente inscrito, en los
‘, Registros Publicos, el poder
b J que acredite su
[ ol representacién.
*)
m Copia certificada por fedatario dei SATCH del Ultimo|
kecibo de servicios (uz, agua, telefonia fija, recibo por]
lcable, cuya fecha de pago se encuentre comprendidal
% N len el tltimo mes)
bpia Autenticada de |F o 4402 Gratuito Ley de X DPTO. DE 3IDIAS DFTO. DE COBRANZAS |DPTO. DE COBRANZAS | JEFATURA SATCH Copia certificada
jos de &' [Derecho de Tramitacion de copia ' del 3,40 Prodcedimiento REGISTROY | derecho se paga por cada
[Fraccionamiento. Convenio de Fraccionamiento(*) 0,096% Administrativo SERVICIOS AL IConvenio solicitado.
- General N° USUARIO
{*) Costo de Reproduccion
[Copia Simple (b/n) por Hoja por cara 0,003% 0,10
iCopia certificada por fedatario del SATCH del) Sal_o_ en caso de'dque la|
[documento de identidad del titular, del representante) jsoficitud hayfa . lsl o ;;orl
egaf {p juridica) o rept de la socied: persona |shpa|| del
lconyugal o sucesidn intestada.  Exhibir el original y| jcontribuyente  titular el
copia i por io del SATCH de| [Convenio.
boder de representacion.
22 ia de no io 4301 Gratuito Ley de X DPTO. DE STDIATABIL | DPTO. DE COBRANZAS | DPTO. DE COBRANZAS | JEFATURASATCH  [La aprobacitn dumphcg o Cons::::::; :e Neo
ladeudos de Impuesto [Derecho de Tramite 0,403% 14,30 | Prodcedimiento REGISTRO Y z:see{:‘ ngiitrx‘da . et;rm::sz
Pred_|a.l, Arbitrios Registro del predic a nombre del contribuyente] Agmmlstrla:‘lxo SES;I&%%AL ponib y
ad v y registto de fa tranferencia si fuera el e;;34 Jaue se solicite por predio.
jcaso.
A ‘ | [Se  requiere carta poder|
[Copia  certificada por fedatario del SATCH del| > E
documento de identidad del titular, del representante; simple  con ﬁrmaﬁl]egglllﬁt!:
legal juridica) o repi de la socied; o fedateada por funcionari
; " ° g de la Administracion|
[Tributaria en caso que la
gestion no sea realizada por|
el titular, y copia de sul
Documento de (dentidad. En
caso de persona juridica, los
hepresentantes legales|
deben constar en Escritura
Publica, debidamente inscrito)
en SUNARP.
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Formutario 4302 DPTO. DE COBRANZAS [DPTO. DE COBRANZAS

on cia no Ley_dg DPTO. DE 01 DIA HABIL | derecho se Paga por cadal Constancia de No
Jadeudos por [Derecho de Tramite 0,4028% 14,30 Prodqefilmgnto REGISTRO Y redio y cada copropietario Adeudo
de Al egistro del predio a nombre del contribuyente] Agv::z::laﬁx ° SEJS\G%_%ZAL
ansferente y registro de la tranferencia si fuera el 27444
aso.
ICopia certificada por fedatario del SATCH dell € requiere carta poder,
[documento de identidad del titular, del representante; imple con firma legalizada
egal juridica) o rep de la ied: fedateada por funcionario
jconyugal o sucesion intestada, le la Adminit i0
[Tributaria en caso que |[a)
gestion no sea realizada por]
el fitular, y copia de suf
Documento de Identidad, En,
caso de persona juridica, los
Fepresentantes legales|
deben constar en Escritural
Plblica, debidamente inscritol
fen SUNARP.
248 [Const ig de no ormulario 4303 Gratuito Ley de X DPTO. DE 01 DIA HABIL DPTO. DE COBRANZAS | DPTO. DE COBRANZAS | JEFATURA SATCH | derecho se paga por] Constancia de No
Impuesto [Derecho de Tramite 0,403% 14,30 Prodqe_dimignto REGISTRO Y nidad vehicular y cada Adeuda
2 i Yo [Registro del vehiculoe a nombre del contribuyente; Acér:::\eof:,a'::o SE&VJ%;({::EAL opropietario
i igrg ftransferente y registro de la tranferencia si fuera el 27444
lL B A jcasa.
[Copia certificada por fedatario SATCH de la Tarjeta de|
Propiedad del Vehicuio
opia certificada por fedatario del SATCH dell Se requiere carta poder]
[documento de identidad del titular, del representante; simple  con firma iegalizadal
egs Juridica) o rep dela ] o fedateada por funcionariof
conyugal o sucesion intestada, jJde la Administracion|
[Tributaria en caso que laj
> igestion no sea realizada porj
~ el titular, v copia de su
[Documento de identidad. En
O caso de persona jurfdica, los
) Fepresentantes legales)
- [deben constar en Escrif
r~ Pablica, debidamente inscrito
O en SUNARP,
m
[Formulario 4303 Gratuito Ley de X DPTO. DE 01 DIA HABIL DPTO. DE COBRANZAS [ DPTO, DE COBRANZAS [~ JEFATURA SATCH La aprobacion implica no, Constancia de No
de Tramit 0,403% 14,30 | Prodcedimiento REGISTRO Y poseer  deuda por multas Adeudo
Suitas ge'?d“’ e oo S AT 3 Administrative SERVICIOS AL ibutarias por infracci
Adi i opia  ce d? LA edel ainfractoer tributario, del General N® USUARIO [de divgrsa naturaleza y en|
representante legal {persona juridica) o representante| 27444 N afio fiscal.
[de 12 soci yugal o i6n i 3
Se  requiere carta poder]
simple con firma legalizada
0 fedateada por funcionariof
de la Administracion,
Tributaria en caso que Ia]
gestion no sea realizada por
el ftitwlar, v copia de su
[Documento de Identidad. En
caso de persona juridica, fos
representantes legales|
deben constar en Eseritural
Pubiica, debidamente inscrito)
en SUNARP,
26 tancia de no F io 4304 Gratuito Ley de X DPTO. DE 01 DIA HABIL DPTO. DE COBRANZAS [DPTO. DE COBRANZAS | JEFATURA SATCH i derecho se Paga por |Constancia de No
ladeudo de amit 0,403% 14,30 | Prodcedimi REGISTRO Y nidad  vehicular y cada; Adeudo
fracei de ere?cho :elTr :: e' bre del Tetario s fo Administrativo SERVICIOS AL opropietario
Trénsitoy al Rlecgal:!m el vehiculo a nombre del propietario si fuera] General N° USUARIO
u Urbano - . 27444
[Copia certificada por fedatario SATCH de ia Tarjeta de|
[Propiedad del Vehicuio
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AEL TRAMITE {RESUELVE

ISe requiere  carta pode

[Copia certificada por fedatario SATCH del D it
jonal de idad del propietario del vehiculo, del| simple  con firma legalizadal
P te legal (p juridica) o rep it o fedateada por funcionariof
[de la sociedad | o i6n i d: lie  1a Administracion|
Tributaria en caso que 13|
igestion no sea realizada por|
el titular, y copia de Sul
Documento de identidad. Enl
iaso de persona juridica, los
hepresentantes legales
lieben constar en Escritura
Publica, debidamente inscrito
en SUNARP.

27 de IF jo 4305 Gratuito Ley de X DPTO. DE 01 DIA HABIL DPTO. DE COBRANZAS | DPTO. DE COBRANZAS Se  requiere carta poder
?é’f:“’."’ del [Derecho de Tramite 0.403% | 1430 |74 dimient REGISTRO Y simple con firma legalizada)
infracciones del - . - r Administrativo SERVICIOS AL o fedatead: ionari

d Copia cerficada por fedatario SETCH del D General N° USUARIO de  la Administracion
27444 Hributaria en caso que 13
Copia certificada por fedatario SATCH de la Licencia de; gestion no sea realizada por
lConducir del conductor el titular, y copia de su
Documento de Identidad.

g ‘ [Derecho de Tramite 0,0563% 2,00 Ley de X DPTO. DE 01 DIA HABIL DPTO. DE COBRANZAS DPTO. DE COBRANZAS | derecho se paga por cadal

[Copia certificada por fedatario SATCH del Documentol cedimient REGISTRO Y bapeleta y copia soficitada.

ional de idad del propietari o it A%mlmstrasxo SERVICIOS AL

b s ) I;:gali‘o‘lnfracwr. *0.10 pot} Z’;irfl USUARIO [Se requiere carta poder

o ahoja kimple con firma Iega_zl\zad_a

o0 o fedatead:

% de la Administracién|

Hriioutaria en caso que la

-t , lgestion no sea realizada pof

p O : | fitular, y copia de su
- iDocumento de identidad. En
’ caso de persona juridica, los
representantes egales
p ldeben constar en Escritura
3 m publica, debidamente inscrito
len SUNARP.
\;k
DEPARTAMEREO DE RECLAMOS
Re'clama‘cién Formulario 4401 Gratuito TUO del Codigo DPTO. DE HASTA 09 MESES| DPTO. DE RECLAMOS Se requiere carta poder
palores ribmg)s. [Copia certificad atari Tributario REGISTRO Y simple en caso que la
o o pia certi '-‘:u: por fedz ‘3";"’ g:‘jg:%: delos Aprobado por SERVICIOS AL gestion no sea realizada por
oon firma de abogado. Decreto USUARIO el titular, y copia d.e su
Supremo N° Documento de ldentidad. Si
ICopia certificada por fedatario del SATCH de los 135-99-EF y se trata de una persona
tos que ten el Recurso de i Modificatorias juridica debe de ser realizadol
lcon firma de abogad: le i de por los representantes
Determinacién y de Multa, para interponer Recurso de legales quienes deben ser
[Reclamacién el reclamante debera acreditar que ha {os mismos que Figuran en
abonado la parte de la deuda no reclamada actualizada la Escritura Publica,
hasta la fecha en que realice el pago. Asimismo, para debidamente inscrito, en los
P Recurso de 16n contra la Orden de Registros Publicos, el poder
Pago es requisito acreditar ¢l pago previo de la que acredite su
totalidad de la deuda tributaria actualizada hasta la representacion.
fecha en que realice el pago.
n caso se frate de Persona)
uridica.

30 zecurso dd: [Formulario 4403 Gratuito Ley del DPTO. DE HASTA 30 DIAS | DPTO. DE RECLAMOS Se requiere carta poder

econsideracion . " : P dimients REGISTRO Y simple en caso que la
o sotucion de (Lo e e fedatario. del SATCH de tes Administrativo SERVICIOS AL gestion no sea realizada por

ISancién. General Ley USUARIO el titular, y copia de su
27444 Documento de Identidad. Si

en brata da Gns narcans




A i del d de identi dell

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE CHICLAYO - SATCH
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
EJERCICIO 2009

PP IS

et da o

[Copia [ vl
ladministrado, del Representante Legal o del Conyuge juridica debe de ser realizadof
N por los representantes
jaue lrepresenta a la Sociedad Conyugal, sucesién| legales quienes deben ser
indivisa u ofro patiimonio auténomo  segun| los mismos que Figuran en
corresponda. fa Escritura Publica,
debidamente inscrito, en los
Registros Plblicos, el poder
que acredite su
representacion.

31 |Reclamo de Formulario 4403 Gratuito Reglamento X DPTOQ. DE Hasta 30 DIAS DPTO. DE RECLAMOS GERENCIA DE GERENCIA DE [Con firma de Abogado Resolucion de
mprocedencia de ional de REGISTROY HABILES OPERACIONES OPERACIONES Gerencia de
Papeleta por . Transito SERVICIOS AL Operaciones.

e pal Tréansito JESCHito fundamentando el reclamo aprobado por USUARIO
[Copia certificada por fedataric del SATCH de los| Decreto
[documentos que sustenten el reclamo. Debera ser| Supremo N°
presentado en el plazo de 7 dias habiles contados al 033-2001-MTC
partir del dia sigui de i lai i

32 |Apelacién de IFormutario 4403 Gratuito Reglamento X DPTO. DE 10 DIAS HABILES | DPTO. DE RECLAMOS GERENCIA DE JEFATURA SATCH  [Con firma de Abogado Resolucion de
[Resoluciones de Nacional de REGISTRO Y OPERACIONES Jefatura
[Gerencia de . . Trénsito SERVICIOS AL
operaciones en E:crm:’oﬁmdamemando la Apelacion con firma de] aprobado por USUARIO
Materia de Trénsito. {50022 Decreto

ICopia certificada por fedatario del SATCH de los| Supremo N*
que la i6 033-2001-MTC
33 |Apelacion de [Formuiario 4402 Gratuito Ley del X DPTO. DE 30 DIAS HABILES | DPTO. DE RECLAMOS GERENCIA DE JEFATURA SATCH  {Con firma de Abogado Resolucion de
i de - n Procedimiento REGISTRO Y OPERACIONES Jefatura
iGerencia de Es"f"° fundamentando la Apclacidn Administrativo SERVICIOS AL
loperaciones. opia certificada por fedatario del SATCH de los; General Ley USUARIO
que la Ap 27444

34 de 6 Lscrito d do fa Ap con firma de] Gratuito TUQ del Cédigo X DPTO. DE 30 DIAS HABILES | DPTO. DE RECLAMOS JEFATURA SATCH TRIBUNAL FISCAL  [Con firma de Abogado Resolucion de
jcontra Resolucién  [abogado Tributario REGISTRO Y Jefatura
#fi':sg:il:" materia Eopia certificada por fedatario del SATCH de los TDecretopor SES;I(IJ?\E:(S)AL

Gue la Supremo N°
135-99-EF y
Modificatorias
35 [Copia Fedateada de [Derecho de Tramite del procedimiento por la copia| 0,0845% 3,00 Ley del DPTO. DE 05 DIAS HABILES | DPTO. DE RECLAMOS | DPTO. DE RECLAMOS | DPTO. DE RECLAMOS [E] derecho se paga por cadal COPIA
0¥ i Procedimiento REGISTRO Y jhoja que contenga el|l CERTIFICADA
Administrativo SERVICIOS AL lexpediente.
- -~ - General Ley USUARIO -
[Copia certificada por fedatario del SATCH dell 27444 Se requiere carta poder
de i i del ibuy ,  del simple en caso que a
Representante Legal o del Conyuge que representa a laj gestion no sea realizada por
[Sociedad Conyugal, segin corresponda. el titular, y copia de su
Documento de Identidad. Si
se trata de una persona
juridica debe de ser realizadol
1Y i por los representantes
i legales quienes deben ser
s los mismos que Figuran en
’ Ia Escritura Piblica,
debidamente inscrito, en los
n : B Registros Publicos, el poder
; » que acredite su
i i representacion.
ved
4. ¥
§
. I igencia de Poderes expedido por Registros Piblicos.
i b <
_J-f(' {Stlicitud de  i: [Formulario 4402 Gratuito TUO del Codigo X DPTO. DE 45 DIAS HABILES | DPTO. DE RECLAMOS JEFATURA SATCH JEFATURA SATCH & _derecho se paga por] Resolucion de
SyaJrbprocedenciagpara  [Derecho de Tramite de la Solicitud No confenciosa por] 0,1831%] 6,50 Tributario REGISTRO Y Unidad Catastral. Jefatura
£ felcobro de iy a inacion de arbitrios jici Aprobado por SERVICIOS AL
o ici - - - Decreto USUARIO X
s [Copia certificada por fedataric del SATCH de los| Supremo N° Se requiere carta poder
Jdocumentos que sustenten la solicitud. 13599-EF y simple en caso que la




SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE CHICLAYO - SATCH
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
EJERCICIO 2009

AUTORIDAD
RUEBA EL
[Copia certificada por fedatario del o - i i
Jocumento de identidad del titular, del Represental TUQ de fa Ley Do‘:’:luun?e‘::éyd:?s:n:::; si
Legal o del Conyuge que representa a la Sociedad| de Tributacion se trata de una persona
[Conyugal, segtin ponda. Copia del Testimonio de Municipal uridica debe de ser realizado)
escritura publica del inmueble sobre el cual pide I Decreto por los representantes
ien , comp on o rei i Supremo N tegales quienes deben ser
Nota: los expedientes que! 156-2004-EF los mismos que Figuran en
jfueron p tes son diante informe por] \a Escritura Publica,
| Area de Control de Deuda del Dpto. de Cobranzas,] debidamente inscrito, en los
quines realizarén la descarga. Registros Pubiicos, el poder
que acredite su
representacién.
37 |Desarchivo de Derecho de Tramite en el desarchivamiento de| 0,5634%) 20,00 | TUO del Cédigo| X DPTO. DE 45 DIAS HABILES | DPTO.DE RECLAMOS JEFATURA SATCH JEFATURA SATCH [l de'recho se paga por] Resolucion de
pedi pedient farados en aband Tributario REGISTRO Y pediente. Jefatura
Dad
Copia_cettificada por fedatario del SATCh de los|Por "D por SERVICIOS AL
" i dient ecreto USUARIO
que ia solicitud, p Supremo N°
[Copia da_del o de identidad del 135-99EF y Se _requiere carta poder
i , o te Legal o del Conyuge Modificatorias simple  en  caso, que 13
lque representa a la Sociedad Conyugal, segun) jgestion no sea rea_lnzada por|
lcorresponda. el titular, y copia de syl
Documento de Identidad. Si
ke trata de una persona|
uridica debe de ser realizado
por  los representantes
egales quienes deben ser|
os mismos que Figuran en)
a Escritura Publica,
ldebidamente inscrito, en {os]
Registros Publicos, el poder]
jque: acredite su|
P! i
38 i6 Formutario 4402 Gratuito TUO dei Codigo X OPTO. DE 25 DIAS HABILES | DPTO. DE RECLAMOS JEFATURA SATCH JEFATURA SATCH [l derecho se paga por cada] Resolucion de
i ion y [Derecho de Tramite 0,1408%) 500| Tributario REGISTRO Y Unidad Catastral JSefatura.
n de iginaies (en el caso de devolucién y reimputacién)] P Deer ‘por SE\I}\SIL%%AL Se requiere carta poder
Copia certificada por fedatario SATCH de los recibos] S ?:;:N, simple en caso que la
fpor fos que se solicita devolucion o compensacién. En| 1;;99{': gestion no sea re_ahzada por
i defecto Declaracion Jurada de haber realizado los Mo diﬁcatoriasyY Do‘:‘[:ﬁ:{;a:‘:z‘:ﬂg::: si
Ipagos en caso se hayan extraviado los recibos Directiva N° 01- e ifata de una persona
006-000000008 uridica debe de ser realizado|
Procedimientos por los representantes
ndicar los ejercicios fiscales por los cuales se estd| de legales quienes deben ser
7 4 icitando la ién o 0! e los mismos que Figuran en
o - . —— s, Devoluciones ta Escritura Pablica,
X Copia certificada por fedatario del SATCH del y debidamente inscrito, en los
cumento de identidad del titular, del Representante| Reimputaciones Registros Pablicos, el poder
L dgal o del Cényuge que representa a ia Sociedad del Servicio de que acredite su
IConyugal, segin corresponda. Copia de! Testimonio de Administracion representacion.
fescritura publica del inmueble sobre el cual pide I3 Tributaria de
ion , p ion o reil i Chiclayo
-. Nota: los expedientes que|
p é, ffueron p son it diante informe por]
<‘ el Area de Control de Deuda del Dpto. de Cobranzas,
: poy Jquines  realizaran la descarga. Aquelios]
m i 5 i que importes i i
- ? o en exceso por eror comefido por parte de laj
in i podran pi su ick sin
§ 1 i g jpago de la tasa por el presente procedimiento.
~_ =
M \gK
39 Lotsae Formulario 4402 Gratuito Directiva N° 01- X DPTO. DE 25 DIAS HABILES | DPTO. DE RECLAMOS JEFATURA SATCH JEFATURA SATCH Se requiere carta poder Resolucion de
Reimputacién de  [Sarecho de Tramite por Ia devolucion y reimputacion de} 0,0845%] 3,00 006 REGISTRO Y simple en caso que ia Jefatura.
Ipagos indebidos no i id i g y P ’ """ | Procedimientos SERVICIOS AL gestion no sea regllzada por
“butari jpagos no e USUARIO el titular, y copia de su
[Originat o Copia certificada por {edatario det SATCH de Compensacione Documento de |dentidad. Si
los recibos por los que se solicita devolucién o s, Devoluciones se trata de una persona
- g y uridicaldebe de ser :athzado
|Rei i por los representantes
ndicar los rubros por los cuales se esta solicitando fa| Zi:"s‘g;gg':f: legales quienes deben ser
Eevoluctén o compensacién. Administracion os mismos que Figuran en
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ja Escritura blica,
debidamente inscrito, €n fos

5:&3 certiicada por fedatario del SATCH dell butaria de
Lega:"g"g’eldec(":zz‘;‘;adqu 1elr$:;, t{:l Relpre;emaé\ti Chiclayo
enta a la Socieda - e
ConyygaL se‘;lul": ¢:e[res;7<7.n<ia";n Aquelios| Reglstz):el'::;t:ggﬁz,:tl‘ poder
importes indebi it g
0 en exceso por error cometigo por parte de ta representamom
odran presentar su solicitudes  sin
pago de la tasa por el presente pmcedimiento.
40 —
deudas tri a 0 44 - - I
das P 02_ _ Gratuito TUO del Codigo X DPTO. DE 75 DIAS NABILES | DP10.DE RECLAMOS Se requiere carta poder Resolucion de
ibutnas e Tramite por la prescripcion de deudas| 0,1268%) 4,50 A:r ';:‘:::;or s%i?/“ﬂgg KL simple en casolquz la Jefatura.
gestion no sea re2 lizada por
indicar ellos tipos de tril — Decreto USUARIO el titular, y copia de su
Jprescripcion. ? buto por los cuales se salica 2 ?;g';g‘gg; Documento de Identidad. Si
i —— o se trata de una persona
'S'L‘:i‘;g edlIIOS ejercicios fiscales por 103 cuales se estdl Modificatorias iuridica debe de se‘; realizado|
ance Ia prescripcién. r los representantes
g::.:?“ Gertificadapor _ fedatario del SATCH del llegalgs quienes g'eben ser
Legal 2"‘: de identidad det titular, del Representante! os 'I:'SE':;;::”P l;g:‘i‘;:" en
Conyu el Cényuge que representa a la Sociedad N ra PLIVIS™,
gal, segan cofresponda. ?bl#:merg? l;?scmn,len tI’os
egistros Publicos, el po et
que acredite sU
representacibn.
41 [Prescripcion de
_ {Formulari - - ——
papeletas de transito io 4403 Gratuito Reg!amento X DPTO. DE 30 DIAS HABILES DPTO.DE RECLAMOS GERENCIA DE GERENCIA DE | defecho se paga por cada| Resolucion de
ST oy N?I'cr:::l‘t :e REGISTRO Y OPERACIONES GPERACIONES  [papeleta prescrita. Gerencia de
ransito. mite por la prescripcion de papeletas de] 0,1268%| 50| aprobado por SES\SI‘UCA%SO AL 5= requiere o2 w poder Operaciones.
Decreto simple en caso que fa
Supremo N° estién na sea realizada por
033-2001-MTC el titular, y copia de su
Documento de \dentidad. Si
se trata de una persona
uridica debe de sef realizado)
por los representantes
legales quienes deben ser
\os mismos que Figuran en
fa Esritura Publica,
debidamente inscrito, en los
Registros Publicos, el poder
[Copi - que acredite su
docua certificada  por fedatario del SATCH dell representacion.
Le a:“en(o de !den\ldad del titular, del Representante|
Co?\ o del C?nyuge que representa a fa Socieda
fecla)t’la-lg_al, segun corresponda. Copia Certificada porl
VehicuT:. del SATCH de la Tarjeta de Propiedad dell
4
Formutario 440 - - —_————1___’-
Derecihe de Tr :mke —Soid - Gratuito TUQ del Codigo X DPTO. DE 45 OiAS NABILES | DPTO. DE RECLAMOS | JEFATURA SATCH JEFATURA SATCH Resolucion de
[Copia_ceriificada |;,urr ?edo‘c@ 3“" csATcH o2 2% Tmszngof sITEER?}\sch‘s) KL Jefaure
atatio del \p! .
jdocumentos que sustenten fa solicitud. de los Decreto USUARIO Se re:;mere carta pndf T
oPia  cerhcad - Supremo N° simple_en caso que la
U a  por Tedatario del SATCH del 135-99-EF y estion no sea realizada por
epre ento de identidad del contribuyente,  del Modificatorias el titular, y copia de sU
wiehy wentante Legal o del Cényuge que representa a 12 \dentidad. Si
dad Conyugal, segin corresponda.
P e de ser rea
i por los (epresentames
‘ ) legales quienes deben ser
b os mismos que Figuran en
P ta Escritura Pablica,
r debidamente inscrito, en los
Registros Publicos, el poder
J que acredite sU
4 representacion.
Ty I —
[ afectacion al®a
ihafectacién al®ago JF or sy w ulario 420 - ]
f— — _ﬂ:_“_ — . . - Gratuito Ley dg X DPTO. DE 45 DIAS HABILES DPTO.DE RECLAMOS DEPARTAMENTO DE JEFATURA SATCH PARA EL CASO DEL Resolucion de
— e de inafectacién al] | Lo, Procedimiento REGISTRO Y RECLAMOS PREDIAL Y ARBITRIOS EN Jefatura
4970L 4.50) Administrativo SERVICIOS AL FISCA, PARA ALCABALAY
1ISHARIN VEHICHI AR FN

___—



UIT 3550

AAIVOY

wd VL

Ocular  (Obli Persona Natural o

ersona Juridica
[Requisitos generaies:
1. Solicitud simple,

[firmada por el solicitante o representante legal.

2. Exhibicién y presentacion de|
copia del to de identi del propietario o dej
su representante de ser el caso, ¥y presentacion de
lcopia simple dei mismo.

3. En el caso de rep i debera pi

jpoder especial en instrumento publico o privado conl
lfirma legalizada ante notario o certificada por fedatario|
el SATCH.

equisitos especificos:

MPUESTO DE ALCABALA

[Entidades inafectas

1.Gobiemo Central

a) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por]
Fedataric del SATCH de! documento que acredite la)
propiedad de! predio.

b) Copia del documento que acredite pertenecer al
gobiemo central.

2. Gobiemo Regional

la) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por]
Fedataric del SATCH del documento que acredite Ia)
propiedad del predio.

lb) Copia del documento que acredite pertenecer 2l
gobiemno regional.

3. Gobiemos Locales

{a) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por|
Fedatario del SATCH del documento que acredite laj
ppropiedad del predio.

b) Si es
copia simple de la norma de creacion.

4. Gobiernos Extranjeros

la) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por]
e edatario del SATCH dei documento que acredite 13|
ropiedad del predio.

Constancia emitida por el Ministerio de Relaciones;
teriores que lo reconozca como gobierno extranjero.

5. Organi ional idos por el
lgobierno

a) Copia legalizada por Notario Pablico o certificada por
e edatario del SATCH del documento que acredite la)
jpropiedad del predio.

) Constancia emitida por el Ministeric de Relaciones
erfiores que lo reconozca como organismo;

6. Entidades Religiosas
) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por
Fedataric del SATCH del documento que acredite lal
ipropiedad del predio.

Ib) Copia legalizada por Notario Publico o certificada poj]
Fedatario del SATCH de la certificacion emitida por ell
ispado de Chiclayo idad i o copia|
jegalizada por Notario Pablico o certificada por]
Fedataric del SATCH de la escitura pablica de

fitucion (para entidades no licas)

7. Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Perd

4) Copia legalizada por Notario Pablico o certificada por}
Fedatario del SATCH del documento que acredite iaf
jpropiedad del predio.

b) Declaracién jurada que sefiale que {a totalidad delj
predio no produce rentas y se encuentra destinado al

Eus fines especificos.

. Universidades

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE CHICLAYO - SATCH
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

EJERCICIO 2009

houps SE INICIA
ADMINISTRATIV E” mums
| O NEGATIVO . -

~_PROMEDIO
ESTIMADO DE.

- AUTORIDAD QUE

APRUEBA EL TRAMITE [RESUELVE

RECLAMOS
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fa) Copia legalizada por Notario Publico o certificada po
Fedatario del SATCH del documento que acredite ia}
oropiedad det predio.

b) Copia simple de la norma de creacién; o copia
jegaiizada por Notario Publico o certificada por|
[Fedatario del SATCH de la autorizacién provisional of
Liefinitiva expedida por CONAFU.

jo. Centros Educativos
a) Copia fegalizada por Notario Publico o certificada por]
[Fedatario del SATCH del documento que acredite la}
foropiedad dei predio.

b) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por}
Fedatario del SATCH de la autorizacién  de|
h iento expedida por el Ministeri de i

RE.

MPUESTO VEHICULAR

1. Gobiemo Central

la) Copia legalizada por Notario Puiblico o cettificada por]
IFedatario del SATCH del documento que acredite lal
piedad del vehiculo.

h) Copia simple del documento que acredite p
Jal gobierno central.

2. Gobierno Regional

la) Copia legalizada por Notario Publice o certificada por;
Fedatario del SATCH del documento que acredite |al
propiedad def vehiculo.

b) Copia simple del documento que acredite pertenecer]
al gobierno regional.

3. Gobiernos Locales

la) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por|
e edatario del SATCH de la tarjeta de propiedad dell
vehiculo.

b) Si es i izad icipal

copia simple de ia norma en la que se sefale|
pertenecer al Gobiemo iocal.

4. Gobiernos Extranjeros

a) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por]
Fedatario del SATCH de la tarjeta de propiedad deij
L ehiculo a nombre del gobiemo extranjero.

.
H ».
: Tue ) Documento en el que conste ia acreditacién en e
| .? Pert emitida por el Ministerio de f i i
P
} N 5. Organismos tntemacionales
P . la) Copia legalizada por Notario Pblico o certificada por]
\\ Fedatario del SATCH de la tarjeta de propiedad dell
. lo a2 nombre del organismo intemacional.

b) Documentoe en el que conste la acreditacion en el
Pert emitida por el Ministerio de i i

5. Entidades religiosas

la) Copia legalizada por Notario Piblico o certificada porl
Fedatario del SATCH de la tadeta de propiedad del|
/ehiculo a nombre de ia entidad religiosa.

i) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por]
Fedatario del SATCH de la certificacion emitida por el
A ispado de Chidlayo idad i o copial
kegalizada por Notario Publico o certificada por]
Fedataric de! SATCH de la escritura pablica del
itucién (para entidades no i

7. Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Peri

ja) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por}
Eedatario del SATCH de la tarjeta de propiedad def]
veniculo a nombre del Cuerpo General de Bomberos|
toluntarios del Perd.

Universidades
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a) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por|
Fedatario del SATCH de la tarjeta de propiedad del
[vehiculo a nombre de la Universidad.

o) Copia simple de la norma de creacién; o copia
legalizada por Notario Pdablico o certificada por|
Fedatario det SATCH de la autorizacién provisional o
definitiva expedida por CONAFU.

(9. Centros Educatives
[a) Copia legalizada por Notario Pablico o certificada por,
Fedatario del SATCH de la tarjeta de propiedad del
vehiculo a nombre del Centro Educativo,

b) Copia legalizada por Notario Publico o certificada por]
Fedatario del SATCH de Ila autorizacion del
i i i por el Ministeri de|

ducacion,

10} Personas Juridicas cuyos vehiculos no forman
patte de su activo fijo.

a) Declaracion jurada que sefiale que los vehiculos nol

tﬁrman parte de los activos fijos.
> ) Copia legalizada por Notaric Publico o cerfificada por]| Se requiere carta poder
™~ Fedatario del SATCH de la Escritura Publica de) simple en caso que la
O itucion de la emp (giro ializacion de gestion no sea realizada por
) vehiculos). el titular, y copia de su
Documento de Identidad. Si
~ 11.Vehiculos nuevos de Pasajeros con antigiiedad no; se trata de una persona
o mayor de 3 afios de propi de las juridi juridica debe de ser realizadol
o debid: i por los representantes
m legales quienes deben ser

los mismos que Figuran

[a) Copia fegalizada por Notario Pablico o certificada por
Fedatario def SATCH de la tarjeta de propiedad.

[b) Copia iegalizada por Notaric Publico o certificada porj
Fedatario del SATCH de la tarjeta de circulacion
igente del vehiculo otergada por la DMTU.

ICopia certificada por fedataric def SATCH dell
[Documento Nacional de Identidad (DNI) del Propietariof
del Predio o Vehiculo.

1.5 |DEPARTAMENTO DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES

44 [Licencia de Apertura [1.-Formato de Tramite Interno N° 4207 {FT1) Gratuito 0.M. 013-2007 X DPTQ. DE 02 DIAS DPTO. DE LICENCIAS Y |DPTO. DE LICENCIAS Y| JEFATURA SATCH LICENCIA
[Definitiva de P . LICENCIAS Y AUTORIZACIONES AUTORIZACIONES DEFINITIVA Y
UIva oe 2.El Progedlmmenlo se regira de acuerdo alo AUTORIZACIONES RESOLUCION
c en fa LEY 28976
omerciales yo de JEFATURAL
i, " . P . LEY N° 28976 -
ervicios 3. C deta para fos LEY MARCO
casos especificos , seglin ley de la materia DE LICENGIA
- Copi DE
|4.- Copia del DNI FUNGIONAMIE
[5.- En caso de ser persona Jurfdica, copia certificada (segiin NTO
de la Partida Registral donde conste fa inscripcién, la ordenanz
i ia del poder y del Representante Legal expedido a
jpor SUNARP icil

6.- Copia literal de Dominio de Propiedad expedido por !

[SUNARP o, Contrato de Arrendamiento con firmas
li Vigentes o d que acredite la
posesion legitima

|7.- Copia def RUC

j8.- Recibo de pago unico

45 [Cambio de 1.-Formato de Tramite Intemo N° 4207 (FTI) Gratuito O.M. 013-2007 X DPTO. DE 02 DIAS DPTO. DE LICENCIAS Y | DPTO. DE LICENCIAS Y | JEFATURA SATCH LICENCIA
Representante Legal |5 . Copia del DNI LICENCIAS Y AUTORIZACIONES AUTORIZACIONES ACTUALIZADA
AUTORIZACIONES POR CAMBIO DE
3. En caso de ser persona juridica, escritura publica REPRESENTANT
[debidamnete inscrita y si es persona natural escritura € LEGALY
piblica o documento privado,inidcando el RESOLUCION
procedimiento a seguir JEFATURAL
4.-DevolucionCertificado Original de Licencia
5.- Recibo M unico 0,958% 34,00
46 [Cambio de Razén 1.-Formato de Tramite Intemo N° 4207 (FTI) Gratuito O.M. 013-2007 X DPTO. DE 02 DIAS DPTO. DE LICENCIAS Y § DPTO. DE LICENCIAS Y| JEFATURA SATCH LICENCIA
Social 2.- Copia del DNI | LICENCIAS Y AUTORIZACIONES AUTORIZACIONES ACTUA.LI’%AD“
AT AT A AR nAR AR A
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3. En caso de ser persona juridica, escritura publica oN C %
i inscrita y si es persona natural escritura RESOLUCION
publica o documento privade inidcando el JEFATURAL
dimiento a seguir
l4 -DevolucionCertificade Original de Licencia
|5.- Recibo de pago unico 0,958% 34,00
47 |Ampliacién o 1.-Formato de Tramite Interne N° 4207 (FTI) Gratuito O.M. 013-2007 X DPTO. DE 02 DIAS DPTO. DE LICENCIAS Y | DPTO. DE LICENCIAS Y|  JEFATURA SATCH LICENCIA
{Reduccion de Area de} LICENCIAS Y AUTORIZACIONES AUTORIZACIONES ACTUALIZADA
Establ j2.-D i i Original de Licencia, la AUTORIZACIONES AMPLTSSON o
lampliacion del 4rea solo es hasta et 20% del area REDUCCION DE
otorgado en fa licencia de funcionamiento Al
RESOLUCION
JEFATURAL
3.- Recibo de pago unico 1,014% 36,00
48 [Por Ampliacién o [ -Formato de Tramite Intero N° 4207 (FTI) Gratuito 0O.M. 013-2007 X DPTO. DE 02 DIAS DPTO. DE LICENCIAS Y | DPTO. DE LICENCIAS Y| JEFATURA SATCH
[Cambio de Giro > -DevolucionCertificado Original de Licencia LICENCIAS Y AUTORIZACIONES AUTORIZACIONES LCENCIA
AUTORIZACIONES ACTUALIZADA
13.- Si es persona juridica, presentar documento privado POR
o escritura publica, en caso de de persona natural AMPLIACION O
ICAMBIO DE GIRO!
Y RESOLUCION
13- Recibo de pago unico 1,014% | 36,00 JEFATURAL
49 [Por Duplicado de [1.-Formato de Tramite Intemo N° 4207 (FT1) Gratuito OM. 013-2007 X DPTO. DE 02 DIAS DPTO. DE LICENCIAS Y | DPTO. DE LICENCIAS Y | JEFATURA SATCH LICENGIA
Licencia b -DevolucionCertificado Original de Licencia LICENCIAS Y AUTORIZACIONES AUTORIZACIONES DUPLICADA Y
AUTORIZACIONES
il ! RESOLUCION
[3.- Recibo de pago unico 2451% 87,00 JEFATURAL
50 [Canje de Formato de . X Q.M. 035-2004 X DPTO. DE 02 DIAS DPTO. DE LICENCIAS Y | DPTO. DE LICENCIAS Y |  JEFATURA SATCH LICENCIA
Licencia 1.- Copia fedateadas del SATCH de las tres ultimas LICENCIAS Y AUTORIZACIONES AUTORIZACIONES ACTUALIZADA Y
Declaracion Jurada de los tres ltimos afios AUTORIZACIONES RESOLUCION
JEFATURAL
13.-Devolucitn de la licencia original
13 .- Derecho de Tramite por el Expediente 0,127% 4,50
l4 - En el caso de no tener las declaraciones Juradas
lanteriores, pago de tramite incluida la Declaracidn 0,465% 16,50
[Jurada.
51 JPor Baja de Licencia [1.-Formato de Tramite Interno N° 4207 (FT1) Gratuito O.M. 013-2007 X DPTO. DE 02 DIAS DPTO. DE LICENCIAS Y | DPTO. DE LICENCIAS Y |  JEFATURA SATCH RESOLUCON
b DevolucionGertificado Original de Licencia T LICENCIAS Y AUTORIZACIONES AUTORIZACIONES JEFATURAL DE
13.- Recibo de pago unico Gratuito AUTORIZACIONES BAJA
l4.- Si es persona juridica, presentar documento privado
o escritura pablica, en caso de de persona natural
O.M. 006-2005 X GERENCIA DE 15 DIAS GERENCIA OE DPTO. DE LICENCIAS Y|  JEFATURA SATCH CERTIFICADO Y
1 - Plano de Ubicacion URBANISMO URBANISMO DE LA AUTORIZACIONES RESOLUCION
N - ; MUNICIPALIDAD JEFATURAL
12.- Fotomontaje y d'lseno del Anuncio PROVINCIAL DE
3.- Fotos del Anuncio CHICLAYO - MPCH
4.-Pago por derecho de acuerdo ai Tipo, Ubicacién y
Eimensién establecido segun 0.M.003-98 MPCH
.- Derecho de Tramite 0,127% 4,50
) b I6.- En caso de ser persona Juridica, copia certificada
y € lde la Partida Registral donde conste la inscripcion, 1a
H 3 i ia de fa emp y def Rep te Legal
| . lexpedido por SUNARP CHICLAYO
i 3
{ - [7.- Plano de i i é
; Imemorias del calculo elaborado y firmado por un
! ingeniero colegiado en caso de paneles
8.~ Copia ificada de ilidad del pt
1 (ingeniero civil en case de paneles
Jo- Pago para el Otorgamiento def Certificado
jcorespondiente 1,820% 64,60
10.-Copia fedateada del DNI del representante legal
11.-Uso o ap del érea de |
de 1a Municipalidad
53  |Anuncio y Publicidad O.M. 006-2005 X GERENCIA DE 15 DIAS GERENCIA DE DPTO. DE LICENCIAS Y| JEFATURA SATCH CERTIFICADO Y
Exterior (Locales |1 - Plano de Ubicacion URBANISMO URBANISMO DE LA AUTORIZACIONES RESOLUCION
E: i je y disefio del Anuncio MUNICIPALIDAD JEFATURAL
: e PROVINCIAL DE
[3.- Fotos del Anuncio CHICLAYO - MPCH
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4.-Pago por derecho de acuerdo al Tipo, Ubicacién y
[Dimension establecido segin 0.M.003-98 MPCH
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| DEPENDENCIA
DONDE SE (NIGIA-
- ELTRAMITE

SIIVINGD $3480L QL4350

i ia de la empi y dei Rept
Htexpedido por SUNARP CHICLAYO

15 - En caso de ser persona Juridica, copia certificada
e la Partida Registral donde censte la inscripcién, la
Legal

6.- Plano de i i é
Imemorias det calculo elaborado y firmade por un
ngeniero colegiade en caso de paneles

7.- Copia certificada de habilidad del profesional
[ingeniero civil en caso de paneles)

|8.-Copia del DNI del represé legal

9.-Uso conforme o ap del drea de 1
de la Municipalidad

5.- Derecho de Tramite 0,127% 4,50
[6.- En caso de ser persona Juridica, copia certificada
de la Partida Registral donde conste la inscripcion, fa
i ia de la emp y del Rep Legal
lexpedido por SUNARP CHICLAYO
7 -Copia del DN} del rep Legal
18.-Copia fedateada del la Licencia de Funcionamiento
{9.- Copia literal de Dominio de Propiedad expedide por
ISUNARP CHICLAYO o, Contrato de Arrendamiento
con firmas Legalizadas Vigentes
10- Pago para el Otorgamiento del Certificado
jcorrespondiente 1.789% 63,50
11.-Uso conforme o aprobacion del 4rea de Urbanismo
de la Municipalidad
54 [Anuncio y Publicidad [1.- Derecho de Tramite por Soficitud de Declaracion N O M. 006-2005 X GERENCIA DE 15 DIAS GERENCIA DE DPTO. DE LICENCIAS Y| JEFATURA SATCH RESOLUCION
fremporal urada 0437% | 1550 URBANISMO URBANISMODELA |  AUTORIZACIONES JEFATURAL
A MUNICIPALIDAD TEMPORAL
j2.- Plano de Ubicacion PROVINCIAL DE
3.- Fotomontaje y disefio del Anuncio CHICLAYOQ - MPCH
4.-Pago por derecho establecido segin O.M.006-2005
lAPC
. Banderolas por 15 dias 4,859% 172,50
. Banderolas por dia 0,47%% 17,00
| Afiches por ciento 1,451% 51,50
. Volantes por Millar 4,859% 172,50
. Perifoneo por 15 dias 4,858% 172,50
5.- Derecho de Tramite 0,127% 4,50
6.- En caso de ser persona Juridica, copia certificada
de la Partida Registral donde conste la inscripcion, la
i ia de la empi y del Repl Legal
lexpedido por SUNARP CHICLAYO .
7 -Copia def DNI del rep Legal 1,451% 51,50
8.-Uso o aprobacién del area de L
de la Municipalidad
55 F 1.- Certi i 1,690% 60,00 OM. 017- X GERENGC!IA DE 10 DIAS GERENCIA DE DPTO. DE LICENCIAS Y | JEFATURA SATCH RESOLUCION
M6vil b - Fotomontaje y disefio del Anuncio 98/GPCH URBANISMO URBANISMO DE LA AUTORIZACIONES JEFATURAL
: . Q.M. 003- MUNICIPALDIAD
3.-Pago por derecho establecido segiin a.m..003-98 98/GPCH PROVINCIAL DE
IMPCH( AREA) 0.M. 006-2005/ CHICLAYO - MPCH
4.- Derecho de Tramite 0,127% 4,50 GPCH
15.- En caso de ser persona Juridica, copia centificada
lde la Partida Registral donde conste 1a inscripcion, la
vigencia de la empresa y del Representante Legal
lexpedido por SUNARP CHICLAYO
{‘ 6 -Copia del DN del represéntate Legal
A [ 74-Cogia de la Tarjeta de Progiedad
5 e da [1.- Certificacisn 1,761% 62,50 0.M. 006-2005 X GERENCIA DE 10DIAS GERENCIA DE DPTO. DE LICENCIAS Y | JEFATURA SATCH RESOLUCION
ik b2 - Fotomontaje y disefio del Anuncio URBANISMO URBANISMO DE LA AUTORIZACIONES JEFATURAL
fior |y _Fotos del Anuncio MUNIGIPALIDAD
=P g g PROVINCIAL DE
4 - Derecho de Tramite 0,127% 4,50 CHICLAYO - MPCH
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[10.-Devolucién de fa Autorizacién Original
11.-Pago por derecho de tasa establecido en la a.m..
1006-2005 - GPCH
§7 [Cambio de Leyenda {1.- Certificacion 1,761% 62,50 0O.M. 006-2005 X GERENCIA DE 10 DIAS GERENCIA DE DPTO. DE LICENCIAS Y| JEFATURA SATCH RESOLUCION
de Anuncio y 12.- Fotomontaje y disefio del Anuncio URBANISMO URBANISMO DE LA AUTORIZACIONES JEFATURAL
Publicidad Exterior {5 _coi0c del Anuncio MUNICIPALIDAD
Locales } , o PROVINCIAL DE
Establecidos) l4.- Derecho de Tramite 0127% | 450 CHICLAYO - MPCH
15.- En caso de ser persona Juridica, copia certificada
lde ta Partida Registral donde conste la inscripeion, la
i ia de la emp del Rep Legal
lexpedido por SUNARP CHICLAYO
6.-Copia fedateada del DNI del rep Legal
7 -Copia fedateada del la Licencia de Funcionamiento
18.- Copia literal de Dominio de Propiedad expedido por
ISUNARP CHICLAYO o, Contrato de Arrendamiento
jcon firmas Legalizadas Vigentes
[9.-Uso o del drea de L
lde la Municipalidad
10.- Devolucién de la Autorizaci6n original
11.-Pago por derecho de tasa establecido en la a.m..
1006-2005 - GPCH
58 |[Trasiado de Anuncios|1.- Autorizacion 2,197% 78,00 O.M. 006-2005 X GERENCIA DE 15 DIAS GERENCIA DE DPTO. DE LICENCIAS Y | JEFATURA SATCH RESOLUCION
ly Publicidad Exterior {2 . plano de Ubicacion URBANISMO URBANISMO DE LA AUTORIZACIONES JEFATURAL
(Via Pa ). - 3.- Fotomontaje y disefic del Anunci MUNICIPALIDAD
RS - e y disefio del Anunclo PROVINCIAL DE
3 ¥ J4.- Fotos del Anuncio CHICLAYO - MPCH
; [5.-Pago por derecho de acuerdo al Tipo, Ubicacién y
IDimension establecido segun o.m..003-98 MPCH
6.~ Derecho de Tramite 0,127% 4,50
[7.- En caso de ser persona Juridica, copia certificada
de la Partida Registral donde conste fa inscripcion, la
i ia de la emp! y det Repi tegal
lexpedido por SUNARP CHICLAYQO
|8.- Plano de
imemorias del calcule elaborado y firmada por un
gngeniero colegiado en caso de paneles
19.- Copia certi de habilidad def pr
Kingeniero civil en caso de paneles)
J [10.-Copia fedateada del DNI del rep legal
4 i’ : [11.-Uso conforme o aprobacion del drea de Urbanismo
¥ de Ja Municipalidad
i ;'5 12.-Pago por derecho de tasa establecido en la
A S Jordenanza municipal. 006-2005 - GPCH
iqre e i 13.-Devolucién de la Original
k 6G] Baja de Arfaicios y  |1.- Derecho de Tramite por Solicitud de Declaracién o O.M. 006-2005 X DPTO. DE 10 DIAS GERENCIA DE DPTO. DE LICENCIAS Y| JEFATURA SATCH RESOLUCION
Publicidad Exterior  |Jurada 0485% | 16,50 LICENCIAS Y URBANISMODELA |  AUTORIZACIONES JEFATURAL
. N . AUTORIZACIONES MUNICIPALIDAD
2.- Devolucién de la Autorizacién Original PROVINCIAL DE
CHICLAYO - MPCH
[3.- Derecho de Tramite 0,127% 450
60 |Use Via Prblica 1.-Solicitud Simple 0.M. 006-2005 X DPTO. DE 10 DIAS DPTO. DE LICENCIAS Y | DPTO. DE LICENCIAS Y | JEFATURA SATCH RESOLUCION
[Zonas Restringidas y }> _ plano de Ubicacién LICENCIAS Y AUTORIZACIONES AUTORIZACIONES JEFATURAL
[No Restringidas 3.- Acta notarial comprometiéndose a mantener la AUTORIZACIONES
lseguridad Publica.
|4 -Copia del DN} del rep! Legal
15.-Pago por derecho de la Via Publica establecido
egin O.M.003-98 MPCH 2101% | 74,80
6.- Derecho de Tramite 0,127% 4,50
7.- En caso de ser persona Juridica, copia certificada
de la Partida Registral donde conste la inscripcién, a
i ia de la empi y del Rep Legal
lexpedido por SUNARP CHICLAYO
8.-Informe de Factibilidad de interferencia Vial y pian de
[desvio emitido por la gerencia de transito y Transporte
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iprosAcion | U - | DoNDESEINGIA - cnaboD
ARawen g1 bl e

AUTORIDAD'QUE
= AP,BUEBAEL TRAMITE" |RESUE!

mitida por la Sub
IC en caso de
mercados municipalidades
10.- Autorizacion de DISCAME, si se utiliza material
pirotécnico.
1 - Soficitud Valorada EPND Gratuito 0.M. 006-2005 X DPTO.DE 10 DIAS DPTO. DE LICENCIAS Y DPTO. DE LICENCIAS Y JEFATURA SATCH JEEi?l.]‘éi:.ogE
j2.- Autorizacién 1,465% 52,00 LICENCIAS Y AUTORIZACIONES AUTORIZACIONES

orizas ' - AUTORIZACIONES AUTORIZACION
3.- Acta notarial comprometiéndose a mantener la
seguridad Publica.
4 -Copia fedateada del DNI del rep rte Legal

[9.-Autorizacion e

Gerencia de
izacion del los

15, Copia de! Original del Certificado de Zonificacion,
Cqinpatibilidad de uso y acondicionamiento fisico:
PROCEDENTE O CONFORME

6 - Resolucién de insfituto Nacional de Cultura, en caso
Lje ser considerado espectaculo cultural

17.- Derecho de Tramite 0,563% 20,00

Py

8. En caso de ser persona Juridica, copia certificada
de 1a Partida Registral donde conste {a inscripcion, la

i ia de ta empl y del Repi tante Legal
lexpedido por SUNARP CHICLAYO

19.- Copia del Certificado de inspeccion técnica de
idad en materia de Defensa Civil para

imientos. INDEC! - MPCH(area del comercio
menor de 500 m2) O INDEC! - REGION (area del
comercio mayor de 500 m2)

10.- Boletaje o tarjetas para su sellado

11.- 15% del vator total del boletaje sellado

12- Autorizacién de APDAYC

13.-Copia del contrate suscrito con el artista

izacion de 1.~ Soliciud Valorada EPND Gratuite O.M. 006-2005 X DFTO. DE 10 DIAS 5570 DE LIGENCIAS Y | DPTO. DE LICENCIAS Y JEFATURA SATCH RESOLUCION

PND en fa Via b - Autorizacién 1465% | 52,00 LICENCIAS Y AUTORIZACIONES AUTORIZACIONES JEFATURAL DE

bublica ] " - ’ AUTORIZACIONES AUTORIZACION
3 - Acta notarial comprometiéndose a mantener la

seguridad Publica.

4 -Copia fedateada del DNI del represéntate Legal

5 - Resolucion de instituto Nacional de Cultura, en caso

de ser considerado espectéaculo cultural

65.- Derecho de Tramite 0,563% 20,00

62

7 - En caso de ser persona Juridica, copia certificada
lde 1a Partida Registial donde conste 1a inscripcion, la
i i tante Legal

de la emp y del Repi
expedido por SUNARP CHICLAYO

8.- Copia dei Certificado de inspeccion técnica de
Iseguridad en materia de Defensa Civil para
lestablecimientos. INDEC! - MPCHarea del comercio
menor de 500 m2) O INDECI - REGION (area del
comercio mayor de 500 m2)

5 -informe de Factibilidad de interferencia Vial y plan de
ldesvio emitido por ta gerencia de transito y Transporte.

10.-Boletaje o tarjetas para su sellado.
11.- 15% del valor total det boletaje sellado

12.-Si es show artistico o concierto ‘musical.autorizacién
del APDAYC.

13.-Si es show artistico o concierto musical, copia del
L contrato suscrito con el artista.

53 |Autorizacion para la |1~ Solicitud Valorada EPND Gratuito OM. 006-2005 X DPTO. DE 10 DIAS 5770 DE LICENCIAS Y | DPTO. DE LICENCIAS Y JEFATURA SATCH RESOLUClONE
eaiizacion de " Actorizacién % | 520 LICENCIAS Y AUTORIZACIONES AUTORIZACIONES f\%‘;‘gg;{“élgr‘

Espectaculos Hipicos AUTORIZACIONES

{(Carreras de 5 -Acta notarial comprometiéndose a mantener la

Cabalios), Taurinos, [seguridad publica.

Peleas de Gallos

r,Copia dateada del DNI del representante Legal.




3.- Derecho de Tramite

{5.- Copia del Original del Certificado de Zonificacién,
[Compatibilidad de uso y acondicionamiento fisico:
JPROCEDENTE O CONFORME

[8.- Copia del Certificado de inspeccién técnica de
Iseguridad en materia de Defensa Civil, por el
fespectaculo ha realizar segun corresponda.
19.- Boletaje o tarjetas para su sellado

10.- 15% del valor total del boletaje sellado

.- En caso de ser persona Juridica, copia certificada
de ta Partida Registral donde conste 1a inscripcién, fa
vigencia de la empresa y del Representante Legal

lexpedido por SUNARP CHICLAYO

11.- Copia literal de Dominio de Propiedad expedido por|
[SUNARP CHICLAYO o, Contrato de Arrendamiento
lcon firmas Legalizadas Vigentes

0,563% 20,00
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..
< 12, Para la realizacién de Espectaculos Taurino:
-Copiy del contrato suscrito con la cuadrifla
-Copia del contrato del servicio medico, incluyenda
iay provision de medici
taurino)
-Certil Medico io de al
lganado)

64 [Bingos, Rifas, 1.-Solicitud Valorada Gratuito Q.M. 006-2005 DPTO. DE 10DIAS DPTO. DE LICENCIAS Y |DPTO. DE LICENCIAS Y[ JEFATURA SATCH RESOLUCION
Sorteos y Otros > -Declaracion Jurada de 1465% | 52.00 LICENCIAS Y AUTORIZACIONES AUTORIZACIONES JEFATURAL DE
ISimitares I3 -Copia dei DNI del legal AUTORIZACIONES AUTORIZACION

|4.-Programa de sorteo

15.- Derecho de Tramite 0,563% 20,00
6.- En caso de ser persona Juridica, copia certificada

de la Partida Registral donde conste la inscripcién, la

vigencia de la empresa y del Representante Legal

expedido por SUNARP CHICLAYO

(7.- Boletaje o tarjetas para su sellade

8.- 10% del valor del premio, menos los gastos

jobtenidos.

j9.- En el caso de ser gratuitos ef bingo, rifas o tarjetas o

Jotros simil , se reali; el pago del respecti 0,225% 8,00
[sellado por cada millar

65 Jurada |1. Formato de Declaracion Jurada Gratuito O.M. 013-2007; DPTO. DE 01DIA DPTO. DE LICENCIAS Y |DPTO. DE LICENCIAS Y | JEFATURA SATCH
[de Permanencia en el OM N° 019- LICENCIAS Y AUTORIZACIONES AUTORIZACIONES
[Giro Autorizado 2004-GPCH AUTORIZACIONES
HDentro del Primer
[Trimestre} O.M. N°
019-2004-GPCH

[Derecho de Tramite 0,127% 4,50

68 [Presentacién de 1.-Solicitud Simple Gratuito O.M. 013-2007 DPTO.DE 15 DIAS DPTO. DE LICENCIAS Y | DPTO. DE LICENCIAS Y | JEFATURA SATCH RESOLUCION
[Documentos, LICENCIAS Y AUTORIZACIONES AUTORIZACIONES JEFATURAL
Descargos, AUTORIZACIONES

[Denuncias y Otros
lSimilares 2. Derecho de Tramite 0,127% 4,50

[DEPARTAMENTO DE EJECUTORIA COACTIVA




SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE CHICLAYO - SATCH '

TEXTO UNico pE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
EJERCICIO 2009

JEFENDENCIA
DONDE SE INiGIA
EL TRAMITE
. 4 ; il
olicitud para ereche de Tramite DPTO. DE 15 DIAS DEPARTAMENTO ENTO RESOLUCION DE
Jacumulacion de REGISTRO DE EJECUCION DE EJECUCION EJECUCION
expedientes Y SERVICIOS AL COACTIVA COACTIVA COACTIVA
f ey 27444 Ley Usuario
jdel
Procedimiento
JAdministrativo
General y Ley
26979 Ley del
procedimiento
de Ejecucitn
[Coactiva
68 ICopia certificada de Derecho de Tramite de la copia certificada de 12,50 Prucg _|miepto X DPTO. DE 05 DIAS DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO El derecho se paga por folio
pia A pediente coactivo, 0,352% édmmlsltraiwo REGISTRO DE EJECUCION DE EJECUCION Paga porfok cER?'ﬁ-'Fl’::e\sDAs
- - eneral y Ley
[Copia Simple {b/n) por Hoja por cara 0.003% 0,10 26979 Leyy deyl Y sﬁz\[{y‘:&?g AL COACTIVA COACTIVA
procedimiento
69  [Terceria de {Derecho de Tramite 0,239% 8,50 Ley 26979 Ley X DPTO. DE 15 DIAS DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE TRIBUNAL FISCAL | ejecutor coactivo es quien RESOLUCION
P roni 3 Escrito  fundamentado por el Tercerista o sy Por cada dlel . REGISTRO Y EJECUCION COACTIVA EJECUCION COACTIVA} U OTRA INSTANCIA letermina si otros COACTIVA
epresentante legal, sefialando el nombre, domicilio]  bien Pre °°?"""'?',‘w SERVICIOS AL COMPETENTE locumentos distintos a los
scal o procesal del tercerista con firma de Abogado. de Ejecucién USUARIO Ublicos o privados de fecha
Coactiva; TUO Cierta acreditan
del C6dlgo. fehacientemente ia
Documento Privado de fecha cierta, documento publico Procesaf F"V"- propiedad del bien antes de
U ofro documento donde acredite fehacientemente ia| 375‘7'“_510“ haberse trabado la medida
Ipropiedad del bien antes de haberse trabado ja medida Ministerial N° fcautelar.
[cautelar (original Y copia certificada por el auxiliar] 010-93-Jus
isdicei ivo,  tratandose de d
felnitidos  por el poder judicial, o autentificada|
Rgtarialmente o certificada Ppor fedatario del SATCH
Copia certificada por fedatario del SATCH del Se requiere carta poder en
[documento de identidad del titular, del Representante [€aso que la gestion no sea
Legai o del Cényuge que fepresenta a la Sociedad| realizada por ef titular, y
[Conyugal, segun corresponda. Copia de su Documento de
fdentidad. Si se trata de una
jurfdica debe de ser
realizado por los
[Fepresentantes legales
[quienes deben ser los
mismos que Figuran en la
scritura Prblica,
lebidamente inscrito, en los
egistros Publicos, e poder
[due acredite su
Fepresentacion,
70 [Solicitudes de Escritc del inte que igne Ja ion del]  0,479% 17,00] Ley 26979 Ley Inmediata X DPTO. DE 15 DIAS HABILES DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE TRIBUNAL FISCAL (EN También puede ser RESOLUCION
i6n del imi coactivo con firma de abogado en el del REGISTRO Y EJECUCION COACTIVA EJECUCION COACTIVA EL CASO DE 0B fautenticado por el fedatario COACTIVA
1510 de jente. Procedimiento SERVICIOS AL LIGACIONES kel SATCH.
i de Ejecucion USUARIO TRIBUTARIAS)
La infc i6n que debers i en el escrito es Coactiva
a siguiente:
a).-Nombre y apellidos o razen
Isocial,
b).-Niimero de documento de identidad y/o
namero de RUC del infractor o propietario dei vehiculo
ly/o de su representante, de ser el caso,
Domicilio real o procesat cierto y existente del
solicitante dentro del radic urbano de la Provincia de
[Chiclayo.
d).-indicar
causal de suspensiscn segan Ley No 26979,
€).-Namero de
i de coactiva, de resolucion de
[ejecucion coactiva de Papeleta, de resolucion de
Isancion y el N°
Ide placa del vehiculo,
ISegun coresponda.
f).-Firma del solicitante y/o representante legal, de ser Se requiere carta poder
el caso. simple en caso que fa
).- firma y selio del letrado estién no sea realizada por
el titular, y copia de su
71 [Solicitudes de mﬂal Ints i la pensitn del| 0,268% 950 Ley 26979 Ley X DPTO, DE 15 DIAS HABILES DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE También puede ser RESOLUCION
S| i6n del L imi coactivo con firma de abogado v B di '_EI‘SISTRO .Y EJECUCION COACTIVA EJECUCION COACTIVA autenticado por el fedatario COACTIVA
- P AEAUA AR A PR AR




(ot V]

en el escrito es|

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE CHICLAYO - SATCH

TEXTO UNICO OE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
EJERCICIO 2009

nEMP‘o

EL IRMAFI’E

AUTOR!DAD UE.

Oficio suscrito por ef Titular de la entidad solicitante con|
[firma de abogado.

[Exhorto

dentificacion del depositario de los bienes

[Copia del documento que acredite el nombramiento del|
ejecutor coactive.

[Copia del documento que acredite el nombramiento dell
lauxiliar coactivo.

que contiene ia

Copla cemﬁcada por fedatario del SATCH del cargo de]

Coactiva

La informacién que debera de Ejecucion USUARIO
por muerte del a).-Nombre y apellidos o razén| Coactiva
admlmstmdo {solo bsocial,
b).-Ni de de id d ylo
numerc de RUC del infractor o propietario del vehiculof
ly/o de su representante, de ser el caso.
c).-Domicilio real o procesal
jcierto y existente del solicitante dentro del radio urbanoj
|de la Provincia de Chiclayo.
) -Indi - o Se requiere carta poder
x ).-Indicar causal de suspension segln Ley N 25979e,) ] simple. en caso que Ja
imero de expediente de ejecucién coactiva, de| gestion no sea re?llzada por
ion de ejecucién coactiva, de papeleta, de el titular, y °°lz'a ntig 5; si
Yark- 1 resolucion de sancion y N° de placa del vehiculo, segun| Documento de ldentidad. Si
corresponda. se trata de una persona -
5, " juridica debe de ser reall
a=] por los representantes
p IN).-Firma del solicitante y/o representante legal, de ser| legales quienes deben ser
o el caso. los mismos que Figuran en
Copia certificada por fedataric del SATCH del acta de 1a Escritura Pablica,
) fdefuncion del administrado debidamente mscnto,I enlos
Registros Publicos, el poder
i é [Copia certificada por fedatario del SATCH del g que acredite su P
. [documento de identidad del titular, del Representante, representacion.
Legal o. del Cényuge que representa a la Sociedad
iConyugal, segun corresponda.
17,3 p= _ T
72  [Exhorto por IDerecho de Tramite por soficitar el exhorto Ley 26979 Ley X DEPARTAMENTO PLAZO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE | 05 dias mas el termino | derecho se paga por cada Rggilél“l"(l:\llg
INotificacién Personal [a) Dentro de la Ciudad de Chiclayo 0.958%! 34,00 del DE EJECUCION NOTIFICACION | EJECUCION COACTIVA |EJECUCION COACTIVA de la distancia. exhorto solicitado.
e la Resolucion de  |byErora e fa Ciudad de Chidlayo 1.915%] 68,00 " rocedimien COACTIVA
Ejecucion Coactiva, - ~ - - — de Ejecucion
Oficio suscrito por el Titular de la entidad solicitante conjPor cada Coactiva
irma de abogado. fesolucion
[Exhorto
ICopia del documento que acredite el nombramiento |
facreditacion del ejecutor coactivo.
[Copia del documento que acredite el nombramiento y|
lacreditacion del auxiliar coactivo.
|Resolucion de Ejecucién Coactiva emitida por el
Ejecutor Coactivo de la entidad solicitante,
Jacompafiada de la comunicacién
73 |Exhorto de Otras [Derecho de Tramite por solicitar el exhorto Ley 26979 Ley X DEPARTAMENTO PLAZO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE | 05 dias mas e termino [El derecho se paga por cada R(E:ngl(.:l‘Jl‘(I:\llgN
formas de l2) Dentro de la Ciudad de Chiciayo 0.958%] 34,00 del DE EJECUCION | NOTIFICACION | EJECUCION COAGTIVA |EJECUCION COACTIVA de |a distancia.  jexhorto solicitado.
notificacion o lb) Fuera de la Ciudad de Chiclayo 1575 es00] Fiotamicnt COACTIVA
ladicionales. [Oficio suscrito por el Titular de la entidad solicitante con|Por Cada Coactiva
firma de abogado. fesolucion
rExTwrto
[Copia del documento que acredite el nombramiento del
ejecutor coactivo.
iCopia del documento que acredite el hombramiento del
lauxiliar coactivo.
IResolucion de Ejecucién Coactiva emitida por el
Ejecutor Coactive de fa entidad solicitante,
lacompafiada de la comunicacién
Sl fas nohﬁcaclones son dentro de la tramitacién de lof
no es la p de estos]
requisitos
74 JExhorto por Derecho de Tramite por sclicitar el exhorto: Ley 26979 Ley X DEPARTAMENTO PLAZO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE JEFATURA SATCH |l derecho se pdaga por cada RES%gSé?gNDE
Jen forma de [5) Dentro de Ia Ciudad de Chiclayo 5.956%] 34,00 del DE EJECUCION | NOTIFICACION | EJECUCION COACTIVA | EJECUCION COACTIVA Jexhorto solicitado. EJECUCIoN
secuestro : ; : i Li imii COACTIVA
" b) Fuera de Ja Ciudad de Chiclayo 1,91 5%] 68,00 de Ejecucién




SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE CHICLAYO - SATCH

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA '

EJERCICIO 2009 :

UIT 3550

AUTORIDADQUE. |
ESTIMADO DE: | APRUERA EL TRAMITE R
ATENCIC

| IMPORTE| BASE LEGAI

opia certificada por fedatario del SATCH del
ldocumento emitido por la Municipalidad a la que]
pertenece ¢l ejecutor coactivo

Copla del cargo de notificacién de !a resolucion quel
inicia el procedimiento de ejecucion coactiva

Original de la Resolucién que ordena la medida del
jcoercidn.

Detecho de Tramite por solicitar el exhorto: Ley 26979 Ley X DEPARTAMENTO PLAZO DE DEPARTAMENTO DE | DEPARTAMENTO DE
2) Dentro de la Giudad de Chiclayo 0,958%] 34,00 :1’91 . DE EJECUCION | NOTIFICACION [ EJECUCION COACTIVA | EJECUCION COACTIVA ;::,'ff;‘:,;m‘;‘,ga por cada [RESOLUCION DE]
Ib} Fuera de Ia Ciudad de Chiclayo T915%] 68,00 ' rocedimiento COACTIVA EJECUCION

de Ejecucion COACT!
[Oficio suscrito por el Titular de ta entidad solicitante con| Co;cﬁva VA

firma de abogado.

0

opia del documento que acredite el nombramiento del
Aejecutor coactivo.

[Copia del documento que acredite el nombramiento del
Jauxiliar coactivo.

Copia i por io del SATCH del cargo de]
notificacién del documento que contiene la obligacion.

Copia certificada por fedatario del SATCH del
[documento emitide a la Municipalidad a la quel
pertenece el ejecutor coactive

Copla del cargo de notificacion de la resolucién que;
finicia el procedimiento de ejecucion coactiva

[Original de la Resolucién que ordena la medida de

76 |Exhorto por embargo [Derecho de Tramite por solicitar el exhorto: Ley 26979 Ley X DEPARTAMENTO PLAZO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
e deposito o) Dentro dfa Chadad ds Clilaye A DEEJECUCION | NOTIFICACION | EJECUCION COACTIVA | EJECUCION GOACTIVA orecho 5% aga por cada RESOLUCION DE

k) Fuera de ta Giudad de Chiclayo 1,915%] _ 6800] Frocedimien COACTIVA ReCION
e Bonon COACTIVA

Oficio suscrito por el Titular de la entidad solicitante con| Coactiva
firma de abogado.
Exhorto

ICopia del documento que acredite el nombramiento dell
ejecutor coactivo.

[Copia del documento que acredite el nombramiento del
fauxiliar coactivo.

[Copia certificada por fedatario del SATCH del cargo de
jnotificacién del documento que contiene {a obligacién.

[Copia certificada por fedatario del SATCH del
documento emitido a la Municipalidad a la que|
pertenece el ejecutor coactivo

[Copia del cargo de nofificacion de la resolucién que
nicia el procedimiento de ejecucion coactiva

Original de la Resolucion que ordena la medida de
jcoercion.

77 |Exhorto por emb. [Derecho de Tramite por solicitar el exhorto: Ley 26979 Ley X DEPARTAMENTO PLAZO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE | derech
en 'of,“z; de [2) Dentro de la Ciudad de Chiclayo 0,956%] 3400] _ égl A DE EJECUCION NOTIFICACION | EJECUCION COACTIVA EJECUCION COACTIVA xh:r'ticst;’llse:a%?a por cada
nscripeién b) Fuera de Ia Ciudad de Chiclayo 1915%]  68,00] "iosedimient COACTIVA
Oficio suscrito por el Titular de fa entidad solicitante con| mécﬁva
ffirma de abogado.

[Exhorto

opia del documento que acredite el nombramiento delj
lejecutor coactivo.

RESOLUCION DE
EJECUCION
COACTIVA

{Copia del documento que acredite el nombramiento def]
Jauxiliar coactivo.

[Copia certificada por fedatario del SATCH del cargo de]
notificacion del documento que contiene la obligacion.

iCopia certificada por fedataric del SATCH del
Jdocumento emitido  a la Municipalidad a la que]
pertenece el ejecutor coactivo

Cop;a del cargo de notificacion de la resolucién que
finicia el procedimiento de ejecucion coactiva

[Original de la Resolucién que ordena la medida de
coercion.

78 xhorto por embarge [Derecho de Tramite por solicitar el exhorto: Ley 26979 Ley X DEPARTAMENTO PLAZO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
forma de 2) Dentro de fa Ciudad de Chiclayo Og5ew] _sago]  del DE EJECUCION { NOTIFICACION | EJECUCION COACTIVA | EJECUCION GOAGTIVA L pierecho se baga por cada [RESOLUCION De|

xharto solicitado.
fntervencién ) Fuera de fa Ciudad de Chiclay 1915%] __68,00] Frocedimient COACTIVA oagaion




SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE CHICLAYO - SATCH Ad
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA a
EJERCICIO 2009

. AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
APRUEBAEL TRAMITE . [RESUELVE EL TRAM

Oficio suscrito por el Titular de la entidad solicitante con;
rma de abogado.

xhorto
opia del documento que acredite ef nombramiento def]
[secutor coactivo.
[Copia det documento que acredite el nombramiento dell
liar coactivo.

[Copia certificada por fedatrio del SATCH del cargo de
Inotificacion del documento que contiene la obligacién.

(Copia certificada por fedatario dei SATCH del
{documento emitido a la Municipalidad a la que
ipertenece el ejecutor coactivo

[Copia del cargo de notificacién de la resolucién quel
fnicia el procedimiento de ejecuci6n coactiva

joriginal de la Resolucién que ordena la medida de|
[coercion.

CIA DE ADRMISTRAGION

= IOEPARTAMERE® DE YESORERIA Y CAJA

opia Autentia de fDerecho de tramitacion por Duplicado 3,50 TUO delaley X DPTO. DE 02 DIAS HABILES {DPTO. DE TESORERIA Y [DPTO. DE TESORERIA Y] GERENCIA DE | derecho i
€3 Recibos (Dupligado) 0,009%| de Tributacion Féi(\?llg:'oR(SJ )\(L CAJA CAJA ADMINISTRACION  Recibo. e paga por cada Amz‘:]pﬁl::?:: de
- _ . o sl :
{Copia cemq?aqa por fedatlarlo def §A_TCH del Decreto USUARIO Se requiere carta poder] Recibo
de | del delj Supremo N° simple ~ en caso que la
P Legal, segan P 156-2004-EF, oestion no sea realizada por]
TUO del Codigo el titular, y copia de su
Tributarios, [Documento de Identidad. Si
Decreto jse trata de una personal
Supremo N° juridica debe de ser realizado
135-99-EF por  los  representantes|

egales quienes deben ser]
os mismos que Figuran en;
a Escritura Publica,
[debidamente inscrito, en los ‘
Registros Publicos, el poder]
[que acredite suf
representacion.

NOTA: EL PAGO POR DERECHO DE TRAMITE NO PODRA EXCEDER LA TASA DE 1 UiT.
UIT VIGENTE PARA 2008: S/ 3,550.00






