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OFICIO MULTIPLE N° 00T  -2023-DREC-DIR-DGP

Sefior(a):
DIRECTOR (A) DE IIEE PUBLICAS DE EDUCACION BASICA DEL CALLAO
Presente. -
ASUNTO : Monitoreo de matricula 2023.
REF * RM N° 447-2020-MINEDU, “Norma sobre el proceso de

matricula en la educacién basica”

Es grato dirigirme a usted para brindarle mis saludos cordiales y referirme al
asunto citado.

Sobre el particular, comunico a Ud. que en el marco de las responsabilidades de
la DREC que atiende de manera directa a las IIEE del Callao, los especialistas de la DGP
realizaran visita presencial de monitoreo de matricula a las IIEE publicas de EB del Callao del 08
al 17de febrero 2023, a fin de garantizar la matricula gratuita y sin condicionamientos.

En tal sentido, se adjunta al presente el instrumento y protocolo de aplicacién
para su conocimiento.

Sin otro en particular, es propicia la oportunidad para reiterarle las muestras de
mi estima personal.

Atentamente,

MOM / DDREC
NTHDGP
SBMEE

Interseccion Félix Pasache y Aida de Sotomayor S/N Urb. Confecciones Militares - Bellavista - Callao
420-9900 | 498-7409
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FICHA DE MONITOREO DEL PROCESO DE MATRICULA ESCOLAR 2023

EN IIEE DE EDUCACION BASICA

R.M. N°447-2020-MINEDU- Oficio Multiple N°00033-2022-MINEDU/VMGI-DIGC - RM. N°474-2022-MINEDU

|- DATOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA:

NUMERO Y NOMBRE DE LA I.E. CODIGO DEL LOCAL:
DIRECTOR(A): RED:
NIVEL/MODALIDAD QUE ATIENDE: Inicial ( ) Primaria ( ) Secundaria ( ) EBE( )EBA( ) CETPRO( )
ESPECIALISTA ENCARGADQO DEL MONITOREQ:
FECHA DE VISITA: | HORA:
NUMERO DE AULAS FISICAS:
INICIAL PRIMARIA \ SECUNDARIA
NUMERO DE SECCIONES:;
T™ | INICIAL PRIMARIA SECUNDARIA
T iINICIAL PRIMARIA SECUNDARIA
EBA | INICIALINT AVANZADO AVANZADO
ERMEDIO PRESENCIAL SEMIPRESENCIAL
1, MATRICULA R v it e e b e st 18 3,515 UNO W s EVIDENCIAS b g
01 iLa LE. ha elaborado el Plan para el Proceso de Matricula 2023 Plan de Matricula 2023
considerando las etapas establecidas en la norma técnica? RD
¢En la IE se coordiné con la Junta Directiva de APAFA/ Comités de
02 padres de familia sobre el proceso de matricula oportuna y sin N e soardinaciin
condicionamiento? En caso de EBA ;ha coordinado con la junta
directiva del COPAE?
¢La IE ha considerado la edad cronolégica conforme a la normatividad
03 | vigente para el grado en la Educacion Basica? (R.V.M. N°447-2020- Plan (requisitos)
MINEDU)
04 iAntes de concluir el afio escolar 2022, verifico qué estudiantes se Formatog', (egistros d_e
- : informacion, formularios,
mantendran estudiando en la IE el 20237 otros
(Cuenta con el cuadro de metas de atencion para el afio 2023,
identificando el numero de vacantes por grados secciones £y
05 considerando 2 vacantes por aula para es[tjudiar?tes con ynecesidades Plan: Metas de atencion
educativas especiales asociadas a discapacidad leve?
Captura de pantalia de
06 ¢Actualiza el registro del nimero las vacantes a traves del aplicativo registro y fecha de
“Busca tu vacante Callao"? actualizacion de Busca
tu vacante
¢Difundié por diferentes medios todos los aspectos de la matricula?
a) GRATUIDADY SIN CONDICIONAMIENTOS
b) Vacantes disponibles. Comunicados en la
07 c) Criterios de priorizacion para asignacion de vacantes. fachada o paneles,
d) Cronograma. capturas de medios
virtuales.
e) Requisitos.
f)  Canales y flujos de atencion
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9) En EBA: La fecha de inicio de las formas de atencion
(presencial y semipresencial)

¢Ha recepcionado las solicitudes de vacantes, considerando la
presentacion del documento de identidad o came de extranjeria de los

representantes legales, ademas del documento que acredite que es rior;zsg::do de
08 | representante legal del NNA y del estudiante, DNI o partida de :
nacimiento (si es peruano), carne de extranjeria u otro considerado en Solicitudes
la norma (si es extranjero), en el caso de estudiante con discapacidad,
el certificado de discapacidad u ofro considerado en la norma?
09 ¢La IE solicitd otro requisito no contemplado en la norma técnica, que Pla
condiciona la matricula? n
¢La IE ha implementado el uso de I3 declaracion jurada (anexo Il de [a Rl
10 | norma técnica) en el caso el representante legal del NNA debe Plan B
regularizar la documentacion antes de finalizar el ano escolar?
11 ¢La IE considera en el Reglamento Interno los criterios de priorizacion Reglamento Int
para asignar vacantes en el proceso de matricula 20237 Sariento ntamo
¢La IE desarrolla el proceso de matricula escolar cumpliendo el Plan de matricula
19 | cronograma establecido segin norma, tanto para estudiantes escolar, comunicados,
ingresantes al SEP como para estudiantes que continuaran en la misma captura de pantalla,
IE o provienen de otra IE? fotografias.
¢La IE ha recibido mayor cantidad de solicitudes de matricula de las que ; -
B puede atender, segn las vacantes disponibles? Registro de solicitudes
¢Asigné vacantes considerando los criterios de priorizacion establecido Comgmcaq'os, cuadro
14 en el RI? de asignacion de
- vacantes, otros.
15 ¢Comunico al representante legal solicitante que no obtuvo una Comunicados, capturas
vacante? de pantalla, otros.
16 | ¢Realizo el registro de estudiantes en el SIAGIE? Reporte del SIAGIE
17 ¢Realiz6 la entrega de la FUM y Reglamento Intero al representante Captura de entrega por

legal, luego de formalizar la matricula en el SIAGIE?

diferentes medios.
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; ¢La iE haworgamzado Ié dis;tﬁbdcié-n d éstu :
20 | por grado y seccién? (En ambos horarios). De acuerdo a sus metas de Plan
atencion.
21 ¢La |E consideré en el proceso de matricula solicitar informacion sobre Plan
la salud de los/las estudiantes? Formato
¢La |E informa al representante legal o al estudiante mayor de 18 afios
9y | Que pueden solicitar exoneracion de las competencias de las areas de Plan
educacion Fisica y Educacion Religiosa y facilita el formato (anexo V) Formato
de la norma técnica?
Para los estudiantes cuyo representante legal confirma su continuidad
23 | enlalk, el director/a registro al(a) estudiante en el SIAGIE para el 2023 SIAGIE
en una seccidn sin requisitos previos ni condicionantes?
Si la IE no logra contacto con el representante legal para confirmar la
24 continuidad el 2023 de un estudiante, ;mantiene al estudiante y le SIAGIE
asigna a un aula-seccion- para el afio escolar 2023 precisando en el
SIAGIE la ALERTA DE DESERCION?
25 En el caso de EBA ; Efectud coordinaciones con representantes de las O A
instituciones y/o locales comunales donde funcionara el periférico? L
2% En el caso de EBA ;Difundi6 las diferentes formas de atencion que ggr:Vi?IZZB 2ﬁcéf;ef,
brindara indicando la forma de atencion y los convenios con la ETP? didvados capiiian
de difusion en redes
En el caso de EBA ; Ha registrado resultados de la gestion escolar en el N
27 aplicativo IGA 20227 Captura de aplicativo
08 En el caso de EBA ¢ cuenta con néminas y actas de periodo promocional Nominas / actas
del 20227
29 | Enelcaso de EBA ;Cumplié con la entrega del CENSO 20227 Constancia de entrega

OBSERVACIONES Y RECOMEDACIONES:

COMPROMISOS DE MEJORA:

Director (a) de la |.E

Especialista
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PROTOCOLO DE MONITOREO DE MATRICULA 2023 A INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DEL

NIVEL PRIMARIA DE EBR

BLOQUE ACTIVIDAD
ORGANIZACION Los especialistas de la DGP visitan las Instituciones Educativas a su cargo del 8 al 17 de febrero para el
monitoreo de matricula 2023.
ANTES DE LA Mediante oficio mdiltiple se comunica a los directores el inicio del monitoreo de matricula adjuntando protocolo
VISITA e instrumento.
El especialista durante su estadia en la IE realiza las siguientes acciones:
. i . "
DURANTE EL Reg:stra su visita en el cuade_rno de vusnas'de la _
MONITOREO Aplica el instrumento de monitoreo de matricula 2023 al director de la IE
Registra observaciones adicionales si es necesario con las respectivas recomendaciones.
El especialista después de la visita a las |IEE asignadas realiza las siguientes acciones:
DESPUES Registra la informacion recabada en el instrumento para la sistematizacion

Elabora un informe de alerta de acuerdo a los hallazgos
Elabora un informe de las IIEE monitoreadas.
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