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Muricipalidzd de RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 466 -2021-GM/MVMT

VIiLLA MARIA
DEL TRIUNFO

Villa Maria del Triunfo, 12 de octubre de 2021

VISTOS:

‘El Memorandum N° 1151-2021-0SG-MVMT, de fecha 25 de agosto de 2021 y el
Memorandum N° 1784-2021-0SG-MVMT, de fecha 23 de setiembre de 2021, ambos emitidos por
la Oficina de Secretaria General; el Informe N° 054-2021-USTI-OAF/MVMT de fecha 01 de
setiembre de 2021 de la Unidad de Sistemas y Tecnologia de la Informaci6n; el Memorandum N°
276-2021-OPPPMI/MVMT de fecha 07 de setiembre de 2021 y el Memorandum N° 367-2021-
OPPPMIMVMT, de fecha 30 de setiembre de 2021, ambos emitidos por la Oficina de
Planeamiento, Presupuesto y Programacién Multianual de Inversiones; y el Informe N° 084-2021-
OAJ/MVMT de fecha 12 de octubre de 2021, emitido por la Oficina de Asesoria Juridica, y;

CONSIDERANDO:

Que, el inciso 5), del articulo 2° de la Constitucién Politica del Pert sefiala que uno
L .f de los derechos fundamentales de la persona es, entre otros, De solicitar sin expresién de causa
..m?* la informacién que requiera y a recibirla de cualquier entidad publica, en el plazo legal, con el costo
que suponga el pedido. Se exceptuan las informaciones que afectan la intimidad personal y las que
expresamente se excluyan por ley o por razones de seguridad nacional:

Que, el articulo 194° de la Carta Magna, modificada por la Ley N° 30305,
concordante con el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de
*Wunicipalidades, establece que los gobiemos locales gozan de autonomia politica, econémica y
<& @administrativa en los asuntos de su competencia, autonomia que radica en la facultad de ejercer
>/ actos de gobiemo, administrativos y de administracién, con sujecién al ordenamiento juridico;

Que, la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado
declara al estado peruano en proceso de modernizacién en sus diferentes instancias, tiene como
finalidad la mejora de la gestién publica y la construccién de un estado al servicio del ciudadano,
con mayores niveles de eficiencia del aparato estatal para lograr una mejor atencién a la
ciudadania, entre otros alcances;

Que, mediante Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica se promueve la transparencia de los actos del estado y regula el derecho fundamental del
acceso a la informacién consagrado en el numeral 5 del articulo 2 de la Constitucién Politica del
Pert; asimismo, dispone en el articulo 10°, Las entidades de la Administracién Publica tienen la
obligacién de proveer la informacién requerida si se refiere a la contenida en documentos escritos,
fotografias, grabaciones, soporte magnético o digital, en cualquier formato siempre que haya sido
creada u obtenida por ella o que se encuentre en su posesién o bajo su control:

Que, por Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, se aprueba el Texto Unico Ordenado

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, cuya finalidad es

over la transparencia de los actos del Estado y regular el derecho fundamental del acceso a

g informacién consagrado en el numeral 5 del articulo 2 de la Constitucién Politica del Peni,
erogando al Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

Que, por Decreto Supremo N° 070-2013-PCM se modifica los articulos 2°, 3°, 50,
6°, 10° y 11° del Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
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aprobado por Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, donde se establece que toda persona que tiene
derecho a solicitar y recibir informacién de cualquier entidad de la Administracién Publica, salvo las
excepciones expresadas en la norma;

Que, asimismo con Decreto Legislativo N° 1353 se crea la Autoridad Nacional de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, cuyo objetivo es fortalecer el Régimen de
Proteccion de Datos Personales y la Regulacién de la gestién de intereses, teniendo entre sus
funciones proponer politicas en materia de transparencia y acceso a la informacién publica, emitir
directivas y lineamientos que sean.necesarios para el cumplimiento de las normas en el 4mbito de
u competencia entre otros;

Que, mediante Decreto Supremo N° 019-2017-JUS, se aprueba el Reglamento del
Decreto Legislativo N° 1353, que tiene por objeto regular la aplicacion del Decreto Legislativo que
crea la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion Ptblica, que fortalece el
Régimen de Proteccién de Datos Personales y la regulacion de la gestion de intereses: modificado
por Decreto Supremo N°011-2018-JUS.

Que, con Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, se aprueba el Procedimiento
“%o@dministrativo Estandarizado de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad
Z5flue se encuentre en su posesién o bajo su control, siendo que dicha estandarizacion es de
observancia obligatoria para todas las entidades de la administracién publica previstas en el
articulo 2 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806; '

Que, mediante Resolucién de la Sala Plena N° 000001-2021-SP del Tribunal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, se aprueba los Lineamientos Resolutivos del
Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, poniendo a disposicién de las
entidades los lineamientos para interpretar razonablemente el alcance de las solicitudes de acceso
a la informacion presentado por los administrados;

Que, con Oficio N° Oficio N° 211-2021-JUS/DGTAIPD, de la Direccién de
Transparencia de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Ministerio
de Justicia y Derechos Humanos, hace llegar a esta Comuna recomendaciones para modificar al
Formulario Virtual de Solicitud de Acceso a la Informacion, con la finalidad de no limitar el ejercicio
delderecho de acceso a la informacioén de la ciudadania;

Que, mediante Resolucién de Gerencia Municipal N° 296-2020-GM/MVMT, se
aprobg la Directiva General N° 009-2020-GM/MDVMT - Lineamientos para la atencién de
solicitydes de Acceso a la Informacion Pablica en la Municipalidad Distrital de Villa Maria del
Trunfp, lo cual se hace necesario actualizarla con las normativas vigentes, considerando que a
tfraveg de la Ordenanza N° 317-MVMT, se modificd la Estructura Organica y el Reglamento de
yanizacion y Funciones — ROF de la Municipalidad de Villa Maria del Triunfo; asi como

Que, de conformidad con el numeral 23.18), del articulo 23° del Reglamento de

Organizacién y Funciones ROF de la Municipalidad Distrital de Villa Maria del Triunfo, establece
como funcion a la Oficina de Secretaria General, entre otras de, formular, actualizar y proponer la
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normatividad intema de su competencia, a través de directivas, procedimientos y otros
documentos;

) Que, con el Informe N° 054-2021-USTI-OAF/MDVMT, la Unidad de Sistemas y
Tecnologias de la Informacién hace llegar un modelo de Formulario Virtual de Solicitud de Acceso
a la Informacién para la aprobacién correspondiente:

Que, por otro lado, mediante Memorandum N° 276-2021-OPPPMI/MVMT, la Oficina
Planeamiento, Presupuesto y Programacién Multianual de Inversiones sefiala que en
yoordinacion con la Unidad de Sistemas y Tecnologias de la Informacién ha realizado las
pnodificaciones al Formulario Virtud de Solicitud de Acceso a la Informacién en base a la normativa

3%,,,"" vigente;

Que, a través del Memorandum N° 1784-2021-0SG/MVMT, la Oficina de Secretaria
General propone una nueva directiva actualizada de Linesmientos para la atencién de solicitudes
de Acceso a la Informacién Publica en la Municipalidad Distrital de Villa Maria del Triunfo,
considerando a las normativas vigentes, asi como la Ordenanza N° 317-MVMT, que modifico la
Estructura Orgénica y el Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) de la Municipalidad de
Villa Maria del Triunfo, considerando las recomendaciones del Ministerio de Justicia y Derechos
umanos en cuanto al Formulario Virtual de Acceso a la Informacion;

Que, a fravés del Memorandum N° 367-2021-OPPPMI/MVMT, la Oficina de
Planeamiento, Presupuesto y Programacién Multianual de Inversiones, emite opinién favorable
para la aprobacion del proyecto de Directiva Lineamientos para la atencién de solicitudes de
Acceso a la Informacién Publica en la Municipalidad Distrital de Villa Marfa del Triunfo;

Que, con Informe N° 084-2021-OAJ/MVMT, la Oficina de Asesoria Juridica
considera procedente la aprobacion de la Directiva denominada “Lineamientos para la atencién de
solicitudes de Acceso a la Informacién Publica en la Municipalidad Distrital de Villa Maria del
Triunfo”, la misma que se ajusta a la normatividad vigente, debiendo ser de aplicacién general para
todos los organos, unidades orgénicas y areas de la Municipalidad Distrital de Villa Maria del
Triunfo;

Que, estando a lo expuesto, ejerciendo las facultades conferidas en el articulo 9°,
del Reglafiento de Organizacién y Funciones — ROF vigente de la Municipalidad Distrital de Villa
Maria del Tiriunfo, aprobado mediante Ordenanza N° 317-MVMT, y la facultad delegada de aprobar
documentgs de caracter técnico nommativo conferida mediante el articulo primero de la Resolucién
de Alcaldia N° 262-2019-MVMT,;

SE RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO. - APROBAR la Directiva “Lineamientos para la atencién de

- . o .
riunfo”, que consta de once (11) titulos, cinco (05) disposiciones complementarias y seis (06)
anexos, los cuales forman parte de la presente resolucion.
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ARTICULO SEGUNDO. - DEROGAR la Resolucién de Gerencia Municipal N° 296-
2020-GM/MVMT de fecha 12 de noviembre de 2020.

ARTICULO TERCERO. - DISPONER la ejecucién y aplicacién de la presente
Directiva a todos los 6rganos, unidades organicas y areas de la Entidad.

ARTICULO CUARTO. - NOTIFICAR el presente acto resolutivo a los érganos y
unidades organicas involucradas.

ARTICULO QUINTO.- ENCARGAR a la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y
Programacién Multianual de Inversiones, a la Oficina de Secretaria General asi como a la Unidad

de Tramite Documentario y Archivo, el cumplimiento de lo dispuesto en la presente resolucion, y a
la Unidad de Sistemas y Tecnologias de la Informacién la publicacién de la resolucion en el portal

institucional web y el portal de Transparencia de la Municipalidad de Villa Maria del Triunfo
(Www.munivmt.gob.pe).

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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DIRECTIVA GENERAL N° 003-2021-GM/MDVMT

“LINEAMIENTOS PARA LA ATENCION DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA MARIA DEL TRIUNFO”

L. OBJETO:

Establecer lineamientos para brindar atencién a las solicitudes de acceso ala informacion publica que
se presente ante la Municipalidad Distrital de Villa Marfa del Triunfo.

FINALIDAD:

Promover un procedimiento administrativo que permitan a los érganos, unidades organicas y areas de la
Municipalidad de Villa Maria del Triunfo atender las solicitudes de acceso a la informacién de manera
eficiente y oportuna, asf como clasificar la informacién de acuerdo a las excepciones contempladas en
el Texto Unico Ordenado de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica y su Reglamento.

BASE LEGAL:

Constitucién Politica del Peru.

Ley N°27972 - Ley Orgénica de Municipalidades. !

Ley N°27658 - Ley Marco de la Modernizacién de la Gestion del Estado.

Ley N°27815 - Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Pablica.

Ley N°29571 - Codigo de Proteccion y Defensa del Consumidor.

Ley N°29158 - Ley Orgénica del Poder Ejecutivo.

Ley N°29733 - Ley de Protaccién de Datos Personales.

Decreto Legislativo N°1353, que crea la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la

Informacidn Pblica, Fortalece el Régimen de Proteccién de Datos Personales y la Regulacion de

la Gestion de Intereses, y su Fe de Erratas publicada el 07 de enero del 2017.

3.9.  Decreto Legislativo N°1416, que fortalece el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pblica.

3.10. Deacreto Supremo N° 003-2013-JUS, que aprusba el Reglamento de la Ley N° 29733 Ley de
Proteccién de Datos Personales.

3.11. Decreto Supremo.N°019-2017-JUS, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N°1353,
fortaleciendo el Régimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacién de la gestion de
intereses; modificado por Decreto Supremo N°011-2018-JUS.

3.12. Decreto Supremo N°123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del Sistema Administrativo de
Modernizacion de laGestion Publica.

3.13. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General

3.14. Decreto Supremo N°072-2003-PCM que aprueba el Reglamento de a Ley de Transparencia y

Acceso a la Informacién Pablica, modificado con los Decretos Supremos N°095-2003-PCM,

°070-2013-PCM, N°019-2017-JUS, Opinion Consultiva N°051-2018-DGTAIPDP de caracter

iriculante que interpreta el Art. 16-A del Reglamienito de'la Ley.

. Pecreto Supremo N°063-2010-PCM, que aprueba la Implementacion del Portal de Transparencia

standar en las Enfidades de la Administracion Pablica.

Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806,

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

. Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, que aprueba el Procedimiento Administrativo estandarizado

de Acceso a la Informacion Pablica creada u obtenida por ta entidad, que se encuentre en su

posesion o bajo su control.
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3.18. Resplucién Ministerial N°035-2017-PCM, que aprueba la Directiva N°001-2017-PCM/SGP
"Lineamientos para la implementacion del Portal de Transparencia Estandar en las Entidades de
la Administracién Piblica.

3.19. Ordenanza N° 317-MVMT, Ordenanza que modifica la Estructura Orgénica y el Reglamento de
Organizacién y Funciones (ROF) de la Municipalidad Distrital de Villa Maria del Triunfo.

3.20. Ordenanza N° 278, 279, 280-2019/MVMT, que aprueba el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos de la Municipalidad Distrital de Villa Maria del Triunfo, en adelante el TUPA,; el
mismo que contiene los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad; y
los Acuerdos de Concejos N° 263 y 264-2019 de la Municipalidad Metropolitana de Lima, que
ratifican el TUPA de la Municipalidad de Villa Maria del Triunfo. '

3.21. Decreto de Alcaldia N° 11-2020-MVMT, Decreto que modifica el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA de la Municipalidad de Villa Marfa del Triunfo, a fin de adecuarse a las
disposiciones del Decreto Supremo N° 164-2020-PCM. )

3.22. Resolucién de Alcaldia N°151-2021-MVMT, que actualiza el Texto Unico de Servicios No
Exclusivos (TUSNE) de la Municipalidad Distrital de Villa Maria del Triunfo, en funcién al valor de
la UIT 2021.

3.23. Resolucion de Gerencia Municipal N°369-2019-MVMT, que aprueba el Reglamento Intemo de
Servidores Civiles de la Municipalidad de Villa Marfa del Triunfo.

IV.  ALCANCE:

4.1 Las digposiciones contenidas en la presente directiva son de aplicacién obligatoria para todos los
6rganos, unidades organicas y dreas de la Municipalidad Distrital de Vilia Matia del Tiiunfo.

V.  RESPONSABILIDADES

5.1. LaUnidad de Tramite Documentario y Archivo tiene las siguientes responsabilidades:
a) Recepcionar y registrar las solicitudes de acceso a la informacién fisicas y virtuales, asf como
derivarlas al Funcionario Responsable de Entregar la Informacion Publica.
b) Revisar diariamente la Plataforma Virtual de la entidad a fin de atender las solicitudes de acceso
a la informacién ptblica de los administrados
¢) Verificar que existan las condiciones adecuadas para la atencion de las solicitudes de acceso
a la informacion pablica presentadas por los/as administrados/as.

5.2. Elfla Funcionario/a Responsable de Entregar la Informacién Pablica tiene las siguientes
responsabilidades:
a) Atender las solicitudes de acceso a la informacion en los plazos establecidos de acuerdo a
Ley.
b) Solicitar la informacién necesaria a los 6rganos, unidades orgénicas o reas poseedoras de
esta,
¢) Realizar el seguimiento del tramite de atencién de las solicitudes de informacién pablica a fin
de cumplir con los plazos establecidos.
dicar a ella administrado/a, la liquidacién del costo de reproduccion de la informacion
sqlicitada.
e) Enptregar la informacion solicitada a ella administrado/a, previa verificacion de la cancelacién
del costo de reproduccion.
(Gomunicar a el/la administrado/a en caso de que su solicitud de acceso a la informacion haya
Sido rechazada por alguna de las razones prevista en la Ley, para lo cual deber4 justificar el
motivo de la negativa fotal o parcial de la entrega de informacion.
Recibir los recursos de apelacion interpuestos contra el denegatorio total o parcial de la
solicitud de acceso a la informacion y elevarlos al Tribunal dentro de los dos (02) dfas habiles
siguierites contados desde su preseiitacion.
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. Ellla funcionariofa o servidor/a poseedor/a de la informacién solicitada tiene las siguientes

responsabilidades:

a) Evaluar la procedencia y brindar la informacién que sea solicitada -por el/la Funcionario
Responsable de Entregar la Informacion Pablica en un plazo méximo de (05) diag habiles de
recibido el requerimiento.

b) Realizar todas las gestiones necesarias a fin de obtener la informacién solicitada y ponerla a
disposicion de el/la Funcionario/a Responsable de Entregar la Informacion Pablica.

¢) Elaborar los informes correspondientes cuando la informacién solicitada se encuentre dentro
de las excepciones que establecs larLey, especificando la causa legal invocada y las razones
que en cada caso motiven su decision.

d) Ella poseedorfa es responsable de la autenticidad de la informacion que entrega. Esta
responsabilidad se limita a la verificacion de que el documento que entrega es copia fiel del
que obra en sus archivos.

. La Unidad de Sistemas y Tecnologias de la Informacién, es responsable de brindar ¢l soporte
técnico para el sostenimiento y funcionamiento del Portal de Transparencia Estandar y de la
Plataforma Digital (Médulo de Acceso a la Informacion Pablica) de la entidad. En este Gitimo, los/las
administrados/a podran realizar las solicitudes de acceso a la informacion publica de manera virtual,

VI.  DISPOSICIONES GENERALES:

6.1 Elfla Funcionario/a Responsable de entregar la informacion publica es designado por el Titular de
la entidad mediante Resolucion de Alcaldia.

6.2 Elfla Funcionario/a Responsable de la elaboracion, implementacion y actualizacién del Portal de
Transparencia de la Municipalidad de Villa Maria del Triunfo es designado por el Titular de la
entidad mediante Resolucion de Alcaldia.

6.3 El plazo méximo de respuesta a la solicitud de acceso a la informacién presentada es diez (10) dias
habiles contados a partir del dia siguiente de recepcionada la solicitud a través de los medios
establecidos en el numeral 7.1.1 de la presente directiva. En el caso de que elfla administrado/a
haya realizado la subsanacién de observaciones, el plazo de los diez (10) dias hébiles de respuesta
contara a partir de ello.

6.4 En el caso de que sea materiaimente imposible cumplir con el plazo establecido en el numeral

anterior, debido a causas justificadas relacionadas a la comprobada y manifiesta falta de capacidad

logistica u operativa o de recursos humanos de la entidad o al significativo volumen de la
informacion solicitada, por Unica vez, el funcionario poseedor de la informacion comunicara al

Funcionario Responsable de entregar la informacién pablica, en un plazo méaximo de un (1) dia

habil la fecha en la que se proporcionaré la informacion requerida y este comunicara al administrado

la fecha de respuesta en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de recibido el pedido de
informacién.

La informacién pablica requerida ser4 entregada a ellla administrado/a a través de los medios

acordes a su naturaleza, estos podran ser medios escritos, digitales, magnéticos u otros, de

acuerdo a lo que se requiera y siempre que la naturaleza de la informacion, asi como de la enfidad,

[opermita.

tosto de reproduccion de la informacion solicitada debe determinarse de acuerdo al costo

establecido en el TUPA vigente de la entidad. No puede cobrarse monto alguno adicional a la

bduccion de lainformacién cuando esta deba ser ubicada y extralda de los archivos periféricos
del archivo central de la Municipalidad.

6.7 Lginformacion requerida por ellla administrado/a que sea remitida mediante correo electrénico no

endra costo de reproduccion, a excepcion de que esta supere las limitaciones técnicas para que

pueda ser remifida por ese medio. En dicha situacion, el Funcionario Responsable de brindar Ia
informacién debera comunicar a ellla administrado/a que la respuesta a su solicitud debera ser
atendida por otro miedio.
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6.8 El Funcionario Responsable de entregar la informacion plblica informara a el/la administrado/a en
qué 6rgano, unidad organica o &rea se encuentra la informacion solicitada, para lo cual este podra
solicitar la revicién y lectura de la informacién en las inctalaciones de la Municipalidad Distrital de
Villa Maria del Triunfo durante el horario de atencién al ptiblico. En dicho caso, ello debera tener
constancia por escrito conforme al ANEXQ N° 04: “FORMATO DE CONSTANCIA DE REVISION
DE INFORMACION PUBLICA”.

6.9 Los 6rganos, unidades orgénicas y areas de la entidad no podran atender directamente ninguna
solicitud de acceso a la informacion publica, esta seréa otorgada a los administrados exclusivamente
por el Funcionario Responsable de Entregar la Informacién.

6.10 La Oficina de Secretarfa General llevara el registro de las solicitudes de acceso a la informacion
publica realizadas por los/as administrados/as a la entidad, el cual indicar4 la fecha de presentacion
de la solicitud, el nombre del solicitante, la informacién solicitada, el tiempo en que se atendi6 la
solicitud, el tipo de respuesta que se brindé a la solicitud y las razones por las que se denegé la
solicitud, de ser el caso, entre otros, tal como se sefiala en el ANEXQ N°05: “FORMATO PARA
EL REGISTRO DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA”.

6.11 La solicitud de informacién no implica la obligacién de la Municipalidad de crear o producir
informacién con la que no cuente o no tenga obligacién de contar al momento de efectuarse el
pedido. La Ley tampoco permite que los/as administrados/as exijan a las entidades que efectien
evaluaciones o analisis de la informacién que posean.

6.12 Si al noveno dia héabil la solicitud de acceso a la informacion publica no ha sido atendida por parte
del Titular del 6rgano, unidad orgénica o &rea poseedora de la informacién, el Funcionario
Responsable de entregar la informacion publica comunicara el incumplimiento a la Gerencia
Municipal a fin de que evale la conducta del funcionario y disponga las acciones que el caso
amerite, de acuerdo al Titulo V “Régimen Sancionador®, a la Ley N° 27806, conforme a su Texto
Unico Ordenado, al Titulo VI “Procedimiento Sancionador” y al Reglamento de la Ley N° 27806.

6.13 Tratamiento de datos personales:

Para la enfrega de datos personales se requeriréa el consentimiento expreso del fitular de los datos
personales, dicho consentimiento debe ser libre, previo, informado, expreso e inequivoco:

6.12.1 El congentimiento debera ser previo, con anterioridad a la recopilacion de datos.

6.12.2 El consentimiento debera ser informado, de modo que al fitular de fos datos personales sea
comunicado de forma clara, expresa e indubitablemente y con lenguaje sencillo, informacion
minima a la que se refiere el articulo 12°, numeral 4) del Reglamento de la Ley de Proteccion
de Datos Personales, aprobado mediante Decreto Supremo N° 003-2013-JUS, segin
corresponda.

6.12.3 El consentimiento deberé ser expreso e inequivoco, puesto que debe manifestarse en
condiciones que no admitan dudas de su otorgamiento.

6.12.4 El consentimiento deberé ser libre, ya que debe existir una manifestacion de voluntad por
parte del titular de datos sin condicionamiento.

-8.La obligacion de requerir el consentimiento del titular de los datos personales puede ser
reemplazada por la "Autorizacion legal', entendiendo que el tratamiento de datos personales
es¥ previsto como una actividad necesaria, conforme al numeral 13.6 del articulo 13° y el
numeral 1. del articulo 14° de la Ley N°® 29733.

6.12.6 Eltratamiento de datos personales por parte de los titulares y/o coordinadores de los

‘ organos, unidades orgénicas y areas de la Municipalidad, sin que medie el consentimiento
- del titular de dichos datos, podré realizarse en caso de que se haya aplicado un

e:,-,e ﬁ% procedimiento de anonimizacion o disociacion conforme a lo establecido en el numeral 8,

g’° 1f3, B\  del articulo 14° de la Ley N° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales, respetando

3 "‘i\\s sus derechos fundamentales y los derechos que la mencionada Ley les confiere.
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VIl.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS:
7.1. Presentacion de solicitudes de acceso a informacién piblica:

7.1.1 Formas de presentacion de la Solicitud de Acceso a la Informacién Pdablica
Las personas naturales o juridicas pueden presentar sus solicitudes de acceso a la
informacion pablica a través de los siguientes medios:

a) Solicitud de Acceso a la Informacion Publica de forma presencial
El administrado podra presentar su solicitud en la Mesa de Partes de a Municipalidad a
través del formulario establecido en el ANEXO N° 01: “FORMULARIO FISICO DE
SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA”,

b) Solicitud de Acceso a la Informacién Piblica de forma virtual
El administrado podré presentar su solicitud a través del Portal de Transparencia
Estandar de la entidad, asf como de la Plataforma Digital, la cual se encuentra disponible
en el siguiente enlace:
hitp:/win-ms4hu7ssdt4. munivmt gob.pe/PLATAFORMAVIRTUAL/acceso Informacion2
Para ello, realizara el registro en el formulario establecido en el ANEXO N° 02:
“FORMULARIO VIRTUAL DE SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA".

711 Recepcién y Derivacion de la Solicitud de Acceso a la Informacién Piblica

a) Una vez presentada la solicitud de Acceso a la Informacién por el administrado ante la
Mesa de Partes, a cargo de la Unidad de Tramite Documentario y Archivo, ésta serd
inmediatamente derivada al funcionario responsable de entregar la informacion publica
(Oficina de Secretaria General), para la atencién respectiva.

b) Sila solicitud de Acceso ala Informacion Piblica es presentada de forma virtual, mediante
la Plataforma Virtual de la Municipalidad, la Unidad de Tramite Documentario y Archivo a
cargo de la recepcion de las solicitudes de Acceso a la Pablica de forma virtual, tendré la
responsabilidad de derivar en el acto, las solicitudes a la Oficina de Secretaria General
para la atencién respectiva,
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En ambas formas de presentacion deben ser derivadas y recibidas mediante el Sistema
de Tramite Documentario (SISTRADOC). ‘

7.2. Tratamiento de la solicitud y emisién de respuesta:

7.21.  El Funcionario Respensable de brindar la informacién, en un plazo no mayor de
veinticuatro (24) horas de tomado conocimiento de la solicitud, deriva el pedido de
nformacién al fitular del érgano, unidad orgénica o 4rea poseedora de la informacion a
pfecto de que responda en un plazo méaximo de cinco (5) dias héabiles.

Si, el titular del 6rgano, unidad orgénica o 4rea poseedora de la informacién considera
que el contenido de la solicitud es impreciso y no permite identificar la informacion
solicitada, deberé informar, en un plazo no mayor de veinticuatro.(24) horas de recibida fa
solitud, al funcionario responsable de brindar la informacién, a fin que notifique al
administrado y este haga la subsanacion correspondiente. Asimismo, si la informacién
solicitada no se encuentra en posesion de la institucién, debera encauzar la solicitud de
informacion de acuerdo al Reglamento de la Ley.







