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"PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO DEL ARCHIVO CENTRAL DEL
PROYECTO ESPECIAL SIERRA CENTRO SUR - PESCS - 2023"

1.  ALCANCE
El presente Plan Anual de Trabajo del Archivistico del Archivo Central del Proyecto Especial Sierra
Centro Sur — PESCS- 2023, es de aplicacion a todos los archivos de gestion y al Archivo Central
existentes en la entidad, de conformidad con la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA "Normas para
la Elaboracion del Plan de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas".

2. OBJETIVOS GENERALES
2.1. Implementar medidas y actividades que permitan mejorar la gestion documental en materia
archivistica del PESCS, en cumplimiento de lo establecido por la legislacion sobre la materia
y la politica de modemizacién del Estado Peruano.

2.2, Fortalecer el Sistema de Archivos de la entidad con el propdsito de garantizar un correcto
tratamiento, conservacion y utilizacion del acervo documental para lograr un debido control,
organizacion, archivamiento, transferencia, eliminacion y otras actividades archivisticas
aplicadas a las series documentales que se custodian en el Archivo Central.

3. OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1. Formular el Programa de Control de Documentos
Meta; Identificar las series documentales que se producen en el PESCS como resultado de sus
actividades; asi como permitir la transferencia y/o eliminacion de documentos de una manera mas
agil y oportuna.

Logro: Contar con una herramienta de gestion archivistica que permita reducir los tiempos de los
procesos de transferencia y eliminacion de documentos, asi como la comprobacion de las series
documentales que se generan a nivel regional con su correspondiente clasificacion de seguridad.

. Descongestionar el Archivo Central y los de gestion
Meta: |dentificar y eliminar los documentos que ya cumplieron su ciclo de vida en la institucion.

Logro: Contar con una mayor disponibilidad de espacios en los diferentes niveles de archivo para
asegurar la custodia, en lugares apropiados, de los documentos fisicos que se producen en la
institucion.

3.3. Planificar y controlar el cumplimiento de las actividades archivisticas.
Meta: Entregar dentro de los plazos establecidos por los solicitantes que corresponde, los distintos
documentos de gestion archivistia que exijan los solicitantes, en coordinacién con los archivos
central y de gestion de la institucion.

Logro: Contar con documentos de gestion archivistica que permitan medir el desempefio de las
actividades de los distintos niveles de archivo de la institucion.
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3.4. Actualizar los procedimientos archivisticos internos de acuerdo con la normativa vigente.
Meta: Adecuar de manera progresiva los procedimientos archivisticos internos del PESCS a las
nuevas aprobadas.

Logro: Alinear los procedimientos archivisticos de la institucion con lo establecido por las entidades
competentes.

3.5. Sensibilizar al personal directivo y a los colaboradores sobre la importancia de la labor
archivistica y su implicancia en la administracion del PESCS.

Meta: Capacitar al personal de los archivos de gestion directamente involucrados en las actividades
de los distintos niveles de archivo respecto a la aplicacion de la normatividad vigente.

Logro: Aplicacion uniforme de los procedimientos técnicos archivisticos en la gestion documental.

3.6. Facilitar el acceso a la documentacion que obra en los archivos oficiales de la institucion.
Meta: Efectuar el ordenamiento, clasificacion, seleccion y transferencia oportuna de los documentos
de acuerdo con el tiempo de vida Util relevado, para su transferencia al siguiente nivel de archivo, en
base a una adecuada organizacion de la documentacion.

Logro: Documentacion debidamente organizada que permitird una atencion oportuna de los
requerimientos de los usuarios intemos o extemos, asi como agilizar la gestion de espacios, a través
de la transferencia de documentos o su proceso de eliminacion.

3.7. Implementar tecnologias para la gestion documental.
Meta: implementar tecnologias para el manejo, conservacion y custodia de la documentacion e
informacién

Logro: Un servicio eficiente a los administrados y usuarios internos de la entidad.

IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD
a) Sector Gubernamental: Ministerio de Desarrollo Agrario y Riego

b) Nombre de la Entidad: Proyecto Especial Sierra Centro Sur
c) Nombre del Director de la Entidad: CPC Joel David Gomez Ccorahua.
d) Nombre del responsable del Archivo Central: Luis Dario Chipana Hinostroza

e) Direccion de la entidad: Urbanizacion Mariscal Caceres Mz. R-18 / A.H. Covadonga Mz. A2 Lt. 11
(Direccion del Archivo Central)

f) Teléfono del Archivo Central: 066-312981
g) Correo Electronico institucional: pescs@pescs.gob.pe

5. POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
El presente Plan Anual de Trabajo Archivistico, se encuentra enmarcado en el Objetivo Estratégico
Institucional OEI 07, denominado “Fortalecer la gestion institucional”, como actividad de “Sistemas
de informacion operado para atender las necesidades del Ministerio de Agricultura y Riego” del
Plan Estratégico Institucional del MINAGRI para el periodo 2019-2022, definida como una de muy
alta prioridad en su ejecucion.
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6. REALIDAD ARCHIVISTICA INSTITUCIONAL
6.1. ORGANIZACION

a. Archivos de Gestion.- Estan bajo responsabilidad y manejo directo de cada unidad
organica. Estan formados por la documentacion producida y recibida recientemente, asi como
la de consulta frecuente dentro de cada Unidad Organica. Dependen normativamente del
Archivo Central.

b. Archivo Central.- Bajo responsabilidad del Archivo Central. Estad formado por la
documentacion proveniente (transferida) de los distintos érganos de la entidad.

6.2. NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA
Todas las unidades organicas del PESCS aplican las normas del Sistema Nacional de Archivos.

-Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA  “Normas para IéA
elaboracion del plan anual de trabajo archivistico de las| 24-01-2019 |\ . o i
entidades pablicas”.

- Decreto Ley N° 19414 “Ley de Defensa Conservacion € 24-10-2018 Archivo Central )
Incremento del Patrimonio Documental de la Nacion. Si

R STE0 UIEE WA 29-10-1975 |  Archivo Central i

- Ley N°25323: Ley del Sistema Nacional de Archivos.
06-11-1991 Archivo Central Si

Cuadro 1: Normatividad archivistica en el PESCS.

6.3. PERSONAL
A la cabeza del Archivo Central se cuenta con un (01) responsable a nivel de toda la institucion.
Ademas se cuenta con dos (02) personales capacitados laborando en el Archivo Central, de acuerdo
al siguiente detalle.

Contrato a Plazo Responsable  del | Ciencias
Determinado Archivo Central. Contables.
2 ) Personal . . :
Locacién de : Ciencias Cursos en archivo y gestion
i, Organizador . .
Servicios. . Sociales. documentaria.
Documentario.
Locacion de . Ciencias Cursos en archivo y gestion
g Personal Auxiliar. iy !
Servicios. Administrativas | documentaria.

Cuadro 2: Personal del Archivo Central del PESCS.
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6.4. LOCAL

Los locales asignados al archivo central y los de gestion del PESCS suman un fotal de dos (02),
de los cuales, el local del archivo central es alquilado y el local de los de gestion es concesionado.
Asimismo, ambos locales son de material noble y se encuentran en buenas condiciones.

| T | Asentamiento Humano Covadonga MZ. A2 Lt. 11
Archivo Central 01 280 Material noble | (a media cuadra del Archivo Regional de
[ Ayacucho).
\\#,.. .
Arg:;’t‘i’znde 15 394 | Material noble | Urb. Mariscal Céceres Mz. R Lt. 18 — Ayacucho.

Cuadro 3: Distribucion de los locales de los archivos del PESCS.

6.5. EQUIPAMIENTO

Los bienes, equipos informaticos y de seguridad con los que se garantiza la adecuada
gestion archivistica en el Archivo Central del PESCS son los siguientes:

. Estantera | 75 | Meta | Requar
- Estanteria 09 Madera Regular
- Escritorio 01 Madera Regular
- Mesasimple 01 Madera Regular
- Extintor 02 Regular
- Sillon de escritorio 01 Metal Mal

- Silla 01 Metal Mal

- Silla 02 Madera Regular
- Fotocopiadora 01 Regular

Bizhub

Cuadro 4: Equipamiento del Archivo Central del PESCS.

A parte de la cantidad de estanterias sefialadas en el cuadro anterior, se cuenta con 10 estantes
de metal (desarmados) en desuso por su mal estado de conservacion.
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6.6. FONDO DOCUMENTAL

En el Archivo Central del PESCS se conservan y custodian documentos desde el inicio de
operaciones de la institucion hasta el afio 2020.

A continuacion, se muestran los tipos de documentos custodiados en el Archivo Central del
PESCS.

1 Comprobantes de Pago 1985-2020 1 Papel { En proceso de reorganizacion.

2 Rendiciones 1982-2020 Papel En proceso de reorganizacion.

8 Expe.:dlentes y  perfiles 1982-2018 papel En proceso de reorganizacion.
tecnicos

s 4 Cartas, memorandos, Papel En proceso de reorganizacion.

informes, documentos varios | 1982-2020
remitidos y emitidos

5 Resoluciones  Directorales, Papel En proceso de reorganizacion.
ministeriales y | 1982-2020
administrativas

6 Planillas y boletas de pago 1982-2020 Papel En proceso de reorganizacion.

7 Plan de trabajo 1982-2012 Papel En proceso de organizacion.

8 Liquidaciones 1982-2020 Papel En proceso de organizacion,

9 'Con\l/enl.os . 1982-2018 Papel En proceso de organizacion.
interinstitucionales

10 | Otros documentos diversos 1982-2020 Papel En proceso de organizacion.

Cuadro 5; Fondo documental del PESCS.

Asimismo, con la finalidad de evidenciar la mejora continua de los procesos y el seguimiento de las
oportunidades de mejora, se deberian realizar auditorias internas a nivel central. Las cuales deberian
ser ejecutadas de acuerdo con el Manual de Calidad y la Certificacion ISO 9001, como proveedores
internos del Sistema de Gestion de Calidad, siendo auditados en los siguientes productos:

i. Recepcion de los documentos en el Archivo Central.
il. Entrega Oportuna de documentos solicitados al Archivo Central.
iii. Suministro de unidades de almacenamiento.

6.7. ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS

Las actividades archivisticas programadas aseguran el cumplimiento de los objetivos planteados,
como se presenta a continuacion:
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. OBJETIVOESPECIFICO

=

i

__ ACTIVIDAD ARCHIVISTA

3.1 Formular el Programa de Control de
Documentos

Elevacion del broye(-:to
OAA

del Programa de Control de Documentos Archivisticos al

3.2 Descongestionar los archivos centrales,
periféricos y desconcentrados

Eliminacion de documentos

Elaboracion y presentacion de los
cronogramas anuales de eliminacion de
documentos 2021

Seleccion de documentos para eliminacién

Presentacion de propuesta de eliminacion al
Comité Evaluador de Documentos del
PESCS.

3.3 Planificar y controlar el cumplimiento de
las actividades archivisticas

Organizacién de documentos

Elaboracion y Presentacion de
documentos de gestion
archivistica

Elaboracion y presentacion al OAA de:

-Informe de evaluacion de la situacion actual
de Archivo en el PESCS.

-Plan Anual de Trabajo Archivistico 2022

34  Actualizar los  procedimientos
archivisticos internos de acuerdo con la
normativa vigente

Adecuacion y Elaboracion de los
normatividad emitida por el AGN

procedimientos internos de acuerdo con la

3.5 Sensibilizar al personal directivo y a los
colaboradores sobre la importancia de la
labor archivistica y su implicancia en la
administracion tributaria y aduanera

Realizacion de actividades de capacitacion

3.6 Facilitar el acceso a la documentacion
que obra en los archivos oficiales de la
institucion

Prestacion de servicios archivisticos

Digitalizacion de documentos

Digitalizacion de documentos para la linea de
produccién de microformas.

Digitalizacién de documentos vinculados al
expediente judicial electrénico.

Cuadro 6: Actividades archivisticas.

PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD

De acuerdo a lo realizado en el PESCS con referencia a la gestion de los archivos oficiales,se
reportaron las siguientes dificultades:

7.1. Personal insuficiente
Para el Archivo Central del PESCS falta la implementacién de profesionales y tecnicos, cuya labor
sea permanente, permitiendo la formulacion de documentos de gestion archivistica, desarrollo de
los procesos y procedimientos tecnicos archivisticos en el acervo documental.

7.2, Falta de conocimiento de los procesos de archivo
En los archivos de gestion se detectt la falta de conocimiento de los procesos de archivo y de la
normativa vigente.
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7.3. Procedimientos archivisticos internos y normativa interna desactualizada en materia
archivistica interna del PESCS
Debido a las recientes modificaciones en la normativa del Sistema Nacional de Archivos, se
requiere que los procedimientos archivisticos de la institucion sean actualizados. También es
necesario que se desarrolle una normativa interna sobre los procesos archivisticos y de gestion
documental.

8. PRESUPUESTO ASIGNADO
Los requerimientos de bienes y servicios necesarios para llevar a cabo las actividades archivisticas
se realizan considerando el marco presupuestal institucional del PESCS.
Cada archivo de gestion solicita la atencion de sus requerimientos a través de la unidad organica de
soporte administrativo correspondiente y el Archivo Central lo realiza a través de la Administracion del

PESCS.
Para el afio 2023, se requiere para el Archivo Central la asignacion de recursos con el siguiente
detalle:

N° | ltem Presupuesto

1 Bienes S/. 23, 000.00

2 Servicios S/. 35, 000.00

3 Personal S/. 42, 000.00

Total $/. 100, 000.00

: " Cuadro 7: Presupuesto asignado al Archivo Central del PESCS.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS
Se anexa el cronograma de actividades archivisticas y complementarias del Archivo Central del
PESCS, donde se muestra a detalle cada una de las actividades que se realizaran en el afio 2023.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS
PROGRAMACION DE ACTIVIDADES
| PRIORIDAD | Actividad Unidad de|Meta |Cronograma
Medida anual |[E|F |M|A(M|J|J|A|S|O|N|D|TOTAL
1 Conformacion de OAA (Organo | N° Comité 1 X 1
de Administracion de archivo)
2 Conservacion de Documentos N° de Informes 10 XIXIX[XIX[X[X]IX]X][X 10
3 Descripcion de Documentos N° de Informes 10 XX X|X|IXIX] X X[ XX 10
4 Elaboracion del Programa de | N° de Informes 4 X X X X 4
Control de Documentos (PCD)
5 Organizacion de los documentos | N° de Informes 4 X X X X 4
6 Servicios archivisticos N° de Servicio 4 X X X X 4
7 Transferencia de documentos N° de Informes 2 X X 2
8 Eliminacién de documentos N° de Informes 2 X X 2
9 Elaboracion de documentos de | N° de Informes 4 X X X X 4
gestion archivistica
10 Digitalizacion de documentos N° de Informes 6 X X 2
s
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11 Gestion  de infraestructura, | N° de Informes 6 X X X X X 6
inmobiliario y equipos

12 Asesoramiento técnico y atencion |[N° de Asesoria| 3 X X 3
a consultas de la entidad ylo atencién

13 Limpieza del area del archivo N° de Servicio 4 X X 4

14 Supervision de archivos de la | N°de Supervision| 4 X X X 4
entidad

15 Capacitacion archivistica N° de| 2 X 2

Capacitaciones

16 Adquisicion de equipos para el | N° de equipos 2 X 2
archivo central

17 Elaboracion del PATA 2024 N° de informes 4 X 1

Cuadro 8: Cronograma de actividades archivisticas y complementarias.
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