A e,

MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

N° 0013-2023-MINEM/OGA

e,
*

Lima, 10 de febrero del 2023
VISTO:

El' Informe Técnico N° 0001-2023-MINEM-OGA-E.PLAN DE
MANTENIMIENTO de fecha 03 de febrero del 2023, elaborado por Equipo de
Trabajo, de naturaleza temporal, encargado de elaborar el Plan de Mantenimiento
2023-2025 Ministerio de Energia y Minas.

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo al Decreto Legislativo N° 30705 y modificatorias,
el Ministerio de Energia y Minas es un organismo del Poder Ejecutivo, con
personeria juridica de derecho publico y constituye pliego presupuestal, con
competencia en materia de energia, que comprende electricidad e hidrocarburos,
y de mineria;

Que, el Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento, tiene como finalidad establecer los principios,
definiciones, composicion, normas y procedimientos del Sistema Nacional de
Abastecimiento, asegurando que las actividades de la Cadena de Abastecimiento
Publico se ejecuten de manera eficiente y eficaz, promoviendo una gestién
interoperativa, articulada e integrada, bajo el enfoque de la gestién por resultados:

Que, el numeral 6.1. del Decreto Legislativo N° 1439, establece que
la Direccién General de Abastecimiento del Ministerio de Economia y Finanzas es
el enterector del Sistema Nacional de Abastecimiento:

Que, el articulo 23 del citado Decreto Legislativo, sefiala que el
mantenimiento comprende los procedimientos, actividades e instrumentos
mediante los cuales se garantiza el funcionamiento de los bienes para mantener
sus condiciones eficientes de operacion, preservar su uso y vida (til:

Que, mediante Resoluciéon Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, se
aprobéla Directiva N° 006-2021-EF/54.01, “Directiva para la gestion de bienes
muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, asi
como sus Anexos N° 01, N° 02, N° 03, N° 04 y N° 05, N° 06, N° 07, N° 08, N° 09 y
N° 10, que tiene por objeto regular la gestién de los bienes muebles que formen
parte o susceptibles deincorporacién al patrimonio de las entidades del Sector
Publico que se encuentren bajoel ambito del Sistema Nacional de Abastecimiento,
en adelante Directiva;

Acceda al documento en http://pad.minem.gob.pe/BuscaTuDocumento, clave : NWU7T8IK



Que, mediante Resoluciéon Directoral N° 0006-2022-EF/54.01se
modifica los articulos 2, 4, 5, 8, 9, 17, 18, 21, 24, 30, 31, 41, 43, 48, 49, 50, 55, 57,
60, 63, 69 y de la Octava Disposicion Complementaria Final de la Directiva N°
0006- 2021-EF/54.01, denominada “Directiva para la gestion de bienes muebles
patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, aprobada
mediante la Resolucién Directoral N° 0015-2021-EF/54.01;

Que, la Sexta Disposicién Complementaria Final de la citada
Directiva, sefiala que, a partir del afio 2023, las Entidades y Organizaciones de las
Entidades deben contar con el Plan de Mantenimiento y el Plan de Aseguramiento
de sus bienes muebles patrimoniales;

Que, el articulo 86° de la Directiva establece que el Plan de
Mantenimiento es un documento de gestién con enfoque multianual, minimo de
tres (3) afios, cuyo objetivo es aumentar al maximo posible la vida util de los bienes
muebles patrimoniales, y se actualiza de acuerdo a las necesidades de
mantenimiento, segun el resultado de la evaluaciéon y diagnostico de las
necesidades, asimismo, sefiala que el Plan de Mantenimiento es elaborado por un
equipo de trabajo designado por la OGA mediante resolucion, el cual se constituye
en la oportunidad que se requiera y esta conformado como minimo por: a) Un
representante de la OGA, b) Un representante de la OCP, c) Un representante de
Servicios Generales o la que haga sus veces.

Que, con Resolucion Directoral N° 009 -2023-MINEM/OGA, de
fecha 24 de enero del 2023, resuelve Reconformar el Equipo de Trabajo, de
naturaleza temporal, encargado de elaborar el Plan de Mantenimiento 2023-2025
Ministerio de Energia y Minas, con eficacia anticipada al 11 de enero de 2023, el
cual esta integrado por los siguientes miembros:

Nombres y apellidos Representante Cargo
Karina Raza Mory Oficina General de Administracién Presidenta
Melanio Baodilio Alayo Sanchez | Control Patrimonial de la Oficina de Miembro
Abastecimiento y Servicios

Juan Alberto Andrade Auris Servicios Generales de la Oficina Miembro
de Abastecimiento y Servicios

Helmer Efrain Suca Ancach Oficina de Tecnologias de la Miembro
Informacion

Que, con Informe Técnico N° 0001-2023-MINEM-OGA-E.PLAN DE
MANTENIMIENTO de fecha 03 de febrero del 2023, concluye que la Oficina de
Presupuesto, ha revisado y verificado el presupuesto aprobado de la Meta
Presupuestal 0026 Administracion de los Recursos de Abastecimiento y Servicio
y sefiala que cuenta con los recursos para financiar el Plan de Mantenimiento del
Ministerio de Energia y Minas 2023-2025.

Que, con informe sefialado en el considerando anterior, el Equipo
de Trabajo recomienda i) aprobar el Plan de mantenimiento de bienes muebles
patrimoniales del Ministerio de Energia y Minas propuesto;

Que, habiéndose seguido el procedimiento dispuesto en la Directiva
N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales

Acceda al documento en http://pad.minem.gob.pe/BuscaTuDocumento, clave : NWU7T8IK



en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, aprobada con Resolucién
Directoral N° 0015-2021-EF/54.01, en concordancia con el Decreto Legislativo N°
1439; Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento”, y en uso de
las facultades conferidas en el Decreto Supremo N° 031-2007-EM, Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Energia y Minas y, modificatoria;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el Plan de mantenimiento de los bienes
muebles patrimoniales del Ministerio de Energia y Minas 2023-2025, que forma
parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2.- Disponer el estricto cumplimiento y la ejecucion del Plan
de mantenimiento de los bienes muebles patrimoniales del Ministerio de Energia
y Minas 2023-2025, a la Oficina de Abastecimiento y Servicios, Oficina de
Tecnologias de la Informacién y la Oficina de Recursos Humanos.

Articulo 3.- Disponer a la Oficina de Abastecimiento y Servicios
registre el presente Plan de mantenimiento de los bienes muebles patrimoniales
del Ministerio de Energia y Minas 2023-2025 en el Médulo de Patrimonio del SIGA
MEF.

Articulo 4.- Disponer la publicacién de la presente Resolucion
Directoral en el Portal Institucional del Ministerio de Energia y Minas
(www.gob.pe/minem).

Registrese, comuniquese y cimplase;

Firmado digitalmente por DIAZ YUIJAN
Jonatan Milagros FAU 20131368829 hard
Entidad: Ministerio de Energia y Minas

Motivo: Firma del documento
Fecha: 2023/02/10 21:31:14-0500

MILAGROS DIAZ YUIJAN .
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

Acceda al documento en http://pad.minem.gob.pe/BuscaTuDocumento, clave : NWU7T8IK
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MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS

PLAN DE MANTENIMIENTO DE BIENES PATRIMONIALES

1. INTRODUCCION

El mantenimiento es la actividad técnico-administrativa dirigida principalmente a prevenir
averfas y a restablecer los bienes patrimoniales y la dotacion a su estado normal de
funcionamiento, asi como las actividades tendientes a mejorar el funcionamiento de los
equipos con el fin de garantizar la disponibilidad de los recursos fisicos y tecnoldgicos
que le permiten, bajo un esquema racional la optimizacién de los recursos.

En este contexto, el Ministerio de Energia y Minas (MINEM), elabora un documento de
gestion con enfoque multianual denominado “Plan de Mantenimiento de Bienes
Patrimoniales del Ministerio de Energia y Minas 2023 — 2025”, el cual plantea la
programacion de actividades destinadas a garantizar el funcionamiento de los bienes
muebles patrimoniales, mantener sus condiciones eficientes de operacion, preservar su
uso y prolongar su vida 0til.

El Plan de mantenimiento, establecen las acciones con los cuales se examinan
periddicamente las condiciones de los bienes muebles patrimoniales, a fin de asegurar
el control y la conservacion en condiciones dptimas de funcionamiento reduciendo las
posibles fallas y averias.

El personal técnico del MINEM es la encargada de inspeccionar el mantenimiento
adecuado de los bienes muebles patrimoniales, segiin corresponda, y se encargada de
velar por el dptimo funcionamiento de los equipos y contribuyen al cumplimiento de los
objetivos institucionales.

Los sistemas informaticos existentes en el MINEM, contemplan el software de
inventarios, control de ejecucién de mantenimiento, fichas técnicas, formatos de
solicitudes de servicio y ordenes de trabajo, se propone la integracién de los mismos,
asi como la capacitacién y vinculacion al programa de procesos establecidos, evaluacién
y seguimiento al mismo.

El Plan de Mantenimiento de bienes patrimoniales del MINEM es el instrumento de
gestion disefado para proporcionar acciones sisteméticas de trabajo al servicio de la
institucién que contiene las tareas programadas que se deben realizar afin de asegurar -
los niveles de disponibilidad de los bienes requeridos.

El plan incluye — entre otros, los objetivos, el alcance, ia programacioén de actividades a
desarrollar con los recursos humanos, fisicos, tecnolGgicos y financieros, su ejecucion
dependera de los fondos que asignara la Oficina de Planeamiento y presupuesto durante
el presente afo fiscal.
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2. MARCO LEGAL

2.1 Resolucion Directoral N° 0015-2021-EF/54.01 que aprueba la Directiva No.
0006-2021 EF/54.01, Directiva para la gestiébn de bienes muebles
patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento.

2.2 legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

2.4 Decreto Supremo N° 217-2019-EF, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema
Nacional de Abastecimiento.

3. OBIJETIVO GENERAL

Optimizar la disponibilidad y productividad de los bienes muebles patrimoniales,
conservandolos en condiciones de funcionamiento sequro y eficiente, debiéndose
reparar posibles fallos por defectos técnicos con el fin de prolongar su vida (til y
minimizar los costos relacionados a su reparacion. Igualmente se busca evitar
incidentes y aumentar la seguridad para el personal que hace uso de los mismos
y mejorar la calidad en la prestacion de servicios.

4. OBIJETIVOS ESPECIFICOS

Optimizar su disponibilidad y productividad.
Conservar ios bienes patrimoniales en condiciones de funcionamiento seguro
y eficiente.
Reparar de posibles fallos por defectos técnicos.
Prolongar su vida util y minimizar los costos relacionados a su reparacién.

= Evitar incidentes, aumentar la seguridad para el personal que hace uso de los
mismos y mejorar la calidad en la prestacion de servicios

FINALIDAD

El Plan de mantenimiento de bienes patrimoniales del MINEM, tiene por finalidad
establecer acciones que conllevan a verificar periédicamente las condiciones de los
bienes, a fin de asegurar la conservacion en condiciones dptimas de
funcionamiento reduciendo las posibles averias y falios provocados, garantizando
la disponibilidad y el funcionamiento eficiente de los recursos fisicos y tecnolégicos,
para obtener asi el rendimiento maximo posible de la inversidn econdmica en estos
recursos.

ALCANCE

Aplica para el mantenimiento de bienes muebles patrimoniales del MINEM, de las
siguientes naturalezas:

a) Equipos Informéticos: comprende las actividades destinadas a prevenir fallas
que afecten el normal funcionamiento a los equipos: tabletas, computadoras
portatiles, computadoras de escritorio, escaneres de escritorio, semi
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b)

c)

d)

produccién y de produccién, impresoras de escritorio, de carro ancho y de
produccion.

Equipos médicos y biomédicos: exige la revisién de la calibracién del equipo,
filtros, ventilacién, potencia, entre otros, respecto al funcionamiento y
seguridad para quien recibe el servicio como para quien lo maneja.

Vehiculos: comprende la revision de los sistemas de: direccion, frenado,
suspension, eléctrico-electrénico, transmision, inyeccion, refrigeracion,
lubricacion, asi como la revisién de la carroceria y motor, entre otros.

Mobiliario: comprende las actividades destinadas a recuperar la funcionalidad
del mobiliario, como reemplazo de piezas de madera y/o metal u otro material
segun corresponda, trabajos de acabado y pintura, etc.

Maquinarias, equipos y otros: se observa las instrucciones que se obtenga de
los fabricantes, manuales y/o la experiencia del area técnica especializada de
acuerdo al tipo de bien.

7. DENOMINACION Y DETALLE TECNICO DEL BIEN

El listado de bienes muebles (ANEXO 1), presenta por familia, es decir en

forma global los tipos de bienes muebles con los que cuenta el Ministerio de
Energia y Minas, agrupados de la siguiente manera:

a) Mobiliario
b) Maquinarias, equipos y otros

- Equipos de seguridad
- Equipos eléctricos
- Equipos electromecanicos

c) Vehiculos
d) Equipos informaticos

- Tabletas

- Computadoras Portétiles

- Impresoras Ticketeras

- Computadoras de escritorio

- Escaneres de escritorio

- Escéneres de produccion y de planos

- Impresora de Produccidn y carro ancho
- Impresora de escritorios

e) Equipos médicos

El listado detallado, de los Bienes Patrimoniales del Ministerio, se encuentra
registrado en el SINABIP.
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TIPOS DE MANTENIMIENTO

El mantenimiento de bienes muebles patrimoniales, comprende los siguientes
tipos:

a) Mantenimiento preventivo: conjunto de operaciones de inspeccion periddica
necesarias para prevenir fallas que afecten el normal funcionamiento del bien
mueble patrimonial. El mantenimiento esta orientado a la extension de Ja vida
atil de los bienes, asi como a las correcciones y reparaciones menores.

b) Mantenimiento predictivo: conjunto de operaciones de inspeccién que se
realiza cuando se detecta alguna condicién o desgaste que pueda causar una
averia. Se efectla con anterioridad a que el bien mueble patrimonial se
malogre. Se diferencia del mantenimiento preventivo, por cuanto, no supone
una inspeccion periddica.

¢) Mantenimiento_correctivo: conjunto de operaciones destinadas a corregir o
reparar un fallo originado por el uso o desgaste del bien mueble patrimonial
que afecten su normal funcionamiento.

d) Mantenimiento en uso: actividades realizadas por el usuario, que comprende
tareas elementales como limpieza, lubricacién y otras de preservacién del bien
mueble patrimonial.

EVALUACION Y DIAGNOSTICO DE LOS BIENES MUEBLES
PATRIMONIALES

La evaluacion y diagnéstico de los bienes muebles se realiza mediante:

9.1. Personal Técnico del MINEM: Cuentan con conocimientos técnicos en
gasfiteria, electricidad, carpinteria, cerrajerfa, albafiileria, pintura, equipos
informaticos entre otros. Tienen la capacidad de evaluar y diagnosticar el
estado de mobiliarios y equipos eléctricos.

9.2. Terceros: se solicita la visita técnica de personas o empresas especializadas
en equipos médicos, equipos electrénicos, maquinarias, vehiculos, equipos
informaticos entre otros.

A continuacion, se indica el estado de bienes muebles patrimoniales mediante una
descripcion cualitativa general.

a) Mobiliarios

Los mobiliarios del MINEM, se encuentran operativos, su mantenimiento se
viene realizando con personal técnico del MINEM, en los cuales se involucra al
personal de cerrajeria, carpinteria y electricidad. Los bienes muebles que se
encuentran deteriorados o dafiados y que pueden ser objeto de reparaciones,
son intervenidos por el personal de mantenimiento de Servicios Generales,
con el fin de lograr su recuperacion y ponerlos nuevamente al servicio del
MINEM,
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b) Maquinarias, equipos y otros

La situacién de la tecnologia existente ha hecho que los equipos se mantengan
en permanente renovacion lo cual es un factor determinante que ha permitido
mantener la tecnologia en un estado medio alto.

Los equipos mas importantes del MINEM, como: la Subestacion Eléctrica, el
sistema de climatizacién, el grupo electrégeno, motores, bombas y demas
equipos electro mecanicos, se mantienen en constante mantenimiento,
procurando mantener su buen estado a través de mantenimientos frecuentes,
a través de terceros, para preservar su estado y optimizar su funcionamiento.

c) Vehiculos

El parque automotor del MINEM, se ha mantenido con un total de 30 vehiculos
que han sido sometidos a un mantenimiento adecuado y programado, por esta
razén los vehiculos se encuentran en buen estado de funcionamiento y se
sigue programando sus mantenimientos segun el kilometraje que recorre cada
uno de elios o el tiempo de servicio.

Actualmente, el MINEM, contrata los servicios de mantenimiento del parque
automotor con un taller acreditado en la ciudad en el cual se presten los
servicios de mecanica en general, latoneria, pintura, alineacion y balanceo
entre otros servicios, para contar con un mantenimiento Integral, que
garantice la movilidad de cada uno de los vehiculos del parque automotor.

d) Equipos Informaticos

Los equipos informdticos del MINEM, se encuentran en buen estado, debido a
que el mantenimiento preventivo de equipos informaticos tiene como finalidad
conseguir que los equipos se encuentren operativos el mayor tiempo posible
y que, durante ese tiempo, funcione de manera eficaz y con el maximo de
seguridad para el personal que los utiliza. El mantenimiento implica tanto el
mantenimiento software como hardware.

El servicio del mantenimiento preventivo y supervision estara a cargo del
equipo de Soporte Técnico de la Oficina de Tecnologia de Informacién.

El mantenimiento preventivo interno es realizado por el personal Técnico de
la Oficina de Tecnologia de la Informacion y se han considerado en este tipo
de mantenimiento preventivo, los siguientes equipos de cémputo!:

67 tabletas entre las marcas APPLE y Samsung.
194 computadoras portatiles entre las de marca: Dell, HP, Toshiba,
Sony, Lenovo, Apple y Asus.

« 10 impresoras de tecnologias matricial — ticketeras, marca Epson.

1 conforme al Inventario de Bienes muebles 2022



ot

?ﬁ

Plan de Mantenimiento de .,
Bienes Patrimoniales LRI UBOE
PERU Ministeri_o : . S R
de Energia y Minas del Ministerio de Energia y Fecha de vigencia: 2023-2025

Minas 2023 - 2025 Pagina 8 de 45

Para el servicio de Mantenimiento Preventivo externo, se debe contar ¢con un
ambiente adecuado para realizar el traslado de los equipos de coémputo para
realizar la limpieza interna y externa, en cumplimiento a los requisitos de los
estdndares de seguridad y salud en el trabajo del MINEM.

El servicio de mantenimiento preventivo externo se realizard una vez al ano,
conforme a lo detallado en el ANEXO 3.

Para realizar las gestiones de contratacién de una empresa especializada para
los equipos informaticos?, se debe elaborar los términos de referencia. Estos
equipos informaticos son:

57 escaneres de escritorio

595 computadoras de escritorio

16 escaneres de produccion y de planos

13 impresoras de Produccién y Carro Ancho

195 impresoras de escritorio

Mantenimiento preventivo de equipos de aire acondicionado-DATA
CENTER

¢ Mantenimiento preventivo de sistema de aire acondicionado-DATA
CENTER

Equipos médicos

Se encuentran ubicados en el Centro Médico del MINEM, tienen programado
un mantenimiento preventivo anual, mediante la contratacidon de
especializado. Los equipos médicos que requieren mantenimiento son los
siguientes:

Desfibrilador

Equipo de magnetoterapia
Esterilizador

Uitrasonido para terapia

FRECUENCIA O PERIODICIDAD DEL MANTENIMIENTO

La frecuencia del mantenimiento va a depender de la clase del bien mueble, en
el caso de:

10.1. MOBILIARIOS

a) Mantenimiento preventivo: Trimestraimente el personal de
mantenimiento del MINEM realiza una revision y mantenimiento de
muebles y enseres de madera/melamina y similares.

b) Mantenimiento predictivo: El personal de mantenimiento observa,
detecta y corrige las condiciones que puedan ocasionar desgastes o
averfas en los mobiliarios.

¢) Mantenimiento correctivo: Este se realiza cuando el usuario del bien

? Conforme al Inventario de Bienes muebles 2022
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o personal de mantenimiento reporta una falla o0 averia en el mobiliario.

d) Mantenimiento en uso: El personal de limpieza contratado por el
MINEM, realiza actividades diarias y semanales para la preservacion de
los mobiliarios.

10.2. MAQUINARIAS, EQUIPOS Y OTROS

Comprende lo siguiente:
o Equipos de seguridad
o Equipos eléctricos
o Equipos electromecanicos
o Equipos médicos y biomédicos

a) Mantenimiento preventivo: Los equipos y magquinarias como, la
subestacién, grupo electrégeno, pozos de puesta a tierra, molinetes,
tableros eléctricos antenas de comunicacidn, equipos del sistema de
bocinas y perifoneo, equipos del sistema de sirenas de alarma vy
electrobombas, fan coils, chiller, tienen programado un mantenimiento
periddico anual. Los equipos de aire acondicionado tienen programado
dos mantenimientos anuales.

El resto de equipos y maquinarias, que no requieren ser usados bajo
supervision de un personal técnico del MINEM, se programa el
mantenimiento previo requerimiento del area usuaria responsable.

b) Mantenimiento predictivo: El personal técnico se encarga de detectar
las posibles causas de averias de las maquinarias y equipos, no obstante,
algunos bienes como las luces de emergendia y sistema de climatizacion
requiere ser revisadas por personal, especializado, a fin de verificar el
desgaste por el paso de tiempo de vida (til.

c) Mantenimiento correctivo: Se programa cuando se detecta fallas en
el funcionamiento de las maquinarias y equipos durante el mantenimiento
preventivo. El mantenimiento correctivo es ejecutado mediante terceros.

d) Mantenimiento en uso: Trimestraimente el personal de técnico del
MINEM realiza una revision y mantenimiento de las maquinarias y equipos
como, la subestacidn, grupo electrdgeno, equipos del sistema de
climatizacién (fan coils, chiller, aires acondicionados), pozos de puesta a
tierra, molinetes, tableros eléctricos antenas de comunicacion, equipos
del sistema de bocinas y perifoneo, equipos del sistema de sirenas de
alarma y electrobombas.

10.3. VEHICULOS

a) Mantenimiento preventivo: se realiza cada vez el vehiculo registra
5000km recorridos.

b) Mantenimiento predictivo: constantemente los conductores estan al
cuidado de detectar condiciones que puedan causar una averia en el
vehiculo.
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¢) Mantenimiento correctivo: Cada vez que se detecta una falla en la
operatividad del vehiculo es reportado para solicitar un diagnéstico Yy
atencion mediante terceros.

d) Mantenimiento en uso: diariamente los conductores barren, lavan y
enceran las unidades vehiculares, para su buena preservacion.

10.4. EQUIPOS INFORMATICOS

a) Mantenimiento preventivo: El personal técnico del MINEM se encarga
de ejecutar el mantenimiento preventivo de tabletas, computadoras
portatiles e impresoras de tecnologias matricial, una vez al afio. El
mantenimiento para los equipos como escaneres de escritorio,
computadoras de escritorio, escaneres de produccién y de planos,
impresoras de produccion y carro ancho, impresoras de escritorio y
sistema de climatizacion del DATA CENTER son ejecutados por terceros.

b) Mantenimiento predictivo: constantemente se atiende el estado de los
componentes y softwares que estan al cuidado de detectar condiciones
que puedan causar una averia en los equipos informaticos.

c) Mantenimiento correctivo: Cada vez que se detecta una falla en la
operatividad de los equipos informaticos es reportado para solicitar un
diagnéstico y atencién mediante personal de soporte técnico del MINEM
y/o terceros.

d) Mantenimiento en uso: El personal de soporte técnico del MINEM
atiende las solicitudes de los usuarios que requieran limpieza no
programada, considerando que se cuenta con el servicio de
mantenimiento preventivo programado, para su buena preservacién.

10.5. EQUIPOS MEDICOS

a) Mantenimiento preventivo: Se programa una vez al afio.

b) Mantenimiento predictivo: Los usuarios en uso al detectar alguna
anomalia, solicitan la revisién de los equipos con terceros.

c) Mantenimiento correctivo: Se programa cuando se detecta fallas en
el funcionamiento de los equipos, durante el mantenimiento preventivo.
El mantenimiento correctivo es ejecutado mediante terceros.

d) Mantenimiento en uso: Es realizado permanentemente por los usuarios
de los equipos médicos del Servicio Médico de la Oficina de Recursos
Humanos.

El mantenimiento preventivo se efectuara con la periodicidad que se detalla en el
cronograma de ejecucion del plan, ANEXO 2, ANEXO 3 Y ANEXO 4.

11. SEGUIMIENTO Y MONITOREO DE LA EJECUCION DEL PLAN
El seguimiento y monitoreo del PLAN DE MANTENIMIENTO, estd a cargo del

personal técnico de las Oficina de Abastecimiento y Servicios, Oficina de Tecnologia
de la Informacién y Oficina de Recursos Humanos, con el siguiente orden:

A cargo de la Oficina de Abastecimiento y Servicios

a) Mobiliario

10
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b) Maquinarias, equipos y otros
- Equipos de seguridad
- Equipos electricos
- Equipos electromecanicos
c) Vehiculos

A cargo de la Oficina de Recursos Humanos
a) Equipos médicos y biomédicos

A cargo de la Oficina de Tecnologias de la Informacion
a) Equipos informaticos

Para el seguimiento de la ejecucion de las actividades, nos basamos en los
informes o reportes que presentan los técnicos del MINEM y/o de terceros; para
tal efecto identificamos dos formas de hacerlo:

a) Mantenimiento menor
b) Mantenimiento mayor

El servicio de mantenimiento menor, se realiza a través del personal técnico del
MINEM, cumpliendo el cronograma establecido en el Plan de mantenimiento,
brindando el mantenimiento preventivo de los bienes muebles comprendidos
dentro de mobiliario, equipos eléctricos, instalaciones eléctricas, sanitarias y
componentes arquitecténicos y otros.

El servicio de mantenimiento mayor, se realiza cumpliendo el cronograma
establecido en el presente Plan, a través de proveedores o© contratistas
especializados en los servicios que lo requiera, tales como maquinas, equipos
electromecanicos, seguridad, vehiculos y otros.

Se precisa que, en el servicio de mantenimiento menor de equipos informaticos
nos basamos en los equipos informéticos méviles que estan distribuidos al personal
del MINEM.

Para asegurar el cumplimiento del presente plan, la Oficina de Tecnologia de la
Informacién y la Oficina de Abastecimiento y Servicios reportan a la Oficina General
de Administracién el avance de la ejecucion de las acciones de seguimiento y
monitoreo del Plan de mantenimiento del MINEM, las mismas que se remiten en
la frecuencia mensual y trimestral respectivamente.

PROCEDIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES PREVISTAS EN EL
PLAN

a) El procedimiento que se sigue para atender servicios de mantenimiento
correctivo, es el siguiente:

11
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que, para atender servicios de mantenimiento correctivo, es a través del

b) En el caso de los de los equipos de cdmputo cumple el siguiente procedimiento
Sisterna de Mesa de Ayuda:
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13.

14.

VIGENCIA

El presente Plan de Mantenimiento de bienes patrimoniales, tendra vigencia por el
periodo 2023 al 2025.

ANEXOS:

- Anexo 1: Lista de Bienes Patrimoniales por familia

- Anexo 2: Cronograma de atencién de bienes muebles patrimoniales a cargo
de Servicios Generales de la Oficina de Abastecimiento y Servicios desde el
2023 al 2025.

- Anexo 3: Cronograma de atencién de equipos informéticos a cargo de la
Oficina de Tecnologias de la Informacion desde el 2023 al 2025.

- Anexo 4: Cronograma de mantenimiento de equipos médicos 2023-2025

- Anexo 5: Formato de ficha técnica de vehiculos

- Anexo 6: Formato de ficha técnica de mantenimiento preventivo de equipos
informaticos

- Anexo 7: Formato de ficha técnica de mantenimiento preventivo de SSGG

14
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ANEXO 1

LISTA DE BIENES PATRIMONIALES
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TIPOS DE BIENES
MOBILIARIO

LISTA DE BIENES PATRIMONIALES

DESCRIPCION

MOBILIARIO DE OFICINA

ALACENA DE MELAMINA, ARCHIVADOR DE MADERA, ARCHIVADOR DE MELAMINA,
ARMARIO COLGANTE DE MELAMINA, ARMARIO DE MADERA, ARMARIO DE MELA-
MINA, ARMARIO DE METAL, ATRIL DE MADERA, BAR RODANTE DE MADERA, CA-
BINA - CASETA, CAJA FUERTE, CAMA DE MADERA, CAMAROTE DE MADERA

MOBILIARIOS MEDICOS

ASIENTOQ TERAPEUTICO DE RELAJACION, CAMA CLINICA METALICA RODABLE, CA-
MILLA METALICA PARA EXAMEN GINECOLOGICO SILLA DE RUEDAS CON PROPUL-
SION

MUEBLES Y ENSERES NO DE-
PRECIABLES

ARCHIVADOR DE MADERA, ARCHIVADOR DE MELAMINA, ARCHIVADOR DE METAL,
ARCHIVADOR MOVIL O RODANTE, ARCO DE FUTBOL, ARMARIO BASTIDOR META-
LICO - RACK CABINET, ARMARIO COLGANTE DE MELAMINA, ARMARIO DE MADERA,
ARMARIO DE MELAMINA, ARMARIO DE METAL, BANCA DE ASIENTOS MULTIPLES

MOBILIARIO DE CULTURA Y
ARTE

BUTACA PARA AUDITORIQ, MANIQUI (MAYOR A 1/4 UIT), PULPITO DE MADERA

MOBILIARIO DE DEPORTES Y
RECREACION

ARCO DE FUTBOL, COLUMPIO, JUEGO DE SAPO, MESA DE BILLAR - BILLAS, MESA
DE FULBITQ, MESA DE MADERA, MESA DE PING PONG, PASAMANOS, RESBALA-
DERA, SUBE Y BAJA

MAQUINARIA, EQUIPOS Y OTROS

SEGURIDAD INDUSTRIAL EXTINTORES

CAMARA FOTOGRAFICA DIGITAL, DESTRUCTORA DE DOCUMENTOQS, DETECTOR DE
MAQUINARIAS Y EQUIPOS DE | BILLETES FALSQS, EQUIPQ MULTIFUNCIONAL COPIADORA IMPRESORA SCANNER,
OFICINA GUILLOTINA, MAQUINA ANILLADORA PERFORADORA, MAQUINA DE ESCRIBIR

ELECTRONICA, MAQUINA ESPIRALADORA, MONOPIE PARA CAMARAS DE CINE

MOBILIARIO, EQUIPOS Y APA-

BOCINA - DIFUSOR DE AUDIO, SIRENA MOVIL (MAYOR A 1/4 UIT)

RATOS PARA DEFE

CALENTADOR DE AGUA, CONGELADORA ELECTRICA VERTICAL, CORTINA DE AIRE,
AIRE ACONDICIONADO Y DESHUMEDECEDOR PARA AMBIENTE TIPO COMERCIAL, DESHUMEDECEDOR PARA
REFRIGERACION AMBIENTE TIPQ INDUSTRIAL, EQUIPO PARA AIRE ACONDICIONADO TIPO DOMES-

TICO, EQUIPO PARA AIRE ACONDICIONADO TIPO INDUSTRIAL,

MAQUINARIAS, EQUIPO Y MO-

BILIARIOS DE OTRAS INSTITU-

CIONES

ALACENA DE MELAMINA, AMOLADORA, ARMARIO BASTIDOR METALICO - RACK CA-
BINET, ATORNILLADORA ELECTRICA, BARRERA VEHICULAR, BAUL {MAYOR A 1/4
UIT), BINOCULAR (OTROS), BOMBA TIPO RELOJ PARA TRASEGAR COMBUSTIBLE O
ACEIT, CALADORA ELECTRICA MANUAL, COMPRESORA DE AIRE

MAQUINARIA Y EQUIPO NO
DEPRECIABLES

ACUMULADOR DE ENERGIA - EQUIPO DE UPS, AMOLADORA, ASPIRADORA ELEC-
TRICA, BALANZA (OTRAS), BALANZA ELECTRONICA, BATIDORA ELECTRICA, BINQ-
CULAR (OTROS), BOMBA FUMIGADORA TIPO MOCHILA, BRUIULA, CAFETERA ELEC-
TRICA, CAJON DE MADERA PARA MUSICA, CALCULADORA CIENTIFICA

ELECTRICIDAD Y
ELECTRONICA

ACUMULADOR DE ENERGIA - EQUIPO DE UPS, CARGADOR DE BATERIA EN GENE-
RAL, ELECTROBOMBA, ESTABILIZADOR, GRUPO ELECTROGENG, MODULO FUENTE
DE ALTA TENSION, TORRE DE FIBRA DE VIDRIQ, TORRE METALICA, TRANSFORMA-
DOR (MAYOR A 1/4 UIT)

1| EQUIPOS E INSTRUMENTOS
DE MEDICION

AMPERIMETRO, ANEMOMETROD, BALANZA (OTRAS), BALANZA DE PIE CON TALLI-
METROQ, BALANZA ELECTRONICA, CAMARA TERMOGRAFICA, CONDENSADOR DES-
MONTABLE, EQUIPQ DE CONDUCTIVIDAD TERMICA, FOTOMETRO, GLUCOMETRO,
LUXOMEFRO MEDIDOR MULTIPARAMETRO DE PH/IONIREDOX/ORPICONDU

EQUIPO DE USO AGRICOLA Y
PESQUERO

BRUJULA, CORTADORA DE CESPED, MOTOGUADANA

ASEQ, LIMPIEZA Y COCINA

ASPIRADORA ELECTRICA, CAFETERA (MAYOR A 1/4 UIT), CAFETERA ELECTRICA,
CAMPANA EXTRACTORA ELECTRICA, CAMPANA EXTRACTORA METALICA, COCINA A
GAS, ESTANTE DE ACERO INOXIDABLE, HERVIDOR ELECTRICO, HORNO, HORNO
MICROONDAS, LICUADORA ELECTRICA, MESA METALICA PARA CONSERVAR
ALIMNETOS CALIENTES Y FRIOS

16
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EQUIPOS INFORMATICOS

EQUIPOS COMPUTACIONALES

VEHICULOS PARA
TRANSPORTE TERRESTRE AUTOMOVIL, CAMIONEA, MOTOCICLETA
PARA TRANSPORTE AEREQ VEHICULO AEREC NO TRIPULADO - DRONE

CAPTURADOR DE IMAGEN - SCANNER, CAPTURADOR DE IMAGEN - SCANNER TIPO
PLANETARIO, COMPUTADORA PERSONAL PORTATIL, CONSOLA MULTIPLEXOR KVM,

EQUIPOS MEDICOS

EQUIPOS MEDICOS

Y PERIFERICOS BISCO DURG EXTERNO, EQUIPO ANTI DENEGACION DE SERVICIO DISTRIBUIDO,
EQUIPO DE CONTROL DE ACCESO, EQUIPO DE FILTRO DE CONTENIDO WEB
.| EQUIPO ANTI DENEGACION DE SERVICIO DISTRIBUIDO, EQUIPO DE CONTROL DE
EE:}\PEEBESCOMUNICACION ACCESO, EQUIPO DE FILTRO DE CONTENIDO WEB, EQUIPO DE SEGURIDAD DE
B TS APLICACIONES WEB, RUTEADOR DE RED - ROUTER, SISTEMA DE PROTECCION Y
SEGURIDAD PARA RED - FIREW, SWITCH PARA RED
AMPLIFICADOR DE AUDIO, AMPLIFICADOR MEZCLADOR, AMPLIFICADOR TELEFO-
EQUIPOSDE NICO, ANTENA DE TRANSMISION, AUDIFONOS PROFESIONALES, BLOQUEADOR DE
TELECOMUNICACION SERAL CELULAR, CAMARA DE VIDEQ, CAMARA DE VIDEO DIGITAL, CAMARA DOMO

A COLOR, CONSOLA PARA CONTROL DE AUDIO, CONVERTIDOR

DESFIBRILADOR, ELECTROCAUTERIC, EQUIPC DE DISTRIBUCION DE AIRE COM-
PRIMIDO, EQUIPO DE MAGNETOTERAPIA, EQUIPO DE OXIGENOTERAPIA, EQUIPO
NEBULIZADOR, ESTACION DE INCLUSION INTEGRADA, ESTERILIZADOR, MANIQUI
DE ENTRENAMIENTO PARA RESUCITACION, OTOSCOPIO, OXIMETRO

17
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FORMATO DE FICHA TECNICA DE VEHICULOS
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FORMATO DE FICHA TECNICA DE VEHICULO
ANEXO N° 08 (Directiva N° 0006-2021-EF/54.01)
FICHA TECNICA DE VEHICULO

Entidad u Organiza- .
cion de la Entidad e el
L, N° de chasis .
Denominacidn (VIN) Combustible
N° Placa vehicular N° de ejes Transmision
Carroceria N° de motor Cilindrada
Marca NO de serie Kilometraje
. - N° de Tarjeta
Modelo ?:gdie fabri de Identifica-
cidn Vehicular

Valor de tasacidn (Sf) o valor neto (S/)
DESCRIPCION

1. SISTEMA DE MOTOR

Cilindros

Carburador / Carter

Distribuidor / bomba de inyeccion

Bomba de gasolina

Purificador de aire

2. SISTEMA DE FRENOS

Bomba de frenos

Zapatas y tambores

Discos y pastillas

3. SISTEMA DE REFRIGERACION

Radiador

Ventilador

Bomba de Agua

4. SISTEMA ELECTRICO

Motor de arranque

Bateria

Alternador

Bobina

Replay de alternador

Faros delanteros

Direccionales delanteros

Luces posteriores

Direccionales posteriores

Auto radio

Parlantes

Claxon

Circuito de Juces (faros, cableados)

5. SISTEMA DE TRANSMISION

(Caja de cambios

Bomba de embrague

Caja de transferencia

Diferencial trasero

Diferencial delantero (4x4)

6. SISTEMA DE DIRECCION

Volante

Caiia de direccion

Cremallera

Rétulas

7. SISTEMA DE SUSPENSION

APRECIACION TECNICA DEL SISTEMA
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Amortiguadores / muelles

Barra de torsidn

Barra estabilizadora

Llantas

8. CARROCERIA

Capot del motor

Capot de maletera

Parachoques delantero

Parachoques posterior

Lunas laterales

Lunas cortaviento

Parabrisas delantero

Parabrisas posterior

Tanque de combustible

Puertas

Asientos

9. ACCESORIOS

Aire acondicionado

Alarma

Plumillas

Espejos

Cinturones de seguridad

Antena

10. OTRAS CARACTERISTICAS
RELEVANTES

11. APRECIACION TECNICA
GENERAL

Responsable de la OCP

Mecanico
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ANEXO 6

FICHA TECNICA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE
EQUIPOS INFORMATIVOS
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FICHAS COMPUTADORAS
cODIGO
= FORMATO DE SALIDA DE CONFORMIDAD DEL SERVICIO 502.02.08 OTLFOR 01
@ VERSION 02
Mantenim lento Preventivo FECHADE APROBACILN 301102018
DIRECCION F OFICINA ..o eeseeneeee e USUARIO - FECHA ! ..o
..CPU
1. Control Patimonio  ...........ccooveinins 2N Serie: e 3. Marca 4 Modelo ..................
5. Tipo de Computadora: 6.. Estado Actual :
Senidor PC Operativa en uso
Computadora Personal Operativa sin uso
Computadora Portatil No operativa
7. Procesador 8. Memoria Principal 9. Almacenamiento { Disco Duro }
1°HD 2°HD
Tipo Capacida .. Marca
Velocidad Cantidad de Médulos _...............ccoeu...... Tecnologha:
Capacidad :
10. Red 11. Video 12. Otras Tarjetas
Marca Marca AT S - Tarjeta
Tecnologia: ..........oeeeenn Tecnologia: .........c.cceeeeee Marca
Memorda @ ... Tecnolegia: ......
| . MONITOR
1 Control Patrimonial .............occocivinen 2. NP SBIies:  siniisiiieeibste i sas IMarca oo 4. Modelo...........
Ill. TECLADO
5. Control Patrimonio  ..........cocovvieeeen. 6. N°Serie: i 7. Marca 8. Modelo............
I¥. MOUSE
TMarea: 2 Interfacel ..o AN B i
IV. OTROS DISPOSITIVOS
A UNIDAD LECTORA: CDO ovo O CDRWDVD O
TR S i 2 Modelo: L, AN Bede: e
4, Velocidad do loctura . ..., 5 Intedace :
Vi OTROS:
Nombre del Téchico Firma del Usuario

41




Plan de Mantenimiento de Versién: 01

- Bienes Patrimoniales . -
el o . Fecha de vigencia: 2023-2025
1 EmErE i hIE del Ministerio de Energia y Pagina 42 de 45
Minas 2023 - 2025
FICHAS COMPUTADORAS PORTATILES
cODIGD
FORMATO DE SALIDA DE CONFORMIDAD DEL SERVICIO Srezmonioen
VERSION 02
Mantenim iento Praventive . : FECHADE APROBACION _30!10:'2019.
DIRECCION/ OFICINA .......coveeeenene R —— USUARIO © o ecemscnssssssasrenssnnemes FEGHA L i
L. LAPTOP
1. Control Patimonio  ............cceeieenne. 2. N® Serie eeeseearan e, 3MAREA L. A Modelo
5. Tipo de Computadora: 6.. Estado Actual :
Senidor PC Operativa en uso
Computadora Personal Operativa sin uso
Computadora Portatil No operativa
7. Procesador 8. Memoria Principat 9. Almacenamiento { Disco Duro )
Z HD
Tipo A IR Capacida e MArCa 0 oeoerssssmsmssimssss depsssesbRsase e
Velocidad @ .......ccoevmnnes Cantidad de Médulos .............cccoeevenneene Tecnolopil: .o e
Capacidt . .cnnnnnn e
10. Red 11. Video 12. Otras Tarnetas
Marca R Marca Do BB M Tarjeta
Tecnologla: ........... e TEENOlOGRAT e Marca
Memona @ ... Tecnologia: ... RN
il. MONITOR
1 Control Patamonial ............ooeeeeecaens 2. N®Seres ittt ol 3 MBICE Do ceeemecas s 4. Modalo..........
. TECLADO
5. Control Patrimonio  ...........ccooceermnniene B.N"Serie: e 7. Marca.......... oy AT B Maodalo............
IV. MOUSE
TMAICA.  coiveerreccerrnseesnnnne. € IMOMACE. iiccinarrrannes 3. N° Seried . .usiasacismass ferine
V. OTROS DISPOSITIVOS
A UNIDAD LECTORA: ¢cDO pvo O corwDW O
1. Marca:  ..ooonn gy 2, Modelo: e SNPSEHB T e
4. Velocidad de lectura:  ..o.coovnenrns 5, Interface -
VI OTROS:
Nombre de! Técnico Fimna del Usuario
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FICHA ESCANER
* FORMATO DE SALIDA DE CONFORMIDAD DEL SERVICIO Co0IGo 563.02.00.0T FOR-01
VERSILM 0z
Mante nim lento Preventivo FECHA DE APROBACION 30/40/2019
Fecha:
Direcclon - Area:...... e e Usuario ! ....ccceeiveveeranenns
| ESCANER
1. Cédigo Control Patrim: ............cccoee. 2. N® SOri8 .ocoeivivnneriiennanne 3. Focha de Adquisicidn ...
14. Marca:.......c.ooeeeeenne 5. Modelo: ..................... 6. Proweeder: ................... 7. Fecha Venc.Garantla: ...................
8. Tipo 9. Interface 10. Manuales de 11. Estado Actual :
documento 5 usuario
Sobremesa uss | Operativa en uso O
Portatil Ad RED | libros Operatha sinuse (O
Oficio cD No operativa O
12. Alimentacién Automatico
de documentos 13. Resolucidn de Exploracion: ............cc.ee. pPpR
siQ N O 14. Fecha de InStalation & .........ccvevree e inniennens
15. Otros
Nombre del Técnice Firma del Usuario
FICHA IMPRESORAS
Cooieo £03.02 06.0T.FOR01
ﬂ _ l FORMATO DE SALIDA DE CONFORMIDAD DEL SERVICIO sl =
Mante nimle nto Preventivo FECHA DE APROBACILN 30“0,2(_,'1'9
DIRECCKIN / OFICINA = ..eoeeentrirssevssnnnrrsssnssnnsnrsssresseeeeens. JSUARIO o FECHA & it e iile et S Dy
i . IMPRESORA
1. Codigo de Cirl.Patrim. .........cocooiiiinns 2. NP Serlet | it sapennisrnanise 3.Fecha de AdQUisicior ..........ccooommiiciiiiiinn
|4. Marca: .. 5 Modelo: ............. 6. Proweedor © ...... .. 7. Fecha Venc.Garantia ...........cc..oooeeee
8. Tipo 9. Estado Actual : 10. Tamafic de Hoja 11, Unidad Duplex :
Matricial Operativa an uso Ad siQ N (O
Inyeccion de tinta Operativa sin uso A3
Laser B&N No operativa A2 12. Velocidad de Implesién
Laser Color Otros it
OIS & civveeeiinmnnmrm
13. Conexidn a Red 14. Interface 15, Fecha de stalacidn @ ..............oimmrinnnes
siQQ N O use 16.  JetDiract
N Punto© ........... Paralelo MArca  iiivsrssmassddan fusnbiniini
Serie Modelo: ......
Ethamet Serie ... R e e
Cddigo Cntrd Patnm AR,
17. Otros
Tecnico Usuario
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ANEXO 7

FORMATO DE FICHA TECNICA DE MANTENIMIENTO
PREVENTIVO DE SERVICIOS GENERALES
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FORMATO DE REQUERIMIENTO DE SERVICIO

FECHA:

Dia

Mes

Afio

FORMA DE SOLICITUD:

Teléfono:

L]

Email;
]

DEPENDENCIA /
OFICINA:

SOLICITANTE:

EVENTO, DETALLE O
INCIDENCIAS:

ASIGNACION /
OPERARIO MANT.:

ACCIONES REALIZADAS

.............................................

CONFORMIDAD DEL SERVICIO

FIRMA

45




