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UNIVERSIDAD NACIONAL FEDERICO VILLARREAL
SECRETARIA GENERAL

“Aiio del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

RESOLUCION R. N° 277 -2022-CU-UNFV
San Miguel, 16 de mayo de 2022

Visto, el Oficio N° 510-2022-OCPL-UNFV de fecha 11.04.2022, de la Jefa de la Oficina Central de
Planificacion mediante el cual remite para su aprobacién el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA de la Universidad Nacional Federico Villarreal; y

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el Articulo 18° de la Constitucién Politica del Peru, la Universidad es auténoma
en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econémico. Las Universidades se
rigen por sus propios Estatutos en el marco de la Constitucién y las Leyes;

Que, el Articulo 40° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, en su numeral 40.1 establece que “Los
procedimientos administrativos y requisitos deben establecerse en una disposicién sustantiva aprobada
mediante decreto supremo o norma de mayor jerarquia, por Ordenanza Regional, por Ordenanza
Municipal, por Resolucion del titular de los organismos constitucionalmente auténomos (...)"; asimismo en
su numeral 40.3 sefala que “Los procedimientos administrativos deben ser compendiados y
sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos, aprobados para cada entidad, en el
cual no se pueden crear procedimientos ni establecer nuevos requisitos, salvo lo relativo a la
determinacion de los derechos de tramitacién que sean aplicables de acuerdo a la normatividad vigente”,

Que, ademas en el numeral 40.4 indica que “Las entidades solamente exigen a los administrados el
cumplimiento de procedimientos, la presentacién de documentos, el suministro de informacion o el pago
por derechos de tramitacion, siempre que cumplan con los requisitos previstos en el numeral anterior.
Incurre en responsabilidad la autoridad que procede de modo diferente, realizando exigencias a los
administrados fuera de estos casos”;

Que, de otro lado, el numeral 41.1 del Articulo 41° dispone que “Mediante decreto supremo refrendado
por la Presidencia del Consejo de Ministros se aprueban procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad estandarizados de obligatoria aplicacién por las entidades competentes para
tramitarlos, las que no estan facultadas para modificarlos o alterarlos. Las entidades estan obligadas a
incorporar dichos procedimientos y servicios estandarizados en su respectivo Texto Unico de
Procedimientos Administrativos sin necesidad de aprobacién por parte de otra entidad ()5

Que, asimismo, el Articulo 43° en su numeral 43.1 sefiala que “Todas las entidades elaboran y aprueban
o gestionan la aprobacién, segun el caso, de su Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA)
(...); ademas, el Articulo 44° establece que el citado documento de gestién es aprobado por acto
resolutivo, el mismo que se publica en el Diario Oficial “El Peruano”; asimismo, el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) y la disposicién legal de aprobacién o modificacion se publica
obligatoriamente en el portal del Diario Oficial “El Peruano”; y adicionalmente se difunde a través del
Plataforma Digital Unica para Orientacién al Ciudadano del Estado Peruano y en el respectivo Portal
Institucional de la entidad (...);

Que, mediante Resolucion R. N° 11426-2010-UNFV de fecha 16.07.2010, se aprobé el reajuste del
término porcentual relacionado con la UIT del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de
la Universidad Nacional Federico Villarreal; asimismo, se autorizé la publicacién de dicho documento de
gestion en el Diario Oficial “El Peruano” y su difusién en la pagina web de la Universidad:

Que, mediante Resoluciéon R. N° 730-2017-UNFV de fecha 02.05.2017, se aprobd la creacion de los
procedimientos administrativos, requisitos, derecho de tramitacién, calificacion, plazo para resolver, inicio
de procedimiento, autoridad competente para resolver e instancias de resolucién de recursos de esta
Casa de Estudios Superiores; asimismo, se aprobé la creacion de los servicios prestados en
exclusividad, requisitos, derecho de tramitacion, plazo para resolver, inicio de procedimiento, autoridad
competente para resolver e instancias de resolucién de recursos de la Universidad Nacional Federico

Villarreal;
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Que mediante Resolucién de Secretaria de Gestién Publica N° 005-2018-PCM-SGP de fecha 27.11.2018,
se aprueban los lineamientos y formatos para la elaboracién y aprobacién del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos, que tiene por objeto establecer los criterios técnicos legales que deben
seguir las entidades de la administracion publica para la elaboracién, aprobacién y publicacién de los
Textos Unicos de Procedimientos Administrativos (TUPA) que compendian los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad, cuyo Capitulo II, Articulo 17°, numeral 17.3.
establece que la Oficina de Planeamiento o quien haga sus veces debe presentar a la Secretaria General
el expediente del proyecto del TUPA o su modificatoria, previo visado del proyecto, tablas ASME-VM y
Resumen de Costos, asi como el Informe de sustentacion legal y técnica;

P4g.02

Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806 — Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, establece que la finalidad de la mencionada
Ley es promover la transparencia de los actos del Estado y regular el derecho fundamental del acceso a
la informacién consagrado en el numeral 5 del Articulo 2° de la Constitucién Politica del Perd.

Que, asimismo, el Articulo 10° de la citada norma dispone que las entidades de la Administracién Publica
tienen la obligacién de proveer la informacion requerida si se refiere a la contenida en documentos
escritos, fotografias, grabaciones, soporte magnético o digital, o en cualquier otro formato, siempre que
haya sido creada u obtenida por ella o que se encuentre en su posesién o bajo su control; precisando que
se considera como informacién publica cualquier tipo de documentacién financiada por el presupuesto
publico que sirva de base a una decision de naturaleza administrativa, asi como las actas de reuniones
oficiales;

Que, de otro lado, el Articulo 20° de dicha norma, sefiala que el solicitante que requiera a una entidad
publica la informacion debe abonar solamente el importe correspondiente a los costos de reproduccion de
la informacion requerida, ademas que el monto de la tasa debe figurar en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA de cada entidad de la Administracion Publica;

Que, el Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, de fecha 02.10.2020, aprueba el Procedimiento
Administrativo Estandarizado de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que
se encuentre en su posesion o bajo su control, a cargo de las entidades de la Administracién Publica;

Que, mediante Resolucién R. N° 7800-2020-UNFV de fecha 27.10.2020, se designé al Econ. JOSE
GUALBERTO CONDORI QUISPE, Servidor Administrativo Nombrado Profesional D (SPD), como
Responsable de la Administracién de Usuarios del Sistema Unico de Tramites (SUT) de esta Casa de
Estudios Superiores;

Que, mediante Resolucion R. N° 8420-2021-UNFV de fecha 05.04.2021, se conformé el Equipo de
Trabajo encargado de implementar el Sistema Unico de Tramites (SUT) de la Universidad Nacional
Federico Villarreal;

Que, mediante Oficio N° 510-2022-OCPL-UNFV de fecha 11.04.2022, la Jefa de la Oficina Central de
Planificacién en atencion al Oficio N°173-2022-DIGA-UNFV de fecha 07.04.2022 de la Direccién General
de Administracion, remite a la Secretaria General para gestionar su aprobacién el Proyecto del Texto
Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA, de la Universidad Nacional Federico Villarreal,
documento técnico que de acuerdo a lo informado por la Oficina de Organizacién y Modernizacién,
dependiente de la referida Oficina Central, segun Informe N° 056-2021-TR-PC-OOM-OCPL-UNFV de
fecha 11.04.2022, se encuentra conforme en el marco de lo dispuesto por el Articulo 17° numeral 17.3 de
la Resolucién de Secretaria General de Gestion Publica N° 005-2018-PCM-SGP del 27.11.2018, el
mismo que contiene la siguiente documentacion: i) Exposicion de motivos, tablas ASME-VM y Resumen
de Costos, debidamente visados; ii) Formato de informe resumen para la aprobacién del TUPA (Formato
A), suscrito por la Oficina Central de Planificacion; iii) Formatos de sustentacion legal y técnica (Formato
B) de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad visados por la Direccién
General de Administracion y las Oficinas Centrales de Asesoria Juridica y de Planificacion;
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Que, de acuerdo a la exposicién de motivos, la propuesta de nuevo Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA de la Universidad Nacional Federico Villarreal se encuentra debidamente
justificada, toda vez que mediante el Decreto Supremo N° 164-2020-PCM se ha regulado la necesidad de
incorporar en los TUPA de las Entidades Publicas un procedimiento administrativo para facilitar el acceso
a la informacion publica de los ciudadanos, de manera que la problematica que se busca abordar es darle
mayor transparencia a la informacién que tenga o produzca la administracién, informacién que
l6gicamente debe estar concordada con las excepciones que el marco normativo de la materia prescribe;

Que, el Secretario General mediante Oficio N° 351-2022-SG-UNFV de fecha 18.04.2022, de conformidad
a lo establecido en la Resolucion de Secretaria General de Gestién Publica N° 005-2018-PCM-SGT,
cumple con trasladar a la sefiorita Rectora el proyecto del Texto Unico de Procedimientos Administrativos
— TUPA de la Universidad Nacional Federico Villarreal, para su evaluacién y consideracién ante el
Consejo Universitario y aprobacién mediante el acto resolutivo correspondiente;

En mérito a lo sefialado por la Oficina Central de Asesoria Juridica segin Oficio N° 298-2022-OCAJ-
UNFV de fecha 15.03.2022 y la Direccion General de Administracion en Oficio N°173-2022-DIGA-UNFV
de fecha 07.04.2022; a la opinién de la Oficina Central de Planificacién contenida en el Informe N° 056-
2021-TR-PC-OOM-OCPL-UNFV y Oficio N° 510-2022-OCPL-UNFV de fecha 11.04.2022 y estando al
Proveido N° 1082-2022-R-UNFV de fecha 25.04.2022 del Rectorado; el Consejo Universitario en
Sesion Ordinaria Virtual N° 011 de fecha 29.04.2022 acord6é aprobar el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA de la Universidad Nacional Federico Villarreal; y

De conformidad con la Ley N° 30220 — Ley Universitaria, el Estatuto y el Reglamento General de la
Universidad Nacional Federico Villarreal, la Resolucion R. N° 9709-2021-UNFV de fecha 31.12.2021 y la
Resolucién R. N° 115-2022-CU-UNFV de fecha 03.03.2022;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. — Aprobar el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la
Universidad Nacional Federico Villarreal, documento que en veintitn (21) folios, debidamente sellados
y rubricados por el Secretario General de la Universidad, forma parte de la presente Resolucién.

ARTICULO SEGUNDO. - Autorizar a la Oficina Central de Comunicaciones e Imagen Institucional, la
publicacién de la presente resolucion en el Diario Oficial El Peruano, asi como su publicacién a través de
la Oficina Central de Gestién de Tecnologias de la Informacion en el Portal Institucional de esta Casa de
Estudios Superiores, conforme lo dispone el Articulo 44° Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
del Procedimiento Administrativo General, aprobado por el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

ARTICULO TERCERO. — Deroguese la Resolucion R. N° 11426-2010-UNFV de fecha 16.07.2010, que
aprobd el reajuste del término porcentual relacionado con la UIT del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA de la Universidad Nacional Federico Villarreal, documento que en treinta y siete
(37) folios forman parte de dicha Resolucion.

ARTICULO CUARTO. - Derdguese la Resolucién R. N° 730-2017-UNFV de fecha 02.05.2017, que
aprobo la creacion de los procedimientos administrativos, requisitos, derecho de tramitacion, calificacién,
plazo para resolver, inicio de procedimiento, autoridad competente para resolver e instancias de
resolucién de recursos de esta Casa de Estudios Superiores; asimismo, aprobé la creacién de los
servicios prestados en exclusividad, requisitos, derecho de tramitacién, plazo para resolver, inicio de
procedimiento, autoridad competente para resolver e instancias de resolucién de recursos de la
Universidad Nacional Federico Villarreal.
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ARTICULO QUINTO. - Los Vicerrectorados Académico y de Investigacion, las Oficinas Centrales de
Gestion de Tecnologias de la Informacion, de Comunicaciones e Imagen Institucional, de Asesoria
Juridica y de Planificacion, asi como la Secretaria General, dictaran las medidas necesarias para el
cumplimiento de la presente resolucion.
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