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-Vlsio, el Informe Ne 340 2013- GRC/DIRESA/UCP de fecha 12 de Nowembre de :20?3 emmdo S
“por sl Jefe de Ja Unidad’ de Confrol F’c:’rrlmonlczl de la Oficina de” Loglshca dela Dlreccnon._. s
-'."Reg|onoi de Salud.‘del Cdllao, en seélacién al " "Plafv de. Procedimientos : Técnicos '

Administrativos para’la Toma, Conciliacion y Valuacién del- lnven’fano F|5|co General de.:
Bfenes MuebfesyEmsiencms det Afmocen Periodo 2013", y, _ o . . _ é..:.j

. CONSIDERANDO

- Que, 5 responsabtlldad de fe} Admlmstrocmn, velcr por la ex15ienC|c1 FISICCI Ve del Reglsfro :
Contable de los Bienes Muébles de su propiedad, aplicando: pc:rc: talefecio macdnismas
de venfcocnon f|s:cc1 y conciliacién a fin de poder déterminar opoﬁunomen’re sU ubicacid
esTcdo de: conservcxczon ‘grado de operatividad, condiciones de ufilizacion y cle seguridad;
constatando sus valores en libros v estableciendo las: diferencias” que: hubleran, Ias
responsabihdodes correspondlemes y los ojustes que pudlesen resultar, '
®ue; cor{esponde. o-lo Of|c1nG.EJecuhvc- de Admm:sfrc:cx_on‘de- la Dlreccic'm-‘ Regional de
Satud: del Calido, en atencion ol marco legal vigente;: precisar las: instruccionés;: plazos.
mecanismos, instrumentos v responsabilidades administrativas para el levantarniento- del-
inveniario fisico del patrimenio mobiliario y de existencias en Almacén de la en’rrdod por o
menags unq vez al afio; &

Que asimismo, recae sobre el fitviar del Organo de Abosfemmlenfo en ejercicio de sus.':”"
atribuciones funcionales, la responsabilidad de dirigir, organizar, coordinar, supervisar,
evaluar v controlar las actividades de los distintos procesos técnicos del S|s’remcs die
Abgstecimiento,” ‘enfre ellos el Inventario Fisico “de  Existencia “Almacén, .
Correspond|endo§e por tanfo-ld disposicidn y aprobacidn del inveniario: de bienes que se .
hailcm en cusfodlo 1IfE.'rrzporuI enia Unsdod de Almc:cen de su responsobrlldod o '

Que, el cln‘lculo 5 de la Ley Ne 27867 Ley Orgclruco de los Gob|ernos Reglonoles normo que
la misidn de los gobiermnos regionales organizar y conducir la geshon pUblICCl regional de -
acuerdo. a sus competencias exclusivas, compartidas y delegadas, en el mdrco de las
poil’rlcus ndcionales v sectoriales, para conirbuir al desarrolio integral y sos]‘enlble de Ic:

reglon;

Que, el inciso g}, del articulo 9, de la citada Ley, dispone que los gobiernos regionales son

competentes para promover v regular actividades y/o servicios en materia de salud, entre
olros, conforme aley; ‘

Que, por el articulo 1, del Decreto Supremo N° 036-2007-PCM, se aprueba el Plan Anual de
Transferencia de Compeiencios Secioriales a los Gobiernos Regionales y Locales del afd
2007; v gque mediante el arficulo Onico, de lag Resolucion Ministerial N° 003-2009/MINSA,
publicado el 10 de Enero del 2009, se declara que el Gobierno Regicnal del Callao ha
culminado el proceso de transierencic de las funciones secioriales en materio de salud; .

Giue, el Gobiermno Regional det Callao, medianie Resclucion Gerencial General Eegional N°
481-2008 - Gobierno Regional del Callao-GGR, de fecha 10 de noviembre del 2008, aprabd /
la “Directiva para el inventario General de biengs muebles del Gobierno Regional del
Callao v Unidades Ejecutoras”, ia misma que forma parle del marco referencial legat para

las accionas administrativas de sus inventarios Fisicos Generales de Bienes vy Custodia de
Almaceén;
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.......... Oflcmcl EY Loglshco de la Dlreccmn Regional de Salud del Callao, en relaciGn al "Plan de
P_rc_::cec_:ilm|en’ros Técnicos _‘A_d_mlrzlsfrqhvos_ para la Toma, Conciliacién y Valuacion del
T InVenfcirio FisiC'oGenercil de Bienes, Muebles y Exisiencias del Almacén - PeriOdo 20]3"'

_G?ue, con Hoja de Ru’rc: N“ 396954 la Oficina Eiecutiva de: Admmssfromon CDHSO|EdCI fas -
propuesids de la: dlverscs oficinas de'la Direccidn Regional de Salud del Cdllao g fin de que
“se conforme la Comision Eecutora pc:m el lnventono F|5|co chlonzodo de B|enes Mueb!es,
existencias de almacén Penodo 2013;" : : O

De conformidad a o cﬂspues’ro en la Ley N° 29151 - Ley General del Sistemiar Nacional de
‘Bienes Estatales y su Reglomenfo aprobado con el Decreto Supremo N 007-2008-VIVIENDA,
la'Resolucion N° 039-98/5BN-- Regtamento para &l Inventario Nacional de Blenes Muebles
del Estado v en cumphmlemo a ia Resolucidn de ja Contraloria N° 320- 2006 CG Confrafor
Generc:l (e] upfuebc Normos de Con’rrol pc:rct e[ Sector PUblico; . =

‘Estando alo propuesto por la: Unldod de Conrrol Patrimonial de Io Oficing de Logmhca de Icn _
- Bireccién Regional de Scnlud del Ccrllao, » R s

Director de la Oficina de:Logistica, el Director de ta Oficina .de Economia; el Dire¢tor de la
Oficina: de Informatica, Telecomunicaciones vy Estadistica y el Director dé- 10 Oficina de
‘Asesoria Juridica de Ia Dlreccmn Reglonal de Salud-del Callao; v .

'En uso de las otr;bumones y foculfudes conferldos al Director General dée. ia D.ireccié.h';;
Regional de Salud del Callao, medianie Resolucion Ejecutiva Regional N° 000031-2013; :

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Apruébese con eficacia anticipada el inicio del inventario Fisica
Valorizado de los Bienes Muebles  (Activo Fijo v Bienes No Depreciables} y de: los Bienes de

Periode 2013, con fecha de inicio 22 de Octubre al 31 de Diciembre 2013,

ARTICULO SEGUNDO.- Asimisrﬁo, al amparo de los dispositivos legales, se disbéh’e efectuar
Inventario Fisico de Bienes en Existencias del Aimacén y Sub Almacenas de la Direccidn
Regional de Salud del Callao y Establecimienios de Salud de la Red de Servicios, Periodo

2013, Ios dias 02-03 de Enero 2014,

ARTICULO TERCERO.- Constituir la Comision Ejecutora para el Inventario Fisico Valorizado de
Bienes Muebles, y existencias de almacén Periodo 2013, de lg Direccion Regional de Salud
del Calloo, la cual tendra ademds la funcidn de analizar la infarmacidn obtenida v, de ser
el case, proceder con la deierminacion de las diferencias (faltantes y/o scbrantes),  la
misma gue sstard integrado por [os siguientes miembros:

Lic. Desiderio Julién RAMIREZ SOTO, PRESIDENTE
Representante de la Oficina Ejecutiva de Administracion

Y

Sr. Augusto Emesto PONCE GONIALES, SECRETARIO
Representante de lo Oficing de Logistica

Al

»  Sr. Andrés ABANTO NUNEZ, MIERMBRO
Represeniante de la Oficina de Ecaonomia,

Estando a lo visado: p‘or el.Director Eiecuiivo de la Oficina Ejecuiiva de Administracian, el -

existencia en la Adminisiracién Centraiy Establecimientos de Salud de la Red:de Servicios
comprendidos en el dmibito jurisdiccional de la Direccion Regional de Salud del Callno, i °



GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO Ne MEY 2013-GRC/ DIRESA/ DG
DIRECCION REGIONAL DE SALUD DEL CALLAO

RESOLUCION DIRECTORAL

Cauao 2-2 _de szw«‘fﬂ% de 2013

>  SI. Luigi Vitiorio GAMARRA OVIEDO, . - S MIEMBRO
: R@presenfcnfe de o Oficing de Informcmca : :
Telecomumcacrones Y ESTOdISTICG

» CPC Beriha Yanina QUIROZ GONZAZ.ES ' : OBSERVADORA?
Representante de la Oficina de Control Inshfuc:onol A
de lo Dlrecc:|on Reg:onol de Salud del Calao.

ARTICULO CUARTO Lo fomu de lnven’ranos se regiran bajo los parametros esfobiemdos en
los dispositivas legales v el Plan de Procedimientos Técnicos ~Administrativos para Ia Tomd,
Conciliacién y Valuacion del' Inventario Fisico General de Bienes Muebles y Existencios del
Almacén, Periodo 2013, el mismo que consta de VIl acdpites y 02 Anexos, ¥ que en c:djunfo
forma parte de la presen’re Resoiucxon

ARTICULO QUINTO.- La Oficina de Economia.deberd coadyuvar en la consecucion de Ios
objetivas y metas trazadas, en concordancia a las normas legales vigentes,

ARTICULO SEXTO.- Asimismo los Jefes dé los drganos conformanies de la Direccidn Regional
de Salud Callao vy Jefes de los establecimientos de Salud, asi como fodos los frabajadores
en general, prestaran su mds decidido apoyo en las labores del inventaro, bdjo
responsabilidad Administrativa, encargandosele a la Gficina Eeculiva de Administracion
velar por el esfricio cumplimienio de las disposicionas referentes al procese del Inventario
de Bienes Muebles y Existencias del Almacén de la entidad.

ARTICULO SEPTIMO.- Derdguese o modifiquese segun sea el caso, las disposicionss
anteriores a la-presente Resolucion. :

ARTICULO OCTAVO.- Transcribase la presente Resolucion a la Cficing de Gestidn Patrimonial
de la Gerencic de Administracién del Gobierno Regionat del Callao, para su conocimiento
y fines consiguientes.

ARTICULO NOVENO.- Notifiquese lo presente Resolucién Directoral a las instancids
administrativas perfinentes y a los miembros que conforman el presente Comité, para los
para su conocimiento v fines pertinenias.

Registrese y Comuniquese

VERRY TORERA (hic Ghicas™ o
Fadataria

GOBIERNOD HEGIONAL DE
DIRESA YD %LLA%CALLAG

REG.WP. AT reon, 29 HOY 21
/

SR 12588

RALM/SCC/GVB/DRS
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“Decenio de las Personas con Diécapacidad en el Pera”
“Afio de la Inversién para el desarrollo rural y la seguridad alimentaria”

PLAN DE PROCEDIMIENTOS TECNICOS- ADMiNISTRATIVOS PARA LA TOMA,
CONCILIACION Y VALUACION DEL INVENTARIO FISICO GENERAL DE BIENES
MUEBLES Y EXISTENCIAS DEL Ai.MACEN PERICDO 2013 - T'

ASPECTO GENERALES -

El Inventario Fisico de Bienes Muebles y de Existencias del Aimacén es una practica
administrativa-contable que foda enfidad publica estd obligada a realizar, por. o
menos una vez al afo, con la finalidad de verificar fisicamente los bienes muebles y
de existencia del almaceén, concificirlos ¥ contrastarlos con el Registra Coniobfe ‘Esta
actividad permite evidenciar oportunamente la ubicacion fisica, estado -de
conservacion, grado de operatividad, condiciones de utilizacion y de seguridad, de
los bienes muebles y de existencias: del almacén, segin sea el caso. . E propésito
que se persigue con esta practicd técnico-administrativo es de constatar! la

, existencia fisica de bienes; sus valeres en Libros y establecer las diferencics, ios
responsabilidades: conespondlenfes y las ajustes que de ello pudieren resultar.

Enlas msh’rucuones publicas, y en nuesiro caso en particular, la Oficina Ejecutiva de
Administracion es la encargada. de implementar y aplicar administrativamente la
normatividad referida al control fisico de bienes muebles de propiedad del Estado y
comresponde: a - este proponer a la Direccion General la conformacién de una
Comision de Inventario responsable de ia reqlizacion del inveniario; en tanto que,
para los bienes en existencia del Aimacén, la Oficina de Logistica precisard los

‘plazos, condicionés, mecanismos y responsabilidades para la verificacion fisica de

los bienes cimccencdos

En ese orden de ideas, vy de conformfded a Sus compeiencnas funcuonoles;

establecidas en-el Mdnual de Organizacion y Funciones, la Oficina de Logisticaien

conjuncién con. la. Unidad de Confrol Patrimonial prepara e PLAN ‘DE -
PROCEDIMIENTOS TECNICOS~ADMINISTRATJVOS PARA LA TOMA, CONC!LIAC;ON Y
VALUACION DEL INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES Y EXISTENCIAS DEL ALMACEN

DE LA DIRESA CALLAO - PERICDO 2013, o fin de establecer las pautas a considerar

en el desarrollo. de lus actividades, el mismo que formard parte integrante de la
Resolucion Directoral gque dispone el inicio del Inventario Fisico General de Bienes de
la DIRESA CALLAO - Periodo 2013.

. BASE LEGAL .,

= Decreto Ley N° 22056, de fecha 29 de diciembre de 1977, que :nsh”ruye el
Sistema de Abastecimientos.

+ Decreto Ley N° 22867 - Ley de Desconcentracién de Aifbuciones de los Slsfemos
de Personal, Abastecimientos y Racionalizacion, de fecha 22 de enero de 1980.

% Resolucion Jefatural N° 118-80-INAP/DNA - Normas Generdles y de Con’frol
interno del Sistema de Abastecimientas.

+ Resolucion Jefaiural N° 335-90-INAP/DNA - Manual de Administracion de
almacenes para el Secior PUblico Nacional.

“+ Resolucion N® 158-97-SBM.~ Catdlogo Nacional de Bienes Muebles del Esfodo

“ Resolucion N° 039-28/5BN, de fecha 24 de marzo de 1998.- Aprueba Reglomenfo
para el Inventario Macional de Bienes Muebles del Fstado. !

www.disacaflan.gob.pe Jr.Colina N° 479 Bellavisia - Callae
ajuridica@disacallao.gob.pe Telefanos: 45650048-Anexo 248
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c. LEON 4.

K Ley N° 29151 - Ley del Sistema Nacional de Bienes Estatales.
<. Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, Regk}men’ro de la ley Ne 29151 que

GOBIERNG REGIONAL DEL CALLAC
DIRECCION REGIONAL DE SALUD DEL CALLAO

“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Perid”
“Afio de la Inversidn para el desarrollo rural y la seguridad alimentaria®

creo el Sistema Nacional de Bienes Estatales. -
% Resolucidn Gerencial General Regional N°481 QDDB—Goblerno Regional dei
Callao-GGR. -
% Resolucién Directoral N°1070- 2013—GRC/DIR’ESA/DG y. la Directiva N° 007- 2@13
GRC/DIRESA/DG/OEA.
% ley N° 28708 - Ley General del Slsa‘emo Nacional de Contabilidad
< Resolucién de Contraloria N° 320-2004-CG. Normas de Control Inferno.

OBJETIVOS
3.1.OBJETIVO GENERAL °
Imp!emén’rar y aplicar procedimien’ros Tét:nico—ddminis%ra’rivos conducentes (J la

superwsnon y verificacion fisica de los Bienes Muebles {activo fijo v bienes no
'Gbles) y Existencias del Almacén de la DIRESA CALLAO -~ PERIODO 201 3

3.2.0BJE TIVOS ESPECIFICOS

a} Evidenciar la ubicacién - fisica real, estado de conservacion, grado de
“operafividad, condiciones de ufilizacién y de seguridad, de los bienes
muebles asignados en uso a las diferentes Arecs Orgénicas de la Sede -
Cenfral y Establecimientos de Salud de la Red de Servicios de la D!RESA
CALLAO.

b} Conciliarios datos que ‘obran en & base de datos (SIGA) con el fisico rec:l
existente a fin de determinar diferencias {faltantes y/o sobrantes). <

c) Actudlizar la informacion contenida en el Registro Paiimonial
contrasidndola con ek Regls’rro Con’rcrble de la Direccion de Economia de
!leRESA CALLAO. :

d) identificar y codificar los blenes pca‘nmomofes adaquiridos v obienidos bc;o
c:ucslqmer moddlidad por la DIRESA CALLAO.

e} Regisirar los bienes que dada su condicidn de excedencia, obsoiescencaa
técnica, mantenimiento o reparacion onerosa, perdida, robo vy sus’rrocc:lon
ameritan su bagja.

fy  Evaluar los procedimientos técnicos-administrativos observados en’ Ic:
asignacion en uso del patimonio mobiliarie en la DIRESA CALLAO. :

gl Verificar fisicamente la existencia de los bienes almacenados en la Unidad
de Almacén de la DIRESA CALLAQ, vy los procedimientos técnicos-
administrativos seguidos en la etapa de recepcion, Gimocencmlento
custodia y despacho de bienes.

h) Contrastar los datos obtenidos, con los que obran en el Reporte de Stock
(SIGA) del drea de Kardex y Registro Contable de la Direccién de
Economig-de la DIRESA CALLAO.

-

V. PROCEDIMIENTOS GENERALES PARA LA TOMA DE INVENTARIO

4.1. DEL INVENTARIO DE LOS BIENES MUEBLES

4.1.1. La verificacion fisica de los bienes muebles (activo fijo vy bienss ino
depreciables) de propiedad de la institucion, serd al barrer, sin excepcion
alguna. Para el caso de la Sede Institucional se requerird la presengia,

www disacallao.gob.pe Jr.Colina N¥ 879 Bellavisia - Callda
ajuridica@disacallzo.gob.pe Telefonos: 4650048-Anexo 248 |



4.1.3.

GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
DIRECCION REGIONAL DE SALUD DEL CALLAO -

“Decenio d_e las Personas con Dlsca_paczdad en ¢l Perit”
"Afio de la Inversiém para el desarrollo rural y la'seguridad alimentaria”

con cardcter de obligatoriedad vy bdjo - responsabilidad, de’ los

- trabajadores, del personal encargado: y/o responsable del ambiente u

area fisica en tanto dure el proceso: de: recojo de datos; en tanto -
que para los Establecimientos de Salud de las Redes, a la presencia de Ios :

_ onies senoludo se sumcxro e! (Ic:) encorgc:do (c:) de Logistica.

. EI reco;o Y. 1rc3nscnpc:;on de dc’ros serc: ‘en el formato de uso m’rerno '

denomiinado Inventario Fisico de Bienes del Activo Fijo (Anexo Ne 06). En el
que se incluird ’rodcs las coraca‘ensﬂccs fisicas del bien, cons:derando
marca, modelo, nimera: de ‘serie, enfre otros. Estos debercm de ser

suscritos y sellados por el eéncargado y/o responsable del darea, Jefe de

Dependencia o Area Orgdanica y Represenfcm’re de‘la Unidad de Conirol
Patrimoniai, cuya. copia quedczra en la DH’GCCIOH Unidad, Area y/o
-Esfubfemm:en’ro de SGIud SR i

Los bienes régi'sfrc:xd()s en los  hojas -de  frabgjo serdn de entera

responsab:l:dc‘d -€n: cuanto. @ su' uso; éstado de conservacion, grado. de’
ondiciones -de seguridad-, de los uwsuarios; Jefes-
mmedlaios enccrgados de- Logistica (para los casos de los Centro de-
Salud) deben:.contar-con el V°B® de: los Jefes del Centro de Salud, jos

trabajadoeres en general, quienes adoptaran‘tas medidas necesarias o' fin
de garantizar el buen use e integridad fisica de los bienes. Los casos de

desplazamiento intemo y/o traslado externo, son de responsabilidad:
directa de la Jefatura en cuanto a su ejecucion y aplicacion de los

documentos - instituidos;debiendo--deser —esteacto ~adminisirativo
comunicodo.a la Unidad de Com‘rol Pcn‘nmomol pora su conommlem‘o v

fines peﬁrnenfes :

. Las Jefaturas de Ias Areqs Orgcmzccns de la Sede Central y de Ios-

. Establecimientos: de Salud de la Red .de Servicios, en comespondencid al

RINCIPIO  DE RESPONSABELIDAD ADMINISTRATIVA Y  PECUNIARIA, -
confenidos en la ‘R.J..N® 118-80-INAP/DNA " {Norma del Sisterna de
Abastecimiento SA. 07 “Verificacion del estado y Utilizacion de Bienes y
Servicios") y  Resolucidn de Coniraloria N° 320-2006-CG. Normas ide
Control Interno, Resolucion Directoral N° 412-2010 GRC/GRS/DIRESA/DG;
Directiva  Adminisirafiva- N°  001-2010 UCP/OL/OEA/DIRESA-CALLAO
"NORMAS PARA LA ASIGNACION, USO, DESPLAZAMIENTO Y CONTROL DE
BIENES PATRIMONIALES DE LA DIRECCION REGIONAL DE SALUD DEL
CALLAO", se obligan a aplicar el INVENTARIO FISICO A NIVEL USUARIO, ias
veces que sea necesarno, a efectos de asignar responsabilidades
respecto al uso, conservacion y cuidado de los bienes por parie de fos
trabajadores, independientemente de su cargo, grupo ocupc:mono:i y
condicion laboral. En el mismo, ademds del Activo Fijo y Bienes No
Depreciables, se incluird aquellos bienes que dados su naturaleza, costo v
duracion no se encuentran fipificados como bienes muebles, pero que,

en aras de ejercer un control fisico sobre ellos, ameritan ser incluidos en el
Inventario Fisico a Nivel Usuario, Entre los que podemos citar:

(tiles de oficing { Oiros

Engrapadores, perforadores, fajadores de pared, fijera de mefal,
herramientas diversas, libros, entre otros. i

www.disacallac.gob.pe Jr.Calina N® 879 Bellavista - Calldo
gjuridica@disacailav.gob.pe Telefonos: 4650048-Anexo 248
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Instrumeritdl Médico
Pinzas, rifioneras, : especulos mc:rhllo de percusnon forceps Tc:mbores

meros enTre o’rros

. Porc e! qc’ro de reCOJo de do’ros fcxs Jefc:x’rurc:ts de Ic:s Areos Organrcos de

la Sede Central y los Jefes de los Establecimientos de Salud de la Reeles

de salud, deberan de: a) Disponeria presencia de los Trclbojcldores y del

- personal encqrgodo y/o responsoble del drea, bajo: responsabilidad, ‘en

4.1.6.

tanfo 'y en cuanto dure el proceso. de recojo de datos; b) SOIICITGr’ la
apertura-de todos los ambientes, sin excepcion alguna; c) restringir y/o
reprogramar las - actividades del Area Organica v’ Establecimiento de
Salud, de: ial suerte que se facilitenias labores de: recojo de datos,: d)
establecer: que ‘todos los bienes C‘lSIgnCldOS en-uso se encuentien
ubicados en sus ambientes respechvos, caso - contrario * deberan  de
justificar documentariomente la ausencia de estos; y e) otros que eshmen
necescnos_. Respedo al pun’ro con’ren!do en elliteral d}, su aplicabilidad
: desplczemlenfo .externo. de. bienes,
_ ‘ nes: para: su: reporc:mon ‘Perdida, rebo
viosusiracs ;iOﬂ de: Ia!enes efci;losique serdn: anotadss como parte deilas
observaciones. En caso de no:existir medios probétorios que: demuestren
el destino'delos:bienes, se dejard:plazos de- CleOIUCIOn de observaciones,
bajo responsabﬂsdcd

Culminado la e)‘opc de trabgjo de campo, se procedera a la revEsﬁSn

- conciliagion; -valorizacion-e-ingreso -de- datos al Sistema Integrado de

Ges’r:ongf\dminis?mhvc {SIGA). Con la informacidn obtenida en las labores
de campo, y en caso de determinar posibles casos de “bienes faltantes",
se procederd a nofificar a los Establecimientios de Salud U Oficinas
observadgs, solicitandoles informacion debidamente - sustentadai y
documentada: acercardel deshno de los-bienes. Una vez agotado esta
via, se; procedercn ‘en. coordinacion con' la* Diréccidn Ejecutiva de
Administracién, ‘a la conformacion de una  Comisién Investigadera
encargada de revisar los casos, determinar responsmbﬂadades‘ y
recomendar las. acciones administrativas a segmr ;

. Posteriormente, y previo Cronograma de Trabgjo, personal de la Unidfad

cle Control Patiimonial procederd a la codificacion y re codificacion del
patrimonio mobiliario institucional, conforme a las pautas establecidasien
el Catalogo Nacional de Bienes Muebles de la Superintendencia de
Bienes. Serdn Objetos de Codificacion: a) Los bienes de propiedad de Ia
DIRESA CALLAO, bj los que por sus caracteristicas y valor monetario estén
comprendidos en la denominacidon de Bienes Muebles e incluidosTen
el Catalogo Nacional de Bienes Muebles, ¢} los gue tengan ems’fencm
de vida ulit mayor de un afo, d} los que no estén sujetos a operocmnes
de transferencias y/o donaciones, ) etc.

Para el caso de los bienes que cuenten con Codigo PCETI‘IIT}OHICII Eos
usuarios de los bienes son los responsables clirectos de la conservacion de
estos, los que deberan de infiormar a ka Unidad de Control Patrimonial, a
fraves de los canales comespondientes y bajo responsabiidad, respecfo a
su dofo o deterioro.

www.disacallzo.gob.pe Jr.Colina N® 878 Bellavista - Callajb
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"Decemo de las Personas con Dlscapacudad en el Periy”
“ARG de Ia Inversmn para el desarroﬂo ruraly ia seg'undad alimentaria”

4.2, DEL lNVENTARiO DE LOS BIENES EN EKESTENCEA DEL ALMACEN

42.1. 8 fipo de |nven1c1rlo a lmp]ementcrse serd e! mvenfcrrto massivo bc;o la
forma de barrido, en donde se verlfcora fais concﬂcxones ﬂs:cc;s de ilos
' bienes se contard el fisico éxistente, ¥ se consfm‘arcz Ia presencm flsica de
* los bienes ‘en existencid del Almiacén. Estas actividades serdin redlizadas
en presencia del Tesponsable y/o° encorgcdo {a) de la custodia de ilos
bienes, el {la) gue.suscribird; conjuntamente con el Jéfe de la Unidad de
Almacén y/o Logisticos 'y el represen’rcsnfe de IC‘I Uﬂlde de Com‘rol
‘Patrimonial, las hojds de 1rcubcuo : ,

4.2.2. La participacién del responscble y/o encargado (d).de la custodia delos
bienes, en tanto y en cuanto dure el proceso de inventario, serd de
cardcter permanenie y obligatorio, é mismo que debera de: a) Indicar o
ubicacién de los bienes, b) brindar Informacién ‘que se requierq,” c)
cbso!ver las observaciones que pudlesen presen’rarse d) enire otros.

,.ejeCUCion dei !nvem‘a Fisico de Bienes. en Existencia del
: Almocen'y_ Sub Almacenes de la' DIRESA CALLAQ; la Oficiriar de Logistica,
&N coordingaion con la Oﬁcmo Ejecuhva ‘de-Administracién, deberd de
precisar las instrucciones; mecanismos y condicmnes o considerar en la
verificacion de bienes almacenados, para cuyo-efecto: g Dlspondrd el
ordenamiento del Almacén y Sub: Almdcenes de la DIRESA  CALLAQ,: b)
determinarg el ciere ternporal de operac:ones de la Unidad de Almadén

blogued de internamiento de bienes recepcionadas en pleno
inventario vy su depdsito temporal en el area de recepcion, d) dictard la
suspension; por un: periodo prudencial, de recepcion v despacho de los
Pedidos de- Comprobante de Salida, e es’rc:blecera el c:on‘e del c:lcervo
"dc:cume emo dela Unidad' de Aimacen, f) o?ros i

La aienc;en d los usuarios se dcrcl en casos excepcsono?es yen respuesfo
a conimgencms imprevistas, en cuyo caso estas serdn debidamente
justificadas por los solicitantes v autorizadas por la Oficing Elecutiva de
Administracion. :

4.2.4, Para el recojo de datos, se requerird en su oporfunidad el Reporte de
Stock de SIGA Bienes en Existencia del Almacén (Inventario Fisico) del
drea de Kardex, los que seréin confrontados con el ifsico existente ¥ Ics
Tarjetas de Confrol Visible de - Almacén, estableciéndose en isu
oporfunidad las diferencios que pudiesen presentarse [sobrantes y/o
faltantes), las responsabilidades administrativas que de eIIo pudlesen
resultar y los agjustes contables a que hubiera lugar.

" 74.2.5. Concluido las lobores de recojo de datos, se procederd al tfrabgjo - de
gabinete a efecios de analizar y valorizar la informacion obtenida pard su
confrastacion con el Parte Administrativo de Almacén. El propodsito ide
esta  practica administrativa  esiard  orienfado  a  determinar | o
conformidad o disconformidad del Balance de Comprobacion de‘ la
Unidod de Infegracion Contable versus la existencia fisica recrl ail
momente del inventario. ‘

www.disacaliao.gob.pe Jr.Colina N° 879 Betlavisla - Callao
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e V. DE LOS RECURSOS HUMANOS

Las labores de inven‘rcmo FiSICO Genercﬂ de Blenes Muebies en la Sede Cen%rc;f y- '
__Esfabfec:msen’ros de Salud. de la Redes de Servicios y de Bienes en Exnsfencnc del -
- Almacén, en sus fases: de frcbcjo de campo y-gabinete; serdn asurmidos por. el -
_ personc::l de la Unidad de - Con’rrol Patrimonial de la Oficing de Logistica. A ilos-
T mismos,. y con la finalidod de cumphr con los objetivos trazados, se sumard; e

concurso, en calidad de cpoyo de ‘tres {02) personds que cuenfen con es’rudros,

cupccnmmon ’recnlco v/o experiencia.en el tema. : !

VI.DE. LOS RECURSOS LOGISTICOS

61 DE LA MOVILIDAD o : ‘ P -
Cons:derondo que los Es’roblemmren’ros de Salud de !G Red de Serv:Cios 5€
encuentran UbIGCIdOS, en su mayoria, en areas urbdno-marginales de los
dlsintos ?de ia'F’rowncuq Consh’ruc;onol del Callao, y de gue necesariamenteilas
: -  implican su constatacion in:situ, se necesitd la
1a:movilidad. Fl mismo, sef@ de uso exclusivo del
: ‘aviernes en el mgwen’re hOI‘C]I'IO de 8:20 a. m a
400pm y!ossqbc:dos BOOdeGm al 2,00 p.m. :

En caso no.fuera posible la-asignacion de movilidad del pull de vehiculos de la
DIRESA~ CALLAO;: bajo los términos sefalados,” o Oficina eculiva de .
Administracion dlspondro las acciones administrativas comespondiente a fin de
que cuenten.con lamovilidad. necescma .

6.2, DE LOS REFR!G%RIOS

Atendiendo.al hecho que las labores de recojo de dcﬁ'os en los Centros de
Salud: demqndcro, ademds de-la movilizacion del personal de la Unidad de
Conirol: Patrir il la. permanencia de éstos en los establecimientos por
equc-ios:-suh z _s'_-a las. seis horas, la Direccion E;ecu’nvc de Administraclén
ordenard. la c:oben‘ura del refrigerio y movilidad para el personal mvem‘cmc:dor
a Trcaves de: lc: €dja Chica de la Direccion Reglonctl de Salud Callao. :

6.3. DE LOS MATER!ALES

Los materiales requeridos para la ejecucion del Inventaro Fisico de Bsenes
Muebles y de Existencias en Almacén, son como siguen: A

- Yeinte {20} plumones de finta indeleble N° 023 de punta gruesa, color
negro.

- Diez {10) plumones de tinta indeleble marca STABILO METALIC 930 cafor
plomo plateado.

- Diez (10) CDs,

- Dos {02) toner para |mpresorc:x KYOCERA 2050.

- Veinie (20) millares de papel bond tamario A/4 de 80 gr.

- Seis (06) reglas de pldstico de 30 cm.

- Veinte {20) lapiceros, color azul,

- Veinte (20} lapiceros, color negro.

- Veinte (20) lapiceros, color rojo.

- Veinte (20) correctores liquidos, tipo lapicero.

- Ciento cincuenta (150) félderes maniia famano A/4.,

- Doscientos (200) sobres manila tamafio A/4.

vrwrw. disacallac.gob.pe Jr.Colina N® 878 Bellavisla - Ca!!a_:o
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GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO
: DlRECCION-REGiONAL'DE SALUD DEL CALLAC

“Decenio de ]Jas Personas con Discapacidad en el Peru
“Ano de Ia Inversion para el desarrollo rural y 1a segundad alimentaria”

CRONOGRAMA DE TRABAJO

Segun A'néx:o_s'}wy 2, adjunios. I TR ) S :

ASPECTOS FINALES

La. Difeccidn” de- Logistica coordinard c¢on la Direccién Ejecutiva. de

‘Administracion los aspectos cdmlnls’rronvos para’ el !ogro de fos objetivos

tfrazados, - Para tal efecto, adoptardn las medidds que esfimen conveniente
a fin:de Iogrc:r y comprometer el apoyo permonen’re de los trabajadores en

general, - independientemente de’ sU. cargo; ©grupo chpc::c:iono! y/o
condicidon. En los Establecimientos de Salud, en donde el horario de labores

8;2;

es de 8:00 a'las 14:00 horas, los Médicos lefes adoptdran las medidas
administrafivas que consideren pertinentes a fin garantizar la permonenéio
del personal..eén tanto no se culmine con las labores de inventario de sus
areas, oflc:lnms y/o ambientes, baio su responsc:bllldcd :

Lais fechc:s sefidladas en ol Cronogramo de Achwdcndes son de carcc:ter -
inmodificable- e - impostergable. Cudlquier variacion en ese sentido, serd

- comunicado con una anticipacion no menor de veinticuairo {24) horas.
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DFRECCSON'REGIONAL DE SALUD DEL CALLAO

“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Pertt”
”Ano de la Inversidn para ¢l desarrollo rural v la seguridad alimentaria”

CRONOGRAMA DE TRABAJO

Segun AneXo’s 1 'y 2, adjuntos, o B - | ' ..»

ASFECTOS FINALES

81

8.2,

ta- Dll’eCCIOl’] de- Logishcc coordmc:rcs con la Dwecc;on EJSCUTIVCI de

.Admmlsfmc:lon los aspectos administrativos - para el logro de 1os objetivos
- trazados. Para tal efecto, adoptardn las medidas que estimen conveniente
~a fin de'lograr y compromel‘er el apoyo permanente de 10s ircbcuudores en

general, ' independientemente  de’ su- cargo, grupo -ocupacional y/o
condicién. En los Establecimientos de:Salud, en donde el horario de labores
es de 8:00 a los 14:00 horas, los Médicos Jefes adoptaran las medidas
adminisirativas que consideren pertinentss a fin garantizar la permunencua
del personal, en tanio no se culmine con las labores de inventario de SUS
areas, oficinas y/o ambientes, bajo su responsabilidad. :

Las fechas senuladas en: el Cronograma de Actividades, son de corclc‘rer
inmodificable e impostergable. Cualguier variacion en ese sentido, seid -
comunicado con una anficipacion no menor de veinticuatro {24) horas.
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S ANEXO N2 01

. CRONOGRAMA DE INVENTARIO DE BIENES DE ACTIVO FIO

- ESTABLECIMIENTOS DE SALUD PERIODO 2013 Tl
C.S. Bocanegra -~ o . 22.10.2013
C.S Sesguicentenario . SR C o et ]2410.2013
Sanidad Aerea R BN 24102’013__:-.-'
€5 200:Millas sl e e 09013 e
C.$ Bellavista L ©os 199y 30,10, 2013
C.S:Previ. e e o [0aa1.2013
JCS:AltaMar. oo o o T 511102013
: C'S 'Mi”g‘uel Grau T Lo T 0e11.2013
10 CS San.luan Bosco C.S, Santa Rosa . o 11112013
11 [GS.Ramdn Castilla - - - i . Lo L P2 E1.2013
12, €S Ventanilla Este - CSHuos de Grau Coo o 13112018
13 ,CS Angamos o . - _ 0 114,11,2013
14 BCS:la '.unta CSBotenn R v e 115.11,2013

: LT o con 16112013 {Sabado}

§18.11.2013

19 11. 2013

S

winlNjo{n]p|wirole]

2611 2013 _
27113013
-§28,11.2013 .
“129.11.2013 R
: 30 11 2013 (Sabadu}

“105,12.2013
106.12.2013 ;
_107.12.2013 { Sabado)
234 Friten: . [09.12.2013
. 35 CSVentanllla Baja o _ 10.12.2013
.36 |Ceénifode Desarrollo Juvenil - C.S Oduendo 11.12:2013
. 37 [C.S: MiPard o ‘ 12,12.2013
.38 JC.S.villalosReyes _ 13.12.2013

39 |C.S:Aerdpuerto o o o 114.12.2013 {Sabado)
40 [C.5: Luis Felipe de las Casas , : 16.12.2013
41 JC.S Mérguez . ' 18y 19.12.2013




