GOBIERNO REGIONAL DEL CALLAO N° /- j <3c?20 17-GRC/DIRESA/DG
DIRECCION REGIONAL DE SALUD DEL CALLAO

RESOLUCION DIRECTORAL

3
Callao, U3......de WNovieys,2e de 2017

Visto, el Memorando N° 324-2017-GRC/DIRESA/OL de fecha 18.0CT.2017, emitido por el Jefe de
la Oficina de Logistica, quien solicita la aprobacién del "PLAN DE PROCEDIMIENTOS TECNICO -
ADMINISTRATIVOS PARA LA TOMA, CONCILIACION Y VALUACION DEL INVENTARIO FISICOS
GENERAL DE BIENES MUEBLES Y EXISTENCIAS DEL ALMACEN — PERIODO 2017"; v,

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 2 de la Ley 29151 - Ley del Sistema Nacional de Bienes Estatales, sefiala que: “Las
normas contenidas en |la presente Ley, normas reglamentarias v aquellas que emita la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales - SBN son de estricto cumplimiento para las
entidades gque conforman el Sistema Nacional de Bienes Estatales, en concordancia con las
competencias y autonomias afribuidas por la Constitucién Politica del Perd y las leyes
correspondientes; asimismo, para las personas naturales o juridicas que ejerzan algin derecho
obre bienes estatales™;

Hue, el articulo ¢ de la Ley 29151, establece gque: “Los actos que ejecuten los Gobiernos
° egionadles, respecto de los bienes de su propiedad, se rigen por lo dispuesto en la Ley 27847 —

: Ley Orgdnica de Gobiernos Regionales, y la presente Ley, asi como por su reglamento, en lo que
r. CUYA C. fuera aplicable, estando obligado a remitir a la Superintendencia de Nacional de Bienes
Estatales — SBN informacién de los referido bienes para su registro en el Sistema de Informacion
Nacional de Bienes Estatales- SINABIP"; asimismo, se tiene que los gobiernos regionales, respecto
de los bienes de propiedad del Estade bajo su administracién, en cumplimiento de las
transferencias de competencias, ejecutardn los actos conforme a lo establecido en el articulo
35 literal j) de la Ley 27783 - Ley de Bases de la Descentralizacién, vy en el articulo 62 de la Ley
27867 - Ley Orgdnica de Gobiernos Regionales;

Que, el arficulo 5, de la Ley 27867 - Ley Orgdnica de los Gobiernos Regionales, en relacién a la
misidn de los gobiemnos regionales es organizar y conducir la gestién publica regional de
acuerdo a sus competencias exclusivas, compartidas y delegadas, en el marco de las politicas
nacionales y sectoriales, para contribuir al desarrollo integral y sostenible de la regién; v el inciso
g). del articulo 9, de la citada Ley, dispone que los gobiernos regionales son competentes para
promover y regular actividades y/o servicios en materia de salud, entre otros, conforme a ley;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 003-2009/MINSA, se culmind el proceso de transferencia
de las funciones secforiales en materiac de salud contenidas en el Plan Anual de
Transferencia de Competencias Sectoricles a los Gobiernos Regionales v Locales del afio 2007;
aprobado por el Decreto Supremo 036-2007-PCM, el cual se precisa en el “"Acta de Enfrega y
Recepcidn de funciones Sectoriales y Recursos del Ministerio de Salud al Gobierno Regional del
Callao”, en tal virtud el Gobiemno Regional del Callao es competente para el ejercicio de la
totalidad de funciones en materia de salud, que dispone el articulo 49 de la Ley 27867 - Ley
Orgdénica de Gobieros Regionales;

Que, el Decreto Supremo 007-2008-VIVIENDA - Reglamento de la Ley 29151, Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, que establece en su articulo 121: “El Inventario es el
procedimiento que consiste en verificar fisicamente, codificar y registrar los bienes muebles con
lo que cuenta cada entidad a una determinada fecha, con el fin de verificar la existencia de los
bienes, contrastar su resultado con el registro contable, investigar las diferencias que pudieran
existir y proceder a las regularizaciones que correspondan’;



Que, a fravés de la Resolucidn N° 046-2015/SBN, se aprueba la Directiva N° 001-2015/5BN
denominada “Procedimientos de Gestidn de los Bienes Muebles Estatales"; asimismo, se deroga
la Resolucién N° 039-98-SBN, que aprobé el Reglamento para el Inventario Nacional de Bienes
Muebles del Estado, y en su acdpite 6.7.3.4 Comisidn de Inventario, establece que: "La Oficina
Generadl de administracién (OGA), mediante resolucidn, constituird la Comisién de Inventario
que tendré a su cargo el procedimiento de toma de inventario de la entidad, la cual estard
conformadd, como minimo, por los siguientes representantes: a) Oficina General de
Administracién (Presidente), b) Oficina de Contabilidad (integrante), Oficina de Abastecimiento
(integrante);

Que, el Inventario Fisico de Bienes Muebles y de Existencias del Almacén es una prdctica
. administrativa — contable que foda entidad publica estd obligada a realizar, por lo menos una
vez al afo, con la finalidad de verificar fisicamente los bienes muebles y de existencia del
1 almacén, condciliarlos y contrastarlos con el Registro Contable. Esta actividad permite evidenciar
oportunamente la ubicacién fisica, estado de conservacién, grado de operatividad,
condiciones de utilizacién y de seguridad, de los bienes muebles y existencia del almaceén,
segun sea el caso. El propdsito que se persigue con esta practica técnico-administrativo es de
constatar la existencia fisica de bienes, sus valores en Libros y establecer las diferencias, las
responsabilidades correspondientes y los ajusies gue de ello pudieren resultar;

of . la Comisién de Inventario para el cumplimiento de sus funciones, puede solicitar a la
Ofllina General de Administracién la conformacién de equipos de frabajo, para la ejecucion de
Io§ ma de inventario fisico;

&

“ue, corresponde a la Oficina Ejecutiva de Administracién de la Direccién de la Regional de
R. CUYA Salud del Callao, en atencién al marco legal vigente, precisar las instrucciones, plozos,
mecanismos, instrumentos y responsabilidades administrativas para el levantamiento  del
inventario fisico del patimonio mobiliario y de existencias en Aimacén de la entidad, por lo
menos 1 vez al ano;

Que, mediante el Memorando N° 324-2017-GRC/DIRESA/OL de fecha 18.0CT.2017, el Jefe de la
Oficina de Logistica de la Direccién Regional de Salud del Callao, solicita la aprobacion del
"PLAN DE PROCEDIMIENTOS TECNICO — ADMINISTRATIVOS PARA LA TOMA, CONCILIACIO{\J Y
VALUACION DEL INVENTARIO FISICOS GENERAL DE BIENES MUEBLES Y EXISTENCIAS DEL ALMACEN —
PERIODO 2017", cuyo objetivo general es implementar y aplicar los procedimientos técnico -
administrativos conducentes a la supervision y verificacion fisica de los Bienes Muebles (activo
fijo y bienes no depreciables), Existencias del Almacén y conocer la cantidad de Bienes
Muebles que fiene la Direccién Regional de Salud del Callao- Periodo 2017;

Que, a través del Memorando N° 324-2017-GRC/DIRESA/OEPE de fecha 26.0CT.2017, el Director
Fecutivo de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico, certifico la Disponibilidad
Presupuestal para la Aprobacién del “PLAN DE PROCEDIMIENTOS TECNICO - ADMINISTRATIVOS
PARA LA TOMA, CONCILIACION Y VALUACION DEL INVENTARIO FISICOS GENERAL DE BIENES
MUEBLES Y EXISTENCIAS DEL ALMACEN - PERIODO 2017"; asimismo remite el Informe N° 644-2017-
GRC/DIRESA/OQEPE-UPTO de fecha 26.0CT.2017, emitido por la Jefe de la Unidad de Presupuesto,
informando que se encuentra con la disponibilidad presupuestal indicada per el monto de
S/. 22,130.00, el mismo que cuenta con saldos disponibles en la siguiente cadena presupuestal:

CATEGORIA PRESUPUESTAL ACTIVIDAD FUENTE DE FINANCIAMIENTO REQUERIMIENTO §/.
9001 Acciones Comunes 5000003 Gestion Administrativa 09 Recursos Directamente Recaudados S/. 22.130.00

Estando a lo propuesto por la Jefa de Unidad de Control Patrimonial y opinade por el Jefe de la
Oficina de Logistica de la Direccidén Ejecutiva de Administracién de la Direccién Regional de
Salud del Callao;

Con la visacién del Director Ejecutivo de la Oficina Ejecutiva de Administracion; el Jefe de la
Oficina Logistica y la Jefa de la Oficina de Asesoria Juridica de la Direccidén Regional de Salud
del callao; vy,

En usc de las atfribuciones y facultades conferidas al Director Regional de la Direccion Regional
de Salud del Caliao, mediante Resolucion Ejecutiva Regional N° 000255-2017, precisada en la
Resolucion Ejecutiva Regional N° 000276-2017;
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SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Apruébese el “PLAN DE PROCEDIMIENTOS TECNICO — ADMINISTRATIVOS PARA
LA TOMA, CONCILIACION Y VALUACION DEL INVENTARIO FiSICOS GENERAL DE BIENES MUEBLES Y
EXISTENCIAS DEL ALMACEN - PERIODO 2017", el cual consta de VIl CAPITULOS y 02 ANEXOS, que
forma parte intfegrante del presente acto resolutivo, el mismo que regird para la toma de
Inventario Fisico de Bienes en Existencias del Aimacén y Sub almacenes de la Direccién Regional
de Salud del Callao - Periodo 2017 .

ARTICULO SEGUNDO: Transcribase la presente Resolucién a la Oficina de Gestidn Patrimonial de
la Gerencia de Administracién del Gobierno Regional del Callao, para su conocimiento y fines
consiguientes.

ARTICULO TERCERO: Encdrguese a la Direccién Ejecutiva de la Oficina de Administracion de la
DIRESA CALLAO el seguimiento, supervision y cumplimiento de la ejecucién del Plan aprobado
en el articulo precedente.

ARTICULO CUARTO: Encdrguese a la Oficina de Informdtica, Telecomunicaciones y Estadistica la
publicacién de la Resolucidon del Plan en mencidn, en el Portal de internet de Ia Direccidn
Regional de Salud del Callao.

ARTICULO QUINTO: Notifiquese la presente Resolucién Directoral a las instancias administrativas
pertinentes para su conocimiento y fines pertinentes.

Regisirese y comuniquese.
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“PLAN DE PROCEDIMIENTOS TECNICO-ADMINISTRATIVOS PARA LA TOMA,
CONCILIACION Y VALUACION DEL INVENTARIO FISICOS GENERAL DE BIENES MUEBLES Y
EXISTENCIAS DEL ALMACEN PERIODO - 2017"

. ASPECTOS GENERALES

El Inventario Fisico de Bienes Muebles y de Existencias del Aimacén es una practica
administrativa — contable que toda entidad publica estd obligada a realizar, por lo
menos una vez al afio, con la finalidad de verificar fisicamente los bienes muebles y
de existencia del aimacén, conciliarlos y contrastarlos con el Registro Contable.
Esta actividad permite evidenciar oportunamente la ubicacién fisica, estado de
conservacion, grado de operatividad, condiciones de utilizacion y de seguridad,
de los bienes muebles y existencia del almacén, segun sea el caso. El propdsito
que se persigue con esta practica técnico-administrativo es de constatar fo!
existencia fisica de bienes, sus valores en Libros y establecer las diferencias, las
responsabilidades correspondientes y los ajustes que de ello pudieren resultar.

En las instituciones publicas, y en nuestro caso particular, la Direccién Eecutiva de
Administracién es la encargada de implementar y aplicar administrativamente la
normatividad referida al control fisico de bienes muebles de propiedad del Estado
y corresponde a este proponer a la Direccidon general la conformacién de una
Comisién de Inventario responsable de la realizacién del inventario; en tanto que,
para los bienes almacenados.

En ese orden de ideas, y de conformidad a sus competencias funcionales
establecidas en el Manual de Organizacién y Funciones, la Oficina de Logistica en
conjuncién con la Unidad de Control Pafrimonial preparo el PLAN DE
PROCEDIMIENTOS TECNICOS - ADMINISTRATIVOS PARA LA TOMA, CONCILIACION,
VALUACION DEL INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES Y EXISTENCIAS DEL
ALMACEN DE LA DIRESA CALLAO-PERIODO 2017, a fin de establecer las pautas a
considerar en el desarrollo de las actividades, el mismo que formara parte
intfegrante de la Resolucién Directoral que dispone el inicio del Inventario Fisico
General de Bienes de la DIRESA CALLAO-Periodo 2017.

Il. BASELEGAL

= Ley 29151 Sistema Nacional de Bienes Estatales.

= Ley 22056, de fecha 29 de diciembre de 1977, que instituye el Sistema de
Abastecimiento.

» Ley 22867, Ley de Desconcentracién de Afribuciones de los Sistemas de
Personal, Abastecimiento y Racionalizacién, de fecha 22 de enero de 1980.

= Decreto Supremo 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el reglamenio de la
Ley 29151 Sistema Nacional de Bienes Estatales.

www.diresacallac.gob.pe Jr. Colina N°879 —Bellavista-Callao
dgeneral@diresacallac.gob.pe Teléfono: 4650048-4291424
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Resolucidon Jefatural  N°  118-80-INAP/DNA, Normas del Sistema de
Abastecimiento - S.A. 07 “Verificacion del Estado y Utilizacion de Bienes y
Servicios.

Resolucion Jefatural N° 335-90-INAP/DNA, Manual de Administracion de
Almacenes para el Sector Publico Nacional.

Resolucién N° 046-2015/SBN, que aprueba la Directiva N° 001-2015/SBN,
denominada “Procedimientos de Gestidn de los Bienes Muebles Estatales”

Resolucidn Gerencial General Regional N° 681-2008-Gobierno Regional del
Callao-GGR.

Resolucion Directoral N°648-2014-GRC/DIRESA/DG, que aprueba el Manual de
Organizacién y Funciones de la Oficina Ejecutiva de Administracion.

Resolucién Directoral N° 1070-2013-GRC/DIRESA/DG, que aprueba la Directiva
N° 007-2013-GRC/DIRESA/DG/QEA- Directiva Técnica de Registro y Control de
Existencia de Productos Farmacéuticos y Dispositivos Médicos de la Direccion
Regional de Salud del Callao.

Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG Normas de Control Intermo para el
Sector Publico.

OBJETIVO

OBJETIVO GENERAL:

Implementar y aplicar procedimientos técnico-administrativos conducentes o
la supervision y verificacion fisica de los Bienes Muebles (activo fijo y bienes no
depreciables), Existencias del Almacén y conocer la cantidad de Bienes
Muebles que tiene de la DIRECCION REGIONAL DE SALUD DEL CALLAOC -
PERICDO 2017.

3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS:

a) Evidenciar la ubicacion fisica real, estado de conservacion, grado de
operatividad, condiciones de utilizacién y de seguridad, de los bienes
muebles asignados en uso a los diferentes Unidades, Aéreas Orgdanicas
de la Sede Cenfral y Establecimientos de Salud de la DIRECCION
REGIONAL DE SALUD DEL CALLAO.

b) Conciliar los datos que obran en la base de datfos con el fisico real
existente a fin de determinar diferencias (faltantes y/o sobrantes)

c) Actudlizar la informacién contenida en el Registro Patrimonial (SIGA)
contrastédndola con el Registro Contable de la Direccion de Economia
de la DIRESA.

d) Identificar y codificar los bienes patrimoniales adquiridos u obtenidos
bajo cualquier modalidad por la DIRESA.

e) Registrar los bienes que dados su condicién de excedencia,
obsolescencia técnica mantenimiento y reparacién onerosa, perdida,
robo y sustraccion, ameritan su baja.

www . diresacallao.gob.pe Jr. Colina N°879 —Bellavista-Callao
dgeneral@diresacallao.gob.pe Teléfono: 4650048-4291424
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f) Evaluar los procedimientos técnicos-administrativos observados en la
asignacion en uso del patrimonio mobiliario en la DIRESA.

g) Verificar fisicamente la existencia de los bienes almacenados en la
Unidad de Almacén de la DIRESA, vy los procedimientos técnicos-
administrativos seguidos en la etapa de recepcion, almacenamiento,
custodia y despacho de bienes.

h) Confrastar los datos obtenidos, con los que obran en el reporte de stock
del drea de Kardex y Registro Contable de la Direccién de Economia
de la DIRESA.

i) Verificar fisicamente (conteo) al barrido de los bienes existentes de
medicina, material médico, insumos, biologicos.

PROCEDIMIENTOS GENERALES PARA LA TOMA DE INVENTARIO

4.1 DEL INVENTARIO DE LOS BIENES MUEBLES

4.1.1

La verificacién Fisica de los bienes muebles (activo Fijo y bienes no
depreciables) de propiedad de la institucion, serd al barrer, sin excepcion
alguna. Para el caso de la Sede Institucional se requerird la presencia, con
cardcter de obligatoriedad y bajo responsabilidad, de los trabajadores, del
personal encargado y/o responsable de la unidad u drea, en tanto dure el
proceso de recojo de datos: en tanfo que para los Establecimientos de
Salud, la presencia de los antes sefialados, se sumara el (la) encargado (a)
de Logistica.

El recojo y transcripcién de datos serd en el formato de uso interno
denominado Inventario Fisico de Bienes del Activo Fijo (Anexo N° 06) se
utilizara en la Administracién Centraly en otros Establecimientos que fenga
bienes no registrados. En el que se incluird todas las caracteristicas fisicas
del bien, considerando: marca, modelo, numero de serie, entre otros. Estos
deberdn de ser suscritos y sellados por el encargado y/o responsable del
area, Jefe de Dependencia © Area Orgdnica y representante de la Unidad
de Control Patrimonial, copia del cual quedara en la Direccion, Unidad,
Area y/o Establecimiento de Salud.

El recojo, conteo al barrido de los bienes existentes de medicina, material
médico, insumos, bioldgicos serd en el formaio CONTEO FISICO DE
PRODUCTOS FARMACEUTICOS, DISPOSITIVOS MEDICOS Y PRODUCTOS
SANITARIOS segun resolucion Directoral N°e 1070-2013-GRC/DIRESA/DG,
proporcionado por la Oficina SISMED.

los bienes registrados en las hojas de trabgjo serdn de enfera
responsabilidad en cuanfo a su UsO, estado de conservacion, grado de
operatividad y condiciones de seguridad de los usuarios, Jefes inmediatos,
encargados de Logistica (para los casos de los Centros de Salud) vy
trabajadores en general, quienes adoptaran las medidas necesarias a fin
de garantizar el buen uso € integridad fisica de los bienes. Los casos de
desplazamiento interno y/o trasiado externo, son de responsabilidad directa
de la jefatura en cuanto a su ejecucion y aplicacion de los documentos
instituidos, debiendo de ser este acto administrativo comunicando a la
Unidad de Control Patrimonial para su conocimiento y fines pertinentes.

www.diresacallao.gob.pe Jr. Colina N°879 —Bellavista-Callao
dgeneral@diresacallac.gob.pe Teléfono: 4650048-4291424
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Las Jefaturas de las Aéreas Orgdnicas de la Sede Cenfral y de los
Establecimientos de Salud. en correspondencia  al PRINCIPIO DE
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA Y PECUNARIA, contenidos en la
Resolucion Jefatural  N° 118-80-INAP/DNA  (Norma  del Sistema de
Abastecimiento SA.07 “Werificacion del estado y Utilizacién de Bienes y
Servicios") y Resolucion de Conftraloria N° 072-98-CG, modificado con la
Resoluciéon de Contraloria N° 193-2000-CG - Normas Técnicas de Confrol
Interno para el Area de Abastecimiento y Activos Fijos,300-06 Acceso, Uso Y
Custodia de los Bienes), se obligan a aplicar el INVENTARIO FISICO DE
ASIGNACION DE BIENES, las veces que seq necesario, a efectos de asignar
responsabilidades respecto al uso, conservacion y cuidado de los bienes
por parte de los trabajadores, independientemente de su cargo, grupo
ocupacional y condicién laboral. En el mismo, ademds del Activo Fijo vy
Rienes No Depreciables, se incluird aquellos bienes que dados a su
naturaleza, costo, y duracion no se encuenira tipificados como bienes
muebles, pero que, en aras de ejercer un control fisico sobre ellos ameritan
ser incluidos en el inventfario de Asignacion de Bienes. Entre los que poder
citar.

Utiles de Oficina/Otros
Engrampadores, perforados, tarjadores de pared, dispensadores (Base

para cinta scoth), tijera metal, herramientas diversas, eic.

Instrumental Medico
Pinzas, rinoneras, espéculos, martillo de percusion, férceps, tambores,
atacadores de amalgama, tijeras, etfc.

Para el acto de recojo de datos, las jefaturas de las Aéreas Orgdanicas de la
Sede Ceniraly de los Establecimientos de Salud, deberdn de:

a) Disponer la presencia de los trabajadores y del personal encargado
y/o responsable del drea, bajo responsabilidad, en tanto y en
cuanto dure el proceso de recojo de datos.

b) Solicitar la aperiura de todos los ambientes, sin excepcion alguna.

c) resfringir y/o reprogramar las Actividades del Area Orgdnica v
Establecimiento de Salud, de fal suerte que faciliten las labores de
recojo de datos.

d) Su aplicabilidad estard referido en los Casos de Acta de
desplazamiento externo de bienes, Acta de salida de bienes para su
reparacion, perdida, robo y /o sustraccién de bienes, etc. Los que
serdn anotadas como parte de las observaciones. En caso de no
existir medios probatorios que demuesiren el destino de los bienes,
se dejara plazos de absolucién de observaciones, bajo
responsabilidad.

Culminado la etapa de trabgjo de campo. s procederd a la revision,
conciliacién, valorizaciéon e actualizacion de datos al Sistema Infegrado de
Gestién Administrativa (SIGA)- Modulo de Patrimonio, con la informacion
obtenida en las labores de campo, y en caso de determinar posibles casos

www.diresacallao.gob.pe Jr. Colina N°879 —Bellavista-Callao
dgeneral@dirgsacatlao.gob.ge Teléfono: 4650048-4291424
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de “Bienes Faltantes,” se procederd a notificar a los Establecimientos de
salud u Oficinas observados, soliciténdoles informacion debidamente
sustenfada y documentada acerca del destino de los bienes. Una vez
agotado esta via, se procederd, en coordinacién con la Direccion
Ejecutiva de Administracion, a la conformacién de una Comisién
Investigadora encargada de revisar los casos, deferminar responsabilidades
y recomendar las acciones administrafivas a seguir.

Posteriormente y previo cronogramd de trabdijo, personal de I Unidad de
Control Patrimonial procedera a la codificacion del pafrimonio mobiliario
institucional, conforme a las pautas establecidas en el Catalogo Nacional
de Bienes Muebles de la Superintendencia de Bienes Nacionales. Serdn
Objetos de Codificacion:

a) Los bienes de propiedad de la Direccién Regional de Salud del
Callao,

b) Los que por sus caracteristicas 'y valor monetario  estén
comprendidos en la denominacion de Bienes Muebles e incluidos en
el Catalogo de Nacional de Bienes Muebles.

c) Los que fenga existencia de vida Ufil mayor de un ano,

d) Los que no estén sujetos a operaciones de transferencias y/o
donaciones, efc.

Para el caso de los bienes que cuenten con Codigo Patrimonial, los usuarios
de los bienes son los responsables directos de la conservacion de estos, los
que deberdn de informar a la Unidad de Control Patrimonial, a través de los
canales correspondientes y bajo responsabilidad, respecto a su dafio ©
detericro.

4.2 DE LAS EXISTENCIAS DE ALMACEN

4.2.1

423

El tipo de inventario a implementarse serd el inventario masivo bajo la forma
de barrido, en donde se verificara las condiciones fisicas de los bienes, se
contara el fisico existente, y s constatara la presencia fisica de los bienes
en existencia del Aimacén. Estas actividades serén realizadas en presencia
del (de la) responsable y/o encargado (a) de la custodia de los bienes, el
(la) que suscribird, conjuntamente con el jefe de la Unidad de Almacény el
Presidente de la Comision de Inventario todas las hojas de trabajo, que serd

el reporte stock facilitado por el drea de Kardex respectivamente.

La parficipacion del (de la) responsable y/o encargado (a) de la custodia
de los bienes, en tanto y en cuanto dure el proceso de inventario serd de
cardcter permanente y obligatorio. el mismo que deberd de:

a) Indicarla ubicacién de los bienes

b) brindar informacién que se requiera

c) absolver las observaciones que pudiesen presentarse
d) enfre ofros.

Para la ejecucion del Inventario Fisico de Bienes en Existencia del Aimacén
y Sub Almacenes de la DIRESA CALLAO, la Oficina de Logistica, en
coordinacién con la Direccion Ejecutiva de Administracién, deberd de
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precisar las instrucciones, mecanismo Y condiciones a considerar en la
verificacion de bienes almacenados, para Cuyo efecto:

a) Dispondrd el ordenamiento del Almacén y Sub Almacenes de la
DIRESA CALLAO

b) Determinard el cierre temporal de las operaciones de la Unidad de
Almacén en fanto dure el proceso de inventario

c) Ordenara el bloqueo de internamiento de bienes recepcionados en
pleno inventario y su deposito temporal en el drea de recepcion

d) Dictara la suspension, por un periodo prudencial de recepcion y
despacho de los Pedidos de Comprobantes de Salida

e) Establecerd el corte del acervo documentario de la Unidad de
Almaceén

f) ofros.

La atencién a los usuarios se dard en casos excepcionales y en respuesta a
contingencia imprevistas, en  CUyO caso estas serdn debidamente
justificadas por los solicitantes y autorizadas por la Direccién ejecutiva de
Administracion.

424 Para el recojo de datos, s€ requeriria en su oportunidad el Reporte de Stock
de Bienes en Existencia del Almacén (Inventario Fisico) del area de Kardex,
los que seran confrontados con el fisico existente y las Tarjetas de Control
Visible del Almacen, estableciéndose en su oportunidad las diferencias gque
pudiesen presentarse (sobrantes y/o faltantes), las responsabilidades
administrativas que de ello pudiesen resulfar y los ajustes contables a que
hubiera lugar.

4925 Concluido las labores de recojo de datos, se procederda al frabajo de
gabinete a efectos de analizar y valorizar la informacién obtfenida para su
contrastacion con el parte Administrativo de Almacén. El propdsito de esta
préctica administrativa estard orientado a determinar la conformidad o
disconformidad del Balance de Comprobacion de la Unidad de
Integracion Contfable versus la existencia fisica real al momento del
inventario.

426 Eltipo de inventario fisico de productios farmacéuticos, dispositivos médicos
a implementarse sera el inventario masivo bajo la forma de barrido, en
donde se verificara las condiciones fisicas de los bienes, s& contara el fisico
existente, y se constatara la presencia fisica de los bienes en existencia del
Almacén en el formato de conteo fisico de productos farmacéuticos,
bioldgicos, dispositivos médicos y de laboratorio en el reporte de Kardex
proporcionado por oficina SISMED. Estas actividades serdn redlizadas en
presencia del (de la) responsable y/o encargado (a) de la custodia del
Almacén Especializado, €l (la) gue suscribird, conjuntamente con el
responsable de la Drogueria y con I Comisién de inventario.

V. DE LOS RECURSOS LOGISTICOS Y MATERIALES

Las labores de Inventario Fisico General de Bienes Muebles en la Sede Cenfral y
Establecimiento de Salud y Bienes en Existencia del Almacén, en sus fases de
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trabajo de campo y gabinete, serd&n asumidos por la Comision de Inventario y
por el personal de la Unidad de Control patrimoniales calidad de facilitador vy
con la finalidad de cumplir con los objetivos trazados, se sumara en calidad de
apoyo, de cuatro (04) personas con experiencia en inventarios.

El personal de apoyo s€ incorpora al equipo de la Unidad de Control
Patrimonial, dicho personal serd seleccionado por el Director de la Oficina de
Logistica que realizara las coordinaciones con la Jefa de la Unidad de Control
Pairimonial, donde designaran al personal técnico - auxiliar de la sede central
de las diferentes unidades.

El personal que realizara el inventario de aimacén de medicamentos, insumos,

bioldgicos, material de escritorio (farmacia) sera de 70 personas a 30.00 soles
diarios.

DE LOS RECURSOS LOGISTICOS

6.1 DE LA MOVILIDAD

Considerando que los Establecimientos de Salud se encuentran ubicados, en su
mayoria, en aéreas urbano-marginales de  10s distritos de la Provincia
Constitucional del Callao, y de que necesariamente las labores de verificacion
de bienes implican su constataciéon in situ, se necesita la ASIGNACION

PERMANENTE DE UNA MOVILIDAD PARA 14 PERSONAS (comision de inventario y

inventariador). El mismo, serd de uso exclusivo del personal de patrimonio, de
Lunes a Viernes y en el siguiente horario 8.30 a.m. a 4.00 pm.

En caso no fuera posible la asignacién de movilidad del pull de vehiculos de la
DIRESA CALLAO, bgjo los términos sefialados, la Direccion Ejecutiva de
Administracion dispondrd las acciones administrativas corespondiente a fin de
gue cuenten con la movilidad necesaria.

6.2 DE LOS REFRIGERIOS

Atendiendo que los labores de foma de inventario se realiza en €l campo,
maniobrando materiales contaminados, hongeados, oxidados, etc.; se
menciona que no es frabajo de oficina, demandando la movilizacion del
personal de la Unidad de Control Patrimonial y el personal de apoyo de un
lugar a otro, la permanencia de estos realizando el recojo de dafos serd por
espacios superiores a las a las seis horas fuera de la oficina, la Direccién
Ejecutiva de Administracién ordenara la cobertura del refrigerio a través de la
Caja Chica de la Direccion Regional de Salud del Callao.

Once (11) raciones diarias de 12 soles por 31 Dias, que da en total cuatro mil
noventa y dos (4,092), se encuentran distribuidos de la siguiente manera (cinco
personal de apoyo, seis personal de patrimonio).

6.3 DE LOS MATERIALES

Los materiales requeridos para la ejecucion del inventario fisico de Bienes
Muebles y de Existencia en Almacén, son como siguen:
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Cincuenta (40) Plumones indelebles N° 052 de punia gruesa color negro/ azul
1.25 soles cada uno en un total de 50 soles

Cincuenta (40) Plumones indelebles N° 421-F de punta delgada color negro
0.83 soles cada uno en un total de 33.20 soles

Cincuenta (40) Plumones indelebles color plomo plateado a 2.50 cada uno en
un fotal de 100 soles

Veinte (15) CD a 1.00 sol, en total 15 soles

Dos(02) Toner para impresora a 600 soles cada uno , en totdl de 1,200 soles
Veinte (20) Millares de papel bond tamafno A-4 a 11 soles, en total de 220 soles
Veinte (15) Lapiceros color azul a 0.80 céntimos cada uno, en fotal de 12 soles
Veinte (15) Lapiceros color negro a 0.80 céntimos cada uno, €n total de 12
soles

Veinte (15) Lapiceros color rojo @ 0.80 céntfimos cada uno, en total de 12 soles
Veinte (20) correctores liquidos, fipo lapicero a 3.00 cada uno, en fotal de 45
soles

Doscientos (200)folder manila tamaio A-4 a 18 soles, en fotal 36 soles
Doscientos (200) sobre de manila tamafo A-4 a8 soles, en total 16 soles

CRONOGRAMA DE TRABAJO

Segin Anexo 1Y 2, adjuntos.

ASPECTOS FINALES

7.1 La Direcciéon de Logistica coordinara con la Direccién Ejecutiva de
Administracion los aspectos administrativos para el logro de los objetivos
trazados. Para tal efecto, adoptaran las medidas que estimen conveniente a
fin de lograr y comprometer el apoyo permanente de los trabajadores en
general, independien’fememe de su cargo, grupo ocupacional y/o condicion.
En los Establecimientos de Salud, en donde el horario de labores es de 8.00 a las
14.00 horas, los Médicos Jefes adoptaran las medidas administrafivas que s
consideren pertinenfes a fin de garantizar la permanencia del personal, en
tanto no se culmine con los labores de inventario de sus agreas, oficinas y/o
ambientes, bajo su responsabilidad.

72 Las fechas sefialadas en el Cronograma de Actividades, son de cardcter

inmodificable e impostergable. Cualquier variacion en ese sentido, serd
comunicado con und anticipacién no menor de veinticuatro (24) horas.

Bellavista, Octubre del 2017

AL TR CALLAC
¥ I:\mun B, CALLAQ
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