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Municipalidad de RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 235-2020-GM/MVMT
VILLA MARIA
DEL TRIUNFO

Villa Maria del Triunfo, 30 de setiembre de 2020

VISTOS:

El Memorandum N° 401-2020-GPPPMI/MDVMT, dfe fecha 22/09/2020, emitido por la
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y PMI, y el Informe N° 294-2020-GAJ/MVMT, de fecha 24/09/2020,
emitido por la Gerencia de Asesoria Juridica, y:

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades sefiala que, los Gobiernos Locales
gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia, la autonomia que
la Constitucion Politica del Peru vigente, establece para las municipalidades radica en la facultad de ejercer
actos de gobierno administrativo y de administracién, con sujecién al ordenamento juridico;

Que, la Ley N° 27658 - Ley Marco de Modernizacion de Gestion del Estado sefiala que, el
proceso de modemizacion de la gestion del estado, tiene por finalidad fundamental la obtencién de mayores
niveles de eficiencia del aparato estatal, de manera que se logre una mejor atencién ciudadana, priorizando y
optimizacion el uso de los recursos publicos;

Que, el contrato de locacion de servicios, se encuentra regulado por el Codigo Civil en sus
ariculos 1764°y 1770° respectivamente, los cuales establecen que el locador se obliga sin estar subordinado al
comitente a prestarle sus servicios por cierto tiempo o para un trabajo determinado, a cambio de una retribucién,
lo que ninguna manera genera o puede generar derecho laboral alguno para quien lo preste;

Que, a través de la Resolucion de Gerencia Municipal N° 038-2017-MVMT-GM, expedida con
fecha 29/01/2017, se aprobé la Directiva que establece los Lineamientos y Procedimientos para el servicio de
locacion en la Municipalidad de Villa Maria del Triunfo, 1a cual tiene como objetivo el establecer los lineamientos
y el procedimiento para dicho servicio mediante la modalidad de la contratacion directa;

Que, mediante Ordenanza N° 299-MVMT, de fecha 29/05/2020, se aprueba la modificacion
del Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) y la estructura orgénica de la Municipalidad Distrital de
Villa Maria del Triunfo;

Que, mediante Informe N° 561-2020-SGAyCP-GAF/MVMVMT, de fecha 17/08/2020, la
Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial elabora la directiva denominada Lineamientos y
Procedimientos para el servicio de locacién de servicios en la Municipalidad de Villa Maria del Triunfo, de
acuerdo a sus funciones conferidas en el Reglamento de Organizacion y Funciones con el fin de implementar
lienamientos y procedimientos para la contratacion de personas naturales por locacién de servicios mediante la
modalidad de contratacion directa;

Que, a través del Memorandum N° 401-2020-GPPPMI/MDVMT, de fecha 22/09/2020, la
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Programacion Multianual de Inversiones emite opinién favorable
respecto del proyecto de directiva propuesto por la Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial:

Que, con el Informe N° 294-2020-GAJ/MVMT, de fecha 24/09/2020, la Gerencia de Asesoria
Juridica considera que resulta Procedente la emision de la resolucién de gerencia municipal que apruebe la
Directiva denominada Lineamientos y Procedimientos para el servicio de locacién de servicios en la
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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 235-2020-GM/MVMT
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VILLA MARIA
DEL TRIUNFO

Villa Maria del Triunfo, 30 de setiembre de 2020

Municipalidad de Villa Maria del Triunfo, y dejar sin efecto la Resolucion de Gerencia Municipal N° 038-2017-
MVMT-GM, al cumplir con la normatividad vigente en materia de contrataciones:

Que, estando a lo expuesto, y de conformidad con las atribuciones conferidas porlos articulos
20°, numeral 6) y 43° de la Ley N° 27972 de la Ley Organica de Municipalidades, el numeral 9.12), del articulo
9°, del Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF vigente de la Municipalidad Distrital de Villa Maria del
Triunfo, aprobado mediante Ordenanza N° 299-MVMT, y con las visaciones de la Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto y Programacion Multianual de Inversiones, de la Gerencia de Asesoria Juridica y de la Gerencia
Municipal:

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMEROQ.- APROBAR la Directiva General N° 007-2020-GM/MVMT,
denominada Lineamientos y Procedimientos para el servicio de locacién de servicios en la Municipalidad de
Villa Maria del Triunfo la misma que consta de nueve (09) titulos, tres (03) disposiciones complementarias y
nueve (09) Anexos, los cuales forman parte de la presente resolucién.

g : ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER la ejecucion y aplicacion de la presente Directiva a todos
I,/ los érganos, unidades organicas y areas de la Municipalidad de Villa Maria del Triunfo.

ARTICULO TERCERO.- DEJAR SIN EFECTO Ia Resolucion de Gerencia Municipal N° 038-
2017-MVMT-GM, que aprueba la Directiva denominada Lineamientos y Procedimientos para el servicio de
locacién en la Municipalidad de Villa Maria del Triunfo asi como cualquier disposicion municipal que se oponga
a la presente resolucion.

ARTICULO CUARTO.- NOTIFICAR el presente acto resolutivo a todos los 6rganos, unidades
organicas y areas de la Municipalidad de Villa Maria de! Triunfo.

ARTICULO QUINTO.- ENCARGAR a la Gerencia Municipal y a la Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto y Programacion Multianual de Inversiones, el cumplimiento de lo dispuesto en la presente
resolucion y a la Subgerencia de Sistemas y Tecnologias de la Informacion para su publicacion en el portal web
institucional de fa Municipalidad: (http://munivmt.gob.pe).

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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DIRECTIVA GENERAL N° 007-2020-GM/MVMT

LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTO PARA EL SERVICIO DE LOCACION DE SERVICIOS EN LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA MARIA DEL TRIUNFO

I; OBJETO
Establecer los lineamientos, procedimientos, requisitos y condiciones para la contratacion de personas

naturales por locacion de servicios en la Municipalidad Distrital de Villa Maria del Triunfo, mediante la
modalidad de contratacion directa.

. FINALIDAD

Contar con un documento de carécter técnico que pemmita definir los lineamientos y uniformizar la
metodologia para la contratacion de personas naturales por locacion de servicios, mediante la modalidad de
contratacion directa. Asimismo, lograr una eficiente gestion administrativa y contribuir con la mejora de la
gestion y el incremento de los niveles de satisfaccion en los usuarios.

BASE LEGAL

3.1, Constitucion Politica del Pert

3.2.  Cébdigo Civil

33, LeyN® 27972, Ley Organica de Municipalidades, y sus modificatorias

34. LeyN° 28716, Ley de Control Intemo de las entidades del Estado, y sus modificatorias

35.  LeyN° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica, y sus modificatorias

36. Ley N° 27588, Ley que establece prohibiciones e incompatibilidades de funcionarios y servidores
publicos, asi como de las personas que presten servicios al Estado bajo cualquier modalidad
contractual, su Reglamento, aprobado mediante Decreto Supremo N° 019-2002-PCM, y sus
modificatorias

3.7.  Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal vigente

38.  Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Pablico

3.9.  Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General '

3.10. Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, y sus modificatorias

3.11. Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, y sus modificatorias

3.12. Resolucion Directoral N° 002-2007-EF-77.15, que aprueba la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-
EF/77.15, y sus modificatorias

3.13. Ordenanza N° 299-MVMT, que aprueba la modificacion del Reglamento de Organizacion y Funciones
(ROF) de la Municipalidad Distrital de Villa Maria del Triunfo, y sus modificatorias

ALCANCE

4.1. Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de aplicacion y cumplimiento obligatorio para
todos los funcionarios y servidores integrantes de los distintos 6rganos y unidades organicas de Ia
Municipalidad Distrital de Villa Maria del Triunfo, bajo cualquier régimen laboral o modalidad de
contratacion, sin excepcion.

R B R S A S U S R
SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y CONTROL PATRIMONIAL 3

PALIDAS
&6@94%

S




VILLA MARIA |LOCACION DE SERVICIOS EN LA MUNICIPALIDAD| Versién N° 01

%% Municipalidad de | LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTO PARA EL SERVICIO DE
[ SKAE |
¥ =% DEL TRIUNFO | D|STRITAL DE VILLA MARIA DEL TRIUNFO

4.2. La presente directiva es aplicable Unicamente para aquellos servicios cuyos montos sean menores o
iguales a ocho (8) UIT, que admite las contrataciones directas, por estar fuera del alcance de la Ley de
Contrataciones del Estado. La contratacion por locacion de servicios cuyo costo sea mayor al tope
sefialado, deberéa realizarse mediante el proceso de seleccion que corresponda, en el marco de las
normas de contrataciones del Estado.

V. RESPONSABILIDADES

5.1.  El area usuaria es responsable de formular requerimientos de servicio de acuerdo con sus metas,
actividades y presupuesto. Asimismo, es responsable de verificar el cabal cumplimiento de la
prestacion de servicios. Una vez concluido el servicio, es responsable de emitir la conformidad de
servicios respectiva o, en caso corresponda, advertir las penalidades a aplicar o, de ser el caso,
solicitar la anulacion de la orden de servicio.

5.2. La Subgerencia de Abastecimiento y Control Patiimonial es responsable de verificar que log/s
expedientes remitidos para la contratacion de locadores de servicio cuenten con la documentaciofs =
exigida en la presente Directiva. Del mismo modo, se encarga de emitir la orden de servicios y, un %
vez concluida la prestacion, remite el expediente a la Subgerencia de Contabilidad para la prosecucion \”‘f\ ‘
del pago. '

53. La Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y PMI es responsable de emitir la certificacion
presupuestaria correspondiente para asumir el pago del locador.

5.4. LaSubgerencia de Contabilidad efecttia el devengado correspondiente para el pago.

5.5. La Subgerencia de Finanzas, en caso no haya mayores observaciones, realizara el giro
correspondiente para el pago.

56. La Gerencia de Administracion y Finanzas supervisa y visa todos los requerimientos de servicios que
formulen las areas usuarias y verifica el cumplimiento del procedimiento sefialado en la presente
Directiva.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1.  De acuerdo con el articulo 1764 del Codigo Civil, por la locacion de servicios el locador se obliga, sin
estar subordinado al comitente, a prestarle sus servicios por cierto tiempo o para un trabajo
determinado, a cambio de una retribucion. En tanto que el articulo subsiguiente sefiala que pueden
ser materia del contrato toda clase de servicios materiales e intelectuales.

6.2. Se considera bajo la modalidad de locacion de servicios a aquellas personas naturales contratadas
para desempefiar un servicio determinado, con un resultado predefinido, que no genera relacion
laboral con la entidad de ningln tipo, no sujeto a subordinacion alguna y al que se aplican las
retenciones del impuesto a la renta y sus tratamientos, cuando corresponda.

6.3.  Toda contratacion bajo la modalidad de locacion de servicios debera ser autorizada por la Gerencia de
Administracion y Finanzas. Ningun funcionario ni responsable de una unidad operativa puede autorizar
elinicio de la prestacion de servicios sin contar con la autorizacion debiday la certificacion presupuestal
correspondiente, bajo responsabilidad.

6.4. Todo expediente de contratacion debera contener los siguientes documentos:

a) Fomato N° 1, Requerimiento de servicios de locador.

b) Fomato N° 2, Términos de referencia.

¢) Curriculum vitae sustentado y documentado (con firma del locador en cada hoja).

d) Formato N° 4, Propuesta econdmica

e) Declaracion jurada de datos del proveedor

f) Formato N° 5, Declaracion jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado y de no
percibir otros ingresos del Estado

g) Fomato N° 6, Declaracion jurada de no incurrir en nepotismo

o)
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6.5.

6.6.
6.7.
6.8.

h) Fomato N° 7, Carta de autorizacion para el pago por cuenta interbancaria CCI
i) Certificado de Crédito Presupuestario

El titular del &rea usuaria queda prohibido, bajo responsabilidad, de:

a) Sedlalar un horario de trabajo y/o tiempo de permanencia al locador; asi como asignarle un correo
institucional, sellos internos, fotocheck y otros.

b) Aplicar sanciones de naturaleza laboral al locador.

¢) Pemitir que los locadores utilicen logos, distintivos y/o siglas de la Municipalidad, salvo que esta
condicion esté expresamente detallada en los términos de referencia, en funcion del servicio a
prestar.

La prestacion de servicios por locacion se inicia a partir del dia habil siguiente de notificada la ordep

de servicio, salvo pacto en contrario.

Para las contrataciones de locacion de servicios cuyos montos sean superiores a una (1) UIT, &%, °

locador debera estar debidamente inscrito en el Registro Nacional de Proveedores (RNP). .

Las fechas para la entrega de los requerimientos y conformidades por locacion de servicios seran

remitidos a la Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial segin el siguiente detalle:

a) Requerimientos: quince (15) dias habiles antes de la contratacion.

b) Conformidades: cinco (5) dias habiles antes del vencimiento del servicio.

WA 44
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DISPOSICIONES ESPECIFICAS
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74.

7.5.
76.

DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

El requerimiento de prestacion de servicios es formulado por el &rea usuaria, con el visto bueno de su
superior jerarquico, cuando se trate de subgerencias. Para tal efecto, debe emplearse el Formato N°
1 “Requerimiento de servicios”. Al requerimiento, se debera adjuntar el Formato N° 2 “Términos de
referencia’, que detallara el servicio solicitado, asi como el perfil del locador solicitado. Ambos
formatos seran presentados a la Gerencia de Administracion y Finanzas.

Estando conformes los formatos N° 1y N° 2, el gerente de Administracion y Finanzas procedera a
firmar el primero y remitira el expediente a la Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial
para su atencion, en un plazo méximo de un (1) dia habil.

La Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial evaluara el requerimiento formulado,
teniendo en cuenta las consideraciones sefialadas en el acapite VI Disposiciones Generales, de la
presente Directiva. En caso detecte alguna observacion, devolvera el expediente al &rea usuaria para
su subsanacion, en un plazo méximo de un (1) dia habil.

En caso encontrarse conforme, o una vez subsanadas las observaciones, la Subgerencia de
Abastecimiento y Control Patrimonial remite el expediente a la Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto y PMI, solicitando el Certificado de Crédito Presupuestario correspondiente, en un plazo
méximo de dos (2) dias habiles.

La Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y PMI, en un plazo méximo de cuatro (4) dias habiles,
revisara el expediente y emitira crédito presupuestario.

La Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial, en un plazo maximo de tres (3) dias habiles,
registrara el crédito presupuestario otorgado en el SIAF RP y solicitara su aprobacion.

La Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y PMI, en un plazo méaximo de un (1) dia hébil, aprobara
el credito presupuestario en el SIAF Operaciones en Linea, imprimira y entregara el Certificado de
Crédito Presupuestario (CCP).

Luego de emitido el Certificado de Crédito Presupuestario, la Subgerencia de Abastecimiento y
Control Patrimonial procedera a la emision de la orden de servicios, el compromiso anual y
compromiso mensual en el SIAF/GL. Emitida la orden de servicio, sera notificada al area usuaria
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79.

7.2.

13.

La Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial escaneara el curriculum sustentado y
firmado por el locador de servicios y lo copiara en una carpeta compartida con las subgerencias de
Contabilidad y de Finanzas, a fin que aquellas puedan visualizar el sustento para el pago.

DE LA CONFORMIDAD DE SERVICIOS

7.21 Una vez concluido el plazo de prestacion de servicios, el locador deber4 presentar al area
usuaria el informe final, conteniendo el entregable, conforme a los requisitos detallados en los
términos de referencia.

7.2.2 De no presentarse observaciones, el titular del &rea usuaria emitir4 la conformidad de servicios
(Formato N° 3) y la remitird a la Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial,
adjuntando la siguiente documentacion:

a) Memorandum dirigido a la Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial

b) Informe de actividades (con firma del locador y sello de recepcion del area usuaria)
¢) Laconformidad de servicios (Formato N° 3)

d) Recibo por honorarios del locador

e) Validacion del recibo por honorarios (validacion del CPE)

f) Suspension de retencion de renta de cuarta categoria (si lo requiere)

7.2.3 Encaso de presentarse observaciones a la documentacion, la Subgerencia de Abastecimiento
y Control Patrimonial devolvera el expediente al &rea usuaria en un plazo méximo de tres (3)
dias habiles, otorgandole un plazo de dos (2) dias habiles adicionales para que proceda con
su subsanacion.

7.24 Recibidas las subsanaciones presentadas dentro del plazo otorgado, la Subgerencia de
Abastecimiento y Control Patrimonial seguira el tramite correspondiente, previa verificacion del
expediente por parte del encargado de control previo.

DEL PAGO DEL SERVICIO

7.3.1 La Subgerencia de Abastecimiento y Control Patrimonial, en el plazo méximo de dos (2) dias
habiles de recibida la conformidad de servicios, revisara el expediente y de encontrarse
conforme, lo remitira a la Subgerencia de Contabilidad, verificando que contenga los
documentos sefialados en los numerales 6.4y 7.8.

7.3.2 Recibido el expediente, la Subgerencia de Contabilidad revisara el expediente completo, de
estar conforme, efectuara el devengado corespondiente y remitira la documentacion a la
Subgerencia de Finanzas.

7.33 LaSubgerencia de Finanzas realizara el giro correspondiente, concluyendo el tramite de pago
por el servicio prestado. En caso corresponda, emitira las constancias de retenciones de pago
a ser entregadas a los locadores en su oportunidad.

Vill.  DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1.

8.2.
8.3.

No podrén ser postores para el proceso de contratacion por locacion de servicios, quienes se
encuentren comprendidos dentro de las prohibiciones e incompatibilidades conforme a la Ley de
Contrataciones del Estado vigente, y su Reglamento.

Esta prohibida la ejecucion de un servicio de locacion sin que haya sido girada la respectiva orden de
servicio, de acuerdo con lo establecido en la presente directiva.

En todo lo no previsto en la presente Directiva, seran de aplicacion las disposiciones contenidas en el
Cédigo Civil y, cuando corresponda, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.
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ANEXOS:
ANEXO N°01: | Requerimiento de servicios
ANEXO N°02: | Términos de referencia
ANEXO N°03: | Acta de conformidad de contratacion de locacion se servicio
ANEXO N°04: | Propuesta economica
one. | DEClaracion Jurada de no tener impedimentos para contratar con el Estado bajo la
ANEXO N°05: modalidad de locacion de servicios
ANEXO N°06: | Declaracion Jurada de no incurrir en actos de nepotismo
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ANEXO N° 01: “REQUERIMIENTO DE SERVICIOS”

FECHA
DIA | MES [ ARo SOLICITUD DE CONTRATACION Y/O ADQUISICION - SAC
UNIDAD ORGANICA  : [ |
SOLICITANTE
CARGO APELLIDOS NOMBRES
ACCION DEL POI 2] |
JUSTIFICACION 3| ]
MONTO
ITEM | CANT. | UNIDAD DESCRIPCION P.U. TOTAL
1 | 1.00 | SERV | SERVICIODE 0.00 0.00
TOTAL | 5/.0.00
UNIDAD ORGANICA SOLICITANTE AUTORIZACION
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y
SUB GERENCIA GERENCIA EINANIAS

N

B,

g
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ANEXO N° 02: “TERMINOS DE REFERENCIA”

TERMINOS DE REFERENCIA
CONTRATACION DE LOCADORES DE SERVICIOS

1. AREA USUARIA

2. FINALIDAD PUBLICA
La presente contratacion busca cumplir .............cccovviviniiinin i

3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
Contar con personal que preste Servicio COmo ..........c..ccoeevvvviverve e

4.  ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
41 Actividades

4.2 Plazo de ejecucion
Correspondiente al periodo ....................

4.3 Condiciones de ejecucion
e  Porlalocacion de servicios el locador se obliga sin estar subordinado al comitente, a prestarle sus servicios por
cierto tiempo o para un trabajo determinado, a cambio de una retribucion, en conformidad al articulo 1764 del
codigo civil.
e  Elpago al locador se efectuara de acuerdo a los resultados de la indagacion de mercado.

4.4 Lugar de ejecucion

o  Elservicio se prestaraen............ (DETALLAR EL ORGANO, UNIDAD ORGANICA O AREA), ubicado en
reverie e, Distrito de Villa Maria del Triunfo.
4.5 Perfil del puesto

REQUISITOS DETALLE
Perfil del locador
Experiencia
* Consulta Ruc
Otros requisitos * RNP, en caso de fratarse de una contratacion mayor a una
(1) Unidad Impositiva Tributaria (UIT)
4.6 Forma de pago

El pago sera cancelado obligatoriamente a través del abono directo en la cuenta corriente interbancaria proporcionada por el
locador, previa entrega del comprobante de pago SUNAT y Acta de Conformidad emitida por el area usuaria.

5. CONDICIONES PARA LA PROPUESTA ECONOMICA
Servicio a todo costo y sujetandose a lo solicitado porla ...............ccccovv i,

6. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad del locador de servicio sera otorgada porla ......................cc............. mediante Acta de Conformidad.

7.  PENALIDADES
En caso de retraso injustificado por parte del locador en la ejecucion de la prestacion y comunicado por el area usuaria, a
través del Acta de Conformidad, la Municipalidad de Villa Maria del Triunfo le aplicara una penalidad por cada dia de retraso.

8. CONFIDENCIALIDAD DEL SERVICIO

I\
4’0 Ellocador, en virtud del servicio que brinda, acepta que mantendra en reserva toda la informacion a la cual tenga acceso, sin
ods A ‘%r;‘_ poder publicaria ni usarla, bajo cualquier modalidad, para fines distintos a los estabiecidos en el presente documento.
¥ O 5‘;
iy’
>, FIRMA Y SELLO DEL AREA SOLICITANTE
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ANEXO N° 03: “PROPUESTA ECONOMICA”

PROPUESTA ECONOMICA
Villa Maria del Triunfo, XXXX del 20....
Sefiores:
MUNICIPALIDAD DE VILLA MARIA DEL TRIUNFO
PRESENTE -
El que se suscribe, don(fia) ............cc.covvvvrennnnnn. , identificado(a) con DNIN® ........cccuvens con domicilio en
.............................................................................. VIRUG: waoizesevessssszises

Por medio del presente remito a usted mi propuesta con referencia a la contratacion de ..........
............................ en laMVMT

Asimismo habiendo revisado los téminos de referencia de vuestro requerimiento y cumpliendo con el mismo, hago
llegar mi propuesta econémica total de S/ ............... Soles, la misma que sera cancelada en una (detallar)
amada(s) a la presentacion del informe correspondiente, segtin los términos de referencia adjuntos.

Tiempo de Ejecucion:

SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y CONTROL PATRIMONIAL 10
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ANEXO N° 04: “ACTA DE CONFORMIDAD DE CONTRATACION DE LOCACION DE SERVICIO”

En fecha .... de .... del 20XX, ..

emite la conformidad por la contratacion de locacion de
servicio, habiéndose desarrollado de acuerdo a lo solicitado en los términos de referencia, segun el siguiente detalle:

AREA USUARIA

REQUERIMIENTO

LOCADOR DE SERVICIO

SERVICIO

PLAZO DE EJECUCION

DESCRIPCION DEL SERVICIO

FIRMA'Y SELLO DEL USUARIO RESPONSABLE

SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y CONTROL PATRIMONIAL
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ANEXO N° 05: “DECLARACION JURADA DE NO TENER IMPEDIMENTO PARA CONTRATAR CON EL
ESTADO Y DE NO ESTAR EN INCURSION EN LA PROHIBICION DE PERCIBIR SIMULTANEAMENTE DOBLE

REMUNERACION Y/O PENSION”
YO @ e identificado con DNI Ne o, domicilio en
................................................................ postulante a la contratacion COmo ............cccceeeeeeciriciincnninnn, @l

amparo del Principio de Veracidad establecido en el Articulo IV del Titulo Preliminar y Articulo 4° Numeral 1.7 y
Articulo 42° y 242° de la Ley del Procedimiento Administrativo General aprobada por la Ley N° 27444, DECLARO
BAJO JURAMENTO lo siguiente:

1. Que no me encuentro inhabilitado administrativa o judiciaimente para contratar con el Estado.
. Que no he sido condenado con sentencia consentida o ejecutoria.

3. Que no me encuentro imposibilitado para contratar con el Estado al no registrar sancion alguna por despido
o destitucion bajo el régimen laboral privado o publico, sea como funcionario, servidor u obrero.

4. Que no tengo impedimento para ser postor o contratista, segin las causales contempladas en el Articulo
11° de la Ley de Contrataciones del Estado, ni en ninguna otra causal contemplada en alguna disposicion
legal o reglamentaria de ser postor o contratista del Estado.

5. Que no estoy incurso en la prohibicion legal de percibir simultaneamente doble remuneracion y/o pension
a cargo del Estado.

6. Que gozo de buena salud

7. Que de encontramme en alguno de los impedimentos previstos en el presente documento, acepto mi
descalificacion automética y, de ser el caso, la nulidad del contrato (orden de servicio) que se pudiera
originar, sin perjuicio de las acciones a que hubiere lugar.

Manifesté que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y tengo conocimiento que si lo declaro es falso
estoy sujeto a los alcances de lo establecido en los articulos 441 del Cadigo Penal, que contemplan pena privativa
de la libertad de hasta cuatro afios para los que hacen una falsa declaracién, violando el principio de veracidad, asi
como para aquellos que cometen falsedad, simulando o alterando la verdad intencionalmente.

Villa Maria del Triunfo, XXXXX del 20...

Firma

SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y CONTROL PATRIMONIAL 12 |
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ANEXO N° 06: “DECLARACION JURADA DE NEPOTISMO”

b (o ORI con DNI N®..oooovvvinnnnn. , estado civil ......cooeeeen.n , con domicilio en

................................................................................................... ;'y en aplicacion de la Ley N°26771y SU
Reglamento el D.S. N°021-2000-PCM, Declaro Bajo Juramento (marcar con un aspa lo que corresponde):

I% Tener relacion de parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad y por razon de

1onio o union de hecho con funcionario, trabajador (contratado a plazo indeterminado o fijo) o personal que ‘
brinda servicios por CAS de la MVMT, que a continuacion detallo (Indicar nombres y apellidos, grado de parentesco,
cargo, unidad organica y modalidad de contratacion).

APELLIDOS Y | GRADO DE | CARGO UNIDAD MODALIDAD DE
NOMBRES PARENTESCO ORGANICA CONTRATACION

X No tener relacion de parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad y por razon
de matrimonio o union de hecho con funcionario, trabajador (contratado a plazo indeterminado o fijo) o
personal que brinda servicios por CAS de la MVMT.

FIRMA
DNL o,
Nota:
GRADO PARENTESCO POR CONSANGUINIDAD
EN LINEA RECTA EN LINEA COLATERAL
1er Padres/hijos -—
2do Abuelos/nietos Hermanos
3er Bisabuelos/bisnietos Tios, sobrinos
Primos,sobrinos,nietos, tios,abuelos
Parentesco por Afinidad
Suegros,yemo,nuera
Abuelos del conyuge Cufiados
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ANEXO N° 07: “CARTA DE AUTORIZACION DE PAGO POR CUENTA BANCARIA”

Villa Maria del Triunfo, XXXXX del 20...

Sefiores
MUNICIPALIDAD DE VILLA MARIA DEL TRIUNFO
Presente.-

Asunto: AUTORIZACION PARA EL PAGO CON ABONO EN CUENTA

YI0;, cvsni sissagsenvovmnsvsnins soios aasanisesiosseinsisunsintessd identificado (a) con DNL.................. , comunico a usted que el
Nuamero del Codigo de Cuenta Interbancaria (CCI) es:

Agradeciendo se sirva disponer lo conveniente, de manera que los pagos sean abonados en la cuenta que
corresponde al indicado CCl en €l BANCO ........ccoeevereveeirieicireecierecieeeseeens

X Asnmlsmo dejo constancia que el comprobante a ser emitido una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden
/ de Servicio materia de la contratacion quedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacion del
importe del referido comprobante de pago, Recibo por honorarios a favor de la cuenta en la entidad bancaria antes
descrita.

Atentamente,
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ANEXO N° 08: “FLUJOGRAMA N° 01: PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DE LOCACION DE SERVICIO”

AREA USUARIA GERENCIA DE ADMINISTRACION Y SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y GERENCIA DE PLANEAMIENTO,
FINANZAS CONTROL PATRIMONIAL PRESUPUESTO Y PMI
7 micio )
7 —
Elabora requerimiento de acuerdo a Autoriza contratacion y suscribe . Evallug requerimiento én Ln plazo
las disposiciones del numeral 6.4 y requerimiento en un plazo maximo maximo de (02) dias habiles.
lo presenta con (15) dias habiles de de (01) dia habil. k
anticipacion a la contratacion. i
] ><__Conforme_~
AN
No Si
Z. N
Devuelve Solicita
requerimiento. certificacion
presupuestal. Revisa expediente y emite crédito

Subsana observacion en unplazo | _

L

maximo de (01) dia habil.

Registra crédito presupuestario y solicita
su aprobacion a través del SIAF RP en
un plazo maximo de (03) dias habiles.

L

presupuestario en un plazo maximo
de (04) dias habiles.

Emite Orden de Servicio,

Aprueba crédito presupuestario en
el SIAF Operaciones en Linea,
imprime y entrega CCP en un
plazo maximo de (01) dia habil.

Compromiso Anual y Compromiso (€
Mensual en el SIAF RP.

15
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ANEXO N° 09: “FLUJOGRAMA N° 02: PROCEDIMIENTO DE CONFORMIDAD DE LOCACION DE SERVICIO”

SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTO Y

CONTROL PATRIMONIAL AREA USUARIA SUBGERENCIA DE CONTABILIDAD SUBGERENCIA DE FINANZAS
N
L INICIO |
]; Emite conformidad (05) dias
Notifica al Area Usuaria la Orden SRS Gullss S it e e
de Servicio servicio, de acuerdo a las
- disposiciones del numeral 7.8.
v
< Conome <
N
Si No
VA .
Procede a Devuelve
trasladar expediente en
expediente para un plazo maximo
pago enun de (03) dias
plazo maximo de habiles.
(O?) _di“ Subsana observacion en un plazo
hibiles maximo de (02) dias habiles.
Revisa expediente y efectiia Revisa expediente y efectiia giro

devengado en el SIAF RP.

en el SIAF RP.

v
"
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