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MUNICIPALIDAD DE
PUNTA NEGRA

HORICPALIBED bE

ORDENANZA N° 0605-2009-MDPN

Punta Negra, 27 de Junio de 2009.

FlL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE PUNTA NEGRA

VISTO: En Sesion Extrdardingiid:d 97 de Junio de 2009,
el Informe N° 001-2005 de 2009, emitido por
la Comision Especial &g _ i del TUPA de la
Entidad, de&gnod@ con ResoEUCIOn de Alcaldia N° O‘??-QOO?/AL/MDPN de

fecha 21 de Mayo dei presente on@

CONSIDERANDO:

Que los Gob1emos L@C@te;s«”g@;zon de ou’r@nomla polmca econdmica y

goblernos locales se es’robleée én g faculiad de ejercer actos de gobiermno,
administrativos y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, mediante Informe N° 004-2009-GM/MDPN de la Gerencia Municipal
seficla que en atencidén a la adecuacion de la normatividad vigente,
determinada por la Ley N° 29060 “Ley del Silencio Administrativo Positivo”
publicada el 07 de julio del 2007 y el Decreto Supremo N° 0079-2007-PCM
“lineamientos para la Elaboracion y Aprobacion del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA y Disposicicnes para el Cumplimiento
de la Ley del Silencio Administrativo” publicado el 08 de setiembre del 2007;
la entidad se encuentra en la obligacion de adecuarse a los cambios
normativos,  elaborando, compendiando y  sistematizando  los
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procedimientos y servicios adminisirativos que presta en forma exclusividad
la Municipalidad Distrital de Punta Negra, con arreglo a Ley;

Que, mediante Resolucion de Alcaldia N° 097-2009/AL/MDPN de fecha 21
de Mayo del afo 2009, se designa la Comision Especial para la elaboracion
del TUPA de ia Enfidad;

ivo Generci" ﬂene

la Admlnls’rromon fffff Pubhco siva a la pro’recmon de interés general,
garantizando los derechos e intereses de |os odmmis’rr{}dos con sujecion al
ordenamiento conshTuoonoI y juridico general; E

Que, el numeral 36.1 dei Arhcuio 36° de lg Ley N° 27444 sefiala que los
procedlm|en’ros recy »3( cos’ros mdmtms‘rr_ _'wos se establecen

administrado no h '
dependencia; V

Que, el numeral 36.3 del Arficulo 36° de la Ley N° 27444, sehala las
disposiciones concernientes a la eliminacion de procedimientos o requisitos
o a la simplificacién de los mismos, podrdn aprobarse por Resolucion
Ministerial, Norma Regional de rango equivalente o Decreto de Alcaldia,
segun se frate de entidades dependientes del Gobierno Central, Gobiermnos
Regionales o Locales, respectivamente;

Que, el Arficulo 37° de la Ley N° 27444 establece la obligatoriedad de fodas
las entidades de la Administracion Publica de elaborar y aprobar su Texto
Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA, enconfrandose dentro de
ellas las Municipalidades;
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Que, el Arficulo 44° de la Ley N° 27444, dispone que cuando para ja entidad
implique la prestacién de un servicio especifico o individualizado a favor del
administrado, procede establecer derechos de los procedimientos
adminisirativos en funcién del costo derivado de las actividades dirigidas a
andlizar lo solicitado, que incluye los gastos de operacion y mantenimiento
de la infraestructura asociada a cada procedimiento;

Que, la norma preé'it _gobiernos locdles, el
TUPA se aprueba enza Munic §e en su integridad
cada dos afnos, ;audnendo hocerlo on’res cuando seysconmdere que las
modificaciones produc:dcs en el mlsmo lo amerite, © cuondo existe alguna

normatividad que 051 lo E)XijO _

Que, mediante Ordenonza Ne 607 MML, la MUDICEDGlIdOd Metropolitana de
Lima regula el procedlmienT@de r@hflcoaon de las- orolenonzos aprobadas

determinacién de cosios deos:sel “rocedlm!en’ros administrativos
que dan origen a los tributos para efec’ros de la ro‘ﬂflc:cec:on de Ordenanzas
Municipdles Distritales en la provincia de Lima;

Que, mediante Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, Se aprueba los
lineamientos para la elaboracion y aprobacién del TUPA, asi como las
disposiciones para el cumplimiento de la Ley N° 29060, Ley del Silencio
Administrativo Posifivo.

Que, mediante Informe N° 130-2009-GAJ/MDPN, la Gerencia de Asesoria
Juridica, recomienda la aprobacién de la Ordenanza en materia de autos,
asi como de los procedimientos contenidos en ella, la aprobacion del
cuadro de tasas y derechos de los procedimientos; indicando gque lo gue se
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somete a ratificacién, no es el texto ni los requisitos no pecuniarios de cada
procedimiento establecido en el TUPA, sino la normad municipdl que
aprueba el derecho que se cobra al administrado por cada procedimiento;

Que, del informe técnico y legal se infiere que el proyecto propuesto ha
sido elaborado en coordinacion esTnc’ro con |GS unldodes orgdanicas gue

tienen bajo responsdbﬂh@i@" niet mistao= que se encuentra
acorde con la esfruc fet , habiendo fenido
presente los dis B egales en G g@h’ran los diversos

procedimientos y gos’ros enmorccsdos dentro de la Ley N° 27444 y Directiva
N° 001-006- OOOOOOOI SAT :

Que, de conformldad conlo dzspuesTo en el articulo l° de la Ley N° 29091 y
el numeral 3.1 del or’ncuio 3° de sU reglamen’ro oprobodo medncn’re el

Municipal luego de !os delib %ﬂ S .correspondlen’res aprobd por
unanimidad la siguiente:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMNISTRATIVOS-TUPA, de la Municipalidad Distrital de Punta Negra, que en
Anexo |, forma parte integrante de la presente ordenanza.

ARTICULO SEGUNDO.- APROBAR, los procedimientos y derechos de los
servicios administrativos, asi como, los requisitos y derechos de tradmite que
se establecen y estédn confenidos en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA, de la Municipalidad Distrital de Punta Negra.
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ARTICULO TERCERO.- La presente ordenanza enfrara en vigencia a partir del
dia siguiente de la publicacion en el diario oficial el Peruano, del Acuerdo
de Concejo Meftropolitano de Lima que apruebe su ratificacion de
conformidad con lo establecido en el Articulo 10° de la Ordenanza N° 607-
MML de la Municipatidad Metropolitana de Lima y la Ley N° 27972 "ley
Orgdnica de Municipalidades”.

ARTICULO CUARTO.- DER & se oponga o la

presente Ordenan

ARTICULO QUINTO.- ENCARGAR a la Gerencia Mumcspol y a las demds
Unidades Orgcnlcos Y Ejecu’roros el cumpllmlen’ro publicacion y difusion
oportuna y masiva de la ésen’re Ordenanzd y especmcomen’re a la
Oﬂcmo de Abos’reqmnenfo y Sopor‘re Tecrnco la pubhccuon en el portal

; ALCALDE
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1.1

Acceso a ia informacién gue
produzcan las diversas areas de [a
Municlpalidad

a) Copias fotostaticas
b} Copia de informaciin digitalizada en un
cD

Base Legal: Loy 27808, Ley de
Transparsncia y Acceso a fa infermacién
Publica, Articulos 79, 10° y otros dal 02-
08-2002; Ley N 27827, Ley que modifica
la Ley 27808, det 03-02-2003; D.S. N°
072-2003-PCM. Reglamento de la Ley de
Transparoncia, Ley N° 27444, Ley de
Procedimiente Administrativo General,
articulo 110°, 127° y otras del 10-04-
2001.

o

GENERAL E IMAGEN INSTITUCIONAL,

{01) Farmulario da Acceso 2 lz Informacion
Publica {ds !lbre raproduccién)

Copia simpte de documanto da identidad

Derecho de Tramite
A. {01) Una copia fotostatica
B. {011} Una copia de informacidn ea GO

Municipalidad Distrital de Punta Negra

0.0028%
0.0417%

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

010
1.50

| Jefalura de Tramite

Documentaria y
Archivo

Secretaria General

Secretaria General

~ Alcalde

Copia Certiflcada

* Basa Legal: Ley 27444, Ley de
Frocedimiento Administrativo Genaral,
articutos 113°, 114° y 127°, del 11-04-

LLUY

(€1} Formato de Seficitud

Copla simple de los siguiantes documentos: -

GRATUITC

Jefatura de Tramite
Decumentardo y
Archivo

Funcionaric
respenszable de (a

oficing que generé

vlo custodia el
documento
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Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS‘ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

2.1, Persona Natural: (01') Una copia dal DN!
del recurrents,

2.2. Persona Juridica: (01) Una copia del
documento gue lo acredite como tal.

2 3, (01 Una Carta Poder, an c2s0 de no ser
titular con copia del DMI det titular y/o

repragentants.
3 |Derecho de Tramite Administrativo., 0.2361% 8.50
3 |Busqueda de Expediente 1 [t0t) Formato de Selicitud GRATUITO X 07 (Siete) | Jefatura de Tramita | Secrefaria General | Secrataria General Alcalde
; Documantario y
Archivo
* Base Legal: Ley N° 27444, Ley de 2 |Copia simple de los siguientas documentos:

Procedimiento Administrative General,

asrtfcule 55° numaral 3 y articuta 110° del
11-04-2001, 2.4. Persong Natural: {01) Lina copia del DNI | - ,
dsi recurrenta.

2.2. Persona Jurfdica: (01) Ura copia del
documeanto que lo acredite como tal.

2.3. (01) Una Carta Poder, en caso de no ser
titular con copia del DNI de! titular y/o
reprosentanta,

3 |Derecho de Tramite Administrativo. 0.2333% 8.40

A'DE REGISTRO CIVIL 1 T i A i
4 [Inseripeién Qrdinarfa de Nacimiento 1 |Presencia de los padres con sus DNi o GRATUITO Cficina de Registro { Jefe de la Oficina de
: Ipartida de nacimiento original y/o abuelos{as) Civil Registro Clvil
maternos ¢ paternos y/o hermanos (as) X x
mayeras y/o tios(as) o cualquisr otro familiar, 9

Base Legal: Ley N° 28487, Ley QOrgénica
de! Registro Nacional de Identificacion y




Certificads de! nacido vive expedido por el
centro de salud ¢ medico facultative, en caso
de ser casado acreditar con partida de
matrimenio.

Inscripclén extemporanea de 1 [Prasencia de los padres con sus DNl o GRATUITO Oficina de Registro {Jefe de la Oficina de;
nacimiento ¢2 menor de adad. partida de nacimiento origina! y/o ebuslos(as) Civil Ragistro Civil
mMmaternos o patemos y/o hermanos {as)
mayores y/a tieslas) o cualquier otro familiar.
Base Lagal: Ley N° 26497, Ley Organica
del Registro Nacicnal da Mdenfificaciény | 3 |Certificado del nacide vivo yo partida de
|Estado Chvil, articulos 47° al 50° bautizo ¢ cartificade de matricula escolar o
declaracion jurada suscritas por dos
persanas con $us respectivos documeantes
de identidad. .
Inseripeion extemporinea de 1 [@1 {Une) Solicited de Inseripeidn de GRATUITO Oficina de Registro |Jefe de la Oficina de|
nacimlento de mayor de edad. Nacimiento de Mayor de edad es persenal Civil Registro Chvil
ylo padres con DN con ef consentimiento del
hijo, firmado ante el registrador,
Base Legal: Ley N° 26497, Loy Orgdnica | 2 |Partida de Bautizo ¢ certificads de malriculs-
dal Registro Nacional de lentificacion y escolar o certificado antecedentas paliclales
Estado Civil, articulos 47° al 50° 0 declaracién jurada suscritas por dos
parsonas con sus respectives documsntos
de Identidad.
Reconocimiento de hije A |Voluntario GRATUITO {ficina de Registro {lafa de 'a Oficina de
1 |Presencia de ambos padres con ONI Civil Registre Civil
Base Legal Codigo Civll, Decreto 2 ilindicar afto y folic de nacimiento de la
Legisiativo N° 205 del 24-07-1884; Ley N°® pAarsona a reconocer,
28487, Ley Orgénica del Registro
Nzcional de Identificackén y Estado Civil. B |Mandato Judicial
1 |Prasencia da ambos padres con DNI
2 lIndicar afio y folio de nacimiento de fa




,.?u-s.:{ﬂ »v,\%é;‘;

Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Darsona B racoroesr.
3 |Parte Judicial o Escritura Fublica o
documento sustentatorio de ser el caso.,

8 |Rectifcaclon administrativa yio 1 [{01) Formato de Solicitud GRATUITQ Cficina da Registro |Jefe de I Oficina def
Judicial y/o nrotarial de actas de 2 |{@1) Una copla simpfe de DNI Civil Registro Civil
inatimlento yfo matrimonie yo 3 (01} Una cople simple dal acta materia de
defunclén por error de y omislén del rectificacion,
reglstrado. 4 |Oficio del Juzgado o Notarial de ser el caso.

5 }{01) Una copla legalizada de la Sentencia
Consantida o de la Escritura Publica de ser
el taso
Base Legal: Ley N° 268497, Ley Orgénica
del Registre Nacional de ldentificacidn y
Estado Civil

9 |Anotaclén marginal por mandato 1 [{07) Formato de Solicitud GRATUITO Oficina de Registro |Jefe de la Oficina de

Judiclal o Notarial 2 ((01) Una copia simple de DNI Civil Registro Civil
3 |Parte Judicial o Notarial

Base Legal; Ley N® 26497, Ley Crgénica

del Registro Nacional de identificacién y

Estads Civil

10 [Inscripcién de Partida de Defuncién 1 [{01) Formato de Solicitud GRATUITO Oficina da Registro |Jefe de la Oficina de

2 |Certificads médico de defuncidn Ciwil Registre Civil
3 DN original del difunto o certificado de

Base Legal: Ley N° 28497, Ley Orgénica inseripcién en RENIEC

def Registro Nacionat de Identificacion y

Estado Civi 4 [(01} Una copla fadateada de! DN del

declarants.




"
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Expadici6n partida de nacimlento y/o
matrimante ylo defuncién

Base Legal: Ley N° 26497, Ley Orgénica
del Registro Naciona! de Identificacion y
Estado Civil

i fd
(01) Formate de Solicitud
Derecho de Tramite a partir de la segunda
copla ’

GRATUITO
0.1135%

Oficina de Registro
Civil

Jafa d |a Oficina de
Registro Civil

12

Matrimonlo Clvil

Base Legal: Ley N° 26487, Ley Organica
del Reglstre Nacional de [dentificacién v
Estado Civil

0w~ dm

Pliage matrimonial
Partida de nacimiento actualizada

Copla simple de DNI

Daclaracion Jurada de dorricifio del
contribuyante que resida en el distrito de
Punta Negra

Dos testigos con DNI

Publicacitn de Edicto Matrimonial
Cerfificade medice de confrayentas
Raquisitos adicionales :

En caso de extranfero.

a.1 Copia de la parfida de nacimienta
traducida y legalizada por RR.EE.

a.2 Copia fedateada det pasaporte

En caso da menors;

0.1 declaracién de consentimiento de padres
con firms certficada

.2 Dispensa Judicial

divorpiados

En i

¢.1 Copla certificada de sentencia de divorcio

.2 Pariida de defuncién de conyuge

Oficina de Reglstro
Civil

Jote de la Oficina de
Registro Civil




121

i2.2

12.3

12.5

128

o

.3 Inventario da bienes © de no tener hijos
balo patria potestad

En paso de matimonic por apoderado

d.1 Copla certificada del poder autorizado por
Escritura Plblica

* Sifuera axtranjers : Poder especial notarial
consutlar refrendade en sl pals da origen y
refrendado por el Ministerio de Relacionas
Exteriores

* Tede documento en idioma distinto al
espanol deberd ser traducido oficiaimante.

Deracho de Tramite {Incluys plego
Matrimonlar

Recinto Municipal, horario laborable de
Martes a Sabads : 8:00 am. - 4:30 pm.

Reeinto Munisipal, fuera del horario laborable

Fuera de! Recinte Municipal dentro del
distrito de Martes a Sabade : 8: am. - 4:30
pm.

Fuera del Recinto Municipal dentro dal
distrit, fuera de! horaris laborable.

Fuera del Recinio Muricipal, fuera del distrito
da Martes a Sabado : 8: am. - 4:30 pm.

Fuera dal Recinto Municipal, fuera del

distrito, fuera del horario laborable

Municipalidad Distrital de Punta Negra

0.9444%

1.0628%

2.4194%

3.8028%

4.8250%

6.8278%

TEXTO UNIC_O DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIV

34.00

38.30

87.10

129.70

173.70

213.40

Banny T

e

08 - (TUPA)
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Municipalidad Distrital de Punta Negra

Base Legal Ley N° 26487, Ley Organica
del Ragistro Nacional de Identificacion y
Estado Civil

13 |Dispensa de publlcacidn de Edicto 1 [{01) Fomato de Sclicitud GRATUITO Oficina de Registro [Jefe da la Oficina de

Matrimontal 2 |Declaracion Jurada sustentatoria Civil Reglstro Civil

3 |Rereche de trémite 0.2722% £.80

Base Legal: Ley N° 26487, Ley Orgénica

de! Registro Naciona! de Identificacidn y

Estado Civil

14 [Retiro dg Expedients Matrimonial T [(01) Formata de Solicitud GRATUITO Oficina de Registro {Jsfe de la Oficina de

Civil Registro Civil

Base Legai: Ley N° 26497, Ley Orgérica

dal Registro Naclonal de identificacién y

Estadc Givi!

18 |Postergacion e ceremonia 1 H01) Formato de Solicitud GRATUITO Oficina de Registro |Jafe de la Oficinz de
matrimental sin antlzlpacién de 7 dias | 2 |Derecho de tramite administrativo 0.2139% 7.70 Civil Registro Civil
Base Legal: Ley N° 26497, Ley Orgénica
del Registro Nacional de identificacidn y
Estade Civil

16 [Constancia Matrimonial 4 [(01) Formate de Solicitud GRATUITO Oficina de Registro |Jefe de la Oficina de

2 |Derechc de tramite administrativo 0.3306% 11.90 Civil Registro Civil
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Exhibicidn de edicto de otfa
municipalidag

Base Legal: Ley N° 26497, Lay Orgénica
del Ragistro Naciona! de [dantificacion y
Estado Civil

CiA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Presentacidn de daclaracidn jurada
del impuesto predial (Inscripeidn y/o
transforancla)

Plazo de presentacidn: Hasta e! Gitimo
dia hébfl del mes de febrere del afio
siguiente de efectuada la transferencia de
dominte. (Sujeto a fiscalizacién posterior)

Base Legal D, §. N* 156-2004-EF TUO
Ley de Tributaeidn Municipal, arliculo 14
literal a) def 15-11-2004; D. S. N° 135-88-
EF TUO de! Codige Trbutario y sus
modificatorias, erticule 88° del 19-08-
1999; Ley 27972, Ley Organica de
Municipalidadas, articule 70° del 26-05-
2003; Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General,
erticulo 154° del 11-04-2001; D.S. N* 079+
2007:-PCM, articulo 18°.

{01) Formato de Sollcitud

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Edicte de otra Municipalidad

Dearecho de tramite administrativo

Municipalidad Distrital de Punta Negra

GRATUITC

0.1683%

870

Cficina de Registrs
Civil

Formudarie de Declaracion Jurads

Fermularie de Daclaracidn Jurads por predic

a daclaraf.

Capia fedateada del documente que acredite
la transferencia de la propledad, tenencia ¢

posesidn dal predio.

Copia simpla de! documento de idantidad dal
propletario tenedor o poseedor del predio o
dai representants legal en caso de ser

persona juridica.

Copia de la vigencia de poder del
representants legal en caso de ser persona

jurldica.

Copia simpfe del RUC - SUNAT de ser

persona juridica.

HR

PUOPR

GRATUITQ

Jefstura de Tramits

Decumantario y
Archive

Jefe dxe'la‘Oﬁcmﬂ dé '
Registro Civil

Gerente de
Administracion
Tributarie




Formuarios HR, PU y PR de Distribucion
Gratuita o da Libra Reproduccidn

Plazo de presentacién: Hasta el iltimo
dia habil de! mas siguiante de producida
la transferencla de dominic (Suieta &
fiscalizacion posterior)

Base Legal: D.S. N° 156-2004-EF TUO
Ley de Tributacién Municipal, articulo 14°
Lit. b} det 15-11-2004; D. 5. N* 135-89-
EF TUO del Codigo Tributario y sus
modificatorias, articulo 88° de! 19.08~
1999; Ley 279872, Ley Orgénica de
Municipalidadss, articuio 70° de! 26-03-
2003; Ley N° 27444, Ley del
Procedimlento Administrative General,
articulo 1549 .S, N° 078-2007-PCM,
articulo 18°

Copia fedateada del documento de
transferencia de la propiadad, {enencia o
posesién del predio.

Copia simpla de documento de dentidad del
propietario tenedor o poseedor del predio ¢
del representante legal en caso ser parsona
iurfdica,

Copla de la vigencia de peder del
representants legal en casc ser persona
iridica,

Copia simple del RUC - SUNAT de ser
persona Jjuridica.

19 |Presentacidn de Declaracion Jurada Formufario de Declaracion Jurada HR GRATLITO Jefatura de Tramite Gerente de
del iImpuesto Predial {Baja) Documentario y Administracion
Archivo Tributaria




Formutlarios HR de Distribucién Gratuita
o de Libre Repraduccidn

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Municipalidad Distrital de Punta Negra

Flazo de presentacidn: Hasta ef Gitimo
dia hébil del mes siguients de producido
el increments o disminucién de la base
imponible (Sujeto a fiscalizacidn
postariar)

Base Legal D.8. N° 166-2004-EF, TUO
Ley de Tributacidn Municipal, articulo 142
Lit. b) del 15-11-2004; D.S. N° 135-89-
£F, TUO del Cédigo Tributario y sus

imodificatarias, articulo 88° y articule 92°

litergl ¢) del 19-08-1999; Ley 27972, Ley
Crgénica de Municipalidades, articulo 70°

el 26-05-2003; Ley N°® 27444, Ley del

a ractificar

Copia de! documento que acradite el
incramante o la disminucion de la base
imponible del predic, certificada por el

[fedatario de la municipalidad

Copla del documanto de kdentidad del
propletario, tenedor ¢ del pradio o del
representants legal en caso ser persona
juridica certificada por el fedatario de la
municipalidad

Copia de la vigencia de poder del
representante legal en caso ser persona

jurfdica, certificada por al fadatario municipal

Copia simpte del RUC - SUNAY de ser
persona juridica.

20 |Presentacitn de declaracidn jurada Formularie de Declaracién Jurada HR GRATUITO Jefatura de Tramite Gerente de
rectificatoria que disminuye, aumenta Dosumentaric y Administracién
< mantiene la base imponible Formularic de Declaracién Jurada por predio | PU o PR Archive Tributaria




sspasientie

articulo 154°; D.S. N® 0?9-200‘.’-FCM|‘
articulo 18°

Farmutarios HR, PU y PR da Distribucidn
Gratifita o da Libre Reproduceién

Base Legal D.S. N° 158-2004-EF, TUQ
de la Ley de Tributacidn, articulo 17° del
26-05-2003; D.S. N® 135-89-EF, TUQ def
Cédigo Tributario y sus mogificatorias,
articulo 88° dal 19-08-1899; Ley 27972,
Ley Crganica de Municipalidades, articulo
70°, publicada sl 25.05-2003

a inafectar

Copia fedateada del documanto gue acredite
la propiedad del predio

Copia simpe del Documento de Identidad del
representanta legal de la entidad

21 [Inafectacién del Impuesto predial para Formate de Solicitug Jefatura de Tramite Gerente da
entidades de acuerdo al art. 17° da la Formulans de Declaracién Jurada HR GRATUITO Documentario y Administracin
Lay de Tributacién Municipal (sujeto a Archivo Tributaria
fiscallzaclon posterfor) Farmularic de Decleracion Jurada por predic | PU o PR




Formularios HR, PU y PR de Distribucidn
Gratuita o ge Libre Reproduccién

posterior)

Base Legal: D.5, N® 1566-2004-EF, TUD
de 12 Lay do Tributacién, articulo 19° del
26-056-2003

Copia fedateada de ia Resolucién de
penslonista

Copia fedateada de Ja dltima buoleta de page

Copia fedateada de la Partida de Matrimonio
de ser &l caso

En easo de Viudez: Adjuntar Copia
fedateada de'la Parlida de Defuncidn,
Daclaratoria de Herederos yfo Cesitn de
Derechos

Cerlificado positive de propledad ylo

22 Deduccitn del 50% de Ia base Formato da Solicitud Jefatura de Tramite Garente de
ltmponible del Impueste predial Formutario de Declaracién Jurada HR GRATUITO Documentario y Administracion
{predios risticos) Archive Tributaria
Farmutario de Declaracién Jurada PU 6 PR
por predio

{sujeto a fiscalizacion posterior) Copia fedateada del documento que acredite
1a propiedad del predio

Base Legal: D.S. N° 156-2004-EF, TUO Copia simple del Bocumante de ldentldad det

da 1z Ley de Tributacién, articulo 18° del propietaria del predio

25-05-2003
Acraditar con documents la condicidn
descrita an 1a Ley de Tributacion Municipal
de corresponder la actividad agrarie ¢
sistemas de ayuda a la agronavegacion,
presentar copia certificada por el fedatario
municipal

23 |Deduceidn hasta 50 UIT de la base Formate de Solicitud Jefatura de Tramite Gerente de
Imponible del Impuesto predial Formutario de Declaracién Jureda HR, PUS | HR,PUS GRATUITO Documentario y Administracion
{pensionlstas) {sujeto & fiscallzaclén PR PR Archivo Tributaria




Formularies MR, PU y PR de Distribucién
Gratuita o de Libre Reproduccién

rpropietaris del predio

daciaracion jurada
Copia simpla del Documente de Identidad del

Municipalidad Distrital de Punta Negra

24 |Fraccionamianto de pago de deudas Salicitud de Fraccionamiente firmado por el Jefatura da Tramite Cerente da
tributarias y no tributarias deudor tributario o su representante legal GRATUITO Documentario y Administraclén
Archivo Tributara
Copla simpla del Documento de ldentidad de|
{A soficitud de! administrado o deudor) contribuyents del predio o de su
representante legal
Carta Poder Legalizada an casc de ser
Base Legal: D.S. N° 135-0$-EF, TUG del representante lagal
Cédige Tributario, artfcutes 36° Y §2° del
19-08-1968 y modificatoriss. En caso de haber interpuesto recurso
impugnatorio, daberd presentar e
desistimiente de la Impugnacién.
Copla de Recibo de Luz, Agua 6 Teléfono
25 [Constancia de registre y/o no registro Scllcitud firmade por el deuder tributario 0 su Jefatura de Tramite Gerente de
dal contribuyente en fa buse de datos representants legal de ser el caso Pocumentario y Administracién
Archivo Tributaria

{A golicitud del adminlstrade y/ie
contribuyente)

Base Legal: £.8. N° 135-89-EF, TUC del
Cddige Tributario, articulo 92°, literal k dei
19-08-1999 y modificatorias,

Copia simple del Documente de Identidad del
propistaric del pradio o de su representants
legel de ser el casc.

Carta Poder Legalizada en caso de ser
rapresentants legal

Dareche de Tramits Administrative,

0.3028%

10.80




.
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administrado o del representants legal de ser
persona juridica

Rariamanrian

26 |[Constancia de no reglistrar adeudos de Solicitud sustantando el petitoric X Jefgtura de Tramite Gerents de
Tributos Munlcipales ) Documentario y Administracién
Capia simpls del documento de identidad del Archiva Trbutaria
administrado o del representanta legal de ser
parsona juridica
Censtancia de no regisirar adeudos de
Tributos Municipales Carta Poder Legalizada en caso da ser
representanta legal
(A solicitud del administrade y/o
mandrl asamEa
Base Legal: D.S. N° 135-99-EF, TUO del Derecho de Tramite Administrativo. 0.3222% 11.60
Cédigo Tributaric, articulo 92°, literal k del :
19-08-19$9 y moddficatorias.
2t (Prescripelén de deuda tributaria. Solicitud sustentando el petiterie GRATUITO 45 Jefatura de Tramite Garents de Gerente de Tribunal Fiscal
Cocumentario y Administracion Administracion
(A solicitud expresa del administrads yio Copie simple del docurnento de Identidad de! Archivo Tributaria Tributaria (sollcHudss
contribuysnts) administrade o det represantants legel de ser ne contenciosas)
persona juridica
Raclamacion
Garente Municipal
Carta Poder Legallzada an caso de ser
Base Legal: D.§. N° 135-99-EF, TUO del representante legal
Cédigo Tributario, artfoulos 439, 470y
162° del 16-08-1099 y sus modfficatorias.
28 |Devalucién ylo cempensacién por Solicitud sustentande ¢l petitoria GRATUITO 45 Jafatura de Tramite Gerente de Gerente de Tribunal Fiscal
pago Indebldé yio en exceso Documentario y Adminisirasidn Administracién
Copia simpls del documento de identidad del Archiva Tributariz Tributaria (solicitudes
na contenciosas)




tA solichud expresa del administrado ylo

Municipalidad Distrital de Punta Negra

Gerante Municipat

contribuyarts) 3 |Copia fedateada de la vigencia de poder del
rapresentanta legal de ser persona juridica
Base Legal D.§. N° 135-89-EF, TUO del { 4 |Documento sustentatorio de la
Cédige Tributario, articulos 38°, 40°y compensacion, devolucion o transferencia de
162° dal 19-08-1999 y sus modificatorias. los pagos indebidos o en exceso
29 jAutorizacidn para los espectacul 1 [Solicitud firmado paor ef deudor tributario o su X Jefatura de Tramite Garente de Gerente de Alcalde
publicos no deportivas {con afluencla reprasentants legal de ser el caso ) Documentario y Administracion Administracién
de hasta 3,000 parsonas) Archive Tributaria Tributaria {solicitudas
na contenciosas)
2 Copia_simple ge! documento de identidad del Reclamacin
organizador o de! _repre_semame legal en Gerante Municipal
€aso ser persona juridica
Selicitade con una anticipacidnde porle { 3 |Capia fedateada de la Vigencia de Poder del
manps 18 dias antes de! inicio del evento representanta legal de tener personeria
jurldica,
4 |Copia fedateada del RUC si o3 personeria
jurfdica.
& |Copia fedsteada del Contrate de alquiter del
Base Legal: D.8. N® 156-2004-EF, TUQ logal.
de la Ley de Tributacion, articulo 57° del | & [Entrega de! Boletaje para su sellado y visado
26-05-2003; Ley 27872, Loy Organica de
Muricipalidades, articulo 76°, inciso 3,
numeral 2.6, dal 27-05-2003, 7 |Autorizacién del ING ylo APDAYC.
8 {Daclaracién Jurada de cumplimients de

compromiso de seguridad y resarcimiento
para los asistentes en caso de dafios




o

s

Autorizacicn de DISCAMEC si el espacticuls
incluye fuegos artificiales

Derecho de Tramita Administrativo.

2.7611%

Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS A

£9.40

INISTRATIVOS - (TUPA)

30 |Autorizacion para los especticulos Solicltud firmade por el dauder tributarie o su Jafatura de Tramite Garante de Gerente de Alcalde
piblices no depeortives {con aflusncia represantanta legal de ser g/ caso Bocurnentario y Administracién Administracién
supetior & 3,000 personas) Archlve Tribtdaria Tributarfa {solicitides
no contenciosas)
Copla simple del documento de identidad del Reclamacién

Soficitado con una anticipacitn de por lo
menos 10 dias antes del iniclo del evento

Baze Legal D.S. N° 186-2004-EF, TUO
da la Ley de Tributacidn, articulo 57¢ del
26-05-2003; Ley 27972, Ley Orgénica de
Muricipalidadas articule 79°, incise 3,
numaral 3.6 del 27-05-2003.

organizader o del representants legal an
caso ser persona juridica

Copia fedataada de la Vigencia de Pader del
representanta legal de tener persaneria
jurtdica.

Copla fedateada del RUC si es parsonarfa
juridica.

Copla fedateada del Contrato de alquiler gal
locat.

Entrega de! Boiataje pare su sellado y visado

Ceriificads de Inspeccidn Técnica de
Seguridad en Defensa Civil da detalle 0

Autorizacién del INC y/o APDAYC.

Declaracidn Jurada de cumplimianto de
compromise de seguridad y resarcimiento
para los asistentes an caso de dafios

Gerente Municipal




TEXTO UNIC

Municipalidad Distrital de Punta Negra

i

O DE PROCEDIMIENTOS A

I

DMINI

o

10 jAuterizanién de DISCAMEC si el espectéculo ,
incluys fuegos artificialas

11 1Derache de Tramite Administrativo, 1.4472% 41.30

31 |Auterizacidn para la instalacién de 1 |Solicitud firmado por el deuder tributario o su Jefatura de Tramite Gerants de Gerente de Alcalde
clreos, Juegos mecinicos yio similares reprosantants lagal de ser of caso Documentario y Administracldn Admiristracion
en adreas de uso piiblico con Archive Tributaria Tributaria {solicitudes
afluencia hasta 3,000 personas no centencicsas)

2 [Copis simple del documanto de identidad del Recl i@
organizador o del rapresentanta lagal an G ecter:#am_ " '
caso ser persona juridica ereme Mumicipa

3 [Copia fedateada da la Vigencia de Podar de!
representante legal da tener personeria

Solicitado con una anticipacidn da por lo Jurtdica.
menos 10 dfas antes del inicie del evento
4 |Croquis de fa ubicacion
5 1Copia fadateada del Contrato de alguilsr dss
Base |.egal: Ley 27972, Ley Orgénica de local,
Municipalidades artfoule 79°, inclse 3,
numeral 3.8 de! 27-08-2003. 6 [Entrega del Boletaje y/o Afiches para su
sellado y visado

7 |Peclaracion Jurada de cumplimiento de
compromiso de saguridad y resarcimiento
para los asistentes en caso de dafios

8 {Autorizacién de DISCAMEC si el espectaculo
incluye fusgos artificlales

10 [Derecha de Tramite Administrative. 2.7667% £€9.60

32 |Dupllcado de Declaracién Jurada 1 Solicitud firmado por el daudor tributaric o su X Jefatura da Tramite Gerente de
Mecanizada (HR-PU-PR) representants legal de ser ef caso Documsntario y Administracion
Archivo Tributaria

:3@



Municipalidad Distrital de Punta Negra

~ERL TS

R

2 [Copia simple del documento de identidad

Base Legal: D.5. N° 156-2004-EF, TUQ
de la Ley da Tributacion del 26-05-2003;

Ley N° 27972, Ley Crgarica de 3 |Derecho de Trémits Administrativo 0.2500% 9.00
Municipalidades del 27-05-2003

CIA-DE SERVICIOS A LA COMUNIDAD Y SOCIALES

33 |Uicencia de Funcionamianto - EX T ] B ] ) Jetatura ¢ Tramite Geranciz de Gerencia de Seicias Ajcalde
POST - Areas hasta 100 m?y 1 JFormato Solicitud (gratuite) - Declaracion X 15 Documsntario y Sanvicios a la ala Comunidad y
capacidad de almacenamisnto no Jirada debidamante llenada Archivo Comunidad y Soclales
Sociales

mayor del 30% del 4rea total del tocal | 5 Ipersonas juridicas u otros entes colectivos
vigencia de poder de! representants legal
tratdndose de representacion de personas
naturales, se requieriva certa poder con firma
legslizada

* Base Legel ¢

1] 0
Ley 27972 dal 27.07.2003 Ar. 79, 83 3, |Declaracion Jurada de Observancia de

Ley 28976 del 05.02.2007 Art. 5° Condiciones de Seguridad, segun formularia
D.S, 086-2007-PCM del 06.08.2007 Areas hasta 100 . y capacidad! de
afmasenamiente no meyor del 30% del araa
del local 7
4. |Page por derecho de Tramite 2.2167% 79.80

& |ADICIONALMENTE, DE SER EL CASO,
SERAN EXIGIBLES LOS SIGUIENTES

Copia simple dal titule profasicnal an el case
de ssrvicios relacionados & la salud

8,

En este rubro sa excluya: Los giros de 6.2 |Copia simple da la autorzacidn sectorial
pub, licorerias, discotecas, bar, maquinas respectiva

tragameonsdas, bingos, salén de bailas, 6.3 | Daclaracién Jurada indicando el nimero de
salas de billar, fersterias, o giros afines g estacionamientas de acuerdo a la

los mismos; asf como giros cuyo normatividad vigente (Playa de

desarrollo implique afmacenamiento, uso Estacionamiante y similares)

o comarcializackén de productos téxices ¢ . . §
altamente Inflamables, y aquellos que por 5.4 |Copia simple de la autorizacion del Instifute

su naturaleza requisran una ITSDG de Macional de Cuitura (INC) Ley N° 28208 an




I

Municipalidad Distrital de Punta Negra

detalle o multidisciplinaria.

34 |Licencia Municlpal de Funclonamiento| 1. |[Formulario Solicitud - Declaracion Jurada X 156 Jefatura de Tramite Gerencia de Gerencia de Servicios Alcalde
EX ANTE Arsas mayora100m?® | 2. [Personas juridicas u ctros entas colectivos Decumentario y Servicios a la ala Comunidad y
hasta 500 m* vigencia de poder del representants legal Archivo Comunidad y Sociales
Soclales

traténdosa de representacidn de personas
naturaies, se requerird carta peder con firma

*
Base Legal legalizada

Ley 27972 del 27.07.2003 Art. 76°, 83°

Ley 28578 del 05.02,.2007 Art. &° 3. [Declaracion Jurada de Observanciade

D.S. 088-2007-PCM dsl 05.08,2007 Condicionas de Seguridad, segdn formulario

En este rubrg se |ncluye: Areas hasta 500 m?

* Establecimientos da use axzlusive

mayores 2 100 m? hasta 500 m*de érea | 4. |Pago por derecho de Trémits (Inciuys 3.4000% 122,40
total, tales coma: * Tiendas, stands, Lizencia de Funcionamiento e ITSDC)

pusstos, pubs-karackes, baras, - Lacales con &rea mayor a 100 m? hasta

licorerias, tallsras mecanices, 500 m2

restaurantes, establecimisntos de
hespadale, cafeterias, edificacién de
salud, templos, entre otres.* institucionas
Educativas con area de uso exclusive
menar ¢ igual 2 500 m? de hasta 2
niveles 5

5. [ADICIONALMENTE, DE SER EL CASQ,
SERAN EXIGIBLES LOS SIGUIENTES
REQUISITOS:

Y

Copia simple del titule profasional en ¢l caso
de serviclos relacionados a la salud

5.2 |Copla simpls da la auwtorizacién sactorfal
respectiva

Declaracion Jurada indicands el nimero de
estacionamientos de acuerde a le
normatividad vigente (Playa de
Estacionamisnto y simiares)

5.

©w

+ Cabinas da intermnat con Un méxime da | 5.4 |Copia simple de la aulorizacitn del Instituie '
20 computadoras Nacional de Cultura (INC) Ley N® 28286 en
los casos que coresponda.

* Agenclas Bancarias, oficinas
administrativas, enire otras de avaluacion
similar con un drez de uso exclusive
menor o igual 8 500 m? y que cuenten
con un maxime ds 20 computadoras.




S

* Playas de establecimients de un solo
nivel (sin techar)
* Licorerias y ferreterias con un érea de
uso exclusivo de hasta 500 m?

35

Licencia Muricipal de Funclonamiento
Areas mayores a 600 m?

* Base Legal

Ley 27972 del 27.07.2003 Art. 78°, 83°

Ley 28976 del 05.02.2007 Ar. §°
D.S. 066-2007-PCM del 05.08.2007

—-

-

o

w

Formultaric Solicitud - Declaracidn Jurada
Personas juridicas u otros entes colectivas
vigencia de podar dsl reprasentants legal
traténdose de reprasentacién de personas
naluralas, se raquerird carta pader con fima
legalizada

Certificado de Inspaccion Tacnica de
Seguridad en Defensa Civil de Datalle o
Multidisciplinaria expedido por INDECI u
Organo ejecutants. Areas mayores a 500 m?

Pago por daracho de Tramite

- Locales con dreas mayerss & 500 m?
ADICIONALMENTE, DE SER EL CASO,
SERAN EXIGIBLES LOS SIGUIENTES
REQUISITCS:

Copia simple del titulo profesional en el caso
de serviclos relacionados a la salud

Copia simple de la autorizacidn sectorial
respectiva

Declaracidn Jurada indicande el nimero de
estacionamiantos de acusrdo & la
normatividad vigente (Flaya de
Estacionamiento y similaras)

Copla simple de Ia autorizacién del instituto
Macional de Cultura (INC) Ley N° 28206 en
los casos que comesponda,

1.3888%

§0.00

Jefatura da Tramite
Pocumantario y
Archiva

Gerencia de

Servicios ala

Comunidad y
Scciales

Gerencia de Servicios
ala Comunidad y
Seclales

Alcaldia

38

361

Cambla de Giro y/o Area
hesta 500 m?

@
oo

Fermularia Solicitud - Declaracidn Jurada
Bevolucién da la Licencia Municipal original
Segln corresponda:

Declaracién Jurads de Observancia de

15

Jefatura de Tramite
Bocumentaris y
Archivo

Gerencia de

Servicios a fa

Cornunidad y
Sacizles

Gerencla de Servicios
alz Comunidad y
Soclales

Alcaldia
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* Base Legal ondiciones de Seguridad para
Ley 27972 del 27.07,2003 Ar. 79°, 83° esztabfecimientos Gon un drea de hasta 500
m
Ley 28976 dal 05.02.2007 Art. 5°
D.5. 066-2007-PCM del 05.08.2007
4. |Recibe de pago por derecho de Trémite 1.2333% 44.40
Cambio de Giro.y/o Area 1. {Formularle Solicitud - Daclaracion Jurada 15 o] o 0
36.2 |mayor a 500 m* 2. |Devolucidn de fa Licancla Municipa! original
3.3 [Copia dal Certificado da Inspecceién Téenica
de Seguridad an Defensa Civil de Detalle o
Multidisciplinaria, para aguellos
establecimientos cuya drea supere los 500
* Base Legal m? o desarrollen la actividad de
Tragamonedas, Discotaca, Night Club,
Centro Comercial, Mercados de Abastos,
Galerias y similares.
Ley 27972 de! 27.07.2003 Art. 799, 83°
Loy 28976 del 05.02.2007 Art, 5°
D.8. 086-2007-PCM dal 05.08.2007
4, |Reclbe da page por derecho de Tramite 1.2333% 44.40
37 [Solicttud de Duplicado de Licencla de | 1. |Formularia Solicltud - Declarecion Jurada Jefatura de Tramite {Serencia de
Fuacionamiento 2. |Recibo de pago por derecho ge Trémite 0.5278% 19,00 Documentario y Servicics a ia
3. |Copia de denuncia policial en casa de Archivo Comunidad y
* Base Legat perdida o declaracién jurada por detarioro, en Sociales
este caso se devolverd la Licencla
Lay 27972 del 27.07.2003 Art. 79°, 83° deteriorada
Ley 28976 del 05.02.2007 Art. 5°
0.8, 065-2007-PCM del 05.08.2007
38 |Cesé de Actividades 1. |Comunicacién simple suserita por el Jefatura de Tramite Gerenciz de
cenductor del lscal ¢ por un tercero con GRATUITO Documentarie y Servicios ala
legitime interés, con caracter de declaracién Archivo Comunidad y
Jjurada informande del cese de actividades Socigles
* Base Legal




Ley 27072 del 27.07.2003 Art. 76°, 83°

Ley 28976 del 05.02.2007 Art. &

Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADM
e

INISTRATIVOS - (TUPA)

C1A DE DESARROLLO URBANO
Licencia de Obra

38 [Auterizacién para el funclonamilento 1. |Formato de Solicitug Jefatura da Tramite Gerencia de Gerencia da Servicios Alcaldia
de kloscos en drea plblica 2. |Pago por derecho respsctive.{inciuye 2.3333% 84.00 Documentario y Servicios a la a la Comunidad y
inspaccion) Archivo Comunidad v Sociales
* Base Legal 3. |Copia de documento da identidad (R.U.C., Sociales
Ley 27672 del 27.07.2003 DN
4. |Crequis de ubicacion
40 |Autorizacién de eventos pablicos 1. |Fermulario Solicitud - Declaracion Jurada Jefatura de Tramite Garencla de Gerencia de Servicics Alcaldia
promocicnales en playas 2. {Copla D.N.\. del solicitants Documentaria y Sarvicios a la ala Comunidad y
3. {Pago det derecho respectivo 2.4528% £8.30 Archivo Comunidad y Sociales
* Base Legal 4, 1Groguis de Ubicacién Sociales
Ley 27972 del 27.07.2003
D.S. N° 086-2007-PCM
41 |Autorizacién de tormas fotogréflcas y/o} 1. [Formulario Solicitud - Declaracién Jurada Jefatura de Tramite Gerancia de Gerencia de Servicios Alcaldia
flimaclones en playas 2. |Copia D.NLI. de! solicitante Documentario y Servicios a la ala Comunidad y
3. |Pago dal derecho respectivo Archive Comuyjidad y Sociales
* Base Legal 4, |Croquis de Ubicacion Saciales
Ley 27672 del 27.07.2003 1.8017% 71.70
D.8. N 068-2007-PCM
42 |Expediclon de carnet de sanidacg 1. {Formulario Formato de Solicitud agjuntands X Jefatura de Tramite Gerencia de
2. fCopia D.N.I. del solieitanta Documentario y Servicios a la
3, |01 Fotografias Archivo Comur}idad y
* Base Legal 4. |Pago de Derecho raspective Sociales
Ley 27972 del 27.07.2003 0.2556% 8.20

MODALIDAD A

Parz los siguientes casos:

a} Vivienda unifemiliar de hasta 120 m?
construldos, siempre gue Constituya la
edificacion Orica en al lute.

b) Cercos da mas de 20 m hasta 1000 m
de longitud

¢} Las obras manocres, segun lo

actahiaridn an al Daniarmants Kaclnmal

{01) Un Formutlario Unico de Edificacionas
{FUE}, consignande Ios dates requeridos en
al, suscrito por ol propistario y los
profesionales responsables del proyecto { 1
arigina y 1 copia) mas anexc D de
Autoliquidacidn. Anexa A y 8 de ser el caso
de Régimsn de Copropiedad.

Jefatura de Tramite
Decumentario y

Gerencia de
Desarrolle Lirbans




de Construetionas, frea maxima 30 miy
un valor no mayor & 8 WIT,

d) Las obras de carécter militar de las
Fuerzas Armadas y de cardcter policial
de la Policia Nacienal del Perl. Asi como
ios establacimientos de reclusién penal,
Ios que deberdn ejecutarsa con sujecian
a Ivs Planes de Acondicionamiento
Territorial y Desarrelio Urbano.

Base Legal: Reglamento Nacional de
Edificaciones, D.S. N? 028-2008-
VIVIENDA, Raglamenta da Verificacién
Administrativa y Técnica; Ley 20090, Ley
de Regularizacién de Habiltacionas
Urbanas y de Edificaciones, articulo 10°
numeral 1; D.8, N® 024-2008~ VIVIENDA,
Reglamento de Licancia de Habilitacién
Urbana y Licencia da Edificacién, articulo
42° numeral 1 y articulo 50° Ley 27972,
Ley Crganica ge Munisipalidades.

Copia literal de dominio expedida por el
Ragistro de Predics con una anticipacin no
mayer a treinta (30 ) dias naturales, en’la

cual se consigne éreas y linderos del lote y
de reconozca al soficitante como propietario.

Documentacién que acredite gue cuenta con
deracho a edificar inscrito en registros
pliblicos, en caso de no ser propletario.

Si el solicitante sea una persona juridica,
anexar vigencia del poder expedida par el
registro de paraonas juridicas con una
anticlpacién no mayor de treinta (30) dias
naturales, .

Boletas de Habilitacidn de los profasionales
que suscriban la decumentacion téenica.

Comprobante del derecho de framite con el
limite dei 0.3% de la UIT (Art. 21 Ley 20090 y|
57 D.B. 024-08)

Plane de ubleacidn y localizacion ascala
1/500

Planos de arquitactura: plantas, cortes ¥
elevaciones

Flanos de estructuras

Carta de responsatilidad de obra firmade por
Ingeniare Civil, sagin formato

Municipalidad Distrital de Punta Negra

P
e

12 I

0.2044%

DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

10.60
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MODALIDAD A

Para los siguientes casas:

a) Ampliacidn de vivienda unifamilfar,
cuyz edificacién original cuenta con
licencla de construccién o declaratoria
da fabrica, y fa sumatoria del &rea
construida de ambas no supere los 200
m!

b} La remodelacian de una edificacion,

(G1) Un Formulario Urico de Edificaciones
(FUE), consignande los datos requeridos en
el, suscrito por el propistario y los
profesienales responsables del proyacts { 1
orginal y 1 copia} mas anexo D da
Autoliquidacién. Anexo A y B de ser el casa
da Régiman de Copropiedad,

Jefatura de Tramite
Documentario y
Archive

Gerencia de
Desarrello Urbana
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o5 il R 2

sin modificacion estructural ni aumento

de area construida, 2 [(01) Una copia literal de dominio expedida
¢} la demolicion total de edificaciones, por t=._l Re_gislro de Predios con una
siempre que no requieran explosivos. anticipacién no mayor & ireinta (30 ) dias

naturales, en la cual sa consigne dreas y
linderos del lote v de raconozca at selicante
coma propietario.

3 |Documentacidn que acredite gue cuenta con
daracho a adificar inscrito en regisiros
publicos, en caso de no ser prapietario.

4 |Siel solicitante sea una persona juridica,
anexar vigencia del poder expsdida por el
registro da personas juridicas con una
anticipacidn no mayor de treinta {30} dlas

naturales, .
Base Legal: Reglamente Nacional da
Edificaciones, D.8. N° 026-2008- 5 |Boletas de Habllitaclén de los profesionales
VIVIENDA, Reglamento de Verificaclon que suscriben la documentacian téenica.

Administrativa y Técnica; Ley 20090, Lay
de Regularizacion de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones, articula 10°
nunerat 1; D.S, N° 024-2008- VIVIENDA, | g |comprobante el dereehe de tramits
Reglamente da Licencia de Habilitacién
Urhana y Licencla de Edfficacidn, articuio
42° numeral 1y articulo 50°; Ley 27972,
{ ey Organica de Municlpalidades.

0.2944% 10.60
7 |Planc de Ubicacién y plano de planta de la
obra a gjecutar

8 |Para ampliaciones ¢ Remodglaciones de
inmuebles que cuanten con Licencia o
Daclaratoria de Fabrica |, ef plano de planta
sa desarrollard sobre copia del plano de la
edificacion existente, con indicaciones de las
gbras nuevas a ejecutarse.( 2 juegos)

9 |Para ampliaciones de areas techada de
vivianda unifamiliar cuya sumateria de areas
construida final no supere 200 m?

*Planos de Arquiteciura




*Plancs de Estructuras
*Carta de responsabilidad de obra. (firmado
por ingenierc civil).

Para demolicién total de edificaciones :
*Planes de Estructuras

*Carta de responsabiiidad de obra.{firmado
por ingsniero civil).

Municipalidad Distrital de Punta Negra

MODALIDAD B

Para los sigufentes casos:

a) Edificaciones para fines de vivienda
unifamiiar o multifamiliar ¢ condominie
de hasta 5 pisos con drea maxima
construida de 3000 m#

b} Cercos mayoras a 1000 m de longitud
c} Las adificaciones que pudiendo ser
consideradas en la modalidad A,
requieran la ejecucion de séiano y
semisttancs, o una profundidzad da
excavacién mayor a 1.50 m y colinden
con edificaciones existentas,

Base Legel: Reglamente Naciona!l de
Edificacionas, D.8. N° 026-2008-
VIVIENDA, Regiamento de Verlflcacién
Administrativa y Técnica; Ley 20090, Lay

101} Un Formulario Unico de Edifisaciones
(FUE), consignando los datos requeridos an
el , suscrito por el propietario y fos
profasionales responsables del provacts { 1
original y 1 copia) més anexo D de
Autoliguidacién. Anexc A y B de ser el caso
de Régimen de Copropledad.

Copia literal de dominie expedida por el
Registro de Predios con una anticipacién no
mayor a treinta (30 ) dias naturales, en la
cual sa consigne 4reas y lindaros del lote y
se reconozca sl solictante como propigtaric,

Bocumentacidn que acredite que cuenta con
derecho a edificar suscrito por el propietaria
cen firma isgalizada ante notario, con
vigencia no mayor a 60 dias, en caso no ser
prepietarie

Si gl solicitante sea una persona juridica,
anexar vigencla del poder expedida por el
ragistro de parsonas juridicas con una
anticipackin no mayer de frainta (30) dias
ralurales, .

Bolatas ( o Certificados ) de Habilitacién de
los profeslonales que suscribenla

documentacién téenica.

Jefatura de Tramite
Documentario y
Archive

Gerencia da
Desarrolio Urbanro

e
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de Regularizaclén de Habiltaciones
Urbanas y de Edificaciones, articulo 10°
numeral 2; .5, N° 024-2008- VIVIENDA,
Reglamento de Licencia de Habflitacién
trbana y Licencia de Edicacién, arliculo
42° numeral 2 y articulo 51° Ley 27972,
Ley Orgénica de Municipatidades.

*Para los primeros 1,200 m* de area
techada y/o cercos hasta 2,000 m!

1

jry

Comprobante del derecho de tramite con ol
limite del 1.5% del valor de fa obra para los
primeros 3,000 m? de érea construida.

Cerilficado de pardmetros Urbanisticos
Edificatorios

Cenrifficados de Factivilidad da Servicios,
para obra nueva de vivienda Multifamiliar o
finas diferantes & vivienda,

Plano de Ukicacién Y localizacién segin
formato elaborado y firmado por Arg.
Colegiado.

Planos de Arquitectura, Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas,
Elactromecdnicas, y Gas, de ser el caso,
todos sellados y firmados por los
profesionales rasponsables del proyecto y
{odos los propietarios, acompariades de las
mamorias dascriptivas por especialidad,
Escala 1/50

Planc de sostenimiento da excavacionss, de
ser el caso v de acuerdo con o establecido
en el articulo 33 de la Norma E.050 del RNE,
acompafiado de Mamoria Deseriptiva en la
que se precise las caractaristicas de las
excavacionss y las edificaciones colindantes,
con indicacion expresa dal nlimers de pisos y|
sétanos; la mamoria deberé complementarse
con fotos.

Una copia digita! de los planos presentados

TEXTO UNIC

Municipalidad Distrital de Punta Negra

38111%




43.4

MODALIDAD B

Parz oz siguientas casos:

a} Edificaciones para finss de vivienda
unifamiliar o multifamiliar o condominic
da hasta & pisos con drea méxima
construida de 3000 m*

b) Cercos mayores a 1000 m de longitud
c) Las edificaciongs gue pudiendo ser
consideradas en |a modalidad A,
raqulsran la ejecucidén da sétanc y
semisdtancs, o una profundidad de
excavacién mayor a 1.50 my celinden
con edificaciones existentes,

*Para cbras mayores a 1,200 m?® hasta
3,000 m2 de drea techada yfo cercos
mayores a 2,000 ml

Péliza CAR (Todo riesgo contratista)seguin
las caracteristicas de la nbra a ejecttarse,
con una cobertura minima por dafios
matariales y personalas a terceres, como
complemento el Saguro Complementaric de
Trabalo de Riesge previsie an la Ley N®
28790, Ley de Modernizacion de la
Saguridad Social en Salud. La pdliza tendra
vigancia durants todo el pericde de ejecucion
de la obra.

(1) Un Formutario Unico de Edlficaciones
(FUE), consignando los datos requeridos en
af , suscrito por el propistacio y los
profesionales rasponsables del proyecto (1
original y 1 copla) mas anexe D de
Autoliquidacién, Anexo Ay B de ser el caso
de Régimen de Copropledad.

Copia literal de dominio expedida por el
Registro de Predios con una antlcipacién ne
mayor a treinta (30 ) dias natursles, en la
clial se consigne areas y linderos dal lota y
58 reconozea 8l solicitants come propietario.

TEXTO UNICO DE PR

Municipalidad Distrital de Punta Negra

OCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

B
o

Jefatura de Tramite
Documentario y
Archiva

Gerencla de
Desarrollo Urbano
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

5

3 sDocumentacién que acredite que cuenta con
deracho a edificar suscrito por el propietaric
confirma legalizada ante notaria, con

Base Legal: Reglamento Nacional do vigencia no mayor a 80 dias, en cass no ser
Edificecionas, 0.5, N° 026-2008- baropistaric

VIVIENDA, Reglamento de Varificacion
Administrativa y Téonica; Ley 28090, Ley
de Regularizacién de Habiitacionas
Urbanas y de Edificaclonss, articulo 10°
numeral 2; D.S. N® 024-2008- VIVIENDA,
Reglamerto de Licencia da Habilitacién
Urbana v Licencie de Edificacidn, articulo
42° numeral 2 y artloulo 519 Ley 27972,
Ley Organica de Municipalidades,

4 |Stel solicitante sea una persona juridica,
anexar vigencia del poder expedida por &l
registro de personas juridicas con una
anticipacion no mayor de trainta (30} dlas
naturales, .

& |Boletas { o Ceriificades } de Habilitacksn de
los profesionales qua suscriben la
documentacién técnica,

6 |Comprobents dal derecho de tramite con el
limite dei 1,5% dei valor de la obra para los
primeros 3,000 m? de érea construida,
5.3000% 190.80
7 |Certificade de pardmetros Urbanisticos
Edificatorios

Certificados de Factibiidad de Serviclos,
para obra nueva de vivienda Multfamilar o
fines diferentes a vivienda,

@™

¢ |Plano da Ublcacién Y localizacién segun
formato elaborado y firmado gor Arq.
Colegiado.
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10 |Planos de Arquitectura, Estructuras,
Instataciones Sanitarias, Eléctricas,
Electromecénicas, y Gas, de ser el caso,
tedos sellados y firmados por los
profesionales responsables del proyecto y
todos los propietarios, acompafiados da las
memarias dascriptivas por especialidad.
Escata 1/50

-
jry

Plano de sostanimients de excavaciones, de
ser el caso y de acuerdo con lo establecids
en a! articulo 33 de la Norma E.050 del RNE,
acampafiado de Memoria Descriptiva en la
que se pracise las caraclaristicas das las
excavaclones y las edificacionas colindantes,
cen indicacidn expresa del nismere de pisos y|
sotanos; la memoria deberd complemantarse
con fotos.

12 |Una copia digital de los pianocs presentades

1

(5]

Péliza CAR (Todo riesgo contratistaysegin
las caracteristicas de fa obra 2 ejecutarss,
con una cobertura minima por dafos
matariales y parsonsles a tarcerss, como
complamento al Seguro Complementarlo de
Trabajo de Riesgo pravisto en la Ley N°
26790, Ley de Modemnizacion de |a
Seguridad Social en Salud, La pdliza tendra
vigencia duranta todo ef pericdo de ejecucién

de la obra.
43.5 |MODALIDAD C
CON EVALUACION PREVIA DEL 1 {(C1) Un Formularie Unico de Edificaciones Jefatura da Tramite Gerencla de
PROYECTC POR REVISORES (FUE), consignands Jos datos requeridos en Documentaria y Desarrollo Urbano
URBANCS el, suscrita por el propietario y los Archivo
profesionales rasponsables del proyecto {1 ' .
original y 1 copla) mas anaxo D de X

Autoliquidacion. Anexo A y B de ser sl casc
dg Régimen de Copropledad.
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Para los sigulentes casos: 2 |Copia Ieral de dominic expedida por el

a) Las edificaciones para fines de Registro de Predios con una anticipacién ne
vivisnda multifamiiar y/o condominios que| mayor a trefnta (30 ) dias naturales, enla
incluyan vivienda multifamillar de mas de cual se consigne dreas y linderos del lote y
5 pisos y/o da 3,000 m? de drea se reconozca &l solicitante como propistaria.
construida.

byLas edificaciones para finas diferentes
de vivienda & excepcidn de las pravistas
en la Modalidad D.

¢) Las edificaciones de uso mixto con 3 (Documentacién que acredite que cuenta con
vivienda. d)Las derecho z edificar suscrito por ¢l propietaric
intervanciones que se desarmollen en con firma legallzada ante rotarie, con
pianas culturales inmuebles previaments vigancia no mayor a 60 dias, en caso no ser
declarados. propistario

e)las edificacionas para locales 4 |Si el sclichante sea una persona Juridica,
comareciales, cutturales, centros de anexar vigencla del poder expedida por el
diversidn y salas de espectéculos ,que registro de personas juridicas conuna
individualmente ¢ en conjunta cuanten anticipacion no mayor de treinta {30) dias
con un méxime de 2,00 m? de dreas naturalgs, .

canstruida.

) Las edificacionas para mercados gue & |Beletas { o Cenlificados ) da Habiltacién de
cuentar con un méxime de 15,000 m? de los profesionales que suscriben la

4rea construlda, documentacién thcnica,

giLocales para espacticuios departivos 6 lCerificado de parametros Urbanisticos

de hasta 20,000 ocupantss. Edificatorios

hiTodas las demds edfficaciones que no | 7 |Cerfificade de Factibilidad de Servicios:

58 encuentren contermnpladas en las agua, alcantarillade y sfectricidad, para todos
demas modalidades. los caso a excepclon de viviendas
urifamfliares {original v copia)




%:z;‘:.»{zwﬂ,f :%

1

jary

12

Pdliza CAR (Todo rlasgo contratista)segin
las caracterfsticas de la obra a ejecutarse,
con una cobertura minima por dafos
materiales y personalas a tercsros, como
complemente al Segure Complementario de
Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N®
28790, Ley de Meodernizacion de la
Seguridad Social en Salud. La péliza tendrs
vigencia durants todo el periodo de ejecucién
de fa obra.

Estudio de Impacto Ambigntal aprobado por
Iz entidad competente, Planss de seguridad
y evacueciin smeblados, de ser el caso

Capia de documentacién de la edificacién
existente (licencia, Cerifficado de Finalizacién
da Cbra o Declaratoria de Fabrica) par los
casos de proyectos de ampliacidn

Comprobarte de page del derecho de tramite

* Para los primeros 3,000 m2, cen & limite
del 1.5% del valer da la obra

* Para &l excedente de 3,000 m? hastz jos
10,000 r?, con &l limite de 1.4% del valor de
la obra

* Para el excedents de 10,000 n? hasta los
20,000 m?, con el limite de 1.3% del valor de
la abra :

* Para el excedente de 20,000 m? hasta los
30,000 ¥, con el limite de 1.2% del valor de
{a obra

{1 priginal y una copia} Plang de ublcacitn y
localizacion escala 1/500, segun fonmato

(1 original y 1 copia) Planos de arquitectura:
plantas, cortes y elevacionss y Memoria
Justificativa

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIE

5.5417%

Municipalidad Distrital de Punta Negra

NTOS ADMINISTRATIVOS - (TU

199.50




Spsiprussy o

(e

{1 copia y 1 criginal) Planas de estructuras
elaborados y firmados por Ingenisre civil y
Memporia Justificativa. Estudio de suelc a
partir de 500.00 m? o edificacionas de mas
da 4 piscs

Piano de Sostenimlento de Excavaciones,
cuando se plantee excavacionas mayores a
2.00 m (arl. 33 de la Morma E.050 de RNE} y
Memaria Descriptiva en la que precise las
caracteristicas de las edificaciones
colindantes, indicands nimero de pisgs y
sotanos.

{1 copia y 1 original} Pleno de instalaciones
Sanitarias y Memoria Justificativa

(1 copia y 1 original} Plano de Instalacionas
Eléctricas y/o Electromecénicas y Gas para
proyeclos con mas de 3 unidades de
vivienda. Memaria Justificativa

Una copia digital de los planos presantados

Informe t€cnico FAVORABLE de fos
Revisores Urbanos

Municipalidad Distrital de Punta Negra

43.

m

MODALIDAD C

CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR L.A COMISION

TECNICA

—

(01} Un Formutario Onico de Edificacicnes
(FUE), consignando Jos dates requeridos en
el suscrito por el propietaric y los
profesionales responsables del provacts { 1
origingl y 1 copia) mas anexo D de
Autoliquidacién. Anexo A y B de ser el caso
de Régimen de Copropiedad,

Jefatura de Tramite
Documantario y
Archivo

Garencia de
Desarralla Urbano

Gerencla de Desarroflo
Lirbano

Alcaklia




Para los siguientes casos.

a) Las edificaciones para fines de
vivienda multifamiliar y/o condominios que
incluyan vivienda multifamifiar de mas da
5 pisos yfo de 3,000 m?® de drea
construida.

biLas edificaciones para fines difarentes
de vivienda a excepcitn de las previstas
en fa Modalidad D.

c) Las edificacionss de uso mixta con
vivienda, djlas
intervancionaes que $e desarrolisn en
hisnes culturales inmushlas praviamente
declarades.

e)Las edificaclanes para locales
comerciales, culturales, centros de
diversldn y salas de espectaculos ,que
individuaimente o en conjunte cuenten
¢on un méxime de 3,00 m? de éress
canstruida,

) Las edificaciones para mercados gque
cughten con un maximo de 15,000 m? de
area construida.

g)Locales para espectdculos deportives
de hasta 20,000 ocupantes.

MTodss fas demas edificaclones que no
s¢ encuentren contempladas an las
demas medalidades.

(%]

Ja

o

(]
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Copia lieral da dominic expedida por el
Registro de Predios con una anticipacién no
mayor a treinta (30 ) dias naturales, en ja

cual se consigne areas y linderos del lote y
se reconozca al solicitante como propietario.

Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar suscrite por el propietario
cen firma lagalizada ante notarlo, con
vigencia no mayor a 60 dias, en caso no ser
propietario

Si el solinitants sea una persona juridica,
anaxer vigencia del poder expedida por of
registro de personas jurfdicas con una
anticipacion no mayor de treinta (30) dias
naturales, .

Boletas ( o Certificados ) de Habilitacidn de
los profesicnales que suscriben la
documentacidn técnlca.

Certificade de parémetros Urbanisticos
Edificatorios

Certificade de Factibliided de Servicios:
agua, alcantarillade y electricidad, para todos
los caso a excepeitn de viviendas
unifamiliares {original y copia}




T

8jPdliza CAR (Todo riesgo contratista)seglin
las caracteristicas de 14 obra a ejecutarse,
con uha cobertura minima por darfios
imateriales y personsles a terceros, como
complamento al Seguro Complementaric de
Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N°®
26720, Ley de Modernizacién de la
Seguridad Soclal en Salud. La poliza tendra
vigancia durante todo el periodo de ejecucion
de {2 obra.

o

Estudio de Impacto Ambiental aprobado por
la entidad competents, Planos de seguridad
y avacuacian amoblados, de ser ef caso

10| Copia de documentasidn de la edificacion
axistante {licencla, Certificado de Finalizacién
de Obra o Daeclaratoria de Fabrica) par los
casos da proyectos da ampliacion

1

oy

Comprobante de page por los derechos
correspondientes 6.0722% 218.60
Para los primeros 3,600 m?, cen el limite del
1.5% det valor de la obra

* Para al excedente de 3,000 m* hasta los
10,000 m?, con el limite de 1.4% del valor de
la obra

* Para el excadsnte de 10,000 m? hasta ios
20,000 m?, con el limite de 1.3% del valor de
la obra

* Para el excedente de 20,000 m? hasta ios
30,000 m?, con el limite de 1.2% del valor de
la obra

12](1 original ¥ 1 copia} Plano de ublcacién y
localizacidn escala 1/600, segun formato

13[(1 criginat y 1 copia) Planos de arquitectura:
plantas, cortes y slevaciones y Memoria
Justificativa
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18

(3 juegos) Planes de estructuras elaborados
y firmados por ingenlero civil y Memoria
Justificativa. Estudio de suelo a partir de
500.00 n o edificacionss de més de 4 pisos

Plano de Sostenimienin de Excavaciones,
cuande se plantee excavacionas mayores a
2.00 m (art. 33 de la Norma E.050 da RNE) y
Memeria Descriptiva an la que pracise las
caracterfsticas de las edificaciones
colindarites, indicands nimero de pisos y
sotanos.

(1 original y 1 copla) Flane de Instalaciones
Sanitarias y Mamoria Justificativa

{1 original y 1 copia} Plano de instalaciones
Eigctricas y/o Electromecdnicas y Gas para
prevectos con més de 3 unidades de
vivienda. Memoria Justificativa

Una copia digital do los planos presentados

Retibo de pago por derecho de revisidén por
cada especiafidad (CAP y CIP)

Municipaiidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Regularizacién de Edificaclones
modalldad AY B

Base Legal: Reglamento Nacional de
Edificaciones; Ley 20080, Ley de
Regularizacién de Habilitacienes Urbanas
y de

Edificacionss, artfcule 30° D.S. N° 024-

AAND VILAEAIN A Danlamnmnin ra | innsaln

{01} Un Farmularic Unico de Edificaciones
(FUE}, consignando los datos raqueridos an
el, suscrito por el propietario v los
profesionalas responsables del prayecto ( 1
original y 1 copla) mé&s Anexo O de
Auttoliquidacién. Anexe A y B de ser el caso
de Régimen de Copropiedad.

Copia Titeral de dominio expedida por et
Registro de Predios con una anticipacion no
meyor a treinta (30 } dias naturales, en la
cual se consigna dreas y lindaros del lote y

30

Jefatura de Tramite
Dectmentario y
Archivo

Gerencia do
Desarrollo Urbano

Gerencia de Desarrallo
Urbana

Alcalde




P st 5
de Habilitacién Urbana y Licencla de
Edificacién, capitulo Vi; Ley 27972, Ley
Orgénica de Municipalidadas

se reconozea al solicitante como propietario.

3 |Bolela de habiiitacidn de los profesionales
que suscriben la documentacion tdenics, can
informacién genarel sobre el proyecto, tipo
de par{icipacion

del profasional {constatador) pera MODALIDAD A
reqularizacion
0.2944% 10,80
MOBALIDAD B
4 [Comprobante de pago por log derechos 5,.7583% 207.30

corespondiantas(Art. 31 de la Ley 29090).

& |Certificado de parmetros Urbanisticos
Edificatorios

6 [Planc de Ubicacidn Y localizacién,
Arquitectura {planta y elevaciones), firmado
por profasional

7 {Copia da la licencla de obra o declaratoria de
tabrica de titule archivade de Registro
Predial, de ser el caso

& |Carta de Responsabilidad de Chbra firmado
por el profesional que suscribe la

documantacitn
45 |Revalidaclion de Licencia de Obra 1 |Formato de Salicitud X 15 Jefafura de Tramite Gerencia de Gerencia de Desarrollo Alcalda
2 |FUE: Formulare Unico de Edificaciones, Documartaricy | Desardllo Urbano Urbano
' Archivo

conslgnande los datos requerides enel,
suscrito por ef propletario v los profesionalas
responsablas del proyscte (1 origihal ¥ 1
copia} mas anaxe D Auteliquidacién. Anexa
A y B de ser el casc de Régimen de
Copropiedad.

Puads solicitarse hasta tres afios
despuds de vencimiento da (a llcencle,

Vigencia 36 mases calendarios. Sbio se
fotorga 1 vez.

3 |Copis literal de deminlo expedida par et
Registre de Predios tont una anticipacidn no
tmavor a treinta (30 ) digg naturales. en la




BASE LEGAL:

*Reglamento Nacionaf de Edificaciones

*Ley de Regularizacidn de Habilitaciones
Urbanas y da Edificacionas -Ley N°
28080 ’

“Reglamanto de Licencla da Habilltacidn
Urbana y Licencia de Edificacin (Ar. 4)

cual se consigne &reas v linderos del fote y
da reconozea al solicitants como propietario,

Documantacién que acradite que cuenta con
dergcho a edificar suscrito por el propietario
con firma legalizada ante notarie, con
vigancia no mayor a 60 dias,

Si el solicitante sea una persona juridics,
anexar vigencia del podar expedida per el
registro de personas jurfdicas con una
anticipacién no mayor de treinta (30} dias
naturales.

Boleta de Habilidad profesionat del
Respansable de Obra.

Carta de rasponsabilidad de obra segin
formato(firmado por ingeniaro civil).

Municipalidad Distrital de Punta Negra

Edificacién

Debae solicitarsa dentro de los treinta (30)

L 1 U U (S N o

Fomulario Unico de Edificacién FUE
{original}

Documentario y
Archive

D.S. N° 024-2008- VIVIENDA Comprabante de page del derecho de 2.6222% 94.40
framite.
*Lay Orgénica de Municipalidadas Ley N°
2re7z Copia da Ia licencia de Construccidn u Cbra
antefior.
*Reglamento de la Ley 27157
46 iPrdrroga de vigencla de Licencla de Formato da Saolicitud. GRATUITO Jefatura de Tramite Gerencia de

Desarrollo Urbanc




b

CTES CEISTTOETOS Previos &1 ve ST 3 |Copia de DN del sol
de |a licencia.
Vigencia 12 meses calendarios. Sélo se
{otorga 1 vez.
BASE LEGAL,
*Reglamente Nacional de Edificacionas
*Lay Crgénica de Munlcipalidadas Ley N®
27972
47 [Resellado de Planos Aprobados 1 [Formato de Sollcitud. Jefatura de Tramite Gerencia de
Documentaria y Desarrollo Uthano
2 {Copia idéntica al plane aprobado. Archive
Solo e primar Juego resellado es 3 [Derecho de Tréamite 1.5528% 55.90
GRATUITO , ya que se realiza dentro del
procedimients de la licencia.
LEY 29792
48 |Conformidad de Obra sin varlaciones | 1 |Tres (2 original y 1 copia} jusgos de la Jefatura de Tramite Gerencia de
y Declaratoria de Fabrica (Modalidad seccion del FUE corespondients ala Documentario y Desarralle Urbano
A, B, CyD} Conformidad de obra Y declaratoria de Archiva
fabrica.
2 | Declaracién Jurada firmada por el
profesional responsable de obra,
manifestanda que la obra se ha realizado
conforma a los planos aprebados con la
ficancia de edificacién,
3 {En caso que el fitular det derecho a edificar

seg una persona distinta a quien obtuvo [
licencia de edificacidn deberé adjunter lo

siguiente:




BASE LEGAL:

"Reglamanto Nacional de Edificaciones

*Ley do Regularizacion de Habifitaciones
Urbanaz y de Edificaciones -Ley N°
29000 (Art. 28)

0.8, N° 024-2008- VIVIENDA LEY
28080 Reglamento de Licencla de
Habtitacién Urbana y Licencia de
Edificacién( Capltulo 1V}

*Ley Orgérica de Municipalidadas Ley N°
27972

*Copia literal de dominio expedida por el
Regisiro de Predio, con una anticipacién no
mayor e treinta (30) dias naturales (original}

2 juegos del Proyecto ds Arquitectura
aprobada con licencia de obra.(Para D.
Fébrica)

Copia da Resolucién y comprobants da pago
de aperts & SERPAR para viviendas
multifamiliaras, quintas y/o conjunto
rasidenciales

Comprohanta de pago por los derechos
correspondientes con el limite previsto en la
.8y N® 29030

MQDALIDAD A
0.2844%

MODALIDAD B, CYD
2,8667%

10.60

103.20

——
- o

BASE LEGAL:

secclon del FUE correspondiente a la
Conformidad de obrz.

Plano de Ubicacidn Y kecalizacién sagan
farmato elaborado y firmado por Arq,
Coleglads.

Planos de plantas | cories y elevaciones en
escala 1/50 firnados y sefiados en ariginal
por Arquitecto colegiado, Responsable de
obra y propietario(S), diferencianda las
vartaciones{Replanteo).

Boleta de habilitacién del profesional (en
case hubiera camblade el proyectista o

nensable de chra.

15

Decumentario y
Archivg

Desarrollo Urbano

Urbano

49
Conformidad de Obra con varlacién y
Doclaratoria de Fabrlca
49.1 [Modalidad Ay B Tres (2 originales y 1 copia) juegos de la Jefatura ds Tramite Gerencia de Gerancla de Desarmrollo Alealde




*Reglamento Nacional de Edificaclones

*Ley de Regularizacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificacionas -Ley N*
29090 (Art. 28)

*D.S. N° 024.2008- VIVIENDA LEY
29090 Reglamanto de Licencia de
Habilitacidn Urbena y Licencia de
Edificacidn( Capltulo 1V}

*Ley Orgénica de Municipalidades Ley N°
27972

Declaracién Jurada firmada por &l profesional
responsable de obra, manifestandoe qua la
obra se ha realizade conforme & las normas
vigentas.

Copia del poder inserito an Registros
Pablicos, con una antigitedad no meyor de
30 dias, en caso de iratarse de persona
juridica.

Copia del Pago a Serpar, de ser el caso.

Comprobante de pago por del derecho de
tramite cor las limites previstos en al art. 31
Ley 28090,

MCDALIDAD A
0.2944%

MODALIDAD B
2.7694%

10.50

99.70

49.2

Modalidad C con revisorss urbanos

BASE L EGAL;
*Reglamento Nacional de Edificaciones

Tres (2 ofginales y 1 copla) jusgos de la
saccidn del FUE comespondiente ala
Conformidad de obra.

Plano de Ubicacion Y localizacién segin
formato elabarado y firmadeo por Arg.
Colegiado.

Planos de plantas | cortss y elevaciones en
ascala 1/50 firmados vy sellades en original
por Arquitecto colegiado, Responsable de
cbra y propieterio(S), difarenciando Tas
variaciones{Replantss).

Boleta de habilltacidn de) profesional (en
caso hubiera cambiado el proyectista o
responsable de obra.

Declaracién Jurada firmada por el profesional
responsehie de obra, manifestando que la
obra se ha realizade conforme & ias normas
vigantes.

Jefatura de Tramite
Documentario y
Archivo

Gerencia de
Desarrafio Urbano

Gerancfa de Desarrollo
Urbano

Alcalde




*Ley de Regularizacién de Habiitagiones
Urpanas y de Edificaciones -Ley N°
29090 (Art. 28)

*D.8. N° 024.2008- VIVIENDA LEY
29080 Reglamesnto de Licencia de
Habilitanién Urbana y Licencia de
Edificacion( Capitulo IV)

“Ley Orgénica de Municipalidades Ley N°
27972

Copla del poder inscrit en Registros.
Piblicos, con una antigiiedad no mayor de
30 dlas, en caso de traterse da persona
juridica.

Copia del Page a Serpar, de ser el casg.

Comprobants de pago per del derecho de
tramite con ios limites pravistos en al art. 31
Ley 29090,

Informe FAVORABLE da los Reviseres
Urbanos

Municipalidad Distrital de Punta Negra

2.4056%

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS A

86.60

D

MINISTRATIVOS - (TUPA)

48,3

Modalidad C con comision técnica

BASE LEGAL:

"Reglamenta Nacioral de Edificaciones

"Ley de Regularizacién de Habllitaciones
Urbanas y de Edlficaciones -Ley N°
29090 {Art. 28)

Tres (2 originales y 1 copia) juegos de la
seccion del FUE comespondients a la
Cenformidad de obra.

Plano de Ubicacion Y localizacién segun
formato elaborado y firmado por Arg.
Colegiade.

Flanos de plantas , cortes y elevaciones en
escala 150 fimados y seliados en originai
por Arguitecto colegiado, Responsable de
obre y propietariofS), difarenciando las
variaciones(Replanteo),

Boleta da habilitacién del profesional (en
caso hubfera cambiado el proyectista o
responsable de obra.

Dedfaracién Jurada firmada por el profesional
fesponsable de obra, marifestande gue la
obra se ha realizado conforme z las normas
vigentes.

Copia de! pader inscrito en Reglstros
Publicos, con una sntigiiedad no maysr de
30 dfas, en caso de tratarse de persona

juridica.

Jefatura de Tramile
Dacumenteric y
Archivo

Gerencia de
Desarrello Urbano

Gerencia de Desarrollo
Urbanz

Alcalde




SIETREAT o

i

D.8. N° 024-2008- VIVIENDA LEY
28090 Reglamenic de Licencia de
Habilltacién Urbana y Licencia de
Edificacidn{ Capitulo 1V)

*Lay Orgénica da Municipalidades Ley N°
27072

Copia del Pago a Serpar, da ser el caso.

Camprobante de pago por del dereche de
tremite con los limites previstos en el art. 31
L.ey 28080.

Recibe ds page por derecho de revisién por
cada especialidad (CAP y CIP)

Municipalidad Distrital de Punta Negra

ROCEDIMIENTOS

3.4139%

122.90

o,

s

Autorizacién para zanja, buzones, pistas,
veredas, Instalacion, reparacién ylo
canexién de redes de agua alcantariiado,
eléctricas y telefonica para empresas

piblicas y privadas

Plane detallando las caracteristicas fisicas y
técnicas da las instalacionss materia de
Memoria descriptiva y especificacionss
técnicas, firmada por Ingeniera divil yfo
slectrénico o de Telscomuricaciones segln
corresponda,

Cronograma de obra y avance de obra con
indicacion expresa de las éreas que serdn
comprometitias y la naturaleza de los
trabajes, con una anticipacién no menora 10
dlas héblles de la fecha prevista para el inicio|
de los trabajos.

Memoria descriptiva y plano de desviaclén de
transite de peatonss o vehicules ¥
descripcion de la sefinlizacitn, seguridad de
vias a Intarvenir adjuntads copla requisitos 2
y 4. Estén excaptuadas las cbras menoras
en vias locales de bajo transito que dejan
operativas la mitad de fa via

Decumantario y
Archiva

Desarrollo Urbano

Urbane

50
Autorizacldn yfo conformidad para
elecucién da obras en via plibfica
50.1 |Apiicabla hasta 100 mi Fermato de Sollcitud X 30 Jefatura de Tramite Gerencla de Gerencia de Dasarrollo Alcalde




BRI
s z ‘

1y Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMIN

i

ISTRATIVOS - {TUPA)
) |

6 |Declaracién jurada de empresa
corcasionaria def servicio pihlico aprebando
el proyecto de obra y seftalando Ja persona .
respongable de 1a ejecucidn de |a obra si es
empresa conceslonana de servicio pablico

BASE LEGAL D.S. 039-2007-MTC
7 {Copla de la Resolucion emitida por i
Ministario medianie el cual se otorga,
concesion al operader para presiar el
sarvicio publico de telscomunicaciones
expadida por al Ministerlo 0 an el caso de las
empresas de valor afadids, de Ia resoiucidn
a que se refiers el art 33° de la Ley de
Talecomunicaciones, de ser e caso.

Art 6° y 7° Ordenanza N° 203 MWL del 281 8 |Boleta da habflidad profesional vigente
01-99;
Madificatoria Ordananza N° 244-MML 8 |Pago por derache de tramite
1.4083%
50.70
En caso de estaciones radicgléctricas se
prasentars adicionaimente;
2) Declaracién jurada del Ingeniero Civil
colegiado responsable de |z ejecucién de la
cbra, que indiqua expresamente gue las
astructuras, esto a8, la edificacién existente y
torre scbra la cual se Instalara la antena o
antenas, retiren las condicionss qua
aseguren su adecuado comportamiento en
condicicnes extremas de resge talss como
sismos, viantos, entre otros, teniendo en
cuanta gl sobrepess de las instalacionas
sobre las edificacionss existentes. Para tal
fin se anexaran los planos y célculos de las
instalaciones desde e punto de vista
estructural y de anclaje a las edificaciones
nuevas ¢ axistentes.




spanas e
e

i

Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UN]CO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)_

f3

: & ;
b} Canla de compromise de tomar las

medidas necesarias para la prevensién del
ruldo, vibraciones u otro impacto ambiental
comprobado que pudiera causar
Incomodidad a los vecinos por la instalacidn
y funcionamiento, asl como adoptar todas las
medidas necesarias a fin de garantizar qua
las radfaciones que emita la estacidn durants
su operaciin no excederd de los valores
astablecidos como kmies maximos
permisibles da radiscionas no ionizantes
aprobados por D.S. N° 038-2003-MTC y su

medificatoria,
50.2 |* Apficable a mas de 100 & 500 mI 1 |Formato de Sclicitud X 30 Jefatura de Tramite Gerencia de Gerencla da Desarrollo Alcalde
Documentario y Desarrolle Urbano Urbano
Archivo

2 [Plane detallando las caracleristicas fisicas y
técnicas de las instalaciones materia de

Autorizacién para zanja, buzones, pistas, | 3 [Memoria desén'ptiva'y esbeciﬁcééibnes
veredas, instelacion, reparacién yio téenicas, fimada por ingenisro civil ylo
conexién de redes de agua alcantarillado, electrénico o de Telscomunicaciones segin

L Y 1 2 S e -

4 |Cronograma de obra y avance da obrs con
indlcacidn expresa de les &reas que serdn
comprometidas y la naturaleza de los
trabajos, con una anticipacién no menor 2 10
dlas hibiles de la fecha prevista para el inicio|
de los trabajos,

§ Memoria descriptiva y plano ¢e desviaclén de
trénsito de peatones o vehiculos y
descripeitn de la sefiellzacidn, sequridad de
vias a Intervenir adjuntado copia requisitos 2
¥ 4. Estan excaptuadas las obras manores
en vias locales de bajo trdnsits que dejen
operativas la mitad de la via




BASE LEGAL D.S. 039-2007-MTC

Art 6% y 7% Ordenanza N° 203 MML de! 26
01-99,

Modificatoria Ordenanza N° 244-MML

i
Declaracion jurada de emprasa
concesionaria del servicie plblico aprobands
el proyecto da obra ¥ sefialando la persona
responsable de |2 ejecuclén de la obra sl es
empresa concasicnaria de servicic plblico

Copia de la Resclucion amitida por el
Ministerfo mediante el cual se otorga
concesion al operador para prestar el
serviclo publice de telecomunicationes
expadida por sl Ministerio o en ef ¢caso de las
ampresas de valor afiadido, de la resoluclén
a que se refiere el art 33° do la Ley de
Telacomunicacionas, de ser el cass.

Boleta de habilidad profesional vigente
Paga por derecho da tramite

En caso de gstaciones radiceléctricas se

ArreAndaen mRininrAlv e
a) Declaracién jurada de! Ingenlers Clvil
Anlaninds rannmanakla da e cicm nide; de (.

b} Carta de compromiso de tomar las
a y .

ido ool

Municipalidad Distrital de Punta Negra

2.9500%

1086.20

50.3

Aplicabla a mas de 500 & 1000 ml

Autorizacion para zanja, buzones, pistas,
veredas, instalacidn, reparacisn y/a
conesitn de redas de agua alsantariladn,
eléctricas y telefonica para emprasas
publicas y privadas

Formato de Scliciiud

Plano detalands las caracteristicas fisicas y
téonicas de las instalaciones materia de
Memoria descriptiva y especificaciones
téonicas, firmada por ingeniere civil y/o
electronico o de Telecomunicaciones segdn
corresponda,

30

Jefatura de Tramite
Documentario y
Archivo

Gerencia de
Desarrollo Urbano

Gerancia de Desarrollc
Urbano

Alcalde




BASE LEGAL D.§, 039-2007-MTC

Art 6y 7¢ Ordananza N° 203 MML del 28
01-88;

Modificatoria Ordenanza N° 244-MML

Q

Cronograma de cbra y avenca da obra con
indicacién expresa da las &raas que serén
comprometidas y la naturaieza de los
trabajos, con una anficipacién ne menor a 10
dias habiles de la fecha prevista para el inicio
de los trabajos.

Memoria descriptiva y plano de desviacidn de
transito de peatanas o vehiculos ¥
dascripcitn de la seftalizacidn, seguridad de
vias a intervenir adjuntado copla requisitos 2
y 4. Estan exceptuadas las obras menores
en vias locales de bajo trénsito que dajen
operativas la mitad de [a via

Declaracksn jurada de empresa
concesicnaria del servicio pblico aprebando
el proyecio de obra y sefialanda la persona
respensable de la ejecuclén da la cbra sias
empresa concesionaria de servicio plblico

Copia ds |la Resclucidéh amitida por el
Ministerie mediante el cual se ctorga
concesian al operador para prestar el
servicio publico de telecomunicacionas
axpadida por sl Ministerio 0 en el ¢aso de las
empresas de valor afiadido, de la resokucién
a qua se refiere el art 33° de la Ley de
Teélecamunicaciones, de ser e} caso.

Boleta de habilidad profasiona! vigente

Pago por derechs de trémite
En caso de estacionas radiosléctricas se

presentara adicionaimente;

Municipalidad Distrital de Punta Negra

3.3130%

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVQS - (TUPA)

112.30




sprem e
GRS

TEXTO UNICO DE PRO

a) Daclaracion jurada da! ingeniare Civil
colegiado respansabla de fa efecucion de la
obra, que indiqile exprasameanta que las
estructuras, esto es, la edificacién existente y
torre sobrs la cual se instalara la antena o
antenas, retinen las condicicnes gue
aseguren su adecuado comportamiento en
condiciones extremas de riesge tales como
slsmos, viantos, entre otros, teniendo en
cuenta gl sobrapeso de fas instalaciones
sobre ias edificaciones existentes. Para tal
fin se anexaran ios planos y cdlcuwos de las
instalaciones desde el punto de vista
estructural y de anclaje a las edificaciones
nusvas o existentes.

b) Carta de compromiss de tomar las
medidas nacesarlas para la prevencién del
ruido, vibraciones u otro impacto ambiental
comprobade que pudiera causar
Incomodidad & los vecinos por la instalacién
y funcionamiento, asf como adoptar todas tas
medidas necesarias a fin da garantizar que
las radiacionas que emita la estacidn durante
su operacion no exceders da los valores
establacidos coma {imites méximos
permisibles de rediaciones no ionizantes
aprobados por 8.8, N° 038-2003-MTC y su
modifizatoria.

Municipalidad Distrital de Punta Negra

CEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

5

Autorizaclén para mantenimiento ylo
ampliacttn de redas -tonexién
domicilasla de agua y/o desaglle

Formato de Solicitud

Carta de factibilidad del servicio, donds se
safiale la parsona natural o Juridica
responsable de la gjecucidn de fa obray
plazo de efecucion

Tiulo de Propiedad Yegalizado u otro

documanto de acuerde a la nomatividad

30

Jefatura de Tramite
Decumantario y
Archivo

Garengia de
Desarrolie Urbano

Gerencla da Desarrollo
Urbano

Alcalde

)



BASE LEGAL
D.L 1014

Pago por derecho de trémite

0.9881%

36.50

52

Autorizaclén para construccldn y/o
reposlcién de sardineles ylo veredas

Base legal : Ley Organica da
Muricipalidades 27972

Ley N° 29080 art.

10,9, art. 25, art. 31

D.S. 024-2008-VIVIENDA,
art. 42.1, art, 47, art. 50
Narma G 040 y GE 020 RNE

Solicitud dirigida al alcalde, firmado por et

propletario y/o posesionario del predio
Croquis de ubicacion

GRATUITC

30

Jefatura de Tramite
Documantaric y
Archivo

Gerencia de
Desarralle Urbane

Gerencla de Desarrolio
Urbano

Alcalde

83

Conformlidad de la Instataclén de
infraestructura necesarla para [a
prestacién de servicios publicos da
Telecomunlcaciones y servicios
eléctricos

BASE LEGAL D.S. 039-2007-MTC
Ley N°* 28022

D.8. 038-2007-MTC

Ley N°® 27972 Ley Organica de
Municipalidades

Ley N° 27444 Ley del Progedimients
Administrative General

Reglamante Naclona! de Edificaciones
(RNE}

Solicttud dirigida a! alcalde debidamants
sustentada

Page por deracho de tramite

2.2694%

81.70

30

Jefatura de Tramite
Documantario y
Archivo

Gerencia dg
Desarrolic Urbano

Gerencia de Desamclle
Urbano

Alcalde

64

Autorizacidn Temporal del Uso del
Retlro Municipal

BASE LEGAL

Formato de Selicitud

Capia de licencla de funclonamiante de ser el

casc

30

Jefatura de Tramite
Documentario y
Archiva

Gerencia de
Degsarrallo Urbano

Gerencla de Desarrollo
Urbano

Alcalde




Ley Organica de Municipalidades Art. No
791In¢. 1.4

Ley N® 27444 Loy Genaral de
Procedimients Administrative General

Ordenanza N°-1082-07-MML

TEXTO UNICO DE PROCED

Co;:}ia dz aprobaciin de los copropietar
ser el propiedad horizontal

Plang da ubleacian y distribucion firmados
por el profesiona)
Memara justificada

Carta de compromiss con firma legalizada de
retirar la construccidn temporal cuando asf o

decida la municipalidad renunciande a tedo
fipo de rectamo

os de

Municipalidad Distrital de Punta Negra

i3 1

IMIENTO

B

[¢

S ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

s

4
e Y S

b

@

elamentos publicitarios sobre ireas de
dominia phblico, panales
monumentales sobre inmuables
privados

Solicitud fundamentada
Copia del Documento de Idantidad yio RUC

Fotografia, a una distancia minima de 50
metros, del sector donde se

Documentario y
Archivo

Dasarrollo Urbanc

Pago por derecho de tramite 1.2628% 45.10]
85 Autorlzaclén Municipal para Ia a0 Jefatura de Tramite Gerencia da Gerencia de Desarrollo Alcalda
Instalacién de elementos publicitarios Solicitud fundamentada Documentarlay | Desarrolio Urbano rbano
sobre fachadas de locales comerciales Tl d . - X Archive
y/o serviclos constituides por letreros, dJ ula do proplerda ! ;zscrrtura AU dl‘ltcai minuta
placas, toldos y letras recortadas @ compra venta u otro que acredite la
propiedad,
Fotegrafia de la Unidad Inmabiliaria antes de
colocar el anuncio
BASE LEGAL Fotografia similar con fotomontaje
Art 14°,17°,21°,40° 550 Esquema del elementa publicitarip
Autorizacién Municipal de Funclonamients,
Crcenanza N° 1094-MML da ser el caso
Ragula ubicacidn de anuncios y avisos Pago de derecho da tramits 2.1000% 75.80
publicitarios en la Provincia de Lima
88 |Autorizaclén para Ia Instalaclén de 30 Jefatura de Tramite Gerencia de Gerencia da Desarrollo Alcalde

Urkano




BASE LEGAL

Art 14°,17°,21°,40°,55°

Crdenanza N° 1094-MML

Regula ubicacién de anuncios y avisos
publicitarios en {a Provincia de Lima

instalara el elamanrte publicitarks con el
fotomontaje del mismo

Planos y Célculos de estructuras y
declaracion jurada de

responsabllidad firmada por ingeniero civil
colegiado

Planos y Calculos y declaracion jurada de
responzabilidad firmada por

ingeniera eléctrico colegiade referents a las
instalaciones eldctricas del anuncio
publichtaria

Copla de la Licancia de funcionamiento de
ser el caso

Esquema del elemento publicitario en color
real,

Contrato de Alquiler o cesién en uso, an
case de ser alquilade el pradio

Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROC_EDIMIENTO$ ADMINISTR

ATIVOS - (TUPA)

N

requeridos en él,

Documantario y

Desarrolic Urbano

Urbane

10 {Pago de derscho de tramite, de acuerdo al
tipo de elemants:
56.4 a) Panel Simple 2.2385% 80.60
58.2 by} Panel! Luminoss o luminade 4.5639% 164.30
56.3 C) Pana! Monumental 4,8044% 176.20
57 |Centificado de Parametros 1 |Formate de Soficitug 2 Jefaturs de Tramite Gerancia de Gerencla de Desarmllo Alcalde
Urbanistices y Edificatorlos 2 |Croquis de ubicacion, sefialando cales Dccume:jtario ¥ Desarrollo Urbano Urbane
colindantes & la manzena & la que partenece Archive
" 4l pradio.
£l Certificado tendré 36 meses deo
vigancia de acusrdo & 3 {Documento que acredite e propledad
Ley 20090 Art 14° numeral 2 4 |Pago por derecho da tramite 0.6000% 2160
Base lagal:
Ley 28090, D.5. N° 024-2008- VIVIENDA
Lay 28060
88 |Buhbdivisién de Lote Urbano 1 |Formudario , consignands los datos 15 Jefatura de Tramile Gerencia de Gerencla de Desarrollo Alcalde




Base legal
Reglamanto Naciona! de Edificaciones

LEY 29090, D.S. N° 024-2008-
VIVIENDA

. Copia !Jiersl de dominic expedida por el

TEXTO UNICO DE

Registro de Predios con uns anticipacion no
mayora.

treinta (20 ) dias naturales, en la cual se
consigna areas y linderos dal lote v se
reconozca af salicitante

coma propietario.

Decumentacién que acredite que cuenta cen
derecho a HABILITAR suscrito por el
propigtaric con firma

legalizada anta notarie, con vigancia no
mayor a 60 dias.

vigancia del poder expedida por el registra
de persenas jurldicas con una anticipacién
no mayor de

trainta {30) diss naturales, en caso que ¢
sclicitante sea una parsona juridica.
Boletas ( o Certificados ) de Habilitacisn de
los profesionales que suscriben la
documentacion

técnica.

Comprobante de pago por los derechos
correspondientes

PLANOS:

a} de localizacion y ubicacién

b} de Subdivisldn sefialando dreas, linderos.
Todos los planas deben ser firmados y
sellados en original por el arquitecto y
prepletario {s)

Recibo de aportes cancelados en Serpar.

Municipalidad Distrital de Punta Negra

e

PROCEDIMIENTOS

0.8278%

290,80

E
o

o

ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

59

Unificaclén de Lote

Formulario, consignando ios datos
requeridos an él.

Copia literal de dominio expadida por ef
Registro de Prediss con una entlcipacidn no
mayer a .

treinta {30 ) dias naturales, en la cual s&
consigne éreas y finderos del lote y se

recengzea al solicitante

Jefatura da Tramite
Documentario y
Archivo

Gerencia de
Desarrolle Urhane

Gerancia da Desarrolio
Urbano

Alcalde




Municipalidad Distrital de Punta Negra

UPA)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (T
ki

como propietario,
% |Documentacién que acredite que cuenta con
derecha a sdificar inscrito an registros
piiblicos, sn
caso de no ser propietario,
4 |vigencia del poder expedida por el registro
de personas Jurfdicas con una anticipacién
no mayor de
treinta (30} dlas naturales, en caso qua el
solicitante sea una persona juridica.
5 |Bolstas ( o Certificados ) de Habllitacién de
los profesionales que suscriben la
documentacidn
técnica.

& [Comprobanta de page por los derechos

correspondiantes 0.7861% 2830

Base legal 7 [FLANCS:
Reglaments Macional de Edificaciones a) de localizacién y ublcacion

LEY 26090, D.S, N 024-2008- 1) de Acurmulacian sefialendo 4reas, finderos
VIVIENDA
Todos los planos deben ser firmados y
sellades en original por el arquitecto y
LEY 29792 propietario (s}

60 [Certificado de Jurlsdiccidn 1 |Solicitud dirigida al Alcalde debidamente X 30 Jefatura de Tramile Gerencia de Gerencia dg Desarrolio Alcalde
sustentada. Documentario y Desarrolio Urbano Urbano
2 |Tiule de propiedad o escritura pdblisa o Archive
minuta de compra venta u otro que acredite
la propledad.

3 |Dos (2) Planos de Ubicacién, segdin modaio
aprobade por Resolucion Viceministerial

BASE LEGAL

N 003-2008-VMVU-VIVIENDA elaborade,
LEY 27972, Ley Orgénica de sellado y firmado en ariginal por Arquitecta
Municipaidades Art. 79 Inciso 14 colegiado,

Ley 27444, Ley dsl Procedimiento ademas debe estar firmado por todos los

[P PR P '

Aol msadin
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QUISHTOS

Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PR

o]

Administrativo General

Pago por derecho de trdmite 1,18519
Reglamento Nacional de Edificaciones P 8e1% 4270
{RNE)

61 |Constancia Negativa Catastral Solicitud dirigida al alcalds Jefatura de Tramite Gerencia de (erencia de Desarrolic Alcalde
Titulo de propiedad ¢ escritura pablica o Doc;miq!ano y | Desarolla Ubano Urbano
mintta de compra venta u ctro que acredite renive
la propiedad.

BASE LEGAL Croquls de ubicacién
LEY 27972, Ley Crgénica de Page por deracho de framite 1.0805%
Municipalidades Art. 78 Incisa 14 : 38.90
Ley 27444, Ley del Procedimianto
Administrativo General
Reglamanto Naclona! de Edificaciones
(RNE}
62 |Certificade de Allneamiento & Retiro Formate de Sollchtud Jefatura de Tramite Gerencia de Gerencla de Desarrollo Alcalde
Documentario y Desarrolle Urbano Urbang
. Archivo
Titulo de propiedad, escritura piblica, minuta
de compra venta u otre que acredite la
BASE LEGAL propiedad,
LEY 27972, Ley Orgdrica de Croquis de ubicacidn
Wunicipalidades Art. 79 Inciso 14
Ley 27444, Lay del Procedimianto Fotografia de predio & color
Administrativo General
Reglaments Maclonal de Edificaciones Page per derecho de tramite 0.8028% 2B.80
{RNE)
83 |Certificado de Numeraclén Jefatura de Tramite Gerencia de Gerencie de Desarroflo Alcaide
Formato de Sclicitud Doc:r:;r_atarm y | Desarrolto Urbano Urbano
ive
Tituio de propiedad, escritura plblica, minuta
de campra venta u ofro que acredite la
BASE LEGAL propiedad.
LEY 27872, Ley Orgénica de Fotografia de predio a color
Municlpalidades Art. 78 Inclso 14
Ley 27444, Ley del Procedimiente Pzge por deracho da trémite 0.5917% 21.30




Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Reglamento Nacional de Edificaciones
{RNE)
¢4 |Copia de Plano simple def distrito Js[f)aiura di;r_amlte o Gere?cizdbe
Selicitud dirigida al Alcalde debidamente °°:m” roy esarrallo Lirsana
Farmato A1l sustentada. rehivo
Ley N° 27972 Pago por deracho de iramite 0.4881% 1750
Ley Orydnica de Municipalidades Titulo |
Art. N° 79 Inc. 1.4
Ley N¢ 27444 Ley def Procedimianto
Administrativa General Art. N° 31, 160
85 |Visado de Plano y Memeria 30 Jefatura de Tramite Gerencia de Gerancla de Desarrollo Alcalde
Descriptiva Eormato de Solicitud DDCZT::?tim y Desarrolio Urbano Urbana
I\
Comprobanta de pago por los derechos "
correspondientes 1.0056% 36.2¢
BASE LEGAL Copia Literai de Dominio
Loy N° 27972 Planos y mamaria descriptiya elaboradqs,
i o sellados y firmados en original por Arquitecte
Ley Organica de Municipalidades o Ingeniero Clvit colegiado, y por el
Lay N° 27444 Ley General de propletario (s}
Procedimients Genaral Administrative
Boleta de Habilidad del Profasional que
Reglamento Nacisnal de Edificacionss suscribe la documentacion
{RNE)
86 |Renovacian del Certificado de Seguridag
de Defensa Civil para diversoes
establacimientos
86.1 |Hasta 100 m? Formato de Solicitud Jefatura de Tramite Gerente de Gerente de Desarrollo Alcalde
Croquis de Ubicacion Local & inspeccionar Documentario y Desarrollo Urbano Urbane
af'J\ﬁ Archive
g
Derechos da Tramite; 0.9348% 3365
Dacretc Ley N° 19338 ¥ sus 18
madificatorias. Decreto
Supramo N° 086-2007 Ar, 38°




66.2

Reglamenio de Inspeccionses Técnicas
de Seguridad en Defensa Clvil, Ley
Qrganica da Municipafidades Ley N°
27972 ~

Mas de 100 m? a 500 m*

Decreto Ley N° 18338 y sus
modificatorias. Decreto
Supremao N° 086-2007 Art. 38°
Reglamento de Inspscciones Técnicas
de Seguridad en Defensa Civil Ley
Qrgéanica de Municipalidades Ley N°
27972

w

Formato de Solicitud

Crogquis da Ubfeactén Local a inspeccionar

Derechos de Tramite:

Municipalidad Distrital de Punta Negra

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

L4

1.4438%

51.68

Jefatura de Tramite
Doctimentario y
Archive

Gerente de
Desarolio Urbano

Garents de Desarrollo
Urbano

Alcatde

87

87.2

{nspeccidn Téenica de Seguridad de
Defensa Civil Basica

Hasta 100 m? (Para supuestos distintes a

la abtencion de Licencia de
Funcionamiento & pedido de parte)

Mas de 100 m? hasta 500 m? (Para
supuestos distintos a la abtencién de
Licencia de Funcionamiento & pedide de
parte)

Formato de Solicitud

Croquis de Ubicacidn Lacal & inspeccionar

Derechos de Tramite

Formato de Soficitud

Croguis da Ubleacién Local e inspeccivnar

Derechos da Tramite

1.8722%

6.2125%

71.00

223.85

15

Jefatura de Tramite
Documentario y
Archivg

Jefatura de Tramite
Documentario y
Archivo

Gergnte de
Desarrolio Urbano

Gerente de
Desarrollo Urbane

Gerenta de Desarrollo
Urbane

Gerente de Desamolio
Urbano

Alcalde

Alcalde




