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Código: FOR-DOC-ARC-001 Versión: 01

FORMATO DE PRÉSTAMOS DE DOCUMENTOS Y/O EXPEDIENTES EN 
SOPORTE FÍSICO DE VALOR PERMANENTE 

 
Fecha de requerimiento: ..…/……/…….. Fecha de devolución: ..…/……/…….. 

Tipo de Documental:  
 
 

I. DATOS DEL SOLICITANTE: 

Apellidos y nombres:  
 
 
Área: 
 
 

 
 

II. UBICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Caja  Cd Serie 
Cd 

SubSerie 
N° 

Exp 
N° 
del 

N° 
Al 

Observación Cd Ger 
Cd 

Área 
Descripción 

          

          

          

          

          

          

          

          

 
 

IV. DATOS  DE CONFORMIDAD 

 
SOLICITANTE 
 
 
 
 
 
 
 
Nombre : 
Cargo : 
Anexo : 
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