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Objetivo

Establecer las actividades para realizar la contratacion directa de un determinado
proveedor de bienes o servicios en la Superintendencia de Mercado de Valores (en
adelante SMV).

Alcance

Macro proceso: Gestion de recursos.

Proceso: Gestion logistica.

Sub proceso: Administracion de bienes, servicios y obras.

Inicio del procedimiento: El procedimiento inicia con la elaboracién del proyecto
de informe técnico legal y el proyecto de resolucion.

Fin del procedimiento: El procedimiento finaliza con el envio de la orden de compra
o trabajo al postor ganador y la comunicacion de la contratacion al Organo
Institucional o Unidad Orgénica solicitante.

Responsables

- Superintendente del Mercado de Valores.

- Secretario General.

- Superintendente Adjunto de la Oficina de Asesoria Juridica (en adelante
Superintendente Adjunto de la OAJ).

- Superintendente Adjunto de la Oficina General de Administracion (en adelante
Superintendente Adjunto de la OGA).

- Coordinador Legal de la Oficina General de Administracion (en adelante
Coordinador Legal de la OGA).

- Jefe de la Unidad de Logistica.

- Asistente de la Alta Direccion.

- Analista Senior de Ejecucion Presupuestal.

- Analista designado de Logistica, el cual puede ser el Analista Senior de
Contrataciones o personal CAS de la Unidad de Logistica.

- Técnico Administrativo de Logistica.

Documentos de consulta

Si usted tiene una impresion de este documento, verifique su vigencia en la intranet o con la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
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Ley de Contrataciones del Estado aprobada mediante Ley N°30225 y sus
modificatorias (en adelante la ley).

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado mediante Decreto
Supremo N°350-2015-EF y sus modificatorias (en adelante el reglamento).
Directiva N° 001-2016-OSCE/CD “Bases y solicitud de expresion de interés
estandar para los procedimientos de seleccion a convocar en el marco de la Ley
N° 30225" aprobada mediante Resolucion N° 304-2016-OSCE/PRE.

Directiva N° 006-2016-OSCE/CD “Disposiciones aplicables al registro de
informacién en el Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (SEACE)”
aprobada mediante Resoluciéon N° 013-2016-OSCE/PRE.

Directiva para la supervision de procesos de contrataciéon que realice la
Superintendencia del Mercado de Valores aprobada mediante resolucion de
Superintendente N° 049-2015-SMV/02.

Delegacion de facultades y atribuciones previstas en la Ley de Contrataciones
del Estado - Ley N° 30225 y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N°
350-2015-EF, asi como determinar las competencias relacionadas con las
contrataciones de bienes, servicios y obras que requiera la SMV aprobada
mediante resolucion de Superintendente N° 019-2016-SMV/02.

Descripcion

5.1. Luego de la ejecucion del procedimiento: Requerimiento y aprobaciéon del

5.2.

5.3.

expediente de contratacidén de procedimientos de seleccion, el Jefe de la
Unidad de Logistica elabora, ingresa en el expediente respectivo en el Sistema
de Gestién Documental (en adelante, SMVDaoc) y visa el proyecto de informe
técnico legal y el proyecto de resolucién.

El Coordinador Legal de la OGA revisa los proyectos de informe y resolucién
en el SMVDoc. Coordina con el Jefe de Logistica los ajustes que considere
necesarios.

El Coordinador Legal de la OGA visa los proyectos de informe y resolucién en
el SMVDoc.

5.4. EIl Superintendente Adjunto de la OGA revisa los proyectos de informe y

5.5.

5.6.

resolucion en el SMVDoc. Coordina con el Jefe de Logistica los ajustes que
considere necesarios.

El Superintendente Adjunto de la OGA firma el proyecto de informe y visa el
proyecto de resolucién en el SMVDoc.

El Superintendente Adjunto de la Oficina de Asesoria Juridica revisa los
proyectos de informe y la resolucion en el SMVDoc. Coordina con el
Superintendente Adjunto de la OGA los ajustes que considere necesarios.

Si usted tiene una impresion de este documento, verifique su vigencia en la intranet o con la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
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5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

5.19.

El Superintendente Adjunto de la Oficina de Asesoria Juridica firma el proyecto
de informe y visa el proyecto de resolucién en el SMVDoc.

El Secretario General revisa los proyectos de informe y resolucién en el
SMVDoc. En caso se requiera, el Secretario General puede solicitar al
Superintendente Adjunto de la Oficina de Asesoria Juridica precisiones o
aclaraciones sobre el tema.

El Secretario General visa el proyecto de informe y el proyecto de resolucién
en el SMVDoc.

El Superintendente del Mercado de Valores revisa los proyectos de informe y
resolucién en el SMVDoc. En caso se requiera, el Superintendente del
Mercado de Valores puede solicitar al Superintendente Adjunto de la Oficina
de Asesoria Juridica precisiones o aclaraciones sobre el tema.

El Superintendente del Mercado de Valores firma la resolucién para la
contratacion directa de un proveedor en el SMVDoc.

Luego de la firma de la resolucién, el Asistente de la Alta Direccién publica la
resolucién en la intranet.

El Analista designado de Logistica elabora, ingresa y visa las bases en el
SMVDoc.

El Jefe de la Unidad de Logistica revisa las bases en el SMVDoc, coordina
con el Analista designado de Logistica lo ajustes que considere necesarios.

El Jefe de la Unidad de Logistica visa las bases en el SMVDoc.

El Coordinador Legal de la OGA revisa en el SMVDoc el proyecto de contrato
contenido en las bases y coordina con el Jefe de Logistica los ajustes que
considere necesarios.

El Coordinador Legal de la OGA visa en el SMVDaoc el proyecto de contrato
contenido en las bases.

El Técnico Administrativo de Logistica elabora e ingresa en el SMVDoc el
memorandum de solicitud de aprobacion de las bases.

El Jefe de la Unidad de Logistica firma el memorandum de solicitud de
aprobacién de bases en el SMVDaoc.

El Superintendente Adjunto de la Oficina General de Administracion revisa las
bases y coordina con el Jefe de Logistica los ajustes que considere
necesarios.

Si usted tiene una impresion de este documento, verifique su vigencia en la intranet o con la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
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5.20.

5.21.

5.22.

5.23.

5.24.

5.25.

5.26.

5.27.

5.28.

5.29.

5.30.

5.31.

5.32.

5.33.

El Superintendente Adjunto de la Oficina General de Administracion firma
como proveido el memorandum de solicitud de aprobacion de las bases.

El Analista designado de Logistica registra la convocatoria en el SEACE y
cursa invitacion al proveedor.

El proveedor envia su propuesta por cualquier medio de comunicacion al
Analista designado de Logistica.

El Analista designado de Logistica revisa la propuesta y verifica documentos
del proveedor.

El Jefe de la Unidad de Logistica evalla la propuesta y otorga la buena pro.

El Analista designado de Logistica registra la buena pro y consentimiento en
el SEACE

El Técnico Administrativo de Logistica recibe y digitaliza los documentos del
postor ganador en el SMVDoc.

El Analista designado de Logistica revisa los documentos, elabora y visa el
proyecto de contrato.

El Jefe de la Unidad de Logistica revisa los documentos del postor ganador
en el SMVDocy el proyecto de contrato, da el visto bueno a los documentos.

El Coordinador Legal de la OGA revisa el proyecto de contrato y coordina con
el Jefe de la Unidad de Logistica los ajustes que considere necesarios.

El Coordinador Legal de la OGA visa el proyecto de contrato en el SMVDoc y
en fisico.

El Jefe de la Unidad de Logistica firma el contrato en el SMVDoc y en fisico.

El Analista designado de Logistica coordina la firma o suscripcion de contrato
por parte del postor ganador, quien procede a su firma, luego lo digitaliza en
el SMVDoc.

El Analista designado de logistica, al dia habil siguiente de la suscripcion del
contrato, comunica mediante correo electrénico, al Organo Institucional o
Unidad Orgéanica solicitante de la contratacion, el inicio de la ejecucion
contractual y genera un subflujo del expediente donde puede consultar los
documentos derivados del procedimiento de seleccidn.

Si usted tiene una impresion de este documento, verifique su vigencia en la intranet o con la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
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5.34. El Analista designado de Logistica, dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la suscripcion del contrato, emite la orden de compra o trabajo en
el moédulo de Logistica en el Sistema Integrado de Administracion (en
adelante, SIA Logistica), registra el compromiso anualizado y mensual en el
moédulo administrativo del Sistema Integrado de Administracidon Financiera —
SIAF e ingresa la numeracion del expediente SIAF en la orden de compra o
trabajo.

5.35. El Analista designado de logistica registra el contrato en el SEACE, de
acuerdo a lo indicado en la directiva N° 006-2016-OSCE/CD.

5.36. El Analista designado de Logistica imprime y visa la orden compra o trabajo
en fisico.

5.37. El Jefe de la Unidad de Logistica revisa la orden de compra o trabajo, en caso
no este conforme, coordina con el Analista designado de logistica los ajustes
gue considere necesarios.

5.38. El Jefe de la Unidad de Logistica firma la orden de compra o trabajo en fisico.

5.39. El Analista designado de Logistica envia la orden de compra o trabajo al
contratista y verifica su correcta recepcién. Culmina el presente procedimiento
y se prosigue con las actividades descritas en los procedimientos: Ejecucion
de contratos de servicios o Recepcion de bienes y productos de
almacén, segln sea el caso.

Si usted tiene una impresion de este documento, verifique su vigencia en la intranet o con la Oficina de Planeamiento y Presupuesto
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6.

Diagrama de flujo
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General de General de

Mercado de Valores
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Superintendente
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*Analista designado de la Unidad de Logistica, Analista Senior de Contrataciones o personal CAS de la Unidad de Logistica
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7. Formatos y modelos asociados

No aplica.

Elaborado por:

e P
pe?
Ve -

INUY VALLEJOS Jose Luis FAU 2013101

5034 om

Revisado por:

=
Fecha: 26/12/2018 044638 o.m.

Firmado por: CHACON CURSACK Mania Beatriz FAL 2013

Firmado por: NOBLECILLA CASTRO Ada Isabel FAL 2013
azdn
Fecha: 27/12/2018 09:53:40 a.m.

Conformidad de Oficina de Planeamiento y Presupuesto

=

Firmado por: CONHY LOPEZ Janeth Gabriela FAL 201310
Razon:

Firmado por: MARTINEZ GOYONECHE Paola Manaluisa F

Aprobado por:

_— (\_,-.L D
\ ;

\

girm,adn por. PESCHIERAREBAGLIATI Jose |
FERE 979010 nEnANL A m
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