RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 2,(» -2017/APCI-OGA

Miraflores, 728 DIC 2017
VISTO:

El Informe N° 331-2017-APCI/DE-OGA-UASG de fecha 05 de julio de 2017 de la Unidad de
Adquisiciones y Servicios Generales de la Oficina General de Administracion, el
Memorandum N° 426-2017/APCI/DE-OPP de fecha 22 de agosto de 2017 de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto y el Informe N° 216-2017/APCI-OAJ de fecha 15 de diciembre
de 2017 de la Oficina de Asesoria Juridica de la Agencia Peruana de Cooperacion
Internacional (APCI).

CONSIDERANDO:

Que, mediante la Ley N° 27692 se crea la APCI como un organismo publico ejecutor
adscrito al Ministerio de Relaciones Exteriores, responsable de conducir, programar,
organizar, priorizar y supervisar la cooperacion internacional no reembolsable, que se
gestiona a través del Estado y que proviene de fuentes del exterior de caracter publico y/o
privado, en funcién a la politica nacional de desarrollo:

Que, de conformidad al articulo 1°, numeral 1.2 de la Ley N° 27692, la APCI tiene
personeria juridica de derecho publico y goza de autonomia técnica, economica,
presupuestal y administrativa;

Que, el articulo 29° del Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) de la APCI,
aprobado por Decreto Supremo N° 028-2007-RE, sefiala que la Oficina General de
Administracion (OGA) es el 6rgano de apoyo de la Alta Direccién asi como de los demas
érganos de la APCI, encargado de brindar el apoyo logistico y administrativo para el logro
de los objetivos institucionales; es responsable de la gestion administrativa y financiera de
la entidad, correspondiéndole conducir los sistemas administrativos de personal,
contabilidad, tesoreria, adquisiciones, acervo documentario y servicios generales, asi como
llevar a cabo la ejecucion presupuestal y velar por el mantenimiento y seguridad de la
institucion;

Que, el articulo 33° del Reglamento en mencion, sefala que la Unidad de
Adquisiciones y Servicios Generales (UASG) tiene entre su funciones, coordinar, supervisar



y controlar el proceso de adquisicion y suministro de bienes y la prestacion de servicios
requeridos por los diversos 6rganos de la entidad;

Que, el literal a) del articulo 5° de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado
modificada por el Decreto Legislativo N° 1341 (Ley), sefiala como supuesto de exclusion de
la aplicacién de la Ley, a las contrataciones cuyos montos sean menores o iguales a ocho
(8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT), vigente al momento de la transaccion;,

Que, mediante Informe N° 331-2017-APCI/DE-OGA-UASG de fecha 05 de julio de
2017, la Unidad de Adquisiciones y Servicios Generales solicito la aprobacién del proyecto
de Directiva denominada “Normas y Procedimientos para la contratacién de bienes y
servicios cuyos montos sean iguales o menores a ocho (8) UIT, en la Agencia Peruana de
Cooperacion Internacional-APCI” (Directiva), a fin de establecer criterios para las
mencionadas contrataciones que permitan el uso eficiente y eficaz de los recursos publicos
asignados a la APCI;

Que, a través del Memorandum N° 426-2017/APCI/DE-OPP de fecha 22 de agosto
de 2017, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto luego de formular modificaciones y
sugerencias emitié opinién favorable al proyecto de Directiva en mencion;

Que, asi mismo mediante Informe N° 216-2017/APCI-OAJ de fecha 15 de diciembre
de 2017, la Oficina de Asesoria Juridica luego de formular modificaciones y sugerencias al
proyecto de Directiva, emitid opinién favorable y recomendé que la OGA la apruebe
mediante resolucién administrativa;

Que, en consecuencia, corresponde a esta Oficina General de Administracion
aprobar el proyecto de Directiva presentado por la UASG relacionada a las contrataciones
menores o iguales a ocho (8) UIT;

Con el visto bueno de la Oficina de Asesoria Juridica, de la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto y de la Unidad de Adquisiciones y Servicios Generales;

En uso de las facultades delegadas en el articulo 1° de la Resolucion Directoral
Ejecutiva N° 011-2017/APCI-DE de fecha 12 de enero de 2017.

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la Directiva N° 002-2017/APCI-OGA denominada “Normas y
Procedimientos para la contratacién de bienes y servicios cuyos montos sean iguales o
menores a ocho (8) UIT, en la Agencia Peruana de Cooperacién Internacional-APCI".

Articulo 2°.- Dejar sin efecto la Directiva N° 002-2016-APCI/OGA aprobada por
Resolucion Administrativa N° 002-2016/APCI-OGA.

Articulo 3°.- Comunicar la presente resolucion a las Unidades Organicas de la APCI
\. para conocimiento.

' Articulo 4°.- Disponer la publicacion de la presente Resolucion en el Portal
Institucional de la Agencia Peruana de Cooperacion Internacional (http://www.apci.gob.pe).

Registrese y comuniquese.
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DIRECTIVA N°002.- 2017-APCI/IOGA
NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y
SERVICIOS CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O MENORES A OCHO (8) UIT, EN LA
AGENCIA PERUANA DE COOPERACION INTERNACIONAL — APC]

1. OBJETIVO
Establecer normas y procedimientos especificos de caracter obligatorio que
regulen las contrataciones que realice la Agencia Peruana de Cooperacion
Internacional — APCI, cuyos montos sean iguales o menores a ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias (UIT); excepto las contrataciones de aquellos bienes o
servicios que estén incluidos en los Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco, ni
las reguladas por gastos de Caja Chica.

2. FINALIDAD
Lograr una adecuada ejecucién de las asignaciones especificas de gastos,
uniformizando la metodologia de atencién de los requerimientos de bienes, servicios
y/o consultorias en general mediante mecanismos transparentes y oportunos,
garantizando el uso de los recursos publicos, bajo las mejores condiciones de precio,
calidad, eficacia y eficiencia.

3. ALCANCE
Las normas y procedimientos establecidos en la presente Directiva son de aplicacion
de forma obligatoria para todas las Unidades Organicas que componen la APCI, asi
como para todos los funcionarios y servidores, bajo cualquier modalidad de
contratacion.

4. BASE LEGAL

e Ley N° 27692. Ley de Creacion de la Agencia Peruana de Cooperacion
Internacional-APCI

e Reglamento de Organizacion y Funciones de la Agencia Peruana y Cooperacion
Internacional — APCI, aprobado por Decreto Supremo N° 028-2007-RE.

e Directiva N° 001-2015/APCI-DE/OPP denominada “Directiva General para la
formulacion, aprobacién o modificacion de directivas de la Agencia Peruana de
Cooperacion Internacional — APCI”, aprobada mediante Resolucién Directoral N°
096-2015-APCI-DE.

e Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 006-2017-
JUS.

e Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional
de Presupuesto, aprobado mediante Decreto Supremo N° 304-2012-EF y sus
modificatorias.

¢ Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806. Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, aprobado mediante Decreto Supremo N° 043-2003-PCM y

sus modificatorias.

e Ley N® 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y sus modificatorias.
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e Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 350-2015.EF, y sus modificatorias.

o Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional
de Tesoreria; aprobado mediante Decreto Supremo N° 126-2017-EF.

o Ley N° 28175, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica y sus
modificatorias.

DISPOSICIONES GENERALES

9.1.

5.2

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

9.7.

Las contrataciones cuyos montos sean iguales o menores a 08 unidades
Impositivas Tributarias (UIT) constituyen un supuesto excluido del ambito de
aplicacién de la normativa de contratacion publica sujeto a supervision del
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado — OSCE, conforme a
lo establecido en el numeral a) del articulo 5 de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

El area usuaria es el érgano responsable de formular sus requerimientos de
bienes y servicios, los cuales deben estar programados en sus cuadros de
necesidades. La programacién deficiente no debe ser obstaculo para que la
UASG adquiera los bienes y servicios requeridos por el area usuaria. El area
usuaria sera responsable por la deficiente programacion de sus necesidades.

También, son responsables de formular las especificaciones técnicas (EETT),
términos de referencia (TdR) o expediente técnico.

Para la descripcion de los bienes y/o servicios a contratar no se hara
referencia a marcas o nombres comerciales, patentes, tipos, disefios, origen o
produccion.

De forma previa a la emisién de sus requerimientos, el area usuaria debera
verificar que cuente con presupuesto asignado en la meta y clasificador
correspondiente al bien o servicio requerido, para ello debera consultar y
coordinar con la Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

Los requerimientos solicitados por las areas usuarias deberan sujetarse a los
criterios de razonabilidad y objetividad, deben ser coherentes con la
contratacion y estar vinculados con las actividades programados en el marco de
los objetivos y metas establecidos en su Plan Operativo Institucional — POI, el
mismo que debe estar expresamente indicado en el requerimiento.

La Unidad de Adquisiciones y Servicios Generales (UASG) de la APCI
revisara los requerimientos de bienes y/o servicios formulados por las areas
usuarias. De encontrarse alguna observacién devolvera el expediente al area
usuaria para su subsanacion.
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La Unidad de Contabilidad y Finanzas (UCF) efectuara la verificacion
documentaria (control previo) y registro contable de la contratacién, asi como de
realizar las fases de devengado SIAF y de pago correspondiente, de
conformidad a la normatividad de la materia.

Para que el proveedor suscriba una orden de servicio y/o compra debe contar
con inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP), salvo en
aquellas contrataciones por montos iguales o menores a una (1) UIT.

Previa a la emision de una orden de servicio y/o compra, el proveedor
debera presentar una declaracion jurada de no estar inhabilitado ni impedido
de contratar con el Estado e indicar si es pensionista de la Administracion
Publica.

Los bienes y servicios no programados deberdn ser coordinados previamente
con la Oficina de Planeamiento y Presupuesto para la habilitacién de los
recursos en la actividad solicitada,

Si el area usuaria requiere de un bien, debera consultar al encargado de
Almaceén sobre su existencia y disponibilidad. En caso exista stock disponible
efectuara el requerimiento a través del SIGA, para que se haga entrega del bien
requerido.

Si el éarea usuaria requiere de servicios de terceros, debera verificar
previamente si puede ser ejecutado con su propio personal, considerando la
naturaleza de las funciones y competencias de dicho personal,. Para tal efecto
debera Indicar expresamente en el requerimiento que no cuenta con personal
para realizar la actividad requerida.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1.

Del requerimiento de contratacidn

6.1.1. Las areas usuarias deberan remitir sus requerimientos de bienes y
servicios, mediante comunicacion dirigida a la Oficina General de
Administraciéon con una anticipacion de 05 dias habiles, para lo cual
adjuntaran la siguiente documentacion:

a) Memorandum y/o Informe de solicitud del Director/Jefe de
Oficina, sefialando la actividad o tarea programada en el POI.

b) El pedido de servicio y/o pedido de compra generado en el
sistema SIGA, firmado por el Director/Jefe de Oficina.

c) Las Especificaciones Técnicas o los Términos de Referencia,
debidamente visados y firmados por el Director y/o Jefe de
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Oficina y del personal que lo elaboré. (Anexos 01 y 02). Deberan
incluir en su requerimiento la penalidad por mora asi como otras
penalidades que consideren pertinentes en la ejecucidén de la
prestacién, en caso de retraso injustificado por el contratista; las
garantias que pudiesen corresponder y las consideraciones que
establece la Ley de Contrataciones en materia anticorrupcion.

d) Si el requerimiento tiene la consideracion de “urgente”, el area
usuaria deberd justificar objetivamente la urgencia y precisar
dichos motivos en los TdR, la EETT y el pedido SIGA.

6.1.2. Constituye un requisito para la atencién del requerimiento que el Area
Usuaria presente el pedido SIGA — MEF con una anotacién que indique
que lo requerido no se encuentra en stock, la misma que debera estar
validada por el responsable de patrimonio y almacén respectivamente

6.1.3. Para la contratacién orientada al arrendamiento de ambientes, equipos,
coffee break, almuerzos, asi como otros servicios relativos a eventos;
los términos de referencia deberan detallar ademas de lo sefalado en
los numerales precedentes, lo siguiente:

a) Tipo de evento
b) Cantidad de participantes.

c) Descripcion de los servicios, incluyendo toda la informacion que
facilite el estudio de mercado.

d) Fecha de realizacién de evento.
e) Horario de atencion.

6.1.4. Sdlo si el bien o el servicio no estuviere registrado en el Catalogo de
Bienes y Servicios, el Area Usuaria debera presentar a la UASG una
solicitud de generacién de item, sefialando las caracteristicas técnicas,
con la finalidad de solicitar al MEF su registro en el referido Catalogo y
que el area usuaria pueda elaborar el requerimiento de contratacion
respectivo a traves del SIGA.

6.1.5. Los requerimientos de contratacion de servicios publicitarios,
impresion, confeccion de banderolas y cualquier otro que involucre la
imagen de la APCI, deberan contar con el visto bueno del personal
de Imagen Institucional, o quien haga sus veces.
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6.2. Del Estudio de Mercado y el Valor de Contratacion

6.2.1. La UASG realizara del estudio de mercado para determinar el valor
de contratacion, sobre la base del requerimiento, tomando en cuenta
las Especificaciones Técnicas y Términos de Referencia definidos
por el area usuaria.

6.2.2. Para el fin antes sefialado, la UASG podra recurrir a cotizaciones,
presupuestos, portales o paginas web, catalogos, preciso historicos
estructura de costos, entre otros.

6.2.3. Las solicitudes de cotizacion a los proveedores se pueden realizar
via correo electronico, notificacién personal o cualquier otro medio
que permita certificar su envio y recepcion.

6.2.4. Los proveedores a los que se envia la solicitud deben cumplir las
siguientes condiciones:

a) Las actividades que realizan deben estar directamente
relacionados con el objeto de la contratacion;

b) Deben encontrase habidos y activos en la SUNAT; vy,

c) Deben contar con el Registro Nacional de Proveedores (RNP)
vigente, de corresponder.

6.2.5. Lainformacién y/o a solicitar a los proveedores seran:

a) Cotizacion de bienes y/o servicios, de acuerdo a lo requeridos en
los TAR 0 ETT.

b) Declaracion Jurada (Anexo N°06), sefialando de no tener
impedimento de para contratar con el Estado, no ser pensionista
de la Administracion Puablica, contar con el Registro Nacional de
Proveedores — RNP, ser responsable de la veracidad de los
documentos a presentar y conocer las sanciones contenida en el
Texto Unico Ordenado (TUQO) de la Ley N° 27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS.

c) Cualquier otra informacion adicional necesaria para el
cumplimiento de lo solicitado.

6.2.6. Para determinar el valor de contratacion se invitard a cotizar a
diversos proveedores existentes en el mercado, recabando como
minimo dos (02) cotizaciones y se elaborara cuadro comparativo de

Av. José Pardo 261 Miraflores,

Lima 18 \m APC ]
Telf. (511) 617 3600 -\ )
www.apci.gob.pe Agencia Peruana de Coaperacion Intesnac onl

5




6.3.

Ministerio

de Relaciones Exteriores |
: .

8:2.7.

6.2.8.

6.2.9.

6.2.10.

6.2.11.

“Afio del Buen Servicio al Ciudadano”

precios. El cuadro comparativo (Anexo 03) debera estar firmado por
el especialista logistico que realizé el estudio de mercado.

Tratandose de bienes y servicios, el valor referencial no pueden ser
mayor a tres meses contados a partir de la recepcion de la
cotizacion.

La Unidad de Adquisiciones y Servicios Generales - UASG esta
facultada a solicitar el apoyo que requiera de las dependencias o
areas pertinentes de la Entidad, las que estan obligadas a brindar
apoyo bajo responsabilidad.

Quedan exceptuados los bienes y/o servicios que debido a su
naturaleza, urgencia de adquisicién, contratacién o por alguna
situacion no prevista en la presente Directiva, sea poco probable
hallar mas de una cotizacién. En caso de existir urgencia en la
atencion del requerimiento, debe estar expresado textualmente en el
TdR o en las EE.TT del area usuaria.

En el caso de la Contratacién de Seguros Patrimoniales, la Entidad
puede contratar los servicios de asesoramiento de un corredor de
seguros, a fin de estructurar su programa de seguros y reaseguros,
cuando lo considere pertinente.

En cualquiera de los casos, la cotizacion que determine el valor
de Contratacién debera cumplir con todos los requerimientos minimos
solicitados.

De la aprobacion de la Certificacion de Crédito Presupuestario.

6.3.1

6.3.2.

6.3.3.

Despues de realizado el cuadro comparativo, la UASG registrara la
solicitud de certificacion presupuestal en el SIGA con interface SIAF-
MEF, a fin de solicitar a la Oficina de Planeamiento y Presupuesto a
través de la OGA, la aprobacion de la certificacion de crédito
presupuestario mediante memorandum.

La oficina de Planeamiento y Presupuesto, de considerarlo, aprobara lo
solicitado.

En caso de no contar con el marco presupuestal necesario en la meta
presupuestaria o en el clasificador del gasto para continuar el tramite,
el area usuaria realizara las coordinaciones necesarias con la Oficina
de Planeamiento y Presupuesto para efectuar la modificacion
presupuestaria respectiva.
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6.4. De la contratacion y emisién de las Ordenes de Servicio y /o Compra

6.4.1. Recibida la aprobacion de la Certificacion de Crédito Presupuestario
correspondiente, la UASG procedera a emitir la Orden de Compra
y/o Servicio segun corresponda, la misma que sera visada por el
especialista logistico responsable de su emisién y suscrita por el Jefe
de la Unidad de Adquisiciones y Servicios Generales.

6.4.2. La notificaciéon de la Orden de Compra y/o Servicio al contratista sera
realizada via correo electronico institucional o a través de cualquier otro
medio fisico o magnético que permita garantizar y verificar su
recepcion.

6.4.3. En el caso de bienes, se remitira la Orden de Compra al encargado del
almacen de la APCI, para la recepcion de los bienes respectivos,
conformidad de la entrega y su posterior traslado al area usuaria.
Cuando los bienes adquiridos sean considerados bienes activos, la
orden de compra también debera ser notificada al encargado del
control patrimonial.

6.4.4. En el caso de servicios, se remitira la Orden de Servicio al area usuaria
para la supervision de la ejecucion del servicio contratado y la emision
de la conformidad respectiva.

6.5. Contenido del expediente de contratacién menor o iqual a las ocho (08)
UIT (previo a la tramitacion del pago).

6.5.1. Los documentos que integran el expediente de contratacion deberan
estar ordenados de forma cronolégica. El expediente de contrataciones
estara conformado por los siguientes documentos:

a) Memorandum y/o Informe de solicitud del Director /Jefe de Oficina.

b) Las Especificaciones Técnicas (EETT) o los Términos de Referencia
(TdR), debidamente firmados y visados por el Director/Jefe de
Oficina y el servidor civil que lo elabord.

c) El Pedido de Servicio y/o Compra generado en el sistema SIGA,
firmado por el Director/Jefe de Oficina.

d) Lal/las Invitacién/es a cotizar realizada/s al/a los proveedor/es, via
correo electronico o carta de invitacion.

e) El Cuadro comparativo del estudio de mercado, el cual sustentara
debidamente las actuaciones realizadas para la determinacion del
precio y la seleccién del proveedor.
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La certificacion de crédito presupuestario aprobado por la Oficina
de Planeamiento de Presupuesto.

Orden de Servicio o Compra, segln sea el caso.
Declaracién Jurada (anexo 06).

Ficha RUC donde se visualice el estado del proveedor como
“Habido” y la relacion de la actividad que ofrece.

Registro Nacional de Proveedores — RNP vigente, de corresponder.
Memorandum y/o Informe emitiendo conformidad del servicio y/o
compra del Director/Jefe de Oficina o quien corresponda, que
debera adjuntar el formato de conformidad de compra y/o servicio
(anexo 05).

Carta de Autorizacion.

m) Comprobante de pago.

6.6. De la ejecucion contractual de la orden de Servicio y/o compra, y de la

Conformidad.

6.6.1 En el caso de Bienes:

a)

El responsable de almacen, o quien esté a cargo, debera recibir y
conciliar con guia de remision del bien, verificando el cumplimiento
de todas las EETT establecidas por el area usuaria. De considerarlo
necesario, podra requerir el apoyo del &area usuaria para la
verificacion de las mismas, la cual estara en la obligacién de asistir
al responsable de almacén. De advertirse que el bien no cumple con
las EETT, deberan formular la observacion u observaciones de
forma inmediata.

También se debera verificar los plazos establecidos para la entrega
de los bienes a fin de aplicar penalidad, de ser el caso.

De existir un incumplimiento por parte del contratista, - el
responsable de almacén, y el Area Usuaria, emitiran un informe
dirigido a la UASG sefialado lo correspondiente, a fin de que inicie
las acciones correspondientes.

Una vez recibido el bien y de no haberse detectado
observaciones, el responsable de almacén remitira el expediente,
incluyendo la guia de remision y la orden de compra, debidamente
selladas y firmadas a la UASG,
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d) Asimismo, el responsable de almacén procedera a la entrega del
bien al area usuaria, adjuntando el Pedido de Comprobante de
Salida (PECOSA).

e) El area usuaria emitira la conformidad de la compra acompafado de
un informe.

6.6.2 En el Caso de Servicios.

a) El Area Usuaria realizara la supervisién del correcto cumplimiento
de la prestacién por parte del contratista, el mismo que debera
cumplir con lo establecido en los TdR y su cotizacién. El Area
Usuaria estd facultada para coordinar directamente con el
contratista todos los aspectos necesarios para la ejecucién de los
servicios.

b) En caso existir incumplimiento en la ejecucion del servicio, se
aplicara lo sefalado en el acapite 6.1 de la presente Directiva.

c) La conformidad (ANEXO 05) se verifica con la firma y sello del
Director/Jefe de Oficina del Area Usuaria.

d) Una vez terminada la ejecucion del servicio, el area usuaria
remitira a la UASG a través de la OGA la conformidad por dicha
prestacion asi como un informe del servicio prestado,
precisando que el servicio cumple con los TdR establecidos por
el area usuaria; documentos que deberan estar debidamente

2 sellados y firmados por el Director/Jefe de Oficina de dicha area

2\ usuaria.

[

ark acheznf?

vale@d &

6.7. Del Pago

6.7.1. Constituye un elemento esencial para proceder al pago la presentacion
de la conformidad en la recepcion del bien o la prestacion del servicio
por parte del area usuaria, quien asumira la responsabilidad de su
emision.

Sin perjuicio de lo sefialado, el area wusuaria podra anexar
documentacién adicional y/o brindar informacion que acredité la
efectiva prestacion del servicio.

Una vez recibida del area usuaria la conformidad por la recepcién
del bien o la prestacién del servicio e incorporada al expediente de
la contratacién, la UASG remitira a la Unidad de Contabilidad y
Finanzas - UCF la factura del contratista y el expediente indicados
en el numeral 6.5 mediante formato de proveido (ANEXO 07). para

Av. José Pardo 261 Miraflores,

Lima 18 m APC l
Telf. (511) 617 3600 A,
www.apci.gob.pe Ageneia Peruam de Cooperscin Intemaconat
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el registro de la fase del devengado y el girado, conforme a la
normatividad de la materia.

6.7.4. El pago de las Ordenes de Compra y/o Servicio contempladas en la
presente Directiva se realizara de acuerdo a lo dispuesto por las
normatividad de la materia, asi como las directivas internas de la APCI

6.8. Del Incumplimiento y Penalidades del Contratista

6.8.1 En caso el contratista incumpla con las condiciones (EETT, TdR) de
entrega del bien o la prestacion del servicio, el area usuaria debera
advertir a la UASG dicha situacion, a fin de que esta ultima le solicité al
contratista subsanacion de las observaciones encontradas en el
término de dos (02) dias habiles.

6.8.2 En dicha comunicacion se precisara que, en caso persista el
incumplimiento luego del plazo otorgado, la UASG, en coordinacion
con el area usuaria, podra disponer la resolucion del vinculo
contractual o la aplicacion de penalidades.

6.8.3 La penalidad por mora se establece textualmente en la Orden de

Servicio y/o Compra de la siguiente manera:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

F = 0.40 para los plazos menores o iguales a 60 dias
F = 0.25 para los plazos mayores a 60 dias

Monto = Monto de la Orden de Compra o Servicio

Plazo en = Plazo de cumplimiento de la ejecucion
Dias contractual

La penalidad maxima aplicable sera hasta el 10% del monto
contratado

Al no haberse levantado las observaciones, y no haber optado por
resolver el contrato se procedera a la aplicacion de la penalidad por
mora, en cuyo caso debera computar la aplicacion de dicha penalidad
al dia siguiente de vencido el plazo que se otorgo para la subsanacion
de la observacion.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de
modo objetivamente sustentado, que dicho retraso obedece por caso

Av. José Pardo 261 Miraflores, Q

Lima 18 % APC
Telf. (511) 617 3600 ﬂ'qq
www.apci.gob.pe Agerwia Peruana de Gooperaciin nkenac ondt
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fortuito o fuerza mayor, en cuyo supuesto la UASG — en coordinacion
con el area usuaria podra optar por resolver el contrato.

6.9. Confidencialidad

6.9.1. El contratista no podra divulgar de ninguna forma, ni por ningin medio,
las actividades y resultados de la prestacién realizada, lo cual debera
ser senalado por el area usuaria en su requerimiento.

6.10. De la Propiedad Intelectual

6.10.1. En aplicacion del numeral 10.2 del articulo N° 10 del Reglamento de la
Ley N° 30035, Ley que regula el Repositorio Nacional Digital de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Acceso Abierto, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 006-2015-PCM, se incluira de
corresponder en el requerimiento la siguiente clausula:

“El (Trabajador / Servidor / Locador / Prestador de servicios /
Beneficiario) cede los derechos patrimoniales de los cuales sea titular
sobre las obras, datos procesados y estadisticas de monitoreo
producidos en virtud a este contrato, para su explotacion no
exclusiva, ilimitada, perpetua y con alcance mundial, a favor de la
Agencia Peruana de Cooperacion Internacional — APCI, sin ningin
costo adicional.”

De la Prohibicion de Fraccionamiento

7.1-

Todos los Organos de la APCI, cuya funcién esté relacionada con la correcta
planificacién de los recursos, son responsables por el incumplimiento de la
prohibiciéon de fraccionar, debiendo efectuarse en cada caso el deslinde de
responsabilidad, cuando corresponda. Cualquiera de estas dependencias que
tome conocimiento de dicha situacion, debera advertirla a la Oficina General de
Administracion, a fin de que tome las medidas correctivas inmediatas.

No se incurre en prohibicion de fraccionamiento cuando: Se contraten bienes o
servicios idénticos a los contratados anteriormente durante el mismo ejercicio
fiscal, cuando la contratacion completa no se pudo realizar en su oportunidad,
debido a que no se contaba con los recursos disponibles suficientes para
realizar dicha contratacion completa, o surge una necesidad imprevisible
adicional a la programada.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1.

Todas las situaciones no prevista en la presente Directiva, seran evaluadas y
resueltas por la UASG vy, en su defecto, por la Oficina General de
Administracion, teniendo en cuenta lo establecido en el acapite 2 de la presente
directiva, para cuyos fines podra hacer uso supletorio de las normas del
Derecho Civil Peruano.

Av. José Pardo 261 Miraflores,

Lima 18 ‘%’:??\ APCI

Telf. (511) 617 3600
www.apci.gob.pe Agencia Peryam de Cooperaoidn Intermic onal
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El personal de la Unidad de Adquisiciones y Servicios Generales es el unico
responsable de planificar, ejecutar, supervisar y controlar el proceso de
adquisicién de bienes y/o contratacion de servicios, de conformidad a sus
funciones establecidas en el articulo 33 del Reglamento de Organizacién vy
Funciones (ROF) de la APCI, aprobado mediante Decreto Supremo N° 028-
2007-JUS de la APCIL. No obstante, a lo sefialado, la Oficina General de
Administracién podra supervisar las labores desarrolladas por la UASG, asi
como disponer que se evalle de forma preventiva el cumplimiento de la
presente Directiva, en observancia de sus funciones reguladas en el articulo 30
del ROF de la APCI.

La APCI no asumira ni reconocera las contrataciones realizadas por areas
distintas a la Unidad de Adquisiciones y Servicios Generales, bajo
responsabilidad de cada Director o Jefe de Oficina funcionario o servidor que
hubiera coordinado, autorizado y/o ejecutado contratacién sin seguir las
normas y procedimientos establecidos en la presente Directiva.

La informacion y/o documentacion generada en el marco de las contrataciones
menores a 8 UIT sera de acceso a la ciudadania bajo los parametros
establecidos en el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 043-2003-PCM.

GLOSARIO

Area Técnica: Organo de la Entidad con conocimiento técnico especializado en
el bien o servicio que es materia de contratacion. En algunos casos el Area
Tecnica puede ser tambien el Area Usuaria.

Area Usuaria: Son los érganos de la APCI cuyas necesidades pretenden ser
atendidas para el cumplimiento de sus objetivos y metas institucionales

Requerimiento: Es la solicitud de contratacion de bienes y/o servicios que
formulan las areas usuarias a la Oficina General de Administracion, la cual
deben incluir los Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia segun
sea el caso, necesarios para el cumplimiento de sus objetivos y metas
institucionales.

Bien: Es un objeto requerido por un area usuaria.

Servicio: La actividad o labor que realiza una persona natural o juridica para
atender una necesidad de un area usuaria sujeta a resultados para considerar
terminadas sus prestaciones.

Especificaciones Técnicas (EETT): Descripcion elaborada por el area usuaria
que contiene todas las caracteristicas técnicas asi como las condiciones
minimas bajo los cuales se adquiriran determinados bienes.

Av. Joseé Pardo 261 Miraflores,

98 APCI

Telf. (511) 617 3600
www.apci.gob.pe Agencia Peruana de Cooperacdn Imemacional
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Términos de Referencia (TdR): Descripcion elaborada por el area usuaria que
contiene todas las caracteristicas del servicio asi como las condiciones minimas
en que se ejecutara la prestacién del mismo.

Organo Encargado de las Contrataciones (OEC): Es la Unidad de
Adquisiciones y Servicios Generales (UASG), que realiza las acciones
necesarias para el abastecimiento de los diferentes bienes y servicios que
requieren las diferentes Areas Usuarias de la APCI.

Estudio de mercado: Accion de blsqueda de ofertas de precios de los bienes
y/o servicios que se requiere adquirir.

Cuadro comparativo: Documento que refleja todos los datos obtenidos de
estudio de mercado, sobre el cual se evalla y se determina el Valor de
Contratacion para la adquisicién de un bien y/o servicio.

Valor de Contratacion: Es el monto determinado por el OEC de un bien o
servicio como resultado de la evaluacién del Cuadro comparativo. Dicho valor
debe considerar los impuestos de ley y cualquier otro concepto que incida en la
contratacion realizada.

Certificacion de Crédito Presupuestario. Es el acto administrativo que
garantiza contar con el crédito presupuestario libre de afectacién, para
comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional autorizado para el
afo fiscal respectivo.

Contratista: La persona natural o juridica que celebra un contrato con la APCI
para la prestacion de un bien o servicio.

Prestacion: Es la entrega y/o el suministro de un bien. o la prestacion del
servicio.

Proveedor: Persona natural o juridica que se encarga de abastecer de un bien
o servicio a la APCI.

Registro Nacional de Proveedores — RNP: Documento de acreditacién que
administra y opera el Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado —
OSCE, la cual habilita para ser participante, postor y/o contratista en los
procesos de contratacién publica de bienes, servicios, consultores de obras vy
gjecutoras de obra.

Av. José Pardo 261 Miraflores,

Lima 18 %ﬁ APC

Telf. (511) 617 3600
www.apci.gob.pe Agenta Pesuana de Cooperacin Intermac onal
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ANEXO N° 01
ESPECIFICACIONES TECNICAS
ADQUISICION DE [NOMBRE DEL BIEN]
1. AREA USUARIA

2. OBJETO DEL BIEN
[Descripcion basica del bien requerido]

3. FINALIDAD PUBLICA
[Sefalar la finalidad publica de la adquisicion, identificando a que actividad del POI
contribuira en su cumplimiento.]

4. DESCRIPCION DEL BIEN

N°® | Nombre del bien | Descripcion | Cantidad | Unidad de Garantia
técnica medida

1

n

5. DESCRIPCION ADICIONAL DE LAS CARACTERISTICAS DEL BIEN
[En caso se requiera, debera indicarse si la adquisicion del bien incluye su
instalacion, para lo cual es necesario indicar el lugar exacto donde se debera
efectuar el trabajo.]

6. GARANTIA
En caso el bien lo requiera.

7. PLAZO MAXIMO DE ENTREGA
El plazo maximo de entrega sera hasta de [.....] dias después de recepcionada la
orden de compra.
[En el caso de bienes de suministro periodico, se debera establecer los pericdos
de suministros (semanal, quincenal, mensual, bimensual, a fecha fija segln
necesidad, etc.); y se debera tambien especificar el plazo maximo de entrega a
partir de la comunicacién de la APCI con el contratista]

8. LUGAR DE ENTREGA
El(los) bien(es) seran entregados en el almacén de la APCI, en Av. José Pardo
261, Miraflores.

Av. José Pardo 261 Miraflores,

) 3
L — % APCI

www.apci.gob.pe Agenca Peruana de Cooperacion
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CONFORMIDAD DE RECEPCION DEL BIEN

Sera otorgada por el encargado del almacén y Area Técnica y/o Area Usuaria.

[En caso de intervenir mas de una dependencia en brindar la conformidad de la
recepcion, estas otras también firmaran la conformidad].

FORMA DE PAGO

El pago se efectuara (debe sefalar si el pago sera en una sola armada o varias, si
fuese en varias debera detallar el tiempo de pago a realizar) calendario después
de recibido el comprobante de pago y la conformidad de entrega por parte area
técnica y/o area usuaria.

PENALIDADES

En caso de retraso injustificado en ejecucion de la entrega del bien se aplicara al
contratista una penalidad por cada dia de retraso, hasta por un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10 %) del monto total de la orden de compra.

En todos los casos, la penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de la
siguiente forma:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Al llegar al monto maximo de la penalidad la APCI podra resolver la Orden de
Compra por incumplimiento y tomara las acciones que correspondan.

. CLAUSULA ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o
tratdndose de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los
organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores 0 personas vinculadas a las que se refiere el articulo 248-A, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o
incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante
la ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los dérganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores vy
personas vinculadas a las que se refiere el articulo 248-A del Reglamento de la
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones y Servicios Generales, aprobado por
Decreto Supremo N° 350-2015-EF.

Av. José Pardo 261 Miraflores,

98 APCI

Telf. (511) 617 3600
www.apci.gob.pe Agzncia Mesuara de Cooperacidn Intermae onl
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Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o
corrupta de la que tuviera conocimiento; asi como adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
practicas.

[[FIRMA DEL DIRECTOR O JEFE DEL ORGANO
DE LINEA O UNIDAD ORGANICA]

Av. José Pardo 261 Miraflores,

: A\
%Ieri"f:.a(gn 617 3600 "'%?’ﬁﬁ APC l

www.apci.gob.pe Agercia Pesuans de Cooperacin lnicmaconl
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ANEXO N° 02
TERMINOS DE REFERENCIA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE [...]
1. AREA USUARIA

2. OBJETO DEL SERVICIO
[Descripcion basica del servicio requerido]

3. FINALIDAD PUBLICA
[Sefalar |a finalidad publica de la contratacion, identificando a que actividad del
POl institucional contribuira.]

4, DESCRIPCION DEL SERVICIO
[Se debe indicar la descripcion detallada del servicio a ejecutarse.]

5. GARANTIA
De requerir el servicio y/o consultoria

6. REQUISITOS MINIMOS QUE DEBE CUMPLIR EL CONTRATISTA
El area usuaria indicara el perfil minimo o los requisitos minimos que debe cumplir
el contratista que ejecutara el servicio requerido.

PRODUCTOS Y/O ENTREGABLES '
[De ser el caso se indicara la cantidad de productos y/o entregables que el Area
Usuaria considere necesarial.

PLAZO MAXIMO DE EJECUCION DEL SERVICIO

El plazo maximo de ejecucion sera hasta de [.....] dias después de recepcionada
la orden de servicio.

[En el caso de servicios periédicos, se debera establecer los periodos de ejecucion
(semanal, quincenal, mensual, bimensual, a fecha fija segin necesidad, etc.)]

LUGAR DE EJECUCION
[Se debera indicar la direccién exacta en que se debera ejecutar el servicio.]

. CONFORMIDAD DE EJECUCION DEL SERVICIO
Sera otorgada por el Director de la Unidad Orgénica (Nombre del area usuaria).
[En caso de intervenir mas de una dependencia en brindar la conformidad del
servicio, estas otras también firmaran la conformidad]

Av. José Pardo 261 Miraflores, ‘Q
Lima 18 © APC [
Telf. (511) 617 3600 ﬂﬂﬁ

Wwww.apci.gob.pe 2 de Coapera
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FORMA DE PAGO

El pago se efectuara (debe sefialar si el pago sera en una sola armada o varias, si
fuese en varias debera detallar el tiempo de pago a realizar) calendario después
de recibido el comprobante de pago y la conformidad de entrega por parte area
técnica y/o area usuaria.

PENALIDADES

En caso de retraso injustificado en la entrega del bien se aplicara al contratista
una penalidad por cada dia de retraso, hasta por un monto maximo equivalente al
diez por ciento (10 %) del monto total de la orden de servicio.

En todos los casos, la penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de la
siguiente forma:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Al llegar al monto maximo de la penalidad la APCI podra resolver la Orden de
Servicio por incumplimiento y tomara las acciones que correspondan.

. CLAUSULA ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o
tratdndose de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los
organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores 0 personas vinculadas a las que se refiere el articulo 248-A, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o
incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante
la ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los organos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores vy
personas vinculadas a las que se refiere el articulo 248-A del Reglamento de la
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones y Servicios Generales, aprobado por
Decreto Supremo N° 350-2015-EF.

Av. José Pardo 261 Miraflores,

. o
1L"Ien?f?(15?1)6173600 %ﬂ APCI

www.apci.gob.pe Agencia Penyam de Cooperacin Intemac onal
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Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o
corrupta de la que tuviera conocimiento; asi como adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
practicas.

[FIRMA DEL DIRECTOR O JEFE DEL ORGANO
DE LINEA O UNIDAD ORGANICA]

Av. José Pardo 261 Miraflores,

i 998 APCI

Telf. (511) 617 3600
www.apci.gob.pe

Agencia Peruana de Cooperaciba Intermac ondl
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ANEXO N° 03

CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACIONES

I. DATOS GENERALES :

| SERVICIO O
AREA USUARIA: [NOMBRE DEL AREA USUARIA SOLICITANTE] ‘ I,‘;,",,;’S . COMPRA]

II. INFORMACION DE LAS COTIZACIONES:

[nombre del contratista
RAZON SOCIAL seqiin SUNAT]
RUCN® N . [RUC]
o ' ; R del contratist; do | h
CORREQ ELECTRONICO Yooy o TR L
[nombre de la persona de |
CONTACTO contacto de parte del | ‘
- contratista] | |
. [celular o teléfono fijo del | [ |
TELEFONO / MOVIL S contratistal | - |
T?EGM CANT l:‘;lg DESCRIPCION PRECIO UNIT. | PRECIO TOTAL | PRECIO UNIT. PRECIO TOTAL | PRECIO UNIT. | PRECIO TOTAL ’
1 | 5/.0.00 5/. 0.00) $/.0.00
2 s/. 0.-:10| s/. 0.00 5/, 0,00/
TOTALES S/.0.00 s/. 0.00 s/. 0.00
ECUMPLE CON LOS TERMINOS DE REFERENCIA O SI/NO
ESPECIFICACIONES TECNICAS? 1
OBSERVACIONES ADICIONALES [
III. RESULTADO DE LA INDAGACION DE MERCADO
|VALOR DE CONTRATACION : S/. 0.00
TIPO DE ADQUISICION; ADIUDICACION SIN PROCESO
CRITERIOQ DE SELECCION DEL PROVEEDOR :
[Se indicard el criterio usado para la determinacion del valor de contratacion. ]
[Nombre de operador logistico]

ELABORADO POR
Miraflores, [fecha en que se determina el valor de contratacion]

Av. José Pardo 261 Miraflores,

Lima 18 %\rm APC]

Telf. (511) 617 3600
www.apci.gob.pe Agenca Perana de Cooperacidn Internac onl
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ANEXO 04
DECLARACION JURADA
Lima,
Sefiores
Oficina General de Administracién
Agencia Peruana de Cooperacion Internacional

Ciudad.-

De mi Consideracion:

1. Cumplo con los requisitos y condiciones establecidos en los Términos de
Referencia.

2. Cuento con mi Registro Nacional de Proveedores — RNP vigente

Si [

No [__] porque mi cotizacién no supera el monto a una (01) UIT

3. NO tengo impedimento para contratar con el Estado, conforme al articulo 11 de la
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado; y no soy pensionista de ningin
régimen pensionario de la administracion publica.

4. Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento.

5. Conozco las sanciones contenidas en el Texto Unico Ordenado de la Ley N°

27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS.

Atentamente,

Firma
RUC:

Av. José Pardo 261 Miraflores,

Lima 18 \%bﬁ APC]

Telf. (511) 817 3600
www.apci.gob.pe Agencia Peruana de Cooperacin Intesnacionsd
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ANEXO 05

 FECHADE
CONFORMIDAD

CONFORMIDAD N° [DE SER EL CASO] APCI-[INICIALES DEL AREA USUARIA]

Consta por el presente documento la conformidad del (la) [Servicio/Compra], el que ha
sido realizado de acuerdo a la orden de servicio/compra que se detalla a continuacion

~ DETALLE DE LA CONFORMIDAD

Area Usuaria [Nombre del area usuaria]
Contratista [Nombre del proveedor segtn la orden]
Orden de Servicio / Compra [Numero de la orden]
Descripcion del bien o servicio [Descripcién basica del bien o servicio]
Monto de la Orden de Servicio [Monto total de la orden]
Monto a Pagar [Monto que se autoriza a pagar]
Plazo de Ejecucion de Ejecucion
[Si hubiera alguna observacion

Observaciones respecto a la ejecucion del servicio

se detallara en este campo]

[FIRMA DEL DIRECTOR O JEFE DEL ORGANO
DE LINEA O UNIDAD ORGANICA]

Av. José Pardo 261 Miraflores, ey
Lima 18 M C
Telt. (511) 617 3600 - AP [

www.apci.gob.pe Agencia Peruana de Cosperacin Internagona]
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ANEXO 06

CARTA DE AURTORIZACION
(Para el pago con abonos en la Cuenta bancaria del proveedor)

Lima,

Senor
Oficina General de Administracion

Presente.

Asunto: Autorizacién para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Usted que el numero del Cédigo de Cuenta

disponer lo conveniente para que los pagos a nombre de mi representada sean
abonados en la cuenta que corresponde al indicado CClI en el

Asimismo, dejo constancia que la factura a ser remitida por mi representada, una vez
cumplida o atendida la correspondiente orden de servicio y/o compra de servicio o las
prestaciones en bienes y/o servicios materia del contrato quedara cancelada para
todos sus efectos mediante la sola acreditacion del importe de la referida factura a
favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la
presente.

Atentamente,

Firma del proveedor o de su representante
Legal acreditado

Av. José Pardo 261 Miraflores, W
Lima 18 v AP C l
Telf. (511) 617 3600 Aﬂﬂ
www.apci.gob.pe Agencia Peruana de Cooperscion Intemacional
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ANEXO N° 07

(sl ]

Ageacia Peruana de Cooperacion Internacional

Ofzcira Serazal
Urided de Adgu

PROVEIDO N° 2016-APCI/OGA/UASG | lu.e. [ '
SENORES b UNIDAD DE CONTABILIDAD
REFERENCIA = DOCUMENTOS ADJUNTOS
ASUNTO s TRAMITE DE DEVENGADO

Remitimos a usted la informacion adjunta para el devengado comes pondiente en el SIAF-SP:

A.- INFORMACION DE LA EJECUCION

N TIPO N°
o/s PROVEEDOR MONTO.A

SIGO DOC. DOC. PAGAR EN S/.

1- PROCESO DE SELECCION \

2.- CONFORMIDAD DE AREA USUARIA El[)oc.[

4- DEPOSITO LEGAL Doc.\

|
|
3.- CONFORMIDAD DE INGRESO AALMACEN DOC,[ ]
|
|
|

5- APLICACION DE PENALIDADES DOC.\

6.- CERTIFICADO DE CALIDAD [

7. AFECTOADETRACION

8- OTROS [ |

B.- INFORMACION PARA H. PAGD

1.- CODIGO DE CUENTAINTERBANCARIO Doc,|

2.- PAGO CON CHEQUE

3.- NOTADE ABONO

4.- NOTADE CREDITO DEL PROVEEDOR

V° B° Especialista Logistico Hrma Jefe UNIDAD DE ADQUISICIONES

Av. José Pardo 261 Miraflores, m
Lima 18
Telf. (511) 617 3600 QA APC I

www.apci.gob.pe Agencia Perana de Cooperaodn Internacionl
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