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PRESENTACION

La Divisién de Cobranza Coactiva del Servicio de Administracién Tributaria de Huamanga
SAT-H, es el 6rgano encargado de la cobranza en la via de ejecucidn forzosa a través de la
ejecucion de medidas cautelares, asi como de controlar la deuda cuya cartera se

encuentra a su cargo.

Los procedimientos ejecutados en la Division se detallan:
e SUSPENSION DE COBRANZA COACTIVA POR DEUDA TRIBUTARIA / NO TRIBUTARIA
e TERCERIA DE PROPIEDAD

e LEVANTAMIENTO DE LA MEDIDA DE EMBARGO y/o ENTREGA DE BIEN
EMBARGADO O VEHICULO CAPTURADO

El detalle de los procedimientos antes sefialados comprende su finalidad, base legal,
ambito de aplicacién, 6rgano responsable, autoridad que aprueba, duracién total,

requisitos y descripcién del procedimiento.




SUSPENSION DE COBRANZA COACTIVA POR

EROS ERIMIENTO: DEUDA TRIBUTARIA / NO TRIBUTARIA

01.

02.

03.

04.

05.

06.

07.

08.

FINALIDAD:

Establecer los pasos a seguir para determinar el derecho de los obligados vy
suspender el procedimiento coactivo para la seguridad a los administrados que
acrediten la causal invocada.

El presente procedimiento tiene como finalidad establecer los pasos a Seguir para

determinar la propiedad de un bien embargado y la suspensién del procedimiento.

ALCANCE:
Esta norma alcanza en su aplicacién a todos los administrados que han fijado
domicilio en la Provincia de Huamanga. La observancia de su cumplimiento estar4

a cargo del Servicio de Administracién Tributaria de Huamanga.

BASE LEGAL:

o Ley27444

o Art. 31.62y 16.42 del TUO de la Ley N2 26979.

e la Ordenanza Municipal N2 002-2012-MPH/A, que aprueba el estatuto, ROF y
la Estructura Orgdnica vigente del SAT-H.

e La Ordenanza Municipal N2 012-2012-MPH/A.

ORGANO RESPONSABLE:

Organo : Gerencia de Operaciones
Unidad Organica : Division de Cobranza Coactiva

AUTORIDAD QUE APRUEBA:
Jefe de la Divisidn de Cobranza Coactiva

DURACION TOTAL:
8 Dias Habiles (Sujeto a Silencio Administrativo Positivo)

REQUISITOS:
Segun los requisitos establecido en el TUPA vigente.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIEN\/'A




SUSPENSION DE COBRANZA COACTIVA POR DEUDA TRIBUTARIA / NO

TRIBUTARIA
i CARGO DE LA TIEMPO EFECTIVO
[ Ne ACTIVIDAD PERSONAQUE | DE EJECUCION EN
i INTERVIENE MINUTOS*
01 Orientar e informar los requisitos y otorgar el formato de Auxiliar de 5
suspension. Operaciones
02 Recepcionar la solicitud, ingresar al sistema de mesa de Auxiliar de 5
partes® y derivar, Operaciones
Recepcionar [a solicitud y derivar con el Registro de mesa| Responsable de
03 2
de partes. Mesa de Partes
Recepcionar, revisar solicitud de suspensidn, buscar
expediente y obtener informacién relacionada a la deuda:
Auxiliar
04 % ; 20
REC generada Coactivo
* Cuentas involucradas
* Medidas cautelares involucradas
Analizar la solicitud de suspensién, segln la causal
05 mencionada por el obligado y contrastar con la| Auxiliar Coactivo 15
documentacién presentada como sustento.
06 Determinar la procedencia o improcedencia de la solicitud Ejecutor 5
de suspensién. Coactivo
Proyectar e imprimir el proyecto de resolucién de
07 procedencia o improcedencia y entregar al Ejecutor Coactive | Auxiliar Coactivo 5
para su revisién.
Recepcionar, revisar el proyecto de resolucién y de estar .
: 2 ; I Ejecutor
08 correcto derivar al Auxiliar Coactivo para su notificacién Coactivo 5
respectiva, caso contrario para su correccion.
! 09 |Recepcionar, suscribir la resolucion. Auxiliar Coactivo 2
I d ién s dent - ;
10 En caso el resultado de _1a resolucién sea procedente, Auxilise Soaciks
proceder a levantar las medidas cautelares.
| imir la cédula de notificacidn, la resolucién y el cargo d . .
11 mp'rlml > s HEER o s0ss Auxiliar Coactivo 5
notificacion,
Suscribir la cédula de notificacidn y guarda un original de Ia
12 resolucidn en el expediente coactivo y derivar para su| Auxiliar Coactivo 2
notificacién
) Especialista en
13 cepcionar, notificar la Resolucién y entregar el cargo. . ., 3
Recep i #rl apyenyce g Notificacién 0
14 | Adjuntar los cargos ds;- notificacion al expediente y archivar. | Auxiliar Coactivo 2

DRCD= Divisién de Reca uda/:-’ién y Control de la Deuda

! Sistema de Gestién de




PROCEDIMIENTO:SUSPENSION DE COBRANZA COACTIVA POR DEUDA
TRIBUTARIA/ NO TRIBUTARIA

DIVISION DE REGISTRO Y FISCALIZACION | DIVISION DE COBRANZA COACTIVA
1 ]

DRCD

AuxiBar de ' Especialistade Auxiliar . ) Especialista
Operaciones Mesade Partes Coactivo Ejecutor Coactivo de Notificacisn

! ]
Orientar e informar ! g Recepcionar la | Resepdanar revarsokcid e

i {suspension y obiener informacion
{ losrequiitesy ' solicitudy derivar con ! | relacionadaihdeuda:
‘otorgarelformatode ' oreporte de mesade * REC generada

i [ ' partes. l J * Cuentas involucradas
* Medidas cautelares involucradas
v
Analizar la solicitud de suspension,
segun la causal mencionada por el
obligado y contrasta con la

documentacién presentada como i
sustento.

- ——
¥

Imprimir el proyecto de resolucion
i y entregar para su revision.
i_—__ N
[ -Procedente. "%
i b
-

si )
Suscribir Ta resolucien, fa cédula de { {\I" ) {\ b1
notificacién (

Determinar la
i procedencia o

| improcedencia de la
i
1

solicitud de
suspension.

(

Proceder el levantamiento de Jas
medidas cautelares, <+
Guardar un original de la
Resolucidn en el expediente
coactivo

Suscribir Ia resolucién, la cédula de
nofificacion

Se realiza la Cobranza Coactiva
correspondiente (embargo). <
Guardar un original de fa
Resolucion en el expediente
coactivo | | i
%

{ Deriva para su notificacién —r J

L |

A 4

IAdjlzﬂIR!‘ los cargos de
notificacion a la documentacién !
de las soficitudes de suspensién

/ ‘que correspondan y archivar. |

Recepcionar,
notificar ka

Resolucion y

entregar el cargo.




PROCEDIMIENTO: | TERCERIA DE PROPIEDAD

01.

0z2.

03.

04.

05.

06.

07.

08.

FINALIDAD:

Establecer los pasos a seguir para determinar la propiedad del bien embargado vy

hacer respetar el derecho de propiedad de los administrados.

ALCANCE:

Esta norma alcanza en su aplicacién a todos los administrados que han fijado

domicilio en la Provincia de Huamanga. La observancia de su cumplimiento estara

a cargo del Servicio de Administracién Tributaria de Huamanga.

BASE LEGAL:

Ley 27444

Art. 362y 202 del TUO de la Ley N2 26979

La Ordenanza Municipal N¢ 002-2012-MPH/A, que aprueba el estatuto, ROF y
la Estructura Orgénica vigente del SAT-H.

La Ordenanza Municipal N© 012-2013-MPH/A.

ORGANO RESPONSABLE:

Organo : Gerencia de Operaciones
Unidad Orgdnica : Division de Cobranza Coactiva

AUTORIDAD QUE APRUEBA:

Jefe de la Divisién de Cobranza Coactiva

DURACION TOTAL:

03 Dias Hébiles computados desde la contestacién del obligado o sin ella (Sujeto a

Silencio Administrativo Negativo)

REQUISITOS:

Segun los requisitos establecido en el TUPA vigente.

DESCRIPCION D

PROCEDIMIENTO:




TERCERIA DE PROPIEDAD

CARGODE LA EF;LFI":I‘IVIZ)ODE
Ne ACTIVIDAD PERSONA QUE
INTERVIENE EJECUCION EN
MINUTOS*
. . - xiliar d
01 Orientar e informar los requisitos Ay ; = 2
Operaciones
02 Recepcionar la solicitud, ingresar al sistema de mesa de partes Auxiliar de 5
y derivar. Operaciones
- Recepcionar la solicitud y derivar con el cuaderno de mesa de Responsable de
2
partes. Mesa de Partes
s g . Ejecutor
04 Recepcionar, evaluar los requisitos de admisibilidad y derivar ! : 10
Coactivo
Recepcionar, revisar solicitud de terceria y obtener
informacién:
5 . : ili i
b *Medidas cautelares involucradas Aundliar coactive .
*Expediente coactivo
Analiza la solicitud de tercerfa y contrasta con Ia
documentacién presentada como sustento verificando que la o :
06 . . 3y ; Auxiliar coactivo 10
fecha de propiedad es anterior a |a fecha en que se ejecutd la
medida cautelar.
Corre traslado de Ia tercerfa al Obligado para que absuelva en
un plazo no mayor de cinco (05) dias habiles siguientes a la .
A . o ; Ejecutor
07 notificacién. Vencido el plazo con la contestacién del Obligado ;
- 5 Coactivo
o sin ella, resuelve la tercerfa dentro de los tres (03) dias
habiles siguientes.
08 Determina la procedencia o improcedencia de la solicitud de Ejecutor 5
tercerfa. Coactivo
Emite ecto de resolucién, al serd derivado al 2 .
09 . un proy s 50 2leg Lo a Auxiliar coactivo 10
Ejecutor para su revisidn.
Revisa proyecto de resolucidn y de estar correcta, entrega al "
" . : Ejecutor
10 Auxiliar Coactivo, caso contrario la devuelve para su : 5
o Coactivo
correccién.
Imprime la resolucién final, la cédula de notificacién y el cargo - .
11 PIMIE ! . A o Y ' Auxiliar coactivo 5
de notificacién correspondiente.
. - Ejecutor
12 Suscribe la resolucién final : 2
Coactivo
Si la resolucién es procedente, si existe una medida cautelar
13 que levantar, emite oficio de levantamiento de medida Ejecutor 15
cautelar. Sila Coactivo
Resolucion es improcedente enviar a notificar.
i i " » i i Especialista de
14 Recepcionar, notificar fa Resolucién al tercerista y derivar. P o 30
i Notificacion
Recibe cargos de notificacién y los anexa al expediente s .
15 e ¥ P Augxiliar Coactivo 5

coactivo.




LEVANTAMIENTO DE LA MEDIDA DE
PROCEDIMIENTO: | EMBARGO y/o ENTREGA DE BIEN
EMBARGADO O VEHICULO CAPTURADO

01.

02.

FINALIDAD:
Establecer los pasos a seguir para determinar el levantamiento de la medida de

embargo y/o entrega del bien embargado o vehiculo capturado.

ALCANCE:
Esta norma alcanza en su aplicacién a todos los administrados que han fijado
domicilio en la Provincia de Huamanga. La observancia de su cumplimiento estara

a cargo del Servicio de Administracion Tributaria de Huamanga.

03. BASE LEGAL:

05.

06.

07.

08.

Ley 27444

Art. 162 del TUO de la Ley N2 26979

La Ordenanza Municipal N2 002-2012-MPH/A, que aprueba el estatuto, ROF y
la Estructura Organica vigente del SAT-H y modificatoria, Ordenanza Municipal
N2 012-2012-MPH/A

ORGANO RESPONSABLE:

Organo : Gerencia de Operaciones
Unidad Orgdnica : Divisidon de Cobranza Coactiva

AUTORIDAD QUE APRUEBA:
Jefe de la Divisién de Cobranza Coactiva

DURACION TOTAL:
30 dias habiles (Sujeto a Silencio Administrativo Negativo)

REQUISITOS:
Segun los requisitos establecido en el TUPA vigente.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:




LEVANTAMIENTO DE LA MEDIDA DE EMBARGO y/o ENTREGA DE
BIEN EMBARGADO O VEHICULO CAPTURADO

CARGO DE LA TIEMPO EFECTIVO
Ne ACTIVIDAD PERSONA QUE DE EJECUCION
INTERVIENE EN MINUTOS*
F . . Auxili
01 Orientar e informar los requisitos 4 a.r o 2
Operaciones
02 Recepcionar la solicitud de levantamiento de medida Auxiliar de 5
cautelar, ingresar por mesa de partes y derivar. Operaciones
- Recepcionar [a solicitud y derivar con el Registro de Responsable de
Mesa de Partes. Mesa de Partes 2
Recepcionar la solicitud, analizar, revisar la solicitud, Ejecutor
04 o . . 60
contrastar con la documentacién presentada y derivar Coactivo
Proyectar la  resolucién en el cual se ordena
05 levantamiento de la medida de embargo y/o entregar | Auxiliar Coactivo 20
el bien embargado o vehiculo capturado.
Revisar, firmar el proyecto de resolucién derivar| _. .
06 b POy Y Ejecutor Coactivo 5
para su notificacién,
Recepcionar, notificar la Resolucién de procedencia / Especialista de
07 : . . e 30
improcedencia y derivar. Notificacién
08 Recibe cargos de notificacién y los anexa al expediente Ejecutory Auxiliar 5

coactivo.

Coactivo




PROCEDIMIENTO: LEVANTAMIENDO DE MEDIDA DE EMBARGO Y/0 ENTREGA DE BIEN EMBARGADO

DIVISION DE COBRANZA COACTIVA

|
|

medida cautelar,
ingresar por mesa de
partes y derivar.

Analizar la solicitud de suspensién,
segun la causal mencionada por el
obligado v confrasta con la
documentacion presentada como
sustento.

cual se ordena
levantamiento de la
medida de embargo y/o
entrega del bien
embargado o vehiculo
capturado.

4 \ 4
Revisar, firmar la
Revisar, fimar | {resolucion de
la resolucién de | |procedencia
improcedencia Procede con el
i | |levantamiento

| ¥

P 1
' | Deriva para su notificacion |

-

DIVISION DE REGISTRO Y FISCALIZACION | DRCD
Auxiliar de Especialista de Ejecutor 5 : Especialista
| Operaciones Mesa de Partes Coactive Auxiliar Coactivo de Notificacién
( mco )
Orientar e informar los J i l . s .
requisitos Recepcionar la | Recepcionar la solicitud, analiza,
| : 3 5
N solicitud y derivar con i revisa la solicitud, contrasta con la
1 i elreporfedemesade’ !documentacion presentada y
‘ partes. ;
| Recepcionar ia s
solicitud de ¢ 1
levantamiento de Proyecta resolucién en el

Recepcionar,
notificar la

Resolucién de
procedencia /
improcedencia y
derivar.

Recibe cargos de |

¢ notificacion y los E
! anexa al expediente |
coactivo. F

]

jl’

i




