Instructivo:

Modulo de Convenio Marco
“Impresoras, Consumibles y Accesorios”

Usuario: Entidad

DIRECCION TECNICO NORMATIVA - SUB DIRECCION DE PROCESOS ESPECIALES
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE

Febrero 2016




Imoresoras, Consumibles y Accesornos”

El Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE), es el sistema que permite el intercambio
de informacién y difusion sobre las contrataciones del Estado, asi como la realizaciéon de
transacciones electronicas.

Por su parte, el Convenio Marco es la modalidad por la cual se selecciona a aquellos proveedores
con los que las Entidades deberdn contratar los bienes y servicios que requieran y que son ofertados
a través del Catdlogo Electrénico de Convenios Marco.

El Catdlogo Electrénico de Convenios Marco estd a cargo del OSCE. Es publicado y difundido a
través del SEACE y contiene las fichas con las caracteristicas de los bienes y servicios en las que son
ofertados bajo la modalidad de Convenio Marco. Dichas fichas incluyen las ofertas de los
proveedores adjudicatarios referidas a precios, lugares de enfrega y demas condiciones de la
contratacién.

En la fase de ejecucion contractual de los Convenio Marco tanto las entidades contratantes y los
proveedores adjudicatarios interactdan a través de los Catdlogos Electrénicos del Convenio Marco
alojados en el SEACE. En tal sentido se ha elaborado el presente manual como instrumento de ayuda
dirigido a los responsables de los Organos Encargados de las Contrataciones (OEC) a fin de que a
través de la zona segura del SEACE interactien con los PROVEEDORES ADJUDICATARIOS del
Convenio marco de Impresoras, Consumibles y Accesorios.
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1.- CONFIGURACION DEL NAVEGADOR

1.1.- HABILITACION DE VENTANAS EMERGENTES (POP-UPS)

@ Ingresar al INTERNET EXPLORER (€2

b) Desplegar el menl herramientas y verificar si la opcion bloquear elementos emergentes este
desactivada para las direcciones electronicas www.osce.gob.pe y www2.seace.gob.pe, para
el efecto desplegamos el menu herramientas y verificamos la opcién Bloqueador de
elementos emergentes.

Pantalla 01: Configuraciéon de elementos emergentes
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c) En caso se encuentre activado, proceder a desactivar para el efecto ingresar a la opcién
Configuracién del bloqueador de elementfos emergentes, haciendo doble clic sobre la
opcioén.

Pantalla 02: Configuracién del bloqueador de elementos emergentes
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d) En el casillero deberda digitar el sitio web www2.seace.gob.pe luego hacer clic sobre el botén
a fin de que la direccion registrada sea agregada al listado de sitios permitidos con
elementos emergentes, redlizar las mismas acciones para la siguiente direccion electronica
wwwZ2.seace.gob.pe.
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Pantalla 03: Ingreso de sitio web
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e) Hacer clic sobre el botén! e | para finalizar la operacion.

Pantalla 04: Visualizacién del sitio web a configurar
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1.2.- CONFIGURACION DE LA VISTA DE COMPATIBILIDAD EN EL INTERNET EXPLORER.

En caso tener dificultades en la interaccion dentro del médulo de Convenio Marco deberd

configurar la vista de compatibilidad.

a) Hacer clic en el botén “Vista de compatibilidad” ubicado en la parte superior derecha del
navegador, a lado derecho de la barra de direccion o en el menl de herramientas, opcién

“Vista de compatibilidad”.

Pantalla 05: Configuracién sitio web

Clic aqui

los stios web duﬂ/

5 v B v v Piginev Sequidedv Hemamientssv @y

 Acceder %+

D.5. o 083-2004-PCM | Tnicio | Ayuda |

@]
a) Ingresar al portal del navegador.

b) Del menu Herramientas seleccionar Configuracion de Vista de compatibilidad.
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Pantalla 06: Opcién configuracién de vista de compatibilidad
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c) En el casillero correspondiente digitar el sitio web: digitar www2.seace.gob.pe y hacer clic

sobre el boténl s |

Pantalla 07: Ingreso de sitio web a configurar
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d) Luego verificar si efectivamente la direccion deseada se agregd a la lista de Sitios web que
agregd a Vista de compatibilidad, tal como se muestra en la siguiente pantalla, de ser asi,

hacer clic sobre el botén para culminar el registro.

Pantalla 08: Verificacién de sitio web a configurar vista de compatibilidad

T [ T - rer—

¢ L Tpr—

X (sdiuge (O Yaoo

ﬂm;--zmcmu @ eBay 8 Amazon 3 Cupones ~ @ Raso [ [J M| 5 Opoones ~

Configuacn e Vta e competiibded

[ Puede agregar y autar s st web e semosvrarin en
74 Vista e compatbided.

Ao ese o we:
Stos ved e et  Veta e compuibist:

seace.gobpe

Verificar aqui

inchr s e sos web acalzacesde Maosoft
7 Mot st delo mtaret n Vst e compatiidad
[ IMsrar tods s stos web e Vata e conpatsicnd

Cens

ioo  Vapacel St

[ 5]

5’.‘ m;m entidades y pllibllco m";igz,% ((Click aqul pora leer el comunicado completo )

€ Organism Spervior de s Conratacianes del stado - OSCE,
o d s biemwenida 3 5 portal web.

Adicionalmente para no tener dificultad se recomienda:

v' Tener instalada en su PC la ditima version del Java. Para ello puede hacer clic aqui:
http://javadl.sun.com/webapps/download/AutoDL?Bundleld=47373

Finalmente para hacer efectivo los cambios realizados tiene que reiniciar su computador.
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2.- ACCESO AL MODULO DE CONVENIO MARCO

2.- ACCESO AL MODULO DE CONVENIO MARCO
a) ACCESO AL PORTAL DEL SEACE.-LA ENTIDAD CONTRATANTE deberd ingresar a la siguiente
direccién en su navegador: https://www2.seace.gob.pe hacer clic sobre el boton s tqg
como se muestra en la siguiente pantalla:

Pantalla 09: Acceso a la zona segura del SEACE
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Pantalla 10: Seleccionar el perfil
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Pantalla 11: Ingresar usuario y contrasena
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Digitar la informacion solicitada
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Contrasea
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Generar Hueva Contrasefia
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Para cualquier consulta referente al uso del sistema puede
hacerla al Centro de Consultas : 614-3636.

Para visualizar correctamente el portal deberd usar el navegador
Internet Explorer 6.0 SP1 6 superior
y contar con una reselucién minima de pantalla de 800x600

b) Iniciar sesion, digitando en los casilleros correspondientes el usuario y confraseria asignados en
el Certificado SEACE, y luego hacer clic sobre el botén ]

¢) Luego hacer clic sobre la pestaria CONVENIO MARCO a fin de ingresar al modulo del
Convenio Marco.
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3.- CONFIGURACION DEL LUGAR DE ENTREGA

CONFIGURACION DEL LUGAR DE ENTREGA: La configuraciéon del lugar de entrega consiste en la
determinacion por parte de la ENTIDAD CONTRATANTE del lugar exacto donde seran entfregados
los bienes, la misma que se mostrard tanto en la Solicitud de Cotizacién (SC) y en la Orden de
Compra (OC) generada a través del sistema.

Por defecto al ingresar al sistema se activard la dltima direccién configurada.

Esta accién se efectda siguiendo los siguientes pasos:

a) Ingresar al Modulo del Convenio Marco dentro de la zona segura del SEACE.

b) Hacer clic sobre Cambiar de lugar de Despacho.

Pantalla 12: Configurar lugar de entrega
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c) Seleccionar, el departamento, la provincia y el distrito, desplegando las listas y haciendo clic
sobre los nombres, tal como se muestra en las siguientes pantallas.

Pantalla 13: Configurar Departamento
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Pantalla 14: Configurar Provincia
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Pantalla 15: Configurar Distrito
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d) Digitar la direccién, los teléfonos, el nombre del contacto y el correo electrénico.

e) Hacer clic en el botén para continuar con la configuracion.

Pantalla 16: registro de informacién en el formato electronico
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1. Digitar aqui

2. Clic aqui
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f) Hacer clic en el boton para confirmar la configuracion del lugar de entrega.

Pantalla 17: Confirmacién del reg
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Imoresoras, Consumibles y Accesornos”

La Solicitud de Cotizacién SC, es el formulario electrénico generado en el médulo del Convenio
Marco por personal del Organo Encargado de las Contrataciones (OEC) de las ENTIDADES
CONTRATANTES, a ftravés del cual el PROVEEDOR ADJUDICATARIO comunica a la entidad
contratante el costo de envio.

La cobertura ofertada por los PROVEEDORES ADJUDICATARIOS ha sido determinada a nivel de
departamentos que incluyen las provincias y distritos que los conforman, para cada provincia
coberturada el PROVEEDOR ADJUDICATARIO ha determinado si el costo de envio de bienes al
lugar determinado por la ENTIDAD CONTRATANTE se encuentra incluido en el precio oferfado o
serd necesario su detferminacion, en este Ulfimo caso previo a la generacién de la Orden de
Compra se requerird generar la Solicitud de Cotizaciéon a fravés del sistema.

4.1.- ESTADOS DE LA SOLICITUD DE COTIZACION (SC).

De acuerdo a las reglas del negocio establecidas en las Bases Integradas existen tres estados de
las Solicitudes de Cotizacion:

ESTADO "PENDIENTE”: Este estado se define, cuando la ENTIDAD CONTRATANTE ha generado la
Solicitud de Cotizacién y estd a la espera que el PROVEDOR ADJUDICATARIO pueda registrar los
costos de envié asociado a esta.

En este estado el PROVEEDOR sélo tiene hasta el segundo dia habil siguiente de generado estado
PENDIENTE.

ESTADO “"COTIZADA": Este estado se define en dos circunstancias:

a) Cuando el Proveedor ha registrado el costo del envio.

b) Al tercer dia habil de generada la Solicitud de Cotizacién y el proveedor no registré el costo
del envio, en este caso el sistema registra automaticamente cero soles (S/. 00.00) como costo
de envio.

En ambos casos el PROVEEDOR esta obligado a respetar las condiciones registradas en la Solicitud
de Cotizacién en estado COTIZADA.

ESTADO "ANULADA": Luego de que la Solicitud de Cotizacién se encuentre en estado COTIZADA,
la Entidad tiene plazo para generar la ORDEN DE COMPRA sélo hasta el séptimo (07) dia habil, de
no haber efectuado al octavo dia el sistema registra de manera automatica el estado ANULADA,
con éste estado la operacion queda concluida.

4.2.- GENERACION DE LA SOLITUD DE COTIZACION

a) Configurar el lugar de enfrega de acuerdo a lo detallado en el numeral 3.

b) Seleccionar del catdlogo electrénico haciendo clic sobre el nombre.

Pantalla 18: Seleccién del catdlogo electronico

Seleccionar

c) Al seleccionar el Catalogo Electronico el sistema mostrard en la parte izquierda el listado de
productos del catdlogo, en la parte derecha el detalle de productos mas cotizados y en la
parte inferior el detalle de productos mds vendidos, el detalle de este Rankin puede ser
visualizado en su integridad ya sea haciendo clic sobre los nimeros de las paginas o
arrastrando hacia arriba o hacia abgjo la barra de desplazamiento ubicada en el extremo
derecho de la pantalla.



Pantalla 19: Listado de categorias de productos y Rankin de productos cotizados/vendidos
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d) Elegir del listado la categoria del producto haciendo clic sobre su nombre.

Pantalla 20: Listado de categorias de productos y Rankin cotizados/vendidos
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La pantalla muestra la categoria seleccionada y las opciones de filtro por cada caracteristica del
producto.

Es posible iniciar el filtro de cualquier ofra categoria haciendo clic sobre el casillero ubicado al
costado del filtro CATEGORIA y presionando la tecla ENTER.

Pantalla 21: Filtro por categoria de producto elegido
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e) Dependiendo de las especificaciones técnicas del requerimiento, es posible activar el filtro por
caracteristica, para ello deberd ubicar el cursor sobre el casillero ubicado al costado del filtro y
haciendo clic, luego presionar la tecla ENTER.

f) Por ejemplo para activar el filtro categoria IMPRESORA LASER y seleccionar las caracteristicas

~

Moo de Converno Marco mpresoras, Consumibles y Accesoros”
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requeridas, hacer clic, luego presionar la tecla ENTER.

Pantalla 22: Filtro por modelo de impresora Iaser

CATALOGOS ELECTRONICOS | CONSOLA DE LAENTIDAD | INSCRIPCIONES

LUGAR DE ENTREGA LIMA / LIMA / CENTRO POBLADO
MEENOR SAN

Cambiar Lugar ds Despacho

CATALOGOS ELEGTRONICOS > [ vigente del 12/02/2015 al 11/02/2016 ]
Usted estd en IMPRESORAS > IMPRESORA LABEN

FILTROS RESULTADOS

CATEGONIA TMPRESORA LASER Mo hay datos para mostrar.
1P0 T/COLOR
VELGCIDAD VEL, (W/C): 28/25 F
CONECTIVIDAD CON, (U/L/W)1 8/8/
EMORIA MEM, (1/M): 128/36:
ADF ADF/DAI /5
RESOLUEION RES, (1/C)i 800/N P
T |

ADICIONALES

Aplicar Filiro

CTMR! 1800 PAG
Ri 35000 PAG

Chiel
CTHR 1 200000 PG
LISTADO DB O CTMR: 150000 PAG

[__Uimpiar Uistado de Compras ] (_Iral Carrito ]

Seleccionar

PRECIO UNIT,

PRECIO UNIT, DE LISTA
canmono “BELSTA con . PRECIO
(HamerkoV) oEsEoBITO

(o peioy)

CTMR: 100000 PAG
HRO, PROVEEDOR | cri: 300000 PAG e

CTMRi 25000 PAG

UNIDAD DE

(L i) DESPACHO. (dinn

tos para mostrar,

CTMR: 50000 PAG vl

9) Hacer clic sobre el botén

a fin de visualizar el detalle de los productos catalogados.

h) La visualizaciéon del detalle de todos los productos que incluye el Catdlogo Electrénico para la
categoria elegida se realiza mediante la barra de desplazamiento ubicada al costado
derecho de la pantalla y a través de la activacién de las otras paginas.

Clic

Pantalla 23: Detalle de las fichas-producto.

CATALOGOS ELICTRONCOS  CONSOUADE LATATION)  WSCRPCION(S

LUGAR DF ENTREGA LA /LA CINTRO PORLADO WITAOR 544

CATALOGOS ELECTROMICOS > IMPRESORAS [ Vigente del 12/02/2015 al 111022016 ]
W et on MAPRESORA'S > MEPSH SORA LARZR

ew gm0 Densacne
umor RESULTADOS
Begatron: 1 80 4 mome: 23080700

TAPRESORA LASER TASOROCROUATICA VEL. (MC): 348 PO COR. (LAY SN MEL (A3 54 L8 ACF O A8 REL. (1C 1200 P90 CTARR 19000 PAG
BOTON ECOLOGICO UMDAD SAMSING L2960 UL 2W00PY

e Coonss

— v |
. CON A S [
- [ =] -
- o
CLRTRNACKNE S e . .,
Certificaciones de las fichas-
’ productos
wsoallem ]
RSN  F—

HAPRLSORA LASER TASOOCROMATICA VEL. (MY 208 PPU COR. (LAY SAUN MERL (A3 4 M ADF O A8 REL. (1} 600N PHP CTISR 1000 PAG.

LISTADO DF COMPRAS

umpuar Lutads de Campras ¢ al Carroo.

Barra de desplazamiento

Y

D) Elegida la ficha-producto que se gjusta al requerimiento del drea usuaria, debera hacer clic
sobre la opcién “ver ofertas “ubicada en la parte inferior de la ficha-producto. Es preciso
indicar, que se podrd acceder a informacién que permita identificar las certificaciones con las
cuenta cada ficha- producto.




Pantalla 24: Ver ofertas

CATALOGOS ELECTROWICOS > IMPRE SORAS [
SORAS » WP SOM LARR

e ——_——

LISTADO DE COMPRAS

Vigente del 12/022015al 110212016 ]

CATALOGOS ELICTRONCOS  CONSOUA DK LATNTIOND  WSCRIPCION(S

LA /LA CINTRO PORLADO WIRNOR 548
Corewr i 3 Tensacrs

LUGAR D ENTREGA

RESULTADOS

Segaton: {460 84 rages: [ 2

'BOTO ICOOGICO UMDAD SAMSING WL

53 [Consoumes
A (oo <) 2 resconsons
. ccnecrvoso con @ s C0
= :
| Se—3]
cEncAcoes
ocouts -
! o
R
vocmo i
R p— 7P it

Clic aqui

" PP CTISR 9400 PAG

mgaar Latads de Compran 1r ol Carreo.

HAPRESORA LASKR TAROROCROUATICA VEL. (WC): 348 PO COR. (LAY SAUM MEAL (083 B4 U8 ACF O A8 REL. (1 12000 PP CTAAR: 90000 PAG
2900 w29t

Consumibles
relacionados

) Se visualiza la relacién de proveedores adjudicatarios que tienen fichas vigentes.

k) Hacer clic sobre la opcién Ver Detalle a fin de visuadlizar el detalle de la ficha-producto

asociada al proveedor.

Pantalla 25: Listado de proveedores adjudicatarios que tienen fichas-producto vigentes

Famos

|

CATALOGOS ELECTRONCOS > IMPRESORAS. [ vigente del 12/02/2015 al 1110212016 ]
i s 0 MIPRESORAS > MPRE SORA LASER

CATALOGOS ELECTRONCOS ~ CONSOLADELAENTIDAD ~ SCRIPCIONES

LUGAR DE ENTREGA LMA LIMA { CENTRO POBLADO NEENOR SAN

Camter Lugw de Dessacho

Y

momos |WRO0E pARTE

o
DOMNTLS

Ver Oferas 2%

Menor precio vigeate (Ko ec. GV ) USS 65.08 2

|1

s v comr oo s

55 )

uss e

e

P ———— vadbort

i

Clic aqui

D Elegir el proveedor y visudlizar el detalle de la ficha-producto asociada a este, verificar la
condicién de costo de envio para la provincia previamente configurada.

Pantalla 26: Detalle de la ficha-producto del proveedor seleccionado

CATALOGOS ELECTRONCOS ~ CONSOUA DE LA ENTIOND

FILTROS

Zghes tiro

LISTADO DE COMPRAS

o PROvEEDOR

CATALOGOS ELECTRONCOS > MPRESORAS [ Vigente del 120212015 al 11i022016 ]
ac exes on MIPRESORAS » MIPRE SORA LASER

BSCRIPCIONES
LUGAR OF ENTREGA LMA | LAA | CENTRO POBLADO VEINOR

e & Verificar aqui

DATOS 2€ CONTACTO

PLAZO 0€ ENTREGA
GamaNTIA

Condicion de envio

e

covome's msroNBLES
OESCUENTO PR VOLUMEN
CESCUENTO POR FORCENTA

( e Lstaso de Comeras ) Cireicere
. s mecow e S
e e e T e e e e

s carniars) (o me. GV )

(Mo 5V}

m) Ingresar la cantidad requerida del bien en el casillero cantidad y hacer clic sobre el botén
agregar, con esta accién se carga el producto al LISTADO DE COMPRAS.
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Pantalla 27: Registro de la cantidad de producto a gestionar la compra

5> WAPRE SO
FILTROS

ATEOONA [MPRESORA LASER.

CATALOGOS ELECTRONICOS | CONSOLA DE LA ENTIDAD | WISCRIPCIONES

CATALOGOS ELECTRONICOS » IMPRE SORAS [ Vigente del 12/02/2015 a1 1170212016 ]
Jated eath 40 IMPRE SORA ALASER

LUGAR O ENTREGA LMA 1 LA CENTRO POBLADO VEEHOR
A

WO VALLIAM GASPE ASCARZA Ocutn Daiale

DATOS bE CONTACTO

PLAZO DE ENTREGA

GARANTIA / Puto de rrega  Garuotia Fiete

wes 5E REGUERE COTZACON
COLORES ISPOMIBLES
OESCURNTO POR

1. Digitar la cantidad aqui wes (1

m(‘ 2. Clic aqui

LISTADO DE COMPRAS

o, PROVEEDOR

PaooucTo

(__Umia Uiviado de Compeas

) Ciewic

PRECIO VT, D

P v, g "MECI "
uarc woono gmono o Pman  camono "Cara ¢ WETACON " phecio
) (o dov)  sCUNTO.

No hay deton pare montrer

n) En el procedimiento iniciado es posible gestionar la compra, de todos los bienes requeridos
que se encuentran incluidos en el catdlogo activo. Para el efecto deberd repetir las acciones
desde el literal f) hacia adelante detalladas lineas arriba.

Pantalla 28: Gestiébn de compra de varios productos a la vez

TN

SR (MPREIORA LASER

Ashcar Ftsa.

LISTADO DE COMPRAS

9o, PHOVELDOR

RESULTADOS.

Rogatron: 4 4o 84 pagme (2365678910 111213 1 14 36 17
MPHESOHA LASER TMOWOCROMATICA VIL. (W) 20N PP CON. (LAY SN MEM 105 88 M0 ADHOA! W LS. (V) 12080 PPP CTMIK: 10808 PAG
BOTON ECOLOGICO UNOAD SAMSUNG ML 390 M. 94005

¥ THGROCRNATER [Coemes
M (000 AL 00 20 "

CON. (W) SN
e oV BN

o v =

momar [0

TMPALSORA LASER TAMONOCROMATICA VEL. (WC}: 340 PO CON. (LAY} SAUM MEAL (100 B8 M8 ADY/DA: W RS (LC 080N PP CTAMR: 1408 PAG
umpur Listedo de Compras 1 ol Carrtey

nazo occowr o stn
oot monvoecno  ovmeca  cawnony "R seusta PG e
onctarn o 1)

NGAD “ ' P mn X

o) Una vez cargado el LISTADO DE COMPRAS debera hacer clic sobre el botén| tralcarie |

p) Confirmar la accién haciendo clic sobre el boténk e ]

Pantalla 29: Gestiébn de compra a través del carrito de compras

CATALOGOS FLECTRONKOS ~ COMSOUA DE 1A EATIDAD

m pesessces uaser

LISTADO DE COUPRAS

CATALOGOS ELECTRONICOS > IMPRE SORAS [ Vigeate o 11622013 & 10822014 ]
. S0RA LASER

wscRPCONE S

LUGAR DE ENTREGA LI /LB CENTRO POLADD WEENGR 544

RESULTADOS

egution: 1 52034 agm: @234 5 3133438
LASER TAONOCROMATICA VEL. (WWC: 299 PPAI COR. FSLW): SN MERL W) 53 W ADF DA WA RLS. 5 (290N PP CTIRR: 008 PAG
SOTON ECOLOGICO SUIAD SAMSING WL 2968 ML 1968TE

Comoeiss
ReAconA0s.

e vE

s . ﬂ 2. Clic aqui

-
B A “r\&m‘k@‘
1. Hacer clic aqui

Q) En caso requerirse determinar el costo de envio para esta fransaccion el sistema
aufomaticamente direccionard a la generacion del formulario electrénico de Solicitud de
Cotizacién, en caso contrario direccionard a la generacién de la Orden de Compra.

r) De ser el caso configurar la inaceptacion del Impuesto General a las Ventas (ver Numeral 5.3).

s) Generar la Solicitud de Cotizacién SC haciendo clic sobre el boténl Generarse ],




Pantalla 30: Generacién de la Solicitud de Cotizaciéon SC

Meni Princigal
‘CATALOGOS ELECTRONKOS | CONSOLADELAENTIDAD = WSCRIPCIONES
Solicitudes de Cotizacién (SC)

Proveedor: 10282383685 - JHON WILLIAM QUISPE ASCARZA

Plazo de Entrega: 3

Precf Unitario de  Precio Unitario con
hiro. Products Marca Hodelo. Uridad de Despacho  Cantidad Tipo de Cambio Lista Descuents  Importe
(S 6V isiniGv)

%]

sasnG wzm ungsn 18 25T st e

peiariones | Cansulta RNP

#) Confirmar haciendo clic sobre el boténl A= ],

Pantalla 31: Mensaje de confirmacion

Menii Principal
‘CATALOGOS ELECTROMCOS | COMSOLADELAENTIDAD | INSCRIPOONES

Mensae de piginaweb

Solicitudes de Cotizacion (SC) C.’) Se va.a enerar |2 Solchud de Cottacin, (Desea contfar?

prosestr s o] Ol augut
Plazo de Entrega: 3
Brecio Unitarode Precio Unitario con
Hro. Products Unidsdde Despacho  Cantidad  Tipode Cambio Lista Descuento  importe
(Sin 6] isiniGv)
1 sursine w2 N 18 28m st W [E

peiariones | Cansulta RNP

u) El carrito de compras agrupara de forma automatica el contenido del listado de compras en
funcién al tipo de documento (SC u OC), proveedor adjudicado y plazo de enfrega maximo
asociado a la ficha- producto.

Pantalla 32: Verificacion de tipo de documento

re—— I
Solicitudes de cotizacién

Proveedores y plazo de
enfrega

Proveedores y plazo de
enfrega

v) Es posible eliminar los registros antes de su envio haciendo clic en el icono*!, ubicado al
extremo derecho de la fila de registro del producto a cofizar.

Moo de Converno Marco mpresoras, Consumibles y Accesoros”

-




Moo de Conveno Marco impresoras, Consumibles y Accesoros”

-

Pantalla 33: Eliminaciéon de registros de la solicitud de cofizacién

Mend Principal
CATALOGOS ELECTROMCOS | CONSOLA DELAENTIDAD ~ INSCRIPCIONES

Solicitudes de Cotizacién {SC)

Proveedor: 10262983686 . JHON WILLIAM QUISPE ASCARZA
Plazo de Entegs: 3

SauSUNG

etacsines | Cansulta AP

Precio Unitario de  Precio Unitario con
Modelo Unigad de Despache  Cantidad Tipo de Cambio Lista Descuento Importe
(5n6V) 1SinIGV)
sememorn oow [ 3@ - - ma ‘s< Clic aqui
218 ) [ 1 [ 2 W

El PROVEEDOR ADJUDICATARIO tiene sélo hasta el segundo
dia habil de publicada la Solicitud de Cotizacién para
registrar el costo del envio, al tercer dia el sistema de manera
automatica registrard costo de envio cero.




5.- ORDEN DE COMPRA

La Orden de Compra se define como el documento fisico y virtual, en el cual el responsable del
Organo Encargado de las Contrataciones (OEC) de la ENTIDAD CONTRATANTE consigna las
condiciones comerciales acordadas, la cantfidad y los atributos del bien establecidos en las bases
del proceso de seleccién respectivo, en la propuesta del PROVEEDOR ADJUDICATARIO y en las
mejoras establecidas, dicho documento formaliza el compromiso presupuestal vinculado a la
contratacion.

5.1.-GENERACION DE LA ORDEN DE COMPRA -CASO: SIN COSTO DE ENVIO

Este caso es resultado de la generacion de érdenes de compra a proveedores con domicilio en la
misma provincia en la que se entregardn los productos o en las que el proveedor ha considerado
con flete costo cero.

a) Seguir los mismos pasos de la generacion de la Solicitud de Cotizacién hasta el paso p).

Pantalla 34: Ficha-producto flete COSTO CERO

Menii Principal
CATALOGOS ELECTROMICOS = CONSOLADELAENTIDAD | INSCRIPCIONES.

LUGAR DE ENTREGA 24,/ CENTRO POBLADO MEENOR

CATALOGOS ELECTRONICOS > IMPRE [ vigente del 1210212015 al 1110212016 ]
Usted st on IIPRESORAS > IIPRESORA LED

FILTROS g

INPRESORA LED

DATOS DE CONTACTO

AT B TR Plazo e fnirega Garantia  Fi
il SCABDAR0 T reses [0S
FETE 1DASCALENDAR) 3meses C0S

Revisar costo del flete

COLOSES ISPOMIBLES.

DESCUENTO POR VOLUMEN
DESCUENTO POR PORCENTAJE

Cantiac Agregar

Del campo LISTADO DE COMPRAS, el sistema direccionard a la generacidén de las érdenes de
compra, en caso la ficha-producto asociado al PROVEEDOR ADJUDICATARIO considere costo de
envio COSTO CERO o a la generacién de Solicitud de Cotizacién en caso contrario.

b) Haciendo clic sobre el boton| Iralcarite ] y luego el sistema direccionard al “Carrito”.

Pantalla 35: Ficha-producto costo de envio COSTO CERO

CATALOGOS ELECTROMICOS  CONSOLA DE LA ENTIDAD | ISCRIPCIONE S

LUGAR DE ENTREGA (A LMGA £ CENTRO PORLADO VEENOR
CATALOGOS ELECTRONICOS » PRI [ Vigente del 1210212015 al 11/02/2016 | —_
i o33 40 IAPRESORAS » BAPRI SORA LED
FILTROS
“ia. INPRESORA LEO

DATOS D¢ CONTACTO

PLAZO OF ENTREGA
A

T

COLORES DXSPOMNLES.
DESCUENTO POR VOLUAEN
BESCUENTO POR PORCINTAJE

U Usinge de Compras ] (_iz e Carmia_) &

LISTADO DE COMPRAS

S0 0grege can ewto af carrto.
- atco0 . pe "RECIO UNIT. 08
UMIBAD 0F L - 5 LSTACON  PRECIO
PACH CUENTO  TOT)
e (@as calondarios; (o wne. 1 ;‘1)‘434‘1\7; ToTAL

o, PROVEEDOR PHODUCTO MAKCA MooELo

c) De ser el caso configurar desafectacion al Impuesto General a las Ventas (IGV) (ver Numeral
53)

d) Haciendo clic sobre el botén se genera la orden de compra.
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Pantalla 36: Generacién de Orden de Compra

Mendi Principal
‘CATALOGOS ELECTRONKCOS

Ordenes de Compra

Plazo de Entrega: 1

peiariones | Consulta RNP

CONSOLA DE LA ENTIDAD

(0c)

Proveedor: 20517283275 - MASSTEL PERU SAC.

o, Producto

INSCRIPCIONES
Marca Modelo Unidad de Despacho  Canéidad Tipo de Cambio
- s e w3 o

Gio Unitariode Precio Unitano con
Descuentn

(Sin1Gw)

PUBLICACION DE LA ORDEN

e) Habiendo generado la orden de compra, el sistema de manera automatica activara el
formato para PUBLICAR LA ORDEN DE COMPRA.

Pantalla 37: Publicacién de la Orden de Compra

Mo Pricsal
CATALOGOS ELECTHONCOS

Ordenes de Compra

Plazo de Entrega: 1

hoslacsanes | Consulla RHP

Proveedor; 2517200215 . MASSTEL PERU S.A.C

CONSOLA DE LA ENTIQ

(0¢)

Publicar Orden de Compra

CATALOGO ELECTRONICO: MPAESORAS

INTIDAD: ORGAMSWO SUPERVSOR DE LAS CONTRATACONES DEL ESTADO
PROVEETOR:
MOATO TOTAL

Enlace al PAC

TTEM OEL PLAN AUAL: g oo
PROGRA

no aun
OGRAMADA

tom Descripciin

Datos de la Orden de Compra (Fisica)
NOMENCLATURA COMPLETA: |
reca oe emsion: [T]

ARCHIVO DIGITALIZADD:

priode Precio nitano con
scuenlo
ISin16v)

TOTAL 2

f) Enlace al PAC, hacer clic sobre el casillero item del Plan Anual.

Q) Hacer uso del buscador de Procesos del PAC digitando una palabra representativa que haga
referencia a la compra o haciendo clic sobre el botén a fin de listar los procesos considerados
en el PAC vigente de la entidad, del listado seleccionar el que corresponda haciendo clic

sobre el nombre.

Pantalla 38: Registro de compra ligada al PAC

Heni Principal
CATALGGDS ELECTRON

Qrdenes de Con

Pravendor: 2051128321
Plazo de Entrega: 1

Hra,

Publicar Orden de Compra
CATALOGO ELECTRONCO: MPRESSRAS

Enlace al PAC

FTER DEL PLAN AMUAL: 5
PRaGH

Datos de la Orden de Compr:

NOMENCLATURA COMPLETA:

recn e amsion (]

ARCHIVO DIGITALIZADG:

(- JCartito de Compras - Windows Intetnel Expl ~ Buscador de Procesas del PAC - Windows Infernet Explorer

Buscador de Procesos del PAC Buscar

Procesos
winculados

Tipo de
procesa

PAC
tem  ae Desciipcin Obieto

Moneda Valor estimado Fecha tentativa Lugar de ejecucion

Clic aqui




REGISTRO DE DATOS DE LA ORDEN DE COMPRA

h) Digitar en el casillero NOMENCLATURA COMPLETA, el que corresponda a la orden generada
por la entidad (Fisica).

D Para registrar la fecha de emision hacer clic sobre el icono del calendario y seleccionar la
fecha que fue emitida la orden fisica, hacer doble clic para seleccionarla.

Pantalla 39: Registro de la fecha de la orden de compra

. JCin e Comptan - WSS INRIMAES 1 Caiendario - Didiopo de pagina web

CATALOGOS ELECTROMCOS | cov{  Publicar Orden de Compra
cATALOGO ELECT

w

Ordenes de Compra (OC)|

or: 20505052430 . EH DATA L
MONTO TGTAL: 11533 30 7]

Enlace al PAC

TTLM OLL PLAN AMUALI o

PhOGRAMADY

Hom

-1 4 u Bavi
Datos de la Orden de Compra (Fisica) L ! s o
NOMMCLATIA COMPLETA: 0140 94 Compra 003-3013-60.05 Indicar nomenclatura
hoceorap e recwncx awwon [T it
o

ARCHIVO OKATALIZADO:

Pantalla 40: Visualizacién de la fecha de la orden de compra

CATALOGOS FLECTROWCOS | cow{  Publicar Orden de Cor

GATALOGO ELECTRONICOS 1P

Ordenes de Compra (OC)|

Proveedor: 20505052430 - EH DATA
Plazo de Entraga: 2
Precio Unitario de  Precio Unitar

Enlace al PAC el

TTEM DEL PLAN ANUAL: g1 cau no vincute 1 Orisen a un proces o del PAC, se cansidera soma 10
PROGRAMADA

wom Descripeién

Datos de la Orden de Compra (Fisica)
WOMENCLATURA COMPLETA:[Grden de Compra 007-3013-C-DSCE
echa oe s [T]oe70

ARCHIVO DNGITALIZADD:

CARGA DEL ARCHIVO DE ORDEN DE COMPRA

La orden de compra es generada a fravés del sistema de gestion administrativa utilizado por la
enfidad, por ejemplo: SIGA, BaaN, SAP, etcétera. Dicha orden de compra deberd contar de
manera obligatoria con: i) aval presupuestal; y i) firmas y sellos respectivos de los funcionarios y/o
servidores publicos responsables de autorizar la contratacion.

Para registrar el archivo, este deberd estar digitalizada en formato de documento portatil (pdf) o
formato de almacenamiento comprimido (zip).

) Para registrar el archivo digitalizado deberd hacer clic sobre el botén[ Examinar.. ],
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Pantalla 41: Registro del archivo digital

CATALOGOS ELECTROMCOS | COM Publicar Orden de Compra (Enviar )

Ordenes de Compra (OC)|
SUPLAVSOR O LAS CONTRATAGONES DEL ESTADO

Proveedor: 2505052430 - EH DATA PROVEEDOR: 20505052430 - DM DATA S.AC
Plazo de Entroga: 2 MONTO TOTAL: 1182230 FEN Mhusves Soes Peranas)
Precio Unitario e Precia Unitano con
Wro, Producta 9 Lista Oescummio  Imporie
Enlace al PAC [ELC) 15in 16V
TTEM DEL PLAN ABUAL: gros o ™ o 100129 worese [
PROGRAMADA
om Descripeién

Datos de la Orden de Compra (Fisica)

Tora
ROMGCLATURA COMPLET:[Orden de Carmpra 003-2013-CH-OSCE
Fecia of emsion: [7]08/02/2013
[S———— . P
I ! Clic aqui
ARCHIVO DNGITALIZADG: e
S .

~N

k) Seleccionar el archivo que contiene la orden de compra hacer doble clic para seleccionarla.

Pantalla 42: Seleccion del archivo que contiene la orden de compra

e T T e ———

'CATALOGOS ELECTRONCOS | CO Publicar Orden de Comp) Buscar e | £ Orcene de comore o E
CATALOGO ELECTRONICO: LSRES] A T trden e Compra 0C 0012013
Ordenes de Compra (OC) — = Tcrdende Conpra OC 022013
'\\%& Docurenic: T cren de Congra 00002013
Seleccionar la orden de S @ Emz;ﬂiﬁﬂﬁ
Escilomo Precio Unitario con
hiro. Producto Enlace alPAC - = -

TEM DEL PLAN ANUAL: £ Wi documerios.
FROGRA

Item
MPT

Datos de la Orden de Co|

NONENCLATURA CONPLETA: s s —
Fecia 08/
TEEMISIN {03/} Tor  [Toderiosachwor) e
e [ e

oraste: La Ordes de Compr dighaieada deb coasignar 500 s sekesy.
ut fmes comespondertes
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D Para culminar con el registro del archivo hacer clic sobre el bofo’n .

Pantalla 43: Envio de la informacién de la Orden de Compra

CATALOGOS ELECTROWCOS | oWl Publicar O Clic aqui

Ordenes de Compra (OC)| CATA DOGIE

ENTIDAD: ORGAMSMO SUPERVSOR DE LAS £ON cfACONES DEL £STADO
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m) Para confirmar el envié de la orden de compra deberd hacer clic sobre el botonl A ]




Pantalla 44: Confirmacién del envié de la orden de compra

Ordenes de Comp)

spetacones | Consuta RHP

CATALOGOSTLICTROMCSY — pyblicar Orden de Compra (nviac)
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5.2.- GENERACION DE LA ORDEN DE COMPRA - CASO: SOLICITUD DE COTIZACION CON COSTO DE

ENVIO

Estando la solicitud de cotizacién en estado COTIZADA, la entidad generard la Orden de Compra

(OC) siguiendo los siguientes pasos:

a) Ingreso a la Consola de la entidad haciendo clic sobre el nombre del Menid CONSOLA DE LA

ENTIDAD.

Pantalla 45: Seleccion de la CONSOLA ENTIDAD

UGRDEENTREGA

LA LA BRI

b) Seleccionar el catdlogo, para el efecto desplegar la lista de catdlogos haciendo clic sobre el
casillero ubicado al costado del filtro CATALOGO ELECTRONICQO y presionando la techa ENTER.

¢) Hacer clic sobre el nombre del catdlogo que corresponda.

SE@CE

Meni Principal

Usted esta viendo:

Filtros

PROVEEDOR:

TIPO DE DOCUMENTO:

ESTADO.

IMPRESORAS
CONSUMIBLES

CATALOGO ELECTRONICO:

Afi0 DEL DOCUMENTO:

TRANSPORTE AEREO NACIONAL DE PASAJEROS

ACCESORIOS DE IMPRESION
BIENES DE AYUDA HUMANTARLA SEGUN ESTANDAR

INDEC!
BIENES DE AYUDA HUMANTARIA Y USOS DIVERSOS

Pantalla 46: Seleccién de catdlogo

CATALOGOS ELECTRONICOS | CONSOLADE LAENTIDAD | INSCRIPCIONES

Convenio Marco > Consola de la Entidad

“| Resultados

Use los filtros para iniciar Ia biisqueds.

Seleccionar

Moo de Converno Marco mpresoras, Consumibles y Accesoros”

o
\




Imoresoras, Consumibles y Accesornos”

d) Seleccionar el Tipo de documento, para el efecto desplegar la lista de documentos haciendo
clic sobre el casillero ubicado al costado del filtro TIPO DE DOCUMENTO y presionando la tecla
ENTER.

e) Seleccionar el documento SOLICITUD DE COTIZACION haciendo clic sobre SOLICITUD DE
COTIZACION.
Pantalla 47: Seleccién del tipo de documento

CATALOGOS ELECTRONICOS

Convenio Marco > Consola de la Entidad

Resultados

Seleccionar

f) Seleccionar el ESTADO de la SOLICITUD DE COTIZACION, para el efecto desplegar la lista de
estado de documentos haciendo clic sobre el casillero ubicado al costado del filtro ESTADO y
presionando la tecla ENTER.

@) Seleccionar el documento ESTADO haciendo clic en COTIZADA.

h) Hacer clic sobre el botén Aplicar Filtro.

Pantalla 48: Seleccién del estado de COTIZADA de la SOLICITUD DE COTIZACION

ISOLA DE LA ENTIDAD

Marco = Consola de la Entidad

Resultados

Seleccionar "COTIZADA”

) Visualizar el contenido de la SOLICITUD DE COTIZACION, para el efecto hacer clic sobre el
detalle del DOCUMENTO ubicado en la primera columna del listado y ver el monto del costo
de envio.



Pantalla 49: Listado de solicitudes en estado COTIZADA

Heni Prinapal

Convenio Marco > Consola de la Entidad
Usted exta viendo: 4710 -T000S » CONVEND HERISORAS »
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) En caso se determine continuar el tramite deberd seleccionar la opcién PUBLICAR ORDEN de la
opcién desplegable de la columna ACCIONES.

Pantalla 51: Seleccién de la opcién PUBLICAR ORDEN

Meni Princal
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k) Repetir los pasos detallados en los literales d) hasta

compra sin cotizacion.

la ) de la generacién de la orden de

Moo ae Convenio Marco imoresoras, Consumibles y Accesorios”

N




Moo ae Converno Maorco imoresoras, Consumibles y Accesornos”

-

Pantalla 52: registro de Informacién en el formato electronico

( Comsala de la Entidad - Windows Internet Explorer F-&
CATALOGOS ELECTRONICOS ~ CON o
Publicar Orden de Compra [Enviar]
Convenio Marco > Cons: ORDEN OE COMPRA OC 000015-2013
Unted esta vendo: 4710 10008 » CON CATALOGO ELECTROWCO! ¥
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5.3.- TIRATAMIENTO: LEY DE PROMOCION DE LA AMAZONIA.

La ENTIDAD CONTRATANTE, dependiendo de las condiciones de cobertura y costo de envié podra
generar a tfravés de los Catdlogos Electrénicos, solicitud de cotizacién del cosfo de envio - en
adelante SC - u orden de compra - en adelante OC - cuando lo requiera, pudiendo segin
corresponda y bagjo responsabilidad, no afectarla con el Impuesto General a la Ventas - IGV - en
el marco de lo estipulado en la Ley N 27037 - Ley de Promocién de la Inversion en la Amazonia

Esta opcién se activa al momento de hacer clic sobre el boténl iralCarie | para las Solicitudes de
Cotizacion y para las Ordenes de Compra que no requieren cotizacioén por costo de envio y se
registra siguiendo los siguientes pasos:

a) Estado generando la Solicitud de Cotizacion paso s) del numeral 4.2. se activa la opcién de
eliminaciéon del IGV en aplicacion de la ley 27037, para el efecto deberd hacer clic sobre el

icono ubicada al costado derecho de la fila IGV.

Pantalla 53: Eliminacion del IGV del monto de la SC

CATALOGOS ELECTROMCOS | CONSOLADELAENTIDAD | INSCRIPOONES

Solicitudes de Cotizacién (SC)

Proveedor: 20484228290 - EMCONORT SOCIEDAD COMERCIAL DE RESPONSABILIDAD LIMITADA
Plazo de Entrega: 2

Precio Uritariode Precio Unitario con
Descuentn  importe
(siniGw) Isin1Gv)

hiro. Producto Warca Modelo Unidad de Despacho.  Cansidad Tipo de Cambio

[ce5]
i

Clic aqui

TOTAL

:petaciones | Cansufa NP

b) Confirmar la eliminacién del IGV, haciendo clic sobre el boténl A= ]




Pantalla 54: Confirmacién de la eliminacion del IGV de la SC

Menii Principal
CATALOGOS ELECTRONCDS | CONSOLADELAENTIAD | MSCRIPCIONES

Solicitudes de Cotizacion (SC)

Proveedor: 20484226290 - EWCONORT SOCIEDAD COMERCIAL OE RESPONSABILIDAD LIMITADA

Plazo de Entrega: 2
Precio Unitario de  Precio Unitano con
Nro. Producto Marca Modelo Unidad de Despacho ~ Cantidad Tipo de Cambio Lista Descuents  Importe
(Sin1GV) 1Sin1GV)

1 w® LASERETROPHIZN DsD 38 2578 5B ey
116713 116713 1157126 (%]
Sub Totsl (Sn ) 12.080.4
Costy
X

Clic aqui

Apelaciones | Consulta RHP

Pantalla 55: Visualizacién del monto sin incluir Costo de Envio y sin IGV

Menii Principal
‘CATALOGOS ELECTRONCDS | CONSOLADELAENTDAD | INSCRIPCIONES

Solicitudes de Cotizacion (SC)

Proveedor: 2484228290 - EMCONORT SOCIEDAD COMERCIAL DE RESPONSABILIDAD LIMITADA
Unidad de. Preciv Preciocon  Precio
MNra. Ficha Marca  Modelo Despacho Cantidad . lisa  Dsclo Total

L3 t;'fsrm Ungap JF  wa [CH

o J—
CEEN coon TuTesy D WE =

Visualizar aqui

[CS

pelaciones | Consulta RHP

c) Del mismo modo para las Ordenes de Compra estando generando la Solicitud de Cotizacién
paso s) del numeral 4.2. se activa la opcién de inaplicacion del IGV en aplicacion de la ley
27037, para el efecto deberd hacer clic sobre el icono * ubicada al costado derecho de la
fila IGV.

Pantalla 56: Inaplicacién del IGV del monto de la Orden de Compra

Menii Princigal
‘CATALOGOS ELECTRONCOS | CONSOLADELAENTIAD ~ NSCRPDONES

QOrdenes de Compra (OC)

Proveedor: 20513865476 - OK COMPUTERELRL.

Plazo de Entrega: 60
Precin Unitanio de. Precio Uritario con
Hiro. Producty Marca Modelo Uridad de Despacho  Canfidad Tipode Cambio Lista Descuents  Importe
(s (SiniGY)

SAUSUNG 2160 noap FlES 257 mn

Clic aqui

d) Para confirmar la inaplicaciéon del IGV deberd hacer clic sobre el botén s ],

Moo de Converno Marco mpresoras, Consumibles y Accesoros”

-



Moo de Conveno Marco impresoras, Consumibles y Accesoros”

-

Pantalla 57:

Confirmaciéon de la inaplicacién del IGV del monto de la Orden de Compra
'Mendi Principal

(CATALOGOS ELECTROMCOS | COMSOLADELAENTIDAD = INSCRIPCKONES

Qrdenes de Compra (OC)

Proveedor: 20519865476 - OK COMPUTERELRL.

Plezo de Entrega: 60

Precio Unitariode  Precio Unitario con
Nro. Producty Marca Modelo Unidad de Despacho  Cantidad Tipo de Cambio Lista
(SmGV) [SiniGV)

SAUSUNG 2150 [0 FlES 247 AN 2117 477 K

Hemsaje de pigina web

pelaciones | Consulta RHP

e) Es posible reconsiderar la inaplicacion del IGV para el efecto deberd hacer clic sobre el icono
!] ubicado al costado derecho de la fila IGV.

Pantalla 58: desactivacion de la opcién No aplica IGV Ley 27037

(CATALOGOS ELECTROMCOS | COMSOLADELAENTIDAD ~ INSCRIPCIONES

Qrdenes de Compra (OC)
Proveedor: 21519865476 - OK COMPUTERELRL.
Precio Unitariode  Precio Unitario con
Hro. Producto Marca Nodelo Unidad de Despacho  Canidad Lista Descuento Importe.
(] smiG)
L2180 UNDD 20 Q LA & 1520 z

1620
1)
0 W<

TOTAL 15200

Clic aqui

f) Confirmar la aplicacién del IGV en el monto de la Orden de Compra, haciendo clic sobre el

botonee],

Pantalla 59: Confirmacién de la aplicaciéon del IGV

Menii Princigal

(CATALOBOS ELECTRONICOS | COMSOLADELAENTIDAD ~ INSCRIPCIONES
Ordenes de Compra (OC)

Proveedor: 20519885475 - OK COMPUTERELRL.

Precio Unitariode  Precio Unitario con
Hiro. Producio Marca Modelo Unidad de Despacho  Canfidad Lista Descuento Importe
(SmiGY) (SinIGY)

L2160 4D wld a0 an 150200 [
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5.4.- ESTADOS DE LAS ORDENES DE COMPRA

Durante la fase de ejecuciéon contractual, las Ordenes de Compra tienen varios estados ya sea
como resultado del registro automatico por el sistema al vencer ciertos plazos o como resultado
del registro manual de informacién por parte de la ENTIDAD CONTRATANTE o PROVEEDOR
ADJUDICATARIO.

a)

b)

c)

a

e)

1))

o)

h)

ESTADO "PUBLICADA" DE LA ORDEN DE COMPRA:

Este estado se define cuando la entidad genera la Orden de Compra — OC a fravés del
sistema y carga el archivo en formato de documento portdfil (odf) o formato de
almacenamiento comprimido (zip) de la orden de compra generada a fravés del sistema de
gestion administrativa utilizado por la entidad.

Es el primer estado que foma la Orden de Compra.

ESTADO "RECHAZADA” DE LA ORDEN DE COMPRA.

Este estado de la orden de compra se define cuando el proveedor, a quien la entidad
contratante generé la orden de compra, registra a través del sistema el rechazo siguiendo los
pasos establecidos en el numeral anterior y teniendo en cuenta los plazos y las condiciones
establecidas en las reglas del negocio.

ESTADO “"ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE” DE LA ORDEN DE COMPRA.

Este estado de la orden de compra se define cuando el proveedor, a quien la entidad
contratante generd la orden de compra, aceptd la orden de compra y se encuentra denfro
del plazo de entrega establecido.

ESTADO “ENTREGADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE” DE LA ORDEN DE COMPRA.

Este estado de la orden de compra se define cuando el PROVEEDOR ADJUDICATARIO, ha
enfregado el bien o bienes y registrado en el Médulo de Convenio Marco.

ESTADO "CONFORME C/PAGO PENDIENTE” DE LA ORDEN DE COMPRA.

Este estado de la orden de compra se define cuando la prestacion de acuerdo a las
condiciones establecidas en la OC, en cuyo caso resulta obligatorio, el registro de la fecha
de emision del documento que formaliza el otorgamiento de conformidad de la prestacion
asociado ala OC.

ESTADO "CONFORME C/PAGO RETRASADO” DE LA ORDEN DE COMPRA.

Al vigésimo primer (21) dia calendario siguiente de generado el estado CONFORME C/PAGO
PENDIENTE, de forma autfomdtica se producird la modificacién de este por el estado
CONFORME C/PAGO RETRASADO.

ESTADO "PENALIZADO C/PAGO PENDIENTE” DE LA ORDEN DE COMPRA

Este estado de la orden de compra se define cuando, la prestacion se efectué fuera del
plazo de enfrega maximo establecido en la OC, en cuyo caso resulta obligatorio: ). El registro
de la fecha de emisién del documento que formaliza el oforgamiento de conformidad de la
prestacion asociada a la OC ii). El registro del monto total referido al concepto de
penalizacion por retfrasé injustificado de la prestacién asociada a la OC, en caso
corresponda.

ESTADO “"PENALIZADO C/PAGO RETRASADO” DE LA ORDEN DE COMPRA.

Al vigésimo primer (21) dia calendario siguiente de generado el estado PENALIZADA C/PAGO
PENDIENTE, de forma automdtica se producird la modificacién de este por el estado
PENALIZADA C/PAGO RETRASADO.

ESTADO “"PARCIAL C/PAGO PENDIENTE” DE LA ORDEN DE COMPRA.

Este estado de la orden de compra se define cuando la OC haya sido resulta parcialmente y

la prestacion se efectué dentro del plazo de entrega maximo establecido en la OC, en cuyo
caso resulta obligatorio: i). El registro de la fecha de emision del documento que formaliza el

‘Impresoras, Consurmibles y Accesorios”



Imoresoras, Consumibles y Accesornos”

D

k)

m)

n)

oforgamiento de conformidad de la prestacion asociada a la OC ii). El registro del monto
total referido al concepto de resolucion parcial de la OC vy iip). El registro del archivo
digitalizado (en formato pdf o zip) que contiene el documento que formaliza la resolucion
parcial de la OC.

ESTADO "PARCIAL C/PAGO RETRASADO"” DE LA ORDEN DE COMPRA.

Al vigésimo primer (21) dia calendario siguiente de generado el estado PARCIAL C/PAGO
PENDIENTE, de forma automdtica se producird la modificacion al estado PARCIAL C/PAGO
RETRASADO.

ESTADO "PARCIAL/ PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE” DE LA ORDEN DE COMPRA.

Este estado de la orden de compra se define cuando la OC haya sido resulta parcialmente y
la prestacion se efectué fuera del plazo de entrega maximo establecido en la OC, en cuyo
caso resulta obligatorio: i). El registro de la fecha de emision del documento que formaliza el
oforgamiento de conformidad de la prestacion asociada a la OC ). El registro del monto
total referido al concepto de resolucion parcial de la OC y la penalizacién por retrasd
injustificado de la prestacion asociada a la OC, en caso corresponda iii). El registro del
archivo digitalizado (en formato pdf o zip) que contiene el documento que formaliza la
resolucion parcial de la OC.

ESTADO "PARCIAL/ PENALIZADA C/PAGO RETRASADO” DE LA ORDEN DE COMPRA.

Al vigésimo primer (21) dia calendario siguiente de generado el estado PARCIAL/
PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE, de forma automdatica se producird la modificacion al
estado PARCIAL/ PENALIZADA C/PAGO RETRASADO.

ESTADO "RESUELTA” DE LA ORDEN DE COMPRA.

Este estado de la orden de compra se define cuando no se efectud la prestaciéon por parte
del PROVEEDOR ADJUDICATARIO y la entidad resolvié la orden de compra, la entidad registra
en el sistema el estado RESUELTA, en esa oportunidad adjunta el documento que sustente la
resolucion total de la Orden de Compra consentida o arbifrariamente firme, este dltimo caso
se da sin perjuicio de la comunicacion que deberd hacer la ENTIDAD al Tribunal de
Contrataciones de acuerdo a lo normado por el Reglamento.

ESTADO "PAGADA" DE LA ORDEN DE COMPRA.

Este estado de la orden de compra se define cuando la entidad dentro de los veinte dias
calendarios luego de generado el estado CONFORME C/PAGO PENDIENTE o PENALIZADA
C/PAGO PENDIENTE o PARCIAL C/PAGO PENDIENTE o PARCIAL PENALIZADA C/PAGO
PENDEINTE de la orden de compra registra de manera manual el pago de la prestacion.



6.- ORDENES DE COMPRA Y REGISTRO DE CONFORMIDAD

6.1.- SOLICITUDES DE COTIZACION.

VISUALIZACION

a) Ingreso a la Consola de la entidad haciendo clic sobre el nombre del Mend.

Pantalla 60: seleccion de la CONSOLA ENTIDAD

CATALOGOSELECTRONCDS - CONSOLA®
CATALOGOS ELECTRONCOS > LUGAR DEENTREGA [
MBS EECATOR

licons | Consal 1P

Coter Lo Dy

b) Seleccion del catdlogo, para el efecto desplegar la lista de catdlogos haciendo clic sobre el
casillero ubicado al costado del filtro CATALOGO ELECTRONICQO y presionando la techa ENTER.

¢) Hacer clic sobre el nombre del catdlogo.

Pantalla 61: seleccion de catdlogo

SE@CE
Menii Principal

CATALOGOS ELECTRONICOS CONSOLA DE LA ENTIDAD INSCRIPCIONES

Convenio Marco > Consola de la Entidad
Usted esta viendo:

Filtros “| Resultados
CATALOGO ELECTRONICO

Usa los filtros para iniciar Ia bisqueds.
AFO DEL DOCUMENTO
PROVEEDOR:

TIPO DE DOCUMENTO:

ESTADO:

TRANSPORTE AERED NACIONAL DE PASAJEROS

IMPRESORAS ;
CONSUMBLES Seleccionar
ACCESORIOS DE MPRESION

BIENES DE AYUDA HUMANTARIA SEGUN ESTANDAR

INDEC!
BIENES DE AYUDA HUMANTARIA Y USOS DIVERSOS i

ad) Seleccionar el Tipo de documento, para el efecto desplegar la lista de documentos haciendo
clic sobre el casillero ubicado al costado del filtro TIPO DE DOCUMENTO presionando la tecla

ENTER.

e) Seleccionar el documento SOLICITUD DE COTIZACION haciendo clic sobre el nombre.

o
N

Moo de Converno Marco mpresoras, Consumibles y Accesoros”




Moo de Conveno Marco impresoras, Consumibles y Accesoros”

-

Pantalla 62: Selecciéon del tipo de documento

Heni Principal
CATALOGDS ELECTRONCOS | CONSOLADELAENTIDAD ~ INSCRIPCIONES

Convenio Marco > Consola de la Entidad
Usted esta viendo:

Filtros Resultados
CATALOGO ELECTRONK
IMPRESORAS

et fitros para iniciar fa hisqueds

PROVEEDOR
TFO 0F DOCUNENTD,

estaco

Seleccionar SC

‘OROEN DE COPRA
‘SOUCTUO BE COTZAC

f) Hacer clic sobre el boténl AslicarFitra ]

Pantalla 63: Visualizacién de la relacién de Solicitudes de Cotizaciéon generadas

CATALOGOS ELECTRONICOS ~ CONSGLADELABNTDAD | INSCRIPCRNES

Convenio Marco > Consola de la Entidad
oniE

Wsted stz viende: AFQ 70205 > 0O

Piginz

VAR VALORDEL VALOR WALOR VALOR P ——

5

zocu FROVEEDOR NEIO DESCUENTD DEL WONID TOTAL ACCINES
ORiGEN (G S0 FLEE Y ac 167 ALNEF PUBLICADA

Bl CONFURED SAT T W N L A [

o - s OHRURED S

‘SOLICITUD DE COTIZACION

jEsTaDe:
s CONFURED SAT W WW AN %o

Clic aqui

i FONWLNOUSEE L (B2
scaman e moeE O 2 w

ENCONORT SI0EDAD

@) Para visualizar una solicitud especifica hacer clic sobre el Nombre del Documento, asi mismo
podra visualizar el historial de cada solicitud de cotizacion haciendo clic sobre el ESTADO.

Pantalla 64: Historial de la Solicitud de Cotizacion

CATALOGOS ELECTRONICOS | CONSOLADE LAENTIDAD ~ INSCRICIONES

(Convenio Marco > Consola de la Entidad

=

008 > DOCUMENTD :S0UICHTUD DE CONZACION > 57

p— Figna-
P00 OR VALDRDEL VLOR WLOR VLOR
occumo MR poveEnon eswoo FEORIE ppegy  WORIE e ppscupmo pe N0 TomL ACCIONES

TRANFERENCA _ORDEN
o R Tl SRS oniGy (saion AEE K60 e 160 -

PUBLICADA

LA LA

f— cmmmsc oo BEEE

Estados del documento: SC-0017-2013

L
W e
e COTERDA *yyst-39 1 monE

= 0.
'SOLICITUD DE COTIZACIOR

. o Lo s
s P skl [ E
—
s 8
Detalle: SC-0M7-2013 =
" e st wscs wors S oumes  cmos  womem s
IUPRESORA INYECCION TIOOLOR VEL. (WC): 7.040.3 PM CON. (UL
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6.2.- VISUALIZACION DE ORDENES DE COMPRA.

a) Para visualizar las Ordenes de Compra deberd seguir los mismos pasos que para visualizar
Solicitudes de Cotizacién con la diferencia que deberd elegir ORDEN DE COMPRA en el listado
de TIPO DE DOCUMENTO.

Pantalla 65: Seleccion de ORDEN DE COMPRA en TIPO DE DOCUMENTO

RRLECTAOWEOS | CONSOLA O LA ENADAD 1N BCRPCIONES

Marco > Consola de la Entidad

Filtros. Resultados.
ATALO00 BLECTH

bl e —

apicar o

et Seleccionar OC

Pantalla 66: Listado de Ordenes de Compra

Hemi Principal
CAALOGOSELECTRONKCOS | CONSCLADELAENTIND | INSCRFCIONES

Convenio Marco > Consola de la Entidad
v 2

6.3 REGISTRAR ESTADO CONFORME C/PAGO PENDIENTE

a) Para registrar la conformidad deberd desplegar las opciones de las érdenes de compra y
seleccionar REGISTRAR CONFORMIDAD C/PAGO PENDIENTE.

Pantalla 67: Seleccién de REGISTRAR CONFORMIDAD C/PAGO PENDIENTE

Hemi Principal
CALOGOSELECTRONKO! | CONSCLADELAENTOND | NSCRFCIONES

Convenio Marco > Consola de la Entidad

Gj

b) Para registrar la conformidad deberda de indicar la fecha de emision del documento que
formaliza el otforgamiento de la conformidad de la prestacion.
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Pantalla 68: Indicar la fecha de emisién del documento.

= Consola de la Enfidad - Windows Internet Explorer

CATALOSOS ELECTROMICUS  CONSDLADE LABNTI

Convenio M;
[E—

E

CONFORME C/FAGO PENDIENTE

'ORDEN DE COMPRA 10000B-2013

CATALDGO ELECTRONICO: WPAESORAS

ENTIDAD: ORGANSHO SUPERVISOR DE LAS QONTRATATONES DEL ESTADO

PROVEEDOR: 20436302028 - COUPURED S.AC

MONTOTOTAL: 121,18
s FECHA EMISION DEL DOCUMENTO .
b QUE FORMALIZA EL OTORGAMEENTO. = Indicar fecha

- PRESTACION: \'7

Lt S trenetocd Hiore -

c) Habiendo indicado la fecha de emision del documento que formaliza el otorgamiento de
conformidad de la prestacién luego hacer clic sobre el botén/Eniar]

Pantalla 69: Enviar el archivo de conformidad

pEpmpRMRN) (- Consola de la Entidad - Windows Internet Explorer

Convenio Marco > Consola de 1a Entida
s e v T =

CONFORME C/PAGO PENDIENTE e

Filtros

5f
FL
»

(ORDEN DE COMPRA DO0O4- 213

i
il

CATALOGO ELECTRONIC: WPRESORAS

ORGANSHO SUPERVOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO

ooame EF== v -
) = =
wowTo ToTAL: 54053
= ;
FECHA MISID DL DOCUMEITO
Due,"nz;zeu
s PRESTACION:
“ e 1

Enviar

o iimmglml H10m -

d) Para confirmar el registro de la conformidad hacer clic sobre el boténl_fewe ]

Pantalla 70: Confirmacién de pago pendiente

T TR TR /" Consola de la Entidad - Windows Internet Explorer

\
I
8
N
Q
©
Q
QO
X
Py
<
:Q Cenvenio Marco > Consola de la Entidat
g s A T -
3 Fitros == CONFORME C/PAGO PENDIENTE LE LE
R - o)
Q
3 T 2
S - e
N CATALOGDEECTRORCD: BeREsoass
¢ C = = 8 e
g womoTome: 30z 2
N = FECHA EMISION DEL DOCULENTO
= Duﬁ;nz@z@u

8 oo PRESTAGIGN: . B
X = — T man
S [ ——— e
3 .=,

? Esta: desea conkimuar? . i
S Q) Sammrmries i
N Clic aqui e |
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Q
3
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3
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6.4 REGISTRAR ESTADO PENALIZADO C/ PAGO PENDIENTE.
Para registrar penalidad con pago pendiente seguir los siguientes pasos.

a) Para registrar la penalidad con pago pendiente deberd desplegar las opciones de las
ordenes de compra y seleccionar PENALIZADA C/PAGQO PENDIENTE.

Pantalla 71: Seleccién opcion PENALIDAD C/PAGO PENDIENTE

CATALOGOSELECTRONICES CONSDLADE LABNTIDHD | ISCRIPCIONES

b) Registrar la fecha emisién del documento que formaliza el otorgamiento de conformidad
de la prestacion.

Pantalla 72: Seleccion de fecha

(= Consola de la Entidad - Windows Internet Explorer

CATALOGOS ELECTROMICDS  CONSOLADE LA BNTIAD mi

Convenio Marco > Consola de la Entidad

PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE

‘ORDEN DE COMPRA NDI004-2013

CATALDBO ELECTRONICO:  MFAESORAS

ENTIDAD: 0RCAN

UPEAVSOR DE LS CONTRATACONES DEL ESTALO

PROVEEDOR:

7305 - EOPY DEPOT S A

MONTOTOTAL: 52058

FECHA EMISION DEL DOCUMENTO
QUEFORMALZAEL &l <
s 5o PRESTACIOE
MQUTO TOTAL REFERIDG AL
L acon o . .
'RETRAZO IRJUSTIRCADD DE LA | (= (=) -—
PRESTACION:
oo VALOR D€ YENT) excvan0
w o
am § |
e Satenaled E¥s
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¢) Indicar la fecha de la penalidad.

CATALOSOS ELECTROMICUS  CONSOLADE LA BNTIDAD mi54

Convenio Marco > Consola de |a Entidad
s e v 4

Filtros
m om
o s
o scas|

(- Consala dea Ertidad - WHNGGwS INIEERREXBIIERN 2] Colendric - Diclogo de paginaweb

Pantalla 73: Registro de fecha

PENALIZADA C/PA
n n 12 13 1
‘oRoeN o Com i i 18 1 ]
) ] ® @ E 1 2
3 [ 5 6 7 E] [] =
CATALOGOELECTRONCD: WPSESORaS al
=
MOWTOTOTAL: 4055
. T e =
Fecon cursOn . oocuuETo o ous o o ] B ot B
RUE FORMALIZA EL
PRESTACION:
HONTO TOTAL REFERIDG AL
7
e O S =
PRESTACIOR:

& iranst bocd i -

d) Registrar el monfo de la penalidad.

Pantalla 74: Registro de monto de penalidad

CATALOGOS ELECTROMICUS  CONSOLADE LA BNTILAD mi

Convenio Marco > Consola de la Entidad

s st v 40
cos  scan]
w5 s

PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE

‘ORDEN DE COMPRA DI04 243

CATALOGO ELECTRONICO:  HPRESORAS

ENTIDAD: OREANSHO SUPERWEOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO

COPY DEPOTSA

FECHA EMISION DEL DOCUMENTO
QUE FORMALIZA EL Ensmz.zmz
PRESTACIONR:

WONTO TOTAL REFERIDO AL
‘CONCEPTO DE PENALIZACION POR
RETRAZO IJUSTIFICADO DE LA
PRESTACION:

Indicar monto

1=

e |

it

oRmEn  san
£ e
=5 w5

e) Hacer clic sobre el botén Enijia

para continuar el registro.

Pantalla 75: Envio de registro de penalidad

CATALOGOS ELECTROMCES | CONSOLADE LA BNTIAD mi)

Convenio Mar
e e v 1

Filtros

PENALIZADA CIPAGO PENDIENTE

(ORIDEN DE COMPRA 003004-2013

CATALOGO ELECTRONIO:  HPRESORAS

ENTIDAD: ORGANSHO SUPERWSOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO

PROVEEDOR:

COPY DEPOTS A
MONTOTOTAL: 50055

FECIHA EMISION DEL DOCUMENTO

OUEFORIALZAELOTORGAMENTO. PTogozzors |

PRESTACION:

MONTO TOTAL REFERIDO AL
1ZAC)

e uusies S Fervancs)

Clic aqui

Lo

S vienatiocd

o | s

f) Hacer clic sobre el botén

para confirmar el registro.

Clic aqui




Pantalla 76: Confirmacién registro de penalidad

CATALOGO ELECTRONICO:  MPRESORAS

ENTIDAD:  ORGANSHO SUPERVSOR DE LAS CON

PENALIZADA C/IPAGO PENDIENTE

'ORDEN DE COMPRA 00042043

RETRAZO IRJUSTIRCADD DE LA (2000

— \y i e e contrn
i G
E
a *
TOrAL RIFERDG L
CONCEFIO0F PERALZACION POR

PEN Nuevus Saies Pervanes

TRATACONES DEL ESTADO

6.5 REGISTRAR ESTADO PARCIAL C/ PAGO PENDIENTE

a) Para registrar la conformidad parcial deberd desplegar las opciones de las ordenes de

compra y seleccionar REGISTRAR CONFORMIDAD PARCIAL CON PAGO PENDIENTE

Pantalla 77: Seleccion de REGISTRAR ESTADO PARCIAL C/PAGO PENDIENTE

CATALOGOSELECTRONICES CONSDLADE LABNTIDHD | ISCRIPCIONES

Convenio Marco
s v T

SglicarFim

e
Aumte R VLRI WLR VIR WO
L FEmIE WSRIE - - TRAFREICS  CRIEN
mOEG  emeo U h B WD CECUND DE WD TOTL oo P

[ [(weq ADE &

w oum xE W

ey

—

4=

Seleccionar

b) Para registrar la conformidad parcial deberd ingresarse la fecha de emision del documento

que formaliza el otorgamiento de conformidad de la prestacion.

c) Registrar el monto total referido al concepto de resolucion de parcial de la orden de compra.

d) Adjuntar el documento que formaliza la resolucién parcial Eaminar.. ], para seleccionar el

archivo sustento.

e) Hacer doble clic sobre el icono que contiene el archivo sustento.

f) Hacer clic sobre el botén[Enviar ||
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Pantalla 80: Envio registré conformidad parcial

o Eniad - Wi dows I Lxplorer
Chco0sELECTAOwED4 Coni
Canvanks Maros» Gons PARCIAL CIPAGO PENDIENTE

‘ORDEN DE COMPRA 00814.2913

CATALOGO ELECTRONICO:  MPIESORAS
INTIDAD:  OAGANISUO SUPBRVEOR DI LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO

PROVEEDOR: 20438500030 - COMPURED 8 A.C

MONTO TOTAL: 17,620.64 PO

Sales Peruaros

FECHA EMISION DEL DOCUMENTO
l FORMALIZA B, CTORCAMNTD -
Calm) el T

PRESTACION:
MONTO TOTAL REFERDOAL
CONCEPTO € RESOLUCION PARCIAL [2000] [ a—
e LA o

OOCUMENTO GUE FORMALIZA Li
R

SOLUCION PARCIAL:  Tioas g archia parrtion. odf, "5

Detalle: 0C0014-2013

Clic aqui

isto 4 tranet ool

#100% *

@) Hacer clic sobre el botén para confirmar el registro.

Pantalla 81: Confirmacion de la Conformidad Parcial

Comola de la Entidad - Windaws Intarnel Explarer

CATALOAO! ELECTRONECDS | Con
a‘:ﬂ:'ﬂ‘: M‘f‘f’: 5?"[, PARCIAL C/PAGO PENDIENTE

CADEN DE COMPRA 008H4.2813

CATALDGD ELECTRONICO: MPRLSORAS
ENTIDAD:  DAGANISWO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADD

PROVIEDOR: 26436505031

0 8.AC

MONTO TOTAL: 17,600, 54 56

ae—
FECHA EMISICN DEL DOCUMENTE
GUE FORIALIZA (L. GTORGAMIENTD .
 Conrommanor 1a.[]°%°2/2013
PRESTACIN:

AONTO TOTAL REFERIO AL

CONCERTO OE RESOLUCION PARCIAL (2000 PN (luevos Soies Persansa)
06L& OC:

OCUMINTO GUE FORMALIZA LA (C:\Archivos de progr (Easne]
RESOLUCION PARCIAL: Tgan o4 wrchas parmaiiea. ot * 29

Detalie: OC-0014-2013

Clic aqui

& rtranet ocal H10r%

6.6 REGISTRAR ESTADO PARCIAL C/ PENALIZACION C/PAGO PENDIENTE

a) Para registrar una conformidad parcial con penalizacién y pago pendiente deberd desplegar
las opciones de las ordenes de compra y seleccionar REGISTAR PARCIAL C/ PENALIZACION

C/PAGO PENDIENTE

Pantalla 82: Seleccién opcion REGISTAR PARCIAL CON PENALIZACION C/PAGO PENDIENTE

CATALOGON ELECTAGHICOR COMBOLADE LAENTIOND. BIACHIRCIONE 1

Convenio Marco > Consola de I Entidad
o b v 44 15501 n

0 smicy o>

Filtros "
AN Bt RN e
MRESRES DOUMETE ot
ccos  wam
RO\ COMRA
(Casiaemn.

ot

Seleccionar

b) Seleccionar el archivo digitalizado que contiene el documento

para el efecto deberd hacer clic sobre el botén Examinar.. ],

que sustenta la resolucioén,




Pantalla 83: Registro de CONFORMIDAD PARCIAL CON PENALIDAD Y PAGO PENDIENTE

(= Consola de Ia Entidad - Windows Internet Explorer

CATALOGOS ELECTROMICES  CONSDLADE LABT

Convenio Marco > Consola de Ia Ef

PARCIAL / PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE

‘ORDEN DE COMPRA 800803-2013

CATALOGO ELECTRONICO:  WFRESORAS

ENTIDAD: 0E ESTADD

PROVEEDOR: 20436500178 - COUPURED SAC

WONTO TOTAL: 35,138.58 FEN {Nusvos Sokes Pervanss]

 DEL DOCUMENT

FECHA EMISON 0
CEFMALZAELOTORGAMENTO [Speipg; |

oo msumt:

MONTO TOTAL REFERID AL

D LA OC Y PENALIZACIONFOR 20000 Pl ues Sves Peruancs)

— RETRASO PUUSTIFICADD DE LA

PRESTACION:
FORMALTALA 2L Eoa

RESOLUCION PARDIAL:  Tpes o archivo pemitios: *adt, 2

Detalle: 0C-0008-2013.

o

[0 N Ttranet el CrR |

c) Registrar en el espacio observacion de manera resumida la causal de la resolucion.
d) Hacer clic sobre el botén para continuar el registro.

Pantalla 84: Registro de CONFORMIDAD PARCIAL CON PENALIDAD Y PAGO PENDIENTE

T ™
Conala de fa Entidad - Windows Internet Exploter - o[
€ATALO0K ELEETACHEOY ContonAoF AT
Convanio Marco> Consola dea &
o o vonde N 0008 - COMEN 2880 PARCIAL / PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE
. o
Filtros e
et ORDEN OE COMPRA 800409.2013
R . . B
———. -~ LIRS~
o~ CATALOGO ELECTRONCO! MFRESORAS
sscn acam 9
» EATIOAD: OROANESIO SUPERVISOR O LAS CONTAATACONES CLL £5TADO T
ceooene 5
cromcacons PROVEZDOR: 20436509830 . COMPLRED $ A C
s MONTO TOTALL 3819058 76K (ioevon Soe Prvanen) A |
FECHA (BABON OEL DOCUMENTO
) QUE FGRMALIZA L OTORGAMENTO)
Caleran ) e comomsounoe L, L] 08/02/2013
ccam PRESTACKN: .
o v
NI TOTAL ITAOOAL g
CORCEPTO DL RESOLUCION
DA 0C Y PZACONPOR. (30000 R o Soms o)
G RTIA LA .2
ACKM: LRSS |
r uocuulvnumumuu Ci\rchivos de progri m &
Detalle: 0000092013 SOLUCION PARCIALL Toen 0 i pemeion 301 1
™ ren) - woatemn v
Jomtscnn cx oo s
e ety B e ? . wms o
b 1 A g
o) Clic aqui
ocosirms Comnr ~ |
" o N vhrant ok Hioow |

Pantalla 85: Registro de la PENALIDAD de Orden de Compra

o
Bekided | RGUITPD BIPTRVTION OF 148 CONTRATASIONES OO, BITA00

CATALOOOH ELICTACHIO! CONBORA D L) ~
Convanie Marco> Consola de 1 &
T T ey REGISTRAR CONFORMIDAD PARCIAL DE LA ORDEN DE COMPRA
r -
ORDEN DE COMPRA 00300. 3013
. .. m
; v
CATALOGO ELECTRONKCD:  MPIESORAS
s 2 .-
B INTIOAD: DRGNS SUPERVEOR DE LAS COMTRATACINES OEL ESTADD —
PROVEEDOR: 29438509030 - COMPURED 8.4
e o MONTO TOTAL: 38,1398 PEN (Noavos Saes Pansanos, ¥ v ,ﬂ
MONTO OE LA PENALIDAD: 20000 PRl Oluevon Sale o
(Caaliarin )
DOCUMENTACION (C:\Archivos de progri| il ji
=~ DE SUSTENTO! Tion o s pavmtn: 0,50 Aduntar archivo v .E.
i
iatas 1 Inprescrs Lamazk & 3>
e g . B
| 35w 1208 carmemren —
Detalle: OC0008-2013 -i
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Clic aqui —|

L hmn LY |

Moo ae Convenio Marco imoresoras, Consumibles y Accesorios”

-




Moo de Convenio Marco impresoras, Consumibles y Accesoros”

-

6.7 REGISTRAR RESOLUCION DE ORDEN DE COMPRA

Q) Para registrar la resolucion deberd desplegar las opciones de las ordenes de compra en
estado ACEPTADA CON ENTREGA PENDIENTE o ACEPTADA CON ENTREGA RETRASADA o

ENTREGADA CON CONFORMIDAD PENDIENTE PUBLICADA vy

RESOLUCION.

seleccionar REGISTRAR

Pantalla 86: Selecciéon opcion RESOLUCION

CATALOGOSELECTRONICES CONSDLADE LABNTIDHD | ISCRIPCIONES

Convenio Marco > Consola de |a Entidad
s

R It

b) Seleccionar el archivo digitalizado que contiene el documento que sustenta la resolucion,

para el efecto deberd hacer clic sobre el botén Examinar..],

Detalie: OC 000720

Pantalla 87: Registro de RESOLUCION

REGISTRAR RESOLUCION DE LA ORDEN DE COMPRA

‘GROEN OE COMPRA DBO0OT. T3

CATALOGO ILICTROMCD!

RATACKONES CEL ESTADD
PROVERD
MONTO TOTAL:

BOCHMNTACION
ot 51

S S

<:Eegisfmr aqui o

o e e daile @

Cc) Registrar en el espacio observacion de manera resumida la causal de la resolucién.

d) Hacer clic sobre el botén para continuar el registro.

Pantalla 88: Registro de RESOLUCION de Orden de Compra

CATALOGOS ELECTROMCES | C

Convenio Marco > Cor

Detalle: OC-0007-20

£ to

nsola de la Entidad - Windows Internet Explorer

MONTO TOTAL:

BOCUMENTACION
DE susTENTO:

0BSERVACION

Clic aqui

N Intraret kesl Hiow v

woRmEn  mEuR




6.8 REGISTRAR PAGO DE LA ORDEN DE COMPRA

a) Para registrar el pago deberda desplegar las opciones de las érdenes de compra en estado

CONFORME, PENALIZADA o PARCIAL y seleccionar REGISTRAR PAGO.

Pantalla 89: Seleccién REGISTRAR PAGO

CATRLOGOS ELECTRONICES  CONSDLADE LABNTIDND | RISCRIPCIONES

Convenio Marco >
e

Filtros
-
o
T T DR mwee S s I e wmm = W

Detalle: OC-0006-2013.

i | 1m

b) Registrar el pago de la orden haciendo clic sobre el botén

Pantalla 90: Enviar el registro de pago

REGISTRAR PAGO DE LA ORDEN DE COMPRA

ORDEN D€ COMPRA 08008 2043

CATALOGO FLECTROMCO!

EnTioAD: o ‘SUPERVISOR DE LS CONTRATACKINES DEL ESTAO0

PROVEEOOR 3 283 . CLICK OFFICE 5.4

MONTO TOTAL: 3
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Temas referidos al desarrollo de

613'5500 Anexos — "24 a 1125 Convenios Marco:

@

prepublicaciones, convocatorias,
etc,

Temas referidos ala operatividad
613-5500 Anexos — 2274 - 2354 de Catalogos Electronicos:
consultas,incidencias, exclusion.de
fichas-producto, actualizacion'de
datoside contacto, etc.




