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Imoresoras, Consumibles y Accesornos”

El Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE), es el sistema que permite el intercambio
de informacién y difusion sobre las contrataciones del Estado, asi como la realizaciéon de
transacciones electrénicas.

Por su parte, el Convenio Marco es la modalidad por la cual se selecciona a aquellos proveedores
con los que las Entidades deberdn contratar los bienes y servicios que requieran y que son ofertados
a fravés del Catdlogo Electrénico de Convenios Marco.

El Catdlogo Electrénico de Convenios Marco estd a cargo del OSCE. Es publicado y difundido a
través del SEACE y contiene las fichas con las caracteristicas de los bienes y servicios en las que son
ofertados bajo la modalidad de Convenio Marco. Dichas fichas incluyen las ofertas de los
proveedores adjudicatarios referidas a precios, lugares de enfrega y demas condiciones de la
contratacién.

En la fase de ejecucion contractual de los Convenio Marco tanto las entidades contratantes y los
proveedores adjudicatarios interactdan a través de los Catdlogos Electrénicos del Convenio Marco
alojados en el SEACE. En tal senfido se ha elaborado el presente instructivo como instrumento de
ayuda dirigido a los PROVEEDORES ADJUDICATARIOS a fin de que a través de la zona segura del
SEACE interactien con los responsables de los Organos Encargados de las Contrataciones (OEC) del
Convenio marco de Impresoras, Consumibles y Accesorios.
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I.- CONFIGURACION DEL NAVEGADOR

1.1.- HABILITACION DE VENTANAS EMERGENTES (POP-UPS)

@ Ingresar al INTERNET EXPLORER (€2

b) Desplegar el menl herramientas y verificar si la opcion bloquear elementos emergentes este
desactivada para las direcciones electronicas www.osce.gob.pe y www2.seace.gob.pe, para
el efecto desplegamos el menu herramientas y verificamos la opcién Bloqueador de
elementos emergentes.

Pantalla 01: Configuraciéon de elementos emergentes
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c) En caso se encuentre activado, proceder a desactivar para el efecto ingresar a la opcién
Configuracién del bloqueador de elementos emergentes, haciendo doble clic sobre la
opcioén.

Pantalla 02: Configuracién del bloqueador de elementos emergentes
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d) En el casillero deberda digitar el sitio web www2.seace.gob.pe luego hacer clic sobre el botén
a fin de que la direccion registrada sea agregada al listado de sitios permitidos con
elementos emergentes, redlizar las mismas acciones para la siguiente direccién electronica
wwwZ2.seace.gob.pe.
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Pantalla 03: Ingreso de sitio web
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e) Hacer clic sobre el boténl Gm | para finalizar la operacion.

Pantalla 04: Visualizacion del sitio web a configurar
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1.2.- CONFIGURACION DE LA VISTA DE COMPATIBILIDAD EN EL INTERNET EXPLORER.

En caso tener dificultades en la interaccion dentro del médulo de Convenio Marco deberd

configurar la vista de compatibilidad.

a) Hacer clic en el botén “Vista de compatibilidad” ubicado en la parte superior derecha del
navegador, a lado derecho de la barra de direccién o en el menu de herramientas, opcién

“Vista de compatibilidad”.

Pantalla 05: Configuracion del sitio web
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O
a) Ingresar al portal del navegador.

b) Del menl Herramientas seleccionar Configuracion de Vista de compatibilidad.
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Pantalla 06: Opcién configuracion de vista de compatibilidad
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c) En el casillero correspondiente digitar el sitio web: digitar www2.seace.gob.pe y hacer clic
sobre el botonl fees= ||

Pantalla 07: Ingreso de sitio web a configurar
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d) Luego verificar si efectivamente la direccién deseada se agregd a la lista de Sitios web que
agregd a Vista de compatibilidad, tal como se muestra en la siguiente pantalla, de ser asi,

hacer clic sobre el botén para culminar el registro.

Pantalla 08: Verificacién de sitio web a configurar vista de compatibilidad
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Adicionalmente para no tener dificultad se recomienda:

v' Tener instalada en su PC la dltima version del Java. Para ello puede hacer clic aqui:
http.//javadl.sun.com/webapps/download/AutoDL?Bundleld=47373

Finalmente para hacer efectivo los cambios realizados tiene que reiniciar su pc.

Moo de Conveno Marco impresoras, Consumibles y Accesoros”

-



http://www.seace.gob.pe/
http://javadl.sun.com/webapps/download/AutoDL?BundleId=47373

2.- ACCESO AL MODULO DE CONVENIO MARCO

2.- ACCESO AL MODULO DE CONVENIO MARCO
a) ACCESO AL PORTAL DEL SEACE.- EL PROVEEDOR ADJUDICATARIO debera ingresar a la siguiente
direccién en su navegador: https://www2.seace.gob.pe hacer clic sobre el botén s tqg
como se muestra en la siguiente pantalla:

Pantalla 09: Acceso a la zona segura del SEACE
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Pantalla 10: Seleccionar el perfil
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2. Clic aqui > Compray Venta por Cataloge Electrénice de Convenio Marco.

SEACE v3.0

Acceso Entidades Contratantes:

© Acceso a Actos Preparatorios, de ion y istrar Usuarios
para Pr es del
© Acceso a Presentarse en Procesos Electrénico.
Aceptar~_ 3 Clic aqui
I
~N

Pantalla 11: Ingresar usuario y confrasena
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b) Iniciar sesién, digitando en los casilleros correspondientes el usuario y confraseria asignados en
el Certificado SEACE, y luego hacer clic sobre el botén 1,

¢c) Hacer clic sobre la pestana CONVENIO MARCO a fin de ingresar al modulo del Convenio
Marco.

d) Luego hacer clic sobre CM-PROVEEDOR

Pantalla 12: Acceso a la zona segura del SEACE
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El costo de envio, es el monto determinado por el PROVEEDOR ADJUDICATARIO por efectuar la
entrega del bien o bienes requeridos, en la direccion establecida por la ENTIDAD CONTRATANTE

La Solicitud de Cotizacion (SC). es el formulario electronico generado en el médulo del Convenio
Marco por personal del Organo Encargado de las Contrataciones (OEC) de las ENTIDADES
CONTRATANTES, a ftravés del cual el PROVEEDOR ADJUDICATARIO comunica a la entidad
contratante el costo de envio.

La cobertura ofertada por los PROVEEDORES ADJUDICATARIOS ha sido determinada a nivel de
departamentos que incluyen las provincias y distritos que los conforman, para cada provincia
coberturada el PROVEEDOR ADJUDICATARIO ha determinado si el costo de envio de bienes al
lugar determinado por la ENTIDAD CONTRATANTE se encuentra incluido en el precio oferfado o
serd necesario su determinacion, en este Ultimo caso previo a la generacién de la Orden de
Compra se requerira generar la Solicitud de Cotizacion a través del sistema.

3.1.- ESTADOS DE LA SOLICITUD DE COTIZACION (SC).

De acuerdo a las reglas de negocio establecidas en el Acuerdo de Convenio Marco existen tres
estados de las Solicitudes de Cotizacion (SC):

ESTADO “PENDIENTE”: Este estado se define, cuando la ENTIDAD CONTRATANTE ha generado la SC
y esta a la espera que el PROVEDOR ADJUDICATARIO pueda registrar los costos de envié asociado
a esta.

En este estado el PROVEEDOR sélo tiene hasta el segundo dia habil siguiente de generado estado
PENDIENTE, para responder la SC.

ESTADO “"COTIZADA": Este estado se define en dos circunstancias:

a) Cuando el Proveedor ha registrado el costo del envio.
b) Al tercer dia habil de generada la SC y el proveedor no registré el costo del envio, en este caso
el sistema registra automaticamente cero soles (S/. 00.00) como costo de envio.

En ambos casos el PROVEEDOR estd obligado a respetar las condiciones registradas en la SC en
estado COTIZADA.

ESTADO “ANULADA”: Luego que la SC se encuentre en estado COTIZADA, la Enfidad tiene plazo
para generar la ORDEN DE COMPRA sdlo hasta el séptimo (07) dia habil, de no haber efectuado,
al octavo dia el sistema registra de manera automatica el estado ANULADA, con éste estado la
operacién queda concluida.

3.2.- CONSIGNACION DEL COSTO DEL FLETE EN LA SOLICITUD DE COTIZACION
. Seleccionar del catdlogo electrénico haciendo clic sobre el nombre.

Pantalla 13: Seleccién del catdlogo electronico
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1. Posicionar el cursor del mo’k
luego presionar la fecla ENV

Seleccionar la opcién SC

Pantalla 14: Seleccion de la SC
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Consignacion del costo de flete de las solicitudes de cotizacion

Pantalla 15: Seleccionar consignaciéon de costo del flete
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V.

Consignacién del monto del costo de flete de las solicitudes de cotizacion

Pantalla 16: Consignacién del costo del flete
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El costo deberd de registrarse en nuevos soles sin la inclusion del impuesto general de las

El PROVEEDOR ADJUDICADO podra registrar los costos de envié asociados a la SC, como
maximo hasta el segundo dia habil siguiente de generado la SC.




Pantalla 17: Consignacién del monto del costo del flete
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Vil.  En el caso de no asignar el costo del envid, se asignara automaticamente al tercer dia habil

costo de envié cero.

Vill.  Deberd de verificar el cambio estado de PENDIENTE a COTIZADA.

Pantalla 18: Verificaciéon de la asignacion del flete
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LA ENTIDAD podra registrar la generacién de la orden de compra,
derivada de la SC, como maximo hasta el 7 dia habil siguiente de
generado el estado COTIZADA. La omisiébn de ésta accién generard la
anulacién de la SC al 8 dia de generado el estado COTIZADA con la
consecuente restitucion de las existencias (stock) asociados a ésta.
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Dentro de la fase de ejecucion contractual, las érdenes de compra son generadas y publicadas
por las ENTIDADES CONTRATANIES, teniendo en cuenta las reglas de negocio establecidas en los
Acuerdos suscritos entfre el OSCE y los PROVEEDORES ADJUDICATARIOS.

RECHAZO DE UNA ORDEN DE COMPRA:

El PROVEEDOR ADJUDICATARIO estara facultado a rechazar la orden de compra (OC) generada a
través del médulo de Convenio Marco por parte de una ENTIDAD CONTRATANTE, Gnicamente el
primer (01) dia hdbil siguiente de efectuada la generacién de ésta, y cuando se presente alguna
de las siguientes causales:

I. Que el monto total de la orden de compra (OC) (incluido el costo de envio y el IGV) sea
inferior al valor minimo de atencién asignado al CATALOGO

1. Que la ENTIDAD CONTRATANTE mantenga refraso en el pago de deudas derivadas de
cualquier obligacién con el PROVEEDOR ADJUDICATARIO

. Que la orden de compra digitalizada no guarde relacién con las condiciones sehaladas en
la OC2, en cuyo caso deberd detallar el sustento respectivo.

V. Que el PROVEEDOR ADJUDICATARIO tenga algun impedimento para contratar con el Estado,
de acuerdo a lo establecido en el articulo 10 de la Ley de Contrataciones.

En caso el PROVEEDOR ADJUDICATARIO haya aplicado la facultad de rechazo a la OC dentro del
primer (01) dia habil siguiente de efectuada la generacién de ésta, se anula la formalizacién de la
relacién contfractual asociada a dicha OC.

En caso el PROVEEDOR ADJUDICATARIO haya aplicado la facultad de rechazo, sin que se hayan
presentado alguna de las causales establecidas para este fin, dard lugar a que el OSCE pueda
aplicar la suspension de las fichas-producto del PROVEEDOR ADJUDICATARIO.

4.1.- REGISTRO DEL RECHAZO DE LA ORDEN DE COMPRA (OC)

La ENTIDAD CONTRATANTE con el registro de la generacion de la OC establece la asignacion al
estado PUBLICADA. Con la generacién de este estado debe tenerse en consideracion que:

. La OC formaliza la relacién contractual enfre el PROVEEDOR ADJUDICATARIO y la ENTIDAD
CONTRATANTE.

Il. La OC podra ser visualizada en el médulo de Convenio Marco por el PROVEEDOR
ADJUDICATARIO y la ENTIDAD CONTRATANTE.,

. La OC estard habilitada para que el PROVEEDOR ADJUDICATARIO pueda registrar la
generacién del rechazo de la OC.

a) Visualizaciéon de las érdenes de compra, luego de seleccionar el catdlogo electronico
correspondiente

2 Dicha orden de compra deberd contar de manera obligatoria con i) aval presupuestal; ii) firmas y sellos

respectivos de los funcionarios y/o servidores publicos responsables de autorizar la contratacion.
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Pantalla 20: Visualizacién de las érdenes de compra
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b) EI PROVEEDOR ADJUDICATARIO podrd registrar el rechazo de la OC de forma manual como
maximo hasta el primer (01) dia habil siguiente de generado el estado PUBLICADA, como
consecuencia de la ocurrencia de alguna de las causales senaladas anteriormente.

Pantalla 21: Visualizaciéon del rechazo de la OC
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Pantalla 22: Indicar el motivo de rechazo
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Pantalla 23: Indicar el motivo de rechazo
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PROVEEDOR ADJUDICATARIO con el registro del rechazo de la OC
establece la asighacion a ésta del estado RECHAZADA. Con la generaciéon
de este estado debe tenerse en consideracion que: i) se restituirdn de
manera automatica las existencias (stock) de las fichas-producto asociadas
al PROVEEDOR ADJUDICATARIO involucrado en la OC:; i) la OC podréa ser
visualizada en el moédulo de Convenio Marco por el PROVEEDOR
ADJUDICATARIO y la ENTIDAD CONTRATANTE; y iii) se anulard la formalizacién
de la relacién contractual establecida con el registro de la generaciéon de la
oC




4.2.- ACEPTACION DE LA ORDEN DE COMPRA (OC)

El PROVEEDOR ADJUDICATARIO registrard la aceptacion de la OC de forma automatica, como
consecuencia de la omisién del registro de rechazo de la OC, el segundo (02) dia hdbil siguiente de
generado el estado PUBLICADA.

Con la aceptacion de la OC, se le asignard el estado ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE. Con la
generacion de este estado debe tenerse en consideracion que: i) la OC podrd ser visualizada en el
modulo de Convenio Marco por el PROVEEDOR ADJUDICATARIO y la ENTIDAD CONTRATANTE; vy ii) el
plazo de enfrega asociado ala OC, serd contabilizado a partir del dia del registro de la aceptacion
de la OC.

Pantalla 24: Registrar enfrega c/conformidad pendiente
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Pantalla 27: Registrar nomenclatura y fecha de enfrega
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4.3.- ESTADOS DE LAS ORDENES DE COMPRA

Durante la fase de ejecucion contractual, las Ordenes de Compra tienen varios estados ya sea como
resultado del registro automatico por el sistema al vencer ciertos plazos o como resultado del registro
manual de informacién por parte de la ENTIDAD CONTRATANTE o PROVEEDOR ADJUDICATARIO.

a) ESTADO "PUBLICADA” DE LA ORDEN DE COMPRA:

Este estado se define cuando la entidad genera la Orden de Compra — OC a través del sistema
y carga el archivo en formafo de documento portdtil (pdf) o formato de almacenamiento
comprimido (zip) de la orden de compra generada a ftravés del sistema de gestion
administrativa utilizado por la entidad.

Es el primer estado que toma la Orden de Compra.

b) ESTADO "RECHAZADA” DE LA ORDEN DE COMPRA.

Este estado de la orden de compra se define cuando el proveedor, a quien la entidad
contratante generd la orden de compra, registra a través del sistema el rechazo siguiendo los
pasos establecidos en el numeral anterior y teniendo en cuenta los plazos y las condiciones
establecidas en las reglas del negocio.

c) ESTADO "ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE” DE LA ORDEN DE COMPRA.

Este estado de la orden de compra se define cuando el proveedor, a quien la entidad
contratante generd la orden de compra, aceptoé la orden de compra y se encuentra dentro del
plazo de entfrega establecido.

d) ESTADO "ENTREGADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE” DE LA ORDEN DE COMPRA.

Este estado de la orden de compra se define cuando el PROVEEDOR ADJUDICATARIO, ha
enfregado el bien o bienes y registrado en el Médulo de Convenio Marco.

e) ESTADO "CONFORME C/PAGO PENDIENTE” DE LA ORDEN DE COMPRA.

Este estado de la orden de compra se define cuando la prestaciéon de acuerdo a las
condiciones establecidas en la OC, en cuyo caso resulta obligatorio, el registro de la fecha de
emision del documento que formaliza el otorgamiento de conformidad de la prestacion
asociado ala OC.

) ESTADO "CONFORME C/PAGO RETRASADO” DE LA ORDEN DE COMPRA.
Al vigésimo primer (21) dia calendario siguiente de generado el estado CONFORME C/PAGO
PENDIENTE, de forma automatica se producird la modificacion de este por el estado CONFORME

C/PAGO RETRASADO.

@) ESTADO "PENALIZADO C/PAGO PENDIENTE” DE LA ORDEN DE COMPRA



h)

D

k>

D

m)

n)

Este estado de la orden de compra se define cuando, la prestacién se efectué fuera del plazo
de enfrega maximo establecido en la OC, en cuyo caso resulta obligatorio: ). El registro de la
fecha de emisibn del documento que formaliza el oforgamiento de conformidad de la
prestacion asociada a la OC ). El registro del monto total referido al concepto de penalizacion
por retrasé injustificado de la prestacion asociada a la OC, en caso corresponda.

ESTADO "PENALIZADO C/PAGO RETRASADO” DE LA ORDEN DE COMPRA.

Al vigésimo primer (21) dia calendario siguiente de generado el estado PENALIZADA C/PAGO
PENDIENTE, de forma automdatica se producird la modificacion de este por el estado
PENALIZADA C/PAGO RETRASADO.

ESTADO "PARCIAL C/PAGO PENDIENTE” DE LA ORDEN DE COMPRA.

Este estado de la orden de compra se define cuando la OC haya sido resulta parcialmente y la
prestacion se efectué dentro del plazo de entrega méaximo establecido en la OC, en cuyo caso
resulta obligatorio: ). El registro de la fecha de emisibn del documentfo que formaliza el
otorgamiento de conformidad de la prestacién asociada a la OC ij). El registro del monto total
referido al concepto de resolucion parcial de la OC vy iip). El registro del archivo digitalizado (en
formato pdf o zip) que contiene el documento que formaliza la resolucién parcial de la OC.

ESTADO "PARCIAL C/PAGO RETRASADO” DE LA ORDEN DE COMPRA.

Al vigésimo primer (21) dia calendario siguiente de generado el estado PARCIAL C/PAGO
PENDIENTE, de forma automatica se producird la modificaciéon al estado PARCIAL C/PAGO
RETRASADOQO.

ESTADO “PARCIAL/ PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE” DE LA ORDEN DE COMPRA.

Este estado de la orden de compra se define cuando la OC haya sido resulta parcialmente y la
prestacion se efectué fuera del plazo de enfrega maximo establecido en la OC, en cuyo caso
resulta obligatorio: ). El registro de la fecha de emision del documento que formaliza el
oforgamiento de conformidad de la prestacién asociada a la OC ii). El registro del monto total
referido al concepto de resoluciéon parcial de la OC y la penalizacién por retrasé injustificado de
la prestacion asociada a la OC, en caso corresponda ). El registro del archivo digitalizado (en
formato pdf o zip) que contiene el documento que formaliza la resolucién parcial de la OC.

ESTADO “PARCIAL/ PENALIZADA C/PAGO RETRASADO” DE LA ORDEN DE COMPRA.

Al vigésimo primer (21) dia calendario siguiente de generado el estado PARCIAL/ PENALIZADA
C/PAGO PENDIENTE, de forma automdtica se producird la modificacion al estado PARCIAL/
PENALIZADA C/PAGO RETRASADO.

ESTADO “RESUELTA” DE LA ORDEN DE COMPRA.

Este estado de la orden de compra se define cuando no se efectud la prestaciéon por parte del
PROVEEDOR ADJUDICATARIO vy la entidad resolvié la orden de compra, la entidad registra en el
sistema el estado RESUELTA, en esa oportunidad adjunfa el documento que sustente la
resolucioén total de la Orden de Compra consentida o arbitrariamente firme, este dltimo caso se
da sin perjuicio de la comunicacién que deberd hacer la ENTIDAD al Tribunal de Contrataciones
de acuerdo a lo normado por el Reglamento.

ESTADO "PAGADA"” DE LA ORDEN DE COMPRA.

Este estado de la orden de compra se define cuando la entidad dentro de los veinte dias
calendarios luego de generado el estado CONFORME C/PAGO PENDIENTE o PENALIZADA
C/PAGO PENDIENTE o PARCIAL C/PAGO PENDIENTE o PARCIAL PENALIZADA C/PAGO PENDEINTE
de la orden de compra registra de manera manual el pago de la prestacion.
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5.- MODIFICACIONES Y MEJORAS

5.1 CAMBIOS EN LAS EXITENCIAS STOCK

El' PROVEEDOR ADJUDICATARIO estara facultado a registrar sin limitacion alguna reducciones o
ampliaciones de existencias (stock) de las fichas-productos directamente en los CATALOGOS a
fravés del médulo de Convenio Marco, las cuales se reflejardn de modo efectivo desde el primer
(01) dia calendario siguiente de registradas.

Cuando una ficha-producto registre existencias (stock) iguales a cero (0), ésta NO serd visualizada
en el CATALOGO que corresponda; sin embargo, cuando registre existencias (stock) mayores a
cero (0), esta serd visualizada en el CATALOGO que corresponda.

No se ha establecido plazo maximo alguno para que una ficha-producto cuente con existencias
(stock) igual a cero (0), ni condiciones de reinicio de existencias relacionadas a algun periodo de
tiempo.

Pantalla 28: Identificar la opcién modificar stock
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Pantalla 29: Identificar el catalogo y tipo de categoria
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Pantalla 30: Identificar la ficha-producto a ser modificados
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Pantalla 31: Modificar las canfidades de la ficha-producto
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Pantalla 32: Verificar las modificaciones de las cantidades de la ficha-producto
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RECUERDE que los incrementos o reducciones de stock se podrdn
visualizar de modo efectivo desde el primer (01) dia calendario
siguiente de registradas.

5.2 MEJORA DE PRECIOS

El PROVEEDOR ADJUDICATARIO estara facultado a registrar sin limitacién alguna reduccién del
precio de las fichas-productos directamente en los CA TALOGOS a través del médulo de Convenio
Marco, las cuales se reflejaran de modo efectivo desde el primer (01) dia calendario siguiente de
registradas.

Pantalla 33: Identificacién del catdlogo y la categoria
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Pantalla 34: Identificar la ficha-producto a ser modificados
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Pantalla 36: Verificar las modificaciones de los precios de la ficha-producto
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RECUERDE que la modiificacién del precio es una MEJORA, por lo
tanto, solo es posible su disminucién y una vez readlizada esta es
permanente. Estos cambios se podrdn visualizar de modo efectivo
desde el primer (01) dia calendario siguiente de registradas.




5.3 MEJORA DE LA GARANTIA

El PROVEEDOR ADJUDICATARIO estara facultado a registrar sin limitacién alguna, segin
corresponda, ampliaciones o reducciones en lo relacionado a garantia comercial,
reemplazo garantizado en caso de defectos de fabricacio’n: tiempo de respuesta y tiempo
de solucion de las fichas-productos directamente en los CATALOGOS a fravés del mdédulo de
Convenio Marco, las cuales se reflejardn de modo efectivo desde el primer (01) dia
calendario siguiente de registradas.

Pantalla 37: Identificar el catdlogo y tipo de categoria
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Pantalla 38: Identificar la ficha-producto a ser modificados
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Moo de Conveno Marco impresoras, Consumibles y Accesoros”

Pantalla 39: Identificar el concepto de modificacién de la ficha-producto
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Pantalla 40: Verificar las modificaciones de la garantia de la ficha-producto
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RECUERDE que la modificacion de la garantia es una MEJORA, por
lo tanto, solo es posible una disminucién del tiempo de respuesta y
tiempo de solucién y es posible el incremento de la garantia
comercial y tiempo de reemplazo. Estos cambios se podrdn
visualizar de modo efectivo desde el primer (01) dia calendario
siguiente de regisfradas.




5.4 MEJORA DE FLETE COSTO CERO

El PROVEEDOR ADJUDICATARIO estard facultado a registrar sin "
ampliaciones de las provincias con flete costo cero directamente en los CATALOGOS a
través del médulo de Convenio Marco, las cuales se reflejardn de modo efectivo desde el

primer (01) dia calendario siguiente de registradas.

Pantalla 41: Identificar el convenio y regién (deparfamento)
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Pantalla 42: Identificar la region (departamento) con costo cero y el rango de fechas
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5.5 MEJORA DE LA COBERTURA

El' PROVEEDOR ADJUDICATARIO estara facultado a registrar sin  limitacion  alguna
ampliaciones de la cobertura de las fichas-productos directamente en los CATALOGOS a
través del médulo de Convenio Marco, las cuales se reflejaran de modo efectivo desde el

primer (01) dia calendario siguiente de registradas.

Moo de Converno Maorco mpresoras, Consumibles y Accesoros”
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Moo de Conveno Marco impresoras, Consumibles y Accesoros”
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Pantalla 44: Identificar el catalogo electrénico
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Pantalla 45: Identificar la region (departamento) que requiera cobertura
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Pantalla 46: Agregar la regién (departamento) que requiera cobertura
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RECUERDE que la modificacién de la cobertura es una MEJORA y
esta mejora aplicara a fodas fichas-productos adjudicadas. Si
luego de redlizar este cambio desea realizar modificaciones del
plazo de entrega para cada ficha-producto, deberd esperar que
este cambio se visualice (el primer dia calendario siguiente de
efectuado) e ingresar a través de la opcion MODIFICAR PLAZO DE
ENTREGA.




5.6 MEJORA DE DESCUENTO POR VOLUMEN

El PROVEEDOR ADJUDICATARIO estarda facultado a registrar sin limitacién alguna descuentos
por volumen de las fichas-productos directamente en los CATALOGOS a través del modulo
de Convenio Marco, las cuales se reflejardn de modo efectivo desde el primer (01) dia
calendario siguiente de registradas.

Pantalla 47: Identificar el catalogo electrénico y la categoria
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Pantalla 48: Identificar la ficha-producto a ser modificada
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Pantalla 49: Registrar el descuento por volumen de la ficha-producto
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Pantalla 50: Verificar el descuento por volumen de la ficha-producto
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RECUERDE gue la modiificacién del descuento por volumen es una
MEJORA y que el precio unitario con descuento no puede ser
superior al precio unitario actual.

Pantalla 51: Verificar el descuento por volumen de la ficha-producto
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5.7 CAMBIO EN EL PLAZO DE ENTREGA

El PROVEEDOR ADJUDICATARIO estard facultado a registrar sin limitacién alguna
ampliaciones y reducciones del plazo de entfrega de las fichas-productos directamente en
los CATALOGOS a fravés del médulo de Convenio Marco, las cuales se reflejaran de modo
efectivo desde el primer (01) dia calendario siguiente de regisfradas.

Pantalla 52: Identificar el catdlogo electrénico
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Pantalla 53: Identificar la categoria a ser modiificada
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o . Categoriz
IMPRESORAS ] [ | | —smecaons- 7 Clic aqui
SELECCIONAR-

| IMPRESORA DE GRAN FORMATO INYECCION
IMPRESORA DE GRAN FORMATO LASER
lpelaciones | Consuita RINP IMPRESORA DE GRAN FORMATO LED
10N

jsession Timeout : 1200 sequndos IMPRESORA MATRICIAL

lserver ScriptTimeout : 1200 sequndos IMPRESORA MULTIFUNCIONAL INVECCION
jserver Charset: 150-8859-1 IMPRESORA MULTIFUNCIONAL LASER
jsuarios enlinea : 4 IMPRESORA MULTIFUNCIONAL LED

roups - IMPRESORA TERMICA

Pantalla 54: Identificar la ficha-producto a ser modificada

Consola del Provesdor | Modificer Stock | _ Modificar Precio | Modificar Garanties | Modiicar provincia con Flete como cero_ | Regiatrar Cobertura
togistrar i

Descuento por Volumen | Modiicer Plazo de Entrege | Modificer Descuento por Porcentaje | Modificar tlempo de ceducided gerantizado
n.gm.u da Partcipantes | _Carga de Reporte de Consultas i on de.
do Acuerdos do Producios

Modificar Plazo de entrega

Catblogo Elecrdnico: Oepartamento Cotagoria
IMPRESORAS ) [uma ¥ [ INPRESORA LASER “
Roglutros: 125 do 6t pagina: T2 )

Nro.  Departamento Categoria Producto Plazo s "'"““I"V"Dl

g2

WPRESORALASER TCOLORVEL (M) 121 PPMCON (ULA) SAUA

Identificar

1 LMA IMPRESORALASER MEM (W) 1646 MB ADF DA NNRES (1C) B00NPPP CTMR 25000 m
una IWPRESORALASER ()

IMPRE SORA LASER TICOLOR VEL (M 4 PPM CON (ULAV) 888

) UMA SORALASER  MEM TMR 20000 4%
PAGUNDAD SAMSUNG CLP-125W CLP-125WHPE
W RALA as

' Una IMPRESORALASER “5 Enviar

LASER TICOLOR VEL (MC) 2020 PPM CON (ULW) SHb
5 A IMPRESORALASER WM (M) 161ﬁMBADFDAHMRES IIC)MDANPWF'CM 0000 & i

BLTUNIDAD CANON smsnmmznocuzmsnous

Pantalla 55: Verificar la ficha-producto a ser modificada

Consola del Proveedor  Modificar Stock  Modificar

Modificar Garante Modificar provincia con Flete costo cero  Registrar Cobertura

Registrar Descuento por Volumen  Modificar Plazo de [0 ¢ Descuanto por Porcontaje | Modificar tiempo do caducidad ‘Gerantizado
gl e B o Hmemrt o i g
do e Aiant | Iecorpaemton; e tyodassing

Modificar Plazo de entrega

Catdlogo Electronico Oepartamento Catogorla

IMPRESORAS ¥ [ 1 | INPRESORA LASER v sum_j
Rogistros: 125 de 64

Nro. Departamento Categoria Producto Plazo de Entrega PaZ0de "‘"’“‘

WPRESORALASER TCOLOR VEL (NC) 120 PPMCON (UAAY) SHN
MEN (1) 16/46MBADF DA HAVRES, (1C) 6000 PPP CTIHR 2600

' [ IMPRESORALASER rS 4
ELTUNIDAD CANON |-SENSYS LBP5050 2409B007AA
2 ! 5

Indicar el plazo

LA IMPRESORALASER
IMPRESORALASER TICOLOR!
) LMA IMPRESORALASER wm (M) 266266 MBADFOA

4 A IMPRESORALASER

MPRESORALASER TCOLORVEL (M} 2020 PPMCON (UL ok Snh
MEM (1) 1616 MB ADF DA HNRES (1C) 500N PPP CTMR 4
PAGFORMATOHASTAA 1 CASETES DE 250MOJAS, mnzmuurn
LT UNIDAD CANONISENSYS | ADT200CH 37 128007AR

@DD@/?\

5 UMA IMPRESORALASER 5

5.8 MODIFICAR TIEMPO DE CADUCIDAD GARANTIZADA
Solo es de aplicacién en el Catdlogo Electrénico de Consumibles.

El PROVEEDOR ADJUDICATARIO estard facultado a registrar sin limitaciéon alguna
ampliaciones y reducciones del fiempo de caducidad garantizada directamente en el
CATALOGO DE CONSUMIBLES, a través del modulo de Convenio Marco, estando éste
limitado a que el tiempo de caducidad garantizada no podré ser inferior a un (01) mes. Las
modiificaciones efectuadas se reflejaran de modo efectivo desde el primer (01) dia
calendario siguiente de registradas.

Moo ae Convenio Marco imopresoras, Consumibles y Accesorios”
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Pantalla 56: Identificar el catdlogo electrénico

Meni Princpal
Consola del Proveedor | Modificar Stock | Modificar Precio | Modificar Garantias | Modificar provincia con Flete costo cero | Registrar Cobertura
Registrar Descuento por Volumen ~ Modificar Plazo de Entrega ~ Modificar Descuento por Porcentaje | Modificar tiempo de caducidad garantizado

Registro de Participantes ~ Carga de Reporte |~ Formulacion de Consultas | Formulacion de Observaciones ~ Presentacion de Propuesta
Incorporacion de Proveedores | Renovacion ~ Suscripcion de Acuerdos | Incorporacion de Productos

Modficar hﬂ'ﬂm (e caducidad gﬂfﬂﬂﬁladﬂ
(adomPlerinice j Destrpic:

SHECON V" Clic aqui v |

Pantalla 57: Identificar la categoria a ser modificada

Mendi Principal

Consola del Proveedor | Modificar Stock ~ Modificar Precio  Modificar Garantias ~ Modificar provincia con Flete costo cero | Registrar Cobertura
Registrar Descuento por Volumen ~ Modificar Plazo de Entrega ~ Modificar Descuento por Porcentaje  Modificar tiempo de caducidad garantizado
Registro de Participantes ~ Carga de Reporte ~ Formulacion de Consultas = Fi ion de Ob i Pr ion de Propuesta

I ion de Proveed R io Suscripcion de Acuerdos | Incorporacion de Productos

Modificar tiempo de caducidad garantizado

Cron Bt
|
oo =
4T C/MANTENIMIENTO
TAMBOR . P
A 1. Seleccionar categoria |
TONR I T

~J

Pantalla 58: Identificar la ficha-producto a ser modificada

Consola del Proveedor ~ Modificar Stock | Modificar Precio ~ Modificar Garantias |~ Modificar provincia con Flete costocero | Registrar Cobertura
Registrar Descuento por Volumen ~ Wodificar Plazo de Entrega | Modificar Descuento por Porcentaje  Wodificar tiempo de caducidad garantizado
Registro de Participantes | Carga de Reporte  Formulacion de Consultas ~ Formulacion de Observaci P ion de Propuesta
Incorporacion de Proveedores = Renovacion | Suscripcion de Acuerdos  Incorporacion de Productos

Modificar tiempo de caducidad garantizado

2. Clic aqui

Se puede realizar la busqueda por ficha-
producto a través de esta opcién

Catilogo Flectrinice
| CONSMBLES v v \1
Registros: 1-2% d 57 pagina: [ 2 3
Nro.. Descripcion ;mnﬁd:: “a:::ad:jdﬂd Iwe;::‘:}iﬂ?;e&ddd
meses Publicar en mesas

1 TONER COLORNEGRO CAIAX 12 JNCADES HP 7EA CE2TRAD

2 TONER RENDIMENTO: 1003 FAG COLOR MWARILLC CAR 1 01 UNDAD HR “BSACE2A 2 W

3 TONER RENDIMIENTO: 1009 FAG COLOR CIAN CAAX01 LMIDAD HP 1264 CE¥1A 4

4 TONER RENDINEENTO: 10030 PAG COLOR NEGRO CAIAX 11 UNIDAD HP 424 059424 2 W

5 TONER RENDIMENTO: 10090 PAG COLOR NEGRO CAIA)X 11 UNIDAD HP 524 CC3544 3

5 ;g;ﬁgmmmﬂo: 10090PAG COLOR NEGRO CAIAX 11 UNIDAD LEIHRK 504 : W

7 TONER RENDIMENTO: 1200 FAG COLOR NEGRO CAIX 01 UNDAD HP *25ACE3 04 §

B TONERRENDINENTO: 12030PAG COLOR AWARLLD CAIAX 1 LNIDAD HPND CAT324 B W

9 TONER RENDIMIENTO: 12090 PAG COLOR C1AN CAIAX 1 UNIAD HPND.CAT31A 2




Pantalla 59: Registrar el tiempo de caducidad garantizada

Consola del Proveedor = Modificar Stock | Modificar Precio ~ Modificar Garantias = Modificar provincia con Flete costo cero ~ Registrar Cobertura
Registrar Descuento por Volumen = Modificar Plazo de Entrega ~ Modificar Descuento por Porcentaje ~ Modificar tiempo de caducidad garantizado
Registro de Participantes = Carga de Reporte ~ Formulacion de Consultas =~ F ion de Ob: i P ion de Propuesta

I ion de Proveed R ion  Suscripcion de Acuerdos  Incorporacion de Productos

P

Modificar tiempo de caducidad garantizado
Catilogo Blectronico: Categoria: Descripion:

=
Seleccionar el tiempo de
caducidad del producto

CONSUMEELES V] [foren_ vl ][ auscar |
Registros: 1-25 62 57 pagina: [ 2
lio, Desepcion ;Tmm"eﬂ rmg:?a::ig:o“:m e el T e cadecind
meses Publicar en meses DA

1 TONER COLORNEGRO CAJAX 02 UNIDADES HP 784 CE2784D 3

2 TONER RENDMENTO: 1000 PAG COLOR AMARILLO CAJA X 01 UNIDAD HP 1264 CE3124 2 %

3 TONER RENDMENTO: 1000 PAG COLOR CIAN CAIAX 01 UNIDAD HP 1264 CE311A 4 :

4 TONER RENDIMENTO: 10000 PAG COLORNEGRO CAJA X 01 UNIDAD HP 424 050424 2 :

5 TONER RENDMENTO: 10000 PAG COLOR NEGRO CAIA X 01 UNIDAD HP 644 CC3644 3 go @

§ gﬁz gEI‘lDMENTO 10000 PAG COLOR NEGRO CAJAX 01 UNIDAD LEXMARK 504H . %

7 TONER RENDMENTO: 1200 PAG COLORNEGRD CAJAX 01 UNIDAD HP 1284 CE3104 5 & Enviar |

8 TONER RENDMIENTO: 12000 PAG COLOR AMARILLO CAIAX 01 UNIDAD HP ND. CO7324 8 b @

9 TONER RENDMENTO: 12000 PAG COLOR CIAN CAIAX 01 UNIDAD HP ND. C3731A 2 zg @

10 TONER RENDMENTO: 12000 PAG COLOR MAGENTA CAJAX 01 UNIDAD HP ND. C9733% 3 2 Enviar |

11 TONER RENDMIENTO: 12000 PAG COLOR NEGRO CAJAX 01 UNIDAD HP 164 Q75164 1 " @

Pantalla 60: Verificar la ficha-producto a ser modificada

Cansoladell.’roveedar Wodificar Stock  Modificar Precio  Modificar Garantios | Modificar provincia con Flete costo cero  Registrar Cobertura
Registrar Descuento por Volumen | Wodificar Plazo de Entrega | Modificar Descuento por Porcentaje ~ Modificar tiempo de caducidad garantizado

Registro de Participantes = Carga de Reporte | Formulacion de Consultas ~ Formulacion de Qb ion de Propuesta
Incorporacion de Proveed R i ipcion de Acuerdos | Incorporacion de Productos
Modificar tiempo de caducidad garantizado
Catalogo Electronico: Catagoria: Descripciin: B
CONSUMIELES V] [Tone v By
Registros: 1- 25 d2 57 Pagina:
Tiempo de caducidad Tiempo de caducidad . .
liro. Descripeion garantizado Actualen  garantizado a T.Ie':w ol
- Liiza00 en meses
meses Publicar en meses
1 TONER COLOR NEGRO CAJAX 02 UNIDADES HP 784 CE2784D ]

2 TONER RENDIMENTO: 1000 PAG COLOR AWARILLO CAJA X 01 UNIDAD HP 1.

Menssede piginaneb =]

3 TONER RENDMMENTO: 1000 PAG COLOR CIAN CAIA X 01 UNIDAD HP 1264

4 TONER RENDMENTO: 0000 PAG COLOR NEGRO CAJAKDTLNDID HP g R —— it ]| Ewiar|

5 TONER RENDMIENTO: 10000 PAG COLORNEGRO CAIAX 01 UNDAD HP
TONER RENDIMIENTO: 10000 PAG COLOR NEGRO CAJAX 01 UNIDAD LEXMARI

& drm - 2. Clic aqui \w@

7 TONER RENDMIENTO: 1200 PAG COLOR NEGRO CAIAX 01 UNDAD HP 1

1. Clic aqui

N———

8 TONER RENDMMENTO: 12000 PAG COLOR AWARILLO CAIAX 01UNDAD HP NI
9 TONER RENDMIENTO: 12000 PAG COLOR CIA CAJAX 11 UNIDAD HPND. COT31A 2
*0 TONER RENDIMENTO: 12000PHGCOLOR MAGENTA CAIAX 1 UNIDAD HPND. 97334 3

RECUERDE que el tiempo de caducidad garantizada se refiere al
periodo minimo que debe existir entre la fecha efectiva de entrega
del productfo(s) en el lugar predeterminado por la ENTIDAD

CONTRATANTE y la fecha de caducidad del producto

Serd responsabilidad del PROVEEDOR ADJUDICATARIO actualizar el
registro del tiempo de caducidad del producto. En caso, el
producto no cuente con fecha de caducidad deberd seleccionar -

NO APLICA -.

Moo ae Convenio Marco imopresoras, Consumibles y Accesorios”
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5.9 VISUALIZACION DE OFERTAS VIGENGTE

El PROVEEDOR ADJUDICATARIO, mediante la opcién (FFPP vigentes), podrd consultar las
ofertas vigentes del Catdlogo Electrénico respectivo:

SEACE Acceso | Mapa Web | Manuales |

Usuario : 10714843821,FREITAS CARD MIKE YOHAR SLY
Entidad : ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO

Procesos Electronicos CM - Proveedor

Consola del Proveedor Modificar Stock Modificar Precio Modificar Garantias Modificar provi
Registrar Descuento por Volumen Modificar Plazo de Entrega Modificar Descuento por Porcentaj
Registro de Participantes Carga de Reporte Formulacion de Consuligs acion
Renovacién Suscripcién de Acuerdos Incorporacion de Productos

Eichas P vi

Catélogo Electronico: Categoria: Dy ipcid
IMPRESORAS v | [~ sELEccionaR M |

on Flete costo cero Registrar Cobertura
i ticmmnn o i arantizado
Seleccionar dores

Inhabilitados | Vigencia Proveedores | Constancias Capacidad Libre de Contratacion | Constancias Mo Estar Inhabilitado | Tribunal

Osce

SEACE Acceso | Mapa Web | Manuales |

Usuario :
Entidad : ORGANISMC SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADOD

EOIELERSEL LT ES  CM - Proveedor

Consola del Proveedor Modificar Stock Modificar Precio Modificar Garantias Modificar provincia con Flete costo cero Registrar Cobertura
Registrar Descuento por Volumen Modificar Plazo de Entrega Modificar Descuento por Porcentaje ificar tiempo de caducidad garantizado
Registro de Participantes Carga de Reporte Formulacion de Consultgs ion fe Observac” Incorporacién de Proveedores

Renovacion Suscripcion de Acuerdos Incorporacion de Productos FFPP Vigentes Seleccionar

--SELECCIONAR ‘

UTILES DE ESCRITORIO
EMISION DE BOLETOS ELECTRONICOS PARA TRANSPORTE AEREO NACIONAL DE PASAJEROS
IMPRESORAS vl | [ Buscar
CONSUMIBLES

ACCESORIOS DE IMPRESION

BIENES DE AYUDA HUMANITARIA SEGUN ESTANDAR INDECI

BIEMES DE AYUDA HUMANITARIA ¥ USOS DIVERSOS . ;
COMPUTADORAS DE ESCRITORIC E Contratacion | Constancias No Estar Inhabilitado | Tribunal
COMPUTADORAS PORTATILES
PROYECTORES

ESCAMNERES Osce

RECUERDE:
1. Los plazos de entrega han sido establecidos para cada ficha-producto.

2. Elstock puede modificarse inclusive hasta cero (0), cuando esto suceda la
ficha-producto no serd visualizada en el Catalogo respectivo.

3. Elplazo maximo para efectuar el pago es de 20 dias calendarios, pasado
estos dias el proveedor podrd tomar las acciones que crea convenientes.

4, Todos los cambios efectuados podran ser modificados hasta el 23:59 horas
del dia de su registro.

5. Las mejoras de flete costo cero y el descuento por volumen, son de
caracter temporal y son demilitadas a fravés de rango de fechas.




@

Temas referidos al desarrollo de

613'5500 Anexos — 1124 - 1125 Convenios Marco:

@

prepublicaciones, convocatorias,
etc,

Temas referidos ala operatividad
613-5500 Anexos — 2274 - 2354 de Catalogos Electronicos:
consultas, incidencias, exclusionide
fichas-producto, actualizacionde
datoside contacto, etc.
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