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INTRODUCCION

El Sistema Electronico de Contrataciones del Estado (SEACE), es el sistema que permite el
intercambio de informacion y difusion sobre las contrataciones del Estado, asi como la realizacion
de transacciones electronicas.

Por su parte, el Convenio Marco (ahora Acuerdo Marco) es la modalidad por la cual se selecciona
a aquellos proveedores con los que las Entidades deberan contratar los bienes y servicios que
requieran y que son ofertados a traves del Catalogo Electronico.

El Catalogo Electrénico del Convenio Marco (ahora Acuerdo Marco) esta a cargo de la Central de
Compras Publicas - PERU COMPRAS. Es publicado y difundido a través del SEACE y contiene las
fichas con las caracteristicas de los bienes y servicios e incluyen las ofertas de los PROVEEDORES
ADJUDICATARIOS referidas a precios, lugares de entrega y demas condiciones de la contratacion.

En la fase de ejecucion contractual de los Convenios Marco (ahora Acuerdos Marco) tanto las
ENTIDADES CONTRATANTES y los PROVEEDORES ADJUDICATARIOS interactian a través de los
Catalogos Electronicos alojados en el SEACE. En tal sentido se ha elaborado el presente
instructivo como instrumento de ayuda dirigido a los responsables de los Organos Encargados de
las Contrataciones (OEC) a fin de que a traves de la zona segura del SEACE interactuen con los
PROVEEDORES ADJUDICATARIOS del Convenio Marco de Bienes de Ayuda Humanitaria.
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1.- CONFIGURACION DEL NAVEGADOR

1.1.- Habilitacion de ventanas emergentes (POP-UPS)

a) Ingresar a INTERNET EXPLORER' e

b) Desplegar el menu herramientas y verificar si la opcion bloquear elementos emergentes esté
desactivada para las direcciones electronicas www.osce.gob.pe y www.seace.gob.pe para el
efecto, desplegamos el menu herramientas y verificamos la opcion Bloqueador de elementos
emergentes.

Pantalla 01: Configuracion de elementos emergentes
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¢) En caso se encuentre activado, proceder a desactivarlo ingresando a la opcion
Configuracion del bloqueador de elementos emergentes, haciendo doble clic sobre Ia
opcion.

Pantalla 02: Configuracion del bloqueador de elementos emergentes
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d) En el casillero debera digitar el sitio web www.seace.gob.pe luego hacer clic sobre el boton
a fin de que la direccion registrada se agregue al listado de sitios permitidos con
elementos emergentes.

Pantalla 03: Ingreso de sitio web
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e] Hacer clic sobre el botonl &= | para finalizar la operacion.

! Para visualizar correctamente el portal deberd usar el navegador Internet Explorer 6.0 SP1 6 superior y contar con
una resoluciéon minima de pantalla de 800x600.

~




Central de Compras Publicas - \
PERU COMPRAS

Pantalla 04: Visualizacion del sitio web a configurar
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1.2.- Configuracion de la vista de compatibilidad.

Con la finalidad de no tener dificultades en la interaccion dentro del modulo de Convenio Marco
debera configurar la vista de compatibilidad.

a) Hacer clic en el botdon “Vista de compatibilidad” ubicado en la parte superior derecha del
navegador, a lado derecho de la barra de direccion o en el menu de herramientas, opcion
“Vista de compatibilidad”; o,

Pantalla 05: Ubicacién del boton configuracion de vista de compatibilidad
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b) Ingresar al portal del navegador.
c) Del menu Herramientas seleccionar Configuracion de Vista de compatibilidad.

Pantalla 06: Opcion configuracion de vista de compatibilidad
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d) En el casillero correspondiente digitar el sitio web: digitar www2.seace.gob.pe y clic sobre el
boton [ e |

Pantalla 07: Ingreso de sitio web a configurar
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e) Luego verificar si efectivamente la direccion deseada se agrego a la lista de Sitios web que
agrego a Vista de compatibilidad, tal como se muestra en la Pantalla N° 08, de ser asi, clic
sobre el boton para culminar el registro.

Pantalla 08: Verificacion de sitio web a configurar vista de compatibilidad
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Adicionalmente para no tener dificultad se recomienda:

v' Tener instalada en su PC la ultima version del Java. Para ello clic aqui:
http://javadl.sun.com/webapps/download/AutoDL?Bundleld=47373

Finalmente para hacer efectivo los cambios realizados tiene que reiniciar su PC.
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2.- ACCESO AL MODULO DE CONVENIO MARCO

Para acceder al médulo de Convenio Marco debera seguir los siguientes pasos:

a) Acceso al portal del SEACE.- El PROVEEDOR ADJUDICATARIO debera ingresar a la siguiente

. ., i .
direccion en su navegador: http;//www?2.seace.gob.pe/ clic sobre el boton [t ta)
como se muestra en la siguiente pantalla:

Pantalla 09: Acceso a la zona segura del SEACE

oo ——- oo T ey

[ P ———

% @)1 G Goege IR REE R o rererpe——

O /e
| i '

e . i 0 e . 309

Clic aqui

Pantalla 10: Seleccion del perfil de acceso

Acceso al SEACE

SEACE v2.0

Acceso Entidades Contratantes:

@ Acceso al PAC, Procesos de Seleccion, Contratos, Procedimientos Especiales (Incluye los literales o, v del articulo 3.3° de la LCE)
©  Acceso al Registro de Ordenes de Compra u Ordenes de Servicio (Incluye los literales i, s, t del articulo 3.3° de la LCE)

© Acceso para procesos bajo el D.S.N* 083-2004-PCM vy Petroperd

Acceso para Proveedores del Estado:

@ Acceso para presentarse en Procesos Electronicos

Accesoalos Cata’logos Electronicos de Convenio Marco:

1. Clic aqui > © Compray Venta por Catélogo Electrénico de Gonvenio Marco

SEACE v3.0

Acceso Entidades Contratantes:

© Acceso a Actos Preparatorios, Procesos de Seleccién y Administrar Usuarios.
Acceso para Proveedores del Estado:

© Acceso a Presentarse en Procesos Electronico

2. Clic aqui >

1~
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Pantalla 11: Ingreso de Usuario y Contrasena
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Ingresar usuario y contrasena

Iniciar sesion, digitando en los casilleros correspondientes el usuario y contrasena asignado en el
Certificado SEACE, y luego hacer clic sobre el boton 2,

Luego hacer clic sobre la pestaria CONVENIO MARCO a fin de ingresar al modulo del Convenio
Marco.

b) Acceso al modulo CM-Proveedor: EIl PROVEEDOR ADJUDICATARIO, una vez ingresado a la
zona segura del SEACE debera acceder al médulo de Convenio Marco, haciendo clic sobre la
pestafna CM-Proveedor.

Pantalla 12: Acceso al médulo CM-Proveedor
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Convenio Marco > Consola del Proveedor
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2 para acceder a la zona segura del SEACE deberd contar con el certificado SEACE, otorgado por la
Subdireccién de Plataforma (ozscoraor solc/iud),

~




/ Central de Compras Publicas - \
PERU COMPRAS
3.- SOLICITUD DE COTIZACION (SC) DE COSTO DE ENVIO

El costo de envio, es el monto determinado por el PROVEEDOR ADJUDICATARIO por efectuar la
entrega del bien o bienes requeridos, en la direccion establecida por la ENTIDAD CONTRATANTE.

La Solicitud de Cotizacion SC, es el formulario electronico generado en el modulo del Convenio
Marco por personal del Organo Encargado de las Contrataciones (OEC) de la ENTIDAD
CONTRATANTE, a través del cual el PROVEEDOR comunica a la ENTIDAD CONTRATANTE el
costo de envio.

La cobertura ofertada por los PROVEEDORES ADJUDICATARIOS ha sido determinada a nivel de
departamentos que incluyen las provincias y distritos que los conforman. Para cada provincia
coberturada el PROVEEDOR ha determinado si el costo de envio de bienes al lugar determinado
por la ENTIDAD CONTRATANTE se encuentra incluido en el precio ofertado o sera necesaria su
determinacion, en este ultimo caso previo a la generacion de la Orden de Compra, se requerira
generar la Solicitud de Cotizacion a través del sistema

3.1.- Registro de costo de envio:

Dentro del Modulo CM-Proveedor, debera seleccionar el Catalogo Electrénico y en tipo de
documento SOLICITUD DE COTIZACION:

a) Hacer clic dentro del casillero ubicado debajo del filtro CATALOGO ELECTRONICO.
b) Presionar la tecla ENTER.
¢) Seleccionar el catalogo correspondiente.

Pantalla 13: Seleccion del catalogo electronico

1. Posicionar el cursor del mouse en el
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d) Seleccionar Solicitud de Cotizacion haciendo clic en el casillero ubicado debajo del filtro TIPO
DE DOCUMENTO.

e) Presionar la tecla ENTER.
f)  Seccionar haciendo clic sobre la opcion SOLICITUD DE COTIZACION.

Pantalla 14: Seleccion de Solicitud de Cotizacion
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g) Haciendo clic en el casillero ubicado debajo del filtro ESTADO DE DOCUMENTO.
h)  Presionar la tecla ENTER.
i)  Seleccionar el estado PENDIENTE haciendo clic sobre esta opcion.

Pantalla 15: Seleccion de Solicitudes de Cotizacion Pendientes
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j)  Hacer clic sobre el boton [—#elicarfitre ] 3 fin de listar las Solicitudes de Cotizacion generadas a
nombre del proveedor en estado PENDIENTE.

Pantalla 16: listado de Solicitudes de Cotizacion Pendientes
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Clic aqui

El registro de costo de flete en la Solicitud de Cotizacion se registra ficha-producto por ficha-
producto.

k) Para el efecto, debera consultar el detalle de la Solicitud de Cotizacion haciendo clic sobre
el DOCUMENTO, del mismo que debera tener en cuenta, el lugar de entrega, el tipo de
bien la cantidad etc.?

Pantalla 17: Detalle de la Solicitud de Cotizacion
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Clic aqui

Detalle: 5C.0045.2012
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3 Este documento puede ser impreso.

~




N

m)

Central de Compras Publicas -
PERU COMPRAS

Del listado de Solicitudes de Cotizacion Pendientes, en la columna ACCIONES debera
desplegar la accion CONSIGNAR COSTO DE FLETE, y hacer clic sobre esta opcion®.

Pantalla 18: Seleccion CONSIGNAR COSTO DE FLETE

Convenio Marco > Consola del Froveedor

LA 003 O YT S0 D Py 5T

i DJS;:E” o g FEMIE PLOOIE LG i

VALOR VALORREL VALOR. VALOR VALOR
CREACEON ENTREGAds| ~ ENTREGH L

1O DESCUENTO DL HONTO
(G (S ATE BV ()

L) e
iy CONORIDA HLETAS

~SEECTIORY:

SEECCONT:

~SEEIORR

Tegsoe 565 Wll

Registrar en el casillero correspondiente, el costo del flete, teniendo en cuenta las
indicaciones establecidas en el formato. Por ejemplo si el costo del flete es de S/.150.00
debera registrarlo restando el IGV, (Sin IGV, en nuevos soles y maximo dos decimales).

En la parte inferior también se puede visualizar el detalle de la Solicitud de Cotizacion activa.

n)

Pantalla 19: Registro del COSTO DE FLETE
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CONSIGNAR COSTO DE FLETE

2. Clic aqui =

Detalle; SC0045:2012

Finalmente para confirmar hacer clic sobre el boton [t ]

Pantalla 20: Confirmacion de envio de formato de COSTO DE FLETE
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consultada en el paso k)

4 Deberd tener en cuenta que esta opcién deberd ser activada sobre la misma solicitud de cotizacién
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3.2.- Estados de la solicitud de cotizacion (SC).

De acuerdo a las reglas del negocio establecidas en el Acuerdo de Convenio Marco existen tres
estados de las Solicitudes de Cotizacion:

a)

b)

q

ESTADO “PENDIENTE": Este estado se define, cuando la ENTIDAD CONTRATANTE ha
generado la Solicitud de Cotizacion y esta a la espera de respuesta por parte del
PROVEEDOR.

En este estado el PROVEEDOR solo tiene hasta el segundo dia habil para registrar el precio
del costo de envio.

ESTADO “COTIZADA": Este estado de la SC se define en dos circunstancias:

i.  Cuando el Proveedor, dentro del plazo establecido ha registrado el precio del flete

ii. Al tercer dia habil de generada la Solicitud de Cotizacion y el proveedor no registro el
costo del flete, en este caso el sistema registra automaticamente cero soles (S/. 00.00)
como costo de envio.

En ambos casos el PROVEEDOR esta obligado a respetar las condiciones registradas en la
Solicitud de Cotizacion en estado COTIZADA.

ESTADO “ANULADA": Luego de que la Solicitud de Cotizacion se encuentre en estado
COTIZADA, la ENTIDAD CONTRATANTE tiene plazo para generar la ORDEN DE COMPRA
solo hasta el séptimo (07) dia habil, de no haber efectuado al octavo dia el sistema registra
de manera automatica el estado ANULADA, con éste estado la operacién queda concluida.

Los estados de la Solicitud de Cotizacion se pueden visualizar siguiendo los siguientes pasos:

a)

b)

q

Dentro del médulo de Convenio Marco (CM- Proveedor) Repetir los pasos a) hasta el paso f)
del numeral 3.1 del capitulo 3.

Hacer clic sobre el botén obteniéndose el listado de las Solicitudes de
Cotizacion que las ENTIDADES CONTRATANTES generaron a nombre del PROVEEDOR.

Pantalla 21: Obtencion del listado de Solicitudes de Cotizacion (SC)

Clic aqui =

La tercera columna del listado muestra los estados actuales de las Solicitudes de Cotizacion
(SC), notese en la columna ACCIONES que solo las que se encuentran en estado PENDIENTE
tienen la opcion de CONSIGNAR COSTO DE FLETE.
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Pantalla 22: Listado de Solicitudes de Cotizacion (SC)
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Notese

d) Hacer clic sobre el ESTADO de cada Solicitud de Cotizacion se puede visualizar el historial de

cada una.

Pantalla 23: Historial de Solicitud de Cotizacion (SC)
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€] Asi mismo haciendo clic sobre el DOCUMENTO es posible visualizar el detalle de la
SOLICITUD DE COTIZACION efectuada, también a través de esta consulta es posible su

impresion.

1. Clic aqui

Pantalla 24: Visualizacion de la Solicitud de Cotizacion (SC)
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Detalle: SC-0045-2012

Datos Generaies

El PROVEEDOR ADJUDICATARIO tiene sélo hasta el segundo dia hdbil de
generada la SOLICITUD DE COTIZACION para registrar el costo de envio, de
no hacerlo en ese lgpso el sistema de manera automatica registrara cero
soles (5/00.00) por este concepto.

El PROVEEDOR ADJUDICATARIO esta obligado a respetar las condiciones
registradas en la Solicitud de Cotizacién en estado COTIZADA.
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4.- ORDEN DE COMPRA

Dentro de la fase de ejecucion contractual, las ordenes de compra son generadas y publicadas
por las ENTIDADES CONTRATANTES, teniendo en cuenta las reglas del negocio establecidas en
los Acuerdos suscritos entre PERU COMPRAS y los PROVEEDORES ADJUDICATARIOS.

4.1 - Rechazo de una orden de compra:

Publicada la orden de compra por la ENTIDAD CONTRATANTE, el PROVEEDOR ADJUDICATARIO
tiene la facultad de rechazo de la orden solo en los siguientes casos:

i) Que, el monto total de la OC - incluido el IGV y los gastos de envio - no alcance el
monto asignado como Valor Minimo de Atencion - VMA - de los Catalogos
Electronicos;

ii) Que, la ENTIDAD CONTRATANTE generadora de la OC mantenga retraso en el pago de
deudas derivadas de cualquier obligacion con el PROVEEDOR; para los efectos, debera
detallar el sustento respectivo ingresando la nomenclatura, N° y afilo del documento
materia de adeudo.

iii) Que, la ENTIDAD CONTRATANTE generadora de la OC mantenga retraso en el pago de
las obligaciones asumidas frente a otro proveedor adjudicatario; para los efectos, debera
detallar el sustento respectivo, indicado el nombre del proveedor adjudicatario al cual la
Entidad adeuda, la nomenclatura, N° y ario del documento materia de adeudo.;

iv) Que, la orden de compra digitalizada no guarde relacion con las condiciones sefialadas
en la OC>, para los efectos, debera detallar en que extremo no guarda relacion ambas
ordenes de compra

v) Que, el PROVEEDOR ADJUDICATARIO tenga algun impedimento para contratar con la
ENTIDAD CONTRATANTE, de acuerdo a lo establecido en la Ley de Contrataciones del
Estado; para los efectos, debera detallar el impedimento.

El PROVEEDOR ADJUDICATARIO tiene solo hasta el siguiente dia habil de publicada la ORDEN
DE COMPRA para registrar el rechazo.

En caso el PROVEEDOR ADJUDICATARIO haya aplicado la facultad de rechazo a la OC dentro del
primer (01) dia habil siguiente de efectuada la generacion de ésta, se anula la formalizacion de la
relacion contractual asociada a dicha OC.

En caso el PROVEEDOR ADJUDICATARIO haya aplicado la facultad de rechazo, sin que haya
registrado el sustento correspondiente y/o sin que se hayan presentado alguna de las causales
establecidas para este fin, dara lugar a que PERU pueda aplicar la suspension de las fichas-
producto del PROVEEDOR ADJUDICATARIO.

Registro de rechazo de una orden de compra:

a) Ingresar al sistema siguiendo los pasos detallados en el capitulo 2 del manual.

b) Seleccionar el Catalogo electronico correspondiente.

-
o

5 Dicha orden de compra deberd contar de manera obligatoria con: i) aval presupuestal; y i) firmas y sellos

respectivos de los funcionarios y/o servidores publicos responsables de autorizar la contratacion.
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1. Clic aqui

Pantalla 25: Seleccion del catalogo electronico

Central de Compras Puablicas -

PERU COMPRAS

Convenio Marco > Cansola del Proveedor
Unet sano
Filtros

2. Presionar ENTER aqui

3. Seleccionar el Catdlogo Electrénico

c) Seleccionar la opcion ORDEN DE COMPRA.

1. Clic aqui

Pantalla 26: Seleccion de la opcion ORDEN DE COMPRA

‘Gonvenio Marca > Consola del Proveedor

Filtros. Resultados

[

ENESCE A MMATIY

2. Presionar ENTER

3. Seleccionar ORDEN DE COMPRA Electrénico

d) Seleccionar la opcidn Orden de Compra PUBLICADA.

1. Clic aqui

Pantalla 27: Seleccion de la opcion ORDEN DE COMPRA PUBLICADA

Resultados

2. Presionar ENTER

3. Seleccionar PUBLICADA
[

e) Hacer clic sobre el boton .

Clic aqui

Pantalla 28: Listado de Ordenes de Compra Publicadas

Convenio Marco > Consola del Proveedor
sttt 2 0SS A S/ 0

Filtros £ gl

DF2> 0800008 CHET: JHLEATE XU ESAOALA0%

VAOR VADRIEL ALGR VALOR  WALCR

DoHE me ) ESTO0 ;Erz‘;‘m":ﬁfsm““ “Emff WD DECATD DL MOMD TOWL L0
B . UG S AT G e
o L IR VT T T ——
= e s ST WM he e W e @ e

gl -
e ¢
oy (RID AETAS
Wi

e
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Del listado de ordenes de compra en estado PUBLICADA, generadas por las ENTIDADES
CONTRATANTES a su nombre, el PROVEEDOR ADJUDICATARIO, de haber decidido por el
rechazo de alguna de ellas, teniendo en cuenta las reglas del negocio, debera registrarla

siguiendo los siguientes pasos:

f)  En la columna ACCIONES del listado de Ordenes de Compra Publicadas, seleccionar la
opcion RECHAZAR LA ORDEN DE COMPRAS, haciendo clic sobre esta opcion.

Pantalla 29: Seleccion de la opcion RECHAZAR ORDEN

Capactacion Az | Fes et |

s

Al 003 CONEAD

Convenio Marco > Consola del Proveedor

SEESLELL

Fitros

DATOGC ELECTA0NED.

BIEVES C2 AUCA ALVANTAR)
| ~H0 0E_ DOCOME TC:

OREN CECOF3A
BT AL

T

DOCUERTD

AR

&l L
= 3 WOREL WIR WO AR
0Ll o < OB AL % e e 0 ;
l"‘fm‘.{:“ ] B0 e g 0 MO A MO ru%ww CONORNDAY LTS
- B d [SE REE W el i
SAISIDSUET/STRELSS G P YT T B e
70 FIBLEADG. yek \ " g MO0 FE JENS0 REHN CROEU

TG AT TOOS COLLFNT RN 1S 5

SEECCINT:

Clic aqui

g) En el formato electronico debera elegir el sustento del rechazo haciendo clic sobre la opcion
que corresponda, y seqguir las indicaciones detalladas.

Cuando el monto de la orden de compra incluido los costos de envio no alcance el monto
asignado como Valor Minimo de Atencion en este caso quinientos nuevos soles (S/. 500.00) se
habilita la opciéon VALOR MINIMO DE ATENCION en caso contrario solo estaran habilitados las

otras cuatro opciones.

BIENES D€ S1O0A MUY

s  Compss

i |

1. Seleccionar la cai
de rechazo

| Detalle: 0C9032-2012

3. Ingresar el sustento
correspondiente

Pantalla 30: Registro del sustento del rechazo

PROVEEDOR:

MONTO TOTAL: 45784 00 PEN (Nuevos Soles Perusnos)

SUSTI

CATALOGO
ELECTRONICO:

RECHAZAR ORDEN DE COMPRA

ORDEN DE COMPRA OC 000078-2013

BENES DE AYUDA HUMANITARIA SEGUN ESTANDAR NDEC! P B

ENTIDAD:  GOBERNO REGIONAL DE MADRE DE DIOS Sede Central

CENCIO CRUZ EUSEBIO

'VALOR MINIMO DE ATENCION
LA ENTIDAD CONTRATANTE TIENE RETRASO EN EL PAGO DE DEUDAS DERIVADAS
DE CUALQUIER TIPO DE OBLIGACION CON EL PROVEEDOR ADJUDICATARIO

*) LA ENTIDAD CONTRATANTE TIENE RETRASO EN EL PAGO DE LAS OBLIGACIONES
ASUMIDAS FRENTE A OTRO PROVEEDOR ADJUDICATARIO

ENTO DEL

LA ORDEN DE COMPRA DIGITALIZADA NO GUARDA RELACION CON LAS
CONDICIONES SENALADAS EN LA ORDEN DE COMPRA PUBLICADA.

IMPEDIDO PARA CONTRATAR CON LA ENTIDAD CONTRATANTE, DE ACUERDO A LO
ESTABLECIDO EN LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO

\

2. Visudlizar la informacién que se
debe registrar

Debera ingresar la nomenclatura, Ney afio

FACT. N
ocne
del documento materia de adeudo

[ Max 250 caractores)

~

(%) Bl Proveedor Adj o, bajo ilidad y segin
deberd registrar el del rechazo d pra.
[ Enviar ]|

h) Haciendo clic sobre el boton para continuar con la operacion.

6 Esta opcidn sélo estd habilitada para las érdenes de compra en estado “PUBLICADAS”.

~




Pantalla 31: Envio del formato electronico

Central de Compras Publicas -
PERU COMPRAS

oocwnm %

|

=)

Capackacitn dzes | P

RECHAZAR ORDEN DE COMPRA

ORDEN D COMPRA 0C 000018201

CATALOGO

ELECTROMCO, PEES DE AYUDA MUMANTARIA SEGUN ESTANDAR NOECI

ENTIOAD:  GOBERNO REGIONAL DF MADRE DE DX Sade Centra

o |

, COMOHND TS

L) PROVEEDOR: 102388359
SusTENTODEL  VALORMINMODEATENCION
RECHAZO: L ENTIDAD CONTRATANTE TIENE RETRASO EN EL PAGO DE DEUDAS DERIVADAS
" LA ENTIDAD CONTRATANTE TIENE RETRASO EN EL PAGD DE LAS OBLIGACIONES
i D
L4 OADEN DE COMPRA DIGITAUZADA NO GUARDA RELACION CON LAS
COMDICIONES SENALADAS EN LA ORDEN DE COMPRA PUBLICADA,
- Bebari ingresar la nomenclatura, Wty afla
Detalle: 0C-0032-2012 = del documento materia de adeado
: : : : minar el regi
i) Haciendo clic sobre el botén [*=_] para culminar el registro.
(Vo B B
RECHAZAR ORDEN DE COMPRA
Convenio Marco > Consola o (ORDEM DE COMPRA OC 0000T3.2013
i CATALOGO —
oo fueTRomco, BEESOE oo o T covieil o
iR it
— e——
e
e SuSTENTO DEL ) VALOR MINIMODE ATENCION.
et R e ——
mm DE CUALQUIER TIPO DE OBLIGACION CON ELPROVEEDOR ADIUDICATARIQ
— e

Detalle: 0C-0022-2042

LA ORDEN DE COMPRA DISTAUZADA NO GUARDA RELACION CON LaS

CONDICIONES SENALADAS EN LA DRDEN DE COMPRA PUBLICADA.
DEACUERDCGALD

ESTABLECIDO EN LA LEY DE CONTRATACIONES DELESTADO

menciatura, ey afio

Adeadeude

maias

Cnmas

€1 Proveedor Adjudicataro, bijo sesponsabiidad y segin corresponds,

i s

eglsmar o

]

4.2 - Aceptacion de la orden de compra (OC)

El PROVEEDOR ADJUDICATARIO registrara la aceptacion de la OC de forma automatica, como
consecuencia de la omision del registro de rechazo de la OC, el segundo (02) dia habil siguiente
de generado el estado PUBLICADA. Con la generacion de este estado debe tenerse en
consideracion que: i) la OC podra ser visualizada en el modulo de Convenio Marco por el
PROVEEDOR ADJUDICATARIO y la ENTIDAD CONTRATANTE; y ii) el plazo de entrega asociado a

la OC, sera contabilizado a partir del dia del registro de aceptacion de la OC.

4.3.- Registro de la entrega de los bienes contratados

A partir de la aceptacion de la orden de compra el PROVEEDOR ADJUDICATARIO podra registrar
la entrega de la OC, considerando los siguientes pasos:
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Pantalla 33: Seleccionar la opcion entrega ¢/conformidad pendiente

[ -,

Consola del Proveedor | Modificar Stock . i
Registrar Descuento por Volumen | Modificar Plazo de Entrega P
<tro de Participantes | Carga de Reporte de Consultas ion d i in de

i6 6n de Acuerdos fon de Productos | FFPP Vigentes = FORMATOS F1Y F2

Modificar i Flete costo cera | Registrar Cobertura
i P

Conveio N> Consoadel Provesdor
ey e L A

Filros

— 0CHEm
'BIENES DE AYUDA HUM

— . = s we s mEme 5 8

OO g ] Clic aqui VB

LR R —
l/

Pantalla 34: Se habilitara la siguiente pantalla

8 e e b

H

ENTREGADA C/ CONFORMMOAD PENCENTE

s, | BIENES DE AYUDA HUMANITA ]

Ingresar informacion solicitada

Detae: OC-9015201)

Pantalla 35: Confirmar informacion registrada

Cosvenia Marco > Consols del Proveedar
e—— B
BIENES DE ATUDA Hby

ENTREGADA € CONFORMIDAD PENOIENTE

s BIENES DE ATLIOA MUMANTTA

oo

e =

Clic aqui -

- ~

4.4.- Estados de las ordenes de compra

Durante la fase de ejecucion contractual, las Ordenes de Compra pueden registrar varios estados
ya sea como resultado del registro automatico por el sistema al vencer ciertos plazos o como
resultado del registro manual de informacion por parte de la ENTIDAD CONTRATANTE o del
PROVEEDOR ADJUDICATARIO.

a) ESTADO “PUBLICADA": Este estado se define cuando la ENTIDAD CONTRATANTE genera la
Orden de Compra — OC a través del sistema y carga el archivo en formato de documento
portatil (pdf) o formato de almacenamiento comprimido (zip) de la orden de compra
generada a través del sistema de gestion administrativa utilizado por la ENTIDAD
CONTRATANTE.

~




B)

c

d)

e)

f)

gl

h)

J)

k)

Central de Compras Publicas -
PERU COMPRAS

ESTADO “RECHAZADA™": Este estado de la orden de compra se define cuando el
PROVEEDOR ADJUDICATARIO, teniendo en cuenta los plazos y las condiciones establecidas
en las reglas del negocio registra a través del sistema el rechazo de la OC.

ESTADO “ACEPTADA C/ENTREGA PENDIENTE": Este estado de la orden de compra se define
cuando el PROVEEDOR ADJUDICATARIO, a quien la ENTIDAD CONTRATANTE genero la
orden de compra, acepto la orden de compra y se encuentra dentro del plazo de entrega
establecido.

ESTADO “ENTREGADA C/CONFORMIDAD PENDIENTE": Este estado de la orden de compra
se define cuando el PROVEEDOR ADJUDICATARIO ha efectuado la entrega de los bienes
contratados y a su vez registrado en el SEACE, estando pendiente por parte de la ENTIDAD
CONTRATANTE el registro de la conformidad.

ESTADO “CONFORME C/PAGO PENDIENTE" : Este estado de la orden de compra se define
cuando la ENTIDAD CONTRATANTE, habiendo recibido el bien o bienes de parte del
PROVEEDOR ADJUDICATARIO de manera satisfactoria y cumpliendo las condiciones
establecidas en la OC, registra en el sistema su conformidad, en cuyo caso resulta obligatorio,
el registro de la fecha de emision del documento que formaliza el otorgamiento de
conformidad de la prestacion asociado a la OC

ESTADO “CONFORME C/PAGO RETRASADQO": Este estado de la orden de compra se registra
de forma automatica al vigésimo primer (21) dia calendario siguiente de generado el estado
CONFORME C/PAGO PENDIENTE.

ESTADO “PENALIZADO C/PAGO PENDIENTE": Este estado de la orden de compra se define
cuando, la prestacion se efectuée fuera del plazo de entrega maximo establecido en la OC, en
cuyo caso resulta obligatorio: i). El registro de la fecha de emisiéon del documento que
formaliza el otorgamiento de conformidad de la prestacion asociada a la OC ii). El registro del
monto total referido al concepto de penalizacion por retrasé injustificado de la prestacion
asociada a la OC, en caso corresponda.

ESTADO “PENALIZADO C/PAGO RETRASADOQO": Este estado de la orden de compra se
registra de forma automatica al vigésimo primer (21) dia calendario siguiente de generado el
estado PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE.

ESTADO “PARCIAL C/PAGO PENDIENTE": Este estado de la orden de compra se definira
cuando la OC haya sido resulta parcialmente y la prestacion se efectué dentro del plazo de
entrega maximo establecido en la OC, en cuyo caso resulta obligatorio: i) El registro de la
fecha de emision del documento que formaliza el otorgamiento de conformidad de la
prestacion asociada a la OC ii). El registro del monto total referido al concepto de resolucion
parcial de la OC y iii). El registro del archivo digitalizado (en formato pdf o zip] que contiene
el documento que formaliza la resolucién parcial de la OC.

ESTADO “PARCIAL C/PAGO RETRASADOQ": Este estado de la orden de compra se registra de
forma automatica al vigésimo primer (21) dia calendario siguiente de generado el estado
PARCIAL C/PAGO PENDIENTE.

ESTADO “PARCIAL/ PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE": Este estado de la orden de compra
se definira cuando la OC haya sido resulta parcialmente y la prestacion se efectué fuera del
plazo de entrega maximo establecido en la OC, en cuyo caso resulta obligatorio: i). El registro
de la fecha de emision del documento que formaliza el otorgamiento de conformidad de la
prestacion asociada a la OC ii). El registro del monto total referido al concepto de resolucion
parcial de la OC y la penalizacion por retraso injustificado de la prestacion asociada a la OC,
en caso corresponda iii). El registro del archivo digitalizado (en formato pdf o zip) que
contiene el documento que formaliza la resolucion parcial de la OC.

ESTADO “PARCIAL/ PENALIZADA C/PAGO RETRASADQ": Este estado de la orden de compra
se registra de forma automatica al vigésimo primer (21) dia calendario siguiente de generado
el estado PARCIAL/ PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE.

®
N
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ESTADO “RESUELTA": Este estado de la orden de compra se define cuando no se efectuo la
prestacion por parte del PROVEEDOR ADJUDICATARIO y la ENTIDAD CONTRATANTE
resolvio la orden de compra, la ENTIDAD CONTRATANTE registra en el sistema el estado
RESUELTA, para lo cual debera adjuntar el documento que sustente la resolucion total de la
orden de compra consentida o arbitrariamente firme, este ultimo caso se da sin perjuicio de
la comunicacion que debera hacer la entidad al Tribunal de Contrataciones de acuerdo a lo
estipulado en el Reglamento.

ESTADO “PAGADA": Este estado de la orden de compra se define cuando la ENTIDAD
CONTRATANTE dentro de los veinte dias calendarios luego de generado el estado
CONFORME C/PAGO PENDIENTE o PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE o PARCIAL C/PAGO
PENDIENTE o PARCIAL PENALIZADA C/PAGO PENDIENTE de la orden de compra registra
de manera manual el pago de la prestacion

~
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5.- REGISTRO DE MODIFICACIONES

Se refiere a las modificaciones que puede registrar el PROVEEDOR ADJUDICATARIO en los
catalogos electronicos como parte de la aplicacion de las reglas de negocio.

5.1.- Modificacion del plazo maximo de entrega

El PROVEEDOR ADJUDICATARIO estara facultado a registrar sin limitacion alguna ampliaciones o
reducciones del plazo maximo de entrega de las fichas-productos directamente en los
CATALOGOS a través del modulo de Convenio Marco, las cuales se reflejaran de modo efectivo
desde el primer (01) dia calendario siguiente de registradas.

a) Ingresar al moédulo de Convenio Marco y seleccionar el Catalogo Electronico.

Pantalla 36: Seleccion del catalogo

CalogoBectino: ~SBECCIOMR-~ v B

2. Clic aqui

b) Seleccionar la categoria correspondiente.

Pantalla 37: Seleccion del Departamento

Modificar Plazo de entrega

Vosten Puge e estreq

2.- Clic aqui

BETES OF ATUDA RUMANITIAL 561 ~ e

¢) Hacer clic sobre el boton .
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Pantalla 39: Listado de bienes con la categoria seleccionada

| Modiicar Plan de enreqa

Uhip et

feguton: - K

L Tepaaneny

=

BERES OF 4110 HMINTIRU 56

Tegranet: e
v D8 , ST =

o B
AL

it it Pt
1. Ingresar nuevo plo%> <
W BARRTA RO FORMDO | UL -
S4mT T (mal

Wio ]

Pantalla 40: Confirmar registro de plazo maximo de entrega

| o P ceenega

T
eSO

e |- E2 1§

n Tigrmnety

Dy Ligre

&]

[ T o
Uyt o | i P
0 s hikr
) e ] o Clic aqui

5.2.- Modificacion del stock de la ficha-producto

2. Clic aqui

Este registro permite el incremento o reduccion del stock actual ofertado por el PROVEEDOR

ADJUDICATARIO.

Para el efecto debera seguir los siguientes pasos

a) Ingresar al médulo CM-Proveedor, siguiendo los pasos establecidos anteriormente.

b) Seleccionar la ficha-producto a modificar stock, haciendo clic sobre su hombre.

Pantalla 4 1: Seleccion de la ficha modificar stock

Modificar Stock
Coogs e
~SEECCINR-

"

Total e regisires ensnlados 0

Capoctacin ces | v s |

8
E

o e Sk ket ek Sues s s Pk Snek e

c) Seleccionar el catalogo electronico, desplegando la relacion y hacer clic

que corresponda.

Pantalla 42: Seleccion del catalogo electronico

Woificar Stock

Speapenil soob Sk s ke s ey

sobre el Catalogo

d) Del listado de categorias, seleccionar la categoria del producto haciendo clic sobre el

nombre.

~




———|

Modificar Stock

[r— sewyecn

EENESCE 404 NI 5+ [
" Desrpedn Sock Rachnss i secksdcont

Tt deregsrs eontros: 0

e

e) Obtener el listado de productos haciendo clic sobre el boton| Bussar |

Pantalla 44: Visualizacion del listado de productos

[oer——
SE@CE =

‘ Procesos Electronicos LR

Consola del Froveedor | Modificar Stock g o | Modiica - o
Rep e hor Veraman . Smodiicar St g6 ntega " Modies por Foreantie ricar vemp: <

Reo: Fariaanies . Carga de Reporie . Saae

@ o e Fraduetas o Ty

Modificar Stock

g i i o - "
S 0 AN HMHTRASE RS . Clic aqui
F—— >

: [ v ortapn e p— s ks ey

o = = s i (o)

e

f)  Digitar la cantidad de stock, el cual se modificara, pudiendo ser una cifra mayor o menor a la
ofertada, la cifra ingresada actualizara el stock, luego hacer clic en el botén y confirmar

. - B . -t
el registro haciendo clic sobre el boton.

Pantalla 45: Confirmacion de registro

Capnctcin s | e b 1

Modificar Stock
SRS AU MMV + e
P—— ;
" . S— e — - -
= = 1.- Stock a modiificar 2.- Clic aqui
[ T———— Ve et X

R

3.- Clic aqui

g) Elnuevo registro de stock estara listo para ser publicado.
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Pantalla 46: Visualizacion del nuevo registro efectuado

Modificar Stock

CoibpBsn Cangp Desopie
BIES CE AUD HMMTRLASE: ¥ BT B =)

inde e Degaci aica Moty Sk kel Sk bl

RECUERDE que los incrementos o reducciones de stock se podran visualizar de modo efectivo
desde el primer (01) dia calendario siguiente de registradas.
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6.- REGISTRO DE MEJORAS

Las reglas de negocio establecidas en el Acuerdo de Convenio Marco suscrito establecen la
posibilidad de registrar mejoras en la oferta del PROVEEDOR ADJUDICATARIO.

6.1.- Mejora en el precio unitario de la ficha-producto:

Esta referido a la reduccion en el precio unitario de las ficha-producto vigentes incluidos en los
Catalogos Electronicos del Convenio Marco Bienes de Ayuda Humanitaria, para ello seguir los
siguientes pasos:

a) Ingresar al modulo CM-Proveedor siguiendo los pasos establecidos en el capitulo 2 del
presente Instructivo.

Pantalla 47: Acceso al moédulo CM-Proveedor

SPACE Accesn | Mann Weh | Manisles |_tinrn Actunl . _18:50:58

Clic aqui

Filtros. - |Resultados

Use los filtros para iniciar I bisquede.

CONVENIO MARCO:

entDAD:

[ Apiear Firra |

b) Seleccionar la pestafia Modificar precio haciendo clic sobre ella.

Pantalla 48: Acceso a la pestafia Modificar precios

Copanacin s | Puge |

Clic aqui

Modfcar Precio

Caon !

Cemis [

BT IO . B

o Pk Poooa ek
n eyt . s vt e i e a5

Tats e registrs excontrados: 0

¢) Seleccionar el catdlogo correspondiente.

Pantalla 49: Seleccion del Catalogo Electronico
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Seleccionar la categoria.

Pantalla 50: Seleccion de

la categoria

Copclcin e | Ve st |

Modifcar Precio

Dt B o
EIENES OF 41LOW HUMNITARIA S

CRELLL
CELLETL
(ot

Tialde gt ncenraos: 1 (o]
o
Qown
001D

N, [y
e

[asa]

|

ke
[

i
e oo %)

]

Hacer clic sobre el boton .

Pantalla 51: Listado de bienes con la

categoria seleccionada

SE@CE ==

€M - Proveedar

e et | Vo it |

£ o

sock . — i
Modincar Faze ae Emrega | mMoames
Carna de Reporte  Formulacion de Consultas.

Tt de gt encunrados 2

peacones o IF

por Forcentaje
Formulacion de Observaciones.
o F

Modificar Precio
it i e ~ et ~
IS 0E LD HUMNTARA 6.+ e Q§ &
Bogairr 1.2 o ]
A e ) Moo PachiAlics -
mn P b e wi o o Mesals|
o 3 € ™ En|
e B

Incarporacién de Proveedores
ORMATOS F1 ¥ F2

Clic aqui

Digitar el nuevo precio unitario y haciendo clic sobre el boton[Enir] (el nuevo precio debe
ser en nuevos soles y sin IGV, el sistema aceptara el ingreso de montos iguales o menores al
actual precio unitario vigente con un maximo de dos decimales).

Pantalla 52: Registro manual del nuevo precio unitario

SE@CE ==

PFrocesos Electrénicos IR I 2

Consola del Proveedor | Modificar Stock

Capaitacit e | Y Ve |

Fi

Registrar Descuento por Volumen | Modificar Plazo de Entrega i P

Registro de Participantes | Carga de Reports

ion de Productos | FFPP Vigentes

Total deregitos encontrades:

Wodifiar Precio

[ G i

BEWSDE A AV E W

Begsfos |- 262 Figra: ]

[ Mok Pecoa i "

[ i s et [ o o TP )

1.-Veerificar aqui > ¢ AR D 0 3 il 0 e
T BAERMBDTRAONESI e oW 1 60

-
ie po de caducidad
bn de

FORMATOS F1Y F2

2.- Escribir aqui

Para confirmar deber hacer clic sobre el boton_A=zer_],
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Pantalla 53: Confirmacién del registro de nuevo precio

[
; eis con i -
por Porcentaje lif iempe i
de
de Productos o F1YF2
Modificar Precio
Chp ot 9 el p——
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6.2.- Mejora del plazo de garantia

La mejora esta referida al incremento del tiempo de garantia de los productos, para el efecto
debera sequir los siguientes pasos:

a) Ingresar al médulo de Convenio Marco y seleccionar la opcion Modificar Garantias.

Pantalla 54: Seleccion de la opcion Modificar Garantias

Clic aqui
\"ns;1¥ﬂ
Modificar Garantias
T S =
b) Seleccionar el Catalogo correspondiente.
Pantalla 55: Seleccion del Catalogo Electronico
1.-Clic aqui e - =
[eRT— Voo le‘uvni:;[fuu\ ilvlw:;:gu)[ﬂm \Hi;ﬁ;:zzlﬁl
pelciongs | Sorsuba 1P|
d) Seleccionar la categoria.
Pantalla 56: Seleccion de la categoria
Modlﬂuerleal

e) Haciendo clic sobre el boton .
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Pantalla 57: Listado de bienes con la categoria seleccionada

Modificar Garantias

HIEESOF LA MNATRIA 55+ SR

R 122

v [ [rm— ™

Tetal de rgitros scartradus 1

f)  Ingresar el nuevo plazo de garantia (debera verificar adecuadamente el producto la marca y
el modelo y las demas caracteristicas detalladas).

Pantalla 58: Registro manual del nuevo plazo de garantia

Wodificar Garantias

Coogs v e eurcsn
FENES D 4NIDA HUWKTARASE + SR = =

[ Eespein it ko [ B

2.- Escribir aqui

o

3.- Clic aqui

1.-Verificar aqui

ol de regsires enontrds -2

g) Para confirmar debera hacer clic sobre el botén )

Pantalla 59: Confirmacién del registro efectuado

Modificar Garantias

[rm— congie
EIENESCE ArUDAHLMWOTIAN S5 » B

" [

Clic aqui

6.3.- Nuevas provincias con costo de envio cero.

Esta mejora esta referida a la incorporacion de nuevas provincias en las cuales el proveedor no
cobrara costo de envio o flete.

Para el registro debera seguir los siguientes pasos:
a) Ingresar al médulo CM-Proveedor, siguiendo los pasos establecidos en el capitulo 2.

b) Seleccionar de la ficha Modificar provincia con flete costo cero, haciendo clic sobre el
nombre de la ficha.

~
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Pantalla 60: Seleccion de la ficha Modificar provincia con flete costo cero

Modificar provincia con flete costo cero

Gt ~SELECCION- * epetoern ~SELECCIONAR- + B

c) Seleccionar el Convenio Marco Bienes de Ayuda Humanitaria, desplegando el listado de
convenios y haciendo clic sobre el que corresponde.

Pantalla 61: Seleccion de Convenio Marco

Gapadtacin 3326 | g e |

tock . Modific: : i i Flete costo cero | Registrar Cobertura
Modificar Plazo de Entrega | Modit o po de caducidad 2
s " Carga de Reporte e Consultas : b e
on de Aouerdos ion de Productos | FFPP Vigentes | FORMATOS F1Y F2

Modificar provincia con flete costo cero

[ Dty P £

Toal g egistu encotrads 0

d) Seleccionar el departamento que es coberturado por el proveedor en el cual se encuentre la
provincia a considerar con flete costo cero y hacer clic sobre el boton(Busear ]

Pantalla 62: Seleccion de departamento correspondiente

Capacacin s | Vo b |

Mo i Flete costo cero | Registrar Cobertura
Modi o iemp '
Consuitas i de
de Productos | FFPP Vigentes | FORMATOS F1Y F2

Hodificar rovincia con flete costo cero

CorvenioMarzz: BIEES DE AYJDA HLVANARIA T Daeremerty
Clic aqui

[ Dy it e neate g Fgelgerca

e) Ubicar la provincia y en la columna flete seleccionar COSTO CERO.
f)  Establecer la fecha de inicio y fin de vigencia de la oferta.
g) Hacer clic en el botontE=r],

Pantalla 63: Seleccion de la nueva provincia costo cero y delimitacion de vigencia

Modificar provincia can flete coste cero

ot TSGR ARG e R+ (B
" ™ o o
' SEREQUEERE COTZACI * 2] Eva
nl o
m] =
g e 3. Clic aqui
g Eva
] £
g =
o =
—

h)  Confirmar el registro haciendo clic sobre el botén.
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Pantalla 64: Confirmacién del registro

Modificar ia con Flete costo cera | Registrar Cobertura
s o - roracic de
FEPP Vigentes | FORMATOS F1 ¥ F2
Modificar provinciz on fiete costo cero
ol ENESCEATIDAHORTIA " o WROC 7 (B
m ooy i e o g o s
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| E g =l i |

Clic aqui [ [ B g8 g B

T — SERRQUBE COTTACN + g g e

6.4.- Incremento de cobertura.

Esta mejora esta referida a la inclusion de nuevos departamentos a la oferta del PROVEEDOR
ADJUDICATARIO

a) Ingresar al médulo CM-Proveedor, siguiendo los pasos establecidos anteriormente.
b) Seleccionar la ficha Registrar Cobertura, haciendo clic sobre el nombre de la ficha.

c) Luego seleccionar el convenio BIENES DE AYUDA HUMANITARIA, haciendo clic sobre el
nombre que aparece.

Pantalla 65: Seleccion del convenio

Capactacitn Azxz53 | Hape b |
V| sE@cCE ==

CM - Proveedor

r Stock | Modificar Precio | Modificar Garantias | Modificar provincia con Flete costo cero | Registrar Cobertura
Modificar Plazo de Entraga | Modi o s iemp: '

Reporte e Consultas e —
ion de Producios | FEPP Vigentes = FORMATOS F1Y F2

bn de

Registrar Cobertura

Clic aqui Dptanene
Degartaments
M

|

A Gt
~SELECCICN- =

Agregar

d) Hacer clic sobre el botdn a fin de listar los departamentos actualmente coberturados
por el proveedor.

Pantalla 66: Visualizacion de los departamentos coberturados

r Stock | Modificar Precio | Modificar Garantias | Modificar provincia con Flete costo cero | Registrar Cobertura
Modificar Plazo de Entraga | Modi o s iemp: '
Reporte —

e Consul

thi e bn de
ion de Producios | FEPP Vigentes = FORMATOS F1Y F2

Registar Cobertua

e FENES DE AUDA HINATAA v (B

[ Mg
[ e, P Do SECCIM-
T =

e) Para incorporar nuevos departamentos, debera hacer clic en la opcion para desplazar,
ubicado en el extremo derecho del casillero Agregar cobertura y seleccionando haciendo
clic sobre el nombre del nuevo departamento a coberturar.

~
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f)  Digitar en el casillero correspondiente el plazo de entrega ofertado para el nuevo

departamento.
g) Hacer clic sobre el boton agregar.

Pantalla 68: Digitacion de plazo

de entrega

SE@CE =5

apaaacsn s | e s I

Fi Registrar Cobertura

Registrar Cabertura

o IENESDF S.OL HNANTTSIE - [l

Doty CCotenns

" R

P

2.- Clic aqui

h)  Confirmar el registro haciendo clic sobre el botén.

Pantalla 69: Confirmacion de

registro

ey

[T,

ij Durante el dia de registro de ésta mejora se puede eliminar el nuevo departamento
registrado haciendo clic sobre el icono ¥/ ubicado al costado derecho del ultimo registro.
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6.5 Registro de descuentos al precio unitario por volumen de compra

Esta mejora se refiere al registro de descuento por volumen, ofertado por el PROVEEDOR
ADJUDICATARIO, dentro del proceso de registro se establece el periodo de la oferta, éste no
podra exceder el periodo de vigencia del convenio ni ser menor a un dia.

Para el registro debera seguir los siguientes pasos.

a) Ingresar al médulo CM-Proveedor, siguiendo los pasos establecidos anteriormente.

b) Seleccionar la ficha Registrar descuento por volumenes, haciendo clic sobre su nombre.

c) Seleccionar el Catalogo correspondiente, haciendo clic sobre su nombre.

Pantalla 7 1: Seleccion de la ficha Registrar descuento por volumenes

Capactacin ez | Fapab |

Modificar i Flete costo cera | Registrar Cobertura

= bm de
FFPP Vigentes | FORMATOS F1Y F2

st

d) Seleccionar la categoria del producto, desplegando la relacion de categorias y haciendo clic
sobre el que corresponda.

Pantalla 72: Seleccion de la categoria del producto
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e) Del listado de productos debera identificar el producto del cual se registrara los descuentos
por volumen, luego hacer clic sobre el boton Ver Ofertas para visualizar el formato
electronico.

Pantalla 73: Visualizacion de listado de productos de la categoria seleccionada

Cpactariin i3 | e |

Registrar Descuento por Volumen

g e
EIERESCE A4 HIWNTRIASE = R D ]

f)  En el formato electronico debera registrar la informacion correspondiente siguiendo las
indicaciones detalladas en él.

g] Debera digitar en los casilleros correspondientes los volimenes minimo y maximo que
incluira el descuento.

Pantalla 74: Visualizacion del formato electronico

Capactacin s

Registrar Cobertura

FFPP Vigentes = FORMATOS F1YF2

BARRETA DIACE JUNIDAD ORE D
Regsar | Gt |
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h) Debera registrar la fecha de inicio y cierre de esta oferta, haciendo clic sobre el icono del
calendario y hacer doble clic sobre la fecha, para cada caso.

Pantalla 75: Registro de volumenes y fechas

e ) Feain nes v

i Debera registrar el precio ofertado para el volumen determinado, digitando el que
corresponda en el casillero Precio Unitario. El precio digitado debe ser igual o menor al
Precio Unitario Actual.

j]  Hacer clic sobre el boton para registrar la mejora.
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k)

Se pueden realizar varios registros de descuento por volumen para el mismo producto, siguiendo
los mismos pasos anteriormente descritos, para el efecto debera tener en cuenta que los tramos

Pantalla 76: Digitalizacion de precio unitario ofertado
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M - Proveedar
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e 2.~ Clic aqui

Hacer clic sobre el boton para confirmar el registro.

de los volumenes no se traslapen.

1)

Pantalla 77: Confirmacion de registro
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Durante el dia del registro efectuado, éste se puede anular haciendo clic sobre el icono

ubicada a su extremo derecho.

Pantalla 78: Anulacion del nuevo registro
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RECUERDE:

1.
2,

Los plazos de entfrega han sido establecidos para cada ficha-producto.

El stock puede modificarse inclusive hasta cero (0), cuando esto suceda la
ficha-producto no serd visualizada en el Catdlogo respectivo.

El plazo maximo para efectuar el pago es de 20 dias calendarios, pasado
estos dias el proveedor podrd tomar las acciones que crea convenientes.

Todos los cambios efectuados podran ser modiificados hasta el 23:59 horas
del dia de su registro.

Las mejoras permanentes son aquellas referidas a: i) precio, i) garantia, iij)
cobertura de atencion, iv) descuento al precio unitario segin volumen; o,

Las mejoras temporales son aquellas referidas a: ) costo de envio cero en
provincias distinfas a la de origen, y ii) descuento al precio unitario segln
volumen.
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