RESOLUCION DIRECTORAL

N° 75 @ - 2019-VIVIENDA/VMVU-PNVR
Lima, {9 SET. 2019

VISTO:

El Informe N° 1215-2019-VIVIENDA-VMVU-PNVR/UGT, emitido por la
Unidad de Gestion Técnica; Informe N° 232-2019-VIVIENDA-VMVU/PNVR-APP, emitido por
el Area de Planeamiento y Presupuesto y el Informe N° 218-2019-VIVIENDA-VMVU/PNVR-
AAL, emitido por el Area de Asesoria Legal, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 30156, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento, establece que dicho Ministerio tiene por finalidad
normar y promover el ordenamiento, el mejoramiento, proteccion e integracion de los centros
poblados urbanos y rurales, como sistema sostenible en el territorio nacional. Asimismo,
facilita el acceso a la poblacién a una vivienda digna y a los servicios de saneamiento de
calidad y sostenibles, en especial de aquella rural o de menores recursos, la inversién en
infraestructura y equipamiento en los centros poblados;

Que, por Decreto Supremo N° 016-2013-VIVIENDA, publicado el 01 de
diciembre de 2013, que modifica el Decreto Supremo N° 001-2012-VIVIENDA, se crea el
Programa Nacional de Vivienda Rural, bajo el ambito del Viceministerio de Vivienda y
Urbanismo, con el propédsito de mejorar la calidad de vida de la poblacién pobre y
extremadamente pobre asentada en centros poblados rurales o asentada de manera
dispersa, mediante acciones de dotaciéon o mejoramiento de la unidad habitacional;

Que, mediante Resolucién Ministerial N° 168-2015-VIVIENDA, se aprueba el
nual de Operaciones del Programa Nacional de Vivienda Rural, documento técnico
Ei/normativo de gestién institucional que determina la naturaleza, objetivos, estructura

972" organica, las funciones generales y las funciones especificas de las unidades y area que lo

integran, ambito de competencia y la descripcion detallada y secuencial de los principales
procesos técnicos y administrativos del Programa Nacional de Vivienda Rural; ‘

Que, con las facultades de ia normativa antes indicada mediante Resolucién
Directoral N° 040-2016-VIVIENDA-VMVU/PNVR, el Programa Nacional de Vivienda Rural —
PNVR aprobé el instructivo para la Asignacién de Personal de Nucleos Ejecutores que
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ejecutan Proyectos de Mejoramiento de Vivienda, financiados por el PNVR, el cual se
encuentra vigente a la fecha y conforme a sus modificatorias;

Que, de conformidad con el articulo 22° del MOP, la Unidad de Gestion
Técnica (UGT) es la unidad orgénica de linea, responsable de planificar, organizar, dirigir y
supervisar la ejecucion de obras de mejoramiento de la vivienda rural, en concordancia con
los lineamientos y politicas del MVCS. EI MOP establece en el literal n) del articulo 23 del
MOP, que es funcion de la UGT: “Elaborar y proponer a la Direccion Ejecutiva, directivas,
protocolos, guias y/o documentos que normen el proceso de obras de mejoramiento de
viviendas del PNVR™;

Que, en el gjercicio de su competencia, la Unidad de Gestion Técnica,
mediante Informe N° 1215-2019-VIVIENDA-VMVU-PNVR/UGT, por los fundamentos
expuestos en el mencionado informe, remite la propuesta de modificacion al Instructivo,
concluyendo que: i) para mejorar el cumplimiento de los cronogramas de inicio y ejecucién
de los proyectos financiados por el PNVR, es necesario el optimizar los procedimientos de
requerimiento de profesionales para los proyectos que financia el PNVR; ii) los resultados
5, obtenidos para la asignacion de los profesionales a los Nucleos Ejecutores para la asistencia

. a la Sesiéon de Orientacion en el marco de intervencion del PIRCC y PMAHF, fueron en -
algunos casos hasta mas de 30 dias, por lo que es necesario la propuesta de un nuevo
instrumento de gestién para la seleccion, asignacion y evaluacion de desempefio de
profesionales del nucleo ejecutor y nicleo ejecutor central; vy, iii) es necesario incorporar
modificaciones a la Resolucion Directoral N° 040-2016-VIVIENDA/NMVU-PNVR; asimismo,
recomienda la aprobacion e incorporacion de los procedimientos para la seleccion,
2 asignacion y evaluacion de desempefio de profesionales del nucleo ejecutor y nucleo
ejecutor central;

Que, mediante Informe N° 232-2019-VIVIENDANMVU/PNVR-APP, el
responsable del Area de Planeamiento y Presupuesto, por los fundamentos expuestos en el
mencionado informe, concluye que: i) la Unidad de Gestion Técnica, es la unidad
competente elaborar y proponer a la Direccién Ejecutiva directivas, protocolos, guias y/o
documentos que normen el proceso de obras de mejoramiento de viviendas del PNVR,
enmarcados en los procesos establecidos en el Manual de Operaciones; ii) corresponde a
la Unidad de Gestion Técnica, determinar si el contenido del proyecto de “Modificacign para
seleccion, asignacion y evaluacion de desempefio de profesionales del Nucleo Ejecutor y
Ndcleo Ejecutor Central”, son acordes y aplicables a sus funciones; y, se encuentran dentro
del proceso de “Proceso de ejecucion del Proyecto de Mejoramiento de las viviendas-
(PM03.2)"; conforme a lo sefialado en el informe de la referencia; v, iii) la modificacion para
seleccion, asignacion y evaluacion de desempefio de profesionales del Nucleo Ejecutor y
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Nucleo Ejecutor Central, no precisa incremento de recursos financieros. Sin embargo, se
realiza dentro del enfoque de gestion por procesos, con la finalidad de contribuir a la mejora
continua de la gestion del PNVR; asimismo, sefiala que la modificacion propuesta, no
precisa el incremento de recursos financieros adicionales para su implementacion, sin
embargo, sefiala la simplificacion de los procedimientos lo que permitira el cumplimiento de
los objetivos del programa de acuerdo a los plazos establecidos en el POI;

Que, con Informe Legal N° 218-2019-VIVIENDA-VMVU/PNVR-AAL el Area
de Asesoria Legal, sefiala que, en coordinacién con el Area de Planeamiento y Presupuesto,
con base a lo informado por la Unidad de Gestién Técnica, elevo la propuesta de un nuevo
instrumento técnico, via correos electronicos y de acuerdo a las coordinaciones y reuniones
de trabajo con servidores de las areas y érganos técnicos del PNVR; por lo gue propone un
pOg,  NUEVO instructivo, denominado “Instructivo para la incorporacion al registro de personas
%\ elegibles para prestar servicios en los nucleos ejecutores o nlcleos ejecutores centrales, en

/‘ los proyectos financiados a través del Programa Nacional de Vivienda Rural - PNVR”;

resereenser roe

Que, asimismo, sefala el Area de Asesoria Legal, que, la propuesta de un

\ nuevo instrumento que reemplace al Instructivo, se encuentra elaborado en el marco de la
Resolucién de Secretaria General N° 034-2014-VIVIENDA-SG, que aprueba la Directiva
General N° 001-2014-VIVIENDA-SG “Lineamientos para la Formulacién, Aprobacién y
Modificacion de Directivas en el Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento”;
conteniendo lo siguiente: i) Objetivo; ii) Finalidad; iii) Alcance; iv) Base Legal; v)
Disposiciones  Generales; vi) Disposiciones Especificas; vii) Disposiciones
Complementarias; viii) Unica Disposicién Complementaria Transitoria; ix) Responsabilidad;
Y, X) Anexos;

Que, la propuesta del instructivo, se enmarca en el proceso MPM 03 —

Ejecucion del Mejoramiento de la Vivienda, PM03.2 — Proceso de Ejecucién del Proyecto

] del Mejoramiento de Vivienda, al ser un procedimiento que sera aplicable en la asignacion

A 2~ de personal al Nicleo Ejecutor posterior a la aprobacién del expediente técnico, suscripcién

3/ del convenio y a la transferencia de recursos al Nucleo Ejecutor. Dicho proceso, se articula

con lo establecido en la ficha técnica de procedimiento y flujograma M03.1.3 denominado

“Convocatoria y asignacion del personal del Nucleo Ejecutor (CAPNE)” del Tomo X, paginas

-del 005096 al 005099, del Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos del Ministerio

de Vivienda, Construccién y Saneamiento, y sus programas adscritos; aprobado en el
articulo 2° de la Resolucion Ministerial N° 248-2018-VIVIENDA del 06.07.2018;




/4
74

52
)3

RESOLUCION DIRECTORAL

Que, por otro lado, sefiala el Area de Asesoria Legal, que en reuniones de

coordinacion con la Unidad de Gestion Social, se considerado que los instrumentos de gestién
deben guardar relacién y coherencia entre ellos, previendo los casos no previstos que se
desarrollan en las actividades de campo o in situ en las zonas donde interviene el PNVR, la
Unidad de Gestion Social, tiene la necesidad de incorporar una disposicidon complementaria a
la Directiva de Programa N° 004-2018-VIVIENDA denominado “Guia para la Constitucion de
Nucleos Ejecutores de Proyectos de Mejoramiento de Vivienda Rural Financiados por el
@i% Programa Nacional de Vivienda Rural — PNVR”, aprobado por Resolucién Directoral N° 188-

A8

3

LHeCE
“;

/ %\ 2018-VIVIENDA-VMVU/PNVR (en adelante la Guia);

Que, la propuesta de incorporacién, surte como efecto de lo sefialado en el

numeral 6.5 de la Guia, que a la letra dice:

6.5 De la Asamblea del Nucleo Ejecutor

En las Asambleas del Niicleo Ejecutor deberan participar todos los beneficiarios de
manera obligatoria, o _en caso contrario, pueden ser debidamente
representados. (Formato N° 10). (énfasis agregado)

a.

a.

Las Asambleas de beneficiarios pueden ser:

Asamblea de Constitucién del Nucleo Ejecutor y eleccion de Representantes
del Nucleo Ejecutor
Debe hacer constar lo siguiente:

» La propuesta de candidatos en la eleccion de los RNE y los votos en

cada caso

»  Compromiso de aportes por parte de los beneficiarios
Asamblea ordinaria mensual para la rendicion de cuentas sobre los gastos
incurridos y aprobacion de la pre-liquidacion.
Asamblea final de rendicién de cuentas y aprobacion del informe final de
liquidacion final del proyecto.
Asambleas extraordinarias por cambio, renuncia o destitucion de los RNE;
modificacién de NE, por ingreso o exclusién de beneficiarios y extincion del
NE.

Las asambleas se llevan a cabo de acuerdo a las siguientes fases:

Asistencia: Para determinar el quérum (la mitad mas uno de la mayoria
absoluta) a excepcion de las asambleas de constitucion de nucleos
ejecutores, en donde es obligatorio la totalidad de los representantes
de las familias beneficiarias. (énfasis agregado)

Agenda: Temas a tratar
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¢. Informes: Deben informar los RNE y/o el Residente y/o Gestor Social u otros
invitados

Pedidos: Que efectian los beneficiarios

Acuerdos: Son adoptados por unanimidad o por mayoria consignada en las
actas.

© Q

Que, el aspecto medular observado por la Unidad de Gestion Social,
segun refiere el Area de Asesoria Legal, es la probabilidad de que, en la Asamblea de
Constitucion del Nucleo Ejecutor, no se encuentren presentes los titulares o sus representantes
de la totalidad de personas identificadas y declaradas viables para ser beneficiarias con el
mejoramiento de la vivienda rural, por diferentes factores; que se debe tener en cuenta que
dentro de los objetivos estratégicos del MVCS, conforme al POl 2019, se establece el OEI.04
‘Incrementar el acceso a viviendas adecuadas y seguras de la poblacion”, el mismo que
desarrolla la accién estrategica lnstltucmnal AEI 04.02 “Vivienda Mejorada para la Poblacién

. para la Reconstrucmon con Cambios (PIRCC) y al Plan Multisectorial Ante Heladas y Friaje
% (PMAHF), cuyas politicas del Estado es la atencion a las poblaciones vulnerables declaradas
,,,,,, % damnificadas o afectadas por temporadas de Heladas y Friaje;

. Que, en tal sentido, la normativa, si bien es cierto busca que, al momento
AR g de constituir el ndcleo ejecutor, deben estar presentes la totalidad de los titulares o sus
mast/&/ representantes de las familias o personas hacer beneficiadas con el mejoramiento de la
vivienda rural, cierto es, que pueden existir situaciones ajenas a algunas personas que hagan
imposible estar presentes o ser representados el dia de la asamblea de constitucién del Ndcleo
Ejecutor; por lo que surge la necesidad de regular estas excepciones, por lo que se propone la
incorporacion de una disposicién complementaria a la Guia, con el siguiente texto:

us- -

VIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
(..

7.8.  En caso el titular (beneficiario) identificado en las fichas de evaluacioén que utiliza
el programa, no pueda estar presente o ser representado por un tercero el dia
sefialado para realizar la Asamblea de Constitucién del Nicleo Ejecutor a ques
hace referencia el sub numeral 6.5 de la presente Guia, se dejara constancia de
dicho hecho en el acta de asamblea de constitucién del nicleo ejecutor;
otorgandose al titular ausente, un plazo maximo de 15 dias calendarios y hasta
antes de la aprobacion del proyecto de expediente técnico para la presentacién
de la Declaracién Jurada (Formato N° 11) que ratifica su condicién de beneficiario
en el proyecto respectivo; para el efecto, la Unidad de Gestion Social asiste al
Ncleo Ejecutor para el cumplimiento de la presente disposicién. En caso el titular

5
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no cumpla con presentar la declaracion jurada no podra ser considerado
beneficiario del proyecto ni incluido en el expediente técnico. La presente
disposicion es aplicable excepcionalmente, cuando se haga imposible la
presencia del titular en la asamblea antes mencionada y este no haya podido ser
representado por un tercero. La UGS emite el informe sustentatorio respectivo.

Que, asimismo, a tenor de la incorporacion propuesta en la Guia, se
solicita la aprobacion del Formato N° 11 — Declaracién Jurada de ratificacion para ser
beneficiado con el mejoramiento de vivienda rural, el mismo que debe ser incorporado a la Guia
como Anexo N° 15;

Que, es el TUO de la Ley N° 27444 establece en el numeral 1.17. el
“Principio del ejercicio legitimo del poder”, segtin el cual, la autoridad administrativa ejerce tnica
y exclusivamente las competencias atribuidas para la finalidad prevista en las normas que le
otorgan facultades o potestades, evitandose especialmente el abuso del poder, bien sea para
objetivos distintos de los establecidos en las disposiciones generales o en contra del interés
general. Es asi, que con arreglo al articulo 73, numeral 73.3 del TUO de la Ley N° 27444, las
entidades de la administracion publica, tienen competencia para realizar tareas materiales
internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su misiéon y objetivos, dentro de la cual
se encuentra la elaboracién de Instrumentos administrativos, como el propuesto por fa UGT y
lo coordinado con la UGS, para la mejor operatividad del programa y la atencién a la poblacion
objetivo;

Que, la propuesta de la Unidad de Gestion Técnica y la Unidad de Gestion

Social, esta tltima coordinado con el Area de Asesoria Legal, tiene como finalidad regular de

manera simplificada y célere las acciones de incorporacioén a un registro a las personas que

¢ . pueden ser asignados como personal del nicleo ejecutor o nucleo ejecutor central; asi como,

_\! lo correspondiente a no dejar de atender a poblaciones identificadas y declaradas viables para
¢ acceder al mejoramiento de la vivienda rural;

Que, con Informe Legal N° 218-2019-VIVIENDA-VMVU/PNVR-AAL, el Area””’

7\)de Asesoria Legal luego de la evaluacion al documento presentado por la Unidad de Gestion
4\Técnica y lo informado por el Area de Planeamiento y Presupuesto del Programa Nacional de
:*Vivienda Rural y, en base a las coordinaciones efectuadas con la Unidad de Gestion Social,
© concluye que: i) resulta viable la aprobacién de un nuevo instrumento de gestion, que reemplace
al “Instructivo para la asignacion del personal de Nucleos Ejecutores que ejecutan proyectos
%de Mejoramiento de Vivienda, financiados por el Programa Nacional de Vivienda Rural —
g .............. #NVR”, aprobado con Resolucién Directoral N° 040-2016-VIVIENDA-VMVU/PNVR 'y, sus
.Wd:ﬁh,fmodiﬁcatorias, en tanto no se opone a la normativa interna y se enmarca dentro de los procesos
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del PNVR; ii) Es necesario la incorporacion del numeral 7.8. en la disposicién complementaria
de la Directiva de Programa N° 004-2018-VIVIENDA-VMVU/PNVR denominado “Guia para la
Constitucion de Nucleos Ejecutores de Proyectos de Mejoramiento de Vivienda Rural
Financiados por el Programa Nacional de Vivienda Rural — PNVR”, aprobado por Resolucion
Directoral N° 188-2018-VIVIENDA-VMVU/PNVR; v, iii) es necesario la aprobacion del Formato
N° 11 — Declaracion Jurada de ratificacion para ser beneficiado con el mejoramiento de vivienda
rural, el mismo que debe ser incorporado a la Guia como Anexo N° 15;

Que, en tal sentido resuita necesario expedir la Resolucién Directoral que
apruebe la Directiva de Programa, denominada “Instructivo para la incorporacién al registro de
personas elegibles para prestar servicios en los nucleos ejecutores o nlicleos ejecutores
centrales, en los proyectos financiados a través del Programa Nacional de Vivienda Rural -
PNVR” y sus anexos; y, la aprobacion de incorporacién del sub numeral 7.8 a las disposiciones
complementarias de I[a Directiva de Programa N° 004-2018-VIVIENDA-VMVU/PNVR
denominado “Guia para la Constitucién de Nucleos Ejecutores de Proyectos de Mejoramiento
de Vivienda Rural Financiados por el Programa Nacional de Vivienda Rural — PNVR”, aprobado
por Resolucion Directoral N° 188-2018-VIVIENDA-VMVU/PNVR vy la incorporacion del Anexo
“.JE N° 15 - Formato N° 11 — Declaracion Jurada de ratificacion para ser beneficiado con el

/ # mejoramiento de vivienda rural;

Con los vistos de conformidad de la Unidad de Gestion Social; Unidad de
i Gestion Técnica; de las Areas de Asesoria Legal, Administracion y del Area de Planeamiento
y Presupuesto, asi como de la Coordinacion Técnica del Programa Nacional de Vivienda Rural;

De conformidad con el literal h) del articulo 11 del Manual de Operaciones

del Programa Nacional de Vivienda Rural, aprobado con Resolucion Ministerial N° 168-2015-

2 5 VIVIENDA, es funcién de la Direccion Ejecutiva, emitir resoluciones en el marco de su
2\ competencia;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva de Programa N° 002-2019-VIVIENDA-
MVU/PNVR denominada “Instructivo para la incorporacion al registro de personas elegibles
para prestar servicios en los ntcleos ejecutores o ntcleos ejecutores centrales, en los proyectos
financiados a través del Programa Nacional de Vivienda Rural — PNVR” y sus anexos, que es
parte integrante de la presente resolucion.

o Articulo 2.- Aprobar la incorporacién del sub numeral 7.8. a las disposiciones
e % 004-2018-VIVIENDA-VMVU/PNVR

7
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denominada “Guia para la Constitucion de Nucleos Ejecutores de Proyectos de Mejoramiento

de Vivienda Rural Financiados por el Programa Nacional de Vivienda Rural - PNVR”, aprobado

por Resolucién Directoral N° 188-2018-VIVIENDA-VMVU/PNVR; el mismo que queda
P redactado con el texto siguiente:

VII. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
(..

7.8.  Encaso el titular (beneficiario) identificado en las fichas de evaluacion que utiliza
el programa, no pueda estar presente o ser representado por un tercero el dia
sefialado para realizar la Asamblea de Constitucion del Nucleo Ejecutor a que
hace referencia el sub numeral 6.5 de la presente Guia, se dejara constancia de
dicho hecho en el acta de asamblea de constitucion del nucleo ejecufor;
otorgandose al titular ausente, un plazo maximo de 15 dias calendarios y hasta
antes de la aprobacién del proyecto de expediente técnico para la presentacion
de la Declaracion Jurada (Formato N° 11) que ratifica su condicién de beneficiario
en el proyecto respectivo; para el efecto, la Unidad de Gestion Social asiste al
Ndcleo Ejecutor para el cumplimiento de la presente disposicion. En caso el titular
no cumpla con presentar la declaracion jurada no podra ser considerado
beneficiario del proyecto ni incluido en el expediente teécnico. La presente
disposicion es aplicable excepcionalmente, cuando se haga imposible la
presencia del titular en la asamblea antes mencionada y este no haya podido ser
representado por un tercero. La UGS emite el informe sustentatorio respectivo.

Articulo 3.- Aprobar la incorporacion del Anexo N° 15 - Formato N° 11
nominado “Declaracion Jurada de ratificacion para ser beneficiado con el mejoramiento de
-/=/vivienda rural” a la Directiva de Programa N° 004-2018-VIVIENDA-VMVU/PNVR denominada
“Guia para la Constitucion de Nucleos Ejecutores de Proyectos de Mejoramiento de Vivienda
Rural Financiados por el Programa Nacional de Vivienda Rural — PNVR”, aprobado por
Resolucion Directoral N° 188-2018-VIVIENDA-VMVU/PNVR.

oy Articulo 4.- La presente Resolucién Directoral entra en vigencia a partir de la
NaXfecha de su emision.

Articulo 5.- Disponer la difusion de la presente Resoluciéon Directoral, para
conocimiento y fines de los 6rganos del Programa Nacional de Vivienda Rural.

Registrese y comuniquese




ANEXO N° 15

Formato N° 11 - Declaracién Jurada de ratificacion para ser beneficiado con el
mejoramiento de vivienda rural

Y 0, e , identificado (a) con
Documento Nacional de Identidad N° .................. , con domicilio en
distritode ......................l Jprovinciade ...l , departamento
de ., yteléfono N°..................l. , digo:

Que, habiendo tomado conocimiento de la convocatoria a la Asamblea de
Constitucion de Nucleo Ejecutor llevado a cabo el dia ...................... en el

para el mejoramiento de vivienda rural del proyecto denominado

4, Y NO habiendo sido posible mi participaciéon por causas de fuerza mayor, asi como
‘%tampoco haber podido desugnar a un representante DECLARO BAJO

HUELLA

FIRMA DIGITAL

Nombres vy
apellidos e

DNIN®







Programa Nacional
de Vivienda Rural

DIRECTIVA DE PROGRAMA N° G ©2 -2019-VIVIENDA-VMVU/PNVR

“INSTRUCTIVO PARA LA INCORPORACION AL REGISTRO DE PERSONAS
ELEGIBLES PARA PRESTAR SERVICIOS EN LOS NUCLEOS EJECUTORES O
NUCLEOS EJECUTORES CENTRALES, EN LOS PROYECTOS FINANCIADOS

A TRAVES DEL PROGRAMA NACIONAL DE VIVIENDA RURAL - PNVR”

Formulado por: Unidad de Gestién Técnica

I.

OBJETIVO

Establecer los procedimientos y requisitos, para la seleccién de personas que seran
incorporados al registro de personas elegibles para prestar servicios en los Nucleos
Ejecutores o Nucleo Ejecutor Central, a través de procesos de convocatoria,
calificacién, registro, asignacién y contratacion del personal del NE o NEC, en los
proyectos financiados por el Programa Nacional de Vivienda Rural (PNVR) del
Ministerio de Vivienda.

FINALIDAD

Garantizar la uniformidad, eficiencia y transparencia en la calificacion de-
postulantes que seran incorporados al registro de personas para ser asignados a
prestar servicios como personal del Nucleo Ejecutor o Nucleo Ejecutor Central; y,
la contratacion por parte del Ndcleo Ejecutor o Ndcleo Ejecutor Central, segin
corresponda. ’

. ALCANCE

Las disposiciones y procedimientos establecidos en la presente Directiva son de
cumplimiento del Comité y de los servidores de los 6rganos del Programa Nacional
de Vivienda Rural; el Nucleo Ejecutor y el Ntcleo Ejecutor Central, a nivel nacional
segun corresponda.

. BASE LEGAL

4.1. Ley N° 30533, Ley que autoriza al Ministerio de Vivienda, Construccion y
Saneamiento a realizar intervenciones a través de Nlcleos Ejecutores,

publicada en el diario oficial El Peruano, el 0_8 de enero de 2017.



4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Programa Nacional
de Vivienda Rural
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Decreto Supremo N° 016-2013-VIVIENDA, publicado el 01 de diciembre de
2013, que modifica los articulos 1° y 2° del Decreto Supremo N° 001-2012-
VIVIENDA y crea el Programa Nacional de Vivienda Rural.
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.
Decreto Supremo N° 004-2017-VIVIENDA - Reglamento de la Ley N° 30533,
Ley que autoriza al Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento a
realizar intervenciones a través de Nucleos Ejecutores, publicado el 28 de
enero de 2017.
Resolucién Ministerial N° 112-2017-VIVIENDA, que aprueba los Lineamientos
para el desarrollo de proyectos que se ejecutan a través de nucleos ejecutores
por los programas del Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.
(En adelante los lineamientos)
Resolucion Ministerial N° 168-2015-VIVIENDA de fecha 18 de junio de 2015,
que aprueba el Manual de Operaciones del PNVR. (En adelante el MOP)
Resolucién Directoral N° 188-2018-VIVIENDA-VMVU/PNVR, que aprueba la
Directiva de Programa N° 004-2018-VIVIENDA-VMVU/PNVR denominado
“‘Guia para la Constitucion de Nducleos Ejecutores de Proyectos de
Mejoramiento de Vivienda Rural Financiados por el Programa Nacional de
Vivienda Rural — PNVR” y modificatorias.
Resolucion de Secretaria General N° 034-2014-VIVIENDA-SG, que aprueba
la Directiva General N° 001-2014-VIVIENDA-SG “Lineamientos para la
Formulacién, Aprobacién y Modificacién de Directivas en el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento”.
Demas normas complementarias, conexas y modificatorias que sean de -
aplicacion al Programa Nacional de Vivienda Rural.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1.

Definiciones y/o términos
Para efectos del presente documento se entiende por:

5.1.1. Area(s): Se refiere tanto a los érganos de direccién, de administracion
interna, como a los érganos técnicos del PNVR.

5.1.2. Nucleos Ejecutores - NE: Son entes colectivos conformados por
personas naturales que habitan en centros poblados de las zonas rural
y rural dispersa, pobres y extremadamente pobres, comprendidos en el
ambito de competencia del Ministerio, representan una poblacién
organizada, tienen caracter temporal, gozan de capacidad juridica para
contratar, intervenir en procedimientos administrativos y judiciales, asi
como en todos los actos para el desarrollo de los proyectos respectivos,
rigiéndose para tales efectos por las normas del ambito del sector
privado.
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5.1.3. Nacleo Ejecutor Central - NEC: Es un ente colectivo, goza de
capacidad juridica para contratar, intervenir en procedimientos
administrativos y judiciales, asi como para los actos correspondientes a
la ejecucidn de las intervenciones financiadas por el PNVR, que por
delegacion le haya encargado uno o mas Nucleos Ejecutores.

5.1.4. Personal del Nucleo Ejecutor - PNE: Persona natural, asignado por el
PNVR conforme al procedimiento desarrollado en el presente
instrumento y de acuerdo a los perfiles establecidos para cada servicio;
este personal es contratado por el nlcleo ejecutor o nucleo ejecutor
central; se asigna segun el disefio de intervencion del Programa, cuya
responsabilidad es dar asistencia técnica al ntcleo ejecutor y supervisar
el desarrollo del proyecto para cumplir las metas y objetivos previstos.
Todo el personal del nucleo ejecutor que se requiera, debe estar
considerado en el expediente técnico del proyecto.

5.1.5. Proceso: A todo el proceso de convocatoria, calificacion, registro,
asignacion y contratacion del personal del NE o NEC, que incluye sus
etapas, actividades o tareas.

5.1.6. REPER: Registro de Personal, se refiere al registro de personas
elegibles para los proyectos del Programa Nacional de Vivienda Rural
ejecutados bajo la modalidad de ntcleo ejecutor.

5.1.7. UGS: Unidad de Gestién Social

5.1.8. UGT: Unidad de Gestidén Técnica

5.1.9. UATS: Unidad de Asistencia Técnica y Sostenibilidad

5.2. Modalidad de intervencion del PNVR

El Manual de Operaciones en el articulo 28°, sefiala como una modalidad de
intervencidn, la ejecucion de los proyectos de mejoramiento de vivienda rural a través
del Nucleo Ejecutor; el PNVR y los Representantes del Nucleo Ejecutor suscriben un
Convenio, para que el Nucleo Ejecutor se encargue de la ejecucion del proyecto de
mejoramiento de las viviendas rurales, en su etapa operativa y liquidacion final,
durante la ejecucion del proyecto interviene el Personal del Nuicleo Ejecutor asignado
por el PNVR.

e 5.3. Del Personal del Nucleo Ejecutor — PNE y del Niicleo Ejecutor Central —
S, PNEC.

NG ‘S&?/ El Personal del NE (PNE), estda conformado por el Supervisor de Proyecto, el
i Residente de Obra, el Gestor Social y Asistente Administrativo. Como personal del
Ndcleo Ejecutor Central (PNEC) se considera al Administrador NEC; son asignados
de acuerdo a los procedimientos establecidos por el PNVR.

Los perfiles o términos de referencia; asi como el modelo del contrato de locacion de
servicios para el personal de NE o NEC son aprobados por el PNVR, considerando
lo siguiente:

U]
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5.3.1. Del personal del NE

a) Supervisor del proyecto: Persona natural, cuya obligacion principal es velar
directa y permanentemente por la ejecucién del proyecto de mejoramiento de
la vivienda rural y el cumplimiento de los contratos suscritos por el Nucleo
Ejecutor; y cautelar que la ejecucion técnica, administrativa, financiera y social
se realice de acuerdo a lo establecido en el Convenio de Cooperacion y
normatividad aplicable.

b) Residente de obra: Persona natural, cuya obligacion y responsabilidad es
gjercer la direccion técnica de la ejecucién del proyecto de mejoramiento de
la vivienda rural; asi como, asesorar y acompafiar a los representantes del
NE en el cumplimiento de sus obligaciones; siendo, responsable de la calidad
de la obra de acuerdo a lo establecido en el Convenio de Cooperacion,
expediente técnico y normatividad aplicable.

c) Gestor social: Persona natural, cuya obligacién y responsabilidad es realizar
la gestién social que requiera el proyecto, de acuerdo a lo establecido en el
Convenio de Cooperacion y expediente técnico.

Las actividades del Gestor Social y la gestién social del proyecto se regulan
de acuerdo a lo establecido en la Resolucién Directoral N° 129-2017-
VIVIENDA/VMVU-PNVR que aprueba la Directiva de Programa N° 003-2017-
VIVIENDA-VMVU/PNVR - “Guia de Gestion Social de Nucleo Ejecutor del
PNVR”, con las precisiones sefialadas en el numeral 7.14 de las disposiciones
complementarias de la presente Directiva.

d) Asistente administrativo: Persona natural, cuya obligacién; tiene como
obligaciones apoyar a los Representantes del NE, al residente de obra y
supervisor del proyecto en labores o actividades propias de administracion de
los recursos financieros del proyecto durante el proceso de ejecucién hasta la
liquidacion final; asimismo, revisa y elabora la documentacion contable.

5.3.2. Del Personal del NEC

a) Administrador NEC: Persona natural, cuya obligacion y responsabilidad es
ejercer la gestién administrativa de las compras y las obligaciones del NEC
previstas en el convenio de cooperacion y, conjuntamente con el Tesorero del
NEC, del manejo de la cuenta bancaria.

5.4. Responsabilidad del Personal del Nicleo Ejecutor y Nucleo Ejecutor
Central

- ElI PNE y PNEC, se sujeta a lo establecido en el numeral 7.1.1.; 7.1.2. de la R.M.
N° 112-2017-VIVIENDA, lo sefialado en la presente directiva; asi como a los
contratos de locacion de servicios que suscribe el personal del NE o NEC, términos
_de;.:. erencia; y otras normas emitidas por el MVCS y/o el PNVR
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Se constituye el COMITE, con la finalidad de realizar la evaluacién masiva de
personas elegibles para prestar sus servicios en el NE o NEC, y que permita atender
una alta demanda de servicios profesionales o técnicos en el NE o NEC durante el
ano fiscal o durante la ejecucion de los proyectos de mejoramiento de vivienda rural.

5.6.

Del proceso de convocatoria, calificacion, registro, asignacion y
Contratacion del Personal del NE /NEC

a)

b)

9)

a)

El PNVR realiza el proceso de convocatoria, calificacion para la
incorporacion de personas elegibles para ser contratados por el NE o
NEC a un registro, posterior a ello, efecttia la asignacién del Personal del
NE o NEC, que se requiera y/o sea necesario para la ejecucion del
proyecto de mejoramiento de vivienda rural, personal que se considera
en el expediente técnico.

El proceso de convocatoria, calificacion y registro, esta a cargo del
COMITE, siendo esta la primera etapa del proceso.

La asignacion de personal al NE o NEC, esta a cargo del Area de
Administracion del PNVR, siendo esta actividad la segunda etapa del
proceso.

El proceso es anual, debiendo tener en cuenta el POl del MVCS aprobado
para el ejercicio fiscal, y de acuerdo al cronograma planteado en los
planes de intervencion del PNVR, el Programa Presupuestal 0111 “Apoyo
al Habitat Rural”, Programa Presupuestal 068 “Reduccién de
Vulnerabilidad y Atencién de Emergencias por Desastres”, u otros
programas presupuestales en que intervenga el PNVR; asi como de sus
instrumentos de gestion.

El Comité, puede realizar los procesos que considere, para actualizar el
REPER y poder cubrir las necesidades de personal en los NE o NEC; y
los que sean necesarios para mantener actualizado la base de datos,
durante cada afio fiscal.

El Proceso, se ejecuta conforme a los requisitos y procedimientos
establecidos en la presente Directiva.

La contratacién de PNE y PNEC es realizada por el NE o NEC segun
corresponda, siendo esta la tercera etapa del proceso.

Como acto preparatorio al inicio del proceso, se debe considerar que la
asignacion de personal se realiza por las situaciones siguientes:

Cuando se va a dar inicio a un proyecto o grupo de proyectos a cargo del
PNVR. En este caso, la asignacion de personal se realiza en respuesta a
la presentacion del Anexo N° 02: Modelo de solicitud de asignacién de
personal para el nucleo ejecutor o nucleo ejecutor central.

Por conclusion anticipada del contrato por parte del PNE o PNEC. En este
caso el PNE o PNEC debe comunicar con 15 dias habiles de anticipacion
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extiende hasta el tope de 15 dias habiles posteriores a la presentacion de
la solicitud de conclusion.

c) Por resolucion contractual de PNE o PNEC de acuerdo a las causales
establecidas en los respectivos contratos de locaciéon de servicios y/o
términos de referencia; la resolucién del contrato también es invocada por
la UGT al NE o NEC conforme a las causas establecidas en la presente
Directiva.

En el caso del literal b), la asignacién de personal se realiza con el informe
del NE o NEC adjuntando el Anexo N° 02, y debe contar con la validacién
de la UGT.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1. Del Comiteé
6.1.1. De la conformacion del COMITE:

a) La Direccion Ejecutiva, durante el primer trimestre de cada afio fiscal,

propuesta de servidores que conforman el COMITE es realizada por los
organos técnicos que forman parte del proceso.

Se constituira el COMITE por cada afio fiscal, periodo en el que debe
cumplir sus funciones y/o actividades para las que ha sido constituido.

E! COMITE, se encuentra integrado por tres (03) miembros titulares y tres
(03) suplentes, conforme al siguiente detalle:

» Un titular y suplente propuesto por la Coordinacién Técnica, quien lo
preside. '

> Un titular y suplente propuesto por la Unidad de Gestién Técnica —
UGT.

> Un titular y suplente propuesto por la Unidad de Gestiéon Social —
UGS.

. De la Instalacion del COMITE y de la actuacién de los suplentes:

El COMITE se instala en el plazo de hasta dos (02) dias habiles de
notificado el acto de administracién de designacion, caso contrario debe
sustentar ante la Direccién Ejecutiva el motivo de la demora en la
instalacion.

Los integrantes suplentes solo actian ante la ausencia del titular. En
dicho caso, la Direccion Ejecutiva evalia el motivo de la ausencia del
titular a efectos de determinar su responsabilidad, si la hubiere, sin que
ello impida la participacion del suplente.

mediante acto de administracién designa a los miembros del COMITE, la~
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De la remocion, cese o abstencién de los integrantes del COMITE

Los integrantes del COMITE, sélo pueden ser removidos por caso
fortuito o fuerza mayor, conflicto de intereses u otra situacion justificada;
la remocién se realiza a través del mismo acto de administracién con el
que fueron designados, previo informe de las areas al que pertenecen
los designados.

Los integrantes del COMITE, no pueden renunciar a la designacion,
salvo por conflicto de intereses, por renuncia a la entidad, o por contar
con problemas de salud (debidamente sustentado con informe del
médico tratante). En este caso, la renuncia se presenta por escrito
detallando las razones que sustentan el conflicto de intereses de
corresponder. Incurre en responsabilidad, el servidor que temeraria o
maliciosamente alega un conflicto de intereses inexistente con la
finalidad de sustraerse del cumplimiento de sus obligaciones.

Los integrantes del COMITE pueden abstenerse de formar parte del
proceso, en caso de existir grado de parentesco hasta el cuarto grado
de consanguinidad o segundo de afinidad con algin postulante al
proceso. Dicha abstencién debe ser registrada por el COMITE.

Quérum, acuerdo y responsabilidad del COMITE

El COMITE es auténomo y actuia en forma colegiada en sus decisiones,
las cuales no requieren ratificacién alguna por parte del PNVR. Todos
los miembros del COMITE gozan de las mismas facultades, no
existiendo jerarquia entre ellos. Sus integrantes son solidariamente
responsables por su actuacion, salvo en relaciéon a los actos por los
cuales hayan dejado constancia en el acta o documento
correspondiente del voto discrepante.

Para sesionar y adoptar acuerdos validos, el COMITE se sujeta a las
siguientes reglas:

i. El quérum para el funcionamiento del COMITE se inicia con la
presencia del nimero total de integrantes. En caso de ausencia de
alguno de los titulares, se procede a su reemplazo con el respectivo
suplente.

ii. Los acuerdos se adoptan por unanimidad o por mayoria (voto
igualitario de dos de sus miembros). No cabe la abstencién por
parte de ninguno de los integrantes, salvo lo sefialado en el literal
c) del numeral 6.1.3. del presente instrumento.

Los acuerdos que adopte el COMITE y los votos discrepantes, con su
respectiva fundamentacion, constan en actas o documentos que deben
ser suscritos por los miembros. A solicitud del miembro respectivo, si en
la fundamentacion de su voto este ha hecho uso de material
documental, el mismo debera quedar incorporado al acta sesionada.
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Durante el desempefio del COMITE, con la finalidad de cumplir los
plazos establecidos en el cronograma o la carga procedimental, el
COMITE podra solicitar el apoyo que requiera a las areas del PNVR,
previa coordinacion con la Direccion Ejecutiva y las areas del PNVR.
Los integrantes del COMITE, acttan con honestidad, probidad,
transparencia e imparcialidad en el ejercicio de sus funciones, debiendo
informar con oportunidad sobre la existencia de cualquier conflicto de
intereses y de comunicar a la superioridad competente sobre cualquier
acto de presunta corrupcion de la funcion publica del que tuvieran
conocimiento durante el desempefio de sus funciones, bajo
responsabilidad.

6.1.5. Funciones y/o actividades del Comité

El COMITE, como responsable de llevar a cabo la primera etapa del proceso, tiene a
su cargo la organizacion, conduccion y ejecucion de las actividades o tareas que
forman parte de dicha etapa, hasta el registro, por lo que debe cumplir con:

)

K)

. Unidad ¢a

Conducir el proceso hasta la etapa de Registro del PNE y PNEC.
Presentar un cronograma de las actividades a realizar. ,
Coordinar y gestionar la publicacién de la convocatoria del PNE y
PNEC.

Realizar las evaluaciones curriculares. .
Elaborar y suscribir actas de las etapas de evaluacién curricular. B
Coordinar la publicacién de los resultados obtenidos en la evaluacion
curricular.

Elaborar la lista de postulantes seleccionados por servicio solicitado y
orden de mérito al culminar el proceso.

Emitir el informe final del proceso concluido y entregarlo a la Direccion
Ejecutiva con toda la documentacion sustentatoria, como maximo
dentro de los cinco (05) dias habiles de culminado el proceso.

Solicitar el apoyo de cualquier otra area y/o unidad del PNVR, para el
mejor desarrollo de sus labores.

Coordinar con el Area de Administracién, la custodia de los documentos
de los postulantes y el REPER; asi como, toda base de datos utilizada
por el COMITE y/o los documentos que formen parte del proceso.
Otras funciones y/o actividades asignadas por la Direccién Ejecutiva,
acordes al objetivo y finalidad del presente instrumento.

6.2. Del proceso de convocatoria, calificacion, registro, asignaciéon vy
Contratacion del Personal del NE / NEC.

El proceso contempla tres (03) etapas, con sus respectivas actividades o tareas,
conforme a lo siguiente:

Primera Etapa. — Se encuentra a cargo del COMITE y comprende las
siguientes actividades.
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a. Convocatoria

La Convocatoria consiste en la difusién publica del proceso, a
través del portal oficial del Ministerio de Vivienda, Construccion y
Saneamiento; pudiendo efectuarse a su vez, mediante
comunicaciones a los Gobiernos Regionales, Gobiernos Locales,
entidades publicas, colegios profesionales y/o universidades
autorizadas por la SUNEDU, dentro del litoral nacional o donde se
encuentre ubicado el proyecto o proyectos a ejecutarse; sin
perjuicio de emplear otros medios de difusion; debiendo tener en
cuenta lo siguiente:

i. La convocatoria tendra una duracién no menor de cinco (05)
dias habiles, durante este periodo las personas interesadas
deberan presentar su postulacion en los formatos que son
publicados por el PNVR, debiendo el postulante adjuntar la
documentacion que acredite los requisitos establecidos en el
perfil y el Anexo N° 03: Declaracién Jurada

ii. El “Formulario de postulacion” y la “Declaracién Jurada” podran
ser visualizados y llenados a través de un aplicativo ubicado en
la pagina web del MVCS o PNVR y deberan sefialar las zonas
de interés para desarrollar sus servicios como PNE o PNEC
conforme al Plan Anual de Intervenciones que tenga previsto el
PNVR a través de la UGT.

iii. Es parte de la documentacion de la convocatoria: perfil
especifico del personal de NE o NEC (Supervisor de Proyecto,
Residente de obra, Gestor Social, Asistente Administrativo y
Administrador NEC), los cuales se encuentran establecidos en
el Anexo N° 01 y las posibles zonas a ser intervenidas
conforme al Plan Anual de Intervenciones que tenga previsto el
PNVR a través de la UGT.

b. Calificacion

La calificacion consta de dos (02) fases, siendo cada una
excluyente y eliminatoria. Los resultados de cada fase seran
publicados en el portal web institucional o medio que se indique, y
son los siguientes:

i. Fase de la evaluacion de postulantes:

> Se evalua el cumplimiento de los requisitos establecidos en

los perfiles de cada personal del ntcleo ejecutor.

La evaluacion puede ser realizado a través de sistemas o

aplicativos informaticos implementados de manera previa

por el PNVR. T
g
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Dicha evaluacién determinara la condicién de “aptos” o “no
aptos” de los postulantes.

En caso, algtin miembro del COMITE tuviese un vinculo
familiar hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo
de afinidad con algunos de los postulantes, debera inhibirse
de participar en el proceso, situaciéon que se consignara en
el acta correspondiente y debera ser reemplazado por el
suplente, conforme se sefiala en el numeral 6.1.3 literal ¢)
del presente instrumento.

Fase de revision documentaria:

>

La revision de documentos, se realiza Unicamente de
aquellos postulantes que resulten “aptos” y sobre los
factores y criterios de calificacion del anexo N° 19. El
puntaje minimo para clasificar a la siguiente fase sera de
setenta (70) puntos.

Los postulantes que no presenten alguno de los
documentos que permita contrastar la verificacion de los
requisitos establecidos en el perfil del servicio al que postula
seran descalificados.

El COMITE revisa la documentaciéon sustentatoria,
contrastandola con la informacién consignada en el
correspondiente formulario de postulacion de cada
postulante.

Concluida la evaluacién documentaria; el COMITE, en base
a dicha evaluacién determina la condiciéon de “apto” o “no
apto” de los postulantes para la entrevista personal.

La relacion de los postulantes declarados “apto” o “no apto”
para la entrevista personal sera publicada en la pagina Web
del MVCS o PNVR u otro medio de comunicacion;
asimismo, el COMITE debe notificar a los postulantes aptos
mediante correo electrénico, sefialando lugar, fecha y hora
para tal acto (la entrevista se realiza a los postulantes
declarados aptos, antes de ser asignados al NE o NEC
segun corresponda al servicio requerido para el NE o NEC).

Fase de entrevista personal:

>

Concluida las fases anteriores, el Comité de acuerdo al
cronograma, procede a realiza las entrevistas personales, a
los profesionales precalificados aptos para esta fase.

El comité podra invitar a profesionales del PNVR, segun las
especialidades o puestos que pertenezcan, para realizar las
entrevistas.

En la entrevista se evaluara las capacidades cognoscitivas
de los postulantes conforme al puesto que postula.

La entrevista es facultativa y se realiza a solicitud de la
Unidad de Gestion Técnica.
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»> En caso no se realice la entrevista personal durante el

proceso, este serd efectuado por la Unidad de Gestion
Técnica en ejecucién del servicio del personal asignado al
NE o NEC, a efectos de ponderar un puntaje a dicho
personal, para el efecto se consideran los criterios de
calificacion establecidos en el Anexo N° 19 (literal D).

a. Registro

Concluida la evaluacién, el COMITE procede a efectuar el
registro del personal evaluado por orden de mérito en funcion
al puntaje obtenido. La puntuacién minima para ser calificado
como “apto” es de 70 sobre 100 puntos.

Los postulantes seran registrados en el Registro de Personal
de Nucleo Ejecutor -REPER como “apto” o “no apto”. En
este ultimo caso debera registrase la etapa que alcanzé el
“No apto”.

6.2.2. Segunda Etapa — Asignacién. — Esta etapa se encuentra a cargo del
Area de Administracién y se realiza con la informacién del Registro de
Personal de Nucleo Ejecutor — REPER, teniendo en consideracién lo

sefialado en el numeral 5.7. de la presente directiva, y conforme a lo
siguiente:

Se comunica via correo electrénico a todos los profesionales
y/o técnicos y personal en general que se encuentre en
condicién de apto, quienes tendran un plazo de 48 horas para
que manifiesten su disponibilidad de ser asignados a un
proyecto.

A la comunicacion, se adjunta la ficha técnica de los proyectos
y/o intervenciones que describira las ubicaciones y condiciones
de los mismos. La lista de proyectos se ordenara de manera
descendente de mayor a menor, segun la cantidad de
beneficiarios del proyecto. Dicha ficha y lista son
proporcionadas por la UGT.

Los criterios a ser utilizados para que el personal pueda ser
asignado a cualquier proyecto de los presentados en la ficha
técnica de los mismos, se encuentra en funcién a:

Lugar de residencia.

Puntaje de evaluacién, de corresponder.

Evaluacion de desempefio, de corresponder.

Interés de desarrollar actividades o prestar servicios en la
Regién solicitada o de necesidad del NE o NEC, de
corresponder. )

e. Interés de desarrollar actividades o prestar servicios en
alguna Regioén especifica, en donde el PNVR ejecuta o
proyecta ejecutar intervenciones.
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El Area de Administracién determina la segregacion o no del
envio de las convocatorias en funcién a los criterios antes
sefialados.

Este procedimiento de asignacién debe ser indicado a los
profesionales convocados y debe ser parte del correo de
convocatoria. También se debe colocar en la ficha técnica el
nombre, correo electrénico y teléfono de la persona
responsable que designe la UGT para el monitoreo del
proyecto o quien se designe para tal efecto.

Cumplido el plazo de la convocatoria, se determina la cantidad
de profesionales que han manifestado su voluntad de
participacion. La falta de respuesta al correo electrénico, sera
entendida y se considerara que las personas convocadas no
desean participar en esta oportunidad en su asignacion a un
proyecto ejecutado por el PNVR. Vencido el plazo de
respuesta, los correos electronicos recibidos no podran ser
considerado para la asignacion de personal al NE o NEC.

El Area de Administracién confirma la recepcién de los correos
electronicos y solicita al profesional, contactar con el.
responsable de monitoreo (segun corresponda al puesto) o a
quien se haya encargado para tal efecto, a efectos de que se
explique el procedimiento de incorporacion al NE o NEC; con
dicha comunicacién se tiene asignado al NE o NEC
correspondiente.

De no completarse el cupo de profesionales requeridos,
automaticamente se pasara a la ampliacion de los criterios de
asignacion o convocatoria que estd a cargo de la UGT,
comunicando a la Coordinacién Técnica y a la UGT, la
necesidad pendiente de atencion.

De completarse el cupo y quedar profesionales participantes
registrados o seleccionados en la convocatoria, se les
comunicara el fin del proceso por cumplimiento de
requerimiento de cupos.

Los profesionales que son asignados a un NE o NEC, son
notificados via correo electrénico y deben cumplir con el
llenado del Anexo N° 08: Formato de conformidad vy
disponibilidad y compromiso de cumplimiento, el cual debera
ser devuelto via correo electronico, escaneado, firmado vy,
sellado o con huella digital preferentemente; para el efecto se
debe cumplir con el llenado del Anexo N° 07: formato de acta
de asignacion de personal del NE o NEC.

El Residente de Obra, esta impedido de ejercer dicho cargo en
aquellos proyectos en los que hubiera participado como
proyectista o evaluador o formado parte del equipo consultor
en la etapa de estudios.
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El Supervisor del Proyecto, esta impedido de ejercer dicho
cargo en aquellos proyectos en los que hubiera participado
como proyectista o evaluador o formado parte del equipo
consultor en la etapa de estudios.

6.2.3. Tercera Etapa — de la Contratacion del PNE o PNEC. - Esta etapa se
encuentra a cargo y bajo responsabilidad del NE o NEC segun
corresponda, y se materializa con la suscripcién de los contratos de
locacion de servicios que forma parte de la presente Directiva.

Esta prohibido contratar a los cényuges o convivientes o
parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad o segundo
de afinidad del Personal del NE/NEC, bajo sancién de resolver
el contrato automaticamente.

El personal que contrata el NE o NEC, para la ejecucién del
proyecto de mejoramiento de vivienda rural, no forma parte, ni
mantiene relacion laboral con el PNVR o el MVCS. De igual
forma, el MVCS y/o el PNVR no asumen ningln tipo de

responsabilidad u obligaciéon remunerativa o social con el PNE

asignado.

El Nucleo Ejecutor podra resolver los contratos de locacion de
servicios del Personal del Nucleo Ejecutor, sin perjuicio de
requerir o aplicar las penalidades establecidas, en caso de
incumplimiento, por causas imputables al PNE o PNEC de
alguna de las obligaciones previstas en el Contrato, sus
términos de referencia o de los documentos que forman parte
integrante del Contrato, que hayan sido previamente
observadas por el Nucleo Ejecutor via carta simple, y no la
hayan subsanado en el plazo de dos (02) dias habiles de
recibido el mencionado requerimiento. En este caso, el
Contrato quedara resuelto de pleno derecho, a partir de la
recepcion de la comunicacion por via notarial o por el Juez de
Paz en la que se exprese dicha decisidén y el motivo que la
justifique.

Las comunicaciones a las que alude el anterior parrafo,
alternativamente podran ser efectuadas via correo electrénico
sefialado por el locador (PNE o PNEC) en el Contrato suscrito,
generando los mismos efectos que la notificacién en el
domicilio indicado en el mencionado contrato, el PNE o PNEC
es responsable de revisar y verificar periédicamente su cuenta
de correo electronica y de mantenerla activa y con la suficiente
capacidad para recibir correos electrénicos del NE/NEC o del
PNVR. Para la comprobacién de la remision por via electrénica,
bastara verificar la bandeja de envi6 del correo electronico.

La resoluciéon de los contratos se realizara sin perjuicio del
resarcimiento de dafios y perjuicios ocasionados, que el Nucleo
Ejecutor y el PNVR puedan exigir, y de las penalidades
previstas en los contratos, segun corresponda.
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vi. El pago del Supervisor del Proyecto, Residente de Obra y del
Gestor Social, se sujeta a lo establecido en las disposiciones
que establece el MVCS o el PNVR.

6.3 Del Registro de Personal de Nucleo Ejecutor - REPER

El REPER tiene las siguientes caracteristicas:

a)

b)

c)

d)

El Registro de Personal de Nucleo Ejecutor — REPE, es aquel
instrumento donde se registra al Personal de Nucleo Ejecutor - PNE y al
Personal de Nucleo Ejecutor Central — PNEC, que han sido evaluados o han
obtenido puntuacion en algun proceso del PNVR.

Para la formulacion o actualizacién del REPER, se realizara un corte a la
fecha de entrada de vigencia de la Resolucion Directoral que aprueba la
presente directiva del anterior “Registro de Personal del Nucleo Ejecutor” y
se clasificara a los profesionales en dos condiciones “APTO” y “NO APTO”
segun su evaluacion curricular y de desempefio que realiza la Unidad de
Gestion Técnica.

El REPER, almacena la informacion de los profesionales y personal con
evaluacién de todos los procesos iniciados por los CAPNEs de afios
anteriores; asi como, de los invitados a prestar servicios en el NE o NEC,
antes de la emision de la presente directiva.-

El REPER contiene la relacion del personal calificado para ser asignado al
NE o NEC, con indicacién de los datos generales del postulante (Nombres
y apellidos completos, Documento de Identidad, domicilio, correo
electronico, teléfono), los puntajes obtenidos, experiencia laboral,
experiencia profesional, formacion académica, indicacién de la region para
la que postuld el profesional. EI REPER tiene una vigencia permanente, es
publicado de acuerdo a las normas emitidas por el MVCS (sin incluir el
domicilio del postulante).

En el REPER, se registra el desempeiio del personal del NE o NEC (Apto o
No apto), efectuado por la Unidad de Gestion Técnica o Unidad de Gestion
Social segln corresponda al PNE o PNEC; y se ejecuta segun lo establecido
en el numeral 6.4. de la presente directiva.

El Area de Administracién del PNVR, es la encargada de realizar la
actualizacion del REPER.

6.3.1 De la incorporacion al REPER

Los profesionales, técnicos o personas naturales, que cumplan con el perfil

requerido para cada uno de los servicios que son contratados por el NE o NEC,
pueden acceder a ser incorporado al REPER, de acuerdo a lo descrito en el
numeral 6.2.1., de la presente directiva. Asimismo, pueden ser incorporados de
acuerdo a la siguiente modalidad:
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a) Acceso Individual

En esta modalidad, pueden participar profesionales y/o técnicos que hubiesen
tomado conocimiento de la modalidad de intervencién del PNVR, de fuentes
diversas, tales como: i) personal actualmente asignado a un proyecto,
ii) comunicados de Colegio(s) profesional(es), iii) comunicados de los
gobiernos regionales o municipalidades provinciales o distritales, iv) redes
sociales, u otros medios de comunicacion.

El procedimiento cumple los siguientes pasos:

viii.

La persona interesada, remite via correo electronico su intencién de ser
incorporado al REPER, para prestar servicios en los NE o NEC,
adjuntando su curriculo documentado, sefialando el servicio que le
interesa descrito en el numeral 5.3. y describiendo todos o alguno de los
criterios sefialados en el item iii) del sub numeral 6.2.2., de la presente
directiva.

El correo electrénico es comunicado o publicado por el PNVR en cualquier
medio o forma de comunicacion, y dicho correo es de responsabilidad de
la persona(s) designada(s) por el Area de Administracion o de la Unldad
de Gestion Técnica o quien disponga la Direccién Ejecutiva. -
En caso la informacién no haya sido recepcionado por el Area de
Administracién, quien lo recepciona, lo remite a dicha area a través de un
informe adjuntando los documentos correspondientes.

El Area de Administracién verifica la informacion de la persona interesada
y de cumplir con el perfil establecido en el Anexo N° 1y criterios sefialados
en el item iii) del sub numeral 6.2.2 segtn corresponda, evallia y califica
la documentacién e informa a la UGT la relacién de personas interesadas
hacer incorporados al REPER. De requerir apoyo para la verificacion,
podra solicitar la participacion conjunta de personal de UGT o UGS segun
corresponda al perfil a evaluar.

El Area de Administracion, emite el listado sefialando como Apto o No
Apto a la persona interesa, hace de conocimiento a la UGT y a la
Coordinacién Técnica, para la conformidad y posterior comunicacién a la
persona interesada conforme al procedimiento descrito en la presente
Directiva.

Las personas sefialadas como Apto son incorporadas al REPER por el
Area de Administracion.

El Area de Administracion, califica el CV del interesado de acuerdo a los
criterios establecidos en los literales A, B y C del Anexo N° 19; no es
responsable de la fase de entrevista personal (literal B).

Para la asignacion de personal, se procede conforme al sub numeral 6.2.2.
de la presente Directiva.

ecisase que las personas incorporadas al REPER, no son considerados
trabajadores del MVCS o PNVR; asi como, dicha incorporacioén no genera un

I3
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derecho expectaticio u obligacion del PNVR de asignar a la persona al NE o
NEC.

6.4 De la evaluacion de desempeiio del personal NE o NEC

a) La evaluacién de desempefio no significa existencia de vinculo laboral
entre el PNE o PNEC con el MVCS o el PNVR, se aplica bajo un enfoque
de seguimiento y monitoreo al NE o NEC y en concordancia con la
normativa correspondiente.

b) La evaluacién de profesionales para su asignaciéon en un siguiente
proyecto del PNVR, se realizara en dos (02) momentos:

i. Ala presentacion del informe de liquidacion de un proyecto.

ii. Ala solicitud de conclusién anticipada del contrato por parte del PNE
o PNEC o por resolucién contractual del PNE o PNEC.

c) Los profesionales que seran evaluados son: el Supervisor del Proyecto,
el Residente de Obra, el Gestor Social y el Asistente Administrativo y el
Administrador NEC

d)  Una vez asignados por primera vez a un proyecto, todo el personal del
NE o NEC entra a un proceso de evaluacion con 100 puntos como puntaje
inicial. De acuerdo a los incumplimientos y faltas que se vayan notificando
se iran perdiendo puntos. El personal que se encuentre asignado al
momento de la aprobacion de la presente Resolucion Directoral participa
de la evaluacién de desempefio desde el inicio de sus actividades.

e) Se debe incorporar en la informacién de los talleres de induccion,
sesiones de orientacién u otra forma de capacitacién; sin perjuicio de que
pueda ser incorporado en los Contratos y/o Términos de Referencia de
los profesionales del Nucleo Ejecutor, los criterios de evaluacion de
desempefio al que seran considerados segun cada caso concreto.

f) La evaluacion de desempefio al Supervisor de Proyecto, Residente de
Obra, Asistente Administrativo, Administrador NEC, es responsabilidad
de la Unidad de Gestién Técnica.

g) La evaluacion al Gestor Social, es responsabilidad de la Unidad de
Gestién Social, debiendo tener en cuenta lo dispuesto en la Directiva de
Programa N° 003-2017-VIVIENDA-VMVU/PNVR vy lo sefialado en la
presente Directiva, en caso de incompatibilidad de las normas internas,
la Unidad de Gestion Social emite informe y opina respecto a la aplicacion
normativa que considere mas pertinente.
La evaluacibn de desempefio en cualquiera de sus registros,
modalidades y formas puede ser efectuada por otro 6rgano del PNVR,
previamente dispuesto por la Direccion Ejecutiva o a través de un tercero
especializado que sea contratado a solicitud del PNVR. La evaluacion
debe ser comunicada a los profesionales por la unidad o personal
contratado que la haya realizado.
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6.4.1 Evaluacion a la presentacion del informe de liquidacion.

a)

b)

c)

Cuando se culmine el proceso de Liquidacién de un proyecto, se procede
a elevar el Informe de Liquidacion para emitir la Resolucién Directoral que
aprueba la Liquidacion, conforme a los procedimientos establecidos por
el PNVR.

A la presentacién del informe, el especialista de la Unidad de Gestion
Técnica o quien haya sido asignado al proyecto, entrega con cuaderno
de cargo al Area de Administracién el Anexo N° 21 — “Ficha de Evaluacién
de Desempefio de Profesionales del NE/NEC” del proyecto liquidado
informando la calificacion y puntuaciéon obtenida por el profesional,
validado por el Responsable de la UGT o UGS.

El Area de Administracion en funcion del resultado de la evaluacion de
desempefio traslada la informacién al REPER.

6.4.2 Evaluacion a la aceptacion del pedido de conclusion anticipada del

d)

contrato por parte del PNE o PNEC

Cuando se comunique la conclusién anticipada del contrato por parte del
PNE o PNEC ante el nucleo ejecutor y dicho pedido sea aceptado por el
NE o NEC; o se resuelva su contrato, se procede a realizar una nueva
asignacion, siguiendo los procedimientos establecidos en la presente
Directiva.

El Nucleo Ejecutor solicita mediante carta simple una nueva asignacion
de personal (Anexo N° 02).

Con conocimiento de lo antes sefialado, el especialista de la UGT o quien
haya sido asignado al proyecto, entrega al Area de Administracién con
cuaderno de cargo el Anexo N° 21 — “Ficha de Evaluacién de Desempefio
de Profesionales del NE/NEC”, validado por el Responsable de la UGT o
UGS, del proyecto afectado por la conclusion anticipada del contrato,
informando la calificacion del profesional y el porcentaje de avance de la
obra reportado a la fecha de la conclusion del servicio por parte del PNE
o PNEC, para actualizar la ficha técnica del proyecto y poder remitirla a
los convocados o invitados segln sea el caso.

El Area de Administracién registrara en el REPER la evaluacion de
desempefio realizada y validada por la UGT o UGS de los profesionales
y/o técnicos.

6.4.3 Criterios de evaluacion

Los criterios de evaluacién aplican para el Personal del Nucleo Ejecutor y Nicleo
Ejecutor Central, en el ejercicio de sus servicios; y se encuentran diferenciados en:
i) criterios de evaluacién a la presentacion del informe de Liquidacion; vy, ii) criterios de
evaluacion a la conclusion del servicio por parte del PNE o PNEC o resolucion del
contrato de PNE o PNEC. Ambos criterios se encuentran en la Tabla de Valoracion
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TABLA N° 01 - TABLA DE VALORACION

1. SUPERVISOR DE PROYECTO O RESIDENTE DE OBRA

CRITERIO

PUNTAJE

PUNTAJE
MINIMO

PUNTAJE
MAXIMO

Informe de compatibilidad dentro de
plazo

15

15

Reportes Semanales a tiempo

15

15

Preliquidaciones, ampliaciones,
rendicion de autorizaciones de gasto
presentadas a tiempo sin observaciones

15

15

Cuaderno de obra al dia

10

10

Asistencia a obra (por inasistencia
notificada)

15

15

Termino a tiempo programado /
Desviacién de programacion de avance
fisico menos a 5%

15

15

Observaciones a la calidad al término de
obra / Observaciones a la calidad al
momento de la conclusién anticipada del
contrato. (3 puntos por cada
observacioén aleatoria encontrada por la
Supervision o representante del PNVR
aplicable a: pisos, enlucido,
puertas/ventanas, cortavientos,
cobertura/cielo raso)

15

15

T

Solicitud de conclusién anticipada del
contrato por parte del PNE o PNEC
(injustificada) / Resoluciéon de contrato
(Conclusién inesperada o abandono de
obra mayor penalidad / mayor avance de
obra mayor penalidad / Sustento
documentado por temas de salud)

-50

PUNTAJE TOTAL POR TIPO DE
SERVICIO

100

65

100
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2. GESTOR SOCIAL

CRITERIO

PUNTAJE

PUNTAJE
MINIMO

PUNTAJE
MAXIMO

Participacién en la ratificacién de las
familias beneficiarias y suscripcion del
acta de convalidacion con RNE,
Residente de Obra y Supervisor del
proyecto

10

10

Elaboracién del Plan de trabajo social
con la participacion del NE y oportuna
presentacion

15

15

Presentacién oportuna de informes,
respecto a las familias consideradas
como ‘“deductivos vinculantes” y/o
“adicionales de obra”, si los hubiera.

10

10

Sensibilizacion, seguimiento a familias
para el cumplimiento de aportes segun
Plan

10

10

Capacitacién a familias beneficiarias en
acciones de control basico de entrega y
uso de materiales de construccion,
facilitadas por el proyecto

10

10

Informar a las familias beneficiarias el
contenido basico del expediente técnico,
procesos de adquisicidon de materiales,
el aporte de las familias.

10

10

Presentacién oportuna de informes
mensuales que muestren las acciones
programadas y realizadas segtn el plan
de trabajo social para cada mes de la
obra.

15

15

Coordinar, convocar, facilitar con los
Representantes del Nucleo Ejecutor
asambleas de rendicidn de cuentas,

10
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asambleas ordinarias, extraordinarias y
de cierre de ejecucion del proyecto.

Capacitacion vy asistencia técnica a los
representantes de NE, para la gestion

eficiente del proyecto, segun su plan de 10 0 10
trabajo.
Solicitud de conclusion anticipada del
contrato por parte del PNE o PNEC -50 -50 0
(injustificada) / Resolucién de contrato
(Conclusién inesperada o abandono de
obra mayor penalidad / mayor avance de
obra mayor penalidad / Sustento
documentado por temas de salud)

PUNTAJE TOTAL POR TIPO DE 100 65 100

SERVICIO
3. ASISTENTE ADMINISTRATIVO
CRITERIO PUNTAJE PUNTAJE PUNTAJE
MINIMO MAXIMO

Realizacién de cotizaciones y procesos
de adquisicién dentro de cronograma de 15 0 15
adquisicién
Revisar el movimiento diario de almacén 15 0 15,
Presentacién de informe financiero
mensual para preliquidaciones 15 0 15
mensuales presentadas a tiempo
Presentar la informacion para la
rendicion de autorizacion de gasto a 10 0 10
tiempo
Presencia en obra (por inasistencia 15 0 15

notificada)
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Presentacién de Informe de Liquidacion

Final sin observaciones (3 puntos
, . 15 0 15
menos por cada dia calendario de
retraso)
Observaciones a la liquidacién de obra 15 0 15

en términos administrativos-financieros

Solicitud de conclusion anticipada del
contrato por parte del PNE o PNEC
(injustificada) / Resolucién de contrato -50 -50 0
(Conclusién inesperada o abandono de
obra mayor penalidad / mayor avance de
obra mayor penalidad / Sustento
documentado por temas de salud)

PUNTAJE TOTAL POR TIPO DE 100 65 100
SERVICIO

4. ADMINISTRADOR NEC

CRITERIO PUNTAJE PUNTAJE PUNTAJE
MINIMO MAXIMO

Realizacion de cotizaciones y procesos

de adquisicion dentro de cronograma de 15 0 15
adquisicién

Seguimiento de contratos y

abastecimiento de materiales o servicios 15 0 15
contratados

Rendicién de cuentas de autorizaciones
de gasto presentadas a tiempo sin 15 0 15
observaciones

Informacién financiera en reunién de
rendicion de cuenta NEC realizadas a 10 0 10
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Asistencia a locacién de servicios

15 0 15

Presentacion de Informe de Liquidacion
NEC sin observaciones

15 0 15

Observaciones a Informe de Liquidacién
NEC

15 0 15

Solicitud de conclusion anticipada del
contrato por parte del PNE o PNEC
(injustificada) / Resolucion de contrato
(Conclusién inesperada o abandono de
obra mayor penalidad / mayor avance de
obra mayor penalidad / Sustento
documentado por temas de salud)

PUNTAJE TOTAL POR TIPO DE
SERVICIO

100 65 100

De la evaluacion realizada, se tendran la siguiente calificacion:

TABLA N° 02 - TABLA DE RESULTADOS

CALIFICACION PUNTAJE

ACCIONES

a.

Mayor o igual a

APTO 65 puntos

Se mantiene como APTO

. Puede ser asignado a un préximo

proyecto.

iii. Se asigna el nuevo puntaje obtenido.

b.

Menor a 65

NO APTO puntos

Se pasa a la condicién de NO APTO.

ii. Pierde su puntaje anterior.
ii. En caso de resolucion de contrato o

culminacién del proyecto con esa
calificacion, no se considerara al
evaluado por un periodo de un (01) afo
contados a partir del dia siguiente de la
evaluacion de desempefio, para ser
asignado a algun proyecto del PNVR.
Después de ese tiempo el profesional
podra ser nuevamente asignado como
invitado de cumplir los perfiles
correspondientes.

Se notificara la calificacién al evaluado
(via correo electronico u otro medio
verificable de su recepcion), con
indicacion de que por un afio no sera

considerado en algun proyecto del
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PNVR. (Considerando este hecho como
un periodo de suspension).

No es aplicable lo sefialado en los
parrafos precedentes, en los casos de
presuncion o comision de delitos o que
deriven en denuncias penales. En estos
casos se retirara al profesional del
REPER hasta la emision de la resolucion
final del caso por parte de la sede judicial
correspondiente. De ser absuelto, se
evaluara su incorporacion al REPER. El
PNVR podra también tomar las medidas
administrativas, civiles o penales que

puedan corresponder.

6.4.4 De la notificacion de faltas o incumplimientos:

b)

a)

Las notificaciones responden al hecho de incurrir en faltas o
incumplimientos a lo establecido en los contratos y sus términos de
referencia, normativa vigente, expediente técnico, convenio de
cooperacion y se aplican para la evaluacién del personal del NE o NEC.

La notificacion es un mecanismo por el cual se documenta de manera
directa las faltas evidenciadas o verificadas por el especialista encargado
de las actividades de monitoreo de cualquiera de los tres componentes:
técnico, social o administrativo-financiero o cualquier personal del PNVR.

Las notificaciones que son parte de la evaluacién de desempefio del
personal del NE o NEC debe ser informado a los Representantes del NE
o NEC para recomendar acciones respecto al incumplimiento del
contrato, términos de referencia o las normativas vigentes emitidas por el
MVCS y/o PNVR.

Para efectos de la evaluacion de desempeno de personal de NE o NEC,
la notificacién puede darse alternativa o concurrentemente, a través de lo
siguiente:

Anexo N° 20: Formato de acta de notificacién personal de NE/NEC
Correo electrénico proporcionado por el Personal del NE o NEC (En
el curriculum vitae o declaracion jurada — Anexo N° 03)

Asiento de cuaderno de obra.

Acta de reunion de beneficiarios de NE o representantes de
NE/NEC asentada en Libro de Actas.

Carta o solicitud de conclusién anticipada del contrato por parte del
personal de NE o NEC

Informe de conformidad inicial, de ampliacién de plazo, de
Preliquidacion Mensual.

YV V VYV VY

- 6.4.5 De la suspension y levantamiento de suspension

La calificacion de la Tabla de Valoracién determina si procede o no la
suspensién para ser asignado a un nuevo proyecto.

A T
;;@@”\%
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El Area de Administracion, en coordinacion con la Unidad de Gestion
Técnica, se encarga de realizar el seguimiento del tiempo de suspension
de acuerdo a las acciones indicadas en la Tabla de Valoracion.

Una vez concluido el periodo de suspension el personal sera trasladado
como “APTQO” en el REPER.

En caso que el personal evaluado incurra dos (02) veces en la condicién
de NO APTO, ya no podra ser considerado en algun proyecto del PNVR,
precisando dicha situacion en el REPER.

d)

6.5 Supervisién de los servicios prestados por el PNE

Los servicios prestados por el PNE O PNEC, son supervisados por el
Ndcleo Ejecutor, facultado de exigir la aplicacion y cumplimiento del
Contrato de Locacion, términos de referencia y la normatividad existente;
asi como, disponer de las medidas necesarias para el cumplimiento del
servicio contratado.

a)

Las actividades efectuadas por el PNE o PNEC, estan sujetas al control,
verificacion, monitoreo, seguimiento y supervision del PNVR.

El incumplimiento total o parcial de las obligaciones establecidas en los
Contratos, por parte del Personal del NE, es evaluado por el PNVR
conforme se establece en la presente directiva.

Vil.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7.1.

El PNVR es competente para resolver cualquier situacion irregular que se
presente en el desarrollo de los procesos, asi como tener la facultad de aplicar
e interpretar la presente Directiva, en caso de presentarse dudas o vacios en
ellas, resolviendo los hechos que se presenten, salvaguardandose el debido
proceso y resolviéndose estas situaciones en mérito a los principios de
igualdad y equidad; para el efecto la Unidad de Gestion Técnica emite el
informe correspondiente.

El PNVR se reserva el derecho de brindar informaciéon en detalle de los
resultados alcanzados en las diferentes etapas respecto de postulantes
distintos del peticionante de la informacién, de conformidad con la Ley N°
29733, Ley de Protecciéon de Datos Personales.

En caso no se cuente con el aplicativo o sistema de postulacion, el postulante
podra utilizar los documentos que establezca el comité o los que sefiale el
PNVR.

Es obligatoria la entrega de una copia de la presente Directiva al(los)
Representante(s) del(los) Nucleo(s) Ejecutor(es) y/o Nucleo Ejecutor Central. -
Las disposiciones establecidas para el Nucleo Ejecutor - NE que no se hayan
previsto en la presente Directiva para el NEC, son aplicables en lo que les
corresponda a los Nucleos Ejecutores Centrales.

La presente Directiva, es aplicable en el marco de las intervenciones que
establece la Politica Nacional de Gestién de Riesgos de Desastres como

s e
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Gobierno Nacional conforme lo establece el Decreto Supremo N° 111-2012-
PCM publicado el 02 de noviembre del 2012; asi como, en el marco de la
reconstruccién con cambios.

7.7. De manera excepcional, en Situacidén y/o Declaratoria de Estado de
Emergencia, en donde resulten afectadas familias del ambito rural y sean
declaradas damnificadas; la asignacion de personal al NE o NEC se realiza
conforme a las normas que disponga el Poder Ejecutivo o Poder Legislativo.
A falta de disposicion, el Area de Administracion a requerimiento y en
coordinacién con la Unidad de Gestién Técnica o Unidad de Gestion Social,
segun corresponda, podran simplificar o racionalizar el proceso y en
coordinacion con el Area de Administracién la etapa de asignacion de
personal, a fin de dar celeridad en la atencién de los damnificados o
poblaciones vulnerables, dando cuenta de sus acciones a la Direccidn
Ejecutiva del PNVR.

7.8. El PNVR, esta facultado para realizar la fiscalizacion posterior sea esta
aleatoria 0 no, de los documentos presentados por los postulantes o
interesados. La presentacion de documentos falsos o adulterados, dara lugar
a las responsabilidades civiles, penales o administrativos que puedan
corresponder, conforme a la normativa establecida en el TUO de
Procedimiento Administrativo u otra norma aplicable.

7.9. lLas personas impedidas, suspendidas temporalmente o inhabilitadas
administrativa o judicialmente para contratar con el Estado, seran
descalificados del proceso; si dicha suspensién o inhabilitacion es
sobreviniente a la asignacion de personal al NE o NEC, se debe resolver el
contrato en un plazo que no exceda de cinco (05) dias calendarios de haber
tomado conocimiento de la suspension o inhabilitacion; bajo responsabilidad
del NE o NEC segun corresponda.

7.10. Los resultados del proceso o de asignacion de personal, que se aplican
conforme a la presente Directiva, son inapelables.

7.11. Incorpdrese al REPER la base de datos a que hace referencia el numeral
5.3.6. del instructivo derogado en el articulo que antecede, denominado
“Registro de Personal de Nucleo Ejecutor’ que custodia el Area de
Administracion.

7.12. La Unidad de Gestion Técnica, puede efectuar las modificaciones en los
términos de referencia; forma de pago, obligaciones y penalidades en los
modelos de contratos del personal del NE o NEC segun el tipo de intervencion
que ejecute el PNVR, dando cuenta a la Direccién Ejecutiva; no obstante, ello
no es aplicable en ejecucion del proyecto, salvo que exista acuerdo entre el

| NE o NEC y el PNE o PNEC segun corresponda para la modificacion

N contractual. Para el caso de lo regulado para el Gestor Social, todo cambio es

-------- | & coordinado con la Unidad de Gestion Social.

éméi?”ﬁ 7.13. EI PNVR podra requerir de los servicios de un tercero para realizar el proceso

de convocatoria, calificacién, registro del Personal que sera asignado al NE o
NEC. o
. La presente directiva, deroga la Resolucién Directoral N° 40-2016-VIVIENDA-
VMVU/PNVR de fecha 30 de diciembre de 2016 que aprob6 el Instructivo para
la Asignacién del Personal de Nucleos Ejecutores que ejecutan Proyectos de
Mejoramiento de Vivienda, financiados por el Programa Nacional de Vivienda
Rural — PNVR, y sus modificatorias; asi como, el sub numeral 6.1. y 6.2., el
literal b) del sub numeral 6.3. del numeral VI de la Directiva de Programa N°
003-2017-VIVIENDA-VMVU/PNVR - “Guia de Gestiéon Social de Nucleo-
Ejecutor del PNVR”. .
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VIiL. UNICA DISPOSICION COMPLEMENTARIA TRANSITORIA

A la entrada en vigencia de la presente directiva, en caso el registro de personal de
Nucleo Ejecutor a que hace referencia el numeral 5.3.6 del Instructivo para la
Asignacién del Personal de Nucleos Ejecutores que ejecutan Proyectos de
Mejoramiento de Vivienda, financiados por el Programa Nacional de Vivienda Rural
- PNVR aprobado por Resolucién Directoral N° 40-2016-VIVIENDA-VMVU/PNVR de
fecha 30 de diciembre de 2016, no cuente con personas elegibles por estar asignados
en otros proyectos o no estar disponibles para ser asignados al Nucleo Ejecutor o
Nucleo Ejecutor Central; y se requiera asignar personal a los proyectos que se vienen
ejecutando y por ejecutar en el presente ejercicio fiscal, se dispone que el Area de

Administracion en coordinacién con la Unidad de Gestiéon Técnica, realice la -

convocatoria e invitacion para incorporar a personas al REPER, a través de cualquier
medio masivo (redes sociales u otros) y posteriormente efectuar la asignacion de
personal al Nucleo Ejecutor o Nucleo Ejecutor Central segun corresponda, previa
verificacion del cumplimiento de los perfiles aprobados en el presente instrumento,
debiendo dar cuenta a la Direccién Ejecutiva de las acciones realizadas, la presente
disposicion no podra exceder del ejercicio fiscal 2019.

IX. RESPONSABILIDAD

El Comité y los organos del PNVR que intervienen en la ejecucion e implementacion
del presente instrumento; los Representantes del Nucleo Ejecutor — RNE y Nucleo
Ejecutor Central - RNEC, son responsables del cumplimiento de la presente Directiva
en lo que corresponda.

X. ANEXOS

Anexo N° 01.- Requisitos minimos por tipo de servicio de personal para el nucleo
ejecutor o nucleo ejecutor central.

Anexo N° 02.- Modelo de solicitud de asignacion de personal para el ntcleo ejecutor
0 nucleo ejecutor central.

Anexo N° 03.- Formato de Declaracion Jurada

Anexo N° 04.- Acta de calificacion del PNE o PNEC

Anexo N° 05.- Formato de registro de personal elegible para los proyectos del
programa nacional de vivienda rural ejecutados por la modalidad de nucleos
ejecutores — REPER.

Anexo N° 06.- Formato de publicacion del registro de personal asignado a los -
proyectos de programa nacional de vivienda rural ejecutados por la modalidad de
nucleo ejecutor.

. Anexo N° 07.- Formato de Acta de Asignacion del PNE o PNEC.
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Anexo N° 08.- Formato de conformidad de disponibilidad y compromiso de
cumplimiento.
Anexo N° 09.- Términos de referencia del Supervisor del Proyecto.
Anexo N° 10.- Modelo de Contrato del Supervisor del Proyecto.
Anexo N° 11.- Términos de referencia del Residente de obra.
Anexo N° 12.- Modelo de Contrato del Residente de obra.
Anexo N° 13.- Términos de referencia del Gestor Social.
Anexo N° 14.- Modelo de Contrato del Gestor Social.
Anexo N° 15.- Términos de referencia del Asistente Administrativo.
Anexo N° 16.- Modelo de Contrato del Asistente Administrativo.
Anexo N° 17.- Términos de referencia del Administrador NEC
Anexo N° 18.- Modelo de Contrato del Administrador NEC
Anexo N° 19.- Criterios de Calificacion
Cuadro N° 01.- Criterios de Calificacion del Supervisor del Proyecto
Cuadro N° 02.- Criterios de Calificacion del Residente de obra
Cuadro N° 03.- Criterios de Calificacion del Gestor Social
Cuadro N° 04.- Criterios de Calificacion del Asistente Administrativo
Cuadro N° 05.- Criterios de Calificacion del Administrador NEC
Anexo N° 20.- Formato de acta de notificacién personal de NE/NEC
Anexo N° 21.- Ficha de Evaluacion de Desempefio de Profesionales del NE/NEC
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Anexo N° 01.- REQUISITOS MINIMOS POR TIPO DE SERVICIO DE PERSONAL

PARA EL NUCLEO EJECUTOR O NUCLEO EJECUTOR CENTRAL

SUPERVISOR DE PROYECTO

a.
b.

C.

d.

e.

Ingeniero Civil y/o Arquitecto, titulado, colegiado y habilitado.

Experiencia profesional general de dos (2) afios en el sector publico y/o
privado.

Experiencia profesional especifica de un (1) afio como Supervisor y/o
Residente de obra en el sector publico y/o privado.

Conocimiento de Autocad y/o S10 Costos y/o MS Proyect y/o MS Excel
(presentar declaracion jurada)

Conocimiento en supervisioén y/o gestion y/o seguimiento y/o monitoreo y/o
control de proyectos (presentar declaracion jurada)

RESIDENTE DE OBRA

a. Ingeniero Civil y/o Arquitecto, titulado, colegiado y habilitado.

b. Experiencia profesional general de dos (2) afios en el sector publico y/o
privado.

c. Experiencia profesional especifica de un (1) afio como Supervisor y/o
Residente de obra en el sector publico y/o privado.

d. Conocimiento de Autocad y/o S10 Costos y/o MS Proyect y/o MS Excel,
(presentar declaracion jurada)

e. Conocimiento en supervision y/o gestion y/o seguimiento y/o monitoreo y/o
control de proyectos (presentar declaracion jurada)

GESTOR SOCIAL

a. Bachiller de las carreras de Ciencias Sociales o ingenieria u otros afines.
Experiencia laboral general de dos (2) afios en el sector pablico y/o privado,
de preferencia con pablacién y/o en zonas rurales.

c. Experiencia laboral especifica de un (1) afio en programas y/o proyectos
sociales como facilitador y/o capacitador y/o promotor y/o resolucion de
conflictos sociales

d. Cursos en facilitacion y/o capacitacién y/o promotor y/o en resolucion de

conflictos sociales y/o desarrollo de capacidades o similares.

ASISTENTE ADMINISTRATIVO

Técnico en Contabilidad o Administracion o bachiller en Ciencias
Administrativas o Contables o Econdmicas, o Ingeniero Industrial o Comercial
o Civil.

Experiencia laboral general de dos (2) afios en el sector publico y/o privado.
Experiencia laboral especifica de un (1) afio en labores o actividades
administrativas en el sector ptblico y/o privado, relacionadas a la ejecucion de
proyectos.

Conocimientos en liguidacion de obras y/o auditoria en obras publicas y/o
peritajes contables y/o contrataciones del Estado y/o manejo y control de
almacén (presentar declaracion jurada)

ADMINISTRADOR NEC

Titulo profesional de Arquitecto o Ingeniero Civil o Ciencias Administrativas o
Contables o Econdémicas o Ingeniero Industrial o Ingenieria Comercial.
Experiencia laboral general de dos (2) afios en el sector publico y/o privado.
Experiencia laboral especifica de un (1) afio en labores en el sector pablico y/o
privado, relacionadas a la ejecucién de proyectos.

Cursos en contrataciones y/o licitaciones y/o gestiéon de compras y similares.
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Anexo N° 02.- Modelo de solicitud de asignacion de personal para el nicleo ejecutor
o nucleo ejecutor central.

MODELO DE SOLICITUD DE ASI'GNACI(')N DE PERSONAL PARA EL NUCLEO
EJECUTOR O NUCLEO EJECUTOR CENTRAL

de del 20__

Sefior

Director Ejecutivo del Programa Nacional Vivienda Rural — PNVR.
Ministerio de Vivienda, Construcciéon y Saneamiento.
Presente.-

Asunto : Solicito Asignacion de Personal para el Nucleo Ejecutor / Nicleo
Ejecutor Central’
Referencia : Convenio N°

De nuestra consideracion;

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en mi calidad de Presidente del Nucleo Ejecutor /
Nucleo Ejecutor Central del proyecto:

” (De ser NEC,
precisar la identificacion del NEC); ubicado en el distrito de , provincia de
, departamento de , solicito a usted, disponer a quien

corresponda, efectuar la asignacién del personal siguiente:

> Supervisor de Proyecto
» Residente de Obra

» Gestor Social

» Asistente Administrativo
» Administrador del NEC

El personal que se requiere es personal nuevo / por reemplazo.?
Sin otro particular, quedamos de Usted.

Atentamente,

Presidente NE/ NEC
Nombres y Apellidos: .......covvviveiieiieciireiciiicenns

29



Programa Nacional
de Vivienda Rural

Anexo N° 03.-
FORMATO DE DECLARACION JURADA
Yo, :
|dentificado (a) con DNI N° , domiciliado(a) en
con correo electrénico para efectos de las

notificaciones del MVCS - PNVR o el NE o NEC.

Deseando prestar servicios en algtin NE o NEC, en el departamento/region de

DECLARO BAJO JURAMENTO lo siguiente:

e Que gozo de buena salud y tengo disponibilidad para trasladarme a cualquier zona
geogréfica del pais y comprendo las condiciones de trabajo en esas zonas.

e Que no estoy vinculado laboralmente a otra entidad publica o privada que no me

permita ejercer legalmente y fisicamente el trabajo que se me asigne.

Que, cuento y/o asumiré el costo de un seguro complementario en trabajo de riesgo

(SCTR) en caso de ser contratado.

e Que, a la fecha de suscripcién del contrato de locacién de servicios, no cuento con
antecedentes policiales, penales, ni judiciales, ni registrado en el REDAM.

¢ Que, me encuentro habilitado por el colegio profesional al que pertenezco y no me
encuentro inhabilitado judicialmente para el ejercicio de mi profesion.

e Que, efectuaré mis funciones y/o actividades a dedicacién exclusiva, en atencion a
la naturaleza de la prestacién y de acuerdo a las condiciones del contrato y términos
de referencia.

e Que, sin perjuicio del idioma castellano, hablo la lengua de la zona donde se
desarrollaran los proyectos, conforme al siguiente detalle: Marcar “X”:

v" Quechua ( )
v Aymara ( )
v' Otroidioma: ( ) Especificar ___ _ _ _ _ _ _____
v' Solo Castellano ( )

Manifiesto que lo mencionado corresponde a la verdad de hechos y tengo conocimiento
1. que, si lo declarado es falso, me sujeto a los alcances de lo establecido en el Art. 438°
gldel Cédigo Penal que contempla pena privativa de la libertad de hasta cuatro afos para
flaquellos que cometan falsedad simulando, suponiendo o alterando la verdad
intencionalmente. Sin perjuicio de las acciones civiles y/o administrativas que

correspondan.

P \ dicionalmente, manifiesto que la contravencion de lo declarado bajo juramento, sera
/ “causal de resolucion del contrato de locacién de servicios suscrito con el NE o NEC.

Huella Dactilar
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Anexo N° 04.-

ACTA DE CALIFICACION DE PERSONAL DEL NE o NEC

En las instalaciones del Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento (Sede

), ubicado en la , distrito de .
provincia de , departamento de ,eldia...... delmesde............... del
ano 20..... desde las ......... hasta las ........ horas, se reunieron los miembros del

COMITE.

Luego de proceder a la calificacion de los postulantes, contrastando la informacién
proporcionada a través del Formulario de Postulacion con las hojas de vida
documentadas, se ha establecido lo siguiente:

Tipo de servicio: ....ccveeeiiiiiiiiciiciaeee.

NOMBRES Y APELLIDOS DEL | RESULTADOS DE LA | o op o | ORDEN
POSTULANTE =~ QAL!FICACION " | MERITOS
Finalmente, siendo las ......... horas se da por terminado el procedimiento de calificacion

y en sefial de aceptacion, y en conformidad a todo lo actuado, suscriben los presentes:

NOMBRES Y APELLIDOS DE T ~ | o
~ LOS MIEMBROS DEL ~ CARGO " FIRMA
~_ _COMITE L 1
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Anexo N° 06.-

FORMATO DE PUBLICACION DEL REGISTRO DE PERSONAL ASIGNADO A LOS
PROYECTOS DE PROGRAMA NACIONAL DE VIVIENDA RURAL EJECUTADOS POR LA
MODALIDAD DE NUCLEOS EJECUTORES

DEPARTAMENTO FECHA

TIPO DE SERVICIO

ORDEN NOMBRES Y APELLIDOS PROFESI()N PUNTAJE

Nota:
Este registro es suscrito por el Area de Administracién del PNVR
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FORMATO DE ACTA DE ASIGNACION DE PERSONAL DEL NE o NEC

En las instalaciones del Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento (Sede
, provincia

), ubicado en la

de , departamento de
las ......... hastalas ........ horas, se reunieron los miembros del COMITE.
S 1= TR

Representante del COMITE

, distrito de

...... delmesde............... delafo 20.....

desde

Luego de proceder conforme a lo establecido en el presente Instructivo, los proyectos han sido
asignados como sigue:

Tipo de ServiCio: .......coovvviiiiiiii e
NUMERO DE
EXPEDIENTE/ N e NOMBRES Y APELLIDOS SERVICIO
CONVENIO ' :
Finalmente, siendo las.............. horas se da por terminado el procedimiento de asignacién y
en sefial de conformidad a todo lo actuado, suscriben los pres_entes:
NONBRES Y APELLIDOS DE LOS
MIEMBROS DEL COMITE CARGO FIRMA
5L i%)
‘:%6:\‘5 E' l?’gf ;:‘i;:/
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Anexo N° 08.-

FORMATO DE CONFORMIDAD DE DISPONIBILIDAD Y COMPROMISO DE
CUMPLIMIENTO PARA EL NE O NEC

Conste por el presente documento, que yo ™
R identificado con DNI
N , he tomado conocimiento de mi asignacion al

Asimismo, por medio del presente declaro bajo juramento que cuento con la disponibilidad y
exclusividad para asumir el cargo / puestode .................... del proyecto antes mencionado,
declarando que mi contrato es suscrito con el NE o NEC. De igual manera, que no estoy
prestando servicios en el Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento, u otra entidad
publica, ni privada; y, que en caso decidiera solicitar la conclusion anticipada del contrato, la
efectuaré con un plazo de anticipacion de quince (15) dias habiles a la ultima fecha de
prestacién de mis servicios, dirigiéndome al NE o NEC.

Bl dia () del presente afio, estare
apersonandome al PNVR alcanzando el respectivo Certificado de Habilidad (de corresponder)
y continuar con las gestiones respectivas, para iniciar los trabajos y ejecucién del proyecto.

Mediante el presente documento, ACEPTO EXPRESAMENTE que cualquier comunicacién
y/o notificaciones adicionales referente a la asignacion, a la ejecucién del contrato de locacion
de servicios que suscriba, u otra, sea cursada a mi(s) correo(s) electronico(s)
.................................................................................................... , dandome por
debidamente notificado y/o comunicado. Asimismo, se me podra cursar cualquier
comunicaciéon y/o notificacién al (los) siguiente(s) teléfono(s)
y al domicilio consignado en el Formulario

FIRMA

it Todo cambio del (de los) correo (s) electrénico (s) y/o teléfono (s) debera ser debidamente
\ % /s comunicado al Nucleo Ejecutor y a la Unidad de Gestidn Técnica del PNVR en el plazo maximo
“mE®™  de dos (02) dias calendarios del cambio, caso contrario se presume sin admitir prueba en
contrato que el agente fue debidamente notificado a los inicialmente sefialados.

2\ (*) Nombres y Apellidos
'% (**) Numero de convenio/ nombre del proyecto/ cargo asignado
2! (***} Fecha de inicio de Taller de Orientacion a ser llenado por el PNVR
" Cuando se hace referencia a NE o NEC, el prestador debe indicar con quien suscribié el contrato (NE o NEC)
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Anexo N° 09.- Términos de referencia del Supervisor del Proyecto.

TERMINOS DE REFERENCIA DEL CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS DEL
SUPERVISOR DEL PROYECTO

1. OBJETO

Establecer las condiciones y caracteristicas para desempenar actividades de Supervisor
del Proyecto, en los proyectos ejecutados bajo la modalidad de Nucleos Ejecutores (NE)
del Programa Nacional de Vivienda Rural (PNVR) del Ministerio de Vivienda, Construccidn
y Saneamiento (MVCS), materia del Contrato de Locacion de Servicios.

PERFIL DEL SUPERVISOR DEL PROYECTO

El perfil del Supervisor del Proyecto se enmarca en los lineamientos para el desarrollo de
los proyectos que se ejecutan a través de nucleos ejecutores por los programas del
Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento aprobado con Resolucién Ministerial
N° 112-2017-VIVIENDA; asi como, por toda aquella normativa e instrumentos emitidos
para tales fines por el MVCS o el PNVR.

Los requisitos minimos son los siguientes:

a. Ingeniero Civil y/o Arquitecto, titulado, colegiado y habilitado.
. Experiencia profesional general de dos (2) afios en el sector publico y/o privado.

c. Experiencia profesional especifica de un (1) afio como Supervisor y/o Residente de
obra en el sector publico y/o privado.

d. Conocimiento de Autocad y/o S10 Costos y/o MS Proyect y/o MS Excel (presentar
declaracion jurada)

e. Conocimiento en supervision y/o gestion y/o seguimiento y/o monitoreo y/o control de
proyectos (presentar declaracién jurada)

CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

Q{’w ::\};

3.1 Son obligaciones del Supervisor del Proyecto las siguientes:

.: a. Aplicar sus conocimientos y experiencias profesionales, mediante acciones de

k) 81 supervision de la ejecucién técnica, administrativa y financiera del proyecto; asi como
el acomparnamiento y cautela de las actividades técnicas, sociales y financieras, a
efectos que se realicen de acuerdo a lo establecido en el Convenio y en la
normatividad aplicable.

b. Ejercer sus funciones de modo permanente y directo durante la ejecucion del
proyecto, de conformidad con los términos del Contrato, los Términos de Referencia
y los documentos normativos sobre la materia.
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Ser el responsable que los proyectos se ejecuten de acuerdo con lo estipulado en el
Expediente Técnico de la Obra.

No transferir parcial ni totalmente los servicios materia del contrato.

Cumplir con los plazos y presentacion de documentos correspondientes para la
Preliquidacion mensual y la liquidacion final, establecidos en los documentos
normativos de EL PNVR y/o del MVCS.

Revisar y dar conformidad a la Memoria Descriptiva Valorizada y a los Planos Post-
Construccién de la Obra presentados por el Residente de Obra, remitiéndolos a EL
PNVR debidamente firmados.

La documentacion que se genere durante la ejecucion de la supervisién del proyecto,
constituye propiedad intelectual de EL PNVR. EL/LA SUPERVISOR/A DEL
PROYECTO se compromete a no utilizarla para fines distintos a los de la supervision,
ni durante su ejecucion ni después del término del Proyecto, sin que medie
autorizacion escrita otorgada por El PNVR.

Todos los Informes elaborados por EL/LA SUPERVISOR/A DEL PROYECTO, asi
como toda comunicacién que esté dirigida al NUCLEO EJECUTOR, deben ser
comunicados a EL PNVR.

Informar de inmediato a EL PNVR cualquier desviacion del Proyecto o cualquier
problema que se presente durante la ejecucion de los componentes del Convenio.
Presentar el reporte semanal a EI PNVR el primer dia de la semana, a través de
cualquier medio, prioritariamente via correo electronico.

Atender en forma inmediata y de manera diligente todos los informes que solicite EL
PNVR.

Dar facilidades al personal de EL PNVR, que visite la zona del Proyecto, para las
acciones de seguimiento y monitoreo de los avances del Proyecto.

Adoptar los sistemas de control establecidos legaimente, tener pleno conocimiento
del proyecto, la zona y de las guias o manuales que El PNVR haya emitido para la
ejecucion y liquidacion de los proyectos bajo la modalidad de Nucleos Ejecutores; asi
también y debera contar con un plan de trabajo para cautelar el cumplimiento correcto
de las pre-liquidaciones y Liguidacién Final del proyecto.

Cumplir con las funciones y/o actividades descritas para el Supervisor del Proyecto
en la “Guia de Ejecucion y Liquidacién de Proyectos del Programa Nacional de
Vivienda Rural bajo la Modalidad de Nucleos Ejecutores” y otras normas emitidas por
El PNVR y/o el MVCS.

Recibir y revisar toda la documentacion que le presente el NE, el Residente y/o el
Gestor Social, emitiendo opiniéon sobre el asunto y tramitando su presentacién al
Coordinador Regional Técnico o quien haga sus veces en un plazo maximo de dos
(02) dias habiles, contados a partir del dia siguiente de su recepcion.

Controlar la calidad de los materiales e insumos a ser utilizados en la obra, los
procedimientos constructivos adoptados y calidad final de esta; asi como controlar el
cumplimiento de las medidas de seguridad en la ejecucién del proyecto, de acuerdo
a las especificaciones indicadas en el expediente técnico y normatividad pertinente.
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Tomar acciones inmediatas e informar al PNVR, si detecta que cualesquiera de los
representantes del NE, Residente o Gestor Social evidencian incumplimiento de sus
obligaciones, o incurren en alguin otro hecho que contravenga las condiciones y
responsabilidades establecidas en el Convenio de Cooperacién, contrato suscrito con
el NE, o esté interfiriendo con la oportuna y correcta ejecucion de los trabajos. Para
ello el Supervisor del Proyecto debe coordinar permanentemente con el Fiscal del
Nucleo Ejecutor.

Solicitar la convocatoria y/o participar en Asambleas Generales de Beneficiarios,
cuando sea necesario para tratar temas de: rendiciones de cuentas, presuncion de
irregularidades en la ejecucién, solicitud de cambio de profesionales o de los RNE,
modificacion del proyecto, paralizacidén de trabajos, etc.

Participar en las Asambleas del Nucleo Ejecutor. La participacion del Supervisor del
Proyecto en las Asambleas del Nucleo Ejecutor debe limitarse a ser estrictamente
informativa, orientadora y receptiva ante las decisiones que adopten los beneficiarios.
Efectuar el seguimiento correspondiente para que en forma conjunta, el Residente
con los RNE elaboren y presenten las preliquidaciones mensuales y liquidacion final;
asi como, para que el Gestor Social presente el Informe Final de Capacitacion Social
del Proyecto que formara parte de la Liguidacion Final del Proyecto, dentro de los
plazos y de acuerdo a lo previsto en la presente Guia. Ademas, de las establecidas
en los Términos de Referencia de su contrato.

Asumir la responsabilidad técnica total y completa de los servicios profesionales
prestados para la supervision del proyecto y de velar que los componenteé se
ejecuten con éptima calidad, de acuerdo con la naturaleza de los mismos.

Realizar la supervision del proyecto de manera idénea y con diligencia, y responder
del trabajo realizado durante los siguientes siete (07) afios, desde la fecha de
aprobacién de la Liguidaciéon Final; por lo que, en caso de ser requerido para
cualquier aclaracion o correccion, no podra negar su concurrencia.

3.2 Son responsabilidades del Supervisor del Proyecto

Dar cumplimiento a las funciones encomendadas para la ejecuciéon de la obra de
acuerdo al Expediente Técnico y a las obligaciones derivadas de los mismos. El
incumplimiento se sujeta a la aplicacién de las normas del Codigo Civil.

En caso que se compruebe que EL/LA SUPERVISOR/A DEL PROYECTO presta
sus servicios en mas de una obra a la vez o que ha prestado sus servicios como
Residente de Obra o Supervisor en obras ejecutadas por los Nucleos Ejecutores, que
no se encuentran liquidadas, su contrato sera resuelto inmediatamente, sin derecho
a resarcimiento o indemnizacion.

Usar debidamente los recursos financieros a su cargo. Las practicas ilegales y el uso
indebido de los recursos financieros transferidos en el ejercicio de sus obligaciones y
actividades son sancionadas de acuerdo a lo contemplado en el articulo 392 del
Cadigo Penal.
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d. No contratar a los conyuges o convivientes o parientes hasta el cuarto grado de
consanguinidad o segundo de afinidad del personal del NUCLEO EJECUTOR.
Prohibicion que comprende EL/LA SUPERVISOR/A DEL PROYECTO, EL/LA
RESIDENTE DE OBRA, EL/LA GESTOR/A SOCIAL y EL/LA ASISTENTE
ADMINISTRATIVO/A, bajo sancién de resolver el contrato automaticamente.

e. Asistir al(los) Nucleo(s) Ejecutor(es) Central(es) al que haya sido asignado, para la
adquisicién de materiales e insumos.

Las obligaciones antes referidas tienen caracter enunciativo, estando establecidas ademas en
las siguientes normas:

a. Resolucion Ministerial N° 112-2017-VIVIENDA, que aprueba los “Lineamientos
para el desarrollo de proyectos que se ejecutan a través de Nicleos Ejecutores
por los programas del Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento”.

b. Resolucién Directoral N° 010-2015-VIVIENDA-VMVU/PNVR, que aprueba la
“Guia de Ejecucion y Liquidacion de Proyectos del Programa Nacional de Vivienda
Rural bajo la Modalidad de Nucleos Ejecutores” y modificatorias.

~[~" 4 COMPETENCIAS REQUERIDAS

+ Alto grado de compromiso social y honestidad.
« Proactivo, trabajo en equipo, trabajo por resultados y bajo presion.
+ Habilidad para la comunicacién y manejo de conflictos en comunidades rurales.

5 CONDICIONES DEL SERVICIO

El servicio sera realizado de acuerdo a las caracteristicas sefaladas en el numeral 3
de los presentes Términos de Referencia y lo estipulado en el contrato de locacion de
servicios.

El Supervisor debera tomar las previsiones del caso, a fin de entregar los informes
mensuales en los plazos y condiciones establecidas por la normativa correspondiente,
para fines del pago de la retribucidén por servicios.

El servicio que brinda el Supervisor serd monitoreado por el Nucleo Ejecutor; sin
perjuicio del monitoreo y seguimiento que realiza el Programa Nacional de Vivienda
Rural a través del servidor asignado para tal fin.

El Supervisor no podra transferir total o parcialmente sus obligaciones previstas en el
contrato de locacién de servicios que haya suscrito con el Nucleo Ejecutor.

El informe que contiene las pre-liquidaciones mensuales y liquidacién final, se
presentan al Nucleo Ejecutor, quien lo eleva al PNVR. Los documentos deben ser
remitidos en su version fisica y electronica.

Cumplir sus servicios y demostrar su permanencia en obra

Los actos de notificacién que se realicen via correo electrénico para poner en
conocimiento del interesado el contenido de las comunicaciones y/u observaciones
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pertinentes a su servicio, tendran validez desde el reporte técnico que acredite su envio
a la direccion electronica sefialada en la Declaraciéon Jurada.

LUGAR DE PRESTACION
Las actividades se realizan en el ambito geografico de ejecucion del proyecto asignado.
FORMA DE PAGO

La retribucion del Supervisor por el servicio pactado es fijada por todo concepto (no
corresponden reajustes) independientemente de la fecha de término de la obra.

El pago por los servicios prestados se realiza conforme a sefialado en el respectivo
contrato, a falta de estipulacion en el contrato, el pago se ejecuta conforme a lo siguiente:

» Ochenta por ciento (80%) del monto del Contrato, cancelado por los
Representantes del NUCLEO EJECUTOR, en forma mensual y en relacion directa
al avance fisico del Proyecto, reportado mensualmente en los informes
correspondientes, previa conformidad del Coordinador Regional Técnico o quien
haga sus veces, y de la presentacion de una constancia de permanencia en obra
de EL/LA SUPERVISOR/A DEL PROYECTO, suscrita por los Representantes del
NUCLEO EJECUTOR.

> Veinte por ciento (20%) del monto del Contrato, cancelado por los Representantes
del NUCLEO EJECUTOR, a la aprobacion de la Liquidacién Final por parte de EL
PNVR.

No corresponde efectuar pagos por periodos en que no se hayan presentado los informes
mensuales requeridos o cuando no demuestre su permanencia efectiva en la obra.
Asimismo, la retribucién del Supervisor por el servicio contratado, sera fijo por todo
concepto (se encuentra incluido las ampliaciones de las partidas complementarias o
adicionales y deductivos, generados en la ejecucion del proyecto), sin reajustes e
independiente del plazo final de la ejecucién de la obra.

SANCIONES Y MULTAS

En caso de que no cumpla con demostrar su permanencia en obra y/o incurra en retraso
en la presentacién de los informes mensuales, se aplicara una penalidad correspondiente
de acuerdo a la clausula décima quinta del contrato.

CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del servicio la otorga el Nucleo Ejecutor; sin perjuicio de ser visado por el
servidor asignado al proyecto por el Programa Nacional de Vivienda Rural. El Fondo de

J{‘%\
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Liquidacion sera cancelado por el Ntcleo Ejecutor, a la aprobacion de la Liquidacion Final
por parte del Programa Nacional de Vivienda Rural (PNVR).

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Secretario N.E Fiscal N.E.

Supervisor del Proyecto
Nombre:
DNI:
RECIBI CONFORME
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Anexo N° 10.- Modelo de Contrato del Supervisor del Proyecto.

CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS N° - 20
ENTRE EL NUCLEO EJECUTOR Y EL SUPERVISOR DEL PROYECTO
DEL CONVENIO N°

Conste por el presente documento el Contrato de Locacién de Servicios, en adelante, el
Contrato, que celebran, de una parte, el Nucleo Ejecutor del Proyecto denominado -------------
, debidamente representado por su presidente:

------------- identificado con D.N.l. N°~------—---———-- con domicilio en el
/=, distrito de -----—---m-mmmmmmem , provincia de -------=--=-=--—- , departamento de ------------—--—-- ellla
/. Tesorero/a: -—-----—---------- , identificado/a con D.N.I. N® ------mmemeeeeeee , con domicilio en =--------
. ellla Secretario/a: ----—---—----- , identificado/a con D.N.I. N® ————————meeemn ,
con domicilio en . 'y, ellla Fiscal: identificado/a
con D.N.IL N® —-emmmmemmeem , con domicilio en ; aquienen
adelante se denominara el NUCLEO EJECUTOR Yy de la otra parte el sefior(a) ------------------
-------- , identificado(a) con DNI N° , con RUC: , sefalando
domicilio legal y correo electrénico: a quién en

adelante se denominara EL/LA SUPERVISOR/A DEL PROYECTO, bajo los términos y
* condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Mediante Convenio (en adelante, el Convenio), se establecen las

condiciones, bajo las cuales EL PNVR otorga financiamiento para la ejecucion del

proyecto, asi como las obligaciones, responsabilidades, condiciones y otras acciones

bajo las cuales opera el NUCLEO EJECUTOR.

Mediante Resolucion Directoral N° , de fecha

EL PNVR aprueba el Expediente Técnico que contiene los

documentos de caracter técnico, social, ambiental y econémico que permiten al
NUCLEO EJECUTOR la ejecucién del Proyecto, habiéndose previsto en el mismo, la

contratacién de EL SUPERVISOR DEL PROYECTO por parte del NUCLEO

EJECUTOR con recursos del financiamiento para la ejecucion del proyecto.

El NUCLEO EJECUTOR, es un ente colectivo sujeto de derecho, conformado por
personas que habitan en centros poblados de las zonas rurales o rurales dispersas,
pobres y extremadamente pobres comprendidos en el ambito de competencia del
Ministerio de Vivienda, Construcciéon y Saneamiento y/o de sus Programas; representan
una poblaciéon organizada, tiene caracter temporal y goza de capacidad juridica para
contratar, intervenir en procedimientos administrativos y judiciales asi como en todos los
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actos para el desarrollo del proyecto, rigiéndose para tales efectos por las normas del
ambito del sector privado.

2.2 El SUPERVISOR DEL PROYECTO, es un profesional debidamente calificado y
seleccionado por EL PNVR, cuya obligacion principal es realizar la supervision de la
gjecucion técnica, administrativa y financiera del proyecto; acompaniar y cautelar que las
actividades técnicas, sociales y financieras se realicen de acuerdo a lo establecido en el
Convenio de Cooperacién, la “Guia de Ejecucion y Liquidacion de Proyectos del
Programa Nacional de Vivienda Rural bajo la modalidad de Ncleos Ejecutores” y
normatividad aplicable, asi como lo establecido en el correspondiente expediente
técnico.

. \CLAUSULA TERCERA: MARCO LEGAL.
|

3.1 Decreto Legislativo N° 295, Cédigo Civil del Pert.
3.2 Ley N° 30533, Ley que autoriza al Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento
a realizar intervenciones a través de Nucleos Ejecutores, publicado el 08 de enero de
) 2017
vy, 3.3 Decreto Supremo N° 004-2017-VIVIENDA - Reglamento de la Ley N° 30533, Ley que
autoriza al Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento a realizar intervenciones
a través de nucleos ejecutores, publicado el 28 de enero de 2017
3.4 Resolucion Ministerial N° 112-2017-VIVIENDA, que aprueba los “Lineamientos para el
desarrollo de proyectos que se ejecutan a través de Nucleos Ejecutores por los
programas del Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento”.
3.5 Resolucién Directoral N° 156-2019-VIVIENDA-VMVU/PNVR, que aprueba el “Instructivo
/\?‘3@,% para la incorporacion al registro de personas elegibles para prestar servicios en los
TNV % nucleos ejecutores o nlcleos ejecutores centrales, en los proyectos financiados a través
""" ﬁ"*';“;”f/f del Programa Nacional de Vivienda Rural - PNVR” y sus anexos.
«p‘?—f “3.6 Resolucion Directoral N° 010-2015-VIVIENDA-VMVU/PNVR, que aprueba la “Guia de
“‘ Ejecucion y Liquidacién de Proyectos del Programa Nacional de Vivienda Rural bajo la
Modalidad de Nucleos Ejecutores” y modificatorias.
Demés normas complementarias, conexas y modificatorias que sean de aplicacién al
Contrato y la ejecucién de los proyectos.

EI NUCLEO EJECUTOR contrata los servicios de ELILA SUPERVISOR/A DEL PROYECTO
*@%“‘%, para prestar sus servicios de supervisidn en la ejecucion técnica, administrativa y financiera
Y % del Proyecto, asi como el acompafiamiento y cautela de las actividades técnicas, sociales y
5 financieras, a efectos que se realicen de acuerdo a lo establecido en el Convenio, los
oy %¥ documentos técnicos normativos de EL PNVR y en la normatividad aplicable, hasta la
liquidacién final del proyecto denominado:
y a las obligaciones

contenidas en el Contrato y lo descrito en los Términos de Referencia respectivos.

-------
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CLAUSULA QUINTA: PAGO

El monto del pago por la ejecucion de los servicios profesionales de EL/LA SUPERVISORA
DEL PROYECTO es de S/

( ), indicado en el Expediente Técnico,
el cual cubre el integro de los servicios prestados y gastos en que incurra por concepto de
movilidad, viaticos, pagos de impuestos, y todos aquellos que resulten necesarios para el
cumplimiento del Contrato.

CLAUSULA SEXTA: FORMA DE PAGO

E! pago de EL/LA SUPERVISOR/A DEL PROYECTO se efectua de acuerdo a lo siguiente:

6.1 Ochenta por ciento (80%) del monto del Contrato, cancelado por los Representantes del
NUCLEO EJECUTOR, en forma mensual y en relacién directa al avance fisico del
Proyecto, reportado mensualmente en los informes correspondientes, previa
conformidad del Coordinador Regional Técnico o quien haga sus veces y de la
presentacion de una constancia de permanencia en obra de EL/LA SUPERVISOR/A
DEL PROYECTO, suscrita por los Representantes del NUCLEO EJECUTOR.

6.2 Veinte por ciento (20%) del monto del Contrato, cancelado por los Representantes del
T NUCLEO EJECUTOR, a la aprobacién de la Liquidacién Final por parte de EL PNVR.

"'%No corresponde efectuar pagos al/ a la SUPERVISOR/A DEL PROYECTO por periodos en
s £ que no haya presentado los informes mensuales requeridos, o cuando no demuestre su
permanencia efectiva en la obra. Asimismo, la retribucién por el servicio pactado, es por todo
concepto (incluye las ampliaciones de las partidas complementarias o adicionales y
deductivos, generados en la ejecucion del Proyecto), sin reajustes e independiente del plazo
final de la ejecucion de la obra.

~* CLAUSULA SEPTIMA: VIGENCIA DEL CONTRATO

EI Contrato inicia su vigencia con su suscripcién y finaliza con la aprobacioén de Ia Liquidacién

CLAUSULA OCTAVA: NATURALEZA DEL CONTRATO

El Contrato se rige por lo establecido en el Cédigo Civil y no implica relacién laboral alguna,
por lo que su celebracién no genera ninguno de los beneficios previstos en la legislacion
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CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR DEL PROYECTO

Son obligaciones de EL/LA SUPERVISOR/A DEL PROYECTO las siguientes:

9.1

9.2

9.12

Aplicar sus conocimientos y experiencias profesionales, mediante acciones de
supervision de la ejecucién técnica, administrativa y financiera del proyecto; asi como el
acompafiamiento y cautela de las actividades técnicas, sociales y financieras, a efectos
que se realicen de acuerdo a lo establecido en el Convenio y en la normatividad
aplicable.

Ejercer sus funciones de modo permanente y directo durante la ejecucién del proyecto,
de conformidad con los términos del Contrato, los Términos de Referencia y los
documentos normativos sobre la materia.

Ser el responsable que los proyectos se ejecuten de acuerdo con lo estipulado en el
Expediente Técnico de la Obra.

No transferir parcial ni totalmente los servicios materia de este contrato.

Cumplir con los plazos y presentacidon de documentos correspondientes para la
Preliquidacion mensual y la liquidacion final, establecidos en los documentos normativos
de EL PNVR y/o del MVCS.

Revisar y dar conformidad a la Memoria Descriptiva Valorizada y a los Planos Post-
Construccion de la Obra presentados por el Residente de Obra, remitiéndolos a EL
PNVR debidamente firmados.

La documentaciéon que se genere durante la ejecucion de la supervision del proyecto,
constituye propiedad intelectual de EL PNVR. EL/LA SUPERVISOR/A DEL PROYECTO
se compromete a no utilizarla para fines distintos a los de la supervisién, ni durante su
ejecucion ni después del término del Proyecto, sin que medie autorizacion escrita
otorgada por El PNVR.

Todos los Informes elaborados por EL/LA SUPERVISOR/A DEL PROYECTO, asi como
toda comunicacion que esté dirigida al NUCLEO EJECUTOR, deben ser comunicados
a EL PNVR.

Informar de inmediato a EL PNVR cualquier desviacion del Proyecto o cualquier

problema que se presente durante la ejecucién de los componentes del Convenio.
Presentar el reporte semanal a EI PNVR el primer dia de la semana, a través de
cualquier medio, prioritariamente via correo electrénico.

Atender en forma inmediata y de manera diligente todos los informes que solicite

EL PNVR.

Dar facilidades al personal de EL PNVR, que visite la zona del Proyecto, para las
acciones de seguimiento y monitoreo de los avances del Proyecto.

Adoptar los sistemas de control establecidos legalmente, tener pleno conocimiento del
proyecto, la zona y de las guias o manuales que EI PNVR haya emitido para la ejecucion

y liquidacion de los proyectos bajo la modalidad de Nucleos Ejecutores; asi tambiény

debera contar con un plan de trabajo para cautelar el cumplimiento correcto de las pre-
liquidaciones y Liquidacion Final del proyecto.
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Cumplir con las funciones y/o actividades descritas para el Supervisor del Proyecto en
la “Guia de Ejecucién y Liquidaciéon de Proyectos del Programa Nacional de Vivienda
Rural bajo la Modalidad de Nucleos Ejecutores” y otras normas emitidas por EI PNVR
y/o el MVCS.

Recibir y revisar toda la documentacion que le presente el NE, el Residente y/o el Gestor
Social, emitiendo opinién sobre el asunto y tramitando su presentacion al Coordinador
Regional Técnico o quien haga sus veces, en un plazo maximo de dos (02) dias habiles,
contados a partir del dia siguiente de su recepcién.

19.16 Controlar la calidad de los materiales e insumos a ser utilizados en la obra, los

procedimientos constructivos adoptados y calidad final de esta; asi como controlar el
cumplimiento de las medidas de seguridad en la ejecucién del proyecto, de acuerdo a
las especificaciones indicadas en el expediente técnico y normatividad pertinente.

9.17 Tomar acciones inmediatas e informar al PNVR, si detecta que cualesquiera de los

representantes del NE, Residente o Gestor Social evidencian incumplimiento de sus
obligaciones, o incurren en algun otro hecho que contravenga las condiciones y
responsabilidades establecidas en el Convenio de Cooperacién, contrato suscrito con el
NE, o esté interfiriendo con la oportuna y correcta ejecucion de los trabajos. Para ello el
Supervisor del Proyecto debe coordinar permanentemente con el Fiscal del Nucleo
Ejecutor.

Solicitar la convocatoria y/o participar en Asambleas Generales de Beneficiarios, cuando
sea necesario para tratar temas de: rendiciones de cuentas, presuncion de
irregularidades en la ejecucion, solicitud de cambio de profesionales o de los RNE,
modificacion del proyecto, paralizacidén de trabajos, etc.

Participar en las Asambleas del Nucleo Ejecutor. La participacién del Supervisor del
Proyecto en las Asambleas del Nucleo Ejecutor debe limitarse a ser estrictamente
informativa, orientadora y receptiva ante las decisiones que adopten los beneficiarios.
Efectuar el seguimiento correspondiente para que en forma conjunta, el Residente con
los RNE elaboren y presenten las preliquidaciones mensuales y liquidacion final; asi
como, para que el Gestor Social presente el Informe Final de Capacitacién Social del
Proyecto que formara parte de la Liquidacion Final del Proyecto, dentro de los plazos y
de acuerdo a lo previsto en la presente Guia. Ademas, de las establecidas en los
Términos de Referencia de su contrato.

Asumir la responsabilidad técnica total y completa de los servicios profesionales
prestados para la supervisidn del proyecto y de velar que los componentes se ejecuten
con optima calidad, de acuerdo con la naturaleza de los mismos.

Realizar la supervision del proyecto de manera idénea y con diligencia, y responder del
trabajo realizado durante los siguientes siete (07) afios, desde la fecha de aprobacion
de la Liquidacién Final; por lo que, en caso de ser requerido para cualquier aclaracion o
correccién, no podra negar su concurrencia.

En consideracién a la Clausula anterior, participar, para absolver mediante informes
especiales, aclaraciones y/o correcciones que le fueren solicitados por EL PNVR. El
plazo maximo para atender estos requerimientos es de dos (02) dias habiles de recibida
la consulta por escrito.
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Las obligaciones antes referidas tienen caracter enunciativo, estando establecidas ademas en
las siguientes normas:

c. Resolucion Ministerial N° 112-2017-VIVIENDA, que aprueba los “Lineamientos
para el desarrollo de proyectos que se ejecutan a través de Nucleos Ejecutores
por los programas del Ministerio de Vivienda, Construcciéon y Saneamiento”.

d. Resolucion Directoral N° 010-2015-VIVIENDA-VMVU/PNVR, que aprueba la
“Guia de Ejecucion y Liquidacion de Proyectos del Programa Nacional de Vivienda
Rural bajo la Modalidad de Nucleos Ejecutores” y sus modificatorias.

CLAUSULA DECIMA: RESPONSABILIDADES DEL/ DE LA SUPERVISOR/A DEL
PROYECTO

_/~,/ En forma enunciativa, en virtud del Contrato, EL/LA SUPERVISOR/A DEL PROYECTO es
“\\ responsable de:

10.1 Dar cumplimiento a las funciones encomendadas para la ejecucidon de la obra de
acuerdo al Expediente Técnico y a las obligaciones derivadas de los mismos. El
incumplimiento se sujeta a la aplicacién de las normas del Cédigo Civil.

En caso que se compruebe que EL/LA SUPERVISOR/A DEL PROYECTO presta sus
servicios en mas de una obra a la vez o que ha prestado sus servicios como Residente
de Obra o Supervisor en obras ejecutadas por los Nlcleos Ejecutores, que no se
encuentran liquidadas, su contrato serd resuelto inmediatamente, sin derecho a
resarcimiento o indemnizacion.

Usar debidamente los recursos financieros a su cargo. Las practicas ilegales y el uso
indebido de los recursos financieros transferidos en el ejercicio de sus obligaciones y

Penal.

No contratar a los cényuges o convivientes o parientes hasta el cuarto grado de
consanguinidad o segundo de afinidad del personal del NUCLEO EJECUTOR.
Prohibicion que comprende EL/LA SUPERVISOR/A DEL PROYECTO, EL/LA
RESIDENTE DE OBRA, EL/LA GESTOR/A SOCIAL y EL/LA ASISTENTE
ADMINISTRATIVOI/A, bajo sancion de resolver el contrato automaticamente.

<" CLAUSULA DECIMO PRIMERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

las penalidades establecidas en el mismo en caso de incumplimiento de una o mas de
las obligaciones previstas en el Contrato por causas imputables a EL/LA
SUPERVISOR/A DEL PROYECTO, sus Términos de Referencia o de los documentos

actividades son sancionadas de acuerdo a lo contemplado en el articulo 392 del Codigo
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que forman parte integrante del Contrato; que hayan sido previamente observadas por
el NUCLEO EJECUTOR via carta simple, y EL/LA SUPERVISOR/A DEL PROYECTO
no la haya subsanado en el plazo de dos (02) dias habiles de recibido el mencionado
requerimiento. En este caso el Contrato, podra ser resuelto de pleno derecho, a partir
de la recepcion por EL/LA SUPERVISOR/A DEL PROYECTO de la comunicacién por
via notarial o por el Juez de Paz en la que se exprese dicha decision y el motivo que la
justifique.

Las comunicaciones a la que alude el anterior numeral, alternativamente pueden ser
efectuadas por via electronica, al correo electronico indicado por EL/LA
SUPERVISOR/A DEL PROYECTO en la parte introductoria del Contrato, surtiendo los
mismos efectos que la notificacion en el domicilio indicado precedentemente, siendo
éste el responsable de verificar periédicamente su cuenta de correo electronico y de
mantenerla activa y con la suficiente capacidad para recibir correos electrénicos. Para
la comprobacién de la remision por via electronica, basta verificar la bandeja de envio,
que, para estos efectos, EL PNVR creara para el NUCLEO EJECUTOR.

La resolucion del Contrato se realiza sin perjuicio del resarcimiento de dafios y perjuicios
ocasionados, que el NUCLEO EJECUTOR y EL PNVR puedan exigir, y de las
penalidades previstas en la clausula Décimo Quinta del Contrato, seguin corresponda.
EL/LA SUPERVISOR/A DEL PROYECTO no puede poner fin a la prestacion del servicio
antes del vencimiento del contrato, salvo por caso fortuito o fuerza mayor.

CLAUSULA DECIMO SEGUNDA: SUPERVISION AL/ A LA SUPERVISOR/A DEL

o1 12,4
ZE

El servicio a prestarse estara bajo la supervisién de EL NUCLEO EJECUTOR, quien
esta facultado a exigir la aplicacion y cumplimiento de lo previsto en el Contrato y la
normatividad técnica existente, asi como disponer las medidas necesarias para el fiel
cumplimiento del servicio contratado.

12.2 Las actividades de supervision efectuadas por EL/ILA SUPERVISOR/A DEL PROYECTO

estan sujetas a la supervision y control de EL PNVR.

12.3 EI PNVR, realiza la evaluacion de desempefioc de EL/LA SUPERVISOR/A DEL

PROYECTO, de acuerdo a las normas aprobadas por el PNVR.

2 CLAUSULA DECIMO TERCERA: CLAUSULA ANTICORRUPCION

EL/LA SUPERVISOR/A DEL PROYECTO, se encuentra obligado a conducirse en todo
momento, durante la ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e
integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente.

EL/LA SUPERVISOR/A DEL PROYECTO, se compromete a: (i) comunicar a las
autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita
o corrupta de la que tuviera conocimiento; y (ii) adoptar medidas técnicas, organizativas
y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas. '
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13.3 El incumplimiento de la presente Clausula, obliga al NUCLEO EJECUTOR a resolver
automaticamente y de pleno derecho el contrato, bastando para tal efecto que remita
una comunicacion al PNVR informando que se ha producido dicha resolucion, sin
perjuicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar por parte
del MVCS. Las practicas ilegales de soborno, extorsién, fraude, colusién, y otros no son
admisibles.

CLAUSULA DECIMO CUARTA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATADO

EL/LA SUPERVISOR/A DEL PROYECTO declara conocer el lugar donde se desarrollara el
servicio, condiciones de la zona, accesos, disponibilidad de recursos, materiales y todas las
" condiciones que puedan efectuar durante la ejecucion del proyecto.

/ Asimismo, declara bajo juramento conocer el contenido del Expediente Técnico, los
“Lineamientos para el desarrollo de proyectos que se ejecutan a través de Nucleos Ejecutores
por los programas del Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento”, aprobados por
Resolucion Ministerial N° 112-2017-VIVIENDA y la Guia de Ejecucién y Liquidacién de
Proyectos del Programa Nacional de Vivienda Rural bajo la Modalidad de Nucleos Ejecutores
y su modificatorias.

CLAUSULA DECIMO QUINTA: PENALIDADES

En caso que EL/LA SUPERVISOR/A DEL PROYECTO incurra en retraso injustificado en la
presentacion de los informes mensuales y final, le es aplicable una penalidad de cinco por mil
f{;’" '&“@;\. (5/1000), por cada dia de atraso del mes correspondiente valorizado, hasta por un monto
;’}é“ g ‘%maxnmo equivalente al diez por ciento (10%) del monto contractual para resolver de pleno

derecho el Contrato.

En caso que EL/LA SUPERVISOR/A DEL PROYECTO incurra en retraso injustificado en la
presentacion de los reportes semanales le es aplicable una penalidad de uno por cien (1/100),

M« por cada dia de atraso.

; : sLas penalidades son deducidas del pago correspondiente previa comunicacion de la sancion
& mediante carta simple que efectia el NUCLEO EJECUTOR a EL/LA SUPERVISOR/A DEL
PROYECTO, indicando el monto a que asciende la penalidad aplicada, a efectos de que
7 EL/ILA SUPERVISOR/A DEL PROYECTO presente el recibo de honorarios con el monto
orrespondlente.

o Asimismo, EL/LA SUPERVISOR/A DEL PROYECTO es penalizado con un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto contractual, en caso de renuncia injustificada,
cuando la obra se encuentre con un avance igual o mayor al 70%.
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CLAUSULA DECIMO SEXTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Cualquier asunto no previsto expresamente en el Contrato y/o cualquier discrepancia en su
aplicacién o interpretacion, buscara ser solucionado por el entendimiento directo de las partes
intervinientes, teniendo en cuenta para ello las reglas de la buena fe y comun intencién de las
partes. En tal sentido, el NUCLEO EJECUTOR y EL/LA SUPERVISOR/A DEL PROYECTO
se comprometen a procurar su maxima colaboracién para la solucién de cualquier controversia
y/o diferencia.

‘De persistir cualquier discrepancia, las partes se someteran a la jurisdiccion de los juzgados
de la circunscripcion donde se gjecuta el Proyecto

pudiendo el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento por legitimo interes integrar
el proceso como parte afectada.

CLAUSULA DECIMO SEPTIMA: DOCUMENTOS QUE INTEGRAN EL CONTRATO

Forman parte integrante del Contrato, los siguientes documentos:

17.1 Términos de Referencia de EL/LA SUPERVISOR/A DEL PROYECTO.
17.2 Convenio de Cooperacion .
17.3 Expediente Técnico del Proyecto

aprobado por R.D. N° -VIVIENDA/VMVU-PNVR.

Lineamientos para el desarrollo de proyectos que se ejecutan a través de nucleos
ejecutores por los programas del Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento,
aprobado por Resolucion Ministerial N° 112-2017-VIVIENDA, de fecha 29 de marzo de
2017.

Resolucion Directoral N° 188-2018-VIVIENDA-VMVU/PNVR, que aprueba la Directiva
de Programa N° 004-2018-VIVIENDA-VMVU/PNVR denominado “Guia para la
Constitucién de Nucleos Ejecutores de Proyectos de Mejoramiento de Vivienda Rural
Financiados por el Programa Nacional de Vivienda Rural — PNVR” y modificatorias.
Guia de Ejecucion y Liquidacion de Proyectos del Programa Nacional de Vivienda Rural
bajo la Modalidad de Nucleos Ejecutores, aprobada por Resolucién Directoral N° 010-
2015-VIVIENDA-VMVU/PNVR, modificada por Resolucion Directoral N° 105-2017-
VIVIENDA-VMVU/PNVR.

Ambas partes declaran estar de acuerdo con el contenido del Contrato, en virtud del cual lo-

suscriben en triplicado a los dias del mes de del afio
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-----------------------------------------------------------

Supervisor del Proyecto

A o1 1] o (= R

TesoreroN.E
Nombre:
DNI:
Fiscal N.E.
Nombre:
DNI:
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Anexo N° 11.- Términos de referencia del Residente de obra.

TERMINOS DE REFERENCIA DEL CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS DEL
RESIDENTE DE OBRA

1. OBJETO

Establecer las condiciones y caracteristicas para desempefiar actividades de Residente
de Obra, en los proyectos ejecutados bajo la modalidad de Nucleos Ejecutores (NE) del
Programa Nacional de Vivienda Rural (PNVR) del Ministerio de Vivienda, Construccién y
Saneamiento (MVCS), materia del Contrato de Locacién de Servicios.

PERFIL DEL RESIDENTE

El perfil del Residente de Obra se enmarca en los lineamientos para el desarrollo de los
proyectos que se ejecutan a través de nucleos ejecutores por los programas del Ministerio
de Vivienda, Construccién y Saneamiento aprobado con Resolucién Ministerial N° 112-
2017-VIVIENDA; asi como, por toda aquella normativa e instrumentos emitidos para tales

fines por el MVCS o el PNVR.

Los requisitos minimos son los siguientes:

Ingeniero Civil y/o Arquitecto, titulado, colegiado y habilitado.

a.

b. Experiencia profesional general de dos (2) afios en el sector publico y/o
privado.

C. Experiencia profesional especifica de un (1) afio como Supervisor y/o

Residente de obra en el sector publico y/o privado.

d. Conocimiento de Autocad y/o S10 Costos y/o MS Proyect y/o MS Excel,
(presentar declaracién jurada)

e. Conocimiento en supervision y/o gestion y/o seguimiento y/o monitoreo y/o
control de proyectos (presentar declaracion jurada)

3. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO
9.1 Son obligaciones del Supervisor del Proyecto las siguientes:

a. Preparar la documentacion que presentara el NE al Supervisor del
Proyecto en un plazo maximo de cinco (05) dias calendarios, contados a
partir del dia siguiente de su recepcion.

b. Participar y asesorar en la elaboracién de procedimientos de gestion
administrativos y judiciales, asi como en todos los actos para la correcta
ejecucion del proyecto cofinanciado por el PNVR.

C. Velar por el cumplimiento de los planes de trabajo.

d. Asistir a todas las reuniones necesarias para la buena gestién del
proyecto, promoviendo la participacion de los beneficiarios.
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Hacer cumplir las normas de seguridad en obras.

Orientar a los RNE para una correcta administracion de los Recursos
Transferidos.

Administrar los recursos transferidos, cautelando su buen uso.

Asistir a todas las reuniones necesarias para la buena gestion de los
proyectos, promover la participacion de la comunidad y de los
beneficiarios.

Ademas, todas aquellas determinadas por los Términos de Referencia de
su contrato.

EL/LA RESIDENTE DE OBRA representa al NUCLEO EJECUTOR como
responsable técnico de la obra, no estando facultado a pactar
modificaciones a los contratos que se deriven.

Ejercer sus funciones de modo permanente y directo durante la ejecucion
de la obra, de conformidad con los términos del presente Contrato, los
Términos de Referencia y los documentos normativos sobre la materia.
No podra transferir parcial ni totalmente los servicios materia de este
contrato.

Mantener actualizado el archivo y registro de toda la informacion
relacionada al proyecto, por lo cual el cuaderno de Obra debe mantenerse
en Obra y estar al dia en las anotaciones que se hagan.

Suscribir los documentos indicados en la Guia de Ejecucion y Liquidacion
de proyectos del PNVR, pertinentes a su servicio.

Es responsable de que el proyecto se ejecute de acuerdo con lo
estipulado en el Expediente Técnico.

Orientar a los RNE para una correcta administracion de los Recursos
Transferidos

La documentacién que se genere durante la ejecucion del proyecto,
constituira propiedad intelectual de EL PNVR. EL/LA RESIDENTE DE
OBRA se compromete a no utilizarla para fines distintos a los del servicio
contratado, ni durante su ejecucion ni después del término de la Obra, sin
que medie autorizacién escrita otorgada por el PNVR.

Participar conjuntamente con los Representantes del Nucleo Ejecutor en
la entrega del terreno y suscribir el acta respectiva, previa verificacion de
su libre disponibilidad.

Hacer cumplir las normas de seguridad y salud en el proyecto.
Presentar el reporte semanal al Supervisor del Proyecto.

Cumplir con los plazos y presentacion de documentos correspondientes
para la pre-liquidacion mensual y la Liquidacién Final, establecidos en los
documentos normativos de EL PNVR.

Preparar la documentacion que presentara el Nucleo Ejecutor al
Supervisor del Proyecto en un plazo maximo de cinco (05) dias habiles
posterior al utimo dia del mes.

Presentar la liquidacién final del proyecto dentro del plazo establecido en
la guia de ejecucion y liquidaciéon, la cual establece 15 dias habiles
posterior a la firma del acta de terminacién de obra. La no presentacion
de la documentacion conllevara a que el Nucleo Ejecutor pueda contratar
los servicios de otro profesional, para efectuar la liquidacion respectiva,
efectuando el pago con el fondo de garantia de liquidacién separado para
dicho fin.

Hacer seguimiento a la Liquidacion Final, hasta que quede consentida.
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Preparar la documentacién que presentara el Nucleo Ejecutor al
Supervisor del Proyecto en un plazo maximo de cinco (05) dias habiles
posterior al tltimo dia del mes.

EL/LA RESIDENTE DE OBRA elabora un Informe Mensual sobre el
desarrollo del Convenio hasta el ultimo dia del mes correspondiente.
Asegurar el cumplimiento de las metas (plazo, costo y calidad).
Implementar los planes de seguridad, gestién de calidad y productividad.
Tomar conocimiento previo del Expediente Técnico, para evaluar su
razonabilidad, diferencias u omisiones.

Identificar riesgos (mitigarlos para evitar mayor costo) y oportunidades
(aprovecharlas para mejorar rentabilidad).

Desarrollar el Plan de Ejecucién de la Obra (complejidad, magnitud,
condiciones del medio, terreno, capacidad operativa).

Verificar la disponibilidad del terreno (interferencias, limitaciones,
ocupaciones, concordancia con planos, etc.).

Definir los términos de referencia de los servicios a contratar, asi como
de los recursos por adquirir.

Es responsable del control de calidad (materiales, insumos, pruebas o
ensayos, trabajos, instalaciones, equipos, etc.).

Llevar el control del avance fisico y financiero de la obra.

Dar conformidad previa (por escrito), a los pagos de los recursos
adquiridos.

Requerir oportunamente y en las cantidades previstas (segun calendario):
materiales, insumos, equipos, consultores, personal.

Promover un clima laboral adecuado que mantenga motivado al
trabajador (cuidar, respetar, trato justo, premiar, promover crecimiento.
Control y monitoreo (seguimiento) de: rendimientos, costos y eficiencia;
de equipos, materiales y mano de obra.

Emitir informes de avance de obra mensuales (cuaderno de obra,
metrados, controles calidad, pruebas, planillas, etc.).

Establecer una logistica agil y efectiva, que asegure la disponibilidad de
recursos.

Controlar periddicamente las entradas y salidas de recursos de los
almacenes. Inventarios actualizados.

Solicitar la entrega del terreno y el adelanto para materiales.

Emitir los informes que sustentan la aplicacién de penalidades o la
resolucion de contratos, con contratistas o proveedores.

Emitir los informes técnicos que sustentan los cambios, ajustes o mejoras
al proyecto, para aprobacién de la Entidad.

Atender y emitir pronunciamiento, respecto de los reclamos o pedidos de
los contratistas o proveedores.

Evidenciar y notificar el incumplimiento de proveedores y contratistas
(cuaderno de obra, cartas o reuniones de trabajo).

Recomendar aplicacion de penalidades o resolucién del contrato, cuando -

amerite.

Dar facilidades al personal de EL PNVR, que visiten la zona del Proyecto,
para las acciones de seguimiento y monitoreo de los avances del
Proyecto.

Asumir la responsabilidad técnica total y completa de los servicios
profesionales prestados para ejercer la direccién del proyecto, velando
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que los componentes del proyecto se ejecuten con éptima calidad, asi
como asesorando y acompariando al nlcleo ejecutor en el cumplimiento
de sus funciones, durante los siguientes siete (07) afios, desde la fecha
de aprobacién de la Liquidacion Final, por lo que, en caso de ser
requerido para cualquier aclaracion o correcciéon, no podra negar su
concurrencia.

yy.  En consideracién a la clausula anterior, es indispensable su participacion,
para absolver mediante Informes Especiales aclaraciones y/o
correcciones que le fuera solicitados por EL PNVR. El plazo maximo para
atender estos requerimientos es de cinco (05) dias calendario de recibida
la consulta por escrito.

zz.  Dar cumplimiento a las funciones encomendadas para la ejecucién de la
obra de acuerdo al Expediente Técnico y a las obligaciones derivadas de
los mismos, de incumplir se sujetara a la aplicacién de las normas del
Cédigo Civil.

aaa. Adoptar los sistemas de control establecidos legalmente, tener pleno
conocimiento del proyecto, la zona y de las guias 0 manuales que El
PNVR haya emitido para la ejecucion y liquidacion de los proyectos bajo
la modalidad de Nucleos Ejecutores; asi también, debera contar con un
plan de trabajo para cautelar las correctas pre-liquidaciones y Liquidacion
Final del proyecto.

bbb. Ceifiir sus funciones a la normatividad vinculada que garantiza el correcto
uso de los recursos publicos del Estado, asumiendo la responsabilidad
conjuntamente con el Tesorero del Nucleo Ejecutor de la correcta
utilizacién de los recursos del proyecto.

COMPETENCIAS REQUERIDAS

Alto grado de compromiso social, y honestidad.
Proactivo, trabajo en equipo, trabajo por resultados y bajo presion.
Habilidad para la comunicaciéon y manejo de conflictos en comunidades rurales.

fx
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CONDICIONES DEL SERVICIO

« El servicio sera realizado de acuerdo a las caracteristicas sefialadas en el numeral 3
de los presentes Términos de Referencia y lo estipulado en el contrato de locacion de
servicios.

e Ejercer sus actividades con permanencia efectiva en obra.

e Preparar la documentacion que presentara el Nucleo Ejecutor al Supervisor del
Proyecto en un plazo maximo de cinco (05) dias habiles posterior al Gltimo dia del mes.

e Suscribir los documentos indicados en la Guia de Ejecucion y Liquidacion de proyectos
del PNVR, pertinentes a su servicio.

¢ Administrar los recursos transferidos, cautelando su buen uso.

e Hacer cumplir las normas de seguridad en obras.

e Orientar a los RNE para una correcta administracion de los Recursos Transferidos.

e EL RESIDENTE debera tomar las previsiones del caso, a fin de entregar los informes
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mensuales en los términos y plazos establecidos para fines de pago por sus servicios.

e El servicio que brindara el Residente sera monitoreado por el Nucleo Ejecutor y el
Supervisor del Proyecto, el cual revisara y dara conformidad a los informes que
presente para fines de pago por sus servicios.

¢ El Residente no podra transferir total o parcialmente sus obligaciones previstas en el
contrato de locacion de servicios que haya suscrito con el Nucleo Ejecutor.

e Los reportes de las actividades se entregan al Supervisor del proyecto quien canaliza
su presentacion a través del del servidor del Programa Nacional de Vivienda Rural
asignado al proyecto. Dichos reportes de pre-liquidacion mensual y Liquidacion final
deben ser remitidos en su versioén fisica y electronica.

e Cumplir sus servicios y demostrar su permanencia en obra

e Los actos de notificacion que se realicen via correo electrénico para poner en
conocimiento del interesado el contenido de las comunicaciones y/u observaciones
pertinentes a su servicio tendran validez desde el reporte técnico que acredite su envio
a la direccion electronica sefalada en la Declaracion Jurada.

LUGAR DE PRESTACION
Las actividades se realizan en el ambito geografico de ejecucién del proyecto asignado.
FORMA DE PAGO

La retribucion del Residente por el servicio pactado es fijada por todo concepto (no
corresponden reajustes) independientemente de la fecha de término de la obra.

El pago por los servicios prestados se efectuara conforme a lo siguiente:

> QOchenta por ciento (80%) del monto del Contrato, que sera cancelado por los
representantes del NUCLEO EJECUTOR, en forma mensual en relacion
directa al avance fisico del Proyecto, reportado mensualmente en los informes
correspondientes, previa conformidad del Supervisor del Proyecto y de la
presentacion de una constancia de permanencia en obra de EL/LA
RESIDENTE DE OBRA, suscrita por los Representantes del NUCLEO
EJECUTOR.

> 6.2 Veinte por ciento (20%) del monto del Contrato, que sera cancelado por
los representantes del NUCLEO EJECUTOR, a la aprobacion de la
Liquidacién Final por parte de EL PNVR.

No corresponde efectuar pagos por periodos en que no se hayan presentado los informes
mensuales requeridos, o cuando no demuestre su permanencia efectiva en la obra.
Asimismo la retribucion del Residente por el servicio contratado, sera fijo por todo concepto
(se encuentra incluido las ampliaciones de las partidas complementarias o adicionales y
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deductivos, generados en la ejecucion del proyecto), sin reajustes e independiente del
plazo final de la ejecucién de la obra.

8. SANCIONES Y MULTAS
En caso de que no cumpla con demostrar su permanencia en obra y/o incurra en retraso

en la presentacion de los informes mensuales, se aplicara una penalidad correspondiente
de acuerdo a la clausula décima tercera del contrato.

CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del servicio la otorga el Supervisor del Proyecto y Nicleo Ejecutor; sin
perjuicio de ser visado por el servidor asignado al proyecto por el Programa Nacional de
Vivienda Rural. El Fondo de Liquidacion serd cancelado por el Ndcleo Ejecutor, a la
aprobacioén de la Liquidacion Final por parte del Programa Nacional de Vivienda Rural
(PNVR).

TesoreroN.E.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Secretario N.E Fiscal N.E.
Nombre: Nombre:
DNI: DNI:
Residente de Obra
Nombre:
DNI:

RECIBI CONFORME
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Anexo N° 12.- Modelo de Contrato del Residente de obra.

CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS N° - 20
ENTRE EL NUCLEO EJECUTOR Y EL RESIDENTE DE OBRA
DEL CONVENIO N°

Conste por el presente documento que celebran, de una parte, el Nlcleo Ejecutor del

(o) Tox (o TR OO P D U OPTEEOUP RN PRPPPPRI
............................................................................. debidamente  representado por el/la
Presidente ... , identificado/a con D.N.L
ENC , con domicilio en el ..........c.ccoiiiiil , distrito de ...l ,
provincia de ) departamento ... ; ellla
TSOTEIOMA. .o e e e e e e e , identificado/a con D.N.I. N°
.......................... , con domicilio en ... i, distrito de
provincia de , departamento de

................................. ; ellla Secretario/a:
.............................................................................. , identificado/a con D.N.. N°
con domicCilio N ... , distrito de

: . provincia de departamento de
PN e pelfla Fiscal: ... identificado/a con D.N.l. N°
“ ....................... , cON dOMIGIHO ©N ..ottt , distrito
iy / 8 o, , provinciade ........................ , departamentode ............... ; a qunenes
“* en adelante se denominara EL NUCLEO EJECUTOR vy de la otra parte el sefior/a
.......................................................................... , identificado/a con DNl N°
........................ , con RUC: ..................., sefialando domicilio legal en
.................................................................................. ydistritode ...l
provincia de ..ol , departamento de ... y correo
electroniCO: .o, , a quién en adelante se denominara EL/LA

RESIDENTE DE OBRA, bajo los términos y condiciones siguientes:

cuales EL PNVR otorga financiamiento para la ejecucion del proyecto, asi como
establecer las obligaciones, responsabilidades, condiciones y otras acciones bajo las
cuales opera el NUCLEO EJECUTOR.

Mediante  Resolucion Directoral ... , de fecha
.......... de..... ..de 20....... EL PNVR aprob¢ el Expediente Técnico
que contiene Ios documentos de caracter técnico, social, ambiental y econémico que
permiten al NUCLEO EJECUTOR la ejecucién del Proyecto, habiéndose previsto en

EJECUTOR, con recursos del financiamiento para la ejecucion del proyecto.

Mediante Convenio .............c.cooeieiiin. , se establecieron las condiciones, bajo las”

el mismo, la contratacion de EL/LA RESIDENTE DE OBRA por parte del NUCLEO .
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CLAUSULA SEGUNDA: PARTES DEL CONTRATO

2.1 EI NUCLEO EJECUTOR, es un ente colectivo sujeto de derecho, conformado por
personas que habitan en centros poblados de las zonas rurales o rurales dispersas,
pobres y extremadamente pobres comprendidos en el ambito de competencia del
Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento y/o de sus Programas; representan
una poblacion organizada, tiene caracter temporal y goza de capacidad juridica para
contratar, intervenir en procedimientos administrativos y judiciales asi como en todos los
actos para el desarrollo del proyecto, rigiéndose para tales efectos por las normas del
ambito del sector privado.

EL/LA RESIDENTE DE OBRA, es un profesional debidamente calificado y seleccionado
por EL PNVR, cuya obligacién y responsabilidad es ejercer la direccion técnica del
proyecto, asesorar y acomparfar a los representantes del Nicleo Ejecutor en el
cumplimiento de sus obligaciones; siendo, responsable de la calidad de la obra v,
conjuntamente con el Tesorero del Nucleo Ejecutor, del manejo de la cuenta de ahorros.

CLAUSULA TERCERA: MARCO LEGAL.

3.1 Decreto Legislativo N° 295, Codigo Civil del Peru.

3.2 Ley N° 30533, Ley que autoriza al Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento
a realizar intervenciones a través de Nucleos Ejecutores, publicado el 08 de enero de
2017

3.3 Decreto Supremo N° 004-2017-VIVIENDA - Reglamento de la Ley N° 30533, Ley que

autoriza al Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento a realizar intervenciones

a través de nucleos ejecutores, publicado el 28 de enero de 2017

Resolucion Ministerial N° 112-2017-VIVIENDA, que aprueba los “Lineamientos para el

desarrollo de proyectos que se ejecutan a través de Ndcleos Ejecutores por los

programas del Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento”.

Resolucién Directoral N° 156-2019-VIVIENDA-VMVU/PNVR, que aprueba el “Instructivo

para la incorporacion al registro de personas elegibles para prestar servicios en los

nucleos ejecutores o nucleos ejecutores centrales, en los proyectos financiados a través
del Programa Nacional de Vivienda Rural - PNVR” y sus anexos.

Resolucién Directoral N° 010-2015-VIVIENDA-VMVU/PNVR, que aprueba la “Guia de

Ejecucion y Liquidacion de Proyectos del Programa Nacional de Vivienda Rural bajo la

e Modalidad de Nucleos Ejecutores” y modificatorias.

¥ N 3.7 Demas normas complementarias, conexas y modificatorias que sean de aplicacién al

% Contrato y la ejecucién de los proyectos.

CLAUSULA CUARTA: OBJETO DEL CONTRATO

8
3,

\:El NUCLEO EJECUTOR contrata los servicios de EL/LA RESIDENTE DE OBRA para prestar
s '!sus servicios en la direccién técnica del proyecto, asesorar y acompariar a los representantes
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del Nucleo Ejecutor en el cumplimiento de sus obligaciones; siendo, responsable de la calidad
del proyecto y conjuntamente con el Tesorero del Nucleo Ejecutor del manejo de la cuenta de
ahorros de acuerdo a lo establecido en Convenio, los documentos técnicos normativos de EL
PNVR y en la normatividad aplicable, hasta la liquidacién final del proyecto denominado

................................................ y a las obligaciones contenidas en el presente Contrato
y lo descrito en los Términos de Referencia.

CLAUSULA QUINTA: PAGO

El monto del pago por la ejecucion de los servicios profesionales de EL/LA RESIDENTE DE
OBRA es de S/

( ), indicado en el
Expediente Técnico, el cual cubre el integro de los servicios prestados y gastos que incurra
por movilidad, viaticos, pagos de impuestos, y todos aquellos que resulten necesarios para el
cumplimiento del presente contrato.

CLAUSULA SEXTA: FORMA DE PAGO

El pago del EL/LA RESIDENTE DE OBRA se efectuara de acuerdo a lo siguiente:

6.1 Ochenta por ciento (80%) del monto del Contrato, que sera cancelado por los
representantes del NUCLEO EJECUTOR, en forma mensual en relacion directa al
avance fisico del Proyecto, reportado mensualmente en los informes correspondientes,
previa conformidad del Supervisor del Proyecto y de la presentacion de una constancia
de permanencia en obra de EL/LA RESIDENTE DE OBRA, suscrita por los
, Representantes del NUCLEO EJECUTOR.
6.2 \Veinte por ciento (20%) del monto del Contrato, que serd cancelado por los
representantes del NUCLEO EJECUTOR, a la aprobacion de la Liquidacién Final por
parte de EL PNVR.

No corresponde efectuar pagos por periodos en que no se hayan presentado los informes
mensuales requeridos, o cuando no demuestre su permanencia efectiva en la obra. Asimismo,
la retribucion de EL/LA RESIDENTE DE OBRA por el servicio pactado, sera fijo por todo
concepto (se encuentra incluido las ampliaciones de las partidas complementarias o

%, adicionales y deductivos, generados en la ejecucién del proyecto), sin reajustes e

" independiente del plazo final de la ejecucion de la obra.

CLAUSULA SEPTIMA: VIGENCIA DEL CONTRATO

El Contrato inicia su vigencia con su suscripcion y finaliza con la aprobacién de la Liquidacion

. Final del Proyecto, de acuerdo a los plazos de ejecucién establecidos en el Expediente,

o]
Ly
X
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Técnico, sin perjuicio de lo sefialado en las Clausulas Décimo Primera (Resolucion del
Contrato) y Décimo Tercera (Clausula Anticorrupcion).

CLAUSULA OCTAVA: NATURALEZA DEL CONTRATO

El presente contrato se rige por lo establecido en el Cédigo Civil y no implica relacion laboral
alguna, por lo que su celebracién no genera ninguno de los beneficios previstos en la

legislacion laboral.
CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES DEL/ DE LA RESIDENTE DE OBRA

En virtud al presente Contrato EL/LA RESIDENTE DE OBRA se obliga a cumplir las
" obligaciones siguientes:

9.1 Preparar la documentacion que presentara el NE al Supervisor del Proyecto en un
plazo maximo de cinco (05) dias calendarios, contados a partir del dia siguiente de
Su recepcion.

9.2 Participar y asesorar en la elaboracién de procedimientos de gestion administrativos

y judiciales, asi como en todos los actos para la correcta ejecucion del proyecto
cofinanciado por el PNVR.

Velar por el cumplimiento de los planes de trabajo.

Asistir a todas las reuniones necesarias para la buena gestion del proyecto,
promoviendo la participacién de los beneficiarios.

Hacer cumplir las normas de seguridad en obras.

Orientar a los RNE para una correcta administracion de los Recursos Transferidos.
Administrar los recursos transferidos, cautelando su buen uso.

Asistir a todas las reuniones necesarias para la buena gestién de los proyectos,
promover la participacion de la comunidad y de los beneficiarios.

Ademas, todas aquellas determinadas por los Términos de Referencia de su
contrato.

EL/LA RESIDENTE DE OBRA representa al NUCLEO EJECUTOR como responsable
técnico de la obra, no estando facultado a pactar modificaciones a los contratos que

se deriven.

Ejercer sus funciones de modo permanente y directo durante la ejecucion de la obra,
de conformidad con los términos del presente Contrato, los Términos de Referencia y
los documentos normativos sobre la materia.

No podra transferir parcial ni totalmente los servicios materia de este contrato.
Mantener actualizado el archivo y registro de toda la informacion relacionada al
proyecto, por lo cual el cuaderno de Obra debe mantenerse en Obra y estar al dia en
las anotaciones que se hagan.

Suscribir los documentos indicados en la Guia de Ejecucion y Liquidacién de proyectos
del PNVR, pertinentes a su servicio.

Es responsable de que el proyecto se ejecute de acuerdo con lo estipulado en el
Expediente Técnico.

Orientar a los RNE para una correcta administracion de los Recursos Transferidos

La documentacién que se genere durante la ejecucién del proyecto, constituira
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propiedad intelectual de EL PNVR. EL/LA RESIDENTE DE OBRA se compromete a
no utilizarla para fines distintos a los del servicio contratado, ni durante su ejecucién ni
después del término de la Obra, sin que medie autorizacion escrita otorgada por el
PNVR.

9.18 Participar conjuntamente con los Representantes del Nucleo Ejecutor en la entrega del

terreno y suscribir el acta respectiva, previa verificaciéon de su libre disponibilidad.

| /9.19 Hacer cumplir las normas de seguridad y salud en el proyecto.

v ., 9.20 Presentar el reporte semanal al Supervisor del Proyecto.

©9.21  Cumplir con los plazos y presentacién de documentos correspondientes para la pre-

liquidacién mensual y la Liquidacion Final, establecidos en los documentos normativos

de EL PNVR.

9.22 Preparar la documentacion que presentara el Nucleo Ejecutor al Supervisor del Proyecto
en un plazo maximo de cinco (05) dias habiles posterior al Gltimo dia del mes.

- 9.23  Presentar la liquidacion final del proyecto dentro del plazo establecido en la guia de

S ejecucion y liquidacion, la cual establece 15 dias habiles posterior a la firma del acta

de terminacion de obra. La no presentacion de la documentacién conllevara a que el

Ndcleo Ejecutor pueda contratar los servicios de otro profesional, para efectuar la

liquidacién respectiva, efectuando el pago con el fondo de garantia de liquidacion

separado para dicho fin.

9.24 Hacer seguimiento a la Liquidacion Final, hasta que quede consentida.

Preparar la documentacion que presentara el Nucleo Ejecutor al Supervisor del

Proyecto en un plazo maximo de cinco (05) dias habiles posterior al Gltimo dia del mes.

EL/LA RESIDENTE DE OBRA elabora un Informe Mensual sobre el desarrollo del

Convenio hasta el ultimo dia del mes correspondiente.

Asegurar el cumplimiento de las metas (plazo, costo y calidad).

Implementar los planes de seguridad, gestion de calidad y productividad.

Tomar conocimiento previo del Expediente Técnico, para evaluar su razonabilidad,

diferencias u omisiones.

Identificar riesgos (mitigarlos para evitar mayor costo) y oportunidades (aprovecharlas

para mejorar rentabilidad).

Desarrollar el Plan de Ejecucién de la Obra (complejidad, magnitud, condiciones del

medio, terreno, capacidad operativa).

Verificar la disponibilidad del terreno (interferencias, limitaciones, ocupaciones,

concordancia con planos, etc.).

Definir los términos de referencia de los servicios a contratar, asi como de los recursos

por adquirir.

Es responsable del control de calidad (materiales, insumos, pruebas o ensayos,

trabajos, instalaciones, equipos, etc.).

Llevar el control del avance fisico y financiero de la obra.

Dar conformidad previa (por escrito), a los pagos de los recursos adquiridos.

Requerir oportunamente y en las cantidades previstas (segun calendario): materiales,

insumos, equipos, consultores, personal.

Promover un clima laboral adecuado que mantenga motivado al trabajador (cuidar;
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respetar, trato justo, premiar, promover crecimiento.

Control y monitoreo (seguimiento) de: rendimientos, costos y eficiencia; de equipos,
materiales y mano de obra.

Emitir informes de avance de obra mensuales (cuaderno de obra, metrados, controles
calidad, pruebas, planillas, etc.).

Establecer una logistica agil y efectiva, que asegure la disponibilidad de recursos.
Controlar periédicamente las entradas y salidas de recursos de los almacenes.
Inventarios actualizados.

Solicitar la entrega del terreno y el adelanto para materiales.

Emitir los informes que sustentan la aplicacion de penalidades o la resolucion de
contratos, con contratistas o proveedores.

Emitir los informes técnicos que sustentan los cambios, ajustes o mejoras al proyecto,
para aprobacién de la Entidad.

Atender y emitir pronunciamiento, respecto de los reclamos o pedidos de los
contratistas o proveedores.

Evidenciar y notificar el incumplimiento de proveedores y contratistas (cuaderno de
obra, cartas o reuniones de trabajo).

Recomendar aplicacion de penalidades o resolucion del contrato, cuando amerite.
Dar facilidades al personal de EL PNVR, que visiten la zona del Proyecto, para las
acciones de seguimiento y monitoreo de los avances del Proyecto.
Asumir la responsabilidad técnica total y completa de los servicios profesionales
prestados para ejercer la direccion del proyecto, velando que los componentes del
proyecto se ejecuten con 6ptima calidad, asi como asesorando y acompafiando al
nucleo ejecutor en el cumplimiento de sus funciones, durante los siguientes siete (07)
anos, desde la fecha de aprobacion de la Liquidacién Final, por lo que, en caso de ser
requerido para cualquier aclaracién o correccion, no podra negar su concurrencia.

En consideracion a la clausula anterior, es indispensable su participacion, para
absolver mediante Informes Especiales aclaraciones y/o correcciones que le fuera
solicitados por EL PNVR. El plazo maximo para atender estos requerimientos es de
cinco (05) dias calendario de recibida la consulta por escrito.

Dar cumplimiento a las funciones encomendadas para la ejecucion de la obra de
acuerdo al Expediente Técnico y a las obligaciones derivadas de los mismos, de
incumplir se sujetara a la aplicacion de las normas del Cédigo Civil.

Adoptar los sistemas de control establecidos legalmente, tener pleno conocimiento del
proyecto, la zona y de las guias o manuales que El PNVR haya emitido para la
ejecucion y liquidacion de los proyectos bajo la modalidad de Ncleos Ejecutores; asi
también, debera contar con un plan de trabajo para cautelar las correctas pre-
liquidaciones y Liquidacion Final del proyecto.

Ceifiir sus funciones a la normatividad vinculada que garantiza el correcto uso de los
recursos publicos del Estado, asumiendo la responsabilidad conjuntamente con el
Tesorero del Nucleo Ejecutor de la correcta utilizacion de los recursos del proyecto.

63



vienda, Construccion Prog_r ama Nacional
- de Vivienda Rural

_ySaneamiento

Las obligaciones antes referidas tienen caracter enunciativo, estando establecidas ademas en
las siguientes normas:

a. Resoluciéon Ministerial N° 112-2017-VIVIENDA, que aprueba los “Lineamientos
para el desarrollo de proyectos que se ejecutan a través de Nucleos Ejecutores
por los programas del Ministerio de Vivienda, Construcciéon y Saneamiento”.

b. Resolucién Directoral N° 010-2015-VIVIENDA-VMVU/PNVR, que aprueba la
“Guia de Ejecucion y Liquidacion de Proyectos del Programa Nacional de Vivienda
Rural bajo la Modalidad de Nucleos Ejecutores” y modificatorias.

CLAUSULA DECIMA: RESPONSABILIDADES DEL/DE LA RESIDENTE DE OBRA

En forma enunciativa, en virtud del presente Contrato, EL/ILA RESIDENTE DE OBRA asume
las responsabilidades siguientes:

10.1  En caso de que se compruebe que EL/LA RESIDENTE DE OBRA presta sus servicios
en mas de una obra a la vez o que ha prestado sus servicios como Residente de obra
o supervisor en obras ejecutadas por los Nucleos Ejecutores, que no se encuentran
liquidadas, su contrato sera resuelto inmediatamente.

Es el encargado de la custodia del cuaderno de obra y en las ampliaciones de plazo,
debera anotar desde el inicio hasta el cese de la causal y en la fecha de culminacién
de la obra, debe anotar el hecho y pedir recepcion de obra.

Informar la culminacién de la obra (cuaderno de obra) y solicitar la recepcion.
Administrar los recursos transferidos, cautelando su buen uso y evitando poner en
riesgo los mismos.

Devolver junto con el Tesorero del Nucleo Ejecutor, bajo responsabilidad penal, los
desembolsos no utilizados en el proyecto aprobado.

Las practicas ilegales y el uso indebido de los recursos financieros trasferidos en el
ejercicio de sus obligaciones y actividades, asi como la negligencia en el cuidado del
mismo, seran sancionadas de acuerdo a lo contemplado en el articulo 392 del Codigo
Penal.

Atender en forma inmediata y de manera diligente todos los informes semanales,
quincenales y mensuales que solicite EL PNVR.

10.8 Dar facilidades al personal de EL PNVR, que visiten la zona del Proyecto, para las
acciones de supervision y monitoreo de los avances del Proyecto.

EL/LA RESIDENTE DE OBRA, se encuentra prohibido de contratar a su cényuge o
conviviente o parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad o segundo de
afinidad. En caso de incurrir en dicha prohibicién, el contrato queda resuelto
automaticamente. La presente prohibicion se extiende a todo el Personal del Nucleo
Ejecutor, bajo responsabilidad de EL/LA RESIDENTE DE OBRA.

CLAUSULA DECIMO PRIMERA: RESOLUCION DEL CONTRATO
aontes, A efectos de la resolucién del contrato, las partes convienen y aceptan expresamente lo

3
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11.1 EI NUCLEO EJECUTOR podra resolver total o parcialmente el contrato sin perjuicio de
las penalidades establecidas en el presente contrato en caso de incumplimiento, por
causas imputables a EL/LA RESIDENTE DE OBRA, de alguna de las obligaciones
previstas en el presente Contrato, sus Términos de Referencia o de los documentos que
forman parte integrante del Contrato, que hayan sido previamente observadas por el
NUCLEO EJECUTOR via carta simple, y EL/LA RESIDENTE DE OBRA no la haya
subsanado en el plazo de dos (02) dias habiles de recibido el mencionado requerimiento.
En este caso el presente Contrato, quedara resuelto de pleno derecho, a partir de la
recepcion por EL/LA RESIDENTE DE OBRA de la comunicacion por via notarial o por
el Juez de Paz en la que se exprese dicha decision y el motivo que la justifique.

Las comunicaciones a la que alude el anterior numeral, alternativamente podran también
ser efectuadas por via electroénica, al correo electrénico que indicé EL/LA RESIDENTE
DE OBRA en la parte introductoria del presente Contrato, surtiendo los mismos efectos
que la notificacién en el domicilio indicado precedentemente, responsable de verificar
periddicamente su cuenta de correo electrénica y de mantenerla activa y con la
suficiente capacidad para recibir correos electronicos. Para la comprobacion de la
remision por via electrénica, bastara verificar la bandeja de envié del correo electrénico,
que, para estos efectos, EL PNVR creara para el NUCLEO EJECUTOR.

La resolucién del presente Contrato se realizara sin perjuicio del resarcimiento de darios
y perjuicios ocasionados que el NUCLEO EJECUTOR y EL PNVR puedan exigir, y de
las penalidades previstas en la Clausula Décimo Sexta del presente Contrato, segun
corresponda.

EL/LA RESIDENTE DE OBRA no podra poner fin a la prestacién del servicio antes del
vencimiento del contrato, salvo por caso fortuito y fuerza mayor.

oo CLAUSULA DECIMO SEGUNDA: SUPERVISION DEL/DE LA RESIDENTE DE OBRA

2.1 EL/LA RESIDENTE DE OBRA estara sujeto al control y supervisién efectuada por el

Supervisor del Proyecto.
12.2 El servicio a prestarse estara bajo la supervisién del NUCLEO EJECUTOR, quien estara

facultado a exigir la aplicacién y cumplimiento de lo previsto en el presente Contrato y la
normatividad técnica existente, asi como disponer las medidas necesarias para el fiel

cumplimiento del servicio contratado.
12.3 El PNVR, realiza la evaluacién de desemperfio de EL/LA RESIDENTE DE OBRA, de

acuerdo a las normas aprobadas por el PNVR.

CLAUSULA DECIMO TERCERA: CLAUSULA ANTICORRUPCION

4, 13.1 EL/LA RESIDENTE DE OBRA, se encuentra obligado a conducirse en todo momento,
durante la ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de
no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente.
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13.2 EL/LA RESIDENTE DE OBRA, se compromete a: (i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta
de la que tuviera conocimiento; y (ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de
personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

El incumplimiento de la presente Clausula, obliga al NUCLEO EJECUTOR a resolver
automaticamente y de pleno derecho el contrato, bastando para tal efecto que remita
una comunicacion informando que se ha producido dicha resolucion, sin perjuicio de las
acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar por parte del MVCS. Las
practicas ilegales de soborno, extorsion, fraude, colusion, y otros no son admisibles.

CLAUSULA DECIMO CUARTA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATADO

EL/LA RESIDENTE DE OBRA, declara conocer el lugar donde se desarrollara el servicio,
condiciones de la zona, accesos, disponibilidad de recursos, materiales y todas las
condiciones que puedan efectuar durante la ejecucion del proyecto.

Asimismo, declara bajo juramento conocer el contenido del Expediente Técnico, los
“Lineamientos para el desarrollo de proyectos que se ejecutan a través de Nucleos Ejecutores
por los programas del Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento”, aprobado por
Resolucion Ministerial N° 112-2017-VIVIENDA y la Guia de Ejecucion y Liquidaciéon de
Proyectos del Programa Nacional de Vivienda Rural bajo la Modalidad de Nucleos Ejecutores
s=\@probada por Resolucién Directoral N° 010-2015-VIVIENDA-VMVU/PNVR y modificatorias.

...... fa

3 Aé?CLAUSULA DECIMO QUINTA: PENALIDADES

En caso que EL/LA RESIDENTE DE OBRA, incurra en retraso injustificado en la presentacion
7 de los informes mensuales y final, le sera aplicable una penalidad de cinco por mil (5/1000),
% or cada dia de atraso del mes correspondiente valorizado, hasta por un monto maximo

G
2<Contrato.

En caso que EL/LA RESIDENTE DE OBRA, incurra en retraso injustificado en la presentacion
de los reportes semanales le sera aplicable una penalidad de uno por cien (1/100), por cada

N ioa ‘.55 De existir penalidad esta sera deducida del pago correspondlente previa comunicacion de la
tom? sancion mediante carta simple que efectuara el NUCLEO EJECUTOR a EL/LA RESIDENTE

DE OBRA, indicando el monto a que asciende la penalidad aplicada, a efectos de que EL/LA

RESIDENTE DE OBRA, presente el recibo de honorarios con el monto correspondiente.

Asimismo, sera penalizado EL/LA RESIDENTE DE OBRA con un monto maximo equivalente
al diez por ciento (10%) del monto contractual, en caso de renuncia injustificada, cuando la
obra se encuentre con un avance de obra igual o mayor al 70%. A
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CLAUSULA DECIMO SEXTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Cualquier asunto no previsto expresamente en el presente Contrato y/o cualquier discrepancia
en su aplicacion o interpretacion, buscara ser solucionado por el entendimiento directo de las
partes intervinientes, teniendo en cuenta para ello las reglas de la buena fe y comun intencién
de las partes. En tal sentido, el NUCLEO EJECUTOR y EL/LA RESIDENTE DE OBRA se
comprometen a procurar su maxima colaboracion para la solucién de cualquier controversia
y/o diferencia.

De persistir cualquier discrepancia, las partes se someteran a la jurisdiccion de los juzgados
. de la circunscripcion donde se ejecuta el Proyecto
& pudiendo el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento por legitimo interés lntegrar
el proceso como parte afectada.

CLAUSULA DECIMO SEPTIMA: DOCUMENTOS QUE INTEGRAN EL CONTRATO

Forma parte integrante del presente contrato, los siguientes documentos:

17.1 Términos de Referencia de EL. RESIDENTE DE OBRA.
17.2 Convenio de Cooperacion N°
17.3 Expediente Técnico del Proyecto , aprobado con R.D.
N° -VIVIENDA/NVMVU-PNVR.
17.4 Lineamientos para el desarrollo de proyectos que se ejecutan a través de nticleos
ejecutores por los programas del Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento,
aprobado por Resolucién Ministerial N° 112-2017-VIVIENDA, de fecha 29 de marzo de
2017.
Resolucién Directoral N° 188-2018-VIVIENDA-VMVU/PNVR, que aprueba la Directiva
de Programa N° 004-2018-VIVIENDA-VMVU/PNVR denominado “Guia para la
Constitucion de Nucleos Ejecutores de Proyectos de Mejoramiento de Vivienda Rural
Financiados por el Programa Nacional de Vivienda Rural - PNVR” y modificatorias.
Guia de Ejecucién y Liquidacién de Proyectos del Programa Nacional de Vivienda Rural
bajo la Modalidad de Nucleos Ejecutores, aprobada por Resolucion Directoral N° 010-
2015-VIVIENDA-VMVU/PNVR y modificatorias.

Ambas partes declaran estar de acuerdo con el contenido del presente contrato, en virtud del
“%\ cual lo suscriben en triplicado a los dias del mes de del afio

...............
; .

&
&
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Anexo N° 13.- Términos de referencia del Gestor Social.

1.

TERMINOS DE REFERENCIA DEL CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS

DEL GESTOR SOCIAL

OBJETO

Establecer las condiciones y caracteristicas para desempefiar actividades de Gestor
Social, en los proyectos ejecutados bajo la modalidad de Nticleos Ejecutores (NE) del
Programa Nacional de Vivienda Rural (PNVR) del Ministerio de Vivienda, Construccién
y Saneamiento (MVCS), materia del Contrato de Locacion de Servicios.

PERFIL DEL GESTOR SOCIAL

El perfil del Gestor Social se enmarca en los lineamientos para el desarrollo de los
proyectos que se ejecutan a través de nucleos ejecutores por los programas del
Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento aprobado con Resolucién
Ministerial N° 112-2017-VIVIENDA; asi como, por toda aquella normativa e
instrumentos emitidos para tales fines por el MVCS o el PNVR.

Los requisitos minimos son los siguientes:

e. Bachiller de las carreras de Ciencias Sociales o ingenieria u otros afines.

Experiencia laboral general de dos (2) afios en el sector publico y/o privado, de

preferencia con poblacién y/o en zonas rurales.

g. Experiencia laboral especifica de un (1) afio en programas y/o proyectos sociales
como facilitador y/o capacitador y/o promotor y/o resolucién de conflictos sociales

h. Cursos en facilitacién y/o capacitacién y/o promotor y/o en resoluciéon de
conflictos sociales y/o desarrollo de capacidades o similares.

=h

CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

Sin perjuicio de lo establecido en la normativa sefialada en los parrafos precedentes,
el Gestor Social debe cumplir las siguientes actividades:

a. Ejercer sus funciones de modo permanente y directo durante la ejecucion de la
obra, de conformidad con los términos del Contrato, los Términos de Referencia
y los documentos normativos sobre la materia.

b. No transferir parcial ni totalmente los servicios materia del Contrato.

C. Mantener actualizado el archivo y registro de toda la informacion relacionada a
las actividades sociales. La documentacién que se genere durante la ejecucion
de Obra, constituye propiedad intelectual de EL PNVR. EL/LA GESTOR/A
SOCIAL se compromete a no utilizarla para fines distintos a los del servicio
contratado, ni durante su ejecucién ni después del término de la Obra, sin que
medie autorizacidn escrita otorgada por EL PNVR

d. dPreparar, orientar y acompaniar a los Representantes del Nucleo Ejecutor, en
todo lo relacionado a las asambleas con los beneficiarios.
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e. Hacer cumplir las actividades sociales contempladas.

f. Cumplir con los plazos y presentacién de documentos correspondientes para la
pre-liquidacién mensual y la Liquidacién Final, establecidos en los documentos
normativos de EL PNVR.

g. Preparar la documentacién que presenta el NUCLEO EJECUTOR al Supervisor
del Proyecto en un plazo maximo de tres (03) dias habiles posteriores al Gltimo
dia del mes.

h. En caso de que se compruebe que EL/LA GESTOR/A SOCIAL presta sus
servicios en mas de un proyecto, el Contrato sera resuelto de pleno derecho y
de manera inmediata.

i. Las practicas ilegales y el uso indebido de los recursos financieros trasferidos en
el ejercicio de sus obligaciones y actividades, asi como la negligencia en el
cuidado de los mismos, son sancionados de acuerdo a lo contemplado en el
articulo 392 del Cddigo Penal.

j- Atender en forma inmediata y de manera diligente todos los informes que solicite
EL PNVR.

k. En el primer informe mensual generado debe adjuntarse la formulacion  del
Plan de Gestion Social del NE, de las acciones de sensibilizacion para el
cumplimiento de aportes, actividades de capacitaciéon y otros donde debe
adjuntar las Actas de Entrega de Terreno firmadas por cada beneficiario.

1. En el segundo informe mensual generado debe adjuntar el consolidado de los
beneficiarios Finales del Proyecto, que cumplieron con el aporte y/o Deductivos,
con la documentacion sustentatoria.

m. Darfacilidades al personal de EL PNVR, que visite la zona del Proyecto, para las
acciones de supervision y monitoreo de los avances del Proyecto.

a.  Cumplir con las funciones descritas para EL/ILA GESTOR/A SOCIAL en la “Guia

de Ejecucion y Liguidacion de Proyectos del Programa Nacional de Vivienda
Rural bajo la Modalidad de Nucleos Ejecutores”.

. COMPETENCIAS REQUERIDAS

¢ Alto grado de compromiso social, y honestidad. ¢
¢ Proactivo, trabajo en equipo, trabajo por resultados y bajo presion.
o Habilidad para la comunicacion y manejo de conflictos en comunidades rurales.

. CONDICIONES DEL SERVICIO

e El servicio sera realizado de acuerdo a las caracteristicas sefialadas en el numeral
3 de los presentes términos de referencia y lo estipulado en el contrato de locacion
de servicios.

e El Programa Nacional de Vivienda Rural, asigna un proyecto por Gestor Social
durante la etapa operativa del proyecto. L

e Implementar el Plan de Gestioén Social del Nucleo Ejecutor. |

e Realizar actividades relacionadas a la capacitacién, difusién, promocién vy
convocatoria a las autoridades provinciales, distritales y locales, asi como
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autoridades y lideres comunales y miembros de las familias beneficiarias de las
actividades programadas en el ambito de intervencion del PNVR.

Suscribir los documentos indicados en los instrumentos de gestion del PNVR para
Nucleos Ejecutores, en los plazos y condiciones establecidas por la normativa
correspondiente.

Ejercer sus actividades con permanencia efectiva en obra.

Entregar los informes en los plazos y condiciones establecidas por la normativa
correspondiente.

Levantar las observaciones realizadas por el Supervisor del Proyecto y/o servidor
del Programa Nacional de Vivienda Rural, sobre las actividades desarrolladas y/o
informes presentados.

Participar en las reuniones convocadas por el PNVR, en la zona donde se desarrolla
el proyecto.

Participar en las Asambleas del Nucleo Ejecutor de manera estrictamente
informativa, orientadora y receptiva ante las decisiones que adopten los
beneficiarios.

Guardar reserva de toda informaciéon de caracter administrativo, contable,
financiero, comercial, laboral, entre otros, al que tenga acceso en virtud de Ios
servicios que presta.

Cumplir sus servicios y demostrar su permanencia en obra

Los actos de notificacién que se realicen via correo electronico para poner en
conocimiento del interesado el contenido de las comunicaciones y/u observaciones
pertinentes a su servicio, tendran validez desde el reporte técnico que acredite su
envio a la direccion electronica sefialada en la Declaracion Jurada.

No podra ceder a terceros las obligaciones previstas en el contrato de locacién de
servicios que suscriba con el Nucleo Ejecutor.

LUGAR DE PRESTACION

Las actividades se realizan en el ambito geogréfico de ejecuciéon del proyecto
asignado.

FORMA DE PAGO

La retribucion del Gestor Social por el servicio pactado es fijada por todo concepto (no
corresponden reajustes) independientemente de la fecha de término de la obra.

El pago por los servicios prestados se efectuara conforme a lo siguiente:

>

Ochenta por ciento (80%) del monto del Contrato, cancelado por los Representantes
del NUCLEO EJECUTOR, en forma mensual y en relacién directa al avance fisico
del Proyecto, reportado mensualmente los informes correspondientes, previa
conformidad del Coordinador Regional Técnico o quien haga sus veces, y de la

presentacion de una constancia de permanencia en obra de EL. SUPERVISOR DEL -

PROYECTO, suscrita por los Representantes del NUCLEO EJECUTOR.

Veinte por ciento (20%) del monto del Contrato, cancelado por los Representantes
del NUCLEO EJECUTOR, a la aprobacién de la Liquidacién por el Supervisor.
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No corresponde efectuar pagos por periodos en que no se hayan presentado los
informes mensuales requeridos, o cuando no demuestre su permanencia efectiva en
la obra. Asimismo, la retribucidn del Gestor Social por el servicio contratado, sera fijo
por todo concepto (se encuentra incluido las ampliaciones de las partidas
complementarias o adicionales y deductivos, generados en la ejecucion del proyecto),
sin reajustes e independiente del plazo final de la ejecucién de la obra.

SANCIONES Y MULTAS

En caso de que no cumpla con demostrar su permanencia en obra y/o incurra en
retraso en la presentacion de los informes mensuales, se aplicara una penalidad
correspondiente de acuerdo a la clausula décima quinta del contrato.

CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del servicio la otorga el Nucleo Ejecutor con visto bueno e informe del
Residente de Obra y Supervisor del Proyecto; sin perjuicio de ser visado por el servidor
asignado al proyecto por el Programa Nacional de Vivienda Rural. EI Fondo de
Liquidacion sera cancelado por el Nucleo Ejecutor, a la aprobacion de la Liquidacion
Final por parte del Programa Nacional de Vivienda Rural (PNVR).

TesoreroN.E

Gestor Social
Nombre: ... s

DNI:

RECIBI CONFORME
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Anexo N° 14.- Modelo de Contrato del Gestor Social.

CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS N° -20
ENTRE EL NUCLEO EJECUTOR Y EL GESTOR SOCIAL
DEL CONVENIO N°

Conste por el presente documento el Contrato de Locacion de Servicios, en adelante, el
Contrato, que celebran, de una parte, el Nucleo Ejecutor del Proyecto denominado
, debidamente representado por su Presidente:,

identificado con D.N.l. N° , con domicilio en , distrito de

4 , provincia de , departamento de : el Tesorero/a:,
y identificada con D.N.I. N° , con domicilio en , distrito de ,
' provincia de , departamento de ; el
Secretario: , identificado con D.N.Il. N° ,
con domicilio en , distrito de , provincia de

, departamento de ; el Fiscal: , identificado

con D.N.I. N° , con domicilio en, , distrito
de , provincia de, departamento de ; @ quien en adelante

se denominara el NUCLEO EJECUTOR y de la otra parte ella sefor(a)
, identificado(a) con DNI N°

.......................... , con RUC: ............................, sefialando domicilio legal en
.................................................................. Jdistrito de ..........................., provincia
de ... , departamento de ...l y correo electronico:

T, a quién en adelante se le denominara EL/LA
“2» GESTOR/A SOCIAL, bajo los términos y condiciones siguientes:

=
=

* CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Mediante Convenio N° , se establecen las condiciones, bajo
las cuales EL PNVR otorga financiamiento para la ejecucion del proyecto, asi como las
obligaciones, responsabilidades, condiciones y otras acciones bajo las cuales opera el
NUCLEO EJECUTOR.

Mediante Resolucién Directoral N° , de fecha EL
PNVR aprueba el Expediente Técnico que contiene los documentos de caracter técnico,
social, ambiental y/o econdmico que permiten al NUCLEO EJECUTOR la ejecucion del
Proyecto, habiéndose previsto en el mismo, la contratacion de EL/LA GESTOR/A
SOCIAL por parte del NUCLEO EJECUTOR con recursos del financiamiento para la
ejecucién del proyecto.

CLAUSULA SEGUNDA: PARTES
2.1 El NUCLEO EJECUTOR, es un ente colectivo sujeto de derecho, conformado por
personas que habitan en centros poblados de las zonas rurales o rurales dispersas,
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pobres y extremadamente pobres comprendidos en el ambito de competencia del
Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento y/o de sus Programas; representan
una poblacién organizada, tiene caracter temporal y goza de capacidad juridica para
contratar, intervenir en procedimientos administrativos y judiciales asi como en todos los
actos para el desarrollo del proyecto, rigiéndose para tales efectos por las normas del
ambito del sector privado.

EL/LA GESTOR/A SOCIAL, es un profesional o bachiller debidamente calificado y
seleccionado por EL PNVR, cuya obligacién es realizar las actividades sociales que
requiera el proyecto, asi como aquellas que se le asigne durante la ejecucion del proyecto.

/CLAUSULA TERCERA: MARCO LEGAL.

Decreto Legislativo N° 295, Cédigo Civil del Per.

Ley N° 30533, Ley que autoriza al Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento
a realizar intervenciones a través de Nucleos Ejecutores, publicado el 08 de enero de
2017

Decreto Supremo N° 004-2017-VIVIENDA - Reglamento de la Ley N° 30533, Ley que
autoriza al Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento a realizar intervenciones
a través de nucleos ejecutores, publicado el 28 de enero de 2017

Resolucion Ministerial N° 112-2017-VIVIENDA, que aprueba los “Lineamientos para el
desarrollo de proyectos que se ejecutan a través de Nucleos Ejecutores por los
programas del Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento”.

Resolucion Directoral N° 156-2019-VIVIENDA-VMVU/PNVR, que aprueba el “Instructivo
para la incorporacién al registro de personas elegibles para prestar servicios en los
ndcleos ejecutores o nucleos ejecutores centrales, en los proyectos financiados a través
del Programa Nacional de Vivienda Rural - PNVR" y sus anexos.

Resolucién Directoral N° 129-2017-VIVIENDA- VMVU/PNVR, que aprueba la Directiva
de Programa N° 003-2017-VIVIENDA-VMVY/PNVR - “Guia de Gestion Social del
Nuicleo Ejecutor del Programa Nacional de Vivienda Rural — PNVR”.

Resolucion Directoral N° 010-2015-VIVIENDA-VMVU/PNVR, que aprueba la “Guia de
Ejecucién y Liquidacion de Proyectos del Programa Nacional de Vivienda Rural bajo la
Modalidad de Nlcleos Ejecutores” y modificatorias.

Demas normas complementarias, conexas y modificatorias que sean de aplicacion al
Contrato y la ejecucion de los proyectos.

= CLAUSULA CUARTA: OBJETO DEL CONTRATO

Al EI NUCLEO EJECUTOR contrata los servicios de EL/LA GESTOR/A SOCIAL para prestar sus
servicios, quien realiza actividades sociales que requiera el proyecto, asi como aquellas que se

le asigne durante la ejecucion del proyecto, de acuerdo a lo establecido en Convenio, los.

documentos técnicos normativos de EL PNVR y en la normatividad aplicable, hasta la

~ liquidacién final del proyecto denominado y a las obligaciones
“ contenidas en el Contrato y lo descrito en los Términos de Referencia incluyendo sus
- modificatorias.
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CLAUSULA QUINTA: PAGO

El monto del pago por la ejecucion de los servicios profesionales de GESTOR/A SOCIAL es de
S/ , indicado en el Expediente Técnico, el cual cubre el integro de los
servicios prestados y gastos que incurra por movilidad, vidticos, pagos de impuestos, y todos
aquellos que resulten necesarios para el cumplimiento del Contrato.

. CLAUSULA SEXTA: FORMA DE PAGO

""" 6.1 Ochenta por ciento (80%) del monto del Contrato, cancelado por los Representantes del
NUCLEO EJECUTOR, en forma mensual y en relacion directa al avance fisico del Proyecto,
reportado mensualmente los informes correspondientes, previa conformidad del
Coordinador Regional Técnico o quien haga sus veces, y de la presentacién de una
constancia de permanencia en obra de EL SUPERVISOR DEL PROYECTO, suscrita por
los Representantes del NUCLEO EJECUTOR.

- 6.2 Veinte por ciento (20%) del monto del Contrato, cancelado por los Representantes del

NUCLEO EJECUTOR, ala aprobacion de la Liquidacion por el Supervisor.

6.3 No corresponde efectuar pagos por periodos en que no se hayan presentado los informes
mensuales requeridos, o cuando no demuestre su permanencia efectiva en la obra.
Asimismo, la retribuciéon DEL/ DE LA GESTOR/A SOCIAL por el servicio pactado, es fijo por
todo concepto (se encuentra incluido las ampliaciones de las partidas complementarias o
adicionales y deductivos, generados en la ejecucion del proyecto), sin reajustes e
independiente del plazo final de la ejecucién de la obra.

- El Contrato inicia su vigencia con su suscripcién y finaliza con la aprobacion de la Liquidacién

g

MFmal del Proyecto, de acuerdo a los plazos de ejecucion establecidos en el Expediente Técnico,
sm perjuicio de lo sefialado en las cldusulas décima (Resoluciéon del Contrato) y décimo

' fSegunda (Clausula Anticorrupcion) del Contrato.

CLAUSULA OCTAVA: NATURALEZA DEL CONTRATO

A\El contrato se rige por lo establecido en el Codigo Civil y no implica relacién laboral alguna,
* por lo que su celebracion no genera ninguno de los beneficios previstos en la legislacion
laboral.

CLAUSULA NOVENA: RESPONSABILIDADES Y OBLIGACIONES DEL/DE LA GESTOR/A

..........

“Guia de Gestiéon Social del Nucleo Ejecutor del Programa Nacional de Vivienda Rural —
PNVR?”, aprobada por Resolucién Directoral N° 129-2017-VIVIENDA- VMVU/PNVR, de fecha

22 de noviembre de 2017.
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9.1 Presentar informe de las acciones sociales realizadas en el proyecto de acuerdo al
contrato, que presentara al NE y al Supervisor del Proyecto, en un plazo maximo
de tres (03) dias calendarios después de culminado el mes.

9.2  Desarrollar las actividades de capacitacién social, incluyendo el cronograma de

intervencion, con la participacion de los representantes del NE de acuerdo a lo

establecido en el Plan de Capacitacién.

Promover durante el periodo de ejecucion del proyecto la participacion de los

beneficiarios, generando y fortaleciendo capacidades para la gestion eficiente del

mismo.

Participar y asesorar a los representantes del NE, conjuntamente con el Residente

para la realizacion y desarrollo de las Asambleas Mensuales de Rendicion de

Cuentas. Ademas, de las establecidas por los Términos de Referencia de su

Contrato.
No obstante, en virtud al Contrato EL/LA GESTOR/A SOCIAL se obliga a lo siguiente:

a. Ejercer sus funciones de modo permanente y directo durante la ejecucion de la
obra, de conformidad con los términos del Contrato, los Términos de Referencia
y los documentos normativos sobre la materia.

b. No transferir parcial ni totalmente los servicios materia del Contrato.

C. Mantener actualizado el archivo y registro de toda la informacion relacionada a
las actividades sociales. La documentacion que se genere durante la ejecucion
de Obra, constituye propiedad intelectual de EL PNVR. EL/LA GESTOR/A
SOCIAL se compromete a no utilizarla para fines distintos a los del servicio
contratado, ni durante su ejecucién ni después del término de la Obra, sin que
medie autorizacion escrita otorgada por EL PNVR

d Preparar, orientar y acompafiar a los Representantes del Nucleo Ejecutor, en
todo lo relacionado a las asambleas con los beneficiarios.

) Hacer cumplir las actividades sociales contempladas.

f. Cumplir con los plazos y presentacion de documentos correspondientes para la
pre-liquidacion mensual y la Liquidacién Final, establecidos en los documentos
normativos de EL PNVR.

g. Preparar la documentacién que presenta el NUCLEO EJECUTOR al
Supervisor del Proyecto en un plazo maximo de tres (03) dias habiles
posteriores al Ultimo dia del mes.

h. En caso de que se compruebe que EL/LA GESTOR/A SOCIAL presta sus
servicios en mas de un proyecto, el Contrato sera resuelto de pleno derecho y
de manera inmediata.

i. Las practicas ilegales y el uso indebido de los recursos financieros trasferidos
en el ejercicio de sus obligaciones y actividades, asi como la negligencia en el
cuidado de los mismos, son sancionados de acuerdo a lo contemplado en el
articulo 392 del Cédigo Penal.

J. Atender en forma inmediata y de manera diligente todos los mformes que
solicite EL PNVR. >

i. En el primer informe mensual generado debe adjuntarse la formulacién del
Plan de Gestidn Social del NE, de las acciones de sensibilizacion para el
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cumplimiento de aportes, actividades de capacitacién y otros donde debe
adjuntar las Actas de Entrega de Terreno firmadas por cada beneficiario.

J- En el segundo informe mensual generado debe adjuntar el consolidado de los
beneficiarios Finales del Proyecto, que cumplieron con el aporte y/o Deductivos,
con la documentacion sustentatoria.

K. Dar facilidades al personal de EL PNVR, que visite la zona del Proyecto, para
las acciones de supervisién y monitoreo de los avances del Proyecto.

I Cumplir con las funciones descritas para EL/LA GESTOR/A SOCIAL en la
“Guia de Ejecucion y Liquidacién de Proyectos del Programa Nacional de
Vivienda Rural bajo la Modalidad de Ncleos Ejecutores”.

CLAUSULA DECIMA: RESOLUCION DEL CONTRATO

A efectos de la resolucion del contrato, las partes convienen y aceptan expresamente lo
siguiente:
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10.4

El NUCLEO EJECUTOR podra resolver total o parcialmente el Contrato sin perjuicio de
las penalidades establecidas en el mismo en caso de incumplimiento, por causas
imputables a EL/LA GESTOR/A SOCIAL, de alguna de las obligaciones previstas en el
presente Contrato, sus Términos de Referencia o de los documentos que forman parte
integrante del Contrato, que hayan sido previamente observadas por el NUCLEO
EJECUTOR via carta simple, y EL/LA GESTOR/A SOCIAL no la haya subsanado en el
plazo de cinco (05) dias habiles de recibido el mencionado requerimiento. En este caso
el Contrato queda resuelto de pleno derecho, a partir de la recepcion por EL/LA
GESTOR/A SOCIAL de la comunicacion por via notarial o por el Juez de Paz en la que
se exprese dicha decision y el motivo que la justifique.

Las comunicaciones a la que alude el anterior numeral, alternativamente pueden
también ser efectuadas por via electrénica, al correo electrénico que indica EL/LA
GESTOR/A SOCIAL en la parte introductoria del Contrato, surtiendo los mismos efectos
que la notificacién en el domicilio indicado precedentemente, siendo responsable de
verificar periédicamente su cuenta de correo electrénico y de mantenerla activa y con la
suficiente capacidad para recibir correos electronicos. Para la comprobacién de la
remision por via electrénica, basta verificar la bandeja de envio del correo electrénico,
que, para estos efectos, EL PNVR creara para el NUCLEO EJECUTOR.

La resolucion del Contrato se realiza sin perjuicio del resarcimiento de dafios y perjuicios
ocasionados que el NUCLEO EJECUTOR y EL PNVR puedan exigir, y de las
penalidades previstas en la Clausula Décimo Sexta, segln corresponda.

EL/LA GESTOR/A SOCIAL no podra poner fin a la prestacion del servicio antes del
vencimiento del contrato, salvo por caso fortuito y fuerza mayor.

3#4AUSULA DECIMO PRIMERA: SUPERVISION AL/A LA GESTOR/A SOCIAL
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11.2 El servicio a prestarse esta bajo la supervision del NUCLEO EJECUTOR, quien estara
facultado a exigir la aplicaciéon y cumplimiento de lo previsto en el Contrato y la
normatividad técnica existente, asi como disponer las medidas necesarias para el fiel
cumplimiento del servicio contratado.

“..11.3 El PNVR, realiza la evaluacién de desempefio de EL/ILA GESTOR/A SOCIAL, de

acuerdo a las normas aprobadas por el PNVR.

CLAUSULA DECIMO SEGUNDA: CLAUSULA ANTICORRUPCION

12.1 EL/LA GESTOR/A SOCIAL, se encuentra obligado a conducirse en todo momento,
durante la ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de
no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente.

12.2 EL/LA GESTOR/A SOCIAL, se compromete a: (i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta
de la que tuviera conocimiento; y (ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de
personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

12.3 El incumplimiento de la presente Clausula, obliga al NUCLEO EJECUTOR a resolver

automaticamente y de pleno derecho el contrato, bastando para tal efecto que remita

una comunicacién informando que se ha producido dicha resolucién, sin perjuicio de las
acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar por parte del MVCS. Las
practicas ilegales de soborno, extorsién, fraude, colusién, y otros no son admisibles.

CLAUSULA DECIMO TERCERA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATADO

EL/LA GESTOR/A SOCIAL declara conocer el lugar donde se desarrollara el servicio,
condiciones de la zona, accesos, disponibilidad de recursos, materiales y todas las
condiciones que puedan efectuar durante la ejecucién del proyecto.

Asimismo, declara bajo juramento conocer el contenido del Expediente Técnico, los
“Lineamientos para el desarrollo de proyectos que se ejecutan a través de Ndcleos Ejecutores
por los programas del Ministerio de Vivienda, Construcciéon y Saneamiento”, aprobados por
2| Resolucién Ministerial N° 112-2017-VIVIENDA, la Guia de Ejecucidén y Liquidacién de
" Proyectos del Programa Nacional de Vivienda Rural bajo la Modalidad de Nucleos Ejecutores,
aprobada por Resolucion Directoral N° 010-2015-VIVIENDA-VMVU/PNVR y sus
modificatorias y la Directiva N° 003-2017-VIVIENDA-VMVY/PNVR - “Guia de Gestion Social
del Nucleo Ejecutor del Programa Nacional de Vivienda Rural — PNVR”, aprobada por
Resolucion Directoral N° 129-2017-VIVIENDA-VMVU/PNVR, de fecha 22 de noviembre de
2017.

? CLAUSULA DECIMO CUARTA: PENALIDADES

En caso que EL/LA GESTOR/A SOCIAL incurra en retraso injustificado en la presentacion de

los informes mensuales y final, le es aplicable una penalidad de cinco por mil (5/1000), por
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cada dia de atraso del mes correspondiente, hasta por un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto contractual para resolver de pleno derecho el Contrato.

De existir penalidad esta es deducida del pago correspondiente previa comunicacién de la
sancion mediante carta simple que efectia el NUCLEO EJECUTOR a EL/LA GESTOR/A
SOCIAL, indicando el monto a que asciende la penalidad aplicada, a efectos que EL/LA
GESTOR/A SOCIAL presente el recibo de honorarios con el monto correspondiente.
Asimismo, EL/LA GESTOR/A SOCIAL es penalizado con un monto maximo equivalente al
- diez por ciento (10%) del monto contractual, en caso de renuncia injustificada, cuando la obra
e se encuentre con un avance de obra igual 0 mayor al 70%.

CLAUSULA DECIMO QUINTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Cualquier asunto no previsto expresamente en el Contrato y/o cualquier discrepancia en su
aplicacion o interpretacion, buscara ser solucionado por el entendimiento directo de las partes
intervinientes, teniendo en cuenta para ello las reglas de la buena fe y comun intencion de las
partes. En tal sentido, el NUCLEO EJECUTOR y EL/LA GESTOR/A SOCIAL se comprometen
a procurar su maxima colaboracién para la solucion de cualquier controversia y/o diferencia.
De persistir cualquier discrepancia, las partes se someteran a la jurisdiccion de los juzgados
de la circunscripcién donde se ejecuta el proyecto
pudiendo el Ministerio de Vivienda, Construcciéon y Saneamiento por legitimo interés mtegrar
el proceso como parte afectada.

IR CLAUSULA DECIMO SEXTA: DOCUMENTOS QUE INTEGRAN EL CONTRATO

.....
......

éorma parte integrante del Contrato, los siguientes documentos:
* 16 1 Términos de Referencia de GESTOR/A SOCIAL.
Convenio de Cooperacion N°
Expediente Técnico del Proyecto aprobado con R.D.
N° )
Lineamientos para el desarrollo de proyectos que se ejecutan a través de nucleos
ejecutores por los programas del Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento,
aprobado por Resolucién Ministerial N° 112-2017-VIVIENDA, de fecha 29 de marzo de
2017.

Resolucion Directoral N° 188-2018-VIVIENDA-VMVU/PNVR, que aprueba la Directiva
de Programa N° 004-2018-VIVIENDA-VMVU/PNVR denominado “Guia para la
Constitucién de Nucleos Ejecutores de Proyectos de Mejoramiento de Vivienda Rural
Financiados por el Programa Nacional de Vivienda Rural — PNVR” y modificatorias.
16.6 Guia de Ejecucién y Liquidacion de Proyectos del Programa Nacional de Vivienda Rural

bajo la Modalidad de Nucleos Ejecutores, aprobada por Resolucion Directoral N° 010-

2015-VIVIENDA-VMVU/PNVR y modificatorias.
Directiva de Programa N° 003-2017-VIVIENDA-VMVY/PNVR - “Guia de Gestién Social
del Nucleo Ejecutor del Programa Nacional de Vivienda Rural — PNVR”, aprobada por
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Resoluciéon Directoral N° 129-2017-VIVIENDA- VMVU/PNVR, de fecha 22 de noviembre
de 2017.

Ambas partes declaran estar de acuerdo con el contenido del Contrato, en virtud del cual lo
suscriben en triplicado a los dias del mes de de

----------------------------------------------------

Gestor Social del Proyecto
Nombre: ...

DNI:

TesoreroN.E

Fiscal N.E.

“a
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Anexo N° 15.- Términos de referencia del Asistente Administrativo.

TERMINOS DE REFERENCIA DEL CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS DEL
ASISTENTE ADMINISTRATIVO

1. OBJETO

Establecer las condiciones y caracteristicas para desempefar actividades de Asistente
Administrativo, en los proyectos ejecutados bajo la modalidad de Ntcleos Ejecutores (NE)
del Programa Nacional de Vivienda Rural (PNVR) del Ministerio de Vivienda, Construccién
y Saneamiento (MVCS), materia del Contrato de Locacion de Servicios.

PERFIL DEL ASISTENTE ADMINISTRATIVO

El perfil del Asistente Administrativo se enmarca en los lineamientos para el desarrollo de
los proyectos que se ejecutan a través de nucleos ejecutores por los programas del
Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento aprobado con Resolucién Ministerial
N° 112-2017-VIVIENDA,; asi como, por toda aquella normativa e instrumentos emitidos
para tales fines por el MVCS o el PNVR.

Los requisitos minimos son los siguientes:

a. Técnico en Contabilidad o Administracién o bachiller en Ciencias Administrativas o
Contables o Econdmicas, o Ingeniero Industrial o Comercial o Civil.

b. Experiencia laboral general de dos (2) afios en el sector pUblico y/o privado.

c. Experiencia laboral especifica de un (1) afio en labores o actividades administrativas
en el sector publico y/o privado, relacionadas a la ejecucion de proyectos.

d. Conocimientos en liquidaciéon de obras y/o auditoria en obras publicas y/o peritajes
contables y/o contrataciones del Estado y/o manejo y control de almacén (presentar
declaracion jurada)

CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

Sin perjuicio de lo establecido en la normativa sefialada en los parrafos precedentes, el
Asistente Administrativo debe cumplir las siguientes actividades:

a. Apoyar al/ala RESIDENTE DE OBRA y a los Representantes del Nucleo Ejecutor en
la presentacion y elaboracion de la documentacién contable para la pre liquidacion
mensual y liquidacion final.

b. Verificar que la documentacion que acredite los gastos cumpla con los requisitos
establecidos en el Reglamento de Comprobantes de pago de la SUNAT.

c. Coordinar con los Representantes del Nucleo Ejecutor y e/la RESIDENTE DE OBRA
en lo referido a la programacion, manejo de cuentas, rendicion de gastos y otros.

d. Coordinar con los Representantes del Nucleo Ejecutor y el/la RESIDENTE DE OBRA
la oportuna presentacion de la programacion y autorizacion de gastos, controlando
que los gastos se ejecuten en estricta sujecion a los montos detallados en el
presupuesto.
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Coordinar con el/la RESIDENTE DE OBRA y Representantes del Nucleo Ejecutor en
cuanto a la adquisicién de bienes y servicios, los que deberan de ser acorde al
presupuesto establecido en el Expediente Técnico, cumpliendo con los
procedimientos indicados en la Guia de Ejecucion y Liquidacion de Proyectos del
Programa Nacional de Vivienda Rural bajo la Modalidad de Nucleos Ejecutores.
Revisar y verificar con el/la RESIDENTE DE OBRA el Formato 14 “Cuadro de
Movimiento Diario de Almacén — Entradas — Salidas” y Formato 15 “Cuadro resumen
de Movimientos de Almacén - Ingresos — Egresos” y Formato 21 “Relaciéon de
materiales en cancha”.

Coordinar y revisar con el Tesorero el movimiento bancario, depdsitos, retiros y otros
cargos de la cuenta de ahorros, analizando su relacién con los gastos realizados y
elaborar el resumen del movimiento bancario (Identificacion de depésitos, retiros,
mantenimiento de cuentas, ITF y portes).

Presentar en coordinacion con el/la RESIDENTE DE OBRA en forma mensual,
dentro de los plazos y normatividad establecidos, la documentacién que sustente los
gastos.

Coordinar con los Representantes del Nucleo Ejecutor y el/la RESIDENTE DE
OBRA la elaboracioén de los informes mensuales, teniendo en cuenta las partidas del
gasto de acuerdo al Expediente Técnico.

Revisar la pre liquidacion mensual y liquidacion final, que detalle el presupuesto
aprobado, los desembolsos efectuados, la inversion realizada, detalle de principales
materiales utilizados y jornales, documentos presentados y porcentaje de avance
financiero, de acuerdo a lo sefialado en el Expediente Técnico y en la Guia de
Ejecucion y Liquidacién de Proyectos del Programa Nacional de Vivienda Rural bajo
la Modalidad de Nucleos Ejecutores, tomando en cuenta la documentacion adicional
al inicio del proyecto y documentacion complementaria a la liquidacion del proyecto.
Coordinar con los Representantes del Nucleo Ejecutor y el/la RESIDENTE DE
OBRA en la elaboracién de la(s) autorizacién(s) de gasto(s) para el o los
desembolso(s), asi como, para la rendicién de gastos en los cinco (05) dias habiles
posteriores a la autorizacion de gasto.

Realizar las visitas de campo que estime necesarias para verificar los gastos
efectuados en la ejecucion de la obra.

Otras actividades que le sean encargadas por los Representantes del Nucleo
Ejecutor relacionadas con el servicio.

COMPETENCIAS REQUERIDAS DEL POSTULANTE

Alto grado de compromiso social, y honestidad.
Proactivo, trabajo en equipo, trabajo por resultados y bajo presion.
Habilidad para la comunicacién y manejo de conflictos en comunidades rurales.

CONDICIONES DEL SERVICIO

El servicio sera realizado de acuerdo a las caracteristicas sefialadas en el numeral 3
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de los presentes Términos de Referencia y lo estipulado en el contrato de locacion de
servicios.

» ElAsistente Administrativo debe entregar los informes mensuales, cumpliendo con los
procedimientos y plazos establecidos en la normativa correspondiente. para fines del
pago de la retribucion por servicios.

e El servicio que brinda el Asistente Administrativo serd monitoreado por los RNE, el
Residente de Obray Supervisor del Proyecto; encargados de revisar y dar conformidad
a los informes que presente este personal externo, para fines del pago de la retribucién
por servicios.

e El Asistente Administrativo no podra transferir total o parcialmente sus obligaciones
previstas en el contrato de locacion de servicios que haya suscrito con el Nicleo
Ejecutor.

e Cumplir sus servicios y demostrar su permanencia en obra

e Los actos de notificacion que se realicen via correo electronico para poner en
conocimiento del interesado el contenido de las comunicaciones y/o observaciones
pertinentes a su servicio, tendran validez desde el reporte que acredite su envio a la
direccién electrénica sefialada en el contrato.

LUGAR DE PRESTACION

Las actividades se realizan en el ambito geografico de ejecucion del proyecto asignado.

FORMA DE PAGO

“» Ochenta por ciento (80%) del monto del Contrato, cancelado por los Representantes
del NUCLEO EJECUTOR, en forma mensual en relacién directa al avance fisico del
Proyecto, reportado mensuaimente en los informes correspondientes, previa
conformidad del Supervisor del Proyecto y de la presentacion de una constancia de
permanencia en obra de EL/LA ASISTENTE ADMINISTRATIVO/A, suscrita por los
Representantes del NUCLEO EJECUTOR.

> Veinte por ciento (20%) del monto del Contrato, cancelado por los Representantes del
NUCLEO EJECUTOR, a la aprobacion de la Liquidacién Final por parte de EL PNVR.

No corresponde efectuar pagos por periodos en que no se hayan presentado los informes
mensuales requeridos, o cuando no demuestre su permanencia efectiva en la obra.
Asimismo, la retribucion DEL/DE LA ASISTENTE ADMINISTRATIVO/A por el servicio
pactado, sera fijo por todo concepto (se encuentra incluido las ampliaciones de las
partidas complementarias o adicionales y deductivos, generados en la ejecucion del
proyecto), sin reajustes e SANCIONES Y MULTAS
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En caso de que no cumpla con demostrar su permanencia en obra y/o incurra en retraso
en la presentacion de los informes mensuales, se aplicara una penalidad correspondiente

de acuerdo a la clausula décima quinta del contrato.

CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del servicio la otorga el Residente de Obra y el Supervisor del Proyecto;
sin perjuicio de ser visado por el servidor asignado al proyecto por el Programa Nacional
de Vivienda Rural. El Fondo de Liquidacién sera cancelado por el Nucleo Ejecutor, a la
aprobacién de la Liquidacion Final por parte del Programa Nacional de Vivienda Rural

(PNVR).

TesoreroN.E
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Anexo N° 16.- Modelo de Contrato del Asistente Administrativo.

CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS N° -20
ENTRE EL NUCLEO EJECUTOR Y EL ASISTENTE ADMINISTRATIVO
DEL CONVENIO N°

Conste por el presente documento el Contrato de Locacidén de Servicios, en adelante, el
Contrato, que celebran, de una parte, el Nucleo Ejecutor del Proyecto denominado

debidamente  representado por el P:
identificado con D.N.l. N° , con domicilio
N, en , distrito de , provincia de

.departamento ; el Tesorero: , identificado con D.N.I. N°
4 , con domicilio en , distrito de ,
provincia de , departamento de ; el Secretario: ,
identificado con D.N.I. N° , con domicilio en , distrito de
, provincia de , departamento de ; la
Fiscal: , Iidentificada con D.N.l. N° , con domicilio
en , distrito de , provincia de ,
departamento de ; aquien en adelante se le denominara EL NUCLEO EJECUTOR,
y por otra parte el sefor(@) .................cocooiiiiiil. , identificado(a) con DNI N°
...................... con RUC N° .................... y con domicilio legal en
........................................................................................ , distrito de

S LIPS , provinciade ...................... , departamentode ............................ yel .
"?:orreo eleCtrONICO: , @ quien en adelante se le

Q : denommara EL/LA ASISTENTE ADMINISTRATIVO/A, bajo los siguientes términos:
EAN LS pmt/*/

r CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Mediante Convenio , e establecieron las condiciones,
bajo las cuales EL PNVR otorga financiamiento para la ejecucion del proyecto, asi como
establecer las obligaciones, responsabilidades, condiciones y otras acciones bajo las
cuales opera el NUCLEO EJECUTOR.

Mediante  Resolucion  Directoral  N° de fecha
EL PNVR aprueba el Expediente Técnico que contiene los
documentos de caracter técnico, social, ambiental y econdémico que permiten al
NUCLEO EJECUTOR la ejecucion del Proyecto, habiéndose previsto en el mismo, la
contratacion de EL/LA ASISTENTE ADMINISTRATIVO/A por parte del NUCLEO
EJECUTOR con recursos del financiamiento para la ejecucion del proyecto.

CLAUSULA SEGUNDA: LAS PARTES

f 2.1 El NUCLEO EJECUTOR, es un ente colectivo sujeto de derecho, conformado por
’ personas que habitan en centros poblados de las zonas rurales o rurales dispersas,
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pobres y extremadamente pobres comprendidos en el ambito de competencia del
Ministerio de Vivienda, Construcciéon y Saneamiento y/o de sus Programas; representan
una poblacion organizada, tiene caracter temporal y goza de capacidad juridica para
contratar, intervenir en procedimientos administrativos y judiciales asi como en todos los
actos para el desarrollo del proyecto, rigiéndose para tales efectos por las normas del
ambito del sector privado.

EL/LA ASISTENTE ADMINISTRATIVO/A, es un profesional debidamente calificado y
seleccionado por EL PNVR, cuya obligacion principal es realizar la Administracion del
Proyecto (administrativa y financiera) del Proyecto, asi como el acompaiiamiento y
cautela de las actividades financieras, a efectos que se realicen de acuerdo a lo
establecido en el Convenio de Cooperacion, la “Guia de Ejecucién y Liquidacion de
Proyectos del Programa Nacional de Vivienda Rural bajo la modalidad de Nucleos
Ejecutores” y normatividad aplicable, asi como lo establecido en el correspondiente
expediente técnico.

Decreto Legislativo N° 295, Cédigo Civil del Peru.

Ley N° 30533, Ley que autoriza al Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento
a realizar intervenciones a través de Nlcleos Ejecutores, publicado el 08 de enero de
2017

Decreto Supremo N° 004-2017-VIVIENDA - Reglamento de la Ley N°® 30533, Ley que
autoriza al Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento a realizar intervenciones
a través de nlcleos ejecutores, publicado el 28 de enero de 2017

Resolucién Ministerial N° 112-2017-VIVIENDA, que aprueba los “Lineamientos para el
desarrollo de proyectos que se ejecutan a través de Nucleos Ejecutores por los
programas del Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento”.

3.5 Resolucién Directoral N° 156-2019-VIVIENDA-VMVU/PNVR, que aprueba el “Instructivo .

para la incorporacion al registro de personas elegibles para prestar servicios en los
nlcleos ejecutores o nucleos ejecutores centrales, en los proyectos financiados a traves
del Programa Nacional de Vivienda Rural - PNVR” y sus anexos.

3.6 Resolucién Directoral N° 010-2015-VIVIENDA-VMVU/PNVR, que aprueba la “Guia de
Ejecucién y Liquidacion de Proyectos del Programa Nacional de Vivienda Rural bajo la
Modalidad de Nucleos Ejecutores” y modificatorias.

3.7 Demas normas complementarias, conexas y modificatorias que sean de aplicacion al
Contrato y la ejecucion de los proyectos.

CLAUSULA CUARTA: OBJETO DEL CONTRATO

El NUCLEO EJECUTOR contrata los servicios de EL/LA ASISTENTE ADMINISTRATIVO/A

para prestar sus servicios de Administracién del Proyecto (administrativa y financiera) del = .
T Proyecto, asi como el acompafamiento y cautela de las actividades financieras, a efectos que
, o

%\ se realicen de acuerdo a lo establecido en Convenio, los documentos técnicos normativos de
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EL y a las obligaciones contenidas en el Contrato y lo descrito en los
Términos de Referencia.

CLAUSULA QUINTA: PAGO
El monto del pago por la ejecucion de los servicios profesionales de EL/LA ASISTENTE

ADMINISTRATIVO/A es de S/
( ), indicado en el Expediente

Técnico, el cual cubre el integro de los servicios prestados y gastos que incurra por movilidad,
viaticos, pagos de impuestos, y todos aquellos que resulten necesarios para el cumplimiento
del Contrato.

" CLAUSULA SEXTA: FORMA DE PAGO

El pago de EL/LA ASISTENTE ADMINISTRATIVO/A se efectuara de acuerdo a lo siguiente:
... 8.1 Ochenta por ciento (80%) del monto del Contrato, cancelado por los Representantes del
NUCLEO EJECUTOR, en forma mensual en relacion directa al avance fisico del
Proyecto, reportado mensualmente en los informes correspondientes, previa
conformidad del Supervisor del Proyecto y de la presentacion de una constancia de
permanencia en obra de EL/LA ASISTENTE ADMINISTRATIVO/A, suscrita por los
Representantes del NUCLEO EJECUTOR.
6.2 Veinte por ciento (20%) del monto del Contrato, cancelado por los Representantes del
“fﬁj;\ NUCLEO EJECUTOR, a la aprobacion de la Liquidacion Final por parte de EL PNVR.
;o corresponde efectuar pagos por periodos en que no se hayan presentado los informes
Y nensuales requeridos, o cuando no demuestre su permanencia efectiva en la obra. Asimismo,
“a retribucion DEL/DE LA ASISTENTE ADMINISTRATIVOI/A por el servicio pactado, sera fijo
por todo concepto (se encuentra incluido las ampliaciones de las partidas complementarias o
adicionales y deductivos, generados en la ejecucion del proyecto), sin reajustes e
\;‘ independiente del plazo final de la ejecucion de la obra.

{ CLAUSULA SEPTIMA: VIGENCIA DEL CONTRATO

El Contrato inicia su vigencia con su suscripcion y finaliza con la aprobacién de la Liquidacion
Final del Proyecto, de acuerdo a los plazos de ejecucién establecidos en el Expediente Técnico,
sin perjuicio de lo sefialado en las Clausulas Décimo Primera (Resolucion del Contrato) y
Décimo Tercera (Clausula Anticorrupcion).

CLAUSULA OCTAVA: NATURALEZA DEL CONTRATO
El Contrato se rige por lo establecido en el Cédigo Civil y no implica relacién laboral alguna,
por lo que su celebracién no genera ninguno de los beneficios previstos en la legislacién

laboral.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES DEL/DE LA ASISTENTE ADMINISTRATIVO/A
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EL/LA ASISTENTE ADMINISTRATIVO/A cumple las funciones en el lugar donde se ejecuta
el proyecto, y sus funciones se enmarcan en la elaboracion y revisién de la documentacion
contable y administrativo del proyecto durante el proceso de ejecucion hasta la liquidacion del
proyecto.

Las funciones del Asistente Administrativo se encuentran estipuladas en los Términos de
Referencia del Contrato, siendo complementadas, entre otros, con lo siguiente:

9.1

Apoyar al/a la RESIDENTE DE OBRA y a los Representantes del Nucleo Ejecutor en la
presentacion y elaboracién de la documentaciéon contable para la pre liquidacion
mensual y liquidacion final.

Verificar que la documentaciéon que acredite los gastos cumpla con los requisitos
establecidos en el Reglamento de Comprobantes de pago de la SUNAT.

Coordinar con los Representantes del Nucleo Ejecutor y e/la RESIDENTE DE OBRA en
lo referido a la programacién, manejo de cuentas, rendicion de gastos y otros.
Coordinar con los Representantes del Nucleo Ejecutor y el/la RESIDENTE DE OBRA la
oportuna presentacion de la programacién y autorizacion de gastos, controlando que los
gastos se ejecuten en estricta sujecién a los montos detallados en el presupuesto.
Coordinar con el/la RESIDENTE DE OBRA y Representantes del Nucleo Ejecutor en
cuanto a la adquisicion de bienes y servicios, los que deberan de ser acorde al
presupuesto establecido en el Expediente Técnico, cumpliendo con los procedimientos
indicados en la Guia de Ejecucién y Liquidacion de Proyectos del Programa Nacional de
Vivienda Rural bajo la Modalidad de Nucleos Ejecutores.

Revisar y verificar con ellla RESIDENTE DE OBRA el Formato 14 “Cuadro de
Movimiento Diario de Almacén — Entradas — Salidas” y Formato 15 “Cuadro resumen de
Movimientos de Almacén — Ingresos — Egresos” y Formato 21 “Relacion de materiales
en cancha’.

Coordinar y revisar con el Tesorero el movimiento bancario, depositos, retiros y otros
cargos de la cuenta de ahorros, analizando su relacion con los gastos realizados y
elaborar el resumen del movimiento bancario (Identificacion de depositos, retiros,
mantenimiento de cuentas, ITF y portes).

Presentar en coordinaciéon con el/la RESIDENTE DE OBRA en forma mensual, dentro
de los plazos y normatividad establecidos, la documentacién que sustente los gastos.
Coordinar con los Representantes del Nicleo Ejecutor y el/la RESIDENTE DE OBRA
la elaboracién de los informes mensuales, teniendo en cuenta las partidas del gasto de
acuerdo al Expediente Técnico.

Revisar la pre liquidacion mensual y liquidacion final, que detalle el presupuesto
aprobado, los desembolsos efectuados, la inversién realizada, detalle de principales
materiales utilizados y jornales, documentos presentados y porcentaje de avance
financiero, de acuerdo a lo sefialado en el Expediente Técnico y en la Guia de Ejecucion
y Liquidacion de Proyectos del Programa Nacional de Vivienda Rural bajo la Modalidad
de Nucleos Ejecutores, tomando en cuenta la documentacion adicional al inicio del
proyecto y documentacion complementaria a la liquidacién del proyecto.
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9.11 Coordinar con los Representantes del Niicleo Ejecutor y el/la RESIDENTE DE OBRA
en la elaboracion de la(s) autorizacién(s) de gasto(s) para el o los desembolso(s), asi
como, para la rendicion de gastos en los cinco (05) dias habiles posteriores a la
autorizacion de gasto.

.12 Realizar las visitas de campo que estime necesarias para verificar los gastos efectuados
en la ejecucioén de la obra.

13 Otras actividades que le sean encargadas por los Representantes del Nucleo Ejecutor
relacionadas con el servicio.

9.14 Las obligaciones antes referidas tienen caracter enunciativo, estando establecidas

ademas en las siguientes normas:

a. Resoluciéon Ministerial N° 112-2017-VIVIENDA, que aprueba los “Lineamientos
para el desarrollo de proyectos que se ejecutan a través de Nucleos Ejecutores por
los programas del Ministerio de Vivienda, Construcciéon y Saneamiento’.

b. Resolucion Directoral N° 010-2015-VIVIENDA-VMVU/PNVR, que aprueba Ia
“Guia de Ejecucién y Liquidacién de Proyectos del Programa Nacional de Vivienda
Rural bajo la Modalidad de Nucleos Ejecutores” y modificatorias.

Para el cumplimiento de estas responsabilidades EL/LA ASISTENTE ADMINISTRATIVO/A

“f?‘\debe adoptar los sistemas de control establecidos legalmente, tener pleno conommxento del

)
9.

o hqmdacwn de los proyectos bajo la modalidad de Nucleos Ejecutores, asi como contar con un
plan de trabajo para cautelar la correcta pre liquidacion y Liquidacion del proyecto.

CLAUSULA _ DECIMA: _ RESPONSABILIDADES _ DEL/DE LA _ ASISTENTE
./,.-/:}7'"1{1« ADMINISTRATIVO/A

"~
5o,

10.1 Cumplir estrictamente las funciones encomendadas para la ejecucién de la obra, de
acuerdo al Expediente Técnico y a las obligaciones derivadas de los mismos. En caso
de incumplimiento se sujetara a la aplicacion de las normas del Cédigo Civil.

10.2 Ceiiir sus funciones a la normatividad vinculada que garantiza el correcto uso de los
recursos publicos del Estado.

10.3 Asumir los errores, omisiones y las consecuencias derivadas de estos, que fueran
cometidos por él en el ejercicio de sus funciones.

) CLAUSULA DECIMO PRIMERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

A efectos de la resolucion del contrato, las partes convienen y aceptan expresamente lo
siguiente:

11.1 EI NUCLEO EJECUTOR podra resolver total o parcialmente el contrato sin perjuicio de
las penalidades establecidas en el mismo en caso de incumplimiento de una o mas las
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obligaciones previstas en el Contrato, por causas imputables a EL/LA ASISTENTE
ADMINISTRATIVO/A, de alguna de las obligaciones previstas en el Contrato, sus
Términos de Referencia o de los documentos que lo integran, que hayan sido
previamente observadas por el NUCLEO EJECUTOR via carta simple, y EL/LA
ASISTENTE ADMINISTRATIVO/A no la haya subsanado en el plazo de dos (02) dias
habiles de recibido el mencionado requerimiento. En este caso el Contrato, queda
resuelto de pleno derecho, a partir de la recepciéon por EL/LA ASISTENTE
ADMINISTRATIVO/A de la comunicacioén por via notarial o por el Juez de Paz en la que
se exprese dicha decision y el motivo que la justifique.

Las comunicaciones a las que alude el anterior numeral, alternativamente pueden ser
efectuadas por via electrénica, al correo electrénico que indica EL/LA ASISTENTE
ADMINISTRATIVO/A en la parte introductoria del Contrato, surtiendo los mismos
efectos que la notificacion en el domicilio indicado precedentemente, siendo éste
responsable de verificar periédicamente su cuenta de correo electronico y de mantenerla
activa y con la suficiente capacidad para recibir correos electrénicos. Para la
comprobacién de la remisién por via electrénica, basta verificar la bandeja de envio del
correo electronico, que, para estos efectos, EL PNVR creara para el NUCLEO
EJECUTOR.

La resolucidn del presente Contrato se realizara sin perjuicio del resarcimiento de darios
y perjuicios ocasionados que el NUCLEO EJECUTOR y EL PNVR puedan exigir, y de
las penalidades previstas en la clausula Décimo Quinta del presente Contrato, segin
corresponda.

EL/LA ASISTENTE ADMINISTRATIVO/A no podra poner fin a la prestacion del servicio
antes del vencimiento del contrato, salvo por caso fortuito y fuerza mayor.

CLAUSULA DECIMO SEGUNDA: EL/LA ASISTENTE ADMINISTRATIVO/A

12.1

Las actividades de Administrador efectuadas por EL/LA ASISTENTE
ADMINISTRATIVO/A estan sujetas a la supervision y control de EL PNVR.

12.2 El servicio a prestarse estara bajo la supervision de EL NUCLEO EJECUTOR, quien

estara facultado a exigir la aplicacion y cumplimiento de lo previsto en el presente
Contrato y la normatividad técnica existente, asi como disponer las medidas necesarias
para el fiel cumplimiento del servicio contratado.

12.3 EI PNVR, realiza la evaluacion de desempefio de EL/LA ASISTENTE

ADMINISTRATIVO/A, de acuerdo a las normas aprobadas por el PNVR.

CLAUSULA DECIMO TERCERA: CLAUSULA ANTICORRUPCION

13.1

EL/LAASISTENTE ADMINISTRATIVO/A, se encuentra obligado a conducirse en todo
momento, durante la ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e
integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente.

EL/LA ASISTENTE ADMINISTRATIVO/A, se compromete a: (i) comunicar a las
autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta
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ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y (i) adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

13.3  El incumplimiento de la presente Clausula, obliga al NUCLEO EJECUTOR a resolver
automaticamente y de pleno derecho el contrato, bastando para tal efecto que remita
una comunicacion informando que se ha producido dicha resolucién, sin perjuicio de
las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar por parte del MVCS.
Las practicas ilegales de soborno, extorsién, fraude, colusién, y otros no son
admisibles.

'CLAUSULA DECIMO CUARTA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATADO

EL/LA ASISTENTE ADMINISTRATIVO/A declara conocer el lugar donde se desarrollara el
servicio, condiciones de la zona, accesos, disponibilidad de recursos, materiales y todas las
condiciones que puedan efectuar durante la ejecucion del proyecto.

Asimismo, declara bajo juramento conocer el contenido del Expediente Técnico, los
‘Lineamientos para el desarrollo de proyectos que se ejecutan a través de Nucleos Ejecutores
por los programas del Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento”, aprobados por
Resolucion Ministerial N° 112-2017-VIVIENDA y la Guia de Ejecucién y Liquidacién de
Proyectos del Programa Nacional de Vivienda Rural bajo la Modalidad de Nucleos Ejecutores
aprobada por Resolucion Directoral N° 010-2015-VIVIENDA-VMVU/PNVR y sus
modificaciones efectuadas por Resolucién Directoral N° 105-2017-VIVIENDA-VMVU/, y por
“43,:;\ Resolucion Directoral N° 094-2018-VIVIENDA-VMVU/PNVR.

L

%

" CLAUSULA DECIMO QUINTA: PENALIDADES

En caso que EL/LA ASISTENTE ADMINISTRATIVO/A incurra en retraso injustificado en la
presentacion de los informes mensuales y final, le sera aplicable una penalidad de cinco por
mil (5/1000), por cada dia de atraso del mes correspondiente valorizado, hasta por un monto
A Ay maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto contractual para resolver de pleno
“amw®  derecho el Contrato

En caso que EL/LA ASISTENTE ADMINISTRATIVO/A incurra en retraso injustificado en la
presentacion de los reportes semanales le es aplicable una penalidad de uno por cien (1/100),
por cada dia de atraso.

De existir penalidad esta sera deducida del pago correspondiente previa comunicacion de la
sancion mediante carta simple que efectuara el NUCLEO EJECUTOR a EL/LA ASISTENTE
ADMINISTRATIVO/A, indicando el monto a que asciende la penalidad aplicada, a efectos de
que EL/LA ASISTENTE ADMINISTRATIVO/A presente el recibo de honorarios con el monto
correspondiente.

¢ equivalente al diez por ciento (10%) del monto contractual, en caso de renuncia injustificada,
cuando la obra se encuentre con un avance de obra igual o mayor al 70%.

CLAUSULA DECIMO SEXTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS
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Cualquier asunto no previsto expresamente en el Contrato y/o cualquier discrepancia en su
aplicacion o interpretacion, buscara ser solucionado por el entendimiento directo de las partes
intervinientes, teniendo en cuenta para ello las reglas de la buena fe y comun intencion de las
partes. En tal sentido, el NUCLEO EJECUTOR y EL ASISTENTE ADMINISTRATIVO se
comprometen a procurar su maxima colaboracion para la solucién de cualquier controversia
y/o diferencia.

De persistir cualquier discrepancia, las partes se someteran a la jurisdiccion de los juzgados
de la circunscripcion donde se ejecuta el proyecto, , pudiendo el
Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento por legitimo interés integrar el proceso
como parte afectada.

CLAUSULA DECIMO SEPTIMA: DOCUMENTOS QUE INTEGRAN EL CONTRATO

Forma parte integrante del presente contrato, los siguientes documentos:

Términos de Referencia de EL ASISTENTE ADMINISTRATIVO.
Convenio de Cooperacién .
Expediente Técnico del Proyecto , aprobado con R.D. N°

Lineamientos para el desarrollo de proyectos que se ejecutan a través de nucleos
ejecutores por los programas del Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento,
aprobado por Resolucion Ministerial N° 112-2017-VIVIENDA.

Resolucion Directoral N° 188-2018-VIVIENDA-VMVU/PNVR, que aprueba la Directiva
de Programa N° 004-2018-VIVIENDA-VMVU/PNVR denominado “Guia para la
Constitucion de Nucleos Ejecutores de Proyectos de Mejoramiento de Vivienda Rural
Financiados por el Programa Nacional de Vivienda Rural — PNVR” y modificatorias.
Guia de Ejecucion y Liquidacion de Proyectos del Programa Nacional de Vivienda Rural
bajo la Modalidad de Nucleos Ejecutores, aprobada por Resolucién Directoral N° 010-
2015-VIVIENDA-VMVU/PNVR y modificatorias.

Ambas partes declaran estar de acuerdo con el contenido del presente contrato, en virtud del
cual lo suscriben en triplicado a los dias del mes de del afio

Asistente Administrativo del Proyecto

[T o) 1 -
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Anexo N° 17.- Términos de referencia del Administrador NEC.

TERMINOS DE REFERENCIA DEL CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS DEL
ADMINISTRADOR DEL NEC

OBJETO

Establecer las condiciones y caracteristicas para desempefiar actividades de
Administrador del Nucleo Ejecutor Central, en las adquisiciones de materiales e insumos,
que por delegacién de los Nucleos Ejecutores le hayan delegado el NEC, en los proyectos
ejecutados bajo la modalidad de Nucleos Ejecutores (NE) del Programa Nacional de
Vivienda Rural (PNVR) del Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento (MVCS),
materia del Contrato de Locacion de Servicios.

PERFIL DEL ADMINISTRADOR DEL NEC

El perfil del Administrador del NEC se enmarca en los lineamientos para el desarrollo de
los proyectos que se ejecutan a través de nucleos ejecutores por los programas del
Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento aprobado con Resolucién Ministerial
N° 112-2017-VIVIENDA; asi como, por toda aquella normativa e instrumentos emitidos
para tales fines por el MVCS o el PNVR.

Los requisitos minimos son los siguientes:

a. Titulo profesional de Arquitecto o Ingeniero Civil o Ciencias Administrativas o
Contables o Econdmicas o Ingeniero Industrial o Ingenieria Comercial.

b. Experiencia laboral general de dos (2) afios en el sector publico y/o privado.

C. Experiencia laboral especifica de un (1) afio en labores en el sector publico y/o
privado, relacionadas a la ejecucion de proyectos.

d.  Cursos en contrataciones y/o licitaciones y/o gestién de compras y similares.

CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

Sin perjuicio de lo establecido en la normativa sefialada en los parrafos precedentes, el
Administrador del NEC debe cumplir las siguientes actividades:

a. Elaborar con la asistencia técnica del monitor técnico y/o monitor financiero del
PNVR o quienes hagan sus veces, las bases del proceso de adquisiciones, asi
como la suscripcion del Formato N° 31 de la Guia.

b.  Conformar parte del Comité de adquisiciones de bienes y/o servicios.

c.  Apoyar al NEC en la Administracién de los recursos financieros asignados a los NE
que le hayan sido delegados.

d.  Apoyar en la Contrataciéon de los servicios que sean necesarios para viabilizar las
compras de los NE.
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e.  \Verificar la entrega de los insumos comprados en el lugar acordado con el NE.

f. Pagar conjuntamente con el Tesorero NEC los materiales y/o servicios contratados,
obteniendo los comprobantes de pago, los cuales deben cumplir con los requisitos
exigidos en el Reglamento de Comprobantes de Pago de la SUNAT.

g. Inspeccionar la calidad y cantidad de los bienes y/o servicios durante el proceso de
compra y su distribucion.
h. Implementar todas las medidas necesarias para prevenir riesgos o contingencias

en la distribucion de los insumos a los NE, incluyendo aquellas necesarias para el

adecuado almacenaje.
i. Velar que las acciones administrativas y de ejecucion del gasto se realicen con
racionalidad, austeridad y transparencia.

j- Apoyar en la aplicacién de las penalidades y/o resolucion de los contratos suscritos
con los proveedores en caso de incumplimiento de lo establecido en los mismos.
K. Informar periédicamente al Programa sobre el avance financiero y actividades,

segun lo establecido en el presente lineamiento.

I Cautelar la documentacion referida a las actividades desarrolladas para viabilizar
las compras que le sean delegadas.

m.  Elaborar y suscribir las pre liquidaciones por el monto total delegado por cada NE,
debiendo presentarlos en los plazos correspondientes.

n. Facilitar informacién sobre sus actividades a la supervision del NE periédicamente.
Informar al NE y al Programa de cualquier eventualidad que afecte el desarrolio de
sus actividades y/o del proyecto.

p. Otras actividades que le sean encargadas por los Representantes del Nucleo
Ejecutor Central, relacionadas con el servicio.

COMPETENCIAS REQUERIDAS DEL POSTULANTE

Alto grado de compromiso social, y honestidad.
Proactivo, trabajo en equipo, trabajo por resultados y bajo presién.
Habilidad para la comunicacién y manejo de conflictos en comunidades rurales.

« El servicio sera realizado de acuerdo a las caracteristicas sefialadas en el numeral 3
de los presentes Términos de Referencia y lo estipulado en el contrato de locacién de
servicios.

e El Administrador del NEC debe entregar los informes mensuales, cumpliendo con los
procedimientos y plazos establecidos en la normativa correspondiente. para fines del
pago de la retribucion por servicios.

e El servicio que brinda el Administrador del NEC sera monitoreado por los RNE, el
Supervisor del Proyecto asignado al NEC; encargados de revisar y dar conformidad a
los informes que presente este personal externo, para fines del pago de la retribucion
por servicios.
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e El Administrador del NEC no podra transferir total o parciaimente sus obligaciones
previstas en el contrato de locacion de servicios que haya suscrito con el Nucleo
Ejecutor.

e Cumplir sus servicios y demostrar su permanencia en obra

e Los actos de notificacion que se realicen via correo electrénico para poner en
conocimiento del interesado el contenido de las comunicaciones y/o observaciones
pertinentes a su servicio, tendran validez desde el reporte que acredite su envio a la
direccion electronica sefialada en el contrato.

6. LUGAR DE PRESTACION
Las actividades se realizan en el ambito geografico de ejecucion del proyecto asignado.
7. FORMA DE PAGO

La retribucion del Administrador del NEC por el servicio pactado es fijada por todo
concepto (no corresponden reajustes) independientemente de la fecha de término de la
obra.

El pago por los servicios prestados se efectuara conforme a lo siguiente:

» Ochenta por ciento (80 %) El pago serd realizado mensualmente, considerando
.......... meses, (........%) primer mes, (.......%) segundo mes, (.......%) tercer mes, que
sera cancelado por los Representantes del NUCLEO EJECUTOR CENTRAL, previa
conformidad del Coordinador Regional Técnico o quien haga sus veces y de la
presentacion de una constancia de conformidad, suscrita por los Representantes del
NUCLEO EJECUTOR CENTRAL.

> Veinte por ciento (20%) del monto del Contrato, que serad cancelado por los
Representantes del NUCLEO EJECUTOR CENTRAL, a la presentacion de la
liquidacion financiera de los gastos ejecutados por el NEC.

No corresponde efectuar pagos por periodos en que no se hayan presentado los informes
mensuales requeridos, o cuando no demuestre su permanencia efectiva en la obra.
Asimismo, la retribucién DEL/DE LA ADMINISTRADOR DEL NEC/A por el servicio
pactado, sera fijo por todo concepto (se encuentra incluido las ampliaciones de las
partidas complementarias o adicionales y deductivos, generados en la ejecucion del ™
proyecto), sin reajustes € SANCIONES Y MULTAS

En caso de que no cumpla con demostrar su permanencia en obra y/o incurra en retraso
en la presentacion de los informes mensuales, se aplicara una penalidad correspondiente
de acuerdo a la clausula décima quinta del contrato.

96




Programa Nacional
de Vivienda Rural

CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del servicio la otorga los RNE y el Supervisor del Proyecto asignado al
NEC (De corresponder); sin perjuicio de ser visado por el servidor asignado al proyecto
por el Programa Nacional de Vivienda Rural. El Fondo de Liquidacion sera cancelado por
el Nucleo Ejecutor, a la aprobacién de la Liquidacion Final por parte del Programa Nacional

de Vivienda Rural (PNVR).

--------------------------------------------------------

TesoreroN.E
[\ 107 1] o = -

ey Secretario N.E. Fiscal N.E
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DNI: e

-----------------------------------------------------------

ADMINISTRADOR DEL NEC
[\ o 111 ] = N

DNI: s ........
RECIBI CONFORME
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Anexo N° 18.- Modelo de Contrato del Administrador NEC.

CONTRATO DE LOCACION DE SERVICIOS N° -20
ENTRE EL NUCLEO EJECUTOR CENTRAL Y EL ADMINISTRADOR DEL NEC
DEL CONVENIO N°

Conste por el presente documento que celebran, de una parte, el Ntcleo Ejecutor Central del

. Proyecto denominado ... " debidamente representado por el
Presidente:........cocovoiiii i , identificado con D.N.I. N° ... :
con domicilio en el ... , provincia de ..................... , departamento
................ , el Tesorero: ........................., identificada con D.N.I. N° ................., con
domicilio en ............. distrito de ....... , provincia de ...l , departamento de
.................. . el Secretario:........................, identificado con D.N.I. N°.................., con

,. domicilio en...................... , distrito de ... ,  provincia de
............................ , departamento de..................l ;o la Fiscali................... ,

- identificado con D.N.I. N°.................... , con domicilio en................ol , distrito de
........................... ,provmcnade...................... departamentode .............coooiiin
a quien en adelante se le denominara EL NUCLEO EJECUTOR CENTRAL, y por otra parte
€ SEAOT(A) ...ivit ittt e , identificado(a) con
DN N® con RUC N° ... y con domicilio legal en

\ ........................................................................................ , distrito de

. provmaa de ., , departamentode ..................... y el

........................................................ , a quien en adelante se le
denominara el ADMINISTRADOR NEC, bajo los siguientes términos:

Mediante Convenio N.E.C. N° ....ccovviiiiiinnnnne , suscrito entre el PNVR y el NEC, se
establecieron las condiciones, bajo las cuales EL PNVR otorga la transferencia de .
recursos, que por delegacion le haya encargado los representantes de los .... (...)
nicleos ejecutores al NUCLEO EJECUTOR CENTRAL, asi como también las
condiciones y otras acciones bajo las cuales opera EL NUCLEO EJECUTOR
CENTRAL respecto al proceso de Adquisicion de los bienes y/o servicios requeridos
por los NE delegantes.
Mediante Resoluciones Directorales Nos. ............... ) e e ,
................ , de fechas ...............................de eeviiieeene.... del 20...,
respectivamente EL PNVR aprobé los Expedientes Técnicos de los NE delegantes, los
cuales contienen los documentos de caracter técnico, social, ambiental y/o econémico
que permiten al NUCLEO EJECUTOR CENTRAL la adquisicion de bienes y/o servicios
comunes, habiéndose previsto en el mismo, la contratacion del servicio del-

a lo previsto en el expediente técnico de cada NE delegante.

ADMINISTRADOR NEC con recursos asignados a los proyectos de cada NE, conforme - ~
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CLAUSULA SEGUNDA: DE LAS PARTES

2.1. EINUCLEO EJECUTOR CENTRAL, Es un ente colectivo, goza de capacidad juridica
para contratar, intervenir en procedimientos administrativos y judiciales, asi como para
los actos correspondientes a la ejecucion de las intervenciones financiadas por los
programas, que por delegacion le haya encargado uno o mas nucleos ejecutores.

2.2. ADMINISTRADOR NEC, Persona natural, cuya obligacion y responsabilidad es ejercer
la gestion administrativa de las compras y las obligaciones del NEC previstas en el
convenio de cooperacion y, conjuntamente con el Tesorero del NEC, del manejo de la
cuenta bancaria.

CLAUSULA TERCERA: MARCO LEGAL.

3.1.  Decreto Legislativo N° 295, Cédigo Civil del Perd.

3.2.  Ley N° 30533, Ley que autoriza al Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento
a realizar intervenciones a través de Nucleos Ejecutores, publicado el 08 de enero de
2017

3.3.  Decreto Supremo N° 004-2017-VIVIENDA - Reglamento de la Ley N° 30533, Ley que

autoriza al Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento a realizar

intervenciones a través de nlcleos ejecutores, publicado el 28 de enero de 2017

Resolucion Ministerial N° 112-2017-VIVIENDA, que aprueba los “Lineamientos para el

desarrollo de proyectos que se ejecutan a través de Nucleos Ejecutores por los

programas del Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento”.

Resolucion Directoral N° 156-2019-VIVIENDA-VMVU/PNVR, que aprueba el

“Instructivo para la incorporacion al registro de personas elegibles para prestar

servicios en los nucleos ejecutores o nucleos ejecutores centrales, en los proyectos

financiados a través del Programa Nacional de Vivienda Rural - PNVR” y sus anexos.

Resolucion Directoral N° 010-2015-VIVIENDA-VMVU/PNVR, que aprueba la “Guia de

Ejecucion y Liquidacion de Proyectos del Programa Nacional de Vivienda Rural bajo

la Modalidad de Nucleos Ejecutores” y modificatorias.

Demas normas complementarias, conexas y modificatorias que sean de aplicacion al

Contrato y la ejecucion de los proyectos.

CLAUSULA CUARTA: DEL OBJETO DEL CONTRATO

El NUCLEO EJECUTOR CENTRAL contrata los servicios de EL  ADMINISTRADOR NEC
para que ejerza la gestion administrativa y financiera de las adquisiciones que le haya sido
delegadas al NEC por los NE, asi como el apoyo en el control y seguimiento del cumplimiento
de las obligaciones del NEC previstas en el convenio de cooperacion y, del manejo de las
cuentas bancarias aperturadas a nombre del NEC conjuntamente con el tesorero del NEC, a
efectos de que el proceso de adquisiciones se realice bajo el marco de lo establecido en el
Convenio, los documentos técnicos normativos de EL PNVR y en la normatividad aplicable,
hasta la liquidacion final del proyecto financiado, conforme a las obligaciones contemdas en
el presente Contrato y lo descrito en los Términos de Referencia.
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CLAUSULA QUINTA: DEL PAGO

El monto del pago por la ejecucion de los servicios profesionales de EL ADMINISTRADOR
NEC sera porelimportede S/. ....................... (oo soles), por el tiempo de ...........
meses, el cual cubre el integro de los servicios prestados y gastos que incurra por movilidad,
viaticos, pagos de impuestos, y todos aquellos que resulten necesarios para el cumplimiento
del presente contrato.

CLAUSULA SEXTA: DE LA FORMA DE PAGO

El pago de EL ADMINISTRADOR NEC se efectuara de acuerdo a lo siguiente:

1 6.1 Ochenta por ciento (80 %) El pago sera realizado mensualmente, considerando
.......... meses, (........%) primer mes, (.......%) segundo mes, (.......%) tercer mes, que
sera cancelado por los Representantes del NUCLEO EJECUTOR CENTRAL, previa
conformidad del Coordinador Regional Técnico o quien haga sus veces y de la
presentacién de una constancia de conformidad, suscrita por los Representantes del
NUCLEO EJECUTOR CENTRAL.

6.2 \Veinte por ciento (20%) del monto del Contrato, que sera cancelado por los
Representantes del NUCLEO EJECUTOR CENTRAL, a la presentacion de la
liquidacion financiera de los gastos ejecutados por el NEC.

No corresponde efectuar pagos por periodos en que no se hayan presentado los informes

mensuales requeridos de los gastos reahzados AS|mlsmo la retrlbumon por el servicio

CLAUSULA SEPTIMA: DE LA DURACION DEL CONTRATO

=, La vigencia del presente Contrato se inicia desde su suscripcion hasta la aprobacién de la
% |iquidacion Final del Proyecto, de acuerdo al Plan de Trabajo actualizado y al cronograma de
compras y distribucién contenido en el expediente técnico del proyecto, el mismo que se
encuentra adecuado a la programacion fisica de los proyectos de los NE que les hayan

delegado facultades, sin perjuicio de lo sefialado en las Clausulas Décimo Primera (Resolucion .

del Contrato) y Décimo Tercera (CLAUSULA Anticorrupcion) del presente Contrato.

El presente contrato se rige por lo establecido en el Cédigo Civil y no implica relacion laboral
alguna, por lo que su celebracion no genera ninguno de los beneficios previstos en la
legislacién laboral.

é E! ADMINISTRADOR NEC cumplira las funciones en el lugar donde se ejecuta el proyecto, y.
4 sus funciones se enmarcan en la elaboracion y revision de la documentacién contable y
administrativo del proceso de adquisiciones de materiales y/o servicios hasta la liquidacion del
proyecto por parte del NEC.

-
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Las funciones del Administrador NEC se encuentran estipuladas en los Términos de
Referencia del presente contrato, siendo complementadas, entre otros, con lo siguiente:

9.1 Elaborar con la asistencia técnica del monitor técnico y/o monitor financiero del PNVR
0 quienes hagan sus veces, las bases del proceso de adquisiciones, asi como la
suscripcion del Formato N° 31 de la Guia.

9.2 Conformar parte del Comité de adquisiciones de bienes y/o servicios.

9.3 Apoyar al NEC en la Administracién de los recursos financieros asignados a los NE

que le hayan sido delegados.

Apoyar en la Contrataciéon de los servicios que sean necesarios para viabilizar las

compras de los NE.

Verificar la entrega de los insumos comprados en el lugar acordado con el NE.

Pagar conjuntamente con el Tesorero NEC los materiales y/o servicios contratados,

obteniendo los comprobantes de pago, los cuales deben cumplir con los requisitos

exigidos en el Reglamento de Comprobantes de Pago de la SUNAT.

Inspeccionar la calidad y cantidad de los bienes y/o servicios durante el proceso de

compra y su distribucion.

Implementar todas las medidas necesarias para prevenir riesgos o contingencias en la

distribucion de los insumos a los NE, incluyendo aquellas necesarias para el adecuado

almacenaje.

Velar que las acciones administrativas y de ejecucién del gasto se realicen con

racionalidad, austeridad y transparencia.

9.10 Apoyar en la aplicacién de las penalidades y/o resolucién de los contratos suscritos
con los proveedores en caso de incumplimiento de lo establecido en los mismos.

9.11 Informar periddicamente al Programa sobre el avance financiero y actividades, segun
lo establecido en el presente lineamiento.

9.12 Cautelar la documentacion referida a las actividades desarrolladas para viabilizar las
compras que le sean delegadas. t

9.13 Elaborar y suscribir las pre liquidaciones por el monto total delegado por cada NE,
debiendo presentarlos en los plazos correspondientes.

9.14 Facilitar informacion sobre sus actividades a la supervisién del NE periédicamente.

9.15 Informar al NE y al Programa de cualquier eventualidad que afecte el desarrollo de sus
actividades y/o del proyecto.

Para el cumplimiento de estas responsabilidades el ADMINISTRADOR NEC debera adoptar
los sistemas de control establecidos legalmente, tener pleno conocimiento del proyecto, y de
las guias o manuales que el PNVR haya emitido para la ejecucion y liquidacién de los
. proyectos bajo la modalidad de Nucleos Ejecutores, asi como contar con un plan de trabajo
_»wjg%para cautelar la correcta Pre liquidacién y Liquidacion del proyecto.
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CLAUSULA DECIMA: RESPONSABILIDADES DE EL ADMINISTRADOR NEC
En forma enunciativa, en virtud al presente Contrato, EL ADMINISTRADOR NEC asume las
responsabilidades siguientes:

e ElI ADMINISTARDOR NEC debera cumplir estrictamente las funciones y/o actividades
encomendadas para todo el proceso de adquisicion y distribucién de los materiales y/o
servicios, de acuerdo al Expediente Técnico y a las obligaciones derivadas de los mismos,
de incumplir se sujetara a la aplicacion de las normas del Cédigo Civil.

o E| ADMINISTRADOR NEC, debera ceir sus funciones y/o actividades a la normatividad

vinculada que garantiza el correcto uso de los recursos publicos del Estado.

o EI ADMINISTRADOR NEC, es responsable de los errores, omisiones y las consecuencias

derivadas, que fueran cometidas por él en el ejercicio de sus funciones.

" CLAUSULA DECIMO PRIMERA: DE LA RESOLUCION DEL CONTRATO
A efectos de la resolucién del contrato, las partes convienen y aceptan expresamente lo
siguiente:

A= 11 E NUCLEO EJECUTOR CENTRAL podré resolver total o parcialmente el contrato sin

o T

perjuicio de las penalidades establecidas en el presente contrato en caso de
incumplimiento, por causas imputables a EIl ADMINISTRADOR NEC, de alguna de las
obligaciones previstas en el presente Contrato, sus Términos de Referencia o de los
documentos que forman parte integrante del Contrato, que hayan sido previamente
observadas por el NUCLEO EJECUTOR CENTRAL via carta simple, y El
ADMINISTRADOR NEC no la haya subsanado en el plazo de dos (02) dias habiles de
recibido el mencionado requerimiento. En este caso el presente Contrato, quedara
resuelto de pleno derecho, a partir de la recepcion por EI ADMINISTRADOR NEC de la
comunicacién por via notarial o por el Juez de Paz en la que se exprese dicha decision
y el motivo que la justifique.

Las comunicaciones a la que alude el anterior numeral, alternativamente podran también
ser efectuadas por via electronica, al correo electrénico que indicé El ADMINISTRADOR
NEC en la parte introductoria del presente Contrato, surtiendo los mismos efectos que
la notificacion en el domicilio indicado precedentemente, responsable de verificar
periédicamente su cuenta de correo electrénica y de mantenerla activa y con la
suficiente capacidad para recibir correos electrénicos. Para la comprobacion de la
remision por via electrénica, bastara verificar la bandeja de envié del correo electronico,
que, para estos efectos, EL PNVR creara para el NUCLEO EJECUTOR CENTRAL.

La resolucion del presente Contrato se realizara sin perjuicio del resarcimiento de daros
y perjuicios ocasionados que el NUCLEO EJECUTOR CENTRAL y EL PNVR puedan
exigir, y de las penalidades previstas en la clausula Décimo Quinta del presente
Contrato, seguin corresponda.
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12.1 Las actividades de Administrador efectuadas por EI ADMINISTRADOR NEC estan
sujetas a la supervisién y control de EL PNVR.

12.2 El servicio a prestarse estara bajo la supervision de EL NUCLEO EJECUTOR, quien
estara facultado a exigir la aplicacion y cumplimiento de lo previsto en el presente
Contrato y la normatividad técnica existente, asi como disponer las medidas necesarias
para el fiel cumplimiento del servicio contratado.

12.3 El PNVR, una vez quede consentida la Liquidacion Final del Proyecto, efectuara la

evaluacién de desempefio de EI ADMINISTRADOR NEC, que se registra en el “‘Registro

del Personal del Nucleo Ejecutor”.

'CLAUSULA DECIMO TERCERA: CLAUSULA ANTICORRUPCION

13.1 ElI ADMINISTRADOR NEC, se encuentra obligado a conducirse en todo momento,
durante la ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de
no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente.

El ADMINISTRADOR NEC, se comprometen a: (i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta
de la que tuviera conocimiento; y (ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de
personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

El incumplimiento de la presente Clausula, obliga al NUCLEO EJECUTOR CENTRAL a
resolver automaticamente y de pleno derecho el contrato, bastando para tal efecto que
remita una comunicacion informando que se ha producido dicha resolucion, sin perjuicio
de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar por parte del
MVCS. Las practicas ilegales de soborno, extorsién, fraude, colusién, y otros no son
admisibles.

CLAUSULA DECIMO CUARTA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATADO

El ADMINISTRADOR NEC declara conocer el lugar donde se desarrollard el servicio,
condiciones de la zona, accesos, disponibilidad de recursos, materiales y todas las
condiciones que puedan efectuar durante la ejecucion del proceso de adquisiciones y su
liquidacion final del proyecto.

- Asimismo, declara bajo juramento conocer el requerimiento de los materiales y/o servicios que
ST slos NE delegantes habrian efectuado al NEC conforme al Expediente Técnico, los
: % ineamientos para el desarrollo de proyectos que se ejecutan a través de Ntcleos Ejecutores
s fpor los programas del Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento”, aprobado por
¥ Resolucién Ministerial N° 112-2017-VIVIENDA y la Guia de Ejecucién y Liquidacion de
Proyectos del Programa Nacional de Vivienda Rural bajo la Modalidad de Nucleos Ejecutores
aprobada por Resolucion Directoral N° 010-2015-VIVIENDA-VMVU/PNVR vy sus
modificaciones efectuadas por Resolucion Directoral N° 105-2017-VIVIENDA-VMVU/, y por
Resoluciéon Directoral N° 094-2018-VIVIENDA-VMVUY/.

CLAUSULA DECIMO QUINTA: DE LAS PENALIDADES

En caso que EL ASISTENTE ADMINISTRATIVO incurra en retraso injustificado en la
presentacion de los informes mensuales y final, le sera aplicable una penalidad de cinco por
mil (6/1000), por cada dia de atraso del mes correspondiente valorizado, hasta por un monto
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maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto contractual para resolver de pleno

derecho el Contrato

En caso que EI ADMINISTRADOR NEC incurra en retraso injustificado en la presentacion de

los reportes semanales le sera aplicable una penalidad de uno por cien (1/100), por cada dia

de atraso.

.. De existir penalidad esta sera deducida del pago correspondiente previa comunicacion de la

. sancién mediante carta simple que efectuara el NUCLEO EJECUTOR a EI ADMINISTRADOR

I NEC, indicando el monto a que asciende la penalidad aplicada, a efectos de que El

ADMINISTRADOR NEC presente el recibo de honorarios con el monto correspondiente.

Asimismo, sera penalizado EI ADMINISTRADOR NEC con un monto maximo equivalente al

diez por ciento (10%) del monto contractual, en caso de renuncia injustificada, cuando la obra

se encuentre en un 70% de avance.

CLAUSULA DECIMO SEXTA: DE LA SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Cualquier asunto no previsto expresamente en el presente Contrato y/o cualquier discrepancia

en su aplicacién o interpretacion, buscara ser solucionado por el entendimiento directo de las

partes intervinientes, teniendo en cuenta para ello las reglas de la buena fe y comun intencién
de las partes. En tal sentido, el NUCLEO EJECUTOR CENTRAL y El ADMINISTRADOR NEC
se comprometen a procurar su maxima colaboracién para la solucién de cualquier controversia

; ylo diferencia.

\‘“De persistir cualquier discrepancia, las partes se someteran a la jurisdiccion de los juzgados
'“""v‘de la circunscripcion donde se constituyd el NEC, el mismo que debe estar situado en uno de
“ los domicilios legales de un NE delegante, pudiendo el Ministerio de Vivienda, Construccion y
Saneamiento por legitimo interés integrar el proceso como parte afectada.

CLAUSULA DECIMO SEPTIMA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

Forma parte integrante del presente contrato, los siguientes documentos:

17.1 Términos de Referencia de EI ADMINISTRADOR NEC.

17.2 Convenio de Cooperacion NEC N° ___ -20__ -VIVIENDA/VMVU/PNVR.

17.3 Expediente Técnico de los Proyectos: " ......... s y eeeenn e ", aprobados por
las Resoluciones Directorales Nos. e e s e -
VIVIENDA/VMVU/PNVR

17.4 Lineamientos para el desarrollo de proyectos que se ejecutan a través de nucleos
ejecutores por los programas del Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento,

: aprobado por Resolucion Ministerial N° 112-2017-VIVIENDA.

st . 17.5 Guia de Ejecucion y Liquidacion de Proyectos del Programa Nacional de Vivienda Rural
bajo la Modalidad de Ndcleos Ejecutores, aprobada por Resolucion Directoral N° 010—
R o 2015-VIVIENDA-VMVU/PNVR vy sus modificatorias.

" Ambas partes declaran estar de acuerdo con el contenido del presente contrato, en virtud del
cual lo suscriben en triplicado a los dias del mes de del afio

L]
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ElI ADMINISTRADOR NEC

Nombre: ...
[ U
o e TesoreroNE_c ....................
Nombre
DNI:
& s.;c"r;taﬁo T F.scal N E_C ..................
Nombre
DNI:
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Cuadro N° 01

Criterios de Calificacion para Supervisor de Proyecto

CRITERIO

VALOR

PUNTUACION

PUNTAJE
MINIMO

PUNTAJE
MAXIMO

A. FORMACION Y/O GRADO ACADEMICO

25%

25

a. Ingeniero Civil y/o Arquitecto, titulado,
colegiado y habilitado.

20

b. Egresado, titulado de maestria o doctorado.

25

B. EXPERIENCIA LABORAL

55%

55

1. Experiencia profesional general

a. Dedos(2) afres (3) afios de experiencia profesional
general en el sector publico y/o privado.

20

b. Mas de tres (3) afios de experiencia profesional
general en el sector publico y/o privado.

25

2. Experiencia profesional especifica

a.De un (1) a dos (2) arios deexperiencia
especificacomoSupervisory/o Residente
de obra en el sector publico y/o privado.

20

b.Masde dos (2) a tres (3) afios de experiencia
especificacomo Supervisory/o Residente de
obra en el sector pablico y/o privado.

25

c.Masde tres (3) afios de experiencia especifica
como Supervisory/o Residente de obra en el
sector publico y/o privado.

30

C. CAPACITACION / ESPECIALIZACION

10%

10

a. Capacitacion certificada o declaracion jurada
enmanejode Autocad o S10Costos o MS
Proyect o MS Excel

7.5

b. Especializacion certificada en supervision y/o
gestion y/o seguimiento y/o monitoreo y/o control
de proyectos. (5 por certificado. Max. 2)

10

D. ENTREVISTA PERSONAL

10%

10

1. Dominio de idioma

a. Sin dominio del idioma local.

25

b. Con dominio del idioma local.

2. Dominio en el desarrollo del servicio

a. Demuestra conocimiento vinculados al
servicio y ademas demuestra conocimientos de
trabajo en programas sociales y/o en zonas
rurales

TOTAL

100%

70

100
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Cuadro N° 02

Criterios de Calificacion para Residente de Obra

CRITERIO

| VALOR

PUNTAJE |

PUNTAJE
MINIMO

PUNTAJE
~ MAXIMO

A. FORMACION Y/O GRADO ACADEMICO

25%

25

a. Ingeniero Civil y/o Arquitecto, titulado,
colegiado y habilitado.

20

b. Egresado, titulado de maestria o doctorado.

25

B. EXPERIENCIA LABORAL

55%

55

1. Experiencia profesional general

a. Dedos(2) afres (3) afios de experiencia profesional
general en el sector ptiblico y/o privado.

20

b.Mas detres (3) afios de experiencia profesional
general en el sector publico y/o privado.

25

2. Experiencia profesional especifica

a.De un (1) a dos (2) afios deexperiencia
especificacomo Supervisory/o Residente
de obra en el sector publico y/o privado.

20

b.Masde dos (2) afios de experienciaespecifica
como Supervisory/o Residente de obra en el
sector publico y/o privado.

25

¢.Mésde tres (3) afios de experiencia especifica
como Supervisory/o Residente de obra en el
sector publico y/o privado.

30

C. CAPACITACION / ESPECIALIZACION

10%

10

a. Capacitacion certificada o declaracion jurada
enmanejo de Autocad o S10 Costos o MS
Proyect o MS Excel

7.5

b. Especializacién certificada en supervision y/o
gestién y/o seguimiento y/o monitoreo y/o control
de proyectos. (5 por certificado. Max. 2)

10

D. ENTREVISTA PERSONAL

10%

10

1. Dominio de idioma

a. Sin dominio del idioma local.

25

b. Con dominio del idioma local.

2. Dominio en el desarrollo del servicio

a. Demuestra conocimiento vinculados al
servicio y ademas demuestra conocimientos de
trabajo en programas sociales y/o en zonas
rurales

TOTAL

100%

70

100
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Cuadro N° 03

Criterios de Calificacion para Gestor Social

CRITERIO

VALOR

PUNTAJE

PUNTAJE
MiNIMO

PUNTAJE

A. FORMACION Y/O GRADO ACADEMICO

25%

25

a. Bachiller de las carreras de Ciencias Sociales,
o ingenieria u otros afines (*)

20

b. Titulo profesional de las carreras de Ciencias
Sociales o afines

23

c. Egresado o titulado de maestria o doctorado

25

B. EXPERIENCIA LABORAL

40%

40

1. Experiencia laboral general

a.Dos (02) a tres (3) afios de experiencia
laboral general en el sector publico y/o privado.

10

b. Mas de tres (03) afos de experiencialaboral
general en el sector publico y/o privado.

15

2. Experiencia profesional especifica

a. De uno (1) a uno y medio (1.5) afios de
experiencia especifica en programas y/o proyectos
sociales como facilitador y/o capacitador y/o
promotor y/o resolucién de conflictos sociales

20

b. Mas de un afio y medio (1.5) de experiencia
especifica en programas y/o proyectos sociales
como facilitador y/o capacitador y/o promotor y/o
resolucion de conflictos sociales.

25

C. CAPACITACION

15%

15

a. Capacitacion certificada en facilitacion y/o
capacitacion y/o promotor y/o en resolucién de
conflictos sociales y/o desarrollo de capacidades
o similares (5 por certificado. Max. 3)

15

D. ENTREVISTA PERSONAL

20%

20

1. Dominio de idioma

a. Sin dominio del idioma local.

b. Con dominio del idioma local.

2. Dominio en el desarrollo del servicio

a. Demuestra conocimiento vinculados al
servicio.

10

b. Demuestra conocimiento vinculados al
servicio y ademas demuestra conocimientos en
programas socialesy/oenzonasrurales

15

TOTAL

100%

70

100

* Para el caso de carreras afines, se considera carreras afines al trabajo de desarrollo de capacidades

108




Programa Nacional
de Vivienda Rural

Cuadro N° 04

Criterios de Calificacion para Asistente Administrativo

CRITERIO

'VALOR

PUNTAJE

PUNTAJE
MiNIMO

 PUNTAJE
__MAXiMO

A. FORMACION Y/O GRADO ACADEMICO

30%

30

a. Técnico en Contabilidad o Administracion
o bachiller en Ingenieria Comercial ylo
Administrativa

25

b. Titulo profesional de Contador,

Administrador o Economista.

30

B. EXPERIENCIA LABORAL

35%

35

1. Experiencia laboral general

a. De dos (02) a dos afios y medio (2.5) de
experiencia laboral general en el sector
publico y/o privado.

10

b. Mas de dos y medio (2.5) afios de
experiencia laboral general en el sector
publico y/o privado.

12.5

2. Experiencia laboral especifica

a. De uno (1) a un afio y medio (1.5) de
experiencia especifica en labores o
actividades administrativas en el sector
publico y/o privado.

20

b. Mas de un afioc y medio (1.5) de
experiencia especifica en labores o
actividades administrativas en el sector
publico y/o privado.

225

C. CAPACITACION

10%

10

a. Capacitacion certificada en liquidacion de
obras y/o auditoria en obras publicas y/o
peritajes contables y/o contrataciones del
Estado y/o manejo y control de almacén.

b. Especializacion en liquidacion de obras
y/o auditoria en obras publicas y/o peritajes
contables y/o contrataciones del Estado y/o
manejo y control de almacenes.

10

D. ENTREVISTA PERSONAL

25%

25

1. Dominio de idioma

a. Sin dominio del idioma local.

b. Con dominio del idioma local.

2. Dominio en el desarrollo del servicio

a. Demuestra conocimiento vinculados al
servicio.

7.5

b. Demuestra conocimiento vinculados al
servicio y ademas demuestra conocimientos
en programas sociales y/o en zonas

rurales

10

TOTAL

100%

70

100

109




M |steno‘ . v
de Vivienda, Constru c:on »

y Saneamlento

Programa Nacional
de Vivienda Rural

Cuadro N° 05
Criterios de Calificacion para Administrador del NEC

CRITERIO

VALOR

PUNTAJE

PUNTAJE

MiNIMO

PUNTAJE
MAXIMO

A. FORMACION Y/O GRADO ACADEMICO

30%

30

a. Titulo profesional de Arquitecto o Ingeniero
Civil o Ciencias Administrativas o Contables
o Ingeniero Industrial

25

b. Egresado o titulado de maestria o
doctorado.

30

B. EXPERIENCIA LABORAL

35%

35

1. Experiencia laboral general

a. De dos (2) a tres (3) afios de experiencia
laboral general en el sector publico y/o
privado.

10

b. Mas de tres (3) afios de experiencia
laboral general en el sector publico y/o
privado.

12.5

2. Experiencia laboral especifica

a. De uno (1) a un afio y medio (1.5) de
experiencia especifica en labores o
actividades administrativas, contrataciones,
licitaciones en el sector publico y/o privado.

20

b. Mas de uno afic y medio (1.5) de
experiencia especifica en labores o
actividades administrativas, contrataciones,
licitaciones en el sector publico y/o privado

225

C. CAPACITACION

10%

10

a. Capacitacién certificada en contrataciones,
licitaciones, gestion de compras y similares.

b. Especializacién certificada en
contrataciones, licitaciones, gestion de
compras y similares.

D. ENTREVISTA PERSONAL

25%

25

a. Demuestra conocimiento vinculados al
servicio.

20

b. Demuestra conocimiento vinculados al
servicio y ademas demuestra conocimientos
en programas sociales y/o en zonas

rurales

TOTAL

100%

70

100
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Anexo N° 20.- Formato de acta de notificacion personal de NE/NEC

NUMER

CONVENIO NE / FECHA . DE
NOTIFICACION

NEC

CARGO / PUESTO

/" SERVICIO DEL

NOTIFICADOR

NOMBRE _ DEL CARGO/PUESTO

PERSONAL DE  PERSONAL

NE/NEC NE/NEC

NOTIFICADO | NOTIFIcADO

DESCRIPCION DE LA NOTIFICACION:

NORMA O DOCUMENTO INCUMPLIDO:

PUNTAJE AFECTADO:

NOMBRES COMPLETOS, FIRMA Y | NOMBRES COMPLETOS, FIRMA Y

HUELLA DE NOTIFICADOR HUELLA DE PERSONAL NE/NEC
NOTIFICADO
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PERU | de Vivi

ySaneamiento

NOMBRE DEL

PROYECTO:

NUMERO DE

CONVENIO E\E/XI}_-'SACION -

NE / NEC

NOMBRE DEL .CARGO/PUESTO

EVALUADOR: DE EVALUADOR
CARGO PUESTO

PERSONAL | DE PERSONAL

NE/NEC .

EVALUADO NE/NEC
EVALUADO

ETAPA DE CALIFICACION

CONCLUSION

ANTICIPADA DEL
CONTRATO /

LIQUIDACION RESOLUCION
DE CONTRATO
% AVANCE OBRA
REPORTADO

CALIFICACION PUNTAJE

OBTENIDA: OBTENIDO:

FIRMA DE EVAL

UADOR

OBSERVACIONES (opcional):

RECIBIDO POR EL AREA DE
ADMINISTRACION:

SELLO Y VISTO DEL AREA DE
ADMINISTRACION
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