DIRECTIVA N° 033-2022-GRU-GR-GGR-GRPP-SGDI

“PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
POR MONTOS IGUALES O MENORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS-UIT, EN LAS UNIDADES EJECUTORAS Y OPERATIVAS
CONFORMANTES DEL PLIEGO 462: GOBIERNO REGIONAL DEL
DEPARTAMENTO DE UCAYALI

. ( +OBJETIVO.

1

W, ] , . W S
Establecer las disposiciones que regulen las contrataciones de bienes y servicios
efectuadas por las Unidades Ejecutoras y Operativas conformantes del Pliego
462: Gobierno Regional del Departamento de Ucayali, las cuales se encuentren
excluidas del ambito de aplicacién de la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones
del Estado, su Reglamento y normas modificatorias; cuyos montos sean iguales
o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias — UIT, vigentes al
momento de la transaccién.

‘FINALIDAD.

Coadyuvar al uso eficiente y eficaz de los recursos asignados a las Unidades
Ejecutoras y Operativas conformantes del Pliego.462: Gobierno Regional del
departamento de Ucayali, para la contratacién de bienes y servicios mediante

. mecanismos transparentes que permitan. la  atencién- oportuna de las
necesidades solicitadas por sus distintas dependencias; necesarias para el
cumplimiento de sus funciones; bajo las mejores condiciones de precio y calidad,
rigiéndose en los principios de libertad de concurrencia, igualdad de trato,
transparencia, publicidad, competencia, eficacia vy eficiencia, vigencia
tecnoldgica, sostenibilidad ambiental y social, equidad e integridad, establecidas
en la Ley N° 30225 -, Ley de Contrataciones del Estado. :

ALCANCE. : o

La aplicacién de la presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para las
areas.usuarias de.las Unidades Ejecutoras y Operativas.conformantes del Pliego
462: Gobierno. Regional del departamento de Ucayali. Se encuentran excluidas
de la presente Directiva, las adquisiciones de bienes o contrataciones de
servicios incluidos en los Catélogos Electronicos de Acuerdos Marco y las
contrataciones de personas bajo el régimen de Contratacién Administrativa de
Servicios - CAS. ;

BASE LEGAL.
Ley N° 27867 — Ley Orgénica de Gobierno Regionales y modificatorias

Ley N° 31385 — Ley de Presupuesto del Sector Plblico péra el Afio Fiscal
2022 - A

. Decreto Legislativo N° 1440 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto. '



4.4. Ley N° 27858, Ley Marco de Modernizacion de la Gestién del Estado (30-
01-2002) y maodificatoria Decreto Legislativo N° 1448,

4.5. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que aprueba el Texto Unico

Ordenado de la Ley N° 27444.- Ley del Procedimiento Administrativo
General.

4.6. Decreto Legislativo N° 1441 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

Tesoreria y lo que corresponda de la derogada Ley N° 28693, Ley General
del Sistema Nacional de Tesoreria

4.7. Resoluciénde Superintendencia N° 007-99/SUNAT; aprueba Reglamento
de Comprobantes de Pago y sus modificatorias

"Decreto Supremo N° 082-2019-EF - Texto Unico Ordenado de la Ley N°
30225 - Ley de Contrataciones del Estado

Decreto Supremo N° 388-2021-EF — Valor de la Unldad Impositiva
Tributaria durante el afio 2022.

4.10: Ley N° 30225, Ley de C‘ontrataciones del Estado y sus modificatorias

4.11. Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado y sus modificatorias

4.12. Ordenanza Regional N° 002-2018-GRU-CR — Aprueba el Reglamento de
i Organizacién y Funciones - ROF del Gobierno Regional de Ucayali

N\ 4.13. Ordenanza Regional N° 003-2019-GRU-CR - Aprueba la modificacién

: estructural del Reglamento de Organizacién y Funciones — ROF del
Gobierno Regional de Ucayali,-aprobado medianté Ordenanza Regional
N° 002-2018-GRU-CR, por la creacion de la Gerencna Regional Forestal y
de Fauna Silvestre.

DISPOSICIONES GENERALES.
0 5.1. Principios.

a) Libertad de concurrencia. - Las Entidades promueven el libre
acceso Yy participaciéon- de proveedores en los procesos de
contratacién que realicen, debiendo evitarse exigencias vy
formalidades costosas e innecesarias. Se encuentra prohibida la
adopcién de practicas que limiten o afecten la libre concurrencia
de proveedores.

; _ b)  Igualdad de trato. - Todos los proveedores deben disponer de las

mismas oportunidades para formular sus ofertas, encontrandose

prohibida la existencia de privilegios o ventajas y, en
consecuencia, el trato discriminatorio manifiesto o encubierto. Este
principio exige que no se traten de manera diferente situaciones
que son similares y que situaciones diferentes no sean tratadas de |
manera idéntica siempre que ese trato cuente con una justificacién




d)

objetiva y razonable, favoreciendo el desarrollo de una
competencia efectiva.

Transparencia. - Las Entidades proporcionan informacién clara y
coherente con el fi n de que todas las etapas de la contratacion
sean comprendidas por los proveedores, garantizando la libertad
de concurrencia, y que la contratacion se desarrolle bajo
condiciones de igualdad de trato, objetividad e imparcialidad. Este

principio respeta las excepciones establecidas en el ordenamiento
jurfdico.

Publicidad. - El proceso de contratacién debe ser objeto de
publicidad y difusién con la finalidad de promover la libre
concurrencia y competencia efectiva, facilitando la supervisién y el
control de las contrataciones.

Competencia. - Los procesos de contratacion incluyen
disposiciones que permiten establecer condiciones de
competencia efectiva y obtener la propuesta mas ventajosa para
satisfacer el interés plblico que subyace a la contratacion. Se
encuentra prohibida la adopcién de practicas que restrinjan o
afecten la competencia. '

Eficacia y Eficiencia.- El proceso de contratacion y las decisiones
que se adopten en su ejecucion deben orientarse al cumplimiento
de los fines, metas y objetivos de la Entidad, priorizando estos
sobre la realizacion de formalidades no esenciales, garantizando

la efectiva y oportuna satisfaccién de los fines publicos para que

tengan una repercusion positiva en las condiciones de vida de las
personas, asi como del interés publico, bajo condiciones de calidad
y con el mejor uso de los recursos publicos.
i

Vigencia Tecnoldgica. - Los bienes, servicios y obras deben
reunir las condiciones de calidad y modernidad tecnoldgicas
necesarias para cumplir con efectividad! la finalidad publica para
los que son requeridos, por un determinado y previsible tiempo de
duracion, con posibilidad de adecuarse, integrarse y repotenciarse
si fuera el caso, con los avances cientificos y tecnolégicos.

Sostenibilidad ambiental y social. - En el disefio y desarrollo de
la contratacién publica se consideran criterios y practicas que
permitan contribuir tanto a la proteccién medioambiental como
social y al desarrollo humano. .

Equidad. - Las prestaciones'y derechos de las partes deben
guardar una razonable relacién de equivalencia |y
proporcionalidad, sin perjuicio de las facultades que corresponden
al Estado en la gestién del interés general.

Integridad. - La conducta de los participes en cualquier etapa del
proceso de contratacién esté guiada por la honestidad y veracidad,
evitando cualquier préctica indebida, la misma que, en caso de

™



producirse, debe ser comunicada a las autoridades competentes
de manera directa y oportuna.

5.2, Definiciones.

a)

d)

Area Usuaria. - Dependencia u 6rgano del Gobierno Regional de
Ucayali, cuya necesidad requiere ser atendida con determinada
contratacién; o que, dada su especialidad y funciones, canaliza los

requerimientos formulados por otros 6rganos y unidades organicas
de la entidad. '

Area Técnica. - Dependencias U érganos del Gobierno Regional
de Ucayali, con conocimiento especializado en el bien, servicio ylo
consultoria materia de la contratacion. En algunos casos, el 4rea
técnica puede ser también drea usuaria; ya que por su
especialidad y funcién, pueden canalizar los requerimientos
formulados por los usuarios, establecen las especificaciones
técnicas o términos de referencia, y- los consolidan para su
programacion y/o atencién.

Bienes. - Objetos que requiere el Gobierno Regional de Ucayali,
para el desarrollo de sus actividades y cumplimiento de sus
funciones vy fines.

Certificacién de Crédito Presupuestario. - Documento .que
garantiza la existencia de crédito presupuestal disponible y libre de
afectacion, para comprometer un gasto asociado a una meta
autorizada en el presupuesto anual, en funcién a la Programacién
de Compromiso Anual - PCA, previo cumplimiento de las

disposiciones legales ‘que regulen el objeto materia del
compromiso. '

Conformidad de la Prestacién. - Documento emitido por el area
usuaria, y suscrito por el servidor civil o funcionario publico
responsable de la misma, quien debe verificar la calidad, cantidad
y cumplimiento de las obligaciones yi condiciones contractuales,
luego de realizar las pruebas necesarias, de corresponder.

Consultoria.- Servicios profesionales altamente calificades que
realiza una persona natural o juridica para la elaboracion de
estudios y/o proyectos; en la inspeccion de fabrica, peritajes de
equipos, bienes y maquinarias; en investigaciones, auditorias,
asesorias, estudios de pre factibilidad y de factibilidad t&cnica,
econémica y financiera, estudios basicos, preliminares y
definitivos, asesoramiento en la ejecucién de proyectos v en la
elaboracién de términos de referencia, especificaciones técnicas y
Bases de distintos procedimientos de seleccién, entre otros.

Contrato. - El contrato se perfecciona con su suscripcién o con la
recepcién de la orden de compra o la erden de servicios, emitidas
por la Oficina de Logistica, para la contratacién de los bienes,
servicios y consultorfas solicitadas por las &reas usuarias del
Gobierno Regional de Ucayali.



)

P)

Contratacién. - Accion que realiza el Gobierno Regional de
Ucayali, para proveer de bienes, servicios y/o consultorias,
necesarias para la realizacion de sus actividades institucionales,

_ asumiendo el pago del precio o de la retribucién correspondiente

con fondos publicos, y demés obligaciones derivadas de la
condicién de contratante.

Cotizacidn. - Documento suscrito y presentado por el/los posible/s
proveedores en el que se fija el precio total de la prestacion del
bien, servicio o consultoria, el que mcluye todo costo aplicable a la
gjecucién contractual.

Dependencia. - Todo 6rgano o unidad organica, que conforme a
la estructura orgénica sefialada en el Reglamento de Organizacion
y Funciones — ROF de la Entidad, que se constituye en area
usuaria para la presente directiva.

Especificaciones Técnicas. - Descripcion de las caracteristicas
técnicas y/o requisitos funcionales. del bien materia de un
procedimiento de contratacién, conforme a la presente Directiva.
Incluye las cantidades, calidades y las condiciones bajo las que
deben ejecutarse las obligaciones.

Organo. - Es la unidad de organizacién perteneciente a la
estructura organica del Gobiemo Regional de Ucayali,
encontrandose los Organos de Alta Direccién. Organos de Apoyo,
Organos de Lineay Organos Desconcentrados.

Organo Encargado de Contrataciones. - Es la Oficina de
Logistica dependiente de la oficina Regional de Administracion,
que realiza las actividades relativas a la gestion del Sistema de
Abastecimiento en la Entidad; en lo que le corresponda.

Prestacion. - Realizacién de la consultorla prestacién del servicio

o la entrega del bien cuya contratacxon se tegula por la presente
Directiva.

Proveedor. - Persona natural o juridica que vende bienes, presta
servicios y/o consultorias en general al Gobierno Regional de
Ucayali, pudiendo distinguirse, entre los que presentan sus
cotizaciones y el proveedor seleccionado para efectuar la
contratacién solicitada (contratista).

Requerimiento. - Solicitud formal del bien, servicio y/o consultoria
formulada por el 4rea usuaria del Gobierno Regional de Ucayali, el
cual comprende las Especificaciones. Técnicas ‘y/o Términos de
Referencia. En la solicitud de requerimiento, no se hace referencia
a la fabricacién o procedencia, procedimiento de fabricacion,
marcas, patentes o tipos, origen o producciéon determinados,
descripcién que oriente la contratacién hacia ellos.

i



Servicio. - Puede clasificarse en servicios en general y consultoria

en general que requiera el drea usuaria para el cumplimiento de
los objetivos institucionales.

Términos de Referencia. - Descripcién elaborada por las areas
usuarias del Gobierno Regional de Ucayali, que contiene las
caracteristicas técnicas y condiciones en que se efectla la
contratacién de servicios en general o consultoria en general.

Cuadro Multianual de Necesidades (CMN). - Es el producto final
de la Programacién Multianual de Bienes, Servicios y Obras, el
cual contiene la programacion de las necesidades priorizadas por
la Entidad, por un periodo minimo de tres (03) afios fiscales , bara
el cumplimiento de sus metas y objetivos estratégicos y operatlvos
De tal manera, que, para iniciar el proceso. de contratacion de los
bienes, servicios y obras previstos en el CMN, la Entidad debe
contar con la aprobacién del mismo; en concordancia con lo
establecido en la Directiva N° 0005-2021-EF/54.01 - Directiva para
la Programacién Multianual de Bienes, Servicios y Obras”.

Precisiones.

Las contrataciones de bienes y servicios cuyos montos sean.
iguales o inferiores a ocho.(8) Unidades Impositivas Tributarias -
UIT, de conformidad con lo establecido en el literal a) del numeral
5. 1) del articulo 5° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 082-2019-EF (13-03-2022), se realizaréan de acuerdo
a lo sefialado en la presente Directiva, al encontrarse excluidas de
la aplicacién de dicha Ley, sin perjuicio de la supervisién del
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado - OSCE.
Las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho
(8) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes.al maemento de la
transaccién. no es aplicable a {as contrataciones de bienes y
servicios incluidos en el Catélogo Electrénico de Acuerdo Marco.

Adicionalmente, el numeral 50.1) del Articulo 50° del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF (13-03-
2022), sestiene que el Tribunal de Contrataciones del Estado del
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado —~ OSCE
sanciona a los proveedores, participantes, postores, contratistas
y/o subcontratistas que formen parte de los procedimientos de
contrataciéon cuyos montos no superen las ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias — UIT, cuando estos hayan incurrido en
alguna de las infracciones sefialadas en dicho cuerpo normativo.

En las contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho (8)
Unidades Impositivas Tributarias — UIT, los contratos se
perfeccionan con la recepcién de la orden de compra o de servicio
por parte del contratista. En los casos que, por su naturaleza,
objeto de la contrataciéon y/o plazo de ejecucién, el funcionario o



servidor que se encuentre facultado, podré suscribir un contrato,
previo sustento de la Oficina de Logistica.

d) En caso de presentarse retraso en la ejecucion de la prestacion,
ello debera ser comunicado por el contratista al Area Usuaria, para
su evaluacién y aprobacién, de ser el caso; y cuyo resultado sera

informado a la Oficina de Logistica dentro de la respectiva
conformidad del bien o servicio.

e) Se puede modificar las condiciones del contrato por acuerdo entre
las partes, siempre que éstas sirvan para alcanzar la finalidad del
contrato y no alteren el monto del mismo; previo informe del Area
Usuaria. Dicha modificacion se formalizara a través de una
Adenda, suscrita por el contratista y la Oficina Regional de
Administracion.

f) Cuando se requiera la contratacién de personas naturales,

asesorias o consultorias de personas naturales, el Area Usuaria
debe verificar que exista una proporcionalidad entre los requisitos
definidos y el costo del servicio a contratar, que han sido
establecidos en los Términos de Referencia, cuando corresponda.

VIGENCIA DE LA DIRECTIVA

La directiva entrara en vigencia, al dia siguiente de su aprobacién del acto
resolutivo

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS.

6.1.

De la Programacién en el Cuadro Multianual de Necesidades.

Los requerimientos de bienes y servicios deben estar programadas en el
Cuadro Multianual de Necesidades - CMN; previo a su contratacién.
Luego de la aprobacién del CMN, este puede ser modificado en cualquier
momento del afio fiscal, en concordancia con los criterios establecidos en
la Programacién Multianual de Bienes, Servicios y Obras - PMBSO vy la
disponibilidad presupuestaria de las Unidades Ejecutoras, Operativas
conformantes del Gobierno Regional de Ucayali.

Del Requerimiento de Bienes y Servicios.

6.21. El Area Usuaria formula su requerimiento, adjuntando las
‘Especificaciones Técnicas para la adquisicién o suministro de
bienes o los Términos de Referencia para la contratacién de
servicios en general o consultoria en general; segln las pautas
y lineamientos establecidos en los Anexos N° 01 — Modelo de
Especificaciones Técnicas para la Contratacion de Bienes,
Anexo N° 02 - Modelo de Termino de Referencia para la
Contratacién de Servicios en General y Anexo N° 03 - Modelo
de Termino de Referencia para la Contratacién de Personas
Naturales, Asesorias y Consultorias de Personas Naturales. El
Area Usuaria remitira a la Oficina de Logistica su requerimiento
debidamente suscrito, adjuntando las especificaciones técnicas
en el Anexo que corresponde.



8.2.2,

El Area Usuaria deberd programar su necesidad de manera
total, evitando fraccionar sus contrataciones por montos iguales
o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias - UIT
para evitar la realizacién de los procedimientos de seleccion
sefialados en la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del
Estado'y su Reglamento.

En tal sentido debera tfener presente que, aquellas
contrataciones que por su naturaleza requieran tener
continuidad en el tiempo o que se efectien de manera
periédica, deben ser contratadas oportunamente, bajo
responsabilidad.

El requerimiento se presentara con la debida anticipacion, a fin
que se pueda atender oportunamente la necesidad institucional
por la que se contratara el bien o servicio. para:

a) Bienes y servicios (excepto la contratacion de personas
naturales, asesorias: o consultorias de personas
naturales).

b) Servicios que involucren la contratacién de personas
naturales y asesorias o consultorias de personas
naturales.

En todos los casos que se contrate una persona natural, el Area
Usuaria solicita la contratacién de determinada persona natural,
en el marco de lo sefialado en el numeral inmediato anterior,
debera tomar en cuenta lo siguiente:

a) El Area Usuaria debe establecer la necesidad, urgencia,
temporalidad (no mayor al periodo de seis (6) meses; de
requerirse mayor tiempo debera sustentarse los motivos),
caracter no permanente y no subordinado de las
prestaciones y/o servicios que se solicitan, los que deben
estar enmarcados al -cumplimiento de los objetivos
institucionales.

b) No se deben considerar actividades a desarrollar descritas
en el Manual de Organizacién y Funciones, clasificador de
cargos y/o perfiles de puestos, siendo responsabilidad del
Area Usuaria cautelar el cumplimiento de esta disposicion en
los Términos de Referencia. El sustento de la necesidad de
la contratacién, debera estar explicado en un informe
detallado suscrito por el responsable del Area Usuaria; el
cual debe acreditar documentalmente la urgencia de
realizar la contratacién, cuando corresponda. '

Pueden considerarse criterios para determinar servicios de
caracter urgente y temporal, sin limitarse a ellos; los
siguientes:



. Por alguna actualizacién normativa de aplicacién

obligatoria e inmediata que afecte la continuidad del
servicio del area usuaria.

. Por alguna necesidad de carécter urgente que afecte al
buen funcionamiento de la gestién administrativa del
area usuaria y/o al logro del cumplimiento de algln
objetivo estratégico del Gobierno Regional de Ucayali. .

- Afectacion de servicios indispensables para cumplir con
la labor misional de la Entidad.

. Servicios indispensables para la atencion de la
emergencia sanitaria.

. Entre otros criterios.

c) Otros documentos que debera gestionar y adJuntar el Area
Usuaria, son los siguientes:

. Términos de Referencia.

. Documento de disponibilidéd de recursos donde se
mencione la alineacion con los objetivos institucionales
emitido por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

. Informe sobre la naturaleza no permanente de las
actividades que realizaria el/la locador/a, emitido por la
Oficina de Gestiébn y Desarrollo Humano, de
corresponder.

«  Verificacion de la situacion contractual previa del/ de la
locador/a, a fin de advertir si ha tenido o no
contrataciones : anteriores con la Entidad; mediante
Memorando emitido por la Oficina de Logistica de la
Oficina Regional de Administracién, en caso
corresponda.

El informe que sustenta la necesidad de la contratacién y los
demés documentos que lo fundamentan, deberan ser
gestionados y presentados por el Area Usuaria, a fin de que
puedan evaluar la solicitud de contratacion para su aprobacion,
de corresponder.

6.2.5. Excepcionalmente, en el caso de la contratacién por invitacién
directa de personas naturales para la atencién de necesidades
especificas y temporales y asesorias o consultorias de personas
naturales, el Area Usuaria, como resultado de la indagacién de
idoneidad, evaluacién del costo del servicio (el cual sera
considerado por la Oficina de Logistica como el valor de la
contratacion) y del cumplimiento de los requisitos establecidos en
los Términos de Referencia, previo informe sustentatorio, podra
proponer en el requerimiento respectivo el nombre del proveedor



6.3. Dela

6.3.1.

6.3.2.

6.4. Dela

6.4.3.

6.4.4.

6.4.5.

6.4.1.

a contratar. La Oficina de Logistica debera solicitar a éste la
documentacion de sustento de los requisitos minimos, asf como la
cotizacion del servicio, y validara su cumplimiento.

Evaluacidn del Requerimiento.

Una vez que la Oficina de Logistica, haya recibido el requerimiento,
éste verificara que las Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia contengan la informacién minima requerida para su
contratacién, conforme al anexo que ha solicitado su
requerimiento (N°01, N° 02, N° 03) y de ser el caso, coordinara
con el Area Usuaria a fin que precise aspectos relacionados
a las caracteristicas minimas requeridas (la denominacién del
bien o servicio, cantidad, calidad, objetivos, penalidades,
conformidad, etc.).

La Oficina de Logistica, debera realizar la revisién vy
coordinaciones relacionadas a las Especificaciones Técnicas o los
Términos de Referencia; dentro de los cinco (05) dias habiles de
recibido el requemiento.

Contratacidn de Bienes y Servicios.

De tratarse de la contratacién de bienes y servicios (excepto la
contratacién de personas naturales, asesorias o consultorias
de personas naturales), la Oficina de Logistica sobre la base
de la informacién contenida en las Especificaciones Técnicas
o los Términos - de Referencia, realizard la solicitud de
cotizacién para determinar el valor de la contratacion y el
proveedor competente a contratar.

De tratarse de la contratacién de personas naturales, asesorias o
consultorias de personas naturales, la Oficina de Logistica sobre
la base del requerimiento y los Términos de Referencia, realizara
la solicitud de cotizaciér: para determinar el valor de la contratacion
y el proveedor competente a contratar.

En ambos casos, los proveedores podrdn presentar sus
cotizaciones o propuestas técnicas y econdémicas, via correo
electrénico o en forma virtual. o presencial en la Oficina de
Tramite Documentario y Archivo Institucional; debiendo
considerarse que el plazo otorgado para su presentacidn se
contabiliza cuando llega a la bandeja del correo electrénico, si
el proveedor lo presenta a través de esa via o cuando llega a la
.Oficina de Tramite Documentario y Archivo Institucional si lo
presenta en forma presencial.

La Oficina de Logistica podra solicitar la validacién o verificacion
técnica de las cotizaciones recibidas, al Area Usuaria o Area
Técnica correspondiente.

La Oficina de Logistica debera tener en consideracion lo siguiente:

Que cada proveedor a invitar:



. Sea una persona natural o juridica, cuya actividad econémica
guarde relacion con el objeto de la contratacién, seglin el Registro
Unico de Contribuyente - RUC. Asimismo, debera contar con la
condicién de habido y activo ante la Superintendencia Nacional
de Aduanas y Administracién Tributaria — SUNAT.

ii. Que se encuentre con inscripcidn vigente en el Registro Nacional
de Proveedores - RNP; salvo aquellas contrataciones por montos
iguales o menores a una (1) UIT, de conformidad a lo establecido
en el literal c) del Articulo 10° del Reglamento de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado. La constancia de la
verificacion sera el RNP impreso, el cual constara en el
expediente.

Que cada proveedor que cotiza o presenta su propuesta técnica y
econdémica:

i. Haya. suscrito debidamente la Declaracién Jurada .del
Proveedor; segln el modelo del Anexo N° 04 — Declaracién
Jurada del Proveedor. ‘

ii. Presentetoda la informacion y documentacién requerida en
la solicitud de cotizacién, invitacién directa o solicitudes de
-propuestas técnicas y econdmicas (Precio, Propuesta,
documentos de acreditacién, etc); segiin corresponda.

6.4.6. La Oficina Regional de Administracion, autorizara la contratacion
de bienes o servicios (excepto la contrataciéon de personas
naturales, asesorias o consultorias de personas naturales),
mediante el Anexo N° 02 - Modelo de Termino de Referencia para

N la Contratacién de Servicios en General.

@ De fratarse de la con:iratacién de personas naturales, asesorias o
consultorias de personas naturales, la Oficina de Logistica remitira

el requerimiento a la Oficina Regional de Administraciéon y
{ Finanzas para su autorizacién mediante proveido. Posteriormente,
' la Oficina de Logistica realiza el proceso de contratacion, y revisara
la propuesta técnica y econdmica del proveedor invitado o de los
proveedores que la presentaron; y de estar conforme, emitiré el
Acta de Adjudicacién, la cual estara firmada por Jefe de la Oficina
de Logistica.

\)6.5. De la Emision de Orden de Compra y Orden de Servicio.

6.5.1. Obtenido el certificado de crédito presupuestario, se procedera
emitir la orden de compra o de servicio; la cual debera estar
firmada por el jefe de la Oficina de Logistica y los responsables
del Afea de Servicios y Bienes.

6.5.2. Una vez que el Jefe de la Oficina de Logistica suscriba la orden
de compra o de servicio, debera notificarla al proveedor
adjudicado con copia al Area Usuaria, en forma presencial o
mediante correo electrénico, dentro del plazo de un (1) dia habil;
a efectos de que la relacion contractual haya quedado




debidamente formalizada. En el primer caso, se confirma la
recepcién de la orden de compra o de servicio con la sola firma
del contratista (haciendo indicacién de la fecha de recepcién, a
fin de contabilizar los plazos establecidos) y en el segundo caso,
bastara que el contratista remita la confirmacién de la recepcién
via correo electrénico.

6.5.3. Asimismo, la Oficina de Logistica debera remitir al encargado del
Area de Almacén, la orden de compra o de servicio, asi como las
especificaciones técnicas o los términos de referencia, segin
corresponda; para el caso de bienes y de servicios cuyos
productos tengan que ingresar al almacén.

6.5.4. Una vez notificada al contratista la orden de compra o de servicio,
y recibida la confirmacion de la recepcidn via correo electrénico;
a partir del dia siguiente iniciara la ejecucién de las prestaciones;
salvo que el requerimiento establezca un plazo o sntuacnon
especifica.

6.5.5. No procede la ejecucion de prestaciones si es que la Oficina de
Logistica no ha notificado la respectiva orden de compra o de
servicio al proveedor seleccionado; bajo responsabilidad del
funcionario o servidor del Area Usuaria, que haya autorizado la
recepcion del bien o la prestacién del servicio.

6.6. Dela Recepcidon y Conformidad de la Contratacion.
6.6.1. Ordenes de Compra.

El Almacén de la Entidad procedera a recepcionar el bien
o los bienes, de acuerdo a lo sefalado en la orden de compra,
verificando las condiciones, calidad y cantidad del bien o los
bienes recepcionados; asi como efectuar las pruebas que
fueran necesarias, de ser el caso, para que posteriormente selle
la gufa de remisién en sefial de recepcidn del bien o los bienes
ingresados; en tanto que la conformidad del cumplimiento de las
especificaciones .técnicas es responsabilidad de quien lndlquen
los documentos de contratacion.

En caso de bienes especializados, el encargado del Almacén
requerira apoyo al Area Técnica o al Area Usuaria, las cuales
estan obligadas a brindarlo bajo responsabilidad. Seguido el
procedimiento antes referido, el Area de Logfstica debera recibir:

i.  Laconformidad de recepcién de bienes: otorgada por el Area
Usuaria segln el modelo del Anexo N° 05 de la presente
Directiva, en un plazo maximo de siete (7) dias
calendario de culminada la prestacion; y de ser el caso,
adjuntarda un informe con el detalle de la verificacion
realizada.”

ii. La factura o cualquier otro comprobante de pago, y la
guia de remisidon SUNAT: presentados por el contratista para
el tramite de pago correspondiente.




8.6.2. Ordenes de Servicio.

Culminado el servicio, el Area de Logistica debera recibir;

i. La conformidad del servicio: serd otorgada por el Area
Usuaria seglin el modelo del Anexo N° 06 de la presente
Directiva, en un plazo maximo de siete (7) dias calendario de
culminado el servicio; y de ser el caso, adjuntara un informe
con el detalle de la verificacién realizada.

ii. La factura, recibo por honorarios o cualquier otro
comprobante de pago, asi como el/los producto/s sefaladols
en los documentos de contratacién, con indicacién de la
fecha de entrega; presentados por el contratista para el
trdmite de pago correspondiente.

/8.6.3: El otorgamiento de la conformidad es responsabilidad del

\._~" Area Usuaria porlo que, la demora en el tramite de pago producto
de su presentacién fuera del plazo establecido, serd de su
entera responsabilidad. La justificacion por.la presentacion fuera
del plazo establecido, debera consignarse en el documento de
conformidad.

8.64 De existir observaciones en la prestacion contratada, el Area
de Logistica comunicard al contratista las observaciones

. formuladas por el Area Usuaria quien establecera el plazo a
otorgar, el mismo que no podrad ser mayor a ocho (08) dias
calendario, dependiendo de la complejidad; para que el
contratista cumpla’ ‘con subsanarlas, sin perjuicio de la
aplicacion de las penalidades que correspondan si la
subsanacion se efectlia fuera de plazo otorgado.

Pago de la Contratacién.

6.7.1. Una vez ejecutéda la preéiacién contratada y que la Oficina de
Logistica cuente con la conformidad correspondiente v el
comprobante de pago, iniciara la gestién para el pago.

6.7.2. El expediente :de contratacién contendrd como minimo los
siguientes documentos:

a) Requerimiento: Anexo N° 01 de la Directiva.

b) Especificaciones Técnicas o Termlnos de Referencia, segln
corresponda.

c) Correcs electrénicos de solicitud de cotizacién(es), de
invitacion directa o de solicitudes de propuestas técnicas y
econdmicas; Yy de recepcién de cotizacién(es) o de
propuesta(s) técnica(s) y econémica(s).

d) Cotizacién(es) presentada(s); para el caso de contratacion de
bienes y servicios en general.




e)

)

h)

)

t)

Propuesta Técnica y Econémica adjudicada y demas
propuestas fécnicas y econémicas presentadas, si fuera el
caso; para el caso de contrataciéon de personas naturales,
asesorfas y consultorias de personas naturales.

Declaracién Jurada del Proveedor. (Anexo N° 04). .

Anexo N° 02 para el caso de contratacion de bienes vy
servicios en general.

Acta de Adjudicacion; para el caso de contratacién de
personas naturales, asesorias y consultorias de personas
naturales.

Certificado de Crédito Presupuestario - CCP, de ampliacién
o de prevision presupuestal, de ser el caso.

Reporte del Registro Unico de Contribuyente - RUC del
proveedor adjudicado, el cual deberé contar con la condicion
de habido y activo.

Reporte del Registro Nacional de Proveedores - RNP del
" contratista, de ser el caso.

Reporte de Validacion del Registro de Deudores
Alimentarios Morosos - REDAM; para el caso de

contratacion ~ de  personas naturales, asesorias Yy
consultorias de personas naturales.

Reporte del Registro Nacional .de Sanciones contra
Servidores Civiles - RNSSC. :

Reporte"de la consulta de broveedores sancionados por: el
Tribunal de Contrataciones del Estado - TCE. ;

Orden de compra u orden de servicio.

Factura; recibo por honorarios o cualquier otro comprobante
de pago, presentado por el contratista.

Guia de Remisidn, para el caso de bienes y de algunos
servicios que requieran su ingreso por el Area de Aimacén;
en el cual conste el sello de recepcién del Almacén de la
Entidad. :

Formato de Retencion del IGV, de ser el caso.

Reporte de suspehsién de renta de cuarta categoria, de ser
el caso.

Acta de Conformidad de Bienes o Acta de Conformidad de
Servicios. :



u) Producto.

Asimismo, cabe precisar que en caso la prestacion se realice en
pagos periddicos; para el segundo pago o siguiente(s) se
debera adjuntar los documentos indicados en los literales: i), j),

k), ), @), ), s), 1), u).
6.8. De la Resolucién de las Controversias.

6.8.1. Siluego del vencimiento del plazo para que el contratista levante
las observaciones, el incumplimiento persiste, la Oficina de
Logistica podra gestionar la resolucién del contrato para extinguir
el vinculo contractual contenido en la. orden de compra, en la

orden de servicio o en el documento contractual suscrito, segln
corresponda.

6.8.2. Se resolvera el contrato en los siguientes casos:

a) Cuando el contratista incumpla injustificadamente
obligaciones contractuales, legales o reglamentarias a su
cargo, pese a haber sido requerido para ello;

b) Cuando el contratista paralce o reduzca
injustificadamente la ejecucién de la prestacion, pese a
haber sido requerido para corregir tal situacion;

c) Cuando el contratista acumule el monto maximo de la
penalidad por mora o el monto méaximo para otras

penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo;
0,

d) Por acuerdo entre las partes, siempre que la Entidad o el
contratista justifiquen las causas que imposibilitan
continuar con la gjecucién del contrato (orden de compra,
orden de servico o en el documento contractual
suscrito).

e) Caso fortuito, fuerza mayor o por hecho sobreviniente al
perfeccionamiento del contrato que no sea imputable a las
partes y que imposibilite de manera definitiva la
continuacion de la ejecucién del contrato.

Para los literales a) y b) la Oficina Regional de Administracion
mediante carta notarial requiere al contratista que cumpla
con ejecutar sus obligaciones en un plazo no mayor de cinco (05)
dias calendario, si vencido dicho plazo el incumplimiento
persiste, comunicard mediante carta notarial la decisién de la
entidad . de resolver el contrato. - :

Para el literal ¢), se puede resolver el contrato sin requerir
previamente el cumplimiento al contratista; siendo suficiente que
la Oficina Regional de Administracién comunique al contratista
mediante carta notarial la decision de resolver el contrato.









































































