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il EL GOBERNADOR DEL GOBIERNO REGIONAL PASCO

VISTO:

El Memorando N° 1907-2017-G.R.PASCO-GOB/GGR, de fecha 25 de octubre del 2017, del Gerente General Regional,
el Informe N° 0335-2017-GRP-GGR/GRPPAT, de fecha 06 de octubre del 2017, del Gerente Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, el Informe N° 0321-2017-GRP-GGR-GRPPAT/SGRSTIC, de fecha 04 de
octubre del 2017, del Sub Gerente de Racionalizacién y Sistemas - TIC, y;

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 2° de la Ley N° 27867 - Ley Orgénica de los Gobiernos Regionales,
precisa que “Los Gobiernos Regionales emanan de la voluntad popular. Son personas juridicas de derecho piiblico, con
autonomia politica, econdmicay administrativa en asuntos de su competencia (...)"; siendo la autonomia una atribucién
constitucional, conforme se desprende de los alcances del articulo 191° de la norma normarum, que indica “Los
Gobiernos Regionales tienen autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia”.

Que, de acuerdo a lo dispuesto en el literal a) y en el literal d) del articulo 21° de la Ley N° 27867 - Ley Orgdnica de
Gobiernos Regionales - se desprende que es atribucién del Presidente Regional, ahora llamado Gobernador Regional
- segiin lo previsto en la Ley N° 30305 - dirigir y supervisar la marcha del Gobierno Regional y de sus 6rganos
ejecutivos, administrados y técnicos, asi como dictar Decretos y Resoluciones Regionales.

Que, mediante Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, se aprob6 "La Politica Nacional de Modernizacién de la Gestidn
Piblica” la misma que tiene por objetivo general: “Orientar, articular e impulsar en todas las entidades publicas, el
proceso de modernizacién hacia una gestion piblica para resultados que impacte positivamente en el bienestar del
ciudadano y el desarrollo del pais"; asimismo presenta como uno de sus pilares: La Gestién por Procesos, Simplificacién

Administrativa y Organizacion Institucional”,

Que, el Manual de Procedimientos Administrativos - MAPRO, es un documento de gestion, de sistematizacién que
orienta el trdmite a seguir para el logro del cumplimiento de las funciones de las Unidades Organicas, como
herramienta Util para conocer los procesos de un procedimiento a ser entregado al ciudadano o drea usuaria.

Que, el literal ]) del articulo 372 del Reglamento de Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de Pasco, sefiala
que las funciones de la Gerencia Regional de Planeamiento Presupuesto y Acondicionamiento Territorial es la de:
“Monitoreary evaluar la formulacién e implementacién de los documentos de gestién (ROF, CAF, PAP, MOF, MAPRO, POI,
PDI, TUPA)".

Asimismo, el articulo 44¢ del referido Reglamento de Organizacién y Funciones, sefiala que las funciones de la Sub
Gerencia de Racionalizacion y Sistemas TIC, entre otras, es la de: “c) Formular y evaluar los instrumentos técnicos
normativos de gestién institucional de la Sede (...) d) Evaluar y emitir opinién técnica de instrumentos de gestion
Jformulados por las Direcciones Regionales Sectoriales y Unidades Ejecutoras {...)"

Que, mediante Informe N° 0321-2017-GRP-GGR-GRPPAT/SGRSTIC, de fecha 04 de octubre del 2017, el Sub Gerente
de Racionalizacién y Sistemas - TIC, remite el Informe N° 066-2017-G.R.PASCO-GRPPAT-SGRSTIC/OR, de fecha 03
de octubre del 2017, del Jefe (e} de la Unidad de Racionalizacién, Econ. Silverio Solérzano Salazar, y el Informe
Técnico N° 010-2017-G.R.PASCO-GRPPAT-SGRSTIC-OR/DNMH, de fecha 03 de octubre del 2017, del Especialista en
Racionalizaci6n II - Econ, De la Cruz Mauricio Hurtado, donde remite el Manual de Procedimientos Administrativos —
MAPRO, de la Sede Central del Gobierno Regional de Pasco, para su aprobacién mediante acto resolutivo, conforme a
lo siguiente:

“Que, mediante Acuerdo N° 012-2015-G.R.P/CR, se aprueba la Reestructuracién Orgdnica Funcional, Administrativa y
Financiera del Gobierno Regional Pasco y sus Unidades Ejecutoras. Basado en dicho dispositivo la Sub Gerencia de
Racionalizacidn y Sistemas TIC a través de la Oficina de Racionalizacidn, procede a remitir la propuesta a las diferentes
Unidades Orgdnicas y Dependencias del Gobierno Regional Pasco, para la actualizacién del Manual de Procedimientos -
MAPRO, mediante la Circular N° 016-2016-GRP-GGR-GRPPAT/SGRSTIC de fecha 29 de noviembre del 2016,

()

La Sub Gerencia de Racionalizacidn y Sistemas TIC, a través de la Oficina de Racionalizacidn, cumple con presentar el
proyecto del Manual de Procedimientos - MAPRO, de la Sede Central del Gobierno Regional de Pasco, y se presenta en Anexo
la relacidn de las unidades orgdnicas omisas a la presentacion del documento.

En ese sentido el proyecto de Manual de Procedimientos - MAPRO, de la Sede Central del Gobierno Regional, queda apto para
ser aprobado mediante acto resolutivo {...)"

Edificio Estatal N° 01 - San Juan Pampa Telf. (063)-597060 (anexos 2000)
Oficina de Coordinacidn - Lima Telf. 01 - 4250028




(,()NSI'RUY[ ND() ELCAMBIO
L Drado y s 05Kefe e Gob: rno Regnonul

N°Q 705 -2017-G.R.P./GOB.

Cerrode Pascog & [ICT. 2017

Que, medjante Informe N° 0335-2017-GRP-GGR/GRPPAT, de fecha 06 de octubre del 2017, el Gerente Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, solicita la aprobacién del Manual de Procedimientos
Administrativos - MAPRO, de la Sede Central del Gobierno Regional de Pasco.

Que, mediante Memorando N° 1907-2017-G.R.PASCO-GOB/GGR, de fecha 25 de octubre del 2017, el Gerente General
Regional, ordena la emisién del acto resolutivo aprobando el Manual de Procedimientos Administrativos - MAPRO,
de la Sede Central del Gobierno Regional de Pasco.

En ese sentido, en virtud a los documentos de vistos, y a las consideraciones antes expuestas en la presente, es
pertinente la emisién del respectivo acto resolutivo, aprobando el Manual de Procedimientos Administrativos -
MAPRO, de la Sede Central del Gobierno Regional de Pasco.

Estando en las consideraciones vertidas y en uso de las facultades y atribuciones otorgadas mediante la Ley N° 27867
- Ley Organica de Los Gobiernos Regionales, modificada por la Ley N° 27902 y Reglamento de Organizacién y
Funciones del Gobierno Regional Pasco;

SE RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el Manual de Procedimientos Administrativos - MAPRO 2017, de la Sede Central
del Gobierno Regional de Pasco; que en Anexo Adjunto forma parte de la presente resolucién, el cual consta de dos

juegos contenidos en Dos (02) Anillados, de Trescientos Veintinueve (329) Folios, cada uno.

ARTICULO SEGUNDO.- TRANSCRIBIR la presente Resolucién a la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto

y Acondicionamiento Territorial, y a los 6rganos competentes del Gobierno Regional Pasco, para los fines de Ley.
REGISTRESE, UNIQUESE Y ARCHIVESE
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PRESENTACION

La Gerencia Regional De Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial
a través de la Sub Gerencia de Racionalizacion y Sistemas TIC y en coordinacion con
las Unidades Orgdnicas del Gobierno Regional Pasco, ha formulaHo el Manual de
Procedimientos, documento técnico descriptivo y de sistematizacion normativa,
instructivo e informativo. Contiene en forma detallada, las acciones que se siguen en la
ejecucion de los procesos generados para el cumplimiento de las funciones establecidas
en el Reglamento de Organizacion y Funciones, los mismos que guardan relacion y
coherencia con los dispositivos legales y administrativos que regulan el funcionamiento

del Gobierno Regional.

El Manual de Procedimientos siendo un documento ordenado y de sistematizacion que
orienta el trdmite a seguir para el logro del cumplimiento de las funciones de las
unidades organicas de acuerdo a métodos previstos, se constituye en una herramienta
jmup: util para que los funcionarios , servidores y publico en general puedan tener

/
| conocimiento del funcionamiento interno respecto a la descripcion de actividades,

ubicacion ,requerimientos y a los puestos responsables de su ejecucion; asi como,
a

—tmsiendq un elemento de andlisis permitird realizar estudios de racionalizacion.

Oficina de Racionalizacion.
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MARCO LEGAL:

» Constitucién Politica del Estado.

Y

Ley N°27783, Ley de Bases de Descentralizacion.

» Ley 27867, Ley Orgdnica de Gobiernos Regionales y su modificatoria Ley N°
27902.

> Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

» Ley N°27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica.

» Ordenanza Regional N° 408-2017-GRP/CR, que aprueba la modificacion de la

Estructura Orgdnica y el Reglamento de Organizacion y Funciones del

Gobierno Regional Pasco.

R. J. N° 059-77-INAP/DNR, que aprueba la Directiva N° 002-77-INAP/DNR,

Normas para la Formulacion del MAPRO.

Resolucion Ejecutiva Regional N° 0434-2017-GRP/GOB, que aprueba la

actualizacion del Manual de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional

HPasco.

r}j€. E. R N° 591-2004-G. R PASCO/PRES, que aprueba la Directiva N° 002-

| 2004-G. R. PASCO-GGR-ORDIEI “Formulacién del Manual de Procedimientos

| del Gobierno Regional Pasco”
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ESTRUCTURA ORGANICA DEL GOBIERNO REGIONAL PASCO 2017
Aprobado con O.R. N° 408-2017-G.R.P/CR
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ORGANO NORMATIVO Y
FISCALIZADOR

1.- Consejo Regional
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : CODIGO :
ORGANO : ORGANO NORMATIVO Y FISCALIZADOR
DEPENDENCIA : CONSEJO REGIONAL FECHA DE APROBACION :

. FINALIDAD

Il. BASE LEGAL : @@ U*®

ill. REQUISITOS

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO :

V. INSTRUQéON"Es Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

URACION

UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO A MADO

ETAPAS | CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

| VISACION APROBACION
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ORGANO EJECUTIVO

2.- Gobernacion Regional

3.- Vice Gobernacion Regional
4.- Gerencia General Regional
5.- Oficina de Ejecucion Coactiva




ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO

003z€

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO CODIGO :
ORGANO T ORGANO EJEGUTIVO

DEPENDENCIA :  GOBERNACION REGIONAL FECHA DE APROBACION :
. FINALIDAD

o)

Il. BASE LEGAL : %%® ®©%

@%‘w\

lIl. REQUISITOS

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO :

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION

ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO

TIEMPO APROXIMADO

CARGOS ACCIONES DIAS

HORAS

VISACION I APROBACION



ANEXO No. 01
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO

PLIEGO: 456 GOBIERNO REGIONAL PASCO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.
UNIDAD ORGANICA: VICE GOBERNACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Representacion oficialmente por delegacion al Gobemnador Regional en CODIGO : VGOB-1
ceremonias, eventos y actos protocolarees, de coordiancion Nacional Regional y Sectorial.

ORGANO : Alta Direccion

DEPENDENCIA : Vice-Gobernacion FECHA DE APROBACION :

I. FINALIDAD: « Propiciar el Desarrollo Regional de Pasco, de manera planificada, participativa y concertada.

Il. BASE LEGAL

a. Ley N° 27783 - Ley de Bases de Descentralizacion .

b. Ley N°27867 - Ley Organica de Gobierno Regionales

c. Ley N° 28056, Ley Marco del Presupussto Participativo

d. D.S. N° 171-2003-EF - Reglamento de la Ley N° 28056

& Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

lil. ALCANCE .

Ministerios

Gobiernas Regionales

Consejo Regional

Instituciones civiles, publicas y privadas

Gerencias Regionales y Direcciones Regionales y Sectoriales

IV. REQUISITOS H

Documento oficial de delegacion por parte del Gobernacion Regional
Analisis de agendas a representar

Reuniones, mesas de trabajo y representaciones en eventos oficiales
Reguerimiento de solicitud de las Organizaciones de Base

V. DESCRIPCION DE ETAPAS

lera Etapa Plan de trabajo a cumplir por delegacién
2da. Etapa. Reuniones de trabajo
3ra. Etapa. Visita in-situ de las obras publicas , solucion de conflictos y participacién en eventos oficiales
4taa Etapa Informe técnico.
AURACION TIEMPO APROXIMADO
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

Plap-dertrabajo a cumplir por delegacién del Gobernador Regional, en temas
lera Etapa ¢e Eventos pisblicos, sociales, cermonias etc. 1 1

Reuniones de tré.pajo, mesas de dialogos con participacion del equipe tecnico,
2da. Etapa. funcionarios GOREPA y poblacion en general para evaluar las necesidades e
requerimientos que aqueja a los usuarios.

| 1 6
Visitas in-situ a lag diferntes obras publicas ejecutadas por el GOREPA a nivel
3da. Etaa. regional y solucién en los conflictos territoriales y participacion en eventos
sociales, culturalgs etc.
/ 1 3
4da. Efipa. Informe lecni::lg',' al Gobemador de las acciones encomendadas, 1 1
.’;J
Vd
f

VISACION | APROBACION
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ANEXO No. 01
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
PLIEGO: 456 GOBIERNO REGIONAL PASCO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.
UNIDAD ORGANICA: VICE GOBERNACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Monitoreo y evaluacion de los eventos publicos de rendicion de cuentas y
presupuesto participativo.

CODIGO : VGOB-2

ORGANO  : Alta Direccion
DEPENDENCIA : Vica-Gobemacion

FECHA DE APROBACION :

I. FINALIDAD: ¢ Recoger las aspiraciones y necesidades de la sociedad, y optimizar el uso de los recursos a través de un adecuado control social en las accionas

publicas

II. BASE LEGAL

a. Ley N° 27783 - Ley de Bases de Descentralizacion .

b. Ley N°27867 - Ley Orgénica de Gobierno Regionales .

c. Ley N° 28056, Ley Marco del Presupussto Participativo

d. D.8. N° 171-2003-EF - Reglamento de la Ley N° 28056

& Ley N° 27808, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

1. ALCANCE .

Gerencias Regionales

Direcciones Regionales y Sectstoriales
Poblacion en General

V. REQUISITOS

Delegacion por parte del Gobernador Regional

Analisis del cronograma de trabajo en las tres provincias
Reunion de frabajo con el equipo tecnico y participacion

V. DESCRIPCION DE ETAPAS

lera Etapa. Plan de trabajo a cumplir por delegacion.
2da. Etapa. Reunion de trabajo con el Equipo Tecnico, Gerentes Regionales, Diretores Regiones y Sectoriales
3da. Etapa. Participacion a los eventos publicos de rendicion de cuentas y presupuesto participativo
ERCION TIEMPO APROXIMADO
UNIDADES ORGANICAS DE PROCESOQ
ETAPAS AR ACCIONES
ZARGOS N DIAS HORAS
lera Etapa. Plan de trabajo a cumplir por ion del Gob: dor Regional. 1 1
. Reu%qn de trabajo y de coordinacion con la parte tecnica, Gerntes Regionales, Direclores
Regiongles y Sectoriales, para evaluar las idad piracil de la soci va
2da. Etapa su vez dptimizar el conirol de las acciones publicas. 1 4
3da. Etapy. Parﬁcipa‘il de los eventos publicas segun el cronograma establecido. 1 6
Informe facnico, a! Gobernador Regional de las acciones encomendadas. 1 1

| APROBAGION

003
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ANEXO No. 01
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO

PLIEGO: 456 GOBIERNO REGIONAL PASCO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.
UNIDAD ORGANICA: VICE GOBERNACION

de los Gerentes y Directores Sectoriales Regionales.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Monitoreo y evaluacion de los servicios publicos regionales, con participacion CODIGO : VGOB-3

DEPENDENCIA : Vice-Gobemacién

ORGANO : Alta Direccion FECHA DE APROBACION :

|I. FINALIDAD: { Inspeccionar insitu para conocer y evaluar los diversos servicios que se brinda a la poblacién y reuniones técnicas

|ll. BASE LEGAL

a. Ley N° 27783 - Ley de Bases de Descentralizacion .

b. Ley N® 27867 - Ley Orgénica de Gobierno Regionales .

¢. Ley N° 28056, Ley Marco dei Presupuesto Participativo

d. D.S. N° 171-2003-EF - Reglamento de la Ley N°® 28056

e Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

|ll. ALCANCE .

Gerencias Regionales
Direcciones Regionales
Unidades Ejecutoras Regionales

IV. REQUISITOS H

Delegacion por parte de! Gobernador Regional

Plan de trabjo

Inspeciones de campo a las obras

Reuniones tecnicas evaluativas con los Gerentes, Directores Regionates y Sectoriales

V. DESCRIPCION DE ETAPAS

lera Etapa Supervisar las cbras
2da. Etapa. Reunion de trabajo con los responsables encargados en su ejecucion
3da. Etapa. Seguimiento de las acciones programadas
3:&?2: ORGANICAS DE PROCESO TIEMPO APROXIMADO
ETAPAS CARGOS ACCIONES
DIAS HORAS
Supervisar y evaluar las obras parali en ej y luidas, ya siendo
lera Etapa. ejecutadas por el GOREPA 1 3
Reunion de trabajo con las Gerencias Regionales y las Direciones Sectoriales
2da. Etapa. responsables de su ejecucion 1 a
idn y observaci
3da. Etapa. 1 2
|
)
|
/
/
/
VISACION | APROBACION
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ANEXO No. 01
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO

PLIEGO: 456 GOBIERNO REGIONAL PASCO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.
UNIDAD ORGANICA: VICE GOBERNACION

003132

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Monitoreo del desarrollo de las acciones administrativas instituciones.

CODIGO : VGOB4

DEPENDENCIA : Vice-Gobemacién

ORGANO : Alta Direccion IFECHA DE APROBACION :

I. FINALIDAD: t Supervisar el desenvolvimiento de los organismos ejecutivos, administrativos y tecnicos del Gobierno Regional.

|I. BASE LEGAL

a. Ley N° 27783 - Ley de Bases de Descentralizacion .

b. Ley N°27867 - Ley Orgénica de Gobiermo Regionales .

c. Loy N° 28056, Ley Marco del Presupuesto Participative

d. D.8. N* 171-2003-EF - Reglamento de la Ley N° 28056

e Loy N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica .

lll. ALCANCE .
Gerentes Regionales
Directores Regionales
Unidades Ejecutoras

IV. REQUISITOS
Requerimiento de informacion
Reuniones de coordinacion
Inspeccion

V. DESCRIPCION DE ETAPAS

lera Etapa Monitoreo permanente de las acciones administrativas

2da. Etapa. Coordinaciones con los responsables de todas las unidades organicas de la institucion

3da. Etapa. Supervision del desemvolvimiento
Ut ) TIEMPO APROXIMADO

ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

Monitoreo permanente de las acciones administrativas del Gobiemno Regional y

lera Etapa. Unidades Ejecutroas 1 2

uniande coordiancion con los responsables de todas las unidades organicas

2da. Etapa. /'de GOREPA 1 4
Supervisar'gl desenvolvimiento de los organismos ejecutivos y tecnicos de!

3da. Etapa, GOREPA | 1 3

/VISACION | APROBACION
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ANEXO No. 01
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO

PLIEGO: 456 GOBIERNO REGIONAL PASCO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.
UNIDAD ORGANICA: VICE GOBERNACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Coordinar las acciones del comité de demarcacién territorial (defegacion CODIGO : VGOB-5
con R.E.R N°1087-2015-GR.PASCO/GOB).

ORGANO : Alta Direccién

DEPENDENCIA : Vice-Gobemacion FECHA DE APROBACION :

I. FINALIDAD: ¢ vializar la gestion y administracion regional en desarrollo territorial minimizando los conflictos entre centros poblados por causas de indsfinicion en
la demarcacion territorial.

Il. BASE LEGAL

a. Ley N° 27783 - Ley de Bases de Descentralizacion .

b. Ley N°27867 - Ley Organica de Gobierno Regionales

c. Ley N° 28056, Ley Marco del Presupuesto Participativo

d. D.S. N° 171-2003-EF - Reglamento de la Ley N° 28056

e Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

|l ALCANCE .
Provincias
Distritos

Centros Poblados

IV. REQUISITOS

Coordinacion con la comision y equipo tecnico de Demarcacion Territorial
Reunianes con las organizaciones usuarias

Plan de trabajo

Supervision de los trabajos sistematizados

Requerimiento de solicitud de las organizaciones de Base

V. DESCRIPCION DE ETAPAS :

lera Etapa Coordinaciones y gestiones en materia de demarcacion territorial
2da. Etapa. Reuniones eventuales para definir los lugares en situacion de demarcacion
2da. Etapa. Supervisar los trabajos para vialilizar la adopcion de desiciones
QUECHION TIEMPO APROXIMADO
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
lera Etapa Coordinar y gestionar en materia de Demarcacion Territorial
Reunion de trabajo con las organizaciones usuarias y equipo tecnico, para
2da. Etapa. tratar y evaluar las acciones de demarcacion territorial 1 3
Supervisar los trabajos sobre analisis y sistematizacion de Ja informacion relativa
a las acciones de demarcacion territorial para viabilizar la adopcion de
3da. Etapa decisiones. | 1 4

APROBACION
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ANEXO No. 01
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO

PLIEGD: 456 GOBIERNO REGIONAL PASCO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.
UNIDAD ORGANICA: VICE GOBERNACION

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Coordinacion del Sistema Nacional, Defensa Civil y Seguridad Ciudadana,

CODIGO : VGOB-6

ORGANO : Alta Direccion
DEPENDENCIA : Vice-Gobernacion

FECHA DE APROBACION :

I. FINALIDAD: ¢ Elevar la capacidad de respuesta de la poblacion frente a eventuales riesgos de desastres.

Il. BASE LEGAL

a. Ley N° 27783 - Ley de Bases de Descentralizacion .

b. Ley N°27867 - Ley Orgénica de Gobiemo Regionales

¢. Loy N° 28056, Ley Marco del Presupuesto Participativo

d. D.S. N° 171-2003-EF - Reglamento de la Ley N° 28056

o Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Accese a la Informacion Piblica .

. ALCANCE .
Municipalidades

Distritos

Comunidades Campesinas
Centros Poblados

IV, REQUISITOS

Coordinacion con la oficina de defensa civil

Reuniones con el equipo tecnico

Plan de trabajo

Trabjo de campo

Requerimiento de solicitud de los organizaciones de Base

V. DESCRIPCION DE ETAPAS
lera Etapa Menitoraer las acciones del sistema de defensa nacional, defensa civil y seguridad ciudadana

2da. Etapa. Evaluacion las actividades programadas
3da. Etapa. Reuniones de coordinacion en gestion de riesgo y desastres.

DURACION

ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESOQ

TIEMPO APROXIMADO

CARGOS ACCIONES DIAS

HORAS

Monitorear las acciones del Sistema Defensa Nacional, Defensa Civil y
Seguridad Ciudadana frente a desastres naturales 1

las actividades , proyectos, programas y planes de las instituciones de!
lisgo GOREPA, estas implican en suscribir convenios, realizar trabajos de
campo &n acciones de seguridad ciudadana. 1

Reunion de coordinacion con los niveles provinciales y distritales en el ambito
de gestiofy de riesgos y desatres, 1

lera Etapa

2da. Etapa.

3da. Etapa,

/ VISACION | APROBACION

e
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ANEXO No. 01
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Seguimiento y monitoreo de la ejecucion
de actividades y proyectos de inversion publica a nivel del pliego en planes de
desarrollo y politica.

CODIGO : GGR-1

ORGANO : Alta Direccién
DEPENDENCIA : Gerencia General Regional .

FECHA DE APROBACION :

FI. FINALIDAD : Medir el grado en ejecucion de actividades y proyectos a Nivel Pliego

Il. BASE LEGAL

a. Ley N° 27783 - Ley de Bases de Descentralizacion .

b. Ley N° 27867 - Ley Orgénica de Gobierno Regionales .

c. Ley N° 28056, Ley Marco del Presupuesto Participativo

d. D.S. N° 171-2003-EF - Reglamento de la Ley N° 28056

e. Ley N° 27806 , Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién .

f. Ley N° 27658 , Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado .

g. Ley N° 1252 Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones
h. Ley N° 1341, Organo supervision de Contrataciones del Estado

lll. ALCANCE .

3.1 Unidades Organicas de la Sede del Gobierno Regional.

3.2 Gerencias Sub Regional de Daniel Carrién y Oxapampa.

3.3 Direcciones Regionales Sectoriales .

IV. REQUISITOS

Programa de Desarrollo Institucicnal

Reuniones de trabajo .

V. DESCRIPCION DE ETAPAS

lera, Etapa Analisis de los PIPs en cartera en Ejecucion segin su cronograma.

2da. Etapa  Evaluacion de su ejecucion fisica y financiero del programa de inversiones en actividades y proyectos
3era. Etapa  Acciones correctivas para su cumplimiento segun lo programado.

Gestion de Inversiones (ejecucion optima) con medicion en la pagina amigable del MEF - Ranking
4ta. Etapa Capacidad gasto

DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TIEMPO'APROXIMADO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
Analisis de los PIPs en cartera en Ejecucion segtn su
lera. Etapa |cronograma. 2
Evaluacion de su ejecucion fisica y financiero del
2da.Etapa  |programa de inversiones en actividades y proyectos 2
Acciones correctivas para su cumplimiento segun lo
3era, Etapa |programado. 1
Gestion de Inversiones (ejecucion optima) con medicion
\ en la pagina amigabkle del MEF - Ranking Capacidad
4ta. Etapa)| [gasto 25

VISACION | APROBACION
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ANEXO No. 01

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Dirigir y monitorear las actividades CODIGO : GGR-02
técnicas administrativas de! 6rgano de apoyo y asesoramiento de linea GOREPA

ORGANO : Alta Direccion .
DEPENDENCIA : Gerencia General Regional. FECHATRE APROSACION:

I. FINALIDAD: A(canzar los objetivos y metas programadas en el POl y PEI

Il. BASE LEGAL

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27658 , Ley Marco de la Modernizacién de la Gestion del Estado .
-T.U.O de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

- Ordenanza Regiona!l N° 408-2017-GRP/CR. que aprueba la modificacién del ROF.
- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica .

- Ley N° 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2017.
lll. ALCANCE .

Todas las Unidades Organicas de la Sede del Gobierno Regional.

Gerencias Sub Regional de Daniel Carrién y Oxapampa.

Todas las Direcciones Regionales Sectoriales .

IV. REQUISITOS

Sistemas Administrativos del Estado

Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

V. DESCRIPCION DE ETAPAS

Recepcion dei tramite de solicitud para emision de Resolucion de Gerencia General Regional - Carta
lera. Etapa |Notaria! - Contrato - Adendas - Memorandum - Oficio

2da. Etapa  |Emitir Memo a Asesoria Juridica Solicitando Opinion Legal

Emitir Memo a Asesoria Juridica Solicitando Emision del proyecto de Resolucion de Gerencia General
3era. Etapa |Regional

Emite Resolucion de Gerencia General Regional - Carta Notarial - Contrato - Adendas - Memorandum -
4ta. Etapa Oficio

Notificacion de Resolucion de Gerencia General Regional - Carta Notarial - Contrato - Adendas -
Sta. Etapa Memorandum - Oficio

DURACION
TIEMPO APROXIMADO
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
Recepcion del tramite de solicitud para emision de
Resolucion de Gerencia General Regional - Carta Notarial -
lera. Etapa |Contrato - Adendas - Memorandum - Oficio 1
2da. Etapa Emitir Memo a Asesoria Juridica Solicitando Opinion Legal 1
. |Emitir Memo a Asesoria Juridica Solicitando Emision del
3era. ftapa, |[proyecto de Resolucion de Gerencia General Regional 1
\ Emite Resolucion de Gerencia General Regional - Carta
4ta. Etapa Notarial - Contrato - Adendas - Memorandum - Oficio 1
Notificacion de Resolucion de Gerencia General
Regional - Carta Notarial - Contrato - Adendas -
5t4. Etapa Memorandum - Oficio 1

/ VISACION | APROBACION
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ANEXO No. 01

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

90302

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Supervisar el cumplimiento de las CODIGO : GGR-03
normas institucionales de acuerdo a las competencias y funciones transferidas

ORGANO : Alta Direccion .
DEPENDENCIA : Gerencia General Regional . FECHA DE APROBACION :

I. FINALIDAD: Brindar servicios de calidad a la poblacién beneficiaria.

Il. BASE LEGAL

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N° 27867 , Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N°® 27658 , Ley Marco de la Modernizacion de la Gestién del Estado .

-T.U.O. de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General

- Ordenanza Regional N° 408-2017-GRP/CR. que aprueba la modificacién del ROF.

lil. ALCANCE .

Todas las Unidades Organicas de la Sede del Gobierno Regional.
Gerencias Sub Regional de Daniel Carrién y Oxapampa.

Todas las Direcciones Regionales Sectoriales .

IV. REQUISITOS

Programa de Desarrollo Institucional aprobado .

Plan de dearrollo de las Gerencias y Direcciones Regionales Sectoriales .
Plan de Desarrollo Concertado .

V. DESCRIPCION DE ETAPAS

lera. Etapa |Evaluacion y supervision del cumplimiento de las normas institucionales
2da. Etapa  |Conformidad u observacion de las normas institucionales
3era. Etapa |Cumplimiento de las normas o medidas correctivas
DURACION
TIEMPO APROXIMADO
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
Evaluacion y supervision del cumplimiento de las
lera. Etapa |normas institucionales 2
Conformidad u observacion de las normas
2da. Etapa institucionales 1
Bera. .‘E,tapa Cumplimiento de las normas o medidas correctivas 2

\
\.

| VISACION ] APROBACION
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ANEXO No. 02 Judiid

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Inicio de Procedimiento de Ejecucion
Coactiva Administrativa

CODIGO : OEC-01

ORGANO : Linea
DEPENDENCIA : OFICINA DE EJECUCION COACTIVA- GGR. FECHA DE APROBACION :
. FINALIDAD:

Realizar acciones necesarias para emitir una Resolucién de Ejecucion Coactiva (REC) a fin de hacer efectivo una
acreencia de caracter no tributario (multa)..
Il. BASE LEGAL:
- Constitucion Politica del Perd
- T.U.O de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado mediante D.S. N° 006-2017-JUS.
- T.U.O de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, aprobado
mediante D.S. N° 018-2008-JUS
- Reglamento de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva,
aprobado mediante D.S. N° 069-2003-EF.
- Reglamento de Organizacién y Funciones - ROF del Gobierno Regional de
Pasco, aprobado mediante Ordenanza Regional N° 408-2017-G.R.PASCO/CR
- Manual de QOrganizacién de Funciones aprobado por Resolucion Ejecutiva Regional 434-2017-G.R.P/Gob

ill. REQUISITOS :

- Copia fedateadas del acto administrativo que origina la obligacion, que tenga la condicién de
consentida.

- Impresién de partes procedimentales del expediente y notificaciones

- Emision de la Resolucion de Ejecucion Coactiva (REC) y notificacion

- Diligencia de notificacion de la Resolucién de Ejecucién Coactiva (REC)

- Resolucién de Ejecucion Coactiva (REC) y notificacion vélidamente notificados.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

lraEtapa  Transferecias de Resoluciones {multas)

2da Etapa  Recepcion y revision de resoluciones(multas)

3raEtapa  Calificacion de procedencia de las resoluciones(multas)

4ta Etapa Proyeccion de resolucion y ejecucion coactiva y liquidacion de intereses
5ta Etapa Fotocopiado de Resoluciones y otros documentos

6ta Etapa Impresién de docuemntos para la tramitacion del proceso coactivo
7ma Etapa Revision y firma de documentos

8va Etapa  Calificacion y frima de la resolucion de ejecucion coactiva

9na Etapa  Ordenamiento y armado de notificaciones

10ma Etapa Realizacion de notificaciones ambito local

11ma Etapa Realizacion de notificaciones ambito nacional

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
1APas |UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TIEMPO APROXIMADO
l CARGOS ACCIONES e T
1ra Eta Transfieren Resoluciones derivados de procedimiento 1 ”

sancionador (multas), con cargo..

Recepciona via SISGEDO y revisa en fisico las resoluciones
2Ha Etapa |con multas derivadas de las distintas Direcciones Regionales 1 24
y deriva al Ejecutor Coactivo.

."" . . "
4;;, " Recepciona, revisa procedencia de las multas
/& administrativas, genera nimero de expediente y REC, se 1 24
& deriva al Auxiliar Coactivo.

\ 0ldd
ﬁ\ﬂ“aua 9



vuJdul

Imprime ficha RUC para identificar domicilio fiscal y proyecta
4ta Etapa . la REC y efectua la liquidacién intereses. 1 24
Fotocopia de resoluciones de multas y otros anexos del
Sta Etapa . | o dignt N y 1 24
Imprime los documentos para la tramitacion del proceso.
6ta Etapa Caratula, cédulas de notificacién, constancia de notificacion, 1 24
Pa- Irotulado de sobre, conforme a la indicacién del Auxiliar
Coactivo.
Revisa y firma las cédulas y la REC, deriva al Ejecutor
7ma Etapa . Coactivo para su conformidad y firma. 1 24
8va Etapa. | Revisay firmala REC y envia al Asistente Administrativo. 1 24
Compagina y ordena la documentacion y adjunta las
ona Et fotocopias al principal y a las cédulas de notificacion, rotulado 1 24
na tlapa . [4e sobres y procede a su notificacion y/o deposita en el
servicio de mensajeria segtn el caso.
Hacen las rutas de las notificaciones locales, proceden a su
10ma Etapa |reparto y entregan el cargo al
. el . 1 24
asistente administrativo
11ma Etapa Realizan las notificaciones de obligados del ambito nacional,
P proceden a su reparto y entregan el cargo al asistente 1 24
’ administrativo.
Total
VISACION | APROBACION
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Inicio de Embargo en forma de CODIGO : OEC-02
Retencion.

ORGANO : Linea

DEPENDENCIA : OFICINA DE EJECUCION COACTIVA- GGR. FECHA DE APROBACION :
. FINALIDAD:

Realizar acciones necesarias para emitir una Resolucion de embargo que ordena a un tercero (entidad financiera,

bancaria) retener fondos y/o montos que puediera tener el obligado y poner la disposicién de la Entidad.
Il. BASE LEGAL:
- Constitucién Politica del Perg
-T.U.O de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado mediante D.S. N° 006-2017-JUS.
- T.U.O de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva, aprobado
mediante D.S. N° 018-2008-JUS
- Reglamento de la Ley N° 26979, Ley d& Procedimiento de Ejecucion Coactiva,
aprobado mediante D.S. N° 069-2003-EF.
- Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF del Gobierno Regional de
Pasco, aprobado mediante Ordenanza Regional N° 408-2017-G.R.PASCO/CR
- Manual de Organizacion de Funciones aprobado por Resolucion Ejecutiva Regional 434-2017-G.R.P/GOB

lll. REQUISITOS :

- Resolucién de Ejecucion Coactiva (REC) y notificaciéon validamente notificados.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa  Calificacion de la deuda a efectos de embargo
2da Etapa  Liqudacion para inicio de embargo
3ra Etapa Proyeccion de resolucion de inicio de embargo
4ta Etapa Elabaracion der cedulas dirigidos a las entidades financieras
Sta Etapa Revision y firma de la resolcuion de incio de embargo
6ta Etapa Callificacion y firma de la resolucion y cedulas de inicio de embargo
7ma Etapa  Notificacion de la resolucion de incio de emabargo
8va Etapa  Anexar los cargos de notificacion de resoluciones
O9na Etapa  Declaracion de suspension y archivamiento de expediente coactiva
10ma Etapa Recepcion de informacion con saldo positivo
11ma Etapa Liquidacion y proyecto de resolucion para entrega de cheque
12ma Etapa Calificacion y firma de resolucion de entrega de cheque
13ra Etapa Revision y firma de la resolucion de entrega de cheque
14ta Etapa  notificacion de resolucion de entrega de cheque
15ta Etapa  Elabarcion de acta de entrega de cheque
16ta Etapa Recepcion de carta que pone a dispocion que pone a disposicion cheque de gerencia
17ma Etapa Remision del cheque a la direccion general de administracion
18va Etapa Recepcion de informacion con saldo negativo
19na Etapa Entrega fisica del cheque de gerencia a la adminsitracion
V, INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :
DURACION
/ ETAPas |UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO N ARRoAIMARS
g\ CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
Verifica el vencimiento del plazo para determinar si la deuda
1ra Etapa |esta cancelada o no a efectos de dictarse la medida cautelar, 1 24

deriva al auxiliar coactivo.

En caso de no haberse cancelado la deuda y en funcion
efectua la liquidacion para inicio de embargo (muita, intereses 1 24
y pago de costos y gastos del PEC).




D0257

Elabora el proyecto de resolucién con la razén mediante la

3ra Etapa [cual se dispone el embargo en forma de retencién dirigido a 24
las entidades bancarias.
Elabora las cédulas y documentacién anexa para notificar a
4ta Etapa . los bancos y entrega al auxiliar coactivo. 24
Revisa y firma la resolucién y cada una de las cédulas
Sta Etapa . dirigidas a las entidades bancarias. 24
6ta Etapa . |Revisay firma la resolucion y las cédulas. 24
7ma Et Notifica la resolucién dirigida a las entidades bancarias, 24
ma £1apa - | 4ando cuenta al auxiliar coactivo.
8va Etapa. | Anexa los cargos de notificacion del Expediente Coactivo. 24
En caso se declare la suspension del procedimiento de
9na Etapa ejecucion coactiva por alguna de causales, se declarada la 24
na ktapa . suspension se archiva el expediente. En caso contrario se
continda su tramite.
Recepciona el documento del banco mediante el cual informa
10ma Etapa |sobre la existencia de fondos en cuentas corrientes, valores, 24
. depositos y otros del obligado y lo deriva al auxiliar coactivo.
11ma Etapa Verifica el documento, efectua la liquidacién para entrega de
p cheque de gerencia y proyecta la resolucién de entrega de 24
’ cheque por el monto adeudado.
12Ta Etapa Revisa, aprueba y firma la resolucién de entrega de cheque. 24
Iil
| Revisa y firma la resolucién de entrega de cheque y deriva al
13ra FTtapa " |asistente administrativo 24
Notifica al banco la resolucién de entrega de cheque y anexa 24

" |al expediente coactivo.




G6028¢€

15ta Etapa . Prepara el acta de entrega del cheque de Gerencia. 1 24

Recepciona el escrito del banco que pone a disposicion el 1 24

16ta Etapa . cheque de gerencia y da cuenta al ejecutor coactivo.

17ma Etapa |Suscribe el acta de entrega del cheque de gerencia y deriva a 1 24
la Direccion General de Administracién.

En caso que la entidad bancaria no informe respecto a la
existencia de fondos, valores y otros del obligado en su

; . . o . 1 24
entidad, evalua y emite informe para variacion de la medida
cautelar.

18va Etapa .

Efecttia la entrega en fisico y via SISGEDO el cheque de
19na Etapa . |gerencia a la Direccién General de Administracion para su 1 24
custodia y cobro respectivo.

Total
VISACION | APROBACION
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

00205

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Inicio de Embargo en forma de
inscripcién de inmueble y vehicular

CODIGO : OEC-03

ORGANO : Linea
DEPENDENCIA : OFICINA DE EJECUCION COACTIVA- GGR.

FECHA DE APROBACION

I._FINALIDAD:

pudiera tener el obligado registrado en la SUNARP.

1l. BASE LEGAL:

- Constitucion Politica del Perd

-T.U.O de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado mediante D.S. N° 006-2017-JUS.

mediante D.S. N° 018-2008-JUS

aprobado mediante D.S. N° 069-2003-EF.
- Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF del Gobierno Regional de

lll. REQUISITOS :

de la aplicacién de otra medida cautelar que haga efectivo el adeudo.
IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:
1ra Etapa Calificacion de la deuda a efectos de embargo
2da Etapa  Busqueda de bienes ante la SUNARP
3ra Etapa Recepcion de informacion en sede de la SUNARP.
4ta Etapa Evaluacion de la informacion emitida por la SUNARP
5ta Etapa Liquidacion y proyeccion de resolucion de inicio de embargo
6ta Etapa Elaboracion de documentacion para inicio de embargo
7ma Etapa Revision y firma de inicio de embargo
8va Etapa  Aprobacion y firma de resoluclon de inicio de embargo
9na Etapa  Registro del embargo ante la SUNARP
10ma Etapa Notificacion de la resolucion de inicio de embargo
11ma Etapa Anexado de notificaciones al expediente coactivo
12ma Etapa Informe de la SUNARP que no registra bienes el deudor
V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

- Reglamento de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva,

Pasco, aprobado mediante Ordenanza Regional N° 408-2017-G.R.PASCO/CR
- Manual de Organizacién de Funciones aprobado por Resolucion Ejecutiva Reg. 434-2017-G.R.P/GOB.

- T.U.O de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva, aprobado

Emitir una Resolucion de embargo en forma de inscripcion de bienes inmuebles y propiedad vehicular que

- Si alguna medida cautelar dictada es infructuosa, ésta es evaluada y se procede a la variacién

DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO O ARROCMADO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
N
ra Et \ |Verifica el vencimiento del plazo para determinar si la deuda 1 24
a apau\ esta cancelada o no a efectos de dictarse la medida cautelar.
\.
ll En caso no se haya cancelado ni fraccionado la deuda,
2da Eta realiza la busqueda ante la SUNARP, a fin de averiguar si el 1 24
pa obligado es propietario de inmuebles o vehiculo susceptibles
| |de embargo en forma de inscripcion.
3ra Et Efectua el recojo de la informacion en la sede de SUNARP y 1 24
ratlap? lga cuenta la ejecutor coactivo.
Evalua al informacion recepcionado de SUNARP v si tiene el
obligado algun bien inmueble o vehicular, deriva la auxiliar 1 24
coactivo.




Efectua la liquidacién para inicio de embargo y proyecta la
ata(Etapa . resolucién de embargo en forma de inscripcién. 24
Elabora la documentacioén para registrar el embargo, con los
6ta Etapa . |anexos y recaudos correspondientes y entrega al auxiliar 24
coactivo.
Revisa y firma la resolucién de embargo en forma de
7ma Etapa inscripcion 24
Revisa, aprueba y firma la resolucién de embargo en forma
8va Etapa de inscripcion 24
9na Etapa . |Tramita el embargo ante los Registros Publicos — SUNARP. 24
10ma Etapa |Realiza la notificacion al obligado 24
11ma Etapa Anexa los cargos de notificaciones al expediente coactivo. 24
En caso no se encuentren inmuebles o vehiculos
12ma Etapa |susceptibles de embargo, elabora un informe mediante el 24
. cual deja constancia que dicho obligado n cuenta con bienes
susceptibles de embargo y lo deriva la Ejecutor Coactivo.
Total
VISACION | APROBACION
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

002

e
fe 2

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Inicio de Medida cautelar en forma de

- > CODIGO : OEC-04
Secuestro Conservativo (especificamente vehiculos).

ORGANO : Linea
DEPENDENCIA : OFICINA DE EJECUCION COACTIVA- GGR. H=CRAIDE A_PROBACION
l. FINALIDAD:

Emitir una Resolucion de embargo en forma de secuestro conservativo de propiedad vehicular, con la finalidad

de afianzar la deuda no tributaria (multa).

Il. BASE LEGAL:

- Constitucion Politica del Pert

- T.U.O de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado mediante D.S. N° 006-2017-JUS.

- T.U.O de la Ley N°® 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, aprobado
mediante D.S. N° 018-2008-JUS

- Reglamento de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva,
aprobado mediante D.S. N° 069-2003-EF.

- Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF del Gobierno Regional de
Pasco, aprobado mediante Ordenanza Regional N° 408-2017-G.R.PASCO/CR

- Manual de Organizacion de Funciones aprobado por Resolucion Ejecutiva Reg. 434-2017-G.R.P/GOB.

lll. REQUISITOS :

- Oficio de apoyo a la fuerza publica para el cumplimiento del embargo.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1raEtapa  Calificacion de la deuda a efectos de embargo

2da Etapa  Busqueda de Propiedad vehicular ante SUNARP

3ra Etapa Recepcion de informacion en sede de la SUNARP.
4ta Etapa Evaluacion de la informacion emitida por la SUNARP
5ta Etapa Liquidacion y proyeccion de resolucion de inicio de embargo
6ta Etapa Comunicacién de apoyo de la fuerza publica (PNP)
7ma Etapa Orden de documentacion y anexos

8vaEtapa  Revision y firma de inicio de embargo

9na Etapa  Aprobacion y firma de resoluclon de inicio de embargo
10ma Etapa Tramite de embargo ante la PNP

11ma Etapa Notificacion de la resolucion de inicio de embargo
12ma Etapa Anexado de notificaciones al expediente coactivo

13ra Etapa Internamiento del vehiculo en el deposito oficial

14ta Etapa Tasacion y remate del vehiculo materia de embargo

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
ETapas |UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO MEMEOARROXIMALD
/r CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
.'f !
\'.
1ra Eta al‘l Verifica el vencimiento del plazo para determinar si la deuda 1 24
ra tlap } esta cancelada o no a efectos de dictarse la medida cautelar.
f’ o
I* En caso no se haya cancelado ni fraccionado la deuda,
2da Eta ' |realiza la busqueda ante la SUNARP, a fin de averiguar si el 1 24
fs 4 obligado es propietario de algin vehiculo susceptibles de
/ embargo.
v
Efectaa el recojo de la informacién en la sede de SUNARP y
- . 1 24
da cuenta la ejecutor coactivo.




Evalua la informacién recepcionado de SUNARP vy si tiene el

250

4ta Etapa . obligado algin vehiculo, deriva la Auxiliar Coactivo. 24
5ta Et Efectda la liquidacion para inicio de embargo y proyecta la 24
aP3 - resolucion de embargo en forma de secuestro de vehiculo.

Elabora el oficio de apoyo de la fuerza puiblica (PNP) para el
6ta Etapa . cumplimiento de la medida cautelar. 24
7ma Eta Ordena la documentacién con los anexos y recaudos 24

m pa. correspondientes.

Revisa y firma la resolucién de embargo en forma de
6y Etapa . secuestro de vehiculo. &8

Revisa, aprueba y firma la resolucién de embargo en forma
Sna Etapa. de secuestro de vehiculo. 24
10ma Etapa Tramita el embargo ante mesa de partes de la PNP. 24
11ma Etapa Realiza la notificacién al obligado 24
12ma Etapa Anexa los cargos de notificaciones al expediente coactivo.

Si en caso que la PNP comunica de la captura del vehiculo,
13ra Etapa . |se realiza las coordinaciones para proceder a su

internamiento en el depésito oficial correspondiente.

Si el obligado cumple con el pago de la deuda se oficia ala

PNP efectte el levantamiento de la medida cautelar y si no 24

14ta Eta}a .

paga se procede a la tasaciéon y remate del vehiculo.

Total

VISACION |

APROBACION
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Solicitud de suspension del

.y " A A e A COD g
Procedimiento de Ejecucion Coactiva Administrativa. e

Garantizar al administrado el debido proceso, respetando su derecho a solicitar la suspensién de los
procedimientos coactivos instaurados, conforme lo establecen las normas sobre la materia.
Il. BASE LEGAL:
- Constitucion Politica del Per
- T.U.O de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado mediante D.S. N° 006-2017-JUS.
- T.U.O de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva, aprobado
mediante D.S. N° 018-2008-JUS
- Reglamento de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva,
aprobado mediante D.S. N° 069-2003-EF.
- Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF del Gobierno Regional de
Pasco, aprobado mediante Ordenanza Regional N° 408-2017-G.R.PASCO/CR
- Manual de Organizaci6én de Funciones aprobado por Resolucion Ejecutiva Regional 434-2017-G.R.P/GOB.

lll. REQUISITOS :

- Nombres y apellidos y/o razén social del obligado

- Nimero de DNi y RUC

- Indicar la causal de suspension conforme lo establece la Ley N° 26979, nimero de expediente
coactivo, copia de la resolucién que origina la obligacién.

- Firma del obligado y/o representante legal.

- Tasa por derecho de suspension del proceso coactivo

Nota:

* En caso de representacion presentar poder especifico en documento publico o privado con

firma legalizada ante notario publico.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

ORGANO : Linea
DEPENDENCIA : OFICINA DE EJECUCION COACTIVA- GGR. FECHA DE APROBACION :
. FINALIDAD:

1ra Etapa Revision y recepcion de solicitud de suspension
2da Etapa  Revision y calificacion de documentacion presentada
3ra Etapa Suspension inprocedente
4ta Etapa Suspension procedente
5ta Etapa Revision y firma de la resolucion
6ta Etapa Firma de la resolucion
7ma Etapa  Notificacion de la resolucion de suspension
8va Etapa  Anexado del cargo de la notificacion _
V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO : =~ |
DURACION
ETapas |UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TIEMPQ:APROXIMADO
~ CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
.I\‘ Revisa | isit i la solicitud d i6
\ |Revisa los requisitos y recepciona la solicitud de suspension,
ra Etapa | registra y deriva al Ejecutor Coactivo. ! 24
Revisa la documentacién presentada y de reunir los
oda Etapa requisitos, ordena poner autos a despacho a fin de resolver la 1 24
P solicitud, sin exceder el plazo de 8 dias conforme lo establece
la ley de la materia.
i Si no es procedente se resuelve dicha solicitud y se continua
./ﬁ . SraiBigpa con el tramite del procedimiento coactivo ! 24
I3
[ [foerln,
b /L 7 \e:
121\ L1 £
oz i :k




9 o]
o,

Si es procedente se emite la resolucion correspondiente y se
levanta embargo en forma de retencién (bancos), Inscripcién

4ta Etapa . (SUNARP) y secuestro (PNP) enviando los oficios 1 24
respectivos.

5ta Etapa . |Revisa y firma la resolucion. 1 24

6ta Etapa . |Firma la resolucion. 1 24
Procede a notificar al obligado en su domicilio procesal

7ma Etapa . indicado en el expediente. ! 24

8va Etapa . |Anexa el cargo de la notificacién al expediente coactivo. 1 24
Total

VISACION | APROBACION
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

002

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Terceria de propiedad ante cobranza de

> . CODIGO : OEC-06
deudas no tributarias.

ORGANO : Linea
DEPENDENCIA : OFICINA DE EJECUCION COACTIVA- GGR. FECHA DE APROBACION :
. FINALIDAD:

Garantizar al administrado el debido proceso, respetando su derecho a solicitar la terceria de propiedad respecto a

procedimientos coactivos instaurados, conforme lo establecen las normas sobre la materia.
Il. BASE LEGAL:
- Constitucion Politica del Pera
- T.U.O de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado mediante D.S. N° 006-2017-JUS.
- T.U.O de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva, aprobado
mediante D.S. N° 018-2008-JUS
- Reglamento de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva,
aprobado mediante D.S. N° 069-2003-EF.
- Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF del Gobierno Regional de
Pasco, aprobado mediante Ordenanza Regional N° 408-2017-G.R.PASCO/CR
- Manual de Organizacion y Funciones aprobado por Resolucion Ejecutiva Regional 434-2017-G.R.P/GOB.

Ill. REQUISITOS :

- Solicitud de terceria consignando:
a. Nombres y apellidos yfo razén social del obligado
b. Numero de DNl y RUC
¢. Domicilio procesal del solicitante
d. Fundamentos de la solicitud de terceria
e. Firma del obligado y/o representante legal
Nota:
- En caso de representacion presentar poder especifico en documento publico o privado con firma
legalizada ante notario publico.
» Copia legalizada de fecha cierta del documento que acredite la propiedad de los bienes materia
de terceria.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Revision y recepcion de la solicitud de terceria
2da Etapa  Calificacion de la documentacion presentada

3ra Etapa Solicitud de terceria procedente

4ta Etapa Solicitud de terceria improcedente

5ta Etapa Revision y firma de la resolcuion

6ta Etapa Notificaion de la resolucion de terceria

7ma Etapa  Anexado del cargo de la notificacion

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
ETAP A\S\ UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO HEPHO T ROSMARD
\
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

\

1
\ Revisa los requisitos y recepciona la solicitud de terceria y
%ra Etapa deriva al Ejecutor Coactivo. ! 24

J

/ Revisa la documentacién presentada y de reunir los
2da Etaqé requisitos, ordena poner autos a despacho a fin de resolver la 1 24
solicitud, conforme lo establece la ley de la materia.

A

L



0028

3ra Et Si no es procedente se resuelve dicha solicitud y se continia 1 24
3 =apa |oon el tramite del procedimiento coactivo

Si es procedente se emite la resolucién correspondiente y se

4ta Etapa . revisa y se procede con la firma. 1 24

5ta Etapa . |Revisa y firma la resolucion 1 24
Procede a notificar al solicitante en su domicilio procesal

6ta Etapa . indicado en el expediente. ! 24

7ma Etapa . |Anexa el cargo de la notificacion al expediente coactivo 1 24
Total

VISACION [ APROBACION
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

<o
<

o

L ¥

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Solicitud de fraccionamiento de deudas

. - o
no tributarias. CODIGO : OEC-07

ORGANO : Linea
DEPENDENCIA : OFICINA DE EJECUCION COACTIVA- GGR. FECHA DE APROBACION :
. FINALIDAD:

Brindar al obligado las facilidades necesarias para el cumplimiento del pago de las deudas no tributarias derivadas

de procedimientos sancionadores de las distintas Unidades sectoriales del Gobierno Regional.
. BASE LEGAL:
- Constitucién Politica del Peru
- T.U.O de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado mediante D.S. N° 006-2017-JUS.
-T.U.O de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva, aprobado
mediante D.S. N° 018-2008-JUS
- Reglamento de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva,
aprobado mediante D.S. N° 069-2003-EF.
- Reglamento de Organizacién y Funciones - ROF del Gobierno Regional de
Pasco, aprobado mediante Ordenanza Regional N° 408-2017-G.R.PASCO/CR
- Manual de Organizacion de Funciones aprobado por Resolucion Ejecutiva Regional 434-2017-G.R.P/GOB.

lil. REQUISITOS :

- Solicitud de fraccionamiento de deuda consignando:
a. Nombres y apellidos y/o razén social del obligado
b. Nimero de DNl y RUC
¢. Domicilio procesal del solicitante
d. Fundamentos de la solicitud de fraccionamiento.
e. Firma del obligado y/o representante legal
f. Cuota inicial del 30% del total de deuda materia de fraccionamiento
Nota:
+ En caso de representacion presentar poder especifico en documento publico o privado con firma
legalizada ante notario publico.
« Copia legalizada de fecha cierta del documento que acredite la propiedad de los bienes materia
de terceria.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Revision y recepcion de la solicitud de fraccionamiento
2da Etapa  Calificacion de la documentacion presentada

3ra Etapa Solcitud de fraccionamiento procedente

4ta Etapa Solcitud de fraccionamiento improcedente

Sta Etapa Revision y firma de resolucion

6ta Etapa Elaboracion de cronograma de pagos

7ma Etapa Levantamiento de la medida cautelar

8va Etapa  Notificaion de la resolucion de fraccionamiento

an(E_' pa  Anexado del cargo de la notificacion }
V. NS‘%UCCIONES' Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
ETAPA UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TIEMEOIARROXIMADO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
1ra Etada Revisa los requisitos y recepciona la solicitud de 1 24

fraccionamiento y deriva al Ejecutor Coactivo.

Revisa la documentacion presentada y de reunir los
requisitos, ordena poner autos a despacho a fin de resolver la 1 24
solicitud, conforme lo establece la ley de la materia.




Si no es procedente se resuelve dicha solicitud y se continGa

¥

3ra Etapa con el tramite del procedimiento coactivo. .
Si es procedente se emite la resolucion correspondiente y se
4ta Etapa . revisa y se procede con la firma. 24
5ta Etapa . |Revisa y firma la resolucién. 24
6ta Etapa . |Procede a elaborar el cronograma de pagos. 24
En caso que en el expediente se advierte que existe una
7ma Etapa . |medida cautelar, se procede a efectuar el levantamiento de la 24
medida cautelar, oficiandose a las distintas entidades.
8va Et Procede a notificar al solicitante en su domicilio procesal 24
vatlapa. lindicado en el expediente.
9na Etapa . |Anexa el cargo de la notificacion al expediente coactivo 24

Total

VISACION [

APROBACION

st
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO ;’_} U 2 Py 9
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Notificacion de resoluciones y otros CODIGO : OEC-08
documentos.

ORGANO : Linea

DEPENDENCIA : OFICINA DE EJECUCION COACTIVA- GGR. FECHA DE APROBACION :
I. FINALIDAD:

Efectuar la notificacién de las resoluciones u otros documentos a los administrados y otras entidades, suscritos por
el Ejecutor y Auxiliar Coactivo.

. BASE LEGAL:

- T.U.O de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,

aprobado mediante D.S. N° 006-2017-JUS.

-T.U.O de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, aprobado

mediante D.S. N° 018-2008-JUS

- Reglamento de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva,

aprobado mediante D.S. N° 069-2003-EF.

- Codigo Procesal.

- Manual de Organizacién de Funciones aprobado por Resolucion Ejecutiva Regional 434-2017-G.R.P/GOB.

lll. REQUISITOS :

- Resolucién o acto administrativo debidamente revisado y firmados por el Ejecutor y/o
Auxiliar Coactivo.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Impresion de cedulas y demas anexos a notificarse
2da Etapa  Recepcion y revision de cedulas de notificacion
3ra Etapa Preparacion de documentos para notificar

4ta Etapa Notificacion de actos administrativos emitidos

5ta Etapa Razon del resultado de la notificacion

6ta Etapa Informe del resultado de la notificacion

e gt - g

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
ETapas |UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TIENPOAEROXINATO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
ira Et Imprime las cédulas de notificacion, constancias y avisos, 2 48
ra ttapa estampa su firma y deriva al Asistente Administrativo
2da Etapa Recepciona y revisa las cédulas de notificacién y otros 2 48

documentos destinados a notificar, con cargo.

—~ Prepara la documentacién para notificar, incluye el
3ra‘ttapa |fotocopiado de los anexos y rotulado de sobres, realiza el 2 48
ruteado para realizar la notificacion.

Procede con el acto de notificacion de acuerdo a Ley, y da 5 48

4ta Etapa . cuenta de los mismos al Auxiliar Coactivo.

Efectuado las notificaciones, emite su razény anexa la
5ta Etapa . |notificacion al expediente, ordena, folea y deriva al Auxiliar 2 438
Coactivo.




JU B

6ta Eta Emite un informe respecto a la validez de la notificacién, si 2 48
P2 lresulta infructuosa recomienda efectuario por segunda vez.
Total
VISACION | APROBACION
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ANEXO No. 02
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Atencién a demandas judiciales (Revisién
Judicial, Contenciosas Administrativas, Constitucionales y otros).

CODIGO : OEC-09

ORGANO : Linea
DEPENDENCIA : OFICINA DE EJECUCION COACTIVA- GGR. FECHA DE APROBACION. :
. FINALIDAD:

Representar y defender los intereses y derechos del Gobierno Regional de Pasco, en atencién a las demandas

ingresadas por mesa de partes, las mismas que han sido interpuestas contra la Oficina de Ejecucion Coactiva.
Il. BASE LEGAL:
- T.U.O de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva, aprobado mediante
D.S. N° 018-2008-JUS.
- Reglamento de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva, aprobado mediante
D.S. N° 069-2003-EF.
- T.U.O de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante
D.S. N° 006-2017-JUS.
- T.U.O. de la Ley del Proceso Contencioso Administrativo, aprobado por D.S. N° 013-2008-JUS
- Cédigo Procesal Constitucional, Ley N° 28237
- Cédigo Procesal Civil.
- Manual de Organizaci6n de Funciones aprobado por Resolucion Ejecutiva Regional 434-2017-G.R.P/GOB.

Ill. REQUISITOS :

- Demandas ingresados por Mesa de Partes (Revision Judicial, Contenciosas Administrativas,
Constitucionales y otros).
- Informacion del evento para proceder con la defensa ante la demanda.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

1ra Etapa Recepcion y registro de demandas y escritos

2da Etapa  Evaluacion de las demandas y resoluciones ingresadas
3raEtapa  Anexado de recaudos y medios de pruebas de los escritos
4ta Etapa Presentacion del escrito ante mesa de partes del poder judicial
5ta Etapa  Anexado del cargo al expediente judicial

6ta Etapa Armado del expediente judicial

7ma Etapa  Seguimiento del proceso judicial

8va Etapa  Notificacion de sentencia con fallo favorable

9na Etapa  Notificacion de sentencia con fallo no favorable

10ma Etapa Intervencion en audencia de vista

11ma Etapa Elaboracion del recurso de casacion

12ma Etapa Presentacion de recurso de casacion ante el poder judicial
13ra Etapa Informe de argumentos de defensa

14ta Etapa Recepcion de respuesta del poder judicial

15ta Etapa  Emision de informe final

16ta Etapa  Archivamiento definitivo del expediente judicial

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TEEMER SPRSEWAGR
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

Recibe, revisa y registra las demandas nuevas (Revision
Judicial, contenciosos administrativos, constitucionales y 2 48
otros), derivadas por los Juzgados y/o Salas de la Sede
Judicial de Pasco, deriva al Ejecutor Coactivo.

1ra Etapa

Evalua las demandas y resoluciones ingresados, y luego de
un analisis juridico, realiza la contestacion y/o respuesta a las 2 48
resoluciones judiciales, segun el plazo legal que establezca
cada Ley de la materia.

o.
-4
z

b
=&

o,




3ra Etapa

Encargado de anexar las copias de los anexos y recaudos
segun que el caso amerite, luego procede a su foliado,
anexado y entrega al Poder Judicial.

')

L1

48

JU27

n‘l‘
ey

4ta Etapa .

Presenta el escrito en mesa de Partes del Poder Judicial y
recibe el cargo de ingreso.

48

5ta Etapa .

Ubica el expediente judicial y anexa el cargo y da cuenta del
mismo al Ejecutor Coactivo

48

6ta Etapa .

Arma el file de palanca con la demanda y demas anexos, se
pone en custodia a la espera de las diversas notificaciones
de los actos procesales de acuerdo a lo ordenado por cada
instancia judicial.

48

7ma Etapa .

Analiza, evalda y realiza en seguimiento constante hasta que
se emita la sentencia, asumiendo la defensa legal de manera
oportuna.

48

8va Etapa .

De notificarse la sentencia, en caso de ser favorable, se
recepciona la sentenciay se procede a efectuar el
levantamiento de la suspension del proceso coactivo y se da
tramite a la cobranza.

48

9na Etapa .

De notificarse la sentencia, en caso de ser no favorable, se
procede a impugnar ante las instancias judiciales segun la

competencia, procediendo a elaborar el recurso de apelacion.

48

10ma Etapa

Acudir a audiencia de vista y exponer oralmente los errores y
agravios

48

11ma Etapa

En caso de estar desacuerdo con la decisién de la sentencia
preparar el recurso de casacion

48

12ma Etapa

Presentar el recurso de casacion ante mesa de partes del
Poder Judicial

48

13ra Etapa .

Preparar los argumentos de defensa de la casacion para ser
expuestos en la audiencia.

48

Recepcionar respuesta del Poder Judicial en base al recurso

" |de casacion presentado.

48




002

Emitir y derivar informe final a Gerencia General, con copia
15ta Etapa . del expediente del caso. 2 48
16ta Etapa . ((}Jgfirzrsng nfggar y archivar el expediente judicial donde 2 48
Total
VISACION | APROBACION
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Servicio de Control Posterior (Auditoria de .
Cumplimiento) CODIGO : OCI-1
ORGANO : CONTROL FECHA DE
DEPENDENCIA : ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL APROBACION :

I. FINALIDAD

Determinar en qué medida la entidad sujeta al ambito del Sistema, ha observado la normativa aplicable, disposiciones
internas vy las estipulaciones contractuales establecidas, en el ejercicio de la funcion o la prestacién del servicio publico y en
el uso y gestion de los recursos del Estado.

Fortalecer la gestion, transparencia, rendicion de cuentas y buen gobierno de la entidad, mediante las recomendaciones
incluidas en los informes de auditoria, que permitan optimizar sus sistemas administrativos, de gestiéon y de control interno.

Il. BASE LEGAL

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N°27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado.

- Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Repliblica

- Resolucién de Contraloria N° 273-2014-CG, aprueba Normas Generales de Control Gubernamental

- Resolucién de Contraloria N° 473-2014-CG, aprueba Directiva N° 007-2014-CG/GCSIlI denominado "Auditoria de
Cumplimiento” y el "Manual de Auditoria de Cumplimiento”

lli. REQUISITOS

- Carpeta de Servicio

- Comunicacion del inicio de la Auditoria de cumplimiento

- Plan de auditoria definitivo

- Desviaciones de Cumplimiento

- Comentarios y/o aclaraciones evaluadas por la Comision Auditora
- Informe de Auditoria de Cumplimiento aprobado

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO :
1ra. Etapa Planeamiento

2da. Etapa  Planificacion

3ra. Etapa Ejecucién

4ta. Etapa Elaboracién de Informe

|5ta. Etapa  Cierre de Auditoria

VI. INSTRU@OI\I}E Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
TIEMPO APROXIMADO
ETAPAS | [UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

El auditor responsable de planeamiento del OCI elabora la carpeta de servicio (Contiene

1ra. Et Plan de apditoria inicial, documentacién e informacién relacionada con los antecedentes 7 56
ra. Ftap? |de 1a Entigad y proyecto de oficio de acreditacién) en coodinacion con la comisién auditora

y jefe de OCI.

Se comynica al titular de la Entidad el inicio de la auditoria, la Comisién Auditora evalua la
2da. Etapa |materia/a examinar, y remite el Plan de Auditoria definitivo al Jefe de OCI para su 10 80

aprobatidn.

-3
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ETAPAS

DURACION
UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO

TIEMPO APROXIMADO

CARGOS ACCIONES

DIAS

HORAS

3ra. Etapa

La comisién auditora define la muestra de auditoria de ser el caso, ejecuta el programa de
auditoria, determina las desviaciones de cumplimiento, evalla los comentarios y/o
aclaraciones.

60

480

4ta. Etapa

La Comisién Auditora elabora un informe por escrito, lo remite al supervisor para suj
revisién y consecuentemente con la autorizacion de este al Jefe del OCI para su revision y
autorizacién; el mismo que finalmente es remitido a laContraloria Regional Cerro de
Pasco, para su revisién y aprobacién correspondiente; aprobado este se comunica al
titular de la Entidad el informe que contiene las observaciones derivadas de las
desviaciones de cumplimiento, deficiencias de control interno, conclusiones vy
recomendaciones para mejorar la gestion de la entidad, a fin que se adopten las medidas
preventivas y correctivas, se inicie el procedimiento sancionador por los o6rganos
competentes de la Entidad y de ser el caso por la Contraloria a través del Organo
Instructor y las acciones legales por parte de la Procuraduria Pablica Regional.

20

160

5ta. Etapa

el Jefe de OCI realiza la evaluacién del proceso de auditoria, asi como del
registro y archivo de la documentacién por la Comisién Auditora.

10

80

Total

107

856
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Servicio de Control Simultaneo (Accién simultanea) CODIGO : OCI-2

ORGANO : CONTROL FECHA DE
DEPENDENCIA : ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL APROBACION :

I. FINALIDAD

Evaluar el desarrollo de una o mas actividades de la Entidad en ejecucion de un proceso en curso, asi como verificar y
revisar documental y fisicamente que se realice conforme a la normativa aplicable, disposiciones internas y estipulaciones
contractuales.

Il. BASE LEGAL

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado.

- Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica

- Resolucién de Contraloria N° 273-2014-CG, aprueba Normas Generales de Control Gubernamental

- Resolucién de Contraloria N° 432-2016-CG, aprueba Directiva N° 017-2016-CG/DPROCAL "Control Simultaneo”

lll. REQUISITOS

- Plan de Accidn Simultanea

- Acreditacion del Equipo de Accién Simultanea

- Documento de comunicacion de hechos al Titular de la Entidad
- Informe de Accién Simultanea

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO :
1ra. Etapa Planificacién

2da. Etapa  Ejecucion

3ra. Etapa  Elaboracién de Informe

4ta. Etapa Cierre de Accién Sumutanea

VI. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :
DURACION

ETAPAS |UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

TIEMPO APROXIMADO

El equipo de Accién Simultédnea obtiene y analiza la documentacion e informacion de una
o mas actividades del proceso que sera materia del servicio, con base en la cual elabora 2 16
y remite para su aprabacion al Jefe del OCI el Plan de Accién Simultanea, que contiene
entre otros aspectos, los objetivos, ef alcance y los procedimientos a desarrollar.

1ra. Etapa

El Jefe de OCI acredita al equipo de Accion Simultdnea ante el Titular de la Entidad,
2da. Etap "a‘p§rtir de la acreditacién el equipo de Accion Simultaneo aplica los procedimientos 16 128
' contenidos en el Plan de Accién Simultaneo e identifica hechos respecto de los cuales se

debeh adoptar medidas preventivas y los comunica al Titular de la Entidad.

El equipo de Accién Simutanea elabora el informe Accién Simultanea, en el que expone
de max;ra concreta y objetiva los hechos que al ser realizados sin observar la normativa
aplicable, las disposiciones internas y las estipulaciones contractuales, ponen en riesgo el
3ra. Etapa |resultado o el logro de los objetivos del proceso en curso materia de accion simultanea; el 2 16
mismo jque es remitido al Jefe de OCI para su revision y aprobacién correspondiente;
aprobatio este se remite al titular de la Entidad a fin de adopte las medidas preventivas y
correctfvas pertinentes.

el Jefd de OCI realiza la evaluacién del proceso de la Accién Simulténea, asi como del

. . . . . . 3 40
registfo y archivo de la documentacion por el Equipo de Accién Simutanea.

Total 23 200
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VI.- DIAGRAMACION (FLUJO DEL PROCEDIMIENTO): SERVICIO DE CONTROL SIMULTANEO (ACCION SIMULTANEA)

B e g e oy i TERFE
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Cweo) | ——— =
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Servicio de Control Simultaneo (Orientacién de

Oficio) CODIGO : OCI-3

ORGANO : CONTROL FECHA DE
DEPENDENCIA : ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL APROBACION :
. FINALIDAD

Comunicar al Titular de la Entidad cuando se toma conocimiento de la presencia de situaciones que puedan conllevar a la
entidad a incurrir en errores, omisiones o incumplimientos en el desarrollo de una o mas actividades de un proceso en curso,
que puedan generar riesgos que afecten los resultados o el logro de sus objetivos de la Entidad.

Il. BASE LEGAL

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestién del Estado.

- Ley N° 27785, Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica
- Resolucién de Contraloria N° 273-2014-CG, aprueba Normas Generales de Control Gubernamental

- Resolucién de Contraloria N° 432-2016-CG, aprueba Directiva N° 017-2016-CG/DPROCAL "Control Simultaneo”

l. REQUISITOS
- Situaciones que puedan conllevar a la entidad a incurrir en errores, omisiones o incumplimientos.
- Documento de comunicacion de hechos al Titular de la Entidad

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO :

1ra. Etapa  Analisis de Informacion

2da. Etapa  Elaboracién de Oficio de Orientacion
3ra. Etapa  Cierre de Orientacién de Oficio

VI. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
ETAPAS |UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TIEMPO APROXIMADO

CARGOS ACCIONES DIAS | HORAS

El auditor obtiene y analiza la documentacion e informacion de la presencia de una o mas
situaciones que puedan conllevar a la entidad a incurrir en errores, omisiones o
ingimplimientos en el desarrollo de una o més actividades de un proceso en curso, de los
guales se puede tomar conocimiento a través de la misma entidad u otras fuentes.

El auditor elabora el oficio de orientacién, en el que expone de manera concreta y objetiva| Su desarrollo no se encuentra
las situacibnes que puedan conllevar a la entidad a incurrir en’ errores, omisiones o sujeto a plazos.
incumplimientos que puedan generar riesgos que afecten los resultados o el logro de sus

objetivos; {I mismo que es remitido al Jefe de OCI para su revisién y aprobacién

1ra. Etapa

2da. Etapa

correspondiente; aprobado este se remite al titular de la Entidad a fin de adopte las
medidas pfleventivas y correctivas pertinentes.

el Jefe de [OCI realiza la evaluacién del proceso de la Orientacién de Oficio, asi como del
3ra. Etapa 1 8

registro y archivo de la documentacion por el Auditor
/ Total 1 8
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VI.- DIAGRAMACION (FLUJO DEL PROCEDIMIENTO): SERVICIO DE CONTROL SIMULTANEO (ORIENTACION DE OFICIO)
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Servicio de Control Simultaneo (Visita de Control) CODIGO : OCI-4
ORGANO : CONTROL FECHA DE
DEPENDENCIA : ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL APROBACION :
I. FINALIDAD

Constatar que los actos o hechos presenciados relacionados a la recepcion por parte de la Entidad de bienes y prestacion de
servicios en general, o los que ejecuta la entidad en los que por disposicion legal requiera la presencia del Organo de Control
Institucional o los referidos al estado y mantenimiento de la

infraestructura publica, se realicen conforme a la normativa aplicable, disposiciones internas y estipulaciones contractuales.

Il. BASE LEGAL

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacién de la Gestion del Estado.

- Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica
- Resolucién de Contraloria N° 273-2014-CG, aprueba Normas Generales de Control Gubernamental

- Resolucién de Contraloria N° 432-2016-CG, aprueba Directiva N° 017-2016-CG/DPROCAL "Control Simultaneo”

lll. REQUISITOS

- Plan de Visita de Control

- Acreditacion del Equipo de Visita de Control
- Acta de Visita de Control

- Informe de Visita de Control

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO :

1ra. Etapa  Planificacion

2da. Etapa  Ejecucién

3ra. Etapa  Elaboracién de Informe
4ta. Etapa  Cierre de Visita de Control

VI. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :
DURACION

TIEMPO APROXIMADO
ETAPAS |UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
El equipo de Visita de Control elabora el Plan de Visita de Control, que
1ra. Etapa |centiene entre otros aspectos, los objetivos, el alcance y los procedimientos a ejecutar y lo 2 16
mite para su aprobacion al Jefe del OCI.

| Jefe de OCI acredita al equipo de Visita de Contro! ante el Titular de la Entidad, apartir
de la acreditacién el equipo de Visita de Control aplica los procedimientos contenidos en 3 128
el Plan de|Visita de Contro! y las acciones realizadas durante la ejecucién de la visita de
control lo rjegistran en Actas

2da. Etapa
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ETAPAS

DURACION
UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO
CARGOS ACCIONES

TIEMPO APROXIMADO

DIAS

HORAS

3ra. Etapa

El equipo de Visita de Control elabora el informe Visita de Control, en el que expone de
manera concreta y objetiva los hechos que al ser realizados sin observar la normativa
aplicable, las disposiciones internas y las estipulaciones contractuales, generan riesgos
que afecten el resultado o el logro de los objetivos en la recepcién por parte de la entidad
de bienes y prestaciéon de servicios en general, 0 en los actos o hechos que ejecuta la
entidad en los que por disposicion legal requiera la presencia del OCI o los referidos al
estado y mantenimiento de la infraestructura ptblica; el mismo que es remitido al Jefe de
OCI para su revisidn y aprobacion correspondiente; aprobado este se remite al Titular de
la Entidad a fin de adopte las medidas preventivas y correctivas pertinentes.

16

4ta. Etapa

el Jefe de OCI realiza la evaluacion del proceso de la Visita de Control, asi como del
registro y archivo de la documentacién por el Equipo de Visita de Control.

40

Total

10

200




VI.- DIAGRAMACION (FLUJO DEL PROGEDIMIENTO): SERVICIO DE CONTROL SIMULTANEO (VISITA DE CON
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Servicio de Control Simultaneo (Visita Preventiva) CODIGO : OCI-5
ORGANO : CONTROL FECHA DE
DEPENDENCIA : ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL APROBACION :
1. FINALIDAD

Verificar una o mas actividades vinculadas a la prestacion de servicios puablicos, asi como los servicios al ciudadano, que la
Entidad tienen a su cargo en el marco de sus competencias funcionales, con el propésito de comprobar que la prestacion se
realice conforme a la normativa aplicable, disposiciones internas y estipulaciones contractuales.

1l. BASE LEGAL

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N°® 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado.

- Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Repiblica
- Resolucion de Contraloria N° 273-2014-CG, aprueba Normas Generales de Control Gubernamental

- Resolucién de Contraloria N° 432-2016-CG, aprueba Directiva N° 017-2016-CG/DPROCAL "Control Simultaneo"

lil. REQUISITOS

- Plan de Visita Preventiva

- Acreditacion del Equipo de Visita Preventiva

- Acta de Visita Preventiva

- Documento de comunicacion de hechos al Titular de la Entidad
- Informe de Visita Preventiva

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO :
1ra. Etapa Planificacién

2da. Etapa  Ejecucion

3ra. Etapa  Elaboraciéon de Informe

4ta. Etapa Cierre de Visita Preventiva

VI. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION
ETAPAS |UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TIEMPO APROXIMADO

CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

- -
El equipo de Visita de Control elabora el Plan de Visita de Preventiva, que

1ra. Etapa |conliene entre otros aspectos, los objetivos, el alcance y los procedimientos a desarrollar y 2 16

lo remite para su aprobacion al Jefe del OCI.

El Jele de OCI acredita al equipo de Visita Preventiva ante el Titular de la Entidad, apartir
de la acreditacién el equipo de Visita Preventiva aplica los procedimientos contenidos en el
2da. Etapa |Plan ¢e Visita Preventiva y las acciones realizadas durante la ejecucién de la Visita 6 128
Preventiva lo registran en Actas; e identifica hechos respecto de los cuales se deben
adoptar medidas preventivas y los comunica al Titular de la Entidad.
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DURACION

ETAPAS |UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TIEMPO APROXIMADO

CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

El equipo de Visita de Control elabora el informe Visita Preventiva, en el que expone de
manera concreta y objetiva los hechos que, al ser realizados sin observar la normativa
aplicable, las disposiciones internas y las estipulaciones contractuales, generan riesgos que

3Jra. Etapa |afecten el resultado o el logro de los objetivos en la prestacién de los servicios publicos o 2 16
los servicios al ciudadano; el mismo que es remitido al Jefe de OCI para su revisién y
aprobacién correspondiente; aprobado este se remite al Titular de la Entidad a fin de
adopte las medidas preventivas y correctivas pertinentes.

4ta. Eta el Jefe de OCI realiza la evaluacién del proceso de la Visita Preventiva, asi como del 3 40

- Flapa registro y archivo de la documentacién por el Equipo de Visita Preventiva.
Total 13 200
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Vl.- DIAGRAMACION (FLUJO DEL PROCEDIMIENTO): SERVICIO DE CONTROL SIMULTANEO (VISITA PREVENTIVA)
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Servicio Relacionado CODIGO : OCI-6
ORGANO : CONTROL FECHA DE
DEPENDENCIA : ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL APROBACION :
I. FINALIDAD

Determinar si los procesos de caracter técnico y especializado derivados de atribuciones, que generan productos distintos a
los servicios de control previo, simultaneo y posterior; y que son llevados a cabo por los 6rganos del Sistema con el propésito
de coadyuvar al desarrollo del control gubernamental.

ll. BASE LEGAL

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

-Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .

- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado.

- Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica
- Resolucion de Contraloria N° 273-2014-CG, aprueba Normas Generales de Control Gubernamental

- Resolucion de Contraloria N° 457-2016-CG, aprueba Directiva N° 018-2016-CG/PLAN "Directiva de Programacion,
Monitoreo y Evaluacion del Plan Anual de Control 2017 de los Organos de Control Institucional"

lll. REQUISITOS
- Analisis de la documentacion e Informacion
- Informe de Servicio Relacionado

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO :

1ra. Etapa  Andlisis de documentacién e informacion
2da. Etapa  Elaboracién de Informe
3ra. Etapa  Cierre del Servicio Relacionado

VI. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :
DURACION

ETAPAS |UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TIEMPO APROXIMADO
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
ira. Etapa El auditor obtiene y analiza la documentacion e informacién de un proceso en curso y 60 16

de,n.{r‘mih_a si estos se realizaron de conformidad a la normativa aplicable.

|6t audito"r.‘lelabora el informe de Servicio Relacionado, en el que expone de manera
oncreta y\ objetiva las situaciones que puedan conllevar a la entidad a incurrir en
2da. Etapa [incumplimientos que afecten los resultados o el logro de sus objetivos; el mismo que es 25 128
remitido al Jt.%fe de OCI para su revisién y aprobacién correspondiente; aprobado este se
remite al titular de la Entidad a fin de adopte las medidas correctivas pertinentes.

el Jefe de QCI realiza la evaluacién del proceso del Servicio Relacionado, asi como del
. . . . 5 40
registro y arthivo de la documentacién por el Auditor.

] Total 90 184

3ra. Etapa
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ORGANO DE DEFENSA JUDICIAL

7.- Procuraduria Publica Regional



ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO

0025

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : CODIGO :
ORGANO : ORGANO DE DEFENSA JUDICIAL .
DEPENDENCIA : PROCURADURIA PUBLICA REGIONAL FECHA DE APROBACION :
I. FINALIDAD

o @@(%@@@
OB

Ill. REQUISITOS .\ % S

A

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO :

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION

UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TIEMPO APROXIMADO

ETAPAS

CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

f VISACION [ APROBACION




ORGANOS DE ASESORIA

‘ 8.- Oficina Regional de Cooperacion Internacional

9.- Oficina Regional de Gestion de Riesgos y Seguridad
Ciudadana

10.- Direccion Regional de Aseroria Juridica

11.- Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y

Acondicionamiento Territorial

12.- Sub Gerencia de Planificacion Estratégica y

Acondicionamiento Territcrial

13.- Sub Gerencia de Presupuesto y Tributacion

14.- Sub Gerencia de Estudios de Pre Inversion

15.- Sub Gerencia de Programacion Multianual de

Inversiones

\ | 16.- Sub Gerencia de Racionalizacién y Sistemas TIC




ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO

0020

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : CODIGO :
ORGANO : ORGANO DE ASESORIA

DEPENDENCIA : OFICINA REGIONAL DE COOPERACION INTERNACIONAL FECHA DE APROBACION :
. FINALIDAD

i g™ O

Y
| x@\%v

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO :

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION

UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TIEMPO APROXIMADO

ETAPAS

CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

.\I

\

VISACION | APROBACION
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ANEXO No. 02
ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : CODIGO :
ORGANO : ORGANO DE ASESORIA
DEPENDENCIA : OFICINA REGIONAL DE GESTION DE RIESGOS Y FECHA DE APROBACION :
I. FINALIDAD

. BASE LEGAL %%§®§¥©%@@
OB

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO :

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

DURACION

UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO TIEMPO APROXIMADO

ETAPAS

CARGOS ACCIONES DIAS HORAS

VISACION | APROBACION
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ANEXO No. 02

ESTRUCTURA DE UN PROCEDIMIENTO
ENTIDAD : GOBIERNO REGIONAL PASCO.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : Emision de Informe Legal. CODIGO : DRAJ-01

ORGANO : Linea
DEPENDENCIA : DIRECCION REGIONAL DE ASESORIA JURIDICA

l. FINALIDAD:
Establecer la correcta aplicacién de la normatividad legal, emitiendo opiniones conducentes al

cumplimiento de funciones.

. BASE LEGAL:

- Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacion .

- Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales .
- Ley N° 27902, Ley que modifica la Ley N° 27867

- Ley N° 27658, Ley Marco de la Modernizacion de la Gestion del Estado.
- D.S.N° 030-2002-PCM, aprueba el reglamento de de la Ley Marco de la Modernizacién de la Gestién

del Estado.

- D.S. N° 004-2013, aprueba la Politica Nacional de Modernizacién de la Gestién Publica.

- R.M. N° 125-2013-PCM , aprueba el Plan Nacional de la Politica Nacional de la Modernizacién de la
Gestion Publica.

- R.E.R. N° 0020-2009-G.R.PASCO/PRES aprueba la Directiva N° 015-2009-
G.R.PASCO/GRPPAT/SGRSTIC, nomas para la formulacién y Aprobacion del Manual de Procedimientos
del G.R. Pasco.

lll. REQUISITOS :

- A Solicitud y/o Requerimiento de Unidad Organica con los antecedentes necesarios
Expedientes de solicitud de opinion legal.

IV. ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO:

La unidad orgénica solicita se emita Informe Legal, adjuntando para ello antecedentes derivando a la Oficina

Regional de Asesoria Juridica

2da Etapa Secretaria recepciona la solicitud , registra y pone a despacho, evala e! expediente y designa al profesional
especializado para que elabore a solicitud del usuario, analiza y elabora el proyecto de solicitado y eleva a

3ra Etapa La Unidad Organica solicitante recepciona lo requerido, con lo que concluye la instancia.

V. INSTRUCCIONES Y DURACION DEL PROCEDIMIENTO :

1ra Etapa

DURACION
IEMI ROXIMAD
ETAPAS UNIDADES ORGANICAS DE PROCESO HERFOARRO 2
CARGOS ACCIONES DIAS HORAS
La unidad organica solicita se emita Informe Legal, adjuntando para
1ra Etapa |ello antecedentes derivando a la Oficina Regional de Asesoria 12 1
Juridica.
e Secretaria recepciona la solicitud de Informe Legal, registra y pone a
despacho. Jefatura evalia, Secretaria recepciona la solicitud , registra
2da Efg pa |y pone a despacho, evaliia el expediente y designa al profesional 1/2 2

\  |especializado para que elabore a solicitud del usuario, analiza y elabora

1‘ el proyecto de solicitado y eleva a jefatura.

La Unidad Organica solicitante recepciona lo requerido, con lo que
3ra Etapf concluye la instancia. 3 6

/ Total 4 9

/ VISACION APROBACION
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