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M.02 Gestion de registros ambientales .,
senace o Version L0
Procesos N2 y procedimientos

1. Introduccion

El presente documento agrupa los procesos nivel 2 y procedimientos identificados que
conforman el proceso M.02 Gestion de registros ambientales en conformidad con la Norma
Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, Norma Técnica “Implementacion de la gestidn por procesos en
las entidades de la administracion publica”.

Para la documentacion del procedimiento se han desplegado las actividades e identificado las
entradas, salidas y receptores del resultado de cada procedimiento. Asimismo, se precisa el
responsable de la ejecucidn y seguimiento que recae en el/la director/a de la Direccién de
Gestion Estratégica en Evaluacion Ambiental.

2. Objetivo

Brindar a los drganos y unidades organicas del Servicio Nacional de Certificacién Ambiental para
las Inversiones Sostenibles — Senace un documento descriptivo que les permita conocer la
secuencia y orden de actividades para obtener un resultado con relacion al proceso M.02
Gestidn de registros ambientales.

3. Alcance

Este documento es de aplicacidn para todo el personal de la Direccién de Gestion Estratégica en
Evaluacién ambiental y de los érganos y unidades orgdnicas del Senace que intervienen o se
relacionan con las actividades contenidas en los procedimientos.

Este documento forma parte del Manual de procedimientos del Senace.

4. Base Legal

e ley N° 29968, Ley de creacion del Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para las
Inversiones Sostenibles — Senace y sus modificatorias.

e Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado, modificada por Ley N°
30039 y Decreto Legislativo N2 1446.

e Decreto Supremo N° 103-2022-PCM, que aprueba Politica de Modernizacidn de la Gestidn
Publica al 2030.

e Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del Sistema Administrativo
de Modernizacion de la Gestion Publica.

e Resolucion de Secretaria de Gestidn Publica N° 006-2018-PCM/SGP, que aprueba la Norma
Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, Norma Técnica “Implementacion de la gestion por procesos
en las entidades de la administracién publica”.

5. Vinculacion del proceso M.02 Gestion de registros ambientales y procedimientos
asociados

El cuadro a continuacidn muestra la relacidn entre los procesos nivel 1, 2 y los procedimientos
asociados, para una mejor correlacién, en la mayoria de los casos el nombre del procedimiento
es similar al proceso asociado.

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion
que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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M.02 Gestion de registros ambientales

de certificaciones
ambientales

- Version 1.0
Senace Procesos N2 y procedimientos
Procesos Procedimientos
Codigo Nombre del proceso - Nombre del proceso o
N1 N1 Caodigo N2 N2 Caddigo Nombre
Inscripcién y Inscripcién y
5 . M.02.01.01 moFilflcaC|on del M.02.01.01_P moFilflcaC|on del
Gestion del registro registro de consultoras registro de consultoras
M.02.01 nacional de ambientales ambientales
o consultoras Fiscalizacidn posterior Fiscalizacidn posterior
ambientales M.02.01.02 del registro nacional M.02.01.02 P del registro nacional
de consultoras - de consultoras
ambientales (RNCA) ambientales (RNCA)
Administracion del Administracién del
M.02.02.01 reg|strc? 'adm'|n|strat|vo M.02.02.01 P reg|str9 'adm.|n|strat|vo
., . de certificaciones - de certificaciones
Gestion del registro . .
administrativo ambientales ambientales
M.02.02 certificaciones Atencidn de solicitudes Atencidn de solicitudes
ambientales SITAC vinculados al SITAC vinculados al
M.02.02.02 | registro administrativo | M.02.02.02_P | registro administrativo

de certificaciones
ambientales

6. Estructura del documento

Este documento presenta la siguiente estructura:

e Seccidn procesos: Esta seccion consolida todas las fichas de proceso nivel 2.

e Seccidn procedimientos: Esta seccidn contiene cada uno de los procedimientos elaborados
que conforman el proceso M.02 Gestidn de registros ambientales.
Cada procedimiento esta conformado por:

Ficha de procedimiento

Diagrama de flujo
Ficha de indicador

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion
que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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M.02 Gestion de registros ambientales .,
senace h version 10
Procesos N2 y procedimientos

7. Seccion de procesos

M.02.01.01 Inscripcion y modificacidn de inscripcion en el registro nacional de consultoras ambientales

Datos del proceso

Nombre Inscripcion y modificacidn de inscripcion en el registro nacional de consultoras ambientales. Nivel 2

Duefio/a Director/a de gestion estratégica en evaluacién ambiental - DGE Cadigo M.02.01.01

Registrar y sistematizar la informacion de los procedimientos administrativos de inscripcién y modificacion de
Objetivo inscripcion, solicitados por las consultoras ambientales, para su publicacidon oportuna en el registro nacional Tipo Misional
de consultoras ambientales — RNCA.

Detalle del proceso

Entrada(s) Salida(s) / Producto(s) Receptor(es)
— Expediente del procedimiento administrativo. — Documento técnico publicado. — Consultoras ambientales.
— Direcciones de linea.
— Ciudadania.

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-
PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion que aparece en la parte superior
izquierda de este documento.
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senace

M.02 Gestion de registros ambientales
Procesos N2 y procedimientos

Version 1.0

Recursos necesarios para el desarrollo del proceso

Infraestructura y equipos

Sistemas informaticos

Personas

Ambiente de trabajo con conexidn a Internet.
Mobiliario (escritorio, silla)

— Equipos informaticos

Utiles de oficina.

Sistemas informaticos nivel de usuario (MS Office).
Plataforma informatica EVA.

Sistema informatico Alfresco.

Mddulo informatico del RNCA.

- Director/a de gestion estratégica en evaluacion
ambiental.

I Subdirector/a de registros ambientales.

— Especialista de registros ambientales.

Controles

Indicadores de desempefio

— Revisidn del cumplimiento de los requisitos técnicos.
— Aprobacion del documento técnico.

- Atencidn oportuna en el registro nacional de consultoras ambientales.

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-
PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion que aparece en la parte superior

izquierda de este documento.
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M.02 Gestion de registros ambientales .,
senace h version 10
Procesos N2 y procedimientos

M.02 .01.02 Fiscalizacion posterior del registro nacional de consultoras ambientales (RNCA)

Datos del proceso

Nombre Fiscalizacidon posterior del registro nacional de consultoras ambientales (RNCA) Nivel 2

Duefio/a Director/a de gestion estratégica en evaluacién ambiental - DGE Cadigo M.02.01.02

Verificar la autenticidad de las declaraciones, de los documentos, de las informaciones y de las traducciones
Objetivo proporcionadas por las consultoras ambientales, en los procedimientos administrativos de inscripcion y Tipo Misional
modificacion de inscripcidén en el RNCA.

Detalle del proceso

Entrada(s) Salida(s) / Producto(s) Receptor(es)
— Requerimiento para seleccion aleatoria de — Informe de resultados de fiscalizacién posterior — Direccion de gestidn estratégica en evaluacién
expedientes de procedimientos administrativos aprobado. ambiental.
aprobados en el RNCA. — Informe individual de hallazgos aprobado. — Presidencia ejecutiva.
— ldentificacion de los procedimientos aprobados y — Oficina de asesoria juridica.

presentados en el RNCA por parte de
administrados/as registrados en la CRA.

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-
PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion que aparece en la parte superior
izquierda de este documento.
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M.02 Gestion de registros ambientales .,
senace h version 10
Procesos N2 y procedimientos

Recursos necesarios para el desarrollo del proceso

Infraestructura y equipos Sistemas informaticos Personas
— Ambiente de trabajo con conexion a Internet. — Sistemas informaticos nivel de usuario (MS Office) — Presidente/a ejecutivo/a
— Mobiliario (escritorio, silla) — Plataforma informatica EVA. — Gerente/a general
— Equipos informaticos — Plataforma informatica de la central de riesgo — Director/a de gestion estratégica en evaluacién
— Utiles de oficina. administrativo (CRA) de la PCM. ambiental.

— Subdirector/a de registros ambientales.

— Jefe/a de la oficina de tecnologias de la informacion

— Especialista de la oficina de tecnologias de la
informacion

— Especialista de registros ambientales.

Controles Indicadores de desempefio

— Aprobacion de informe de resultados de fiscalizacién posterior

~ N li
— Aprobacién del informe individual de hallazgos. 0 aplica

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-
PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion que aparece en la parte superior
izquierda de este documento.
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Senace M.02 Gestion de registros ambientales Version 1.0

Procesos N2 y procedimientos

M.02.02.01 Administracion del registro administrativo de certificaciones ambientales

Datos del proceso

Nombre Administracion del registro administrativo de certificaciones ambientales Nivel 2

Duefio/a Director/a de gestion estratégica en evaluacién ambiental - DGE Cadigo M.02.02.01

Ingresar y sistematizar la informacién de los expedientes de instrumentos de gestion ambiental aprobados por
Objetivo la DEAR y DEIN, y los expedientes transferidos por los sectores al Senace, para su publicacion oportuna en el Tipo

Misional
registro administrativo de certificaciones ambientales.

Detalle del proceso

Entrada(s) Salida(s) / Producto(s) Receptor(es)

— Expediente del IGA resueltos o transferidos. — Expediente procesado y publicado. — Titulares de los proyectos de inversion.

Consultoras ambientales.
Direcciones de linea
— Ciudadania.

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-

PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion que aparece en la parte superior
izquierda de este documento.
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@ Senace M.02 Gestion de registros ambientales
Procesos N2 y procedimientos

Version 1.0

Recursos necesarios para el desarrollo del proceso

— Maodulo georreferenciado de Senace (Geosenace)
— Sistema informatico ArcGIS.

Infraestructura y equipos Sistemas informaticos Personas
— Ambiente de trabajo con conexion a Internet. — Sistemas informaticos nivel de usuario (MS Office). - Director/a de gestion estratégica en evaluacion
— Mobiliario (escritorio, silla) — Plataforma informatica EVA. ambiental.
— Equipos informaticos — Sistema informatico Alfresco. — Subdirector/a de registros ambientales.
— Utiles de oficina. — Mddulo informatico del RCA. - Especialista de registros ambientales.

— Especialista SIG

Controles

Indicadores de desempeiio

— Revision del expediente del instrumento de gestidn ambiental.
— Verificacion del expediente procesado, de acuerdo con la ley N° 30327. — No aplica
— Publicacién en el mdédulo informatico del RCA y en Geosenace.

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-
PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion que aparece en la parte superior

izquierda de este documento.
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Senace M.02 Gestion de registros ambientales Versién 1.0

Procesos N2 y procedimientos

M.02.02.02 Atencidn de solicitudes SITAC vinculados al registro administrativo de certificaciones ambientales

Datos del proceso

Nombre Atencidn de solicitudes SITAC vinculados al registro administrativo de certificaciones ambientales Nivel 2

Duefio/a Director/a de gestion estratégica en evaluacién ambiental - DGE Cadigo M.02.02.02

Organizar, revisar, editar y proteger la informacion contenida en los expedientes de certificaciones
Objetivo ambientales del RCA, en concordancia con lo dispuesto en la Ley N° 27806, ley de transparencia y acceso a la Tipo Misional
informacion publica, la ley N° 29733, ley de proteccidn de datos personales.

Detalle del proceso

Entrada(s) Salida(s) / Producto(s) Receptor(es)

— Memorando de atencién a la solicitud de acceso |— Informe de atencidn de solicitudes SITAC aprobado. — Oficina de atencidn a la ciudadania y gestion
a la informacién publica sobre el registro

administrativo de certificaciones ambientales.

documentaria.

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-

PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion que aparece en la parte superior
izquierda de este documento.
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senace

M.02 Gestion de registros ambientales
Procesos N2 y procedimientos

Version 1.0

Recursos necesarios para el desarrollo del proceso

Infraestructura y equipos

Sistemas informaticos

Personas

Ambiente de trabajo con conexidn a Internet.
Mobiliario (escritorio, silla)

— Equipos informaticos

Utiles de oficina.

Sistemas informaticos nivel de usuario (MS Office)
Plataforma informatica EVA

Mddulo informatico del RCA.

Mddulo georreferenciado del Senace (Geosenace).

Director/a de gestion estratégica en evaluacién
ambiental.

Subdirector/a de registros ambientales.

— Especialista de registros ambientales.

y gestion documentaria.

Responsable en la oficina de atencién a la ciudadania

Controles

Indicadores de desempeiio

de datos personales.
— Revision y firma del informe de atencién.

— Verificacion de la informacidn procesada, de acuerdo con la ley N° 27806, ley de
transparencia y acceso a la informacidn publica, la ley N° 29733, ley de proteccidn

— No aplica

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-
PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion que aparece en la parte superior

izquierda de este documento.
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M.02 Gestion de registros ambientales L
senace e versin 1.0
Procesos N2 y procedimientos

8. Seccion procedimientos

Esta seccion incluye los siguientes procedimientos que se encuentran en archivos
independientes:

e M.02.01.01_P Inscripcién y modificacion del registro de consultoras ambientales

e M.02.01.02_P Fiscalizacion posterior del registro nacional de consultoras
ambientales (RNCA)

e M.02.02.01_P  Administracién del registro administrativo de certificaciones
ambientales

e M.02.02.02_P Atencion de solicitudes SITAC vinculados al registro administrativo de
certificaciones ambientales

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion
que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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Procedimiento: Inscripcion y modificacién de

Senace M.02.01.01_P inscripcion en el registro nacional de consultoras

ambientales

M.02.01.01_P Procedimiento: Inscripcion y modificacion de inscripcion en el registro nacional
de consultoras ambientales

Ficha de procedimiento

Inscripcién y modificacion de inscripcidn en el registro

odi M.02.01.01_P
nacional de consultoras ambientales Codigo 02.01.01_
Nombre Cargo Area (Siglas)
Elaborado Rlcarf:lo Sabas La Serna Subd.lrector de registros REG/DGE
por Fernandez ambientales
Revisado Directora de gestion
or: Silvia Luisa Cuba Castillo estratégica en evaluacién DGE
por: ambiental
A
ps:.obado Joanna Fischer Battistini Gerenta general GG

Documento de aprobacion

Control de versiones

Version Seccion modificada Justificacion Fecha

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion
que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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Procedimiento: Inscripcion y modificacién de

Senace M.02.01.01_P inscripcion en el registro nacional de consultoras

ambientales

Describe la secuencia de actividades para revisar, registrar y sistematizar la
Objetivo informacion de los procedimientos administrativos de inscripcién y modificacién de
inscripcion, solicitados por las consultoras ambientales, para su publicacion oportuna
en el registro nacional de consultoras ambientales.
El proceso comprende desde la recepcion del tramite en la DGE, derivacion a la REG,
asignacion del especialista para la verificacion de los requisitos técnicos para acceder
al RNCA, sistematizacion de la informacion en el médulo informatico, hasta la
Alcance S - o . .
publicacién del documento técnico del procedimiento administrativo aprobado.
Este procedimiento es de aplicacidn principalmente para la subdireccion de registros
ambientales de la direccion de gestidn estratégica en evaluacién ambiental.
— Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
— Decreto Supremo N° 026-2021-MINAM, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento del Registro Nacional de Consultoras Ambientales.
Base — Energia y Mineria: Resolucion Jefatural N° 090-2015-SENACE/)
normativa — Transportes: Resolucion Jefatural N° 076-2016-SENACE/)
— Agricultura: Resolucion Jefatural N° 062-2017-SENACE/)
— Vivienda y Construccion: Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 0048-2021-
SENACE/PE
— DGE Direccion de gestion estratégica en evaluacién ambiental
. — OAC Oficina de atencidn a la ciudadania y gestion documentaria
Siglas — REG Subdireccidn de registros ambientales
— RNCA Registro nacional de consultoras ambientales
- Documento Documento firmado digitalmente por la DGE y la REG, que
técnico contiene los datos generales del procedimiento administrativo
aprobado (inscripcion o modificacién de inscripcidn), los
registros materia de inscripcidon o modificacidon de inscripcidn,
y la lista de especialistas que conforman los equipos
profesionales multidisciplinarios de las consultoras
ambientales.

— Inscripcién Procedimiento administrativo mediante el cual, las consultoras
ambientales (personas juridicas y naturales) solicitan su
inscripcion en alguno de los subsectores del RNCA, con la
finalidad de obtener su autorizacion para elaborar estudios
ambientales en el marco del SEIA.

Definiciones — Modificacién de Procedimiento administrativo mediante el cual, las consultoras
inscripcion ambientales (personas juridicas) solicitan la incorporacién o
retiro de los especialistas que integran sus equipos
profesionales multidisciplinarios en el RNCA.

- Mddulo Aplicativo informatico que gestiona la informacidn de los

informético del  procedimientos y registros de las consultoras ambientales del

RNCA RNCA.

— Registro Es una base de datos Unica, sistematizada y publica, que

nacional de contiene y difunde la informacidn de las entidades que han

consultoras logrado acreditar la formaciéon profesional, experiencia y

ambientales especializacidn de sus equipos técnicos multidisciplinarios,
vinculada a la evaluacion del impacto ambiental. De esta
forma, los titulares de los proyectos de inversion pueden
contar con entidades especializadas que brindan servicios con

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion
que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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Procedimiento: Inscripcion y modificacién de

Senace M.02.01.01_P inscripcion en el registro nacional de consultoras

ambientales

suficiencia técnica en la elaboracion de estudios ambientales
gue se presentan para la certificacion ambiental.

Elemento de entrada Fuente

OAC (tramite

— Expediente del procedimiento administrativo. -
documentario)

. - Unidad d
N° Descripcion de la actividad n .a .‘,e Responsable
organizacion
1 Recepciona el tramite y deriva a la REG. DGE Director/a

Asigna al especialista segun tipo de

. .. REG Subdirector/a
tramite y procedimiento.

Revisa y verifica el cumplimiento de los

. . . REG Especialista
requisitos técnicos del procedimiento. P

éEs conforme?
4 — Si: continua el procedimiento en la REG Especialista
actividad 10 u 11.

— No: Genera la carta para requerir la
informacién complementaria a la

consultora ambiental, para la Director/a
5 s , par REG/DGE Subdirector/ay
subsanacion de observaciones (plazo .
especialista

10 dias habiles). Proceso “Despacho
de documentos — OAC”.

Espera la respuesta de la consultora

ambiental. (Proceso: Gestion

documental — OAC) .

6 ¢Esté subsanado? REG Especialista

— Si: continua el procedimiento en la
actividad 10 u 11.

— No: Emite el informe (REG) y proyecta
la resolucién directoral que declara REG Subdirector/ay
como no presentado el especialista
procedimiento.

Emite resolucion directoral y va al
8 proceso “Despacho de documentos con DGE Director/a
OAC”. Fin del procedimiento.
En inscripcion:

Genera el numero de registroy

10 sistema?tiz.a informacién del ' REG Especialista

procedimiento aprobado en el médulo

informatico del RNCA. Continta en la

actividad 12.

En modificacion de inscripcion:
Sistematiza la informacion del
11 procedimiento y actualiza la lista de REG Especialista
especialistas de los equipos
profesionales multidisciplinarios en el

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion
que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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Procedimiento: Inscripcion y modificacién de

Senace M.02.01.01_P inscripcion en el registro nacional de consultoras

ambientales

Unidad de

L, Responsable
organizacion

N° Descripcion de la actividad

modulo informdatico del RNCA. Continta
en la actividad 12.

Elabora el documento técnico del
12 procedimiento aprobado (anexo 01) y REG Especialista
envia para revision.

Revisa el documento técnico.
¢Es conforme?
1 - , . REG irector,

3 — Si: Firma y envia a director/a Subdirector/a

— No: Regresa a la actividad 12.

Recibe y firma de documento técnico
14 del procedimiento aprobado y da DGE Director/a
instruccion para publicacion.

15 Publica en el portal web del RNCA. REG Especialista
16 Fin del procedimiento. REG Especialista
Salida / productos Receptor
— Documento técnico publicado. — Consultoras

ambientales
— Direcciones de linea.
— Ciudadania.

Proceso - e . . .

. — Inscripcién y modificacién en el registro nacional de consultoras ambientales
relacionado
Anexos — Anexo 01: Formato de documento técnico (inscripcién/modificacion).

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
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Procedimiento: Inscripcion y modificacién de

Senace M.02.01.01_P inscripcion en el registro nacional de consultoras

ambientales

Anexo N° 1 Documento técnico (inscripcidn)

Nro Tramite:

senace REGISTRO NACIONAL DE
CONSULTORAS AMBIENTALES

Fecha de Inscripcion:

De acuerdo con el articulo 12 del Reglamento del Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA, aprobado
por Decreto Supremo N° 019-2009-MINAM, el Registro Nacional de Consultoras Ambientales es un instrumento
administrativo del SEIA.

En ese sentido, los procedimientos de inscripcion y modificacion en el citado Registro son procedimientos administrativos

de aprobacion automdtica, conforme lo establece el numeral 33.4 del articulo 33 del Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

NRO DE RUC: RAZON SOCIAL:

Trdmite, segtn se detalla a continuacion:

ITEM SUBSECTOR PROCEDIMIENTO NUMERO DE REGISTRO
1

EQUIPO PROFESIONAL MULTIDISCIPLINARIO

SUBSECTOR NOMBRE CARRERAPROFESIONAL

Al ser la inscripcion y modificacion en el Registro Nacional de Consultoras Ambientales procedimientos administrativos de
aprobacién automadtica, estdn sujetos a la presuncion de veracidad sin perjuicio de la fiscalizacion posterior conforme lo
establece el articulo 34 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

El Senace verifica de oficio la autenticidad de las declaraciones, documentos, informaciones y traducciones proporcionadas
por el administrado. En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracion, informacion o en la documentacion
presentada por el administrado, el Senace considerard no satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos,
procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracion, informacion o documento, sin
perjuicio de las acciones civiles o penales a que hubiere lugar, y el registro en la Central de Riesgo Administrativo a
cargo de la Presidencia del Consejo de Ministros.

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion
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Procedimiento: Inscripcion y modificacién de

Senace M.02.01.01_P inscripcion en el registro nacional de consultoras

ambientales

Anexo N° 1 Documento técnico (modificacién)

Nro Tramite:

senace REGISTRO NACIONAL DE
CONSULTORAS AMBIENTALES

Fecha de modificacién:

De acuerdo con el articulo 12 del Reglamento del Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental - SEIA, aprobado
por Decreto Supremo N° 019-2009-MINAM, el Registro Nacional de Consultoras Ambientales es un instrumento
administrativo del SEIA.

En ese sentido, los procedimientos de inscripcion y modificacion en el citado Registro son procedimientos administrativos

de aprobacion automdtica, conforme lo establece el numeral 33.4 del articulo 33 del Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

NRO DE RUC: RAZON SOCIAL:

Trdmite, segtn se detalla a continuacion:

ITEM SUBSECTOR PROCEDIMIENTO NUMERO DE REGISTRO
1

EQUIPO PROFESIONAL MULTIDISCIPLINARIO

SUBSECTOR NOMBRE CARRERA PROFESIONAL

Al ser la inscripcion y modificacion en el Registro Nacional de Consultoras Ambientales procedimientos administrativos de
aprobacion automdtica, estdn sujetos a la presuncion de veracidad sin perjuicio de la fiscalizacion posterior conforme lo
establece el articulo 34 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

El Senace verifica de oficio la autenticidad de las declaraciones, documentos, informaciones y traducciones proporcionadas
por el administrado. En caso de comprobar fraude o falsedad en la declaracion, informacion o en la documentacion
presentada por el administrado, el Senace considerard no satisfecha la exigencia respectiva para todos sus efectos,
procediendo a declarar la nulidad del acto administrativo sustentado en dicha declaracion, informacion o documento, sin
perjuicio de las acciones civiles o penales a que hubiere lugar, y el registro en la Central de Riesgo Administrativo a
cargo de la Presidencia del Consejo de Ministros.

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion
que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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Procedimiento: Inscripcion y modificacién de

Senace M.02.01.01_P inscripcion en el registro nacional de consultoras

ambientales

Ficha de indicador

Datos del proceso

Inscripcion y modificacidn de inscripcion

Nombre en el registro nacional de consultoras Nivel 2
ambientales.
Duefio/a Subdirector/a de registros ambientales. Codigo M.02.01.01

Registrar y sistematizar la informacion de
los procedimientos administrativos de
inscripcion y modificacidn de inscripcion,
Objetivo solicitados por las consultoras Tipo Misional
ambientales, para su publicacién
oportuna en el registro nacional de
consultoras ambientales.

Datos del indicador

Nombre Atencion oportuna en el registro nacional de consultoras ambientales

Especialista

Subdirector/a

Medir el tiempo (expresado en promedio de dias habiles) en el que son atendidos
Finalidad los procedimientos administrativos para su difusion en el registro nacional de
consultoras ambientales.

Responsable

Calculo del indicador

Férmula Unidad de Frecuencia de
medida medicion*
. B i
Promedio =——=*—
mn
Donde:
xi=  de dias habiles de atencién de los procedimientos — Mensual
administrativos para su difusién en el RNCA. — Trimestral
n: Total de procedimientos administrativos registrados y — Anual

publicados durante el afio.
Dias (habiles

1) El conteo de los dias habiles se efectiia desde el promedios)
primer dia habil de la asignacién del tramite a la DGE. *|a frecuencia de

2) Para el calculo del indicador no se tomard en cuenta medicidn se puede
los procedimientos administrativos en los que se haya ajustar a la frecuencia de
advertido el incumplimiento de requisitos, de acuerdo reporte.

con lo dispuesto en el numeral 136.5 del articulo 136
de la ley N° 27444, ley del procedimiento
administrativo general.

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
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contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion
que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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Procedimiento: Inscripcion y modificacién de

Senace M.02.01.01_P inscripcion en el registro nacional de consultoras

ambientales

Parametros e informacion del indicador

Linea base: Medicién del 2021
Meta: 1.5 dias habiles promedio
Niveles de desviacidn: +0.5 dia habil promedio

— Plataforma informatica EVA (fecha de inicio y finalizacién de las
tareas).

— Matriz de seguimiento de los procedimientos administrativos del
RNCA (archivo excel).

Documentos fuente:

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion
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Senace M.02.01.01_P Procedimiento: Inscripcién y modificacion de inscripcidn en el registro nacional de consultoras ambientales

Recibey firmade
documento técnico
del procedimiento

Recepcionael

trdmite

aprobado

DGE
Director/a

© A4

=

2 Asigna tramite a Revisael / , . 3
O o g P ¢Es conforme? Si Firmay envia
ooP especialista documento técnico

£

o)

>

%]

No

Elabora documento
técnico del
procedimiento
aprobado

Revisay verifica el
cumplimiento de los
requisitos técnicos

Publica en el portal

web

Genera el nimero

deregistro.
Sistematiza la
informacién
©
8 2 Inscripcion
x =
! '8 Y
w to} . ‘
K Sistematiza la
= informacion.
/ > . ‘ on
s conforme? > Actualiza la lista de
Modificacién de especialistas
inscripcion
Si

No Recibe la

informacion

Inscripcién y modificacion en el Registro Nacional de Consultoras Ambientales

Genera carta para
subsanar
observaciones

Emiteinformey
resolucion
directoral

DGE - REG
Director/a, Subdirector/a

Plazo 10 dias habiles

y especialista
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Procedimiento: Fiscalizacidn posterior en el registro
Senace M.02.01.02 P nacional de consultoras ambientales (RNCA)

M.02.01.02_P Procedimiento: Fiscalizacion posterior en el registro nacional de consultoras
ambientales (RNCA)

Ficha de procedimiento

Fiscalizacion posterior en el registro nacional de consultoras

ambientales (RNCA) Cédigo M.02.01.02_P
Nombre Cargo Area (Siglas)
. Subdirector de registros

El R L

aborado |carfjo Sabas La Serna ambientales REG/DGE
por Fernandez
Revisado Directora de gestion

or: Silvia Luisa Cuba Castillo estratégica en evaluacién DGE
por: ambiental
A
ps;obado Joanna Fischer Battistini Gerenta general GG
Documento de aprobacion
Control de versiones

Version Seccion modificada Justificacion Fecha

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https.//www.senace.gob.pe/verificacién” ingresando el cédigo de verificacién
que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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Procedimiento: Fiscalizacidn posterior en el registro
Senace M.02.01.02 P nacional de consultoras ambientales (RNCA)

Objetivo

Describe la secuencia de actividades para verificar la autenticidad de los documentos,
declaraciones juradas, e informacién presentada en los procedimientos
administrativos vinculados al registro nacional de consultoras ambientales, en el
marco de sus funciones y competencias.

Alcance

El proceso comprende desde el requerimiento de la seleccidn aleatoria de DGE a OTI,
de los procedimientos administrativos aprobados en el RNCA, e incorporacién
obligatoria de los procedimientos aprobados y presentados en el RNCA por parte de
administrados que se encuentran registrados en la central de riesgo administrativo de
la presidencia del consejo de ministros, designacién del equipo de fiscalizacion
posterior de la REG, solicitud a la PCM de acceso a la CRA, procesamiento de
documentos de expedientes seleccionados, clasificacion de documentos, verificacion
de documentos, requerimiento de informacion a emisores de documentos, analisis de
informacion de respuestas de emisores, solicitud de informacion adicional a emisores,
hasta la elaboracion de informes de fiscalizacién posterior de la REG-DGE y la
implementacidn de recomendaciones de OAJ y PE, de corresponder, de acuerdo a la
Directiva N° 002-2017-SENACE/J.

Es de aplicacion para la subdireccion de registros ambientales de la direccion de
gestion estratégica en evaluacion ambiental.

Base
normativa

— Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, TUO aprobado por
el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

— Decreto Supremo N° 096-2007-PCM, que regula la fiscalizacidn posterior aleatoria
de los procedimientos administrativos por parte del Estado.

— Resolucidn Jefatural N° 020-2017-SENACE/J, que aprueba la Directiva N° 002-
2017-SENACE/J, que establece los lineamientos para la fiscalizacion posterior de
los procedimientos administrativos a cargo del Senace.

— Decreto Supremo N° 083-2011-PCM, que crea la Plataforma de Interoperabilidad
del Estado

— Decreto Supremo N° 026-2021-MINAM, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento del Registro Nacional de Consultoras Ambientales.

— Energia y Mineria: Resolucion Jefatural N° 090-2015-SENACE/)

— Transportes: Resolucion Jefatural N° 076-2016-SENACE/)

— Agricultura: Resolucion Jefatural N° 062-2017-SENACE/)

— Vivienda y Construccion: Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 0048-2021-
SENACE/PE

Siglas

CRA Central de riesgo administrativo

DGE Direccion de gestion estratégica en evaluacién ambiental
FP Fiscalizacién posterior

OA) Oficina de asesoria juridica

OTI Oficina de tecnologias de la informacidn

PCM Presidencia del consejo de ministros

PE Presidencia ejecutiva

REG Subdireccidn de registros ambientales

RNCA Registro nacional de consultoras ambientales

SA Seleccion aleatoria

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https.//www.senace.gob.pe/verificacién” ingresando el cédigo de verificacién
que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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Procedimiento: Fiscalizacidn posterior en el registro
Senace M.02.01.02 P nacional de consultoras ambientales (RNCA)

— Central de riesgo  Base de datos donde se registra el nombre, documento de
administrativa identidad o RUC y domicilio de aquellos administrados/as
que presentaron declaraciones, informacién o
documentacion falsa o fraudulenta en los procedimientos
administrativos con fiscalizacién posterior.

— Registro nacional | Es una base de datos Unica, sistematizada y publica, que
de consultoras contiene y difunde la informacién de las entidades que han
ambientales logrado acreditar la formacidn profesional, experiencia y

especializacion de sus equipos profesionales
multidisciplinarios, vinculadas a la evaluacién del impacto
ambiental. De esta forma, los titulares de los proyectos de
inversién pueden contar con entidades especializadas que
brindan servicios con suficiencia técnica en la elaboracién
de estudios ambientales que se presentan para la
certificacion ambiental.

— Documento Se refiere a aquellos documentos presentados en el
Definiciones verificable expediente en los que se ha tenido que cursar
comunicaciones a las entidades publicas y/o privadas que
emitieron los referidos documentos, a fin de corroborar la
autenticidad; y, aquellos documentos verificados con la
plataforma de interoperabilidad del estado — PIDE, tales
como las declaraciones juradas presentadas por la
consultora ambiental, en relacidn con el registro, objeto
social y vigencia de poder del representante legal de la
consultora ambiental en la superintendencia nacional de
los registros publicos — SUNARP; los grados académicos en
la superintendencia nacional de educacién superior
universitaria — SUNEDU; entre otros documentos.

— Equipo de Es el conjunto de especialistas de la REG, designado por el
fiscalizacion director/a para ejecutar el proceso de fiscalizacion
posterior posterior, de conformidad con lo establecido en la directiva

N° 002-2017-SENACE/J, que establece los lineamientos para la
fiscalizacién posterior de los procedimientos administrativos a
cargo del Senace.

Elemento de entrada Fuente

—Requerimiento para seleccion aleatoria de los procedimientos
administrativos aprobados en el RNCA. — DGE

—Identificacion de los procedimientos aprobados y presentados en el — CRA-PCM
RNCA por parte de administrados/as registrados en la CRA.

Unidad de

e .. Responsable
organizacion

N° Descripcion de la actividad

Seleccidn aleatoria:

Realiza el requerimiento a la OTI para
1 seleccion aleatoria de los procedimientos DGE Director/a
administrativos aprobados en el RNCA
mediante memorando.

Recibe el requerimiento de la seleccién
aleatoria de los procedimientos
administrativos para FP y asigna
especialista para su atencion.

OTI Jefe/a

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https.//www.senace.gob.pe/verificacién” ingresando el cédigo de verificacién
que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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Procedimiento: Fiscalizacidn posterior en el registro
Senace M.02.01.02 P nacional de consultoras ambientales (RNCA)

Unidad de
organizacion

N° Descripcion de la actividad Responsable

Genera la seleccién aleatoria de los

3 expedientes (lista de procedimientos) y oTl Jefe/a
remite memorando a DGE. Continda en la Especialista
actividad 7.

Incorporacion por CRA:
4 Identifica a las consultoras ambientales REG Especialista

registradas en la CRA.

Busca los procedimientos aprobados de
5 las consultoras registradas en el RNCA. REG Especialista
Continua en la actividad 13.
Recibe el memorando de seleccién .
6 aleatoria de OTI. DGE Director/a
Recibe la seleccidn aleatoria de OTI por
7 intermedio de director/a de DGE y envia a REG Subdirector/a
especialista. Continta en la actividad 13.
En paralelo a la actividad 1.

Elabora propuesta de equipo de FP

8 o . , REG Subdirector/a
(especialistas y subdirector) y envia a
director/a.
Designa el equipo de fiscalizacion

9 posterior de la REG y solicita acceso a la DGE Director/a

CRA de PCM a través de GG.

Solicita a la PCM el acceso de equipo de FP

10 (especialistas y subdirector) a la CRA. GG Gerente/a general

Espera el acceso.

Verifica acceso al aplicativo PCM.

11 éTiene acceso? REG Equipo de especialistas

— Si: Continua en la actividad 13.

— No: Coordina con PCM para el acceso.
Regresa a la actividad 11.

Recibe la seleccidn del semestre

12 REG Equipo de especialistas

13 Nota: Seleccidn aleatoria mas la relacion de REG Equipo de especialistas

expedientes seleccionados por CRA.

Procesa con aplicativo informatico la

documentacion de los expedientes

seleccionados, segun el reglamento del

RNCA y normativa relacionada.

Clasifica los documentos verificables y no

verificables en cada expediente

15 - \1/2r|f|cables. Continda en la actividad REG Equipo de especialistas

— No verificables: Continua en la
actividad 24.

Selecciona los documentos verificables en:

— Documentos consultados por
interoperabilidad y expedientes de
fiscalizacion posterior: Continta en la
actividad 17.

— Documentos consultados por
comunicaciones: Contintia en la
actividad 18.

14 REG Equipo de especialistas

16 REG Equipo de especialistas
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Procedimiento: Fiscalizacidn posterior en el registro
Senace M.02.01.02 P nacional de consultoras ambientales (RNCA)

Unidad de

e Responsable
organizacion

N° Descripcion de la actividad

Verifica los documentos por
interoperabilidad y en otros expedientes

17 e . . REG Equipo de especialistas
de fiscalizacion posterior respectivamente. quip P
Continua en la actividad 24.

Elabora las solicitudes de informacion a los
emisores de documentos, y envia para . -
18 'Y P REG Equipo de especialistas

notificacion, proceso “Despacho de
documentos — OAC”.

Espera respuesta (segun plazos).
Proceso “Recepcion y registro de
documento — OAC”.

éRecibe respuesta?

— Si: Continua en la actividad. . -
19 — No: Reitera las solicitudes a los REG Equipo de especialistas
emisores de documentos, segun la
necesidad de la debida diligencia.

Proceso “Despacho de documentos —
OAC”.

Espera respuesta del reiterativo (segun

plazos). Proceso “Recepcidn y registro de

documento — OAC”".

éRecibe respuesta?

20 - Sk Con.tlnua enla ?‘ftw'dad' REG Equipo de especialistas

— No: Reitera las solicitudes a los
emisores de documentos, segun la
necesidad de la debida diligencia.
Proceso “Despacho de documentos —
OAC”.

Verifica la informacién de respuesta de los

emisores.

¢Estd completa?:

— Si: Continua en la actividad 23. . .
21 — No: Elabora las solicitudes de REG Equipo de especialistas
informacién adicional y envia para
notificacion (proceso “Despacho de

documentos — OAC”).
Espera respuesta, segln plazos, de la
informacion adicional (proceso “Recepcion

22 E Equi iali
y registro de documento — OAC”). REG quipo de especialistas
Continda en la actividad 23.

Analiza la informacién de la
documentacidén y determina la . -

23 , REG E d list
autenticidad, hallazgo, informacion quipo de especialistas
insuficiente o sin respuesta.

Consolida la informacién por expediente y Especialista

24 . ., . REG .
asigna para la elaboracién del informe. Subdirector/a
Elabora el proyecto de informe individual
de hallazgos (de falsedad o fraudulencia) o .

2 , E E

> de resultados de FP de la DGE-REG y envia REG specialista
para su revision.

% Revisa el proyecto de informe. REG Subdirector/a

¢Esta conforme?
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Procedimiento: Fiscalizacidn posterior en el registro
Senace M.02.01.02 P nacional de consultoras ambientales (RNCA)

Unidad de

e Responsable
organizacion

N° Descripcion de la actividad

— Si: Envia a director/a. Continta en la
actividad 27.

— No: Brinda aportes. Regresa a la
actividad 25.

Revisa el proyecto de informe individual

de hallazgos (de falsedad o fraudulencia) o

de resultados de FP. .

27 . DGE Director/a

éEs conforme?

— Si: Continua en la actividad 28.

— No: Regresa en la actividad 25.

Verifica el resultado de la fiscalizacion del

expediente seleccionado.

éSin hallazgos?

— Si: Emite informe de resultados de

28 fiscalizacion posterior y archiva. Fin de DGE Director/a
procedimiento.

— No: Emite el informe individual de
hallazgos (de falsedad o fraudulencia)
y deriva a PE.

Recibe informe y deriva a OAJ (procesos:

29 “Emision de opinion legal” y “Proyeccion PE Presidente/a ejecutivo/a

de documentos”).

Recibe el expediente de OAJ/PE con sus

DGE Di
30 recomendaciones y lo traslada a REG. G irector/a
31 Recibg gl expediente y asigna a REG Subdirector /a
especialista.
Archiva expediente e implementa -
32 recomendaciones de OAJ y PE. REG Especialista
33 Fin del procedimiento.
Salida / productos Receptor
— Informe de resultados de fiscalizacion posterior aprobado. — DGE
— Informe individual de hallazgos aprobado. — PE
— OAJ

Proceso s . . . .

. — Fiscalizacién posterior del registro nacional de consultoras ambientales.
relacionado
Anexos — No aplica
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Procedimiento: Fiscalizacidén posterior en el registro nacional de consultoras ambientales (RNCA)

Recibe

Generalaseleccién
> aleatoria de los

OTI

Jefe/a
Especialista

requerimiento

h

expedientes. Remite
memorando.

Realiza
requerimiento a la

DGE
Director/a

Designa el equipo
de Fiscalizacion

Recibeel

memorando dela
seleccidn aleatoria

GG
Gerente/a General

deFPalaCRA

Por OTI v
© Recibe laseleccion
8 = aleatoria
o 8 Elabora propuesta
| o] deequipodeFP
w =
b= Semestral
8 -§ Por CRA
A
v
Solicitaa laPCMel
acceso de equipo Tiempo de

Recibe
confirmacion de
PCM sobre el
acceso

respuesta de PCM

Fiscalizacion posterior en el Registro Nacional de Consultoras Ambientales

0) v
e *E Identifica alas Busca los
o = consultoras procedimientos
[ ) ambientales aprobados de
w g egistradasen la CR consultoras
U ]
D w
v
w
© s
2 Verifica acceso al v
O = aplicativo PCM
w9 Procesala
x g Recibe la seleccion documentacion de Clasifica los
(] del semestre. los expedientes documentos
w o seleccionados
8 -g Coordi PCM Pagina
oordina con ’ . L
g— ol acceso Jiene accesg> Si siguiente
o
w
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Senace M.02.01.02_P Procedimiento: Fiscalizacion posterior en el registro nacional de consultoras ambientales (RNCA)

Envia a director/a
para revision

Revisa el proyecto
deinforme

«

Asigna a especialista
/—b{ para elaboracién del
informe

3 Pégina 3

DGE - REG
Subdirector/a

Brinda aportes

wv)
QL
©
€
2
2 Elabora el proyecto
£ A p
< B deinforme. Envia
@ 8 % para revision
o o 2
2 |7 =
=3 Q .
2 w g . CO“SO_“da Informe individual de
8 (©] a N ficabl informacion por > < hallazgos (de falsedad o
S ) o verificables expediente fraudulencia) o de resultados
o deFP.
] 4
c
kel
o
@
2
o
F=
w . vy - 0 T
'gb Clasifica Verifica los ) fVerlﬁc_allad gnalllzda la |nforma_C|,on
2 documentos documentos < o| informacién de . ela documentacion.
— he "] respuesta delos Esta completg Determina la
o emisores autenticidad
c
9] B
o Documentos consultados
2 Py por interoperabilidad y
= Pagina " i
g tori expedientes de fiscalizacion
] anterior . i
g “ Verificables posterior Reitera as

© .
c 5 solicitudes a los ¢éRecibe Ell'apoga Iag
h=] = emisores de respuesta?, solicitudes de
Q 8 % Selecciona los documentos informacién adicional
N [}
= o % docyr_nentos Espera respuesta
3 [ verificables
wv
2 w o
w (D o

o

o o

5 Documentos

o consultados por

w

comunicaciones

Espera respuesta
del reiterativo

Elabora solicitudes
deinformacidn a los
emisores de
documentos

Gestion documental

. |Incluye despacho y
" |recepcién y registro de
documentos

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-
PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion que aparece en la parte superior
izquierda de este documento.

30



Senace M.02.01.02_P Procedimiento: Fiscalizacidén posterior en el registro nacional de consultoras ambientales (RNCA)

Emiteinforme de
resultados de
fiscalizacion

posterior. Archiva

Verifica el resultado
delafiscalizacion

Revisa el proyecto
deinforme

¢Sin hallazgos?

Pagina
anterior

No

DGE
Director/a

Recibeel
expediente de OAJ/
PEcon sus
recomendaciones

Emiteinforme

Brinda aportes individual de
Si hallazgos

Recibeel

¢Es conforme>—No-

Brinda aportes » expediente_ yasigna
a especialista

DGE — REG
Subdirector/a

: Implementa las
Corrige el proyecto -
ige el proy! Recomendaciones

deinforme. Envia |[¢——— deOAlJy PE
para revision

Fiscalizacion Posterior en el Registro Nacional de Consultoras Ambientales
DGE - REG
Especialista

Emision de opinion
legal - OAJ

Recibe informey

derivaa OAJ

PE
Presidente/a
ejecutivo/a

Selecciona los

documentos
verificables
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SeNACe | moczorr

Procedimiento: Administracion del registro
administrativo de certificaciones ambientales

M.02.02.01_P Procedimiento: Administracion del registro administrativo de certificaciones
ambientales

Ficha de procedimiento

Administracion del registro administrativo de certificaciones

ambientales Cédigo M.02.02.01_P
Nombre Cargo Area (Siglas)
Elaborado Rlcarf:lo Sabas La Serna Subd.lrector de registros REG/DGE
por Fernandez ambientales
Revisado Directora de gestion
or: Silvia Luisa Cuba Castillo estratégica en evaluacién DGE
por: ambiental
A
ps:.obado Joanna Fischer Battistini Gerenta general GG
Documento de aprobacion
Control de versiones
Version Seccidon modificada Justificacion Fecha
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@ Senace M.02.02.01_P PrOC.ed.ImIEI?tO: Admln.ls.tracllon del reglstro
administrativo de certificaciones ambientales

Describe la secuencia de actividades para ingresar y sistematizar la informacién de los
Objetivo expedientes de instrumentos de gestién ambiental aprobados por la DEAR y DEIN, y
los expedientes transferidos por los sectores al Senace, para su publicacidon oportuna
en el registro administrativo de certificaciones ambientales
El proceso comprende desde la recepcion del expediente del IGA, clasificacion del
Alcance expediente, procesamiento, sistematizacién de la informacion en médulo informatico
del RCA, hasta la publicacién del expediente del IGA en el catalogo del RCA.
Este procedimiento es de aplicacién para la REG.
— Ley N° 27446 Ley del Sistema Nacional de Evaluaciéon del Impacto Ambiental.
— Resolucidn Ministerial N° 118-2015-MINAM, en aprueba “Disposiciones para la
administracién y conduccidn del Registro Administrativo de Certificaciones
Ambientales”.
Base — Decreto Legislativo N° 1394, fortalece el funcionamiento de las autoridades
normativa competentes en el marco del SEIA.
— Ley N° 30327, Ley de Promocidn de las Inversiones para el Crecimiento Econdmico
y el Desarrollo Sostenible.
— Ley N° 29733, Ley de Proteccidn de Datos Personales, y su Reglamento, Decreto
Supremo N° 003-2013-JUS.
— AIAD Ambito de influencia ambiental directa
— DGE Direccion de gestion estratégica en evaluacién ambiental
— IGA Instrumento de gestion ambiental
Siel — OAC Oficina de atencidn a la ciudadania y gestidon documentaria
'gas — REG Subdireccidn de registros ambientales
— RCA Registro administrativo de certificaciones ambientales
— SEIA Sistema nacional de evaluacidn del impacto ambiental
- SIG Sistemas de informacion geografica
— Registro Es una plataforma publica que almacena y difunde la
administrativo informacioén sistematizada de los IGA con resoluciones
de emitidas por los subsectores con transferencia de funciones al
certificaciones Senace, y las emitidas por la DEAR y DEIN. La informacién de
ambientales los expedientes de IGA es proporcionada de manera sencilla y
accesible a los titulares de los proyectos de inversion,
consultoras ambientales, académicos/as, actores sociales y
publico en general, mediante un catalogo interactivo (mddulo
de consulta) y un médulo georreferenciado de Senace
(Geosenace), disponibles en la pagina web institucional del
Senace.
Definiciones
— Expediente Son todos los actuados del procedimiento administrativo
sobre la solicitud de certificacién ambiental para las
actividades de un proyecto de inversion, evaluado y resuelto
por el Senace, y/o los sectores con funciones transferidas al
Senace.
— Expediente Los IGA (EIA-d, EIA-sd, MEIA, IGAPRO, ITS, DIA, PPCy
procesable actualizacidn EIA) que concedan la certificacidn ambiental y
que fueron resueltos con un maximo de cinco (5) afios de
antigliedad.
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@ Senace M.02.02.01_P PrOC.ed.ImIEI?tO: Admln.ls.tracllon del reglstro
administrativo de certificaciones ambientales

— Expediente no Documentos que no son certificaciones e IGA resueltos como
procesable desaprobado, no conforme, no presentado, desistido,
improcedente y similares, o resueltos con anterioridad mayor
a los cinco (5) afios de antigliedad.

— Instrumento de  Mecanismo de caracter preventivo, previsto en el SEIA,
gestion consolidado en un documento que contiene la descripcién de
ambiental las actividades del proyecto de inversién, del ambiente fisico,

la identificacion y andlisis de los impactos, y las medidas de
manejo ambiental y social, de acuerdo con el nivel de
significancia de estos.

— Mddulo Aplicativo informatico que gestiona la informacidn de los
Informatico del  expedientes publicados en el RCA.
RCA

— Mddulo Es una plataforma informatica que utiliza el software ArcGIS
georreferenciado para difundir las representaciones espaciales
del Senace correspondientes al perimetro del ambito de influencia
(Geosenace) directa (AID) de las certificaciones ambientales aprobadas y/o

con conformidad otorgada por las direcciones de evaluacion
del Senace, asi como las correspondientes de los subsectores
transferidos. Médulo que no incluye los expedientes en
evaluacion, clasificacion, abandono, desistimiento,
improcedente, no presentado, suspendido, o similares.

Elemento de entrada Fuente
—DEAR y DEIN
— Expediente del IGA resueltos o transferidos. —Sectores con funciones
transferidas al Senace

Unidad de

s, Responsable
organizacion

N° Descripcion de la actividad

Resueltos por Senace:

Recepcion del expediente, y derivacion a DGE Director/a
1 la REG.
T feri | :
rans e.rlldos por los .sectores REG Subdirector/a
Recepcidn del expediente
2 Asigna el expediente a especialista. REG Subdirector/a

Revisa el contenido del IGA para detectar
3 observaciones (archivo dafiado, REG Especialista
incompleto, errdneo, ilegible, etc.).
¢Es procesable?

4 — Si: Continua en la actividad 9. REG Especialista
— No: Elabora y envia la comunicacion Director/a
5 de observaciones para subsanacién a DGE/REG Subdirector/a
la DEAR/DEIN o los sectores. Especialista
6 Reciben la comunicacién y envian DEAR/DEIN o Director/a
respuesta. sectores

Recibe el levantamiento de
observaciones.

7 , REG Especialista
¢Esta subsanado? P

— Si: Continua en la actividad 9.
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@ Senace M.02.02.01_P Proc.ed.lmler\to: Admln.ls.tracllon del reglstro
administrativo de certificaciones ambientales

Unidad de
organizacion

N° Descripcion de la actividad Responsable

— No: Archiva el expediente no REG Subdirector/a
procesable. Fin del procedimiento. Especialista

Clasifica el expediente de acuerdo con el

tipo de IGA.

Realiza el registro de la informacién en el

mddulo informético del RCA.

Procesa la informacién del expediente de

IGA: los capitulos de acuerdo con la Ley N°

30327; ademas de la proteccion de los

datos personales.

Envia el expediente a:

— Especialista SIG -Georreferenciacion
en caso aplique: Continlda en
actividad 13. o

12 — Asubdirector/a control de calidad: REG Especialista
Continda en actividad 14

— Especialista registro: Continta en
actividad 14

Georreferencia el perimetro del ambito de

influencia ambiental directa (AIAD) para su

carga en el moédulo georreferenciado del

Senace (Geosenace).

Nota: Las actividades 13 y 14 son

paralelas. Se unen en la actividad 15.

Realiza el control de calidad del

procesamiento del expediente del IGA.

14 ¢Es conforme? REG Subdirector/a

— Si: Continua en la actividad 15.

— No: Regresa a la actividad 11.

Firma digitalmente el expediente,

almacena los capitulos en el repositorio

REG Especialista

10 REG Especialista

11 REG Especialista

13 REG Especialista SIG

15 REG E ialist
documental (Alfresco) y genera enlaces speciaiista
de descarga.

Publi | |

16 ub |c§ enlaces de descarga de REG Especialista
expediente.

17 Fin del procedimiento.

Salida / productos Receptor

Titulares de proyectos de inversion
Consultoras ambientales.
— Direcciones de linea.

— Expediente procesado y publicado.

— Ciudadania.
Proceso - L. . - . e .
. — Administracién del registro administrativo de certificaciones ambientales
relacionado
Anexos — Por definir
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M.02.02.01_P

Procedimiento: Administracion del registro administrativo de certificaciones ambientales

DGE
Director/a

Recepcion del
expediente

Recibeel

observaciones

levantamiento de

¢Esta
subsanado?

Publica enlaces de descarga
del expediente

S
oc ] i Realiza el control de calidad
o Recepcion del " A
o " . del procesamiento del ¢Es conforme?
w = expediente y asigna )
IG) B expediente
[}
a
I,
h 4 Si
Revisa el contenido Realiza el registro T
del IGA delainformacion S resco
Firma digitalmente el
expediente, genera enlaces
O © de descarga
= A
©
' Clasifica el
e} f .
Es procesable? Si "
6 8 P expediente
w
o w

-0

DEAR/DEIN
Directores/as

Reciben
comunicacién.

Envian respuesta

Subsectores con
funciones
transferidas

Administracién del Registro Administrativo de Certificaciones Ambientales

©
O- o h 4
22 Elabo i
53 a r.ay_eVnVIa Archiva el
st comunicaciénde .
w3 N expediente
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o a
ozw
9
QO &
w o
2 .
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w .° perimetro del AIAD
o
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(ST
w
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SeNACe | mocor

Procedimiento: Atencidn de solicitudes SITAC
vinculados al registro administrativo de
certificaciones ambientales

M.02.02.02_P Procedimiento:

administrativo de certificaciones ambientales

Ficha de procedimiento

Atencion de solicitudes SITAC vinculados al registro

Atencion de solicitudes SITAC vinculados al registro
administrativo de certificaciones ambientales

Caddigo

M.02.02.02_P

Nombre

Cargo

Area (Siglas)

Elaborado Rlcarf:lo Sabas La Serna Subd.lrector de registros REG/DGE
por Fernandez ambientales
. Directora de gestion
Revisado i . . - .,
or: Silvia Luisa Cuba Castillo estratégica en evaluacién DGE
por: ambiental
Aprobad . o
ps:-o ado Joanna Fischer Battistini Gerenta general GG
Documento de aprobacion
Control de versiones
Version Secciéon modificada Justificacion Fecha
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Procedimiento: Atencidn de solicitudes SITAC

.02_P vinculados al registro administrativo de

certificaciones ambientales

Describe la secuencia de actividades para organizar, revisar, editar y proteger la
Objetivo informacion contenida en los expedientes de certificaciones ambientales del RCA, en
concordancia con lo dispuesto en la ley N° 27806, ley de transparencia y acceso a la
informacion publica, la ley N° 29733, ley de proteccidn de datos personales.
El proceso comprende desde la recepcion de la solicitud de acceso a la informacion
publica, identificacion, organizacion, revision, edicion y proteccidn de los expedientes
Alcance de certificaciones ambientales del RCA, hasta la emisién del informe de atencién de la
solicitud.
Este procedimiento es de aplicacion para la REG.
— Ley N° 27446 Ley del Sistema Nacional de Evaluacién del Impacto Ambiental.
— Resolucidn Ministerial N° 118-2015-MINAM, en aprueba “Disposiciones para la
administracion y conduccion del Registro Administrativo de Certificaciones
Ambientales”.
— Decreto Legislativo N° 1394, fortalece el funcionamiento de las autoridades
Base . competentes en el marco del SEIA.
normativa — Ley N° 30327, Ley de Promocion de las Inversiones para el Crecimiento Econdmico
y el Desarrollo Sostenible.
— Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
— Ley N° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales, y su Reglamento, Decreto
Supremo N° 003-2013-JUS.
— AIP Acceso a la informacién publica
— DGE Direccion de gestion estratégica en evaluacién ambiental
— OAC Oficina de atencidn a la ciudadania y gestion documentaria
— REG Subdireccidn de registros ambientales
Siglas — RCA Registro administrativo de certificaciones ambientales
- IGA Instrumento de gestién ambiental
— SEIA Sistema nacional de evaluacidn del impacto ambiental
— SITAC Sistema integrado de transparencia y atencion al ciudadano
— Registro Es una plataforma publica que almacena y difunde la
administrativo de  informacion sistematizada de los IGA con resoluciones
certificaciones emitidas por los subsectores con transferencia de funciones
ambientales al Senace, y las emitidas por la DEAR y DEIN. La informacién
de los expedientes de IGA es proporcionada de manera
sencilla y accesible a los titulares de los proyectos de
inversidn, consultoras ambientales, académicos/as, actores
sociales y publico en general, mediante un catalogo
interactivo (mddulo de consulta del RCA) y un médulo
georreferenciado (Geosenace), disponibles en la pagina
Definiciones web institucional del Senace.
— Expediente Son todos los actuados del procedimiento administrativo
sobre la solicitud de certificacién ambiental para las
actividades de un proyecto de inversién, evaluado y
resuelto por el Senace, y/o los sectores con funciones
transferidas al Senace.
— Instrumento de Mecanismo de cardcter preventivo, previsto en el SEIA,
gestion ambiental consolidado en un documento que contiene la descripcién
de las actividades del proyecto de inversién, del ambiente
fisico, la identificacion y andlisis de los impactos, y las
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Procedimiento: Atencidn de solicitudes SITAC
vinculados al registro administrativo de
certificaciones ambientales

— Datos personales

— Informacioén
publica

su control”.

medidas de manejo ambiental y social, de acuerdo con el
nivel de significancia de estos.

De acuerdo con lo sefalado en la Ley N° 19733, es “toda
informacidn sobre una persona natural que la identifica o la
hace identificable a través de medios que pueden ser
razonablemente utilizados”.

De acuerdo con lo seialado en la Ley N° 27806, es “aquella
que ha sido creada u obtenida por las entidades de la
administracion publica o que posee o que se encuentre bajo

Elemento de entrada

Fuente

— Memorando de atencion a la solicitud de acceso a la informacion
publica sobre el registro administrativo de certificaciones ambientales.

— Responsable de
brindar acceso a la
informacién publica

Continda en la actividad 10.
Nota: Las actividades 8 y 9 solo se ejecutan sélo
cuando se requiera plazo adicional.

del Senace.
N . Unidad de
N° Descripcion de la actividad s, Responsable
organizacion
Solicitud formulada directamente o
trasladada por otra entidad publica. OAC Tramite documentario
Proceso: Recepcidon de documentos
1 Remite memorando a la DGE para atencién .
.. . Responsable de brindar
de la solicitud AIP sobre el RCA. (Viene del . .
“ L. .. OAC acceso a la informacion
proceso “Gestidn de solicitudes de acceso a ublica
la informacion publica — OAC”). P
2 Recibe memorando y deriva a la REG. DGE Director/a
3 Asigna la solicitud a especialista. REG Subdirector/a
Revisa el contenido de la solicitud para
identificar si la informacién forma parte del
4 RCA. REG Especialista
éEs conforme?
— Si: Continua en la actividad 7.
— No: Elabora proyecto de memorando .
. . . Especialista y
5 para improcedencia de la solicitud sobre REG .
. ., , . Subdirector/a
informacién del RCA y envia a director/a.
Revisa el proyecto de memorando de
improcedencia
¢Es conforme?
6 — Si: Emite memorando. Continta en el DGE Director/a
proceso “Gestidn de solicitudes de acceso
a la informacién publica — OAC”.
— No: Continua en la actividad 5.
Verifica el alcance de la informacidn
solicitada (magnitud) para determinar si
7 requiere ampliacion de plazo. REG Especialista
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No

Descripcion de la actividad

Unidad de
organizacion

Responsable

En caso requiera ampliacién de plazo
Elabora el proyecto de memorando por
ampliacion de plazo y/o cronograma de
entrega de informacidén, en caso
corresponda.

DGE/REG

Subdirector/ay
especialista

Revisa el proyecto de memorando de

ampliaciéon de plazo.

éEs conforme?

— Si: Emite memorando. Continuda en el
proceso “Gestidn de solicitudes de acceso
a la informacidn publica — OAC”.

— No: Regresa a la actividad 8.

DGE

Director/a

10

Identifica la informacion de los expedientes
de IGA solicitados, considerando el
tratamiento de los datos personales e
informacion sensible del expediente de IGA:
los capitulos de acuerdo con la Ley N°
29733.

REG

Especialista

11

Elabora el proyecto de informe de atencion
de la solicitud y envia a subdirector/a.
Nota: Crea carpeta en la red interna del Senace,
incluye la informacion solicitada y comparte con
OAC el enlace.

REG

Especialista

12

Recibe el proyecto de informe de atencion

que incluye proveido.

éEs conforme?

— Si: Remite informe a la DGE.

— No: Hace comentarios. Regresa a la
actividad 11.

REG

Subdirector/a

13

éEs conforme?

Si: Emite informe de atencidn de la solicitud.
Continda en el proceso “Gestion de
solicitudes de acceso a la informacion
publica — OAC” para su remision a la
ciudadania.

No: Realiza comentarios, regresa a la
actividad 11.

DGE

Director /a

14

Fin del procedimiento.

Salida / productos

Receptor

— Informe de atencidn de solicitudes SITAC
aprobado.

— OAC.

Proceso
relacionado

certificaciones ambientales

— Atencion de solicitudes SITAC vinculados al registro administrativo de

Anexos

No aplica
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Procedimiento: Atencidn de solicitudes SITAC vinculados al registro administrativo de certificaciones ambientales

Tramite
documentario

Recepcion de
documentos

Gestion de solicitudes de
acceso alainformacion

publica

OAC

Gestion de solicitudes de
acceso alainformacion
publica

Atencidna la

ciudadania

DGE
Director/a

Recibe memorando/

solicitud

Emite memorando

¢Es

onforme?

b

Emite memorando

Si

¢Es
onforme?

Envia informe de
atencién de la
solicitud

DGE -REG
Subdirector/a

Asigna la solicitud

Remite informe que

incluye proveido

DGE - REG

Atencion de solicitudes SITAC vinculados al Registro administrativo de Certificaciones Ambientales
Especialista y
Subdirector/a

Elabora proyecto de

memorando y envia
para revision

Especialista

DGE - REG

Revisa el contenido
delasolicitud

Verifica elalcance
delainformacién

Sdlo en caso de

ampliacion de plazo

Elabora proyecto de
memorando de
ampliacion y envia
para revision

Identifica la
informacién de los

expedientes de IGA

solicitados

Elabora proyecto de
informe de atencién
delasolicitud y
envia para revision
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