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S.01 Gestion presupuestaria e inversiones L
senace e verson 1.0
Procesos N2 y procedimientos

1. Introduccion

El presente documento agrupa los procesos nivel 2 y procedimientos identificados que
conforman el proceso S.01 Gestidn presupuestaria e inversiones en conformidad con la Norma
Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, Norma Técnica “Implementacion de la gestidn por procesos en
las entidades de la administracion publica”.

Para la documentacion del procedimiento se han desplegado las actividades e identificado las
entradas, salidas y receptores del resultado de cada procedimiento. Asimismo, se precisa el
responsable de la ejecucidn y seguimiento que recae en el/la jefe/a de la Jefe/a de la oficina de
planeamiento y presupuesto.

2. Objetivo

Brindar a los drganos y unidades organicas del Servicio Nacional de Certificacién Ambiental para
las Inversiones Sostenibles — Senace un documento descriptivo que les permita conocer la
secuencia y orden de actividades para obtener un resultado con relacién al proceso S.01 Gestién
presupuestaria e inversiones.

3. Alcance

Este documento es de aplicacion para todo el personal de la oficina de planeamiento y
presupuesto y de los érganos y unidades organicas del Senace que intervienen o se relacionan
con las actividades contenidas en los procedimientos.

Este documento forma parte del Manual de procedimientos del Senace.

4. Base Legal

e ley N° 29968, Ley de creacion del Servicio Nacional de Certificacion Ambiental para las
Inversiones Sostenibles — Senace y sus modificatorias.

e Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado, modificada por Ley N°
30039 y Decreto Legislativo N2 1446.

e Decreto Supremo N° 103-2022-PCM, que aprueba Politica de Modernizacidn de la Gestidn
Publica al 2030.

e Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del Sistema Administrativo
de Modernizacion de la Gestion Publica.

e Resolucion de Secretaria de Gestidon Pdblica N° 006-2018-PCM/SGP, que aprueba la Norma
Técnica N° 001-2018-PCM/SGP, Norma Técnica “Implementacion de la gestidn por procesos
en las entidades de la administracién publica”.

5. Vinculacion del proceso S.01 Gestidn presupuestaria e inversiones y procedimientos
asociados

El cuadro a continuaciéon muestra la relacidn entre los procesos nivel 2 y los procedimientos
asociados, para una mejor correlacién, en la mayoria de los casos el nombre del procedimiento
es similar al proceso asociado.

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion
que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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senace

S.01 Gestion presupuestaria e inversiones

Procesos N2 y procedimientos

Versiéon 1.0

Procesos Procedimientos
Cédigo | Nombre del o .
N2 N | N2 . N
N1 - Cdédigo ombre del proceso Cdédigo ombre
Programacién y formulacién Programacién y formulacion
$.01.01.01 del presu;?lljesto multianual 5.01.01.01_P del presupt{Jesto multianual
y aprobacion de y aprobacion de
presupuesto anual presupuesto anual
$.01.01.02 Certificacion Fie crédito 5.01.01.02_P Certificacion fie crédito
Gestion de presupuestario presupuestario
S.01.01
presupuesto
Modificaciones Modificaciones
S.01.01.03 | presupuestales a nivel S.01.01.03_P | presupuestales a nivel
institucional institucional
Modificaciones Modificaciones
S.01.01.04 | presupuestales a nivel S.01.01.04_P | presupuestales a nivel
funcional programatico funcional programatico
$.01.02.01 Planlfl'caaon de las 5.01,02.01_P F’IanlleaC|on de las
inversiones inversiones
5.01.02 Gesthn de
Inversiones Formulacion y evaluacion de Formulacién y evaluacién de
5.01.02.02 | ° yevaiua 5.01.02.02_P yevaiua
proyectos de inversidn proyectos de inversidon

6. Estructura del documento

Este documento presenta la siguiente estructura:

Seccidn procesos: Esta seccidn consolida todas las fichas de proceso nivel 2

e Seccidn procedimientos: Esta seccidn contiene cada uno de los procedimientos elaborados
qgue conforman el proceso S.01 Gestion presupuestaria e inversiones.
Cada procedimiento esta conformado por:
- Ficha de procedimiento

- Diagrama de flujo

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion
que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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S.01 Gestidn presupuestaria e inversiones L.
senace - version 10
Procesos N2 y procedimientos

7. Seccion de procesos

$.01.01.01 Programacion y formulacidn del presupuesto multianual y aprobacion del presupuesto anual

Datos del proceso

Nombre Programacion y formulacion del presupuesto multianual y aprobacion del presupuesto anual Nivel 2

Duefio/a Jefe/a de la unidad de programacién y presupuesto Cédigo S.01.01.01

Planificar y proyectar el presupuesto institucional multianual, proponer y formular el presupuesto institucional
Objetivo y aprobar el presupuesto anual, en concordancia con la politica, planes y programas sectoriales, sujetdndose a | Tipo Soporte
las disposiciones legales vigentes que emita el sistema nacional de presupuesto publico.

Detalle del proceso

Entrada(s) Salida(s) / Producto(s) Receptor(es)

— Resolucion directoral de la DGPP-MEF que apruebe las  Presupuesto inicial de apertura del Senace aprobado. — Senace
pautas y cronograma del proceso de programacion y
formulacidén presupuestal.

Direccion general de presupuesto publico - MEF
Comision de presupuesto del Congreso de la
Republica

— Contraloria General de la Republica

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-

PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion que aparece en la parte superior
izquierda de este documento.
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S.01 Gestidn presupuestaria e inversiones L.
senace - version 10
Procesos N2 y procedimientos

Recursos necesarios para el desarrollo del proceso

Infraestructura y equipos Sistemas informaticos Personas
— Ambiente de trabajo con conexion a internet — Sistemas informaticos nivel de usuario (MS Office) - Presidente/a ejecutivo/a
— Mobiliario (escritorio, silla) — Plataforma informatica EVA I~ Miembros de la comisién de programacion y
— Equipos informaticos — Modulo de programacion y formulacién - MEF formulacién del presupuesto del Senace
— Utiles de oficina - Jefe/a de la unidad de programacion y presupuesto

- Jefe/a de la oficina de planeamiento y presupuesto
- Especialista en programas presupuestales y
presupuesto

I~ Especialista en programacién y presupuesto

I Especialista en presupuesto

Controles Indicadores de desempeiio

— Verificacion de la propuesta de presupuesto por la comisiéon de programacion y

. I~ No aplica
formulacidén presupuestal.

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-
PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion que aparece en la parte superior
izquierda de este documento.
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S.01 Gestidn presupuestaria e inversiones L.
Senace . Version 1.0
Procesos N2 y procedimientos
$.01.01.02 Certificacion de crédito presupuestario
Datos del proceso
Nombre Certificacion de crédito presupuestario Nivel 2
Duefio/a Unidad de programacion y presupuesto Cédigo S.01.01.02
Garantizar que se cuenta con el crédito presupuestario disponible y libre de afectaciéon, para comprometer un
Objetivo gasto con cargo al presupuesto institucional autorizado, previo cumplimiento de las disposiciones legales Tipo Soporte
vigentes.
Detalle del proceso
Entrada(s) Salida(s) / Producto(s) Receptor(es)
— Solicitud de emisidn de certificados y/o previsiones — Certificacion de crédito presupuestario y/o prevision — Oficina de administracion
presupuestales. presupuestal aprobado.

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-
PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion que aparece en la parte superior

izquierda de este documento.
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S.01 Gestidn presupuestaria e inversiones L.
senace " version 1.
Procesos N2 y procedimientos

Recursos necesarios para el desarrollo del proceso

Infraestructura y equipos Sistemas informaticos Personas
— Ambiente de trabajo con conexidn a internet — Sistemas informaticos nivel de usuario (MS Office) - Jefe/a de oficina de administracién.
— Mobiliario (escritorio, silla) — Plataforma informdtica EVA I Jefe/a de oficina de planeamiento y presupuesto
— Equipos informaticos — SIAF operaciones en Linea - Jefe/a de la unidad de programacidn y presupuesto
— Utiles de oficina — SIAF - Especialista en programas presupuestales y
— Software generador de reportes en Excel (Melissa) presupuesto

I Especialista en programacion y presupuesto
- Especialista en presupuesto

Controles Indicadores de desempeiio

— Verificacion de la solicitud de certificacion crédito y/o prevision presupuestal. - No aplica

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-
PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion que aparece en la parte superior
izquierda de este documento.
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@ Senace S.01 Gestidn presupuestaria e inversiones
Procesos N2 y procedimientos

Versién 1.0
$.01.01.03 Modificaciones presupuestales en el nivel institucional
Datos del proceso
Nombre Modificaciones presupuestales en el nivel institucional Nivel 2
Duefio/a Jefe/a de la unidad de programacién y presupuesto Cédigo S.01.01.03
. Ejecutar modificaciones presupuestales a nivel institucional que generan la variacion (incremento o .
Objetivo L . Tipo Soporte
disminucidn) del marco presupuestal asignado al Senace
Detalle del proceso
Entrada(s) Salida(s) / Producto(s) Receptor(es)
— Solicitud de recursos adicionales o norma legal que — Nota de modificacion presupuestal aprobada. — Organos y unidades organicas

autorice modificacidn.

Republica

— Direccion general de presupuesto publico - MEF
— Comisidn de presupuesto del Congreso de la

— Contraloria General de la Republica

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-

PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion que aparece en la parte superior
izquierda de este documento.
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senace

S.01 Gestidn presupuestaria e inversiones
Procesos N2 y procedimientos

Version 1.0

Recursos necesarios para el desarrollo del proceso

Infraestructura y equipos

Sistemas informaticos

Personas

Ambiente de trabajo con conexidn a internet
Mobiliario (escritorio, silla)

Equipos informaticos

Utiles de oficina

Sistemas informaticos nivel de usuario (MS Office)

Plataforma informatica EVA
SIAF - Operaciones en Linea

SIAF

Gerente/a general
Responsables de los drganos y unidades orgdnicas.
Jefe/a de oficina de planeamiento y presupuesto.

Jefe/a de la unidad de programacion y presupuesto.

Controles

Indicadores de desempeiio

— Autorizacion de la priorizacién de recursos por gerente/a general.
— Aprobacion de la modificacidon de nivel presupuestal por presidente/a ejecutivo/a..

— No aplica

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-
PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion que aparece en la parte superior

izquierda de este documento.
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S.01 Gestidn presupuestaria e inversiones L.
senace - version 10
Procesos N2 y procedimientos

$.01.01.04 Modificaciones presupuestales en el nivel funcional programatico

Datos del proceso

Nombre Modificaciones presupuestales en el nivel funcional programatico Nivel 2

Duefio/a Jefe/a de la unidad de programacién y presupuesto Cédigo S.01.01.04

Dar cobertura a especificas del gasto que se encuentran deficitarias mediante modificaciones efectuadas

Objetivo Tipo Soporte
) dentro del presupuesto asignado a los drganos y unidades orgdnicas. P P
Detalle del proceso
Entrada(s) Salida(s) / Producto(s) Receptor(es)
— Solicitud de modificacién (funcional programatico) — Modificaciones presupuestales ejecutadas y aprobadas — SENACE
presentada por los érganos y unidades organicas. — Direccion general de presupuesto publico — MEF

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-
PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion que aparece en la parte superior
izquierda de este documento.
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S.01 Gestidn presupuestaria e inversiones L.
senace - version 10
Procesos N2 y procedimientos

Recursos necesarios para el desarrollo del proceso

Infraestructura y equipos Sistemas informaticos Personas

I
I

— Ambiente de trabajo con conexidn a internet
— Mobiliario (escritorio, silla)

— Equipos informaticos

— Utiles de oficina

Sistemas informaticos nivel de usuario (MS Office) Gerente/a general.
Plataforma informatica EVA - Jefe/a de la oficina de asesoria juridica
SIAF Operaciones en linea - Jefe/a de oficina de planeamiento y presupuesto
SIAF - Jefe de la unidad de programacién y presupuesto
- Especialistas de la unidad de programacion y
presupuesto:
e Especialista en programas presupuestales y
presupuesto
e Especialista en programacion y presupuesto
e Especialista en presupuesto.
— Jefe/a o responsables de érgano o unidad organica
solicitante.

Controles Indicadores de desempeiio

— Verificacion de la solicitud de modificacion esté acorde a lo normado.
— Aprobacién de la modificacidn presupuestal (funcional programatica) por - No aplica
presidente/a ejecutivo/a.

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-
PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion que aparece en la parte superior
izquierda de este documento.
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S.01 Gestidn presupuestaria e inversiones L.
senace " version 1.
Procesos N2 y procedimientos

S.01.02.01 Planificacion de las inversiones

Datos del proceso

Nombre Planificacion de las inversiones Nivel 2
Duefio/a Jefe/a de la unidad de planeamiento, desarrollo institucional y cooperacion técnica Cddigo S.01.02.01
Objetivo Programar las inversiones del SENACE que permitan la asignacién de los recursos. Tipo Soporte

Detalle del proceso

Entrada(s) Salida(s) / Producto(s) Receptor(es)
— Solicitud de registro de proyecto de inversién. — Proyectos de inversion registrados en la matriz para |— Oficina del programa multianual de inversiones
el programa multianual de inversidn. (OPMI) de la OGPP — MINAM

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-
PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion que aparece en la parte superior
izquierda de este documento.
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senace

S.01 Gestidn presupuestaria e inversiones
Procesos N2 y procedimientos

Version 1.0

Recursos necesarios para el desarrollo del proceso

Infraestructura y equipos

Sistemas informaticos

Personas

Ambiente de trabajo con conexidn a internet
Mobiliario (escritorio, silla)

Equipos informaticos

Utiles de oficina

— Sistemas informaticos nivel de usuario (MS Office)
— Plataforma informatica EVA
— Aplicativos para conexién remota (Anydesk)

- Gerente/a general

I Jefe/a de la oficina de planeamiento y presupuesto

- Jefe/a de la unidad de planeamiento, desarrollo
institucional y cooperacidn técnica

- Especialista de proyectos de inversion, de la unidad
de planeamiento, desarrollo institucional y
cooperacion técnica.

Controles

Indicadores

programa multianual de inversion - PMI.

de planeamiento y presupuesto.

— Evaluacidn de los proyectos de inversién para ser considerados en la matriz del

— Revisién del informe de proyectos de inversién por jefe/a de la unidad de No aplica
planeamiento, desarrollo institucional y cooperacion técnica y jefe/a de oficina

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-
PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion que aparece en la parte superior

izquierda de este documento.
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S.01 Gestidn presupuestaria e inversiones L.
Senace . Version 1.0
Procesos N2 y procedimientos
$.01.02.02 Formulacion y evaluacion de proyectos de inversion
Datos del proceso
Nombre Formulacion y evaluacion de proyectos de inversion Nivel 2
Duefio/a Jefe/a de la unidad de planeamiento, desarrollo institucional y cooperacidn técnica Cadigo $.01.02.02
Objetivo Reducir las brechas de requerimientos del servicio de certificacién ambiental Tipo Soporte
Detalle del proceso
Entrada(s) Salida(s) / Producto(s) Receptor(es)
— Oficina de administracion (unidad ejecutora de

— Propuesta de idea de inversion.

— Proyecto de inversion declarado viable.

— Informe de inversiones de optimizacion, ampliacion
marginal, rehabilitacion y reposicién (IOARR),
aprobados.

Inversiones - UEI)
— Organo o unidad organica solicitante

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-
PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion que aparece en la parte superior

izquierda de este documento.
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Senace S.01 Gestion presupuestaria e inversiones Version 1.0

Procesos N2 y procedimientos

Recursos necesarios para el desarrollo del proceso

Infraestructura y equipos Sistemas informaticos Personas
— Ambiente de trabajo con conexion a internet — Sistemas informaticos nivel de usuario (MS Office) - Jefe/a de la unidad de planeamiento, desarrollo
— Mobiliario (escritorio, silla) — Plataforma informatica EVA institucional y cooperacidn técnica.
— Equipos informaticos — Aplicativo para conexién remota (Anydesk) — Jefe/a de la oficina de planeamiento y presupuesto.
— Utiles de oficina - Especialista de la unidad de planeamiento, desarrollo

institucional y cooperacion técnica (responsable de la
unidad formuladora).

— Responsable del érgano o unidad organica solicitante.

Controles Indicadores de desempeiio

— Verificacion del plan de trabajo y formatos segun directiva. - No aplica

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-

PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion que aparece en la parte superior
izquierda de este documento.
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S.01 Gestion presupuestaria e inversiones L.
senace " version 1.
Procesos N2 y procedimientos

8. Seccion procedimientos

Esta seccion incluye
independientes:

e S5.01.01.01P

e S5.01.01.02_P
e S5.01.01.03_P
e 5.01.01.04_P
e S5.01.02.01_P
e S5.01.02.02_P

los siguientes procedimientos que se encuentran en archivos

Programacion y formulacidn del presupuesto multianual y aprobacién
de presupuesto anual

Certificacién de crédito presupuestario

Modificaciones presupuestales a nivel institucional

Modificaciones presupuestales a nivel funcional programatico
Planificacién de las inversiones

Formulacidon y evaluacién de proyectos de inversion

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion
que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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Procedimiento: Programacion y formulacién del

Senace S.01.01.01_P presupuesto multianual y aprobacion del

presupuesto anual

S.01.01.01_P Procedimiento: Programacidn y formulacion del presupuesto multianual y
aprobacion del presupuesto anual

Ficha de procedimiento

P idny f lacié I t Iti I

rogram-a,mon y formulacién del presupuesto multianual y Codigo 5.01.01.01_P
aprobacidn del presupuesto anual

Nombre Cargo Area (Siglas)

El E iali i

aborado Maria Elena Anselmi Anselmi specialista en programacion y PRE
por presupuesto
Revisado Luis Fortunato Asca Rodriguez Jefe de la unidad de programacion PRE
por: y presupuesto
Aprobad . N
p(F)):'o ado Joanna Fischer Battistini Gerenta general GG
Documento de aprobacion
Control de versiones

Version Seccion modificada Justificacion Fecha

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion
que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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Procedimiento: Programacion y formulacién del

Senace S.01.01.01_P presupuesto multianual y aprobacion del

presupuesto anual

Describe la secuencia de actividades para planificar y proyectar el presupuesto
institucional multianual, proponer y formular el presupuesto institucional y aprobar el
Objetivo presupuesto anual, en concordancia con la politica, planes y programas sectoriales,
sujetandose a las disposiciones legales vigentes que emita el sistema nacional de
presupuesto publico.

Comprende desde el inicio de la etapa de programacién multianual del presupuesto
Alcance institucional hasta la aprobacion del presupuesto institucional del siguiente afio.
Es de aplicacion para todos los 6rganos y unidades orgdnicas del Senace.

— Decreto Legislativo 1440

Base . . L. . -
normativa — Directiva de Programacidon Multianual y Formulacién Presupuestal
— Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal siguiente.
—APM Asignacion presupuestaria multianual
—DGPP Direccidn general del presupuesto publico
—PRE Unidad de programacién y presupuesto
—OPP Oficina de planeamiento y presupuesto
Siglas —COMISION Comision de programacién y formulacién del presupuesto
& del Senace
—MEF Ministerio de economia y finanzas
— MINAM Ministerio del ambiente
— CCNN Cuadro de Necesidades de Bienes y Servicio
- POI Plan Operativo Institucional
—Programacion Es la primera fase del proceso presupuestario y consiste en la
multianual estimacion de las asignaciones presupuestarias multianuales
presupuestaria (APM) de los tres afios consecutivos siguientes para el logro
de metas de productos y proyectos vinculados a: (i)
resultados priorizados en las leyes anuales del presupuesto,
(ii) resultados sectoriales vy, (iii) objetivos estratégicos
institucionales priorizados en las instancias correspondientes,
segun corresponda a cada entidad.
—Formulacion Constituye la fase del proceso presupuestario en el que las
presupuestal entidades publicas desagregan, distribuyen y estructuran la
informacion del primer afio de la programacién multianual
Definiciones presupuestaria utilizando la clasificacion: econdmica de

ingresos, gastos, fuentes de financiamiento y geogréfica, asi
como las metas presupuestarias, la estructura funcional
programatica.

—Asignaciones Es el limite maximo de los créditos presupuestarios que
presupuestarias corresponde a cada pliego presupuestario. Las APM son
multianuales calculadas por el ministerio de economia y finanzas, para el

afio cuyo presupuesto se esté elaborando (afio 1) y los dos (2)
afios siguientes (afios 2 y 3). Las APM se estiman teniendo en
cuenta la programacién de ingresos y gastos, sujetas a los
objetivos de politica macroecondémica y fiscal, resultados
priorizados y coyuntura econémica.

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion
que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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Procedimiento: Programacion y formulacién del

Senace S.01.01.01_P presupuesto multianual y aprobacion del

presupuesto anual

—Comisién de Es la encargada de coordinar el proceso de programacion
programacion y multianual presupuestaria y formulacidn presupuestaria.
formulacion del Dicha comisién es designada mediante resolucion del titular
presupuesto del de la entidad y presidida por el jefe/a de la Oficina de
Senace. Planeamiento y Presupuesto.

La comision culmina sus trabajos con la presentacion de la
informacién de la desagregacion de la APM para la
programacién multianual presupuestaria y formulacion
presupuestaria de la entidad a la DGPP, asi como con el
levantamiento de las observaciones que ésta ultima realice,
dentro de los plazos definidos por la DGPP.

Elemento de entrada Fuente

—Resolucién directoral de la DGPP-MEF que apruebe las pautas y

cronograma del proceso de programacion y formulacion presupuestal. _ DGPP - MEF

Unidad de

e Responsable
organizacion

N° Descripcion de la actividad

Revisa y evalla las normas de caracter presupuestal,
asi como cronograma de plazos aprobado por la
DGPP -MEF.

1 | Nota: PRE Jefe/a
Hace de conocimiento a la entidad el inicio de la etapa de
programacion multianual del presupuesto, requiriendo de
ser el caso informacidn a las areas.

Elabora informe para conformar la comision de
programacion del presupuesto multianual y
formulacidén presupuestal del Senace. Proceso:
Proyeccién de documentos — OAJ.

OPP Jefe/a

Remite al MEF la informacién de proyeccion de
ingresos, recursos humanos, proyectos de inversion y
3 otros (solicitada en la citada norma) mediante OoPP Jefe/a
aplicativo informatico o como lo determine la
directiva.

Comisidn y/o

oPP Presidente

4 | Solicita informacion del CCNN a OAy POl a PLA

Recibe la APM remitida por la DGPP —MEF; asi como a
la informacidn recibida del CCNN y el POI. OPP

5 propone al Titular de la Entidad o a quien este OPP Jefe/a
delegue, y a la comision la distribucion del monto
para su aprobacién.

Elabora el resumen ejecutivo de la formulacion
6 presupuestal, formatos de formulacion presupuestal Comision Miembros
y demanda adicional.

Remite a Presidencia Ejecutiva el resumen ejecutivo

- . Comision Miembros
de la formulacion presupuestal, adjuntando los

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion
que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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Procedimiento: Programacion y formulacién del

Senace S.01.01.01_P presupuesto multianual y aprobacion del

presupuesto anual

Unidad de

L, Responsable
organizacion

N° Descripcion de la actividad

formatos de acuerdo con directiva y demanda
adicional.

Remite la Informacion de formulacidn presupuestal a PE Presidente/a
la DGPP MEF. ejecutivo/a

Sustenta el presupuesto ante la DGPP - MEF.

(Tiempo de espera entre la actividad 9 y 10). PE—OPPyOA | Responsable

Elabora sustento de la formulacién presupuestal para
la presentacion sectorial ante la comision de

10 | presupuesto y cuenta general de la republica y envia PRE Jefe/a
a MINAM.

(Tiempo de espera entre la actividad 10y 11).

Espera la aprobacidn de la ley de presupuesto y
remite informe de aprobacién del presupuesto
institucional de apertura. Proceso: Proyeccidn de
documentos — OAJ

11 OPP Y PRE Jefe/a

Aprobada la resolucidn de presidencia ejecutiva la
12 remite a los organismos sefalados en el articulo 31.4 OPP lefe/a
del decreto legislativo 1440.

13 | Fin del procedimiento.

Salida / productos Receptor

—Senace

— Direccion General de
Presupuesto Publico - MEF

— Congreso de la Republica.

— Contraloria General de la

— Presupuesto institucional de apertura del Senace aprobado.

Republica.
Proceso — Programacién del presupuesto multianual, formulacidn presupuestaria y
relacionado aprobacion del presupuesto Institucional
Anexos — No aplica

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion
que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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senace

5.01.01.01_P

Procedimiento: Programacion y formulacion del presupuesto multianual y aprobacion del presupuesto anual

Revisa y evalla las

normas

Elabora sustento para

Recibe Ley de

Proyeccién de
documentos - OAJ

de proyeccién de
ingresos, RH,
proyectos de
inversion, etc.

Recibe APM y
propone la
priorizacion del gasto

w 8 presupuestalesy la presentacion ;/\ . presupuesto
o Y cronograma de plazos sectorial y envia a 'U ”| aprobada y remite a
a @ MINAM OAJ
'y Tiempo de
espera hasta
aprobacién de Ley

B 4 ) 4

Elabora proyecto de B

resolucién de PE para Proyeccién de

Conformacién de documentos - OAJ
comision
a 2
S % v S v
S Remite informacion

Remite resolucion
aprobada

Comision
Miembros

Elabora el resumen
ejecutivo de la
formulacion
presupuestal

Remite resumen
ejecutivo de
formulacion

presupuestal y
demanda adicional

Programacion y formulacién del presupuesto multianual y aprobacién del presupuesto anual

PE
Presidente/a ejecutivo/a

Remite informacién
presupuestal a DGPP-
MEF

Sustenta ante la DGPP

Tiempo de espera

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-
PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion que aparece en la parte superior

izquierda de este documento.
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Senace 5.01.01.02_P Procedlmlentpz CertlflcaFlpn de crédito .
presupuestario y/o previsiones presupuestarias

$.01.01.02_P Procedimiento: Certificacion de crédito presupuestario y/o previsiones
presupuestarias

Ficha de procedimiento

Certificacion d adit tari isi .
ertificacion .e crédito presupuestario y/o previsiones Codigo 5.01.01.02_P
presupuestarias.
Nombre Cargo Area (Siglas)
El E iali i6
aborado Marfa Elena Anselmi Anselmi specialista de programacion PRE
por y presupuesto
Revisado Luis Fortunato Asca Jefe de la unidad de PRE
por: Rodriguez programacion y presupuesto
Aprobad . o
pz:_o ado Joanna Fischer Battistini Gerenta general GG
Documento de aprobacion
Control de versiones
Version Secciéon modificada Justificacion Fecha

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion
que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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senace

Procedimiento: Certificacion de crédito

S$.01.01.02_P . .. .
- presupuestario y/o previsiones presupuestarias

Describe la secuencia de actividades que permitan garantizar que se cuenta con el
Obietivo crédito presupuestario disponible y libre de afectacion, para comprometer un gasto con
J cargo al presupuesto institucional autorizado, y programacion de los afios
subsiguientes, previo cumplimiento de las disposiciones legales vigentes.
Alcance Comprende el proceso de certificacion del gasto y previsiones presupuestales.
Es de aplicacion para la oficina de administracidon y unidad de presupuesto.
Base — Decreto Legislativo 1440
normativa — Ley de Presupuesto del afio para el Sector Publico.
— Directiva de Ejecucién Presupuestal
- CCP Certificacion de crédito presupuestario
— PRE Unidad de programacion y presupuesto
Siglas - .- -
& - OA Oficina de administracion
- OPP Oficina de planeamiento y presupuesto
— Certificacion de Acto de administracion cuya finalidad es garantizar que se
crédito cuenta con el crédito presupuestario disponible y libre de
presupuestario afectacion, para comprometer un gasto con cargo al
presupuesto institucional autorizado para el afio fiscal
respectivo, en funcidn a la PCA, previo cumplimiento de
Definiciones las disposiciones legales vigentes que regulen el objeto
materia del compromiso.
— Prevision Constituye un documento que garantiza la disponibilidad
presupuestal de los recursos suficientes para atender el pago de las
obligaciones en los afios fiscales subsiguientes.

Elemento de entrada Fuente

— Oficina de

— Solicitud de emisidn de certificacidn y/o previsiones presupuestales . -
administracion

N° Descripcion de la actividad Unld.ad de Responsable
organizacion
1 Envia solicitud de CCP para su aprobacién. OA Jefe/a
2 Recibe solicitud de CCP y deriva a PRE OPP Jefe/a
3 Recibe soI|C|tud'<EIe CCP y se traslada a especialista PRE Jefe/a
para su evaluacion.
Evalla la solicitud de CCP y/o previsiones
4 presupuestar!as (document.os su.ster?tatorlos, me'Ea. PRE Especialista
presupuestaria, fuente de financiamiento y especifica
del gasto).

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion
que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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Senace 5.01.01.02_P Procedlmlentpz CertlflcaFlpn de crédito .
presupuestario y/o previsiones presupuestarias
. . Unidad d
N° Descripcion de la actividad n .a .(,e Responsable
organizacion
¢Es conforme?
— Si: Aprueba la CCP en el SIAF-Operaciones en
I I isié tal.
4 mea., y,/o genera ? prewsmn presupuesta PRE Especialista
Continuda en la actividad 5.
— No: Rechaza la solicitud. Continua en la actividad
8.
E fial formi | t
5 n sefial de conformidad e ab.o.ra proyecto de PRE Especialista
documento de respuesta positiva.
6 Rev.is-a y remite proyecto de documento de respuesta PRE Jefe/a
positiva.
A I iti
7 prueba e proyec.to de resp.uesta posmv?, genera oPp Jefe/a
documento y remite a OA. Fin del procedimiento.
El
3 abo-ra proyecto de documento de respuesta PRE Especialista
negativa.
Revi it toded tod t
9 ewsay y remite proyecto de documento de respuesta PRE Jefe/a
negativa a OPP.
10 Aprugba el proyecto de respuesta genera documento OPP Jefe/a
y remite a OA.
11 | Fin del procedimiento
Salida / productos Receptor

— Certificacion de crédito presupuestario y/o prevision

presupuestal aprobado — Oficina de administracién

Proceso e T

. — Certificacidn del crédito presupuestal
relacionado
Anexos — No aplica

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion
que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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senace

$.01.01.02_P

Procedimiento: Certificacion de crédito presupuestario y/o previsiones presupuestarias

OA
Jefe/a

Envia solicitud para

ccp

PRE
Especialista

Evalua la solicitud
de CCP y/o
previsiones

presupuestarias

éCuenta con
saldo?

Rechaza la solicitud

Aprueba la CCP y/o
genera la prevision
presupuestal

Elabora proyecto de
memorando de
respuesta negativa

Firma reporte y
elabora proyecto de
documento
respuesta positiva

Certificacion de crédito presupuestario y/o previsiones presupuestarias.

Recibe solicitud y

Remite proyecto de

Remite proyecto de

w traslada a documento de documento de
g '-g especialista respuesta negativa respuesta positiva
<L
Aprueba el proyecto Aprueba el proyecto
a & de respuesta y de respuesta y
a o remite a OA remite a OA
S

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-
PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cddigo de verificacién que aparece en la parte superior

izquierda de este documento.
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@ Senace 5.01,01.03_P P.roce.dlmllenFo: Modificaciones presupuestales en el
nivel institucional

$.01.01.03_P Procedimiento: Modificaciones presupuestales en el nivel institucional

Ficha de procedimiento

Modificaciones presupuestales en el nivel institucional Cdédigo S.01.01.03_P
Nombre Cargo Area (Siglas)
El E iali i6
aborado Maria Elena Anselmi Anselmi specialista en programacion PRE
por y presupuesto
Revisado Luis Fortunato Asca Jefe de la unidad de PRE
por: Rodriguez programacion y presupuesto
Aprobad . o
pz:_o ado Joanna Fischer Battistini Gerenta general GG

Documento de aprobacion

Control de versiones

Version Seccion modificada Justificacion Fecha

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion
que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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Procedimiento: Modificaciones presupuestales en el
@ SENACe |sovonosr rocedimient presup
nivel institucional
Describe la secuencia de actividades para realizar modificaciones presupuestales a
Objetivo nivel institucional, que generan la modificacién (incremento o disminucidn) del marco
presupuestal asignado al Senace.
Comprende las modificaciones de cardcter institucional (créditos suplementarios y
Alcance transferencias de partidas).
Es de aplicacion para todos los 6rganos y unidades orgdnicas del Senace.
— Decreto Legislativo 1440
Base .
. — Ley de Presupuesto del Sector Publico.
normativa o . L
— Directiva de Ejecucién Presupuestal

— DGPP - MEF Direccion general de presupuesto publico del ministerio de

economia y finanzas

- GG Gerencia general

— NMP Nota de modificacién presupuestal

Siglas - OA Oficina de administracion

— PRE Unidad de programacion y presupuesto

— TES Unidad de tesoreria

— Uuoo Organos y unidades organicas del Senace

— OPP Oficina de planeamiento y presupuesto

— Mddulo de Mddulo que contiene las cadenas y metas presupuestarias
proceso y que permite la creacion de clasificadores de gastos para
presupuestario el proceso de ejecucién presupuestal, a través de este

modulo se registran, se aprueban y reportan las notas de
modificacidn presupuestaria, se aprueban las solicitudes de
certificacion presupuestaria.

— Clasificadores Instrumentos técnicos que permiten el registro ordenado y
presupuestarios uniforme de las operaciones del sector publico durante el
de gastos proceso presupuestario.

— Especifica de Responde al desagregado del objeto del gasto y se
gasto determina segun el clasificador de los gastos publicos.

— Fuente de Clasificacion presupuestaria de los recursos publicos,
financiamiento orientada a agrupar los fondos de acuerdo con los

Definiciones elementos comunes a cada tipo de recurso. Su
nomenclatura y definicidn estan definidas en el clasificador
de fuentes de financiamiento para cada afio fiscal.

— Crédito Constituyen incrementos en los créditos presupuestarios
suplementario autorizados, provenientes de mayores recursos respecto

de los montos establecidos en la ley de presupuesto del
sector publico.

— Mayores fondos Constituyen recursos adicionales que se generan como
publicos consecuencia de la percepcion de determinados ingresos

no previstos o superiores a los contemplados en el
presupuesto inicial, articulo 42° de la ley general del
sistema nacional de presupuesto, entre otros, provienen de
Saldo de Balance y percepcion de mayores ingresos.

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion
que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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@ Senace 5.01,01.03_P P.roce.dlmllenFo: Modificaciones presupuestales en el
nivel institucional

Elemento de entrada Fuente
— Solicitud de recursos adicionales. uuoo
— Disposicion de modificacion por norma legal. Norma legal
N .. Unidad de
N° Descripcion de la actividad o Responsable
organizacion
Entrada 1
1 | Solicita recursos adicionales mediante documento Uuuoo Responsable

sustentando la necesidad.

Recibe solicitud y consulta a OA-TES la disponibilidad
de recursos.

2 Nota: OPP/PRE lefe/a
Podria ser de saldo de balance de ejercicios anteriores
0 mayores ingresos.

3 Recibe documento de respuesta de OA-TES. OPP Jefe/a

¢éSe cuenta con recursos?

— Si: Solicita autorizacion sobre la priorizacion de
recursos a GG y elabora documento que contiene

4 desagregado de recursos. Continuda en la actividad OPP/PRE Jefe/a
5.

— No: Devuelve requerimiento de dreas usuaria. Fin
del procedimiento.

5 Revisa el documento de priorizacion de recursos. GG Gerente/a general

¢Autoriza la priorizacion de recursos?

— Si: Da su aprobacidn y comunica a OPP. Continda
en la actividad 8.

— No: Fin del procedimiento.

GG Gerente/a general

Entrada 2

Identifica norma que dispone o autoriza la
modificacidn presupuestaria e informa a OPP.
Continua en la actividad 9.

OPP/PRE Jefe/a

8 Recibe y deriva el documento de autorizacion. OPP Jefe/a

Elabora Informe sustentatorio de modificacidn en el
9 nivel institucional. Proceso: Proyeccién de PRE Jefe/a
documentos — OAJ

Recibe resolucion de presidencia ejecutiva y genera
10 | las notas modificatorias en el médulo de PRE Jefe/a
presupuestal.

Remite la resolucion de presidencia ejecutiva a los
11 | organismos sefalados en el articulo 31.4 del D.L. OPP Jefe/a
N°1440.

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
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@ Senace 5.01,01.03_P P.roce.dlmllenFo: Modificaciones presupuestales en el
nivel institucional

Unidad de

N° Descripcion de la actividad e
organizacion

Responsable

Remite a las UUQQO, la distribucion de los recursos
12 | asignados de acuerdo con resolucion de presidencia OPP Jefe/a
ejecutiva

Solicita a UUOO la informacion de la ejecucion de
13 | recursos de asignados (ejecucion presupuestaria y OPP Jefe/a
metas fisicas).
Emiten informe respecto a ejecucidn de los recursos
asignados precisando el resultado obtenido.
Recibe informes a través de OPP y elabora proyecto
de informe de seguimiento y control de los resultados
15 | obtenidos de la ejecucion de recursos asighados. PRE Jefe/a
Envia proyecto a OPP.
Nota: De preferencia mensual
Revisa proyecto de informe
16 | ¢ES conforme? , . oPP Jefe/a
Si: Emite informe y envia a alta direcciéon
No: Realiza comentario y regresa a actividad 15.
Recibe informe, analiza y si amerita disponen

14 uuoo Responsables

17 I
recomendaciones o medidas correctivas. GG Gerente/a genera
18 | Fin del procedimiento.
Salida / productos Receptor
— Uuoo0.
— DGGP-MEF.

— Comisién de presupuesto del
Congreso de la Republica.

— Contraloria General de la
Republica.

— Nota de modificacidn presupuestal aprobada.

Proceso P

. — Modificaciones presupuestales
relacionado
Anexos — No aplica
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Seﬂace $.01.01.03_P

Procedimiento: Modificaciones presupuestales en el nivel institucional

Elabora informe

w & G | Analiza los informes
o @ sustentatorio de enera las notas y elabora proyecto
g modificacion modificatorias de informe de
. seguimiento
Q
o -8 Solicita recursos
o2 adicionales Recibe devolucién Remiten informes
S5 6 (mgmorando o de requerimiento sobre ejecucién de
=) % informe) recursos asignados
14 'Y 7'y
o

demanda

Cambio
normativo

OPP/PRE
Jefe/a

Identifica norma de
modificacion
presupuestaria

Recibey consulta
disponibilidad de

recursos

Solicita autorizacién
y elabora informe

desagregado de
recursos

h 4
Proyeccidn de

documentos - OAJ

Tiempo hasta
emision de RPE

Recibe resolucién
PE

Modificaciones presupuestales en el nivel institucional

OPP
Jefe/a

Toma conocimiento
de lanorma

Recibey deriva
autorizacion

Solicita reporte de
ejecucion de
recursos asignados,
metas y
presupuesto,

Remite resolucion a

organismos segun

norma

Remite a UUOO
distribucion de
recursos asignados
Posterior ala
modificacion

Y

N (Es

onformg?

Emite informey

eleva a alta
direccion

GG
Gerente/a
general

Nor ¢Autorizay

Aprueba el
desagregado de
recursos

Analiza y brinda

recomendaciones o
acciones correctivas
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@ Senace 5.01.01.04_P P.rocedlml.ento: Modlflcelc!ones presupuestales en el
nivel funcional programatico

S.01.01.04_P Procedimiento: Modificaciones presupuestales en el nivel funcional
programatico

Ficha de procedimiento

Modlflcas:lc-)nes presupuestales en el nivel funcional Codigo 5.01.01.04_P
programatico
Nombre Cargo Area (Siglas)

Elaborado Maria Elena Anselmi Anselmi Especialista en programacién PRE
por y presupuesto
Revisado Luis Fortunato Asca Jefe de la unidad de PRE
por: Rodriguez programacion y presupuesto
,S(F)J:F)bado Joanna Fischer Battistini Gerenta general GG
Documento de aprobacion
Control de versiones

Version Seccion modificada Justificacion Fecha

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
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senace

5.01.01.04_P

Procedimiento: Modificaciones presupuestales en el
nivel funcional programatico

Describe la secuencia de actividades para realizar las modificaciones efectuadas
Objetivo dentro del presupuesto asignado a los 6rganos y unidades organicas, con la finalidad
de dar cobertura a especificas del gasto que se encuentran deficitarias.
Comprende las modificaciones de caracter institucional (créditos suplementarios y
Alcance transferencias de partidas).
Es de aplicacion para a todos los 6rganos y unidades organicas del Senace.
— Decreto Legislativo 1440
Base .
. — Ley de Presupuesto del Sector Publico.
normativa T . ,
— Directiva de Ejecucion Presupuestal
— DGPP - MEF Direccion general de presupuesto publico del ministerio de
economia y finanzas
- GG Gerencia general
— NMP Nota de modificacién presupuestal
. - OA Oficina de administracion
Siglas
— PRE Unidad de programacion y presupuesto
— Uuoo Organos y unidades organicas del Senace
— OPP Oficina de planeamiento y presupuesto
— OAJ Oficina de asesoria juridica
— Mdédulo de Mddulo que contiene las cadenas y metas presupuestarias y
proceso que permite la creacion de clasificadores de gastos para el
presupuestario proceso de ejecucidn presupuestal, a través de este médulo
se registran, se aprueban y reportan las notas de
modificacidn presupuestaria, se aprueban las solicitudes de
certificacion presupuestaria.
— Clasificadores Instrumentos técnicos que permiten el registro ordenado y
presupuestarios | uniforme de las operaciones del sector publico durante el
Definiciones de gastos proceso presupuestario.
— Especifica de Responde al desagregado del objeto del gasto y se
gasto determina segun el clasificador de los gastos publicos.
— Fuente de Clasificacion presupuestaria de los recursos publicos,
Financiamiento orientada a agrupar los fondos de acuerdo con los
elementos comunes a cada tipo de recurso. Su nomenclatura
y definicion estan definidas en el clasificador de fuentes de
financiamiento para cada afio fiscal.

Elemento de entrada

Fuente

— Solicitud de modificacidn (funcional programatico) presentada por los
drganos y unidades organicas.

- Uuoo

N° Descripcion de la actividad Unld.ad de Responsable
organizacion
1 Elabora y envia la solicitud de NMP a OPP. LIIU.OO Responsable
solicitante
2 Recibe solicitud de NMP y lo deriva a PRE. OPP Jefe/a

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
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@ Senace 5.01.01.04_P P.rocedlml.ento: Modlflcelc!ones presupuestales en el
nivel funcional programatico

Unidad de

N° Descripcion de la actividad e .. Responsable
organizacion
Recibe solicit NMPy | riva al ialista par.
3 ecibe 0|.c,| ud de y lo deriva al especialista para PRE Jefe/a
su evaluacion.
Evalua y verifica que pedido de NMP se encuentre
4 dentro de lo establecido en las normas de caracter PRE Especialista

presupuestal.

¢Es conforme?

- Si: Genera NMP en el moddulo del proceso

5 presupuestario. Continta en la actividad 6. PRE Especialista

- No: Rechaza la solicitud y lo devuelve a la UUOO
solicitante. Fin de procedimiento

En sefal de conformidad elabora proyecto de

6 L PRE Especialista
documento de respuesta positiva.

7 Rev.is.a y remite proyecto de documento de respuesta PRE Jefe/a
positiva.
Aprueba el proyecto de respuesta positiva, genera

8 documento y remite a UUOO solicitante. Fin del OPP lefe/a

procedimiento.

Culminado el mes, dentro de los diez (10) primeros
9 | dias: PRE Responsable
Consolida la informacion.
éExisten notas por formalizar?
10 | - SlI: Continda en la actividad 11. PRE Responsable
- No: Continta en la actividad 12.

Elabora informe para formalizar las modificaciones
presupuestales generadas en el mes (Proceso:

11 PP/PRE f
Proyeccidn de documentos — OAJ). Continda en la OPP/ Jefe/a
actividad 13.

En caso de no haber modificatorias en el mes:

12 | Elabora proyecto de documento y oficio para la DGPP PRE Responsable
— MEF y envia a OPP para remision.

Emite el documento dirigido a GG y proyecto de oficio

13 para DGPP — MEF. Fin del procedimiento. OPP Jefe/a

14 | Recibe resolucién y remite a la DGPP — MEF. OPP Jefe/a

15 | Fin del procedimiento.

Salida / productos Receptor

— Organos o unidades

— Modificaciones presupuestales ejecutadas y aprobadas. organicas Senace
— DGPP — MEF
Proceso e . -
. — Modificaciones presupuestales — funcional programatico
relacionado
Anexos — No aplica

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
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Senace S.01.01.04_P Procedimiento: Modificaciones presupuestales en el nivel funcional programatico

>
p o (@)
el
O ®©
o2 A
) 8 demanda
D % j . Culminado el mes,
] Elaboray envia solicitud de dentro de los 10
o modificacion presupuestal 3 ;
primeros dias
o
2
]
~©
IS
©
—
%0 v Recibe resolucién y
hud remite a DGPP-MEF
o
— Recibe solicitud y la deriva a Emite memorando y envia a
s a & PRE Uuoo
o | &£
S O uw
() = [y
E Emite informe dirigido a
_— GG vy oficio a DGPP-MEF
(O]
2
c
ko]
C
()
«n
Q
© A4
7]
] Verifica que la modificacion Elabora proyecto de Elabora proyecto de Proyecto de
g_ este dentro delas normasy memorando informando la |nforr[7)1(e3 gp‘f,fv'fé'; para documentos - OAJ
a uso de especificas nota modificatoria
()
— A
o
$ No
< o
k) 5
% w a Genera nota de modificacion
o [ g (Es conforme? Si presupuestal en el médulo
4= e o del proceso presupuestario Propone proyecto de
e} 4} Consolida informacion éExisten notas i resolucién para
3 e onsolida informaciol por formalizar? formalizarlas
= modificaciones del mes
No
v
Se devuelve pedido a la
UUOO solicitante
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Senace E.01.02.01_P Procedimiento: Planificacién de las inversiones

E.01.02.01_P Procedimiento: Planificacion de las inversiones

Ficha de procedimiento

Planificacion de las inversiones Codigo S.01.02.01_P
Nombre Cargo Area (Siglas)

Elaborado Julio Castafieda Rubio !Espeu.alllstall e'n proyectos de PLA

por inversion publica

Jefe de la unidad de

Revisado Carlos Ernesto Delgado planeamiento, desarrollo PLA
por: Torres institucional y cooperacién
técnica

Aprobado . e
pcr:r' Joanna Fischer Battistini Gerenta general GG
Documento de aprobacion
Control de versiones

Version Secciéon modificada Justificacion Fecha

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion
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Senace E.01.02.01_P Procedimiento: Planificacién de las inversiones

Preparar la informacion para incorporar al programa multianual de inversiones del

Objetivo .
) sector ambiente.

Comprende desde la identificacion de desarrollar proyectos de inversidn hasta su
registro en la matriz de proyectos de inversion y envio al MINAM.

Alcance Es de aplicacién principalmente para la unidad de planeamiento, desarrollo
institucional y cooperacion técnica por tener las funciones de la unidad formuladora,
y los érganos y unidades orgdnicas que tengan iniciativas de inversion.

Base — Decreto Legislativo N° 1252 y las normas complementarias que crea el Sistema
normativa Nacional de Programacién Multianual y Gestidn de Inversiones.
- GG Gerencia general
— IOARR Inversiones de optimizacion, ampliacién marginal,
rehabilitacién y reposicion
— MINAM Ministerio del ambiente
— OGPP Oficina general de planeamiento y presupuesto
— OPMI Oficina de programacién multianual de inversiones
— OPP Oficina de planeamiento y presupuesto
Siglas - PE Presidencia ejecutiva
- Pl Proyecto de inversion
— PLA Unidad de planeamiento, desarrollo institucional y
cooperacion técnica
- PMI Programa multianual de inversion
— UF Unidad formuladora
— UEI Unidad ejecutora de inversiones
— Especialista Para efectos de este procedimiento se refiere al

especialista en proyectos de inversién.

— Proyecto viable  Es el documento que tiene los contenidos minimos

Definiciones
establecidos en el anexo 7 de la directiva N° 001-2019-
EF/63.01.
Elemento de entrada Fuente
— Solicitud de registro de proyecto de inversion. — MINAM
N° Descripcion de la actividad Unidad de Responsable

organizacion

Recibe oficio de OGPP del MINAM
solicitando el registro de los Pl para el PMI

1 L, ) OAC Mesa de partes
del sector (proceso: Recepcion y registro
de documentos) y deriva a OPP.

2 Recibe y deriva a PLA. oPP Jefe/a

3 Recibe y deriva a especialista. PLA Jefe/a

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
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Senace E.01.02.01_P Procedimiento: Planificacién de las inversiones

Unidad de

o Responsable
organizacion

N° Descripcion de la actividad

Reune con las UUOO para identificar las

necesidades de PI. PLA Especialista

5 Evallfa losPla |ncorporar al PMI y PLA Especialista
considerando necesidad y urgencia.

éSe incorpora?

— Si: Completa la matriz de PMI.
Continua en la actividad 7.

— No: Fin del procedimiento.

Prepara el proyecto de informe dirigido a

7 OPP con matriz para la remisién a OPMl y PLA Especialista

envia a PLA.

PLA Especialista

8 Revisa el proyecto de informe y la matriz. PLA Jefe/a

éEs conforme?

— Si: Aprueba informe y proyectos de
memorando para OPP y oficio para
MINAM envia por correo a OPP.
Continua en la actividad 10.

— No: Regresa a la actividad 5.

Revisa los proyectos de memorando de

10 OPP a GG y proyecto de oficio de GG a OPP Jefe/a

OGPP del MINAM.

¢Es conforme?

— Si: Aprueba el memorando para GG y

PLA lefe/a

11 remite proyecto de oficio para OoPP Jefe/a
MINAM.
— No: Regresa a la actividad 7.
12 Revisa el proyecto de oficio. GG Gerente/a general

éEs conforme?

— Si: Emite oficio a MINAM (Proceso:

13 Despacho de documentos — OAC). Fin GG Gerente/a general
de procedimiento.

— No: Regresa a la actividad 7.

14 Fin del procedimiento.

Salida / productos Receptor

— Proyectos de inversion registrados en la matriz para el programa

. . ., — OPMI de la OGPP del MINAM
multianual de inversion.

Proceso e s . .

. — Planificacién de las inversiones
relacionado
Anexos — No aplica

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion
que aparece en la parte superior izquierda de este documento.

38



SeNACE | cororonr

Procedimiento: Planificacion de las inversiones

Recepcion y registro

de documentos

OAC
Mesa de partes

Despacho de
documentos - OAC

GG
Gerente/a general

Oficio de
OGPP
- - A
Recibey deriva a Aprueba el
a 8 PLA oficio
[ ] solicitando los No: ¢Es conforme? Si- m.emorando M
o K proyectos de remite pr_oyecto de
inversién oficio
K
Aprueba informe,
’ royectos de
No ¢Es conforme? Si proy .
" A4 memorando y oficio
o envia a revision
c < % Recibey deriva a Y
g i ‘© especialista
o - Revisa el proyecto
<] .
> de informe y la
£ matriz
%)
o 7y
()
©
c
hel Prepara el proyecto
Q .
© de informe con
Q .
= matriz
c
°
o © B
b Reune con las .
< :TE UUO0O para Completa la matriz
E ° identificar de PMI
b3 necesidades de Pl
w
Evaltalos Pl a
incorporar al PMI
considerando éSe incorpora? No
necesidad y
urgencia
Y
No. Si—

éEs conforme?
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Senace £.01.02.02_P ProcedlmlentQ: Forr.n,ulaaon y evaluacion de
proyectos de inversién

E.01.02.02_P Procedimiento: Formulacién y evaluacién de proyectos de inversion

Ficha de procedimiento

Formulacion y evaluacion de proyectos de inversion Codigo S.01.02.02_P
Nombre Cargo Area (Siglas)

Elaborado Julio Castafieda Rubio !Espeu.alllstall e.n proyectos de PLA

por inversion publica

Jefe de la unidad de

Revisado Carlos Ernesto Delgado planeamiento, desarrollo PLA
por: Torres institucional y cooperacién
técnica
Aprobado . e
pSr- Joanna Fischer Battistini Gerenta general GG
Documento de aprobacion
Control de versiones
Version Seccién modificada Justificacion Fecha
01 17/11/2021

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrdnico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion
que aparece en la parte superior izquierda de este documento.
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Procedimiento: Formulaciéon y evaluacion de

E.01.02.02_P . L.
- proyectos de inversién

senace

Objetivo Proyectos de inversidn declarados viables o IOARR aprobados.
Este procedimiento comprende desde identificacion de la iniciativa de inversion o
IOARR hasta su registro en el banco de inversiones.

Alcance Es de aplicacién principalmente para la unidad de planeamiento, desarrollo

institucional y cooperacion técnica por tener las funciones de la unidad formuladora,
y los érganos y unidades organicas que tengan iniciativas de inversion.

— Decreto Legislativo N° 1252 y las normas complementarias que crea el Sistema
Base Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones

Unidad
formuladora

normativa — Directiva N° 001-2019-EF/63.01, Directiva General del Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones y modificatorias.
— IOARR Inversiones de optimizacidn, ampliacion marginal,
rehabilitacién y reposicion
— OPP Oficina de planeamiento y presupuesto
PI Proyecto de inversion
PLA Unidad de planeamiento, desarrollo institucional y
Siglas cooperacién técnica
UEI Unidad ejecutora de inversiones para el caso del Senace es la
oficina de administracién
UF Unidad formuladora
Uuuoo Organos y unidades organicas del Senace
Directiva Para efectos de este procedimiento, hace referencia a la
directiva general del sistema nacional de programacién
multianual y gestion de Inversiones y modificatorias.
Invierte.pe Sistema nacional de programacion multianual y gestién de
inversiones.
Proyecto viable Es el documento que tiene los contenidos minimos
Definiciones

establecidos en el anexo 7 de la directiva N° 001-2019-
EF/63.01.

Son los 6rganos del sistema nacional de programacion
multianual y gestion de inversiones responsables de la fase
de formulacidn y evaluacion del ciclo de inversién. En el caso
de Senace, se encuentra en PLA.

Elemento de entrada

Fuente

— Propuesta de idea de inversién

- Uuoo

N° Descripcion de la actividad Unld.ad de Responsable
organizacion
£ p -
1 Ia.bora y.(f.nwan la propuesta de idea UUOO Responsable
de inversion.
2 Recibe propuesta y remite a PLA. OPP Jefe/a
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D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cédigo de verificacion
que aparece en la parte superior izquierda de este documento.

41



Senace £.01.02.02_P ProcedlmlentQ: Forr.n,ulaaon y evaluacion de
proyectos de inversién

Unidad de
organizacion

N° Descripcion de la actividad Responsable

3 Recibe y remite a UF. PLA Jefe/a

Procede segun clasificacion:

— Si es proyecto de inversion,

4 continuda en a la actividad 5. UF Responsable

— Sies IOARR, contintiaen la
actividad 20.

Revisa que la propuesta esté dentro

del marco “Invierte.pe”.

éEs conforme?

— Si: Continua en la actividad 8.

— No: Elabora informe de respuesta y
proyecto de memorando,
derivéandolos al jefe/a de PLA.
Continda con la actividad 7.

Emite memorando e informe y envia a

7 UUOO a través de OPP. Fin del PLA Jefe/a

procedimiento.

Informa a UUQO solicitante que

procede su propuesta mediante

memorando.

8 (Prepara el proyecto de memorando UF Responsable

de PLA a OPP y el proyecto de

memorando de OPP al 6rgano que ha
realizado el requerimiento).

Registra la idea en el banco de

inversiones.

UF Responsable

UF Responsable

UF Responsable

10 Consulta a PRE si tiene presupuesto. UF Responsable

¢Tiene presupuesto?

— Si: Prepara los TDR, continuando
en el proceso: Gestion de
abastecimiento (Elaboracién del
plan de trabajo). Fin de
procedimiento

— No: Elabora plan de trabajo
(interno). Continua en la actividad
12.

Nota:

El estudio de pre-inversion se elabora

segln el anexo 7 de la Directiva.

Elabora el perfil del estudio de pre-
12 inversién de acuerdo con el anexo 7 de UF Responsable
la directiva.

Elabora el informe de declaracién de
13 viabilidad que incluye el plan de UF Responsable
trabajo.

Registra en el banco de inversiones la
declaracién de viabilidad.

Registra y firma el informe de
declaracién de viabilidad.

Prepara el proyecto de informe de PLA

y el proyecto de memorando de OPP.
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14 UF Responsable

15 UF Responsable

16 UF Responsable
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N° Descripcion de la actividad Unld'ad de Responsable
organizacion
Registra y firma el informe de PLA en
17 EVA 'y envia proyecto de memorando PLA Jefe/a
para OA de OPP.
Registra y firma el memorando,
1 PP Jef
8 remitiéndolo a OA (UEI) el informe. © efe/a
19 Fin del procedimiento.
I0OARR
Registra la Idea de IOARR y solicita
informacion a las UUOO para el
20 completar el formato 7C o 7D que UF Responsable
corresponda de la directiva.
21 Preparan y envia la informacion. uuoo Responsable
Elabora el formato 7C o 7D que
22 corresponda y el informe de UF Responsable
aprobacion.
Registra en el banco de inversiones el
23 UF R bl
formato 7C o 7D que corresponda. esponsable
Registra y firma el informe de
24 F R |
aprobacién en EVA. v esponsable
Elabora proyecto de informe de PLA y
25 de memorando de OPP. UF Responsable
Emite informe de PLA y envia proyecto
26 de memorando a OPP. PLA Jefe/a
Emite memorando de OPP dirigido a
27 . - OPP Jef
OA (UEI) con copia a UUOO solicitante. efe/a
28 Fin del procedimiento.
Salida / productos Receptor
— Proyecto de inversion declarado viable. — Oficina de administracion
— Informe de IOARR aprobado. (UEI)
— UUOO solicitante

Proceso e s . .

. — Planificacién de las inversiones
relacionado
Anexos No aplica (*)

(*) Se emplean los formatos que indica la directiva.
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Procedimiento: Formulacidn y evaluacion de proyectos de inversion

opp

v

o)
O ® .
O 2 Elaboray envia la Preparany envian la

< propuesta de
2 9 ; Py informacién
352 inversion n

w

3 X
a o Emite memorando Registra y firma el
o o Recibe la propuesta de OPP dirigid memorando y
o) ® y remitea PLA € Irigido a remite el informe a

= UEI UEI

7'y
h 4

© Emite memorando e Emite informe de Registra y firma el
5 > informe y lo enviaa Recibey remitea PLAy envia mfog{/n:f:n?,'}s en
o E UUOO através de UF proyecto de proyecto de

memorando memorando a OPP

Formulacién y evaluacién de proyectos de inversion

Elaborainforme de
respuestay

UF
Responsable

proyecto de
memorando

Clasificacion

Proyecto de
inversion

Revisar propuesta
dentro de marco
“Invierte.pe”

éEs conforme?

Informa a
solicitante que
procede

h 4
Elabora formato 7C o

Registra laidea de

Registray firma el Elabora proyecto de

IOARR y solicita 7D, informe de
IOARR . y_ . o . informe de informe de PLAy de
informacion a las aprobacion y registra en L
. . aprobacion en EVA memorando de OPP
uuoo banco de inversiones

Registra en el banco Registray firma el Prepara el proyecto
Elabora el perfil del Elabora el informe g . . g. v P N proy
. L de inversiones la informe de de informe y
estudio de pre de declaracion de L i
R . s declaracién de declaracion de proyecto
inversion viabilidad B P
viabilidad viabilidad memorando

1

Elabora plan de
trabajo (interno)

Registra laidea en
el banco de
inversiones y

consulta a PRE si

tiene presupuesto

Gestion de
abastecimiento

éTiene
presupuesto?,

Prepara los TDR

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en el Senace, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-
PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente direccion web: “https://www.senace.gob.pe/verificacion” ingresando el cddigo de verificacién que aparece en la parte superior

izquierda de este documento.

44




		2022-12-23T22:56:32+0000
	SENACE
	DELGADO TORRES Carlos Ernesto FAU 20556097055 soft
	Firma


		2022-12-24T01:25:28+0000
	SENACE
	ASCA RODRIGUEZ Luis Fortunato FAU 20556097055 soft
	Firma


		2022-12-24T01:34:39+0000
	SENACE
	GRANDA VALENZUELA Jose Javier FAU 20556097055 soft
	Firma


		2022-12-27T21:43:46+0000
	SENACE
	FISCHER BATTISTINI Joanna FAU 20556097055 soft
	Firma




