Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA
DE "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Normas que aprueba o modifican el TUPA

Aprueba Ordenanza Municipal 018-2019-CDC 30/01/2020



{NDICE

SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

1.1 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

A. AUTORIZACION PARA LA PUESTA A TIERRA EN AREA DE USO PUBLICO PARA
TELECOMUNICACIONES. (No incluye ningun tipo de canalizacion subterranea)

B. AUTORIZACION PARA AMPLIACION DE REDES SUBTERRANEAS O CASOS ESPECIALES EN AREA
DE USO PUBLICO. (No incluye ningln tipo de canalizacion subterranea)

C. AUTORIZACION PARA INSTALACION DE CABINAS TELEFONICAS EN AREA DE USO PUBLICO. (No
incluye ningln tipo de canalizacién subterranea)

D. AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE CAMARA SUBTERRANEA EN AREA DE USO PUBLICO
(Telecomunicaciones). (No incluye ningun tipo de canalizacién subterranea)

E. AUTORIZACION PARA APERTURA DE ZANJAS, PISTAS, VEREDAS, INSTALACIONES,
REPARACIONES DE REDES DE AGUA, ALCANTARILLADO, REDES ELECTRICAS Y TELEFONICAS,
PARA EMPRESAS PUBLICAS Y PRIVADAS. (No incluye ningan tipo de canalizacién subterranea)

F. AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE BUZONES DE DESAGUE EN AREA DE USO PUBLICO
(Redes principales). (No incluye ningun tipo de canalizacion subterranea)

G. AUTORIZACION PARA AREA DE USO PUBLICO PARA INSTALACION DOMICILIARIA DEL SERVICIO
DE AGUA DESAGUE, GAS, ENERGIA ELECTRICA Y TELECOMUNICACIONES. (No incluye ningun tipo de
canalizacion subterranea)

H. AUTORIZACION PARA INSTALACION DE POSTES (EMPRESAS DE SERVICIOS DE ELECTRICIDAD Y
TELEFONIA). (No incluye ningun tipo de canalizacién subterranea)

I. AUTORIZACION PARA MANTENIMIENTO DE CABLEADO AEREO DE TELECOMUNICACIONES
EXISTENTE EN AREAS DE USO PUBLICO. (No incluye ningdn tipo de canalizacién subterranea)

J. AUTORIZACION PARA INSTALACION DE CABLEADO SUBTERRANEO. (No incluye ningan tipo de
canalizacion subterranea)

K. AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD (REJAS BATIENTES, PLUMAS
LEVADIZAS Y CASETAS DE VIGILANCIA) EN AREA DE USO PUBLICO. (No incluye ningln tipo de
canalizacion subterranea)

L. AUTORIZACION PARA REDES SUBTERRANEAS O CASOS ESPECIALES EN AREA DE USO PUBLICO
NO VINCULADOS CON TELECOMUNICACIONES (AGUA, DESAGUE, ENERGIA ELECTRICA, GAS, ETC).
(No incluye ningtn tipo de canalizacién subterranea)

M. AUTORIZACION PARA INSTALACIONES DE ESTACIONES DE BASE CELULARES, CASETAS
REPETIDORAS CON INSTALACION DE ANTENAS, UNIDADES REMOTAS DE ABONADOS Y SIMILARES.
1.2 Transparencia y acceso a la informacion

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD QUE SE ENCUENTRE
EN SU POSESION O BAJO SU CONTROL

1.3 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncién

RECONOCIMIENTO DE HIJO PERSONAL Y VOLUNTARIO

RECONOCIMIENTO DE HIJO: JUDICIAL O NOTARIAL

1.4 Inmuebles y vivienda

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: Aprobacién automatica con firma de profesionales. A.
VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS (siempre que constituya la Unica edificacion en
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el lote).

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: Aprobacién automatica con firma de profesionales. B.
AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR (la sumatoria del area construida existente y la proyectada no
deben exceder los 200 m2.)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: Aprobacién automatica con firma de profesionales. C.
Remodelacién de una vivienda unifamiliar, siempre que no implique modificacién estructural, cambio de uso
ylo incremento de area techada.

1.5 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncién

INSCRIPCION DE IMPUGNACION DE PATERNIDAD POR MANDATO JUDICIAL

EXONERACION DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL.

1.6 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: Aprobacién automatica con firma de profesionales . D.
Construccioén de cercos de mas de 20 m de longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen
en gue coexistan secciones de propiedad exclusiva y propiedad comun.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: Aprobacién automatica con firma de profesionales . E.-
Demolicion total de edificaciones menores de tres (3) pisos de altura, que no cuenten con semisétanos y
s6tanos, siempre que no haga uso de explosivos.

A. AMPLIACION PARA PUESTA A TIERRA EN AREA DE USO PUBLICO PARA TELECOMUNICACIONES
B.AMPLIACION PARA AMPLIACION DE REDES SUBTERRANEAS O CASOS ESPECIALES EN AREA DE
USO PUBLICO

C.AMPLIACION PARA INSTALACION DE CABINAS TELEFONICAS EN AREA DE USO PUBLICO

1.7 Otros

SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO PARA PENSIONISTAS O ADULTO MAYOR (DESCUENTO DE 50
UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL)

SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO PARA PENSIONISTAS O ADULTO MAYOR (DESCUENTO DE 50
UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL)

1.8 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

D. AMPLIACION PARA CONSTRUCCION DE CAMARA SUBTERRANEA EN AREA DE USO PUBLICO
(Telecomunicaciones)

E. AMPLIACION PARA APERTURA DE ZANJAS, PISTAS, VEREDAS, INSTALACIONES, REPARACIONES
DE REDES DE AGUA, ALCANTARILLADO, REDES ELECTRICAS Y TELEFONICAS, PARA EMPRESAS
PUBLICAS Y PRIVADAS

1.9 Otros

SOLICITUD DE INAFECTACION, EXONERACION O BENEFICIO TRIBUTARIO

1.10 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

F. AMPLIACION PARA CONSTRUCCION DE BUZONES DE DESAGUE EN AREA DE USO PUBLICO
(Redes principales)

1.11 Otros

SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA

1.12 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

G.AMPLIACION PARA AREA DE USO PUBLICO PARA INSTALACION DOMICILIARIA DEL SERVICIO DE
AGUA DESAGUE, GAS, ENERGIA ELECTRICA Y TELECOMUNICACIONES

H.AMPLIACION PARA INSTALACION DE POSTES (EMPRESAS DE SERVICIOS DE ELECTRICIDAD Y
TELEFONIA)

I. AMPLIACION PARA MANTENIMIENTO DE CABLEADO AEREO DE TELECOMUNICACIONES
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EXISTENTE EN AREAS DE USO PUBLICO

1.13 Otros

CAMBIO DE NOMBRE DE LA PROPIEDAD INMUEBLE 0 DESCARGA DE

1.14 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

J.AMPLIACION PARA INSTALACION DE CABLEADO SUBTERRANEO.

K. AMPLIACION PARA INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD (REJAS BATIENTES, PLUMAS
LEVADIZAS Y CASETAS DE VIGILANCIA) EN AREA DE USO PUBLICO.

L. AMPLIACION PARA REDES SUBTERRANEAS O CASOS ESPECIALES EN AREA DE USO PUBLICO NO
VINCULADOS CON TELECOMUNICACIONES (AGUA, DESAGUE, ENERGIA ELECTRICA, GAS, ETC).
1.15 Otros

CERTIFICADO O CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE DEUDA NO TRIBUTARIA

1.16 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncién

RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION, POR
ERROR U OMISION

1.17 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

M. AMPLIACION AUTORIZACION PARA INSTALACIONES DE ESTACIONES DE BASE CELULARES,
CASETAS REPETIDORAS CON INSTALACION DE ANTENAS, UNIDADES REMOTAS DE ABONADOS Y
SIMILARES.

1.18 Otros

CERTIFICADO PREDIAL (NEGATIVO/ POSITIVO)

1.19 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: Aprobacién automatica con firma de profesionales . F.- Obras
menores de ampliacion y remodelacion segun lo establecido en el Reglamento Nacional de Edificaciones.
1.20 Otros

CONSTANCIA DE NO ADEUDO TRIBUTARIO

1.21 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: Aprobacién automatica con firma de profesionales . G.- Obras
menores de ampliacion y remodelacion segun lo establecido en el Reglamento Nacional de Edificaciones.
1.22 Otros

CONSTANCIA DE INAFECTACION DE ALCABALA

1.23 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: Aprobacién automética con firma de profesionales . H.-
Edificaciones necesarias para el desarrollo de proyectos de inversién publica, de asociacién publico - privada
o de concesion privada que se realicen, para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucion
de infraestructura publica.

1.24 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncién

RECTIFICACION JUDICIAL-NOTARIAL DE ANOTACIONES MARGINALES EN PARTIDAS DE
NACIMIENTO-MATRIMONIO Y DEFUNCION

1.25 Otros

IMPRESION DE DJ, HR, HIA Y HL - IMPUESTO PREDIAL Y ARBITRIOS (Declaracién Jurada, Hoja de
Resumen, Hoja Informativa de Arbitrios y Hoja de Liquidacién) - POR HOJA

CONSTANCIA CERTIFICADA DE LIQUIDACION DE TRIBUTOS

1.26 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncién

ANOTACION DE SEPARACION CONVENCIONAL Y/O DIVORCIO ULTERIOR

1.27 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: A. EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O
MULTIFAMILIAR no mayores a (5) pisos y que no superen los 3 000 m2 de area construida. (Aprobacion de
Proyecto con evaluacion por la Municipalidad)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: A. EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O
MULTIFAMILIAR no mayores a (5) pisos y que no superen los 3 000 m2 de area construida. (Aprobacion de
Proyecto con Evaluacién previa por los Revisores Urbanos)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: B. OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA
EDIFICACION EXISTENTE , con modificacién estructural, aumento de area techada o cambio de uso.
Asimismo, las demoliciones parciales.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: B. OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA
EDIFICACION EXISTENTE , con modificacién estructural, aumento de area techada o cambio de uso.
Asimismo, las demoliciones parciales. (Aprobacién de Proyecto con Evaluacién previa por los Revisores
Urbanos)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: C. CONSTRUCCION DE CERCOS ( en que el inmueble se
encuentre bajo el régimen en que coexistan secciones de propiedad exclusiva y propiedad comun)
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: C. CONSTRUCCION DE CERCOS ( en que el inmueble se
encuentre bajo el régimen en que coexistan secciones de propiedad exclusiva y propiedad comuin)
(Aprobacion de Proyecto con Evaluacién previa por los Revisores Urbanos)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: D.- DEMOLICION PARCIAL TOTAL, de edificaciones hasta
cinco (5) pisos de altura y/o que cuenten con semis6tanos y sétanos, siempre que no requiera el uso de
explosivos.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: D.- DEMOLICION PARCIAL TOTAL, de edificaciones hasta
cinco (5) pisos de altura y/o que cuenten con semisotanos y sétanos, siempre que no requiera el uso de
explosivos. (Aprobacién de Proyecto con Evaluacién previa por los Revisores Urbanos)

1.28 Arte, deporte y cultura

RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE LAS JUNTAS VECINALES COMUNALES — JUVECO Y COMITES DE
GESTION, ASOCIACIONES JUVENILES, CULTURALES, CLUBES DEPORTIVOS Y OTROS

1.29 Inmuebles y vivienda

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C . (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la
Comisién Técnica ). A.- Para fines de vivienda multifamiliar, quinta o condominios que incluyan vivienda
multifamiliar de més de cinco (5) pisos 0 3 000 m? de area construida.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C . (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la
Comisién Técnica ). B.- Para fines diferentes de vivienda, a excepcion de las previstas en la Modalidad D.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C . (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por la
Comisién Técnica ). C.- Edificaciones de uso mixto con vivienda.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C . (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la
Comisién Técnica ). D.- ntervenciones gque se desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién, declaradas por el Ministerio de Cultura.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C . (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la
Comisién Técnica ). E.- Edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de
espectaculos que, individualmente o en conjunto, cuenten con un maximo de 30,000 m2 de area techada.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C . (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la

Comisién Técnica ). F.- Edificaciones para mercados que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de area
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techada.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C . (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la
Comisién Técnica ). G.- Locales para espectaculos deportivos de hasta 20 000 ocupantes.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C . (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la
Comisién Técnica ). H. DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES (de 5 o mas pisos de altura o
aquellas que requieran el uso de explosivos)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C . (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por los
Revisores Urbanos). A.- Para fines de vivienda multifamiliar, quinta o condominios que incluyan vivienda
multifamiliar de més de cinco (5) pisos o 3 000 m? de area construida.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C . (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por los
Revisores Urbanos). B.- Para fines diferentes de vivienda, a excepcion de las previstas en la Modalidad D.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C . (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores Urbanos). C.- Edificaciones de uso mixto con vivienda.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C . (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por los
Revisores Urbanos). D.- ntervenciones que se desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del
Patrimonio Cultural de la Nacién, declaradas por el Ministerio de Cultura.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C . (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por los
Revisores Urbanos). E.- Edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de
espectaculos que, individualmente o en conjunto, cuenten con un maximo de 30,000 m2 de area techada.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C . (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por los
Revisores Urbanos). F.- Edificaciones para mercados que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de area
techada.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C . (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por los
Revisores Urbanos). G.- Locales para espectaculos deportivos de hasta 20 000 ocupantes.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C . (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por los
Revisores Urbanos). H. DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES (de 5 o mas pisos de altura o
aquellas que requieran el uso de explosivos)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la
Comisién Técnica ). A.- Edificaciones para fines de industria.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por la
Comisién Técnica ). B.- Edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de
espectaculos que, individualmente o en conjunto, cuenten con mas de 30 000 m2de area techada.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por la
Comisién Técnica ). C.- .Edificaciones para mercados que cuenten con mas de 15 000 m2 de area techada.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por la
Comisién Técnica ). D.- Los locales de espectaculos deportivos de mas de 20 000 ocupantes.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la

Comisién Técnica ). E.- Edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio

de combustibles y terminales de transporte.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores Urbanos). A.- Edificaciones para fines de industria.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores Urbanos). B.- Edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de
espectaculos que, individualmente o en conjunto, cuenten con mas de 30 000 m2de area techada.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por los

N° 172

N° 176

N° 180

N° 184

N° 188

N° 192

N° 196

N° 200

N° 204

N° 208

N° 212

N° 216

N° 220

N° 224

N° 228

N° 232

N° 236

N° 240



Revisores Urbanos). C.- .Edificaciones para mercados que cuenten con mas de 15 000 m2 de area techada.
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores Urbanos). D.- Los locales de espectaculos deportivos de méas de 20 000 ocupantes.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores Urbanos). E.- Edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio
de combustibles y terminales de transporte.

MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE EDIFICACION. A.- MODIFICACION DE
PROYECTOS - MODALIDAD A: MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES después de emitida la licencia
previo a su ejecucion y siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos
contemplados en el numeral 54.1 del Art. 54 del Reglamento.

MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE EDIFICACION. B.- MODIFICACION DE
PROYECTOS - MODALIDAD B MODIFICACIONES "NO SUSTANCIALES" después de emitida la licencia
previo a su ejecucion y siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos
contemplados en el numeral 54.2 del Art. 54 del Reglamento

MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE EDIFICACION. C.- MODIFICACION DE LICENCIA
EN LA MODALIDAD B (modificaciones sustanciales)

MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE EDIFICACION. D.-MODIFICACION DE PROYECTOS
EN LAS MODALIDADES B, C o D - REVISORES URBANOS (modificaciones sustanciales)
MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE EDIFICACION. E.- MODIFICACION DE
PROYECTOS - MODALIDAD C o0 D CON COMISION TECNICA MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES
después de emitida la licencia previo a su ejecucién y siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro
de los supuestos contemplados en el numeral 54.3 del Art. 54 del Reglamento.

MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE EDIFICACION. F. MODIFICACION DE PROYECTOS
- MODALIDADES C o D SUSTANCIALES después de emitida la licencia y previas a su ejecucion con
evaluacion previa de la Comisién Técnica.

A.- ANTEPROYECTO EN CONSULTA (PARA LAS MODALIDADES B, Cy D) . (CON EVALUACION DE LOS
REVISORES URBANOS)

B.- ANTEPROYECTO EN CONSULTA (PARA LAS MODALIDADES B, C y D). (CON EVALUACION DE LA
COMISION TECNICA)

PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION (para todas las Modalidades: B, Cy D)

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES (para todas las
Modalidades: A, B, C y D). (CON EVALUACION DE LA COMISION TECNICA)

CONFORMIDAD Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADA, SIN VARIACIONES (para
Modalidades: B, Cy D).

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES (para modificaciones
"no sustanciales" y siempre gue se cumplan con la normativa) . A.- PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDAD Ay B

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES (para modificaciones
"no sustanciales" y siempre gue se cumplan con la normativa) . B.- PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDAD Cy D

LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE REGULARIZACION. (solo para edificaciones construidas sin
licencia o que no tengan conformidad de obra y que hayan sido ejecutadas entre el 20 de julio de 1999 hasta
el 27 de setiembre de 2017)

REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA

PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA
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1.30 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A (con firmas de profesionales) . A.- HABILITACIONES
URBANAS NECESARIAS PARA EL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA, DE
ASOCIACION PUBLICO - PRIVADA O DE CONCESION PRIVADA que se realicen, para la prestacién de
servicios publicos esenciales o para la ejecucién de infraestructura publica.

1.31 Inmuebles y vivienda

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A (con firmas de profesionales) . B.- HABILITACIONES
URBANAS CORRESPONDIENTES A PROGRAMAS PROMOVIDOS POR EL SECTOR VIVIENDA, para la
reubicacion de beneficiarios de atencion extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el
numeral 3.2.1 del articulo 3, de la Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH).
LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B: Aprobacién de Proyecto con evaluacion por la
Municipalidad

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B: (Aprobacién de Proyecto con evaluacién de los
Revisores Urbanos)

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por
la Comisién Técnica )

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por
la Comisién Técnica)

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto los
Revisores Urbanos )

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA: MODALIDAD C (Revisor urbano)
MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA: MODALIDAD C Y D (Comisién técnica)
RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN VARIACIONES (Modalidades B, C y D)
RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN
SUSTANCIALES (Modalidades B, C y D con Revisores Urbanos y Comisién Técnica)

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS

REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS

PLANEAMIENTO INTEGRAL

SUBDIVISION DE LOTE URBANO

EXPEDICION DE TITULO DE PROPIEDAD A POSESIONARIOS CON ANTIGUEDAD MAYOR A DOS ANOS
ADJUDICACION DE LOTE DE TERRENO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS Y UPIS RECONOCIDOS
ADJUDICACION DE LOTE DE TERRENO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS Y UPIS RECONOCIDOS
ADJUDICACION DE LOTE ABANDONADO CON POSESION RECONOCIDO

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO POR MEJOR DERECHO DE POSESION

TRANSFERENCIA DE POSESION DE LOTES SIN TITULO EN AA. HH Y UPIS CON RECONOCIMIENTO
DELIMITACION DE AREAS Y LINDEROS EN LOTES UBICADOS EN AA. HH Y UPIS QUE CUENTAN CON
PLANOS DEFINITIVOS

REPLANTEO DE MANZANAS

RECTIFICACION DEL TITULO DE PROPIEDAD

1.32 Transporte y vehiculos

PERMISO DE OPERACION A PERSONAS JURIDICAS PARA PRESTAR EL SERVICIO CON VEHICULOS
MENORES (VIGENTE POR 6 ANOS)

RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACION DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS
EN VEHICULOS MENORES (MOTOTAXIS)

N° 284

N° 287

N° 290

N° 293

N° 296

N° 299

N° 303

N° 307
N° 309
N° 311
N° 313
N° 315

N° 317
N° 319
N° 322
N° 324
N° 326
N° 328
N° 330
N° 332
N° 334
N° 336
N° 338

N° 340
N° 342

N° 344

N° 346



MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS MENORES POR INCREMENTO DE
VEHICULOS PARA EL SERVICIO PUBLICO DE PASAJEROS.

MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS MENORES POR SUSTITUCION DE
VEHICULOS PARA EL SERVICIO (MOTOTAXIS).

1.33 Otros

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO
(Con ITSE posterior)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
(Con ITSE posterior)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO
(Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY
ALTO (Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS
COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO
(Con ITSE posterior)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO
(Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO
(Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY
ALTO (Con ITSE previa)

TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE
COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA

CESE DE ACTIVIDADES

AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS REALIZADOS EN
LA ViA PUBLICA EN UN AREA CONFINADA CON LIMITACIONES O RESTRICCIONES A LA ENTRADA Y/O
SALIDA, EVENTUALES TALES COMO: 'Ferias Gastronémicas, Ferias Artesanales, Juegos Mecéanico
AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS CON UNA AFLUENCIA MENOR O
IGUAL A 3000 PERSONAS

AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS CON UNA AFLUENCIA MAYOR A
3000 PERSONAS

AUTORIZACION MUNICIPAL TEMPORAL DE KIOSKOS EN LA VIA PUBLICA

DUPLICADO DE CERTIFICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO PARA PENSIONISTAS O ADULTO MAYOR (DESCUENTO DE 50
UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL IMPUESTO PREDIAL)

SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

2.1 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncién

INSCRIPCION ORDINARIA DE MATRIMONIO CIVIL (INCLUYE APERTURA DE EXPEDIENTE
MATRIMONIAL Y CELEBRACION). MATRIMONIO EN HORARIO DE OFICINA EN EL LOCAL MUNICIPAL
INSCRIPCION ORDINARIA DE MATRIMONIO CIVIL (INCLUYE APERTURA DE EXPEDIENTE
MATRIMONIAL Y CELEBRACION). MATRIMONIO EN HORARIO DE OFICINA FUERA DEL LOCAL
MUNICIPAL

INSCRIPCIONES PARA MATRIMONIO MASIVO

N° 348

N° 350

N° 352

N° 354

N° 356

N° 358

N° 360

N° 362

N° 364

N° 366

N° 368

N° 370

N° 372

N° 374

N° 376

N° 378

N° 380

N° 382

N° 384

N° 386

N° 387

N° 389

N° 391



INSCRIPCION DE MATRIMONIO EN ARTICULO MORTIS

EXPEDICION DE PARTIDAS NACIMIENTO PARA TRAMITE DEL DNI O SERVICIO MILITAR
EXPEDICIONN Y CERTIFICACION DE PARTIDAS DE NACIMIENTO, DEFUNCION, MATRIMONIO U
OTROS POR REQUERIMIENTO INSTITUCIONAL, JUZGADOS, CONSULADOS, FISCALIAS,
DEFENSORIAS, MINISTERIO PUBLICO, RENIEC, ORG.BENEFICAS, DEPORTIVAS CULTURALES,
RELIGIOSAS ETC.

CERTIFICACION DE PARTIDA PARA EL EXTRANJERO (INCLUYE EXPEDICION DE PARTIDA DE
NACIMIENTO, MATRIMONIO O DE DEFUNCION).

CONSTANCIA DE NO INSCRIPCION

CERTIFICACION DE ESTADO CIVIL (SOLTERIA'Y VIUDEZ)

2.2 Inmuebles y vivienda

SERVICIOS EXCLUSIVOS. CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS
SERVICIOS EXCLUSIVOS. CERTIFICADO ZONIFICACION Y DE COMPATIBILIDAD DE USO.
CERTIFICADO CATASTRAL

ACTUALIZACION DE LA INFORMACION CATASTRAL

DUPLICADO DE CERTIFICADO CATASTRAL

CERTIFICADO NEGATIVO CATASTRAL

CERTIFICADO DE NUMERACION

INSCRIPCION CATASTRAL DE PREDIO SUBDIVIDIDO.

INSCRIPCION CATASTRAL DE PREDIO POR ACUMULACION DE AREAS.

INSCRIPCION CATASTRAL POR INDEPENDIZACION DE AREAS

INSCRIPCION DE PREDIO

INSCRIPCION CATASTRAL POR NUEVA HABILITACION URBANA

PLANO CATASTRAL

CONSTANCIA DE LINDEROS Y MEDIDAS PERIMETRICAS

VISACION DE PLANOS PARA TRAMITES DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA O TITULO SUPLETORIO Y
PARA RECTIFICACION Y/O DELIMITACION DE AREAS O LINDEROS.

VISACION DE PLANOS PARA FINES DE DOTACION DE SERVICIOS BASICOS PARA AA.HH, UPIS Y
ASOCIACIONES.

2.3 Otros

AUTORIZACION PARA INSTALACION O RENOVACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO

2.4 Inmuebles y vivienda

CERTIFICADO DE POSESION PARA FACTIBILIDAD DE SERVICIOS BASICOS EN AA. HH Y UPIS
RECONOCIDOS.

CONSTANCIA DE POSESION

2.5 Transporte y vehiculos

EXPEDICION DE FOTOCHECK PARA CONDUCTORES DE VEHICULOS MENORES.

TARJETA DE CIRCULACION DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS DE VEHICULOS
MENORES

RENOVACION DE TARJETA DE CIRCULACION DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS
DE VEHICULOS MENORES

2.6 Seguridad y justicia

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES EN EDIFICACIONES CALIFICADAS
CON UN NIVEL DE RIESGO BAJO.

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES EN EDIFICACIONES CALIFICADAS

N° 392
N° 394
N° 395

N° 397

N° 399
N° 401

N° 403
N° 405
N° 407
N° 409
N° 411
N° 413
N° 415
N° 417
N° 419
N° 421
N° 423
N° 425
N° 427
N° 429
N° 431

N° 433

N° 435

N° 438

N° 440

N° 442
N° 444

N° 446

N° 448

N° 450



CON UN NIVEL DE RIESGO MEDIO.

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES EN EDIFICACIONES CALIFICADAS
CON UN NIVEL DE RIESGO ALTO.

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES EN EDIFICACIONES CALIFICADAS
CON UN NIVEL DE RIESGO MUY ALTO.

RENOVACIONES DE CERTIFICADO DE INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD POSTERIOR AL
OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO EN EDIFICACIONES EN EDIFICACIONES
CALIFICADAS CON UN NIVEL DE RIESGO BAJO.

RENOVACIONES DE CERTIFICADO DE INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD POSTERIOR AL
OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO EN EDIFICACIONES EN EDIFICACIONES
CALIFICADAS CON UN NIVEL DE RIESGO MEDIO

RENOVACIONES DE CERTIFICADO DE INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD POSTERIOR AL
OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO EN EDIFICACIONES EN EDIFICACIONES
CALIFICADAS CON UN NIVEL DE RIESGO ALTO

RENOVACIONES DE CERTIFICADO DE INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD POSTERIOR AL
OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO EN EDIFICACIONES EN EDIFICACIONES
CALIFICADAS CON UN NIVEL DE RIESGO MUY ALTO

DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
SECCION N° 3: FORMULARIOS

Formulario PDF: DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES DE SEGURIDAD
EN LA EDIFICACION

Formulario PDF: DECLARACION JURADA PARA RENOVACION DEL CERTIFICADO DE INSPECCION
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

Formulario PDF: FORMATO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Formulario PDF: FORMATO_SOLICITUD

Formulario PDF: Formulario para solicitud

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE
TELECOMUNICACIONES

Formulario PDF: Formulario Unico de Tramite

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE, FUT -MDC

Formulario PDF: INFORMACION PROPORCIONADA POR EL SOLICITANTE PARA LA DETERMINACION
DEL NIVEL DE RIESGO DEL ESTABLECIMIENTO OBJETO DE INSPECCION

Formulario PDF: REPORTE DE NIVEL DE RIESGO DEL ESTABLECIMIENTO OBJETO DE INSPECCION
Formulario PDF: SOLICITUD DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES - ITSE Y DE
EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO
DEPORTIVOS - ECSE

SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION

N° 452

N° 454

N° 456

N° 458

N° 460

N° 462

N° 464
N° 466
N° 467

N° 471

N° 472
N° 473
N° 474
N° 475

N° 477

N° 478

N° 479

N° 481

N° 483

N° 484



SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"A. AUTORIZACION PARA LA PUESTA A TIERRA EN AREA DE USO PUBLICO PARA TELECOMUNICACIONES. (No incluye ningun tipo de
canalizacion subterranea)"

Codigo: PA174122CF

I Descripcién del procedimiento

E Autorizacion para la puesta a tierra en area de uso publico para telecomunicaciones(no incluye ningun tipo de canalizacion subterranea). ]

I Requisitos

1.- EI FUIIT debidamente llenado y suscrito por el Solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad. (1)

2.- Copia simple de la documentacién que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del
Solicitante.

3.- Copia de la Resolucion Ministerial mediante la cual se otorga concesién al Operador para prestar el servicio publico de telecomunicaciones
expedida por el Ministerio o en el caso de las empresas de valor afiadido, de la resolucion a que se refiere el articulo 33 del TUO de la Ley de
Telecomunicaciones y en caso sea un proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de la constancia de inscripcién en el Registro de
Proveedores de Infraestructura Pasiva (1).

4.- El Plan de obras acompafiado de la informacién y documentacion sustentatoria de conformidad a lo dispuesto en el articulo 15 del reglamento de
la Ley N° 29022.

5.- Numero del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo.
6.- Instrumento de gestién ambiental aprobado por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones.

Notas:
1.- (a)El solicitante presentara ante la Entidad el FUIIT, acompafiando a dicho documento los requisitos establecidos.

La falta de alguno de estos requisitos, conforme lo exige la norma, impide la aprobacién automatica de su solicitud.

2.- (b)De manera previa a la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, el solicitante, debe comunicar a la Entidad la fecha de inicio de
la ejecucion de los trabajos desinstalacion, con una anticipacién no menor a dos dias habiles.

(D.S. N° 003-2015-MTC, Art. 18 numeral 3).

I Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1741_20221117_121211.pdf

I Canales de atencion

E Atencion Presencial: Sede de la Entidad. ]

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 131.50 Efectivo:
Soles.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

péag. 14




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Obras Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe,

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Obras - Sub Gerencia de Obras Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

79 numeral 3.2. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Telecomunicaciones Decreto Supremo 013-93-TCC 06/05/1993

3y5 Ley para la expansién de infraestructura en|Ley 29022 20/05/2007
Telecomunicaciones y modificatorias

- Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversién en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura

3 literal i Ley para el fortalecimiento de la infraestructura en|Ley 29022 18/04/2015
telecomunicaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

" B. AUTORIZACION PARA AMPLIACION DE REDES SUBTERRANEAS O CASOS ESPECIALES EN AREA DE USO PUBLICO. (No incluye ningdn
tipo de canalizacién subterranea)"

Codigo: PA17414826

I Descripcién del procedimiento

E Autorizacion para ampliacion de redes subterraneas o casos especiales en area de uso publico(no incluye ningun tipo de canalizacién subterranea) ]

I Requisitos

1.- EI FUIIT debidamente llenado y suscrito por el Solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad. (1)

2.- Copia simple de la documentacién que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del
Solicitante.

3.- Copia de la Resolucion Ministerial mediante la cual se otorga concesién al Operador para prestar el servicio publico de telecomunicaciones
expedida por el Ministerio o en el caso de las empresas de valor afiadido, de la resolucion a que se refiere el articulo 33 del TUO de la Ley de
Telecomunicaciones y en caso sea un proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de la constancia de inscripcién en el Registro de
Proveedores de Infraestructura Pasiva (1).

4.- El Plan de obras acompafiado de la informacién y documentacion sustentatoria de conformidad a lo dispuesto en el articulo 15 del reglamento de
la Ley N° 29022.

5.- Numero del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo.
6.- Instrumento de gestién ambiental aprobado por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones.

Notas:

1.- (a) El solicitante presentara ante la Entidad el FUIIT, acompafiando a dicho documento los requisitos establecidos.

La falta de alguno de estos requisitos, conforme lo exige la norma, impide la aprobacién automatica de su solicitud.

2.- (b) De manera previa a la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, el solicitante, debe comunicar a la Entidad la fecha de inicio de
la ejecucion de los trabajos desinstalacion, con una anticipacion no menor a dos dias habiles.

(D.S. N° 003-2015-MTC, Art. 18 numeral 3).

I Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_1741_20221117_151324.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual:
Atencion telefénica:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 142.00 Efectivo:
Soles.
Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

E Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras

Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura

Anexo:

Correo: obras@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Obras - Sub Gerencia de Obras

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles 30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a”
Publicacion
79 numeral 3.2. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
- Texto Unico Ordenado de la Ley de Telecomunicaciones Decreto Supremo 013-93-TCC 06/05/1993
3y5 Ley para la expansiéon de infraestructura en|Ley 29022 20/05/2017
Telecomunicaciones y modificatorias
- Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura
3literal i Ley para el fortalecimiento de la infraestructura en|Ley 29022 18/04/2015
telecomunicaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"C. AUTORIZACION PARA INSTALACION DE CABINAS TELEFONICAS EN AREA DE USO PUBLICO. (No incluye ningun tipo de canalizacién
subterranea)”

Codigo: PA17416F45

I Descripcién del procedimiento

E Autorizacion para instalacion de cabinas telefénicas en area de uso publico(no incluye ningun tipo de canalizacion subterranea) ]

I Requisitos

1.- EI FUIIT debidamente llenado y suscrito por el Solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad. (1)

2.- Copia simple de la documentacién que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del
Solicitante.

3.- Copia de la Resolucion Ministerial mediante la cual se otorga concesién al Operador para prestar el servicio publico de telecomunicaciones
expedida por el Ministerio o en el caso de las empresas de valor afiadido, de la resolucion a que se refiere el articulo 33 del TUO de la Ley de
Telecomunicaciones y en caso sea un proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de la constancia de inscripcién en el Registro de
Proveedores de Infraestructura Pasiva (1).

4.- El Plan de obras acompafiado de la informacién y documentacion sustentatoria de conformidad a lo dispuesto en el articulo 15 del reglamento de
la Ley N° 29022.

5.- Numero del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo.
6.- Instrumento de gestién ambiental aprobado por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones.

Notas:
1.- (a) El solicitante presentara ante la Entidad el FUIIT, acompafiando a dicho documento los requisitos establecidos.
La falta de alguno de estos requisitos, conforme lo exige la norma, impide la aprobacién automatica de su solicitud.

2.- (b) De manera previa a la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, el solicitante, debe comunicar a la Entidad la fecha de inicio de
la ejecucion de los trabajos desinstalacion, con una anticipacion no menor a dos dias habiles.

(D.S. N° 003-2015-MTC, Art. 18 numeral 3).

I Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1741_20221117_151447 .pdf

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1741_20221117_151447 .pdf

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual:
Atencidn telefénica:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 140.90 Efectivo:
Soles.
Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atenci6n I Calificacion del procedimiento
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Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Municipalidad Distrital de Castilla

I Sedes y horarios de atencién

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizaci

6n responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras
Gerencia de Desarrollo

Teléfono: 073-611550

Urbano-Rural e Infraestructura

Anexo:

Correo: obras@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Obras - Sub Gerencia de Obras

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
79 numeral 3.2. Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
- Texto Unico Ordenado de la Ley de Telecomunicaciones Decreto Supremo 013-93-TCC 06/05/1993
3y5 Ley para la expansion de infraestructura en|Ley 29022 20/05/2007
Telecomunicaciones y modificatorias
- Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura
3 literal i Ley para el fortalecimiento de la infraestructura en|Ley 29022 18/04/2015
telecomunicaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"D. AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE CAMARA SUBTERRANEA EN AREA DE USO PUBLICO (Telecomunicaciones). (No incluye ningtn
tipo de canalizacién subterranea)"

Codigo: PA1741379E

I Descripcién del procedimiento

Autorizacién para construccién de camara subterranea en area de uso publico(Telecomunicaciones). No incluye ningun tipo de canalizaciéon
subterranea.

I Requisitos

1.- EI FUIIT debidamente llenado y suscrito por el Solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad. (1)

2.- Copia simple de la documentacién que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del
Solicitante.

3.- Copia de la Resolucion Ministerial mediante la cual se otorga concesion al Operador para prestar el servicio publico de telecomunicaciones
expedida por el Ministerio o en el caso de las empresas de valor afiadido, de la resolucion a que se refiere el articulo 33 del TUO de la Ley de
Telecomunicaciones y en caso sea un proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de la constancia de inscripcién en el Registro de
Proveedores de Infraestructura Pasiva (1).

4.- El Plan de obras acompafiado de la informacion y documentacion sustentatoria de conformidad a lo dispuesto en el articulo 15 del reglamento de
la Ley N° 29022.

5.- Numero del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo.
6.- Instrumento de gestién ambiental aprobado por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones.

Notas:

1.- (a) El solicitante presentara ante la Entidad el FUIIT, acompafando a dicho documento los requisitos establecidos.

La falta de alguno de estos requisitos, conforme lo exige la norma, impide la aprobacién automatica de su solicitud.

2.- (b) De manera previa a la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, el solicitante, debe comunicar a la Entidad la fecha de inicio de
la ejecucion de los trabajos deinstalacion, con una anticipacion no menor a dos dias habiles.

(D.S. N° 003-2015-MTC, Art. 18 numeral 3).

I Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_1741_20221117_151609.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual:
Atencion telefénica:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 138.90 Efectivo:
Soles.
Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
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I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

E Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura

Anexo:

Correo: obras@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Obras - Sub Gerencia de Obras

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a”
Publicacion
79 numeral 3.2. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
- Texto Unico Ordenado de la Ley de Telecomunicaciones Decreto Supremo 013-93-TCC 06/05/1993
3y5 Ley para la expansiéon de infraestructura en|Ley 29022 20/05/2007
Telecomunicaciones y modificatorias
- Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura
3literal i Ley para el fortalecimiento de la infraestructura en|Ley 29022 18/04/2015
telecomunicaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"E. AUTORIZACION PARA APERTURA DE ZANJAShPISTAS, VEREDAS, INSTALACIONES, REPARACIONES DE REDES DE AGUA,
ALCANTARILLADO, REDES ELECTRICAS Y TELEFONICAS, PARA EMPRESAS PUBLICAS Y PRIVADAS. (No incluye ningln tipo de canalizacién
subterranea)"

Codigo: PA17417270

I Descripcién del procedimiento

Autorizacion para apertura de zanjas, pistas, veredas , instalaciones, reparaciones de redes de agua, alcantarillado, redes eléctricas y telefonicas,
para empresas publicas y privadas(no incluye ningln tipo de canalizacion subterranea).

I Requisitos

1.- EI FUIIT debidamente llenado y suscrito por el Solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad. (1)

2.- Copia simple de la documentacion que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del
Solicitante.

3.- Copia de la Resolucion Ministerial mediante la cual se otorga concesion al Operador para prestar el servicio publico de telecomunicaciones
expedida por el Ministerio o en el caso de las empresas de valor afiadido, de la resolucion a que se refiere el articulo 33 del TUO de la Ley de
Telecomunicaciones y en caso sea un proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de la constancia de inscripcion en el Registro de
Proveedores de Infraestructura Pasiva (1).

4 .- El Plan de obras acompafiado de la informacion y documentacion sustentatoria de conformidad a lo dispuesto en el articulo 15 del reglamento de
la Ley N° 29022.

5.- Instrumento de gestion ambiental aprobado por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones.

6.- Indicar numero de recibo de pago por derecho de:

a. Depésito de garantia por reposicion de pavimento, el cual sera devuelto después de concluida la reposicién del pavimento (correspondiente al 5 %
del valor de la obra)

b. Autorizacién de apertura de zanja

c. Supervision de apertura de zanja (por cada lugar)

d. Control urbano dentro y fuera del area urbana (por cada lugar)

Notas:

1.- (a) El solicitante presentara ante la Entidad el FUIIT, acompafiando a dicho documento los requisitos establecidos.

La falta de alguno de estos requisitos, conforme lo exige la norma, impide la aprobacién automatica de su solicitud.

2.- (b) De manera previa a la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, el solicitante, debe comunicar a la Entidad la fecha de inicio de

la ejecucion de los trabajos desinstalacion, con una anticipacién no menor a dos dias habiles.

(D.S. N° 003-2015-MTC, Art. 18 numeral 3).

I Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1741_20221117_151709.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual:
Atencion telefénica:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 136.80 Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizaci

6n responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras
Gerencia de Desarrollo

Teléfono: 073-611550

Urbano-Rural e Infraestructura

Anexo:

Correo: obras@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Obras - Sub Gerencia de Obras

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
79 numeral 3.2. Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
- Texto Unico Ordenado de la Ley de Telecomunicaciones Decreto Supremo 013-93-TCC 06/05/1993
3y5 Ley para la expansion de infraestructura en|Ley 29022 20/05/2007
Telecomunicaciones y modificatorias
- Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura
3 literal i Ley para el fortalecimiento de la infraestructura en|Ley 29022 18/04/2015
telecomunicaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"F. AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE BUZONES DE DESAGUE EN AREA DE USO PUBLICO (Redes principales). (No incluye ningtn tipo
de canalizacién subterranea)"

Codigo: PA1741C33E

I Descripcién del procedimiento

Autorizacién para construccion de buzones de desague en area de uso publico(Redes principales). No incluye ningun tipo de canalizacion
subterranea.

I Requisitos

1.- EI FUIIT debidamente llenado y suscrito por el Solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad. (1)

2.- Copia simple de la documentacién que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del
Solicitante.

3.- Copia de la Resolucion Ministerial mediante la cual se otorga concesion al Operador para prestar el servicio publico de telecomunicaciones
expedida por el Ministerio o en el caso de las empresas de valor afiadido, de la resolucion a que se refiere el articulo 33 del TUO de la Ley de
Telecomunicaciones y en caso sea un proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de la constancia de inscripcién en el Registro de
Proveedores de Infraestructura Pasiva (1).

4.- El Plan de obras acompafiado de la informacion y documentacion sustentatoria de conformidad a lo dispuesto en el articulo 15 del reglamento de
la Ley N° 29022.

5.- Numero del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo.
6.- Instrumento de gestién ambiental aprobado por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones.

Notas:

1.- (a) El solicitante presentara ante la Entidad el FUIIT, acompafando a dicho documento los requisitos establecidos.

La falta de alguno de estos requisitos, conforme lo exige la norma, impide la aprobacién automatica de su solicitud.

2.- (b) De manera previa a la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, el solicitante, debe comunicar a la Entidad la fecha de inicio de
la ejecucion de los trabajos desinstalacion, con una anticipacion no menor a dos dias habiles.

(D.S. N° 003-2015-MTC, Art. 18 numeral 3).

I Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_1741_20221117_151836.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual:
Atencion telefénica:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 138.90 Efectivo:
Soles.
Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
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I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

E Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras

Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura

Anexo:

Correo: obras@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Obras - Sub Gerencia de Obras

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles 30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a”
Publicacion
79 numeral 3.2. Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
- Texto Unico Ordenado de la Ley de Telecomunicaciones Decreto Supremo 013-93-TCC 06/05/1993
3y5 Ley para la expansiéon de infraestructura en|Ley 29022 20/05/2007
Telecomunicaciones y modificatorias
- Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura
3literal i Ley para el fortalecimiento de la infraestructura en|Ley 29022 18/04/2015
telecomunicaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"G. AUTORIZACION PARA AREA DE USO PUBLICO PARA INSTALACION DOMICILIARIA DEL SERVICIO DE AGUA DESAGUE, GAS, ENERGIA
ELECTRICA Y TELECOMUNICACIONES. (No incluye ningun tipo de canalizacién subterranea)"

Codigo: PA1741E987

I Descripcién del procedimiento

Autorizacion para area de uso publico para instalacién domiciliaria del servicio de agua desague, gas, energia eléctrica y telecomunicaciones (no
incluye ningun tipo de canalizacion subterranea)

I Requisitos

1.- EI FUIIT debidamente llenado y suscrito por el Solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad. (1)

2.- Copia simple de la documentacién que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del
Solicitante.

3.- Copia de la Resolucion Ministerial mediante la cual se otorga concesion al Operador para prestar el servicio publico de telecomunicaciones
expedida por el Ministerio o en el caso de las empresas de valor afiadido, de la resolucion a que se refiere el articulo 33 del TUO de la Ley de
Telecomunicaciones y en caso sea un proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de la constancia de inscripcién en el Registro de
Proveedores de Infraestructura Pasiva (1).

4.- El Plan de obras acompafiado de la informacion y documentacion sustentatoria de conformidad a lo dispuesto en el articulo 15 del reglamento de
la Ley N° 29022.

5.- Numero del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo.
6.- Instrumento de gestién ambiental aprobado por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones.

Notas:

1.- (a) El solicitante presentara ante la Entidad el FUIIT, acompafando a dicho documento los requisitos establecidos.

La falta de alguno de estos requisitos, conforme lo exige la norma, impide la aprobacién automatica de su solicitud.

2.- (b) De manera previa a la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, el solicitante, debe comunicar a la Entidad la fecha de inicio de
la ejecucion de los trabajos desinstalacion, con una anticipacion no menor a dos dias habiles.

(D.S. N° 003-2015-MTC, Art. 18 numeral 3).

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1741_20221117_152033.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual:
Atencidn telefénica:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 138.90 Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: obras@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Obras - Sub Gerencia de Obras Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
79 numeral 3.2. Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
- Texto Unico Ordenado de la Ley de Telecomunicaciones Decreto Supremo 013-93-TCC 06/05/1993
3y5 Ley para la expansion de infraestructura en|Ley 29022 20/05/2007
Telecomunicaciones y modificatorias
- Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura
3 literal i Ley para el fortalecimiento de la infraestructura en|Ley 29022 18/04/2015
telecomunicaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"H. AUTORIZACION PARA INSTALACION DE POSTES (EMPRESAS DE SERVICIOS DE ELECTRICIDAD Y TELEFONIA). (No incluye ningdn tipo de
canalizacion subterranea)"

Codigo: PA1741E78D

I Descripcién del procedimiento

E Autorizacion para instalacion de postes (empresas de servicios de electricidad y telefonia). No incluye ningun tipo de canalizacién subterranea. ]

I Requisitos

1.- EI FUIIT debidamente llenado y suscrito por el Solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad. (1)

2.- Certificado de vias y secciones viales, Segun plan director aprobado.

3.- Memoria Descriptiva, metrados y presupuesto, especificaciones técnicas.

4.- Plano de ubicacion y localizacién, de ubicacién de postes.

5.- Cronograma de avance de obra

6.- Plano de planta y detalles de colocacion de postes.

7.- Plano de planta y detalles indicando recorrido, detalle de zanja u otros.

8.- Indicar Numero del comprobante de pago, por derecho de tramite (Comprende autorizacion y la inspeccién dentro o fuera del area urbana )
&EJ.I-TE)epésito de garantia por reposicién de pavimento, el cual sera devuelto después de concluida la reposicion del pavimento (Pago minimo 3.95 %
Notas:

1.- (a) El solicitante presentara ante la Entidad el FUIIT, acompafiando a dicho documento los requisitos establecidos.

La falta de alguno de estos requisitos, conforme lo exige la norma, impide la aprobacién automatica de su solicitud.

2.- (b) De manera previa a la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, el solicitante, debe comunicar a la Entidad la fecha de inicio de
la ejecucion de los trabajos desinstalacion, con una anticipacion no menor a dos dias habiles.

(D.S. N° 003-2015-MTC, Art. 18 numeral 3).

I Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1741_20221117_152207 .pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual:
Atencion telefonica:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 141.00 Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Municipalidad Distrital de Castilla

I Sedes y horarios de atencién

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizaci

6n responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras
Gerencia de Desarrollo

Teléfono: 073-611550

Urbano-Rural e Infraestructura

Anexo:

Correo: obras@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Obras - Sub Gerencia de Obras

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
79 numeral 3.2. Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
- Texto Unico Ordenado de la Ley de Telecomunicaciones Decreto Supremo 013-93-TCC 06/05/1993
3y5 Ley para la expansion de infraestructura en|Ley 29022 20/05/2007
Telecomunicaciones y modificatorias
- Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura
3 literal i Ley para el fortalecimiento de la infraestructura en|Ley 29022 18/04/2015
telecomunicaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"l. AUTORIZACION PARA MANTENIMIENTO DE CABLEADO AEREO DE TELECOMUNICACIONES EXISTENTE EN AREAS DE USO PUBLICO. (No
incluye ningln tipo de canalizacién subterranea)"

Codigo: PA1741A1E4

I Descripcién del procedimiento

‘ Autorizacion para mantenimiento de cableado aéreo de telecomunicaciones existente en areas de uso publico (no incluye ningun tipo de canalizacién
subterranea).

I Requisitos

1.- EI FUIIT debidamente llenado y suscrito por el Solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad. (1)

2.- Copia simple de la documentacién que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del
Solicitante.

3.- Copia de la Resolucion Ministerial mediante la cual se otorga concesion al Operador para prestar el servicio publico de telecomunicaciones
expedida por el Ministerio o en el caso de las empresas de valor afiadido, de la resolucion a que se refiere el articulo 33 del TUO de la Ley de
Telecomunicaciones y en caso sea un proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de la constancia de inscripcién en el Registro de
Proveedores de Infraestructura Pasiva (1).

4.- El Plan de obras acompafiado de la informacion y documentacion sustentatoria de conformidad a lo dispuesto en el articulo 15 del reglamento de
la Ley N° 29022.

5.- Numero del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo.
6.- Instrumento de gestién ambiental aprobado por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones.

Notas:

1.- (a) El solicitante presentara ante la Entidad el FUIIT, acompafando a dicho documento los requisitos establecidos.

La falta de alguno de estos requisitos, conforme lo exige la norma, impide la aprobacién automatica de su solicitud.

2.- (b) De manera previa a la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, el solicitante, debe comunicar a la Entidad la fecha de inicio de
la ejecucion de los trabajos desinstalacion, con una anticipacion no menor a dos dias habiles.

(D.S. N° 003-2015-MTC, Art. 18 numeral 3).

I Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivosffile_1741_20221117_152635.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual:
Atencion telefénica:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 145.10 Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
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I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

E Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura

Anexo:

Correo: obras@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Obras - Sub Gerencia de Obras

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a”
Publicacion
79 numeral 3.2. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
- Texto Unico Ordenado de la Ley de Telecomunicaciones Decreto Supremo 013-93-TCC 06/05/1993
3y5 Ley para la expansiéon de infraestructura en|Ley 29022 20/05/2007
Telecomunicaciones y modificatorias
- Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura
3literal i Ley para el fortalecimiento de la infraestructura en|Ley 29022 18/04/2015
telecomunicaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"J. AUTORIZACION PARA INSTALACION DE CABLEADO SUBTERRANEO. (No incluye ningln tipo de canalizacién subterranea)”
Codigo: PA1741F290

I Descripcién del procedimiento

E Autorizacion para instalacion de cableado subterraneo (no incluye ningun tipo de canalizacién subterranea) ]

I Requisitos

1.- EI FUIIT debidamente llenado y suscrito por el Solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad. (1)

2.- Copia simple de la documentacién que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del
Solicitante.

3.- Copia de la Resolucion Ministerial mediante la cual se otorga concesién al Operador para prestar el servicio publico de telecomunicaciones
expedida por el Ministerio o en el caso de las empresas de valor afiadido, de la resolucion a que se refiere el articulo 33 del TUO de la Ley de
Telecomunicaciones y en caso sea un proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de la constancia de inscripciéon en el Registro de
Proveedores de Infraestructura Pasiva (1).

4.- El Plan de obras acompafiado de la informacién y documentacion sustentatoria de conformidad a lo dispuesto en el articulo 15 del reglamento de
la Ley N° 29022.

5.- Numero del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo.
6.- Instrumento de gestién ambiental aprobado por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones.

Notas:

1.- (a) El solicitante presentara ante la Entidad el FUIIT, acompafiando a dicho documento los requisitos establecidos.

La falta de alguno de estos requisitos, conforme lo exige la norma, impide la aprobacién automatica de su solicitud.

2.- (b) De manera previa a la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, el solicitante, debe comunicar a la Entidad la fecha de inicio de
la ejecucion de los trabajos desinstalacion, con una anticipacion no menor a dos dias habiles.

(D.S. N° 003-2015-MTC, Art. 18 numeral 3).

I Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1741_20221117_152754.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual:
Atencidn telefénica:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 140.60 Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién
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Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Obras Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: obras@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Obras - Sub Gerencia de Obras Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

79 numeral 3.2. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Telecomunicaciones Decreto Supremo 013-93-TCC 06/05/1993

3y5 Ley para la expansién de infraestructura en|Ley 29022 20/05/2007
Telecomunicaciones y modificatorias

- Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversién en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura

3 literal i Ley para el fortalecimiento de la infraestructura en|Ley 29022 18/04/2015
telecomunicaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"K. AUTORIZACIQN PARA INSTAL’ACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD (REJAS BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS Y CASETAS DE
VIGILANCIA) EN AREA DE USO PUBLICO. (No incluye ningln tipo de canalizacién subterranea)”

Codigo: PA1741E163

I Descripcién del procedimiento

Autorizacién para instalacion de elementos de seguridad (rejas batientes, plumas levadizas y casetas de vigilancia) en area de uso publico. No
incluye ningun tipo de canalizacién subterranea.

I Requisitos

1.- EI FUIIT debidamente llenado y suscrito por el Solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad. (1)

2.- Padroén de firmas con la conformidad del 80 % de los conductores de los predios, una firma por predio ubicado dentro del area donde se propone
instalar el elemento de seguridad.

3.- Memoria descriptiva del proyecto con planos indicando detalles (tamafio, materiales y caracteristicas especiales del elemento de seguridad a
instalar).

4.- Opinién favorable de la Oficina de Gestiéon de Riesgos de Desastres.
5.- Numero del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo.

Notas:

1.- (a) El solicitante presentara ante la Entidad el FUIIT, acompafando a dicho documento los requisitos establecidos.

La falta de alguno de estos requisitos, conforme lo exige la norma, impide la aprobacion automatica de su solicitud.

2.- (b) De manera previa a la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, el solicitante, debe comunicar a la Entidad la fecha de inicio de
la ejecucion de los trabajos desinstalacion, con una anticipacion no menor a dos dias habiles.

(D.S. N° 003-2015-MTC, Art. 18 numeral 3).

I Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1741_20221117_152921.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual:
Atencion telefénica:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 136.90 Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion
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Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Obras Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: obras@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Obras - Sub Gerencia de Obras Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

79 numeral 3.2. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Telecomunicaciones Decreto Supremo 013-93-TCC 06/05/1993

3y5 Ley para la expansién de infraestructura en|Ley 29022 20/05/2007
Telecomunicaciones y modificatorias

- Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversién en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura

3 literal i Ley para el fortalecimiento de la infraestructura en|Ley 29022 18/04/2015
telecomunicaciones
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I Descripcién del procedimiento

I Requisitos

I Formularios

I Canales de atencion

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“L. AUTORIZACION PARA REDES SUBTERRANEAS O CASOS ESPECIALES EN AREA DE USO PUBLICO NO VINCULADOS CON
TELECOMUNICACIONES (AGUA, DESAGUE, ENERGIA ELECTRICA, GAS, ETC). (No incluye ningln tipo de canalizacién subterranea)”

Codigo: PA1741ACEB

Autorizacion para redes subterraneas o casos especiales en area de uso publico no vinculados con telecomunicaciones (agua, desague, energia
eléctrica, gas, etc). No incluye ningun tipo de canalizacién subterranea.

1.- EI FUIIT debidamente llenado y suscrito por el Solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad. (1)

2.- Copia simple de la documentacién que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del
Solicitante.

3.- Copia de la Resolucion Ministerial mediante la cual se otorga concesion al Operador para prestar el servicio publico de telecomunicaciones
expedida por el Ministerio o en el caso de las empresas de valor afiadido, de la resolucion a que se refiere el articulo 33 del TUO de la Ley de
Telecomunicaciones y en caso sea un proveedor de infraestructura pasiva, copia simple de la constancia de inscripcién en el Registro de
Proveedores de Infraestructura Pasiva (1).

4.- El Plan de obras acompafiado de la informacion y documentacion sustentatoria de conformidad a lo dispuesto en el articulo 15 del reglamento de
la Ley N° 29022.

5.- Numero del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo.
6.- Instrumento de gestién ambiental aprobado por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones.

Notas:

1.- (a) El solicitante presentara ante la Entidad el FUIIT, acompafando a dicho documento los requisitos establecidos.

La falta de alguno de estos requisitos, conforme lo exige la norma, impide la aprobacién automatica de su solicitud.

2.- (b) De manera previa a la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, el solicitante, debe comunicar a la Entidad la fecha de inicio de
la ejecucion de los trabajos desinstalacion, con una anticipacion no menor a dos dias habiles.

(D.S. N° 003-2015-MTC, Art. 18 numeral 3).

FORMULARIO UNICO DE INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual:
Atencion telefénica:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 132.60 Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
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I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura

Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Obras - Sub Gerencia de Obras

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . - . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion

79 numeral 3.2. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Telecomunicaciones Decreto Supremo 013-93-TCC 06/05/1993

3y5 Ley para la expansién de infraestructura en|Ley 29022 20/05/2007
Telecomunicaciones y modificatorias

- Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura

3 literal i Ley para el fortalecimiento de la infraestructura en|Ley 29022 18/04/2015
telecomunicaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“M. AUTORIZACION PARA INSTALACIONES DE ESTACIONES DE BASE CELULARES, CASETAS REPETIDORAS CON INSTALACION DE
ANTENAS, UNIDADES REMOTAS DE ABONADOS Y SIMILARES."

Codigo: PA17411EE1

I Descripcién del procedimiento

‘ Autorizacién para instalaciones de estaciones de base celulares, casetas repetidoras con instalaciéon de antenas, unidades remotas de abonados y
similares.

I Requisitos

1.- EI FUIIT debidamente llenado y suscrito por el Solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad. (1)
2.- Memoria Descriptiva justificada y cuadro de valores unitarios.

3.- Declaracion Jurada de los profesionales que suscriben la documentacion técnica acreditando que se encuentran habiles en sus respectivos
colegios profesionales

4.- Tres fotografias del inmueble mostrando relacién con inmuebles colindantes.

5.- Estudio de suelos para edificacion mayor a 4 pisos.

6.- Copia fedateada del informe técnico de seguridad en defensa civil.

7.- Dos Juegos de planos de ubicacion y localizacion.

8.- Dos juegos de planos de distribucién, cortes, elevaciones.

9.- Dos juegos de planos de estructuras.

10.- Dos juegos de planos de instalaciones sanitarias

11.- Dos juegos de planos instalaciones electromecanicas

12.- Autorizacion del Ministerio de Transporte y Comunicaciones

13.- Indicar nimero de recibo de pago por:

a. Licencia de obra (pago minimo 0.986 % UIT)

b. Licencia por deterioro de pistas y veredas (pago minimo 1.972 % UIT)
c. Autorizacion para la Instalacion

Notas:
1.- Revisién de proyecto

Delegados CAP cancelar en CAP
Delegados CIP cancelar en CIP

I Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1741_20221117_153305.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual:
Atencidn telefénica:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Caja de la Entidad
Monto - S/ 138.90 Efectivo:

Soles.
Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

se considera aprobada.

30 dias habiles ‘ ‘ Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Obras Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: obras@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Obras - Sub Gerencia de Obras Alcalde - Alcaldia
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha, )
Publicacion

79 numeral 3.2. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Telecomunicaciones Decreto Supremo 013-93-TCC 06/05/1993

3y5 Ley para la expansiéon de infraestructura en|Ley 29022 20/05/2007
Telecomunicaciones y modificatorias

- Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura

3literal i Ley para el fortalecimiento de la infraestructura en|Ley 29022 18/04/2015
telecomunicaciones

- Ley de Concesiones Eléctricas Ley 25844 19/11/1992

- Ley General de Servicios de Saneamiento Ley 26338 24/07/1994
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD QUE SE ENCUENTRE EN SU POSESION O BAJO SU
CONTROL"

Codigo: PA1741EC06

I Descripcién del procedimiento

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD QUE SE ENCUENTRE EN SU POSESION O BAJO SU
CONTROL

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde, segun formato que incluya:

a) Nombre, apellidos completos, domicilio y nimero de documento de identidad, teléfono y/o correo electrénico dependiendo del caso, la calidad del
representante y a quién representa.

b) Lugar, fecha, firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar impedido.

c) Expresion concreta y precisa del pedido de informacion.

d) Modalidad en que se requiere la informacién ( copia simple, CD, correo electronico, etc)

2.- Pago por Derecho de Tramite:

a) Por copia simple, Tamafio A4 (unidad).
b) Por Copia Certificada (unidad)

c) Por CD ROM (unidad)

d) Por Correo electrénico y/o USB

Notas:

1.- a. El solicitante esta en la obligacién de acercarse a la municipalidad, en el plazo establecido, a recabar la documentacion solicitada y cancelar el
costo de reproduccion de la informacién solicitada.

2.- b. El solicitante tendra un plazo de 30 dias calendarios para recoger la informacion, contados a partir de la puesta a disposicién de la liquidacion o
de la informacion, segun corresponda; de lo contrario su solicitud sera archivada.

3.- c. Para las copias de planos, la institucion por el momento no cuenta con los equipos adecuados. Un auxiliar de la municipalidad, llevara los
documentos, para que el solicitante gestione el fotocopiado fuera de la institucion. El solicitante asumira el costo de reproduccién.

4.- d. Se adicionara 05 dias habiles de prérroga, para atender este procedimiento, en caso se haga una busqueda de la informacién en los archivos
municipales de afios anteriores.

5.- e. Se emitird un informe cuando no se pueda entregar la informacion solicitada explicando los motivos.

6.- f. Sera entregada la informacion solicitada en CD, aquella que se encuentre en archivos digitales.

I Formularios

Formulario PDF: FORMATO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1741_20221125_005634.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: SECRETARIA GENERAL
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Costo por Reproduccion Efectivo:

Soles.

a) Por copia simple, Tamafio A4 (unidad).
Monto - S/ 0.10

b) Por Copia Certificada (unidad)
Monto - S/ 1.50

c) Por CD ROM (unidad)
Monto - S/ 1.50

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién
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Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Secretaria General

Teléfono: 073-611550
Anexo:
Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Secretaria General - Secretaria General

Alcalde - Alcaldia

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
Articulo 2° de la|Leyde Transparenciay Acceso a la Informacién Publica Decreto Ley 27806 03/08/2002
Constitucion Politica del
Peru.
Art. 17 Ley de Bases de la Descentralizacion y modificatorias Decreto Ley 27783 20/08/2002
Arts. 8,11,13y 20 TUO de la Ley 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo 043-2003-PCM 24/04/2003
Informacién Publica, publicada
Art. 10y 12 Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N° 072-2003-PCM 07/08/2003
Informacion Publica, publicado
Arts. N° 5y 10 modifica el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a|Decreto Supremo N° 070-2013-PCM 14/06/2013
la Informacion Publica
Art. 2,3,4y5 Que aprueba Diversas Medidas de Simplificacion Administrativa | Decreto Legislativo N° 1246 10/11/2016
articulos, seis (6) Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo N° 006-2017-JUS 20/03/2017
Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECONOCIMIENTO DE HIJO PERSONAL Y VOLUNTARIO"
Codigo: PA1741FA25

I Descripcién del procedimiento

E RECONOCIMIENTO DE HIJO PERSONAL Y VOLUNTARIO ]

I Requisitos

1.- Formato de Solicitud Simple dirigida al Sefior Alcalde.
2.- Numero de D.N.I. del presunto padre o de la madre solicitante.

3.- Numero del recibo de pago por Derecho de tramite

I Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE, FUT -MDC
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1741_20221125_011102.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Sub Gerencia de Registro Civil, Poblacion y Promocién de la Salud
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe
Atencion telefénica:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 48.40 Efectivo:
Soles.
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Registro Civil, Poblacién y Promocién de la Salud Teléfono: 073-611550
Anexo:
Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Jefe de Registro Civil - Sub Gerencia de Registro Civil, Oficina Regional del RENIEC - Oficina Regional del RENIEC
Poblacion y Promocién de la Salud
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Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Arts. 388 al 402 CODIGO CIVIL Decreto Legislativo N° 295 24/07/1984
Arts. 44y 55 Ley Orgénica del RENIEC Decreto Ley N° 26497 12/07/1995
Arts. 3,56y7 Aprueba el Reglamento de Inscripciones del RENIEC Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998
Arts. 40y 73 Ley Orgénica de Municipalidades Decreto Ley N° 27972 27/05/2003
Art.2. Ley que establece la gratuidad de la inscripcién del nacimiento,| Decreto Ley N° 29462 28/11/2004
de la primera copia certificada del acta de nacimiento y de la
expedicién del certificado de nacido vivo
Articulo 1.2,3,4 Ley que ordena la expedicién de una nueva partida o acta de | Decreto Ley N° 29032 05/06/2007
nacimiento cuando el reconocimiento de paternidad o
maternidad se realiza con posterioridad a la fecha de inscripcion
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECONOCIMIENTO DE HIJO: JUDICIAL O NOTARIAL"
Codigo: PA1741FCEB

I Descripcién del procedimiento

E RECONOCIMIENTO DE HIJO: JUDICIAL O NOTARIAL ]

I Requisitos

1.- A.- Por Mandato Judicial:
1.- Formato de Solicitud Simple dirigida al Sefior Alcalde, indicando Numero de DNI del solicitante.
2.- Oficio Original del Juez, Copia certificada de la Sentencia Consentida o Ejecutoriada u original.

2.- B.- Por Escritura Publica o Testamento:

1.- Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccién), indicando Nro de DNI.
2.-Copia certificada de la escritura publica o del testamento u original.

3.-Numero del recibo de pago por Derecho de tramite (en ambos casos A o B)

I Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE, FUT -MDC
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1741_20221125_011745.pdf

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE, FUT -MDC
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1741_20221125_011810.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sub Gerencia de Registro Civil, Poblacion y Promocién de la Salud
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 42.00 Efectivo:
Soles.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Registro Civil, Poblacion y Promocién de la Salud Teléfono: 073-611550
Anexo:
Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe de Registro Civil - Sub Gerencia de Registro Civil,
Poblacion y Promocién de la Salud

Oficina Regional del RENIEC - Oficina Regional del RENIEC

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Arts. 388 al 402 CODIGO CIVIL Decreto Legislativo N° 295 24/07/1984
Arts. 44y 55 Ley Orgénica del RENIEC Decreto Ley N° 26497 12/07/1995
Arts. 3,56y 7 Aprueba el Reglamento de Inscripciones del RENIEC Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998
Arts. 40y 73 Ley Orgéanica de Municipalidades Decreto Ley N° 27972 27/05/2003
Art.2. Ley que establece la gratuidad de la inscripcion del nacimiento,| Decreto Ley N° 29462 28/11/2004
de la primera copia certificada del acta de nacimiento y de la
expedicién del certificado de nacido vivo
Arts. 0l al 4 Ley que ordena la expedicién de una nueva partida o acta de | Decreto Ley N° 29032 05/06/2007
nacimiento cuando el reconocimiento de paternidad o
maternidad se realiza con posterioridad a la fecha de
inscripcion.
Articulo 1.- Decreto Legislativo del Notariado Decreto Legislativo N° 1049 26/06/2008
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: Aprobacién automatica con firma de profesionales. A. VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2
CONSTRUIDOS (siempre que constituya la Gnica edificacién en el lote)."

Codigo: PA1741AE19

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: Aprobacion automatica con firma de profesionales
-VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS (siempre que constituya la Gnica edificacién en el lote).

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificaciéon en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida
en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

2) Las obras que requieran la ejecucion de de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones existentes.

I Requisitos

1.- FUE debidamente suscrito, consignando el niumero de recibo de pago.

2.- Copia simple de documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea el propietario del predio.

3.- Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma, en caso que el solicitante sea una persona juridica.

4.- Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato

5.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas.
6.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
7.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

Notas:

1.- (a) Todos los documentos técnicos seran presentados por triplicado, en original y en archivo digital.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 35.20 Efectivo:
Soles.
Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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15 dias habiles

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura

Teléfono: 073-611550
Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion

10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto que modifica la Ley N° 29090 de Regulacién de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto que modifica la ley N° 27444, del Procedimiento|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Administrativo General y Deroga la Ley N° 29060, del Silencio
Administrativo

- Vivienda, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

péag. 47




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: Aprobacién automatica con firma de profesionales. B. AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR (la
sumatoria del area construida existente y la proyectada no deben exceder los 200 m2.)"

Codigo: PA17419425

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: Aprobacién automatica con firma de profesionales
-AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR (la sumatoria del area construida existente y la proyectada no deben exceder los 200 m2.)

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificaciéon en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida
en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

2) Las obras que requieran la ejecucion de s6tanos o semisétanos, a una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes.

I Requisitos

1.- FUE debidamente suscrito, consignando el numero de recibo de pago.

2.- Copia simple de documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea el propietario del predio.

3.- Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma, en caso que el solicitante sea una persona juridica.

4.- Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

5.- Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccién de la edificacion existente.

6.- Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.

7.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas, donde se diferencien las
areas existentes de las ampliadas.

8.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
9.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

Notas:

1.- (@) Todos los documentos técnicos seran presentados por triplicado, en original y en archivo digital.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual:
Atencion telefénica:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

péag. 48]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Monto - S/ 36.20

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura

Teléfono: 073-611550
Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

péag. 49 ]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: Aprobacién automaética con firma de profesionales. C. Remodelacién de una vivienda unifamiliar,
siempre que no implique modificacién estructural, cambio de uso y/o incremento de area techada."

Codigo: PA174136F3

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: Aprobacion automatica con firma de profesionales
-Remodelacién de una vivienda unifamiliar, siempre que no implique modificacién estructural, cambio de uso y/o incremento de area techada.

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificaciéon en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida
en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

2) Las obras que requieran la ejecucion de s6tanos o semisétanos, a una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes.

I Requisitos

1.- FUE debidamente suscrito, consignando el numero de recibo de pago.

2.- Copia simple de documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea el propietario del predio.

3.- Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma, en caso que el solicitante sea una persona juridica.

4.- Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

5.- Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccién de la edificacion existente.

6.- Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.

7.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas, donde se diferencien las
areas existentes de las ampliadas.

8.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
9.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

Notas:

1.- (@) Todos los documentos técnicos seran presentados por triplicado, en original y en archivo digital.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual:
Atencion telefénica:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

péag. 50




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Monto - S/ 37.80

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura

Teléfono: 073-611550
Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

pég. 51]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE IMPUGNACION DE PATERNIDAD POR MANDATO JUDICIAL"
Codigo: PA17414AAF

Descripcién del procedimiento

E INSCRIPCION DE IMPUGNACION DE PATERNIDAD POR MANDATO JUDICIAL

Requisitos

1.- Formato de Solicitud Simple dirigida al Sefior Alcalde.
2.- Oficio Original del Juez, Copia certificada de la Sentencia Consentida o Ejecutoriada u original

3.- Numero de D.N.I. del solicitante.

Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE, FUT -MDC
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1741_20221125_012158.pdf

Canales de atencién

Atencioén Presencial: Sub Gerencia de Registro Civil, Poblacion y Promocién de la Salud
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 16.90 Efectivo:
Soles.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Registro Civil, Poblacién y Promocién de la Salud Teléfono: 073-611550
Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente JEFE DE REGISTRO CIVIL - Sub Gerencia de Registro Civil, GERENTE MUNICIPAL - Sub Gerencia de Registro Civil,

Poblacion y Promocién de la Salud Poblacion y Promocién de la Salud




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
Arts. 3,56y 7 Aprueba el Reglamento de Inscripciones del RENIEC. Decreto Supremo N° 015-98-PCM, 25/04/1998

pég. 53]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"EXONERACION DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL."
Codigo: PA1741631E

I Descripcién del procedimiento

E EXONERACION DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL.

I Requisitos

1.- Formato de Solicitud Simple dirigida al Sefior Alcalde.
2.- Documento que acredite los motivos razonables para la dispensa.

3.- Numero del recibo de pago por Derecho de tramite

I Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE, FUT -MDC
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1741_20221125_012719.pdf

I Canales de atencién

Atencioén Presencial: Sub Gerencia de Registro Civil, Poblacion y Promocién de la Salud
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 159.70 Efectivo:
Soles.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Registro Civil, Poblacién y Promocion de la Salud Teléfono: 073-611550
Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Jefe de Registro Civil - Sub Gerencia de Registro Civil, Oficina Regional del RENIEC - Sub Gerencia de Registro Civil,
Poblacion y Promocién de la Salud Poblacién y Promocién de la Salud
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

péag. 54




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

. - . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero B
Publicacion
Art. 248 'y 252 CODIGO CIVIL Decreto Legislativo N° 295 24/07/1984

pég. 55]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: Aprobacién automatica con firma de profesionales . D. Construccién de cercos de mas de 20 m de
longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen en que coexistan secciones de propiedad exclusiva y propiedad comudn.”

Cédigo: PA17419839

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: Aprobacion automatica con firma de profesionales
Construccion de cercos de mas de 20 m de longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen en que coexistan secciones de
propiedad exclusiva y propiedad comun.

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida
en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090

2) Las obras que requieran la ejecucion de s6tanos o semisétanos, a una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes.

I Requisitos

1.- FUE debidamente suscrito, consignando el numero de recibo de pago.

2.- Copia simple de documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea el propietario del predio.

3.- Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma, en caso que el solicitante sea una persona juridica.

4.- Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

5.- Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccién de la edificacion existente.

6.- Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.

7.- Planos de las especialidades que correspondan y sus respectivas memorias descriptivas.

8.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
9.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

Notas:

1.- (@) Todos los documentos técnicos seran presentados por triplicado, en original y en archivo digital.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual:
Atencion telefénica:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

pég. 56




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Monto - S/ 36.00

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura

Teléfono: 073-611550
Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica La Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 - Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: Aprobacién automatica con firma de profesionales . E.- Demolicién total de edificaciones menores
de tres (3) pisos de altura, que no cuenten con semisétanos y sétanos, siempre que no haga uso de explosivos."

Codigo: PA17416E33

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: Aprobacion automatica con firma de profesionales
-Demolicién total de edificaciones menores de tres (3) pisos de altura, que no cuenten con semisé6tanos y sétanos, siempre que no haga uso de
explosivos.

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida
en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090

2) Demoliciones que requieran el uso de explosivos

I Requisitos

1.- FUE debidamente suscrito, consignando el niumero de recibo de pago.

2.- Copia simple de documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea el propietario del predio.

3.- Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma, en caso que el solicitante sea una persona juridica.

4.- Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

5.- Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccién de la edificacion existente.

6.- En caso la edificacién a demoler no pueda acreditarse con la autorizacién respectiva, se debera presentar:
6.1 Plano de ubicacion y localizacién; y
6.2 Plano de planta de la edificacion a demoler.

7.- En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros Publicos, se debera acreditar que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6 gravamen.

8.- Carta de Seguridad de Obra, firmada por ingeniero civil.

9.- Memoria Descriptiva del proceso de demolicién firmada por ingeniero civil

10.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, por triplicado en original, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Inspector Municipal,
donde debe consignarse el numero de recibo y monto por verificacion técnica.

11.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE

Notas:

1.- (a) Todos los documentos seran presentados por triplicado y en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

I Formularios

I Canales de atencion
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Atencion telefénica:

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Monto - S/ 42.40

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Municipalidad Distrital de Castilla

I Sedes y horarios de atencién

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura

Teléfono: 073-611550
Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo

péag. 59




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

Decreto Supremo

006-2017 — Vivienda

26/02/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"A. AMPLIACION PARA PUESTA A TIERRA EN AREA DE USO PUBLICO PARA TELECOMUNICACIONES"
Codigo: PA17415B93

I Descripcién del procedimiento

E AMPLIACION PARA PUESTA A TIERRA EN AREA DE USO PUBLICO PARA TELECOMUNICACIONES ]

I Requisitos

1.- Solicitud de ampliacion de autorizacion, indicando y acreditando las razones que la motivan. (1)
2.- Plan de Obras actualizado.

3.- Numero del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo.

Notas:

1.- (@) La ampliacién requerida se solicita con al menos diez dias
antes del vencimiento del plazo originalmente conferido. (1)

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 130.60 Efectivo:
Soles.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Oficina de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Obras - Sub Gerencia de Obras

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion

79 numeral 3.2 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Telecomunicaciones Decreto Supremo 013-93-TCC 06/05/1993

3y5 Ley para la expansién de infraestructura en|Ley 29022 20/05/2007
Telecomunicaciones y modificatorias

- Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura

3 literal i Ley para el fortalecimiento de la infraestructura en|Ley 29022 18/04/2015
telecomunicaciones

- Ley de Concesiones Eléctricas Ley 25844 19/11/1992

- Ley General de Servicios de Saneamiento Ley 26338 24/07/1994
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"B.AMPLIACION PARA AMPLIACION DE REDES SUBTERRANEAS O CASOS ESPECIALES EN AREA DE USO PUBLICO"
Codigo: PA174160FE

I Descripcién del procedimiento

E AMPLIACION PARA AMPLIACION DE REDES SUBTERRANEAS O CASOS ESPECIALES EN AREA DE USO PUBLICO ]

I Requisitos

1.- Solicitud de ampliacion de autorizacion, indicando y acreditando las razones que la motivan. (1)

2.- Plan de Obras actualizado.

3.- Numero del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo.

Notas:

1.- (@) La ampliacién requerida se solicita con al menos diez dias
antes del vencimiento del plazo originalmente conferido. (1)

I Formularios

( )

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 132.30 Efectivo:
Soles.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Obras - Sub Gerencia de Obras

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion

79 numeral 3.2. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Telecomunicaciones Decreto Supremo 013-93-TCC 06/05/1993

3y5 Ley para la expansién de infraestructura en|Ley 29022 20/05/2007
Telecomunicaciones y modificatorias

- Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura

3 literal i Ley para el fortalecimiento de la infraestructura en|Ley 29022 18/04/2015
telecomunicaciones

- Ley de Concesiones Eléctricas Ley 25844 19/11/1992

- Ley General de Servicios de Saneamiento Ley 26338 24/07/1994
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"C.AMPLIACION PARA INSTALACION DE CABINAS TELEFONICAS EN AREA DE USO PUBLICO"
Cé6digo: PA1741B3DB

I Descripcién del procedimiento

E AMPLIACION PARA INSTALACION DE CABINAS TELEFONICAS EN AREA DE USO PUBLICO ]

I Requisitos

1.- Solicitud de ampliacion de autorizacion, indicando y acreditando las razones que la motivan. (1)
2.- Plan de Obras actualizado.

3.- Numero del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo.

Notas:

1.- (@) La ampliacién requerida se solicita con al menos diez dias
antes del vencimiento del plazo originalmente conferido. (1)

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 138.90 Efectivo:
Soles.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente Sub Gerente de Obras - Sub Gerencia de Obras Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion

79 numeral 3.2. Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Telecomunicaciones Decreto Supremo 013-93-TCC 06/05/1993

3y5 Ley para la expansién de infraestructura en|Ley 29022 20/05/2007
Telecomunicaciones y modificatorias

- Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura

3 literal i Ley para el fortalecimiento de la infraestructura en|Ley 29022 18/04/2015
telecomunicaciones

- Ley de Concesiones Eléctricas Ley 25844 19/11/1992

- Ley General de Servicios de Saneamiento Ley 26338 24/07/1994
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO PARA PENSIONISTAS O ADULTO MAYOR (DESCUENTO DE 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL
IMPUESTO PREDIAL)"

Codigo: PA1741CC19

I Descripcién del procedimiento

SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO PARA PENSIONISTAS O ADULTO MAYOR (DESCUENTO DE 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL
IMPUESTO PREDIAL)

I Requisitos

1.- Solicitud, firmada por el solicitante o representante legal.
2.- Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante, de ser el caso.

3.- Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera obligatoria su
numero de documento de identidad.

4.- Exhibir el original y presentar copia simple de la Resoluciéon o documento que le confiere la calidad de pensionista.
5.- Exhibir el original y presentar copia simple de la dltima boleta de pago o liquidacién de pension (ingreso bruto no mayor a 1UIT).

6.- Certificado positivo de propiedad expedido por SUNARP y/o Titulo de Propiedad

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Oficina de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]

— T —

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Rentas Teléfono: 073-611550
Anexo:
Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Administracion Tributaria - Gerencia de Rentas

Tribunal Fiscal - No aplica

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
Art. 19 TUO de la Ley de Tributacién Municipal Ley Decreto Supremo 15/11/2004
N°156-2004-EF
ARTI TUO del Cédigo Tributario Decreto Supremo Decreto Supremo N° 22/06/2013
133-2013-EF
ART Que establece disposiciones para la aplicacion de la deduccién | Decreto Supremo Decreto Supremo N° 31/12/2016
de la base imponible del Impuesto Predial en el caso de 401-2016-EF
personas adultas mayores no pensionistas.
Art Ley de la Persona Adulta Mayor. Ley N° 30490 21/07/2016
Art Que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa. |Decreto Legislativo Decreto Legislativo N° | 10/12/1916
1246
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO PARA PENSIONISTAS O ADULTO MAYOR (DESCUENTO DE 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL
IMPUESTO PREDIAL)"

Codigo: PA174150C7

I Descripcién del procedimiento

SOLICITUD DE BENEFICIO TRIBUTARIO PARA PENSIONISTAS O ADULTO MAYOR (DESCUENTO DE 50 UIT DE LA BASE IMPONIBLE DEL
IMPUESTO PREDIAL)

I Requisitos

1.- Solicitud, firmada por el solicitante o representante legal.
2.- Exhibir DNI, en el cual se indique tener sesenta (60) afios cumplidos al 1 de enero del ejercicio gravable al cual corresponde la deduccion.
3.- Certificado positivo de propiedad expedido por SUNARP y/o Titulo de Propiedad

4.- Declaracion Jurada indicando que los ingresos brutos de la persona adulta mayor no pensionista, o de la sociedad conyugal, no exceden de 1 UIT
mensual (segun modelo indicado en el Decreto Supremo N° 401-2016-EF, (31.12.2016))

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Oficina de Gestién Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Rentas Teléfono: 073-611550
Anexo:
Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

|Aut0ridad competente Gerente de Administracion Tributaria - Gerencia de Rentas Tribunal Fiscal - No aplica

péag. 69




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L

Publicacion

Art. 19. TUO de la Ley de Tributaciéon Municipal, y modificatorias Decreto Supremo Decreto Supremo N° 15/11/2004
156-2004-EF

Art TUO del Cédigo Tributario Decreto Supremo Decreto Supremo N° | 22/06/2013
133-2013-EF.

Art Que establece disposiciones para la aplicacion de la deduccion | Decreto Supremo Decreto Supremo N° 31/12/2016
de la base imponible del Impuesto Predial en el caso de 401-2016-EF

personas adultas mayores no pensionistas.
Art Ley de la Persona Adulta Mayor Ley Ley N° 30490 21/07/2016
Art Que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa.| Resolucion Legislativa | Decreto Legislativo N°| 10/12/2016
1246
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"D. AMPLIACION PARA CONSTRUCCION DE CAMARA SUBTERRANEA EN AREA DE USO PUBLICO (Telecomunicaciones)"
Cédigo: PA1741F76E

I Descripcién del procedimiento

E AMPLIACION PARA CONSTRUCCION DE CAMARA SUBTERRANEA EN AREA DE USO PUBLICO (Telecomunicaciones) ]

I Requisitos

1.- Solicitud de ampliacion de autorizacion, indicando y acreditando las razones que la motivan. (1)
2.- Plan de Obras actualizado.

3.- Numero del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo.

Notas:

1.- (@) La ampliacién requerida se solicita con al menos diez dias
antes del vencimiento del plazo originalmente conferido. (1)

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 136.80 Efectivo:
Soles.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

péag. 71]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Autoridad competente Sub Gerente de Obras - Sub Gerencia de Obras Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion

79 numeral 3.2. Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Telecomunicaciones Decreto Supremo 013-93-TCC 06/05/1993

3y5 Ley para la expansién de infraestructura en|Ley 29022 20/05/2007
Telecomunicaciones y modificatorias

- Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura

3 literal i Ley para el fortalecimiento de la infraestructura en|Ley 29022 18/04/2015
telecomunicaciones

- Ley de Concesiones Eléctricas Ley 25844 19/11/1992

- Ley General de Servicios de Saneamiento Ley 26338 24/07/1994
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“E. AMPLIACION PARA APERTURA DE ZANJAS, PISTAS, VEREDAS, INSTALACIONES, REPARACIONES DE REDES DE AGUA,
ALCANTARILLADO, REDES ELECTRICAS Y TELEFONICAS, PARA EMPRESAS PUBLICAS Y PRIVADAS"

Codigo: PA1741779A

I Descripcién del procedimiento

AMPLIACION PARA APERTURA DE ZANJAS, PISTAS, VEREDAS, INSTALACIONES, REPARACIONES DE REDES DE AGUA,
ALCANTARILLADO, REDES ELECTRICAS Y TELEFONICAS, PARA EMPRESAS PUBLICAS Y PRIVADAS

I Requisitos

1.- Solicitud de ampliacién de autorizacion, indicando y acreditando las razones que la motivan. (1)
2.- Plan de Obras actualizado.

3.- Numero del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo.

Notas:

1.- (a) La ampliacion requerida se solicita con al menos diez dias
antes del vencimiento del plazo originalmente conferido. (1)

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 134.70 Efectivo:
Soles.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Obras - Sub Gerencia de Obras

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion

79 numeral 3.2. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Telecomunicaciones Decreto Supremo 013-93-TCC 06/05/1993

3y5 Ley para la expansién de infraestructura en|Ley 29022 20/05/2007
Telecomunicaciones y modificatorias

- Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura

3 literal i Ley para el fortalecimiento de la infraestructura en|Ley 29022 18/04/2015
telecomunicaciones

- Ley de Concesiones Eléctricas Ley 25844 19/11/1992

- Ley General de Servicios de Saneamiento Ley 26338 24/07/1994
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE INAFECTACION, EXONERACION O BENEFICIO TRIBUTARIO"
Codigo: PA17418951

I Descripcién del procedimiento

E SOLICITUD DE INAFECTACION, EXONERACION O BENEFICIO TRIBUTARIO ]

I Requisitos

1.- Presentar solicitud firmada por el solicitante o representante legal.

2.- Exhibir el documento de identidad de la persona que realiza el tramite.

3.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad.

4.- Presentar documentacion que acredite la condicién de inafecto o que acredite ser sujeto de beneficio tributario.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]

— T —

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Rentas Teléfono: 073-611550
Anexo:
Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

|Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria - Gerencia de Rentas Tribunal Fiscal - No aplica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
Art. 17, 27, 28y 37. TUO de la Ley de Tributaciéon Municipal, y modificatorias Decreto Supremo Decreto Supremo N° 15/11/2004
156-2004-EF
Art. 162 y 163. Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario. Decreto Supremo Decreto Supremo N° 22/06/2013
133-2013-EF
Art Que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa. |Resolucion Legislativa | Decreto Legislativo N° | 10/11/2016
1246

pég. 76




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"F. AMPLIACION PARA CONSTRUCCION DE BUZONES DE DESAGUE EN AREA DE USO PUBLICO (Redes principales)"
Cédigo: PA1741EDD8

I Descripcién del procedimiento

E AMPLIACION PARA CONSTRUCCION DE BUZONES DE DESAGUE EN AREA DE USO PUBLICO (Redes principales) ]

I Requisitos

1.- Solicitud de ampliacion de autorizacion, indicando y acreditando las razones que la motivan. (1)
2.- Plan de Obras actualizado.

3.- Numero del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo.

Notas:

1.- (@) La ampliacién requerida se solicita con al menos diez dias
antes del vencimiento del plazo originalmente conferido. (1)

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 136.80 Efectivo:
Soles.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Autoridad competente Sub Gerente de Obras - Sub Gerencia de Obras Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion

79 numeral 3.2. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Telecomunicaciones Decreto Supremo 013-93-TCC 06/05/1993

3y5 Ley para la expansién de infraestructura en|Ley 29022 20/05/2007
Telecomunicaciones y modificatorias

- Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura

3 literal i Ley para el fortalecimiento de la infraestructura en|Ley 29022 18/04/2015
telecomunicaciones

- Ley de Concesiones Eléctricas Ley 25844 19/11/1992

- Ley General de Servicios de Saneamiento Ley 26338 24/07/1994

pég. 78]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA"
Codigo: PA17416AFF

I Descripcién del procedimiento

E SOLICITUD DE PRESCRIPCION EN MATERIA TRIBUTARIA ]

I Requisitos

1.- Solicitud firmada por el solicitante o representante legal.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad.

Notas:

1.- Nota: Debera estar acreditado en la base de datos de la Sub Gerencia de Recaudacién, el pago de deudas tributarias de los dos ultimos afos.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 32.20 Efectivo:
Soles.
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Rentas Teléfono: 073-611550
Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria - Gerencia de Rentas Tribunal Fiscal - No aplica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. " . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero o

Publicacion

Art. 162 y 163. Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario. Decreto Supremo Decreto Supremo N° 22/06/2013

133-2013-EF
Art Que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa.| Resolucion Legislativa | Decreto Legislativo N° | 10/11/2016
1246

pég. 80




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“G.AMPLIACION PARA AREA DE USO PUBLICO PARA INSTALACION DOMICILIARIA DEL SERVICIO DE AGUA DESAGUE, GAS, ENERGIA
ELECTRICA Y TELECOMUNICACIONES"

Codigo: PA1741CFC5

I Descripcién del procedimiento

AMPLIACION PARA AREA DE USO PUBLICO PARA INSTALACION DOMICILIARIA DEL SERVICIO DE AGUA DESAGUE, GAS, ENERGIA
ELECTRICA Y TELECOMUNICACIONES

I Requisitos

1.- Solicitud de ampliacién de autorizacion, indicando y acreditando las razones que la motivan. (1)
2.- Plan de Obras actualizado.

3.- Numero del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo.

Notas:

1.- (a) La ampliacion requerida se solicita con al menos diez dias
antes del vencimiento del plazo originalmente conferido. (1)

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 136.80 Efectivo:
Soles.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Obras - Sub Gerencia de Obras

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion

79 numeral 3.2. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 29022 27/05/2003

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Telecomunicaciones Decreto Supremo 013-93-TCC 06/05/1993

3y5 Ley para la expansién de infraestructura en|Ley 29022 20/05/2007
Telecomunicaciones y modificatorias

- Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura

3 literal i Ley para el fortalecimiento de la infraestructura en|Ley 29022 18/04/2015
telecomunicaciones

- Ley de Concesiones Eléctricas Ley 25844 19/11/1992

- Ley General de Servicios de Saneamiento Ley 26338 24/07/1994

péag. 82




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"H.AMPLIACION PARA INSTALACION DE POSTES (EMPRESAS DE SERVICIOS DE ELECTRICIDAD Y TELEFONIA)"
Codigo: PA1741B121

I Descripcién del procedimiento

E AMPLIACION PARA INSTALACION DE POSTES (EMPRESAS DE SERVICIOS DE ELECTRICIDAD Y TELEFONIA) ]

I Requisitos

1.- Solicitud de ampliacion de autorizacion, indicando y acreditando las razones que la motivan. (1)
2.- Plan de Obras actualizado.

3.- Numero del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo.

Notas:

1.- (@) La ampliacién requerida se solicita con al menos diez dias
antes del vencimiento del plazo originalmente conferido. (1)

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 138.90 Efectivo:
Soles.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Autoridad competente Sub Gerente de Obras - Sub Gerencia de Obras Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion

79 numeral 3.2. Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Telecomunicaciones Decreto Supremo 013-93-TCC 06/05/1993

3y5 Ley para la expansién de infraestructura en|Ley 29022 20/05/2007
Telecomunicaciones y modificatorias

- Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura

3 literal i Ley para el fortalecimiento de la infraestructura en|Ley 29022 18/04/2015
telecomunicaciones

- Ley de Concesiones Eléctricas Ley 25844 19/11/1992

- Ley General de Servicios de Saneamiento Ley 26338 24/07/1994
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"1. AMPLIACION PARA MANTENIMIENTO DE CABLEADO AEREO DE TELECOMUNICACIONES EXISTENTE EN AREAS DE USO PUBLICO"
Codigo: PA17419732

I Descripcién del procedimiento

E AMPLIACION PARA MANTENIMIENTO DE CABLEADO AEREO DE TELECOMUNICACIONES EXISTENTE EN AREAS DE USO PUBLICO ]

I Requisitos

1.- Solicitud de ampliacion de autorizacion, indicando y acreditando las razones que la motivan. (1)
2.- Plan de Obras actualizado.

3.- Numero del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo.

Notas:

1.- (@) La ampliacién requerida se solicita con al menos diez dias
antes del vencimiento del plazo originalmente conferido. (1)

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 140.90 Efectivo:
Soles.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Autoridad competente Sub Gerente de Obras - Sub Gerencia de Obras Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion

79 numeral 3.2. Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Telecomunicaciones Decreto Supremo 013-93-TCC 06/05/1993

3y5 Ley para la expansién de infraestructura en|Ley 29022 20/05/2007
Telecomunicaciones y modificatorias

- Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura

3 literal i Ley para el fortalecimiento de la infraestructura en|Ley 29022 18/04/2015
telecomunicaciones

- Ley de Concesiones Eléctricas Ley 25844 19/11/1992

- Ley General de Servicios de Saneamiento Ley 26338 24/07/1994
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CAMBIO DE NOMBRE DE LA PROPIEDAD INMUEBLE 0 DESCARGA DE"
Codigo: PA1741FAEF

I Descripcién del procedimiento

E CAMBIO DE NOMBRE DE LA PROPIEDAD INMUEBLE 0 DESCARGA DE ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Sr. Alcalde (a).
2.- Numero del Documento de Identidad del solicitante.
3.- Numero del Documento de Identidad del representante legal

4.- Poder o carta de represantacion legal sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de
inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP).

5.- Copia de Ficha R.U.C. (SUNAT)

6.- Copia certificada de Escritura Publica ¢ Copia Literal de Dominio ¢ minuta.

7.- Copia certificada de Escritura Publica de Sucesién Intestada Sucesion Testamentaria & Copia Literal de Dominio 6 partida de defuncion.
8.- copia certificada de Constancia de Posesién expedida por la Municipalidad.

9.- Copia certiicada de copia Literal de Dominio, Resoluciéon Judicial de Remate o Adjudicaciéon debidamente consentida.

10.- Copia certificada de escritura publica donacién 6 anticipo de legitima

11.- Copia certificada de resolucion Judicial firme que sefiale la division y particion dlos bienes 6 copia legalizada de escritura publica
de divisiéon y particién 6 copia literal de dominio.

12.- Copia certificada de Escritura Publica de Permuta 6 minuta
13.- Copia certificada del Acuerdo de Escision, Fusidn y/o Absorcién de Empresas, inscrito en los Registros Publicos.
14.- Numero de Pago por Derecho de Tramite.

Notas:

1.- (*) Declaracion debera presentarse dentro de los plazos Establecidos porla Ley de Tributacion Municipal.

I Formularios

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 24.50 Efectivo:
Soles.
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Rentas

Teléfono: 073-611550
Anexo:
Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Administracion Tributaria - Gerencia de Rentas

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
Art Ley Orgéanica de Municipalidades Ley Ley 27972
Art TUO de la Ley de Tributacién Municipal; . Decreto Supremo Decreto Supremo N° 15/11/2004
156-2004-EF
Art Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario. Decreto Supremo Decreto Supremo N° 22/06/2013
133-2013-EF
Art Que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa.| Resolucion Legislativa | Decreto Legislativo N° | 10/11/2016
1246
Art Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley | Decreto Supremo Decreto Supremo N° 20/03/2017
del Procedimiento Administrativo General. 006-2017-JUS
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"J.AMPLIACION PARA INSTALACION DE CABLEADO SUBTERRANEO."
Codigo: PA17415EC6

I Descripcién del procedimiento

E AMPLIACION PARA INSTALACION DE CABLEADO SUBTERRANEO. ]

I Requisitos

1.- Solicitud de ampliacion de autorizacion, indicando y acreditando las razones que la motivan. (1)
2.- Plan de Obras actualizado.

3.- Numero del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo.

Notas:

1.- (@) La ampliacién requerida se solicita con al menos diez dias
antes del vencimiento del plazo originalmente conferido. (1)

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 141.00 Efectivo:
Soles.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

péag. 89




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Autoridad competente Sub Gerente de Obras - Sub Gerencia de Obras Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion

79 numeral 3.2. Ley Orgéanica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Telecomunicaciones Decreto Supremo 013-93-TCC 06/05/1993

3y5 Ley para la expansién de infraestructura en|Ley 29022 20/05/2007
Telecomunicaciones y modificatorias

- Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura

3 literal i Ley para el fortalecimiento de la infraestructura en|Ley 29022 18/04/2015
telecomunicaciones

- Ley de Concesiones Eléctricas Ley 25844 19/11/1992

- Ley General de Servicios de Saneamiento Ley 26338 24/07/1994
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"K. AMPLIACION PARA INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD (REJAS BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS Y CASETAS DE VIGILANCIA)
EN AREA DE USO PUBLICO."

Codigo: PA17413A89

I Descripcién del procedimiento

AMPLIACION PARA INSTALACION DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD (REJAS BATIENTES, PLUMAS LEVADIZAS Y CASETAS DE VIGILANCIA)
EN AREA DE USO PUBLICO.

I Requisitos

1.- Solicitud de ampliacién de autorizacion, indicando y acreditando las razones que la motivan. (1)
2.- Plan de Obras actualizado.

3.- Numero del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo.

Notas:

1.- (a) La ampliacion requerida se solicita con al menos diez dias
antes del vencimiento del plazo originalmente conferido. (1)

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 136.80 Efectivo:
Soles.

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Obras - Sub Gerencia de Obras

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion

79 numeral 3.2. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Telecomunicaciones Decreto Supremo 013-93-TCC 06/05/1993

3y5 Ley para la expansién de infraestructura en|Ley 29022 20/05/2007
Telecomunicaciones y modificatorias

- Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura

3 literal i Ley para el fortalecimiento de la infraestructura en|Ley 29022 18/04/2015
telecomunicaciones

- Ley de Concesiones Eléctricas Ley 25844 19/11/1992

- Ley General de Servicios de Saneamiento Ley 26338 24/07/1994
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“L. AMPLIACION PARA REDES SUBTERRANEAS O CASOS ESPECIALES EN AREA DE USO PUBLICO NO VINCULADOS CON
TELECOMUNICACIONES (AGUA, DESAGUE, ENERGIA ELECTRICA, GAS, ETC)."

Codigo: PA17413119

I Descripcién del procedimiento

AMPLIACION PARA REDES SUBTERRANEAS O CASOS ESPECIALES EN AREA DE USO PUBLICO NO VINCULADOS CON
TELECOMUNICACIONES (AGUA, DESAGUE, ENERGIA ELECTRICA, GAS, ETC).

I Requisitos

1.- Solicitud de ampliacién de autorizacion, indicando y acreditando las razones que la motivan. (1)
2.- Plan de Obras actualizado.
3.- Numero del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo.

Notas:

1.- (a) La ampliacion requerida se solicita con al menos diez dias antes del vencimiento del plazo originalmente conferido. (1)

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 130.60 Efectivo:
Soles.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Obras - Sub Gerencia de Obras

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion

79 numeral 3.2. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Telecomunicaciones Decreto Supremo 013-93-TCC 06/05/1993

3y5 Ley para la expansién de infraestructura en|Ley 29022 20/05/2007
Telecomunicaciones y modificatorias

- Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura

3 literal i Ley para el fortalecimiento de la infraestructura en|Ley 29022 18/04/2015
telecomunicaciones

- Ley de Concesiones Eléctricas Ley 25844 19/11/1992

- Ley General de Servicios de Saneamiento Ley 26338 24/07/1994
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO O CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE DEUDA NO TRIBUTARIA
Codigo: PA17417FA9

I Descripcién del procedimiento

E CERTIFICADO O CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE DEUDA NO TRIBUTARIA ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al sefior Alcalde

2.- Persona Natural

3.- Numero del Documento de Identidad del solicitante.
4.- Persona Juridica

5.- Numero de RUC

6.- Numero del Comprobante de Pago por derechos administrativos:

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 19.20 Efectivo:
Soles.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Rentas Teléfono: 073-611550
Anexo:
Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Autoridad competente

Gerente de Administracion Tributaria - Gerencia de Rentas

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion

art Ley Orgéanica de Municipalidades Ley Ley 27972

Art TUO de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo Decreto Supremo N° 15/11/2004
156-2004-EF

Art Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario. Decreto Supremo Decreto Supremo N° 22/06/2013
133-2013-EF

Art Que aprueba diversas medidas de simplificacién administrativa. |Decreto Legislativo Decreto Legislativo N° [ 10/11/2016

1246
Art Que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley | Decreto Supremo Decreto Supremo N° 20/03/2017

del Procedimiento Administrativo General.

006-2017-JUS

pég. 96




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION, POR ERROR U OMISION *
Codigo: PA17413156

I Descripcién del procedimiento

E RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION, POR ERROR U OMISION ]

I Requisitos

1.- A).- ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR:

1.- Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccién), indicando nimero de DNI del solicitante.
2.-Copia del documento a Rectificar

3.-Copia del Edicto publicado en el diario de mayor circulacién, cuando se declara procedente la solicitud.

2.- B).- NO ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR:

1.- Formato Simple de Solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccién), Indicando Nimero de DNI del Solicitante.
2.-Copia del Documento a Rectificar.

3.- Copia del Edicto publicado en el diario de mayor circulacién, cuando se declara procedente la solicitud.

4.- Copia, segun sea el caso, de los siguientes documentos, en forma adicional:

5.-Numero del recibo de pago por Derecho de tramite (para el caso B)

3.- Acta de Nacimiento :
1.- Copia del acta de nacimiento a rectificar.
2.-Copia de la partida de nacimiento de los padres, segun el caso.

Acta de Matrimonio:
1.-Copia del acta de matrimonio a rectificar.

Acta de Defuncion

1.-Copia del acta de defuncion a rectificar.
2.-Partida de nacimiento del difunto
3.-Partidas de nacimiento de los padres

I Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE, FUT -MDC
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1741_20221125_013750.pdf

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE, FUT -MDC
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1741_20221125_013826.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sub Gerencia de Registro Civil, Poblacion y Promocién de la Salud
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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,

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizaciéon responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Registro Civil, Poblacién y Promocion de la Salud

Teléfono: 073-611550
Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe de Registro Civil - Sub Gerencia de Registro Civil,
Poblacion y Promocién de la Salud

Oficina Regional del RENIEC - Sub Gerencia de Registro Civil,
Poblacion y Promocién de la Salud

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion
Arts. 44y 55 Ley Orgénica del RENIEC Decreto Ley N° 26497 12/07/1995
Arts. 3,56y 7 Aprueba el Reglamento de Inscripciones del RENIEC Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998
Arts. 40y 73 Ley Orgénica de Municipalidades Decreto Ley N° 27972 27/05/2003
Art.2 Ley que establece la gratuidad de la inscripcion del nacimiento,| Decreto Ley N° 29462 28/11/2004
de la primera copia certificada del acta de nacimiento y de la
expedicién del certificado de nacido vivo
Articulo 1°.- Objeto de la|Ley que ordena la expedicion de una nueva partida o acta de [ Decreto Ley N° 29032 05/06/2007
Ley nacimiento cuando el reconocimiento de paternidad o
maternidad se realiza con posterioridad a la fecha de
inscripcion. Publicada
Articulo 1,2,3,4 Decreto Legislativo del Notariado Decreto Legislativo N° 1049 26/06/2008
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“M. AMPLIACION AUTORIZACION PARA INSTALACIONES DE ESTACIONES DE BASE CELULARES, CASETAS REPETIDORAS CON INSTALACION
DE ANTENAS, UNIDADES REMOTAS DE ABONADOS Y SIMILARES."

Codigo: PA1741C008

I Descripcién del procedimiento

AMPLIACION AUTORIZACION PARA INSTALACIONES DE ESTACIONES DE BASE CELULARES, CASETAS REPETIDORAS CON
INSTALACION DE ANTENAS, UNIDADES REMOTAS DE ABONADOS Y SIMILARES.

I Requisitos

1.- Solicitud de ampliacién de autorizacion, indicando y acreditando las razones que la motivan. (1)
2.- Plan de Obras actualizado.
3.- Numero del recibo de pago de la tasa o derecho administrativo.

Notas:

1.- (a) La ampliacion requerida se solicita con al menos diez dias antes del vencimiento del plazo originalmente conferido. (1)

I Formularios

( )

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 136.80 Efectivo:
Soles.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Obras Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Obras - Sub Gerencia de Obras

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion

79 numeral 3.2. Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Telecomunicaciones Decreto Supremo 013-93-TCC 06/05/1993

3y5 Ley para la expansién de infraestructura en|Ley 29022 20/05/2007
Telecomunicaciones y modificatorias

- Decreto Legislativo que establece medidas para propiciar la|Decreto Legislativo 1014 16/05/2008
inversion en materia de servicios publicos y obras publicas de
infraestructura

3 literal i Ley para el fortalecimiento de la infraestructura en|Ley 29022 18/04/2015
telecomunicaciones

- Ley de Concesiones Eléctricas Ley 25844 19/11/1992

- Ley General de Servicios de Saneamiento Ley 26338 24/07/1994
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CERTIFICADO PREDIAL (NEGATIVO/ POSITIVO)"
Codigo: PA174123EF

I Descripcién del procedimiento

E CERTIFICADO PREDIAL (NEGATIVO/ POSITIVO) ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al sefior Alcalde

2.- * PERSONA NATURAL

3.- Numero del Documento de Identidad del solicitante.
4.- * PERSONA JURIDICA

5.- Copia de Ficha R.U.C. (SUNAT)

6.- Numero del Comprobante de Pago por derechos administrativos:

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 20.30 Efectivo:
Soles.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestién Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Rentas Teléfono: 073-611550
Anexo:
Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente

Gerente de Administracion Tributaria - Gerencia de Rentas

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a”
Publicacion
Art Ley Orgéanica de Municipalidades Ley Ley 27972
Art TUO de la Ley de Tributaciéon Municipal; Decreto Supremo Decreto Supremo N° 15/11/2004
156-2004-EF.
Art Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario. Decreto Supremo Decreto Supremo N° 22/06/2013
133-2013-EF,
Art Que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa.| Decreto Legislativo Decreto Legislativo N° [ 10/11/2016
1246
Art , que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 -|Decreto Supremo Decreto Supremo N° 20/03/2017
Ley del Procedimiento Administrativo General. 006-2017-JUS
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: Aprobacién automaética con firma de profesionales . F.- Obras menores de ampliacién y
remodelacién segln lo establecido en el Reglamento Nacional de Edificaciones."

Codigo: PA1741C7BE

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: Aprobacion automatica con firma de profesionales
-Obras menores de ampliacién y remodelacion segun lo establecido en el Reglamento Nacional de Edificaciones.

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificaciéon en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida
en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

2) Las obras que requieran la ejecucion de s6tanos o semisétanos, a una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes.

I Requisitos

1.- FUE debidamente suscrito, consignando el numero de recibo de pago.

2.- Copia simple de documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea el propietario del predio.

3.- Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma, en caso que el solicitante sea una persona juridica.

4.- Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

5.- Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccién de la edificacion existente.

6.- Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato

7.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas, donde se diferencien las
areas existentes de las ampliadas y/o remodeladas.

8.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
9.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE

Notas:

1.- (@) Todos los documentos seran presentados por triplicado y en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Caja de la Entidad
Monto - S/ 34.70 Efectivo:

Soles.
Tarjeta de Débito:
Tarjeta de Crédito:

Otras opciones
Agencia Bancaria:

Transferencia:

Pagalo:

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
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de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONSTANCIA DE NO ADEUDO TRIBUTARIO"
Codigo: PA174140D2

I Descripcién del procedimiento

E CONSTANCIA DE NO ADEUDO TRIBUTARIO ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al sefior Alcalde

2.- Persona Natural

3.- Numero del Documento de Identidad del solicitante.
4.- Persona Juridica

5.- Numero de RUC

6.- Numero del Comprobante de Pago por derechos administrativos:

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 17.50 Efectivo:
Soles.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Rentas Teléfono: 073-611550
Anexo:
Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria - Gerencia de Rentas Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ?C a, .
Publicacion
Art TUO de la Ley de Tributacién Municipal Decreto Supremo Decreto Supremo N° 15/11/2004
156-2004-EF
Art Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario. Decreto Supremo Decreto Supremo N° 22/06/2013
133-2013-EF
Art Que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa.| Decreto Legislativo Decreto Legislativo N° [ 10/11/2016
1246
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: Aprobacién automatica con firma de profesionales . G.- Obras menores de ampliacién y
remodelacién segln lo establecido en el Reglamento Nacional de Edificaciones."

Codigo: PA1741276A

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: Aprobacion automatica con firma de profesionales
-Obras menores de ampliacién y remodelacion segun lo establecido en el Reglamento Nacional de Edificaciones.

No estan consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificaciéon en bienes inmuebles que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién declarado por el Ministerio de Cultura, e incluida
en la lista a la que se hace referencia en el inciso f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

2) Las obras que requieran la ejecucion de s6tanos o semisotanos, a una profundidad de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden con edificaciones
existentes.

I Requisitos

1.- FUE debidamente suscrito, consignando el numero de recibo de pago.

2.- Copia simple de documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea el propietario del predio.

3.- Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma, en caso que el solicitante sea una persona juridica.

4.- Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

5.- Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccién de la edificacion existente.

6.- Plano de Ubicacion.

7.- Descripcion general del Proyecto.

8.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
9.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE

Notas:

1.- (@) Todos los documentos seran presentados por triplicado y en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe
Atencion telefénica:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 37.30

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura

Teléfono: 073-611550
Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"CONSTANCIA DE INAFECTACION DE ALCABALA"

Codigo: PA1741C33B

I Descripcién del procedimiento

E CONSTANCIA DE INAFECTACION DE ALCABALA ]

Requisitos

1.- Solicitud, firmada por el solicitante o tercero interesado, indicando nimero de DNI.

2.- Copia simple de la Minuta, Escritura Publica, Copia Literal de Dominio o documento que acredite la Propiedad del bien inmueble, acompainada
de declaracién jurada del administrado acerca de su autenticidad.

3.- Adicionales

4.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad

5.- Numero del Documento de Identidad del representante.

6.- Copia simple de la Norma en que se sefiala que el bien inmueble pertenece al Gobierno Local — En el caso de Organismo Descentralizado
Municipal.

7.- Una constancia emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores que lo reconozca como Gobierno extranjero en condicion de reciprocidad — En
caso de Gobiernos Extranjeros.

8.- Constancia emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores que lo reconozca como Organismo Internacional — En caso de Organismos
Internacionales.

9.- Copia del certificado expedido por el Arzobispado (entidades catodlicas) o Escritura Publica de Constitucion (entidades no catdlicas), debidamente
certificado por Notario o Fedatario de la Municipalidad — En caso de Entidades Religiosas.

10.- (01) Una copia simple de la norma de creacion o (01) una copia de la Autorizacion Provisional o Definitiva expedida por la CONAFU,
debidamente certificado por Notario o Fedatario de la Municipalidad — En caso de Universidades.

11.- Copia de la Autorizacion de Funcionamiento expedida por el Ministerio de Educacion, debidamente certificado por Notario o Fedatario de la
Municipalidad — En caso de Centros Educativos.

12.- Numero del recibo de Pago por derecho de tramite.
Notas:

1.- Nota: No tener deuda tributaria, ni deuda o multa administrativa.

Formularios

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 21.70 Efectivo:
Soles.
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

Sedes y horarios de atencién
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Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Rentas Teléfono: 073-611550
Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Gerente de Administracion Tributaria - Gerencia de Rentas Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
Art TUO de la Ley de Tributacion Municipal; Decreto Supremo Decreto Supremo N° 15/11/2004
156-2004-EF
Art Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario. Decreto Supremo Decreto Supremo N° 22/06/2013
133-2013-EF
art. 69 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley N° 27972,
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: Aprobacién automatica con firma de profesionales . H.- Edificaciones necesarias para el desarrollo
de proyectos de inversion publica, de asociacién publico - privada o de concesidn privada que se realicen, para la prestacién de servicios
publicos esenciales o para la ejecucién de infraestructura publica."

Codigo: PA17410087

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A: Aprobacién automatica con firma de profesionales
-Edificaciones necesarias para el desarrollo de proyectos de inversién publica, de asociacion publico - privada o de concesion privada que se
realicen, para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucién de infraestructura publica.

I Requisitos

1.- FUE debidamente suscrito, consignando el numero de recibo de pago.

2.- Copia simple de documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea el propietario del predio.

3.- Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma, en caso que el solicitante sea una persona juridica.

4 .- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

5.- Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificaciéon con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizaciéon de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion existente.

6.- Plano de Ubicacion y Plano Perimétrico.

7.- Descripcion general del Proyecto.

8.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
9.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE

Notas:

1.- (a) Todos los documentos seran presentados por triplicado y en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe
Atencion telefonica:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 35.70 Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:
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I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
E Oficina de Gestién Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

p . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L
Publicacion
10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECTIFICACION JUDICIAL-NOTARIAL DE ANOTACIONES MARGINALES EN PARTIDAS DE NACIMIENTO-MATRIMONIO Y DEFUNCION"
Codigo: PA1741E69A

I Descripcién del procedimiento

E RECTIFICACION JUDICIAL-NOTARIAL DE ANOTACIONES MARGINALES EN PARTIDAS DE NACIMIENTO-MATRIMONIO Y DEFUNCION ]

I Requisitos

1.- A).- Por Mandato Judicial:

1.- Formato de Solicitud Simple dirigida al Sefior Alcalde.

2.-Oficio Original del Juez, Copia Certificada de la Sentencia Consentida o Ejecutoriada u Original.
3.- Numero de D.N.I. del Solicitante.

2.- B).- Por Parte Notarial:

1.- Formato de Solicitud Simple dirigida al Sefior Alcalde.

2.- Namero de D.N.I. del Solicitante.

3.- Copia del Documento Notarial u Original o Declaracion Jurada Indicando el Nro. de la Partida Registral y el Asiento donde se encuentre
Registrado en la SUNARP, la escritura publica.

4.- Numero del Recibo de Pago por Derecho de Tramite (en Ambos Casos A o B)

I Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE, FUT -MDC
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1741_20221125_014637.pdf

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE, FUT -MDC
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1741_20221125_014709.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sub Gerencia de Registro Civil, Poblacion y Promocién de la Salud
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 32.00 Efectivo:
Soles.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Registro Civil, Poblacion y Promocién de la Salud Teléfono: 073-611550
Anexo:
Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Jefe de Registro Civil - Sub Gerencia de Registro Civil,
Poblacion y Promocién de la Salud

Oficina Regional del RENIEC - Oficina Regional del RENIEC

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacion
Arts. 44y 55 Ley Orgénica del RENIEC Decreto Ley N° 26497 12/07/1995
Arts. 3,56y7 Aprueba el Reglamento de Inscripciones del RENIEC Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998
Arts. 40y 73 Ley Orgénica de Municipalidades Decreto Ley N° 27972 27/05/2003
Art.2., Ley que establece la gratuidad de la inscripciéon del nacimiento,| Decreto Ley 29462 28/11/2004
de la primera copia certificada del acta de nacimiento y de la
expedicion del certificado de nacido vivo
ART.1 Ley que ordena la expedicién de una nueva partida o acta de | Decreto Ley N° 29032 05/06/2007
nacimiento cuando el reconocimiento de paternidad o
maternidad se realiza con posterioridad a la fecha de
inscripcion.
Articulo 1,2,3 Decreto Legislativo del Notariado Decreto Legislativo N° 1049 26/06/2008
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"IMPRESION DE DJ, HR, HIA Y HL - IMPUESTO PREDIAL Y ARBITRIOS (Declaracién Jurada, Hoja de Resumen, Hoja Informativa de Arbitrios y
Hoja de Liquidacién) - POR HOJA"

Codigo: PA174187D5

I Descripcién del procedimiento

IMPRESION DE DJ, HR, HIA Y HL - IMPUESTO PREDIAL Y ARBITRIOS (Declaracion Jurada, Hoja de Resumen, Hoja Informativa de Arbitrios y
Hoja de Liquidacién) - POR HOJA

I Requisitos

1.- Exhibir el documento de identidad del propietario o de su representante, de ser el caso.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad.

3.- Numero del recibo de Pago del derecho de tramite por predio

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 12.70 Efectivo:
Soles.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestién Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Rentas Teléfono: 073-611550
Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

|Aut0ridad competente Gerente de Administracion Tributaria - Gerencia de Rentas Gerente Municipal - Gerencia Municipal
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Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. " . Fecha
Articulo Denominacion Tipo NGmero L
Publicacion
Art TUO de la Ley de Tributacién Municipal; Decreto Supremo Decreto Supremo N° 15/11/2004
156-2004-EF.
Art Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario. Decreto Supremo Decreto Supremo N° 22/06/2013
133-2013-EF
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONSTANCIA CERTIFICADA DE LIQUIDACION DE TRIBUTOS"
Codigo: PA1741F3AE

I Descripcién del procedimiento

E CONSTANCIA CERTIFICADA DE LIQUIDACION DE TRIBUTOS

I Requisitos

1.- Solicitud, firmada por el solicitante o tercero interesado, indicando nimero de DNI.

de declaracién jurada del administrado acerca de su autenticidad.

obligatoria su numero de documento de identidad
4.- Numero del Documento de Identidad del representante.

5.- Numero del recibo de Pago por derecho de tramite.

2.- Copia simple de la Minuta, Escritura Publica, Copia Literal de Dominio o documento que acredite la Propiedad del bien inmueble, acompainada

3.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera

I Formularios

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 25.60 Efectivo:
Soles.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Rentas

Teléfono: 073-611550
Anexo:
Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Gerente de Administracion Tributaria - Gerencia de Rentas

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero o
Publicacion
Art TUO de la Ley de Tributaciéon Municipal; Decreto Supremo Decreto Supremo N° 15/11/2004
156-2004-EF. Art 14y
34.
Art Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario. (22.06.2013). Decreto Supremo Decreto Supremo N° 22/06/2013
133-2013-EF
art. 69 Ley Orgéanica de Municipalidades Ley N° 27972
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ANOTACION DE SEPARACION CONVENCIONAL Y/O DIVORCIO ULTERIOR"
Codigo: PA1741382A

I Descripcién del procedimiento

E ANOTACION DE SEPARACION CONVENCIONAL Y/O DIVORCIO ULTERIOR ]

I Requisitos

1.- A).- Por Mandato Judicial
1.- Oficio Original del Juez.
2.-Copia certificada de la Sentencia Consentida o Ejecutoriada u Original.

2.- B).- Por Parte Notarial

1.- Formato de solicitud (distribucién gratuita o de libre reproduccion), indicando nimero de DNI del solicitante.

2.- Copia Certificada del Documento Notarial u Original o Declaracién Jurada Indicandoel Nro. De la Partida Registral y el Asiento Donde se
Encuentre Registrado en la SUNARP, la Escritura Publica.

3.-Numero del Recibo de Pago por Derecho de Tramite (en Ambos Casos A y B)

I Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE, FUT -MDC
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1741_20221125_015135.pdf

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sub Gerencia de Registro Civil, Poblacion y Promocién de la Salud
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 30.20 Efectivo:
Soles.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Registro Civil, Poblacién y Promocion de la Salud Teléfono: 073-611550
Anexo:
Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
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Autoridad competente

Jefe de Registro Civil - Sub Gerencia de Registro Civil,
Poblacion y Promocién de la Salud

Oficina Regional del RENIEC - Oficina Regional del RENIEC

respuesta

Plazo méaximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
Arts. 40y 73 Ley Orgénica de Municipalidades Decreto Ley N° 27972 27/05/2003
Arts. 3,56y 7 Aprueba el Reglamento de Inscripciones del RENIEC Decreto Supremo N° 015-98-PCM 25/04/1998
Art.2. Ley que establece la gratuidad de la inscripcién del nacimiento,| Decreto Ley N° 29462 28/11/2004
de la primera copia certificada del acta de nacimiento y de la
expedicién del certificado de nacido vivo
Articulo 2 Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de la|Decreto Ley N° 29227 17/05/2008
Separacion Convencional y Divorcio Ulterior en las
Municipalidades y Notarias
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: A. EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR no mayores a (5) pisos y que no superen los 3 000 m2 de area construida.
(Aprobacién de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad)"

Codigo: PA1741EBEA

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B:

-EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O
MULTIFAMILIAR no mayores a (5) pisos y que no superen los 3 000 m? de area construida (Aprobacion de Proyecto con evaluacién por la
Municipalidad)

No estan consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién, e incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

I Requisitos

1.- FUE debidamente suscrito, consignando el numero de recibo de pago.

2.- Copia simple de documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea el propietario del predio.

3.- Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma, en caso que el solicitante sea una persona juridica.

4.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacién técnica.

5.- Certificado de Factibilidad de Servicios.

6.- Plano de ubicacion y localizaciéon segun formato.

7.- "Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsablesdel proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad."

8.- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE.

9.- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones.

10.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.

11.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros.

12.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

13.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

Notas:

1.- (@) Todos los documentos seran presentados por triplicado.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- (d) La Poliza CAR se entrega el dia habil anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio

5.- (e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

I Formularios
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FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe
Atencidn telefénica:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 55.60 Efectivo:

Soles.
Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Nimero ?C a”
Publicacion
10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
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53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 - Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

pag. 124




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: A. EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR no mayores a (5) pisos y que no superen los 3 000 m2 de area construida.
(Aprobacién de Proyecto con Evaluacion previa por los Revisores Urbanos)"

Codigo: PA174100D6

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B:

-EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O
MULTIFAMILIAR no mayores a (5) pisos y que no superen los 3 000 m? de area construida (Aprobacién de Proyecto con Evaluacién previa por los
Revisores Urbanos)

No estan consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién, e incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

I Requisitos

1.- FUE debidamente suscrito, consignando el numero de recibo de pago.

2.- Copia simple de documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea el propietario del predio.

3.- Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma, en caso que el solicitante sea una persona juridica.

4.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacioén técnica.
5.- Certificado de Factibilidad de Servicios.
6.- Plano de ubicacion y localizacion segun formato.

7.- "Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsablesdel proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad.”

8.- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE.

9.- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones.

10.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.

11.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros.

12.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
13.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
14.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

Notas:

1.- (a) Todos los documentos seran presentados por triplicado.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4 .- (d) La Poliza CAR se entrega el dia habil anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio

5.- (e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelaciéon de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.
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I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe
Atencion telefonica:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 72.40 Efectivo:
Soles.
Tarjeta de Débito:
Tarjeta de Crédito:
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016

pag. 126




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacién

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: B. OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE , con
modificacién estructural, aumento de area techada o cambio de uso. Asimismo, las demoliciones parciales."

Codigo: PA174190C3

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: )
-OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE , con modificacion estructural, aumento de area techada o
cambio de uso. Asimismo, las demoliciones parciales.

No estan consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion, e incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

A solicitud del Administrado:
Se podra solicitar licencia para obras de ampliacién, remodelacién y demolicion parcial en un mismo expediente debiendo presentarse los requisitos
exigidos para cada uno de estos procedimientos

I Requisitos
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1.- FUE debidamente suscrito, consignando el numero de recibo de pago.

2.- 2.- Copia simple de documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia
de edificacion no sea el propietario del predio.

3.- 3.- Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma, en caso que el solicitante sea una persona juridica.

4.- Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

5.- Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion existente.

6.- Plano de ubicacion y localizacién segun formato.

7.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas y otras, de ser el caso,
donde se diferencien las areas existentes de las ampliadas y/o remodeladas y las memorias justificativas por especialidad.

8.- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

9.- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y s6tanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

10.- Certificado de Factibilidad de Servicios para obras de ampliacion de Vivienda Multifamiliar, obras de remodelacién de Vivienda Unifamiliar a
Multifamiliar o a otros fines diferentes al de vivienda.

11.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.

12.- Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros.

13.- Copia del Reglamento Interno y plano de Independizacién de la unidad inmobiliaria correspondiente, en caso que el inmueble a intervenir esté
sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun.

14.- Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Interno
15.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, por triplicado en original, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Inspector Municipal.
16.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, por triplicado en original, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Inspector Municipal.

Notas:

1.- (a) Todos los documentos seran presentados por triplicado en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- (d) La Poliza CAR se entrega el dia habil anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio

5.- (e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe
Atencion telefénica:

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 56.80

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles ‘ ‘

se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

E Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura

Teléfono: 073-611550
Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero F?Cha,,
Publicacion

10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: B. OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE , con
modificacién estructural, aumento de area techada o cambio de uso. Asimismo, las demoliciones parciales. (Aprobacién de Proyecto con
Evaluacion previa por los Revisores Urbanos)"

Codigo: PA17410001

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: |
OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE , con modificacion estructural, aumento de area techada o
cambio de uso. Asimismo, las demoliciones parciales (Aprobacion de Proyecto con Evaluacion previa por los Revisores Urbanos)

No estan consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacién en bienes inmuebles y ambientes que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién, e incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

A solicitud del Administrado:
Se podra solicitar licencia para obras de ampliaciéon, remodelacién y demolicion parcial en un mismo expediente debiendo presentarse los requisitos
exigidos para cada uno de estos procedimientos

I Requisitos
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1.- FUE debidamente suscrito, consignando el numero de recibo de pago.

2.- 2.- Copia simple de documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia
de edificacion no sea el propietario del predio.

3.- 3.- Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma, en caso que el solicitante sea una persona juridica.

4.- Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

5.- Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion existente.

6.- Plano de ubicacion y localizacién segun formato.

7.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Eléctricas y otras, de ser el caso,
donde se diferencien las areas existentes de las ampliadas y/o remodeladas y las memorias justificativas por especialidad.

8.- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

9.- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y s6tanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

10.- Certificado de Factibilidad de Servicios para obras de ampliacion de Vivienda Multifamiliar, obras de remodelacién de Vivienda Unifamiliar a
Multifamiliar o a otros fines diferentes al de vivienda.

11.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.

12.- Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros.

13.- Copia del Reglamento Interno y plano de Independizacién de la unidad inmobiliaria correspondiente, en caso que el inmueble a intervenir esté
sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun.

14.- Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Interno

15.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

16.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, por triplicado en original, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Inspector Municipal.
17.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE

Notas:

1.- (@) Todos los documentos seran presentados por triplicado en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- (d) La Poliza CAR se entrega el dia habil anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio

5.- (e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe
Atencidn telefénica:

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Monto - S/ 78.70

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

15 dias habiles ‘ ‘

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro

Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura

Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero F?Cha, )
Publicacion

10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

pag. 133]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: C. CONSTRUCCION DE CERCOS ( en que el inmueble se encuentre bajo el régimen en que
coexistan secciones de propiedad exclusivay propiedad comun)"

Codigo: PA1741AB41

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B:
CONSTRUCCION DE CERCOS (en que el inmueble se encuentre bajo el régimen en que coexistan secciones de propiedad exclusiva y propiedad
comun)

No estan consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion, e incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

I Requisitos

1.- FUE debidamente suscrito, consignando el numero de recibo de pago.

2.- Copia simple de documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea el propietario del predio.

3.- Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma, en caso que el solicitante sea una persona juridica.

4.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

5.- Copia del Reglamento Interno de la unidad inmobiliaria correspondiente

6.- Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Interno

7.- Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.

8.- Planos de las especialidades que correspondan y sus respectivas memorias descriptivas.

9.- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

10.- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y s6tanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

11.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

12.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE

Notas:

1.- (a) Todos los documentos seran presentados por triplicado en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- (d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencién
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Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe
Atencion telefénica:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 58.70 Efectivo:
Soles.
Tarjeta de Débito:
Tarjeta de Crédito:
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Oficina de Gestién Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L
Publicacion

10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto Legislativo N° 1272 Que Modifica la Ley N° 27444, del | Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: C. CONSTRUCCION DE CERCOS ( en que el inmueble se encuentre bajo el régimen en que
coexistan secciones de propiedad exclusivay propiedad comun) (Aprobacién de Proyecto con Evaluacién previa por los Revisores Urbanos)"

Codigo: PA1741666B

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B:
-CONSTRUCCION DE CERCOS ( en que el inmueble se encuentre bajo el régimen en que coexistan secciones de propiedad exclusiva y propiedad
comun). Aprobacién de Proyecto con Evaluacién previa por los Revisores Urbanos.

No estan consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion, e incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

I Requisitos

1.- FUE debidamente suscrito, consignando el numero de recibo de pago.

2.- Copia simple de documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea el propietario del predio.

3.- Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma, en caso que el solicitante sea una persona juridica.

4.- Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
5.- Copia del Reglamento Interno de la unidad inmobiliaria correspondiente

6.- Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Interno

7.- Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.

8.- Planos de las especialidades que correspondan y sus respectivas memorias descriptivas.

9.- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

10.- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

11.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.
12.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
13.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE

Notas:

1.- (@) Todos los documentos seran presentados por triplicado en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4 .- (d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacién de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencién
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Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe
Atencion telefénica:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 86.00 Efectivo:
Soles.
Tarjeta de Débito:
Tarjeta de Crédito:
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Oficina de Gestién Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L
Publicacion

10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: D.- DEMOLICION PARCIAL TOTAL, de edificaciones hasta cinco (5) pisos de altura y/o que
cuenten con semisétanos y sétanos, siempre que no requiera el uso de explosivos."

Codigo: PA17416CF6

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B:
DEMOLICION PARCIAL TOTAL, de edificaciones hasta cinco (5) pisos de altura y/o que cuenten con semisétanos y sétanos, siempre que no

requiera el uso de explosivos.

No estan consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacion en bienes inmuebles y ambientes que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacion, e incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3 numeral 2 de la Ley N° 29090.

I Requisitos
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1.- FUE debidamente suscrito, consignando el numero de recibo de pago.

2.- Copia simple de documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea el propietario del predio.

3.- Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma, en caso que el solicitante sea una persona juridica.

4.- Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

5.- Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion existente.

6.- En caso la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, se debera presentar:
a. Plano de ubicacién y localizacion.
b. Plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando las areas a demoler de las remanentes.

7.- En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros Publicos, se debera acreditar que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6 gravamen.

8.- Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato

9.- Planos de Arquitectura (plantas), diferenciando las zonas y elementos de la edificacion a demoler, asi como el perfil y alturas de los inmuebles
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de la propiedad.

10.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y demas normas de la materia.

11.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros.

12.- Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por Ingeniero Civil.

13.- Copia del Reglamento Interno y plano de independizacion de la unidad inmobiliaria correspondiente, en caso que el inmueble a intervenir esté
sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun.

14.- Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Interno
15.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
16.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

Notas:

1.- (a) Todos los documentos seran presentados por triplicado en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4 .- (d) La Poliza CAR se entrega el dia habil anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio

5.- (e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelaciéon de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe
Atencidn telefénica:

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 66.30

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles ‘ ‘

se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

E Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura

Teléfono: 073-611550
Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero F?Cha,,
Publicacion

10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B: D.- DEMOLICION PARCIAL TOTAL, de edificaciones hasta cinco (5) pisos de altura y/o que
cuenten con semisétanos y s6tanos, siempre que no requiera el uso de explosivos. (Aprobacién de Proyecto con Evaluacion previa por los

Revisores Urbanos)"

Codigo: PA17415B4D

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B:
DEMOLICION PARCIAL TOTAL, de edificaciones hasta cinco (5) pisos de altura y/o que cuenten con semisétanos y sétanos, siempre que no

requiera el uso de explosivos (Aprobacion de Proyecto con Evaluacién previa por los Revisores Urbanos

No estan consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacién en bienes inmuebles y ambientes que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién, e incluidas en la lista a la que se hace
9090

referencia en el inciso f) del articulo 3 numeral 2 de la Ley N° 2 .

I Requisitos

pag. 143 ]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

1.- FUE debidamente suscrito, consignando el numero de recibo de pago.

2.- Copia simple de documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea el propietario del predio.

3.- Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma, en caso que el solicitante sea una persona juridica.

4.- Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

5.- Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion existente.

6.- En caso la edificacion no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, se debera presentar:
a. Plano de ubicacion y localizacion.
b. Plano de planta de la edificacion a demoler, diferenciando las areas a demoler de las remanentes.

7.- En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros Publicos, se debera acreditar que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; 6
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6 gravamen.

8.- Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato

9.- Planos de Arquitectura (plantas), diferenciando las zonas y elementos de la edificacion a demoler, asi como el perfil y alturas de los inmuebles
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de la propiedad.

10.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y demas normas de la materia.

11.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros.

12.- Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por Ingeniero Civil.

13.- Copia del Reglamento Interno y plano de independizacion de la unidad inmobiliaria correspondiente, en caso que el inmueble a intervenir esté
sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun.

14.- Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Interno
15.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

16.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
17.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

Notas:

1.- (@) Todos los documentos seran presentados por triplicado en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- (d) La Poliza CAR se entrega el dia habil anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio

5.- (e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20F UE..pdf?v=1636056310

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe
Atencion telefénica:
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I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 97.40 Efectivo:
Soles.
Tarjeta de Débito:
Tarjeta de Crédito:
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Oficina de Gestién Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L
Publicacion
10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
- exto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE LAS JUNTAS VECINALES COMUNALES - JUVECO Y COMITES DE GESTION, ASOCIACIONES JUVENILES,
CULTURALES, CLUBES DEPORTIVOS Y OTROS"

Codigo: PA1741E4CB

I Descripcién del procedimiento

RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE LAS JUNTAS VECINALES COMUNALES - JUVECO Y COMITES DE GESTION, ASOCIACIONES
JUVENILES, CULTURALES, CLUBES DEPORTIVOS Y OTROS

I Requisitos

1.- Solicitud Simple dirigida al Sr. Alcalde
2.- En caso de encontrarse registrado en los Registros Publicos, copia de los Estatutos.
3.- Copia Fedateada o Acta original del Acta de eleccién (Sufragio y proclamacion).

4.- Relacion de Integrantes de la junta Directiva del Club u Organizacién, con sus respectivos cargos y Numero de DNI de cada integrante.

I Formularios

Formulario PDF: FORMULARIO UNICO DE TRAMITE, FUT -MDC
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1741_20221125_024556.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial:  Sub Gerencia de Participacion Ciudadana
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Oficina de Gestién Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Desarrollo Humano Teléfono: 073-611550

Sub Gerencia de Participacion Ciudadana Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

|Aut0ridad competente GERENTE DE DESARROLLO HUMANO - Sub Gerencia de Alcalde - Gerencia de Desarrollo Humano

pag. 146




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Participacion Ciudadana

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
Art. 20, 112, 113, 116° y|Ley Organica de Municipalidades Decreto Ley N° 27972 27/05/2003
117
Art. 107. Ley del Procedimiento Administrativo Genera Decreto Ley N° 27444 11/04/2001
Ley Marco del Presupuesto Participativo de fecha Decreto Ley N° 28056 08/08/2003
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C . (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica ). A.- Para fines de
vivienda multifamiliar, quinta o condominios que incluyan vivienda multifamiliar de mas de cinco (5) pisos o 3 000 m2 de area construida.”

Cédigo: PA17410080

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
-Para fines de vivienda multifamiliar, quinta o condominios que incluyan vivienda multifamiliar de mas de cinco (5) pisos o 3 000 m? de area

construida (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por la Comisién Técnica

I Requisitos
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1.- FUE debidamente suscrito.
2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En el caso que el solicitante sea una persona juridica, Declaracion Jurada de Constitucion de la empresa, indicando el nimero del registro
electronico en SUNARP, Asi también del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
5.- Copia de los comprobante de pago por derecho de revision del Proyecto.
6.- Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

7.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las
memorias justificativas por especialidad.

8.- Plano de seguridad y evacuacioén cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc de Defensa Civil o del CGBVP.
9.- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

10.- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

11.- Certificado de Factibilidad de Servicios
12.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
13.- Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera.

14.- En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo siguiente:

14.1.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada y su respectiva
memoria descriptiva, considerando:

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

b) Plano de levantamiento de la edificacién graficando con achurado 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

c) Las obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios de la edificacion,
identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracién, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

14.2.- Los planos de estructura y memoria justificativa; deben diferenciar los elementos estructurales existentes, en los casos de obras de
remodelacion, ampliacién o puesta en valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra. Debe diferenciarse los elementos estructurales que
se van a eliminar y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

14.3.- Los planos de Instalaciones y memoria justificativa; de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.

14.4 .- Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo
siguiente:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacion correspondientes

14.5.- En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

Después de haberse notificado el Ultimo dictamen, Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
15.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

16.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

17.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por
dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

1.- (a) Todos los documentos seran presentados por triplicado en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- (d) La Poliza CAR, se entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio
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5.- (e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

6.- (f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

7.- (9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

8.- (h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del INDECI en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos
hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comudn
llegue sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

9.- (i) Se requiere la intervencién del delegado Ad Hoc del CGBVP en proyectos de edificacion de uso residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico.

10.- (j) Después de la notificacion del ultimo dictamen Conforme del Proyecto, debe designarse al responsable de obra.

11.- (k) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los requisitos 115,16 y17.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 211.60 Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha,,
Publicacion

10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C . (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica ). B.- Para fines
diferentes de vivienda, a excepcién de las previstas en la Modalidad D."

Codigo: PA1741B918

I Descripcién del procedimiento

Técnica)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
-Para fines diferentes de vivienda, a excepcion de las previstas en la Modalidad D (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por la Comision

I Requisitos
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1.- FUE debidamente suscrito.
2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En el caso que el solicitante sea una persona juridica, Declaracion Jurada de Constitucion de la empresa, indicando el nimero del registro
electronico en SUNARP, Asi también del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
5.- Copia de los comprobante de pago por derecho de revision del Proyecto.
6.- Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

7.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las
memorias justificativas por especialidad.

8.- Plano de seguridad y evacuacioén cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc de Defensa Civil o del CGBVP.
9.- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

10.- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

11.- Certificado de Factibilidad de Servicios
12.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
13.- Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera.

14.- En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo siguiente:

14.1.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada y su respectiva
memoria descriptiva, considerando:

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

b) Plano de levantamiento de la edificacién graficando con achurado 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

c) Las obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios de la edificacion,
identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracién, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

14.2.- Los planos de estructura y memoria justificativa; deben diferenciar los elementos estructurales existentes, en los casos de obras de
remodelacion, ampliacién o puesta en valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra. Debe diferenciarse los elementos estructurales que
se van a eliminar y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

14.3.- Los planos de Instalaciones y memoria justificativa; de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.

14.4 .- Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo
siguiente:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacion correspondientes

14.5.- En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

Después de haberse notificado el Ultimo dictamen, Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
15.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

16.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

17.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por
dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

1.- (a) Todos los documentos seran presentados por triplicado en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- (d) La Poliza CAR, se entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio
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5.- (e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelaciéon de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

6.- (f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

7.- (9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

8.- (h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del INDECI en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos
hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comudn
llegue sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

9.- (i) Se requiere la intervencién del delegado Ad Hoc del CGBVP en proyectos de edificacion de uso residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico.

10.- (j) Después de la notificacion del ultimo dictamen Conforme del Proyecto, debe designarse al responsable de obra.

11.- (k) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los requisitos 115,16 y17.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 211.60 Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha,,
Publicacion

10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C . (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica ). C.- Edificaciones de
uso mixto con vivienda."

Codigo: PA1741F2DA

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
-Edificaciones de uso mixto con vivienda (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica).

I Requisitos
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1.- FUE debidamente suscrito.
2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En el caso que el solicitante sea una persona juridica, Declaracion Jurada de Constitucion de la empresa, indicando el nimero del registro
electronico en SUNARP, Asi también del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
5.- Copia de los comprobante de pago por derecho de revision del Proyecto.
6.- Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

7.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las
memorias justificativas por especialidad.

8.- Plano de seguridad y evacuacioén cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc de Defensa Civil o del CGBVP.
9.- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

10.- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

11.- Certificado de Factibilidad de Servicios
12.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
13.- Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera.

14.- En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo siguiente:

14.1.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada y su respectiva
memoria descriptiva, considerando:

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

b) Plano de levantamiento de la edificacién graficando con achurado 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

c) Las obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios de la edificacion,
identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracién, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

14.2.- Los planos de estructura y memoria justificativa; deben diferenciar los elementos estructurales existentes, en los casos de obras de
remodelacion, ampliacién o puesta en valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra. Debe diferenciarse los elementos estructurales que
se van a eliminar y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

14.3.- Los planos de Instalaciones y memoria justificativa; de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.

14.4 .- Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo
siguiente:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacion correspondientes

14.5.- En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

Después de haberse notificado el Ultimo dictamen, Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
15.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

16.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

17.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por
dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

1.- (a) Todos los documentos seran presentados por triplicado en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- (d) La Poliza CAR, se entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio
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5.- (e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

6.- (f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

7.- (9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

8.- (h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del INDECI en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos
hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comudn
llegue sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

9.- (i) Se requiere la intervencién del delegado Ad Hoc del CGBVP en proyectos de edificacion de uso residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico.

10.- (j) Después de la notificacion del ultimo dictamen Conforme del Proyecto, debe designarse al responsable de obra.

11.- (k) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los requisitos 115,16 y17.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 211.60 Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

pag. 158 ]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha,,
Publicacion

10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

se desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Naciéon, declaradas por el Ministerio de Cultura.”
Codigo: PA17413651

I Descripcién del procedimiento

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C . (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica ). D.- ntervenciones que

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
- Intervenciones que se desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, declaradas por el Ministerio de
Cultura (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisiéon Técnica

I Requisitos
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1.- FUE debidamente suscrito.
2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En el caso que el solicitante sea una persona juridica, Declaracion Jurada de Constitucion de la empresa, indicando el nimero del registro
electronico en SUNARP, Asi también del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
5.- Copia de los comprobante de pago por derecho de revision del Proyecto.
6.- Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

7.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las
memorias justificativas por especialidad.

8.- Plano de seguridad y evacuacioén cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc de Defensa Civil o del CGBVP.
9.- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

10.- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

11.- Certificado de Factibilidad de Servicios
12.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
13.- Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera.

14.- En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo siguiente:

14.1.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada y su respectiva
memoria descriptiva, considerando:

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

b) Plano de levantamiento de la edificacién graficando con achurado 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

c) Las obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios de la edificacion,
identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracién, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

14.2.- Los planos de estructura y memoria justificativa; deben diferenciar los elementos estructurales existentes, en los casos de obras de
remodelacion, ampliacién o puesta en valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra. Debe diferenciarse los elementos estructurales que
se van a eliminar y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

14.3.- Los planos de Instalaciones y memoria justificativa; de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.

14.4 .- Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo
siguiente:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacion correspondientes

14.5.- En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

Después de haberse notificado el Ultimo dictamen, Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
15.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

16.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

17.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por
dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

1.- (a) Todos los documentos seran presentados por triplicado en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- (d) La Poliza CAR, se entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio
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5.- (e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelaciéon de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

6.- (f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

7.- (9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

8.- (h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del INDECI en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos
hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comun llege
soélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

9.- (i) Se requiere la intervencién del delegado Ad Hoc del CGBVP en proyectos de edificacion de uso residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico.

10.- (j) Después de la notificacion del ultimo dictamen Conforme del Proyecto, debe designarse al responsable de obra.

11.- (k) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los requisitos 115,16 y17.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 211.60 Efectivo:

Soles.
Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha,,
Publicacion

10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C . (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica ). E.- Edificaciones para
locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos que, individualmente o en conjunto, cuenten con un maximo de

30,000 m2 de area techada."
Codigo: PA174166E9

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
-Edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos que, individualmente o en conjunto, cuenten con un
maximo de 30,000 m2 de area techada (Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por la Comisién Técnica

I Requisitos
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1.- FUE debidamente suscrito.
2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En el caso que el solicitante sea una persona juridica, Declaracion Jurada de Constitucion de la empresa, indicando el nimero del registro
electronico en SUNARP, Asi también del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
5.- Copia de los comprobante de pago por derecho de revision del Proyecto.
6.- Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

7.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las
memorias justificativas por especialidad.

8.- Plano de seguridad y evacuacioén cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc de Defensa Civil o del CGBVP.
9.- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

10.- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

11.- Certificado de Factibilidad de Servicios
12.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
13.- Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera.

14.- En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo siguiente:

14.1.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada y su respectiva
memoria descriptiva, considerando:

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

b) Plano de levantamiento de la edificacién graficando con achurado 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

c) Las obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios de la edificacion,
identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracién, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

14.2.- Los planos de estructura y memoria justificativa; deben diferenciar los elementos estructurales existentes, en los casos de obras de
remodelacion, ampliacién o puesta en valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra. Dede diferenciarse los elementos estructurales que
se van a eliminar y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

14.3.- Los planos de Instalaciones y memoria justificativa; de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.

14.4 .- Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo
siguiente:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacion correspondientes

14.5.- En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

Después de haberse notificado el Ultimo dictamen, Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
15.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

16.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

17.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por
dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

1.- (a) Todos los documentos seran presentados por triplicado en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- (d) La Poliza CAR, se entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio
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5.- (e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelaciéon de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

6.- (f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

7.- (9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

8.- (h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del INDECI en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos
hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comun llege
soélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

9.- (i) Se requiere la intervencién del delegado Ad Hoc del CGBVP en proyectos de edificacion de uso residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico.

10.- (j) Después de la notificacion del ultimo dictamen Conforme del Proyecto, debe designarse al responsable de obra.

11.- (k) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los requisitos 115,16 y17.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 211.60 Efectivo:
Soles.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Oficina de Gestién Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
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El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. ] , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C . (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica ). F.- Edificaciones para

mercados que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de areatechada.”

Codigo: PA17417B97

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
-Edificaciones para mercados que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de area techada (Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por la

Comisién Técnica)

I Requisitos
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1.- FUE debidamente suscrito.
2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En el caso que el solicitante sea una persona juridica, Declaracion Jurada de Constitucion de la empresa, indicando el nimero del registro
electronico en SUNARP, Asi también del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
5.- Copia de los comprobante de pago por derecho de revision del Proyecto.
6.- Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

7.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las
memorias justificativas por especialidad.

8.- Plano de seguridad y evacuacioén cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc de Defensa Civil o del CGBVP.
9.- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

10.- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

11.- Certificado de Factibilidad de Servicios
12.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
13.- Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera.

14.- En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo siguiente:

14.1.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada y su respectiva
memoria descriptiva, considerando:

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

b) Plano de levantamiento de la edificacién graficando con achurado 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

c) Las obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios de la edificacion,
identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracién, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

14.2.- Los planos de estructura y memoria justificativa; deben diferenciar los elementos estructurales existentes, en los casos de obras de
remodelacion, ampliacién o puesta en valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra. Debe diferenciarse los elementos estructurales que
se van a eliminar y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

14.3.- Los planos de Instalaciones y memoria justificativa; de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.

14.4 .- Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo
siguiente:

a) Autorizacion de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacion correspondientes

14.5.- En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

Después de haberse notificado el Ultimo dictamen, Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
15.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

16.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

17.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por
dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

1.- (a) Todos los documentos seran presentados por triplicado en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- (d) La Poliza CAR, se entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio
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5.- (e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

6.- (f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

7.- (9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

8.- (h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del INDECI en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos
hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comudn
llegue sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

9.- (i) Se requiere la intervencién del delegado Ad Hoc del CGBVP en proyectos de edificacion de uso residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico.

10.- (j) Después de la notificacion del ultimo dictamen Conforme del Proyecto, debe designarse al responsable de obra.

11.- (k) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los requisitos 115,16 y17.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 211.60 Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha,,
Publicacion

10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C . (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica ). G.- Locales para

espectaculos deportivos de hasta 20 000 ocupantes.”

Codigo: PA174128B2

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
-Locales para espectaculos deportivos de hasta 20 000 ocupantes (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica)

I Requisitos
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1.- FUE debidamente suscrito.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En el caso que el solicitante sea una persona juridica, Declaracion Jurada de Constitucion de la empresa, indicando el nimero del registro
electronico en SUNARP, Asi también del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
5.- Copia de los comprobante de pago por derecho de revision del Proyecto.
6.- Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.

7.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las
memorias justificativas por especialidad.

8.- Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc de Defensa Civil o del CGBVP.
9.- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

10.- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

11.- Certificado de Factibilidad de Servicios
12.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
13.- Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera.

14.- En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo siguiente:

14.1.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada y su respectiva
memoria descriptiva, considerando:

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

b) Plano de levantamiento de la edificaciéon graficando con achurado 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

c) Las obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios de la edificacion,
identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccién o conservacion, de ser el caso.

14.2.- Los planos de estructura y memoria justificativa; deben diferenciar los elementos estructurales existentes, en los casos de obras de
remodelacion, ampliacién o puesta en valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra. Debe diferenciarse los elementos estructurales que
se van a eliminar y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

14.3.- Los planos de Instalaciones y memoria justificativa; de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.

14.4 .- Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo
siguiente:

a) Autorizacién de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacién correspondientes

14.5.- En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

Después de haberse notificado el ultimo dictamen, Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
15.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

16.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

17.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por
dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

1.- (a) Todos los documentos seran presentados por triplicado en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- (d) La Poliza CAR, se entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio
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5.- (e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

6.- (f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

7.- (9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

8.- (h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del INDECI en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos
hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comudn
llegue sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

9.- (i) Se requiere la intervencién del delegado Ad Hoc del CGBVP en proyectos de edificacion de uso residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico.

10.- (j) Después de la notificacion del ultimo dictamen Conforme del Proyecto, debe designarse al responsable de obra.

11.- (k) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los requisitos 115,16 y17.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 211.60 Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha,,
Publicacion

10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo

- Vivienda, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C . (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica ). H. DEMOLICIONES
TOTALES DE EDIFICACIONES (de 50 mas pisos de altura o aquellas que requieran el uso de explosivos)”

Cédigo: PA17419668

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
-DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES (de 5 o mas pisos de altura o aquellas que requieran el uso de explosivos).Aprobacion con

evaluacion previa del proyecto por la Comision Técnica.

I Requisitos
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1.- FUE debidamente suscrito.

2.- Copia simple de documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea el propietario del predio.

3.- Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma, en caso que el solicitante sea una persona juridica.

4.- Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

5.- Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion existente.

6.- Copia de los comprobante de pago por derecho de revisién del Proyecto.

7.- En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, se debera presentar:
a. Plano de ubicacion y localizacién.
b. Plano de planta de la edificaciéon a demoler, diferenciando las areas a demoler de las remanentes.

8.- En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros Publicos, se debera acreditar que sobre el bien no recaiga cargas y/o gravamenes; o
acreditar la autorizacién del titular de la carga o gravamen.

9.- Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

10.- Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, asi como
del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad.

11.- Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion total.

12.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccion” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y demas normas de la
materia.

13.- En caso de uso de explosivos, se debera presentar ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y
Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacién, Prevencién y Reduccién del
Riesgo de Desastres - CENEPRED), segun corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y
horas en las que se efectuaran las detonaciones.

Después de haberse notificado el dltimo dictamen, Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
14.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

15.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

16.- Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por
dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

1.- (@) Todos los documentos seran presentados por triplicado en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- (d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a
la duracién del proceso edificatorio

5.- (e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicién con una antelacién de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

6.- (f) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los requisitos 15, 16y 17.

Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

Canales de atencion
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Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

‘ Atencion Presencial: Sede de la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

Monto - S/ 216.50

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

‘ 25 dias habiles ‘ ‘

se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura

Teléfono: 073-611550
Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
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de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C . (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por los Revisores Urbanos). A.- Para fines de
vivienda multifamiliar, quinta o condominios que incluyan vivienda multifamiliar de mas de cinco (5) pisos o 3 000 m2 de area construida.”
Codigo: PA17410CB9

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
-Para fines de vivienda multifamiliar, quinta o condominios que incluyan vivienda multifamiliar de mas de cinco (5) pisos o 3 000 m? de area

construida (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por los Revisores Urbanos

I Requisitos
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1.- FUE debidamente suscrito por triplicado en original, consignando el numero de recibo de pago y fecha de pago del tramite de licencia de
edificacion

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En el caso que el solicitante sea una persona juridica, Declaracion Jurada de Constitucion de la empresa, indicando el nimero del registro
electronico en SUNARP, Asi también del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
5.- Copia de los comprobante de pago por derecho de revision del Proyecto.
6.- Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.

7.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las
memorias justificativas por especialidad.

8.- Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc de Defensa Civil o del CGBVP.
9.- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

10.- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

11.- Certificado de Factibilidad de Servicios
12.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
13.- Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera.

14.- En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo siguiente:

14.1.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada y su respectiva
memoria descriptiva, considerando:

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

b) Plano de levantamiento de la edificaciéon graficando con achurado 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

c) Las obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios de la edificacion,
identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccién o conservacion, de ser el caso.

14.2.- Los planos de estructura y memoria justificativa; deben diferenciar los elementos estructurales existentes, en los casos de obras de
remodelacion, ampliacién o puesta en valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra. Dede diferenciarse los elementos estructurales que
se van a eliminar y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

14.3.- Los planos de Instalaciones y memoria justificativa; de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.

14.4 .- Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo
siguiente:

a) Autorizacién de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacién correspondientes

14.5.- En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

15.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Después de haberse notificado el dltimo dictamen, Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
16.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

17.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

18.- Podliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por
dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

1.- (@) Todos los documentos seran presentados por triplicado en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
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4.- (d) La Poliza CAR, se entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio

5.- (e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 63.20 Efectivo:

Soles.
Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
‘ 5 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
E Oficina de Gestién Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacién Tipo Nimero L
Publicacion
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10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016

Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C . (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por los Revisores Urbanos). B.- Para fines

diferentes de vivienda, a excepcién de las previstas en la Modalidad D."

Codigo: PA17410843

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
-Para fines diferentes de vivienda, a excepcion de las previstas en la Modalidad D (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por los Revisores

Urbanos)

I Requisitos
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1.- FUE debidamente suscrito por triplicado en original, consignando el numero de recibo de pago y fecha de pago del tramite de licencia de
edificaciéon

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En el caso que el solicitante sea una persona juridica, Declaracion Jurada de Constitucion de la empresa, indicando el nimero del registro
electronico en SUNARP, Asi también del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
5.- Copia de los comprobante de pago por derecho de revision del Proyecto.
6.- Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.

7.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las
memorias justificativas por especialidad.

8.- Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc de Defensa Civil o del CGBVP.
9.- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

10.- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

11.- Certificado de Factibilidad de Servicios
12.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
13.- Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera.

14.- En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo siguiente:

14.1.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada y su respectiva
memoria descriptiva, considerando:

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

b) Plano de levantamiento de la edificaciéon graficando con achurado 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

c) Las obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios de la edificacion,
identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccién o conservacion, de ser el caso.

14.2.- Los planos de estructura y memoria justificativa; deben diferenciar los elementos estructurales existentes, en los casos de obras de
remodelacion, ampliacién o puesta en valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra. Debe diferenciarse los elementos estructurales que
se van a eliminar y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

14.3.- Los planos de Instalaciones y memoria justificativa; de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.

14.4 .- Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo
siguiente:

a) Autorizacién de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacién correspondientes

14.5.- En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

15.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Después de haberse notificado el dltimo dictamen, Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

16.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

17.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

18.- Podliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por
dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

1.- (@) Todos los documentos seran presentados por triplicado en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus pdaginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
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propietario o solicitante.

4.- (d) La Poliza CAR, se entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio
5.- (e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelaciéon de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

6.- (f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

7.- (9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

8.- (h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del INDECI en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos
hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comudn
llegue solo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

9.- (i) Se requiere la intervencién del delegado Ad Hoc del CGBVP en proyectos de edificacion de uso residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico.

10.- (j) Después de la notificacion del ultimo dictdamen Conforme del Proyecto, debe designarse al responsable de obra.

11.- (k) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los requisitos 16, 17 y 18.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE

Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 63.20 Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
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Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 - Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C . (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por los Revisores Urbanos). C.- Edificaciones de
uso mixto con vivienda."

Codigo: PA1741D9BC

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
-Edificaciones de uso mixto con vivienda (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por los Revisores Urbanos)

I Requisitos
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1.- FUE debidamente suscrito por triplicado en original, consignando el numero de recibo de pago y fecha de pago del tramite de licencia de
edificaciéon

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En el caso que el solicitante sea una persona juridica, Declaracion Jurada de Constitucion de la empresa, indicando el nimero del registro
electronico en SUNARP, Asi también del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
5.- Copia de los comprobante de pago por derecho de revision del Proyecto.
6.- Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.

7.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las
memorias justificativas por especialidad.

8.- Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc de Defensa Civil o del CGBVP.
9.- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

10.- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

11.- Certificado de Factibilidad de Servicios
12.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
13.- Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera.

14.- En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo siguiente:

14.1.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada y su respectiva
memoria descriptiva, considerando:

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

b) Plano de levantamiento de la edificaciéon graficando con achurado 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

c) Las obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios de la edificacion,
identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccién o conservacion, de ser el caso.

14.2.- Los planos de estructura y memoria justificativa; deben diferenciar los elementos estructurales existentes, en los casos de obras de
remodelacion, ampliacién o puesta en valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra. Debe diferenciarse los elementos estructurales que
se van a eliminar y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

14.3.- Los planos de Instalaciones y memoria justificativa; de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.

14.4 .- Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo
siguiente:

a) Autorizacién de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacién correspondientes

14.5.- En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

15.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Después de haberse notificado el tltimo dictamen, Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
16.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

17.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

18.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por
dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

1.- (@) Todos los documentos seran presentados por triplicado en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus pdaginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
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propietario o solicitante.

4.- (d) La Poliza CAR, se entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio
5.- (e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelaciéon de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

6.- (f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

7.- (9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

8.- (h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del INDECI en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos
hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comudn
llegue solo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

9.- (i) Se requiere la intervencién del delegado Ad Hoc del CGBVP en proyectos de edificacion de uso residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico.

10.- (j) Después de la notificacion del ultimo dictdamen Conforme del Proyecto, debe designarse al responsable de obra.

11.- (k) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los requisitos 16, 17 y 18.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE

Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 63.20 Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal

pag. 190




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 - Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C . (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por los Revisores Urbanos). D.- ntervenciones que
se desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Naciéon, declaradas por el Ministerio de Cultura.”

Codigo: PA174199EB

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
-Intervenciones que se desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, declaradas por el Ministerio de
Cultura (Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por los Revisores Urbanos

I Requisitos
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1.- FUE debidamente suscrito por triplicado en original, consignando el numero de recibo de pago y fecha de pago del tramite de licencia de
edificaciéon

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En el caso que el solicitante sea una persona juridica, Declaracion Jurada de Constitucion de la empresa, indicando el nimero del registro
electronico en SUNARP, Asi también del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
5.- Copia de los comprobante de pago por derecho de revision del Proyecto.
6.- Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.

7.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las
memorias justificativas por especialidad.

8.- Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc de Defensa Civil o del CGBVP.
9.- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

10.- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

11.- Certificado de Factibilidad de Servicios
12.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
13.- Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera.

14.- En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo siguiente:

14.1.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada y su respectiva
memoria descriptiva, considerando:

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

b) Plano de levantamiento de la edificaciéon graficando con achurado 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

c) Las obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios de la edificacion,
identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccién o conservacion, de ser el caso.

14.2.- Los planos de estructura y memoria justificativa; deben diferenciar los elementos estructurales existentes, en los casos de obras de
remodelacion, ampliacién o puesta en valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra. Debe diferenciarse los elementos estructurales que
se van a eliminar y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

14.3.- Los planos de Instalaciones y memoria justificativa; de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.

14.4 .- Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo
siguiente:

a) Autorizacién de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacién correspondientes

14.5.- En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

15.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Después de haberse notificado el tltimo dictamen, Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
16.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

17.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

18.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por
dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

1.- (@) Todos los documentos seran presentados por triplicado en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus pdaginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
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propietario o solicitante.

4.- (d) La Poliza CAR, se entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio
5.- (e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelaciéon de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

6.- (f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

7.- (9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

8.- (h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del INDECI en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos
hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comudn
llegue solo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

9.- (i) Se requiere la intervencién del delegado Ad Hoc del CGBVP en proyectos de edificacion de uso residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico.

10.- (j) Después de la notificacion del ultimo dictdamen Conforme del Proyecto, debe designarse al responsable de obra.

11.- (k) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los requisitos 16, 17 y 18.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 63.20 Efectivo:
Soles.
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha,,
Publicacion

10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C . (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por los Revisores Urbanos). E.- Edificaciones para
locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos que, individualmente o en conjunto, cuenten con un maximo de

30,000 m2 de area techada."
Codigo: PA1741A96D

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
-Edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos que, individualmente o en conjunto, cuenten con un
maximo de 30,000 m2 de area techada (Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por los Revisores Urbanos)

I Requisitos
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1.- FUE debidamente suscrito por triplicado en original, consignando el numero de recibo de pago y fecha de pago del tramite de licencia de
edificaciéon

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En el caso que el solicitante sea una persona juridica, Declaracion Jurada de Constitucion de la empresa, indicando el nimero del registro
electronico en SUNARP, Asi también del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
5.- Copia de los comprobante de pago por derecho de revision del Proyecto.
6.- Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.

7.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las
memorias justificativas por especialidad.

8.- Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc de Defensa Civil o del CGBVP.
9.- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

10.- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

11.- Certificado de Factibilidad de Servicios
12.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
13.- Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera.

14.- En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo siguiente:

14.1.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada y su respectiva
memoria descriptiva, considerando:

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

b) Plano de levantamiento de la edificaciéon graficando con achurado 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

c) Las obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios de la edificacion,
identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccién o conservacion, de ser el caso.

14.2.- Los planos de estructura y memoria justificativa; deben diferenciar los elementos estructurales existentes, en los casos de obras de
remodelacion, ampliacién o puesta en valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra. Debe diferenciarse los elementos estructurales que
se van a eliminar y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

14.3.- Los planos de Instalaciones y memoria justificativa; de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.

14.4 .- Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo
siguiente:

14.5.- En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificaciéon y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

15.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Después de haberse notificado el ultimo dictamen, Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
16.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

17.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

18.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por
dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

1.- (a) Todos los documentos seran presentados por triplicado en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- (d) La Poliza CAR, se entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio
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5.- (e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

6.- (f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

7.- (9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

8.- (h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del INDECI en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos
hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comun llege
sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

9.- (i) Se requiere la intervencién del delegado Ad Hoc del CGBVP en proyectos de edificacion de uso residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico.

10.- (j) Después de la notificacion del ultimo dictamen Conforme del Proyecto, debe designarse al responsable de obra.

11.- (k) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los requisitos 16, 17 y 18.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 63.20 Efectivo:

Soles.
Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha,,
Publicacion

10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C . (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por los Revisores Urbanos). F.- Edificaciones para
mercados que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de areatechada.”

Codigo: PA174137C3

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
-Edificaciones para mercados que cuenten con un maximo de 15,000 m2 de area techada (Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por los
Revisores Urbanos)

I Requisitos
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1.- FUE debidamente suscrito por triplicado en original, consignando el numero de recibo de pago y fecha de pago del tramite de licencia de
edificaciéon

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En el caso que el solicitante sea una persona juridica, Declaracion Jurada de Constitucion de la empresa, indicando el nimero del registro
electronico en SUNARP, Asi también del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
5.- Copia de los comprobante de pago por derecho de revision del Proyecto.
6.- Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.

7.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las
memorias justificativas por especialidad.

8.- Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc de Defensa Civil o del CGBVP.
9.- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

10.- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

11.- Certificado de Factibilidad de Servicios
12.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
13.- Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera.

14.- En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo siguiente:

14.1.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada y su respectiva
memoria descriptiva, considerando:

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

b) Plano de levantamiento de la edificaciéon graficando con achurado 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

c) Las obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios de la edificacion,
identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccién o conservacion, de ser el caso.

14.2.- Los planos de estructura y memoria justificativa; deben diferenciar los elementos estructurales existentes, en los casos de obras de
remodelacion, ampliacién o puesta en valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra. Debe diferenciarse los elementos estructurales que
se van a eliminar y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

14.3.- Los planos de Instalaciones y memoria justificativa; de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.

14.4 .- Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo
siguiente:

a) Autorizacién de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacién correspondientes

14.5.- En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

15.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Después de haberse notificado el tltimo dictamen, Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
16.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

17.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

18.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por
dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

1.- (@) Todos los documentos seran presentados por triplicado en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus pdaginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
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propietario o solicitante.

4.- (d) La Poliza CAR, se entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio
5.- (e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

6.- (f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

7.- (9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

8.- (h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del INDECI en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos
hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comudn
llegue solo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

9.- (i) Se requiere la intervencién del delegado Ad Hoc del CGBVP en proyectos de edificacion de uso residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico.

10.- (j) Después de la notificacion del ultimo dictdamen Conforme del Proyecto, debe designarse al responsable de obra.

11.- (k) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los requisitos 16, 17 y 18.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE

Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 63.20 Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
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Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 - Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C . (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por los Revisores Urbanos). G.- Locales para

espectaculos deportivos de hasta 20 000 ocupantes.”

Codigo: PA17416479

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
-Locales para espectaculos deportivos de hasta 20 000 ocupantes (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por los Revisores Urbanos)

I Requisitos
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1.- FUE debidamente suscrito por triplicado en original, consignando el numero de recibo de pago y fecha de pago del tramite de licencia de
edificaciéon

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a edificar.

3.- En el caso que el solicitante sea una persona juridica, Declaracion Jurada de Constitucion de la empresa, indicando el nimero del registro
electronico en SUNARP, Asi también del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
5.- Copia de los comprobante de pago por derecho de revision del Proyecto.
6.- Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.

7.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las
memorias justificativas por especialidad.

8.- Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc de Defensa Civil o del CGBVP.
9.- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

10.- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones

11.- Certificado de Factibilidad de Servicios
12.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
13.- Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera.

14.- En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo siguiente:

14.1.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada y su respectiva
memoria descriptiva, considerando:

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

b) Plano de levantamiento de la edificaciéon graficando con achurado 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

c) Las obras de Puesta en Valor Histérico, deben graficar los elementos arquitectonicos con valor histérico monumental propios de la edificacion,
identificandolos claramente y diferenciando aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccién o conservacion, de ser el caso.

14.2.- Los planos de estructura y memoria justificativa; deben diferenciar los elementos estructurales existentes, en los casos de obras de
remodelacion, ampliacién o puesta en valor y cuando sea necesario en los demas tipo de obra. Debe diferenciarse los elementos estructurales que
se van a eliminar y los elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

14.3.- Los planos de Instalaciones y memoria justificativa; de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.

14.4 .- Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo
siguiente:

a) Autorizacién de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacién correspondientes

14.5.- En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

15.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Después de haberse notificado el tltimo dictamen, Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
16.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

17.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

18.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad Civil, segln las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por
dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

1.- (@) Todos los documentos seran presentados por triplicado en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus pdaginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el

pag. 205



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

propietario o solicitante.

4.- (d) La Poliza CAR, se entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio
5.- (e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio con una antelaciéon de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

6.- (f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

7.- (9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

8.- (h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del INDECI en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos
hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comun llege
so6lo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

9.- (i) Se requiere la intervencién del delegado Ad Hoc del CGBVP en proyectos de edificacion de uso residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico.

10.- (j) Después de la notificacion del ultimo dictdamen Conforme del Proyecto, debe designarse al responsable de obra.

11.- (k) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los requisitos 16, 17 y 18.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310
FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE

Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 63.20 Efectivo:
Soles.
Tarjeta de Débito:
Tarjeta de Crédito:
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C . (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por los Revisores Urbanos). H. DEMOLICIONES
TOTALES DE EDIFICACIONES (de 50 mas pisos de altura o aquellas que requieran el uso de explosivos)”

Codigo: PA1741CFE2

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
-DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES (de 5 o mas pisos de altura o aquellas que requieran el uso de explosivos). Aprobacién con

evaluacion previa del proyecto por los Revisores Urbanos.

I Requisitos
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1.- FUE debidamente suscrito.

2.- Copia simple de documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea el propietario del predio.

3.- Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma, en caso que el solicitante sea una persona juridica.

4.- Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

5.- Copia del documento que acredite la declaratoria fabrica o de edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
municipalidad 6 copia del Certificado de Conformidad 6 Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacion existente.

6.- Copia de los comprobante de pago por derecho de revisién del Proyecto.

7.- En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, se debera presentar:
a. Plano de ubicacion y localizacién.
b. Plano de planta de la edificaciéon a demoler, diferenciando las areas a demoler de las remanentes.

8.- En caso la fabrica se encuentre inscrita en los Registros Publicos, se debera acreditar que sobre el bien no recaiga cargas y/o gravamenes; o
acreditar la autorizacién del titular de la carga o gravamen.

9.- Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

10.- Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en el que se delinea las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, asi como
del perfil y alturas de los predios colindantes a las zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad.

11.- Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion total.

12.- Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la Construccion” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y demas normas de la
materia.

13.- En caso de uso de explosivos, se debera presentar ademas lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y
Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro Nacional de Estimacién, Prevencién y Reduccién del
Riesgo de Desastres - CENEPRED), segun corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y
horas en las que se efectuaran las detonaciones.

14.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

Después de haberse notificado el Ultimo dictamen, Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
15.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

16.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

17.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por
dafios materiales y personales a terceros.

Notas:

1.- (a) Todos los documentos seran presentados por triplicado en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4 .- (d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a
la duracion del proceso edificatorio

5.- (e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicién con una antelacion de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

6.- (f) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacién de los requisitos 15, 16y 17.

Formularios
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FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe
Atencidn telefénica:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 69.00 Efectivo:

Soles.
Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Nimero ?C a”
Publicacion
10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
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53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 - Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica ). A.- Edificaciones para
fines de industria."

Codigo: PA1741E968

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
-Edificaciones para fines de industria (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por la Comisién Técnica)

I Requisitos
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1.- FUE debidamente suscrito.

2.- Copia simple de documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea el propietario del predio.

3.- Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma, en caso que el solicitante sea una persona juridica.

4.- Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
5.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision
6.- Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

7.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las
memorias justificativas por especialidad

8.- Plano de seguridad y evacuacioén cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc de Defensa Civil o del CGBVP.
9.- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

10.- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones.

11.- Certificado de Factibilidad de Servicios
12.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
13.- Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera.

14.- En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo siguiente:

14.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada y su respectiva
memoria descriptiva, de acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los planos los elementos arquitectdnicos con valor histérico monumental propios
de la edificacion, identificandose aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

14.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor y cuando sea necesario en
los demas tipo de obra. Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.

14.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.

14.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:
a) Autorizacién de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacion correspondientes

14.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE.

Después de haberse notificado el Ultimo dictamen Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
15.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

16.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

17.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros.

Notas:

1.- (@) Todos los documentos seran presentados por triplicado en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- (d) La Poliza CAR se entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio

5.- (e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demoliciéon con una antelacién de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.
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6.- (f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

7.- (9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

8.- (h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del INDECI en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos
hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comudn
llegue sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

9.- (i) Se requiere la intervencién del delegado Ad Hoc del CGBVP en proyectos de edificacion de uso residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico.

10.- (j) Después de la notificacion del ultimo dictdamen Conforme del Proyecto, debe designarse al responsable de obra.

11.- (k) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los requisitos 15, 16y 17.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 366.90 Efectivo:
Soles.
Tarjeta de Débito:
Tarjeta de Crédito:
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
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respuesta

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha,,
Publicacion

10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica ). B.- Edificaciones para
locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos que, individualmente o en conjunto, cuenten con mas de 30 000

m2de &rea techada.”

Codigo: PA1741A9B8

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
-Edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos que, individualmente o en conjunto, cuenten con

mas de 30 000 m*de area techada.
(Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por la Comision Técnica)

I Requisitos
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1.- FUE debidamente suscrito.

2.- Copia simple de documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea el propietario del predio.

3.- Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma, en caso que el solicitante sea una persona juridica.

4.- Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
5.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision
6.- Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

7.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las
memorias justificativas por especialidad

8.- Plano de seguridad y evacuacioén cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc de Defensa Civil o del CGBVP.
9.- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

10.- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones.

11.- Certificado de Factibilidad de Servicios
12.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
13.- Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera.

14.- En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo siguiente:

14.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada y su respectiva
memoria descriptiva, de acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los planos los elementos arquitectdnicos con valor histérico monumental propios
de la edificacion, identificandose aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

14.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor y cuando sea necesario en
los demas tipo de obra. Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.

14.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.

14.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:
a) Autorizacién de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacion correspondientes

14.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE.

Después de haberse notificado el Ultimo dictamen Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
15.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

16.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

17.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros.

Notas:

1.- (@) Todos los documentos seran presentados por triplicado en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- (d) La Poliza CAR se entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio

5.- (e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demoliciéon con una antelacién de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.
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6.- (f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

7.- (9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

8.- (h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del INDECI en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos
hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comudn
llegue sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

9.- (i) Se requiere la intervencién del delegado Ad Hoc del CGBVP en proyectos de edificacion de uso residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico.

10.- (j) Después de la notificacion del ultimo dictdamen Conforme del Proyecto, debe designarse al responsable de obra.

11.- (k) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los requisitos 15, 16y 17.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 366.90 Efectivo:
Soles.
Tarjeta de Débito:
Tarjeta de Crédito:
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
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respuesta

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha,,
Publicacion

10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

mercados que cuenten con mas de 15 000 m2 de area techada."

Codigo: PA1741CFB1

I Descripcién del procedimiento

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica ). C.- .Edificaciones para

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D

Técnica)

-Edificaciones para mercados que cuenten con mas de 15 000 m? de area techada (Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por la Comision

I Requisitos
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1.- FUE debidamente suscrito.

2.- Copia simple de documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea el propietario del predio.

3.- Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma, en caso que el solicitante sea una persona juridica.

4.- Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
5.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision
6.- Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

7.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las
memorias justificativas por especialidad

8.- Plano de seguridad y evacuacioén cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc de Defensa Civil o del CGBVP.
9.- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

10.- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones.

11.- Certificado de Factibilidad de Servicios
12.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
13.- Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera.

14.- En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo siguiente:

14.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada y su respectiva
memoria descriptiva, de acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los planos los elementos arquitectdnicos con valor histérico monumental propios
de la edificacion, identificandose aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

14.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor y cuando sea necesario en
los demas tipo de obra. Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.

14.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.

14.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:
a) Autorizacién de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacion correspondientes

14.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE.

Después de haberse notificado el Ultimo dictamen Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
15.- Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

16.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

17.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros.

Notas:

1.- (@) Todos los documentos seran presentados por triplicado en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- (d) La Poliza CAR se entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio

5.- (e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demoliciéon con una antelacién de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.
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6.- (f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

7.- (9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

8.- (h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del INDECI en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos
hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comudn
llegue sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

9.- (i) Se requiere la intervencién del delegado Ad Hoc del CGBVP en proyectos de edificacion de uso residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico.

10.- (j) Después de la notificacion del ultimo dictdamen Conforme del Proyecto, debe designarse al responsable de obra.

11.- (k) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los requisitos 15, 16y 17.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 366.90 Efectivo:
Soles.
Tarjeta de Débito:
Tarjeta de Crédito:
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
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respuesta

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha,,
Publicacion

10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica ). D.- Los locales de
espectaculos deportivos de méas de 20 000 ocupantes.”

Codigo: PA17412247

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
-Los locales de espectaculos deportivos de mas de 20 000 ocupantes (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comision Técnica)

I Requisitos
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1.- FUE debidamente suscrito.

2.- Copia simple de documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea el propietario del predio.

3.- Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma, en caso que el solicitante sea una persona juridica.

4.- Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
5.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision
6.- Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

7.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las
memorias justificativas por especialidad

8.- Plano de seguridad y evacuacioén cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc de Defensa Civil o del CGBVP.
9.- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

10.- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones.

11.- Certificado de Factibilidad de Servicios
12.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
13.- Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera.

14.- En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo siguiente:

14.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada y su respectiva
memoria descriptiva, de acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los planos los elementos arquitectdnicos con valor histérico monumental propios
de la edificacion, identificandose aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

14.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor y cuando sea necesario en
los demas tipo de obra. Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.

14.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.

14.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:
a) Autorizacién de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacion correspondientes

14.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE.

Después de haberse notificado el Ultimo dictamen Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
15.- Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

16.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

17.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros.

Notas:

1.- (@) Todos los documentos seran presentados por triplicado en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- (d) La Poliza CAR se entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio

5.- (e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demoliciéon con una antelacién de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.

pag. 225



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

6.- (f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

7.- (9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

8.- (h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del INDECI en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos
hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comudn
llegue sélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

9.- (i) Se requiere la intervencién del delegado Ad Hoc del CGBVP en proyectos de edificacion de uso residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico.

10.- (j) Después de la notificacion del ultimo dictdamen Conforme del Proyecto, debe designarse al responsable de obra.

11.- (k) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los requisitos 15, 16y 17.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 366.90 Efectivo:
Soles.
Tarjeta de Débito:
Tarjeta de Crédito:
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
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respuesta

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha,,
Publicacion

10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica ). E.- Edificaciones para
fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte.”

Codigo: PA17418FC9

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
-Edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte(Aprobacion con

evaluacion previa del proyecto por la Comisién Técnica)

I Requisitos
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1.- FUE debidamente suscrito.

2.- Copia simple de documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea el propietario del predio.

3.- Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma, en caso que el solicitante sea una persona juridica.

4.- Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
5.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision
6.- Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

7.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las
memorias justificativas por especialidad

8.- Plano de seguridad y evacuacioén cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc de Defensa Civil o del CGBVP.
9.- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

10.- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones.

11.- Certificado de Factibilidad de Servicios
12.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
13.- Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera.

14.- En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo siguiente:

14.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada y su respectiva
memoria descriptiva, de acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los planos los elementos arquitectdnicos con valor histérico monumental propios
de la edificacion, identificandose aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

14.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor y cuando sea necesario en
los demas tipo de obra. Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.

14.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.

14.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:
a) Autorizacién de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacion correspondientes

14.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE.

Después de haberse notificado el Ultimo dictamen Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
15.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

16.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

17.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros.

Notas:

1.- (@) Todos los documentos seran presentados por triplicado en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- (d) La Poliza CAR se entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio

5.- (e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demoliciéon con una antelacién de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.
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6.- (f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

7.- (9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

8.- (h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del INDECI en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos
hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacion comun llege
soélo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

9.- (i) Se requiere la intervencién del delegado Ad Hoc del CGBVP en proyectos de edificacion de uso residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico.

10.- (j) Despues de la notificacion del ultimo dictdamen Conforme del Proyecto, debe designarse al responsable de obra.

11.- (k) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los requisitos 15, 16y 17.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 366.90 Efectivo:
Soles.
Tarjeta de Débito:
Tarjeta de Crédito:
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
25 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
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respuesta

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero F?Cha,,
Publicacion

10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

fines de industria."

Codigo: PA1741C4DF

I Descripcién del procedimiento

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por los Revisores Urbanos). A.- Edificaciones para

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
-Edificaciones para fines de industria (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por los Revisores Urbanos)

I Requisitos
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1.- FUE debidamente suscrito.

2.- Copia simple de documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea el propietario del predio.

3.- Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma, en caso que el solicitante sea una persona juridica.

4.- Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
5.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision
6.- Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

7.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las
memorias justificativas por especialidad

8.- Plano de seguridad y evacuacioén cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc de Defensa Civil o del CGBVP.

9.- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

10.- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones.

11.- Certificado de Factibilidad de Servicios
12.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
13.- Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera.

14.- En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo siguiente:
14.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada y su respectiva
memoria descriptiva, de acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.
b) Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los planos los elementos arquitectdnicos con valor histérico monumental propios
de la edificacion, identificandose aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

14.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor y cuando sea necesario en
los demas tipo de obra. Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.

14.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.

14.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:
a) Autorizacién de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacion correspondientes

14.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE.

15.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

Después de haberse notificado el ultimo dictamen Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
16.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

17.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

18.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros.

Notas:

1.- (a) Todos los documentos seran presentados por triplicado en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
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4.- (d) La Poliza CAR se entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio
5.- (e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demoliciéon con una antelacién de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.
6.- (f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

7.- (9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

8.- (h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc del INDECI en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos
hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacién en edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comudn
llegue solo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

9.- (i) Se requiere la intervencién del delegado Ad Hoc del CGBVP en proyectos de edificacion de uso residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico.

10.- (j) Después de la notificacion del ultimo dictamen Conforme del Proyecto, debe designarse al responsable de obra.

11.- (k) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los requisitos 15, 16y 17.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20F UE..pdf?v=1636056310

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 77.30 Efectivo:
Soles.
Tarjeta de Débito:
Tarjeta de Crédito:
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
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presentacion

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 - Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por los Revisores Urbanos). B.- Edificaciones para
locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos que, individualmente o en conjunto, cuenten con mas de 30 000

m2de areatechada.”

Codigo: PA17414BB8

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
-Edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos que, individualmente o en conjunto, cuenten con

mas de 30 000 m2de area techada (Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por los Revisores Urbanos)

I Requisitos
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1.- FUE debidamente suscrito.

2.- Copia simple de documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea el propietario del predio.

3.- Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma, en caso que el solicitante sea una persona juridica.

4.- Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
5.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision
6.- Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

7.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las
memorias justificativas por especialidad

8.- Plano de seguridad y evacuacioén cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc de Defensa Civil o del CGBVP.

9.- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

10.- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones.

11.- Certificado de Factibilidad de Servicios
12.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
13.- Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera.

14.- En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo siguiente:
14.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada y su respectiva
memoria descriptiva, de acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.
b) Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los planos los elementos arquitectdnicos con valor histérico monumental propios
de la edificacion, identificandose aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

14.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor y cuando sea necesario en
los demas tipo de obra. Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.

14.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.

14.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:
a) Autorizacién de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacion correspondientes

14.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE.

15.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

Después de haberse notificado el ultimo dictamen Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
16.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

17.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

18.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros.

Notas:

1.- (a) Todos los documentos seran presentados por triplicado en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
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4.- (d) La Poliza CAR se entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio
5.- (e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demoliciéon con una antelacién de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.
6.- (f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

7.- (9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

8.- (h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del INDECI en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos
hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comun llege
s6lo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

9.- (i) Se requiere la intervencién del delegado Ad Hoc del CGBVP en proyectos de edificacion de uso residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico.

10.- (j) Después de la notificacion del ultimo dictamen Conforme del Proyecto, debe designarse al responsable de obra.

11.- (k) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los requisitos 15, 16y 17.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20F UE..pdf?v=1636056310

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 77.30 Efectivo:
Soles.
Tarjeta de Débito:
Tarjeta de Crédito:
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
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presentacion

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 - Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por los Revisores Urbanos). C.- .Edificaciones para
mercados que cuenten con mas de 15 000 m2 de area techada.”

Codigo: PA17414F57

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
-Edificaciones para mercados que cuenten con mas de 15 000 m2 de area techada (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por los Revisores
Urbanos)

I Requisitos
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1.- FUE debidamente suscrito.

2.- Copia simple de documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea el propietario del predio.

3.- Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma, en caso que el solicitante sea una persona juridica.

4.- Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
5.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision
6.- Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

7.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las
memorias justificativas por especialidad

8.- Plano de seguridad y evacuacioén cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc de Defensa Civil o del CGBVP.

9.- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

10.- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones.

11.- Certificado de Factibilidad de Servicios
12.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
13.- Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera.

14.- En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo siguiente:
14.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada y su respectiva
memoria descriptiva, de acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.
b) Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los planos los elementos arquitectdnicos con valor histérico monumental propios
de la edificacion, identificandose aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

14.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor y cuando sea necesario en
los demas tipo de obra. Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.

14.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.

14.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:
a) Autorizacién de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacion correspondientes

14.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE.

15.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

Después de haberse notificado el ultimo dictamen Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
16.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

17.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

18.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros.

Notas:

1.- (a) Todos los documentos seran presentados por triplicado en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
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4.- (d) La Poliza CAR se entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio
5.- (e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demoliciéon con una antelacién de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.
6.- (f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

7.- (9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

8.- (h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc del INDECI en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos
hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacién en edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comudn
llegue solo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

9.- (i) Se requiere la intervencién del delegado Ad Hoc del CGBVP en proyectos de edificacion de uso residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico.

10.- (j) Después de la notificacion del ultimo dictamen Conforme del Proyecto, debe designarse al responsable de obra.

11.- (k) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los requisitos 15, 16y 17.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20F UE..pdf?v=1636056310

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 77.30 Efectivo:
Soles.
Tarjeta de Débito:
Tarjeta de Crédito:
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
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presentacion

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N° 29060

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por los Revisores Urbanos). D.- Los locales de

espectaculos deportivos de méas de 20 000 ocupantes.”

Codigo: PA1741CC7C

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
-Los locales de espectaculos deportivos de mas de 20 000 ocupantes (Aprobacion con evaluacién previa del proyecto por los Revisores Urbanos)

I Requisitos

pag. 244 |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

1.- FUE debidamente suscrito.

2.- Copia simple de documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea el propietario del predio.

3.- Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma, en caso que el solicitante sea una persona juridica.

4.- Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
5.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision
6.- Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

7.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las
memorias justificativas por especialidad

8.- Plano de seguridad y evacuacioén cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc de Defensa Civil o del CGBVP.

9.- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

10.- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones.

11.- Certificado de Factibilidad de Servicios
12.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
13.- Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera.

14.- En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo siguiente:
14.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada y su respectiva
memoria descriptiva, de acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.
b) Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los planos los elementos arquitectdnicos con valor histérico monumental propios
de la edificacion, identificandose aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

14.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor y cuando sea necesario en
los demas tipo de obra. Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.

14.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.

14.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:
a) Autorizacién de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacion correspondientes

14.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE.

15.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

Después de haberse notificado el ultimo dictamen Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
16.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

17.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

18.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros.

Notas:

1.- (a) Todos los documentos seran presentados por triplicado en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
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4.- (d) La Poliza CAR se entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio
5.- (e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demoliciéon con una antelacién de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.
6.- (f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

7.- (9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

8.- (h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del INDECI en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos
hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comun llege
s6lo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

9.- (i) Se requiere la intervencién del delegado Ad Hoc del CGBVP en proyectos de edificacion de uso residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico.

10.- (j) Después de la notificacion del ultimo dictamen Conforme del Proyecto, debe designarse al responsable de obra.

11.- (k) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los requisitos 15, 16y 17.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20F UE..pdf?v=1636056310

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 77.30 Efectivo:
Soles.
Tarjeta de Débito:
Tarjeta de Crédito:
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
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presentacion

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 - Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por los Revisores Urbanos). E.- Edificaciones
para fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte.”

Codigo: PA1741179F

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
-Edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte (Aprobacién con

evaluacion previa del proyecto por los Revisores Urbanos)

I Requisitos
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1.- FUE debidamente suscrito.

2.- Copia simple de documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea el propietario del predio.

3.- Declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la partida registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma, en caso que el solicitante sea una persona juridica.

4.- Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
5.- Copia de los comprobantes de pago por derecho de revision
6.- Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

7.- Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones), Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser el caso, y las
memorias justificativas por especialidad

8.- Plano de seguridad y evacuacioén cuando se requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc de Defensa Civil o del CGBVP.

9.- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE

10.- Memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos y sétanos; asi como
fotos en los casos que se presente el Plano de Sostenimiento de Excavaciones.

11.- Certificado de Factibilidad de Servicios
12.- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el RNE.
13.- Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera.

14.- En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor Histérico debera presentarse lo siguiente:
14.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie la edificacion existente de la proyectada y su respectiva
memoria descriptiva, de acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.
b) Plano de la edificacion resultante, graficando con achurado a 45 grados, perpendicular al anterior, los elementos a edificar.
c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico se debe graficar en los planos los elementos arquitectdnicos con valor histérico monumental propios
de la edificacion, identificandose aquellos que seran objeto de restauracion, reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

14.2 Planos de estructura y memoria justificativa; en los casos de obras de remodelacion, ampliacion o puesta en valor y cuando sea necesario en
los demas tipo de obra. Debe diferenciarse los elementos estructurales existentes, los que se eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.

14.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa, de ser necesario, donde:

a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de los que se eliminaran; detallandose adecuadamente los emplames.

b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de dotacion de agua potable.

14.4 Para los proyectos de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, debera ademas presentarse lo siguiente:
a) Autorizacién de la Junta de Propietarios

b) Reglamento Interno

c) Planos de Independizacion correspondientes

14.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE.

15.- Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos.

Después de haberse notificado el ultimo dictamen Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
16.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

17.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no se haya indicado en el FUE.

18.- Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios materiales y personales a
terceros.

Notas:

1.- (a) Todos los documentos seran presentados por triplicado en original.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
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4.- (d) La Poliza CAR se entrega el dia util anterior al inicio de la obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio
5.- (e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demoliciéon con una antelacién de 15 dias calendarios, en caso de no haberlo declarado en el FUE.
6.- (f) Se podra adjuntar las copias de los planos del Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

7.- (9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

8.- (h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del INDECI en proyectos de edificaciones de uso residencial mayores de cinco (5) pisos
hasta diez (10) pisos. No se requiere su participacion en edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos en las cuales la circulacién comun llege
s6lo hasta el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es) forme(n) una unidad inmobiliaria.

9.- (i) Se requiere la intervencién del delegado Ad Hoc del CGBVP en proyectos de edificacion de uso residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades C y D de uso diferente al residencial y de concurrencia masiva de publico.

10.- (j) Después de la notificacion del ultimo dictamen Conforme del Proyecto, debe designarse al responsable de obra.

11.- (k) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas estara sujeto a la presentacion de los requisitos 15, 16y 17.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20F UE..pdf?v=1636056310

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 77.30 Efectivo:
Soles.
Tarjeta de Débito:
Tarjeta de Crédito:
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

pag. 250




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

presentacion

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
53-67 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 - Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE EDIFICACION. A.- MODIFICACION DE PROYECTOS - MODALIDAD A: MODIFICACIONES NO
SUSTANCIALES después de emitida la licencia previo a su ejecucién y siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos
contemplados en el numeral 54.1 del Art. 54 del Reglamento."

Codigo: PA17418362

I Descripcién del procedimiento

MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE EDIFICACION
MODIFICACION DE PROYECTOS - MODALIDAD A: MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES después de emitida la licencia previo a su ejecucion
y siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 54.1 del Art. 54 del Reglamento.

I Requisitos

1.- Anexo H del FUE debidamente suscrito
2.- Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad A y de acuerdo a la modificaciéon propuesta. .
3.- Copia de los comprobante de la tasa por concepto de modificacién del proyecto.

Notas:

1.- (a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

2.- (b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

3.- (c) Las modificaciones no sustanciales, son aquellas que no implican disminucién de los parametros urbanisticos y edificatorios aplicables,
disminucién de las condiciones minimas de disefio previstas en el Reglamento Nacional de Edificaciones, aumento del area techada, incremento de
la densidad neta y/o cambio de uso; las cuales podran ser regularizadas en el tramite de Conformidad de Obra.

4.- (e) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacion, éstas deberan ser aprobadas de acuerdo a lo
regulado para la nueva modalidad, debiendo cumplir con los requisitos exigidos para ella. No aplicable para licencias otorgadas en la Modalidad A.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20F UE..pdf?v=1636056310

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencidn Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe
Atencion telefénica:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 48.10 Efectivo:
Soles.
Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentaciéon completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién
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Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
54,61y 68 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE EDIFICACION. B.- MODIFICACION DE PROYECTOS - MODALIDAD B MODIFICACIONES
"NO SUSTANCIALES" después de emitida la licencia previo a su ejecucién y siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los
supuestos contemplados en el numeral 54.2 del Art. 54 del Reglamento"

Codigo: PA17412C63

I Descripcién del procedimiento

MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE EDIFICACION
B.- MODIFICACION DE PROYECTOS - MODALIDAD B MODIFICACIONES "NO SUSTANCIALES" después de emitida la licencia previo a su
ejecucion y siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 54.2 del Art. 54 del Reglamento

I Requisitos

1.- Anexo H del FUE debidamente suscrito
2.- Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad A y de acuerdo a la modificaciéon propuesta. .
3.- Copia de los comprobante de la tasa por concepto de modificacién del proyecto.

Notas:

1.- (a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

2.- (b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

3.- (c) Las modificaciones no sustanciales, son aquellas que no implican disminucién de los parametros urbanisticos y edificatorios aplicables,
disminucién de las condiciones minimas de disefio previstas en el Reglamento Nacional de Edificaciones, aumento del area techada, incremento de
la densidad neta y/o cambio de uso; las cuales podran ser regularizadas en el tramite de Conformidad de Obra.

4.- (e) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacion, éstas deberan ser aprobadas de acuerdo a lo
regulado para la nueva modalidad, debiendo cumplir con los requisitos exigidos para ella. No aplicable para licencias otorgadas en la Modalidad A.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE

Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencidn Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe
Atencion telefénica:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 67.70 Efectivo:
Soles.
Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
‘ 15 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
54,61y 68 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacién
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE EDIFICACION. C.- MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD B (modificaciones
sustanciales)"

Codigo: PA17418316

I Descripcién del procedimiento

MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE EDIFICACION
MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD B (modificaciones sustanciales)

I Requisitos

1.- Anexo H del FUE debidamente suscrito

2.- Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad B y de acuerdo a la modificacion propuesta.
3.- Factibilidades de Servicios de corresponder.

4.- Copia de los comprobante de la tasa por concepto de modificacion del proyecto.

Notas:

1.- (a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

2.- (b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

3.- (c) Las modificaciones no sustanciales, son aquellas que no implican disminucién de los parametros urbanisticos y edificatorios aplicables,
disminucién de las condiciones minimas de disefio previstas en el Reglamento Nacional de Edificaciones, aumento del area techada, incremento de
la densidad neta y/o cambio de uso; las cuales podran ser regularizadas en el tramite de Conformidad de Obra.

4.- (e) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacion, éstas deberan ser aprobadas de acuerdo a lo
regulado para la nueva modalidad, debiendo cumplir con los requisitos exigidos para ella. No aplicable para licencias otorgadas en la Modalidad A.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20F UE..pdf?v=1636056310

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencidn Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe
Atencion telefénica:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 151.30 Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
‘ 15 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
p . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L
Publicacion
10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
54,61y 68 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE EDIFICACION. D.-MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS MODALIDADES B, Co D -
REVISORES URBANOS (modificaciones sustanciales)"

Codigo: PA17412866

I Descripcién del procedimiento

MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE EDIFICACION
MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS MODALIDADES B, C o D - REVISORES URBANOS (modificaciones sustanciales)

I Requisitos

1.- Formulario FUE debidamente suscrito

2.- Documentos exigidos para las Modalidades B, C y D que sean materia de la modificacion propuesta
3.- Informe Técnico y Planos del Proyecto aprobados por los Revisores Urbanos.

4.- Copia de los comprobante de la tasa por concepto de modificacion del proyecto.

Notas:

1.- (a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

2.- (b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

3.- (c) Las modificaciones no sustanciales, son aquellas que no implican disminucién de los parametros urbanisticos y edificatorios aplicables,
disminucién de las condiciones minimas de disefio previstas en el Reglamento Nacional de Edificaciones, aumento del area techada, incremento de
la densidad neta y/o cambio de uso; las cuales podran ser regularizadas en el tramite de Conformidad de Obra.

4.- (e) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacion, éstas deberan ser aprobadas de acuerdo a lo
regulado para la nueva modalidad, debiendo cumplir con los requisitos exigidos para ella. No aplicable para licencias otorgadas en la Modalidad A.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20F UE..pdf?v=1636056310

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencidn Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe
Atencion telefénica:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 197.50 Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
‘ 5 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
p . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero L
Publicacion
10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
54,61y 68 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE EDIFICACION. E.- MODIFICACION DE PROYECTOS - MODALIDAD C o D CON COMISION
TECNICA MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES después de emitida la licencia previo a su ejecucion y siempre que el proyecto resultante se
encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 54.3 del Art. 54 del Reglamento."

Codigo: PA174186E7

I Descripcién del procedimiento

MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE EDIFICACION | .

MODIFICACION DE PROYECTOS - MODALIDAD C o D CON COMISION TECNICA MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES después de emitida
la licencia previo a su ejecucion y siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 54.3 del Art.
54 del Reglamento.

I Requisitos

1.- Anexo H del FUE debidamente suscrito

2.- Documentacion técnica necesaria exigida para la Modalidad C y D de acuerdo a la modificaciéon propuesta.
3.- Planos del Proyecto modificado.

4.- Copia de comprobante de pago por derecho de revision de la Comision Técnica.

5.- Copia de los comprobante de la tasa por concepto de modificacion del proyecto.

Notas:

1.- (a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

2.- (b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

3.- (c) Las modificaciones no sustanciales, son aquellas que no implican disminucién de los parametros urbanisticos y edificatorios aplicables,
disminucién de las condiciones minimas de disefio previstas en el Reglamento Nacional de Edificaciones, aumento del area techada, incremento de
la densidad neta y/o cambio de uso; las cuales podran ser regularizadas en el tramite de Conformidad de Obra.

4.- (e) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacion, éstas deberan ser aprobadas de acuerdo a lo
regulado para la nueva modalidad, debiendo cumplir con los requisitos exigidos para ella. No aplicable para licencias otorgadas en la Modalidad A.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe
Atencion telefénica:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/210.20 Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

25 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.
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I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a”
Publicacion

10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

54,61y 68 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE EDIFICACION. F. MODIFICACION DE PROYECTOS - MODALIDADES C o D SUSTANCIALES
después de emitida la licencia y previas a su ejecucién con evaluacion previa de la Comisién Técnica."

Codigo: PA1741A60D

I Descripcién del procedimiento

MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE EDIFICACION
MODIFICACION DE PROYECTOS - MODALIDADES C o D SUSTANCIALES después de emitida la licencia y previas a su ejecucion con evaluacion
previa de la Comisién Técnica.

I Requisitos

1.- Anexo H del FUE debidamente suscrito

2.- Documentacién técnica necesaria exigida para la Modalidad C y D de acuerdo a la modificaciéon propuesta.
3.- Planos del Proyecto modificado.

4.- Factibilidad de Servicios de corresponder.

5.- Copia de comprobante de pago por derecho de revision de la Comision Técnica.

6.- Copia de los comprobante de la tasa por concepto de modificacién del proyecto.

Notas:

1.- (@) Todos los documentos seran presentados por triplicado

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe
Atencidn telefénica:

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 229.70 Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién
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Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
54,61y 68 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
“A.- ANTEPROYECTO EN CONSULTA (PARA LAS MODALIDADES B, Cy D) . (CON EVALUACION DE LOS REVISORES URBANOS)"
Codigo: PA17417EDE

I Descripcién del procedimiento

ANTEPROYECTO EN CONSULTA (PARA LAS MODALIDADES B, C y D)
(CON EVALUACION DE LOS REVISORES URBANOS)

I Requisitos

1.- Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por el profesional proyectista, sefialando el nimero de recibo y la fecha de pago del
tramite de Anteproyecto en Consulta ante la municipalidad; asi como, la copia del recibo del pago efectuado ante los colegios profesionales, segun
corresponda.

2.- Informe Técnico y Planos del AnteProyecto en consulta aprobados por los Revisores Urbanos.

3.- Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en las modalidades de aprobacion C y D, cuando se requiera la intervencion del delegado Ad hoc
del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED.

4.- Declaracion jurada de habilidad del profesional que interviene.
5.- Memoria Descriptiva.
Notas:

1.- (a) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

I Formularios

ANEXO C - PREDECLARATORIA DE EDIFICACION
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366394/V11%20-%20Anex0%20C.pdf?v=1636056310

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 71.10 Efectivo:
Soles.
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
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,

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura

Teléfono: 073-611550
Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
54,61y 69 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
“B.- ANTEPROYECTO EN CONSULTA (PARA LAS MODALIDADES B, Cy D). (CON EVALUACION DE LA COMISION TECNICA)"
Codigo: PA17411D0C

I Descripcién del procedimiento

B.- ANTEPROYECTO EN CONSULTA (PARA LAS MODALIDADES B, C y D)
(CON EVALUACION DE LA COMISION TECNICA)

I Requisitos

1.- Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por el profesional proyectista, sefialando el nimero de recibo y la fecha de pago del
tramite de Anteproyecto en Consulta ante la municipalidad.

2.- Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.
3.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100

4 .- Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en las modalidades de aprobacion C y D, cuando se requiera la intervencion del delegado Ad hoc
del Centro Nacional de Estimacion, Prevencién y Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED.

5.- Declaracion jurada de habilidad del profesional que interviene.
6.- Memoria Descriptiva.
7.- Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite

Notas:

1.- (a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.

2.- (b) Solo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, a solicitud del administrado se podra extender la Conformidad de Obra a nivel de
"casco habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:

3.- (c) En los bienes y servicios comunes: Contar con estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores e interiores, paramentos laterales, muros,
pisos, escaleras y techos conclidos; instalaciones sanitarias, eléctricas y, de ser el caso, instalaciones de gas, sistema de bombeo de agua contra
incendio y agua potable, sistema de bombeo de desague y ascensores u otras instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos y escaleras comunes
no deben presentar impedimento de circulacion.

4.- (d) En las areas de propiedad exclusiva: Contar revocados; falsos pisos y/o contrapisos terminados; puertas y ventanas exteriores con vidrios o
cristales colocados; asi como un bafio terminado con aparatos sanitarios, puertas y ventanas.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 103.90 Efectivo:
Soles.
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién
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Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
54,61y 69 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION (para todas las Modalidades: B, Cy D)"
Codigo: PA1741E089

I Descripcién del procedimiento

E PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION (para todas las Modalidades: B, Cy D) ]

I Requisitos

1.- "Formulario Unico de Edi? cacién FUE correspondiente al Anexo C - Predeclaratoria de Edi?cacion debidamente suscrito y por triplicado,
consignando en el rubro 5, “Anotaciones Adicionales para Uso Multiple” los datos del pago efectuado por derecho de tramite: numero de
recibo, fecha de pago y monto."

2.- En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar:

a) Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

b) En el caso que el solicitante sea una persona juridica, Declaracién Jurada de Constitucién de la empresa, indicando el niumero del registro
electrénico en SUNARP, Asi también del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

3.- Copia de los Planos de Ubicacion y Localizacién y de la especialidad de Arquitectura de la Licencia respectiva, por triplicado.
Notas:

1.- (a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

I Formularios

ANEXO C - PREDECLARATORIA DE EDIFICACION
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366394/V11%20-%20Anex0%20C.pdf?v=1636056310

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 107.40 Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
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I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro

Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura

Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero S
Publicacién
- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
54,61y 70 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES (para todas las Modalidades: A, B, Cy D). (CON EVALUACION
DE LA COMISION TECNICA)"

Codigo: PA174147A3

I Descripcién del procedimiento

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES (para todas las Modalidades: A, B, C y D)
(CON EVALUACION DE LA COMISION TECNICA)

I Requisitos

1.- La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificaciéon, debidamente suscrito, y por triplicado.

2.- En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar:

a) Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

b) En el caso que el solicitante sea una persona juridica, Declaracién Jurada de Constitucién de la empresa, indicando el nimero del registro
electronico en SUNARP, Asi también del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

3.- Copia de los Planos de Ubicacion y Localizacién y de la especialidad de Arquitectura de la Licencia respectiva, por triplicado.

4.- Declaracién Jurada, firmada por el profesional responsable de obra o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrado
como el profesional Constatador de Obra, manifestando que ésta se ha realizado conforme a los planos aprobados de la licencia de edificacién.

5.- "Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente con este documento, puede presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha."

6.- Numero de recibo de pago por la tasa municipal respectiva, de derecho de tramite.

Notas:

1.- (a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.

2.- (b) Solo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, a solicitud del administrado se podra extender la Conformidad de Obra a nivel de
"casco habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:

3.- (c) En los bienes y servicios comunes: Contar con estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores e interiores, paramentos laterales, muros,
pisos, escaleras y techos conclidos; instalaciones sanitarias, eléctricas y, de ser el caso, instalaciones de gas, sistema de bombeo de agua contra
incendio y agua potable, sistema de bombeo de desague y ascensores u otras instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos y escaleras comunes
no deben presentar impedimento de circulacion.

4.- (d) En las areas de propiedad exclusiva: Contar revocados; falsos pisos y/o contrapisos terminados; puertas y ventanas exteriores con vidrios o
cristales colocados; asi como un bafio terminado con aparatos sanitarios, puertas y ventanas.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion

Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366391/1V%20-%20F UE %20-
%20Conformidad%20de%200bra%20y%20Declaratoria%20de%20Edificaci%C3%B3n.pdf?v=1636056310

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 111.40 Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:
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I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
54,61,71y 73 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CONFORMIDAD Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADA, SIN VARIACIONES (para Modalidades: B, Cy D)."
Codigo: PA1741134D

I Descripcién del procedimiento

E CONFORMIDAD Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADA, SIN VARIACIONES (para Modalidades: B, C y D). ]

I Requisitos

1.- La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente suscrito, y por triplicado.

2.- En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar:

a) Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

b) En el caso que el solicitante sea una persona juridica, Declaracion Jurada de Constitucion de la empresa, indicando el numero del registro
electronico en SUNARP, Asi también del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la Partida
Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

3.- Copia de los Planos de Ubicacién y Localizacion y de la especialidad de Arquitectura de la Licencia respectiva, por triplicado.

4.- Declaracion Jurada, firmada por el profesional responsable de obra o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrado
como el profesional Constatador de Obra, manifestando que ésta se ha realizado conforme a los planos aprobados de la licencia de edificacién.

5.- "Documento que registre la fecha de ejecucién de la obra. En caso el administrado no cuente con este documento, puede presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha."

6.- Numero de recibo de pago por la tasa municipal respectiva, de derecho de tramite.

Notas:

1.- (a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.

2.- (b) Solo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, a solicitud del administrado se podra extender la Conformidad de Obra a nivel de
"casco habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:

3.- (c) En los bienes y servicios comunes: Contar con estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores e interiores, paramentos laterales, muros,
pisos, escaleras y techos conclidos; instalaciones sanitarias, eléctricas y, de ser el caso, instalaciones de gas, sistema de bombeo de agua contra
incendio y agua potable, sistema de bombeo de desague y ascensores u otras instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos y escaleras comunes
no deben presentar impedimento de circulacion.

4.- (d) En las areas de propiedad exclusiva: Contar revocados; falsos pisos y/o contrapisos terminados; puertas y ventanas exteriores con vidrios o
cristales colocados; asi como un bafio terminado con aparatos sanitarios, puertas y ventanas.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion

Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366391/1V%20-%20FUE %20-
%20Conformidad%20de%200bra%20y%20Declaratoria%20de%20Edificaci%C3%B3n.pdf?v=1636056310

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 101.40 Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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,

‘ 15 dias habiles ‘ ‘

se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

Municipalidad Distrital de Castilla

I Sedes y horarios de atencién

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

E Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura

Teléfono: 073-611550
Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha,,
Publicacion

10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

54,61,71y 73 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 - Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES (para modificaciones "no sustanciales" y siempre que se
cumplan con la normativa) . A.- PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA MODALIDAD Ay B"

Codigo: PA17416E23

I Descripcién del procedimiento

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES (para modificaciones "no sustanciales" y siempre que se
cumplan con la normativa)
PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA MODALIDAD Ay B

I Requisitos

1.- La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado.

2.- En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar:

a) Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

3.- Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas especificaciones de los
planos del proyecto aprobado y que correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante y el profesional responsable o
constatador de la obra

4.- Documento que registra la fecha de ejecucion de la obra. En caso no se cuente con este documento el administrado puede presentar una
declaracién jurada en la que indique dicha fecha.

5.- Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de la obra.

6.- Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente con este documento, puede presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha.

7.- Numero de recibo de pago por la tasa municipal respectiva, de derecho de tramite.
Notas:

1.- (a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion

Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366391/1V%20-%20F UE %20-
%20Conformidad%20de%200bra%20y%20Declaratoria%20de%20Edificaci%C3%B3n.pdf?v=1636056310

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 100.60 Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
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I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion
10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
54,61,71,73y 74 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES (para modificaciones "no sustanciales" y siempre que se
cumplan con la normativa) . B.- PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA MODALIDAD Cy D"

Codigo: PA174154B5

I Descripcién del procedimiento

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES (para modificaciones "no sustanciales" y siempre que se
cumplan con la normativa)
PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA MODALIDAD Cy D

I Requisitos

1.- La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado.

2.- En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion, debera presentar:

a) Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

b) En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

3.- Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas especificaciones de los
planos del proyecto aprobado y que correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante y el profesional responsable o
constatador de la obra

4.- Documento que registra la fecha de ejecucién de la obra. En caso no se cuente con este documento el administrado puede presentar una
declaracién jurada en la que indique dicha fecha.

5.- Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de la obra.

6.- Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente con este documento, puede presentar una
declaracién jurada en la que indique dicha fecha.

7.- Numero de recibo de pago por la tasa municipal respectiva, de derecho de tramite.

Notas:

1.- (a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.

2.- (b) Solo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, a solicitud del administrado se podra extender la Conformidad de Obra a nivel de
"casco habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:

3.- (c) En los bienes y servicios comunes: Contar con estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores e interiores, paramentos laterales, muros,
pisos, escaleras y techos conclidos; instalaciones sanitarias, eléctricas y, de ser el caso, instalaciones de gas, sistema de bombeo de agua contra
incendio y agua potable, sistema de bombeo de desague y ascensores u otras instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos y escaleras comunes
no deben presentar impedimento de circulacion.

4.- (d) En las areas de propiedad exclusiva: Contar revocados; falsos pisos y/o contrapisos terminados; puertas y ventanas exteriores con vidrios o
cristales colocados; asi como un bafio terminado con aparatos sanitarios, puertas y ventanas.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion

Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366391/1V%20-%20F UE %20-
%20Conformidad%20de%200bra%20y%20Declaratoria%20de%20Edificaci%C3%B3n.pdf?v=1636056310

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Monto - S/ 138.20

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

15 dias habiles ‘ ‘

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura

Teléfono: 073-611550
Anexo:
Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero F?Cha,,
Publicacion

10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

54,61,71,73y 74 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE REGULARIZACION. (solo para edificaciones construidas sin licencia o que no tengan conformidad de
obray que hayan sido ejecutadas entre el 20 de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre de 2017)"

Codigo: PA1741AFC1

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE REGULARIZACION
(solo para edificaciones construidas sin licencia o que no tengan conformidad de obra y que hayan sido ejecutadas entre el 20 de julio de 1999 hasta
el 27 de setiembre de 2017)

I Requisitos

1.- Formulario Unico de Edifi cacion - FUE, por triplicado y debidamente suscritos. Indicando el nimero y fecha de pago, por derecho de tramite.

2.- Documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar y represente al titular, en caso que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

3.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

4.- Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por:
a) Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato

b) Planos de Arquitectura (planrtas, cortes y elevaciones)

c) Memoria descriptiva

5.- Documento que acredite la fecha de ejecucion de la obra.
6.- Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero civil colegiado.
7.- Declaracion jurada de habilidad del profesional constatador.

8.- En caso de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones a regularizar, debera presentarse ademas: Copia del documento que acredite la
declaratoria de fabrica o de edificacion del inmueble, con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la municipalidad; é copia del
Certificado de Conformidad o Finalizacion de Obra, ¢ la Licencia de Obra o de Construccion de la edificacién existente que no es materia de
regularizacion.

9.- En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita en el Registro de Predios, se presentara ademas
documento que acredite que sobre él no recaigan cargas y/o gravamenes; ¢ autorizacion del titular de la carga o gravamen.

10.- Copia del comprobante de pago de la multa por construir sin licencia. El valor de la multa es equivalente al 10% del valor de la obra a regularizar
tomando como base el costo a la fecha de construccion, actualizado por el indice de precios al consumidor.

Notas:

1.- (a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.

2.- (b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable o constatador de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

3.- (c) La regularizacién de edificaciones que cuenten con Licencia y no tengan conformidad de obra, no estan afectas al pago de multa por construir
sin licencia 27 de setiembre de 2008.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACION - FUE
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366389/11%20-%20FUE.pdf?v=1636056310

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

pag. 278




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Monto - S/ 113.90

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

15 dias habiles ‘ ‘

se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

E Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura

Teléfono: 073-611550
Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero F?Cha,,
Publicacion

10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

78 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA"
Codigo: PA17411274

I Descripcién del procedimiento

E REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA ]

I Requisitos

1.- Anexo H del FUE 6 deL FUHU segun corresponda, debidamente suscrito

2.- Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de tramite

Notas:

1.- Vencido el plazo de vigencia de la Licencia de Habilitaciéon Urbana y/o de Edifi cacién, el administrado puede revalidarla por unica vez y por el

mismo plazo por el cual fue otorgada.

2.- La revalidacion soélo procede cuando exista avance de la ejecucion de la obra sin considerar las obras preliminares, constatado por la
Municipalidad luego de la presentacion de la solicitud de revalidacion. Este avance puede presentar modificaciones no sustanciales.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE HABILITACION URBANA - FUHU
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366388/1%20-%20FUHU.pdf?v=1636056310

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 191.40 Efectivo:
Soles.
Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe
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,

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . - . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
4 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacién
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA"
Codigo: PA17415DBC

I Descripcién del procedimiento

E PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA ]

I Requisitos

1.- Solicitud firmada por el solicitante.

2.- Copia del documento que acredite el nimero de la licencia y/o del expediente.

Notas:

1.- La prérroga debera solicitarse dentro de los 30 dias calendarios anteriores al vencimiento de la licencia materia de prérroga.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE HABILITACION URBANA - FUHU
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366388/1%20-%20FUHU.pdf?v=1636056310

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
Soles.

Tarjeta de Débito:
Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos
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Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
P . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero S
Publicacion
10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
3 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A (con firmas de prqfesiqnales) . A.- HABILITACIONES URBANAS NECESARIAS PARA EL
DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA, DE ASOCIACION PUBLICO - PRIVADA O DE CONCESION PRIVADA que se realicen,
para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura pablica."

Codigo: PA1741A539

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A (con firmas de profesionales) . . . .
HABILITACIONES URBANAS NECESARIAS PARA EL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA, DE ASOCIACION PUBLICO -
PRIVADA O DE CONCESION PRIVADA que se realicen, para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura
publica.

Se sujetan a esta modalidad:

Modalidad A: (Aprobacién automatica con firmas de profesionales)

a) Las habilitaciones urbanas de terrenos en los que se desarrollen proyectos de inversion publica, de asociacién publico - privada o de concesion
privada que se realicen para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucion de infraestructura publica.

b) Las habilitaciones urbanas correspondientes a Programas promovidos por el Sector VIVIENDA, para la reubicacion de beneficiarios de atencion
extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar
Habitacional (BFH).

I Requisitos
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1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y los profesionales responsables, en el que se indica
el numero de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad.

2.- Declaracion Jurada, consignando el numero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.
3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar

4.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

5.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.-

6.- Certificado de Zonificacion y Vias.

7.- Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

8.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

9.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:

"a. Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracién con el entorno; plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel cada metro.

d. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacién y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso
e. Memoria descriptiva.

f. Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su Reglamento.

10.- Copia del Planeamiento integral aprobado, de corresponder
11.- Certificacion Ambiental aprobado de corresponder.

12.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el predio esté comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monumental y arqueolégico.

13.- Estudio de Mecanica de Suelos.
14.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, por triplicado en original, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Inspector Municipal.
15.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

Notas:

1.- Para el caso de la Modalidad A, con el cumplimiento de los requisitos indicados en el presente procedimiento y la declaratoria de su conformidad,
la aprobacion es automatica

2.- (a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

3.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.

4.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

Formularios

FORMULARIO UNICO DE HABILITACION URBANA - FUHU
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366388/1%20-%20FUHU.pdf?v=1636056310

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 209.40

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

20 dias habiles ‘ ‘

se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

E Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura

Teléfono: 073-611550
Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero F?Cha,,
Publicacion

10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

17y 20-26 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A (con firmas de profesionales) . B.- HABILITACIONES URBANAS CORRESPONDIENTES A
PROGRAMAS PROMOVIDOS POR EL SECTOR VIVIENDA, para la reubicacién de beneficiarios de atencién extraordinaria del Bono Familiar
Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH)."

Codigo: PA17413211

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A (con firmas de profesionales)

HABILITACIONES URBANAS CORRESPONDIENTES A PROGRAMAS PROMOVIDOS POR EL SECTOR VIVIENDA, para la reubicacion de
beneficiarios de atencion extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la Ley N° 27829, Ley que
crea el Bono Familiar Habitacional (BFH).

I Requisitos
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1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y los profesionales responsables, en el que se indica
el numero de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad.

2.- Declaracion Jurada, consignando el numero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.
3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar

4.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

5.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.-

6.- Certificado de Zonificacion y Vias.

7.- Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

8.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

9.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:

"a. Plano de ubicacion y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

b. Plano perimétrico y topografico

c. Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracién con el entorno; plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel cada metro.

d. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacién y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso
e. Memoria descriptiva.

f. Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su Reglamento.

10.- Copia del Planeamiento integral aprobado, de corresponder
11.- Certificacion Ambiental aprobado de corresponder.

12.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el predio esté comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monumental y arqueolégico.

13.- Estudio de Mecanica de Suelos.
14.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, por triplicado en original, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Inspector Municipal.
15.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

Notas:

1.- Para el caso de la Modalidad A, con el cumplimiento de los requisitos indicados en el presente procedimiento y la declaratoria de su conformidad,
la aprobacion es automatica

2.- (a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

3.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.

4.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

Formularios

FORMULARIO UNICO DE HABILITACION URBANA - FUHU
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366388/1%20-%20FUHU.pdf?v=1636056310

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

pag. 288




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Monto - S/ 250.20

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

20 dias habiles ‘ ‘

se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

E Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura

Teléfono: 073-611550
Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero F?Cha,,
Publicacion

10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

70y 20-26 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B: Aprobacién de Proyecto con evaluacién por la Municipalidad "
Codigo: PA17410F56

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B: Aprobacién de Proyecto con evaluacién por la Municipalidad
Se sujetan a esta modalidad:

a) De unidades prediales no mayores de cinco (05) hectareas que constituyan islas rusticas y que conformen un lote Unico como resultado de la
habilitacion urbana, siempre y cuando el lote no se encuentre afecto al Plan Vial Provincial o Metropolitano.
b) De predios que cuentan con un Planeamiento Integral aprobado con anterioridad.

I Requisitos
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1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y los profesionales responsables, en el que se indica
el numero de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad, asi como, la copia del recibo de pago efectuado ante los
colegios profesionales, seglin la modalidad que corresponda.

2.- Declaracion Jurada, consignando el numero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.
3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

4.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

5.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.-
6.- Certificado de Zonificacion y Vias.

7.- Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

8.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

9.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio; y, que cuente con sello "Conforme",
especialidad y la firma del Revisor Urbano:

"a. Plano de ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

"

b. Plano perimétrico y topografico

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracién con el entorno; plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.

d. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso

e. Memoria descriptiva.

f. Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su Reglamento.

10.- Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder
11.- Certificacién Ambiental, aprobado de corresponder.

12.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con
un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

13.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de Pavimentacion
14.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, por triplicado en original, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Inspector Municipal.
15.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra.

Notas:

1.- (a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.

3.- (c) La documentacion técnica debe contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello Conforme del Revisor Urbano.

4.- (d) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

Formularios

FORMULARIO UNICO DE HABILITACION URBANA - FUHU
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366388/1%20-%20FUHU.pdf?v=1636056310

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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TIPO A
Monto - S/ 249.10

TIPOB
Monto - S/ 248.10

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

20 dias habiles ‘ ‘

se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

E Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura

Teléfono: 073-611550
Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero F?Cha,,
Publicacion

10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

17y 20-26 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B: (Aprobacién de Proyecto con evaluacién de los Revisores Urbanos)"
Codigo: PA1741CC7D

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B: (Aprobacion de Proyecto con evaluacion de los Revisores Urbanos)
Se sujetan a esta modalidad:

a) De unidades prediales no mayores de cinco (05) hectareas que constituyan islas rusticas y que conformen un lote Unico como resultado de la
habilitacion urbana, siempre y cuando el lote no se encuentre afecto al Plan Vial Provincial o Metropolitano.
b) De predios que cuentan con un Planeamiento Integral aprobado con anterioridad.

I Requisitos
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1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y los profesionales responsables, en el que se indica
el numero de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad, asi como, la copia del recibo de pago efectuado ante los
colegios profesionales, seglin la modalidad que corresponda.

2.- Declaracion Jurada, consignando el numero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.
3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

4.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

5.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.-
6.- Certificado de Zonificacion y Vias.

7.- Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

8.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

9.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio; y, que cuente con sello "Conforme",
especialidad y la firma del Revisor Urbano:

"a. Plano de ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

"

b. Plano perimétrico y topografico

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracién con el entorno; plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.

d. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso

e. Memoria descriptiva.

f. Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su Reglamento.

10.- Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder
11.- Certificacién Ambiental, aprobado de corresponder.

12.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con
un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

13.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de Pavimentacion

14 .- Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos

15.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, por triplicado en original, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Inspector Municipal.

16.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra.

Notas:

1.- (a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.

3.- (c) La documentacion técnica debe contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello Conforme del Revisor Urbano.

4.- (d) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

Formularios

FORMULARIO UNICO DE HABILITACION URBANA - FUHU
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366388/1%20-%20FUHU.pdf?v=1636056310

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe
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I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
TIPO A Caja de la Entidad
Monto - S/ 203.80 Efectivo:

Soles.
TIPOB Tarjeta de Débito:

Monto - S/ 204.30
Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
20,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
17 y 20-26 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica )"

Coédigo: PA1741007E

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por la Comision Técnica )

Se sujetan a esta modalidad:
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por etapas con sujecion a un Planeamiento Integral.
b) Las habilitaciones urbanas con construccién simultanea que soliciten venta garantizada de lotes.

edificar se definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas.

c) Las habilitaciones urbanas con construccion simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a

I Requisitos
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1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y los profesionales responsables, en el que se indica
el numero de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad, asi como, la copia del recibo de pago efectuado ante los
colegios profesionales, seglin la modalidad que corresponda.

2.- Declaracion Jurada, consignando el numero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.
3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

4.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

5.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.-
6.- Certificado de Zonificacion y Vias.

7.- Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

8.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

9.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio; y, que cuente con sello "Conforme",
especialidad y la firma del Revisor Urbano:

"a. Plano de ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

"

b. Plano perimétrico y topografico

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracién con el entorno; plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.

d. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso

e. Memoria descriptiva.

f. Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su Reglamento.

10.- Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder
11.- Certificacién Ambiental, aprobado de corresponder.

12.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con
un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

13.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de Pavimentacion

14.- Estudio de Impacto Vial aprobado, cuando corresponda segun modalidad.

15.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, por triplicado en original, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Inspector Municipal.

16.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra.

Notas:

1.- (a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.

3.- (c) La documentacion técnica debe contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello Conforme del Revisor Urbano.

4.- (d) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

Formularios

FORMULARIO UNICO DE HABILITACION URBANA - FUHU
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366388/1%20-%20FUHU.pdf?v=1636056310

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe
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I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 461.60 Efectivo:

Soles.
Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

50 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
17 y 20-26 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica)"

Codigo: PA1741EBBD

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D (Aprobacién con evaluacion previa del proyecto por la Comisién Técnica)
Se sujetan a esta modalidad:

ejecutados, y por tanto, se requiere de la formulacién de un Planeamiento Integral.

Protegidas.
c) Con o sin construccion simultanea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales (OU).

a) De predios que no colinden con areas urbanas o colinden con predios que cuenten con proyectos de habilitacién urbana aprobados y no

b) De predios que colinden con zonas arqueolégicas, con bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién, o con Areas Naturales

I Requisitos
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1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y los profesionales responsables, en el que se indica
el numero de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad, asi como, la copia del recibo de pago efectuado ante los
colegios profesionales, seglin la modalidad que corresponde.

2.- Declaracion Jurada, consignando el numero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.
3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

4.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

5.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.-

6.- Certificado de Zonificacion y Vias.

7.- Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

8.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

9.- Documentacion técnica, de acuerdo a lo siguiente:

"a. Plano de ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

"

b. Plano perimétrico y topografico ) ) o )

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracién con el entorno; plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel cada metro.

d. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacién y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso
e. Memoria descriptiva.

f. Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su Reglamento.

10.- Copia del Planeamiento integral aprobado, de corresponder.
11.- De ser el caso, se debera adjuntar Estudios de Impacto Ambiental aprobados por las entidades competentes y en los casos que se requiera.

12.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el predio esté comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monumental y arqueoldgico.

13.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de Pavimentacion.
14 .- Estudio de Impacto Vial aprobado en los supuestos a) y c)
15.- Copia del compromante de pago por revision de Proyectos

16.- Si se presenta Observaciones al expediente:
Numero de Recibo y fecha del pago, por derecho de levantamiento de Observacion

17.- Cronograma de Visitas de Inspeccidn, por triplicado en original, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Inspector
Municipal,donde debe consignarse el numero de recibo y monto por verificacion tecnica.

18.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

Notas:

1.- (a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculaciéon con el Registro de Predios y su Reglamento.

2.- (b) El costo de la Verificacion Técnica, para la presente modalidad, sera cancelado de acuerdo a lo consignado en el Texto Unico de Servicios No
Exclusivos (TUSNE) de esta Municipalidad.

3.- (c) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.

4.- (d) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

- (e) La documentacion técnica sera presentada en una copia; debiendo presentarse las dos copias adicionales cuando la Comision emita
Dictamen Conforme.

Formularios

pag. 300




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

FORMULARIO UNICO DE HABILITACION URBANA - FUHU
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366388/1%20-%20FUHU.pdf?v=1636056310

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

50 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . - ) , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Ndamero K L,
Publicacion

17 y 20-26 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la|Decreto Supremo 006-2017-JUS 20/03/2017
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Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Que aprueba el Reglamento de Verificacion Administrativa y
Técnica.

Decreto Supremo

002-2017-vivienda

25/01/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto los Revisores Urbanos )"

Codigo: PA174118CF

I Descripcién del procedimiento

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C (Aprobacioén con evaluacion previa del proyecto los Revisores Urbanos )

Se sujetan a esta modalidad:
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por etapas con sujecion a un Planeamiento Integral.
b) Las habilitaciones urbanas con construccién simultanea que soliciten venta garantizada de lotes.

edificar se definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas.

c) Las habilitaciones urbanas con construccion simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a

I Requisitos
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1.- Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y los profesionales responsables, en el que se indica
el numero de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad, asi como, la copia del recibo de pago efectuado ante los
colegios profesionales, seglin la modalidad que corresponda.

2.- Declaracion Jurada, consignando el numero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.
3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

4.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

5.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.-
6.- Certificado de Zonificacion y Vias.

7.- Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

8.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

9.- Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y los profesionales responsables del disefio; y, que cuente con sello "Conforme",
especialidad y la firma del Revisor Urbano:

"a. Plano de ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

"

b. Plano perimétrico y topografico

c. Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracién con el entorno; plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.

d. Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso

e. Memoria descriptiva.

f. Los planos son elaborados en forma georeferenciada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su Reglamento.

10.- Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder
11.- Certificacién Ambiental, aprobado de corresponder.

12.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con
un area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

13.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de Pavimentacion

14.- Estudio de Impacto Vial aprobado, cuando corresponda segun modalidad.

15.- Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos

16.- Cronograma de Visitas de Inspeccion, por triplicado en original, debidamente suscrito por el Responsable de Obra y el Inspector Municipal.

17.- Comunicacion de la fecha de inicio de la obra.

Notas:

1.- (a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.

3.- (c) La documentacion técnica debe contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello Conforme del Revisor Urbano.

4.- (d) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

Formularios

FORMULARIO UNICO DE HABILITACION URBANA - FUHU

Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366388/1%20-%20FUHU.pdf?v=1636056310

Canales de atencion
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,

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
TIPO A Caja de la Entidad
Monto - S/ 77.90 Efectivo:

Soles.
TIPO B Tarjeta de Débito:
Monto - S/ 77.40

Tarjeta de Crédito:
TIPOC
Monto - S/ 78.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
50 dias habiles ‘ ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
17 y 20-26 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
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Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

Decreto Supremo

006-2017 — Vivienda

26/02/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA"
Codigo: PA1741A87B

I Descripcién del procedimiento

E MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA: MODALIDAD B ]

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Requisitos

1.- Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. Indicando el nimero de recibo de pago, por derecho de tramite.
2.- Planos por triplicado y demas documentacion que sustente su petitorio.

Notas:

1.- (a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- (d) La documentacién técnica sera presentada en una copia; debiendo presentarse las dos copias adicionales cuando la Comisién emita
Dictamen Conforme.

5.- (e) Procede la modificacion de un proyecto de habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion de la modificacion propuesta, siempre y
cuando se mantengan o incrementen los aportes reglamentarios aprobados en la licencia.

6.- (f) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacion, estas deberan ser aprobadas de acuerdo a lo
regulado para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los requisitos exigidos en ella.

Formularios

FORMULARIO UNICO DE HABILITACION URBANA - FUHU
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366388/1%20-%20FUHU.pdf?v=1636056310

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 243.90 Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
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,

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura

Teléfono: 073-611550
Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
17y 20-26 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 - Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

pag. 308




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA: MODALIDAD C (Revisor urbano)"
Codigo: PA1741CCC9

I Descripcién del procedimiento

E MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA: MODALIDAD C (Revisor urbano)

I Requisitos

1.- Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. Indicando el nimero de recibo de pago, por derecho de tramite.
2.- Planos por triplicado y demas documentacion que sustente su petitorio.
3.- Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos.

Notas:

1.- (a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- (d) La documentacion técnica sera presentada en una copia; debiendo presentarse las dos copias adicionales cuando la Comision emita
Dictamen Conforme.

5.- (e) Procede la modificacion de un proyecto de habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion de la modificacion propuesta, siempre y
cuando se mantengan o incrementen los aportes reglamentarios aprobados en la licencia.

6.- (f) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacion, estas deberan ser aprobadas de acuerdo a lo
regulado para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los requisitos exigidos en ella.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 85.00 Efectivo:
Soles.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla
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I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura

Teléfono: 073-611550
Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
17 y 20-26 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA: MODALIDAD C Y D (Comisién técnica)"
Codigo: PA17415416

I Descripcién del procedimiento

E MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA: MODALIDAD C Y D (Comisién técnica)

I Requisitos

1.- Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. Indicando el nimero de recibo de pago, por derecho de tramite.
2.- Planos por triplicado y demas documentacion que sustente su petitorio.
3.- Copia del comprobante de pago por revisién de proyecto.

Notas:

1.- (a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- (d) La documentacion técnica sera presentada en una copia; debiendo presentarse las dos copias adicionales cuando la Comision emita
Dictamen Conforme.

5.- (e) Procede la modificacion de un proyecto de habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion de la modificacion propuesta, siempre y
cuando se mantengan o incrementen los aportes reglamentarios aprobados en la licencia.

6.- (f) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacion, estas deberan ser aprobadas de acuerdo a lo
regulado para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los requisitos exigidos en ella.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 438.70 Efectivo:
Soles.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla
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I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura

Teléfono: 073-611550
Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de

respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero B
Publicacion
10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
17 y 20-26 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN VARIACIONES (Modalidades B, Cy D)"
Codigo: PA174160AC

I Descripcién del procedimiento

E RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN VARIACIONES (Modalidades B, C y D) ]

I Requisitos

1.- Seccién del FUHU, correspondiente a la recepcién de obra, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y los
profesionales responsables, en el que se indica el niumero de recibo y la fecha de pago del tramite ante la municipalidad.

2.- Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.
3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar

4.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

5.- Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que interviene en el proyecto y suscriben la documentacién técnica.
6.- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

7.- Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la transferencia de las areas de aportes a las entidades receptoras de los mismos
y/o comprobantes de pago de la redencién de los mismos, de ser el caso.

Notas:

1.- (a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4 .- (d) Las variaciones que impliquen modificaciones sustanciales, generando la disminucion de las areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de licencia.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE HABILITACION URBANA - FUHU Recepcion de Obras
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366390/111%20-%20FUHU_CO_HURB.pdf?v=1636056310

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 217.80 Efectivo:
Soles.
Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
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I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura

Teléfono: 073-611550
Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
32 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN SUSTANCIALES (Modalidades B, Cy D con
Revisores Urbanos y Comisién Técnica)"

Codigo: PA1741433D

I Descripcién del procedimiento

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN SUSTANCIALES (Modalidades B, C y D
con Revisores Urbanos y Comisién Técnica)

I Requisitos

1.- Seccion del FUHU, correspondiente a la recepcion de obra, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y los
profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite ante la municipalidad.

2.- Declaracion Jurada, consignando el numero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.
3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar

4.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

5.- Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
6.- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

7.- Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la transferencia de las areas de aportes a las entidades receptoras de los mismos
y/o comprobantes de pago de la redencion de los mismos, de ser el caso.

8.- Informe Técnico "Conforme" de los Revisores Urbanos, para los casos casos de la Modalidad C (Revisores Urbanos).

9.- En caso existan modificaciones al proyecto de Habilitacién Urbana que no se consideren sustanciales, se debera presentar por triplicado, y
debidamente suscrito por el profesional responsable de la obra y el solicitante, los documentos siguientes:

- Plano de replanteo de trazado vy lotizacién.

- Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera.

- Memoria descriptiva correspondiente

10.- - Carta del proyectista original autorizando las modificaciones. En ausencia del proyectista, el administrado comunicara al colegio profesional
correspondiente tal situacion, asumiendo la responsa - bilidad por las modificaciones realizadas.

11.- Copia del comprobante de pago por derecho de revision de proyectos.

Notas:

1.- (a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los

profesionales que intervienen.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- (d) Las variaciones que impliquen modificaciones sustanciales, generando la disminucién de las areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de Licencia.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE HABILITACION URBANA - FUHU Recepcién de Obras
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366390/111%20-%20FUHU_CO_HURB.pdf?v=1636056310

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe
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I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 216.90 Efectivo:

Soles.
Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
32 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo
- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS"
Cédigo: PA1741C800

Descripcién del procedimiento

E INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS ]

Requisitos

1.- FUHU por triplicado debidamente suscrito; indicando el nimero de recibo de pago, por derecho de tramite.

2.- Declaracién Jurada, consignando el numero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentaciéon que acredite que cuenta con derecho a habilitar.

4.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

5.- Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que interviene en el proyecto y suscriben la documentacién técnica.

6.- Numero del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.

7.- Anexo E del FUHU.

8.- Certificado de zonificacion y vias expedido por la Municipalidad Provincial.

9.- Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.

10.- Documentacion técnica compuesta por:

a. Plano de ubicacién y localizacion del terreno matriz con coordenadas UTM.

b. Plano de planeamiento integral con la propuesta de integracion a la trama urbana mas cercana, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de
nivel, usos de suelo y aportes normativos, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial
correspondiente.

c. Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro, linderos, areas, curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes registrales.

d. Plano de Independizacion, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area, curvas de
nivel y nomenclatura original segin antecedentes registrales.

e. Memoria descriptiva indicando areas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz del area independizada y del area remanente.

Notas:

1.- (a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

2.- (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.

3.- (c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

4.- (d) Cuando corresponda el plano de parcelacion identificara el nimero de parcelas con los sufijos del predio matriz.

5.- (e) En caso se solicite la independizacién y la habilitaciéon urbana en forma conjunta, el solicitante debera presentar los requisitos para el
procedimiento de habilitacion urbana que corresponda. Siendo de aplicacién los plazos previstos para dicha modalidad.

Formularios

ANEXO E - INDEPENDIZACION DE TERRENO RUSTICO / HABILITACION URBANA
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366395/V11%20-%20Anex0%20E_INDEPENDIZACION.pdf?v=1636056310

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 253.40

Caja de la Entidad
Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencién

I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles ‘ ‘

se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

E Oficina de Gestién Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura

Teléfono: 073-611550
Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero F?Cha,,
Publicacion

10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

27 Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
29060, del Silencio Administrativo

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS"
Codigo: PA17417B25

I Descripcién del procedimiento

E REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS ]

I Requisitos

1.- FUHU por triplicado debidamente suscrito. indicando el nimero de recibo de pago, por derecho de tramite.

2.- Declaracién Jurada, consignando el numero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentaciéon que acredite que cuenta con derecho a habilitar

4.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

5.- Declaracion Jurada de habilitacién de los profesionales que interviene en el proyecto y suscriben la documentacién técnica.

6.- Numero del comprobante de pago de la tasa municipal correspondiente.

7.- Certificado de zonificacién y vias.

8.- Plano de ubicacion y localizacién del terreno.

9.- Plano de lotizacién, conteniendo el périmetro del terreno, el disefio de la lotizacién, de las vias, aceras y bermas; y las areas correspondientes a
los aportes. La lotizacién debera estar en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial.

10.- Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de corresponder, las areas de los lotes, la numeracion y los aportes.

11.- Copia legalizada notarialmente de la escritura publica y/o comprobantes de pago por la redencién de los aportes que correspondan.

12.- Declaracion jurada suscrita por el solicitante de la habilitacion y el profesional responsable de la obra en la que conste que las obras han sido
ejecutadas, total o parcialmente.

13.- Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de las edificaciones existentes.

14.- En caso que se cuente con estudios preliminares aprobados, no corresponde presentar los requisitos indicados en los items 7, 8 y 9, debiendo
en su reemplazo presentar:

.- Resolucion y planos de los estuidos preliminares aprobados

.- Planos de Repalnteo de la Habiloitacion Urbana, de corresponder.

Notas:

1.- (a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.

2.- (b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

3.- (c) El procedimiento de regularizacion solo es de aplicacion a las habilitaciones urbanas ejecutadas con anterioridad a la Ley, debiendo
acreditarse con documento de fecha cierta, tal y como lo dispone el articulo 38.1 del Reglamento.

4.- (d) Los administrados que hubieren ejecutado obras de habilitacién urbana sin contar con la autorizaciéon municipal correspondiente podran
solicitar la regularizacién de la misma, siempre que ésta cuenten con:

5.- (e) Obras de distribucion de agua potable y recoleccién de desgue, de distribucion de energia eléctrica e iluminacién publica, segiin corresponda.

6.- (f) Edificaciones permanentes con un area techada minima de 25 m2, de las edificaciones construidas con cimientos, muros y techos.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE HABILITACION URBANA - FUHU
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366388/1%20-%20FUHU.pdf?v=1636056310
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,

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 287.50 Efectivo:
Soles.
Tarjeta de Débito:
Tarjeta de Crédito:
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién
10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
34 Reglamento de Licencias de Habilitaciéon Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion
- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 27444, del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y Deroga la Ley N°
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29060, del Silencio Administrativo

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacion
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

Decreto Supremo

006-2017 — Vivienda

26/02/2017
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PLANEAMIENTO INTEGRAL"
Codigo: PA1741A3DD

I Descripcién del procedimiento

E PLANEAMIENTO INTEGRAL ]

I Requisitos

1.- Seccién del FUHU correspondiente a la recepcién de obra, por triplicado
2.- Declaracién Jurada, consignando el numero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar copia simple de la documentacion que acredite que cuenta con
derecho a habilitar

4.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

5.- Certificado de Zonificaciény Vias

6.- Documentacion técnica siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del lote o lotes materia del planeamiento integral.

- Plano del Planeamiento Integral que comprenda red vias, usos en su totalidad del predio

- Plano de la propuesta de Integracion vial a la trama urbana mas cercana en funcién de los lineamientos establecidos en el Plan Vigente.

- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del predio, asi como descripcion del planeamiento integral propuesto.

I Formularios

FORMULARIO UNICO DE HABILITACION URBANA - FUHU
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366388/1%20-%20FUHU.pdf?v=1636056310

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 308.00 Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles ‘ ‘ Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticiéon
se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Catastro
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura

Teléfono: 073-611550
Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro

Gerente Municipal - Gerencia Municipal

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacioén se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. . L. . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero L
Publicacién

10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

31 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 - Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SUBDIVISION DE LOTE URBANO"
Codigo: PA1741E9ED

I Descripcién del procedimiento

E SUBDIVISION DE LOTE URBANO ]

I Requisitos

1.- Seccién del FUHU correspondiente a la recepcién de obra, por triplicado, indicando el nunero de recibo de pago por derecho de tramite.

2.- Declaracién Jurada, consignando el numero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentaciéon que acredite que cuenta con derecho a habilitar

4.- En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del representante legal; sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma.

5.- Declaracién Jurada de habilitacion de los profesionales que intervienen en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

6.- Documentacion técnica siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del lote materia de subdivision

- Plano del lote a subdividir, sefialando el area, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura, segun los antecedentes registrales.

- Plano de la subdivision sefialando areas, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura de cada sublote propuesto resultante.

- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del lote de subdivisién y de los sublotes propuestos resultantes.

Notas:

1.- (a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

2.- (b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

3.- (c) En caso se solicite la subdivisién de un lote que cuente con obras de Habilitacién Urbana inconclusas, dichas obras deberan ser ejecutadas y
recepcionadas en el mismo procedimiento.

I Formularios

ANEXO F - SUBDIVISION DE LOTE URBANO
Url: https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/2366396/1X%20-Anex0%20F_SUBDIVISION.pdf?v=1636056310

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 121.50 Efectivo:

Soles.

Tarjeta de Débito:

Tarjeta de Crédito:

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién
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Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Catastro Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: catastro@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente Sub Gerente de Catastro - Sub Gerencia de Catastro Gerente Municipal - Gerencia Municipal
Plazo méaximo de 15 dias héabiles 15 dias héabiles
presentacion
Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. S . , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion

10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29090 25/09/2007
Edificaciones

- Decreto Legislativo Que Modifica la Ley N° 29090, Ley de|Decreto Legislativo 1287 29/12/2016
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

29y 30 Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de | Decreto Supremo 011-2017-VIVIENDA 15/05/2017
Edificacion

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley de Regulacién | Decreto Supremo 006-2017 — Vivienda 26/02/2017
de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

“EXPEDICION DE TITULO DE PROPIEDAD A POSESIONARIOS CON ANTIGUEDAD MAYOR A DOS ANOS"

Codigo: PA1741552F

I Descripcién del procedimiento

E EXPEDICION DE TITULO DE PROPIEDAD A POSESIONARIOS CON ANTIGUEDAD MAYOR A DOS ANOS ]

Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde, indicanndo el N° de DNI del interesado y sus datos personales.

2.- Tener constancia de posesién, con antigiedad no menor a dos (2) afios, segun padron municipal y/o otros documentos sustentatorios
fehacientes.

3.- Tener un expediente de adjudicacién de terreno sin observacion o copia de documento que acredite su ingreso.

4.- Copia literal de dominio del predio emitido por la SUNARP. Si el caso lo requiriera, previo V°B° de la Sub gerencia de Saneamiento Fisico Legal

5.- Indicar Numero del Comprobante de Pago por derecho de titulo de propiedad.

6.- En caso de tratarse de titulacién onerosa, anexar copias fedateadas de recibo de pago del 100 % del precio establecido segun Ley.

Notas:

1.- El pago de este derecho, no incluye el costo del terreno.

Formularios

Formulario PDF: Formulario para solicitud
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1741_20221124_163453.pdf

Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 254.20 Efectivo:
Soles.
Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Oficina de Gestién Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Sub Gerencia de Saneamiento Fisico Legal
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura

Teléfono: 073-611550
Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Saneamiento Fisico Legal - Sub Gerencia de
Saneamiento Fisico Legal

Alcalde - Alcaldia

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias héabiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
. A ’ , Fecha
Articulo Denominacién Tipo NGmero o
Publicacion
- Ley de Desarrollo y Complementaria de Formalizacion de la|Ley 28687
Propiedad Informal, acceso al suelo y dotacién de servicios
béasicos, para implementar programas municipales de vivienda
27 y siguientes Reglamento del Titulo | de la Ley N° 28687, referido a|Decreto Supremo 006 - 2006 - VIVIENDA| 17/03/2006

“Formalizacion de la Propiedad Informal de Terrenos Ocupados
por Posesiones Informales, Centros Urbanos Informales y
Urbanizaciones Populares
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ADJUDICACION DE LOTE DE TERRENO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS Y UPIS RECONOCIDOS"
Codigo: PA1741193D

I Descripcién del procedimiento

E ADJUDICACION DE LOTE DE TERRENO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS Y UPIS RECONOCIDOS ]

I Requisitos

1.- Solicitud del interesado dirigida a la unidad organica que aprueba el tramite.
2.- Certificado Negativo de Propiedad expedido por la SUNARP a nombre de ambos (vigencia 10 afios).
3.- Documentacion que acredite la posesion.

Conyugues o convivientes: o o ] )
4.- Copia de partida de matrimonio civil o declaracién jurada de convivencia , segun sea el caso.

5.- Declaracion jurada de separacién de Hecho (tiempo de separacion 2 afios minimo. Art. N° 31 D.S. N°013-99).

Solteros:
6.- Con carga familiar: Copias fedateadas de Partidas de Nacimiento y/o DNI de personas a su cargo.

7.- Sin carga familiar: Minimo veinticinco (25) afios de edad.
8.- Certificado de Estudios o de Trabajo (actual).
9.- Indicar Numero de recibo de pago por derecho de tramite.

Notas:

1.- * Estar al dia en los arbitrios y tributos Municipales.

2.- El recojo de la Constancia de posesion es personal (no puede ser recogido por otra persona, salvo por el titular) y ademas con la presentacién de
su DNI original y vigente.

3.- El pago da derecho a la obtencion de la Constancia de Posesién, por Gniva vez y con el tiempo de habitabilidad de un afio como minimo, previa
comprobacion y calificacion.

4.- La Municipalidad verificara en la SUNARP y en los archivos de la Municipalidad, que el solicitante y su céonyugue, no tengan otra propiedad
inscrita.

I Formularios

Formulario PDF: Formulario para solicitud
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1741_20221124_163842.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 254.30 Efectivo:
Soles.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.
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,

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Saneamiento Fisico Legal Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Saneamiento Fisico Legal - Sub Gerencia de [Alcalde - Alcaldia
Saneamiento Fisico Legal

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

Articulo Denominacion Tipo Ndmero

Fecha
Publicacién

- Ley de Desarrollo y Complementaria de Formalizacion de la|Ley 28687
Propiedad Informal, acceso al suelo y dotacién de servicios
béasicos, para implementar programas municipales de vivienda

“Formalizacion de la Propiedad Informal de Terrenos Ocupados
por Posesiones Informales, Centros Urbanos Informales y
Urbanizaciones Populares

27 y siguientes Reglamento del Titulo | de la Ley N° 28687, referido a|Decreto Supremo 006 - 2006 - VIVIENDA

17/03/2006
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ADJUDICACION DE LOTE DE TERRENO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS Y UPIS RECONOCIDOS"
Codigo: PA1741D97D

I Descripcién del procedimiento

E ADJUDICACION DE LOTE DE TERRENO EN ASENTAMIENTOS HUMANOS Y UPIS RECONOCIDOS ]

I Requisitos

1.- Solicitud del interesado dirigida a la unidad organica que aprueba el tramite.
2.- Certificado Negativo de Propiedad expedido por la SUNARP a nombre de ambos (vigencia 3 afos).

Conyugues o convivientes:
3.- Copia de partida de matrimonio civil o declaracion jurada de convivencia , segun sea el caso.

4.- Declaracion jurada de separaciéon de Hecho (tiempo de separacion 2 afios minimo. Art. N° 31 D.S. N°013-99).

Solteros:
5.- Con carga familiar: Copias fedateadas de Partidas de Nacimiento y/o DNI de personas a su cargo.

6.- Sin carga familiar: Minimo veinticinco (25) afios de edad.

7.- Certificado de Estudios o de Trabajo (actual).

8.- Indicar Numero de recibo de pago por derecho de tramite.

Notas:

1.- El recojo de la Constancia de posesion es personal (no puede ser recogido por otra persona, salvo por el titular) y ademas con la presentacion de
su DNI original y vigente.

2.- El pago da derecho a la obtencién de la Constancia de Posesioén, por Univa vez y con el tiempo de habitabilidad de un afio como minimo, previa

comprobacién y calificacion.

3.- La Municipalidad verificara en la SUNARP y en los archivos de la Municipalidad, que el solicitante y su conyugue, no tengan otra propiedad
inscrita.

I Formularios

Formulario PDF: Formulario para solicitud
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1741_20221124_164442.pdf

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 78.00 Efectivo:
Soles.
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion
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Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Saneamiento Fisico Legal Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Saneamiento Fisico Legal - Sub Gerencia de |Alcalde - Alcaldia
Saneamiento Fisico Legal

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dict el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,

debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ndmero

Fecha
Publicacién

- Ley de Desarrollo y Complementaria de Formalizacion de la|Ley 28687
Propiedad Informal, acceso al suelo y dotacién de servicios
béasicos, para implementar programas municipales de vivienda

“Formalizacion de la Propiedad Informal de Terrenos Ocupados
por Posesiones Informales, Centros Urbanos Informales y
Urbanizaciones Populares

27 y siguientes Reglamento del Titulo | de la Ley N° 28687, referido a|Decreto Supremo 006 - 2006 - VIVIENDA

17/03/2006

pag. 331]




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CASTILLA"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ADJUDICACION DE LOTE ABANDONADO CON POSESION RECONOCIDO"
Codigo: PA1741BE26

I Descripcién del procedimiento

E ADJUDICACION DE LOTE ABANDONADO CON POSESION RECONOCIDO ]

I Requisitos

1.- Solicitud del interesado dirigida a la unidad organica que aprueba el tramite.
2.- Certificado Negativo de Propiedad expedido por la SUNARP a nombre de ambos (vigencia 3 afos).

Conyugues o convivientes:
3.- Copia de partida de matrimonio civil o declaracion jurada de convivencia , segun sea el caso.

4.- Declaracion jurada de separaciéon de Hecho (tiempo de separacion 2 afios minimo. Art. N° 31 D.S. N°013-99).

Solteros:
5.- Con carga familiar: Copias fedateadas de Partidas de Nacimiento y/o DNI de personas a su cargo.

6.- Sin carga familiar: Minimo veinticinco (25) afios de edad.
7.- Certificado de Estudios o de Trabajo (actual).

8.- Indicar Numero de recibo de pago por derecho de tramite.
Notas:

1.- El pago por derecho para la obtencion de una constancia de posesion por adjudicacion de lote abandonado con posesion reconocido, es por
unica ves y con el tiempo de habitabilidad de un afio como minimo, previa comprobacién y calificacion.

I Formularios

Formulario PDF: Formulario para solicitud
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1741_20221124_164733.pdf

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 81.10 Efectivo:
Soles.
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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,

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Saneamiento Fisico Legal
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura

Teléfono: 073-611550
Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Saneamiento Fisico Legal - Sub Gerencia de
Saneamiento Fisico Legal

Alcalde - Alcaldia

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo

Denominacion

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

Ley de Desarrollo y Complementaria de Formalizacion de la
Propiedad Informal, acceso al suelo y dotacién de servicios
basicos, para implementar programas municipales de vivienda

28687

27 y siguientes

Reglamento del Titulo | de la Ley N° 28687, referido a
“Formalizacion de la Propiedad Informal de Terrenos Ocupados
por Posesiones Informales, Centros Urbanos Informales y
Urbanizaciones Populares

Decreto Supremo

006 - 2006 - VIVIENDA

17/03/2006

Ley que modifica la Ley N° 28687, Ley de Desarrollo y
Complementaria de Formalizacion de la Propiedad Informal,
acceso al suelo y dotacién de servicios basicos, para
implementar programas municipales de vivienda

30731

17/03/2006
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO POR MEJOR DERECHO DE POSESION"
Codigo: PA1741B933

I Descripcién del procedimiento

E PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO POR MEJOR DERECHO DE POSESION ]

I Requisitos

Del posesionario original

1.- Solicitud dirigida al Alcalde indicando numero del DNI vigente del interesado y sus datos personales.
2.- Copia de Constancia de Posesion o estar debidamente registrado en los padrones municipales.

3.- Documentos sustentatorios de habitabilidad.

4.- Numero de recibo de pago por derecho de tramite.

Del nuevo ocupante del lote
5.- Solicitud del interesado dirigida al alcalde, indicando nimero de DNI de ambos cényugues (si es casado o Conviviente) y datos personales..

6.- Copia de partida de matrimonio civil (conyugues)

7.- Declaracion jurada de convivencia, segun sea el caso.

8.- Declaracién Jurada de Separacion de Hecho

9.- Certificado Negativo de Propiedad de ambos cényuges, expedido por la SUNARP a nombre de ambos. Vigencia 03 afios.

Soltero
10.- Con carga familiar: Copias fedateadas de partidas de nacimiento y/o personas a su cargo

11.- Sin carga familiar: Minimo veinticinco (25) afios de edad.
12.- Numeros de Recibos de pago, por derecho de Adjudicacion y mejor derecho de posesion.

Notas:

1.- El proceso administrativo por mejor derecho de posesion, es para quienes transfieren el lote cuando ya cuenta con una constancia de posesion, y
ademas de los requisitos establecidos en el presente TUPA, se debe realizar el pago por derecho de trasnferencia tanto del posesionario original
como del nuevo ocupante, ademas el nuevo ocupante debe pagar el derecho por su expediente de adjudicacion, para la obtension de su constancia
de posesion y anular la constancia del antiguo posesionario. Con el cumplimiento de los requisitos se dara por admisible el tramite. Deberan ser
presentados en un solo expediente.

I Formularios

Formulario PDF: Formulario para solicitud
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1741_20221124_165008.pdf

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sede de la Entidad.
Atencion Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
POSESIONARIO ORIGINAL Caja de la Entidad
Monto - S/ 80.90 Efectivo:

Soles.
NUEVO OCUPANTE

Monto - S/ 80.90
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I Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

‘ 30 dias habiles ‘ ‘

se considera aprobada.

Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion

Municipalidad Distrital de Castilla

I Sedes y horarios de atencién

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

E Oficina de Gestion Documentaria y Atencién al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla

I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Saneamiento Fisico Legal
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura

Teléfono: 073-611550
Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

Apelacion

Autoridad competente

Sub Gerente de Saneamiento Fisico Legal - Sub Gerencia de
Saneamiento Fisico Legal

Alcalde - Alcaldia

Plazo méaximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

“Formalizacion de la Propiedad Informal de Terrenos Ocupados
por Posesiones Informales, Centros Urbanos Informales y
Urbanizaciones Populares

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero ?C a”
Publicacion

- Ley de Desarrollo y Complementaria de Formalizacion de la|Ley 28687

Propiedad Informal, acceso al suelo y dotacion de servicios

béasicos, para implementar programas municipales de vivienda
27 y siguientes Reglamento del Titulo | de la Ley N° 28687, referido a|Decreto Supremo 006 - 2006 - VIVIENDA| 17/03/2006
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"TRANSFERENCIA DE POSESION DE LOTES SIN TITULO EN AA. HH Y UPIS CON RECONOCIMIENTO "
Codigo: PA174184DD

I Descripcién del procedimiento

E

TRANSFERENCIA DE POSESION DE LOTES SIN TITULO EN AA. HH Y UPIS CON RECONOCIMIENTO ]

Requisitos

En el caso del nuevo ocupante
1.- Solicitud dirigida al Alcalde, indicando el numero del DNI vigente del nuevo ocupante y sus datos personales

2.- Presentacion de expediente de adjudicacion de lote, segun lo establecido en el presente TUPA.
3.- Documento de compra-venta legalizado notarialmente (el que transfiere debe registrar empadronado como posesionario)
4.- Numeros de recibos de pago por adjudicacion y transferencia.

En el caso del posesionario original
5.- El posesionario original, debe estar debidamente empadronado en el padron municipal, para lo cual debe anexar su certificado de
empadronamiento y ademas debe tener posesion del lote con antigiedad de dos (2) afnos.

Notas:

1.- Toda transferencia de posesion debe reunir los requisitos establecidos en el presente TUPA, y ademas del pago por derecho de transferencia,
tanto del ocupante original, como del nuevo ocupante; y de la misma forma el pago por el expediente de adjudicacién de lote, del nuevo ocupante,
para la obtensién de su constancia de posesion, con esos requisitos se dara por admisible el presente tramite, siguiendo la via regular y deben de
ser presentados en un solo expediente.

Formularios

Formulario PDF: Formulario para solicitud
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1741_20221124_165414.pdf

Canales de atencién

Atencién Presencial: Sede de la Entidad.
Atencién Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
NUEVO OCUPANTE Caja de la Entidad
Monto - S/ 82.50 Efectivo:

Soles.

POSESIONARIO ORIGINAL
Monto - S/ 82.50

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la peticion
se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

E

Oficina de Gestion Documentaria y Atencion al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla ]
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I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Saneamiento Fisico Legal Teléfono: 073-611550
Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Saneamiento Fisico Legal - Sub Gerencia de |Alcalde - Alcaldia
Saneamiento Fisico Legal

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacioén y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Fecha

Articulo Denominacion Tipo Numero K L,
Publicacion

- Ley de Desarrollo y Complementaria de Formalizacion de la|Ley 28687
Propiedad Informal, acceso al suelo y dotacién de servicios
béasicos, para implementar programas municipales de vivienda

27 y siguientes Reglamento del Titulo | de la Ley N° 28687, referido a|Decreto Supremo 006 - 2006 - VIVIENDA| 17/03/2006
“Formalizacion de la Propiedad Informal de Terrenos Ocupados
por Posesiones Informales, Centros Urbanos Informales y
Urbanizaciones Populares
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Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DELIMITACION DE AREAS Y LINDEROS EN LOTES UBICADOS EN AA. HH Y UPIS QUE CUENTAN CON PLANOS DEFINITIVOS"
Codigo: PA1741A112

I Descripcién del procedimiento

E DELIMITACIEN DE AREAS Y LINDEROS EN LOTES UBICADOS EN AA. HH Y UPIS QUE CUENTAN CON PLANOS DEFINITIVOS ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde, con indicaci-n del n%zmero de DNI del solicitante y datos personales

2.- N¥%mero del Comprobante de pago por derecho de tr§mite.

I Formularios

Formulario PDF: Formulario para solicitud
Ubicaci- n: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1741_20221124_165709.pdf

I Canales de atencién

Atenci-n Presencial: Sede de la Entidad.
Atenci-n Virtual: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 65.10 Efectivo:
Soles.
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

30 d?as hgbiles Evaluaci-n previa T Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atenci-n, no obtiene respuesta, la petici-n
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Municipalidad Distrital de Castilla Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 13:30 a 16:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
[ Oficina de Gesti-n Documentaria y Atenci-n al Ciudadano : Municipalidad Distrital de Castilla }
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Sub Gerencia de Saneamiento Fzsico Legal Tel®fono: 073-611550

Gerencia de Desarrollo Urbano-Rural e Infraestructura Anexo:

Correo: mesadepartes@municastilla.gob.pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub Gerente de Saneamiento Fisico Legal - Sub Gerencia de [Alcalde - Alcaldia
Saneamiento Fisico Legal

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias héabiles

pag. 338




