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Aplicativo Excel de monitoreo pedagégico en las II.EE. - TUTORIA

El Aplicativo tiene 3 partes: I. Formulario; Il. Analisis y Il
Graficos de cada una de las fichas a monitorear

(PESTANAS DEL EXCEL)

I. FORMULARIO

En el formulario se ingresa la
informacion de fodas las fichas,
para que éstas automaticamente
arroje una base de datos, cuadros
en N°/%; y graficos comparativos
por cada ficha monitoreada.
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|. FORMULARIO OPERATIVO DEL APLICATIVO: |

Para poderingresary empezar a procesar la informacion se e )

ingresara haciendo click en: FORMULARIO, apareciendo la REE

siguiente ventana. : Talle egiona de fortaleimiento de capacidades de espeialistas de DRE y

UGEL para impls el i pedagogico en las Instituci
2 Educativas
Nota: Toda la informacion sera ingresada en MAYUSCULAS. Ademas, solo se hara click en la opcion g9 -;-1 &) -
@ 0 4

“GUARDAR” cuando se ingresen todos los datos y se llenen correctamente todas las fichas de monitoreo.

_ FICHA MONITOREO TUTOR{A) | FICHA MONITOREO COORDINADOR(A) TUTORIA |
FICHA OBSERVACION SESION TUTORIA JEC | FICHA OBSERVACION SESION TUTORIA JER/SER+

.o ‘o. Tut 0 r i a . DATOS DEL PSICOLOGO(A)/TRABATADOR(A) SOCTAL:
0g0 PERU | Ministerio

para el bienestar de las d Ed e Wpellidos y Nombres (*)
nifias, nifos y adolescentes e ucacion

Espedalidad de Formacion (*)

Zadlos los campos con (*) son obligatorios. Bituacion Laboral (¥)

DATOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

El psicdlogo(a)/Trabajador(z) Sodal realiza actividades de orientadén v asesoria a los actores educativos para promover la
MN® y Nombre de la Institucidn Educativa (*) convivenda y el dima escolar y otros temas reladonados a la tutoria como:

Se reune periddicamente con el coordinador de tutoria a fin de brindar soporte a la acdén tutorial, s O

Observaciones: I
Brinda asesoria a docentes y tutores para la atencidn de situaciones de riesgo que puedan afectar a los estudiantes, ~ S CND

Cddigo Modular (*) Mivel (%)

PREC) [furne () Observaciones: I

UGEL (%) Wrea () % URBANO ~ RURAL Realiza talleres de capaditacidn a docentes acerca del dima escolar, s CND

REGION (%) j Observaciones: |
Brinda soporte soco emocional al equipo directivo, coordinaderes de tutoria y docentes en su ejerdcio profesional. CND

MODELO/MODALIDAD,/ INTERVENCION

Observaciones:
& JEC  JER I

Asesora a los tutores para la elaboradién colectiva de los acuerdos de convivenda en el aula, CND

Observaciones: I
Brinda soporte soco emodional a los estudiantes en los espados de recreadidn, CND

— DATOS DEL OBSERVADOR

lidos y Nomb
Apelidos y Nombres (¥) Observaciones: |

ICargo (*) H psicdlogo(a)/Trabajador(a) Sodial apoya al equipo directivo en la derivaddn de los estudiantes, de acuerdo a la
aravedad del caso.

Espedalidad de formacidn (*)

Observaciones: I

El psicdlogo(a)/Trabajador (a) Sodial propone actividades con las v los padres de familia en coordinacion con el
coordinador de tutoria.

Observaciones: I
El psicdlogo(a)/Trabajador (a) Social participa en la organizacidn y planificacion de los procesos de orientacion
vocadonal de la LE.

Observaciones:




o
ST B PERU | Ministerio
< de Educacién

1.1. Datos de la Institucion Educativa:

a). N° y Nombre de la Institucién Educativa: Ejemplo: 16210 ALEJANDRO SANCHEZ ARTEAGA

b). Cédigo Modular: Ingresarlo correctamente sin obviar ningun namero: Ejemplo: 0926725
c). Nivel: El unico dato paraingresares SECUNDARIA.

d). Turno: Se ingresara cualquiera de éstas dos opciones: MANANA

f). Area: Aqui enconramos dos opciones y haciendo click escogemos una de ellas.

g). DRE: Aqué DRE pertenece la I.EE. Ejemplo: AMAZONAS

h). UGEL: A qué UGEL pertenece la I.EE. Ejemplo: CHACHAPOYAS

i). Regidn: Aqui se encontrara una lista despegable con los nombres de las o] -
regiones, para lo cual deberd pulsar al costado derecho para desplegar las opciones | [
y escoger cual corresponda.

j)- Modelo/Modalidad/Intervencion: Aqui encontramos tres opciones: JER/SER+/JEC y haciendo click escogemos a cual
correspondala L.E.

1.2. Datos del observador:

Estos datos corresponden a los responsables que aplicaran las fichas de monitoreo a los diferentes actores de la E.

a). Apellidos y Nombres: Ingresar el nombre del aplicador.

b). Cargo: Ejemplo: ESPECIALISTA DRE/UGEL TUTORIA/ESPECIALISTA MINEDU u otros.

c). Especialidad de formacién: Ejemplo: DOCENTE EN CIENCIAS SOCIALES, COMUNICACION, HISTORIA,
GEOGRAFIA/PSICOLOGO(A) u otra especialidad.

Nota: Cuando elegimos la opcién JER o SER+ las fichas de monitoreo de “Coordinador(a) de
Tutoria, Tutor(@) y Observacion de la Sesion JER/SER+” del lado derecho del formulario se
activaran para ser utilizados. Por el contrario sila I.E es JEC se activaran las fichas de Coordinador(a)
de Tutoria, Tutor(a) y Observacion de la Sesion JEC y Psicélogo(a)/Trabajador(a) Social”.



1.3. FICHAS DE MONITOREO: t!‘ﬁ PERU | Ministerio

de Educacion

Las fichas del monitoreo se encuentran en la parte superior derecha del formulario y estan separadas
por actores y sesiones de tutoria a observar. Las fichas son las mismas que fueron aplicadas en fisico.

Nota: Es importante que para pasar a otra ficha corroboremos que todos los datos estén debidamente llenados.

Ajustar drea de impresion & Opciones de la hoja [} Organizar
DNITOREO A LAS ILEE. EN TUTORIA Y ORIENTACION EDUCATIVA - MINEDU “
FichA psTCOL0G | Ficka mowtToreo Tutorca) | [IICHAHONITORED COORBINADOREA S UTORIANN
FICHA OBSERVACION SESION TUTORIA JEC | FICHA OBSERVACION SESION TUTORIA JER/SER+ |

DATOS COORDINADOR(A) DE TUTORIA:
;ﬂ n Iéterlo_ . [apellidos v Mombres (=) | E
e Educacion Espedalidad de Formacidn (=) |

Situacién Laboral (*) |

\r () son obligatorios.

Bloquel ]Bloquez | Blogue2 | Blogue3 | Blogue4 | Blogues |

Gestidn de la Tutoria v Orientacién Educativa

El coordinador{a) de tutoria capacita a los tutores para la implementacidn de la TOE/ATI { planificacién de la
TOE/ATI, tutoria individual, tutoria grupal, crientacidn a familias u otra.

(s MO pa

Observaciones: |

FF URBANO 7 RURAL El coordinador{a) de tutoria realiza acciones de monitoreo a la planificacidn de los tutores. e MO
Observaciones: |

El coordinador{a) de tutoria realiza acciones de monitoreo a los tutores durante el desarrollo de la sesicn de s " NO
Observaciones: |

El coordinador{a)) de tutoria evalia e informa al Director el cumplimiento de las actividades planteadas en el Plan de
Tutoria Institucional Plan de Actividades de la ATI.

Observaciones: |

- Gestion de la Tutoria v Orientacion Educativa: Blogue 1.

- Orientacidn de la Tuteria y Orientaddn Educativa: Prevenddn (Blogue 2), Familias (Blogue 3),

Participacidn (Bloque 4) v Convivencia (Bloque 5)
[ANCELAR

VER APLICATIVO
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ll. GRAFICOS: ] revs | e,

En el aplicativo encontramos 5 pestanas:

1° G.COORTUT: Graficos de los items del coordinado(a) de tutoria.

2° G.TUTOR: Graficos de los items deltutor(a).

3° G.OBSJER-SER: Graficos de los items de lasesion observada de tutoria parala JER/SER*+.
4° G.OBSJEC: Graficos de los items de lasesion observada de tutoria parala JEC.

5° G.PSIC-TRAB: Graficos de los items del psicélogo(a)/trabajador(a) social.
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IMPORTANTE Y RECORDEMOS:

Es importante “GUARDAR” la informacion al finalizar de digitar
todos los datos del formulario, con la finalidad de que la
informacion se guarde equitativamente en todos los campos.

Asimismo, tener en cuenta que so6lo se podra usar la opcion
“LIMPIAR” o “CANCELAR” en la primera hoja del formulario
para poder digitar nuevamente al encontrar algun error.
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