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PLAN ANUAL DE TRABAJO ARCHIVISTICO DEL PROGRAMA DE
COMPENSACIONES PARA LA COMPETITIVIDAD ANO 2023

I. ALCANCE

El presente Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Unidad de Administracion del Programa
de Compensaciones para la Competitividad (en adelante AGROIDEAS), es de aplicacion al
Archivo Central y a todos los archivos que forman parte de AGROIDEAS, conformando el
Sistema de Archivo Institucional de AGROIDEAS.

[I. OBJETIVOS GENERALES

3.1 Fortalecer el Sistema de Archivos de AGROIDEAS, con el propésito de garantizar un
correcto tratamiento, conservacion y utilizacién del acervo documental para lograr
un debido control, clasificacion, archivamiento, transferencia, eliminacion de series
documentales con valor temporal que hayan perdido todo su valor, y dinamizar las
disposiciones impartidas por el Archivo General de la Nacion, ente rector del
Sistema Nacional de Archivos y en cumplimiento de la politica de modernizacion
del Estado Peruano.

3.2 Establecer medidas de proteccion y conservaciéon del acervo documental para
salvaguardar la informacién y dar un servicio archivistico que los usuarios internos y
externos requieran.

lll. OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1 Optimizar la gestion documental Institucional, mediante la actualizacion de los
documentos de gestidn archivistica que regulan los procesos técnicos archivisticos en
los diversos archivos de AGROIDEAS.

3.2 Descongestionar los espacios de repositorio mediante la transferencia y eliminacion
de series documentales con valor temporal que hayan perdido todo su valor, del
Archivo Central de AGROIDEAS.

3.3 Asegurar la organizacion, descripcion y conservaciéon del acervo documental
custodiado por AGROIDEAS.

3.4 Capacitacién al personal que ejecuta las actividades relacionadas a la gestion de
archivos en los diferentes niveles de archivos de AGROIDEAS.

3.5 Ordenar y ubicar los documentos contenidos en unidades de conservacion en las
estructuras metdlicas, que se ubican en los repositorios del archivo central de
AGROIDEAS.

3.6 Involucrar a todas las unidades organicas en el manejo adecuado de las series
documentales, a través de coordinaciones permanentes y asesorias.

3.7 Brindar un servicio archivistico eficiente (consulta, préstamo, fotocopias, etc.).

IV. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD.

Sector Gubernamental: Ministerio de Desarrollo Agrario y Riego

Nombre Oficial de la Entidad: Programa de Compensaciones para la Competitividad.
Nombre de la maxima autoridad de la Entidad: Jorge Augusto Amaya Castillo

o Nombre responsable del (OAA) Organo de Administracion de Archivos: Rafael Gilberto

por AMAYA Felippe Castro.

CASTILLO Jorge

@ Augusto FAY Nombre responsable del Archivo: Julio César Villacorta Panduro.
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¢ Direccion de la entidad: Calle Coronel Odriozola N° 171, 180 Urb. Orrantia — San Isidro
- Lima.

e Teléfono del archivo: 4619880 Anexo N° 859

e Correo electronico de contacto: jvillacorta@agroideas.gob.pe

V. POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

El presente Plan Anual de Trabajo Archivistico para el afio 2023, se desarrolla en el marco de
la Politica Institucional de Gestion de Archivos se encuentra enmarcado dentro de la Politica
Institucional declarada en los Manuales de Procesos y Procedimientos del Programa de
Compensaciones para la Competitividad (MP-00.1 - 2.6: Proceso de Gestion y Atencién
Ciudadana), aprobado con la Resolucion Jefatural N° 2019-2019-MIDAGRI-PCC, del 01 de
agosto del 2019. Asimismo, en el Manual de Clasificacién de cargos aprobado con Resolucién
Direccion Ejecutiva R.D.E N° 014-2020-MIDAGRI-PCC, del 03 de julio 2020, con sus
principales mecanismos:

= Ejecucion de los procesos archivisticos de organizacion, conservacion, descripcién, y
servicios archivisticos, asi como la valoracién, eliminacién y transferencia de
documentos.

= Actualizacién de los documentos de gestion y normativa para mejorar la atencion al
ciudadano.

= Estrategias de mejoras la atencién al Ciudadano

VI. REALIDAD ARCHIVISTICA INSTITUCIONAL
6.1 Organizacion.

6.1.1 Mediante el Decreto Legislativo N° 1077, se cre6 el Programa de
Compensaciones para la Competitividad, modificado por Ley N° 30975,
Decreto Supremo N° 005-2020-MINAGRI, que aprueba el Reglamento del D.
Leg. N° 1077, y con La Ley N° 31071, Tercera Disposicion Complementaria
Final, Ley de Compras Estatales del Estado, mediante la cual se otorga
vigencia permanente al Programa de Compensaciones para la Competitividad.

6.1.2 La Unidad de Administracion es responsable de planificar. organizar, dirigir,
normar, ejecutar y controlar las actividades archivisticas a nivel institucional,
de conformidad con las normas, lineamientos y orientaciones técnicas del
sistema Nacional de Archivos.

6.1.3 En este marco, es pertinente fortalecer y consolidar el trabajo que realiza la
Unidad de Administracion, que es el Organo de Administracién de Archivos
(OAA) de AGROIDEAS, la cual tiene a su cargo entre otras funciones, la
gestion documental de la entidad y es responsable de cumplir y hacer cumplir
las normas, lineamiento, directivas del Sistema Nacional de Archivos y del
Sistema de Archivos a nivel Institucional. Supervisar y orientar a las Unidades
Regionales en la implementacion y gestiéon de sus archivos.

6.1.4 Mantiene estrechos vinculos con los archivos de Gestiobn que integran el
Sistema de Archivos de AGROIDEAS y coordinar con el Archivo central del
MIDAGRI y AGN.

6.1.5 EIl Archivo Central ejecuta las acciones referidas a los procedimientos de

Gigtamente organizacion, descripcién, conservacion y servicios y de los procedimientos de
o, CASTILO Jorge transferencia y eliminacién de documentos.
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6.1.6 EIl Archivo central realiza las coordinaciones con los archivos de Gestion con
los/las responsables de los archivos de AGROIDEAS. Asi mismo con el Archivo
Central del MIDAGRI y del AGN.

6.2 Normatividad Archivistica.

AGROIDEAS, a fin de implementar su Sistema de Archivos cuenta con los siguientes
instructivos normativo:

¢ Resolucion Directoral Ejecutiva N° 018-2021-MIDAGRI-PCC/UA, APROBAR la
Directiva N°002-2021-MIDAGRI-PCC/UA, denominada “Directiva de
Implementacion del Sistema Institucional de Archivos del Programa de
Compensaciones para la Competitividad”, de fecha 02 de febrero 2021,

e Resolucién Directoral Ejecutiva N° 074-2020-MIDAGRI-PCC Lima, 02 de
diciembre del 2020, APROBAR la Directiva N° 006-2020-MINAGRIPCC/UA
denominada “Lineamientos para la foliacién de documentos archivisticos del
Programa de Compensaciones para la Competitividad”.

e Resolucién Directoral Ejecutiva N° 054-2020-MINAGRI-PCC Lima, 19 de
octubre del 2020, CONFORMAR el Comité Evaluador de Documentos del
Programa de Compensaciones para la Competitividad.

6.3 Personal

El Personal del archivo del Programa de Compensaciones para la Competitividad se
detalla a continuacion:

N° Condicion Cargo Formacion Capacitacion Archivistica
Laboral
Seminario en Organizacion y
Administracion de Archivos y
Documentos
Diplomado en Procesos Archivisticos y su
Encargado Programa de importancia en la digitalizacion con
1 CAS | del Archivo | capacitacién en valor legal
-PCC organizacion de | Diplomado en Gestiébn Documentaria y
Archivos Archivo
Gestion de tramite documentario y
digitalizacion de archivos en la
Gestion publica
Apoyo del
2 0.s Archivo - Estudiante Administracién de Empresas
PCC
6.4 Local

La Central de Archivos de AGROIDEAS se encuentra en el edificio ubicado, Ca.
Coronel Odriozola N° 171 San Isidro-Urb. Orrantia-Lima, donde se encuentran las
oficinas del Programa de Compensaciones para la Competitividad, estan constituidos
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area de 90 M? aproximadamente. Asi mismo tenemos un local externo que pertenece
al archivo central de PCC, con area de 25 M2, aproximadamente.

Local
Ubicacion
. N° de Metros Materiales de . .,
Archivos . . Direccion
Ambientes | cuadrados construccioén
Central 3 90 M2 Concreto y drywall Ca. Coronel
» Odriozola N° 171 San
Gestion 6 25 M? Concreto y drywall Isidro
Local externo
Ubicacion
Archivos N _ de Metros Materlales_gle Direccion
Ambientes | cuadrados construccioén
Central 1 25 M? Concreto Ca. Coronel Odriozola N°
180 San Isidro

6.5 Equipamiento

Para el desarrollo de sus actividades, el Archivo Central, cuenta con los siguientes

equipamientos:
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EQUIPAMIENTO
Muebl Estado de
ueble o . . ) )
. Cantidad | Material Conservacion Observaciones.
equipos
Bueno | Regular | Malo
80 cuerpos de 2.10 de
) 80 Metal X P
Estanteria Altura.
Escritorios 2 Melamine X Color plomo
Sillas giratorias 2 Metal X | Color negro
Escalera tijera 1 Aluminio X de 1.50 cm. (4 peldafios)
Equipo de 1 X
computo CPU, monitor y teclado
Teléfono 1 X Anexo N° 859
Ventilador de
1 X
pared Color crema
Ventilador de pie 1 X Color negro
. Contra incendio de agua
Extintores 6 X . 9
presurizada
. Contra incendio de polvo
Extintor 1 X L P
quimico
Detectores de 1 Repositorio A, 3
4 X -
Humo Repositorio B
Camara de 5 X
seguridad A la entrada del archivo.
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6.6 Fondo o Acervo documental

El Archivo Central de AGROIDEAS, custodia 650 metros lineales aproximadamente
de documentos en el archivo de la sede central y archivo anexo.

FONDO DOCUMENTAL ARCHIVO SEDE CENTRAL DE AGROIDEAS

i Observaciones.
N° | Serie documental Fechas Umzzdes Metros
Extremas Instalacion Lineales Estado d.e'
Conservacion
Consejo directivo
Direccion Ejecutiva
Resolucion Direccién Ejecutiva
— 2010-2019
Resolucion Jefatural
Convenio interinstitucional -
- 320 cajas,
Correspondencia 2010-2020 mas Total 500 Papel-buen estado -
) — — paquetes y empaguetados con
3 | Unidad de Administracion archivadores |  @Prox. papel kraft.
Contabilidad 2015-2020 | de palanca)
Tesoreria 2015-2022
Logistica 2015-2019
Recursos Humanos 2010-2020
Correspondencia 2014-2020
FONDO DOCUMENTAL ARCHIVO SEDE CENTRAL DE AGROIDEAS
Unidades Observaciones.
o . Fechas Metros
N° | Serie documental de X
Extremas Instalacié Lineales
nstalacion Estado de
Conservacién
4 Unidad de Planeamiento,
Presupuesto y Seguimiento
Manual de desempefio 2015
Manual de Operaciones 2012
_Instruqtlvos para agcgdgr alos 2015-2017
intensivos de Asociatividad .
, 320 cajas, Papel-buen estado -
Instructivos para acceder a los mas Total 500
. - ., 2015-2017 empaquetados con
intensivos de Gestion. paquetes y aprox. | kraft
Instructivos para acceder a los archivadores papelta
[NSTUCLVOS P ; 2015-2017 | de palanca
intensivos de Tecnologia.
Certificados de Créditos 2015-2017
Presupuestales
Correspondencia 2015-2019
5 | Unidad de Asesoria Juridica
&! Informe de evaluacion final 2013
@ Convenio de adjudicacion de recursos 2013-201
- no reembolsables para la adopcion de
N CARTLLG v hugusto
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tecnologia, gestion y asociacion.

Adendas

adendas 2013-2018
Correspondencia 2013-2019

FONDO DOCUMENTAL ARCHIVO SEDE CENTRAL AGROIDEAS

i Observaciones.
N° | Serie documental Fechas Umzzdes Metros
Extremas | .- | Lineales Estado de
nstalacion Conservacion
6 Unidad de Promocién y Formulacién
de Proyecto
Expedientes elegibles 2010-2021
Correspondencia 2010-2018
7 | Unidad de Negocios
Expedientes de ST aprobados 2010-2015
3 320 cajas,
Expedientes de SG aprobados 2010-2015 Mas Total 500 Papel-buen estado -
Expedientes de SA aprobados 2010-2015 | Paquetesy aprox. empagquetados con
archivadores papel kraft

Expedientes de Reestructuracion y
Reactivacion

Expedientes de organizaciones
agrarias de mujeres

Correspondencia 2014-2018
8 |Unidad de Monitoreo

2010-2016 | depalanca

2022

Expedientes con informe de cierre 2010-2017

Correspondencia 2015-2019

FONDO DOCUMENTAL ARCHIVO ANEXO SEDE CENTRAL

Unidades Observaciones
N° | Serie documental Fechas de Metros
Extremas Iacion | Lineales Estado de
Instalacion Conservacion
1 | Jefatura
Correspondencia 2010-2015
2 |Unidad de Administracion
Contabilidad 2010-2015
Tesoreria 2010-2015
Logistica 2010-2015
cajas
Recursos Humanos 2010-2015 (- e
Archivisticas, Total 1 p -b
Correspondencia 2010-2015 | Paquetesy otal 150 ape-huen
: _ archivadores | @Prox. estado:
3 Unldz_ad _de Planeamiento, Presupuesto y de palancas)
Seguimiento
Manual de desempefio 2010-2015
Manual de Operaciones 2010-2015
Instructivos para acceder a los intensivos de | 54,0 5415
Asociatividad
Firmado . . .
e Instructivos para acceder a los intensivos de | 54,0 5415
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Instructlvgs para acceder a los intensivos de 2010-2015
Tecnologia.

Certificados de Créditos Presupuestales 2010-2015
Correspondencia 2010-2015

FONDO DOCUMENTAL ARCHIVO ANEXO SEDE CENTRAL

Fech Unidades Met Observaciones
R . echas etros
N®| Serie documental Extremas dle .. | Lineales Estado de
Instalacion Conservacion
4 Unidad de Promocién y Formulacion de
Proyecto .
C dencia 2010-2016 (oo Total
orrespon i - ivisti
respondencia remstcss: | %' | papekbuen
5 |Unidad de Negocios archivadores | aprox. estado: Cajas
Correspondencia 2010-2015 | de palancas)
6 | Unidad de Monitoreo
Correspondencia 2010-2015

| FIRMA
DIGITAL

Firmado digitalmente por AMAYA
CASTILLO Jorge Augusto FAU
20524605903 hard

6.7 Actividades archivisticas

6.7.1 Actividades Archivistas Prioritarias

Organizacion de documentos
En el Archivo Central de AGROIDEAS se desarrollan los procesos y
procedimientos técnicos archivisticos y se detalla:

La organizacién de documentos es un proceso archivistico que consiste en
el desarrollo de un conjunto de acciones orientadas a Identificar, Clasificar,
Ordenar y Signar los documentos de cada unidad de AGROIDEAS. Se
realiza la identificacién documental en los siguientes aspectos:

Organismo productor de documentos (fondo), secciones se toma en cuenta

de la Estructura Funcional y Funciones de la organizacion de
AGROIDEAS. Series documentales y tipos de documentos.

Actividad

Organizar (identificacion, clasificacion y ordenamiento) del fondo

documental de AGROIDEAS.

Descripcién Archivistica

La Descripcién es un procedimiento técnico archivistico en el que se
representa en forma objetiva y estructurada la informacién que consiste en
identificar, analizar y determinar los caracteres externos e internos de los
documentos, con la finalidad de elaborar instrumentos descriptivos que
permitan su localizacién, accesibilidad, recuperacion y control.

Actividad
Realizar los Inventarios de los documentos, previamente identificados,
clasificados, ordenados, registrar y brindar informacion para el acceso al
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fondo, secciébn y serie de la documentacion de las unidades de
AGROIDEAS.

e Transferencia de Documentos
Procedimiento técnico archivistico que consiste en transferir la
documentacion o de la fraccion de la serie documental remitida de acuerdo
a su ciclo de vital y periodo de retencién del Archivo de Gestién al Archivo
Central, para su custodia, al vencimiento de su periodo de retencién, de
acuerdo al cronograma de transferencia de documentos aprobados.

Actividad
Elaborar el cronograma de transferencia de documentos de los Archivos
de Gestion al Archivo Central de AGROIDEAS -2023.

Transferencia de documentos de los Archivos de Gestion al Archivo
Central, de acuerdo al cronograma

e Eliminacion de Documentos
Procedimiento técnico archivistico que consiste en la destruccion fisica de
las series documentales, con valor temporal que hayan perdido
completamente su valor y utilidad administrativa, fiscal, contable o legal
que los origind, previa autorizacion del Archivo Central de la Nacion.

Actividades
Propuesta de eliminacién de documentos de gestiébn que cumplieron su
valor temporal de las unidades del fondo de AGROIDEAS.

e Conservacion de Documentos
La conservacion de documentos es un proceso técnico archivistico que
consiste en mantener la integridad fisica del soporte y del texto de los
documentos a través de las medidas tomadas para la preservacion y
restauracion y nos permite alargar la vida de los documentos en cualquier
soporte.

Actividad

realizar el empaquetado, el acondicionamiento en unidades de almacenaje
(cajas archivisticas, paquetes y archivadores de palanca) y sus rotulados,
y asi como su ubicacién en los repositorios del fondo documental de
AGROIDEAS.

e Servicio de Archivo
El servicio archivistico es un proceso que consiste en poner a disposicion
de los usuarios/as la documentacion de la entidad con fines de informacion,
de manera moderna, transparente, oportuna y efectiva, teniendo presente
las restricciones, confidencialidad, restricciones de informacién de datos
personales. Asi mismo el grado de deterioro del documento solicitado.

Actividad

Atencion a las solicitudes de informacion de los/las usuarios/as internos y
externos con respecto a la documentacién que se custodia en el Archivo
Central de AGROIDEAS.

Calle Coronel Odriozola N° 171-Urb. Orrantia,
Sanlsidro T: (511) 416 - il
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6.7.2 Actividades complementarias
Elaboracién de documentos archivisticos
- Formular la actualizacion de la Directiva del
Implementacion de Archivos de AGROIDEAS.
- Elaborar el proyecto de la Directiva de transferencia de documentos
de los Archivos de Gestion al Archivo Central de AGROIDEAS.
- Elaborar el Plan anual de Trabajo Archivistico para el afio 2023.

Sistema

o Gestion de infraestructura, inmobiliario y equipos
- Es necesario la adquisicion e instalacion de estanteria metélica
para el uso del Archivo central en el 4to. Piso, repositorio “C” de la
sede central.

e Capacitacion del Personal de los archivos de gestién
- La tematica de las capacitaciones debe ser: transferencia,
eliminacion y digitalizacion de la documentacién de AGROIDEAS.

e Asesoramiento técnico y atencion de consultas de la entidad
- Realizar de forma presencial el asesoramieno técnico en materia
archivistica a los/las responsbles de los Archivos de Gestion de las
unidades de AGROIDEAS y de las Unidades regionales.

e Supervisiéon de archivos de gestion.

- La Unidad de Administracion es responsable de planificar.
organizar, dirigir, normar, ejecutar y controlar las actividades
archivisticas a nivel Institucional, de conformidad con las normas
técnicas del sistema Nacional de Archivos.

- Las unidades para la supervision son:

Direccion Ejecutiva

Unidad de Administracion

Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Seguimiento
Unidad de Asesoria Juridica

Unidad de Promocién y formulacién de Proyecto
Unidad de Negocios

Unidad de Monitoreo.

Unidades Regionales

A NN N N N N N

e Digitalizacion
- En proceso de implementacion.

VIl. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA
la problematica archivistica de AGROIDEAS se presenta en los siguientes rubros:

Acervo documental
e EI Archivo Central de AGROIDEAS, conserva documentos de gestion y
expedientes: Elegibilidad, PNT Favorables. Informes de Cierre. desde del 2010
al 2022, que se encuentran conservados en cajas archivisticas, y en paquetes que
se realizan con papel kraft (los comprobantes de pagos, las 6rdenes de servicio,
y los documentos de gestion de las unidades de AGROIDEAS), a fin de asegurar

Firmado
digitalmente
por AMAYA
CASTILLO Jorge
Augusto FAU

@,»3,,%
E pons 20524605903
DIGITAL hard

Fecha:

Calle Coronel Odriozola N° 171-Urb. Orrantia,
oo Sanlsidro T: (511) 416 -

|/
9880www.gob.pe/agroideas -::E\\‘""””‘:“. BICENTENARIO
i SBB-B?g{ﬂﬁﬁthe par: A, Firmado digitalmente por: ?{;’ﬂﬁ\;' 2021 - 2024

FELIPPE CASTRO Rafael
Gilberta FAL 20524605903 hard
hativo: Doy W™ B®

Fecha: 2000342023 16:35:00-0500

REYES HURTADOQ Mestar
Franciseo FAL 20524605903 hard
hdtivo: Doy W™ B®

Fecha: 20/03/2023 15:28:28-0500

FIRMA
DIGITAL

FIRMA
DIGITAL



http://www.gob.pe/agroideas
http://www.gob.pe/minagri

. | Ministerio =
PERU | de Desarrollo Agrario "\\:j/
y Riego AGROIDEAS

Pragram de Compensaciones para la Compefitividad

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
“Afo de la Unidad, la paz y el desarrollo”

y evitar el deterioro fisico y atender de forma rapida, oportuna y eficiente a las/los
usuarios internos y/o externos que lo requieran para consulta.

e Asimismo. la documentacion que se custodia en el Archivo Central de
AGROIDEAS (archivo al frente de la sede central), se encuentra debidamente
organizado y con los instrumentos descriptivos necesarios para su gestién
adecuada.

Eliminacion de documentos

e El Archivo de AGROIDEAS, tiene en su custodia la documentacion desde los afios
2010 al 2022, no se ha realizado ningun procedimiento de eliminacion de acuerdo
a la Directiva N° 001-2018-AGN/DAI, “Norma para la eliminaciéon de documentos
de archivo del Sector Publico”, generando que el archivo central custodia
actualmente documentos que han cumplido los requisitos para su eliminacion.

Personal de archivo
e La capacitacion del personal de archivo, se debe implementar en materia de
archivo, asi como tecnologias de la informacién aplicacién a la archivistica, con el
fin de fortalecer sus capacidades técnicas en beneficio a la adecuada organizaciéon
del acervo documental y servicio que brinda el Archivo Central a los /las
usuarios/as, internos/as y externos/as.

Medidas de seguridad
e El Archivo central de AGROIDEAS no cuenta con instrumentos de medicion
temperatura, humedad y luminosidad calibrados para el control y monitoreo de los
factores ambientales.

Luminarias y equipos
e Archivo Central de AGROIDEAS, en el archivo anexo que se encuentra frente a
la Sede Central Ca. Coronel Odriozola N° 180, se instalo el equipo de iluminacion,
para el trabajo archivistico.
e Es necesario uno (1) mesa de madera y bancos para el trabajo archivistico y uno
(1) ventilador de pie.

VIII. Presupuesto Asignado
El presupuesto para la Administracion de Archivos de AGROIDEAS se encuentra en el
presupuesto asignado a la Unidad de Administracion, asimismo sus actividades
forman parte del Plan Operativo Institucional (POI).

XI. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS
El cronograma de actividades archivisticas y complementarias, se realizara segun el
cuadro que se detalla lineas abajo:
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS DE AGROIDEAS PARA EL ANO 2023

Fecha: 2000342023 16:35:34-0500

UNDAD DE Cronograma
Prioridad Actividad MEDIDA | Meta
Anual
MI, %, N° Ene. |Feb. [Mar. |Abr. |May. [Jun. |Jul. |Ago. |Set. |Oct. |[Nov. |Dic. |Total
CONSERVACION DE DOCUMENTOS MI. 24 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 24
OGANIZACION DE DOCUMENTOS MI. 24 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 24
ELIMINACION DE DOCUMENTOS MI. 10 5 5 10
SERVICIO ARCHIVISTICO
Atencién a Ia_s solicitudes de informacion de Nur_nero de 60 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 60
los usuarios internos y externos solicitudes
TRANSFERENCIA DOCUMENTAL
Elaborar el Cronograma de transferencia Cronograma 5 1 1 1 1 1 5
Transferencia de documentos Ml. 12 4 4 4 12
ELABORACION DE DOCUMENTOS DE GESTION ARCHIVISTICA
Elaborar el Plan Anual de Trabajo
Archivistico del afio 2023 Proyecto 1 1 1 2
Elaborar el Informe Técnico de Evaluaciéon
de Actividades Archivisticas Ejecutadas del Informe 1 1 1
Afo 2021
Elaborar la Directiva de Transferencia de
Informe 1 1 1
Documentos
Realizar Visitas a los archivos de Gestion Informe 1 1 1
de AGROIDEAS
Actualizar herramientas de Gestion Informe 1 1 1
Archivisticas del PCC
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS PARA EL ANO 2023

UNDAD DE Cronograma
Prioridad Actividad MEDIDA | Meta
Anual
MI, %, N° Ene. |Feb. [Mar. |[Abr. |May. [Jun. |Jul. |Ago. |Set. |Oct. [Nov. |Dic. |Total
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS
Digitalizar las series documentales -y
expedientes, esta en proceso de
implementacion.
ASESORAMIENTO TECNICO Y ATENCION DE CONSULTAS DE LA
ENTIDAD
Actividad permanente al apoyo a las
normas técnicas archivisticas, se realiza de Informe 1 1 1
manera diaria.
LIMPIEZA DEL AREA DE ARCHIVO
Se realiza de manera diaria, a través de la
empresa de limpieza permanente.
LIMPIEZA DEL AREA DE ARCHIVO-TOTAL
Se realiza tres (3) meses, a través de la 3 1 1 1 3
empresa de limpieza.
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CRONOGRAMA DE SUPERVISION DE LOS ARCHIVOS DE GESTION DE AGROIDEAS PARA EL ANO 2023

PERIODO

UNIDAD ORGANICA

P
o

Ene. | Feb. | Mar. | Abr.

May.

Jun. | Jul.

Ago.

Set.

Oct.

Nov. | Dic.

Direccién Ejecutiva X

Unidad de Asesoria Juridica X

Unidad de Planeamiento, Presupuesto y
Seguimiento

Unidad de Administracion

Unidad de Promocién y Formulacion de Proyectos

X

Unidad de Negocios

Unidad de Monitoreo

O|IN|O|O |~ W |IN|PF

Unidades Regionales (Desconcentradas)
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