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RESOLUCIÓN DE GERENCIA DE ADMINISTRACION N" 046.2023-MDSS/GM-GA

San Sebastián, 22 de mazo de 2023

EL GERENTE DE ADMINISTRACION DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN SEBASTIAN PROVINCIA
Y DEPARTAMENTO CUSCO.

VISTOS:

La Carta S/N de fecha 01 de febrero de 2023, emitido por la organizado por la Asociación Civil Educaüva y Politica
TALENTUM Peú; ACUERDO DE CONCEJO N" 011-2023-CM-MDSS; lnforme N' 100-2023-SG-MDSS de fecha

21 de marzo de 2023, emitido por la Oficina de Secretaria General; lnforme N" 289-SGP-MDSS-2023 de fecha 21

de maeo de 2023, emitido por Ia Sub Gerencia de Presupuesto; lnforme N" 365-GPP-MDSS-2023 de lecha 22

de mazo de 2023, emitido por la Gerencia de Planeam¡ento y Presupuesto; MemoÉndum N"
'177.2023.GM.MDSS., de fecha 22 de marzo de 2023, emit¡do por la Gercnc¡a Múnicipal; lnforme N" 162-2023-

MDSS-C/GM-GA-SGA, de fecha 22 de ma¡zo de 2023, emitido por la sub Gerencia de Abastecimiento; lnforme

N' 077-2023-GA-SGC-JHH/MDSS de fecha 22 de mazo de 2023, emitido por la sub Gerencia de contabilidad;

lnforme N" 295-SGP-MDSS-2023 de fecha 22 de mazo de 2023, emitido por la sub Gerencia de Presupuesto;

lnforme N' 371-GPP-MDSS-2023 de fecha 22 de ma.:¡ de 2023, emitido por la Gerencia de Planeamiento y

Presupuesto; y,

,"'CONSIDERANDO:

ue, el Articulo 194" de la Constitución Politica del Estado, mod¡f¡cado por la Ley N" 27680, señala que los

obiemos locales gozan de autonomía politica, económica y administrat¡va en los asunlos de su compelenc¡a,

concordante con el Articulo ll del titulo preliminar de la ley No 27972, Ley Orgánica de Mun¡c¡palidades;

Que, de conformidad con el Artículo 194 de la Constitución Politica del Peru y el Titulo Preliminar Artículo Il de la

Ley N" 27972 Orgánica de Municipalidades, los Gobiemos Locales tienen autonomía políüca, económica y

administraüva, en los asuntos de su competencia;

Que, conforme al articulo 40" 'Encargos'de la D¡rectiva de Tesoreria N' 001- 2007-EF77.15 aprobada med¡ante

Resolución Directoral N" 002-2007 - EFl77, establece que un encargo intemo se otorga ha personal de la

lnstitución, artículo modif¡cado por el articulo 10 de la Resolución D¡rectoral N" 004-2009-EF77.15, que en su

numeral 40.1 establece que el 'Encargo., consiste en la entrega de dinero mediante cheque o giro bancario a

personal de la institución para el pago de obligaciones que, por la naturaleza de determ¡nadas funciones o

caracteristicas de ciertas tareas o trabajos ind¡spensables para el cumplimiento de sus obietivos ¡nstitucionales,

no pueden ser efectuados de manera directa por la Oficina General de Administración o la que haga sus veces en

la Unidad Ejecutora o Municipalidad, tales como: d) Adquisición de bienes o servicios, ante restricciones

justificadas en cuanto a la oferta local, previo informe del órgano de abastecimiento u oficina que haga sus veces,

Que, la norma en mención en su numeral 40.2 precisa que el Encargo se regula mediante Resolución del D¡rector

General de Administración o quien haga sus veces, estableciendo el nombre de la(s) persona(s), la descripción

del objeto del "Encargo', los conceptos del gaslo, los montos, las condic¡ones a que deben sujetarse las

adquisiciones y contrataciones a ser realizadas, el tiempo que tomará el desanollo de las mismas y el plazo para

la rendición de cuentas debidamente documentada que no debe exceder de los tres (3) dias hábiles después de

concluida la act¡vidad materia de encargo; salvo cuando se trate de actividades desanolladas en el exterior del

pais, en cuyo caso puede ser de hasta quince (15) dias calendario. En tanto que en su numeral 40.4 se precisa,

que su utilización es para fines d¡st¡ntos de los que tienen establecidos el Fondo para Pagos en Efectivo o Fondo

Fijo para Caja Chica y los viáticos, y además estabtece que no exime del cumpl¡miento de los procedimientos de

adquisición aplicables de acuerdo a Ley. Además de no proceder la entrega de nuevos 'Encargos' a personas

que tienen pendientes la rendición de cuentas o devolución de montos no util¡zados de'Encargos' anteriormente

olorgados, bajo responsabilidad del director general de Administración o de quien haga sus veces;
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Que, el artículo 4 de la Resolución Directoral N'036-2010-EF-77.15 que Dicta disposiciones en materia de
procedim¡ento y registro relacionados mn adqu¡s¡c¡ones de bienes y servicios y establecen plazos y montos limites
para opermiones de encargos, artículo modificado por el articulo 70 de la Resolución Directoral No 040-2011-EF-
52.03, establece. Los encargos que las Unidades Ejecutoras y Municipalidades otorgan a personal de la institución
conforme a lo establecido en el articulo 1de la Resolución Directoral N' 004-2009-EF-77.15, se sujetan
ad¡cionalmente a las s¡gu¡entes disposic¡ones: l.-El monto máximo a ser otorgado en cada encargo no debe
exceder de diez (10) Unidades lmpositivas'l Tributarias (UlT), con excepción de los dest¡nados a: a) La mmpra
de alimentos pan¡ personas y animales, b) Pago de jomales o propinas, c) Acciones a que se contrae el inciso e)
del numeral 40.1 del articulo 40 de la Direct¡va de Tesoreria N' 00'l-2007-EF177.15, aprobado por la Resolución
Directoral N" 002-2007- EFn715, modificado por la Resolución Directoral N" 004-2009-EF177.15. d) Operativos
que en el marco de sus competencias real¡ce la Superintendencia de Administración fributaria (SUNAT). e)

as al extenor que para el cumplimiento de sus funciones realicen las Unidades Ejecutoras del l\ilinisterio de
Defensa, el M¡nisterio de Relac¡ones Exteriores y la Comisión de Promoción del Peru para la Exportación y el
Turismo - PROMPERU. 2. El registro que comprende el Compromiso, Devengado y Giro se realiza hasta el 31 de
diciembre de cada Año Fiscal. 3, Los montos de los encargos efectuados a dicha fecha que no se hubieran utilizado
se devuelven a la cuenta bancaria de la fuente de flnanciamiento conespondiente dentm de la primera quincena
de enero del Año Fiscal siguiente, y se registran en el SIAF-SP". El solic¡tante del encargo deberá remiür
formalmente la rendición de cuentas del responsable del encargo a la Oficina Financiera, en un plazo que no
exceda los tres (03) días hábiles de flnalizado el desanollo de la actividad materia del encargo ejecutadas en el

L terior del deparlamento. En caso la actividad se ejecutó al exterior del pais, se remitiÉ la rend¡c¡ón de cuentas
$n un lazo que no exceda los diez (10) d¡as hábiles;

,;1'"1$$,1i, ue, mediante la Carta S/N de fecha 01 de febrero de 2023, emitido por la organizado por la Asociación Civil
Educativa y Política TALENTUM Peú, se invita al Concejo Municipal a participar en el 'Primer Encuentro
Descentralizado De Municipalidades Del Peru lncremento De Dieta De Los Regidores Y Viáticos', a llevarse a
cabo durante los días 22,23,24,25 y 26 de maao del año en cuso;

Que, mediante el AcuERDo DE coNCEJ0 N' 011-2023-CM-MDSS de fecha i0 de mazo de 2023, et concelc
Municipal acuerda AUTORIZAR la participación de los siguientes miembros del Conceio Municipal de Sán
Sebastián: regidor Pedro Luna Huillca, regidora Lisset Farfán Rios, regidora Yoli Paulina García Contreras y el
regidorJaime Baltazar Riveros Najano; al Primer Encuentro Nacional Descenlralizado de Municipalidades del Peru
lncremento d¡eta de los Regidores y V¡át¡cos, el mismo que se desanollaÉ del 23 al 25 de mazo del presenle
año, en la Ciudad de Trujillo, evento organizado por Talentum Peru;

Que, mediante el lnforme N' 100-2023-SG-MDSS de fecha 2t de maao de 2023, emitido por la oficina de
Secretaria General, quien informa lo siguiente: '(...) Que mediante sesión de consejo de fecha 09 de mazo del
2023 se aprobo la Participación de tas regidoras, LtssET FARFAN Ríos, yoLI pAULtNA GARCtA coNTRERAS,
y de |os regidores, JAIME BALTAZAR RIVEROS NAJARRO Y PEDRO LUNA HUILLCA en eI 

.I 
ENCUENTRo

NACIONAL DESENTRALIZADO DE MUNICIPALIDADES DEL PERU INCREMENTO DIETA DE LOS
REGIDORES Y VIATICOS', organizado por ¡a Asoc¡ac¡ón Civit Educativa y potítica TALENTUM peru, que se
realizara los dias 23,24y 25 del mes de m azo del2023, el mismo que llevara a cabo en el Hotel Costa del Sol sito
en la plaza de Armas de la provincia y departamento de Trujillo. Por lo cual solicito la disponibilidad presupuestaria
(habilito) a nombre de la servido¡,a pública Susan Sh¡rley Cárdenas Santos con DNI N" 4543f011, para la
cancelac¡ón de los derechos de part¡c¡pación (tarifas) en dicho evento, para lo cual se alcanza el respectivo
presupueslo:

OETALLE U.M CANTIDAD P. Unitario TOTAL
lnscripción de partic¡pantes UNIDAD 4 620.00 2,480 00

TOTAL s/ 2,480.00
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Que, mediante el lnforme N" 289-SGP-MDSS-2023 de Íecha21de mazo de 2023, emitido por la Sub Gerencia
de Presupuesto, informa lo siguiente: (...) Es grato dirigirme a usted, conforme a la solicitud hecha por su
despacho, referente a la Dispon¡b¡lidad Presupuestal solicitada por Secretaria General, para otorgam¡ento de
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habilito de fondos por encargo, par¡¡ cancelación de los derechos de participación del "l Encuentro Nacional
Descentralizado de Municipalidades del Peru lncremento D¡eta de los Regidores y V¡áücos'; según lo solicitado
en el INFORME N" 100-2023-SG- MDSS, debo indicar oue se cuenta con disponibitidad üesupuestat, según el
siguiente detalle:

NOMBRE
SECUENCIA
FUNCIONAL

RUBRO
CLASIFICA
DORES S/

MONTO

Habilito de fondos por encargo, a
nombre de la serv¡dora pública, Susana
Shirley Cárdenas Santos con
DNI:45431011; para efectos de realizar
pago por los derechos de participación
de los regidores:
. Lisset Falán Rios
. Yol¡ Paulina Garc¡a Contreras
. Jaime Baltazar Riveros Najano
r Pedro Luna Huillca

Para asistir al 'l Encuentro Nacional
Descentralizado de Mun¡cipalidades
del Peru lncremento Dieta de los
Regidores y Máticos', según
INFORME N" 1OO.2O23.SG. MDSS.

042 07 23.27 .11.99 s/ 2,480.00

Por olro lado, se recomienda que todo gasto por encargo intemo de modalidad de habililo se tenga que avaluar
,adecuadamente según la normativa vigente y seguir los lineamientos de la Directiva lnst¡tucional vigente (Decreto
de Alcaldia N' 015-2017-A-MDSS-SG, Directiva para ta habilitación de fondos por encargo otorgado al personal
de la Municipalidad Distrital de San Sebastián, en la que se establecen los pmcedimientos y responsabilidades
respetivas);

Que, medianle el lnforme N' 365-GPP-MDSS-2023 de fecha 22 de marzo de 2023, emitido por la Gerenc¡a de
Planeamiento y Presupuesto, se informa lo siguiente: (...) Tengo el agrado de dirigirme a usted, en atención al
documento de referencia (c), para remitirle adjunto al presente el informe de la Subgerencia de Presupuesto con
la DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL para otorgamiento de habilito de fondos por encargo intemo para

celac¡ón de los derechos de participación det I ENcUENTRo DEScENTRALtzADo DE MUNtctpALtDADES
EL PERÚ, INCREMENTO DE DIETA DE LOS REGIDORES Y VIATICOS a nombre de la servidora púbtica
usana Sh¡rley Cárdenas Santos para el pago de los derechos de parlicipación de los regidores: LISSET FARFAN

RIOS, YOLI PAULINA GARCIA CONTRERAS, JAIME BALTAZAR RIVEROS NAJARRO Y PEDRO LUNA
HUILLCA;

Que, mediante el Memorándum N" 177.2023.GM.MDSS., de fecha 22 de mazo de 2023, emitido por la Gerenc¡a
Municipal, se dispone lo siguiente: (...) En atención a la sol¡citud de habil¡to de fondos en efeclivo, solicitado por
Secretaria General de la MDSS e ¡nformes emitidos por las áreas competentes de realizar la evaluación y
d¡sponib¡lidad presupuestal por el monto de S/ 2,480.00 (Dos mil cualrocientos ochenta con 00/100 soles), con el
objeto de cubrir pagos por los derechos de participación en el "l ENCUENTRO NACIONAL DESCENTRALIZADO
DE MUNICIPALIDADES DEL PERU INCREMENTO DIETA DE LOS REGIDORES Y VIÁTrcos", de IoS SeñoTes
Regidores: L¡sset Farfán Rios, Yoli Paulina Garcia Contreras, Jaime Ealtazar Riveros Najaro y Pedro Luna Hu¡llca,
a nombre de la servidora SUSAN SHIRLEY CÁRDENAS SANTOS, identificado con DNI N" 4543i011, en su
condic¡ón de Personal de la Oficina de Secretaria General de la Municipalidad de San Sebastián conforme se
solicila en los lnformes de referencia adjuntos. Este Despacho en cumplimiento al Acuerdo de Concejo N" 011-
2023-CM-MDSS, dispone proceder con los lrámites mnfome a sus atribuc¡ones y en estricto cumplimiento a las
normas y directivas vigentes, de modo que contribuyan con el cumpl¡m¡ento de las metas y ob¡eüvos previstos.

Solicitando además se proceda con el control poslerior conespondiente;

Que, mediante el lnforme N" 162-2023-MDSS-C/GM-GA-SGA, de fecha 22 de mazo de 2023, em¡t¡do por Ia sub

úf
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precisión ni con la debida antici pación; b) Contingencias derivadas de situac¡ones de emergencia declaradas por

Servicios básicos y alquileres de dependencias que por razones de ubicación geogÉlica ponen en riesgo
su cumpl¡miento dentro de los plazos establecidos por los respectivos proveedores; d) Adquisición de bienes y
serv¡c¡os, ante restricciones justificadas en cuanto a la oferta local, previo informe del órgano de abastecimienlo u
oficina que haga sus veces, y para los relacionados con la preparación de alimentos del personal pol¡cial y m¡l¡tar.
(...)'. Esta Sub Gerencia, efectúa opinión respecto a la adquisición de bienes y servicios, ante restricciones en
cuanto a la oferla local respecto a los tiempos que toman los procedimientos de adquisición, por lo que una vez
verificada la necesidad, se determina que, dada su naturaleza, la necesidad planteada en conjunto tiene
restricciones en cuanto a la oferta local, Dot lo tanto. este dependencia ooina oue se e é las acciones

co¡¡ccna¡dzn na¡¡ la atención de la necesfes

ue, mediante el lnforme N" 077-2023-GA-SGC-JHH/MDSS de f*ha 22 de mazo de 2023, emitido por la sub
rencia de contabilidad, quien informa Io siguiente: (...) Previo cordial saludo, mediante la presente se ¡nd¡ca

que, previa revisión la Abog. Susan Shirley Cárdenas Santos, identificada con DNI N" 4543'101 1, servidora de Ia
Municipalidad Distrital de San Sebastián, no adeuda oor conceDto de habilito Dor intemo. viáticos
nicaia chica que se encuentren como pend¡entes a su nombre;

Que, mediante el lnforme N' 295-SGP-MDSS-2023 de fecha 22 de mazo de 2023, emitido por la sub Gerencla
de Presupuesto, informa lo siguiente: (.,.) Tengo a bien dirigirme a usted, mn la finalidad de poner en su
conocimiento la Cert¡ficación del Crédito Presupuestario en función a la Programación de Compromisos Anuales
(PCA), como se detalla en el cuadro srguiente:

SECUENCIA
FUNCIONAL

RUBRO
CLASIFICADORES

S'
MONTO c.c.P.

Certificación presupuestal para la

asignación de Encargo ¡ntemo a nombl.e

de la Sra. Susan Shirley Cárdenas Santos,
para cubrir pagos por los derechos de
¡nscipción al 'l ENCUENTRO NACIONAL
DESCENTRALIZADO DE
MUNICIPALIDADES DEL PERU,

INCREMENTO DE DIETA DE LOS
REGIDORES Y VIATICOS', según lnforme
N' 319- 2023-MDSS-C/GM-GA, Acuerdo
de Consejo N" l1-2023-CM-MDSS.

042 07 2,480.00 786

TOTAL s/ 2,480.00

Que, mediante el lnforme N" 371-GPP-MDSS-2023 de fecha 22 de marzo de 2023, emitido por la Gerenc¡a de

Planeamiento y Presupuesto, se informa Io s¡gu¡ente: (...) Tengo el agrado de dirigirme a usted, en atención al

documento de referencia (c), para rem¡t¡rle adjunto al presente el informe de la Subgerencia de Presupuesto con la
CERTIFICACION PRESUPUESTAL de hab¡lito de fondo por encargo intemo para cubrir pagos por los derechos de

iNSCfiPCióN AI I ENCUENTRO DESCENTRALIZADO DE MUNICIPALIDADES DEL PERÚ, INCREMENTO DE DIETA DE

LOS REGIDORES Y VIATICOS a nombre de la servidora pública SUSAN SHIRLEY CÁRDENAS SANTOS, para ello

se adjunta el expediente;

I
¿
2

c

L

Gerencia de Abastecimienlo, mediante Ia cual indica lo siguiente: (...) Al respecto, la Directiva de Tesoreria No

001-2007 -EF tl7 .15, aprobada por R.D. N" 002-2007-EFl7 7.15 y modificada por la Resolución Directoral No 004-
2009-EF-77.15, en el articulo 40, numeral 1, señala lo sigu¡ente: (...) Encargos a personal de la lnstituc¡ón; 40.1
Consiste en la entrega de d¡nero mediante cheque o giro bancario a personal de la ¡nstitución para el pago de
obligac¡ones que, por la naturaleza de determinadas funciones o características de cienas tareas o trabajos
indlspensables para el cumplimiento de sus objetivos institucionales, no pueden ser efectuados de manera directa
por la Oficina General de Administración o la que haga sus veces en la Unidad Ejecutora o Municipalidad, tales
mmo: a)Desanollo de eventos, talleres o ¡nvest¡gac¡ones, cuyo detalle de gastos no pueda mnocerse con

NOMBRE

23.27.11.99
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Estando a las consideraciones expuestas, ten¡endo en cuenta el último pánafo del artículo 39" de la Ley N' 27972, Ley
Orgánica de Municipalidades, señala que'Las Gerencia resuelven los aspeclos administrativos a su cargo a través de
Resoluc¡ones y direct¡vas'. Reglamento de Organizaciones y Funciones - ROF de la Munic¡palidad Distrital de San
Sebaslián, denlro de las funciones del Gerente de Admin¡strac¡ón en el numeral 14 del articulo 122", aprobado mediante
Ordenanza Munic¡pal N" 22-2021-MDSS de fecha 22 de octubre de 2021;

RESUELVE:

ARTICULo PRIMERo.- HABILíTESE Y ENCARGUESE, los fondos lnstituc¡onales a ta Abog. susan Shirtey Cárdenas
, idenlificada con DNI N" 4543101 1, servidora de la Municipalidad Distrital de San Sebastián, por la suma total

S/ 2,480.00 (Dos mil cuatrocientos ochenta con 00/100 soles) y que será utilizado para cubrir tos gaslos que
emandará la inscripc¡ón en el evento'l Encuentro Nacional Descentralizado de Munic¡palidades Del Peú lncremento

De Los Regidores Y Viáticos"

ARTÍCULO SEGUNDO.- DISPONER, que el responsable de la utilización de fondos por la modalidad de encargo
Inlemo, cumpla con presentar la rendición de cuenta documentada, en el plazo establecido d¡ez (10) días hábiles
después de culminada la actividad en mención, bajo responsabil¡dad funcional; indicado en la parle consideraliva de la
presente resolución.

ARTíCULO TERCERO. - ENCARGAR a la Sub Gerenc¡a de Contabilidad y a la sub Gerencia de Tesorería, dar inicio
a las acciones administrativas que correspondan para el cumpl¡miento del presente acto resolut¡vo.

CUARTO. - ENCARGAR a la ofic¡na de Tecnol ogias y Sistemas lnformáticos la difusión de la presente
resoluc¡ón en el Portal de Transparencia de la Municipalidad Distritalde San Sebastián

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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