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COMUNICADO N° 001-2023

Se cuminica a todos los postulantes de JEFE DE LA OFICINA DE CONTABILIDAD de Ia presente
convocatoria, que se ha retirado la plaza JEFE DE LA OFICINA DE CONTABILIDAD, seglin ACTA DE

REUNION DE COMITE DE PROCESQ DE SELECCION CAS N° 001-2023-MPC-M. Que a continuacidn se
muestra:

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
OQFICINA DE CONTABILIDAD

CODIGO: 009 - CARGO: JEFE DE LA OFICINA DE CONTABILIDAD {01 PUESTO A CUBRIR)

. PERFIL DE PUESTO

Requisitos Detalle

® Experiencia General: minimo 03 afios en los sectores publico y/o
privado.

¢ Experiencia Especifica, en Municipalidades o Gobiernos
Regionales o entidades estatales, 2 afios en cargos similares

# Trabajo a Presidn.

® Facilidad de establecer comunicacion.

L ]

®

Experiencia

Buen trato y solucién de conflictos de personal,

Predisposicion de asistir en horarios y fechas no laborables

cuando se requiera.

Competencia » Capacidad para trabajar en equipo, tener iniciativa en las
labores que realiza y ser ordenado.

® Demostrar discrecion de Ia informacién que maneja.

® Responsable por el cumplimiento de los objetivos y metas
establecidas en el POl y tareas que le sean asignadas, asi como
el uso y conservacion de los bienes a su cargo.

Formacion académica, . . L . B
grado académico y/o Titulo Profesional de Contador Pdblico Colegiado y Habilitado para

. . el ejercicio de la profesién
nivel de estudios )

Cursos y/o estudios de Capacitacidn en administracién publica no menor de 120 horas
lectivas; capacitacién relacionadas al cargo no menor de 80 horas

especializacion ,
lectivas.

Conocimientos para el

Conocimiento de ofimatica {Word, Excel, Power Point)
puesto y/o cargo

IIl. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO
Principales funciones a desarrollar:

a. Programar, dirigir, ejecutar y controlar los procesos técnicos del sistema de contabilidad
gubernamental integrado y la formulacién de los estados financieros y presupuestarios para la cuenta
general de la repablica.

b. Programar, dirigir, ejecutar y controlar los procesos técnicos del sistema de contabilidad
gubernamental integrada. Analizar y conciliar las cuentas de balance, con la finalidad de tener
confiabilidad sobre la informacién financiera registrada.
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¢. Ejecutar, controlar y mantener actualizade el registro de operaciones contables en los libros
principales y auxiliares, asi como elaborar los estados financieros correspondientes.

d. Realizar el registro de las operaciones contables en los libros principales y auxiliares.

e. Revisar el registro de las operaciones contables en los libros bancos, a través de la verificacion de
Ia conciliacidn de la conciliacion de las cuentas corrientes bancarias.

ll. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

Condiciones Detalle
Lugar de prestacidn L L
L Municipalidad Provincial de Carabaya
del servicio
Cargo JEFE DE LA OFICINA DE CONTABILIDAD

Inicio: 01/04/2023

Duracién del contrato | Término: 30/06/2023

Renovables segln necesidad de servicio
Remuneracién S/. 3,700.00 (Tres mil Setecientos con 00/100 Soles)

mensual Incluye los montos affliaciones de ley, asi como toda deduccién aplicable
al trabajador.




