RESOLUCION DIRECTORAL

N° 022 - 2023-VIVIENDA/VMVU-PNVR
Lima, 22 de marzo de 2023
VISTO:

El Informe Técnico N° 005-2023-VIVIENDA/VMVU/PNVR/UGT, emitido
por la Unidad de Gestion Técnica (HT N° 0037655-2023); el Informe N° 43-2023-
VIVIENDA/VMVU/PNVR/APP, emitido por el Area de Planeamiento de Presupuesto; el
Memorandum N° 009-2023-VIVIENDA/VMVU/PNVR-CT, emitido por la Coordinacién
Técnica; y, el Informe Legal N° 034-2023-VIVIENDA/VMVU/PNVR-AAL emitido por el Area
de Asesoria Legal del Programa Nacional de Vivienda Rural; y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 4 de la Ley N° 30156, Ley de Organizaciéon y Funciones
del Ministerio de Vivienda, Construcciéon y Saneamiento, establece que el Ministerio tiene
por finalidad normar y promover el ordenamiento, mejoramiento, proteccién e integracion de
los centros poblados, urbanos y rurales, como sistema sostenible en el territorio nacional,
asi como facilitar el acceso de la poblacion a una vivienda digna y a los servicios de
saneamiento de calidad y sostenibles, en especial de aquella poblacion rural o de menores
recursos;

Que, mediante Decreto Supremo N° 016-2013-VIVIENDA, que modifica
el Decreto Supremo N° 001-2012-VIVIENDA, se crea el Programa Nacional de Vivienda
Rural en el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento, bajo el ambito del
Viceministerio de Vivienda y Urbanismo, con el propdsito de mejorar la calidad de vida de
la poblacién pobre y extremadamente pobre asentada en los centros poblados rurales o
asentada de manera dispersa, mediante acciones de dotacion o mejoramiento de la unidad
habitacional;

Que, mediante Ley N° 30290, se establecen medidas necesarias para
gue el PNVR desarrolle acciones de construccién, reconstruccion, reforzamiento, confort
térmico y mejoramiento de viviendas rurales seguras e idoneas, en beneficio de las
poblaciones mas vulnerables o afectadas por los efectos de deslizamientos asociados a
precipitaciones pluviales intensas, sismos o la temporada de friaje y heladas, a fin de que
cuenten con viviendas que relnan las condiciones adecuadas que las hagan habitables,
contribuyendo a su inclusion social;
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Que, mediante Resolucién Ministerial N° 168-2015-VIVIENDA, se
aprueba el Manual de Operaciones del Programa Nacional de Vivienda Rural (en adelante
MOP), documento técnico normativo de gestion institucional que determina la naturaleza,
objetivos, estructura organica, las funciones generales y las funciones especificas de las
unidades y areas que lo integran, ambito de competencia y la descripcion detallada y
secuencial de los principales procesos técnicos y administrativos del Programa Nacional de
Vivienda Rural, el mismo que ha sido modificado por la Resolucion Ministerial N° 306-2020-
VIVIENDA;

Que, el referido MOP en su articulo 28, establece como una de las
modalidades de intervencion, la ejecucion a través de Nucleo Ejecutor para lo cual se
suscribe un convenio con los beneficiarios para que se encarguen de la ejecucion del
mejoramiento de las viviendas, en el marco de la norma correspondiente. Durante el proceso
es necesario que el PNVR monitoree la ejecucion del mejoramiento de vivienda, a través de
su representante;

Que, conforme lo establece al articulo 22 del MOP, la Unidad de Gestion
Técnica es la unidad organica de linea, responsable de planificar, organizar, dirigir y
supervisar la ejecucion de obras de mejoramiento de la vivienda rural, en concordancia con
los lineamientos y politicas del MVCS. Asimismo, el MOP sefiala en el literal m) del articulo
23, que la UGT “elabora y propone a la Direccion Ejecutiva, directivas, protocolos, guias y/o
documentos que normen el proceso de obras de mejoramiento de viviendas del PNVR...”.

Que, por su parte, el articulo 12 del MOP del PNVR, sefala que la
Coordinacién Técnica, es un 6rgano de direccion dependiente de la Direccién Ejecutiva y
es responsable de coordinar y monitorear el desarrollo de los proyectos y actividades del
PNVR; asi como, difundir y coordinar la implementacién de las estrategias definidas por la
Direccién Ejecutiva dentro de los lineamientos de politica, planes y objetivos del Ministerio
de Vivienda, Construccion y Saneamiento, para lo cual coordina directamente con los
o6rganos de asesoramiento, de apoyo Yy técnicos, del PNVR; el articulo 13 del MOP,
establece entre sus funciones la de coordinar la formulacion, actualizacién y ejecucion de
los planes, presupuesto y documentos de gestion del PNVR;

Que, mediante Informe Técnico N° 005-2023-
VIVIENDA/NMVU/PNVR/UGT, la Unidad de Gestidon Técnica, fundamenta y sustenta la
necesidad de aprobar un instrumento que regule las actividades del Programa Nacional de
Vivienda Rural en la ejecucion de las intervenciones o proyectos bajo la modalidad de ndcleo
ejecutor, proponiendo la Directiva de Programa denominado “Guia técnica, financiera y
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social para la ejecucion y liquidacion final de las intervenciones del Programa Nacional de
Vivienda Rural - PNVR a través de Nucleos Ejecutores”;

Que, mediante Informe N° 43-2023-VIVIENDA/VMVU/PNVR/APP, el
Area de Planeamiento y Presupuesto, por los fundamentos expuestos en el mencionado
informe y en consideracién a la propuesta presentada por la Unidad de Gestién Técnica,
sefiala entre otros aspectos, que “La propuesta de Directiva de Programa “Guia Técnica,
Financiera y Social para la ejecucion de las intervenciones del Programa Nacional de
Vivienda Rural — PNVR a través de Nucleos Ejecutores”, ha sido elaborada en concordancia
a la Ley N° 31015, su Reglamento aprobado con Decreto Supremo N° 004-2022-MIDIS, y
el Lineamiento N° 001-2022-VIVIENDA-DM”;

Que, mediante Memorandum N° 009-2023-VIVIENDA/VMVU/PNVR-
CT, la Coordinacién Técnica del PNVR, emite opinion respecto a la propuesta de
Directiva, donde concluye que es factible aprobar la directiva denominada “Guia técnica,
financiera y social para la ejecucién y liquidacion final de las intervenciones del
Programa Nacional de Vivienda Rural-PNVR a través de Nucleos Ejecutores”;

Que, mediante Informe Legal N° 034-2023-VIVIENDA/VMVU/PNVR-
AAL, el Area de Asesoria Legal por los fundamentos expuestos en los informes del visto de
la Unidad de Gestion Técnica, del Area de Planeamiento y Presupuesto, y la Coordinacién
Técnica, opina que es viable la aprobacién de la propuesta de Directiva de Programa
denominado: “Guia técnica, financiera y social para la ejecucion y liquidacién final de las
intervenciones del Programa Nacional de Vivienda Rural - PNVR a través de Nucleos
Ejecutores”, recomendando su aprobacion mediante el acto resolutivo correspondiente;

De conformidad con los literales g) y h) del articulo 11 del Manual de
Operaciones del Programa Nacional de Vivienda Rural, aprobado con Resolucion Ministerial
N° 168-2015-VIVIENDA y modificado por la Resolucion Ministerial N° 306-2020-VIVIENDA,
siendo funcién de la Direccién Ejecutiva del Programa Nacional de Vivienda Rural, aprobar
los actos administrativos que sean necesarios para la gestion y control del PNVR y emitir
Resoluciones Directorales en el marco de su competencia; y del literal b) del articulo 11 de
la Resolucion Ministerial N° 020-2023-VIVIENDA, concordante con lo establecido en la
cuarta disposicion complementaria del Lineamiento N° 001-2022-VIVIENDA/DM,;

Con el visto de la Unidad de Gestion Técnica, del Area de Planeamiento
y Presupuesto, de la Coordinacion Técnica; y del Area de Asesoria Legal del Programa
Nacional de Vivienda Rural;



yBLICA DEL p
D €8y,

RESOLUCION DIRECTORAL

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobacion de Directiva de Programa

Aprobar la Directiva de Programa N° 003-2023-VIVIENDA-
VMVU/PNVR, “Guia técnica, financiera y social para la ejecucion y liquidacion final de las
intervenciones del Programa Nacional de Vivienda Rural - PNVR a través de Nucleos
Ejecutores”, que como anexo forma parte integrante de la presente Resolucion Directoral.

Articulo 2.- Vigencia
La presente Resolucién Directoral, surte efecto desde el dia de su
emision.

Articulo 3.- Difusién

Disponer que la Coordinacion Técnica del Programa Nacional de
Vivienda Rural difunda los alcances de la presente Resolucion Directoral para conocimiento
y fines de los érganos del Programa Nacional de Vivienda Rural; asi como, de realizar las
coordinaciones para la difusion en el Portal Institucional del Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento (www.gob.pe/vivienda).

Registrese y comuniquese,
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DIRECTIVA DE PROGRAMA N° 003-2023-VIVIENDA-VMVU/PNVR

“GUIA TECNICA, FINANCIERA Y SOCIAL PARA LA EJECUCION Y LIQUIDACION
FINAL DE LAS INTERVENCIONES DEL PROGRAMA NACIONAL DE VIVIENDA
RURAL - PNVR A TRAVES DE NUCLEOS EJECUTORES”

Formulada por: Unidad de Gestion Técnica

. OBJETIVO

Establecer las disposiciones, procedimientos y actividades a desarrollar por el
personal del Programa Nacional de Vivienda Rural (PNVR), los representantes del
Nucleo Ejecutor (RNE) asi como los profesionales del Nucleo Ejecutor (PNE),
durante la etapa de ejecucion de la intervencion, hasta la liquidacion final de las
intervenciones que se ejecutan bajo la modalidad de nucleo ejecutor (NE) por el
PNVR del Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento (MVCS).

II. FINALIDAD

Uniformizar los procedimientos, actividades y tareas generales que se emplean
en la administracion de los recursos asignados al NE; asi como regular la
ejecucion, rendiciones de cuenta mensuales y liquidaciéon final de las
intervenciones ejecutadas bajo la modalidad de NE a cargo del PNVR.

[ll. ALCANCE

Las disposiciones y procedimientos establecidos en la presente directiva son de
cumplimiento obligatorio por los servidores de todos los érganos del PNVR;
representantes e integrantes del nucleo ejecutor, asi como todos los profesionales
contratados por el NE.

IV. BASE LEGAL

e Ley N° 31015, Ley que autoriza la ejecucion de intervenciones en infraestructura
social basica, productiva y natural, mediante nucleos ejecutores.

e Ley N° 30156, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.

Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

e Ley N° 27785, Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica, y sus modificatorias.

Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

e Decreto Legislativo 1482, que modifica la Ley N° 31015, Ley que autoriza la
ejecucion de intervenciones en infraestructura social, basica, productiva y
natural, mediante nlcleos ejecutores.

e Decreto Supremo N° 004-2022-MIDIS, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
31015, Ley que autoriza la ejecucion de intervenciones en infraestructura social
béasica, productiva y natural mediante Nucleos Ejecutores.

e Decreto Supremo N° 011-2019-TR, que aprueba el Reglamento de Seguridad y
Salud en el Trabajo para el Sector Construccion.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.
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Decreto Supremo N° 013-2021-VIVIENDA, que aprueba la Seccion Primera del
Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.

Decreto Supremo N° 092-2017-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Integridad y Lucha contra la Corrupcion.

Decreto Supremo N° 001-2012-VIVIENDA, modificado por el Decreto Supremo
N° 016-2013-VIVIENDA que crea el Programa Nacional de Vivienda Rural.
Resolucion Ministerial N° 347-2022-VIVIENDA que aprueba el “Lineamiento
N°001-2022-VIVIENDA-DM, para la intervencion del Programa Nacional de
Vivienda Rural en mejoramiento de vivienda social, en el marco de la Ley N°
31015, Ley que autoriza la ejecucién de intervenciones en infraestructura social
basica, productiva y natural, mediante nucleos ejecutores”, modificado por
Resolucion Ministerial N° 091-2023-VIVIENDA.

Resolucion Ministerial N° 164-2022-VIVIENDA, que aprueba la Directiva General
N° 001-2022-VIVIENDA-DM - Disposiciones para la formulacién, aprobacion,
modificacion y derogacion de directivas y lineamientos en el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.

Resolucion Ministerial N° 091-2022-VIVIENDA, que aprueba la Politica
Antisoborno en el Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento.
Resolucion Ministerial N° 168-2015-VIVIENDA, que aprueba el Manual de
Operaciones del Programa Nacional de Vivienda Rural, modificado por la
Resolucion Ministerial N° 306-2020- VIVIENDA.

Resolucion Directoral N° 002-2023-VIVIENDA/VMVU-PNVR, aprueba la
Directiva de Programa N° 001-2023-VIVIENDA/VMVU-PNVR, “Directiva para el
proceso de convocatoria, seleccion, asignacién y registro de profesionales para
ser contratados por los Nlcleos Ejecutores en el marco de la Ley N° 31015 su
Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2022-MIDIS y el
Lineamiento N° 001-2022-VIVIENDA/DM” y su modificatoria.

Resolucion Directoral N° 006 - 2023-VIVIENDA/VMVU-PNVR, aprueba la
Directiva de Programa N° 002-2023-VIVIENDA/VMVU/PNVR, “Guia para la
elaboracion de expedientes ejecutivos o técnicos para las intervenciones del
Programa Nacional de Vivienda Rural — PNVR” y sus anexos.

Resolucion Directoral N° 531-2022-VIVIENDA/VMVU-PNVR, aprueba el modelo
de convenio entre el Programa Nacional de Vivienda Rural y el Nucleo Ejecutor,
para las intervenciones que se ejecuten en el marco de la Ley N° 31015.
Resolucion Directoral N° 188-2018-VIVIENDA/VMVU-PNVR, aprueba la
Directiva de Programa N° 004-2018-VIVIENDA-VMVU/PNVR “Guia para
Constitucion de Nucleos Ejecutores de Proyectos de Mejoramiento de Vivienda
Rural Financiados por el Programa Nacional de Vivienda Rural - PNVR” y sus
modificatorias.

Resoluciéon de Contraloria N° 115-2019-CG que aprueba la Directiva N° 002-
2019-CG/NORM “Servicio de Control Simultaneo”

Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control
Interno.

Otras normas complementarias 0 conexas, que sean de aplicacion al presente
instrumento en los alcances de la intervencion del Programa Nacional de
Vivienda Rural.
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V. DISPOSICIONES GENERALES
5.1. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

5.1.1. Definiciones
Para efectos de la presente directiva se entiende por:

a. Asamblea general: Es la reunion de la poblacion del lugar y/o
zona donde se ejecuta la intervencién, para informar sobre el
avance fisico y financiero de ejecucion de la misma, entre
otros. Se acredita mediante el Acta de Asamblea General.

b. Asistencia técnica: Actividades destinadas a desarrollar o
fortalecer las capacidades técnicas, administrativas,
financieras y sociales relacionadas a la gestion de la
intervencion, locales, personales e institucionales que
contribuyan a la ejecuciéon participativa, eficiente, eficaz y
transparente en la ejecucion de mejoramiento de la vivienda
rural mediante la modalidad de nlcleos ejecutores.

c. Bloqueoydesbloqueo delacuentabancaria: Gestiones que
realiza el PNVR a través de la oficina de tesoreria del MVCS
(entiéndase como congelamiento y levantamiento del
congelamiento de la cuenta bancaria, de acuerdo a la
normativa de la Ley N° 31015).

d. Comité de vigilancia: Es un grupo de tres miembros elegidos
por la poblacion beneficiaria en Asamblea general de
Constitucién, que deben cumplir con los requisitos establecidos
en el articulo 9 de la Ley, encargado de vigilar la ejecucion
fisica y financiera de la intervencion, fiscalizar el uso de
recursos destinados al Nucleo ejecutor, con criterios de
transparencia y probidad.

e. Contratacién: Se refiere a los objetos que contratan los NE, lo
cual se formaliza mediante contrato u otro documento.

f. Convenio: Documento mediante el cual el PNVR otorga el
financiamiento a favor del NE para la ejecucion de las
intervenciones, estableciendo obligaciones y
responsabilidades de las partes, asi como clausulas resolutivas
y condiciones mediante las cuales opera el NE; considerando
el financiamiento de la ejecucion fisica y financiera hasta la
liquidacién, segln corresponda.

g. Cuaderno de incidencias: Es aquel en el gue se registran los
acontecimientos importantes que se producen en la ejecucion
de intervenciones de mejoramiento de la vivienda. Se anotan,
en asientos correlativos, los hechos relevantes que ocurran
durante la ejecucion de la obra, firmando al pie de cada
anotacion el supervisor o el residente, segun sea el que efectle
la anotacién. El cuaderno de incidencias es cerrado por el
Supervisor cuando los modulos habitacionales hayan sido
entregados definitivamente a los beneficiarios. Es wun
documento oficial y su empleo debe de cumplir las condiciones
y procedimientos de un cuaderno de obra.

h. Expediente ejecutivo: Conjunto de documentos de caracter
técnico, social, ambiental y/o econémico, segun corresponda,
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gue permiten la adecuada ejecucién de intervenciones en
actividades a financiar por el PNVR bajo la modalidad de
ndcleos ejecutores. Contiene la memoria descriptiva,
especificaciones técnicas, memoria de calculo, metrados,
andlisis de precios unitarios, presupuesto, cronograma de
ejecucion, planos, entre otros, segun lo requiera la naturaleza
de la intervencion, La Ley 31015, su Reglamento, la normativa
técnica sectorial vigente y los requisitos sefialados por el
PNVR.

Informe de rendicion de cuentas mensual: Es el informe que
permite demostrar con documentos, la correcta utilizacién de
los recursos asignados en un periodo mensual. Los informes
de rendicion de cuentas mensual deben presentarse segun
plazos establecidos por el PNVR y corresponden a los
aspectos financieros, técnicos, capacitacion técnica y gestion
social.

Intervenciones de infraestructura social basica: Son las
actividades para la ejecucion de pequefias obras, cuyo objeto
es contribuir a satisfacer las necesidades basicas de la
poblacion rural en situaciéon de pobreza y extrema pobreza,
entre ellas las vinculadas al mejoramiento de vivienda social.
La intervencion de infraestructura social basica se entiende que
es la “intervencion”, en concordancia con la normativa del
PNVR.

Insumos: Son todos los que se utilizan en la ejecucion de la
intervencion. Mano de obra, materiales, equipos, fletes, todos
los considerados en el expediente ejecutivo.

Liquidacion final: Es el acto a través del cual se determina
formalmente el monto efectivamente gastado en una
intervencion concluida en concordancia con el convenio y el
expediente ejecutivo. La liquidacion final comprende las
rendiciones financieras, técnicas, presentadas por el NE al
PNVR, con la documentacion sustentatoria en original.
Materiales: Conjunto de productos y/o herramientas que se
utilizan en la ejecucién de las intervenciones.

Material en cancha: Conjunto de productos de construcciéon
y/o herramientas que se encuentran en los almacenes de las
intervenciones.

Mejoramiento de vivienda rural: Consiste en mejorar las
condiciones de unidades o modulos habitacionales o viviendas,
del &mbito rural, a través de acciones de acondicionamiento,
ampliacién, reforzamiento, construccién o reconstruccion, de
acuerdo a las especificaciones técnicas que se determinen en
el expediente ejecutivo aprobado por el PNVR (entiéndase
mejoramiento de vivienda social, en el marco de la normativa
de la Ley N° 31015).

Meta fisica: Cantidad de unidades o mddulos habitacionales
considerados en el expediente ejecutivo, para realizar el
mejoramiento de vivienda rural.
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Modificaciones al convenio: Son todos aquellos cambios que
se realicen a los términos del convenio, los cuales son
formalizados a través de adendas.

Modulo habitacional: Es una infraestructura que se construye
como complemento de la vivienda original, o vivienda
tradicional (la vivienda que posee la familia beneficiada antes
de la intervencion, la cual suele estar en mal estado). El médulo
cuenta con uno o mas ambientes, que pueden ser una zona
multiuso, y uno o dos dormitorios, dependiendo del tamafio de
la familia. Esto implica que no se puede desvincular de la
vivienda original, ya que no cuenta con un espacio de cocina y
bafio.

Monitoreo financiero: Acciones del PNVR que buscan
realizar el control financiero, verificando la adquisicién de
bienes y servicios considerados en el expediente ejecutivo.
Detectando incongruencias entre el avance fisico y financiero
gue puedan poner en peligro el buen uso de los recursos
desembolsados al NE.

Monitoreo técnico: Acciones del PNVR que buscan controlar
el cumplimiento de las especificaciones técnicas con su
actuacion preventiva y de seguimiento. Su mision consiste,
fundamentalmente, en el control del proceso de ejecucion de la
obra y asegurar el cumplimiento de la meta fisica.

Monitoreo social: Acciones del PNVR que buscan realizar el
seguimiento social (capacitaciones dirigido a los Gestores
Sociales y RNE, control y seguimiento al cumplimiento de las
actividades de los gestores sociales, identificar, alertar y
brindar asistencia a los gestores sociales y RNE sobre la
solucion de conflictos), con una visién integrada de los efectos
de la intervencion, y que permite la toma de decisiones para
mejorar las condiciones y calidad de vida de los beneficiarios
y, por tanto, contribuya a mejorar su bienestar.

Nucleo Ejecutor: Es la agrupacion de particulares
organizados, que tienen en comun residir en un mismo ambito
territorial de zonas rurales, con el objetivo de ejecutar
intervenciones de infraestructura social basica relacionadas al
mejoramiento de la vivienda. Es de caracter temporal y con
capacidad juridica para contratar e intervenir en
procedimientos administrativos y procesos judiciales, y se rige
por las normas del sector privado con la finalidad de
implementar y cumplir con los objetivos para los cuales fue
constituido.

Penalidad: Monto de dinero retenido a proveedores,
profesionales o técnicos u otro personal del NE por
incumplimiento de alguna responsabilidad estipulada en sus
respectivos contratos y términos de referencia.

Profesionales del Nucleo Ejecutor: Personas naturales,
seleccionadas y asignadas por el PNVR conforme al
procedimiento y perfil profesional establecido por este para
cada servicio. Este personal es contratado por el NE, cuya
responsabilidad es la ejecucion directa de la obra y dar
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aa.

bb.

CC.

dd.

asistencia técnica, financiera y social al NE para cumplir las
metas y objetivos previstos. Todo el personal requerido para el
NE, debe estar considerado en el expediente ejecutivo de la
intervencion.

Proveedor: Persona natural o juridica que tiene por oficio u
objeto, proveer de bienes o servicios al NE segun las
especificaciones o TDR exigidas en el expediente ejecutivo.
Rendicion de cuentas: Es un mecanismo de control y
transparencia que permite demostrar con la documentacion
pertinente, los gastos efectuados y la correcta utilizacién de los
recursos asignados. Los representantes del Nucleo Ejecutor
conjuntamente con los profesionales contratados deben
presentar a los beneficiarios en Asamblea General, la rendicion
de cuentas en forma mensual y final de los aspectos
financieros, técnicos, y sociales segun corresponda.
Representante del PNVR: Son las personas designadas
mediante acto resolutivo del DE del PNVR como representante
del MVCS, y es responsable de realizar la funcién de control,y
fiscalizacién del uso de recursos, el avance fisico y financiero
de la intervencién y verifica el estricto cumplimiento de los
compromisos y acuerdos pactados en la suscripcion del
convenio, la Ley N° 31015, su Reglamento y el Lineamiento
N°001-2022-VIVIENDA-DM, ejerciendo su funcién bajo
responsabilidad administrativa, civil y penal por cada
intervencion o para varias intervenciones del PNVR.
Representantes del ndcleo ejecutor: Conformado por el
presidente, secretario y tesorero elegidos por la poblacién
usuaria de forma democratica a través de la Asamblea General
de Constitucién. Su mandato se inicia y es efectivo desde la
fecha del Acta de Asamblea General de Constitucién en la que
han sido elegidos, la misma que debe estar certificada por
notario publico, juez de paz o autoridad local competente
(alcalde, gobernador, teniente gobernador).

Seguimiento 'y monitoreo: Acciones de verificacion
realizadas por el PNVR. El seguimiento y monitoreo de las
intervenciones buscan medir el desempefio de los NE vy
profesionales responsables de la ejecucién. Utiliza el
expediente ejecutivo para observar la programacién de la
ejecucion de la intervencion, revisando el estado de la
intervencion, identificando posibles problemas e
implementando cambios cuando sea necesario.

Supervisor: Profesional contratado por el MVCS, por cada
intervencion, como responsable de supervisar el cumplimiento
de obligaciones del residente y de los representantes del NE
durante las etapas de: i) elaboracion del expediente ejecutivo,
de corresponder ii) ejecucion de la intervencion, y iii) liquidacion
final. Las acciones a realizar por el supervisor se encuentran
estipuladas en el contrato suscrito con el MVCS. Ejerciendo
sus actividades bajo responsabilidad administrativa, civil y
penal en las intervenciones del PNVR.
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ee. Transparencia: Los representantes de los nucleos ejecutores
estan obligados a dar a conocer o facilitar el acceso a la
informacién de todos los actos y acciones que realicen durante

la ejecucion de las intervenciones, informando
permanentemente a las partes involucradas y a la ciudadania
en general.

De igual manera, el PNVR y los NE proporcionan informacion
clara y coherente con el fin de que los procedimientos de
contratacion de bienes y servicios sean comprendidos por los
proveedores, garantizando la libertad de concurrencia, y que la
contratacion se desarrolle bajo condiciones de igualdad de
trato, objetividad e imparcialidad.

ff. Términos dereferencia: Descripcion de las caracteristicas del
servicio, obligaciones y condiciones en que se ejecuta la
contratacion

gg. Verificacion: Es la comprobacion aleatoria de la informacion
generada en relacion a los aspectos técnicos, administrativos
y financieros, durante la etapa de ejecucion de la intervencion.

5.1.2. Abreviaturas

AA - Area de Administracion.

AAL : Area de Asesoria legal.

APP : Area de Planeamiento y Presupuesto.
BN : Banco de la Nacion.

CT : Coordinacion Técnica.

DE : Direccion Ejecutiva.

MOP : Manual de operaciones del PNVR.
MVCS : Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.

NE : NUcleo ejecutor.

PNE . Profesionales del Nucleo Ejecutor.

PNVR : Programa Nacional de Vivienda Rural.

RNE : Representantes del Nucleo Ejecutor.

SCTR : Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo.
TDR : Términos de referencia

UGS : Unidad de Gestion Social

UGT : Unidad de Gestion Técnica

UATS : Unidad de Asistencia Técnica y Sostenibilidad.
VMVU : Viceministerio de Vivienda y Urbanismo

ACTIVIDADES DE MONITOREO TECNICO-FINANCIERO-SOCIAL

Es el seguimiento técnico-financiero-social de las intervenciones que realiza
el PNVR con la finalidad de verificar el cumplimiento de las metas en el
marco del convenio suscrito entre el PNVR y el NE, con énfasis en la entrega
de las rendiciones de cuenta mensuales (que incluye valorizaciones, segun
avance fisico, autorizaciones de gasto, manifiesto de gastos, valorizacion de
aportes, entre otros) y liquidacion final.
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5.3. ACTIVIDADES GENERALES DEL REPRESENTANTE DESIGNADO POR
EL PNVR

EL PNVR a través del representante designado por la DE, puede de manera
periddica y aleatoria realizar verificaciones durante la ejecucién de la
intervencion, hasta su liquidacion final para el cumplimiento de los articulos
8y 14 de la Ley N° 31015 conforme corresponda.

5.4. COMUNICACIONES

Las comunicaciones entre el PNVR y el NE, derivadas de las obligaciones
contraidas a través de la firma del convenio y las responsabilidades
establecidas en el presente instrumento, son enviadas al domicilio fiscal y/o
correo electronico declarado en el convenio.

Al respecto, el NE podré remitir documentacion a través de mesa de partes
virtual del MVCS (https://mesadepartes.vivienda.gob.pe/) siempre que, por
distancia, accesibilidad u otro motivo de fuerza mayor, se le haga imposible
remitir la comunicacién y/o documentacién por medio fisico en los plazos
establecidos. Sin perjuicio de ello, el NE remite la documentacion en formato
fisico de manera presencial en la Sede Central del MVCS o los centros de
atencion al ciudadano ubicados en cada region.

Del mismo modo, las comunicaciones por correo electrénico emitidas por el
PNVR resultan validas si existiese el acuso de recibo por el mismo medio.

5.5. OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES
5.5.1. Nucleo Ejecutor

Tiene como compromiso principal, participar activamente y con
responsabilidad en la gestion de la intervencion financiada por el
MVCS-PNVR, coordinando y realizando acciones para la ejecucion,
puesta en marcha de la intervencion y liquidacion final; sin perjuicio
de la rendicion de cuentas mensual; asi como, realizar acciones de
vigilancia ciudadana.

5.5.1.1. Representantes del Nucleo Ejecutor

Los RNE acreditan con su firma y huella en el acta de
asamblea general de constitucion del NE, cumplir con los
requisitos en el articulo N° 9 de la Ley N° 31015.

Los RNE son responsables de la gestion de las
intervenciones y administran directamente los recursos
financieros que les son entregados por efecto del convenio.

El presidente del NE es el representante legal, goza de
facultades para intervenir en procedimientos administrativos
y procesos judiciales o arbitrales, con las facultades
generales y especiales establecidas en los articulos 74y 75
del Cédigo Procesal Civil.

Las obligaciones, derechos y prohibiciones de cada uno de
los RNE se establecen en el convenio.
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https://mesadepartes.vivienda.gob.pe/

Los RNE se obligan solidariamente a cumplir los
compromisos asumidos en el convenio y son responsables
civil y penalmente por la indebida utilizacion de los recursos
desembolsados a favor del NE; asi como, por la correcta y
oportuna ejecucion fisica y financiera de la intervencion,
conforme al expediente ejecutivo aprobado por el PNVR, en
tal sentido, en caso de advertirse irregularidades, son
pasibles de las siguientes acciones:

e Remocion como RNE, en cuyo caso la Asamblea
General se debe encargar de designar a su
reemplazante, en concordancia con la normatividad
vigente.

e Prohibicion de participar en nuevas intervenciones del
MVCS o de sus proyectos o programas.

e Acciones civiles o penales que interpongan ante la
ocurrencia de tales hechos.

e Otras que establezca el convenio.

Los RNE no forman parte ni mantienen relacién laboral con
la entidad y su participacion es ad honorem.

5.5.1.2. Obligaciones de los RNE

e Suscribir el convenio para la ejecucion de las
intervenciones.

e Suscribir los contratos con los PNE y otros que participen
en la ejecucion de intervenciones.

e Administrar los recursos desembolsados bajo los
principios de moralidad, transparencia, libre concurrencia
y competencia.

e Realizar procesos de adquisiciones de bienes y servicios
gue se requieran para garantizar la ejecuciéon de la
intervencion de mejoramiento de vivienda rural conforme
al expediente ejecutivo aprobado y de acuerdo al Anexo
01 Lineamientos para la contratacion de bienes y
servicios, en el marco de la Ley N° 31015, del
Reglamento de la Ley N° 31015.

e EI NE al inicio de la ejecucién de la intervencién es
responsable de colocar en la zona geografica donde se
ejecuta la intervencibn un cartel que contenga la
informacion técnica de la intervencion que incluya el
nombre, el monto total de la actividad, el nombre del
PNVR, la modalidad de ejecucién y el plazo de ejecucion.
El cartel debe incluir la informacién en espafiol y en la
lengua originaria de los beneficiarios, de ser el caso.

e Ejecutar la intervencion de mejoramiento de vivienda
rural de acuerdo al expediente ejecutivo aprobado, el
convenio y la normatividad que rige para la ejecucion de
la intervencién. Asimismo, el cronograma actualizado de
actividades es remitido por el NE al PNVR al inicio de
ejecucion de obra.
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5.5.1.3.

e Convocar a la poblacibn a asambleas generales
mensuales, o cuando sea necesario, para informar sobre
el avance fisico y financiero de ejecucién de la
intervencion, asi como para presentar las rendiciones de
gastos mensuales y final, para su aprobacion
correspondiente.

e Presentar al PNVR a través del supervisor, dentro del
plazo establecido en la presente directiva para cada mes
de ejecucion de las intervenciones, el informe de
rendicibn de cuenta mensual de ejecucion fisica y
financiera, suscrito por los profesionales responsables,
cumpliendo los requisitos y disposiciones emitidas por el
PNVR con el sustento documentario pertinente.

e Presentar al PNVR a través del supervisor el informe de
Liquidacion Final dentro del plazo establecido en la
presente directiva, con el sustento documentario
pertinente, cumpliendo los requisitos y disposiciones
emitidas por el PNVR con el sustento documentario
pertinente.

e Propiciar la participacién de las familias usuarias en las
charlas de capacitacion a fin de darle sostenibilidad y
operatividad a la intervencién.

e Cumplir con los protocolos y/o planes para la vigilancia,
prevencion y control de los trabajadores o prestadores de
servicios frente a la propagacion de enfermedades en la
ejecucion de obras financiados a través del PNVR o
instrumento similar; y, demas normas de prevencion en
salud ocupacional que correspondan, durante el periodo
de ejecucion de la obra e incluso hasta la liquidacién final
de la intervencion de mejoramiento de vivienda rural. Asi
como de cualquier otra norma que el PNVR haga de
conocimiento al NE.

e Participar en la prevencién y gestion de situaciones o
conflictos que afecten el desarrollo de las intervenciones.

e Facilitar al Comité de Vigilancia, los informes de rendicién
de cuentas mensuales, a efectos de que dicho comité
vigile el cumplimiento de las condiciones del Convenio,
asi como el correcto uso de los recursos financieros y
materiales recibidos por el NE con criterios de
transparencia y probidad.

e Otras que establezca el PNVR en el convenio o mediante
adenda.

Profesionales del Nucleo Ejecutor

Los profesionales que contratan para la ejecucion de las
intervenciones, no forman parte ni mantienen relacion
laboral con el PNVR ni con el MVCS.

Las actividades de los profesionales y personas contratadas
(asistente técnico, maestro de obra y almacenero) se
encuentran estipuladas en el contrato suscrito con el NE y
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los TDR establecidos, y complementadas con lo sefialado
en la presente directiva.

5.5.1.3.1. Residente

Contratado por el NE, es calificado, seleccionadoy asignado
por el PNVR, cuya obligacion y responsabilidad principal es
ejercer la direccion técnica de la intervencién de acuerdo
con lo establecido en el expediente ejecutivo de forma
directa y permanente, siendo responsable de la calidad de
la obra y de asesorar a los RNE en el cumplimiento de sus
obligaciones.

5.5.1.3.2. Asistente administrativo

Contratado por el NE, es calificado, seleccionado y asignado
por el PNVR, cuya obligacién es apoyar en labores propias
de administracion de los recursos financieros de la
intervencion durante el proceso de ejecucién hasta la
liquidacion final; asimismo, revisard y elaborard la
documentacion contable.

5.5.1.3.3. Gestor social

Contratado por el NE, es calificado, seleccionadoy asignado
por el PNVR, cuya obligacién es realizar capacitaciones a
los RNE y beneficiarios, velar el cumplimiento de aportes y
solucionar conflictos sociales, durante el proceso de
ejecucion hasta la liquidacion final; siendo responsable de
asesorar a los RNE en el cumplimiento de sus obligaciones.

5.5.1.3.4. Asistente técnico

Brinda apoyo técnico al residente durante la ejecucion y
liguidacion final de la intervencion, en la realizacién del
conjunto de tareas auxiliares necesarias para una correcta
administracion técnica de la obra, que incluye la
interpretacion de documentos del expediente ejecutivo
(especificaciones técnicas, planos, etc.), realizacion de
metrados, control de materiales e inspeccién de los trabajos,
su contratacion deberd estar estipulada en el expediente
ejecutivo y es contratado por el NE a propuesta del
residente.

5.5.1.3.5. Almacenero

Brinda apoyo al residente durante la ejecucion y liquidacion
final de la intervencion, verifica la calidad de los materiales
a efectos que cumplan con las especificaciones técnicas
segun requerimientos con conocimiento del residente y la
supervision, su contratacion debera estar estipulada en el
expediente ejecutivo y sera contratado por el NE pudiendo
ser a propuesta del residente.
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5.5.1.3.6. Maestro de obra

Brinda apoyo técnico al residente durante la ejecucion de la
intervencion, en la planificacion y organizacion de los
trabajos para la ejecucién de la intervencion de acuerdo con
las especificaciones técnicas y plazos segun expediente
ejecutivo, su contratacion debera estar estipulada en el
expediente ejecutivo y es contratado por el NE a propuesta
del residente.

5.5.2. Incompatibilidades de labores

Es incompatible el ejercicio simultaneo del cargo de supervisor con
el cargo de residente y no debe ejercer otras actividades o labores
de manera simultanea en otra entidad privada o publica.

Asimismo, los PNE, no deben ejercer sus actividades o labores de
manera simultdnea en mas de un NE, entidad privada o publica.

El incumplimiento de lo indicado anteriormente es causal de
resolucion del contrato.

5.5.3. Comité de vigilancia del nucleo ejecutor

El comité de vigilancia, esta conformado por tres miembros, elegidos
por la poblacion beneficiaria en la asamblea general de constitucion
del nucleo ejecutor, inicia sus funciones una vez suscrito el convenio
con la entidad. No forman parte ni mantienen relacién laboral con la
entidad y su participacién es ad honorem.

En el caso de vacancia de uno de los miembros del citado comité,
debe ser reemplazado mediante asamblea general, previa
comunicacion a la entidad.

El comité de vigilancia asume las siguientes obligaciones:

e Vigila el cumplimiento de las condiciones del Convenio asumidas
por el NE con criterios de transparencia y probidad.

e Vigila la ejecucion fisica y financiera de la intervencion en
concordancia con el expediente ejecutivo.

e Informa al PNVR cualquier indicio de irregularidad o uso deficiente
de los recursos financieros recibidos y respecto a la contratacion
de bienes y servicios realizada por el NE adjuntando los medios
probatorios suficientes respecto de lo cual el PNVR procede a la
verificacién y fiscalizacion que corresponda.

e EIl Comité de Vigilancia participa como veedor en los procesos de
adquisicion de materiales y servicios.

e Controla la entrega a tiempo de las rendiciones de cuenta
mensuales de acuerdo con lo establecido en el presente
instrumento.

e Verifica la recepcion de materiales y su internamiento en los
almacenes de obra.

e Verifica el cumplimiento de los aportes de los beneficiarios.
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e Presentar a la entidad un informe de las acciones realizadas, al
culminar la intervencion.

5.5.4. PNVR

El PNVR realiza el control, verificacion, supervision, monitoreo y
seguimiento de todas las etapas de la intervencion, asi como cautela
las actividades administrativas, técnicas, sociales y financieras de
acuerdo a lo establecido en el convenio suscrito con los RNE, a
través del representante designado por el PNVR y los supervisores
de cada intervencién

El PNVR, ejecuta sus acciones con el talento humano de acuerdo a
lo establecido en su manual de operaciones y con personas que
realizan actividades de prestacion de servicios adscritos al PNVR,
teniendo en cuenta los servicios, funciones o actividades: que se
describen a continuacion:

5.5.4.1. Representante del PNVR.- Con las siguientes funciones:

a. Controla y fiscaliza el uso de recursos, el avance fisico y
financiero de la intervencion y verifica el estricto cumplimiento de
los compromisos y acuerdos pactados en el convenio, bajo
responsabilidad administrativa, civil y penal.

b. Coordina, controla y realiza el seguimiento de las actividades de
los profesionales que realizan los servicios de coordinacion
regional, monitoreo técnico, monitoreo financiero, monitoreo
social y actividades de supervision.

c. De manera periddica y aleatoria realiza verificaciones durante la
ejecucion de la intervenciéon, hasta la liquidacion final de las
intervenciones asignadas.

d. Realiza visitas aleatorias a los mdédulos habitacionales de las
intervenciones asignadas durante el proceso de recepcion y
entrega de dichos mddulos con la finalidad de otorgar su visto
bueno a las Actas de Recepcion y Entrega.

e. Solicita un informe de corte de obra fisico-financiero en caso lo
considere necesario.

f. Reporta el cumplimiento de sus funciones al Responsable de la
Unidad de Gestion Técnica o quien haga sus veces.

g. Otras que disponga la DE del PNVR.

5.5.4.2. Coordinacion regional.- Con las siguientes actividades:

Seguimiento al uso de recursos, el avance fisico, financiero y plazo
de ejecucion de las intervenciones mediante la organizacion de
equipos de asistencia y monitoreo. ldentifica, analiza y responde a
diferentes tipos de riesgos potenciales en las intervenciones de tal
manera que se dé cumplimiento a la meta fisica, cronograma y
calidad. Realiza sus actividades de acuerdo a los TDR.

FIRMA DIGITAL
o P Firmado digitalmente por:AGUIRRE
ﬁﬂ CARHUAMACA Mery FAU 20504743307 hard

otivo: Soy el autor del documento
echa: 2023/03/22 09:28:47-0500



5.5.4.3. Asistenciay monitoreo técnico.- Con las siguientes
actividades:

Seguimiento de las intervenciones; brindando asistencia técnica a los
NE y supervisores. De igual manera realiza seguimiento del
cumplimiento del contrato del supervisor contratado por el MVCS,
con el fin de que las intervenciones cumplan con los objetivos, plazos
y costos segun expediente ejecutivo, identificando los problemas y
adoptando oportunamente las acciones correctivas del caso. Realiza
el seguimiento en el proceso de ejecucion de la obra para el
cumplimiento de la meta fisica. Realiza sus actividades de acuerdo a
los TDR.

5.5.4.4. Asistenciay monitoreo financiero.- Con las siguientes
actividades:

Revision de las autorizaciones de gasto, rendiciones de cuenta
mensual y la liquidacion final correspondiente a los aspectos
contables o financieros; informando sobre las rendiciones de cuenta
mensual y liquidacion final. Realiza sus actividades de acuerdo a los
TDR.

5.5.4.5. Asistenciay monitoreo social.- Con las siguientes
actividades:

Brinda asistencia técnica en aspectos sociales, seguimiento a las
capacitaciones y sensibilizacion de los NE asi como participa en la
prevencién y resolucion de conflictos sociales con el fin de cumplir
con las metas. Realiza sus actividades de acuerdo a los TDR.

5.5.4.6. Supervisor

a. Responsable de supervisar el uso de recursos, el avance fisico y
financiero de la intervencién y constata el cumplimiento de
obligaciones del Residente y de los RNE segun los compromisos
y acuerdos pactados en el convenio suscrito entre el PNVR vy el
NE, asi como que la intervencion se ejecute conforme al
expediente ejecutivo, lineamientos, normas y directivas
aprobadas por el PNVR y MVCS, bajo responsabilidad
administrativa, civil y penal. Dichas acciones se ejecutan en todas
las actividades desarrolladas (incluyendo las actividades previas)
o efectuadas durante la ejecucion de obra hasta su liquidacion
final.

b. La supervision no tiene caracter limitativo, los servicios
comprenden todo lo relacionado con la supervision, inspeccion,
control técnico, control de calidad, control econdémico vy
administrativo, control en la prevencion de riesgo, seguridad y
medio ambiente de la intervencion.

c. Las acciones y obligaciones a realizar por el supervisor se
encuentran estipuladas en los términos de referencia del contrato
suscrito con el MVCS.
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VI.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1. ETAPA DE EJECUCION DE LA INTERVENCION

La etapa ejecucion de la intervencién, comprende desde las actividades
previas al inicio de obra, la ejecucién de la intervencién hasta la liquidacion
final; teniendo en consideracion las siguientes acciones o actividades:

6.1.1. Actividades previas al inicio de obra

a) Asistencia Técnica - Sesion de induccidn y capacitacion

El PNVR antes del inicio de la ejecucion de obra a través de sus
organos técnicos, realiza la asistencia técnica a través de la
sesion de induccion y capacitacion, para la buena gestion de las
intervenciones, a los representantes del NE, comité de
vigilancia, al supervisor, a los profesionales del NE (residente,
gestor social, asistente administrativo u otros) y a los
profesionales que realizan actividades de asistencia y monitoreo
técnico-financiero-social sobre aspectos técnicos, financieros,
administrativos, normativos y sociales para la gestion de la
intervencion con la finalidad de mejorar capacidades de gestion,
calidad constructiva y administrativas, para tal efecto se debe
levantar el acta de participaciéon en la sesion.

La asistencia a la sesion de orientacion es requisito obligatorio
para la firma de contrato, trdmite de registro de firmas y
autorizacion del desbloqueo de la cuenta bancaria por el PNVR,
es necesario que los RNE y PNE cuenten con el DNI vigente a
la fecha en la que se lleva a cabo la sesion.

b) Entrega de Documentos
Culminada la sesién de orientacién, en un plazo no mayor de
cinco (05) dias calendario, el PNVR, a través de la UGT, procede
a la entrega de los documentos de la intervencion al NE y
supervisor, entre los cuales se encuentran:

e El expediente ejecutivo (fisico o digital)

e Contratos y TDR para suscribir con los PNE

e Guia técnica, financiera y social para la ejecucion de las
intervenciones y liquidacion final de las intervenciones del
Programa Nacional de Vivienda Rural - PNVR a través de
ndcleos ejecutores.

e Otros documentos necesarios para la correcta ejecucion de
la intervencion.

Asi mismo, se indicara la direccion electrénica para la descargar
de la presente Guia, sus formatos, u otra norma aplicable al NE.
Para tal fin, y se suscribe un acta de entrega de documentos.

El PNVR asignara a los NE a los profesionales para la ejecucion
de las intervenciones segun la normatividad aprobada por el
PNVR - MVCS.
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6.1.2.

Luego de ello, el NE suscribe los contratos con los profesionales
asignados por el PNVR, a quienes se les entrega la
documentacion previamente indicada y segun corresponda.

¢) Compatibilidad del expediente ejecutivo

Previo al inicio de obra, el residente, conjuntamente con el
supervisor realiza la comparacion del expediente ejecutivo con
la realidad encontrada en el campo, incluyendo la situacién del
terreno, la ubicacion, los datos de las familias beneficiarias, los
costos de los insumos y otros relacionados. Luego de la
comparacion, emite un informe con su opinion sobre la
compatibilidad del expediente ejecutivo, en un plazo que no
exceda de cinco (05) dias calendario de recibido el expediente
ejecutivo.

El pronunciamiento de compatibilidad del residente debe ser
evaluado por el supervisor quien verifica lo indicado con la
realidad en campo y lo suscribe aprobando o determina las
acciones correspondientes, remitiendo en un plazo maximo de
cinco (05) dias calendario de presentado por el residente, lo
actuado al PNVR con copia al NE mediante carta.

En caso el informe no otorgue la compatibilidad y amerita una
modificacion completa del mismo, se procederd con lo
especificado en el numeral. 6.1.24 Modificacién de expediente
ejecutivo por incompatibilidad.

Si existe conformidad del expediente ejecutivo y es factible su
ejecucion, el supervisor solicita la autorizacion para el uso de los
recursos (desbloqueo de la cuenta bancaria) mediante carta de
desbloqueo de cuenta bancaria (Formato N° 03), y
procedimientos establecidos por el BN.

d) Verificacion de datos de los beneficiarios del NE
El gestor social debe realizar la verificacion de datos de los
beneficiarios del NE de acuerdo al expediente ejecutivo y
presentar el informe al supervisor en un plazo de cinco (05) dias
calendario, el cual lo revisa y emite el informe de validacién
remitiendo en un plazo maximo de dos (02) dias calendario, lo
actuado al PNVR con copia al NE mediante carta.

Ejecucién de la intervencion por parte del NE

El NE realiza la intervencién bajo la conduccion técnica y
administrativa de los PNE, quienes son los ejecutores directos de
la intervencién, segun el expediente ejecutivo, en el marco del
convenio; asi como de las guias, manuales, instructivos, formatos,
entre otros, establecidos por el PNVR.

Los RNE promueven, coordinan o dirigen la participacion de las
familias beneficiarias en acciones que coadyuven al cumplimiento
de los objetivos de la intervencién, con especial énfasis en
actividades comunales.
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Los PNE son responsables de la claridad, oportunidad y veracidad
de la informacién que se presenta al PNVR, en el marco del
cumplimiento de sus actividades.

El PNVR realiza el control, verificacion, monitoreo, seguimiento y
supervision de la ejecucion de la intervencion, asi como cautela las
actividades administrativas, técnicas, sociales y financieras de
acuerdo a lo establecido en el convenio.

6.1.3. Plazo de ejecucion y cronograma de avance de obra

Se considera como fecha de inicio de intervencion, la fecha
sefialada en el Acta de inicio de obra (Formato N° 05) suscrita por
los RNE, residente y por el supervisor. El supervisor comunica este
hecho al representante del PNVR.

En la fecha de inicio de obra se apertura el cuaderno de incidencias,
el mismo que es llenado y firmado en cada anotacién (asentado),
Unicamente por el residente y por el supervisor, donde se consigna
en el primer folio la legalizacion y en el segundo el acta de inicio de
obra (Formato N° 05). Ademas, el residente debe presentar al
supervisor, mediante informe los siguientes documentos en un
plazo méaximo de cinco (05) dias calendario.

e Acta de inicio de obra (Formato N° 05)

e Cronograma de ejecucion de obra actualizado (Gantt), de
acuerdo al expediente ejecutivo.

e Cronograma de avance de obra valorizado (Formato N° 26).

e Cronograma de adquisiciones calendarizado, de bienes y
servicios a adquirir con el monto financiado por el PNVR
(Formato N° Q7).

e Registro fotografico de la situacion de la intervencion antes de
su inicio.

El informe inicial del residente debe ser evaluado por el supervisor

quien verifica los cronogramas y suscribe en sefial de aprobacion,

remitiendo en un plazo maximo de dos (02) dias calendario, lo
actuado al PNVR con copia al NE mediante carta.

Corresponde al residente cumplir el cronograma de avance de obra
valorizado de acuerdo a lo establecido en el expediente ejecutivo,
siendo responsable del atraso o paralizacién injustificada de la
obra. En estos casos, deberd actualizar el cronograma
reprogramando las actividades para el cumplimiento de los plazos
establecidos en el expediente ejecutivo. El supervisor debera
verificar y exigir el cumplimiento del cronograma de avance de obra.

Si se produce un atraso injustificado en el Avance Fisico
Valorizado, resultando este menor al 80% de lo programado, el
residente debe elaborar dentro de los tres (03) dias calendario del
mes siguiente a la valorizacion y presentar al supervisor, un
cronograma que contemple acelerar la ejecucion de los trabajos
(cronograma acelerado) y que asegure la conclusion de la
intervencion en el plazo establecido. El supervisor a su vez evalla
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y aprueba el nuevo cronograma en un plazo de dos (02) dias
calendario de presentado por el residente e informa al NE y a la
UGT. En caso el residente no presente el cronograma acelerado, el
supervisor elabora dicho cronograma e informa al NE y a la UGT
en el plazo de tres (03) dias calendario.

De persistir el atraso injustificado en la valorizacion siguiente, se
considera como incumplimiento de las acciones del supervisory del
residente, asi como de los RNE, aplicando las acciones pertinentes
sefialadas en el contrato de los profesionales del NE y del
supervisor contratado por el MVCS.

Todos los plazos relacionados al proceso de ejecucion de obra,
incluyendo su etapa de liquidacion final, se computan en dias
calendario.

6.1.4. Informe de corte de obra fisico-financiero

Si por alguna razon, el Representante del PNVR decide realizar un
corte de obra fisico-financiero, este lo efectla el residente con
participacién del supervisor y los RNE, debe determinar el avance
fisico y financiero para lo cual realiza:

e |evantamiento de campo para verificar el estado fisico de la
ejecucion de la obra: metrados, control de calidad etc.

e |nventario de Almacén: materiales de construccion,
herramientas y equipos, documentos, etc.

e Autorizaciones de gasto generadas en comparacion con el
expediente ejecutivo y rendiciones de gasto.

e Inventario de documentos del NE: expediente ejecutivo,
informes de rendicion de cuentas mensuales, ampliaciones de
plazo, modificacion de expediente ejecutivo por reduccion de
meta fisica, etc.

e Andlisis del cronograma de ejecuciéon de la intervencion
contrastado con el avance fisico.

e La valorizacién de obra (Formato N° 15), Resumen de estado
financiero (Formato N° 17)

Luego de realizado el corte de obra fisico-financiero, el NE presenta
el informe del residente al supervisor en un plazo maximo de cinco
(05) dias calendario de solicitado por el representante del PNVR, el
cual en un plazo de hasta dos (02) dias calendario lo aprueba y
presenta el informe de corte al PNVR. En este informe se detalla la
documentacion existente o inexistente, asi como las posibles
deficiencias y/o problemas encontrados en el momento del corte y
los saldos de obra respectivos. Luego de esta accion, el residente
implementa las acciones correctivas: abriendo un nuevo cuaderno
de incidencias, reprogramando el cronograma de ejecucion si fuera
el caso. En el caso de este Ultimo, el cronograma reprogramado
debe contar con la aprobacién del supervisor.
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6.1.5. Aportes del NE

De acuerdo a los términos del convenio y segin cronograma del
expediente ejecutivo aprobado, los beneficiarios del NE, deben
cumplir con el aporte obligatorio establecido en la intervencion.

El aporte del NE, con mano de obra no calificada, serd realizado
por los beneficiarios de manera individual y/o mediante
mecanismos de Ayni, faenas, etc. de manera grupal, deben ser
cuantificados por el residente y anotados en el cuaderno de
incidencias de acuerdo al cronograma de ejecucion de obra. Dicho
aporte debera valorizarse en el informe de rendicién de cuentas,
como aporte del NE.

Todo aporte debera cuantificarse e informarse mensualmente en el
Formato de valorizacion de aporte de beneficiarios (Formato N° 21)
establecido por la UGT con el sustento correspondiente.

Adicionalmente al aporte obligatorio, los beneficiarios del NE
podran realizar otros aportes no valorizados en el expediente
ejecutivo, entre otros por los conceptos siguientes: tierra,
instalaciones, herramientas, otros materiales, transporte o traslado,
y otro que contribuya a la ejecucion de la obra. De corresponder es
evaluado y valorizado por el residente.

En caso de existir cofinanciamiento de otras entidades, el total de
dichos aportes sera cuantificado y valorizado.

6.1.6. Ejecucién financiera del NE

a) Registro de firmas de los titulares de cuenta bancaria

El tesorero y el residente del NE, deben ser registrados en el
Banco de la Nacién como titulares responsables de la cuenta
bancaria mancomunada del NE, para lo cual deben presentar en
un plazo que no exceda de cinco (05) dias calendario de suscrito
el contrato del residente, los documentos que puedan ser
requeridos por el BN, entre los cuales pueden estar los
siguientes:

- Carta del NE solicitando al Director Ejecutivo del PNVR el
trdmite de registro de firmas, dicho documento debe estar
firmado por el presidente del NE.

- Copia del Convenio

- Copia de la legalizacién y apertura del libro de actas (Acta de
Asamblea de Constitucion de NE).

- Contrato de locacion de servicio suscrito por los RNE y
Residente, visado por el representante del comité de
vigilancia.

- Término de referencia con las respectivas firmas de los RNE
y el profesional.

- Copias de los DNI vigentes de los RNE, representante del
comité de vigilancia y Residente.
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- Carta de autorizacion de uso de cuenta bancaria del NE,
autorizacion para transferencias y control de retiros (Formato
N° 02).

- Acta de participacion en sesiones de orientacién (Formato N°
01).

- Tarjetas de registro de firmas del Banco de la Nacion.

- Y otras que sean requeridas.

La revision de la documentacion es realizada por un profesional
adscrito a la UGT, y con el visto bueno del responsable de la
UGT o quien haga sus veces, es derivada al Area de
Administracion del PNVR, quien tramita a través del DE, a la
Oficina de Tesoreria del MVCS para la gestion correspondiente.

Cuando se produzca el cambio o renuncia de alguno de los
responsables de la cuenta bancaria, el NE a través del
supervisor presenta un informe de corte en un plazo perentorio
de hasta diez (10) dias calendario de ocurrido el hecho.

b) Bloqueo y Desbloqueo de la cuenta bancaria
e Podra darse el blogueo de la cuenta bancaria por las
siguientes causales:

- Presuntas irregularidades en el manejo de los recursos,
tales como: retiros sin autorizacion, gastos no autorizados,
entre otros que defina el PNVR.

- Cambio de los responsables titulares de la cuenta
bancaria.

- Paralizacion de la intervencion de acuerdo a las causales
determinadas por el PNVR.

- Incumplimiento de lo establecido en el Convenio.

- incumplimiento de la presentacién de los informes de
rendicion de cuentas, conforme lo establece el PNVR.

- Otras que impliquen riesgos para el cumplimiento de la
finalidad de la intervencion, determinadas por el PNVR.

En caso de comprobarse las causales indicadas, la UGT del
PNVR, en el marco del numeral 6.3.10 del Lineamiento,
solicita a la Oficina de Tesoreria, con copia a la DE, el bloqueo
inmediato de la cuenta bancaria para que realice las
gestiones ante el BN, debiendo remitir el documento que
sustenta dicha solicitud.

e Para la gestion del desbloqueo de la cuenta bancaria se
debe tener en cuenta lo siguiente
Los titulares de la cuenta deben estar registrados conforme lo
establecido en la presente directiva. Se debe presentar la
solicitud de desbloqueo de cuenta con los documentos
requeridos, entre los cuales pueden estar los siguientes:

- Carta del NE solicitando a la DE el desbloqueo de la
cuenta, dicho documento debe estar firmado por el
presidente del NE.

- DNI del Residente y Tesorero(a) del NE.
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- Carta de desbloqueo de cuenta bancaria suscrita por el
Supervisor (Formato N° 03).

- Hoja de tramite de la presentacion del informe que da la
compatibilidad al expediente ejecutivo.

¢) Manejo de la cuenta bancaria
El manejo de la cuenta bancaria esta a cargo del tesorero y del
residente del NE. Para iniciar movimientos bancarios, deben
solicitar al BN mediante carta los talonarios de cheques
correspondientes.

Se debe anotar la emision de los cheques en el registro adjunto
al Acta de Emision de Cheques (Formato N° 38) en cada
autorizacion de gasto para el adecuado control de los talonarios
de cheques entregados por el BN. Este debe estar actualizado
para cada autorizacion de gasto.

d) Programacion y autorizacion de gastos

La Autorizacion de Gastos (Formato N° 06) es elaborada por el
tesorero y el residente con el apoyo del asistente administrativo,
es visada por los RNE, debiendo contar con la aprobacién del
supervisor. Es el acto mediante el cual el NE solicita un
desembolso de fondos para cubrir los gastos incurridos en un
periodo de tiempo. Para realizar las Autorizaciones de Gasto se
debe contar con las siguientes condiciones:

- Acta de inicio de obra (solo en la primera autorizacion).

- Rendicion de Autorizacion de Gastos anterior.

- Autorizacion de gastos (Formato N° 06).

- Informe de sustento de la Autorizacion de Gastos
debidamente suscrito por los RNE y PNE segun corresponda.

- Informe de aprobacion suscrito por el supervisor.

- Documentos que acrediten el ingreso y conformidad de los
bienes y servicios adquiridos en el periodo de la Autorizaciéon
de Gastos anterior.

Para la segunda y posteriores autorizaciones de gasto, es
requisito indispensable que la autorizaciébn de gasto anterior
haya sido rendida al cien por ciento y aprobada por el supervisor.

El presidente del NE, el comité de vigilancia del NE, asi como el
supervisor, controlan que los gastos se hayan ejecutado previa
a la emision de la Autorizacion de Gastos, en estricta sujecion a
los montos detallados en el presupuesto del expediente
ejecutivo, oferta econdémica, contratos, etc.

El supervisor puede observar las solicitudes de Autorizaciones
de Gastos cuando alguno(s) de los pagos o retiros autorizados
por los RNE no estén debidamente justificados, debiendo
reformularse esta autorizacion; asi como cuando no se haya
presentado la rendicion de la Ultima autorizacion de gastos.
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e) Procedimiento de Utilizacion de fondos de la cuenta
(Autorizacion de Gastos - Formato N° 06)
El NE a través del residente previa coordinacion con el
Supervisor, envia un correo electrénico solicitando al supervisor
la validacion y aprobacion de la autorizacion de gastos (Formato
N° 06).

El supervisor aprueba la Autorizacion de Gastos, lo deriva
mediante un correo electrénico a los profesionales responsables
de la asistencia y monitoreo técnico y financiero, los cuales la
elevan al representante del PNVR.

El representante del PNVR gestiona la Autorizacion de Gastos
ante el responsable de la UGT o quien haga sus veces, con
copia al profesional adscrito a la UGT que realiza las gestiones
ante el BN.

La gestion realizada ante el BN es comunicada por el
representante del PNVR al supervisor mediante correo
electronico, quien, a su vez, comunica al tesorero y residente.

El asistente administrativo junto al tesorero y residente en
presencia del supervisor emite o gira los cheques, y anota en el
registro adjunto al Acta de Emision de Cheques, firmados por el
residente y tesorero del NE, de acuerdo a los gastos
programados segun la autorizacion de gastos gestionada por el
responsable de la UGT, asimismo elabora y suscribe el acta de
emisién de cheques (Formato N° 38).

El Tesorero y el Residente son responsables de presentar los
Comprobantes de Pago en un plazo de cinco (5) dias calendario,
contados desde la fecha consignada en la autorizacion de gasto
(Formato N° 06).

f) Procedimiento de devoluciobn de saldo de obra ylo
reduccién de meta fisica
El NE a través del residente solicita al supervisor via correo
electrénico la revision, validacion y aprobacion de la Autorizacion
de Retiro (Formato N° 06) para la devolucion de saldo o
reduccion de meta fisica considerando lo establecido en el
numeral 6.1.23 del presente documento.

El supervisor aprueba la Autorizacion de Retiro (Formato N° 06),
lo deriva mediante un correo electrénico a los profesionales
responsables de la asistencia y monitoreo técnico y financiero,
los cuales la elevan al representante del PNVR.

El representante del PNVR gestiona la Autorizacion de Retiro
(Formato N° 06) ante el responsable de la UGT o quien haga sus
veces, con copia al profesional adscrito a la UGT que realiza las
gestiones ante el BN.

La gestion realizada ante el BN es comunicada por el
representante del PNVR al supervisor mediante correo
electronico, quien, a su vez, comunica al tesorero y residente.
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En un plazo no mayor de cinco (05) dias calendario contados a
partir del dia siguiente de la comunicacion del PNVR salvo caso
fortuito o fuerza mayor, los titulares de la cuenta del NE
presentan al BN una carta solicitando la transferencia del saldo
a la cuenta del MVCS.

Una vez realizada la transferencia, el NE a través del supervisor
presenta al PNVR, mediante carta, el informe del residente
detallando la devolucion ya sea por saldo o reduccién de meta
fisica, adjuntando el documento que acredite la transferencia
realizada. En caso de devolucién de saldo de obra, se detalla el
costo directo e indirecto e interés.

El responsable de la UGT deriva al profesional adscrito a la UGT
gue realiza las gestiones ante el BN, el informe de la devolucion,
quien lo gestiona a través de un memorando dirigido al Area de
Administracion del PNVR para su tramite a la Oficina de
Tesoreria del MVCS, en un plazo maximo de 48 horas.

g) Procedimiento de cierre de cuenta
ElI NE a través del supervisor solicita al representante del PNVR,
gestionar ante el responsable de la UGT el cierre de la cuenta, a
través una carta dirigida a la DE del PNVR adjuntando el voucher
con saldo cero y el Acta de Término de Obra.

El responsable de la UGT o quien haga sus veces, deriva el
documento al profesional que realiza las gestiones ante el
banco, el cual revisa y valida que la cuenta no tenga saldo y que
cuente con el Acta de Término de Obra (Formato N° 22). Luego,
mediante memorando de la UGT, es derivado al area de
Administracion del PNVR para que éste a su vez tramite el
documento a la Oficina de Tesoreria del MVCS.

El PNVR, a través de la Oficina de Tesoreria del MVCS, solicita
al BN un estado de cuenta de cada una de las cuentas bancarias
en favor de los NE. El PNVR toma las medidas necesarias a fin
de garantizar el correcto cierre.

h) Prohibiciones para el NE

- Abrir subcuentas adicionales a la autorizada.

- Abrir cuentas con distinta denominacién a la que establece el
Convenio, menos aln a titulo personal.

- Facultar o delegar el manejo o administracion de la cuenta o
dinero del financiamiento en favor de terceros.

- Adquirir bienes o insumos no considerados en el expediente
ejecutivo y en el presupuesto financiado.

- Poner en riesgo la transparencia y objetividad de las
adquisiciones por conflicto de intereses, quedando prohibido,
la adquisicion de bienes, servicios u otros, a familiares de los
RNE, PNE, personas contratadas (asistente técnico, maestro
de obra y almacenero) y funcionarios relacionados al MVCS
0 al PNVR, con las excepciones que establece el Anexo 01
Lineamientos para la contratacion de bienes y servicios, en el
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6.1.7.

marco de la Ley N° 31015, del Reglamento de la Ley N°
31015.

- Incurrir en cualquiera de estas prohibiciones constituira
motivo para ejecutar las acciones legales que correspondan.

i) Seguimiento al procedimiento de ejecucion financiera
La UGT monitorea la ejecucion financiera del NE, con la
utilizacion de los Formatos establecidos en la presente guia, el
Sistema de Seguimiento de Proyectos (SSP) y las herramientas
de gestion implementadas por el PNVR.

El NE esta autorizado a efectuar Unicamente gastos que se
encuentren comprendidos en el expediente ejecutivo de la
intervencion; todos los gastos seran previamente autorizados
por el supervisor mediante la Autorizacion de Gastos (Formato
N° 06).

Los comprobantes de pago establecidos por la SUNAT (boleta
de venta, facturas y recibo por honorarios) deben girarse a
nombre del NE, segun el objeto del contrato, en caso de servicio
de transporte o0 acarreo se identificara los lugares de origen y
destino, asi como el detalle del material transportado.

En caso de que no se obtenga el comprobante de pago, en razén
de que los proveedores no son “proveedores habituales”, o que
no existen en la zona otros proveedores que ofrezcan los bienes
0 servicios requeridos, excepcionalmente, se podra sustentar la
rendicion mediante una Declaracién Jurada de compras de
bienes o contratacion de servicios de proveedores no habituales
(Formato N° 09) y se podra aplicar para los insumos del
expediente ejecutivo detallados a continuacion:

e Insumos locales (paja, barro, arena, piedra, etc.); se
indicara el tipo de material, cantidad, costo unitario y la
identificacion del proveedor;

e Flete rural; se indicard el costo del transporte, material
transportado, lugares de origen y destino (adjuntar panel
fotografico), el medio empleado y la identificacién del
proveedor

e Viaticos y movilidad de los representantes del NE (pasajes
locales, alimentacion); se indicara el itinerario y las
razones del desplazamiento del comisionado. Declaracién
Jurada de Gastos (Formato N° 10).

El monto maximo a rendir por Declaracion Jurada sera de una
(01) UIT de gasto mensual, esta sera sustentada por el residente
y aprobada por el supervisor

Contratacion de bienes y servicios

La contratacion de bienes y servicios, debe realizarse de acuerdo a
la programacion de la obra y con las caracteristicas de calidad y
garantia que establecen las especificaciones técnicas y términos de
referencia del expediente ejecutivo y de acuerdo al Anexo 01

FIRMA DIGITAL
o P Firmado digitalmente por:AGUIRRE
ﬁﬂ CARHUAMACA Mery FAU 20504743307 hard

otivo: Soy el autor del documento
echa: 2023/03/22 09:28:47-0500



Lineamientos para la contratacion de bienes y servicios, en el
marco de la Ley N° 31015, del Reglamento de la Ley N° 31015. El
residente y supervisor son responsables de la cantidad y calidad de
los bienes y servicios adquiridos.

El residente elabora los TDR (servicios) o especificaciones técnicas
(bienes), éstas seran visadas por el supervisor en sefial de
conformidad de acuerdo a lo indicado en el expediente ejecutivo.

La contratacion de bienes y servicios que brindan los proveedores
requieren de la autorizacion del representante del PNVR.

Las adquisiciones se realizan de acuerdo a los siguientes
procedimientos:

e Para la contratacion de bienes y servicios que brindan los
proveedores cuyos montos sean menores o iguales a diez (10)
UIT se debe contar minimamente con tres (03) cotizaciones.
Puede realizarse la contratacion con menos de tres (03)
cotizaciones, previa justificacion del NE y aprobacion del
supervisor, denominado también compra directa.

Las cotizaciones seran realizadas por el asistente administrativo
y RNE; las cuales seran revisadas por el residente y comité de
vigilancia para su posterior aprobacién por parte del supervisor,
las cotizaciones deberén estar acompafiadas por el TDR o
Especificacion técnicas.

e Para la contratacion de bienes y servicios que brindan los
proveedores cuyos montos sean mayores a diez (10) UIT y
menores a treinta (30) UIT, debe preverse la publicacion de la
intencion de la adquisicion de bienes o contratacion de servicios
por parte del NE durante por lo menos cinco (05) dias
calendarios en lugar publico de la(s) localidad(es) y en la capital
del(de los) distrito(s) que involucren a la intervencién; asi como,
en lugar visible de los Centros de Atencion al Ciudadano del
MVCS y/o en caso éste cuente, a través de los medios y redes
digitales de la misma, adicionales a los que el propio NE o el
PNVR-MVCS puedan implementar.

Los proveedores interesados presentan sus propuestas en
sobre cerrado al NE, conforme a las condiciones establecidas en
la intencion de la contratacién publicada, cuya apertura se
realizara con la participacion de Notario Publico y/o Juez de Paz,
RNE, PNE, comité de vigilancia, supervisor y un profesional
responsable de la asistencia y monitoreo de la UGT en fecha
sefalada por el NE.

- Al no alcanzar el nimero minimo de tres (03) postores, el
proceso quedara nulo o desierto segun sea el caso

- En una segunda convocatoria en caso se presenten dos (02)
0 menos postores se procede con la apertura de sobres,
evaluando las propuestas con los criterios de transparencia,
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economia y eficacia, de tal manera que favorezca a la gestion
del NE.

La apertura de sobres se realizard en lugar, fecha y hora
indicada en la publicacion de la intencion de la adquisicién de
bienes o contratacién de servicios (podra realizarse antes del
inicio de obra), cuya apertura se realizara con la participacion de
Notario Publico y/o Juez de Paz, RNE, PNE, comité de vigilancia,
supervisor y un profesional responsable de asistencia y
monitoreo de la UGT, los cuales deben firmar el Acta indicando
fecha y hora del acto.

En el proceso de contratacion se elabora el Cuadro Comparativo
de Precios (Formato N° 35) con la participaciéon de la cantidad
de postores inscritos y acreditados segun los criterios publicados
previamente, dichas acciones servirdn para transparentar los
procesos de adquisicion de bienes y/o servicios del NE, suscritos
por Notario Publico y/o Juez de Paz, RNE, PNE, comité de
vigilancia, supervisor y un profesional responsable de la
asistencia y monitoreo de la UGT.

Culminado el proceso de evaluacion de ofertas en el cuadro
comparativo se suscribe dicho cuadro y el acta de buena pro
(Formato N° 36), con el proveedor ganador del proceso de
contratacion de bienes y/o servicios, dichos formatos deben
estar suscritos por Notario Publico y/o Juez de Paz, RNE, PNE,
representante del comité de vigilancia, supervisor y un
profesional responsable de la asistencia y monitoreo de la UGT.

El acta del otorgamiento de la buena pro forma parte del libro de
actas del NE, en donde se indicaran los criterios de evaluacion
y ganador o ganadores, debiendo ser suscrita por el Notario
Publico y/o Juez de Paz, RNE, PNE, comité de vigilancia,
supervisor y un profesional responsable de la asistencia y
monitoreo de la UGT.

Para el perfeccionamiento del proceso llevado a cabo se
suscribe en elllos contratos, en el lugar y fecha del proceso.
Como sefal de transparencia, el contrato debe contemplar una
clausula referida a la disminucién en la adquisicion de los bienes
0 servicios originalmente establecidos en la convocatoria
producto de la reduccién de meta fisica, asimismo establecera
los cronogramas de entrega segun el requerimiento del
residente previa comunicacién con carta o algun otro medio
verificable de ser el caso.

El otorgamiento de la buena pro se notifica mediante
comunicacion escrita, el mismo dia de su realizaciéon, bajo
responsabilidad del asistente administrativo que notifica al
postor ganador con carta del NE, debiendo incluir el acta de
otorgamiento de la buena pro y el cuadro comparativo,
detallando los resultados de la calificacién y evaluacion.
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El almacenero recepciona y distribuye los bienes, verificando la
cantidad; asimismo verifica el contrato, el cronograma, la guia de
remision y, la conformidad del residente quien verifica el
cumplimiento de las especificaciones técnicas. El almacenero
registra el ingreso o salida del almacén o guia de internamiento.

El pago a proveedores de bienes o servicios se realiza contra
entrega previamente sustentada con el informe de conformidad del
residente visado por el supervisor, bajo la modalidad de
transferencia o cheque de gerencia.

El pago de mano de obra calificada y no calificada se realiza previa
verificacion de las planillas de metrados y su correspondiente
valorizacién de partidas segun expediente ejecutivo mediante el
informe de conformidad del residente visado por el supervisor. La
forma de pago sera determinada por el NE en coordinacion con el
supervisor.

Realizado el pago de bienes y servicios, el tesorero y asistente
administrativo son responsables de verificar que todo comprobante
de pago que se reciba sea emitido a nombre del NE, no deben
presentar borrones o enmendaduras y deben cumplir con los
requisitos que exige el Reglamento de comprobantes de Pago
aprobados por la SUNAT; los comprobantes de pago sustentan los
gastos realizados en un periodo de tiempo (planillas, declaraciones
juradas u otros) deben ser presentados en original lo cual es
validado por el residente y supervisor.

6.1.8. Pagos al supervisor

El pago de la contraprestacion al supervisor se realiza en forma
mensual, en relacién directa al avance fisico de la intervencion de
acuerdo a lo establecido en el contrato con el MVCS.

6.1.9. Pagos alos PNE

El pago de la contraprestacion a los PNE se realiza en forma
mensual, en relaciéon directa al avance fisico de la intervencién de
acuerdo a lo establecido en el contrato con el NE.

El control y pago deben efectuarse, respetando los formatos
establecidos por el PNVR.

6.1.10. Pagos a personas contratadas por el NE

El pago de la contraprestacién a las personas contratadas se
realiza en forma mensual, en relacion directa al avance fisico de la
intervencion de acuerdo a lo establecido en el contrato con el NE.

El control y pago deben efectuarse, respetando los formatos
establecidos por el PNVR.
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6.1.11. Registro y custodia de los documentos que acreditan el gasto

El residente y el tesorero del NE visan la documentacién que
acredita el gasto, la que quedara bajo custodia del tesorero (en la
eventual ausencia del tesorero, los documentos deben quedar en
custodia del secretario) y estar a disposicion del supervisor, de los
representantes acreditados del PNVR y del 6rgano de Control
Interno del MVCS, las veces que sean requeridas hasta que se
adjunte en el informe de rendicibn de cuentas mensual y/o
liquidacion final.

El residente exige, en todos los casos, que sea el secretario del NE
con el apoyo del gestor social, quien mantenga un archivo que
custodie el convenio, los contratos suscritos por el NE, copia del
expediente ejecutivo, copia de las solicitudes de transferencia de
fondos, copia de los informes emitidos y las comunicaciones
recibidas de parte del PNVR, todos los documentos producidos
durante la ejecucion de la intervencion estan a disposicion del
supervisor, de los representantes acreditados del PNVR y del
Organo de Control Interno del MVCS, las veces que sean
requeridas hasta que se adjunte en el informe de rendicion de
cuentas mensual y/o liquidacion final la cual quedara en custodia
por el PNVR.

6.1.12. Intereses, penalidades y ahorros del NE

Los intereses, ahorros y penalidades retenidas por el NE son
consideradas devoluciones que podran utilizarse en el costo directo
de la intervencién con el fin de cubrir desfases presupuestales y/o
modificaciones no sustanciales. Para dicho efecto deberan cumplir
con lo siguiente:

e Informe del residente al NE con el sustento correspondiente y
aprobacién del supervisor.

e Con el consentimiento de los representantes del NE mediante
acta asamblea.

e Conformidad del Representante del PNVR.

6.1.13. Informe de rendiciones de cuenta mensual

El residente y RNE, en un plazo méximo de tres (03) dias calendario
posteriores al ultimo dia del mes, presentan al supervisor el informe
de rendicion de cuentas mensual, el que debe contener los
requisitos establecidos en la presente directiva.

El supervisor en un plazo maximo de dos (02) dias calendario,
revisa el informe de rendicibon de cuentas y de encontrarlo
conforme, lo remite al PNVR para la validacién correspondiente. La
custodia de la ficha de aprobacion de la rendiciébn de cuentas
(Formato N° 19) estara a cargo del supervisor.

El supervisor, en caso encuentre observaciones al informe de
rendicion de cuentas o se encuentre incompleta, lo devuelve al
residente dentro de un (01) dia calendario siguiente a la recepcion
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del informe de rendicién de cuentas, para que el residente subsane
dichas observaciones en un plazo maximo de dos (02) dias
calendario. Se permite realizar el levantamiento de observaciones
por una sola vez, bajo responsabilidad del residente y aplicacion de
penalidades.

El informe de rendicién de cuentas mensual debe contener:

e Resumen de las principales ocurrencias en la ejecucion de los

trabajos y su administracion por parte de los RNE.

Valorizacion de obra (Formato N° 15).

Resumen de los estados financieros (Formato N° 17).

Manifiesto de gastos (Formato N° 16).

Valorizacion de aporte del NE (Formato N° 21)

Relacion de material en cancha/sobrantes de obra (Formato N°

24)

Copias del cuaderno de incidencias del mes que corresponda.

Acta de rendicion de gasto mensual (Formato N° 14).

e Fotografias que muestren el avance de la intervencion con la
presencia del residente.

Adicionalmente, el Informe de rendicidbn de cuentas mensual al
inicio la obra debera contener:

e Informe de compatibilidad elaborado por el residente, con la
aprobacion del supervisor y su respectiva hoja de tramite.

Y al finalizar la obra deberé contener:

e Acta de Término de Obra (Formato N° 22)

e Fotografias de todos los médulos habitacionales terminados que
demuestran que la obra esta concluida y operativa.

e Plano o croquis de replanteo.

El célculo de avance financiero de la intervencion a la fecha del
informe, expresado en porcentaje, se calculara mediante la
siguiente relacion:

Gasto total efectuado

0 1 i e
% Avance Financiero Monto total transferido x 100

El calculo de avance fisico de la intervencién a la fecha del informe,
expresado en porcentaje, se calculara mediante la siguiente

relacion:
% Avance Fisico = Costo dlrec_:to valorizado % 100
Costo directo total
presupuestado

6.1.14. Asamblea general de rendicién de cuentas

Los RNE vy el residente, dentro de un plazo maximo de tres (03)
dias calendario posteriores a cada mes de ejecucion de la
intervencion deben de informar en asamblea general de
beneficiarios mensualmente convocadas, realizar la rendicién de
los gastos incurridos, publicar y distribuir los resimenes del estado
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financiero y manifiestos de gastos en lugares visibles y de facil
acceso, debiendo permanecer en el lugar hasta que se reemplacen
por los siguientes, suscribiendo el Acta de Rendicién de Cuentas
(Formato N° 14). El gestor social y el comité de vigilancia apoyaran
en la convocatoria y participaran en la asamblea. El supervisor debe
cautelar que se cumpla con las rendiciones a los beneficiarios del
NE.

Adicionalmente, en la asamblea de rendicién de cuentas final se
debe suscribir la Declaracion Jurada de no adeudo en la zona de
intervencion.

6.1.15. Valorizacién de obra

La valorizacibn de obra es la cuantificacion econdmica de la
ejecucion fisica de la obra, para lo cual se debe considerar solo los
metrados ejecutados que pueden ser verificados, quedando
prohibida la valorizacién de materiales.

El supervisor conjuntamente con el residente verifica los metrados
ejecutados, el residente es el encargado de elaborar las
valorizaciones de la ejecucidn fisica de la intervencién, con relacion
al ultimo dia de cada mes de acuerdo a los metrados del expediente
ejecutivo. Contendra también, informacion de lo valorizado en los
meses anteriores, asi como de lo acumulado y saldos por ejecutar.

Las valorizaciones del Estado Financiero estan conformadas por:
Manifiesto de Gastos, resumen del Estado Financiero, la
Valorizacion de Aporte de Beneficiarios y la relacion de material en
cancha/sobrantes de obra.

Las valorizaciones de la ejecucién fisica y financiera de la
intervencion aprobadas por el supervisor deben ser informadas al
representante del PNVR el dia cinco (05) de cada inicio de mes, a
fin de contar con la informacién de manera continua y ordenada.

6.1.16. Cuaderno de incidencias

Es responsabilidad del residente la tenencia del cuaderno de
incidencias en obra.

Se registraran las partidas en ejecucion de los frentes de trabajo,
las fechas de inicio y término de los trabajos, consultas, 6rdenes,
gue se ejecutan diariamente, registrandose la presencia del
personal por categoria, las modificaciones autorizadas, los avances
mensuales, los controles diarios de ingreso y salida de materiales y
disponibilidad de estos, las horas de trabajo de los equipos, asi
como los problemas que viene afectando el cumplimiento de los
cronogramas establecidos (requisito indispensable para solicitar
ampliaciones de plazo) y las constancias de la supervision de la
obra.

e Elresidente verifica la adquisicion y legalizacion del cuaderno de
incidencias, antes del inicio de la obra. Las hojas deben estar
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debidamente foliadas; tendran un original y tres (3) copias

desglosables, que se distribuira de la siguiente manera:

- El original para el Expediente de Liquidacion.

- Una copia para el supervisor.

- Una copia para el residente, la que sera presentada en los
informes de rendicién de cuentas mensuales.

- Una copia para el nucleo ejecutor.

El residente y el supervisor tendran el encargo velar que:

- El primer folio seré utilizado para la legalizacién del cuaderno
de incidencias, por juez de paz o notario publico. No se
permitira que la fecha de legalizacion sea posterior a la fecha
de inicio de obra o de la fecha de registro de los asientos del
Supervisor o Residente.

- El segundo folio sera utilizado para transcribir el Acta de Inicio
de Obra (Formato N° 05)

- Se apertura el (los) cuaderno(s) de incidencias que se
requieran desde el inicio hasta la conclusion de la
intervencion.

- Durante el proceso de ejecucion en obra, la estructura minima
del registro de los asientos del residente es:

01 HoradelIngreso: / Clima:
02 Personal Técnico y Obrero: Incluye al supervisor y
PNE.

03 Movimiento de Almacén: - Ingreso (referencia fecha
de guia de remision, verificar las unidades debe ser
igual en el ingreso y salida); - Salida (Considerar
unidades: M3, M2, P2, Kg, Kit, Und, etc. debe ser lo
mismo en el Requerimiento, Cotizaciones, Contrato,
Guia de remision, formatos de control de almacén y
Autorizacion de Gasto).

04 Herramientas, Equipos y Maguinarias: Registrar
herramientas, equipos y Maquinaria (Tipo de vehiculo,
para que se usO: transporte de personal, flete y la placa)

05 Partidas Ejecutadas: Registrar el N° de Partidas, la
Descripcion y el Metrado diario por partida ejecutada.

06 Actividades Ejecutadas:

07 Ocurrencias y/o Consultas al Supervisor:

- En el asiento del residente del ultimo dia trabajado del mes
se realiza el registro del asiento como todos los dias, al final
del asiento se presenta un resumen de metrados ejecutados
(debe ser la sumatoria de los metrados diarios por partida).
Se anota la valorizacion alcanzada en el mes (S/), el
porcentaje que representa (%), asi como la valorizaciéon y
porcentaje acumulado; se anota también la valorizacion
mensual de aportes de los beneficiarios y finalmente se
solicita al supervisor la verificacibn y aprobacion de la
valorizacion presentada.

- Cerrar el cuaderno de incidencias al término de la misma. El
Residente lo solicita mediante anotacion en la que manifiesta
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el término de la obra y el supervisor aprueba y procede al
cierre del mismo.

e El registro de los asientos se realiza todos los dias trabajados,
por parte del residente y supervisor, el mismo esta relacionado
a su asistencia en obra.

e El uso y el llenado del cuaderno de incidencias debe ser
efectuado exclusivamente por el Residente y el Supervisor, los
gue firman en cada una de sus paginas, asi como luego de cada
asiento anotado. La atencién por parte del supervisor a consultas
0 requerimientos no deben superar los tres (03) dias calendario;
su custodia y permanencia en obra es responsabilidad del
Residente.

e La implementacion y/o utilizacion del cuaderno de incidencias
digital es opcional y determinado por la UGT del PNVR.

6.1.17. Cambio de los RNE

El cambio de RNE se da cuando se produce alguna de las
siguientes situaciones:

e Renuncia escrita irrevocable.

e Cambio de domicilio de los RNE a un lugar fuera del &mbito del
convenio.

e Por enfermedad que impida el desempefio de sus obligaciones;
se acredita con certificado médico.

e Por fallecimiento, se acredita con el acta de defuncion.

e Por deficiente desempefio de sus obligaciones sustentado con
el informe del supervisor.

e Por manejo irregular de los recursos asignados tales como: retiro
no autorizado de fondos, contratacion de bienes o servicios no
considerados en el expediente ejecutivo, realizar pagos sin
contar con la conformidad correspondiente, entre otros;
sustentado con informe del Comité de Vigilancia o supervisor.

e Por sentencia condenatoria.

En caso de cambio del tesorero del NE, el supervisor comunica al
PNVR para que se proceda a gestionar el bloqueo de la cuenta
bancaria.

Producido el (los) cambio(s) de los RNE, debe(n) formalizarse
mediante la suscripcién de la Adenda respectiva.

Se debe realizar una rendicién de cuentas parcial desde el primer
dia del mes correspondiente hasta la fecha de la renuncia, la cual
debe ser realizada por el residente, revisada y aprobada por el
supervisor, debiendo ser incluida en la presentacion del informe de
la rendicion de cuentas mensual que corresponda.

El PNVR informa el cambio de tesorero del NE al BN para que
pueda aceptar el cambio de titularidad del responsable de la cuenta
bancaria, y se pueda proceder al registro de firmas y al desbloqueo
de la misma, segun el procedimiento establecido.
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Si la(s) situacion(es) que motivaron el cambio de los RNE han
causado o pueden causar perjuicio a la ejecucion de la intervencién,
dan lugar a las acciones legales a las que hubiere lugar.

6.1.18. Cambio del Residente

Podra ser cambiado cuando se produzca alguna de las siguientes
situaciones:

e Por renuncia. En este caso, se debe comunicar hasta con cinco
(05) dias habiles de anticipacion de su retiro, en este periodo el
residente debera presentar toda la documentaciébn que se
encuentra a su cargo y un informe del estado situacional. Caso
contrario se procederd con las acciones legales, de
corresponder.

e Por incumplimiento de sus obligaciones, o incurra en algin otro
hecho que contravenga las condiciones y responsabilidades
establecidas en el contrato y TDR suscritos con el NE.

e Por deficiente desempefio técnico y financiero en la ejecucion de
obra, sustentado con informe del supervisor.

e A solicitud de los RNE por incumplimiento de sus obligaciones,
o incurra en algun otro hecho que contravenga las condiciones
y responsabilidades establecidas en el convenio o contrato
suscrito con el NE.

e Por enfermedad que impida el desempefio de sus funciones, se
acredita con certificado médico.

e Por fallecimiento, acreditado con el acta de defuncion.

e Otras previstas en el contrato suscrito entre el residente y NE.

La solicitud de cambio de residente es presentada por el NE
siguiendo el procedimiento de la normatividad vigente en un plazo
maximo de dos (02) habiles de producido el hecho; paralelamente,
el supervisor requiere al residente saliente la presentacién en un
plazo méximo de dos (02) dias héabiles el informe de rendicion de
cuentas mensual hasta el dia de su renuncia o retiro de la obra.

El nuevo residente efectuara el corte fisico financiero de la obra de
acuerdo al numeral 6.1.4 Informe de corte de obra fisico financiero,
para el caso de cambio de residente debe considerarse que
también se cuente con los RNE, el juez de paz o autoridad local,
asi como el requerimiento formal de la presencia del anterior
profesional, generando el Acta de Constatacion Fisica respectiva
suscrita por los intervinientes.

El nuevo residente informar4 al supervisor sobre el estado
situacional que se encuentra la obra en un plazo no mayor de cinco
(05) dias calendario desde la firma del contrato con el NE.

Si la(s) situacion(es) que motivaron el cambio del residente han
causado o pueden causar perjuicio a la ejecucion de la intervencion,
dan lugar a las acciones legales a las que hubiere lugar.
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6.1.19. Cambio de titularidad de la familia beneficiaria

El cambio de titularidad se realiza cuando el beneficiario titular
fallece o abandona el hogar, se verifica en la “ficha social” si figuran
otros miembros tales como el conyuge, hijos, padres, nietos, etc.).
Se sustenta con los siguientes documentos:

e Solicitud al NE de cambio de titularidad por parte del accesitario
segun ficha social: Anexa: Copia de los DNI del titular y
solicitante, declaracion jurada de permanencia en la zona, carta
de compromiso de cumplimiento de aportes y participacion en la
intervencion, acta de defuncion o documento que acredite el
abandono de hogar, ficha social.

e Informe del gestor social de cambio de titularidad.

e Acta de asamblea de aprobacion de cambio de titularidad.

El NE informa el cambio de titularidad al supervisor quien valida el
informe del gestor social y lo remite al PNVR.

6.1.20. Ampliacion de plazo

Las ampliaciones de plazo sélo son procedentes en la ejecuciéon de
la obra, cuando la causal afecte la “ruta critica” del cronograma de
ejecucion de la obra, de manera que genere demora en la
conclusion de la intervencion.

Son causales de Ampliacion de plazo:

e Escasez 0 desabastecimiento sostenido de insumos,
debidamente comprobados por el supervisor.

e Atrasos o paralizaciones por caso fortuito o de fuerza mayor,
tales como: fenébmenos climatolégicos, situaciones de crisis que
afecten el desarrollo de la ejecucion de obra debidamente
probados y/o sustentados, ya sean por reportes o informes de la
autoridad competente.

a) Procedimiento para la solicitud de ampliacion de plazo
Para que proceda una ampliaciéon de plazo de conformidad con
lo establecido anteriormente, el residente debe anotar en el
cuaderno de incidencia, el inicio y el final de las causales que a
su criterio determinen la ampliacion de plazo.

Dentro de los cinco (5) dias calendario siguientes de concluida
la causal invocada, el residente cuantifica y sustenta la solicitud
de ampliacién de plazo ante el supervisor, segin corresponda,
siempre que la demora afecte la ruta critica del programa de
ejecucion de obra vigente.

El supervisor emite un informe de aprobacion que sustenta
técnicamente su opinion sobre la solicitud de ampliacion de
plazo y lo remite al PNVR en un plazo no mayor de dos (02) dias
calendario, contados a partir del dia siguiente habil de recibido
el informe del residente, entrega que es anotada en el cuaderno
de incidencias.
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La ampliacién de plazo de ejecucién de la obra es revisada por
el representante del PNVR, remitiéndola para ser aprobada por
el responsable de la UGT, el que debe sefialar el nUmero de dias
de ampliacién de plazo otorgados y la nueva fecha de término
de la obra; para posteriormente comunicar mediante carta al NE
y dando cuenta a la DE del PNVR.

El residente en un plazo maximo de dos (02) dias calendario de
comunicada la aprobacion al NE debe presentar al supervisor, el
nuevo cronograma de ejecucion de acuerdo a la ampliacién de
plazo aprobada.

El otorgamiento de la ampliacion de plazo no genera
reconocimiento de mayores gastos generales.

6.1.21. Adendas al Convenio

Podra modificarse el convenio cuando se produce el cambio de
representantes del NE.

a) Procedimiento parala modificacién del convenio
Toda modificacion se inicia con la presentacion oportuna por
parte del NE de una solicitud de modificacion acompafando
obligatoriamente de documentacién que sustenta el residente,
asi como el informe conteniendo la opinion favorable del
supetrvisor.

La solicitud de modificacién sera revisada por el representante
del PNVR para lo cual emite un informe, sustentando la
procedencia o no de la solicitud.

Las solicitudes seran resueltas bajo responsabilidad de la UGT
de acuerdo a la materia de la misma, dentro de los diez (10) dias
habiles de presentada.

La UGT define los tipos, requisitos, condiciones, y modelos de
adendas.

La suscripcion de la adenda, implica la aprobaciéon de la
modificacion solicitada.

En caso la modificacion al convenio sea por aspectos o
situaciones advertidas por el PNVR estas seran puestas en
conocimiento del NE. La modificacion se formaliza mediante la
suscripcion de una adenda.

El responsable de la UGT evalla las causas de la modificacién
del convenio, si existieran responsabilidades, se realizaran las
acciones legales a que hubiere lugar; a los actores que
intervinieron en la identificacion, formulacién, evaluacién vy
ejecucion de la intervencion.

6.1.22. Modificacion del expediente ejecutivo

Es cualquier variacion planteada al expediente ejecutivo aprobado,
gue no afecte la meta inicial programada, ni perjudique la calidad
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de las especificaciones técnicas, ni modifique la programacion de
obra.

El supervisor podra autorizar via cuaderno de incidencias, aquellas
modificaciones del expediente ejecutivo que, en forma acumulada,
no representen mas del 10% del costo directo de obra; sin que ello
perjudique la calidad de las especificaciones técnicas, el
cronograma de ejecucion ni las metas fisicas del convenio. El
residente presenta un Informe técnico al supervisor, lo cual anota
en el cuaderno de incidencias, aprobado por el supervisor y
autorizado mediante acta en asamblea de NE. Esta accion es
informada al responsable de la UGT, con el visto bueno del
representante del PNVR.

Si la modificacion de un expediente ejecutivo que en forma
acumulada represente mas del 10%, se ejecuta previa aprobacion
de la UGT; para lo cual se debe contar con los informes técnicos de
sustento del residente y supervisor contar con la opinion favorable
del representante del PNVR. Luego, se emite la carta e informe
comunicando la aprobacion del expediente modificado, conforme a
los siguientes casos:

e La modificacion del expediente ejecutivo que no involucra
ampliacion del costo total de la intervencion, es aprobada por la
UGT, informando de dicha aprobacion a la DE.

e La modificacion del expediente ejecutivo que involucre
ampliacion del costo total de la intervencion, se aprueba con
Resolucion Directoral, y debe estar motivada y sustentada
mediante informe técnico de la UGT. Asimismo, la UGT evalla
e informa la viabilidad del inicio de acciones legales pertinentes
contra el proyectista, evaluador, entre otros, a través del 6rgano
competente.

a) Procedimiento de la modificacion del expediente ejecutivo
El expediente administrativo de modificacion, debe contar con
los siguientes documentos:

- Solicitud del NE.

- Informe técnico del residente acompafado del expediente
modificado y el presupuesto comparativo entre lo inicialmente
aprobado y la modificacion propuesta.

- Informe técnico del supervisor, aprobando la modificacion.

- Informe técnico y opiniébn del proyectista (en caso la
modificacion sea mayor al 10% del CD)

- Informe técnico y opinién del evaluador de la intervencién (en
caso la modificacién sea mayor al 10% del CD)

- Copia del convenio y adendas que se hubiesen generado.

Luego de aprobada la modificacion planteada, los RNE y el
residente presentan al supervisor, en un plazo maximo de tres
(03) dias calendario, los siguientes documentos:

- Cronograma de avance de obra valorizado actualizado.
- Programacion de gastos.
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- Acta de compromiso de nuevos Aportes de Mano de Obra No
Calificada (de corresponder).

6.1.23. Modificacién del Expediente Ejecutivo por reduccién de meta
fisica

Es la variacién a la cantidad de beneficiarios planteados como meta
inicial en el expediente ejecutivo aprobado, que no modifique la
programacion de obra.

El plazo para la presentacién del informe de reduccién de meta
fisica por parte del NE, no debe exceder los cuarenta y cinco (45)
dias calendarios contados a partir del inicio de obra.

a) Procedimiento de la modificacion del expediente ejecutivo
por reduccion de meta fisica
En caso de producirse la modificacion del expediente ejecutivo
por reduccién de meta fisica (disminucién del numero de
beneficiarios a atender), este se sustenta con los siguientes
documentos:

- Carta de solicitud del NE.

- Acta de asamblea de aprobacion de la devolucion del
presupuesto por reduccion de meta fisica al MVCS.

- Informe técnico del residente acomparfiado del expediente
ejecutivo modificado, el presupuesto comparativo entre lo
inicialmente aprobado y la modificacion propuesta,
cronogramas, copias del cuaderno de incidencia (asientos de
solicitud del residente y aprobacién del supervisor).

- Informe del gestor social con los documentos que sustenten
la reduccion de la meta fisica, acompafado del acta de
validacion de los beneficiarios a disminuir en asamblea
general.

El supervisor recepciona la solicitud del NE y elabora el informe
técnico aprobando el expediente ejecutivo modificado
remitiéndolo al representante del PNVR.

El representante del PNVR valida la solicitud de modificacién del
expediente ejecutivo por reduccién de meta fisica y la remite al
responsable de UGT.

El responsable de la UGT o quien haga sus veces elabora el
informe técnico de aprobacion dirigido a la DE para
conocimiento, y emitird carta dirigida al NE comunicando la
aprobacion de la solicitud del deductivo para que inicie los
trdmites de devolucion del importe deducido, en un plazo no
mayor de cinco (5) dias habiles.

La UGT es responsable de verificar el cumplimiento de la
devolucion del importe por parte del NE.
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6.1.24. Modificacién del expediente ejecutivo por incompatibilidad

Cuando el informe técnico presentado por el residente, declara el
expediente ejecutivo no compatible, debe indicar expresamente y
sustentar los aspectos no subsanables que ameriten: i) cuando el
expediente ejecutivo es incompatible con la realidad fisica en la cual
se va a ejecutar, ii) cuando el costo total de la intervencion no es
concordante con los costos del mercado, por factores externos al
PNVR; en dichos casos se considera como una intervencion no
ejecutable. Para evaluar la modificacion se realiza el siguiente
procedimiento:

a) Procedimiento paralamodificacion del expediente ejecutivo
La UGT, en un plazo no mayor a cinco (05) dias calendario a
partir del dia siguiente habil de presentado por el supervisor,
evalla si corresponde trasladar el informe que declara la
incompatibilidad al proyectista y al evaluador.

En caso la UGT determine que no es necesario trasladar el
informe al proyectista y evaluador, el responsable de la UGT
comunica dicha evaluacion via correo electronico u otro medio
al supervisor.

Caso contrario, la UGT procede a notificar al proyectista y
evaluador para que presenten el expediente ejecutivo
modificado al PNVR, lo cual debe efectuarse en un plazo no
mayor de siete (07) dias calendario desde la fecha de
notificacion.

En caso el proyectista y el evaluador no realicen la modificacion
al expediente ejecutivo dentro del plazo o reafirmen las
condiciones técnicas expuestas, el PNVR evalla el inicio de
acciones legales pertinentes contra el proyectista y el evaluador
a través del area competente del MVCS, previo informe técnico
de la UGT. Ante dicho caso, la UGT asume la modificaciéon del
expediente ejecutivo en un plazo no mayor de veinte (20) dias
calendario.

Cuando la modificacion del expediente ejecutivo involucre una
ampliacion del costo total de la intervencién, ésta debera ser
aprobada con Resolucion Directoral, contando con el informe de
sustento de la UGT, asimismo se evallta e informa la viabilidad
del inicio de acciones legales pertinentes contra el proyectista,
evaluador, entre otros, a través del 6rgano competente.

b) Procedimiento para la no ejecucién de la intervencion y
resolucion del convenio
En caso la UGT determine que no es posible realizar la
modificacion del expediente ejecutivo para que sea compatible
con la realidad, informa a la DE y recomienda la resolucién del
convenio. Una vez resuelto el convenio notifica a los RNE, PNE
asignados por el PNVR, para que la devolucion de los fondos se
efectle mediante cheque de gerencia o papeleta de depésito, en
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un plazo que no exceda los cinco (05) dias habiles de su
notificacion. Dicha papeleta de depdsito debera incluir el nombre
y el nimero del convenio y el comprobante de pago.

El responsable de la UGT o quien haga sus veces, evalla si
amerita la aplicacion de las acciones legales a que hubiere lugar;
a los actores que intervinieron en la identificacion, formulacién,
evaluacion y ejecucion del expediente ejecutivo.

6.1.25. Resoluciéon del Convenio

El convenio, podrd resolverse por cualquiera de las siguientes
razones:

e Segln lo establecido en el numeral 26.1 del articulo 26 del
Reglamento.

e Por incumplimiento de cualquiera de los compromisos y
obligaciones contraidas por el NE en el convenio; sin perjuicio
de las acciones legales a que hubiere lugar.

e Por la imposibilidad de continuar con la ejecucion de la
intervencion, debido a caso fortuito o fuerza mayor.

e Por mutuo acuerdo entre las partes, el mismo que debe ser
expresado mediante la suscripcidon de una Adenda.

e De presentarse irregularidades en el movimiento de fondos que
puedan perjudicar la intervencion.

e Por incompatibilidad del expediente ejecutivo.

En caso de resoluciébn de convenio, el supervisor elabora la
liquidacion y el correspondiente informe de cierre de la intervencién,
debiendo notificar al NE y al residente para que cumplan con
efectuar la devolucion de los fondos a traves de cheque de gerencia
0 papeleta de depésito.

La resolucion del convenio opera al momento que el NE sea
notificado validamente por conducto notarial o a través del Juez de
Paz o autoridad local competente.

A la resolucion del convenio el NE deberé presentar en un plazo
maéaximo de siete (07) dias hébiles, el informe sobre el estado de la
intervencion y una rendicion final de los gastos efectuados.

Con la resolucién del convenio, el PNVR queda facultado a solicitar
la inmovilizacién de los fondos o efectuar los retiros o transferencias
de fondos de la cuenta bancaria al Tesoro Publico.

6.1.26. Término de obra

Se entiende como término de obra, la fecha de la suscripcién del
Acta de Término de Obra (Formato N° 22).

El residente anota la conclusion de la obra en el cuaderno de
incidencias y solicita al supervisor la validacion de la misma,
debiendo el supervisor pronunciarse en un plazo no mayor de tres
(03) dias calendario posteriores a la anotacion consignada por el
residente.
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El supervisor, al concluir la ejecucion fisica de la obra y antes de la
entrega de la misma, constata la calidad y cantidad de la totalidad
de mddulos habitacionales y los metrados alcanzados en la etapa
de construccion que deben estar registrados en el Gltimo asiento
del cuaderno de incidencias.

De existir observaciones del supervisor, procede a redactar y
suscribir un Acta de Observaciones, la misma que debe estar
registrada en el cuaderno de incidencias, las que son comunicadas
al representante del PNVR.

Dichas observaciones son comunicadas por el supervisor al
residente, quien debe subsanarlas en el plazo indicado por el
supervisor, el cual no debe ser superior a diez (10) dias calendario.
De no cumplir con el plazo establecido para la subsanacién de
observaciones, el supervisor informa el incumplimiento al NE y a la
UGT. El NE aplica penalidad por cada dia de incumplimiento al
residente sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar.

De no existir observaciones o de haberse subsanado éstas, se
procede a la suscripcién del Acta de Término de Obra (Formato N°
22), segun el marco normativo con participacién de los RNE, el
residente y el supervisor, la cual debera ser presentada en la
liquidacion final.

Asimismo, el Comité de Vigilancia debe presentar al PNVR un
informe de las acciones realizadas, al concluir las intervenciones.

6.1.27. Entregay recepcion de obra

Suscrita el Acta de Término de Obra (Formato N° 22), en un plazo
maximo de dos (02) dias calendario el NE a través del supervisor
solicita la suscripcion del Acta de Entrega y Recepcion por Médulo
Habitacional (Formato N° 23) al responsable de la UGT o quien
haga sus veces.

El responsable de la UGT o quien haga sus veces, designa a un
profesional de la UGT para que conjuntamente con el supervisor,
residente y los RNE en un plazo no mayor de cuatro (04) dias
calendario, realicen la inspeccion de las viviendas terminadas.

En caso se verifique que existan partidas inconclusas significara la
aplicacién de penalidades y/o resolucion de contrato de los
responsables de la ejecucién de la obra (residente y supervisor) de
acuerdo a su contrato sin perjuicio del inicio de las acciones legales
gue correspondan.

6.1.28. Instalacion del beneficiario y compromiso de operacion y
mantenimiento

Suscrita el Acta de Término de Obra (Formato N° 22), el gestor
social debe presentar al supervisor las evidencias de la instalacion
de los beneficiarios y las actas de compromiso de uso y
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mantenimiento del médulo habitacional en un plazo de dos (02) dias
calendario, segun la normativa correspondiente.

6.2. LIQUIDACION FINAL

La liquidacion final es el acto a través del cual, la UGT, determina
formalmente el monto efectivamente gastado en la intervencién terminada y
que se encuentra al servicio de los beneficiarios en concordancia con el
convenio entre el NE y el PNVR, y se formaliza mediante acto resolutivo.

La liquidacion final del convenio se sustenta en:

a) La intervencién ejecutada, reflejada en la valorizacion final y la
documentacién que acredita su ejecucion.

b) Informe de Rendicién de Cuentas Final, representado por el conjunto de
documentos contables y administrativos que demuestran la correcta
utilizacion de los recursos recibidos, y que sustentan los gastos
realizados durante el desarrollo de la intervencion.

6.2.1. Procedimiento paralapresentacién de la liquidacion Final

Esta etapa se inicia una vez suscrita el Acta de Término de Obra
conforme a lo siguiente:

e Dentro del plazo de ocho (08) dias calendario de suscrito el acta
de término de obra, los RNE y el residente, informan en
Asamblea General, los gastos incurridos y las acciones
realizadas que permitieron culminar la intervencion.

e Dentro del plazo que no exceda de dieciséis (16) dias calendario
del término de obra, los RNE y el residente remiten la
informacion al supervisor de los gastos incurridos y acciones
realizadas, adjuntando la Ficha de Aprobacion de Liquidaciéon
Final (Formato N° 27) que especifica la documentacion a
adjuntar.

e El supervisor en un plazo méximo de siete (7) dias calendario,
revisa la documentacién antes sefialada y de encontrarla
conforme, consolida la informacién de las rendiciones de cuenta
mensuales y remite la liquidacion final al PNVR mediante mesa
de partes del MVCS con atencién a la UGT para la evaluacion
correspondiente por el liquidador o profesionales designados.

e En caso de existir observaciones o se encuentre incompleta, el
supervisor la devuelve al residente y a los RNE como méaximo
dentro de dos (02) dia calendario siguientes a la recepcion de la
liquidacion final para que en un plazo méximo de cinco (05) dias
calendario, subsanen las observaciones, plazo otorgado por una
sola vez, bajo responsabilidad del residente y supervisor, asi
como de los RNE.

e El supervisor debe presentar la liquidacion final a la UGT en un
plazo maximo que no exceda de treinta (30) dias calendario del
término de obra para que sea derivada al especialista en
liquidacion o quien haga sus veces.

e Dentro de los quince (15) dias calendario de presentado el
informe por el supervisor, el especialista en liquidacion o quien
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se designe, revisara y verificara los documentos indicados,
emitiendo el informe correspondiente al responsable de la UGT.

e De existir observaciones a la liquidacién final, mediante una
carta dirigida a los representantes del NE y supervisor, el
responsable de la UGT remite dichas observaciones, otorgando
un plazo maximo de diez (10) dias calendario para la
subsanacion correspondiente, caso contrario la entidad iniciara
las acciones legales correspondientes. La conformidad al
levantamiento de observaciones no puede exceder de quince
dias (15) calendario.

e En caso de conformidad, se suscribe la Ficha de aprobacion de
liquidacion Final conforme al Formato N° 27. El responsable de
la UGT remite el expediente administrativo de liquidacion final al
Area de Asesoria Legal para la emision del informe legal y la
formulacion de la resolucion directoral.

e CT gestiona la publicacion de la resolucion de liquidacion en la
web institucional.

e El incumplimiento de los plazos en la presentacion de la
liquidacion final por parte del Nucleo Ejecutor y los profesionales
responsables es causal de: penalidades para los profesionales
responsables, inclusibn en el registro del PNVR de los
profesionales de los NE, y las acciones legales, civiles o penales,
segun corresponda.

6.2.2. De laliquidacion final

La liquidacion final se sustenta en:

e La obra fisica ejecutada, reflejada en la Valorizacion Final.
e Informe de rendicion de cuentas final.

Los documentos complementarios que debe presentar el residente
en la Liquidacion Final de Obra son:

e Informe del desarrollo fisico y financiero de la obra.

Memoria descriptiva valorizada, fotografias del proceso

constructivo de la obra hasta su culminacion.

Acta de Inicio de obra (Formato N° 05).

Valorizacion del aporte de los beneficiarios (Formato N° 21).

Valorizacion de obra final (Formato N° 15).

Autorizaciones de gastos (Formato N° 06).

Manifiesto de gastos (Formato N° 16).

Resumen final del estado financiero (Formato N° 17).

Estado de cuenta bancaria.

Comprobante de cancelacién de cuenta bancaria

Solicitud de baja definitiva del Registro Unico de Contribuyentes

(SUNAT).

e Relacién de material en cancha/sobrantes de obra (adjuntar el
documento de entrega y recepcion de los materiales) de
corresponder (Formato N° 24).

e Cuaderno de incidencias original.

e Planos de replanteo de corresponder.
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e Todos los cargos de presentacion de los Informes mensuales del
residente y supervisor.

e Los documentos generados durante el proceso de
financiamiento como: expedientes de modificacion de la
intervencion, deductivos, adendas suscritas, entre otros.

e Copia de los comprobantes de pago por las transferencias
realizadas.

e Declaracion jurada de no adeudo en la zona de intervencion
(Formato N° 29)

e Acta de término de obra.

e Acta de rendicion de cuenta Final.

Los documentos complementarios a presentar en la Liquidacion
final por el supervisor son:

e Informe concluyente de liquidacion y desarrollo fisico y financiero
de la obra dirigido al responsable de la UGT del PNVR.

e Reporte del llenado del SSP, aplicativo movil de supervisores o
el que el PNVR-MVCS indique.

6.2.3. Aprobacién de laliquidacion final

El PNVR aprueba mediante Resolucion Directoral la liquidacion
final en un plazo maximo de 15 dias calendario de recibida la
conformidad de la UGT. Forma parte del acto resolutivo el Formato
N° 27.

El PNVR remite a la Oficina de Contabilidad del MVCS, la
resolucion directoral de aprobacién de liquidacion final.

El PNVR custodia la documentacion de la intervencion hasta la
suscripcién de la resolucién directoral de aprobacién de la
liquidacion final. Posterior a ello, se remite al Archivo Central del
MVCS de acuerdo a la normativa correspondiente.

6.2.4. Pago de laliquidacién final alos PNE

El pago de servicios por la liquidacion final del residente y asistente
administrativo contratados por el NE, se ejecutan de acuerdo al
contrato y términos de referencia, mediante cheques de gerencia.

Los cheques de gerencia estan en custodia de la UGT, hasta la
entrega a los PNE antes mencionados, la misma que se realiza a
partir de la emisién del acto resolutivo de aprobacion de la
liquidacion final.

En el caso del supervisor contratado por el MVCS, los TDR
determinaran la modalidad de pago.

6.2.5. Incumplimientos

En el caso que los RNE, el residente y el supervisor incumplan o
transgredan cualquiera de las obligaciones o condiciones
establecidas en el convenio, anexos, formatos, contratos, adendas,
directivas, guias y demas normatividad referida a las intervenciones
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VII.

financiadas por el PNVR, este podra adoptar las acciones legales
correspondientes.

6.2.6. Liquidacion de Oficio

Es el procedimiento técnico administrativo que se realiza para las
intervenciones, que por casos fortuitos o de fuerza mayor, o por
incumplimiento de los RNE, residente o supervisor, no fueron
liquidados segun su cronograma; y con la finalidad de proceder a la
liqguidacion final de las intervenciones fisicamente concluidas, que
no cuentan con los documentos técnicos, fisico, financieros, legales
y sociales u otros que sean necesarios; se procede a la elaboracion
y formulacion del expediente de liquidacion de oficio.

Para que una intervencién sea susceptible y ser considerado para
el proceso de una Liquidacion de Oficio debe cumplir con las
siguientes condiciones:

e Si el NE incumple con presentar el Informe de Liquidacion Final
en el plazo correspondiente, el PNVR requiere al supervisor, al
residente y a los RNE, la documentacion correspondiente a
efectos de emitir los informes de liquidacién de oficio.

e La negativa de los RNE, supervisor y residente a entregar los
documentos solicitados, faculta al PNVR a gestionar las
acciones legales pertinentes.

e El incumplimiento de la presentacion del informe de Liquidacion
Final por parte de los RNE, supervisor y residente, genera la
reversion al tesoro publico de los cheques de gerencia girados a
nombre del PNE.

Equipo de Trabajo de Liquidacién Final de Oficio

e La conformacion del Equipo de Trabajo de Liquidacién de oficio
se aprueba mediante Resolucién Directoral a propuesta de la
UGT adjuntando el procedimiento de liquidacion final de oficio.

e La UGT en el procedimiento de Liquidacién Final de Oficio,
establece las actividades o funciones del Equipo de Trabajo de
Liquidacién Final de Oficio.

e El periodo de vigencia del Equipo de Trabajo es hasta la emision
del acto resolutivo de liquidacion final de oficio.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA: Las disposiciones de la presente guia, no limitan las establecidas por
Ley o norma reglamentaria o complementaria de acuerdo a la vigencia de cada
una de ellas, las cuales se aplican hasta la conclusion de las intervenciones en
tanto no exista norma que disponga lo contrario.

SEGUNDA: Las situaciones, hechos y todo aquello que no esté previsto o las
excepciones a lo normado en la presente guia, son resueltos por la DE del PNVR,
con el sustento técnico mediante informe de la UGT e informe del Area de
Asesoria Legal o Area de Planeamiento y Presupuesto, con visto bueno de la
Coordinacién Técnica. Para el efecto se debe tener en cuenta la Ley N° 31015,
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Ley que autoriza la ejecucién de intervenciones en infraestructura social basica,
productiva y natural mediante Ndcleos Ejecutores; su Reglamento aprobado con
Decreto Supremo N° 004-2022-MIDIS; el Lineamiento N° 001-2022-VIVIENDA-
DM, aprobado con Resolucién Ministerial N° 347-2022-VIVIENDA, y otra norma
aplicable al PNVR en el marco de la normativa antes mencionada.

TERCERA: De existir saldos 0 montos excedentes por reduccion de meta fisica
en la cuenta, deben ser devueltos conforme a los procedimientos del Sistema
Nacional de Tesoreria.

Asimismo, una vez transferidos los saldos o montos excedentes por reduccién de
meta fisica, el NE y/o PNVR en un plazo no mayor a 48 horas de haber depositado
en la cuenta del MVCS con el cédigo de pago 2729, debera informar al correo
tesoreria@vivienda.gob.pe, detallando el nombre del convenio (NE), en virtud de
la normativa vigente.

VIll. RESPONSABILIDADES

Los drganos del PNVR que intervienen con actividades o tareas en la presente
Directiva; los Representantes del Nucleo Ejecutor; los profesionales y personas
contratadas por el Nucleo Ejecutor y todo aquel que intervenga en el cumplimiento
del presente instrumento, son responsables del cumplimiento del mismo, bajo
responsabilidad.
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IX. ANEXOS

9.1. DIAGRAMA DE FLUJO DE EJECUCION Y LIQUIDACION DE INTERVENCIONES DEL PNVR
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X. FORMATOS

Formato O1:

Formato 02:

Formato 03:
Formato 04:
Formato 05:
Formato 06:
Formato 07:

Formato 08:

Formato 09:

Formato 10:
Formato 11:
Formato 12:
Formato 13:
Formato 14:
Formato 15:
Formato 16:

Formato 17:

Acta de participacion en sesiones de induccion y capacitacion.

Carta de autorizacion de uso de cuenta bancaria del NE,
autorizacion para transferencias y control de retiros.

Carta de desblogueo de cuenta bancaria.
Informe de compatibilidad de intervencion.
Acta de Inicio de obra.

Autorizacion de gastos/retiro.
Cronograma de adquisiciones.

Hoja de evaluacién y autorizacion de pago de los informes del
residente

Declaracion jurada de compras de bienes y/o contratacion de
servicios de proveedores no habituales

Declaracién jurada de gastos

Hoja de tareo

Valorizacion de contrato por destajo

Hoja de Jornales

Acta de rendicion de cuenta mensual/final.
Valorizacion de avance de obra.
Manifiesto de gastos.

Resumen del estado financiero.

Formato18: Cuadro resumen del movimiento de almacén-ingresos-egresos.

Formato 19:
Formato 20:
Formato 21:
Formato 22:
Formato 23:
Formato 24:
Formato 25:
Formato 26:
Formato 27:

Formato 28:

Ficha de aprobacién de rendicion de cuentas.

Acta de compromiso de aporte de mano de obra no calificada.
Valorizacion de aporte de beneficiarios.

Acta de término de obra.

Acta de entrega y recepcién por médulo habitacional.
Relacion de material en cancha/sobrantes de obra.

Acta de entrega y recepcion de material sobrante de obra.
Cronograma de avance de obra valorizado.

Ficha de aprobacion de liquidacion final.

Informe mensual de supervision
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Formato 29:
Formato 30:

Formato 31:

Formato 32:
Formato 33:
Formato 34:
Formato 35:

Formato 36:

Formato 37:

Formato 38:

Formato 39:

Declaracion jurada de no adeudo en zona de intervencion.
Acta de participacién en capacitacién de mano de obra

Lista de asistentes capacitados en procesos constructivos de los
modulos habitacionales

Resultados y panel fotografico de capacitacién de mano de obra
Requerimiento de bienes y/o servicios

Solicitud de cotizacion

Cuadro comparativo de cotizaciones

Acta de apertura de sobres y otorgamiento de la Buena Pro del
proceso de licitacién para la contratacion

Acta de compromiso de uso y mantenimiento del modulo
habitacional

Acta de emision de cheques

Estructura del informe del comité de vigilancia
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FORMATO N° 01
ACTA DE PARTICIPACION EN SESIONES DE INDUCCION Y CAPACITACION

Siendo las ............ horas del dia ................... de ..o, del ............. , reunidos en
........................................................... , los miembros Representantes del Nucleo Ejecutor
DON(AIA) -ttt Presidente
DON(AI@). ..ot Secretario
DON([I). .. vttt Tesorero
DON([I). .. vttt Representante

del comité de vigilancia
Y el personal que interviene en el Proceso de Ejecucidn de la intervencion.

Certificamos que habiendo participado en la Charla de Induccion y Capacitacion Técnico — Administrativa
— Legal y Social, a cargo del personal del PNVR, declaramos haber tomado conocimiento sobre la forma
como se va a desarrollar la intervencion:

asi como sobre el cumplimiento de las obligaciones y responsabilidades que se deriven del Convenio con
Codigo de Identificacion N° ...

En sefial de conformidad suscribimos la presente Acta, siendolas................... horasdeldia....................
de oo del oo

Presidente del N.E. Tesorero del N.E.

NOMDBIE: ... e NOMDBIE: .. i
DNEoviiieeeeeeeee e DNEeeeeeeee e
Secretario del N.E. Representante del comité de vigilancia
NOMBIE: ... NOMDBIE: .. i
DNEuiiiie e DNEeeicee e
Residente Supervisor

NOMBIE: ... e NOMDBIE: .. e,
DNEueiiiiiee e DNEeece e
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FORMATO N° 02

CARTA DE AUTORIZACION DE USO DE CUENTA BANCARIA DEL NE, AUTORIZACION
PARA TRANSFERENCIAS Y CONTROL DE RETIROS

L] SRR
AdMINISIrador del BANCO...........cooviiiii ettt et et e st e et e st e seeareee e
Presente. -

Por la presente, se autoriza al Programa Nacional de Vivienda Rural a través de su Oficina de
Administracion o quien este designe, a inmovilizar la cuenta bancaria en caso de indicios de irregularidades
y/o incumplimientos o en previsidn de ellos; asimismo, a consultar los movimientos bancarios y a obtener
reportes de la cuenta:

(Indicar nombre de la cuenta banCaria) ..........ccccceviicees e s

INUMEBIO A8 CUBNTA .ttt ettt ettt et et et e e e e st atearesse et esseseestesseseaneasseseeeeenseseeaseresseanreses seeres

Asimismo, otorgamos autorizacién al Programa Nacional de Vivienda Rural, para que a través de su Oficina
de Administracion efectie retiros y/o transferencias parciales o totales, si por alguna razén: i) No pueda
ejecutarse la intervencién o ii) Se evidencien irregularidades en el manejo de los recursos depositados en
la cuenta bancaria, que puedan perjudicar la ejecucion de la intervencion o en previsién de ello.

En los procedimientos autorizados en parrafos anteriores, se utilizaran los mecanismos de vuestra entidad
bancaria, preferentemente aquellos de medios electronicos, asi como que los costos que demanden estas
operaciones se afectaran a los fondos de la cuenta bancaria, para lo cual autorizamos se realicen los cargos
respectivos al momento de su procesamiento

Adicionalmente, por el presente documento, se autoriza al Supervisor
R USSR , identificado con  DNI
| , a consultar los movimientos bancarios y obtener reportes fisicos y/o electrénicos de la
misma cuenta.

Finalmente, a través de la presente, se autoriza al banco que, para la disposicién de montos mayores a S/.
...................................... (en nimero y letras), se requerira la autorizacion expresa del Representante del
PNVR ..o 0 quien el Programa designe,

SEAON(A)..vu v CONDNIN L. e

Agradeciendo la atencion a la presente, quedamos de usted.

Tesorero del N.E. Residente
NOMDBIE: e, NOMDBIE e,
DN DN
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FORMATO N° 03
CARTA DE DESBLOQUEO DE CUENTA BANCARIA

(Indicar el Nombre del Gerente de la agencia banco que administra la cuenta bancaria del NE)
Gerente del Banco (Indicar el nombre de la entidad bancaria)

Ciudad. -

Asunto: Solicita desbloqueo de cuenta bancaria N° .............cocoiiiiii
(Indicar el nimero de cuenta bancaria)

De mi consideracion:
Tengo a bien dirigirme a Ud., a fin de solicitar proceda a realizar el desbloqueo de la cuenta bancaria de la
intervencion

Asimismo, conforme a los procedimientos establecidos en la normatividad emitida por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento y/o el Programa Nacional de Vivienda Rural, concordada con los
procedimientos de su entidad bancaria, solicito a Ud., proceda realizar el registro de firmas para el manejo
de cuenta bancaria de las siguientes personas:

NOMBRE APELLIDOS CARGO DNI

Tesorero NE

Residente

El tesorero del NE, asi como el residente, son las personas designadas y autorizadas para el manejo y
administracion en forma mancomunada de los fondos de la intervencidn y seran quienes firmen las
solicitudes de retiros bancarios.

Atentamente

Supervisor
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FORMATO N° 04
INFORME DE COMPATIBILIDAD DE INTERVENCION

|. GENERALIDADES

CODIGO DE IDENTIFICACION DE CONVENIO:
NOMBRE DE LA INTERVENCION:
PRESIDENTE DEL NE:

SECRETARIO DEL NE:

TESORERO DEL NE:

RESIDENTE:

SUPERVISOR:

FECHA DE VERIFICACION:

1. SANEAMIENTO FISCO LEGAL

2.1 DISPONIBILIDAD Y PROPIEDAD DE LOS TERRENOS DONDE SE EJECUTARA LA
INTERVENCION, SE VERIFICO LO SIGUIENTE:

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD DEL TERRENO Sl | | NO ||
INSCRIPCION EN REGISTROS PUBLICOS Sl | | NO L
DISPONIBILIDAD FiSICA DE LOS TERRENOS Sl | | NO L
LA UBICACION SENALADA DE LOS TERRENOS ES LA CORRECTA Sl | | NO L
LAS DIMENSIONES DE LOS TERRENOS SON LAS CORRECTAS Sl | | NO L

OBSERVACIONES

11l. DOCUMENTOS DE APROBACION

RESOLUCION DE APROBACION DEL EXPEDIENTE EJECUTIVO Sl NO
CONVENIO DE COOPERACION ENTRE EL PNVR Y EL NE Sl NO

IV DE LA REVISION DEL EXPEDIENTE EJECUTIVO SE HA VERIFICADO LO SIGUIENTE

4.1 EXISTE COMPATIBILIDAD ENTRE EL EXPEDIENTE EJECUTIVO Y LA OBRA

A EJECUTAR
LAS METAS DE LA INTERVENCIONES (UNIDADES DE VIVIENDA) SON LAS ] ]
CORRECTAS ss | | no |
LOS METRADOS CORRESPONDE PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS s | | No |
LOS PLANOS DEL EXPEDIENTE EJECUTIVO CORRESPONDE A LA

INTERVENCION ss | | no |
LOS PLANOS SE ENCUENTRAN COMPLETOS PARA LA EJECUCION DE LA

OBRA sl || No L
LOS TERRENOS CORRESPONDEN A LO ESTABLECIDO EN EL EXP. EJECUTIVO ss | | no |
LAS PARTIDAS CONSIDERADAS EN EL EXPEDIENTE SON LAS NECESARIAS ss | | no |
LOS INSUMOS ESTAN DE ACUERDO A LOS PRECIOS DE MERCADO ss | | no ||
LOS COSTOS UNITARIOS CORRESPONDE A LA REALIDAD s | | no ||
LOS RENDIMIENTOS DE LOS ANALISIS DE COSTOS SON CORRECTOS ss | | no |

FIRMA DIGITAL
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SE HAN CONSIDERADO IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD Sl | | NO L
EL EXP. EJECUTIVO CONSIDERA LA CANTIDAD NECESARIA DE

HERRAMIENTAS Sl | | NO L
LA RELACION DE MATERIALES ES LA CORRECTA Sl | | NO L
EL EXPEDIENTE EJECUTIVO CUENTA CON MEMORIA DE CALCULO Sl | | NO L
EL EXP. EJECUTIVO CUENTA CON ESTUDIOS DE CANTERAS Sl | | NO |
EL EXP. EJECUTIVO CUENTA CON ESTUDIO DE SUELOS Sl | | NO |
EL EXP. EJECUTIVO CUENTA CON ESTUDIO DE RIESGOS Sl | | NoO |
EL EXP.EJECUTIVO GARANTIZA SU EJECUCION Y ENTREGA Sl L | NO L

OBSERVACIONES

4.2 LOS COSTOS INDIRECTOS DEL EXPEDIENTE EJECUTIVO CONSIDERAN:

RESIDENTE st || No |
SUPERVISOR st || No |
GESTOR SOCIAL ss || nNo n
ASISTENTE ADMINISTRATIVO ss || nNo |
ASISTENTE TECNICO ss || No |
ALMACENERO ss || No |
MAESTRO DE OBRA st || No |
OTROS (ESPECIFICAR) st || No L

V CON RESPECTO AL ASPECTO SOCIAL SE HA VERIFICADO LO SIGUIENTE

LOS BENEFICIARIOS DE LA INTERVENCION FUERON CAPACITADOS Sl NO
LOS REPRESENTANTES DEL NE FUERON CAPACITADOS EN LA GESTION DE

LA INTERVENCION Sl NO
LOS BENEFICIARIO CONOCEN DE LOS APORTES A REALIZAR Sl NO

VI PRONUNCIAMIENTO RESPECTO DE LA COMPATIBILIDAD DE LA INTERVENCION

CONFORME D OBSERVADO |:|

Luego de haber realizado la visita de verificacion y la revisidon de los documentos del expediente ejecutivo, se concluye que
existe conformidad del expediente ejecutivo y es factible su ejecucién. Por lo que se otorga conformidad para realizar los
trabajos previos al inicio de obra. En coordinacion con el NE se programa como fecha para el inicio de obra el dia
de 20

Residente Supervisor
NOMBIE: ... e NOMDBIE: .. e,
N°de Reg Prof.i........coooiii N°de Reg Prof.i......ccooiiiii
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FORMATO N° 05

ACTA DE INICIO DE OBRA
En la (el) Comunidad / Anexo / Caserio de .......cccvvvvveeeeeeeiiiiiiiiieeee e , del Distrito de
.......................................... , de la Provincia de ........................eeeeeoenn, del Departamento de
............................................ , siendo las ................ horas del dia ..........................., del mes de
................................ , de............, reunida la poblacién conformante del Nucleo Ejecutor en donde
S€ €JECULArA @ INTEIVENCION: ... ...ttt
......................... , contando con la asistencia de los abajo firmantes.

Se acord6 a dar por inicio la ejecucion de la intervencidn, segun el Expediente Ejecutivo Aprobado.
Asimismo, se verifico que es compatible con los alcances de la intervencion y que cuenta con la
predisposicion de las familias beneficiarias y que se encuentra disponible y Libre de Reclamo por parte de
terceros.

En sefial de conformidad con los términos de la presente Acta, proceden a suscribirla:

Presidente del N.E. Tesorero del N.E.

NOMBIE:...vviiii e NOMBIE: ...,
DL DN,
Secretario del N.E. Representante del comité de vigilancia
NOMBIE...vviiii e NOMBIE: .. ...,
DNL e DN
Residente Supervisor

NOMDBIE: ... NOMBIE: ... i
DNL e DN

NOMDBIE:....viiieiiieeee e NOMDIE: . ..vveiee e
Cargo:. e Carg0:. et
DNIi DNL

Siguen firmas de Pobladores Beneficiarios
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Firmas de Beneficiarios

APELLIDOS NOMBRES DNI FIRMA HUELLA
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FORMATO N° 06
AUTORIZACION DE GASTOS/RETIRO

Ne: Cadigo de identificacién de Convenio N°: Fecha:
MONTO FINANCIADO I, | |
MONTO RECIBIDO A LA FECHA :Sl, | |
MONTO ACUMULADO DE AUTORIZACIONES g
ANTERIORES e
SALDO DISPONIBLE )
GASTOS DE COSTO TOTAL DE LA INTERVENCION:
DETALLE N° DE
PRECIO CONDICION | DATOS DEL
N° CUENTA O IMPORTE | CONDICION DE ENTREGA
INSUMO O SERVICIO | UND | CANT | uNITARID | PARCIAL | 'DEPAGO | PROVEEDOR <C|
sl. '
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
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MONTO TOTAL DE ESTA AUTORIZACION RESUMEN
Son: Soles CHEQUE DE GERENCIA
DEPOSITO EN CUENTA
Soles TOTALS/
(en letras)
SALDO DESPpES DE ESTA g/
AUTORIZACION '
Residente Presidente del N.E. Tesorero del N.E.
NOMDIE:...eeiiiiiiie e, NOMDBIE: ..o NOMDIE: ..
DN DNL e DN e
Secretario del N.E. Representante del comité de vigilancia Supervisor
NOMDIE:...ei i NOMDBIE: ... NOMDIE: ..
DN NI DN
El Tesorero y el Residente son responsables de:
a. Presentar los Comprobantes de Pago en un PLAZO DE CINCO (5) DIAS CALENDARIO, contados desde la fecha de la presente autorizacién.
b. Los montos indicados en la Autorizacion de Gasto, deberan ser compatibles con las cotizaciones previamente realizadas.
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FORMATO N° 07
CRONOGRAMA DE ADQUISICIONES

PERIODO MAXIMO
N° DETALLE/ACTIVIDAD RESPONSABLE

112 3| 4| 5| 6|7|8|9]| 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 [ 24 | 25 | 26 27

NOTA: Escenario ideal con asignacion del equipo de profesionales completo.

Residente Asistente administrativo Supervisor
NOMDIE: . evviiiiiiiiiiiiiiiee e NOMDIE: .. i NOMBIE: ...
DNL e DN DNL e
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FORMATO N° 08
HOJA DE EVALUACION Y AUTORIZACION DE PAGO DE LOS INFORMES DEL RESIDENTE

Ne: CODIGO DE IDENTIFICACION DE CONVENIO N°: FECHA

GASTOS DEL RESIDENTE DE LA INTERVENCION
La autorizacion de Gastos para el pago del RESIDENTE so6lo se realizara una (01) vez al mes, posterior a la conformidad del Supervisor al informe de rendicién de cuentas.

COEFICIENTE DE PARTICIPACION : | 1 | DIiAS DE RETRASO EN LA
PRESENTACION DEL INFORME |
DIAS POR ASISTIRENELMES ~ : | | (G) DE RENDICION DE CUENTAS
MENSUAL
DIAS ASISTIDOS () : | | (H)
FACTOR DE ASISTENCIA : | | (C=G-H)
(*) Verificados en Cuaderno de Incidencias
PRESUP. TOTAL - PAGO QUE SE AUTORIZA
COMPATIBILIDAD - ACUMULADO AVANCE DIAS DE MONTO
CONCEPTO ACTIVIDADES INICIALES - AUTORIZADO DEL MES INASISTENCIA BRUTO PENALIDAD (*) MONTO NETO
LIQUIDACION (70%) ANTERIOR %
A B c D=AxB/100 E D-E
GASTOS DEL RESIDENTE: MES QUE CORRESPONDE
TOTAL
Presidente del N.E. Tesorero del N.E. Supervisor
NOMDIE:...ei i NOMDBIE: ..o NOMDIE: ..
DNE e DNE e DINE e

* La penalidad se calcula de acuerdo a los Términos de Referencia
Nota: El presente formato debera consignar como minimo dos firmas del NE, siendo obligatorio la firma del Presidente del NE
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FORMATO N° 09

DECLARACION JURADA N® ......... DE COMPRA DE BIENES Y/O CONTRATACION DE
SERVICIOS DE PROVEEDORES NO HABITUALES

CODIGO DE IDENTIFICACION DE CONVENIO N®........covviiviiieieiecee e

Conste por el presente documento, que los representantes del Nucleo Ejecutor de la intervencién:

con domicilio para los efectos del presente documento, en:
Localidad: ..................... Distrito: ................... Provincia: .................. Departamento: .....................

Hemos realizado la compra de bienes y/o contratacion de servicios que se detallan a continuacién,
necesarios para la ejecucion de la intervencion, de acuerdo a los términos y condiciones siguientes:

En el caso de bienes, detallar:

Nombre del DNI Material o Cantidad PU. Total Firma ylo
Proveedor Insumo Pagar Huella

En el caso de servicios, detallar:

Nombre del Actividad Cantidad, Lugar de , Total a Firmaylo
DNI . .| Transporte /dias | P.U.
Proveedor Realizada (Insumo, Equipo . Pagar Huella
trabajados

Por lo que suscriben el presente documento en sefial de conformidad:

Residente del N.E.

NOMDBIE:...eviiecieee e

DNIc

Presidente del N.E. Tesorero del N.E.

NOMDBIE:...eviieeieeee e NOMDBIE:...vveeiiieee e
DNIi DNL

Nota: El presente formato debera consignar como minimo dos firmas del NE, siendo obligatorio la firma del Presidente del NE
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El que suscribe en calidad de supervisor, constata que el (los) presente(s) proveedor(es) es (son) NO
HABITUALES del bien entregado/servicio prestado, y que no existen otros proveedores que ofrezcan dicho
bien o servicioen lalocalidad de ...........ccceeeeeeiiiiiiiii, (especificar la localidad)

Supervisor
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FORMATO N° 10
DECLARACION JURADA DE GASTOS

CODIGO DE IDENTIFICACION DE CONVENIO N® ...
............................................ (localidad) ...................(dia) .......... de ...............(mes) del ................(af o)
Sefiores NUCLEO EJECUTOR:
ettt (NOMBRE DE LAINTERVENCION).
Presente. -

REFEIENCIA. .. ... ivcvicrci e e (Especificar la actividad que ha generado los

viaticos, por ejemplo: traslado comisionado para la compra de bienes, retiro de dinero, firma de Convenio, etc.)

Estimados sefiores:

Conste por el presente documento YO, .......ccccveeeiiiiiiieeiiiiiiiecce e (Nombres y Apellidos), con DNI
.................. , con domicilio en ..........................., en mi calidad de ...................ceoeee..o....(Especificar si es
Presidente, Tesorero, Secretario), declaro BAJO JURAMENTO haber efectuado, durante los dias .................. , los
gastos que detallo a continuacion, de los cuales no ha sido posible obtener comprobante de pago.
...................................... (Especificar detalle de gasto) S/. ..................  (Monto)

...................................... (Especificar detalle de gasto) S/. ............... (Monto)

...................................... (Especificar detalle de gasto) S/. ............... (Monto)

...................................... (Especificar detalle de gasto) S/. ................ (Monto)

TOTAL: S/ weievereerenrinnees (vt ssssseenssssseenesnssssCON 1 /100 Soles)

Atte.

Nombre y Firma del Comisionado

Los que suscriben encuentran conforme la presente Declaracién Jurada.

Presidente del N.E. Tesorero del N.E.
Nombre:.......ooiiiiic Nombre:......oooooii
DNE e DNEeeiiieeeeeee e
Residente Supervisor
Nombre:.......oooiiiee NOMbBIE: . ...ooiiiiii
DNE e ]|

*Al ser usado por NE, las firmas deben corresponder a los responsables de suscribirlo en cada caso

Nota: El presente formato debera consignar como minimo dos firmas del NE, siendo obligatorio la firma del Presidente del NE
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FORMATO N° 11
HOJA DE TAREO

CODIGO DE IDENTIFICACION DE

CONVENIO: CLAVES

Dia

trabajado P: Permiso T:

PERIODO DEL AL 0: Inasistencia  S: Suspension R:

DIAS TRABAJADOS TOTAL

N° APELLIDOS Y NOMBRES

CATEGORIA

D.N.L

J

v

S

Dias
Trabajados

01

02

03

04

05

06

07

08

09
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DIA LM MJ|V|S D[LIMMJ|V S DLMMJ|V SDLLM{M| J|V|]S]|D L M Di?s
Trabajados
RESUMEN
POR FECHA
CATEGORIAS: | OPERARIO
OFICIAL
PEON
TOTAL

Los que abajo suscriben; certificamos que los dias consignados en la presente HOJA DE TAREO han sido cancelados por concepto de mano de obra.

Residente Maestro de obra Presidente del N.E. Tesorero del N.E.
Nombre:....oooovviiei, NOMDBIe: . ..o, NOMDBIe: ... ieeeei e, NOMDBIe: . ..o,
DN DN DN DN

Nota: El presente formato debera consignar como minimo dos firmas del NE, siendo obligatorio la firma del Presidente del NE

Supervisor
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FORMATO N° 12
VALORIZACION DE CONTRATO POR DESTAJO

INTERVENCION: ,
CODIGO DE IDENTIFICACION DE CONVENIO:
DESTAJISTA:
FECHA DE INICIO DE CONTRATO:
PERIODO VALORIZADO: AL
PLAZO DE EJECUCION:
AVANCE
PARTIDA DESCRIPCION PRESUPUESTO ANTERIOR ACTUAL ACUMULADO SALDO
UND ME'I;)RAD P:U PRE.SUP ME'I;)RAD VALOI;;ZADO % ME'I;)RAD VALOI;;ZADO % ME'I;)RAD VALOI;;ZADO %! METRADO VALO};;ZADO %

TOTAL A PAGAR POR VALORIZACION

Los que abajo suscriben, certificamos que las labores consignadas en la presente HOJA DE TAREO POR DESTAJO han sido canceladas por concepto de mano de obra.

Residente Destajista Presidente del N.E.
NOMDIE:...uvviiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiiiias NOMbBIE: . ..., NOmMbBre:. ..o,
DN DN DN

Nota: El presente formato debera consignar como minimo dos firmas del NE, siendo obligatorio la firma del Presidente del NE
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FORMATO N° 13

HOJA DE JORNALES
CODIGO DE IDENTIFICACION DECONVENIO: SEMANAN
PERIODO | AL |
o APELLIDOS Y GENERO DOCUMENTO DIAS JORNAL
4 NOMBRES CATEGORIA " "FEMENINO | MASCULINO | DEIDENTIDAD | TRABAJADOS (sl UL il
01
02
03
04
05
TOTAL
Los que abajo suscriben; certificamos que los dias consignados en la presente hoja, han sido cancelados por concepto de Mano de Obra.
Residente Maestro de obra Presidente del N.E. Tesorero del N.E.
NOMDBIE: ... v NOMbBre:. ... Nombre:.....coooeeieiiic e, 0] 111 o] £
DNEoci, DNE v, DNE v, DNEveiice i,
Nota: El presente formato debera consignar como minimo dos firmas del NE, siendo obligatorio la firma del Presidente del NE
Supervisor
NOMDBIE: .. v
DNEveviiiccc,

= P ir do digitalrr r:AGUIRRE
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FORMATO N° 14
ACTA DE RENDICION DE CUENTAS MENSUAL/FINAL

En la (el) Comunidad / Anexo / Caserio de ............coovuviiieiiiiiiiiiiiceeee e , del Distrito de
.......................................... , de la Provincia de ............cccccccvvvvvvvnnnnnnnnn,, del Departamento de
............................................ ,siendolas.........................horas deldia ..........................., del mes
A8 i , de , reunida la poblacién conformante del Nucleo Ejecutor en

Asamblea General, contando con la asistencia de los abajo firmantes.

Se procedi6 a la Rendicion de Gastos Mensual/Final por el monto de S/
....................................................... correspondiente al periodo del
......................................................... al e eeeJpor parte del Nucleo
Ejecutor a los beneficiarios.

Asimismo, dejamos constancia que se ha cumplido con la ejecucion de la obra, de acuerdo a los
documentos del expediente ejecutivo.

Representantes del Nicleo Ejecutor que realizan la Rendicion de Gasto Mensual/Final.

Presidente del N.E. Tesorero del N.E.

NOMDBIE: e, NOMDBIE e,
DN DN
Secretario del N.E. Supervisor

NOMDBIE: e NOMDBIE: .o
DN DN
Residente V°B° Representante del comité de vigilancia
NOMDBIE: e NOMDBIE: .o
DN DN

Autoridades asistentes

NOMDBIE: . NOMDBIE: .o
Cargo: . e Carg0:. e
DN DN e

Siguen firmas de Pobladores de la comunidad
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Firmas de Beneficiarios

APELLIDOS NOMBRES DNI FIRMA HUELLA
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FORMATO N° 15

VALORIZACION DE AVANCE DE OBRA No. ........ccovvveunene
FECHA DE INICIO DE
OBRA:
PERIODO VALORIZADO: AL |
PLAZO DE EJECUCION:
CONVENIO N°:
AVANCE
PRESUPUESTO SALDO
PARTIDA | DESCRIPCION AVANCE ANTERIOR AVANCE ACTUAL ACUMULADO
UND Megad PU. | Parcial | METRADO | VALORIZADO | %| METRADO | VALORIZADO | %| METRADO | VALORIZADO | %| METRADO | VALORIZADO | %
COSTO DIRECTO
Presidente del N.E. Residente Supervisor
NOMDBIE: .. i NOMDBIE: .. i NOMDBIE: ... vviiiiiiiiiiiieieeie v
DNL e DNL e DNL e

wma: 2023/03/22 09:28:47-0500
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FORMATO N° 16

MANIFIESTO DE GASTOS
CODIGO DE IDENTIFICACION DE CONVENIO N°:
Correspondiente al mes de:
Fecha de presentacién:
RUBRO (Del Estado Financiero): (*)
N° de DOCUMENTO DETALLE
O{gt)an Fecha Clase (**¥) N° Razén Social o Nombre Concepto IMPORTE OBSERVACIONES
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12

TOTAL

(*) Llevar el Manifiesto de Gastos por cada RUBRO (1 al 10) del Estado Financiero
(**) Anotar en orden cronolégico la totalidad de documentos que acreditan los gastos efectuados.
(***) Clase: Factura, Comprobante, Recibo, Contrato, Declaracién Jurada, etc.
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Por el presente, los abajo firmantes declaramos bajo juramento que los gastos aqui detallados, estan previstos en el presupuesto aprobado y han sido utilizados, en su integridad,
en la ejecucién de la presente intervencion. Las copias de las facturas, comprobantes, recibos, etc. que acrediten los gastos efectuados, deberan permanecer en poder del
TESORERO del Nucleo Ejecutor hasta que sea presentado en la rendicién de cuentas mensual y/o liquidacién final.

Presidente del N.E. Tesorero del N.E. Residente

NOMDIE: ... NOMBIE:...vve i NOMDBIE: . .ovveee e
DN, DNLL o DN
Secretario del N.E. Supervisor \/°B° Representante del comité de vigilancia
NOMDIE:...eveie i NOMDBIE:...vveiei e NOMDBIE: ...
DN, DNL DN

Nota: El presente formato debera consignar como minimo dos firmas del NE, siendo obligatorio la firma del Presidente del NE
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FORMATO N°17

RESUMEN DEL ESTADO FINANCIERO

INTERVENCION:

CODIGO DE INTERVENCION DE CONVENIO N°:

CORRESPONDE AL MES:

FECHA DE PRESENTACION:

N° CUENTA BANCARIA:

MONTO DEL CONVENIO: S/

MONTO AMPLIACION PRESUPUESTAL: S/

MONTO TOTAL FINANCIADO: S/

pEsemBoLsO | FEcHA | COMPROBANTEDE | yypoRte | iNTERESES MONTO TOTAL
VALOR GASTOS EFECTUADOS (seguin documentos Probatorios) GASTO EJECUCION
ITEM RUBRO FINANCIADO (L) ACUMULADO % OBSEVACIONES
MES 1 MES 2 MES3 | MES4 | MES5
1.0 COSTOS DIRECTOS
1.1 Mano de Obra Calificada
1.2 Mano de Obra No Calificada
1.3 Materiales
14 Herramientas
15 Equipos
1.6 Fletes
1.7 Otros
2.0 APORTE BENEFICIARIO
3.0 COSTOS INDIRECTOS
3.1 SUPERVISOR
32 GASTOS GENERAL[ES DE LA
INTERVENCION
3.2.1 GASTOS GENERALES VARIABLES

FIRMA DIGITAL Firmado diaital AGUIRRE
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Gastos de Direccion Técnica y
Administracion de Obra

Gastos Administrativo de Oficina

Gastos Otros

3.2.2 GASTOS GENERALES FIJOS

Seguro Complementario de Riesgo

3.3 COSTO DE RESIDENTE

COSTO ASISTENTE DE
34 RESIDENTE

COSTO TOTAL ASISTENTE
3.5 ADMINISTRATIVO

36 COSTO GESTOR SOCIAL

3.7 GASTOS FINANCIEROS

38 GASTOS DEL REPRESENTANTES
) DEL N.E.

TOTAL INVERSION

Los que abajo suscribimos, certificamos que hemos verificado, en los documentos presentados por el Nucleo Ejecutor y el Residente, que los montos consignados en el presente
informe, han sido cancelados durante el proceso de ejecucién de la intervencién, con arreglo a los términos y condiciones del Convenio suscrito con PNVR.

Presidente del N.E. Tesorero del N.E. Residente

NOMDBIE:...oveeie e NOMDIE: ... NOMDBIe: ...
DNE DNE DNE
Secretario del N.E. Supervisor V°B° Representante del comité de vigilancia
NOMDIE: ... NOMDBIE:...vveeicieeei e NOMDBIE: ...
DNE DNL DNE e
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FORMATO N° 18

CUADRO RESUMEN DEL MOVIMIENTO DE ALMACEN - INGRESOS - EGRESOS

: o. FECHA DE
CODIGO DE IDENTIFICACION DE CONVENIO N°: T
INTERVENCION: PERIODO DE CONTROL
|
SALDO INGRESOS INGRESOS EGRESOS
MAERR chl ANTERIOR FECHA PROVEEDOR CANT ACUMULADOS FECHA PARTIDA CANT SALDO
INGRESOS EGRESOS

El presente cuadro se llenara hasta agotar el movimiento de un material.
Presidente del N.E. Tesorero del N.E. Residente
NOMDIE: .. vt NOMDBIE: . e, NOMDIE: .. uviiiiiiiiiiiiiiiii e
DNL e DNL e NI
\/°B° Representante del comité de vigilancia Almacenero Maestro de obra
NOMDIE: ... NOMDIE: ... i NOMDIE: ...
DNL e DNL e DNL e

Nota: El presente formato debera consignar como minimo dos firmas del NE, siendo obligatorio la firma del Presidente del NE
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FORMATO N° 19
FICHA DE APROBACION DE RENDICION DE CUENTAS

Presupuesto de N° de Reduccion de N° de
N° Descripcion P Financiamiento del PNVR Aporte Comunal - . viviendas a
Obra Viviendas meta fisica .
ejecutar

Cadigo de Identificacion de Convenio N° DEPARTAMENTO - MES

4 DEPART PROVINC DISTRIT LOCALIDA MONTO EJEA(?lT;AODO APORTE () MONTO ) NOR’\SQTNA
N° NOMBRE DE LA INTERVENCION AMENT A 0 D DESEMBOLSADO ACUMULAD BENEFICIARIOS INTERES DEVOLUCIONES EJECUTADO DEMANDA LIQUIDACIO

o] ACUMULADO 0 ACUM. AL PROGRAMA DEL MES JUDICIAL N

(*) Hasta la ltima rendicién de cuentas aprobada

(**) Monto en Proceso Judicial

lll. APROBACION DE LA UNIDAD DE GESTION TECNICA

En virtud a lo sefialado en el Informe de Rendicién de cuentas N°
la presente ficha.

Fecha:

, presentado por el supervisor del PNVR, € Informe N°

, del Supervisor, se aprueba la rendicion de cuentas del Convenio indicado en

Representante del PNVR

I.- CONFORMIDAD FINANCIERA

I-CONFORMIDAD TECNICA

Conforme a la Carta N°

NE, se ha revisado, verificado, evaluado y confrontado los documentos del informe de rendicidn de cuentas del
Convenio indicado en la presente Ficha, de acuerdo a la normativa vigente, luego de la revisién, se concluye que
los datos financieros estan acorde al convenio respectivo, que los gastos efectuados guardan concordancia con la
estructura del presupuesto otorgado y que el informe cuenta con los requisitos exigidos por normatividad vigente,

, presentado por el | Visto la Carta N°
y documentacion presentada, considero procedente la aprobacion del informe de rendicion de cuentas del convenio. El
informe guarda relacién con el expediente ejecutivo aprobado y se encuentra en concordancia a lo exigido en la normativa
vigente; por lo cual se aprueba la rendicion de cuentas del convenio indicado.

, luego de la revision del sustento

conforme se expresa en mi informe; por lo cual, teniendo en consideracion el informe del Supervisor, he formulado | Fecha:

los informes financieros correspondiente, en sefial de conformidad y procedencia de la aprobacion del informe de
rendicién de cuentas del convenio indicado en la presente ficha de aprobacién de rendicion de cuentas del mes

de del que se adjunta al presente.
Fecha:

Liquidador del PNVR (o quien haga sus veces)

Supervisor
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FORMATO N° 20
ACTA DE COMPROMISO DE APORTE DE MANO DE OBRA NO CALIFICADA

En ella  Comunidad/Anexo/Caserio...............uuvueeeeeeriiiiiiiiieeieeeeeeeiinns , del Distrito de
........................................ , Provincia de .......ccccocoeiiiiiiinennn.,,  Departamento  de
................................................ , Regidbn de ., SIENdO laS
...................... horadel dia .........de ...............se reunieron en Asamblea General los beneficiarios del

Nucleo Ejecutor con la finalidad de ASUMIR EL COMPROMISO siguiente:
1. APORTAR MANO DE OBRA NO CALIFICADA para la ejecucion de la obra:

Codigo de Identificacion de Convenio N°............coooiiiiiiiiiiiiiie e , considerando
como minimo la que se indica en el Convenio en las siguientes partidas del presupuesto:
PARTIDA METRADO N° JORNALES VALORIZADO
1.
2.
3.
2. OTROS APORTES
CONCEPTO METRADO N° JORNALES VALORIZADO
1.
2.
3.

Los aportes indicados en la presente acta no seran remunerados, toda vez que la obra a ejecutarse
redundara en beneficio del NE.

Siendo las........... horas del dia, el Secretario da lectura a los acuerdos del Acta y luego de aprobarlas se
da por concluida y levantada la presente Asamblea, firmando los presentes.

Presidente del N.E. Residente

NOMBIE: ... NOMDBIE: .. it
DN DNL e
Tesorero del N.E. Supervisor

NOMDIE:.....oeeeiieeeee e NOMDIE: ... e
DN DN
Secretario del N.E V°B° Representante del comité de vigilancia
NOMBIE: ... e NOMDIE: .. e,
DN DN
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FORMATO N° 21
VALORIZACION DE APORTE DE BENEFICIARIOS N°.........

NOMBRE DE INTERVENCION:

CODIGO DE IDENTIFICACION DE CONVENIO N° :

FECHA DE INICIO DE OBRA:

PERIODO VALORIZADO: | | AL |
PLAZO DE EJECUCION:

APORTE COMPROMETIDO AVANCES

ACUMULADO

Unid. Cantidad | Estimado Parcial Valorizado

SI. Cantidad S/. Cantidad Valorizado S/.

Cantidad

Valorizado S/.

%

1.0 ACTIVO FIJO

1.1 Terreno

1.2 Semoviente

1.3 Equipos

1.4 Infraestructura (Adjuntar
detalle)

1.5 Instalaciones (Adjuntar
detalle)

1.6 Herramientas (Adjuntar
detalle)

1.7 Otros (Adjuntar detalle)

2.0 CAPITAL DE TRABAJO

2.1 MATERIALES DE
CONSTRUCCION

2.2 HERRAMIENTAS

2.3 EQUIPOS

2.4 MANO DE OBRA

a) CALIFICADA

b) NO CALIFICADA
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2.5 Otros (Flete, etc.)

COSTO DIRECTO TOTAL
RAZONES DE APORTE
Por desfase Por estar considerado en el
presupuestal presupuesto Por ampliacién de metas Otros (EXPlICAN). . .veeee et
CONTROL DE RIQUISITOS MINIMO DE APORTE COMUNAL ] ]
| SITUACION DE LA INTERVENCION
Aporte minimo de M. de O. No Monto
calificada exigido por convenio actual
Aporte acumulado de M. de O. No Monto ( AVANCE
calificada (S/.) acumulado AVANCE FISICO MENSUAL FINANCIERO

Los que abajo suscribimos, certificamos que los montos consignados en el presente informe, han sido aportados durante el proceso de ejecucion de la intervencion

Presidente del N.E. Tesorero del N.E. Residente
NOMDBIe: ... Nombre:......ooooii Nombre:. ...,
DN DNEeeiiiieeeeee e DNE e
V°B° Representante del comité de vigilancia Gestor Social Supervisor
NOmMbBIre:. ..., NOMbBIE: . ..o NOMDBIre: . ...,
DN DNEoeiiiieeee e DNE e
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FORMATO N° 22
ACTA DE TERMINO DE OBRA

Por medio de la presente Acta, los que al final suscribimos, declaramos bajo juramento que en la fecha se
ha terminado la intervencion:

Presidente del NE, Sr. (8) .....oooiiiiiiiiii e DNE L,

TESOIEIO, SF. (8) ... vvveeeetiii ettt DNE

SECretario, SF. () «...vveeeeiiiiie et DNE e,

Residente, Sr. (2) ...vvvvvveieeeiiiie e DNE e

SUPEIVISOr, SE. (@) vvvvvveieeeeii ittt eeeee e DNE L,

REUNIADS BN: ..ttt s bbbttt
(lugar de obra)

Con la finalidad de verificar la conclusion de los trabajos materia del presente Convenio suscrito con el
Ministerio de Vivienda Construccion y Saneamiento — Programa Nacional de Vivienda Rural.

Luego de verificar, la conclusion de ......... maddulos habitacionales y revisar los planos, especificaciones
técnicas y memoria descriptiva de la intervencion financiado, dejamos constancia que se ha cumplido con
su ejecucion de acuerdo a los documentos del EXPEDIENTE EJECUTIVO, que forma parte del convenio,
en fe de lo cual suscribimos la presente Acta de Término de Obra; dejando constancia que ha sido concluido
el [ Lo

Presidente del N.E. Residente

NOMDIE: ... NOMDIE: ... e
DN DNL e
Tesorero del N.E. Supervisor

NOMBIE: ... NOMDBIE: .. it
DN DNL e
Secretario del N.E V°B° Representante del comité de vigilancia
NOMDIE:.....eeiieee e NOMDIE: ... e
DN DNL e
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FORMATO N° 23
ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION POR MODULO HABITACIONAL

CONVENION®: ...
NOMBRE DE LA INTERVENCION:

UBICACION: ... e,
CENTRO POBLADO/COMUNIDAD: .........vvoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee,
DISTRITO: ..o e

(SUPEIVISOI). ..ttt ee ettt e e e e e e e e e e s et e e e e e e e s e s s eababrraeeeas , con DNI
N ey y el Sr
.......................................................................................................... con DNI N°
.................................... , Quien recibe.

Realizada la inspeccién de la infraestructura o componentes de la vivienda, se verificd que se encuentra
conforme a los planos y especificaciones del expediente ejecutivo, por lo tanto, damos constancia a través
de esta Acta de Entrega/ Conformidad de Recepcién del cumplimiento de la ejecucion.

En fe del presente documento firman:

Por el beneficiario que recibe Supervisor
NOMDIE: ... NOMDIE: ... e
DN DNL e

V°B° del Representante del PNVR
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FORMATO N° 24
RELACION DE MATERIAL EN CANCHA / SOBRANTES DE OBRA

CODIGO DE IDENTIFICACION DE CONVENIO N°:
FECHA:
INTERVENCION:

Mediante el presente documento, los suscritos declaran que los siguientes materiales se encuentran en el almacén o
en Obra, y seran utilizados integramente en la ejecucion de la misma.

N° de Orden MATERIAL UNIDAD | cANTIDAD | €OSTO [zgl)co"'PRA
1
2
3
4
5
TOTAL
Asimismo, contamos con material sobrante que se detalla:
N° de Orden MATERIAL UNIDAD | canTipap | €OSTO [zgl)COMPRA
1
2
3
4
5
TOTAL

JUSTIFICACION DEL DESTINO Y DETERMINACION DEL USO DEL MATERIAL SOBRANTE:

Presidente del N.E.

Residente

Nota: El presente formato debera consignar como minimo dos firmas del NE, siendo obli~z'= = = -~- ~/ Presidente del NE
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FORMATO N° 25
ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE MATERIAL SOBRANTE DE OBRA

Ubicada en la localidad de ..............ccccceeeee Distrito de ......ocoovviiiiiiiiiie Provincia de
.............................................. Departamento de .............c.cceeeeveveneneeene., reunidos con; el Supervisor,
Residente, los representantes del Nucleo ejecutor del convenio
N et y los representantes de la entidad Receptora
para suscribir la presente acta, cuyo objeto es constar la entrega y recepcién de los materiales sobrantes
del CONVENIO ....veiieie e, segun lo indicado en el Formato N° 24,

RELACION SOBRANTE DE OBRA.
En sefial de conformidad suscribimos la presente

REPRESENTANTES DE LA ENTIDAD QUE RECEPCIONA LOS MATERIALES

Cargo:.. . Cargo:. ..o
NOMBIE: ... NOMDBIE: .. i
DNI DNLc
Cargo:. .o,
NOMBIE:...vveieiieee
DNIi

ENTREGA DE LOS MATERIALES (REPRESENTANTES Y PERSONAL DEL NUCLEO EJECUTOR)

Presidente del N.E. Residente

NOMDBIE: .o NOMDBIE: .o
DN DN
Tesorero del N.E. Supervisor

NOMDBIE: e, NOMDBIE e,
DN DN
Secretario del N.E. \/°B° Representante del comité de vigilancia
NOMDBIE: . NOMDBIE: . e
DN DN e

Nota: El presente formato debera consignar como minimo dos firmas del NE, siendo obligatorio la firma del Presidente del NE

FIRMA DIGITAL

e, Firmado digitalmente por:AGUIRRE
ﬁﬂ CARHUAMACA Mery FAU 20504743307 hard
otivo: Soy el autor del documento

wma: 2023/03/22 09:28:47-0500



CODIGO DE IDENTIFICACION DE
CONVENIO N°:

MONTO TOTAL DEL
PRESUPUESTO:

FECHA:

FORMATO N° 26
CRONOGRAMA DE AVANCE DE OBRA VALORIZADO

FECHA DE INICIO DE OBRA:

PERIODO DE VALORIZADO:

FECHA PROGRAMADA DE
TERMINO:

AL

NO

PARTIDA

PERIODO

PPTO Mes

1° MES

2° MES

3° MES

Semana

2 3

Programado

Ejecutado

Programado

Ejecutado

Programado

Ejecutado

Programado

Ejecutado

COSTO DIRECTO

Programado

Ejecutado

AVANCE MENSUAL (%)

P = PROGRAMADO

E = EJECUTADO

AVANCE ACUMULADO (%)

P = PROGRAMADO

E = EJECUTADO
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FECHA DE INICIO
FECHA : DE OBRA
TRANSFERENCIAS TRAMITE FECHA RECEPCION MONTO PLAZO DE
EJECUCION
FECHA DE
TERMINO
PLAZO VIGENTE / AMPLIACION DE PLAZO
PLAZO
FECHA N° DIAS VIGENTE FIN DE OBRA OBSERVACIONES
Presidente Residente
NOMDBIE .o, NOMDBIE e,
DN DN e
Supervisor
NOMDBIE e,
DN e
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FORMATO N° 27

FICHA DE APROBACION DE LIQUIDACION FINAL

consideracién el Informe del SUPERVISOR, he formulado los informes financieros correspondientes, en sefial de
conformidad y procedencia de la aprobacion de la liquidacion final del convenio indicado en la presente ficha.

Liquidador del PNVR (o quien haga sus veces)

3 > PRESUPUESTO DE FINANCIAMIENTO DEL N° DE
N° | DESCRIPCION OBRA PNVR APORTE COMUNAL VIVIENDAS
1 PROGRAMADO
2 LIQUIDADO
CODIGO DE IDENTIFICACION DE CONVENIO N° ......cocovuiuereenirersienesiesssssssssessssssesssssssssssssesens DEPARTAMENTO .....cociiieiuiesieeresitnsressesnesesssesssessnasseesnesnsesnns
MONTO
MONTO NORMATIVA
Ne NOMBRE DE LA INTERVENCION DEPARTAMENTO | PROVINCIA | DISTRITO | LOCALIDAD | DESEMBOLSADO | EJECUTADO | APORTE piERgs || ERMOLICERES | OO | [DEER DE
AN ACUN}EJ)LADO COMUNAL AL PROGRAMA LIQUIDADO'S/ | JUDICIAL () | |\ quiDACION
1
(*) Hasta la ultima rendicion de cuentas aprobada.
(**) Monto de la denuncia/proceso judicial
IIl. APROBACION DE LA UNIDAD DE GESTION TECNICA
En virtud a lo sefialado en el informe presentado por el liquidador del PNVR (o quien haga sus veces) e informe
Presentado por el representante del PNVR, se aprueba la Liquidacion final del convenio indicado en la presente ficha.
Fecha:
Responsable de la UGT o quien haga sus veces
|.- CONFORMIDAD FINANCIERA II.- CONFORMIDAD TECNICA
Conforme a la CARTA N° , presentado por el NE, he revisado, verificado, | Visto el Informe N° ... del supervisor y luego de la revisién del sustento y

evaluado y confrontado con los documentos de la liquidacion final del Convenio indicado en la presente Ficha, de acuerdo | documentacion presentada, considero procedente la aprobacién de la liquidacion final del convenio. El informe
a la normativa vigente, Luego de la revision, se concluye que los datos financieros estan acorde al convenio respectivo, | guarda relacion con el expediente ejecutivo aprobado y se encuentra en concordancia a lo exigido en la normativa
que los gastos efectuados guardan concordancia con la estructura del presupuesto otorgado y que la liquidacion final | vigente; por lo cual se otorga la conformidad técnica a la liquidacion final del convenio indicado.

cuenta con los requisitos exigidos por normativa vigente, conforme se expresa en mi informe; por lo cual, teniendo en | Fecha:

Representante del PNVR

Nota: La informacion contenida en los datos generales de la intervencion, descrito en el presente formato, es elaborado y proporcionado por la Unidad de Gestion Técnica
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Cadigo de Identificacion de Convenio N°
Nombre del Supervisor:

FORMATO N° 28
INFORME MENSUAL DE SUPERVISION

N° de informe:

Mes al que corresponde el informe:
Informe Final (de corresponder):

ESTADO SITUACIONAL DE LA INTERVENCION FINANCIADA
(Se requiere informacién cualitativa y cuantitativa de la intervencion)

A. ASPECTO TECNICO
El supervisor debe informar en relacion al periodo reportado lo siguiente:

AVANCE FiSICO PROGRAMADO ACUMULADO (Incluye todos los componentes de la intervencion)

AVANCE FiSICO EJECUTADO ACUMULADO (Incluye todos los componentes de la intervencion)

Breve descripcion de la obra ejecutada (incluye todos los componentes de la intervencién)

Modificacidn a la intervencién aprobada por el PNVR

Avance fisico del mes

Comentarios u observaciones sobre la valorizacion elaborada por el residente

Cumplimiento del cronograma de avance de obra y la fecha prevista de terminacién de la obra
(indicar si la obra esta adelantada, normal o atrasada, en caso de atraso y/o paralizacion de obra,
sefalar las razones y las medidas adoptadas para superar esa situacion)

Problemas técnicos resueltos y/o pendientes de solucion (problemas, causas, efectos y
recomendaciones o acciones tomadas y notificaciones cursadas)

Pronunciamiento sobre la oportuna adopcion de medidas correctivas por parte del residente

ASPECTO ECONOMICO

El supervisor debe informar en relacién al periodo reportado lo siguiente:

AVANCE FINANCIERO DEL MES: AVANCE FINANCIERO ACUMULADO:

C.

Comentarios u observaciones sobre los manifiestos de gasto y el estado financiero de la obra,
elaborados por el Residente y el NE, bloqueo de la cuenta.

Formato de valorizacion de aportes de beneficiarios.

Problemas resueltos y/o pendientes de solucion (problemas, causas, efectos y recomendaciones
0 acciones tomadas y notificaciones cursadas)

Pronunciamiento sobre la oportuna adopcidn de medidas correctivas por parte del residente y del
NE.

ASPECTO ADMINISTRATIVO

El supervisor debe informar en relacién al periodo reportado lo siguiente:

Andlisis del desempefio del NE (de ser el caso, indicar los cambios del érgano representativo del

NE)
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e Andlisis del desempefio del residente (pronunciamiento sobre el cumplimiento de sus funciones,
cumplimiento de coeficiente de participacion para lo cual, ademas, debera verificar las anotaciones
en el cuaderno de incidencias. Pronunciamiento sobre su capacidad profesional en la direccion de
la obra, de ser el caso indicar el cambio de residente.

e (Gestiones ante el PNVR (solicitudes, aprobacién de cambio de representantes del NE, residente,
otros)

e Problemas resueltos y/o pendientes de solucion (problemas, causas, efectos y recomendaciones
0 acciones tomadas y notificaciones cursadas)

D. ASPECTO SOCIAL

El supervisor debe informar en relacién al periodo reportado lo siguiente:

o Andlisis de la legitimidad del NE y el residente (solo en el primer informe)

e Indicar la participacién de la mujer como representante del NE o miembro de la comunidad
beneficiaria (N° de mujeres y actividades que realiza en pro de la intervencion)

e Impacto social de la intervencion

e Avances de la gestion para el uso, sostenibilidad del mddulo habitacional, comunicacién con el
beneficiario que lo recibira, capacitacion, comentarios y observaciones.

e Problemas resueltos y/o pendientes de solucion (problemas, causas, efectos y recomendaciones
0 acciones tomadas y notificaciones cursadas)

E. ASPECTO AMBIENTAL

El supervisor debe informar en relacién al periodo reportado lo siguiente:

e  Cumplimiento de las medidas de control ambiental

e Identificacién de los impactos ambientales que se presentan durante la ejecucién de la
intervencién.

e Problemas resueltos y/o pendientes de solucion (problemas, causas, efectos y recomendaciones
0 acciones tomadas y notificaciones cursadas)

F. PRONUNCIAMIENTO

e El supervisor emitird opinidn respecto del estado de la obra considerando todos los aspectos
mencionados anteriormente.

e Respuesta a los informes de control simultaneo.

e Indicar, ademas las medidas correctivas tomadas.
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FORMATO N° 29
DECLARACION JURADA DE NO ADEUDO EN LA ZONA DE INTERVENCION

Los Representantes del NE, Profesionales del NE y Supervisor del Convenio con cddigo de identificacién

N de la comunidad/centro poblado/caserio/anexo
QB del distrito  de........coooviiiiienn, de la provincia
o[- T del Departamento de ...........cccocvvviieieeeiiiinnn,

DECLARAMOS BAJO JURAMENTO que a la fecha de la presente rendicién de Cuentas mensual no se
tiene ningun tipo de deuda en BIENES y SERVICIOS de los POBLADORES, BENEFICIARIOS Y
PROVEEDORES de la zona de intervencién e influencia del Convenio.

En caso de resultar falsa la informacion que proporcionamos, nos sujetamos a los alcances de lo
establecido en el Codigo Penal Art. 427° referida a "Falsificacién de Documento”.

Fecha,

Presidente del N.E. Secretario del N.E.

NOMDBIE: e NOMDBIE . e

DN DN

Tesorero del N.E. V°B° Representante del comité de vigilancia

NOMDBIE: e NOMDBIE: .o

DN DN
OTROS

Residente Supervisor

NOMDBIE: . NOMDBIE: .o

DN DN

NOTA: LA DECLARACION JURADA DE NO ADEUDOS es publicada: en la sede del Municipio local, centro de atencion al
ciudadano y en la Residencia de la intervencion por 5 (cinco) dias habiles
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FORMATO N° 30
ACTA DE PARTICIPACION EN CAPACITACION DE MANO DE OBRA

Los representantes del nucleo ejecutor y las autoridades locales o comunales del Convenio con cédigo de
identificacion N ettt ettt et a e e e e e e e de la
comunidad/centro poblado/caserio/anexo... e d€Jan  constancia  que el
Supervisor contratado por el PNVR, ha cumphdo con brlndar capacitacion en procesos constructivos a la
mano de obra; dejando como constancia la programacion tematica y el listado de asistentes que se adjunta
al presente.

En ese sentido, se detalla el nombre del profesional que brindé dichos servicios:

STL() trrtrereretee et (Supervisor)
En sefial de conformidad, suscriben la presente constancia, siendo las.............. horas del dia................. del
=100 JUUUUUUUUN
Presidente del N.E. V°B° Representante del comité de vigilancia
NOMDIE:.....ovviiiiieeee e NOMDIE: ... v
DN DNL e
Supervisor
NOMDIE: ... e
DN
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FORMATO N° 31
LISTA DE ASISTENTES CAPACITADOS EN PROCESOS CONSTRUCTIVOS DE LOS

MODULOS HABITACIONALES
DENOMINACION DE LA
INTERVENCION
DEPARTAMENTO PROVINCIA DISTRITO
CODIGO DE IDENTIFICACION DE
CONVENIO N°
FECHA DE LA CAPACITACION:
CCPP DONDE SE REALIZO LA
CAPACITACION:
Presidente del Nucleo Ejecutor
FIRMAS
Representante del Comité de Vigilancia
Supervisor
N° Apellido Apellido Nombres DNI Categoria Firma
Paterno Materno

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10
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FORMATO N° 32
RESULTADOS Y PANEL FOTOGRAFICO DE CAPACITACION DE MANO DE OBRA

DENOMINAC[()N DELA
INTERVENCION:

CODIGODE
IDENTIFICACION DE
CONVENIO:

FECHA DE

CAPACITACION N° DE ASISTENTES N° VARONES N° MUJERES

REGISTRO FOTOGRAFICO

VISTA PANORAMICA (EXPOSITOR + TOTAL DE ASISTENTES) SESION DE CAPACITACION (EXPOSICION)

SOCIALIZACION DE INFORMACION ENTREGA DE FICHAS Y REGISTRO DE FIRMAS DE ASISTENCIA
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FORMATO N° 33
REQUERIMIENTO DE BIENES Y/O SERVICIOS

N° FECHA

BIENES

TIPO DE
ADQUISICION SERVICIOS

CODIGO DE IDENTIFICACION DE

CONVENIO N°
RESIDENTE
SUPERVISOR
AFECTACION PRESUPUESTARIA SEGUN EXPEDIENTE
INTERVENCION
FUENTE DE FINANCIAMIENTO PROGRAMA NACIONAL DE VIVIENDA RURAL
RUBRO
MATERIALES / SERVICIOS
VALOR
UNIDAD . ESTIMADO
ITEM DESCRIPCION MEDIDA Cantidad Sub
P/U
Total
1
2
3
TOTAL S/.
Residente Supervisor
1V 10] 1] 0] (= NOMDBIE:...vve i
DNEoviiiieeeeee e DNEeeeeeeee e
Recepcion Recepcion
Representante del N.E. Asistente Administrativo
NOMDBIE:...eviiecieee e NOMDBIE:...vve i
DNEuiiiiiee e DNE e
Fecha. ..., Fecha......oovviiieiiie
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FORMATO N° 34

SOLICITUD DE COTIZACION
FECHA
REFERENCIA:
SENOR (ES): RUC: TELEFONO:
DIRECCION: CTA BANC:
Sirva (n)se cotizarnos precios netos de los bienes y/o servicios que se detallan mas abajo para la intervencion:
mem | cant. | UNDAD O DECRIPCION MODELO Y/O MARCA PRECIO. ONITARIO PRECIO. TOTAL S/.
1
2
TOTAL §/.
IMPORTANTE:
* Si por cualquier motivo no esta en condiciones de cotizar sirva (n) firmar y devolver este documento.
* Si esta en condiciones de cotizar sirva (n) consignar la capacidad del proveedor, precio unitario y total. Firmar este documento y devolver en sobre cerrado de ser el caso
consignar N2 de Cotizacion.
Condiciones de Pago: Garantia: NO APLICA Observaciones:

Plazo de entrega:

Fecha de Cotizacion: Validez de la oferta:

Firma y sello del proveedor

FIRMA DIGITAL Firmado diaital AGUIRRE
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FORMATO N° 35

CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACIONES
(Adquisicion de bienes y servicios)

Ne DIA MES ANO

Nombre o Razdn Social

Invélido N2 y/o Cotizacidn N2

Representante

Teléfono/Fax

Fecha de entrega ofrecida

Validez de la oferta / Garantia

Forma de Pago

ARTICULOS PRECIOS

N2 z
DESCRIPCION CANT. u/m Precio Unit. TOTAL Precio Unit. TOTAL Precio Unit. TOTAL

TOTAL
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OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

PRECIO
GANADOR COTIZADO JUSTIFICACION OBSERVACIONES

REPRESENTANTE

LEGAL:

RUC:

DIRECCION:

TELEF/CELULAR:
Presidente del N.E. Secretario del N.E. Residente
NOMDBIE: ... NOMDIE: . ..oveii i NOMDBIe:. ..o
DN, DNL DN
Tesorero del N.E. V°B° Representante del comité de vigilancia Supervisor
NOMDIE:...eveie i NOMDBIE:...vveie e NOMDBIE:...ovveei i
DN, DNL DN
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FORMATO N° 36
ACTA DE APERTURA DE SOBRES Y OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO DEL PROCESO

DE CONTRATACION
CONTRATACION DE:
PARA LA INTERVENCION
En el Distrito de ,alos dias del mes de del afio
20 siendo las horas, en , Se reunieron en

la ARTICULACION COMERCIAL en presencia del Representante del Programa Nacional de Vivienda Rural

, para la adquisicién de

, para la intervencion:

Reunidos los miembros del Nucleo Ejecutor conformado de la siguiente manera: Presidente:

, identificado con D.N.I. N° , ellla
Tesorero: ,  identificado  con  D.N.l.
N° . ellla  Secretario: ,
identificado con D.N.I. N° , ellla Representante del Comité de Vigilancia:
, identificado con D.N.I. N° ca
quien en adelante se le denominara EL NUCLEO EJECUTOR vy el Sefior Juez de Paz Sr.
, identificado con D.N.I. N° , para
calificar las propuestas en sus siguientes etapas:
N° POSTOR RUC

WIN| =

PRIMERO: Verificar el Quérum, se deja constancia que los acuerdos se toman por unanimidad sin
abstenciones; y a continuacion se procede a dar lectura los participantes inscritos en la etapa de registro
de participantes al Proceso de Licitacion, habiendo (___) participantes registrados.

CALIFICACION Y EVALUACION DE PROPUESTAS:

SEGUNDO: ADMISION DE PROPUESTA TECNICA: acto seguido se procede a la apertura de sobres de
la propuesta econdmica, con fin de verificar que dicha propuesta tenga la mejor oferta, cumpla con los
requisitos que establece las Especificaciones Técnicas, habiendo propuestas presentadas en los que se
detallan en el cuadro siguiente:
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EVALUACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA
o PRECIO IMPORTE
N*| postor | Ruc ORERIS Material CANTIDAD | UNITARIO | TOTAL | TOTALSI
ECONOMICA g/ s/
1
2
3
TERCERO: Se consideran los siguientes criterios de evaluacion:
PUNTAJ | PUNTAJ
CRITERIO POTTAT E E
MINIMO | MAXIMO
PRECIO 10 70
a. Precio bajo 70
b. Precio intermedio 50
c. Precio alto 10
EXPERIENCIA DE FACTURACION 0 5
a. Presenta 5
b. No presenta 0
PLAZO DE ENTREGA 3 10
a. Plazo corto 10
b. Plazo intermedio 5
c. Plazo largo 3
d. Sujeto a cronograma* 10
CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS 0 5
a. Presenta 5
b. No presenta 0
MEJORAS A LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS 0 10
a. Presenta 10
b. No presenta 0
TOTAL 100
*Para materiales/servicios con mas de una fecha de entrega.
CUARTO: Se procede a otorgar la calificacion en referencia al cuadro anterior.
PARTICIPANTE PARTICIPANTE | PARTICIPANTE
CRITERIOS DE CALIFICACION PEU&'ZQJ 1 2 3
PUNTAJE PUNTAJE PUNTAJE
PRECIO 70
EXPERIENCIA 5
PLAZO DE ENTREGA 10
CUMPLIMIENTOS DE LOS 5
REQUISITOS
MEJORAS A LAS ESPECIFICACIONES 10
TECNICAS
TOTAL 100
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QUINTO: El comité de seleccion conformado por el Nucleo Ejecutor, Supervisor y Residente de la
intervencion

le otorga la Buena Pro al Sr(a): con RUC

N° identificado(a) con DNI N° con direccion en
por el monto de S/

(Son: con 1100

Soles). Por haber alcanzado el puntaje requerido.

SEXTO: El ganador de la buena pro debera proveer el bien de acuerdo a las Especificaciones Técnicas y
precio ofertado conforme a la propuesta técnica y econdmica:

N° DESCRIPCION TP AT | CANTIDADES | ARTHO TOTALS!.
!
2
3
TOTAL

Siendo las horas del mismo dia se procede a dar lectura a la presente, la misma que fue
aprobada en este acto y contando con la presencia de un miembro del Programa Nacional de Vivienda
Rural y no habiendo ofro punto que tratar y en sefial de conformidad lo firman por duplicado.

Presidente del N.E. Tesorero del N.E.

NOMDBIE: e, NOMDBIE e,
DN DN
Secretario del N.E. Representante del comité de vigilancia
NOMDBIE: . NOMDBIE: .o
DN DN
Residente Asistente administrativo

NOMDBIE: e, NOMDBIE e,
DN DN
Gestor social Supervisor

NOMDBIE: . NOMDBIE: .o
DN DN e
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FORMATO N° 37
ACTA DE COMPROMISO DE USO Y MANTENIMIENTO DEL MODULO HABITACIONAL

CODIGO DE IDENTIFICACION DE CONVENIO:
NOMBRE DE LA INTERVENCION:

UBICACION:

CENTRO POBLADO/COMUNIDAD:
DISTRITO:

PROVINCIA:

DEPARTAMENTO:

(OIS - ) R U OU PP PPPPR
con DNIN® o, , beneficiario (a) de la intervencién, me comprometo a habitar
darle el uso adecuado y el mantenimiento periédico a mi Modulo Habitacional que cuenta con los siguientes
ambientes : dormitorio __, dormitorio __y sala comedor __ cumpliendo con lo siguiente:

1. MANTENER IMPLEMENTADO Y HABITADO LOS 03 AMBIENTES: __ DORMITORIOS
(CAMA, ROPEROS, MESA, ETC.) Y __ SALA - COMEDOR (MESA, SILLAS, MUEBLES DE
SALA, ETC.)

2. REALIZAR LA LIMPIEZA ADECUADA DE LOS ___ AMBIENTES DEL MODULO
HABITACIONAL.

3. REALIZAR EL MANTENIMIENTO DEL PISO MACHIHEMBRADO DE LOS DORMITORIOS,
ECHANDO CERA COMO MINIMO CADA MES O SEGUN LO REQUIERA.

4, REALIZAR EL MANTENIMIENTO DEL PISO DE CEMENTO DE LA SALA COMEDOR.

5. REALIZAR EL MANTENIMIENTO DE LOS TIJERALES, LAS PUERTAS, VENTANAS Y
OTROS APLICANDO BARNIZ CADA ANO O SEGUN LO REQUIERA.

6. REALIZAR EL CUIDADO Y MANTENIMIENTO DEL ENLUCIDO DE YESO DEL INTERIOR
Y EXTERIOR DEL MODULO HABITACIONAL.

1. REALIZAR LA LIMPIEZA DE LOS VIDRIOS PERMANENTEMENTE.

8. REALIZAR EL MANTENIMIENTO DE LAS CALAMINAS Y CANALETAS, LIMPIANDO
PERIODICAMENTE (EN ESPECIAL ANTES DE CADA CAMBIO DE ESTACION).

Doy fe de lo declarado y me comprometo a vivir de manera permanente y darle el uso adecuado y cuidado
a mi Médulo Habitacional.

FIRMA HUELLA FIRMA
DIGITAL
NOMBRE Y APELLIDOS: NOMBRE Y APELLIDOS:
DNI: DNI:
BENEFICIARIO SUPERVISOR
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FORMATO N° 38
ACTA DE EMISION DE CHEQUES

CODIGO DE IDENTIFICACION DE CONVENIO NO: ..ot
NOMBRE DE LA INTERVENCION: ... ee e e ee e eee s eee e s es e eeeeeeeseeee s ees e aenene
AUTORIZACION DE GASTOS N°: ................. FECHA: ...,
Siendo las ............... horas del dia .......... de ., del 20......... , reunidos en el Distrito de
........................................ , Provinciade ...............cccccvvvvevvvenenennn. Departamento de oo,
del Convenio NO........oviiiiiiiii e las siguientes personas:

e Presidente NE e e e e e e e e e e

e Tesorero(a) NE O PP P PP PPPPPR PP

e  Supervisor PP

e Residente R

e Asistente Administrativo R
En este acto se da inicio al giro de cheques correspondiente ala cuentabancariaN® ...,

del Banco de la Nacion, correspondiente al CONVENIO CON CODIGO DE IDENTIFICACION

° Primer cheque girado N° .............. ANOmMbre de ......cvevieiiiiiiiii
) Ultimo cheque girado N° .............. ANOMBre de ..u.vvvvveeeeii

RELACION DE CHEQUES ENTREGADOS SIN UTILIZAR:
Se deja constancia la entrega de los talonarios de cheques en blanco (sin girar) al Tesorero(a) del CONVENIO

N , de la manera siguiente:

° Talonario N° 01 del N° .......... alN® ...

° Talonario N° 02 del N° ........... alN° ...

° Talonario N° 03 del N° ........... alN° ...

CIERRE DEL ACTA:

Se adjunta el Anexo del Acta de Emision de Cheques, concordante con el Formato de Autorizacién de Gastos
N°....., de fecha ... [....120........ del CONVENIO CON CODIGO DE IDENTIFICACION N°
............................................................... , cheques girados del N° ........ al ........ el cual es parte integrante
de la presente acta (Anexo 1: Registro de Cheques Emitidos).

Previa lectura de la misma, y no habiendo mas para constar, se da por concluida a las .............. horas del dia
........ de..coooverere...... del 20......., firmando los presentes en sefial de conformidad.

Presidente del N.E. Tesorero(a) del N.E.

NOMDBIE:...vviii e NOMBIE: e

DNIi DN L o
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CODIGO DE IDENTIFICACION DE CONVENIO N°:

Residente

Asistente administrativo

ANEXO 1

REGISTRO DE CHEQUES EMITIDOS

FECHA: .......cccvvvvvveee
CUENTA CORRIENTE N° AUTORIZACION DE
............................................................ GASTON®: ..........
ENTIDAD FINANCIERA:
N | FECHA | CHEQUEDE Mso Q"E"L"ﬁ.'é? sapo | N°DE
o | DE GERENCIA BENEFICIARIO SEB | HABE | AcTUAL | AUTORIZ | OBSERVACIONES
EMISION Ne E R ACION
SALDO INICIAL
1
2
3
4
5
6
7
8
9
1
0
TOTAL IMPORTE 0.00
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FORMATO N° 39
ESTRUCTURA DEL INFORME DEL COMITE DE VIGILANCIA

ASPECTOS GENERALES DE LA INTERVENCION

Ambito de ejecucion, lugar y fecha
Miembros del Comité de Vigilancia

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL COMITE DE VIGILANCIA

Cumplimiento del convenio

Participacién en los procesos de Adquisicidén de Materiales
Seguimiento al Cumplimiento de Aportes de los Beneficiarios
Seguimiento al cumplimiento de Funciones de los RNE
Seguimiento a la Asistencia de los Profesionales en obra.
Otros

EVALUACION DE LAS ACCIONES DEL COMITE DE VIGILANCIA

Realizar la evaluacion del cumplimiento de las actividades realizadas durante el mes por los
miembros del comité de vigilancia

CONCLUSIONES

RECOMENDACIONES

ANEXOS

. Actas

. Panel Fotografico

. Documentos de cotizaciones y adquisicién
. Otros

Representante del comité de vigilancia
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