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Lima,
VISTO:

Los Informes N° 134 y 145-2019-VIVIENDA-OGA-OC de fechas 20 de setiembre y 28 de Octubre
de 2019; y el Informe N° 2224-2019/VIVIENDA-OGA-OACP de fecha 24 de octubre de 2019; y el Informe
N° 775-2019/VIVIENDA-OGPP-OI de fecha 15 de noviembre de 2019; y el Informe Legal N° 008-2019-
VIVIENDA/OGA/AJPM de fecha 08 de noviembre de 2019; y el Memorando N° 2628-2019-VIVIENDA-
OGPP de fecha 19 de noviembre de 2019; v,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 010-2014-VIVIENDA, publicado en el Diario Oficial El
Peruano el 19 de junio de 2014, se aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del
Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento, el cual establece que la Oficina General de
Administracion es el 6rgano de apoyo responsable de programar, organizar, dirigir, ejecutar y
controlar los procesos técnicos de los sistemas administrativos de Abastecimiento, Tesoreria y
Contabilidad; en el ambito de su competencia, de acuerdo con la normatividad vigente, dependiendo
jerarquicamente de la Secretaria General;

Que, la Directiva General N° 001-2014/VIVIENDA-SG “Lineamientos para la formulacién,
=|aprobacioén y modificatoria de directivas en el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento,
N/ ' aprobada por Resolucion de Secretaria General N° 034-2014-VIVIENDA-SG de fecha 04 de
“" noviembre de 2014, la cual tiene como finalidad normar la adecuada y correcta aplicacion del
procedimiento para uniformizar criterios en la estructura y contenido de las directivas que se
expidan en el MVCS;

Que, mediante Informes N° 134 y 145-2019-VIVIENDA-OGA-OC la Oficina de Contabilidad,
con el objeto de Implementar las Recomendaciones del Reporte de Deficiencias Significativas (RDS)
N° 1 en el rubro Propiedades, Planta y Equipo, Neto, correspondientes a los Estados Financieros al
31 de diciembre de 2018, propone la Directiva “Disposiciones para la Toma de Inventario de las
Obras de la Unidad Ejecutora N° 001. Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento—
- Administracion General”, con la finalidad de que se aprueben los procedimientos técnicos,

§/ administrativos y contables que debera seguir la Comisiéon que se encargue de efectuar el Inventario
ﬁélco de las Obras, los cuales permitiran establecer las conciliaciones y debida sustentacién de los
saldos contables de las Cuentas de Edificios y Estructuras para la presentacién razonable en los




Estados Financieros de la Unidad Ejecutora N° 001. Ministerio de Vivienda, Construccion y
Saneamiento —Administracion General,

Que, con Resolucién Directoral N° 011-2018-EF/51.01 de fecha 26 de diciembre de 2018 se
aprobo el Texto Unico Ordenado de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para el
reconocimiento, medicién, registro y presentacion de los elementos de propiedades, planta y equipo
de las entidades publicas y otras formas organizativas no financieras que administren recursos
publicos”, la misma que en su articulo 8° establece los procedimientos que deberan cumplirse para
el registro de los bienes de propiedades, planta y equipo de las entidades en el Modulo de Patrimonio
del Sistema Integrado de Gestion Administrativa-Modulo Patrimonio (MEF), tomando especial
relevancia la disposicidén recogida en el articulo 13°, donde sefiala que “El Director General de
Administracién o quien haga sus veces, dispondré que la oficina a cargo del control patrimonial,
realice las acciones para el registro oportuno de la informacion requerida en el SIGA - Médulo
Patrimonio (MEF), en cumplimiento de los literales a) y b) del numeral 12. Disposiciones Transitorias
de la presente Directiva”,

Que, mediante Resolucién Directoral N° 008-2018-EF/51.01 de fecha 26 de diciembre de
2018 se aprueba la Directiva N° 002-2018-EF/51.01 “Lineamientos para la elaboracion y
presentacién de la informacion financiera y presupuestaria para el cierre del ejercicio fiscal de las
entidades publicas y otras formas organizativas no financieras que administren recursos publicos”,
la que en su numeral 12. Acciones Preliminares al Proceso de Cierre Contable, literal a) dispone
efectuar las conciliaciones y pruebas de comprobacion de saldos de las cuentas del Estado de
Situacion Financiera, ente otras, el Inventario fisico de Edificios y Estructuras;

Que, estando a lo propuesto por la Oficina de Contabilidad mediante los Informes N° 134 y
145-2019-VIVIENDA-OGA-OC, la opinion emitida por la Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial a
través del Informe N° 2224-2019/VIVIENDA-OGA-OACP, la opinion de la Oficina General de Planeamiento
y Presupuesto contenidos en los informes adjuntos al Memorando N 2628-2019-VIVIENDA-OGPP y a lo
concluido y recomendado en el Informe Legal N° 008-2019-VIVIENDA/OGA/AJPM, corresponde la
aprobacion del proyecto de Directiva denominada “Disposiciones para la Toma de Inventario de las
Obras de la Unidad Ejecutora N° 001. Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento —
Administracion General”;

Que, de conformidad con lo establecido en Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio
de Vivienda, Construccion y Saneamiento; el Decreto Supremo N° 010-2014-VIVIENDA, que
aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Vivienda, Construccion y

A\ganeamiento, modificado por el Decreto Supremo N° 006-2015-VIVIENDA,; vy, la Directiva General

A\ N° 001-2014-VIVIENDA-SG “Lineamientos para la Formulacién, Aprobacion y Modificacion de
irectivas en el Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento”, aprobada por Resolucion de
ecretaria General N° 034-2014-VIVIENDA-SG;

by

Con el visto de la Directora de la Oficina de Contabilidad y del Director de la Oficina de
Abastecimiento y Control Patrimonial de la Oficina de General de Administracion y de conformidad
con lo establecido en el literal o) del articulo 45° del Reglamento de Organizacién y Funciones del
Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento, aprobado por Decreto Supremo N° 010-2014-
VIVIENDA vy la Directiva General N° 001-2014-VIVIENDA-SG aprobada mediante Resolucion de
Secretaria General N° 034-2014-VIVIENDA-SG;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva de Organo N° 001 - 2019 — VIVIENDA-OGA denominada
“Disposiciones para la Toma de Inventario de las Obras de la Unidad Ejecutora N° 001. Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento — Administracion General’, la misma que forma parte
integrante de la presente Resolucion.




Articulo 2.- Remitir a la Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial y a la Oficina de
Contabilidad, copia de la presente Resolucién y su Anexo, para su difusién y cumplimiento en el
ambito de su competencia, asi como al Organo de Control Institucional para las acciones
respectivas.

Articulo 3.- La presente directiva entrara en vigencia el dia siguiente de su aprobacién.
Articulo 4.- Encargar a la Oficina General de Estadistica e Informatica (OGEl), la

publicacion de la presente resolucion y sus Anexos en el Portal institucional del Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento (www.vivienda.gob.pe).

Registrese y comuniquese

ABOC‘ f‘!L v‘ER MARCELO FLORES
Director General
Oficina General de Administracién
Ministerio de Vivienda, Construccidny Saneamiento
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DIRECTIVA DE ORGANO N°Oo1 -2019-VIVIENDA-OGA

"DISPOSICIONES PARA LA TOMA DE INVENTARIO DE LAS OBRAS DE LA
UNIDAD EJECUTORA N° 001. MINISTERIO DE VIVIENDA, CONSTRUCCION Y
SANEAMIENTO - ADMINISTRACION GENERAL"

Formulado por: Oficina de Contabilidad

L OBJETIVO

Establecer los procedimientos para la planificaciéon y ejecucion del inventario fisico de
las obras, como parte del proceso de conciliacion, pruebas de comprobaciéon y
validacion de los saldos contables en los Estados Financieros de la Unidad Ejecutora
N° 001. Ministerio de Vivienda, Construcciéon y Saneamiento — Administracion General
al cierre del ejercicio vigente.

. FINALIDAD

Establecer los procedimientos técnico — administrativos - contables, que debe seguir la
Comision de Inventario que se designara para la toma del inventario fisico, que permita
verificar la existencia fisica y el estado situacional de las obras al cierre del ejercicio
vigente, para la validaciéon de los saldos contables de los Estados Financieros de Ia
Unidad Ejecutora N° 001. Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento -
Administracién General, en su condicién de uso y valor razonable de las obras
inventariadas.

. ALCANCE

as disposiciones contenidas en la presente Directiva, seran de estricto cumplimiento
para la Comision de Inventario encargada de realizar el inventario fisico de las obras
registradas en los Estados Financieros de la Unidad Ejecutora N° 001. Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento - Administracion General, al cierre del ejercicio
vigente; asi como para la Oficina General de Administracion y las dependencias
vinculadas a la ejecucion de las obras a inventariar.

BASE LEGAL

Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las entidades del Estado y sus
modificatorias.

Ley N° 30156, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.

Ley de Presupuesto del Sector Publico del Afo Fiscal vigente.

Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion
Financiera del Sector Publico.

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria.
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Decreto Supremo N° 242-2018-EF que aprueba el Texto Unico Ordenado del
Decreto Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional
de Programacién Multianual y Gestiéon de Inversiones

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado

Decreto Supremo N° 010-2014-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Vivienda, Construccion vy
Saneamiento y sus modificatorias

Decreto Supremo N° 284-2018-EF que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de
Programaciéon Multianual y Gestién de Inversiones

Resolucion Directoral N° 011-2018-EF/51.01, que aprueba el Texto Ordenado
de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01 "Metodologia para el reconocimiento,
medicion, registro y presentacion de los elementos de propiedades, planta y
equipo de las Entidades Publicas y otras formas organizativas no financieras que
administren recursos publicos".

Resolucion Directoral N° 015-2017-EF/51.01, que aprueba la Directiva N° 001-
2017-EF/51.01 “Reconocimiento, medicién y presentacion del deterioro de los
activos afectados por desastres naturales en las Entidades Gubernamentales”.

Resolucién Directoral N° 010-2018-EF/93.01 que Oficializan el Marco
Conceptual para la Informacién Financiera con Proposito General de las
Entidades del Sector Publico y las Normas Internacionales de Contabilidad del
Sector Publico (NICSP) Edicion de 2017

. Resolucion Directoral N° 001-2018-EF/51,01, que aprueba el Plan Contable

Gubernamental y su modificatoria por Resolucién Directoral N° 008-2018-
EF/51.01 que aprueba la Directiva N° 002-2018-EF/51.01 “Lineamientos para la
elaboracién y presentacion de informacion financiera y presupuestaria para el
cierre del ejercicio fiscal de las entidades publicas y otras formas organizativas
no financieras que administren recursos publicos” y cronogramas de
presentacion de informacion para el cierre contable de la Direccion de Gobiernos
Locales, de las Instituciones Publicas Descentralizadas, Organismos
Descentralizados Auténomos y Universidades Publicas sujetos a la presentacion
de rendicién de cuentas para la elaboracion de la Cuenta General de la
Republica

. Resolucién Directoral N° 001-2019-EF-63.01 que aprueba la Directiva General

del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones y sus
modificatorias.

. Resolucién de Contraloria General N° 320.2006-CG, que aprueba las Normas

de Control Interno, entre otras, el numeral 3.5 Verificaciones y Conciliaciones.

. Resolucién de Secretaria General N° 034-2014-VIVIENDA-SG, que aprueba la

Directiva General N° 001-2014-VIVIENDA-SG, Lineamientos para la
formulacién, aprobacion y modificaciéon de directivas en el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.

DISPOSICIONES GENERALES

Definiciones.

Para la aplicacién de la presente Directiva, se tendra en cuenta las siguientes
definiciones:
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5.1.1 Activo: Es un recurso controlado por la entidad, como resultado de
sucesos pasados, del que la entidad espera obtener, en el futuro
beneficios econémicos o un potencial de servicio asociado con el activo.

5.1.2 Vida util: Es el periodo durante el cual se espera que un activo
depreciable sea usado por la entidad; o el numero de unidades de
produccioén o unidades similares que la entidad espera obtener del activo.

5.1.3 Depreciacion: Es la distribucién sistematica del uso del bien revelado en
importes depreciables de un activo a lo largo de su vida util.

5.1.4 Edificios y Estructuras: Obras de servicio publico, incluyéndose las
siguientes: puertos, aeropuertos, instalaciones ferroviarias, escuelas,
universidades, hospitales, carreteras, puentes, viaductos, acueductos,
edificaciones para museos, edificaciones para bibliotecas, centrales
hidroeléctricas, instalaciones sanitarias, instalaciones eléctricas, presas,
canales y otras obras de servicio publico.

5.1.5 Inventario Fisico de Obras: Consiste en la verificacion de los Edificios
y Estructuras: Obras con los que cuenta una entidad a efectos de
identificar y comprobar su existencia fisica y su estado situacional, para
confrontarla o conciliarla con los registros en los libros contables.

Obra: Construccion, reconstrucciéon, remodelacién, mejoramiento,
demolicion, renovacion, ampliacion y habilitacion de bienes inmuebles,
tales como edificaciones, estructuras, excavaciones, perforaciones,
carreteras, puentes, entre otros, que requieren direcciéon técnica,
estudios, expediente técnico, mano de obra, materiales y/o equipos y que
estan destinados al servicio publico.

5.1.7 Obras en curso: Comprende todas aquellas obras y trabajos en
ejecucion u obras concluidas pendientes de liquidacién, destinadas al
servicio publico, registradas en la contabilidad de Unidad Ejecutora N°
001. Ministerio de Vivienda, Construccibn y Saneamiento -
Administraciéon General.
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5.1.8 Propiedad, Planta y Equipo (PPE): Son elementos tangibles que posee
una entidad para su uso en la produccion o suministro de bienes y
servicios, para arrendarlos a terceros, o para propositos administrativos;
y se espera que sean utilizados durante mas de un periodo contable (un
afo).

5.1.9 Clase de elementos de PPE: Es un grupo de elementos de naturaleza o
funcién similar y uso en das operaciones de una entidad. Los activos de
PPE incluyen, entre otros las siguientes clases:
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a) Terrenos.

b) Edificios.

¢) Maquinarias.

d) Infraestructuras: redes eléctricas, redes de carreteras, sistemas de
abastecimiento de agua, sistemas de alcantarillado, redes de
comunicacion y otras infraestructuras.

e) Embarcaciones.

f) Aeronaves.

g) Equipamiento militar especializado.

h) Vehiculos.

i) Mobiliario y utiles.

j) Equipamiento de oficina, y

k) Pozos petroleros.

5.1.10 Proyecto de Inversion (PI): Corresponde a intervenciones temporales
que se financian, total o parcialmente, con recursos publicos, destinadas
a la formacion de capital fisico, humano, natural, institucional y/o
intelectual que tenga como propésito crear, ampliar, mejorar o recuperar
la capacidad de produccién de bienes y/o servicios que el Estado tenga
responsabilidad de brindar o de garantizar su prestacion.

El Inventario de las Obras se realizara por lo menos una (1) vez al afio, para
verificacion de la existencia fisica y su conciliacién con los registros en los libros
contables, asi como la adecuada presentacion de la informacién financiera y
presupuestal de la Unidad Ejecutora N° 001. Ministerio de Vivienda,
Construcciéon y Saneamiento - Administracion General para su integracion a nivel
Pliego N° 037 Ministerio de Vivienda, Construcciéon y Saneamiento y para los
efectos de la elaboracién de la Cuenta General de la Republica.

5.3. Se designara una Comision para la toma del inventario fisico mediante
Resoluciéon Directoral emitida por la Oficina General de Administracién del
MVCS.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS.

Comision de Inventario para Obras

6.1.1 Entre los meses de setiembre y octubre de cada afo, la Oficina de
Contabilidad solicitara a- la Oficina General de Administracion la
designacion de la Comisién que se encargara de realizar la toma de
inventario fisico de las obras registradas en la contabilidad de la Unidad
Ejecutora N° 001. Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento
— Administracion General.

6.1.2 La Comision para la toma del inventario fisico de las obras de la Unidad
Ejecutora N° 001- Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento —
Administraciéon General, estara integrada por:
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= Un representante de la Oficina General de Administracion.

= Un representante de la Oficina de Contabilidad y

= Unrepresentante de las dependencias responsables de la ejecucion
de las obras.

6.1.3 La Comisién de Inventario solicitara a la Oficina de Contabilidad la
relacion de las obras registradas en la contabilidad de la Unidad Ejecutora
N° 001 Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento -
Administracién General, con sus respectivos importes actualizados con
fecha de corte al cierre del ejercicio para la realizacion de la toma del
inventario fisico, con el objeto de que dicha informacion se utilice como
referencia o sustento para la respectiva conciliacion de los registros
contables con la parte fisica inventariada.

6.1.4 La Comision de Inventario solicitara a las dependencias responsables de
la ejecucion de las obras, la relacién de los Proyectos de Inversion
Publica que se encuentran ejecutados, en proceso de ejecucion,
paralizados y/o suspendidos, asi como la copia de los contratos,
adendas, planos, entre otros; ademas, el tltimo Informe o Valorizacion de
Obra y/o liquidaciones de obra, seglin sea el caso, en concordancia a la
normatividad vigente. En caso de que la dependencia que ejecuta la obra
cuente con la informacion, deberad entregar los Inventarios Fisicos
realizados.

La Comision de Inventario elaborard el Plan de Trabajo, que sera
presentado a la Oficina General de Administracion para su aprobacién.

"El Plan de Trabajo para la toma del inventario fisico de obras contendra
lo siguiente

a. Relacion detallada de las Obras que conforman la muestra para
la toma del inventario fisico anual.

b. Cronograma de Trabajo.

c. Presupuesto estimado de costos para el desarrollo del inventario
fisico de Obras.

d. Propuesta de la conformacién de los equipos de trabajo para la
toma del Inventario Fisico.

6.1.6 La Comisiéon de Inventario establecera la muestra a inventariar teniendo
en cuenta los siguientes aspectos: magnitud del trabajo a realizar, la
cantidad de personal a emplear, el tiempo que demandaria su realizacion,
el costo de su ejecucion, los recursos presupuestales que se debera
contar, la antigliedad, importancia, ubicaciéon geografica (costo, sierra y
selva, norte, sur y oriente), complejidad, que demande la labor para
efectuar el inventario fisico.

6.1.7 La Muestra anual a establecer estara en un rango no menor del 20% del
importe total del Inventario Fisico de las obras de la Unidad Ejecutora N°
001-Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento— Administracién
General, segun los registros contables al 31 de diciembre del afio
anterior, del citado Inventario Fisico a efectuar, de acuerdo a esto se
estima que en un maximo de 05 afios se cubra el 100% del inventario
fisico de la infraestructura en lo concerniente a edificios y estructuras,
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luego del mismo se comienza otra vez a inventariar fisicamente la
Infraestructura mencionada siguiendo el mismo criterio.

6.2 Equipos de Trabajo

6.2.1 Los equipos de trabajo para la toma del inventario fisico, seran
propuestos por el Comité y designados mediante Resolucién Directoral
por la Oficina General de Administracion, deberan estar conformados por
profesionales que representen a la Oficina de Contabilidad y a la
dependencia que ejecuta la obra; se encargardn de efectuar la
verificacion fisica y la determinacién de la vida util de las obras.

6.2.2 La Comision de Inventario entregara a los equipos de trabajo la siguiente
informacion para la toma de inventario fisico:

a. Elinventario de las obras que sustentan los registros contables con
fecha de corte al cierre del ejercicio, que entregara la Oficina de
Contabilidad.

b. Otros inventarios fisicos afines con que cuente la dependencia que
ejecuta la obra.

c. Relacion de las obras a inventariar segun la muestra determinada.

d. Fichas técnicas de cada obra a inventariar.

e. Copia de contratos y liquidaciones de obras.

f. Oftra informacién que ayude a la verificacion del inventario a

efectuar.

Obras consideradas para la toma de inventario fisico:

Esta constituido por los edificios y estructuras que estén registrados en la
contabilidad de la Unidad Ejecutora N° 001. Ministerio de Vivienda, Construccion
y Saneamiento — Administracion General, conforme se detalla:

a. Obras concluidas que cuentan con resolucion de liquidacién final y
que no han sido transferidas al beneficiario.

b. Obras concluidas que no cuentan con resoluciéon de liquidacion
final.

c. Obras concluidas que estan en proceso de liquidacion.

d. Obras concluidas que se encuentran en asuntos juridicos y/o .
arbitraje.

e. Obras en curso o en proceso.

Obras liquidadas.

g. Otfros.

—h

6.4 Valoracion del Inventario

6.4.1 El criterio de valuacién de los bienes a Inventariar, que se encuentran
registrados en los libros contables, se ha realizado tomando en cuenta el
principio de costo de adquisicion de bienes de ese tipo, incluyendo por
tanto el valor de los insumos utilizados en su construcciéon y todos los
gastos incurridos hasta instalarlo en el lugar y condiciones que hagan
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posible su utilizacién, es decir estda conformado por los siguientes
componentes:

Obra (construccion, rehabilitacién y mejoramiento).
Supervision y/o Inspeccion.

Estudios de (Pre Inversion e Inversion).

Expediente Técnico.

Los desembolsos para el saneamiento Fisico Legal.
Gastos Administrativos y/o de Gestién del Proyecto.
Otros.

@mooo o

6.4.2 Se han contabilizado las Mejoras tomando en cuenta lo siguiente:

Los costos de mejoras en los Edificios y Estructuras se han realizado
agregando el valor a los mismos, si reine una o mas de las siguientes
caracteristicas:

e Cuando contribuyan a aumentar su capital de servicio.
e Cuando prolongue su vida util.

6.4.3 En las transacciones por contraprestacion, debera considerarse el
elemento de propiedad, planta y equipo, y se mediran estos en relacion
a su costo de adquisicién o construccion.

6.4.4 En las transacciones sin contraprestacion, debera considerarse para el
elemento de propiedad, planta y equipo, un valor de medicién razonable,
siendo el costo de adquisicion o construccion una medida de valor a
considerar.

6.4.5 Para la determinacién del valor, no se considera los valores de los
terrenos, ni el valor de la depreciacion de la edificacion, al haber sido
ejecutados o construidos para ser usufructuadas por terceros.

6.5 Procedimiento para la toma de Inventario Fisico:

6.5.1 La Comisién y/o equipo de trabajo del inventario fisico, de acuerdo a la
fecha programada en el plan de trabajo, se constituirdn donde
corresponde la ubicacion de la muestra a inventariar y realizaran el
trabajo de campo, para lo cual recibiran todo el apoyo necesario de los

%, N administradores y/o responsables de la obra a inventariar.

I,
PR CUSAAL

s
2

WL

\2 6.5.2 Los equipos de trabajo del inventario fisico registraran en las fichas
k. técnicas elaboradas, el resultado de la verificacion fisica efectuada y

firmaran el Acta de Constatacion Fisica por cada Obra.

6.5.3 Si la obra tiene ejecucion fisica suspendida, debera de indicarse en el
Formato "Ficha de Inventario Fisico", la fecha de suspensién y motivos
que ocasionaron la misma.

6.5.4 La Comision de Inventario incluira para efectos del inventario fisico, las
obras recepcionadas durante el afio, en que se realiza el inventario, para
lo cual se elaborara la ficha correspondiente, por cada una de ellas,
sustentada con las copias del Acta de Recepcién de Obra, Contrato y
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Resolucion Directoral aprobando la liquidacién en caso de existir; las
mismas que conformaran parte de las obras verificadas.

6.5.5 Culminadas las labores de campo y/o visita, se realizaran los trabajos de
gabinete; en donde se actualizaran la Ficha de Identificacion del Proyecto
y la contrastaran con la informacién obtenida durante la verificacion fisica,
para la conciliacién con los registros contables y con la ultima informacién
y/o valorizacion sobre la obra.

6.6 Informe final y plazos

6.6.1 Los Equipos de Trabajo, presentaran su Informe, de acuerdo a los plazos
establecidos en el Plan de Trabajo; los cuales contendran informacién
relacionada a la verificacion de las obras asignadas a cada equipo, de
acuerdo a las fichas técnicas, las que contendra informacién sobre el
estado situacional en lo concerniente a los Edificios y Estructuras (bueno,
regular y malo) asi como la vida util de los mismos.

6.6.2 El Informe Final, debe contener la siguiente estructura, y cuyo modelo se
adjunta en los anexos de la presente Directiva.

Antecedentes.

Base Legal.

Actividades Realizadas.

Documentacién sustentatoria.

Conclusiones.

Recomendaciones.

Lugar y Fecha.

Firma de los Integrantes.

O NG OB N

6.6.3 La Comision de Inventario, presentara un Informe Final, con los Informes
de cada Equipo de Trabajo y de las obras recepcionadas en el afio, con
sus correspondientes fichas técnicas, sustentadas con sus copias de
Actas de recepcion, contratos y resoluciones de liquidacion de obras,
entre otros.

Vil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

En los casos no considerados especificamente en la presente Directiva, son de
aplicacion las practicas y Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados,
el Texto Ordenado de la Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para el
reconocimiento, medicién, registro y presentacion de los elementos de
propiedades, planta y equipo de las entidades publicas y otras formas
organizativas no financieras que administren recursos publicos”, aprobada por la
Resolucion Directoral N° 011-2018-EF/51.01 y las Normas Internacionales de
Contabilidad del Sector Publico NIC SP; o seran resueltas por la Comision de
Inventario Fisico de las Obras.

Vill. RESPONSABILIDAD

La Oficina General de Administracioén, velara por el cumplimiento de la presente
Directiva.
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ANEXOS

Anexo N° 01: Plan de Trabajo.

Anexo N° 02: Cronograma del Inventario fisico de las Obras de la Unidad
Ejecutora N° 001. Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento —
Administracién General.

Anexo N° 03: Presupuesto para la Toma de Inventario fisico de las Obras de
la Unidad Ejecutora N° 001. Ministerio de Vivienda, Construccion y
Saneamiento — Administracion General.

Anexo N° 04: Ficha Técnica de Inventario Fisico de la Obra.

Anexo N° 05: Acta de Verificacion Fisica del Inventario de las Obras de la
Unidad Ejecutora N° 001. Ministerio de Vivienda, Construccién vy
Saneamiento — Administracion General.

Anexo N° 06: Informe Final de la Comisién de Inventario Fisico de las Obras

de la Unidad Ejecutora N° 001. Ministerio de Vivienda, Construccion y
Saneamiento — Administracién General.
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ANEXO N° 01: PLAN DE TRABAJO COMISION PARA LA TOMA DE
INVENTARIO FISICO DE LAS OBRAS DE LA UNIDAD EJECUTORA N° 001.
MINISTERIO DE VIVIENDA, CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO -
ADMINISTRACION GENERAL

FINALIDAD Y OBJETIVO:

El inventario fisico de las obras correspondientes al cierre del ejercicio de la Unidad
Ejecutora N° 001. Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento -
Administracion General, tiene por finalidad verificar y establecer la existencia fisica,
segun relacion detallada, clasificada y valorizada de las obras, que permita validar
los saldos contables de los Estados Financieros de la mencionada Unidad Ejecutora.

El objetivo es efectuar la toma del inventario fisico de las obras de la muestra
establecida, como parte de las conciliaciones y pruebas de comprobaciéon que
establece el literal a) del numeral 12, de la Directiva N° 002-2018-EF/51.01, del
Ministerio de Economia y Finanzas, para la presentacion de los Estados Financieros
de la Unidad Ejecutora N° 001. Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento
— Administracién General, su integracion a nivel Pliego 037. Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento, para los efectos de la Cuenta General de la Republica.

. ALCANCE:

El cumplimiento de este Plan de Trabajo corresponde, en principio, a la Comision de
inventario, cuyos integrantes han sido designados por Resoluciéon Directoral N°
...................... de fecha .................., asi como a los Equipos de Trabajo,
encargados de efectuar el inventario fisico de las obras de la Unidad Ejecutora N°
001. Ministerio de Vivienda, Construcciéon y Saneamiento — Administracion General.

La accion misma del inventario fisico, compromete la participaciéon activa de los
responsables de las dependencias vinculadas a la ejecucién de las obras a
inventariar.

., ORGANIZACION DE LA TOMA DE INVENTARIO

3.1. Los equipos de trabajo, recibiran de la Comision para la toma del inventario
fisico de las obras de la Unidad Ejecutora N° 001. Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento — Administracion General, lo siguiente:

e Inventario fisico de las obras que sustentan los estados financieros segun
la muestra determinada.

Fichas Técnicas para la verificacién de cada obra asignada.

Las copias de contratos, resoluciones de liquidaciones de obras y

Actas de recepcion de cada obra a verificar.

Los inventarios fisicos con los que cuente la dependencia que ejecuta la
obra. :

. Distribucién de las obras a inventariar, a los equipos de trabajo de acuerdo a
la muestra establecida y al cronograma de ejecucion:

Las obras que son objeto del proceso de inventario determinado en el parrafo

precedente, sera distribuidas porla Comisién de inventario fisico a los Equipos
de Trabajo conformados de acuerdo a la muestra establecida.

Péagina 10 de 18



DIRECTIVA DE ORGANO N° 001-2019-VIVIENDA-OGA
"DISPOSICIONES PARA LA TOMA DE INVENTARIO DE LAS OBRAS DE LA UNIDAD EJECUTORA N° 001.
MINISTERIO DE VIVIENDA, CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO- ADMINISTRACION GENERAL”

3.3. Competencia de realizacién de los inventarios:

3.3.1. Verificacion fisica realizada por los equipos de trabajo.

Esta consiste en la constatacién in situ de las obras, de acuerdo a las fichas
técnicas entregadas, en la que se concilia la existencia fisica, ubicacion,
caracteristicas y estado de conservacion de las indicadas obras, para
obtener la confirmacion documental, recomendada como una préactica
sana de control contable, por la Direccién General de Contabilidad Publica,
del Ministerio de Economia y Finanzas, en su Directiva N° 002-2018-
EF/51.01.

3.3.2. Obras recepcionadas en el afio de la toma del inventario fisico.

La Comisién considerara como inventariadas las obras recibidas en el afo
que se realiza el Inventario fisico, a las cuales se le elaborara la Ficha
Técnica por cada una, sustentada con copias del Acta de recepcion,
Contratos y Resoluciones de liquidacién en los casos que existieran.

4. PROCEDIMIENTO PARA LA TOMA DE INVENTARIO FilSICO DE LAS OBRAS

4.1. Los personales de los equipos de trabajo de acuerdo a la fecha programada se
constituiran al lugar donde corresponde la ubicacién de la muestra a inventariar,
para realizar el trabajo de campo, debiendo plasmar los resultados en la ficha
técnica recibida, por cada obra verificada.

4.2. Las obras recepcionadas durante el afo en que se realiza la verificacion, la
comisién elaborara la ficha correspondiente, por cada obra, sustentada con
copias del Acta de recepcion, Contratos y Resoluciones de liquidacion en caso
de existir; las cuales conformaran parte de las obras inventariadas.

4.3. La Comision de inventarios y los equipos de trabajo recibiran todo el apoyo
correspondiente para la ejecucion del trabajo encomendado, de las siguientes
obras, segln la muestra establecida:

1.- Obra ...
|

i. Ubicacién.
ii. Se verifica las caracteristicas fisicas y grado de avance de las obras.

iii. Estado de Situacion de la Obra.
e Bueno
e Regular
e Malo: Malogrado, con fallas
e Muy Malo: Deteriorado

4.4. Informe Final
Concluido el proceso de inventario fisico de las obras del MVCS, los equipos de

trabajo presentaran su Informe a la Comision de inventario, quienes los
consolidaran y remitiran un Informe final a la Oficina General de Administracion.
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5. REQUERIMIENTOS PARA REALIZAR LOS INVENTARIOS:

Con la finalidad de cumplir cabal y eficientemente con el desarrollo del trabajo
programado, la Comisién de inventario estima necesario se atienda los siguientes
requerimientos:

5.1. Asignacion de movilidad terrestre, (camionetas de doble cabina y doble
traccion con chofer), para el desarrollo del trabajo de campo.

5.2. Asignacion de viaticos y pasajes del personal que conforman los equipos de
toma de inventario y viaticos a los conductores de las unidades vehiculares,
conforme se indica en el cronograma correspondiente y presupuesto que se
propone y adjunta.

5.3. Asignacion de viaticos y pasajes aéreos para los integrantes de la Comision
de inventario, para efectos de supervision a los equipos de levantamiento de la
informacién, conforme al presupuesto que se adjunta y cuando la Comision asi
lo determine.

5.4. Asimismo, se debe entregar los siguientes bienes a cada uno de los equipos
de trabajo para que realicen la labor de toma de inventario fisico de las Obras.

e Un GPS.
e Huincha de 50 metros.
e Camara fotogréfica.

6. CONFORMACION DE LOS EQUIPOS DE INVENTARIADORES

Para desarrollar el trabajo de campo, la Comisién de inventario conformara los equipos
de trabajo que sean necesarios, de acuerdo a la muestra para la toma de inventario,
designando a uno de los integrantes el equipo como Coordinador responsable del
inventario.

7. PROGRAMACION, PROCESAMIENTO DEL INVENTARIO DE LAS OBRAS

El levantamiento de la informaciéon de campo, que realizaran los equipos trabajo de la
toma de inventario, sera de acuerdo al cronograma establecido.

8. PRESUPUESTO PARA EL INVENTARIO DE LAS OBRAS

Los gastos que demandara la realizacion del inventario fisico de las obras, es por el
importe de S/. ............ , cuyos detalles se muestran en el presupuesto “Anexo 03",
que se adjunta.

En sefal de conformidad con los conceptos y anexos de este Plan de Trabajo, es
suscrita por los miembros de la Comisién de Inventario.
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- ANEXO N° 02: CRONOGRAMA DE INVENTARIO FiSICO DE LAS OBRAS DE LA
UNIDAD EJECUTORA N° 001. MINISTERIO DE VIVIENDA, CONSTRUCCION Y
SANEAMIENTO - ADMINISTRACION GENERAL"

ANO...

GRUPO

N° UBICACION DE LAS OBRAS A INVENTARIAR NOVIEMBRE DICIEMBRE

Péagina 13 de 18




DIRECTIVA DE ORGANO N° 001-2019-VIVIENDA-OGA
"DISPOSICIONES PARA LA TOMA DE INVENTARIO DE LAS OBRAS DE LA UNIDAD EJECUTORA N° 001.
MINISTERIO DE VIVIENDA, CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO- ADMINISTRACION GENERAL”

ANEXO N° 03: PRESUPUESTO PARA LA TOMA DE INVENTARIO FiSICO DE
LAS OBRAS DE LA UNIDAD EJECUTORA N° 001. MINISTERIO DE VIVIENDA,
CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO - ADMINISTRACION GENERAL"

ANO...
N° DE CANT/ DiAS VALOR TOTAL
GRUPOS CONCEPTOS PERS UNID CALEND KM. | CANTIDAD UNIT s,
VIATICOS........ .
PERSONAS R
COMBUSTIBLE
(PETROOLEO D2) GALON
PEAJES
CONCESIONARIOS TICKET
PEAJES PVN TICKET
OTROS SERVICIOS
VEHicuLO ROLSTE
VIATICOS........ .
PERSONAS biAS
COMBUSTIBLE .
(PETROLEO D2) GALON
PEAJES
CONCESIONARIOS TICKET
PEAJES PVN TICKET
OTROS SERVICIOS
VEHicuLO BOLETA
VIATICOS........ ;
PERSONAS DA
COMBUSTIBLE .
(PETROLEO D2) GALON
PEAJES
CONCESIONARIOS TICKET
PEAJES PVN TICKET
OTROS SERVICIOS
VEHICULO BOLETA
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- ANEXO N° 04: FICHA TECNICA DE INVENTARIO FiSICO DE LA OBRA.:...

1. DEPENDENCIA:

2. UNIDAD EJECUTORA:

3. NOMBRE DE LA OBRA:

4. UBICACION : CONTRATO N°:

- Departamento : FECHA CONTRATO :
-Provincia: FECHA INICIO OBRA :
-Distrito: FECHA TERMINO OBRA :
-Localidad: FECHA RECEPCION OBRA :

TIPO DE EJECUCION: FECHA LIQUIDACION OBRA :
-Contrata: PORCENTAJE DE AVANCE :
-Administracion Directa: MONTO CONTRATADO :
-Otros MONTO EJECUTADO :

REGISTROS CONTABLES

1 .- ESTUDIOS

EXPEDIENTE TECNICO

CONTRATO DE OBRA

. GASTOS ADMINISTRATIVOS Y/O GESTION DEL PROYECTO

2
3
4. SUPERVISION DE OBRA
5
6

.- OTROS

TOTAL COSTOS DE LA OBRA

ANOS DE VIDA UTIL EN LOS REGISTROS CONTABLES

ASPECTOS TECNICOS

CODIGO:

INICIO DE CONSTRUCCION

TERMINO DE CONSTRUCCION

CARACTERISTICAS DE LA OBRA
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COMENTARIOS SOBRE LA CONDICION O ESTADO DE LA OBRA

NOMBRES Y APELLIDOS

NOMBRES Y APELLIDOS

NOMBRES Y APELLIDOS

NOMBRES Y APELLIDOS
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- ANEXO N° 05: ACTA DE VERIFICACION FiSICA DEL INVENTARIO DE LAS
OBRAS DE LA UNIDAD EJECUTORA N° 001. MINISTERIO DE VIVIENDA,
CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO - ADMINISTRACION GENERAL"

Siendo las ............... horas del (dia) del (mes) del (afo), se constituyeron al
............................................................................................................ para
iniciar la labor de verificacion fisica del inventario de las obras del MVCS del Ejercicio
(Ano), el Equipo de trabajo, designado con la Resolucién Directoral N°............ de fecha
.......... integrado por los siguientes profesionales:

APELLIDOS Y NOMBRES DEPENDENCIA CARGO

Se procede a levantar el Acta de verificacion fisica del inventario, de acuerdo a las
siguientes fichas técnicas de las siguientes obras:

1.- Ficha técnica N°...... de fecha ...... delaobra..........
2.- Ficha técnica N°...... de fecha ...... delaobra..........
3.- Ficha técnica N°...... de fecha ...... delaobra..........
4.- Ficha técnica N°...... de fecha ...... delaobra..........

Las cuales se encuentran debidamente suscritas y forman parte de la presente Acta.
Siendo las .... horas deldia ...................... del afio........... se concluye la labor de

verificacion de las obras detalladas en las fichas técnicas respectivas, procediéndose a
firmar en sefal de conformidad, en tres ejemplares.
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- ANEXO N° 06: INFORME FINAL DE LA COMISION DE INVENTARIO FiSICO DE
LAS OBRAS DE LA UNIDAD EJECUTORA N° 001. MINISTERIO DE VIVIENDA,
CONSTRUCCION Y SANEAMIENTO - ADMINISTRACION GENERAL"

A : Oficina General de Administracion

ASUNTO . Informe Final del inventario fisico de las Obras de la Unidad
Ejecutora N° 001. Ministerio de Vivienda, Construccion y
Saneamiento — Administracion General, del afo ...

REFERENCIA: Resolucion Directoral N°...

FECHA

Es grato dirigimos a usted para hacerle llegar el Informe final del inventario fisico de las
obras del Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento del ejercicio (Afio),
realizado por el periodo del... al...; correspondiente a las obras materia de la muestra
aprobada, siendo los resultados de las verificaciones fisicas realizadas, conforme a las
fichas técnicas que se detallan a continuacion:

1.-...
2iis s

Actividades realizadas (Indicar sobre las acciones realizadas con motivo de la toma de
inventario, las dificultades encontradas y las medidas de solucion adoptadas, asi como
otras consideraciones que se estimen pertinentes.

Otros aspectos de importancia, relacionados con la labor de la verificacion fisica
encomendada.

Documentacion sustentatoria, adjuntar de acuerdo a lo siguiente:
* Ficha técnica por cada obra verificada.
+ Actas de inicio y finalizacion del inventario fisico.

Conclusiones: (Se indicara en forma breve y concisa, aquellos aspectos de mayor
relevancia que se han presentado durante la toma de inventario fisico).

Recomendaciones: (Se deberan formular recomendaciones que conlleven a lograr
mejoras en aspectos relacionados a la toma de inventarios y sobre la conservacion y
control de las obras).

Lugar y fecha,
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