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ORDENANZA MUNICIPAL N° 035-2022-MPCH

Chincheros, 28 de noviembre del 2022.

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS

POR CUANTO:

El Concejo Municipal, en Sesién Ordinaria de Concejo de fecha 28 de noviembre, donde
se traté en agenda el proyecto de modificacién del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos- TUPA de la Municipalidad Provincial de Chincheros, y;
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CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo establecido en el articulo 194° de la Constitucidn Politica del Perd, en
concordancia con lo dispuesto en los Articulos | y Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de
Municipalidades, Ley N° 27972, las Municipalidades son érganos de Gobierno Local que gozan
de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia, con sujecién
al ordenamiento juridico;

Que, la Constitucién Politica del Perd en su articulo 195° estipula que “Los Gobiernos
Locales son competentes para crear, modificar y suprimir contribuciones, tasas, cibitrics, licencics
v derechos municipales, conforme a Ley;

Que, el numeral 3) del articulo 9° de lo Ley Orgdnica de Municipalidades M°27972.
esitblece que corresponde al Concejo Municipal aprobar el 1égimen ce organizacién irierior y
funcicnamiento del gobierno local; lo cual resulta concordante con lo establecido 2n el aiticulo
40° de la acotada norma que sefiala que las Ordenanzas de las municipalidades provinciales y
distritales, en materia de su competencia, son las normas de cardacter general de rayor jerarquiu
en la estructura normativa municipal, por medio de los cuales se aprueba la organizacién interna,
i regulocién, administracién, supervision de los servicios piblicos y las materias en las que lo
murnicipalidad tiene competencia normativa;

Que, el numeral 8) del articulo 9° de la Ley Orgdnica de Municipalidades antes
mencionada, establece que corresponde al Concejo Municipal aprobar, modifica” o derogar las
ordenanzas y dejar sin efecto los acuerdos;

Que, los articulos 43° y 4.4° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 227444, Ley del
=\ Procedimiento Administrativo General, aprobado por el Decreto Supremo N° (004-2019-JUS,
oo |Q)f disponen la obligatoriedad de las entidades de la Administracién Piblica de elaborar, aprobar
/ v publicar el integro de su Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) cumpliendo los
" requisitos establecidos para tal fin;

] —e ) /:/ Que el Decreto Legislative N° 1203, Decreto Legislativo que crea el Sistema Unico de
;;T"wi "'g“?',"\(" Tramites (SUT), establece que dicho sistema es una herramienta informatica para la elaboracién,
-'gf*?;mj'i;ﬁé '{?j simplificacion y estandarizacién del TUPA. Asimismo, dicha norma crea el repositorio oficial de los
p=d R &)’;‘ procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, con su correspondiente
\f.;}‘:“ hmﬁf,y informacién sustentatoria, formulades por las entidades de la Administracién Poklica; el cual es
k %Q‘:éﬁj administrado por la Presidencia del Consejo de ministros, o través de la Secretaria de Gestién
# PUblica, como ente rector del Sistema de Modernizacién de ia Gestién Publica;
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Que, el articulo 9° del Reglamento del Decreto Legislative N° 1203, Decreto Legislativo
que crea el Sistema Unico de Tramites (SUT), aprobado por Decreto Supremo N° 031-2018-PCM,
sefiala que los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad a registrar en
el SUT, son aquellos cuya tramitacién es efectuada ante las entidades de la Administracién Poblica,
v cumplen con lo regulado en el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley cle Procedimiento
Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, los lineamientos para
la determinacién de los derechos de tramitacién, los lineamientos para la elaboracién del TUPA y
demds normas de simplificacién administrativa vigentes; ademds, establece que as entidades de
la Administracién Poblica ingresan al portal del SUT, para registrar todos los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad compendiados en el TUPA;

Que, con Resolucién de la Secretaria de Gestién Poblica N°004-201 B-PCM/SGP, se
aprueba el Nuevo Formato del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) y se dispone
que el mismo compendia y sistematiza los procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad. En la referida norma, también se precisa que el TUPA conticne informacién
complementaria para los ciudadanos, como: sedes de atencién, horarios, medios de pago, datos
de contacto, notas al ciudadano, descripcién de los procedimientos administrativos y/o servicios
prestados en exclusividad, canales de atencién y consulta del procedimiento acministrativo y/o
servicio prestado en exclusividad;

Que, los numerales 44.1 y 44.2 del articulo 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrative General, aprobado mediante Decrato Supremo N°
004-2019-JUS, establece que el TUPA es aprobado por Decreto Supremo del sector, por
Ordenanza Regional. por Ordenanza Municipal, o por Resolucién del Titular del organismo
constitucionalmente auténome, segon el nivel de gobierno respectivo;

Que, asimismo, el numeral 44.3 del articulo 44° dei Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decrato Supremo N°
004-2019-JUS, establece que el TUPA y la norma de aprobacion o modificacién se publican
pbligatoriamente en el portal del diario oficial El Peruano; adicionalmente, se cifunde a traves
de la Plataforma Digital Unica para Orientacién al Ciudadano del Estado Paruano y en el
respectivo portal institucional de la entidad;

Que, medicnte Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, se aprueba el Procedimiento
Administrativo Estandarizado de Acceso a la Informacién Poblica creada u ostenide por la
enfidad, que se encuentre en su posicién o bajo su control, asi como los derechos de tramitacién
correspondientes y la Tabla ASME-VM, Asimismeo, el numeral 7.1 del citado Decreto Supremo
establece que, conforme al numeral 41.1 del articulo 41 de Texto Unico Ordenaclo de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°
004-2019-JUS, las entidades de la Administracién Poblica incorporan el Procedimiento
Administrativo Estandarizado de Acceso a la Informacion Piblica creada u obtenida por la
entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control, en sus respectivos TUP4, sin necesidad
de aprobacién por parte de otra entidad;

Que, mediante Decreto Supremo N° 200-2020-PCM, se aprueba el Procedimiento
Administrativo Estandarizado de Licencia de Funcionamiento y de Llicencia Provisicnal de
Funcionamiento para Bodegas, asi como las Tablas ASME-VM. Asimismo, el numeral 5.1 del citado
Decreto Supremo establece que, conforme al numeral 41.1 del articulo 41 de Texto Unico
Ordenado de la ley N° 27444, ley del Procedimiento Administrative General, aprobade
mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, las municipalidades provinciales y distritales
incorporan el Procedimiento Administrativo Estandarizado de Licencia de Funcioramiento y de
Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas, en sus respectivos TUPA, en un glazo
méximo de cinco (3] dias habiles contado a partir de la entrada en vigencia del Dezreto Supremo,
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caso contrario sefiala el numeral 5.2, resulta aplicable el régimen de entidades sin TUPA vigente
regulado en el articulo 58 del texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley d2| Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-2019-JUS;

Que, mediante Decreto Supremo N° 043-2021-PCM, se aprueban procedimientos
administrativos y un servicio prestado en exclusividad estandarizados de Inspeccisnes Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, asi como las Tablas ASME-VM. Asimismo, el numeral 5.1 del citado
Decreto Supremo establece que, conforme al numeral 41.1 del articulo 41 de Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Lley del Procedimiento Administrative General, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, los gobiernos locales proceden con la
... incorporacién de los procedimientos administrativos y el servicio prestado en exclusividad
o estandarizados de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones en sus respectivos TUPA,
L F:', en un plazo méximo de cinco (5) dias hébiles contado a partir de la entrada en vigencia del
~ Decreto Supremo, caso contrario sefiala el numeral 5.2, resulta aplicable el régimen de entidades
sin TUPA vigente regulado en el articulo 58 del texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General, aprocbado mediante Decreto Supremo N°004-2019-
US;

'| Que, mediante Ordenanza Municipal N 021-2020-MPCH, se aprobé el Texto Unico de
.j Procedimiento Administrativos y Servicios prestados en Exclusividad (TUPA) de esta corporacion
7 adil;

Que, estande a las normas y decretos supremos antes mencionado corresponde la
medificacién de los procedimisntcs admiristrativos de Acceso a la informacidn, Licencio de
Funcionamiento ¢ Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones y un servicio prestado en
exclusividad de Inspecciones técnicas de Seguridad en Edificaciones, de acuerde con los anexos
1,2,3 que forman parte de la presente ordenanza;
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_ Que, con Informe N® 300-2022-MPCH-GPP/VMC, de fecha 09/1 1/20.:2 la (Gerencia
""'\ de PIcneomiemo y Presupues'ro}, presentu el proyecto de modifacucmn del ’ ex'ro UnICO de
\

| de elaboracion del Texto Unico de Procedimientos Admlmsrrqhvos — TUPA aprobadec mediante
,/ Resolucién de Secretaria de Gestidn Piblica N* 005-2018-PCM-SGP y Decreto Lzgislative 1203

que crea el Sistema Unico de Tramites para la simplificacién de procedimientos administratives y
servicios prestados en exclusividad;

Que, asimismo contando con la opinién favorable de Gerencia de Dasarrollo Econdmico,
| Sub Gerencia de Gestién de Riesgos de Desastres, secretaria general corresponce continuar con

/ el procedimiento de aprobacién de la ordenanza que modifique el Texto Unico de Procedimientos
7/ Administrativos - TUPA e incorpore los 24 Procedimientos Administrativos Estandatizados;

, Por lo que, estando a lo expuesto, y en uso de las facultades conferidas por el inciso 8) y 9) del
/ articulo 9° de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, el Consejo por unanimidad,
,&\ con la dispensa del tramite de lectura y aprobacién del Acta, el Concejo aprobé o siguiente:

)
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“"% . «/~  ORDENANZA QUE MODIFICA E INCORPORA EN EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

Nags anfr/ ADMINISTRATIVOS - TUPA, DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS,
NCHES VEINTITRES PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ESTANDARIZADOS Y UN SERVICIO

PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD ESTANDARIZADO

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR Ia modificacion de los procedimientos administrativos
v servicios prestados en exclusividad en la tupa e INCORPORAR (23) Veintitrés procedimientos
administrativos estandarizados y un (01) servicio administrative prestado en exclusividad,
contenidos en el Anexo N° 1,2, 3 que forma parte integrante de la presente Ordenanza.
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ARTICULO SEGUNDO. - APROBACION DE LOS DERECHOS DE TRAMITE POR LOS
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y UN SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD.

Apruébense los derechos de tramite de los procedimientos administrativos y un szrvicio brindado
en exclusividad, incorporados en el TUPA de la Municipalidad Provincial de Chincheros que se
detallan en el Anexo N° 1, 2, 3 el cual forma parte integrante de la presente Ordenanza;

ARTICULO CUARTO. - EXIGIBILIDAD DE LOS DERECHOS DE TRAMITE.
_ Dispéngase que los derechos de tramite o los que hace referencia el articulo precedente, serdn
‘ \ exigibles a partir del dia siguiente de la publicacién de la presente Ordenanza, en el diario de
oymayor circulacién de la Region.

/ ARTICULO _QUINTO. - IMPLEMENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL D.S. 200-2020-PCM, LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y DE
LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS.

Precisese que los procedimientos administratives vinculados con las Licencias de Funcionamierio
recogen Gnica y exclusivamente los requisitos, silencios, plazos y demés formalidades previstas en
el Decreto Supremo N° 200-2020-PCM.

ARTICULO  SEXTO. - IMPLEMENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DEL D.S. N° 043-2071-PCM, INSPECCIONES TECNICAS DE S5EGURIDAD EN
ED!FICACIONES ITSE ESTANDAR.

’;}’recisese que los procedimizitos administrativos y un servicio brindado en exclusividad +inculado
con las Inspecciones Téenicas de Seguridad an Edificaciones recogen tnica y exclusivamente los
requisitos, silencios, plazos y demds formelidades previstas en el Decreto Supremo 043-2021-
PCM.

ARTICULO SEPTIMO. - !MPLEMEMTACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVC
DEL D.S. N° 164-2020-PCM, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREAD/A U OBTENIDA
POR LA ENTIDAD, QUE SE ENCUENTRE EN SU POSESION O BAJO SU CONTROL.

\ Precisese que el procedimiento administrativo estandarizados de Acceso a la Info macién Piblica
§ recoge Unica y exclusivamente los requisitos, silencios, plazos y demds formalidacles pravistas en
el D.S. N® 164-2020-PCM.

ARTICULO OCTAVO. — APROBACION DE LA INCORPORACION DE FORMULARIOS

Apruébese la incorporacidn de los formularios estandarizados de los procedimientos
' administrativos y un servicio prestacdo en exclusividad del texto Unico de procedimientos
administrativos — TUPA da la Municipalidad Provincial de Chincheros los cuales se encuentran
comprendidos en el Anexo N° 1,2,3, que forma parte de la presente Ordenanza Municipal.

ARTICULO NOVENO. - DIFUSION DE TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS -TUPA.

L.a norma que aprueba el TUPA se publica en el diario oficial El Peruano; el TUPA y la disposicion
legal de aprobacién o modificacién se publica obligatoriamente en el portal del diario oficiul fi
Peruano. Adicionalmente se difunde a través de la Plataforma Digital Unica para Qrientacién al
Ciudadane del Estado Peruano y en el respectivo Portal Institucional de la entidac.
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ARTICULO DECIMO. - ENCARGUESE a Gerencia Municipal, Gerencia de Desarrollo

Econdémico, Sub Gerencia de Gestién de Riesgos de Desastres, secretaria general de la

Municipalidad Provincial de Chincheros, el cumplimiente de la presente Ordenanz, a la secretaria

general su publicacién en el Diario de mayor circulacién de la regién y en la Plataforma Digital
Unica para Orientacién al Ciudadano del Estado Peruano.

ARTICULO DECIMO PRIMERO. - DEROGUESE toda norma o disposicién que se opongan
a la presente Ordenanza.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

Denominacién del Procedimiento Administrative
"Acceso a la Informacién Piiblica creada u obtenida por la entidad, que sa encuentre en su posesién o bajo su contol”

Caédigo: PE123299E43

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacion plblica (informacién creada, obtenitla, en posesidn o bajo control
de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempri que asuma el costo de su
repraduccion fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencién es de 10 dias habiles, sin
embargo, cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefalado debido a causas justificadas, por unica vez la entidad comunica al
solicitante la fecha en que proporcionara la informacion solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo miaximo de dos (2} dias habiles
de recibido el pedido de informacién.

| Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario o dosumento que contenga la misma informacién.

2 - De corresponder, indicar nimero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizd en el
Banco de la Nacion, adjuntar copia del comprobante de pago”.

Notas:

1.- *Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de 1a solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la solicitud, pone a
disposicion del ciudadaro el costo de repraduccion de la informacion requerida a cancelar. i

2 - Solicitud de informacién dirigida al Responsable de Acceso a la Informacién Publica. En caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud
se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacion requerida o al superior inmediato. N

3.- La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcion
documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin. v, RN s

4.- La liquidacién del costo de reproduccion que contiene |a informacian requerida estara a disposicién del solicitante a partir del sexia dia de
presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano debera acercarse a |a entidad, cancelar el monto, a efec os que la entidad efectie la
reproduccion de la infermacion requerida y pueda poner a disposician la informacién dentro del plazo estableci 1o legalmente.

5.- No se podra negar informacion cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siemore que el solicitante asuma el
costo que suponga el pedido.

6.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion. el plazo maximo de presentacion es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, segln Resolucién N° 01030)772020. El plazo maximo de
respuesta es de 10 dias habiles, contacos a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
de conformidad con la Tercera Disposicion Complemantaria Medificatoria del Decreto Supremo N° 011-2018-JUS, qus incorpora el articulo 16-B en
el Reglamento dc la Ley de Transparcncia y Acceso a la Informacion Publica.

I Formularios

Formularic PDF: Solicitud de Acceso a |a Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuantre en st posesion o bajo su control.
Ubicacidn: http:fisut.pcm.gob pe/sutArchivosffile_12329_20220 524 _164734.pdf

Formulario Word: Solicitud de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control.
Ubicacion: http:fisut.pem.gob.pefsutArchivosffile_1 2329 20220524_164807 docx

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

I Pago por deracho de tramitacién I Modalidad de pagos
Presencial Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

Copia simple formato A4 (por unidad)
Monto - S/ 0.10

Informacion en CD (por unidad)
Monto - S/ 1.00

informacién por Correo Electrénico
Monto - S/ 0.07

No presencial
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
10 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atancién, nc obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

Sedes y horarios de atencion




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

MUNICIFALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHERCS

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre ¢l procedimiento
Secretaria General Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competenta No aplica - No aplica Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacidn Plblica
Plazo maximo de Mo aplica 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de No aplica 10 dias habiles
respuesta
I Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Namero l?c a”
Publicacicn
10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,| Texto Urico Ordenadc de la Ley N® 27806, Ley de|Decreto Supremo M® 021-2019-JUS 111242019
17,18, 19y 20 Transparencia y Acuese a la Informacién Pablica | i
’ |

4, 5 5-A, 6 10, 11, 12 |Reglamento de !a Ley de Transparencia y Acceto a la|Decreto Supremo N® 072-2003-PCM 07/08/2002
13, 14, 15y 15-B Informacidn Plblica
6§, 7, 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N® 1353 Q7/01/2017
disposicidn|Transparenciay Acceso a la Informacion Publica, fortalece el
complementaria|Regimen de Proleccidn de Datos Personales y la regulacion de
modificatoria la gestidn de intereses




LOgO N°® DE REGISTRO
SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA
(Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,

FORMULARIO aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM)

I. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION:

Il. DATOS DEL SOLICITANTE:

APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL DOCUMENTO DE IDENTIDAD
D.N.I/L.M./C.E/JOTRO

DOMICILIO

AV/CALLE/JR/PSJ. N°/DPTO./INT. DISTRITO URBANIZACION

PROVINCIA DEPARTAMENTO CORREO ELECTRONICO TELEFONO

Il INFORMACION SOLICITADA:

IV. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION:

V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION (marcar con una "X}

COPIA CORREO I

SIMPLE DISQUETE cD ELECTRONICO | SIme
APELLIDOS Y NOMBRES FECHA Y HORA DE RECEPCION

FIRMA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO"
Cédigo: PE1027380A2

I Descripcion del procedimiento

Frocedimiento a través del cual, teda persona natural o juridica que cuenta con licencia de funcionamiento para establecimientos calificados con
nivel de riesgo bajo o medio, y que decide cambiar de giro de negocio, puede realizar en el establecimiento obras de refaccién y/o
acondicionamiento, a fin de adecuar sus instalaciones al nuevo giro, sin afectar |as condiciones de sequridad, ni incrementar la clasificacién del nivel
de riesgo a alto o muy alto. El procedimiento es de aprobacidn automatica.

I Requisitos

1.- Declaracion jurada para informar el cambio de giro

l Formularics

Formato de declaracién jurada para informar el cambio de giro.

I Canales de atencién
Atencion Presencial: Sedes de |a Entidad.
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Manto - S/ 17 .40 Efectivo:
soles

l Plazo de atencién I Calificacién dei procedimiento

Aprobacion sl omélica: La solicituc es cansidarada aprobada desde el mismo momentc de su presentaclor ante la
entidad conpetenta para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacidn completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

l Sedes y horarios de atencién
MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE CHINCHEROS Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de orpanizacién donde se presenta la documentacién

Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS

I Unidad de organizacién responsabie de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Economico Teléfona: -
Anexo: -
Correo: -

l Instancias de resolucién de recursos

Recensideracion Apelacién
Autoridad competente
Plazo méaxime de Mo aplica Mo aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica No aplica
E uesta o
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS™

Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada

A . ; Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Publicacién
Art. 3 Texto Unico Ordenada de la Ley N° 28976, l.ey Marco de!Decreto Supremo 1I° 163-2020-FCM 03/10/2020




Texto Unicoe de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

Denominacién del Procedimiento Administrativoe
"i.ICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITS = posterior)”
Cadigoe: PE1027344C1

l Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persena natural o juridica, solicita | autorizacion para el desarrollo de (na actividad economica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo bajo. La municinalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo bajo en
funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, 1a municipalidad verifica el cumplimientc de los requisitos y ctorga de manera automatica la
licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificad ITSE en un plazo maximo de |
nueve {€) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos {2) afios.

I Requisitos

1.~ Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracién Jurada, gue incluya;

a) Til'alandose de persanas juridicas u otros entes cclectivos: su numera de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nUmero D.N.I, o Carné de Extranjeria, y el nimero ce D.N.|. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacién.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado senalando que su poder se
ancuentra vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcin en la Superintendencia Nacional de Ragistros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscritc en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacian.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional 1.orrespondiente, en el caso de
searvicios relacionados con la salud.

b} Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcicnamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, prasentar copia simple de ia autzrizacion
expedida por el Ministerio de Cuiltura, conforme a |a Ley 282958, Lev General del Patrimonio Cultural de |3 MNacian, ixcepto en los casos en que el
Minisierio de Cultura haya participado en las ctapas de remodelacion y moniioreo de ejecucién de obras previas inmediatas a |a solicitud de |la
licencia del local. La exigercia de la autorizacion del Liinisteric de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se apliza exclusivamenie para los
inmuebies declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de I+ Nacién. |

I Formularios 3
Formato de declaracion jurada para licencia de funcicnamiento
Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en |a edificacion.

I Canales de atencion
Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.

I Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos

Caja de ia Entidad

Monto - 8/ 158.7C Efectivo.
soles
I Flazo de atencién I Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momentc de su presentacion ante la

entidad competente para conacer'a, siemipre que el administrado cumpla con los requisios y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUFPA de la entidad.

l Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROCS l.unes a Viemes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17.00

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

|
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Texto Unico de Procadimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia de Desarrollo Econdmico Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Ajelacién
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de Mo aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Fecha
Articul D i ie (i
rticulo enominacion Tipo Namero Pabilcagiin
Art.B, Ty8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N'163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada
Art. 20 Nueve Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N 002-2018-PCM 05/01/2018

Edificaciones




Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS™

Denominaci6n del Procedimiento Administrativo
“L ICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSiZ posterior)"
Cadigo: PE102730761

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de una actividad econdmica en un
establecimiento determinado con nivel de riesgo medio. La murnicipalidad previa presentacion de la solicitud determna el nivel de riesgo medio en
funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otirga de manera automatica la
licencia de funcionamienta. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y natifica la licencia de funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada.
Posteriormente, realiza la Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), emite y notifica el certificade ITSE en un plazo maximo de
nueve (3} dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2) afos.

l Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carcter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros crites coleclivos: su nimero de R.U.G. y el nimero de D.N.|. o Carné de |Zxtranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su namerc de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero dz D.N.I. o Camné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderzdo sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando e! nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Hacional de Registros Piblicos
(SUNARP). Tratandose de representacian de personas naturales, adjunter carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
aobligatoria su numero de documenta de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo casa basta una
Declaracidn Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacian.
4 - Requisitos especiales: en los supuestos gue a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional vorrespondiente, en el caso de

servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con la autorizacian sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28298, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, axcepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remadelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de lu
licencia del local. La exigencia de |2 autorizacion del Miiisterio de Cultura para otorgar licencias de furzionamiento se uplica exclusivamente para los
inmuebles declarades Monumentos iniegrantes dal Patrimanio Cuiwral de la Nacidn.

I Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

Declaracion jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

I Canales de atencién
Atencion Presencial; Sedes de la Entidad.
| Payo por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Maonto - S/ 222.40 Efectivo:
soles
| Plazo de atencidn I Calificacion del procedimianto
2 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momen'o de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, sismpre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la
documentacian completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS Lunes a Viemes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién dende se presenta fa documentacién
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Texto Unico de Procedimientos Administ ativos - ' MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS™

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Economico Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Agelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de Mo aplica No aplica
respuesta
I Base legal
h
Articulo Denominacién Tipo Namero Fe:-c . L
Publicacion

Art.B.7Ty8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremao N 163-2020-PCM 03/10/2020

Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de

Declaracion Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Edificaciones

R
AARAL




Texto Unico de Procedimientos Admirisirativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)”
Cédigo: PE102735B77

l Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cu: ', toda persona natural o juridica, solicita la autorizacidn para el desarrollo de un negocio en un establecimientn
determinado con nivel de riesgo alto. La municipalidad previa presentacién de la solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcién a la matriz de
riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite |a licencia d 2 funcionamiento en un (1) dia
hégil. ;um_bos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva
cada 2 afos.

I Requisitos

1.~ Solicitud de Licencia de Funcicnamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N 1. o Carné de |=xtranjeria de su representante
legal.

b) Tratdndose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.|. o Carné da Extranjeria, y el nimero d D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actuen mediante representacion.

2 - En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vi%ente, consignando el numero de Partida Electrdnica y asiento de inscripcion en la Superintendencia tlacional de Registros Plblicos
(SUNARP). Tratdndose de represeniacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el pocerdante indicando de manera
obligateria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacian.

4 - Plano de arquitectura de ia distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilzres y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia de! sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién.

8.- Memoria o protacolos de pruebas de operatividad y/n mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion conira irncendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos.

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el case de
servicios relacionados con la salud i

b) Declaracién Jurada de <ontar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aguellas actividades que conforme a Ley !a requieran de
manera previa 3l otorgamiento de la licencia de funcionamiento. .
¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento Integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple ae la autorizacion
expadida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley Gene: 2l del Patrimonio Cultural de la Nacion, uxcepto en los casos en gue el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autarizacian del Ministerio de Cullura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Palrimonio Cultural de la Nacion,

Notas:

1.- No son exigibles el craquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle de! calculo de aforo, plano de distribucion de

tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conforniidad de obra y no han sufrido
modificaciones, si es que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteliores inmediatos.

I Formularios

Formato de declaracin jurada para licencia de funcionamienta.

I Canales de atencién
Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de nagos

Caja de 'a Entidad -

Monto - S/ 567 .80 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién | calificacion det procedimiente
8 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Adminis:rativo Positivo: Si vencido el plazc de atencion, nc obliene respuesta, la peticion

| se considera aprobada
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Texto Unico de Procedimientos Adminisirativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacion

Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procadimiento
Gerencia de Desarrollo Econdmico Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apilacion

Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO - Gerencia de GERENTE MUNICIPAL - Gerencia Municipal
Desarrollo Econdmico

Plazo maximo de 10 dias habiles 10 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 10 dias habiles 10 dias habiles

respuesta
I Base legal

. . . . , Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero e
Publicacion

A6, Tya del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de | Decreto Supremo N? 163-2020-FCM 03fo0r2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de I
Declaracién Jurada.

Art. 25 Nuevo Reglainento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N? 202-2018-FCM 06/01/2018
Edificaciones |




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"
Cédigo: PE102735FC9

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persena natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de un negocio en un establecimiento
determinado con nivel de riesge muy alto. La municipalidad previa presentacién de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcion a la
matriz de ries%a. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza la Inspecciin Técnica de Seguridad en
Edificaciones {ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siste (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en
un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada v el certificado ITSE se
renueva cada 2 anos.

I Requisitos

1 - Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimerc de D N.I. o Camné de Ex ranjeria de su representante
legal.

bj Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.| o Carné de Extranjeria. y el nimero de [).N.l. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

2- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivas, Declaracién Jurada del representante legal o apoderadc senalando que su poder se
encuentra vigente, consignando el namero de Partida Elestrénica y asiento de inscripcidn en la Superintendencia Na sional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de persanas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el podeidante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNAFP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4 - Plano de arquitectura de |a distribucién exislente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicidn de resistencia del sistema de puesta a tierra

7.- Plan de Seguridad da! Establecimiente Oujeto de Inspaccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/fo mantenimiento dz fos equipos de seguridad y proteccion contra incendio,

9 .- Requisitos especiaies: en los supuestos gue a continuacién se indican, son exigibles los siguientes requisitos: )

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional coirespondiente, en el caso de
servicios relacionados con la szlud = "

b) Declaracion Jurada de contar cor la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que corforme a Ley |a requieran de
manera pravia al otorgamiento de la licencia de funcionamiento. _ . »
¢) Cuando se trate de un Inmueble deciarado Monumento integrante Jel Pairimonio Cultural de la Nacién, presentar ccpia simple de |a autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28298, Ley General del Patrimonio Cultural de Ia Nacién, ex:epto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en |as etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucidn de obras previas inmediatas a la solicitud de |z
licencia del local. La exigencia de |a autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se ablica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Palrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No son exigibles el croguis de ubicacion, plana de arquitectura de la distribucion existente y datalle del célculo de a’oro, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones gue cuentan can conformida de obra y no hayan sufrido
madificaciones, siempre gue se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anter ores inmediatos.

l Formularios

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

I Canales de atencién
Atencion Presencial: Sedes de la Entidad,
| Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monta - S/ 1397.90 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
8 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no ¢ btiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Econdmico Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Ape acién

Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO - Gerencia de GERENTE MUNICIPAL - Gerencia Municipal
Desarrollo Econamico

Plazo maximo de 10 dias habiles 10 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 10 dias habiles 10 dias habiles
respuesta
I Base legal
—y " Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Publicacién
ArL 6, Ay 8 Texto Unico Ordenado de la Ley N°® 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N® 153-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada
Art, 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decrelo Supremao | N°002-2018-PM 05/01/2018
Edificaciones




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

Denominacién del Procedimiento Administrative

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
(Con ITSE previa)"

Cédigo: PE102738869

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita la autorizacion en forma corporativa para el lesarrollo de un negocio en
mercados de abastos, galerias y centros comerciales, a favor del ente colegtivo, razon o denominacion social que os representa o la junta de
propietarios. La municipalidad previa presentacion de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la inatriz de riesgo. Recibida la
salicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos, realiza |a Inspeccion ‘écnica de Seguridad en Ed ficaciones (ITSE) y emite el
certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos
documentos se notifican en un solo acto. La licencia de funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.
Los médulos, puestos o stand. pueden a su vez optar por contar con licencia de funcionamiento individual, cuyo tramite: depende de la clasificacion
del nivel de riesgo que determine la municipalidad segin la matriz de riesgo.

I Requisitos

1 - Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.|. o Carné de Ex ranjeria de su representante

legal.
b) Tratandose de personas naturales; su nimero de R.U.C y el numero D.N.l. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria

del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes cclectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderadc sefalando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimera de Parlida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nasional de Registros Publicos
{SUNARFP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el podeldante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNAFIP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croguis de ubicacian.

4. Plano de arquitectura de |a distribucién existente y detalle del calculo de aforo.

5 - Plano de distribucién de tableros aléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

&.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra

7.- Plan de Seguridad del Establacimiento Ohjeto de Inspeccion.

& - Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

4.- Requisitos especiales. en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:
a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional colrespondiente, en e! caso de

servicios relacionados con la salud. p
b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el case de aquellas actividades que corforme a Ley la requie:an da

manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar ccpia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a |a Ley 28296, Ley General del Patrimenio Cultural de la Nacién, exzepto en los casos en gue el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas irmediatas a la solicitud de Ia
licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aslica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:
1.- Mo son exigibles el croquis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de afaro, plano de distribucién de

tableros eléctrices, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformitlad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios antsriores inmediatos.

I Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - 8/ 1393.10 Efectivo:
soles

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

vencido el plazo de atencion, ne nolieng respueslta, 1a peticion
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - “NMUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

s

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS Lunes a Viemes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Tramite Documentario © MUNICIFALIDAC PROVINCIAL DE CHINCHEROS

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Econgmico Teléfono: -
Anexa: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO - Gerencia de GERENTE MUNICIPAL - Gerencia Municipal
Desarrollo Econémico

Plazo maximo de 10 dias habiles 10 dias habiles

presentacién

Piazo maximo de 10 dias habiles 10 dias hablles

respuesta

| Base legal

Articul D inzcid Ti Namero i
culo anominzcion 1pu Publicacién

Arl.B,7,8y9. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° " §3-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Deaclaracion Jurada.

Art. 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N* (102-2018-PCM 05i01/2018

Edificaciones.




Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

Denominacién del Procedimiento Administrative
“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)”
Cédigo: PE102734ABB

| Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natura! o juridica,

adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo medio que ya cuenta con
la solicitud determina el nivel de riesgo medio en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de los
requisitos y otorga de manera automatica la licencia de funcionamiento. En el plazo de dos (2) dias habiles emite y notifica la licencia de
funcionamiento, la cual tiene vigencia indeterminada. Posteriormente, realize la Inspeccion Técnica

solicita la autorizacién para el desarrollo dis artividades simultaneas y
licencia de funcionamiento. La municipzlidad previa presentacion de

de Seguridad en Edificaciones (ITSE}, emite y

notifica el certificado ITSE en un plazo maximo de nueve

{9) dias habiles. El certificado ITSE se renueva cada dos (2] afos,

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su ndmero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carne de
del representante en caso actuen mediante rapresentacion.

D.N.I. o0 Carné de Ex:ranjeria de su representante

Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camné de Extranjeria

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderadc sefalando que su poder se
encuenira vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nazional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el pode dante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNAFRP, en cuyo caso basta una
Deciaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3 .- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en a edificacion.

4 .- Requisitos especiales: en los supuestos gue a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habliitado por el colegio profesional coirespondiente, en
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que cor forme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar ccpia simple de !a aulorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, exceplo en l0s cascs en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitorea de ejecucion de obras previas irmediatas a la sclicitud de E]
licencia de! local. La exigencia de la autorizacién del Minisizrio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aslica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultura! de la Nacion.

el caso de

MNotas:

1.- No se requiare solicitar una modificacion, ampiiacion ¢ nueva licencia de funcionamiente, ni una licencia de funcionamianto para cesionarios
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, giesarrnlla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Broduccion, si no se afectan las condiciones de seguridad d2! establecimiento

l Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

Declaracian jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

| Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

I Pago poer derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

Monto - Sf 224 80

l Plazo de atencion I Calificacidn del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de sU presentacion ante 1a
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisiias y entregue la
documentacian completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

2 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

&UN[CFPALIDAD PROVINCiAL DE CHINCHEROS
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Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:00.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS”

Tramite Documentario © MUNICIFALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la salicitud

Gerencia de Desarrollo Econdmico

Teléfono: -

Anexo: -
Cormreo: -

l Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Reconsideracién

Apelacién

Autoridad competente

GERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO - Gerencia de
Desarrollo Economico

GERENTE MUNICIPAL - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacion

10 dias habiles

10 dias habiles

Plazo maximo de

10 dias habiles

10 dias habiles

respuesta
I Base legal
D 2 = Ti NG Fecha
Articulo enominacion po umero Publicacién
Art. 3,6, 7, v8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizades de
D=claracion Jurada.
Art. 20 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N (02-2018-PCM 05/01/2018

dificaciones.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE pravia)"
Cédigo: PE10273750E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a través del vual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacion para el desarrcllo d3 actividades simultaneas y
adicionales en un establecimiento con nivel de riesgo alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalic ad previa presentacién de la
solicitud determina el nivel de riesgo alto en funcion a la matriz de riesgo. Recibida la sclicitud, la municipalidad ve-ifica el cumplimiento de los
requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo méximo de siete (7) dias
habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de
funcionamiento tiene vigencia indeterminada vy el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

Ia) Trlatandusa de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Ex'ranjeria de su representante
egal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimera de R.U.C y el nimerc D.N.I o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.|. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actlen mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderadc sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nasional de Registros Publicos
{SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el podeidante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNAFP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.~ Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucidn de tableros eléctricas, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Cerlificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8 - Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9 - Requisitos especiales: an los supuestos que 3 continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos! )

a) Declaracion Jurada de contar can titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondierite, en el caso du
serviclos relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aguellas actividades que conforms a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento. ) ]
¢) Cuando se trate de un inmueble declarade Monumento integrante del Patrimonio Cuitural de la Nacion, presentar capia simple de |a autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 26296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en gue el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de gjecucion de obras previas in nediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de |a autarizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los
inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Notas:

1.- No se requiere salicitar una modificacion, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrclla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

2.- No son exigibles el croguis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de atoro, plano de distribucién de

tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
medificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores Inmediatos.

I Formularios

Formate de deciaracién jurada para licencia de funcionamiento.

I Canales de atencion
Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
I Pago por derecho de tramitacién I I Modalidad de pagos

| ' Caja de la Entidad
Monto - S/ 571.50 | Efectiva:
soles

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
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?}/ s habiles 2 W il istralivo Positivo; A a ‘I‘plazo de atencian, ng. J;;er:r puesta, la peticion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

—

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Econémico Teléfono: -
| Anexo: -
| Carreo: -

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente GERENTE DE DESARRCLLO ECONOMICO - Gerencia de GERENTE MUNICIPAL - Gerencia Municipal
Desarrollo Econamico

Plazo maximo de 10 dias habiles 10 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 10 dias habiles 10 dias habiles
respuesta
I Base legal
i y Fecha
Articulo Denominuciéi Tipe Nimerec =i
Publicacion
Art 3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 286976, Ley Marco de|Decreto Supremo Mo 163-202C PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizades de
Declaracion Jurada
Art, 25 Nuevo Reglamanto de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo M® 302-70118-PCM 05/01/2018
[ Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)”
Cadigo: PE10273BF60

I Descripcién del procedimiento

Procedimients a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién para ei desarrollo de actividades simultaneas y
adicionales en un establecimienta con nivel de riesgo muy alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La muni:ipalidad previa presentacion
de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidiid verifica el cumplimiento de
los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo méximo de siete (7) dias
habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambos documentos se notifican en un solo acto. La licencia de
funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 afios.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tqats’mdose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.|. o Carné de E)tranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su ndmero de R.U.Cy el nimero D-N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actUen mediante representacion.

2 - En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderad) sefialando que su poder se
encuentra vi%_enta, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nz cional de Registros Piblicos
{(SUNARP). Tratandose de representacion de persenas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos terminos establecidos para personas juridicas.

3.- Croguis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de |a distribucion existente y detalle del calculo de afore.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tiera,

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

B.- Memoaria o protocolus de pruebas de cperatividad y/o rnantenimisnto de los equipos de seguridad y proteccion contri incendio.

.- Requisitos aspeciales; en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a} Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegic profesional correspondiente, en el caso ue
servicios relacionados con la salud 5

b} Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas aclividades que coforme a Ley ia requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

c) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar cpia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cullura, conforme a |a Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Naclén, e) ceplo en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucian de obras frevlas inmediatas a la solicitud de la
licencia del iocal. La exigencia de 1a autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se & alica exclusivamente para los
inmuebles declaradas Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Nolas:

1.- No se requiere solicitar una madificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para ceslonarios.
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho litular, desarolla alguna de las actividades
simultaneas y adicionales que establece el Ministerio de la Produccion, si es que no se afectan las condiciones de seg ridad del establecimiento.

2 - No son exigibles el croquis de ubicacidn, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de

tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios an eriores inmediatos.

I Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

| Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de |a Entidad

Monto - S/ 1400.50 ! Efectivo:
| soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
7 /UC\ Qﬁ%ﬁ. habiles e Evaluacign preuiab— Silengicq_f\dﬁ;inistrativn Positivo;_@ri_ YQDEEE el plazo de atencidn, no obtigne respuesta, la peticion
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

-

| Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS Lunes a Viemes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrolio Economico Teléfono: -
Anexo’ -
Carreo. -

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Ape lacion

Autoridad competente GERENTE DE DESARROLLO ECONOMICO - Gerencia de GERENTE MUNICIPAL - Gerencia Municipal
Desarrollo Econdmico

Plazo maximo de 10 dias habiles 10 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 10 dias hablles 10 dias habiles

respuesta

I Base legal

. - " i Fecha
Articulo Lanominacion Tipo Niamero A
Publicacién |

Art.3,6,7y8B Texto Unico Qrdenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N £ B3-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formates actualizados de
Declaracién Jurada

Art. 25 MNuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N® 002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE C! JINCHEROS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS"
Cadigo: PE102739212

I Descripcion del procedimiento

Pracedimienio que constituye una alternativa a través del cual, una perscna natural o juridica, puede solicitar autorizacién para el funcionamiento de
su bodega calificada con nivel de riesgo bajo. La municipalidad otorga de manera gratuita y automatica previa conformidad de la zonificacion y
compatibilidad de uso correspondiente, la licencia provisional de funcionamiento por una vigencia de doce (12) meses; uego de nofificada |a licencia,
en un plazo gque no supera los seis (6) meses, se notifica |a fecha de la inspeccian técnica de seguridad en edifizaciones, que tiene caracter
obligatorio. Vencido el plazo de vigencia de la licencia provisional de funcionamiento, no detectando irregularidades, c detectandose y siendo éstas
subsanadas, la municipalidad emite y notifica la licencia de funcionamiento definitiva de manera automatica y gratuita dentro del plazo de los diez
{10) dias calendario.

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia Provisional de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada. ' -
En el caso de personas juridicas, ademas de los datos registrado en SUNARP tales como: zona registral, partiia, asiento del objeto social,

accionistas y representante legal; informacion de la ubicacion del establecimiento.

2 .- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad de la bodega, conforme a las Condiciones ce Seguridad en Edificaciones
establecidas por el Ministerio de Vivienda, Consiruccién y Saneamiento.

Notas:

1.- Solo se otorga licencia provisional de funcionamiento a las bodegas que realizan sus actividades en un érea total no mayor de cincuenta metros
cuadrados (50 m2), calificadas de riesgo bajo, conformadas por uno o mas ambientes contiguos de una vivienda, con frente o acceso directo desde
la via pablica; y, ubicadas en el primer o segundo piso de la misma

I Formularios

-Solicitud de formato de daclaracion jurada para licencia provisiona! de funcionamienta

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
5 dias habiles Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la

entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisi os y entregue |a
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS Lunes a Viemes de 08:00 a 12:30 y de 14.00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Tramite Documentario © MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la sclicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Economico Teléfono: -
Anexg: -
Correo: -

L;r:tanclas de resolucion de recursos }
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

{
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
T . i Fecha
Articulo Denominacién Tipg Mimare Publicacién
Art. 6 Ley General de Bodegueros Ley N° 30877 05/12/2018
Art. 4,19, 20,21y 22 Reglamento de la Ley N* 30877 Ley General de Bodegueros Decreto Supremo N’ D10-2020- 14/05/2020
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

Denominacién del Procedimiento Administrative
“TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA"
Cadigo: PE10273B979

l Descripcion del procedimiento

Procedimiento a traves del cual, toda persana natural o Juridica, solicita transferir a otra persona natural o juridica la licancia de funcionamiento, para
lo cual se deben mantener los giros altorizados y la zonificacion. El procedimiento es el mismo para los casos de camtio de denominacion o nombre
comercial de la persona juridica, y es de aprobacion automatica.

I Requisitos

1.- Formatn de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

2.- Copia simple del contrato de transferencia, en caso transferencia de la licencia de funcionamiento.

I Farmularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

| Canales de atencién
Atencién Presencial: Sedes de la Eniidad.
| Pago por derecho de framitacién i Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 16.10 Efectivo:
soles

| Plazo de atencién l Calificacién del procedimiento

Aprobacién automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacién ante la
entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisilos y entregue la
documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAL PROVINCIAL DE CHINCHEROS Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacién donde se presanta la documentacién

Tramite Documentario ; MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHERGS

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Econdmico Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apalacién

Auloridad competente

Plazo maximo de No aplica Mo aplica

_“%resantacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CkINCHEROS"

Denominaci6n del Procedimiento Administrativo
“CESE DE ACTIVIDADES"
Céadigo: PE102734DA5

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita dejar sin efecto la licencia de funcionam iento otorgada. El cese de
actividades puede ser solicitado por un tercero con legitimo interés, para lo cual debe acreditar su actuacién ante la municipalidad. El procedimiento
es de aprobacion autormatica.

I Requisitos

1.- Comunicacion de cese de actividades.

I Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

I Canales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Gratuito Caja de la Entidad
Efactivo:
soles
! Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento

Aprobacion automatica: La solicitud es censiderada aprebada desde el mismo momento e su presentacion ante la
entidad compatente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con |os requisitos y entregue la
documentacién completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién
MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE CHINCHEROS Lunes a Viernes de 08:00 2 12:30 y de 14:00 a 17:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Caonsulta sobre el procedimiento
Gerencia de Desarrollo Ecanémico Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apulacion
Autoridad competente
Plaza maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

Fecha
Arti D i I
iculo enominacién Tipo Nimero Publicacién
Art. 14 Texto Unico Ordenado de la Ley N® 28976, Lay Marco de|Decreto Supremo N° 133-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de

Declaracion Jurada.




ANEXO 3



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objet de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo bajo"

Cadigo: PE657857552

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad 3n Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo bajo. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga a resolucion y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (2} afos.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento. .
-Establecimientos objeto de inspeccitén que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en

Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento . sl .
-Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampli: sién que afecta |as condiciones

de seguridad iniciales.
4
I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el c erecho de tramite y adjuntando
Declaracién Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de E ecucion de Inspeccién Teécnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I Formularios

I ‘anales de atencién

Atencion Presencial: Sedes de |la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

Maonto - 5f 137.70

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

3 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativa Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS Lunes a Viernes de 0B:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Trarnite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS

I Unidad de organizacin responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

Sub Gerencia de Gestidon de Riesgos de Desastres

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

Agelacién

jdad competente
-

Sub gerente de gestidn de riesgos do desastres -

Sub Gerencia

Gerencia Municipal - Gerencia Municipal

fn ‘%ﬂﬁ” de Riesgos de Desastres
SN W R0 St




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

resentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
respuesta
I Base legal
E
Articulo Denominacian Tipo Numero _—_ .
Publicacién
Literal x) del articule 2, Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo " 002-2018-PCM 05/01/2018

Articulos 11, 14, Edificaciones
numerales 153 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 33 y articulo
35y 37




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE: CHINCHEROS"

Denominacién del Procedimiento Administrative

“Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo medio"

Cadigo: PE657851169

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesge medio. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorge la resolucion y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (2) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccicn que no requieren de licencia de funcionamiento

-Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimienta

-Establecimientos Objeto de Inspeccion que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacién o ampliacién que afecta las condicioner
de seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando
Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

MNotas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I Formularios

' Canales de atencién

Alencién Presencial: Sedes de la Entidad.

' Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Manto - 5/ 201.60 Efectiva:
soles
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Pasitivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

' Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHERQS Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Gestion de Riesgos de Desastres Teléfono: -
{ Anexo: -
Correo: -

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub gerente de gestion de riesgos de'desastres - Sub Gerencia Gerencia Municipal - Gerenci: Municipal
3 Sy Z550MD Ph
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

presentacion
Flazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
respuesta
I Base legal
Fecha
A T J

rticulo Denominaciaon Tipo Nimero : Publicacién
Literal x) del articulo 2, Nuevo Reglamento de Inspeccionss Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N’ 002-2018-PCM 05/01/2018
Articuloas 11, 14,|Edificaciones
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 33 y articulo
35y 37




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones Previa al inicio de actividades para establecimientos objeto ce inspeccién clasificados con
nivel de riesgo alto™

Cadigo: PE65785E631

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica salicita la Inspeccién Técnica de Seguridad 3n Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segln la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo altc. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga a resolucion y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento

-Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccion Técnica de Sequridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Eslablecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacién o amplia:ion que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

l Requisitos

1.- Selicitud de Inspeccidn Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el nimero ¥ la fecha de pago, poi el derecho de tramite.

2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuande correspondii. Las caracteristicas de estos
requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones:

a) Croquis de ubicacion.

b} Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de calculo de afaro.

¢) Plano de Distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

dg Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad ¥ proteccién contrz incendio.

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ej¢ cucién de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.- No son exigibles el croquis ni planos a gue se refieren los literaies a), b) y c) del numeral precedente en el casc de =dificaciones que cuentan cor,
conformidad de obra y no han sufrido madificaciones, siempre que se trate de dozumentos que fueron presentados 1 la Municipalidad durante los
cinco (€) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texta Unico Ordenado de Ia Ley N' 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

I Formularios

I Canales de atencién
Atencidn Presencial: Sedes de la Entidad.
I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - Sf 545.50 Efectivo:
sales
I Plazo de atencién ' Calificacién del pracedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Pesitive: Si vencido el plazo de atencion, no ohtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINGHEROS Lunes a Viernes de 06:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE CHINCHEROS

Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta u;bre el procedimiento

I
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Texto Unico de Procedimientos Ad

ministrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

Sub Gerencia de Gestion de Riesgos de Desastres

l Instancias de resolucién de recursos

Teléfono: -
Anexo: -
Corren: -

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente

Sub gerente de gestion de riesgos de desastres - Sub Gerencia

de Gestion de Riesgos de Desastres

Gerencia Municipal - Gerencia Municipal

Plazo maximo de
presentacién

10 dlas habiles

10 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

10 dias habiles

10 dias habiles

I Base legal

Articule 11, 14,
numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
25 al 28, numeral 33.2
del articulo 33 y articulos
36 y 37

Edificaciones

Fech
Articulo Denominacién Tipo Numero ey a”
Publicacion
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Decreto Supremo \N° 002-2018-PCM 05f01/2018




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

Denominacidn del Procedimiento Administrative

"Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo muy alto”

Cddigo: PE657867F96

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica saolicita la Inspeccion Tecnica de Seguridad e Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion dlasificados - seqln la Matriz de Riesgos - con un nivel de rigsgo muy altc. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con |as condiciones de seguridad otarga Iz resolucion y el certificado de
ITSE. El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) anos.

Este procedimiente aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos obieto de inspeccién gue no requieren de licencia de funcionamiento.

-Establecimientos objeto de ingpeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovade antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccion que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificacion o ampliac én que afecta las condiciones
de seguridad iniciales.

l Requisitos

1.~ Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el nimero y la fecha de pago, por 2| derecho de tramite

2 - Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caractaristicas de estos
reguisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucién de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificac ones:

a) Croquis de ubicacion.

b} Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de calculo de aforo.

c) Plana de Distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e} Plan de segundad del Establecimento Objeto de Inspeccion

f) Memoaria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

Natas:

1 - Solicitud de ITSE de acuerdo can el Anexo 1 de la Resolucian Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica
de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018,

2 - No son exigibles el croguis ni pfanos a gue se refierzn los Hiterales a), b) y o) del numeral precedents en el caso de dificaciones que cuentar con
conformidad de abra y no han sufrido modificaciores, sienipre que se trate le documentos que fueron presentadas 1 'a Municipalidad durante los
cinco (5) afos anteriores inmediatns, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico Ordenado de la Ley N® 37444 Ley del
Procedimienio Administrative General

I Formularios

| Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo
|$O|€5

Monto - S/ 1368.00

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

7 dias habiles Evaluacicn previa - Silencio Administrativo Positiva: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada,

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIFALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:00.

' Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS

l Unidad de organizaciﬁn responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE GCHINCHEROS"

l

I Instancias de resolucidn de recursos

| Sub Gerencia de Geslion de Riesgos de Desastres |
|

Teléfona: -
Anexo. -
Correo: -

Reconsideracién

Apazlacion

Autoridad competente

Sub gerente de gestion de riesgos de desastres - Sub Gerencia

de Gestion de Riesgos de Desastres

| Gerencia Municipal - Gerencii Municipal

Plazo maximo de
presentacion

10 dias habiles

10 dias hahiles

Plazo maximo de
respuesia

10 dias habiles

10 dias habiles

I Base legal

Articulo

Denominacian

Tipo

Nimero

Fecha
Publicacion

Literal x) del articule 2,
Articulo 11, 14,
numerales 153 y 15.4
del articulo 15, articulos
25 al 28, numeral 33.2

del articulo 33 y articulos
36y 37

Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo

Edificaciones

N 002-2018-PCM

05/01/2018




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

D inacion del Procedimiento Administrativo

"Renovacion del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto ile inspeccion clasificados con
nivel de riesgo bajo"

Cadigo: PE6578505D5

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certilicado de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte dei proceso de obtencion de |a licencia de funcionamiento « del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga |a resolucian y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El

certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afos.
En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de medificacién, ampliacién que afecte o varie las cond ciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segln la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando ndmero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada
para la Renovacién del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad de Edificaciones.

Motas:

1.- Solicitud de renovacion del certificade de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N® 16-2018-CENEFRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

I Canales de atencion
Atencién Presencial: Sedes de |a Entidad.
| Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - 8f 138.90 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Ewvaluacion previa — Silencio Administrativo Positiva: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Gestion de Riesgos de Desastres Teléfono: -
Anexo. -
Corren: -
l Instancias de resolucidén de racursos
Reconsideracién Anpelacién

Autoridad competente Sub gerente de gestién de riesgos de desastres - Sub Gerencia | Gerencia Municipal - Gerencia Municipal
de Gestion de Riesgos de Desastres |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

Plazo maximo de 10 dias habiles 10 dias habiles
respuesta
I Base legal
Fecha
Articul D i i f

iculo enominacién Tipo Ndmero Publicacién
Literal x) del articule 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Tecnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° D02-2018-PCM 05/01/2018
numeral 15.4 del articulo | Edificaciones
15 y articulo 24, 38
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Renovacién del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccidn clasificados con
nivel de riesgo medio"

Cadigo: PE65T856F0E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o Juridica, antes que finalice el periodo de vi?encia del certifizado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiznto del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga |a resolucidn y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El

certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios. ) .
En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacion, ampliacian que afecte o varie las condisiones de seguridad iniciales, el

administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacidn del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y ac juntando la Declaracion Jurada
para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Sclicitud de renovaciaon del certificado de ITSE contenido en &l Anexo 1 de la Resaolucion Jefatural N* 16-2118-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccion Tecnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Fermularios

I Canales de atencién

Atencidgn Presencial: Sedes de la Entidad.

I Pago por derecho da tramitacién I Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - S/ 202.30 Efectiva:
soles
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
7 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positive: Si vencido el plazo de atencién, ni obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada,
I Sedes y horarios de atencién
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14.00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Geslion de Riesgos de Desastres Telefono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente Sub gerente de gestion de riesgos de desastres - Sub Gerencia |Gerencia Municipal - Gerencia Municipal
de Cestion de Riesgos de Desastres
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

Plazo maximo de
respuesta

10 dias hébiles

10 dias habiles

numeral 15.4 del articulo
15 y articulo 24, 38

Edificaciones

Fech
Articulo Denominacién Tipo Nimero ‘?c a.,
Publicacion
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N® 002-2018-PCM 05/01/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS™

Denominacion del Procedimiento Administrative

"Renovacion del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto ¢ e inspeccién clasificados con
nivel de riesgo alto"

Codigo: PE65785351D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica. antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones {ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de Ia licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
Su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiznto del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion y el certificado de ITSE siempre que varifique a través de la diligencia
de ITSE que el establecimiento objeto de inspeccion mantiene el cumplimiento de |as condiciones de seguridad. Xl certificado de ITSE tiene una
vigencia de dos (02) afos.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacion, ampliacién que afecte o varie las condiziones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva |TSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de |TSE, indicando numero y fecha de pago por el derecho de tramite y acjuntando la Declaracion Jurada
para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renavacidén del certificado de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucian Je/atural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucion de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I Formularios

I Canales de atencién
Atencién Presencial: Sedes de la Entidad.
I Modalidad de pagos

I Pago por derecho de tramitacién

Caja de la Entidad
Efectivo:
soles

Monto - S/ 548.80

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido e! plazo de atencién, nc obtiene respuesta, la petician

se considera aprobada.

' Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS Lunes a Vienes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
Tramite Documentarioc : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS
i Consulta scbre el procedimiento

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

Sub Gerencia de Gestion de Riesgos de Desastres

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion

Autoridad competente Sub gerente de gestion de riesgos de desastres - Sub Gerencia |Gerencia Municipal - Gerencii Municipal

de Gestion de Riesgos de _[lesastres -
= ! i liD
:JD dlas hébll;e{squ/%
i Efa '

aximo d \;fﬁ @Qshabnes /yé()-‘* 57%&

cion 43




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINGHEROS"

Plazo maximo de 10 dias habiles 10 dias habiles
respuesla

I Base legal

Fecha

| inaci .
Articulo Denominacién Tipo Nitnisre Publicacién

Literal x) del articulo 2,| Nuevo Reglamento de Inspecciones Técricas de Seguridad en | Decreto Supremo N® 002-2018-PCM 05/01/2018
articulo 11, numeral 15.4 | Edificaciones
del articulo 15 y articulo
29, 38




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto du inspeccién clasificados con
nivel de riesgo muy aito"

Cédigo: PEG5785997E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccion Tecnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencion de |a licencia de funcionamiento o Jel Certificado de ITSE, solicita
su renovacién, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamie nto del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resaolucian y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la diligencia
de ITSE que el establecimiento objeto de inspeccion mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. E' certificado de ITSE tiene una
vigencia de dos (02) anos.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacion, ampliacién que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de rencvacion del certificado de |TSE, indicande nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y ad untando la Declaracién Jurada
para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolurion Jefatural N® 16-2( 18-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucian de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencidn Presencial: Sedes de |la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos
Caja de la Entidad
Monto - 5/ 1371 30 Efectivo:
soles
I Plaze de atencién I Calificacion del procedimiento
9 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencian, nc obtiene respuesta, la peticion

se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se pr ta la documentacion

Tramite Documentario 1 MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS

I Unidad de organizacién responsable d= aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Geslion de Riesgos de Desastres Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Agelacion

Autoridad competente Sub gerente de gestion de riesgos de desastres - Sub Gerencia |Gerencia Municipal - Gerencia Municipal

de EBestir'an de Riesgos de Desastres /-'
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

Plazo maximo de 10 dias habiles

10 dias habiles
respuesta

I Base legal

Articulo

" - Fecha
Denominacion

Publicacién

Tipo Nimero

Literal x} del articulo 2,{Nuevo Reglamente de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo M® 002-2018-PCM 05/01/2018
articulo 11, numeral 15.4 | Edificaciones

del articulo 15 y articulo
29, 38
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNIGIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS™
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Evaluacion de dici de seguridad en especticulos plblicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una concurrencia de hasta 3,000
persanas"”
Cédigo: PE65785664D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la evaluacion de las condiciones de seguridad de un espectaculo publico
deportivo o no deportivo con una concurrencia de hasta 3,000 personas, con una anticipacién no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de
realizacion del Espectaculo Pablico Deportivo o No Depaortivo. En el caso que precise de més de siete (7) dias hiabiles para la ejecucion de las
instalaciones, montajes o acondicionamiento, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades.

La verificacion de las condiciones de seguridad incluye la evaluacion de |a instalacion, montaje o acondicionamiente de las estructuras e
instalaciones temporales a utilizarse en el espectaculo, considera principalmente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, entre otros
riesgos. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion un (1) dia habil antes de la fecha de realizacién del
espectaculo, La resolucidn tiene una vigencia maxima de tres (03) meses

I Requisitos

1.- Solicitud de Evaluacion de las Condiciones de Seguridad de un Espectaculo publico deportivo o no deportivo — EIZSE, indicando nimero y fecha
de pago por el derecho de tramite.

2.- Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actiz mediante representacion, el
representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentre vigents

3.- Croquis de ubicacion del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.
4 .- Plano de la arquitectura indicando la distribucion del escenario, mobiliario y olros, asi como el célculo de aforo.

5.- Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de |a programacion de actividades, del proceso de montaje o acond cionamiento de las estructuras;
instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccion contra incendios y mobiliario

6.- Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en casc haga uso de inslalaciones eléctricas
7.- Constancia de operatividad y mantenimiento da extintores firmado por la empresa responsable.

B.- Plan de seguridad para el Evento. que incluya Flano de sefalizacion, rutas de evacuacion y ubicacion de zonas seguras para los asistentes al
evento

9.- Declaracién jurada de la instalacién segura del sistema de gas liciado de petréleo (GLP), en caso corresponda.

10.- En caso de uso de juegos mecanicos yfo electromecanicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacién de las estructuras e instalaciones
electricas

11.- Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en casa no lo haya expedido la Municipalide d. En caso contrario, se gebe
consignar la numeracion del mismo en el formatc de solicitud

Motas:
1.- Los documentos se presentan en copia simple
2.- Solicitud de acuerda con el Anexo 1 de |la Resolucian Jefatural N* 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccion Técnica de

Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018. :
3.- La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para el montaje e instalaciones a realizar.

| Formularios

| Canales de atencion

Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.

I Pago por derecho de tramitacién i I Modalidad de pagos
_ R . i
I Caja de la Entidad
Maonto - 8/ 106.10 Efectivo:
soles
I
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento | |
I
& dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, puede

intarponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarlos de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD FROVINCIAL DE CHINCHEROS

I Unidad de erganizacidn responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Sub CGerencia de Gestion de Riesgos de Nesastres Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucidn de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente Sub gerente de gestion de riesgos de desastres - Sub Geren<ia | Gerencia Municipal - Gerencia Municipal
de Gestion de Riesgos de Desastres
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
respuesta
l Base legal
Fach
Articulo Denominacion Tipo Namero a.c a‘ =
Publicacion
Articulos 39, 40, 41, 47,| Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N' 002-2018-PCM 05/01/2018
48 y 49 Edificaciones




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Evaluacién de condiciones de seguridad en espectéculos plblicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una concurrencia de mas de 3,000
personas"

Cdédigo: PE65785966E

I Descrip iG del pr dimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la evaluacion de |as condiciones de seguridad de un espectaculo publico
deportive o no deportivo con una concurrencia de mas de 3,000 personas, con una anticipacién no menor de siet2 (7} dias habiles a la fecha de
realizacién del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo. En el caso que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucion de las
instalaciones, montajes o acondicionamiento, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades.

La verificacion de las condiciones de seguridad incluye la evaluacién de la instalacién, montaje o acondicionamiento de las estructuras e
instalaciones temporales a utilizarse en el espectaculo, considera principalmente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, entre otros |
riesgos, La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién un (1) dia habil antes de la fecha de realizacion del
espectaculo. La reselucion tiene una vigencia maxima de tres (03) meses.

I Requisitos

1.- Solicitud de Evaluacion de Cendiciones de Seguridad en Espectaculos publicos deportivos y no deportivos — ECSZ, indicando numero y fecha de
pago por el derecho de tramite.

2.- Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona Juridica o de persona natural que actie mediante representacion, el
representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentre vigente.

3.- Croguis de ubicacién del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.
4.- Plano de |a arguitectura indicando |a distribucién del escenario, mobiliario y otros, asi como el calculo de aforo.

5.- Memaoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de actividades, del proceso de montaje o acond cionamiento de las estructuras;
instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccién contra incendios y mobiliario.

6.- Protocolo de medirion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en caso haga uso de ins'alaciones eléctricas
7.- Constancia de operatividad y manteniriento de extintores firmada por la empresa responsable

8.- Plan de seguridad para el Evenlo, que incluya Plano de sefializacion, rutas de evacuacion y ubicacion de zonas seguras para los asistentes ai
evento.

9.- Declaracion jurada de |a instalacion segura del sistema de gas licuado de petrdlea (GLP), en caso coresponda.

10.- En caso de uso de juegos mecanicos yfo electromecdricos, memaria descriptiva de seguridad de |a instalacion de las estructuras e instalaciones
eléctricas.

11.- Cerlificado de ITSE, si se frata de un eslablecimigntu o recinto, en caso no lo haya expedido |a Municipalided. En caso contrario, se debe
consignar la numeracion del mismo en el formato de solicitud

Notas:
1.- Los documentos se presentan en copia simple.

2.- Solicitud de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N°® 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de
Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.
3.- La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para el mantaje e instalaciones a realizar.

I Formularios

I Canales de atencién
Atencian Presencial: Sedes de la Entidad.
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 106.10 Efectivo:
soles
I Plazo de atencign I Calificacion del procedimiento
6 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrative Negativo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

;HINCHERO/%]DKQ ?ﬁ%ximes de 03.90__9 q:a, QQ y{f!e 14:00 a 17:00. IQV.L\DAD ,0&
2N SO SR RN 18 W ING,

L R Ty 25




Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"
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I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Gestion de Rlesgos de Desastres Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Sub gerente de gestion de riesgos de desastres - Sub Gerencia | Gerencia Municipal - Gerentia Municipal
de Gestion de Riesgos de Desastres
Plazo maximo de 10 dias habiles 10 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 10 dias habiles 10 dias habiles
respuesta
I Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Niamero T
Publicacidn
Articulos 39, 40, 41, 47,| Nueve Reglamento de Inspacciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N? 002-2018-PCM 05/01/2018
48 y 49 Edificaciones




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

Denominacién del Servicio
"Duplicado del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
Cédigo: ES657857DAC

I Descripcién del Servicio

Servicio mediante el cual una persona natural o juridica sclicita el dijpliéado del Certificado de Inspeccion Técnice de Seguridad en Edificaciones
{ITSE). La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otarga el duplicado del certificado de ITSE.

I Requisitos

1.- Solicitud, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite.

I Formularios

I Canales de atencién iR
Atencion Presencial: Sedes de |a Entidad.
I Pago por derecho de tramitacién

Modalidad de pago

! Caja de la Entidad
Monto - S/ 13.00 3|

[ Efactivo:
| soles
I Plazo
4 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS Lunes a Viernes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:00.

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién
Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

Teléfono: -
Anexo: -
1| Correo: -

Sub Gerencia de Gestion de Riesgos de Desastres

|
I Base legal | 11

| i Fecha

Articulo

Denominacian

|. Tipo

Mamero

Publicacidn

43 y articulo 118

I
Numeral 43.2 del articulo | Decreto Supremo que aprueba el Texto {'Jnicrn Ordenado de la | Decreto Suprema
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

M® 004-2019-JUS

25/01/2019
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“Evaluacién de condiciones de seguridad en especticulos plblicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una concurrencia de hasta 3,000
personas”

Cédigo: PE65785664D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la evaluacion de las condiciones de seguritlad de un espectaculo publico
deportivo o no deportivo con una concurrencia de hasta 3,000 personas, con una anticipacién no menor de siete (?? dias hébiles a la fecha de
realizacién del Espectaculo Publico Deportive o No Depertivo. En el caso que precise de mas de siete (7) dias hubiles para la gjecucion de las
instalaciones, montajes o acondicionamiento, Ia solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades

La verificacién de las condiciones de seguridad incluye la evaluacion de |a instalacién, montaje o acondicioramiento de las estructuras e
instalaciones temporales a utilizarse en el espectaculo, considera principalmente el control de multitudes ante el riet:;go de estampidas, entre otros
riesgos. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién un (1) dia habil antes de la fecha de realizacion del
espectaculo. La resolucién tiene una vigencia maxima de tres (03) meses

I Requisitos

1.- Solicitud de Evaluacion de las Condiciones de Seguridad de un Espectaculo pablico deportivo o no deportivo — ECSE, indicando nimero y fecha
de pago por el derecho de tramite.

2.- Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actls mediante representacion, el
representante legal c apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentre rigente

3.- Croguis de ubicacién del lugar o reclento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.
4.- Plano de |a arquitectura indicando la distribucion del escenario, mobiliario y otros, asi como el calculo de aforo.

5.- Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de actividades, del proceso de montaje o acondizionamiento de las estructuras;
instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccion contra incendios y mobiliario

6.- Protocolo de medicicn del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas
7.- Constancla de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa responsable.

8.- Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefializacion, rutas de evacuacion y ubicacion de zonas seguras para los asistentes al
evento

9.- Declaracion jurada de la instalacion segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.

10.- En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacion de las estrucluras e instalaciones
eléctricas

11.- Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido la Municipalided. En caso contrario, se debe
consignar la numeracian del mismo en el formato de solicitud

Motas:
1.- Los documentos se presentan en copia simple

2.- Solicitud de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N® 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucidn de Inspeccion Técnica de
Segluridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.
3.- La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para el montaje e Instalacienes a realizar.

I Formularios

I Canales de atencion
Atencion Presencial: Sedes de |a Entidad.
I Pago por derecho de tramitacién I Medalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 106.10 Efectivo:
soles
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
6 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, nc obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Tramite Documentaric : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
Sub Gerencia de Gestion de Riesgos de Desastres Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

l Instancias de resclucién de recursos

Reconsideracién Apezlacién
Autoridad competente Sub gerente de gestién de riesgos de desastres - Sub Gerencia | Gerencia Municipal - Gerenciu Municipal
de Gestion de Riesgos de Desastres

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

respuesta
I Base legal

Fecha
Arti i Ti (
rticulo Denominacién po Namero Publicaclén

Articulos 38, 40, 41, 47,| Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N 002-2018-PCM 05/01/2018
48 y 48 Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“Evaluacién de condiciones de seguridad en especticulos publicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una ccncurrencia de mas de 3,000
personas”

Cédigo: PEG5785966E

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la evaluacién de las condiciones de seguridad de un espectaculo publico
deportivo o no deportivo con una concurrencia de mas de 3,000 personas, con una anticipacidn no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de
realizacion del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo. En el caso que precise de mas de siete (7) dlas habiles para la ejecucién de las
instalaciones, montajes o acandicionamiento, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades.

La verificaclén de las condiciones de seguridad incluye la evaluacion de la instalacién, montaje o acondicionimiento de las estructuras e
instalaciones temporales a utilizarse en el espectaculo, considera principalmente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, entre otros
riesgos. La municipalidad verifica el cumplimiento de |os requisitos y otorga la resolucian un (1) dia habil antes (e la fecha de realizacian del
espectaculo. La resolucién tiene una vigencia maxima de tres (03) meses.

I Requisitos

1.- Salicitud de Evaluacién de Condiciones de Seguridad en Espectaculos plblicos deportivos y no deportivos — ECSE, indicando numero y fecha de
pago por el derecho de tramite.

2.- Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actle mediante representacion, el
representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentre vigente.

3.- Croquis de ubicacién del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.
4.- Plano de la arquitectura indicando la distribucién del escenario, mobiliario y otros, asi como el calculo de aforo.

6 - Memoaria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras;
instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccién contra incendios y mobiliario.

6.- Protacolo de medicién del sistema de puesta a tierra con vigencia no mencr a un (1) afio, en caso haga uso de instclaciones eléctricas
7.- Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa responsable

8.- Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefializacion, rutas de evacuacion y ubicacién de zonas seguras para los asistentes al
evento.

9.- Declaracién jurada de la instalacién segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.

10.- En caso de uso de juegos mecénicos y/o electromecanicos, memoria descriptiva de seguridad de |a instalacion de las estructuras e instalaciones
eléctricas.

11.- Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido la Municipalida 1. En caso contrario, se debe
consignar la numeracion del mismo en el formato de solicitud

Notas:
1.- Los documentos se presentan en copia simple.

2.- Solicitud de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucidn Jefatural N® 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecuc an de Inspeccién Técnica de

Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018. ;
3.- La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para el montaje e instalaciones a realizar.

I Formularios

I Canales de atencién
Atencion Presencial; Sedes de la Entidad.
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 106.10 Efectivo:
soles
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
6 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativa: Si vencido el plaze de atencién, no obtiene respuesta, puede

interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE (:HINCHEROS"

'S

I Unidad de arganizacién donde se presenta la documentacién
Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

Sub Gerencia de Gestion de Riesgos de Desastres

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: -
Anexo: -
Correo: -

Reconsideracion

Agelacion

Autoridad competente
de Gestion de Riesgos de Desastres

Sub gerente de gestion de riesgos de desastres - Sub Gerencia

Gerencia Municipal - Gerencia Municipal

Edificaciones

48 y 49

Articulos 39, 40, 41, 47,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo

Plazo maximo de 10 dias habiles 10 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 10 dias habiles 10 dias habiles
respuesta
I Base legal
. Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nimero Ery!
Publicacién
N° 002-2018-PCM 05/01/2018
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ZHINCHEROS"

Denominacién del Servicio
"Duplicado del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones "
Cdédigo: ES657857TDAC

l Descripcién del Servicio

Servicio mediante el cual una persona natural o juridica solicita el duplicado del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones
(ITSE). La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga el duplicado del certificado de ITSE.

I Requisitos

1.- Solicitud, indicando ndmero y fecha de pago por el derecho de tramite.

I Formularios

| Canales de atencién
Atencion Presencial: Sedes de la Entidad.
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

Caja de la Entidad
Monto - S/ 13.00 Efectivo:
soles

I Plazo
4 dias habiles

I Sedes y horarlos de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS Lunes a Viemes de 08:00 a 12:30 y de 14:00 a 17:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

Tramite Documentario : MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CHINCHEROS

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el Servicio
Sub Gerencia de Gestion de Riesgos de Desastres Teléfono: -

Anexo: -

Correo: -
I Base legal

Fecha
o Ti N
Articulo Denominacion ipo umerg Publicacién

Numeral 43 2 del articulo| Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la | Dacreto Supremo N’ 004-2018-JUS 25/01/2019
43 y articulo 118 Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General




