Resolucion Ministerial

1191-2019 MTC/01
Lima, 13 de Diciembre de 2019

VISTOS; el Informe N° 140-2019-MTC/04.02 de la Oficina de Atencion al
Ciudadano y Gestion Documental, y el Memorandum N° 2426-2019-MTC/09 de la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante la Ley N° 25323, se crea el Sistema Nacional de Archivos
con la finalidad de integrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las
entidades publicas existentes en el ambito nacional, mediante la aplicacion de principios,
normas, técnicas y métodos de archivo, garantizando con ello la defensa, conservacion,
organizacién y servicio del “Patrimonio Documental de la Nacién”;

Que, el Archivo General de la Nacién, mediante Resolucion Jefatural N°
021-2019-AGN-J, aprueba la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA “Normas para la
Elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas”,
instrumento de gestion que permite desarrollar optimamente las actividades para el
archivo de documentos en la Entidad Publica, garantizando que la planificacion sea
efectiva y orientada hacia su proteccién, asegurando el uso racional de recursos
humanos, equipos, mobiliario y espacios fisicos, asi como la evaluacion periddica del
funcionamiento del érgano de administracion de archivos o archivo central de la entidad
publica;

£\ Que, de acuerdo a lo dispuesto en el numeral 5.1 de la Directiva 001-2019-
s/ AGN/DDPA, el 6rgano de Administracion de Archivos o Archivo Central de la entidad
7 publica, es responsable de la elaboraciéon del Plan Anual de Trabajo Archivistico en
coordinacion con todas las unidades de organizacién y la Oficina de Planeamiento o la
que haga sus veces;

Que, asimismo, el numeral 6.1 de la citada Directiva dispone que el Plan
Trabajo Archivistico es un documento de gestién archivistica que se formula en
e los lineamientos de politica institucional contenidos en el Plan Operativo
cional (POI) de la entidad publica, manteniendo coherencia con la normatividad

Que, por Informe N° 140-2019-MTC/04.02 la Oficina de Atencion al
Ciudadano y Gestion Documental, como unidad organica encargada de administrar y
supervisar el archivo central, asi como coordinar y supervisar el funcionamiento de los
archivos periféricos y de gestion del Ministerio de Transportes y Comunicaciones,
propone la aprobacion del Plan Anual de Trabajo Archivistico del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones 2020, el cual tiene por objetivo general fortalecer la
gestion documental en materia archivistica, implementando medidas y actividades que
vea-. - permitan optimizar los procesos;




Que, mediante Memorandum N° 2426-2019-MTC/09, la Oficina General de
Planeamiento y Presupuesto, remite el Informe N° 0229-2019-MTC/09.01 de la Oficina de
Planeamiento y Cooperacion Técnica, con el cual emite opinion favorable, respecto a la
aprobacién del Plan Anual de Trabajo Archivistico del Ministerio de Transportes vy
Comunicaciones 2020;

Que, estando a lo sefialado en los considerandos precedentes, es
necesario aprobar el Plan Anual de Trabajo Archivistico del Ministerio de Transportes y
Comunicaciones 2020;

De conformidad con lo establecido en la Ley N° 25323, Ley que crea el
Sistema Nacional de Archivos; la Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo; la Ley
N° 29370, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Transportes vy
Comunicaciones y el Texto Integrado de su Reglamento de Organizacion y Funciones,
aprobado por Resolucién Ministerial N° 959-2019 MTC/01;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el Plan Anual de Trabajo Archivistico del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones 2020, documento que como Anexo forma parte integrante
e\ de la presente Resolucién.

Articulo 2.- Encargar a la Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestidn
Documental del Ministerio de Transportes y Comunicaciones, el seguimiento y evaluacién
del Plan aprobado en el articulo precedente.

Articulo 3.- Remitir copia del Plan Anual de Trabajo Archivistico del
inisterio de Transportes y Comunicaciones 2020, a la sede institucional del Archivo
General de la Nacién conforme a lo dispuesto en la Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA
“Normas para la Elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades
P Publicas”.

Articulo 4.- Disponer la publicacion de la presente Resolucién y su Anexo
en el Portal |Institucional del Ministerio de Transportes y Comunicaciones
(www.gob.pe/mtc).

Registrese y comuniquese.

EDMER TRUJlLLJﬁ%ﬁf =

Ministro de Transpores y Comunicaciones
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ALCANCE

El presente Plan Anual de Trabajo Archivistico del Ministerio de Transportes y
Comunicaciones para el ano 2020, se encuentra en el &mbito de aplicacion y obligatorio
cumplimiento en los diferentes niveles de Archivo (De Gestion y Central) del Ministerio
de Transportes y Comunicaciones (MTC).

OBJETIVO GENERAL

Fortalecer la gestion documental en materia archivistica, implementando medidas y
actividades gue permitan optimizar los procesos.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1. Planificar y supervisar el cumplimiento de las actividades archivisticas
periédicamente, para el mejor el funcionamiento de los archivos de Gestion
existentes en el Ministerio de Transportes y Comunicaciones, bajo los principios de
unidad, racionalidad y eficiencia.

3.2. Actualizar los procedimientos archivisticos internos, a fin de regular el
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos del Ministerio de Transportes
y Comunicaciones a través de la elaboracion, formulacion y/o actualizacion de
documentos normativos.

3.3. Sensibilizar y fortalecer a los colaboradores sobre la importancia de la labor
archivistica mediante capacitaciones y asistencias técnicas a los responsables de los
Archivos de Gestion.

3.4. Impulsar el uso de Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion (TIC), para una
adecuada sistematizacion de la documentacion, a fin de optimizar los procesos

técnicos archivisticos.

IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

4.1 DE LA INSTITUCION

Sector : Transportes y Comunicaciones
Institucion : Ministerio de Transportes y Comunicaciones
Representante : Ing. Edmer Trujillo Mori

42 DEL SISTEMA DE ARCHIVOS DEL MINISTERIO DE TRANSPORTES Y
COMUNICACIONES

Representante . Lic. Rose Mary Ramirez Escarate
Cargo : Directora de la Oficina de Atencion al Ciudadano y
Gestion Documental
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VI.

4.3 DEL ARCHIVO CENTRAL

Representante : Lic. Carlos Augusto Pradell Garcia Godos
Cargo : Coordinador del Archivo Central

4.4 DIRECCION - Jr. Zorritos N° 1203 — Cercado de Lima

4.5 TELEFONOS - Central Telefénica (511) 615-7900 anexo 5804

4.6 CORREO ELECTRONICO  : OAC_Archivo_Central@mtc.gob.pe
4.7 PORTAL INSTITUCIONAL : https://www.gob.pe/mtc
POLITICA INSTITUCIONAL

El Ministerio de Transportes y Comunicaciones es un organismo del Poder Ejecutivo,
con personeria juridica de derecho publico, responsable del desarrollo de los sistemas
de transporte y de la infraestructura de las comunicaciones y las telecomunicaciones
del pais. Asimismo, es una entidad integrante del Sistema Nacional de Archivos, creado
mediante Ley N° 25323, el cual tiene como finalidad integrar estructural, normativa y
funcionalmente los archivos de las entidades publicas existentes en el @&mbito nacional.

En tal sentido, los objetivos y actividades sefalados en el presente Plan Anual de Trabajo
Archivistico del Ministerio de Transportes y Comunicaciones 2020, contribuiran a la
consecucion del Objetivo Estratégico Institucional (OE) N° 12: “Modernizar la Gestién
Institucional del Ministerio de Transportes y Comunicaciones”, establecido en el Plan
Estratégico Institucional-PEl  2018-2022 del Ministerio de Transportes 'y
Comunicaciones, aprobado con Resolucién Ministerial N° 284-2019-MTC/01.

Asimismo, cabe precisar, que dichos objetivos y actividades también estan relacionados
con el Plan Operativo Institucional (POI) Multianual 2020 — 2022 del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones, aprobado mediante Resolucion Ministerial N° 312-
2019-MTC/01, y en concordancia con lo establecido en la normativa expedida por el
Archivo General de la Nacion, ente rector del Sistema Institucional de Archivo..

REALIDAD ARCHIVISTICA INSTITUCIONAL

6.1 Organizacion
6.1.1 Sistema de Archivos del Ministerio de Transportes y Comunicaciones

De acuerdo al Texto Integrado del Reglamento de Organizacion y Funciones
del Ministerio de Transportes y Comunicaciones, aprobado por Resolucion
Ministerial N° 959-2019-MTC/01, se considera dentro de la Estructura
Organica a la Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestion Documental, que
tiene como funciones, entre otras, “administrar y supervisar el archivo
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central, asi como coordinar y supervisar el funcionamiento de los archivos
periféricos y de gestion del ministerio, en el marco de la normatividad
vigente”.

En tal sentido, la Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestion Documental
asume el rol del Sistema de Archivos del Ministerio de Transportes y
Comunicaciones, siendo la responsable de planificar, organizar, dirigir,
normar, coordinar, ejecutar y controlar las actividades archivisticas a nivel
institucional, segun lo establecido en las Normas remitidas por el Archivo
General de la Nacion, ente rector del Sistema Nacional de Archivos.

En este marco, es pertinente fortalecer y consolidar el trabajo que realiza la
Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestidn Documental en su calidad de
responsable del Sistema de Archivos del Ministerio de Transportes y
Comunicaciones en la optimizacion de la gestion archivistica, pues
repercutira notablemente en la gestion institucional y en la oportuna toma
de decisiones.

La Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestion Documental, en su calidad
de responsable del Sistema de Archivos del Ministerio de Transportes y
Comunicaciones, supervisa el cumplimiento del presente Plan y de todas las
normas internas expedidas en materia archivistica, asi como fortalece las
capacidades de los responsables de la administraciéon de los Archivos de
Gestion.

Linea de Dependencia

El Archivo Central depende de la Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestion
Documental, quien esta a su vez depende de la Secretaria General; y, técnica
y normativamente del Archivo General de la Nacion (AGN), organo rector
del Sistema Nacional de Archivos, en el marco de la Ley N° 25323.

Ubicacion

El Archivo Central del Ministerio de Transportes y Comunicaciones, se
encuentra ubicado en:

- Jr. Zorritos N° 1203, Cercado de Lima

- Jr. Zorritos N° 1074, Cercado de Lima

Linea de Coordinaciéon

Interna

La Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestion Documental, a través del
Archivo Central, establece coordinacién con los Archivos de Gestion y el
Comité de Evaluacion de Documentos del Ministerio de Transportes y
Comunicaciones.

Externa
La Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestion Documental, coordina con el
Archivo General de la Nacién, ente rector del Sistema Nacional de Archivos.
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6.1.5 Niveles de Archivo

- Archivo Central, a cargo de la Oficina de Atencion al Ciudadano y Gestion
Documental.

- Archivos de Gestion, a cargo de las Unidades de Organizacion del
Ministerio de Transportes y Comunicaciones.

6.2 Normatividad Archivistica

El Ministerio de Transportes y Comunicacion, con la finalidad de unificar criterios
para la organizacion y transferencia de documentos, asi como establecer los
lineamientos y procedimientos para la custodia y conservacion de documentos a
nivel institucional, conforme lo establece la Legislacion Archivistica emitida por el
Archivo General de la Nacion; ha elaborado las siguientes normas de gestion

archivistica:
. FECHA DE AREAS
N EE TR EMISION | INVOLUCRADAS | ¢SE APLICA?
Directiva N° 01-2014-MTC/04.02,
Normas para la Transferencia de
. . . 07 de
Documentos Administrativos de los Archivos ) )
- B o : noviembre del | Toda la entidad Total
de Gestidn y Periféricos al Archivo Central 2014
del Ministerio de Transportes y ’
Comunicaciones.
Directiva N° 001-2016-MTC/04,
i, - 20 de mayo
Normas para la Conservacion y Proteccion de ;
N del Toda la entidad Total
Documentos del Ministerio de Transportes y 2016
Comunicaciones
“Instructivo de Digitalizacion de 06 de
Documentos sin valor legal del Ministerio de | setiembre del | Toda la entidad Total
Transportes y Comunicaciones” 2016.

6.3 Personal

El Archivo Central del Ministerio de Transportes y Comunicaciones cuenta
actualmente con treinta y un (31) colaboradores, entre personal de los regimenes
de los Decretos Legislativos N° 276 y 1057 (CAS), segun se detalla a continuacion:

CANTIDAD C%%gﬁ“ CARGO FORMACION CAPACITACION ARCHIVISTICA
1 Maribrads Coordinador del Licenciado en Gerencia en Administracion de Archivos
Archivo Central Administracion - ENA
Técnico en " Conservacion y Preservacion de
1 Nombrada Biblioteca Il Secundaria Completa Y
1 Nombrada Operador PAD Ill L|cerl1c.|ada en Gestion Documental y Archivo - USMP
Administracion
1 Nombrado Chofer | Secundaria Completa Elaboracion de cuadro de Series
Documentales - ENA
Curso Basico de Archivos
1 Nombrado Oficinista llI Secundaria Completa Conservacién y Preservacion de
Documentos - ENA
Técnico en ; Conservacién y Preservacion de
1 Nombrado Sequridad | Secundaria Completa Documentos - ENA
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Nombrado Técnico Thet Blerkldsta Conservacion y Preservacion de
' Administrativo lll Documentos - ENA
Nombrado Oficinista Il Secundaria Completa Curso Basico de Archivos - ENA
aeni i inario Tall stion Archivistica -
— Técnico en Archivo Secundaria Completa Seminario Taller Gestion Archiv
1] ENA
Técnico ) Taller Organizacién de Archivos
NeSTa5e Administrativo | Semursdaris Complsta Administrativos
Operaria de
Nombrada Central Estudiante Ing. Industrial Digitalizacion de Documentos - ENA
Telefonica |
Técnico en ) : oy
Nombrado Estadisticas I Secundaria Completa Sin Capacitacion
Especialista en Egresado de la Escuela
Archivos / Auxili Nacional d hivi - .
Nombrado Chivos 7 AU ar e E 106 v|\{|s"(as / Gestion Documental y Archivo - USMP
de Sistemas Bachiller en Archivistica y
Administrativos | Gestion Documental
Nombrado Jardinero Secundaria Completa Crnseciin y Rresevarion de
Documentos - ENA
Especialista en Egresada de la Escuela
Nombrada Archivos / Nacional de Archivistas / Digitalizacién de Documentos - USIL
Secretaria lll Egresada de Contabilidad
Técnico - 0 . )
Nombrado o . Técnico en Contabilidad | Gestion Documental y Archivo - USMP
Administrativo |
Técni
Nombrado ve_c |cq Ingeniero Civil Gestion Documental y Archivo - USMP
Administrativo Il
Obrero Tecnico Sxenndisis Enmuieta Conservacién y Preservacion de
Permanente Administrativo lll P Documentos - ENA
Crero Técnico |l Secundaria Completa Sin Capacitacion
Eventual
QObrero . e .  ; )
Electricista Técnico Electricista Gestion Documental y Archivo - USMP
Eventual
e Mecanico Tieshice Mec;mco Gestion Documental y Archivo - USMP
Eventual Automotriz
Nombrado Mecanico |l Egresado Electrénica Sin Capacitacion
Obrest Soldador Secundaria Completa Sin Capacitacién
Eventual
Obrero -~ ) . )
Eventual Mecanico Secundaria Completa Gestion Documental y Archivo - USMP
Ctera Mecanico Estadiae .de T Gestion Documental y Archivo - USMP
Eventual (Instituto)
Obrera Mecanico Estudtantg Mecgnlca Gestion Documental y Archivo - USMP
Eventual Automotriz (Instituto)
Larer Mecanico |l L TEC.DICO Gestion Documental y Archivo - USMP
Eventual Automotriz
Bachiller en
CAS Auxiliar Administracion de Digitalizacion de Documentos - ENA
Empresas
Especialista en Egresada de la Escuela _ . .
CAS PP Nacional de Archivistas Gestion Documental y Archivo - USMP
Egresada de la Escuela
s Nacional de Archivistas / o )
Especialista en . Conservacion y Preservacion de
CAS ) Bachiller de
Archivos o . Documentos - ENA
Administracion de
oL Empresas
%;', Eenictalita e Egresado de la Escuela Diplomado en Gestién Documental y
& CAS pArchivos Nacional de Archivistas / Gobierno Electrénico
% Licenciado en Historia Digitalizacion de Documentos - USIL
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El Ministerio de Transportes y Comunicaciones cuenta con los siguientes Archivos:

Telecomunicaciones

Plastico de PVC

NUMERO
METROS MATERIAL DE
ARCHIVO CENTRA
C LY DE GESTION DE CUADRADOS | CONSTRUCCION DIRECCION
AMBIENTES
. Noble/ Jr. Zorritos N° 1203 y
Archivo Central del MTC ;
o tentral ge . il Prefabricado | 1074 Cercado de Lima

Direcciéon General de Politicas y
Regulacion en Transporte Multimodal ! i HalE
Direccion de Politicas y Normas en
Transporte Vial ! 13 Noble
Direccic —

ireccion de Pol|t|‘ca‘s y Normas en 1 89 Noble
Transporte Ferroviario
Direccion de Politicas y Normas en
Transporte Acuatico ! 3 Noble
Direccion General de Aeronéautica Civil 1 7.4 Noble
Direccion de Regl’Jlaqon, Promocién y 1 195 75 Noble
Desarrollo Aeronautico
Dwecqon vde Certificaciones y 1 54 ——
Autorizaciones
Direccion de Seguridad Aeronautica 8 144 Noble
Direccion General de Programas y 1 29 67 Noble
Proyectos de Transportes
Dwe;qon de Gestion en Infraestructuray 1 30.72 Noble
Servicios de Transporte
Direccién de Inversion Privada en 1 81 Container
Transportes

, p . - . Noble/
Direccion de Disponibilidad de Predios 1 250 pictabiicada
Direccion General de Autorizaciones en Noble/

1 17.48 )

Transporte Prefabricado
Direccion de Servicios de Transporte ) 110.04 Prefabricado /
Terrestre ' Plastico de PVC
Direccién de Circulacion Vial 2 206.99 M/

ireccion de Circulacion Via ! e tabicads
Direccion de Au‘tgnzaoones de 1 13.42 Nebie
Transporte Acuatico
DIFEC.CIOH General de Asuntos 3 150 Noble
Ambientales
DireQC|on General de Fiscalizaciones y 1 2 Noble
Sanciones en Transporte
Direccion de Fiscalizacion en Transportes 1 3.6 Noble
Direccion de Sanciones en Transportes 1 2 Noble
Direccio'n' General de P'ohti.cas y 1 8.4 Nl
Regulacién en Comunicaciones
Direccion General de. Pro.gramas y 5 87.9 Kiethile
Proyectos de Comunicaciones
Direcciqn dg Gestion de Inversion en 1 75 Kioble
Comunicaciones
Direccion de Gestion Contractual 1 5 Noble

) . o Noble/
Direccion General de Autorizaciones en 7 76 Prefabricado y de
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Direccion de Servicios de Radiodifusion 1 77 NOb!E/
Prefabricado
Direccion de Servicios en Noble/
o 1 80 .
Telecomunicaciones Prefabricado
Direccion General de Fiscalizaciones y Noble/

. B 1 50 §
Sanciones en Comunicaciones Prefabricado
Direccion de Fiscalizaciones de

e ! Noble/
Cumplimiento de Normativa en 1 16 :
o Prefabricado
Comunicaciones
Direccion de Fiscalizaciones de Titulos 1 15 Noble/
Habilitantes en Comunicaciones Prefabricado
Direccion de Sanciones en Noble/
R 1 15 )
Comunicaciones Prefabricado
Programa Nacional de Noble/
i 1 30 .
Telecomunicaciones Prefabricado
Organo de Control Institucional 1 64 Noble
Oficina de Auditoria del Sector 1 75 o
Transportes
Oficina .de Audntorla del Sector 1 50 Noble
Comunicaciones
A—— Noble/
Procuraduria Publica 3 158 Prefabricado
Oflcvma'de Comunicaciones e Imagen ) 75 Noble
Institucional
Oficina de Defensa Nacional y de
Gestion del Riesgo de Desastres ! $ Hpa
Oficn.n‘a de Atencion al Ciudadano y 5 80 Nihils
Gestion Documental
Oficina de Dialogo y Gestion Sodial 1 3 Noble
Oficina de Integridad y Lucha contra la 1 3 bkl
Corrupcion
Oficina General de Administracion 2 8.9 Noble
= ; Noble / Plastico
Oficina de Finanzas 5 221.2 de PVC
Oficina de Patrimonio 2 86 Noble
Oficm_a de Cobranza y Ejecucion 1 26 Kihle
Coactiva
g -y Noble/
Oficina de Abastecimiento 1 40 brsfabricatio
Oficina General de Gestién de Recursos . 109 Noble
Humanos
Oficina de Administracién de Recursos 4 148 Kieshh
Humanos
Oficina de Gestion del Talento Humano 4 15 Noble
Oficina anerai de Tecnologia de la 1 10 ks
Informacion
Oficina General de Asesoria Juridica 1 19 Noble
Oficina General de Planeamiento y 1 5 89 Noble
Presupuesto
Ofmpa de Planeamiento y Cooperacion 1 1056 Noble
Técnica
Oficina de Presupuesto 1 15.9 Noble
Oficina de Inversiones 1 6.58 Noble
- o m Noble/
Oficina de Modernizacion 1 5 Prefaliricado
Oficina de Estadistica 1 1.48 Noble
Oficina General de Articulacion, 1 18 Prefabricado

Monitoreo y Evaluacién de Impacto
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) Noble/
Secretaria General 1 20 Prefabricado
Despacho Viceministerial de Transportes 1 6.2 Noble
D S
Cespacbo V|cemnn|sterla| de 1 77 Kol

omunicaciones
Despacho Ministerial 1 35.25 Noble

6.5 Equipamiento

Dentro de los ambientes del Archivo Central del Ministerio de Transportes y
Comunicaciones, se encuentran distribuidos los siguientes equipos y mobiliarios:

EQUIPAMIENTO:
MUEBLE O EQUIPO CANTIDAD | MATERAL | o=T220 25 | OBSERVACIONES
Alarmas del Sistema contra 5 Buena
incendios
Archivador de madera 1 Madera Buena
Archivador de metal 4 Metal Buena
Archivador de melamina 5 Melamina Buena
Armario de melamina 1 Melamina Buena
Camaras de videovigilancia 4 Buena
Computadoras 6 Buena Marca HP
Computadoras 17 Buena Marca LENOVO
Carritos transportadores de 14 Metal Buena
documentos
Credenza de melamina 2 Melamina Buena
Deshumedecedores 11 Buena
Detectores de humo 35 Buena
Escaleras de metal 9 Metal Buena
Escritorios 47 Buena
Estantes de Metal 259 Metal Buena Estanteria Fija
Estantes de madera 2 Madera Buena Colgantes
Extintores de tipo PQS 27 Buena
Extintor de tipo CO2 5 Buena
Extintor de tipo H20 1 Buena
Extractores de aire 8 Buena
Extractores edlicos de techo 44 Buena
Fotocopiadora Multifuncional 1 Buena Marca Toshiba
Fotocopiadora Multifuncional 1 Buena Marca Lexmark
Gabinete de Melamina 2 Melamina Buena
Guillotina 2 Buena
Impresora 2 Buena Marca HP
Lockers 3 Buena Color plomo
Luces de emergencia 17 Buena
Mesas de trabajo 10 Madera Buena
Mesas chicas 2 Madera Buena
Mdédulo de melamina 1 Melamina Buena
Panel de control 1 Buena
Refrigeradora grande 1 Buena
Refrigeradora chica 1 Buena
Scanner de Alta Produccion 4 Buena Marca Fujitsu
Scanner de Cama Plana 1 Buena Marca HP
Scanner Cenital 1 Buena Marca Bookeye 4
Silla fija de metal 15 Metal Buena

10
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Silla gerencial 6 Metal Buena
Silla giratoria de metal 42 Metal Buena
Teléfonos 6 Buena
Ventiladores de Pared 6 Buena
Ventiladores de Pie 3 Buena

6.6 Fondo Documental

El Acervo Documental que administra, conserva y custodia el Archivo Central del
Ministerio de Transportes y Comunicaciones es de un aproximado de 17,310
metros lineales, conformado por los siguientes fondos documentales:

e Ministerio de Fomento y Obras Publicas (1861 — 1969)
e Ministerio de Transportes y Comunicaciones (1969 — 2019)

Las principales Series Documentales (facticas) del Fondo Documental del ex
Ministerio de Fomento y QObras Publicas son las siguientes:

FONDO DOCUMENTAL DEL EX MINISTERIO DE FOMENTO Y OBRAS PUBLICAS
CANTIDAD DE
SERIES DOCUMENTALES | FECHAS EXTREMAS UNIDADES DE SOPORTE OBSERVACIONES
INSTALACION
DECRETOS SUPREMOS 1912-1969 2 PAPEL
RESOLUCIONES
L BRERRAS 1903-1969 46 PAPEL
RESOLUCIONES
e 1896-1969 44 PAPEL
TEMPLOS 1868-1969 12 PAPEL SERIES FACTICAS
HOSPITALES 1867-1968 5 PAPEL SERIES FACTICAS
AEROPUERTOS 1931-1966 2 PAPEL SERIES FACTICAS
ARANCEL URBANO 1931-1945 1 PAPEL SERIES FACTICAS
CAMPOS DEPORTIVOS 1920-1970 30 PAPEL SERIES FACTICAS
COLONIAY
C L CRAL TGN 1866 -1958 1 PAPEL SERIES FACTICAS
PREFECTURA 1873-1960 1 PAPEL SERIES FACTICAS
PALACIO LEGISLATIVO 1883-1963 1 PAPEL SERIES FACTICAS
PLANOS ARANCELARIOS 1944-1966 1 PAPEL SERIES FACTICAS
CAMALES 1908-1969 2 PAPEL SERIES FACTICAS
FUNDOS 1870-1969 18 PAPEL SERIES FACTICAS
PLANO REGULADOR 1868-1969 6 PAPEL SERIES FACTICAS
PALACIO DE GOBIERNO 1870-1964 2 PAPEL SERIES FACTICAS
PUENTES 1868-1965 6 PAPEL SERIES FACTICAS
MUNICIPALIDADES 1902-1968 3 PAPEL SERIES FACTICAS
MONUMENTOS 1867-1961 2 PAPEL SERIES FACTICAS
DENUNCIOS 1877-1963 1 PAPEL SERIES FACTICAS
PUERTOS 1861-1967 14 PAPEL SERIES FACTICAS
PISCINA 1940-1968 2 PAPEL SERIES FACTICAS
MUSEOS 1869-1968 2 PAPEL SERIES FACTICAS
CEMENTERIO 1869-1967 1 PAPEL SERIES FACTICAS
PAVIMENTACION 1920 - 1970 21 PAPEL SERIES FACTICAS
SANEAMIENTO 1897 - 1964 57 PAPEL SERIES FACTICAS
ALUMBRADO ELECTRICO 1884 - 1954 10 PAPEL SERIES FACTICAS
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AVENIDAS 1903 - 1959 10 PAPEL SERIES FACTICAS
MERCADOS 1903 - 1969 11 PAPEL SERIES FACTICAS
HOTELES 1889 - 1969 8 PAPEL SERIES FACTICAS

Asimismo, las principales Series Documentales del Fondo Documental del
Ministerio de Transportes y Comunicaciones son las siguientes:

FONDO DOCUMENTAL DEL MINISTERIO DE TRANSPORTES Y COMUNICACIONES
ITEM SERIES FECHAS
N° UNIDAD ORGANICA DOCUMENTALES EXTREMAS SOPORTE OBSERVACIONES
DECRETOS SUPREMOS | 1969-2016 PAPEL
RESOLUCIONES ,
SUPREMAS 1969-2016 PAPEL
RESOLUCIONES 2014 COPIAS ANEXOS
DESPACHO MINISTERIAL - g
L ey MINISTERIALES 1968-2018 PAPEL | HRIGINALES
CONSEJO DE MINISTRO,
fﬁl\fg?gﬁ ALES 2011-2013 PAPEL | FONAFE, PRO
INVERSION
CORRESPONDENCIA 1969-2016 PAPEL
COMISION DE INVESTIGACIONES
, INVESTIGACION DE ACCIDENTES DE 1965-2010 PAPEL | INFORME Y OTROS
ACCIDENTES DE AVIACION
AVIACION - CIAA CORRESPONDENCIA 2001-2012 PAPEL
RESOLUCIONES VICE
MINISTERIALES 1981-2018 PAPEL
DESPACHO JATE e
3 VICEMINISTERIAL DE CONVENIOS 2003-2013 PAPEL
TRANSPORTES - VMT CONTRATO DE
CONCESIONES 2003-2014 PAPEL
CORRESPONDENCIA 1998-2015 PAPEL
PROYECTO PER/08/802
" AUTOMATIZACION Y
MODERNIZACION DEL
4 | CONTROL DEL TRANSITO CORRESPONDENCIA 2009-2014 PAPEL
AEREO" — RED DE
RADARES SECUNDARIOS
DESPACHO RESOLUCIONES VICE
g VICEMINISTERIAL DE MINISTERIALES 1984-2018 PAPEL
COMUNICACIONES - MTC/03
VMC CORRESPONDENCIA 1989-2013 PAPEL
5 OFICINA DE PROYECTO PROYECTOS 2002-2004 PAPEL
DE COMUNICACIONES CORRESPONDENCIA 2003-2006 PAPEL
) RESOLUCIONES 2014-2015 COPIAS
7 §ECRETAR’A GENERAL - | SECRETARIALES 1986-2015 | PAPEL | \\EXOS ORIGINALES
CORRESPONDENCIA 1996-2014 PAPEL
OFICINA DE DEFENSA
B | uAcioNAL CORRESPONDENCIA 1979-2012 PAPEL
OFICINA DE ATENCION
9 | AL CIUDADANO Y CORRESPONDENCIA 1987-2017 PAPEL
GESTION DOCUMENTAL
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SOLICITUD DE
ACCESO A LA EXPEDIENTE, PARTE
ACCESOALA NEGRMACION 2007-2016 | PAPEL | oo
INFORMACION PUBLICA | pjgLiCA

CORRESPONDENCIA 2005-2016 PAPEL

REPORTES DE CARGOS

PLATAFORMA DE DE ENTREGA DE 2007-2017 | PAPEL
ATENCION AL DOCUMENTOS
CIUDADANO

CORRESPONDENCIA 2005-2016 PAPEL

GUIAS DE REMISION

DE DOCUMENTOS 2006-2016 | PAPEL

NOTIFICACIONES Y REPORTE DE
MENSAJERIA INTERNA DEVOLUCION DE 2007-2016 PAPEL
CARGOS

CORRESPONDENCIA 2011-2016 PAPEL

A: M. VIVIENDA Y
CONSTRUCCION,
1996-2003 PAPEL | ENAFER, INAIT, EX DG
CORREOS, INTER-
LOCALES (2001)

ACTAS DE ENTREGA
DE DOCUMENTOS

EXPEDIENTES DE

ELIMINACION DE 2014-2015 PAPEL
DOCUMENTOS

ARCHIVO CENTRAL INVENTARIOS DE
TRANSFERENCIA DE 1998-2016 PAPEL
DOCUMENTOS

SOLICITUDES DE
INFORMACION Y
PRESTAMOS DE
DOCUMENTOS

ORDENES,
2005-2016 PAPEL | SOLICITUDES, CARGOS
DE DEVOLUCION

CORRESPONDENCIA 2007-2015 PAPEL

EXPEDIENTES DE

PUBLICACIONES 2007-2012 | PAPEL

OFICINA DE IMAGEN > NS 2002-2006 PAPEL
W INSTITUCIONAL. ANFORMATIV -
INCLUYE GUIAS DE
CORRESPONDENCIA 1997-2016 PAPEL | REMISION ENTRE
OTROS
11 | GABINETE DE ASESORES | CORRESPONDENCIA 2002-2004 PAPEL
RESOLUCIONES
DIRECTORALES 1996-1997 PAPEL | INSPECTORIA GENERAL

MTC/15.05Y 15.08

PAPELES DE TRABAJO 1997-2008 PAPEL | INCLUYE INFORMES

INFORME
ORGANO DE CONTROL | ACTIVIDADES DE 2002-2009 | PAPEL
12| INSTITUCIONAL - OCl. CONTROL
INFORMES DE
VEDURIA 1996-2007 PAPEL
CUADERNOS DE
REGISTRO 2001-2008 PAPEL
CORRESPONDENCIA 2005-2008 | PAPEL
OFICINA DE
yg | PLANEAMIERTO® CORRESPONDENCIA 1992-2009 | PAPEL |INSPECTORIA GENERAL

SEGUIMIENTO DE
MEDIDAS CORRECTIVAS

RESOLUCIONES
DIRECTORALES TC- 1980 PAPEL | PRESUPUESTO
AD.PR

DIRECCION SUPERIOR DE

14 ADMINISTRACION
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EXPEDIENTES DE
o PROCESOS (CAUSAS
15 | PROCURADURIA PUBLICA | iy ES, PENALES Y 1935-2018 PAPEL
- PP. ARBITRALES)
CORRESPONDENCIA 1990-2011 PAPEL
OFICINA GENERAL DE INFORMES 1996-2007 PAPEL
16 | ASESORIA JURIDICA -
OGA CORRESPONDENCIA 1996-2010 PAPEL
RESOLUCIONES
DIRECTORALES 1995-1996 PAPEL iﬁiﬁf:gfggg
MTC/15.08
OFICINA GENERAL DE ESTUDIOS DE
17 | PLANEAMIENTO Y .
PLANIFICACION Y
PRESUPUESTO - OGPP DESARROLLO 1967-2016 PAPEL
SECTORIAL
CORRESPONDENCIA 1993-2014 PAPEL
PLANES
| orcna e ESTRATEGICOS 1975-2002 PAPEL
PLANEAMIENTO ESTUDIOS TECNICOS 1990-2008 PAPEL
CORRESPONDENCIA 1981-2010 PAPEL
PROYECTOS DE
19 | OFICINA DE INVERSIONES | INVERSION PUBLICA 1981-2016 | PAPEL
CORRESPONDENCIA 1975-2016 PAPEL
MODIFICACIONES
PRESUPUESTALES 1585-2008 RAFEL
EVALUACIONES
PRESUPUESTALES 1980-2008 PAPEL
PRESUPUESTOS
op | GFICINA DE INSTITUCIONALES DE | 1999-2003 | PAPEL
PRESUPUESTO APERTURA
INCLUYE ORGANISMOS
PLANES OPERATIVOS
1985-2007 PAPEL | COMO ENAFER Y
INSTITUCIONALES OTROS
CORRESPONDENCIA 1990-2010 PAPEL
INCLUYE ENCUESTAS
Eggggﬁcos 1993-2010 PAPEL | DE PASAJEROS DEL
, ANO 1995
21 | OFICINA DE ESTADISTICA ,
INFORMES TECNICOS N— SEPEL
ESTADISTICOS
CORRESPONDENCIA 1995-2013 PAPEL
REGLAMENTOS DE
ORGANIZACION Y 1985-2010 PAPEL
FUNCIONES - ROF
MANUALES DE , )
ORGANIZACION Y 2003-2010 | PAPEL ’;gg;(g 6A§5R.|\2Ao%32
FUNCIONES - MOF
OFICINA DE PABCERICS
22 | ORGANIZACION Y ATMINISTRATIIES - 2004-2010 PAPEL
RACIONALIZACION
TUPA
MANUALES DE
PROCEDIMIENTOS - 2010 PAPEL
MAPRO
RELACION DE
CORRESPONDENCIA 1999-2013 PAPEL | DIRECTIVAS
(2003/2008)
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RESOLUCIONES

DIRECTORALES 1973-2014 PAPEL
MTC/10
RESOLUCIONES PROCESOS DE
,3 | OFICINA GENERAL DE DIRECTORALES 2012-2014 PAPEL | SELECCION: ADS, AMC
ADMINISTRACION - 0GA, | MTC/10 Y OTROS
EXPEDIENTE DE
EXPROPIACION DE 2013 PAPEL
INMUEBLES
CORRESPONDENCIA 1979-2016 PAPEL
RESOLUCIONES
DIRECCION SUPERIOR DE
2 | e INISTRACIEN DIRECTORALES TC- 1980-1981 PAPEL
DS/AD
- COMITE EJECUTIVO DE | RESOLUCIONES i BABEL ANTIGUAMENTE PARTE
FONDO ROTATIVO DIRECTORALES DE OGA
ORDENES DE
SERYICIOS 2003-2016 PAPEL | 1995-2002 AGN
ORDENES DE
COMPRAS 2003-2016 PAPEL | 1991-2002 AGN
CONTRATOS
LOCACION DE 2003-2006 PAPEL | ORDEN ALFABETICO
SERVICIO
CONTRATOS
ADJUDICACION DE
MENOR CUANTIA - 1997-2014 PAPEL
AMC
CONTRATOS
SERVICIOS NO 1997-2002 PAPEL
PERSONALES - SNP
CONCURSOS
et i 2005-2014 PAPEL
OFICINA DE LICITACIONES
26 | ABASTECIMIENTO PUBLICAS 1EEEaA REGEL
CUADERNOS DE
SEETSTRE 1993-2000 PAPEL | CARGO Y NUMERO
EQUIPO DE
Efpjl%'igéﬁ E 2002-2008 PAPEL | ADQUISICIONES Y
Q CONTRATACIONES
ADJUDICACION DE
BRI CHENTIA 1999-2012 PAPEL
ADJUDICACION
DIRECTA PUBLICA Ll ks
ADJUDICACION
DIRECTA SELECTIVA 19992014 | PAPEL
POLIZAS DE SEGUROS 1996-2005 PAPEL | SALIDA DE BIENES
RESUMENES DIARIOS
DE INGRESO DE 2000-2002 PAPEL
BIENES
CORRESPONDENCIA 1975-2014 PAPEL
27 | OFICINA DE PATRIMONIO | CORRESPONDENCIA 2009-2012 PAPEL
INVENTARIO
58 OFICINA DE TECNOLOGIA | HARDWARE Y 2006-2008 PAPEL
DE INFORMACION - OTI | SOFTWARE
CORRESPONDENCIA 2000-2011 PAPEL
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RESOLUCIONES
DIRECTORALES 1955-2012 PAPEL
MTC/10.07
CERTIFICADOS DE
YRARAIDY 2006-2008 PAPEL | EQUIPO DE REGISTRO
EQUIPO DE
| .
LISTADOS DE PAGOS 1994-2003 PAPEL | cEMUNERACIONES
LEGAJOS DE .
29 | OFICINA DE PERSONAL PERSEIMAL 1965-2011 PAPEL | ORDEN ALFABETICO
LEGAJOS DE .
PERSCINALDIE CAS 1997-2003 PAPEL | ORDEN ALFABETICO
LEGAJOS DE
PRACTICANTES 2007-2011 PAPEL
CONVOCATORIAS R—— -_
CAS
CORRESPONDENCIA 2006-2012 PAPEL
GESTION, REGISTRO,
OFICINA DE FINANZAS. CORRESPONDENCIA 2007-2015 PAFEL | oevn ieRRCTON
EXPEDIENTES DE
) EJECUCIONES 2007-2016 PAPEL
EJECUTORIA COACTIVA | cOACTIVAS
CORRESPONDENCIA 2011-2014 PAPEL
LISTADO DE
MOVIMIENTOS 2011-2013 PAPEL | PARTE DIARIO
DIARIOS
ACTAS DE ARQUEO
it 2012-2013 PAPEL
LIQUIDACION DE CAMINOS Y
OBRA 19962001 PAPEL | LERROCARRILES
EXPEDIENTES
CONTABIES 2012-2013 PAPEL
INFORMACION
FINANCIERA Y 2012 PAPEL
CONTABILIDAD PRESUPUESTARIA
30 LIBROS CONTABLES 2003-2012 PAPEL
LIBROS DIARIOS 2000-2016 PAPEL
LIBROS MAYORES 2000-2016 PAPEL
NOTAS CONTABLES 2013-2014 PAPEL
RECIBOS DE
ACOTACION 1820 PECREL
RENDICIONES DE CAMINOS Y
CUENTA 1582-2012 PAPEL | LERROCARRILES
CORRESPONDENCIA 2001-2014 PAPEL
CARTA PODER 1994-2005 PAPEL
CARTA FIANZA 2002-2009 PAPEL
ggg'gROBANTES o 1990-2016 PAPEL | 1981-1989 AGN
. ESTADOS BANCARIOS | 2004-2012 | PAPEL
NOTAS DE ABONO 1986-2012 PAPEL | 1981-1985 AGN
RECIBOS DE INGRESO 1986-2016 PAPEL | 1981-1985 AGN
CORRESPONDENCIA 2002-2013 PAPEL
31 | ASESORIA LEGAL CORRESPONDENCIA 2006-2014 PAPEL
32 RESOLUCIUHNES 1967-2012 PAPEL

DIRECTORALES
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DIRECCION GENERAL DE —
AERONAUT IVIL - % - ”
ICA CIVIL CORRESPONDENCIA 1976-2012 PAPEL. | ronNcPORTE AERED
DGAC
COORDINACION CONSTANCIA DE
ADMINISTRATIVA DEUDA COACTIVA 2009-2013 | PAPEL | ADEUDO
ASESORIA LEGAL CORRESPONDENCIA 2007-2012 PAPEL
COORDINACION
TECNICA DE SEGURIDAD | CORRESPONDENCIA 2007-2010 PAPEL
33 | OPERACIONAL
COORDINACION DE c
PROYECTO OACI CAPACITACIONES 2007-2014 PAPEL
COORDINACION
TECNICA DE SISTEMAS CUADERNOS DE -
INTEGRADOS DE REGISTRO 1996-2008 | PAPEL | CARGO
34 | GESTION
COORDINACION
TECNICA DE POLITICA CORRESPONDENCIA 2005-2010 PAPEL
AEREA
EXPEDIENTES DE
JUNTA DE INFRACCIONES | INFRACCIONES 1996-2007 | PAPEL
35 ?‘E?ERONAUT'CA CVIL - [ p|CTAMENES 2011-2013 | PAPEL
CORRESPONDENCIA 2000-2012 PAPEL
DIRECCION DE
36 CIRCULACION AEREA CORRESPONDENCIA 1988-2004 PAPEL | 12.07 ACTUALMENTE
DIRECCION DE
SEGURIDAD CORRESPONDENCIA 1997-2014 PAPEL
AERONAUTICA
AUTORIZACIONES DE
CQORDINAC!ON FUNCIONAMIENTO O SITUACION,
TECNICA DE CLAUSURA DE 1926-2003 PAPEL | |\ FRAESTRUCTURA
AERODROMOS AEROPUERTO Y/O
AERODROMOS
COORDINACION
TECNICA DE CORRESPONDENCIA 2002-2012 PAPEL
AERONAVEGABILIDAD
INSPECCIONES — PAPEL
COORDINACION THENIEES
TECNICA DE ORDENES DE
2006-2010 PAPEL
OPERACIONES INSPECCION
37 CORRESPONDENCIA 2002-2013 PAPEL
COORDINACION
TECNICA DE CORRESPONDENCIA 2009-2011 PAPEL
NAVEGACION AEREA
COORDINACION
TECNICA DE SEGURIDAD
DE LA AVIACION,
MERCANCIAS CORRESPONDENCIA 2010-2013 PAPEL
PELIGROSAS Y
FACILITACION (AVSEQ)
LEGAJOS DE
%EE'&OOSE RECOHR AERONAVES 1993-2015 PAPEL
INOPERATIVAS
AREA DE
PROGRAMACION Y CORRESPONDENCIA 2008-2010 PAPEL
CONTROL
DIRECCION DE
38 | INFRAESTRUCTURA CORRESPONDENCIA 1986-2004 PAPEL | 12.08 ACTUALMENTE
AEROPORTUARIA
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DIRECCION DE
CERTIFICACIONES Y CORRESPONDENCIA 1977-2012 PAPEL
AUTORIZACIONES
PERMISOS DE
OPERACIONES
CBBERINACIEN NACIONALES E 1998-2012 PAPEL
TECNICA DE INTERNACIONALES
AUTORIZACIONES PERMISOS DE VUELO
NACIONAL E 2003-2012 PAPEL
INTERNACIONAL
39 [COORDINACION
EE%rﬂngE%ASUNTOS CORRESPONDENCIA 2005-2012 PAPEL
FINANCIEROS
COORDINACION CERTIFICADOS DE
TECNICA DE INSCRIPCION DE 1990-2005 PAPEL
CERTIFICACIONES AGENTE DE CARGA
LEGAJOS DE LICENCIA
%DC?\JTCDLL\JQSLCI)QJEN CIAS DE PERSONAL 1957-2012 PAPEL
AERONAUTICO
DIRECCION DE
REGULACION Y CORRESPONDENCIA 1992-2012 PAPEL
PROMOCION
COORDINACION
TECNICA DE LIQUIDACION DE
DESARROLLO OBRAS 172007 FAPEL
40 | AEROPORTUARIO
COORDINACION
TECNICA DE NORMAS, ESTUDIOS TECNICOS 1994-2012 PAPEL
EVALUACION Y DIFUSION
COORDINACION
TECNICA DE CORRESPONDENCIA 2006-2009 PAPEL
PROMOCION
DIRECCION GENERAL DE
41 | TRANSPORTE ACUATICO RESOLUCIONES 1990-2006 PAPEL
DIRECTORALES
-DGTA
LEGAJOS DE
DIRECCION GENERAL DE | BENEFICIO ESPECIAL
42 | TRANSPORTE ACUATICO | DE CESE VOLUNTARIO SHCEREE PAPEL
_DGTA PORTUARIO - BECVP
CORRESPONDENCIA 1982-2011 PAPEL
PLANOS 2008-2012 PAPEL
DIRECCION DE ESTUDIOS TECNICOS 1960-2019 PAPEL | INFORMES
43 | INFRAESTRUCTURA E CONSTANCIA DE
RENIAS FLETAMENTO 2000-2005 PAPEL
CORRESPONDENCIA 2003-2007 PAPEL
EXPEDIENTES DE
PERMISO DE
OPERACIONES DE 1972-2013 PAPEL
TRANSPORTE FLUVIAL
) ¥/O LACUSTRE
44 |PIRECCION DE MANIFIESTOS DE
ACTIVIDAD NAVIERA CARGA
(IMPORTACION Y 2011-2014 PAPEL | 1997-2010 AGN
EXPORTACION) Y
PASAJEROS
CORRESPONDENCIA 1999-2005 PAPEL
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RESOLUCIONES

. DIRECTORALES 1962-2002 PAPEL
i Ef&fﬁgsNYGENERAL DE [EXPEDIENTE TECNICO | 19892014 | PAPEL
FERROCARRILES - DGCF LUQUIDACION DE 1996-2007 PAPEL
OBRA
CORRESPONDENCIA 1948-2012 PAPEL
DIRECCION DE ESTUDIOS
86 | cesmrim ge CORRESPONDENCIA 1997-2004 PAPEL
DIRECCION DE
47 | NORMATIVIDAD VIAL CORRESPONDENCIA 1996-2010 PAPEL
RESOLUCIONES
DIRECTORALES 2011-2013 PAPEL
) MTC/14.05
48 | PIRECCION %E EXPEDIENTES DE
FISCALIZACION VIAL ACCION DE 2008-2012 | PAPEL
FISCALIZACION VIAL
CORRESPONDENCIA 2011 PAPEL
45 DIRECCION DE EQUIPO EXPEDIENTE TECNICO 2005-2008 PAPEL
MECANICO. CORRESPONDENCIA 1971-2009 PAPEL
DIRECCION DE CAMINOS | CORRESPONDENCIA 2010-2012 PAPEL
DIRECCION
50
DEPARTAMENTAL DE gf;gé%&it‘és 1988 PAPEL
CAMINOS DE LIMA
DIRECCION DE
51 | FERROCARRILES CORRESPONDENCIA 2003-2011 PAPEL
DIRECCION GENERAL DE | RESOLUCIONES
1969-2010 PAPEL
52 | TRANSPORTE TERRESTRE - | DIRECTORALES
DGTT CORRESPONDENCIA 2004-2010 PAPEL | 1994-2003 AGN
COMISION NACIONAL DE
53 | TRANSPORTE TERRESTRE CORRESPONDENCIA 1986-1989 PAPEL | LIQUIDADO EN 1990
COMISION NACIONAL DE | gesopcionies
54 | TR ANSPORTE TERRESTRE - ESEELCT)E:TLES MTC - 1985-1989 PAPEL
CONSUTRAT
DIRECCION SUPERIOR DE | RESOLUCIONES
55 | |NFRAESTRUCTURA VIAL | DIRECTORALES 1901072 PAPEL
DIRECCION EJECUTIVA RESOLUCIONES
56 | DE CIRCULACION DIRECTORALES 1980-1981 PAPEL
TERRESTRE TC/TE.E)L.CT
RESOLUCIONES
DIRECCION EJECUTIVA
57 DIRECTORALES 1982 PAPEL
DE TRANSPORTE URBANO | - -1 cny
DIRECCION DE
58 | REGULACION Y CORRESPONDENCIA 2003-2012 PAPEL
NORMATIVIDAD
DIRECCION DE SERVICIOS Eﬁfgﬂ:{? CARGH, 1970-2006 EX
59 | DE TRANSPORTE KTERNACIONAL 1970-2011 PAPEL | CIRCULACION
TERRESTRE (GENERAL) TERRESTRE (CITE)
TRANSPORTE DE
DIRECCION DE SERVICIOS EAlsTAé:mSC:\‘O%CA'SNAL 1974-2006 EX
60 | DE TRANSPORTE 1974-2011 PAPEL | CIRCULACION
TERRESTRE (TRABRJHDORES, TERRESTRE (CITE)
PRIVADO, REGULAR,
TURISTICO)
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EXPEDIENTES
EMPRESA DE
RESIDUOS SOLIDOS #005-2011 | FAREL
PELIGROSOS
ACTAS DE
) NOTIFICACIONES 2009-2012 PAPEL
DIRECCION DE SERVICIOS | pERSONALES
61 | DE TRANSPORTE
CERTIFICADO DE
TERRESTRE OPERATIVIDAD 2008-2011 PAPEL
CORRESPONDENCIA 2004-2012 PAPEL
; RESOLUCIONES
DIRECCION DE SERVICIOS
62 | OE TRANSPORTES ETIRECTORALES TC/CT- 1982 PAPEL
DIRECCION DE
OPERACION DE SERviCIo | RESOLUCIONES
63 DIRECTORALES TC/CT- | 1982-1987 PAPEL
NACIONAL E K]
INTERNACIONAL
, RESOLUCIONES
DIRECCION DE
64 DIRECTORALES 1981-1982 PAPEL
TRANSPORTE DE CARGA | 11 1
DIRECCION DE RESOLUCIONES
65 | TRANSPORTES DE DIRECTORALES TC/CT- | 1981-1982 PAPEL
PASAJEROS cP
COMISION EJECUTIVA DE
66 | TRANSPORTE DE RD?EOCL#JOC;C;TEESS 1981-1982 PAPEL
PASAJERQOS DE LIMA
COMISION TECNICA RESOLUCIONES
67 | MIXTA DE TRANSPORTES | DIRECTORALES TC- 1982 PAPEL
DE PASAJEROS CT™
EXAMENES DE FICHAS MEDICAS,
APTITUDES 1991-1998 AGN,
PSICOSOMATICA 2005-2011 PAPEL | REPORTES DE CENTRO
PARA LICENCIA DE MEDICO, 2008-2010
CONDUCIR AGN
EXPEDIENTES DE
LICENCIAS DE 2006-2012 PAPEL | 1997-1998 AGN
DIRECCION DE CONDUCIR
CIRCULACION Y FICHAS REGISTRALES
68 | SEGURIDAD VIAL. DE LICENCIA DE 1969-1974 PAPEL | TARJETAS
CONDUCIR
REPORTE DE LAS
ESCUELAS DE 2008-2011 PAPEL
CONDUCTORES
RECORD DE
CONDUCTORES 1992-2008 PAPEL |2009-2010 AGN
CORRESPONDENCIA 2006 PAPEL
AREA DE PLACAS CORRESPONDENCIA 1997-2012 PAPEL
DIRECCION DE EXPEDIENTES DE
2y SUPERVISION, SANCION 40082004 R
FISCALIZACION Y
SANCIONES CORRESPONDENCIA 2002-2004 PAPEL
DIRECCION GENERAL DE | EVALUACIONES DE i
70 | ASUNTOS SOCIO- IMPACTO AMBIENTAL 2003-2013 i
AMBIENTALES - DGASA | CORRESPONDENCIA 2004-2012 PAPEL
RESOLUCIONES
71 DIRECCION GENERALDE | 10e -1oRALES MTC - 1994-2002 PAPEL
MEDIO AMBIENTE BRI
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TERMINOS DE
) REFERENCIA DE
- DIRECCION DE GESTION ESTUDIOS DE 2008-2012 PAPEL | A NIVEL AMBIENTAL
AMBIENTAL FACTIBILIDAD
CORRESPONDENCIA 2012-2013 PAPEL
73 | DIRECCION DE GESTION | -y peecpONDENCIA 2011 PAPEL
SOCIAL
RESOLUCIONES
EX-DIRECCION GENERAL | p|RECTORALES 1997 PAPEL
a ?EELECOI\/IUNiCACIONES MTC/ 1512
BANDA CIUDADANA 1972-1977 PAPEL
SUB DIRECCION DE
75 | CONTROL TECNICO Y gfsEOCL‘lFJOCFL(/iT;SS 1972-2002 PAPEL
ECONOMICO
DIRECCION DE GESTION RESOLUCIONES
76 | EN DIRECTORALES 1999-2003 PAPEL
TELECOMUNICACIONES
DIRECCION GENERAL DE
77 | OPERACIONES Y gf;%%éifg 1980-1982 PAPEL
TELECOMUNICACIONES
DIRECCION GENERAL DE
78 | FRECUENCIA RDlEFfSCLTUgF'{?\TS 1989-1997 PAPEL
ADMINISTRATIVA
. RESOLUCIONES
79 ?ég\igg':?&fﬁg&% DIRECTORALES 1982-1985 PAPEL | COMUNICACIONES
TC/TEL-CTE
COMISION REGULADORA | RESOLUCIONES
80 | DE TARIFAS EN DIRECTORALES MTC - 1985-1994 PAPEL
TELECOMUNICACIONES | TC/CRTC
DIRECCION GENERAL DE | RESOLUCIONES
81 | GESTION DE DIRECTORALES 1983-2003 RABEL
TELECOMUNICACIONES | CORRESPONDENCIA 1989-2003 PAPEL
DIRECCION GENERAL DE
CONTROL Y SUPERVISION | RESOLUCIONES
82 | DE DIRECTORALES 2003-2007 PAPEL
TELECOMUNICACIONES - | MTC/18
DGCSC
RESOLUCIONES
BIRECTORALES 1906-1991 PAPEL
| COMPROBANTES DE 19861994 RABEL
g3 | EX-DIRECCION GENERAL [ PAGO
DE CORREOS LEGAJOS DE )
SEREENIEL 1965-1994 PAPEL
EXPEDIENTES DE
ESRCIDNES 1995-2005 PAPEL
DIRECCION DE GESTION | RESOLUCIONES
84 | OE SERVICIOS POSTALES | DIRECTORALES 2003-2007 | PAREL
DIRECCION DE
RECAUDACION Y RESOLUCIONES
85 | cOORDINACION DIRECTORALES anub-4R08 FACEL
REGIONAL
PROYECTOS DE INTERNET RURAL Y
86 SECRETARIA TECNICA INVERSION PUBLICA 20072013 BAFEL OTROS
DEL FITEL - STF ENCUESTAS 2004,
CORRESPONDENCIA 1995-2009 PAPEL | 00e aGN
DIRECCION GENERAL DE
87 | CONCESIONES EN CORRESPONDENCIA 2009-2012 PAPEL

TRANSPORTES - DGCET
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) EXPEDIENTE DE
DIRECCION GENERAL DE | ACCESO A LA 2011 PAPEL
REGULACION Y ASUNTOS | INFORMACION
88 | INTERNACIONALES DE
COMUNICACIONES - égﬁii%sy 1971-2003 | PAPEL
DGRAIC
CORRESPONDENCIA 1997-2013 PAPEL
EXPEDIENTES DE
CASAS 1998-2012 PAPEL
COMERCIALIZADORAS
EXPEDIENTES DE
CONCESIONES 1993-2000 PAPEL
POSTALES
89 | CORLNICACTONES.- CONCESIONES EN 1989-2010 PAPEL
COMUNICACIONES
DGCC.
PERMISOS DE
INTERNAMIENTO 2009-2012 PAPEL
EXPEDIENTES DE ;
COORDINACION DE 1991-2011 PAPEL Lrvggxgn&slgégr\ulcos Y
SERVICIOS PUBLICOS
CORRESPONDENCIA 1998-2012 PAPEL
RESOLUCIONES 1988-2012 PAPEL iEéEEnggrhjr;)’CACIONES
DIRECCION GENERAL DE | DIRECTORALES °
TELECOMUNICACIONES
AUTORIZACIONES EN
90 EXPEDIENTES DE
TELECOMUNICACIONES - | {001 FIONES DE
DGAT. SERCIICIOR DE 1963-2010 PAPEL | CANCELADOS
RADIODIFUSION
CANCELADOS,
DIRECCION GENERAL DE | EXPEDIENTES DE COBRANZA COACTIVA,
AUTORIZACIONES EN AUTORIZACIONES DE 1986-2012 PAPEL | DEUDA CERO, RADIO
9 | TELECOMUNICACIONES - | SERVICIOS PRIVADOS PRIVADA,
DGAT. RADIOAFICIONADO
CORRESPONDENCIA 2000-2012 PAPEL
DIRECCION GENERAL DE | RESOLUCIONES
5> | CONTROL Y SUPERVISION | DIRECTORALES 1993-2012 | PAPEL
DE COMUNICACIONES -
CORRESPONDENCIA 2000-2016 PAPEL
DGCSC
PROYECTO DE CONTROL | PROPUESTAS 1997 PAPEL
93 | DE ESPECTRO TECNICAS
RADIOELECTRICO CORRESPONDENCIA 1997-2015 PAPEL
COORDINACION
94 | GENERAL DE CORRESPONDENCIA 2005 - 2015 | PAPEL
HOMOLOGACION
COORDINACION DE EXPEDIENTE DE
2 L
95 | HOMOLOGACION HOMOLOGACION 1986-2013 s
COORDINACION DEL
PROYECTO DE
REUBICACION E
IMPLEMENTACION DE
96 | EcTACIONES DE CORRESPONDENCIA 2003-2015 PAPEL
CONTROL DEL ESPECTRO
RADIOELECTRICO -
RIECER
COORDINACION
97 | GENERAL DE INFORMES 2011-2016 | PAPEL
MONITOREO E
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INSPECCIONES DE
COMUNICACIONES

COORDINACION DE
MONITOREQ E
INSPECCIONES DE

98 | COMUNICACIONES CORRESPONDENCIA 2007-2012 PAPEL
(ESTACION DE CONTROL
DE ESPECTRO
RADIOELECTRICO - ECER)
COORDINACION DE
INTERFERENCIAS DE
99 | crrvICOS O CORRESPONDENCIA 2006-2011 PAPEL
TELECOMUNICACIONES
COORDINACION EXPEDIENTES DE
100 | GENERAL DE INFRACCIONES Y 1999-2009 PAPEL
INFRACCIONES SANCIONES
COORDINACION DE
101 |\ \FRACCIONES CORRESPONDENCIA 2009-2012 PAPEL
CORRESPONDENCIA 2006-2010 PAPEL
COORDINACION DE EXPEDIENTES DE
102 | RECAUDACION Y INFRACCIONES DE
LOGISTICA RECALDACION T 1999-2004 PAPEL
LOGISTICA
COMISION ESPECIAL DE EHREDIENTES
PROCESQS
53 PROCESOS ADMINISTRATIVOS 2004-2010 PAPEL | CONCLUIDOS
DISCIPLINARIGE CORRESPONDENCIA 2007-2010 PAPEL
COMISION DE EXPEDIENTES
PERMANENTE DE SANCIONES 1980-2007 PAPEL | CONCLUIDOS
104 | PROCESOS
ADMINISTRATIVOS CORRESPONDENCIA 1985-2000 PAPEL
DISCIPLINARICS
FONDO DE
COMPENSACION DEL
éEEG:CRg;E%??TD?R'O EXPEDIENTES DE
105 ; AGRAVIADOS 2004-2016 PAPEL
TRANSITO Y DEL ETENCIEOS
CERTIFICADO CONTRA
ACCIDENTES DE
TRANSITO - FONCOSOAT
: RESOLUCIONES
106 EEEETC;?ESENES DIRECTORALES 1973-1982 PAPEL
TC/TE.COL
EX MINISTERIO DE
FOMENTO Y OBRAS
PUBLICAS, EX MINISTERIO
DE VIVIENDA Y
107 | CONSTRUCCION, EX PLANOS 1920-1996 PAPEL
OFICINA NACIONAL DE
PLANEAMIENTO Y
URBANISMO - ONPU
OFICINA DE
RECAUDACION Y
108 | ¢ JoORTE OPERATIVO - CORRESPONDENCIA 1999-2004 PAPEL
ORSO
109 RESOLOCIONES 1983-1998 PAPEL

JEFATURALES
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EX INSTITUTO NACIONAL
DE INVESTIGACION EN
TRANSPORTES - INAIT

CORRESPONDENCIA 1978-1998 PAPEL

LIQUIDADO EN 1998 ‘

6.7

Actividades Archivisticas

Las acciones que se identifican en cada uno de los procesos archivisticos estan
establecidas por las Normas Generales del Sistema Nacional de Archivos,
aprobados por Resolucion Jefatural N° 073-85/AGN-J SNA 05 (Conservacion de
Documentos), SNA 06 (Servicios Archivisticos), las siguientes Directivas Generales
y Guia expedidas por el Archivo General de la Nacion en su calidad de ente rector
del Sistema Nacional de Archivos:

- Directiva N° 007-86-AGN-DGAI, denominada “Normas para la Conservacion de
Documentos en los Archivos Administrativos del Sector Publico Nacional”

- Guia N° 001-AGN, denominada “Guia para la Conservacion Preventiva de
Documentos en Soporte Papel” (2018).

- Directiva N° 001-2018-AGN/DAI, denominada “Norma para la eliminacion de
documentos de archivo del Sector Publico”, aprobado por Resolucion Jefatural
N°242-2018-AGN/J.

- Directiva N° 001-2018-AGN/DAI, denominada “Norma para la eliminacion de
documentos de archivo del Sector Publico”, aprobado por Resolucion Jefatural
N° 242-2018-AGN/J.

- Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA, denominada “Normas para la Elaboracién
del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas”

- Directiva N° 002-2019-AGN/DDPA, denominada “Normas para la Transferencia
de Documentos Archivisticos de las Entidades Publicas”

- Directiva N° 005-2019-AGN/DDPA, denominada “Lineamientos para la
Elaboracion de Documentos de Gestion Archivistica para las Entidades del
Sector Publico”.

- Directiva N° 006-2019-AGN/DDPA, denominada “Lineamientos para la
Foliacion de Documentos Archivisticos de las Entidades Publicas”.

- Directiva N° 007-2019-AGN/DDPA, denominada “Directiva para la Supervision
en Archivos de las Entidades Publicas”.

- la Directiva N° 008-2019-AGN/DDPA, denominada “Directiva para la
Elaboracion del Programa de Control de Documentos Archivisticos de las
Entidades Publicas”.

- Directiva N°009-2019-AGN/DDPA, denominada “Norma para la Administracion
de Archivos en la Entidad Publica”.

- Directiva N° 010-2019-AGN/DDPA, denominada “Norma para la Organizacion
de Documentos Archivisticos en la Entidad Publica”.

- Directiva N° 011-2019-AGN/DDPA, denominada “Norma para la Descripcion
Archivistica en la Entidad Publica”.

- Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA, denominada “Norma para la Valoracion
Documental en la Entidad Publica”.
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6.7.1 Administracion de Archivos'

La Administracion de Archivos es un conjunto de funciones y actividades para
gerenciar los archivos y otras instituciones archivisticas por los 6rganos que
tiene competencia para ello.

En el presente Plan, se estan programando las siguientes actividades:

- Evaluacion del Plan Anual de Trabajo del Organo de Administracién de
Archivos del MTC 2019.

- Formulacion del Plan Anual de Trabajo Archivistico del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones 2021

- Identificacion de las Series Documentales.

- Elaboracién y/o actualizacién de documentos normativos en materia de
gestién archivistica.

- Asistencia Técnica a los responsables de los Archivos de Gestién del MTC.

- Supervision y Asesoramiento de las actividades archivisticas en los Archivos
de Gestion del MTC.

- Capacitacion a los colaboradores de los niveles de archivo que conforman
el Sistema Institucional de Archivos del MTC.

Cabe senalar que, como consecuencia de la reciente aprobacion de la Directiva
N° 009-2019-AGN/DDPA, denominada “Norma para la Administracion de
Archivos en la Entidad Publica”, que sefala la necesidad de elaborar el Plan
de Implementacion y Mejoramiento de Archivos (PIMA) se programara la
siguiente actividad:

- Formulacion del Plan de Implementacion de Mejoras en Archivos (PIMA).
6.7.2 Organizacion de Documentos®

Es un proceso técnico archivistico en el que se aplican acciones orientadas a
la identificacion, clasificacion, ordenamiento y signatura de los documentos.

Estas acciones se realizaran respetando los principios de procedencia y de
orden original. En la organizaciéon de documentos se emplean criterios
uniformes para la localizacion inmediata y la accesibilidad a la informacion
documental que administra, custodia y conserva el Archivo Central del MTC.

Por lo expuesto para este proceso archivistico se ha programado las siguientes
actividades:

- Organizacion de Documentos para propuesta de eliminacion.

! Resolucion Jefatural N° 179-2019-AGN/), que aprueba la Directiva N° 009-2019-AGN/DDFA, denominada “Norma para la
Administracion de Archivos en la Entidad Publica”.

2 pesolucion Jefatural N° 179-2019-AGN/, que aprueba la Directiva N° 010-2019-AGN/DDPA, denominada “Norma para la
Organizacion de Documentos Archivisticos en la Entidad Publica”.
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- Organizacion de Documentos que custodia y conserva el Archivo Central
del MTC.

6.7.3 Descripcion Documental®

Es un proceso archivistico en el que se representa en forma objetiva y
estructurada la informacién contenida en cada pieza documental o sus
agrupaciones documentales para su localizacion, accesibilidad, recuperacion y
control.

Para este proceso archivistico se han programado la siguiente actividad:

- Elaboracion de inventarios de series documentales para conservacion y
eliminacion.

Asimismo, como consecuencia de la reciente aprobacion de la Directiva N°
011-2019-AGN/DDPA, denominada “Norma para la Descripcion Archivistica
en la Entidad Publica”, que senala la necesidad de elaborar el Programa de
Descripcion Archivistica de la Entidad Publica (PDEP), por lo que se agregara
la siguiente actividad:

- Implementacion del Programa de Descripcion Archivistica de la Entidad
Publica (PDEP).

6.7.4 Conservacion de Documentos: SNA 05*

Es un proceso archivistico que consiste en mantener la integridad fisica del
soporte y texto de los documentos, mediante la implementacion de medidas
de preservacion y restauracion. Adicionalmente, se cuenta con equipos
informaticos para la digitalizacion de documentos, lo cual permite brindar un
mejor servicio y evitar la manipulacion de los documentos de archivo mas
antiguos.

Para este proceso técnico archivistico se han programado las siguientes
actividades:

- Implementar acciones de preservacion del acervo documental del Archivo
Central del MTC: Retiro de clips, grapas, u otro material nocivo para el
documento y cambio de unidades de conservacion.

- Digitalizacion de documentos de valor permanente en el Archivo Central
del MTC.

3 Resolucion Jefatural N° 213-2019-AGN/, que aprueba la Directiva N°011-2019-AGN/DDPA, denominada “Norma para la
Descripcion Archivistica en la Entidad Publica”.

4 Resolucion Jefatural N° 173-86-AGN-J, que aprueba la Directiva N° 007/86-AGN-DGA, denominada “Normas para la
Conservacion de Documentos en los Archivos Administrativos del Sector Publico Nacional”
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6.7.5 Eliminacién de Documentos®

Procedimiento archivistico que consiste en la destruccion fisica de series
documentales, autorizado expresamente por el Archivo General de la Nacion
y Archivos Regionales.

Para este procedimiento archivistico se han programado las siguientes
actividades:

- Presentacion del expediente de los documentos propuestos para
eliminacién ante el Comité Evaluador de Documentos.

- Elaboracion del Cronograma Anual de Eliminacion de Documentos del
Archivo Central del MTC.

Finalmente, se anexa en el presente Plan el Cronograma Anual de
Eliminaciones, correspondiente al periodo 2020.

6.7.6 Transferencia de Documentos®

Procedimiento archivistico que consiste en el traspaso de la fraccion de serie
documental remitida desde el Archivo de Gestion o}
Periférico al Archivo Central para su custodia, al vencimiento de su periodo de
retencion establecido en el Programa de Control de Documentos Archivisticos
o de acuerdo al Cronograma de Transferencia de Documentos aprobado por
la entidad publica.

Para este procedimiento archivistico se han programado las siguientes
actividades:

- Elaboracién del Cronograma Anual de Transferencia de Documentos al
Archivo Central del MTC.

- Transferencia de la documentacion de los Archivos de Gestion al Archivo
Central del MTC.

6.7.7 Servicio Archivistico SNA 06

Proceso técnico archivistico que consiste en poner a disposicion de los usuarios
los documentos del Ministerio, con fines de informacion y de sustento
documental ante instituciones de control, supervisién, instancias judiciales o
arbitrales, en el marco de la transparencia y acceso a la informacion publica.

Cabe sefalar, que las normas que rigen estos procedimientos de acceso a la
informacién de la administracion publica establecen plazos de respuesta,
situacion que nos exige satisfacer oportunamente la demanda del servicio
archivistico de los usuarios internos y externos del Ministerio de Transportes y
Comunicaciones.

5 pesolucion Jefatural N° 242-2018-AGN/, que aprueba la Directiva N°001-20 18-AGN/DAI, denominada “Norma para la
Eliminacion de Documentos de Archivo en las entidades del Sector Publico”.

6 Resolucion Jefatural N° 022-2019-AGN/, que aprueba la Directiva N°002-2019-AGN/DDFPA, denominada “Normas para la
Transferencia de Documentos Archivisticos de las Fntidades Publicas”
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Para este proceso técnico archivistico se han programado la siguiente
actividad:

- Atencion de solicitudes de acceso a la informacion publica requeridas al
Archivo Central del MTC.

VIl. PROBLEMATICA  ARCHIVISTICA DEL MINISTERIO DE  TRANSPORTES Y
COMUNICACIONES

. El volumen documental que conserva y custodia el Archivo Central del Ministerio de

Transportes y Comunicaciones es de aproximadamente 17,310 metros lineales;
distribuidos en dos ambientes (repositorios), que se encuentran ubicados en el
primer piso de la sede central del Ministerio de Transportes y Comunicaciones y en
Jr. Zorritos N° 1074, Cercado de Lima; asimismo, se continua con las gestiones para
la construccién de un local de 2,500 m? de tres pisos para el Archivo Central,
ubicado en la sede central del Ministerio de Transportes y Comunicaciones.

. Existen en los repositorios documentacion que no se encuentra organizada, es dedir,

no esta identificada (series documentales), clasificada (organica, funcional o por
procesos), ordenada (alfabético, numérico o cronolégico) y signada (codigo).

_ El Archivo Central del MTC no cuenta con Directivas o Instructivos de:

Sistema Institucional de Archivos (Administracién de Archivos)
Organizacion de Archivos

Foliacion de Documentos

Descripcion de Archivos

Eliminacion de Documentos

Servicios Archivisticos

CALARS

Tampoco cuenta con Instrumentos de Gestion Archivistica:

Inventario General de Documentos que custodia el Archivo Central del MTC.
Cuadro de Clasificacion del Fondo (CCF).

Programa de Control de Documentos Archivisticos (PCDA).

Guias, indices y Catalogos para el Fondo Documental del ex Ministerio de
Fomento y Obras Publicas

% %% %

Si bien este ano se incremento el numero de personal, los cuales proceden de la ex
Direccion de Equipo Mecanico, para las labores en el Archivo Central, se les esta
induciendo de manera progresiva sobre las tareas y procedimientos de los Procesos
Técnicos Archivisticos que se ejecutan a diario en el Archivo Central.

. Respecto a la Digitalizacion de Documentos, si bien se inicio la digitalizacién de las

series documentales de Convenios y los Dispositivos Legales, en su mayorfa no se
tomaron en cuenta los procedimientos emitidos por el Archivo General de la Nacion
y el Instituto Nacional de Calidad - INACAL; asimismo, este procedimiento es
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realizado para el proceso de Servicio Archivistico, el cual es ejecutado unicamente
por una persona, con restricciones en el manejo del sistema informatico del
LASERFICHE.

6. El Archivo Central cuenta con pocos equipos de conservacion y seguridad, los cuales
solo se encuentran ubicados en el Repositorio N° 01 (sede central del MTC); asi
también no tienen un cronograma de mantenimiento de estos equipos. Finalmente,
dentro del repositorio se encuentra el archivo de planoteca, perteneciente a la
Direccion de Disponibilidad de Predios.

VIIl. PRESUPUESTO ASIGNADO

El Archivo Central del Ministerio de Transportes y Comunicaciones, en cumplimiento
de sus funciones, es parte del presupuesto de la Oficina de Atencion al Ciudadano y
Gestion Documental (OACGD), por ello, todas las necesidades relacionadas a
infraestructura, materiales, equipamiento y personal, entre otros, son atendidas con
cargo al presupuesto asignado a la citada Oficina.

UNIDAD ORGANICA PRESUPUESTO ASIGNADO

OFICINA DE ATENCION

AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTAL $/2 967 000.00

IX. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS
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UNIDAD DE i gaie TOTAL
RIORIDAD ACTIVIDADE R
PRIOR ADES MEDIDA ANUAL DURACION ESPONSABLE
ENE | FEB | MAR| ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SET OCT | NOV | DIC
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
Evaluacion del Plan Anual de Trabajo )
1 Archivistico del MTC 2019. Informe 1 1 Enero Archivo Central
Formulacion del Plan Anual de Trabajo . )
1 Archivistico del MTC 2021. Plan 1 1 Diciembre | Archivo Central
Formulacion del Plan de Implementacion de )
1 Mejoras en Archivos (PIMA). Plan 1 1 Marzo Archivo Central
1 Identificacion de las Series Documentales Informe 1 1 2 M‘ayo y Archivo Central
Diciembre
Elaboracion y/o actualizacion de il
2 documentos normativos en materia de Informe 1 1 2 u. oY Archivo Central
=z o Noviembre
gestion archivistica.
3 . Marzo, Junio,
Asistencia Técnica a los responsables de los - ! )
2 Archivos de Gestion del MTC. Informe 1 1 1 1 4 Sgtlgmbre, Archivo Central
Diciembre
Supervision y Asesoramiento de las Wharze, TS
2 actividades archivisticas en los Archivos de Informe 1 1 1 3 . ' | Archivo Central
e Setiembre
Gestion del MTC.
Capacitacion a los colaboradores que
2 conforman el Sistema Institucional de Capacitacion 1 1 Agosto Archivo Central
Archivos del MTC.
ORGANIZACION DE DOCUMENTOS
1 Organizacion de Documentos que custodia |\ o jineal | 25 | 25 | 25 | 25 | 25 | 25 | 25 | 25 | 25 | 25 | 25 | 25 | 300 Enero - | A hivo Central
y conserva el Archivo Central del MTC. Diciembre
o Cluda
AR
p )
5 Koot £ 30
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UNIDAD DE o TOTAL
PRIORIDAD ACTIVIDADES
RIORID. MEDIDA ANUAL DURACION | RESPONSABLE
ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SET | OCT NOV | DIC
DESCRIPCION DOCUMENTAL
Implementacion  del  Programa  de

1 Descripcién  Archivistica de la Entidad | Documento 1 1 Octubre Archivo Central
Publica (PDEP).

1 Elaboracion de inventarios de documentos | po o | 430 | 130 | 130 | 130 | 130 | 130 | 130 | 130 | 130 | 130 | 130 | 130 | 1560 Enero - | \rchivo Central
para conservacion y eliminacion. Diciembre
CONSERVACION DE DOCUMENTOS
Implementar acciones de preservacion del
acervo documental del Archivo Central del -

1 MTC: Retiro de clips, grapas, u otro| Metro lineal 8.5 8.5 8.5 8.5 8.5 8.5 8.5 8.5 8.5 8.5 8.5 8.5 102 Dici rob— Archivo Central
material nocivo para el documento y MEEIREES
cambio de unidades de conservacion.

Digitalizacion de documentos que se Ene
2 administran y custodian en el Archivo| Imagenes 16500 | 16500 | 16500 | 16500 | 16500 | 16500 | 16500 | 16500 | 16500 | 16500 | 16500 | 16500 | 198000 oY tiepe Archivo Central
Diciembre
Central del MTC.
ELIMINACION DE DOCUMENTOS
Presentacion del expediente de los Abril
1 documentos propuestos para eliminacion |  Expediente 1 1 2 or y Archivo Central
o Setiembre
ante el Comité Evaluador de Documentos.
Elaboracion del Cronograma Anual de

1 Eliminacion de Documentos del Archivo| Documento 1 1 Noviembre | Archivo Central

Central del MTC, periodo 2020.
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UNIDAD DE MEFA2020 TOTAL
E
PRIORIDAD ACTIVIDADES MEDIDA ANUAL DURACION | RESPONSABLE
ENE | FEB | MAR| ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SET | OCT | NOV DIC
TRANSFERENCIA DOCUMENTAL
Elaboracion del Cronograma Anual de
1 Transferencia de Documentos al Archivo| Documento 1 1 Febrero Archivo Central
Central del MTC.
Transferencia de la documentacion de los Urilades M
1 Archivos de Gestion al Archivo Central del as 4 4 4 4 4 4 4 4 4 36 arZ0 = | Archivo Central
MTC Organicas Noviembre
1 Verificacion ~ de la  Documentacion | vy jineal | 120 | 120 | 120 | 120 | 120 | 120 | 120 | 120 | 120 | 120 | 120 | 120 | 1440 Enero- | A chivo Central
transferida. Diciembre
SERVICIO ARCHIVISTICO
Atencion de documentos atendidos por el | Documentos Enero - )
| Atchive Central dal MTC, atendidos 800 800 | 800 800 800 | 800 800 800 | 800 800 800 | 800 9600 Diciembre Archivo Central
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DIRECCION DE
CIRCULACION Y LICENCIAS DE CONDUCIR - LIMA | 2008 - 2010 100 ABR - SET
SEGURIDAD VIAL
DIRECCION SUPERIOR CORRESPONDENCIA 1969 - 1982 25 ENE - ABR
CORRESPONDENCIA - NOTAS DE 1857 - 3003 .
SECRETARIA GENERAL ENVIO ENE - ABR
CORRESPONDENCIA 1986 - 1995 6
CARGO DE DISTRIBUCION
DOCUMENTAL 18972 <2074 35
OFICINA DE ATENCION SOLICITUDES DE ACCESO A S8 S 58
AL CIUDADANO Y INFORMACION PUBLICA ENE - ABR
GESTION
DOCUMENTARIA CONFORMIDAD DE SERVICIO 2006 - 2012 2.39
GUIAS DE ADMISION 1994 - 2005 2.03
CORRESPONDENCIA 1969 - 2012 52.58
DIRECCION GENERAL DE
TRANSPORTE TERRESTRE CORRESPONDENCIA 2004 - 2007 40 ABR - SET
VICE MINISTERIO DE
TRANSPORTES CORRESPONDENCIA 1980 - 1995 15 ABR - SET
OFICINA DE FINANZAS CARTAS DE PODER 1994 - 2004 6 ENE - ABR
DIRECCION DE SERVICIOS
DE CORRESPONDENCIA 1994 - 2003 30 ABR - SET
TRANSPORTE TERRESTRE
COMITE DE
ASESORAMIENTO CORRESPONDENCIA 1970 - 1980 10 ABR - SET
MINISTERIAL (CAM)
360
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