1)

2)

3)

OF[CI}_\IA DE ARCHIVO REG}NAL

EREL T

ARCHIVO REGIONAL SAN MARTIN
PLAN ANUAL DE TRABAJO 2023 :

ALCANCE.

El presente Instrumento Publico, tiene alcance a nivel de la Region San Martin,
durante el afio 2023 y es de cardcter obligatorio el cumplimiento de todas las
normas archivisticas, por las Instituciones Publicas que conforman el Sistema
Nacional de Archivos, Decreto Supremo N2 004-2019-JUS- que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley 27444; Ley del Procedimiento Administrativo General, los
archivos de las Entidades Publicas estan conformados por los Archivos Centrales,
Perifericos y de Gestion.

El Archivo Regional tiene por finalidad la defensa, conservacién, incremento y
servicio del Patrimonio Documental de la Nacidn existente en la Regidn. El Archivo
General de la Nacién", es el Organo Rector y Central del Sistema Nacional de
Archivos de cardcter multisectorial; goza de autonomia técnica y administrativa vy
depende del Ministerio de Cultura.

OBIJETIVOS GENERALES.

- Mejorar la gestion institucional y Fortalecer la modernizacion de la gestion
publica del Gobierno Regional San Martin.

- Brindar acceso a los archivos publicos que custodiamos y conservamos dentro
de nuestro acervo documentario, con calidad y calidez.

- Fortalecimiento de capacidades.

- Brindar un servicio eficiente a los administrados.

- Custodiar el Patrimonio Documental del Archivo Regional San Martin, aplicando
principios, normas, técnicas y métodos de archivos.

- Realizar la digitalizacion de documentos archivisticos.

OBIJETIVOS ESPECIFICOS.

- Eliminar tramites burocraticos o actos que constituyan barreras burocraticas

- Uniformizar los procedimientos Técnicos Archivisticos del Archivo Regional y de
las instituciones de la Regidén San Martin.

- Asesorar y supervisar la organizacion y funcionamiento de los archivos
administrativos de las reparticiones y dependencias publicas del Departamento
de San Martin.

- Adecuar, cumplir y hacer cumplir las normas y politicas que emite el érgano
rector del Sistema Nacional de Archivos en el dmbito de su jurisdiccion.

- Garantizar la integridad y la conservacién del patrimonio documental del Archivo
Regional San Martin.

- Autorizar la eliminacién de documentos declarados innecesarios pertenecientes
a las entidades conformantes del Sistema, previa opinién favorable de la
Comision Técnica de Archivos y con conocimiento de la Comisiéon Técnica
Nacional de Archivos.
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- Formular y proponer el Plan Operativo, el proyecto de presupuesto y el cuadro
de necesidades del Archivo Regional, asi como monitorear y evaluar su ejecucion
y resultados.

- Recopilar informacion de documentos histoéricos a nivel regional

4) IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD.

a) Sector Gubernamental. p
Ministerio de Cultura

b) Nombre Oficial de la entidad.
Archivo Regional San Martin.

c) Nombre de la maxima autoridad de la entidad.
Gobernador Regional. Walter Grundel Jiménez.

d) Direccion de la entidad.
Calle, Juan Pablo Gongora s/n

e) Teléfono.
No tiene

f) Correo institucional.
archivoregional@regionsanmartin.gob.pe

5) POLITICA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS.

- Fortalecer y mejorar el proceso de modernizacion de la gestion publica y
Archivistica a nivel Regional.

- Promover y fortalecer el trabajo en equipo para el desarrollo de la Regién San
Martin.

- Promover Politicas para una adecuada implementacion de oficinas
administrativas para el funcionamiento de archivos institucionales.

- Administrar los recursos de la institucion de manera eficiente.

- Brindar un adecuado servicio a los administrados.

6) REALIDAD ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD
6.1. ORGANIZACION

El Archivo Regional San Martin como unidad orgéanica depende de la Gerencia
General del Gobierno Regional San Martin, técnica y normativamente del
Archivo General de la Nacion; dispone actualmente de dos ambientes donde
funciona la parte administrativay fondo documental.

6.2. NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA.

» Constitucion Politica del Peru, articulo 21.

» Ley 27444; Ley del procedimiento administrativo general. Decreto Supremo
N2 004-2019-JUS

» Ley N2 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién

» Decreto Supremo N2 011-2006-ED, Reglamento de la Ley N2 28296, Ley
General del Patrimonio Cultural de la Nacion.

» Ley N2 25323, Ley del Sistema Nacional de Archivos.
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» Decreto Supremo N2 008-92-JUS, Que aprueba el Reglamento de la Ley N°
25323.
LEY N2 19414. Ley de defensa, conservacién e incremento del patrimonio

Y

documental.

Directiva N°® 001-2018-AGN/DAI “Norma para la eliminaciéon de documentos

de archivo del sector publico”, (1) Resolucion Jefatural N° 242-2018-AGN/J.

(2) Resolucion Jefatural N° 029-2019-AGN-J (modificatoria). (3) Resolucion

Jefatural N° 121-2022-AGN/JEF (modificatoria).

» Directiva N2 001-2019-AGN/DDPA “Normas para la Elaboracién del Plan
Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas.

Y

» Directiva N2 01-2019-AGN/DC. "Norma para la conservacion de documentos
archivisticos en la entidad publica"
» Directiva N2 002-2019-AGN/DDPA. “Normas para la Transferencia de

Documentos Archivisticos de las entidades Publicas”
» Directiva N2 003-2019-AGN/DDPA. Guia técnica archivistica para Gobiernos
regionales y locales.
» Directiva N2 006-2019-AGN/DDPA “Lineamientos para la Foliacién de
Documentos Archivisticos de las entidades Publicas.
Directiva N2 007-2019-AGN/J. para la supervision en archivos de las
entidades publicas. Resolucidn Jefatural N2 027-2019-AGN/J, Resolucion
Jefatural N° 068-2021-AGN/JEF (modificatoria).
Directiva N2 012/2019-AGN-DDPA “Norma para la valoracion Documental en
la entidad Publica”.

Gobierno Regional San Martin

Ley Organica de Gobiernos Regionales Leyes N° 27867.

Reglamento de Organizaciones y Funciones — ROF, Aprobado por Ordenanza
Regional N2 019-2022-GRSM/CR.

Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA, Aprobado con

Ordenanza Regional N2 01-2021-GRSM/CR de! Gobierno Regional San
Martin.

» Directiva N2 002-2020-GRSM/GRPyP/SGDI. "procedimientos para el destino
final y/o venta directa de los documentos declarados incensaos por la

Y ¥V

Y

comisién técnica regional de archivos del gobierno regional san Martin'

6.3. PERSONAL.

El personal que labora en el Archivo Regional del Gobierno Regional San Martin
se describe de la siguiente manera:
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iTE NOMBRE Y CONDICION CARGO PROFESION | CAPACITA-
M APELLIDOS LABORAL [ ARCHIVOS
Maria Julia Contrato Jefe (a) Archivo
Ramirez Herrera | Administrativ | Regional
01 o de Servicios Abogacs Si
Antonio Vela Asistente Secundaria
Reategui Completa
02 D.L N2 276 Administrativo Si
Mercedes de Asistente Técnica en
03 |Jesus Callantes | D.LN2276 Administrativo Secretariado Si
Rengifo Ejecutivo
04 |Edwin Tineo Proveedor de | Servicio -Administracién
Tineo servicio Especializados en -Derecho —est. Si
gestidn de procesos
administrativos
Karoli Guerra Proveedor de | Servicio de Técnica en
05 | Pinche servicio Secretaria Secretariado Si
Ejecutivo
Maribel Proveedor de |Servicio de Asistencia | Técnica en
06 | Montilla servicio Técnica Administracion Si
Shufa Administrativa de empresas.
Proveedor de |Servicio de soporte | Técnico en
Silverio Silva servicio Técnico de sistemas | Computacion e Si
Ciesa Informaticos Informatica
Laura Liliana Proveedor de | Servicio de Asistencia | Técnica en Si
Perea Merino servicio Técnica Contabilidad
Administrativa
Servicio de Asistencia | Egresado en
09 | Flavio Junior Proveedor de | Técnica Computacion e Si
Cabrera Alegria | servicio Administrativa Informatica
Servicio de auxiliar Egresada en
Miluska Vela Proveedor de |técnico en gestidon
10 | Tello servicio documentaria Contapllidad No
11 | Mercedes Rojas | Proveedor de | Servicio de auxiliar Egresada en
Guerra servicio técnico en gestién | Produccion No
documentaria agropecuana
6.4. LOCAL.

En la actualidad contamos con una infraestructura de 8.30 mts, de ancho por

35.00 mts, de largo, que consta de paredes de material noble, techo de

calaminas y cielo raso de driwall

LOCAL ARCHIVO REGIONAL SAN MARTIN
ARCHIVOS NUMERO DE METROS MATERIAL DE DIRECCION
AMBIENTES |CUADRADOS CONSTRUCCION
Gestion 1
civil E Calle, Juan Pablo
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Notarial Gongora s/n.
Historico 1
Judicial . ;
6.5. EQUIPAMIENTO.
Los equipos con que contamos son: /
MUEBLE O EQUIPO CANT. MATERIAL ESTADO OBSERVACIONES
Computadoras equipadas 10 Regular
Laptop HP 01 Bueno
Fotocopiadora 01 Regular mantenimiento
Marca SHARP
Impresora a color 01 Regular Cambiar Cabezal
Scanner - Canon 01 Regular
Scanner ScanSnap SV 600 01 Bueno
Proyector multimedia 01 Bueno
Acumulador de energia ups 10 Bueno
Equipo DVD 01 Bueno
Equipo de sonido Peavey 01 Bueno
ventiladoras 05 Regular
Dispensador de agua eléctrico | 01 Bueno
Escritorios i 7 Bueno
Mesas 02 Bueno
Sillas 26 Madera Bueno
Sillas Giratoria 08 Metal Bueno
Armario de madera 01 Madera Bueno
Estante de madera 15 Regular
Pizarra acrilica 01 Bueno
Motocicletas 02 Bueno

6.6. FONDO O ACERVO DOCUMENTAL.

La Direccion del Archivo Regional, en cumplimiento al Decreto Ley N° 19414,
"Ley de Defensa, Conservacién e Incremento del Patrimonio Documental",
custodia los siguientes documentos.

PARTIDAS DE NACIMIENTO.
En partidas de nacimiento tenemos 3028 libros custodiados en nuestro acervo
documentario.

PARTIDAS DE MATRIMONIO.
En partidas de matrimonio tenemos 2060 libros custodiados en nuestro acervo
documentario.
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PARTIDAS DE DEFUNCION.

En partidas de defuncién tenemos 20332 libros custodiados en nuestro acervo
documentario.

DOCUMENTOS HISTORICOS:
Contamos con 142 cajas archiveras y 34 folders, conteniendo documentos de
caracter historico desde 1820 hasta el 1977.

DOCUMENTOS JUDICIALES:

Contamos con 64 libros de actas de sesiones, 135 cajas archiveras con
documentos y 18 folders; desde 1870 hasta el 2003; asi mismo contamos con
376 actas de registros judiciales.

DOCUMENTOS NOTARIALES:
Contamos con documentos de 14 ex Notarios, desde el 1858 hasta el 2019,
siendo un total de 2240 tomos, segun detalle:

Ne Ex Notarios Tomos Afos

01 | lgnacio Rojas 16 1858 - 1912
02 | Abel Atalaya 15 1901-1933
03 | Julio Abel Pérez 15 1937 - 1950
04 | Miguel Fernandez 02 1955 - 1956
05 | Mario Roldan 02 | 1956 - 1957
06 | Hugo Vasquez Ramirez 28 1996 - 2001
07 | Froilan Ortiz 157 1963 - 2005
08 | Wenceslao Vasqusez 364 1957 - 2007
09 | Nelson Rodriguez 372 1959 - 2011
10 | Ramdn V. Vadsquez Sifuentes 367 1984 - 2014
11 | Cesar Edwin Diaz Duarez 90 2013 - 2015
12 | David Alfredo Neira 74 1977 - 2015

Salomon
13 | Frank Karlos Reyna Guevara 737 2005 - 2019
Total | 2240

PROCEDIMIENTOS TECNICOS ARCHIVISTICOS.

Organizacion de Documentos.

Es un procedimiento técnico archivistico en el cual clasificamos, ordenamos y
signamos toda la documentacion archivistica que va ingresando, y por ende,
forman parte de nuestro acervo documentario que se tiene que custodiar vy
conservar en buen estado.

Descripcidn de Documentos.

Es un Procedimiento técnico archivistico que nos permite la localizacion de los
documentos que conservamos dentro de nuestro acervo documental para lo
cual utilizamos como herramienta el sistema SISARCH, las Guias, Inventarios,
Catalogos e indices.
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Seleccién de Documentos.

Es un procedimiento técnico archivistico, el mismo que consiste en identificar,
analizar y evaluar las series documentales a fin de determinar su periodo de
retencion.

Conservacion Documental.

Este procedimiento técnico archivistico nos permite conservar en buen estado
los documentos que custodiamos dentro del acervo documentario, los mismos
que estan a disposicion de las personas juridicas y naturales a través de
nuestros servicios.

Servicios Archivisticos.

Es el ultimo procedimiento técnico archivistico, el cual permite el cumplimiento
del principio de acceso a la informacién Publica, que las personas naturales y
juridicas tengan acceso a la documentacion archivistica que custodiamos vy
conservamos en nuestro Archivo Regional.

6.7. ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS:

Aprobar el Plan Regional de Archivos.

Realizar el curso y/o talleres, regionales en materia archivistica

Realizar cursos de capacitacion en las Provincias de la Regién San Martin
Efectuar los servicios de restauracién y encuadernado de los documentos en
custodia.

Planificar, dirigir, conducir y evaluar las actividades archivisticas de su
jurisdiccion; sistematizar y uniformizar la producciéon y administracion de
documentos publicos dentro del dambito regional en concordancia con las
normas vigentes.

Autorizar el traslado total o parcial de los documentos de los archivos
subregionales, con la opinién de la Comision Técnica Regional de Archivos.
Acopiar el traslado total de los documentos notariales del Colegio de Notarios
de San Martin.

Mantener organizado los documentos en el nivel de archivo que
corresponde, de acuerdo a las necesidades de la institucién.

Viabilizar y aprobar con acto resolutivo la eliminacién de documentos de valor
temporal de los diferentes niveles de archivos, de acuerdo a las normas
establecidas.

Asesorar y supervisar la organizacion y funcionamiento de los archivos
administrativos de manera inopinada.

Campafas de sensibilizacion con las instituciones a fin de recaudar
documentos histdricos de su comunidad.

Proteccion y conservacion del local y el fondo documental.

Otras, en el marco de sus competencias.
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7) PROBLEMATICA ARCHIViSTICA DE LA ENTIDAD:
- Infraestructura pequefia

OFICINA DE ARCHIVO REGIONAL

- La necesidad de un servidor propio para el almacenamiento de la documentacion

existente en muestro acervo documentario.
Escaso Presupuesto
Insuficiencia en equipamiento

8) PRESUPUESTO ASIGNADO:

Presupuesto asignacon medisnte Memorando N2 02-2023-GRSM/GRPyP, de fecha

05 enero de 2023, segun detalle

GASTO CORRIENTE
DESCRIPCION IMPORTE
Papeleria en general 4,969,00
Aseo Limpieza 1,136,00
Pasajes Terrestres 2,064,00
Viaticos 1,031,00
Servicios Diversos 10,000,00
Total 19,200.00

go a locadores.

?&fﬁg\é ocacion de servicios 35,817.00
= Total 35,817.00

9) CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS Y COMPLEMENTARIAS:
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ARCHIVO REGIONAL SAN MARTIN

PROGRAMACION DE ACTIVIDADES

PERIODO 2023

CRONOGRAMA
- S N D
F A|E|lOo|o] !
° E E M A M J J G T C v C
M ACTIVIDAD N B A B A U u o | T 1 |
iE E R R R v N L s E U E E TOTAL
R E Z | o | | T M B M M
(0] R 8] L 0 0} o B R B B
(0] R E R R
E E E
1 Conformacion del Comision Técnica Regional de Archivos. X 1
2 |Conservacion de Documentos X X X X X X X X X X X X 12
3 Descripsion de documentos X X X X X X X X X X X X 12
4 |Elaboracion del PCDA X X 2
5  |Organizacién de Documentos X X X X X X X X X X X X 12
6 |Servicios Archivisticos X X X X X X X X X X X X 12
7 |Eliminacion de Documentos X X X X X X X X X X 10
8 |Elaboracion de Documentos de Gestion Archivistica X X X X X X X X X X X X 12
9  |pigitalizacion de Documentos X X X X X X X X X X X X 12
10 |Gestion de Infraestructura,inmobiliario y equipos X X 2
11 |[Asessoramiento Tecnico y atencion a consultas X X X X X % X X X X 10
12 |Limpieza del Area de Archivo X X X X X X X X X X X X 12
13 ”pmmmo-.mﬂ y Supervisar _.m correcta m._u__nmn._o: de las normas archivisticas emitidas por el Archivo General de " 5 X ” x % % . i % & 2 10
a Nacion para las entidades publicas:
14 |Capacitacion Archivistica a entidades publicas del Sistema Nacional de Archivos X X X X % X X X X X 10
15 Adquisicion de equipos y moviliario para el Archivo Regional San Martin X X 2
Elaboracion de Consolidado de Actividades programadas y ejecutadas de las instituciones publicas
16 adscritas en la region X X 2




