N° 2[[ -2023-CENARES-MINSA

Resolucion Directoral

Lima, 20 ABR. 2023
VISTOS:

El expediente N° DA000020230000919, que contiene el Memorandum N°
D003758-2023-DA-CENARES/MINSA de la Direccion de Adquisiciones, el Informe N°
D000026-2023-OPPM-CENARES/MINSA de la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y
Modernizaciéon, el Informe N° D000159-2023-OAL-CENARES/MINSA de la Oficina de
Asesoria Legal, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Supremo N° 008-2017-SA, se aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Ministerio de Salud, disponiéndose en su articulo N° 121
que “El Centro Nacional de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud es el
organo desconcentrado del Ministerio de Salud, dependiente del Viceministerio de
Prestaciones y Aseguramiento en Salud, competente en materia de homologacion,
programacion de necesidades, programacion y desarrollo del abastecimiento,
almacenamiento y distribucion de los recursos estratégicos en Salud”,

Que, el Decreto de Urgencia N° 007-2019, declara a los medicamentos,
productos biologicos y dispositivos medicos como parte esencial del derecho a la salud
y dispone medidas para garantizar su disponibilidad, el cual tiene como finalidad
modernizar, optimizar y garantizar los procesos necesarios para el abastecimiento de
los recursos estratégicos en salud, permitiendo que los mismos estén disponibles y
sean asequibles a la poblacion.

Que, mediante Decreto Supremo N° 026-2019-SA se aprueba el Reglamento
del Decreto de Urgencia N° 007-2019, el cual en sus numerales 6.1, 6.2 y 6.3 del
2\ articulo 6°, sefiala que el “Ministerio de Salud, a través del Centro Nacional de
.| Abastecimiento de Recurso Estratégico en Salud (CENARES), conduce la cadena de
| abastecimiento publico que permite garantizar el abastecimiento y trazabilidad de los
7/ Recursos Estratégicos en Salud (RES) del Sector Salud, en el marco del Sistema
Nacional de Abastecimiento. Asimismo, dispone que el CENARES implementa
mecanismos efectivos para ejercer la funcion de Operador Logistico para el
. \abastecimiento publico de RES y que el CENARES, efectlua el seguimiento, monitoreo y
/| levaluacion de la calidad del abastecimiento publico de RES”;

R B Que, de conformidad, a la Resoluciéon Ministerial N° 907-2021/MINSA,
/ publicada en el Diario Oficial El Peruano el 24 de julio de 2021, el Ministerio de Salud
aprobo el Manual de Operaciones — MOP del Centro Nacional de Abastecimiento de




Recursos Estratégicos en Salud — CENARES, como el érgano desconcentrado del
Ministerio de Salud, con autonomia administrativa, encargado de conducir la cadena de
abastecimiento publico de los Recursos Estratégicos en Salud, para garantizar su
disponibilidad en todo el pais;

Que, el precitado Manual de Operaciones establece que, la Direccion de
Adquisiciones es |la encargada de gestionar y efectuar los procesos de adquisiciones de
los Recursos Estratégicos en Salud, asi como bienes y servicios relacionados a la
gestion del abastecimiento; encontrandose entre sus funciones, “Proponer normas
internas, instrumentos de gestion y procedimientos para la mejora y cumplimiento de
sus actividades”, y que la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion es la
Oficina de asesoria, encargada de conducir y coordinar los procesos operativos de los
sistemas de administrativos de Planeamiento Estratégico, Presupuesto Publico y
Modernizacion de la Gestion Publica; asi como del seguimiento y evaluacion de la
gestion del CENARES, sefalando en el literal |) del articulo 15 entre las funciones de la
citada Oficina el “Proponer las acciones de mejora continua de los procesos, normas
internas e instrumentos de gestion, en el marco de la normatividad vigente”;

Que, el literal c) del articulo 8 establece entre las funciones de la Direccion
General el “Aprobar, modificar y/o derogar, en el ambito de su competencia, los
documentos internos (normativos y/o de gestion) que resulten necesarios para el
funcionamiento y operacion del CENARES”;

Que, de conformidad al Texto Unico de la Ordenado de la Ley N° 30225 - Ley
de Contrataciones del Estado aprobado con el Decreto Supremo N° 082-2019-EF, cuya
finalidad establecer normas orientadas a maximizar el valor de los recursos publicos que
se invierten y a promover la actuacion bajo el enfoque de gestion por resultados en las
contrataciones de bienes, servicios y obras, de tal manera que éstas se efectien en
forma oportuna y bajo las mejores condiciones de precio y calidad, permitan el
cumplimiento de los fines publicos y tengan una repercusion positiva en las condiciones
de vida de los ciudadanos.

Que, a su vez, el literal a) del articulo 5° del Texto Unico de la Ordenado de la
Ley N° 30225, dispone que las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a
ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la transaccion, se
encuentran excluidas de la aplicacion de la Ley de Contrataciones y sujetas a
supervision del Organismo Supervisor de las Contrataciones del estado (OSCE);

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 826-2021/MINSA de fecha 05 de julio
de 2021, se aprueba las “Normas para la Elaboraciéon de Documentos Normativos del
Ministerio de Salud”, teniendo como ambito de aplicacion de observancia obligatoria,
entre otros, a ios Organos Desconcentrados del Ministerio de Salud como es el caso del
Centro Nacional de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud — CENARES;

Que, asimismo, mediante Resolucién Directoral N° 859-2021-CENARES-
MINSA de fecha 03 de setiembre de 2021, se aprueba la “Directiva Administrativa para
elaboracion de Documentos Normativos de aplicacién interna para el Centro Nacional
de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud — CENARES”;

Que, en tal sentido, mediante la Resolucion Directoral N° 632-2022-CENARES-
MINSA de fecha 27 de julio de 2022, se aprobd la Directiva Administrativa N° 006-
OENARES/DA 2022, “Directiva Administrativa para la Contratacion de Bienes y
Serwc;os que se encuentran excluidas del ambito de la aplicacion de la Ley de
~ Contrataciones del Estado y su Reglamento, en el Centro Nacional de Abastecimiento
de Recursos Estrategicos en Salud — CENARES”,
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Resolucion Directoral

Que, al respecto, la Direccion de Adquisiciones mediante Memorandum
N°D003758-2023-DA-CENARES/MINSA de fecha 30 de marzo de 2023, remite a la
Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion el anteproyecto de “Directiva
administrativa para la contratacion de bienes y servicios que se encuentran excluidas
del ambito de la aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, en
el Centro Nacional de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud — CENARES”,
precisando que el anteproyecto ha sido formulado por la referida Direccion con los
aportes brindados por la Direccién de Programaciéon, Direccion de Almacén vy
Distribucion, Direccion Técnica, Oficina de Administracion y la Oficina de Tecnologias
de la Informacion e Innovacion y que actualizaria la Directiva aprobada mediante
Resolucion Directoral N° 632-2022-CENARES-MINSA;

Que, la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion a través del
Informe N° D000026-2023-OPPM-CENARES/MINSA sefiala que de la revision al
proyecto de Directiva, se desprende que cumple con la estructura dispuesta en el
numeral 6.1 de las “Normas para la Elaboracién de Documentos Normativos del
Ministerio de Salud” y el numeral 6.4 de la “Directiva Administrativa para elaboracién de
Documentos Normativos de aplicacién interna para el Centro Nacional de
Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud — CENARES", razén por la cual,
emite opinion favorable al proyecto de “Directiva Administrativa para la Contratacién de
Bienes y Servicios que se encuentran excluidas del ambito de la Aplicacién de la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, en el Centro Nacional de Abastecimiento
de Recursos Estratégicos en Salud — CENARES”, presentado por la Direccion de
Adgquisiciones, considerando que el contenido incorpora los aportes brindados por las
unidades de organizacion del CENARES involucrados en el proceso, precisando la
necesidad de dejar sin efecto la Resolucion Directoral N° 632-2022-CENARES-MINSA;

) Que, se aprecia que, el proyecto de “Directiva administrativa para la
' _f‘_'?-xf contratacion de bienes y servicios que se encuentran excluidas del ambito de la
‘ _\ \ aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, en el Centro
z -|- /Nacional de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud — CENARES”, cumple
/- 1o sefalado en el literal | del sub numeral 6.2.2. del numeral VI. de las “Normas para la
7 elaboraciéon de documentos normativos del Ministerio de Salud’, toda vez que, se
advierte una actualizacion sustancial y evidente diferente al anterior, por lo tanto, resulta
viable dejar sin efecto la Resolucion Directoral N° 632-2022-CENARES-MINSA;




Que, la Oficina de Asesoria Legal mediante el Informe N° D000159-2023-OAL-
CENARES-MINSA, considera pertinente emitir el acto resolutivo para aprobar el
proyecto de “Directiva administrativa para la contratacion de bienes y servicios que se
encuentran excluidas del ambito de la aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado
y su Reglamento, en el Centro Nacional de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en
Salud — CENARES" senalando que, se encuentra de conformidad al marco normativo
legal vigente;

Con los vistos de la Direccion de Adquisiciones, Oficina de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacion, y la Oficina de Asesoria Legal.

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 082-20219-EF que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley 30225 — Ley de Contrataciones del Estado,
y su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF y
modificatorias, Resolucion Ministerial N° 907-2021/MINSA, Resolucion Directoral N°
859-2021-CENARES-MINSA, Resolucion Ministerial N° 826-2021/MINSA y la
Resolucion Ministerial N° 012-2023-MINSA por la cual se designo a la Directora General
del CENARES;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- DEJAR SIN EFECTO la Resolucion Directoral N° 632-2022-
CENARES-MINSA de fecha 27 de julio de 2022, que aprobo la Directiva Administrativa
N° 006-CENARES/DA-2022, “Directiva Administrativa para la Contratacion de Bienes y
Servicios que se encuentran excluidas del ambito de la aplicacion de la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, en el Centro Nacional de Abastecimiento
de Recursos Estratégicos en Salud — CENARES”".

ARTICULO 2°.- APROBAR, Directiva Administrativa N° 001-CENARES/DA-
2023, “Directiva Administrativa para la contratacion de bienes y servicios que se
encuentran excluidas del ambito de la aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado
y su Reglamento, en el Centro Nacional de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en
Salud — CENARES", que como Anexo forma parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO 3°.- ENCARGAR a la Direccion de Adquisiciones las acciones que
resulten pertinentes, con la finalidad de dar cumplimiento a lo dispuesto en la presente
Resolucién Directoral.

ARTICULO 4°.- ENCARGAR al Responsable del Portal de Transparencia del
CENARES, la publicacion de la presente Resolucién en el Portal de la Institucion.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE

MlNlSTERIO DE SALUD
p-HaCH maleclmoonlodeﬂmrws

(/(,
ANA CARMELA VASQUEZ QU S
Directora al




[ B PERU | Ministerio  de Prestaci
( de Salud ‘ASEgUrAMIEnto

“Decenio de la igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afo de la unidad, la paz y el desarrollo”

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 001 -CENARES/DA-2023

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
QUE SE ENCUENTRAN EXCLUIDAS DEL AMBITO DE LA APLICACION DE LA LEY DE
CONTRATACIONES DEL ESTADO Y SU REGLAMENTO, EN EL CENTRO NACIONAL DE

ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD - CENARES

FINALIDAD

Garantizar que los procedimientos para contrataciones de bienes, servicios y/o
consultorias que requieran el Centro Nacional de Abastecimiento de Recursos
Estratégicos en Salud — CENARES y/o las IPRESS del MINSA, que por su cuantia se
encuentran excluidas del ambito de aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado
y su Reglamento, se realicen y atiendan de manera oportuna, bajo las mejores
condiciones de calidad, precio y plazos, salvaguardando el cumplimiento de la finalidad
publica de la contratacion y el uso de los recursos publicos en atencién al Principio de
Eficacia y Eficiencia.

OBJETIVO

Establecer disposiciones internas y procedimientos internos para la contratacion de
bienes y servicios y/o consultorias, que requieren los 6rganos o unidades organicas del
Centro Nacional de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud — CENARES;
y que, por su cuantia, se encuentran excluidas del ambito de aplicacion de la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, pero sujetas a la supervision del OSCE,
en las mejores condiciones de oportunidad, calidad, precio y plazo.

AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones contenidas en el presente documento normativo, se aplican y son de
obligatorio cumplimiento para todas las unidades de organizacion del Centro Nacional
de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud - CENARES.

BASE LEGAL

Las contrataciones se realizaran con la siguiente base legal y sus respectivas
modificatorias.

41 Ley Anual del Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal respectivo.

42 Ley N° 27815 Ley del Cadigo de Etica de la Funcion Publica y modificatorias, y
Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 033.2005-PCM.

43 Decreto de Urgencia N° 016-2022, que garantiza la continuidad y culminacion de
los procesos de adquisiciones de bienes realizados bajo la modalidad de Nucleo
Ejecutor de Compras (NEC), modifica el DU N° 012-2022, amplia la vigencia del
DU N° 050-20211 y dicta medida en materia de contratacion publica.

4.4 Decreto Legislativo N° 1246, Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas
de simplificacién administrativa.

4.5 Decreto Legislativo N° 1412, que aprueba la Ley de Gobierno Digital.

46 Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad y sus modificatorias.

47 Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento y sus modificatorias.

48 Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

49 Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria.




DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N"w* -CENARES/DA-2023
DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS QUE SE
ENCUENTRAN EXCLUIDAS DEL AMBITO DE LA APLICACION DE LA LEY DE CONTRATACIONES
DEL ESTADO Y SU REGLAMENTO, EN EL CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE
RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES

410 Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley 27806,
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y sus modificatorias.

4.11 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

4.12 Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, en adelante la Ley.

413 Decreto Supremo N® 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias, en adelante el
Reglamento.

414 Resolucion Ministerial N° 907-2021/MINSA, que aprueba el Manual de
Operaciones del Centro Nacional de Abastecimiento de Recursos Estratégicos
en Salud — MOP del CENARES.

4.15 Resolucién Directoral N® 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva N° 001-
2007- EF/77.15, Directiva de Tesoreria.

4.16 Directivas vigentes emitidas por el Organismo Supervisor de las Contrataciones
del Estado - OSCE, en el marco de sus competencias.

V. DISPOSICIONES GENERALES

51 Siglas
« AM : Acuerdos Marco
« CENARES : Centro Nacional de Abastecimiento de Recursos
Estratégicos en Salud
« DA : Direccion de Adquisiciones
« DG : Direccion General
« DP : Direccion de Programacion
« DAD : Direccion de Almacenamiento y Distribucion
« EETT : Especificaciones Técnicas
« DA : Oficina de Administracion
« OEC : Organo Encargado de las Contrataciones
« OPPM : Oficina de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion
« OSCE : Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
« POI : Plan Operativo Institucional.
» PERUCOMPRAS: Central de Compras Publicas
« SEACE : Sistema Electronico de las Contrataciones del Estado
« TDR : Términos de Referencia
« UIT : Unidad Impositiva Tributaria.

5.2 Definiciones

52.1 Area Usuaria: Son las unidades de organizacion del CENARES cuyas
necesidades requieren ser atendidas o que, dada su especialidad y
funciones, canalizan los requerimientos formulados por otras unidades
organizacionales, que colabora y participa en la planificacién de las
contrataciones, es responsable de la adecuada formulacion de los
requerimientos que realicen, para la contratacion de bienes, servicios y/o



DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 004-CENARES!DA-2023

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS QUE SE
ENCUENTRAN EXCLUIDAS DEL AMBITO DE LA APLICACION DE LA LEY DE CONTRATACIONES
DEL ESTADO Y SU REGLAMENTO, EN EL CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE

522

5.2.3

52.4

5.2.5

526

82,7

52.8

529

5.2.10

5:2.11
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RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES

consultorias de acuerdo a sus necesidades y ejecutan la supervision de
las contrataciones requeridas.

Area Técnica: Dependencia de la Entidad especializada en el bien y/o
servicio que es materia de la contratacion. también realiza la verificacion
tecnica de las contrataciones efectuadas al requerimiento, para su
conformidad. Segun el Manual de Operaciones del CENARES, en algunos
casos, el area técnica también puede ser area usuaria.

Bienes: Son objetos que requiere el CENARES para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

Certificacion de Crédito Presupuestario: Acto de administracion que
permite garantizar que se cuenta con el credito presupuestario disponible
y libre de afectacion para comprometer un gasto con cargo al presupuesto
institucional autorizado para el afio fiscal respectivo, el cual es registrado
en el Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF-MEF) del
Sector Publico.

Compromiso: Acto mediante el cual se acuerda, luego del cumplimiento
de los tramites legalmente establecidos, la realizacion de gastos
previamente aprobados, por un importe determinado o determinable, que
afectan total o parcialmente los créditos presupuestarios, en el marco de
los presupuestos aprobados y las modificaciones presupuestarias
realizadas. El compromiso se efectlia con posterioridad a la generacion de
la obligacién nacida de acuerdo a Ley, Contrato o Convenio, el cual es
registrado en el SIAF. Las ordenes de servicio y 6rdenes de compra en el
marco de los presentes lineamientos constituyen contratos.

Constancia del Registro Nacional de Proveedores — RNP: Documento
de acreditacion que administra y opera el OSCE, el cual habilita para ser
participante, postor, contratista y/o subcontratista en los procedimientos
de contratacion publica de bienes, servicios, consultorias y ejecucion de
obra, cuando corresponda.

Consultoria: Servicios profesionales altamente calificados.

Contratacion: Es la accion que realiza la Entidad para proveerse de
bienes o servicios que por su cuantia, se encuentran excluidas del ambito
de aplicacién de la Ley y su Reglamento, pero sujetas a la supervision del
OSCE.

Contratista: Persona natural o juridica que provee bienes y/o servicios a
la Entidad, luego de haber sido notificado con una orden de servicio, de
compra o suscrito el contrato, previamente registrada en la fase de
compromiso en el SIAF.

Entregable: Es el resultado — producto(s), bien(es) cuantificable(s) y
verificable(s) que presenta el contratista de acuerdo a lo establecido en
los terminos de referencia, orden de servicio y/o contrato.

Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas
y/o requisitos funcionales del bien a ser contratado, incluye las cantidades,
y las condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones y son
determinadas por el area usuaria.

Expediente de Contratacion: Es el conjunto de documentos que
contiene todas las actuaciones relativas a la contratacion, desde el
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS QUE SE
ENCUENTRAN EXCLUIDAS DEL AMBITO DE LA APLICACION DE LA LEY DE CONTRATACIONES
DEL ESTADO Y SU REGLAMENTO, EN EL CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE
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requerimiento del area usuaria hasta la culminacion de la contratacion con
el pago correspondiente.

Indagacion de mercado: Accion mediante la cual los especialistas o
analistas de la DA, a través de sus unidades a cargo, identifican las ofertas
electronicamente o través de otros medios que brinda el mercado y
determina el valor de la contratacion de los bienes y/o servicios requeridos.

Orden de Compra: Documento emitido por la DA para formalizar la
contratacion de los bienes solicitados por las unidades de organizacion del
CENARES.

Orden de Servicio: Documento emitido por la DA para formalizar la
contratacion de los servicios solicitados por las unidades de organizacion
del CENARES.

Organo encargado de las contrataciones: Corresponde a la DA, es el
encargado de realizar las actividades relativas a la gestion administrativa
del contrato, que involucra el tramite de su perfeccionamiento, la
aplicacion de penalidades, el procedimiento de pago, entre otras
actividades de indole administrativo al interior de la entidad.

Prestacion: La prestacion del servicio o la entrega del bien cuya
contratacion se regula en la presente Directiva y los términos de referencia
de su contratacion.

Prevision Presupuestal: Acto de administracion que permite garantizar
que se cuenta con la Prevision Presupuestal disponible y libre de
afectacion para comprometer un gasto con cargo al presupuesto
institucional autorizado para el afo fiscal respectivo, el cual es dado y
registrado por la OPPM.

Requerimiento: Solicitud del bien y/o servicio formulado por el area
usuaria para el cumplimiento de sus actividades operativas. Comprende
las especificaciones técnicas y los términos de referencia.

Servicio(s): Actividad o labor que requiere el CENARES para el desarrollo
de sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Para esta
Directiva, los servicios pueden clasificarse en servicios en general,
consultorias en general y consultorias de obra. La mencién a consultorias
se entiende que alude a consultorias en general y consultorias de obra.

Términos de Referencia: Descripcion de las caracteristicas técnicas y las
condiciones en que se ejecuta la contratacion de servicios y consultorias
en general. En el caso de consultoria, la descripcion, ademas incluye los
objetivos, las metas o resultados y la extension del trabajo que se
encomienda (actividades), asi como la indicacion de si la Entidad debe
suministrar informacion basica, con el objeto de facilitar a los proveedores
de consultoria la preparacion de sus ofertas.

Valor de la Contratacion: Valor determinado para la contratacion de
bienes, servicios y/o consultorias sobre la base de los precios del
mercado, incluyendo los tributos, seguros, transportes, inspecciones,
pruebas y cualquier otro concepto que pueda incidir sobre el costo de los
bienes, servicios y/o consultorias a contratar.
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5.3 Las contrataciones reguladas en la presente Directiva, corresponden a aquellas
que se realizan mediante acciones directas, al encontrarse dentro de los
supuestos excluidos del ambito de aplicacion sujetos a supervision del OSCE, de
conformidad a lo establecido en el literal a) del articulo 5° de la Ley, a excepcion
de los bienes y servicios incluidos en el Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco'.

5.4 Los requerimientos de bienes, servicios y/o consultorias que formulen las areas
usuarias deben encontrarse en concordancia con las actividades y cumplimiento
de los objetivos y resultados previstos en el Plan Operativo Institucional (POI),
ademas de contar con la disponibilidad presupuestal necesaria para el
financiamiento de la contratacién correspondiente. En los casos que sea
necesario, previo al requerimiento, el area usuaria debera coordinar por cualquier
medio de comunicacién con la OPPM las modificaciones de las metas fisicas y
financieras establecidas en el POl del CENARES que aseguren su financiamiento.

5.5 A las contrataciones que se realicen bajo el supuesto del literal a) del articulo 5 de
la Ley, les es aplicable la obligacion de contar con inscripcién vigente en el
Registro Nacional de Proveedores, en el registro que corresponda, salvo en
aquellas contrataciones con montos iguales o menores a una (01) UIT.

En caso de detectarse una contratacion con un contratista que se encuentra
impedido de contratar con el Estado, se procedera a comunicar al OSCE para la
determinacion de la sancion correspondiente de conformidad a lo dispuesto en el
Reglamento; asimismo, se procedera a la cancelacion de la contratacion y/o a la
nulidad del contrato contenido en la Orden de Servicio, Orden de Compra o
documento que lo contenga, asi como la anulacion de la respectiva Orden.

56 Las contrataciones, cuyos montos sean igual o menor a las 8 UIT se
perfeccionaran con la respectiva Orden de Servicio u Orden de Compra para
aquellos proveedores que cumplan con todas las exigencias requeridas en los
términos de referencia o especificaciones técnicas y que ofrezcan las mejores
condiciones del mercado.

5.7 Para aquellos casos en que la prestacion supere el ario fiscal o si la naturaleza de
la contratacion lo amerite, se podra perfeccionar a través de un contrato de ser el
caso.

5.8 Las respectivas areas usuarias son responsables de la supervision de la ejecucion
del contrato por parte de los proveedores adjudicados.

5.9 Es responsabilidad de la DA, a traves de sus unidades competentes, atender todos
los requerimientos de las areas usuarias, realizar las indagaciones de mercado y
determinar el valor de la contratacion, segun la presente Directiva, a fin de que no
se pierda la capacidad operativa de la Entidad.

5.10Se encuentra prohibido fraccionar la contratacién de bienes y servicios con la
finalidad de evitar el tipo de procedimiento de selecciéon que corresponda, segtn
la necesidad anual, de dividir la contratacion a través de la realizacion de dos o
mas procedimientos de seleccion, para evadir la realizacion de un proceso mayor,
para dar lugar a contrataciones que, por su cuantia, se encuentran excluidas del
ambito de aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

5.11 No se incurre en fraccionamiento cuando se contraten bienes o servicios identicos
a los contratados anteriormente durante el mismo ejercicio fiscal, cuando la
contratacion completa no se pudo realizar en su oportunidad, debido a que no se

! Aguellas contrataciones de bienes y servicios que se encuentren incluidos en los Catalogos Electronicos de Acuerdo
Marco se rigen bajo los alcances de la Ley de Contrataciones del Estado y el Reglamento, asi como las Directivas y
otras disposiciones emitidas por el OSCE o PERUCOMPRAS,
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contaba con los recursos disponibles suficientes para realizar dicha contratacion
completa, o surge una necesidad imprevisible adicional a la programada.

5.12Las Areas Usuarias son responsables de formular el requerimiento, validar

técnicamente las cotizaciones, supervisar la ejecucion de las prestaciones a cargo
de los contratistas y de no fraccionar la contratacion.

5.13No se admitiran requerimientos para regularizar contrataciones de bienes y

servicios ejecutados o en proceso de ejecucion, bajo responsabilidad. Los
servicios como: suministro de energia eléctrica y agua potable, servicios
notariales, publicacién en el Diario El Peruano u otros de similar naturaleza quedan
exceptuados de este procedimiento.

5.14 El area usuaria de la Entidad, es la responsable de la adecuada formulacién de

los requerimientos que realicen para la contratacion de bienes y servicios, los
mismos que deben estar vinculados con las actividades y metas de la Entidad,
para lo cual deben definir con precisién las caracteristicas, cantidades y
condiciones de los mismos, deben estar debidamente suscritos por el Director del
area usuaria y por el area técnica especializada competente que canaliza el
requerimiento, segulin corresponda.

Se entendera como area técnica especializada a lo siguiente:

« Oficina de Tecnologias de la Informacién e Innovacion, en caso de
aspectos vinculados a informatica y afines.

* Equipo de Comunicaciones, en caso de imagen institucional, de prensa
y comunicaciones.

+ Oficina de Asesoria Legal, en caso de defensa y temas legales.

» Direccion de Programacion, en caso de los Recursos Estratégicos en
Salud.

« Oficina de Administracion, en caso de requerimientos de
mantenimiento y reparacion de bienes muebles e instalaciones, Utiles
de escritorio, insumos de limpieza y otros afines a sus competencias.

= Otros segun lo requiera la materia de contratacion.

Las especificaciones técnicas o terminos de referencia podran ser actualizados
producto de las consultas y/u observaciones en la indagacion de mercado.

515Las areas wusuarias deben formular sus requerimientos, agrupando

adecuadamente los bienes y servicios o vinculandolos entre si a la satisfaccion de
una misma necesidad, con la finalidad de obtener mejores precios, economia de
escala y competencia.

5.16Cada Area Usuaria verifica la programacion de sus necesidades de bienes,

servicios y consultorias dentro del Cuadro de Necesidades del Ejercicio
correspondiente, en funcion al POl en cumplimiento de sus objetivos y metas
institucionales. Asimismo, es responsable de la adecuada formulacion de su
requerimiento.

5.17 Los requerimientos de bienes o servicios en general de caracter permanente, cuya

provision se requiera de manera continua o periddica, se realiza por periodos no
menores a un (1) afio; siendo que el area usuaria verifica que sus requerimientos
que no superen el monto excluido en la LCE, no sustituyan la necesidad anual de
contrataciones de bienes, servicios o consultorias para evitar los procedimientos
de seleccion sefialados en la Ley y su Reglamento.
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De ser el caso, que el procedimiento del requerimiento anual quede desierto, sea
cancelado, se encuentre en curso y/u otras situaciones que impidan asegurar el
abastecimiento y/o cobertura de los bienes y servicios, el area usuaria podra
solicitar el requerimiento por el plazo o cantidad que le permita cubrir su necesidad
de acuerdo a la Ley y su Reglamento.

5.18Para el caso de contratacion de servicios profesionales o técnicos, las areas
usuarias deberan verificar que la contratacion no tenga por finalidad la realizacion
de actividades idénticas o similares a las funciones asignadas a los servidores del
CENARES.

Para el caso de servicios de terceros y consultoria, el area usuaria en su calidad
de area técnica especializada, segun corresponda, es quien identifica las
caracteristicas técnicas de sus necesidades y conoce los recursos con los que
cuenta para el cumplimiento de sus objetivos, por lo que, bajo el Principio de
Integridad que rige las contrataciones, es responsable de determinar el perfil y los
honorarios estimados en funcion a la complejidad del servicio, grado de
instruccion, especialidad, experiencia y condiciones de servicio.

5.19El area usuaria debera validar el cumplimiento de las especificaciones tecnicas o
términos de referencia de las cotizaciones u ofertas que se han recibido en la
indagacion de mercado, salvo las excepciones sefialadas en el literal g. del
numeral 6.2.1. de la presente Directiva.

5.20Las contrataciones de bienes y servicios se realizan de acuerdo a lo establecido
en el presente documento normativo, a excepcion de las contrataciones de bienes
y/o servicios incluidos en los Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco, cuyo
procedimiento se encuentra previsto en la Ley y su Reglamento y aguellas
contrataciones que puedan ser atendidas a través de caja chica y fondos por
encargo a rendir.

5.21 Para todas estas contrataciones, son aplicables los impedimentos previstos en el
articulo 11° de la Ley, asi como, las infracciones y sanciones, segun lo establecido
en el articulo 50° de la Ley o sus modificatorias.

5.22 Toda referencia a plazos en el presente documento se entendera referida a dias
habiles, salvo que expresamente se sefiale algo diferente.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
Procedimiento para las contrataciones de Bienes y/o Servicios.

6.1 Requerimiento del bien o servicio

6.1.1 El requerimiento (Pedido de Compra o Servicio), es elaborado por el area
usuaria y sera suscrito por el Director o Jefe de la Oficina del area usuaria,
Jefe de la Unidad Organica y Especialista (o tecnico) que lo solicita, segln
corresponda, adjuntando:

a) Memorandum de solicitud de requerimiento, precisando la Justificacion
de la Contratacion?y la vinculacion al POL.

b) Las especificaciones técnicas en el caso de bienes o terminos de
referencia, en el caso de servicios.

c) El Pedido de Compra o Pedido de Servicio.

2 Para el caso de bienes, adicionalmente a la justificacién de la contratacion debera indicar el stock de los bienes y su
urgencia.
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d) El Informe técnico de evaluaciéon de Software, conforme a la normativa
de la materia, cuando corresponda.

e) Otra documentacion necesaria conforme a la normativa que regule el
objeto de la contratacion.

6.1.2 El area usuaria remite el requerimiento a la DA, segtn lo indicado en el ‘
numeral 6.1.1. El area usuaria debera remitir los requerimientos No
Programados a la Direccidn General para su autorizacion.

Los requerimientos formulados por las Areas Usuarias deben estar
programados en sus Cuadros de Necesidades y alineados al POI,
respectivamente. De requerirse bienes o servicios No Programados,
deberan solicitar a la OPPM la habilitacion presupuestal correspondiente.
Los requerimientos de bienes y servicios No Programados seran
autorizados por la Direccion General.

6.1.3 El area usuaria es la que formula los requerimientos, siendo responsable de
elaborar las especificaciones tecnicas o términos de referencia del bien y/o
servicio, respectivamente; definiendo con precision las caracteristicas,
condiciones, otras penalidades y cantidad de los bienes y/o servicios que
se requieran, ademas de justificar la finalidad publica de la contratacion.

6.1.4 Para la descripcion de los bienes y/o servicios a contratar, no se hara
referencia a una fabricacion o una procedencia determinada, o a un
procedimiento concreto que caracterice a los bienes y/o servicios ofrecidos
por un proveedor determinado, o marcas, patentes o tipos, o a un origen o
a una produccion determinados con la finalidad de favorecer o descartar
ciertos proveedores o productos.’

6.1.5 Cuando el requerimiento haga referencia a fabricacion, procedencia,
procedimiento de fabricacion, marcas, patentes o tipos, origen o produccién
determinada, o descripcion que oriente la contratacion hacia ellos, debera
acompaniarsela con un Informe Técnico del area usuaria que sustente, en
base a criterios técnicos y objetivos, la referencia a determinada marca o
tipo particular para garantizar la funcionalidad, operatividad o valor
econémico del equipamiento o infraestructura preexistente de la Entidad,
bajo su absoluta responsabilidad.

El Informe Técnico debera estar suscrito por el Director o Jefe de la Oficina,
Jefe de la Unidad y Especialista que realiza el requerimiento.

6.1.6 En el caso de bhienes, el area usuaria, previo a la elaboracion del
requerimiento, debera verificar en el SIGA y/u ofros sistemas informaticos
pertinentes a fin de confirmar que no exista stock de lo requerido, en caso
de requerir alguna informacién adicional debera solicitarla a la Direccion de
Almacen y Distribucion y/o Unidad de Patrimonio y Servicios de la Oficina
de Administracion, quién debera informar al area usuaria en un plazo
maximo de dos (02) dias habiles contabilizado a partir del dia siguiente de
la fecha requerida. La responsabilidad de crear sobre stock recae en el area
usuaria.

3 Opinion OSCE N° 097-2016/DTN, del 06 de julio 2016, emitida por la Direccion Técnico Normativa del OSCE referente a la
Ley de contrataciones y su Reglamento relacionado al proceso de estandarizacion: *(...) En los supuestos excluidos del ambito
de aplicacion de la Ley, previstos en los articulos 4 y 5 de la Ley, al no ser de aplicacion la normativa de contrataciones del
Estado, no resulta exigible llevar a cabo el proceso de estandarizacion establecido en el articulo 8 del Reglamento cuando el
requerimiento haga referencia a fabricacion o procedencia, procedimiento de fabricacion, marcas, patentes o tipos, origen o
produccion determinada, o descripcion que oriente la contratacion hacia ellos.(...)".

La Entidad podra, de considerarlo necesario, disponer que en el procedimiento que hubiera establecido para realizar dichas
contrataciones, se cuente con un informe del area usuaria que sustente, en base a criterios técnicos y objetivos, la referencia
a determinada marca o tipo particular para garantizar la funcionalidad, operatividad o valor econdémico del equipamiento o
infraestructura preexistente de la Entidad.
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6.1.7 El requerimiento (Pedido de Compra - Servicio del Sistema Integrado de
Gestion Administrativa — SIGA), las especificaciones técnicas o términos de
referencia, segun sea el caso; deben estar debidamente foliados, sellados
y visados en cada una de sus hojas por el responsable del area usuaria.

6.1.8 No requiere de formulacion de Términos de Referencia, las contrataciones
de servicios basicos, publicaciones en el Diario Oficial ElI Peruano,
impuestos prediales y arbitrios, entre otros de similar naturaleza, lo cual no
exime la obligacion de los organos y unidades organicas de generar el
pedido SIGA de compra o servicio, segun corresponda.

6.1.9 Para la atencion oportuna por parte de la DA, los requerimientos deben ser
enviados con la antelacion debida, teniendo en cuenta que el plazo que se
toma para las indagaciones de este tipo, es de aproximadamente siete (07)
dias habiles, previa verificacion de que se cuenta con los recursos
presupuestales correspondientes para solventar la prestacion, de lo
contrario se procede a su devolucion al area usuaria correspondiente;
asimismo, la DA solo iniciara el procedimiento de contratacion, si el
requerimiento cuenta con toda la documentacion respectiva y acorde a lo
previsto en la presente Directiva, caso contrario, se procede a la devolucion
de la documentacion a las areas usuarias.

6.2 Gestion de seleccion del contratista
6.2.1 Indagacion de Mercado

a. Con la formalizacion del requerimiento la Unidad de Investigacion de
Mercado de la DA verifica que el mismo contenga la documentacion
completa, sefialada en el numeral 6.1.1, de no encontrarse conforme,
devuelve el expediente al area usuaria indicando las observaciones.

b. La Unidad de Investigacion de Mercado podra requerir opinién y/o
pronunciamiento de areas especializadas del CENARES sobre aspectos
que incidan en la contratacion, de considerarlo necesario.

c. LaUnidad de Investigacion de Mercado solicita cotizaciones como minimo
a tres (03) proveedores del rubro mediante correo electrénico, pagina web
institucional o medio fisico otorgandoles un plazo maximo de tres (03) dias
calendario®; debiendo adjuntar a la solicitud:

i) Especificaciones Técnicas (Formatc N° 01: Especificaciones
Técnicas para bienes) o Términos de Referencia (Formato N° 02:
Términos de Referencia para servicios.

i) Anexo de Declaracion Jurada Anexo N° 04 A: Declaracion Jurada
de no tener impedimento para contratar con el Estado, Anexo N° 05:
Declaracion Jurada Antisoborno y Anexo N° 06: Carta de
Autorizacion para el pago con Abono en la Cuenta Bancaria y
Notificacion por correo electronico.

i) Formato de Cotizacion (Formato N° 04: Cotizacion de Bienes,
Formato N° 05: Cotizacion de Servicios, Formato N° 06: Cotizacion
de Recursos Estratégicos de Salud o Formato N° 07: Cotizacién

* De no contarse con cotizaciones o en busca de mejores condiciones los Especialistas o Analistas de la
Unidad de Investigacion de Mercado, podran ampliar el plazo de presentacion de cotizaciones a los
proveedores, cuantas veces lo considere necesario, salvaguardando la urgencia de la necesidad.
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(Servicios de terceros y/o Consultorias), a excepcion en las
contrataciones de servicios profesionales o técnicos, a que hace
referencia el numeral 5.17, considerando la propuesta realizada por
el area usuaria.

d. La Unidad de Investigacion de Mercado busca potenciales proveedores
del rubro a contratar, a través de catalogos, revistas, precios histéricos,
observatorio de precios, internet, SEACE u otro medio que consideren
necesario.

e. La Unidad de Investigacion de Mercado solicita a las areas usuarias, la
validacion de las cotizaciones relacionadas al cumplimiento de las
Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, mediante correo
electrénico o medio fisico.

f. El area usuaria debera validar dichas cotizaciones en un plazo maximo de
dos (02) dias habiles de recibido, utilizando el Formato de Validacion
(Formato N° 08: Validacién) a fin de que la Unidad de Investigacion de
Mercado prosiga con las gestiones pertinentes.

g. Los servicios publicos como: energia eléctrica y agua potable, servicios
notariales, publicacion en el Diario El Peruano u otros de similar naturaleza
quedan exceptuados de validacién.

h. En caso ninguna de las cotizaciones sea valida, se devolvera el
expediente al area usuaria indicando los motivos por la cual el mercado
nacionall/internacional no cumple con el requerimiento a fin de que, de
considerarlo pertinente, ajuste el requerimiento a las condiciones del
mercado, segun corresponda.

i. La Unidad de Investigacion de Mercado, emitira el Cuadro Comparativo
(Formato N° 09: Cuadro Comparativo), el mismo que debera estar
debidamente visado por el Especialista o Analista que realizd la
indagacioén de mercado y suscrito por el Jefe de la Unidad de Investigacion
de Mercado, en sefal de conformidad donde se determinara el valor
econdmico de la contratacion, para lo cual debera considerar el numero
de cotizaciones, segun el monto de la contratacion, de acuerdo al siguiente

cuadro:
'N° | MONTO DE CONTRATACION | BIENES Y SERVICIOS
|1 [<=a3ulT | Minimo una (01) cotizacién (*)

i >a3 UITy <= al tope de la
i 2 | adjudicacion sir. procedimiento de | Minimo dos (02) cotizaciones (**)
seleccion

Nota:

() Cuando solo se cuente con una (01) cotizacion, se debera consignar
adicionalmente precios historicos, SEACE u otra fuente como referencia, el cual
no es determinante para su adjudicacion.
(**) Cuando solo se cuente con una (01) cotizacion, se debera consignar
adicionalmente precios historicos, SEACE u otra fuente como referencia, el cual
no es determinante para su adjudicacion.

Asimismo, Unidad de Investigacién de Mercado debera persistir en el mercado
hasta en dos (02) oportunidades para determinar la pluralidad de postores o
marcas. De ser el caso que, no se logre dicha pluralidad se evaluara la: urgencia
de la necesidad, disponibilidad de stocks, consumo u otras condiciones que
justifique la toma decision de gestion de que se realice la contratacion con una (01)
cotizacion, en la oportunidad o condiciones existentes en el mercado priorizando
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estos sobre la realizacion de formalidades no esenciales garantizando la efectiva
y oportuna satisfaccion de los fines publicos, en salvaguarda de la salud y vida de
los pacientes que la Constitucion Politica cautela.

Estas condiciones no son de aplicacion para el caso de contratacion de servicios
profesionales o técnicos (servicios prestados por terceros), el cual unicamente
sera exigible la cotizacién del proveedor propuesto por el area usuaria.

Se considerara una (01) cotizacion para: Servicios Notariales, bienes o servicios
accesorios o complementarios que sean imprescindibles para garantizar la
funcionalidad, operatividad o valor econémico del equipamiento o infraestructura
preexistente, alquiler de muebles, derechos de Autor, cursos y/o talleres de
capacitacion, por condiciones del mercado que permitan una sola cotizacion,
situaciones de emergencia o impredecibles que requieran de contrataciones de
atencion inmediata, bajo el alcance de la presente Directiva.

j. La Unidad de Investigacion de Mercado elevara el expediente
debidamente foliado a la DA para su aprobacion y solicitud de Certificacion
de Crédito Presupuestal y/o Prevision Presupuestal, segun corresponda.

6.2.2 Gestion de Contratacion de Servicios por Terceros

a. La Unidad de Ejecucion Contractual, de acuerdo a la propuesta formulada
por el area usuaria, solicita la cotizacion al proveedor o proveedores a
través de correo electrénico o medio fisico o publicacion en la pagina web
de la Entidad; debiendo adjuntar el Formato N° 03: Términos de
Referencia (Servicios de Tercero) i) TDR del requerimiento, ii) Anexo de
Declaracion Jurada vy iii) Formatos. (Anexo N° 01: Declaracion Jurada de
no tener inhabilitacion vigente para prestar servicios al Estado,
Inhabilitacion administrativa ni judicial vigente con el Estado e
Impedimento para ser proveedor, Anexo N° 02: Declaraciéon Jurada
Deudores Alimentarios Morosos (REDAM), Anexo N° 03: Declaracion
Jurada para prevenir casos de Nepotismo.

b. El proveedor, en respuesta al literal precedente, debera remitir a través de
correo electrénico o medio fisico, la documentacién que acredite el
cumplimiento del perfil requerido, cuando corresponda, conforme a la Ley
N® 27444 y al Decreto Legislativo N° 1246.

6.2.3 Requerimiento de la Certificacion de Crédito Presupuestal y Prevision
Presupuestal

a. La DA solicitara a la OPPM la aprobacion de la Certificacion de Crédito
Presupuestario a través del SIGA y/o emision de la Prevision
Presupuestal, seguin corresponda. Si se determina que e! area usuaria no
cuenta con marco presupuestal necesario, la DA comunicara al area
usuaria, via correo electronico o medio fisico, a fin de que realice las |
coordinaciones con la OPPM, pasado las cuarenta y ocho (48) horas de
no tener respuesta, se devolvera el expediente al area usuaria. |

b. La OPMM aprueba la Certificacion de Crédito Presupuestario en el SIAF
MEF, en el marco de la Ley Anual de Presupuesto Publico vigente y la
Directiva para la Ejecucién Presupuestaria, para luego derivar el
expediente para atencion de la DA.

c. Enelcaso de ejecuciones contractuales que se prolonguen por mas de un
ejercicio presupuestario, la OPPM emitiran el Formato de Prevision
Presupuestal a fin de garantizar la disponibilidad de los recursos
suficientes para atender el pago de las obligaciones en el afio fiscal
subsiguiente.
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6.2.4 El expediente de contratacion, contendra lo siguiente:

a 0o o W

@

Requerimiento: Pedido de compra o Pedido de Servicio.
Especificaciones técnicas o términos de referencia.
Cotizacion o documento analogo.

Cuadro de validacion de las cotizaciones, suscrita por el area usuaria,
cuando corresponda.

Cuadro comparativo de cotizaciones, cuando corresponda.

Certificacién de crédito presupuestal y/o Formato de Prevision
Presupuestal.

g. Consulta RUC.

h.

Consulta RNP, para aquellas contrataciones mayores de una (01) UIT.

6.2.5 De la formalizacion de la contratacion

a.

La Unidad de Ejecucién Contractual debera solicitar a los proveedores los
documentos que se requieran en las especificaciones técnicas o términos
de referencia para la emision y/o suscripcion del contrato, orden de
compra o servicio.

La Unidad de Ejecucion Contractual elaborara la orden de compra o de
servicio, en cualquiera de los casos, el sustento sera el expediente de
contratacion.

Para los casos en los que la prestacion supere el afio fiscal, la DA
suscribira el contrato respectivo, el cual, para fines de la ejecucion, estara
acompanada de la Orden de Compra o Servicio; asimismo, se debera
contar con la prevision presupuestal que garantice el presupuesto para la
continuidad de la ejecucion de la prestacion.

. La orden de compra o de servicio debera contener en forma expresa lo

siguiente:

v" Descripcidn del objeto de la contratacion.

v' Las caracteristicas y condiciones mas resaltantes de las
especificaciones técnicas o términos de referencia, como cantidades,
unidades de medida, unidad de presentacion, nimero de pedido de
compra o de servicio, garantias, etc.

v Monto de la contratacion, incluido Impuestos.

v Lugar y plazo de entrega ofertado por el proveedor, forma de pago y
otros que se considere necesarios para su atencion.

¥ Entregables en caso de contratacién de servicios y/o consultorias.

La orden de compra o de servicio sera visada por el personal que emite la
misma; suscrita por el Jefe de la Unidad de Ejecucién Contractual y el
Ejecutivo Adjunto | de la DA.

La orden de compra o de servicio, una vez suscrita, sera registrada en el

SIAF para su compromiso por el Analista o Especialista de la Unidad
correspondiente.
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a.
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Una vez comprometida la orden de compra o de servicio, el personal que
emite la misma, notificara al proveedor la orden de compra o de servicio,
adjuntando los terminos de referencia o especificaciones técnicas vy
cotizacion, mediante cualquiera de los siguientes medios:

v" Através de correo electrénico a la direccién electrénica consignada en
la Declaracion Jurada N° (06) (Autorizacion de Notificacion por Correo
Electrénico), con copia al correo electronico del responsable del area
usuaria y/o area técnica a cargo de otorgar la conformidad segun lo
consignado en las EETT o TDR; en caso de bienes, se remitira copia a
la Direccion de Almacen y Distribucién y en caso de bienes
patrimoniales, se remitira copia a la Unidad de Patrimonio y Servicios
de la Oficina de Administracion.

La contabilizacion del plazo de entrega o ejecucion sera establecida en
las EETT o TDR, segun corresponda.

La notificacion sera considerada como realizada el mismo dia, cuando
esta se efectué en el horario oficial (8:00 am. a 17:00 p.m.). Las
notificaciones fuera del rango citado, tendran efecto al dia siguiente.

¥v' Mediante entrega directa, el proveedor al momento de recepcion de la
orden de compra o de servicio, debera plasmar en el cargo, como
constancia de recepcion; firma, nombre y apellidos escritos en forma
clara, numero de su documento de identidad que debera ser verificado
con el documento en original y la fecha en que esta recibe la orden de
compra o servicio.

De la ejecucion de las prestaciones y la conformidad de la prestacion

En el caso de bienes, la DA, remitira la Orden de Compra al Almacén del
CENARES para la recepcién de los bienes y emision de la conformidad.

En el caso de servicio, la DA, remitira la orden de servicio al area usuaria
para la supervision de la ejecucion del servicio contratado y la emision de
la conformidad debidamente suscrita.

La recepcion de la entrega del bien se formalizara en la Guia de Remision,
que debera contener todos los datos establecidos en el Reglamento de
Comprobantes de pago, la misma que debera ser sellada y firmada por el
responsable de Almacén y/o encargado de la recepcién de los bienes,
consignando la fecha de la recepcion.

Para la verificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas, el
Almacen, cuando corresponda, debera contar con la participacion del area
usuaria.

El area usuaria y/o area a cargo de la conformidad de bienes, debera
verificar, dependiendo de la naturaleza de la prestacion, la calidad,
cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, debiendo emitir
la conformidad en el plazo de siete (07) dias calendario, una vez producida
la recepcidn, salvo excepciones®, para ello, la Direccién de Almacén y
Distribucién debera comunicar al area usuaria el mismo dia de haberse
producido la recepcion de los bienes.

 Excepciones gue estén definidas en las especificaciones técnicas o que como parte de la recepcién requieran de
documentacion o pruebas adicionales.
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f. La Direccién de Almacén y Distribucion una vez que se suscriba [a
conformidad del bien, debera remitir el expediente a la DA a fin de
continuar con el trémite de pago.

g. En la prestacion de servicios, la conformidad sera otorgada por el area
usuaria, debiendo emitir la conformidad en el plazo de siete (07) dias
calendario, una vez producida la recepcion del producto o entregable, en
caso corresponda, salvo observaciones en |a ejecucian, en el producto o
en el resultado final del mismo, que deberan ser subsanados por el
proveedor dentro del plazo que se le otorgue para tal efecto.

h. De la verificacion de la conformidad: i) Para el caso de bienes, Ia
conformidad sera otorgada mediante un acta (Formato N° 10:
Conformidad de bienes), segin lo establecido en las especificaciones
técnicas, ii) Para el caso de servicios, la conformidad del servicio se
verificara con el sello y firma del responsable del area usuaria en el
Formato N° 11 Conformidad de servicio.

i. De existir observaciones; el area usuaria yfo la Direccién de Almacén y
Distribucién, debera remitir mediante correo electrénico, suscripcion de
acta u otro documento con la(s} observacion(es) correspondiente(s), el
plazo que se le otorgara al contratista para que realice la subsanacion, el
mismo que no deberéd ser menor de dos (02) ni mayor de diez (10) dias
calendario. Dicho plazo correrd a partir del dia siguiente de remitido el
correo electronico, suscrita el acta o recibido el documento.

j. Si vencido el plazo otorgado al contratista, el incumplimiento persistiera,
el area usuaria efectuara la evaluacién del caso y, de corresponder,
comunicara a la DA a fin de resolver el contrato.

6.2.7 Documentos para el pago a presentar por el proveedor

a. El contratista debera entregar la siguiente documentacion:

Para el caso de bienes, entregara a la Direccidn de Almacén y
Distribucion, la siguiente documentacion:

v Comprobante de pago autorizado por la SUNAT.
v" (Guia de remision, sellada y firmada por la Direccion de Almacén y
Distribucion y/o segln lo sefialado en las especificaciones técnicas.
_,_._..--—"//—F_‘—__.-—_‘.. . - .
En el caso de servicios, a la culminacion del servicio, entregara al area
usuaria, la siguiente documentacion:

¥ Comprobante de pago autorizado por la SUNAT.
v Informe del servicio realizado.

b. En caso el contratista se encuentre autorizado por la SUNAT a emitir
facturas o facturas gquias electronicas, debera remitirlas al correo
electronico facturaselectronicas@cenares.qob.pe.

c. La DA elabora el expediente para tramite de pago, una vez recibida la
documentacion remitida por el contratista y/o la conformidad de la
Direccion de Almacén y Distribucion o area usuaria, segin corresponda.

d. De observarse la documentacion, esta sera devuelta a la Direccion de
Almacén y Distribucion o Area usuaria, segun corresponda.
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6.2.8 Del Devengado y Pago

a. La DA remitira a la Oficina de Administracion el expediente para tramite
de pago de las ordenes de compras o de servicios, utilizando unicamente
el Formato de Liquidacion (Formato N° 12 Liquidacién de Pago) suscrito
por el Jefe de la Unidad de Ejecucion Contractual y con proveido del
Ejecutivo Adjunto | de la DA, para lo cual debera adjuntar la siguiente
documentacion:

S G BIENES Ss S R TS SERVICIOS (P ekt el
Conformidad de la Direccion de
Almacén y Distribucion y/o area
usuaria, segun lo establecido en las
EETT. Original de la Orden de Servicio. (*)
Original de la Orden de compra
sellada y firmada por la Direccion de
Almacén y Distribucion. (*)

Comprobante de Pago autorizado por la
SUNAT: factura fisica original, factura
electronica y/o recibo por honorarios
electrénico.

Original del acta y/o informe de
conformidad, segun lo establecido en
los TDR, debidamente firmada y sellada
por el responsable del area usuaria.
Informe de servicio realizado original,
salvo excepciones (**)

Copia simple de |la Carta de autorizacion
Copia simple de la Carta | para el pago con abono en la cuenta
autorizacion para el pago con abono | bancaria; adicional el contratista debera
en la cuenta bancaria. indicar el numero de cuenta bancaria
para la detraccion tributaria.

Impresion del correo de notificacion | Impresion del correo de notificacion de

Comprobante de Pago autorizado
por la SUNAT: factura fisica original,
factura electrénica.

Original de la Guia de Remision,
firma y sello de post firma de quien
recibe los bienes en el Almacén.

de la orden de compra. la orden de servicio.

Copia de la Certificacion de Crédito | Copia de la Certificacion de Crédito

Presupuestario — CCP. Presupuestario — CCP.

Impresién de la Consulta RUC. Impresion de la Consulta RUC.

Copia de la Cotizacion. Copia de la Cotizacion.

Copia del cuadro comparativo., Copia del cuadro comparativo, cuando
corresponda

Copia del Pedido de Compra Copia del Pedido de Servicio.

Copia de las especificaciones 8 i :

Prin s Copia de los términos de referencia.

(*) Solo se remitira érdenes de compra o servicio originales para el primer pago,
considerando que para los siguientes pagos sera en copia o fotocopia
fedateada.

(™) En caso el entregable o producto sea de caracter confidencial/reservado, el
area usuaria es responsable de mantener su custodia y no formara parte del
expediente para tramite de pago.

(***) En el caso de locadores:

1. En el primer Entregable proceder con la entrega de documentos
detallados en el cuadro anterior.

2. Para las siguientes entregas Unicamente adjuntar Recibo por honorarios,
retencion de 4ta categoria de corresponder, comprobante de validez del
recibo por honorarios, evidencia de la recepcion del entregable, CCl en
caso de algun cambio y copial/fotocopia fedateada de orden de servicio (o
fotocopia fedateada) con la conformidad correspondiente.

b. La Unidad de Ejecucion Contractual genera las liquidaciones de pago;
posteriormente, el/la responsable de realizar el control previo revisara el
expediente para tramite de pago, de tener alguna observacion sera
devuelto a la DA para que subsanen las observaciones respectivas,
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indicando las observaciones, a través del Equipo de Contabilidad de la
Unidad de Finanzas de la Oficina de Administracion, para su subsanacion.

Una vez revisado y aprobado el expediente de pago por el/la responsable
de realizar el control previo, sera remitido al responsable del Equipo de
Contabilidad, para el registro de la fase del devengado.

. Una vez devengada la orden de compra o de servicio, se remite al Equipo

de Tesoreria para el girado y sus registros correspondientes, siendo que,
el abono se realiza de forma directa al cédigo de cuenta interbancaria
(CCl) del contratista.

El pago se realizara con los documentos que acrediten que el bien y/o
servicio fue entregado conforme al requerimiento solicitado por parte del
area usuaria, a partir de recibida la documentacién por parte del Equipo
de Contabilidad.

6.3 Ampliacion de plazo

6.3.1

6.3.2

El contratista puede solicitar la ampliacion de plazo pactado por Causas no
atribuibles al contratista.

La ampliacién de plazo es requerida por el contratista, una vez finalizado el
hecho generador de atraso o paralizacion, que imposibilita realizar la
correcta ejecucion de la prestacion; salvg en el caso que, por la naturaleza
del hecho generador del atraso o paralizacion este exceda el plazo
contractual y no sea factible determinar la fecha de finalizacién, la Entidad
puede suspender el plazo del contrato.

Procedimiento de Ampliacion de Plazo: Para que proceda la ampliacion de
plazo se debe realizar el siguiente procedimiento:

a) El contratista presenta ante mesa de partes de |la Entidad una solicitud
requiriendo la ampliacion de plazo, sefialando la causal que impidié la
ejecucion de la prestacién, sustentado con los medios probatorios
respectivos.

b) El area usuaria en un plazo maximo de dos (2) dias habiles emite un
pronunciamiento debidamente sustentado sobre la procedencia o no
de lo solicitado, el cual debera remitir a la DA.

c) Dentro del plazo maximo de diez (10) dias habiles, la DA, previa
opiniébn del area usuaria, comunicara al contratista la decision
adoptada.

d) En caso de no existir pronunciamiento expreso de parte del area
usuaria, se tiene por no aprobada la solicitud del contratista. Bajo
responsabilidad del area usuaria.

6.4 De las penalidades

6.4.1

La formulacion de penalidades para aplicarse en cada contratacion ante el
incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, deben de ser
objetivas, razonables y congruentes, siendo consignadas en las EETT o
TDR.
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6.4.2 La penalidad por retraso injustificado en la prestacion (penalidad por mora),
se aplicara por cada dia de atraso, hasta un maximo equivalente al 10% del
importe contratado, o prestacion parcial, segiin corresponda.

6.4.3 La penalidad se aplicara a partir del dia calendario siguiente de concluido el
plazo establecido en la Orden de Compra u Orden de Servicio, o del
vencimiento del plazo otorgado para el levantamiento de las observaciones.

6.4.4 Para calcular la penalidad se empleara la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

Penalidad Total = Penalidad Diaria x Cantidad de Dias de Atraso

6.4.5 Cuando el proveedor acumule el importe maximo de la penalidad, el area usuaria
a cargo del requerimiento de la prestacion, podra solicitar a la DA de
Adquisiciones, la resolucion del contrato formalizado a través de la Orden de
Compra u Orden de Servicio o en caso corresponda, del Contrato.

6.4.6 El area usuaria podra incluir en las EETT o TDR, la aplicacion de penalidades
distintas a las mencionadas en los puntos precedentes, siempre y cuando sean
objetivas, razonables y congruentes con el objeto de la contratacién, hasta por
un importe maximo equivalente al 10% del importe contratado. Estas
penalidades se calcularan de forma independiente a la penalidad por mora. En
este caso, el Area Usuaria debera sefalar |a falta que sera penalizada, la forma
de calculo y el procedimiento a seguir para ejecutar la misma.

a) Porincumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

b) Poracumulacion del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto
maximo para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

c) Por la paralizacién o reduccion injustificada de la ejecucion de la prestacion,
pese a haber sido requerido para corregir dicha situacion.

d) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la
continuidad de la ejecucion, amparo de un hecho o evento extraordinario,
imprevisible e irresistible; o por un hecho sobreviniente al perfeccionamiento
del contrato, orden de compra o servicio, que no sea imputable a las partes.

e) Por desaparicion de la necesidad, con el debido sustento presentado por el
area usuaria.

f)  Por mutuo acuerdo entre las partes, puede realizarse la resolucion de forma

totai o parcial del contrato, orden de compra o servicio, previa opinion del
area usuaria.
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6.5.2 Para la resolucion de la orden de compra o servicio, corresponde efectuar los
siguientes pasos:

a) Sialguna de las partes falta al cumplimiento de sus obligaciones, la parte
perjudicada, contratista o Entidad debe requerir mediante carta o correo
electronico que las ejecute en un plazo no mayor a cinco (5) dias calendario,
bajo apercibimiento de resolver el contrato, orden de compra o servicio.

b) Dependiendo del monto contractual, complejidad, envergadura o
sofisticacion de la contratacion, el area usuaria, establece plazos mayores,
pero en ningun caso mayor a quince (15) dias calendario.

c) Sivencido el plazo el incumplimiento continta, la parte perjudicada puede
comunicar mediante carta simple la decisién de resolver el contrato, orden
de compra o servicio, la cual queda resuelta de pleno derecho a partir de la
recepcion de dicha comunicacion. Asimismo, la DA procedera con la
anulacion de la orden en el sistema SIGA y comunicara a la OPPM para la
rebaja de la certificacion de credito presupuestal en el SIAF. Por
consiguiente, comunicara también a la Direccion de Almacen y Distribucion
0 area usuaria, segun corresponda, para conocimiento y fines. Se elaborara
un listado de Ordenes no atendidas con las observaciones
correspondientes.

d) Cuando el area usuaria sustente que ha desaparecido la necesidad,
procede la resolucion del contrato, orden de compra o servicio, la DA debera
notificar mediante carta al contratista.

e) La DA resuelve el contrato sin requerir previamente el cumplimiento al
contratista, cuando se deba a la acumulacion del monto maximo de
penalidad por mora u otras penalidades, o cuando la situacion de
incumplimiento no pueda ser revertida, o en caso fortuito o fuerza mayor.
En estos casos, la comunicacion al contratista mediante carta simple sera
suficiente la resolucidon del contrato, previa opinién y sustento del area
usuaria.

f)  Laresolucion parcial solo involucra a aquella parte del contrato afectada por
incumplimiento, siempre que, dicha parte sea independiente del resto de las
obligaciones contractuales y que la resolucion total del contrato pudiera
afectar los intereses del area usuaria. La solicitud que se efectie debe
precisar con claridad qué parte del contrato queda resuelto si persistiera el
incumplimiento. De no hacerse tal precision, se entiende que la resolucién
es total.

g) Una vez resuelto total o parcialmente el contrato, la orden de servicio o
compra, el expediente sera devuelto al area usuaria, el mismo que de
informar la persistencia de la necesidad, puede requerir a la Unidad de
Investigacion de Mercado a fin de que se realice nuevamente la Indagacion
de mercado de la necesidad no atendida, pudiendo solicitar a la OPPM una
ampliacién a la certificacion de credito presupuestario o prevision
Presupuestal, de ser el caso.

6.6 Contratacion de bienes y servicios mediante convenios suscritos por el
Ministerio de Salud

La contratacién derivada de los convenios suscritos por el Ministerio de Salud, se
regiran de acuerdo a lo establecido en cada convenio.

6.7 Conflicto de Intereses
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Los Servidores que participan en un proceso de contratacion deben comunicar,
bajo responsabilidad a su inmediato superior, mediante documento fisico o por
correo electronico institucional, cualquier situacion que pueda representar un
conflicto de intereses con la Entidad y el Proveedor, que pudieran tener
conocimiento.

6.8 Registro de las Contrataciones en el SEACE

De acuerdo a lo establecido en el numeral 48 de la Ley y su articulo 25° de su
Reglamento, las entidades deben registrar y publicar en el SEACE en un plazo
maximo de diez (10) dias habiles del mes siguiente, las contrataciones
correspondientes a los supuestos excluidos del ambito de aplicacion de la Ley,
inclusive los documentos anulados sujetos a supervision del OSCE y las demas
contrataciones que no se sujeten a su ambito de aplicacion conforme a la Directiva
gue emite el OSCE, accion que es ejecutada por la Unidad de Ejecucion
Contractual.

VIl. RESPONSABILIDADES

7.1.  Los funcionarios y servidores de la Direccién General, de las Direcciones, Oficinas,
Unidades y Equipos de Trabajo del CENARES, son responsables
administrativamente de la aplicacion de las disposiciones contenidas en la
presente directiva administrativa, sin perjuicio de las responsabilidades civiles y
penales que puedan derivarse de su accion u omision en el ejercicio de sus
funciones conforme a la Ley, el Reglamento y el presente documento.

7.2. La DA, en coordinacion con la Oficina de Administracion, del Centro Nacional de
Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud, son responsables de brindar
asistencia a las unidades de organizacion del CENARES respecto a lo regulado
en la presente Directiva.

7.3. En caso de vacios y/o necesidad de absolver consultas sobre las disposiciones
establecidas en la presente Directiva, la DA, la Oficina de Administracion y la
Oficina de Asesoria Legal brindaran la atencién conforme a sus funciones y

competencia.

VIIl. DISPOSICIONES FINALES

8.1. El presente Lineamiento entrara en vigencia a partir del dia habil siguiente de la
resolucién que la aprueba.

8.2. Para lo no previsto en la presente Directiva, es de aplicacion supletoria las
disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente.
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N°001-CENARES/DA-2023
DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS QUE SE |
ENCUENTRAN EXCLUIDAS DEL AMBITO DE LA APLICACION DE LA LEY DE CONTRATACIONES |
DEL ESTADO Y SU REGLAMENTO, EN EL CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE
RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES

IX. FORMATOS Y ANEXOS (REFERENCIALES)®

9.1 FORMATOS

» Formato N° 01 Especificaciones Técnicas (para bienes)
+« Formato N® 02 Términos de Referencia (para servicios)
+ Formato N° 03 Términos de Referencia (Servicio de Terceros)
« Formato N° 04 Cotizacidon de Bienes
s« Formato N° 05 Cotizacion de Servicios
« Formato N° 06 Cotizacion de Recursos Estratégicos de Salud
« Formato N° 07 Cotizacion (Servicio de terceros y/o Consultoria).
» Formato N° 08 Validacion
o Formato de Validacion-Adquisicién de bienes

o Formato de Validacion-Contratacion de servicios en general
o Formato de Validacion-Contratacion de locador de servicios
e Formato N° 09 Cuadro Comparativo
o Cuadro comparativo-Adjudicacion sin procedimiento: Bienes
o Cuadro comparativo-Adjudicacion sin procedimiento: Servicios

e Formato N° 10 Conformidad de bienes
e Formato N° 11 Conformidad de servicios
* Formato N° 12 Liquidacion de Pago

9.2 ANEXO DEL PROVEEDOR

* Anexo N° 01 Declaracion Jurada de no tener inhabilitacion vigente para prestar
servicios al Estado, Inhabilitacion administrativa ni judicial vigente con el Estado
e Impedimento para ser proveedor

* Anexo N° 02 Declaraciéon Jurada de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM)

* Anexo N° 03 Declaracion Jurada para prevenir casos de Nepotismo

* Anexo N° 04 Declaracion Jurada de no tener impedimento para contratar con
el Estado

o Para Locadores

o Para Bienes y Servicios

* Anexo N° 05 Declaracion Jurada Antisoborno

e Anexo N° 06 Carta de Autorizacion para el pago con Abono en la Cuenta
Bancaria y Notificacion por correo electronico del Proveedor.

e« Anexo N° 07 Carta de Propuesta Economica del Proveedor.

9.3 FLUJOGRAMA DEL PROCESO

Flujogramas vinculados al procedimiento denominado “Contratacion de bienes y
servicios que se encuentran excluidas del ambito de la aplicacion de la ley de
contrataciones del estado y su reglamento, en el Centro Nacional de Abastecimiento
de Recursos Estratégicos en Salud — CENARES".

8 Los Formatos y Anexos son referenciales por lo que podran ser modificados y/o actualizados
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS QUE SE
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RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES

FORMATOS
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° Q0] -CENARES/DA-2023
DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS QUE SE
ENCUENTRAN EXCLUIDAS DEL AMBITO DE LA APLICACION DE LA LEY DE CONTRATACIONES
DEL ESTADO Y SU REGLAMENTO, EN EL CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE
RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES

FORMATO N° 01 — ESPECIFICACIONES TECNICAS

DENOMINACION DE LA CONTRATACION

1 | AREAUSUARIA

2 | FINALIDAD PUBLICA:

3 | DEL REQUERIMIENTO
a) Justificacion de la contratacién:

b) Stock y urgencia del bien
4 | ACTIVIDAD DEL POl

5 | DESCRIPCION DE(L) LOS BIEN (ESY):

[ITEM | CANTIDAD | UNIDAD DE | DESCRIPCION
MEDIDA

1
2

CARACTERISTICAS Y/O CONDICIONES DE EL/LOS BIEN/ES:

{Embalaje, rotulado o etiquetado, transporte y seguros, ncrmas técnicas, impacto
ambiental, visita técnica, muestras, condicionamiento, montaje o instalacion, pruebas
de puesta en funcionamiento, pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes, u
otra que considere).

5.1. Garantia Comercial de elflos bien/es:
La garantia del bhien a adquirir no podra ser menor a () meses contados a partir
desde el dia siguiente de la emision de la conformidad.

6 | PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPALZ
a) Mantenimiento:
b) Soporte Técnico:

c) Capacitacion y/o entrenamiento:
7 | REQUISITOS DEL PROVEEDOR:

a) Del proveedor:

b) Del personal®:

" Deberd especificarse detalladamente el alcance de la informacion refacionada con las especificaciones técnicas que
corresponda de acuerdo a lo naluraieza de los bienes, suministros u obras a ser conltratados, precisando la cantidad
exacta o aproximada de bienes a requerirse. Asimismo, en caso de corresponder deberd indicarse expresamente sila
prestacion principal consiste en la entrega o suministro de bienes, conlleva la efecucitn de prestaciones accesorios,
tales como: mantenimiento, reparacién, soporte técnico, capacitacion, garantia comercial, o actividades afines. En caso
ef area usuaria establezca que la entrega de bienes incluye su acondicionamiento, montaje, instalacién y/o pueslo en
funcionamiento, todas estas prestaciones seran consideradas como infegrantes de la prestacién principal.

2 £t servicio de mantenimiento preventivo, soporte técnico, capacitacion u ofra prestacidn, serdn consideradas como
prestacién accesoria siempre y cuando éstas sean por un periodo mayor a un afio, en caso conlfranio seran
consideradas dentro de la prestacion principal. Asimismo, deberd precisarse de forma obligatoria el cronograma de
pago de las prestaciones accesorias contempladas en el numeral 6.

I En el supuesto que la entrega de los bienes incluya olras prestaciones, tales como monlaje, instalacion, capacitacién,
soporte técnico, manlenimiento preventivo, enlre olros, se podrd establecer la cantidad minima de personal que
necesitard ef proveedor para ejecutor las prestaciones y/o el liempo de experiencia (en nimero de meses o afios) en
1a actividad a desarrolfar. A efectos de st acreditacion debera solicitarse que ef personal se encuenlre certificado por
el fabricante.
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N°004-CENARES/DA-2023
DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS QUE SE
ENCUENTRAN EXCLUIDAS DEL AMBITO DE LA APLICACION DE LA LEY DE CONTRATACIONES
DEL ESTADO Y SU REGLAMENTO, EN EL CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE
RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES

8 | PLAZO DE ENTREGA:

El plazo para la entrega de los bienes no debe ser mayor a () dias
calendario, contabilizado desde el dia siguiente de notificada la Orden de Compra y/o
contrato.

a) Entregables*

9 | INFORME DE CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONEES TECNICASS:

10 | LUGAR DE ENTREGA:

Almacén(es) de CENARES - Jesus Maria

Sefalar la direccion exacta donde se entregaran los bienes, debiendo sefialar el distrito,
provincia y departamento, asi como alguna referencia adicional que permita su
ubicacién geografica, en el horario de lunes a viernes de 08:30 a.m. a 01:00 p.m. y de
02:00 p.m. a 04:30 p.m.

En caso se establezca que las prestaciones se van a entregar en distintos lugares, se
recomienda incorporar un cuadro con las direcciones exactas de cada lugar.

11 | FORMA DE PAGO:

La Entidad se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en un plazo no
mayor de diez (10) dias calendario luego de la recepcion de la conformidad emitida por
(area usuaria) en pago _____ (Unico o parcial).

12 | ADELANTOSE: (%)

13 | MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL’

14 | PENALIDADES APLICABLES®:
a) Penalidades por mora:

b) Otras Penalidades:

15 | CONFIDENCIALIDAD®:

16 | RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS'":

17 | ANEXOS':

Nota: La presente contratacién se rige mediante lo dispuesto en la "Directiva Administrativa para la contratacion de
bienes y servicios que se encuentran excluidas del ambito de la aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado y
su Reglamento, en el Centro Nacional de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud — CENARES".

NOMBRE Y APELLIDOS
FIRMA v SELLO DEL JEFE DEL AREA USUARIA

* De corresponder, indicar la relacién de documentos a entregar por etapas de avance, pudiendo ser documentos que acrediten el
resultado de las pruebas o ensayos realizados, manuales o documentos técnicos del bien, certificados de garantia, informes, entre
otros. En caso de requerir informes, se deberd sefialar lo cantidad, frecuencia, alcance del contenido y tipo de informe que debera
presentar.

5 En caso de temas técnicos, deberd ser otorgado por el Area técnica.

“De ser necesario, se podrd indicar si la Entidad otorgaré adelantos y el porcentaje del mismo, el cual no debera exceder del treinta por
ciento (30%) del monto del contrato original.

"De acuerdo al alcance de la prestacién, se puede establecer como modalidad de ejecucidn contractual "Llave en mano”, en virtud de
que el proveedor ofrece los bienes, su instalacion y puesto en funcionamiento.

®Penalidades por mora u otras distintas, las cuales deberan ser objetivas, razonables y congruentes con el objeto de la contratacion,
hasta por un monto méximo equivalente 01 diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o, de ser el caso, del item que debié
ejecutarse. Se recomienda elaborar un listado detallado de las situaciones, condiciones, elc., que Serdn objeto de penalidad, asi como
también los montos o porcentajes que le corresponderian aplicar.

°De corresponder, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacion a la que tenga acceso y
que se encuentre relacionado con la prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha informacién o terceros.
"Indicar el plazo méximo del contratista por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los bienes oferfados (expresados en afios), ef
cual no deberd ser menor de un (1) afio contado a partir de la conformidad otorgada. Se podré establecer plazos menores para bienes
fungibles y/o perecibles, siempre que su naturaleza no se adecue a dicho plazo.

' En esta seccién se deberd especificar la informacién adicional adjunta que se considere relevante, pudiendo ser Informe Técnico de
Estandarizacion y su respectiva Resolucion de aprobacién o el Informe del drea usuaria, el Informe Previo de Evaluacién de Software,
los documentos que acrediten la declaracién de viabilidad, entre otros.

23



DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N"OO' -2022-CENARES/DA-2022
DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS QUE SE
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FORMATO N° 02 - TERMINOS DE REFERENCIA

DENONMINACION DEL SERVICIO

1 | AREA USUARIA:

2 | FINALIDAD PUBLICA:

3 | DEL REQUERIMIENTO
a) Justificacion de la contratacion:

b} Stock y urgencia del servicio

4 | ACTIVIDAD DEL POI:

5 | DESCRIPCION DEL SERVICIO":

ITEM | CANTIDAD | UNIDAD DE | DESCRIPCION
MEDIDA

N =

CARACTERISTICAS Y/O CONDICIONES DEL SERVICIO
(Normas técnicas, impacto ambiental, visita té&cnica, acondicionamiento, montaje o
instalacion, entre otras).

6 | PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL3:
a) Mantenimiento preventivo:

b) Soporte Tecnico:

c) Capacitacion y/o entrenamiento: (Segun corresponda o aplique)

7 { PLAN DE TRABAJO*

8 | REQUISITOS DEL PROVEEDOR:
a) Del proveedors:

b) Del personat:

! Indicar la descripcién del servicio a desarrofiar acciones o fareas que llevard a cabo ef proveedor medfante la utilizacidn de recursos
humanos {personas que inlervienen en la prestacion del servicio), materiales, equipos o instalaciones utilizados durante ef proceso de
prestacidn def servicio.

'€ indicar ef conjunto de actividades, métodos y procedimienlos ulilizados al prestar el servicio, visitas técnicas, acondicionamientos, las
medidas de control, correspondiendo detallar las actividades generales y especificas del servicio, de acuerdo o su naturaleza.

VE servicio de mantenimiento preventivo, soporte técnico, capacitacién u olra preslacion, serdn considerados como prestacidn
accesoria siempre y cuando éstas sea por un perfodo mayor a un ado, en caso confrario serdn considerados dentro de lo prestacidn
principal. Asimismo, deberd precisarse de forma obligatoria el cronograma de pago de fas prestaciones accesorios contemplados en el
numeral 5.

18 Un plan de trabajo es una herramienta que permite ordenar y sistematizar informacidn relevanie para realizar un trabajo. Puede incluir
un cronograma, designa a lasfos responsables de las diferentes aclividades; asimismo, determina las metas y objefivos. Asimismo, de
acuerdo a fa naturaleza del serviclo, se podré requerirfa presentacidn de un plan de lrabajo, para lo cual deberd delimitarse el contenido,
condiciones y lo oporfunidad de su enfrega. Dicho Plan de Trabajo deberd contener la siguiente informacicn: Objetivos y melas,
Actividades a realizar, Cronograma de aclividades, Equipos y maleriales,

1% De ser el caso, deberd indicarse si el desarrolio de fas actividades requiere de autorizacién, regisiros u otros documentos simitares,
emitides por el crganismo compefente.

2 Sedalar el plazo maximo de duracidn def servicio (en dias calendario). En ef caso de servicios que se ejecuten en formo periddico yio
conlieven prestaciones parciales, ademas debe indicarse el plazo poro el cumplimiento de toles prestaciones. En el coso de servicios
de ejecucidn dnico, podra establecerse plazos al interior del plazo méxima de duracin con fa finalidad que lo Enfidad puedo gjercer
controf delf cumplimiento y/o avance del servicio. En caso-se establezcan prestaciones accesorias, se deberd precisar por separado ef
plazo de lo prestacidn principal y el de las prestaciones accesoras.

24



DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N°004 .CENARES/DA-2023
DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS QUE SE
ENCUENTRAN EXCLUIDAS DEL AMBITO DE LA APLICACION DE LA LEY DE CONTRATACIONES
DEL ESTADO Y SU REGLAMENTO, EN EL CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE
RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES

9 | PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO®:

El servicio se ejecutara en un plazo de ...... ( ) Dias calendario, contabilizado desde el
dia siguiente de notificada la Orden de Servicio y/o suscripcidn del contrato.

9.1 Entregables’

10 | LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIOZ:

En las Instalaciones de CENARES o del Contratista, Ubicado en Av. ; oJr i
Distrito y Provincia de

Sefalar la direccion exacta donde se ejecutaran las prestaciones, debiendo sefialar el
distrito, provincia y departamento, asi como alguna referencia adicional que permita su
ubicacién geografica.

En caso se establezca gue las prestaciones se van a realizar en distintos lugares, se
recomienda incorporar un cuadro con las direcciones exactas de cada lugar.

En caso el servicio sea ejecutado en las instalaciones del contratista o en otro lugar podra
sefialarse las caracteristicas minimas y condiciones de la infraestructura donde se
ejecutaran las prestaciones, si requieren de alguna autorizacion, entre otros.

11 | CONFORMIDAD DEL SERVICIO®:

Sera emitida en un plazo no mayor de siete (07) dias calendario y suscrita por

(drea  usuaria), de  existir observaciones, sera notificado
EL CONTRATISTA, estableciendo un plazo para que subsane de dias (El plazo
no podra ser menor de (2) ni mayor de diez (10) dias calendario, dependiendo de la
complejidad).

12 | FORMA DE PAGO:

La Entidad se obliga a pagar la contraprestaciéon a EL CONTRATISTA en un plazo no
mayor de diez (10) dias calendario luego de la recepcién de la conformidad emitida por
(area usuaria) en pago (Unico o parcial).

13 | ADELANTOS':

(%)

14 | PENALIDADES APLICABLES™:

a) Penalidades por mora:

b) Otras Penalidades:

15 | CONFIDENCIALIDAD

2" | os entregables son el resultado de los trabajos parciales o el trabajo concluido por el proveedor, para cuya elaboracion se empled
el procedimiento previamente establecido.

Todo entregable o producto debe satisfacer lo necesidad para lo cual se contratd el servicio.

% £/ drea usuaria deberd sefalar la direccién exacta donde se ejecutardn las prestaciones, En caso se establezca que las prestaciones
se realizaran en distintos lugares se deberd incluir un cuadro con la relacién de direcciones exactas, asimismo, en caso el servicio sea
ejecutado en las instalaciones del contratista o en otro lugar podré sefialarse las caracteristicas minimas y condiciones de la
infraestructura donde se ejecutaran las prestaciones.

? En caso de temas técnicos, el drea usuaria podrd solicitar que la conformidad tenga el Visto Bueno del drea técnica

®De ser necesario, se pedra indicar si la Entidad otorgard adelantos y el porcentaje del mismo, el cual no debera exceder del treinta
por ciento (30%) del monto del contrato original.

'" Penalidades por mora u ofras distintas, las cuales deberan ser objetivas, razonables y congruentes con el objeto de la contratacion,
hasta por un monto maximo equivalente 01 diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o, de ser el caso, del item que debid
ejecutarse. Se recomienda elaborar un listado detallado de las situaciones, condiciones, etc., que serdn objeto de penalidad, as/ como
también los montos o porcentajes que le coresponderian aplicar.

12 De comesponder, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién y documentacion a la que tenga acceso
¥ que se encuentre relacionado con la prestacién, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha informacion o terceros.
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N°00/ -CENARES/DA-2023
DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS QUE SE
ENCUENTRAN EXCLUIDAS DEL AMBITO DE LA APLICACION DE LA LEY DE CONTRATACIONES
DEL ESTADO Y SU REGLAMENTO, EN EL CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE
RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES

16 | RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS™:

17 | ANEXOS™:

Nota: La presente contratacion se rige mediante lo dispuesto en la “Directiva Administrativa para la contratacion de
bienes y servicios que se encuentran excluidas del ambito de la aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado y
su Reglamento, en el Centro Nacional de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud — CENARES".

NOMBRE Y APELLIDOS
FIRMA Y SELLO DEL JEFE DEL AREA USUARIA

“indicar el plazo médximo del contratista por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los bienes ofertados (expresados en afos), el
cual no deberd ser menor de un (01) afio contado a partir de la conformidad otorgada. Se podra establecer plazos menores para bienes
fungibles y/o perecibles, siempre que su naturaleza no se adecue a dicho plazo.

'* En esta seccion se deberd especificar la informacion adicional adjunta que se considere relevante, pudiendo ser Informe Técnico de
Estandarizacion y su respectiva Resolucion de aprobacién o el Informe del drea usuaria, el Informe Previo de Evaluacién de Software,
los documentos que acrediten la declaracién de viabilidad, entre otros.
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FORMATO N° 03 - TERMINOS DE REFERENCIA - SERVICIO DE
TERCEROS

AREA USUARIA:

FINALIDAD PUBLICA:

OBJETO:

ACTIVIDAD DEL POI:

CARACTERISTICAS Y/O CONDICIONES DEL SERVICIO:

PLAN DE TRABAJO:

REQUISITOS DEL PROVEEDOR:

7.1. Formacion Academica:

7.2. Experiencia:

7.3. Capacitacion:

7.4. Otros

8 LUGARY PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
8.1. Lugar:
8.2. Plazo:

9 ENTREGABLES/PRODUCTO:

10 LUGAR DE ENTREGA DEL PRODUCTO:
Mesa de Partes Virtual 6 Mesa de partes del CENARES, ubicado en la Jr. Nazca
548 — Jesus Maria

11 CONFORMIDAD DEL SERVICIO:

12 FORMA DE PAGO:

13 ADELANTOS:

14 PENALIDADES APLICABLES:
14.1 Penalidades por mora: Se aplicara al proveedor |la penalidad establecida en el
articulo 162° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado (No modificar).
14.2 Otras Penalidades: En caso el servicio requiera de la aplicacion de otras
penalidades estas deberan ser detalladas claramente de acuerdo a lo indicado 163°
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, caso contrario indicar. No
aplica

15 CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL:
La informacion y material producido bajo los términos de este servicio, tales como
escritos, medios magnéticos, digitales, y demas documentaciéon generados por el
servicio, pasara a propiedad del CENARES. El proveedor deberd mantener la
confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la informacion y documentacidn
a la que se tenga acceso relacionada con la prestacion.

16 RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS:
La responsabilidad por vicios ocultos no debera ser menor a un (01) afio contado a
partir de la conformidad otorgada, salvo que la naturaleza del servicio asi lo
establezca.

17 ANEXOS:

Considerar en caso sea necesario.

Nogbs WK =

Nota: La presente contratacion se rige mediante lo dispuesto en la "Directiva Administrativa para la contratacion de
bienes y servicios que se encuentran excluidas del &mbito de la aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado y
su Reglamento, en el Centro Nacional de Abastecimiento de Recursos Estratégicos en Salud — CENARES".

NOMBRE Y APELLIDOS
FIRMAY SELLO DEL JEFE DEL AREA USUARIA
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS QUE SE
ENCUENTRAN EXCLUIDAS DEL AMBITO DE LA APLICACION DE LA LEY DE CONTRATACIONES
DEL ESTADO Y SU REGLAMENTO, EN EL CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE

RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES
FORMATO N°04 — COTIZACION DE BIENES

FORMATO DE COTIZACION - BIENES

cotizacion estan calculados, incduyendo todos los tributos, seguros, fransportes, inspecciones, pruebas, costos laborales respectivos corforme a la legislacion vigerte y cualquier otro concepto que le

dos enla p

RAZON SOCIAL:
CONTACTO:

RUC:
DIRECCION:
E-MAIL:
CELULAR:

sea aplicable y que pueda incidir sobre el valor de los bienes y sercos a contratar,

1
Nota:
Los

Asimismo, Declaro que mi representada;

Conoce las sanciones contenidas en la Ley de Contratciones y su Reglamento, asi cormo la Ley del Procedimiento Administrativo General

Cuenta con inscripcién vigente en el Registro Nacional de Proveedores ( Mento total mayor o igual a 1 UIT)

No tiene impedimiento para contratar con el Estado
Es responsable de la veracidad de los documentos y/o irformacion que presenta

Conoce, acepta y se somete a las condiciones establecidas en las EETT

FIRMA DEL REPRESENTANTE DE LA EMPRESA
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Nota:

Los precios ofertados en la presente colizacion estan calculados, incluyendo todos los tributos, seguros, transportes, inspecciones, pruebas, costos laborales respectivos conforme a la legislacion vigente y

cualquier ofro concepto que le sea aplicable y que pueda incidir sobre el valor de los bienes y seracios a contratar.

' DATOS DE LA ENIPRESA

RAZON SOCIAL

RUC:

DIRECCION:

TELEFONO

CONTACTO:

E-MAL:

CELULAR:

Asimismo, Declaro que mi representada:

6¢

* Cuenta con inscripcidn vigente en el Registro Nacional de Proveedores ( Monto total mayor o igual a 1 UIT)
* No tiene impedimiente para contratar con el Estado

* Conoce, acepta y se somete a las condiciones establecidas en los TDR

* Es responsable de |a veracidad de los documentos y/o informacion que presenta
* Conoce las sanciones contenidas en la Ley de Confratciones y su Reglamento, asi como la Ley del Procedimiento Administrativo General

FECHA DE EMISION

FIRMA DEL REPRESENTANTE DE LA EMPRESA
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DEL ESTADO Y SU REGLAMENTO, EN EL CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N"w' -CENARES/DA-2023
DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS QUE SE
ENCUENTRAN EXCLUIDAS DEL AMBITO DE LA APLICACION DE LA LEY DE CONTRATACIONES

RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES
FORMATO N° 06 — COTIZACION DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN
SALUD
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N°004 -CENARES/DA-2023
DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS QUE SE
ENCUENTRAN EXCLUIDAS DEL AMBITO DE LA APLICACION DE LA LEY DE CONTRATACIONES
DEL ESTADO Y SU REGLAMENTO, EN EL CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE
RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES

FORMATO N°07 — COTIZACION

(Para servicio de terceros o consultoria)

LiME; oo v il Bhins vmnin viaian sminss 2 Wm s emiwas

Sefiores

CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD
- CENARES

Jr. Nazca N° 548 — Jesus Maria

De mi consideracion:

&

/a8 "M}:% De acuerdo a los Términos de Referencia, quien suscribe presenta a su consideracion la
)| Propuesta Econémica por un precio total de S/ (XXXXX.XXXXX ...Incluir monto en Nimeros)

....... f,/.-' (Incluir Monto en Letras 00/100 Soles), incluido los impuestos de ley y cualquier otro concepto

3]
£
% .
” ¥/ que pueda incidir sobre el costo total de la prestacion.

- PRECIO
DESCRIPCION TOTAL S/
. : . (Incluir Monto en
(Incluir Objeto del Servicio) Nimeros)

Declaro haber tomado conocimiento de todas las condiciones contenidas en los Términos de
Referencia.

LN <o maasianesss

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS
21l L —
7101 ol (R R——
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N°0O0 1 -CENARES/DA-2023
DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS QUE SE
ENCUENTRAN EXCLUIDAS DEL AMBITO DE LA APLICACION DE LA LEY DE CONTRATACIONES
DEL ESTADO Y SU REGLAMENTO, EN EL CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE
RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES

FORMATO N° 08 - VALIDACION

FORMATO DE VALIDACION
ADQUISICION DE BIENES

Nota: Afadir celdas de ser necesario.
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS QUE SE
ENCUENTRAN EXCLUIDAS DEL AMBITO DE LA APLICACION DE LA LEY DE CONTRATACIONES
DEL ESTADO Y SU REGLAMENTO, EN EL CENTRC NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE
RECURSOQS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES

=2
R
i
ﬁ %5‘
.l L
%:g =
(=) 3 =
_?n'wm‘: g
g = =
=R T
8 2
O
?Eg‘
P
[+
&
©
=
S &
Q2w
a 2
2=
-
w 5
(=7
(11}
e a
= =
= 0
o, =—
o g .
T g
= :
= ‘
3 ‘
=1 i
j
;

SERVICIO

r

PR SUOTELTENKG. | FROAYSEHO DR DELND

gl

apdmEeg
Mialsterte
.| desdd

al ®
5,

VALIDADORDEL AREAUSUARA -

33



DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° OO! -CENARES/DA-2023
DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS QUE SE
ENCUENTRAN EXCLUIDAS DEL AMBITO DE LA APLICACION DE LA LEY DE CONTRATACIONES
DEL ESTADO Y SU REGLAMENTO, EN EL CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE
RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES

FORMATO DE VALIDACION
CONTRATACION DE LOCADOR DE SERVICIOS

SERVICIO
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 00 .CENARES/DA-2023
DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS QUE SE
ENCUENTRAN EXCLUIDAS DEL AMBITO DE LA APLICACION DE LA LEY DE CONTRATACIONES
DEL ESTADO Y SU REGLAMENTO, EN EL CENTRO NACIONAL DEABASTECIMIENTO DE

RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES

FORMATO N° 09 CUADRO COMPARATIVO

ADJUDICACION SIN PROCEDIMIENTO DE BIENES N° ......- ......[INDICAR NOMERO Y E1. ANO)

AREA USUARIA:
REQUERIMIENTO:

FUENTE N'04: OTRAFUENTE,

ECIoS MISTBRICOS | FUENTE N°03: PRECIOS SEACE]

OMBRE DE LA PERSONA
MATURAL 0 JURIDICA™ © °F

seLEcein:

P L el
. e
EMPRESA CONTRATISTA’

a

. |womETonoLosly

‘PROCEDIMIENTO 4

i=)  HTHE IZAB0 PARK

DETERMINAR EL

“|rEesiA bE EMSIBN BE LA’ R
OROEN DE CaliP -

| VALAR ESTIMADD

PRECIO UNITARIO
ACTUALIZADD®

o | pRECID”
T UNTARIO

v | erEcioToTAL |

|AREA USUARIA PARTICIPO EN LA VALIDACION
/0 VERIFICACIGN DEL CUMPLIMIENTO DE LAS

81 INO sl INQ &ElfND
EETT
[CUMPLE CON LAS EE.TT O LA CONTRATACION .
ES IGUAL O SIMILAR AL REQUERIMIENTO &l INo Sl 1Na §Iho
SE TOMO EN CUENTA PARA LA t
DETERMINACION DEL VALOR DE LA Sl fNO S INO 51740 (DE SER NO, INDICAR LAS RAZONES DE NO CUMPLIMENTC}
CONTRATACION !
A ENATENGION AL REQUERIMIENTO ¥ A LAS ESPECIFICACIONES TECHICAS REMITIDAS POR EL AREA USUARIA SE REALYZO LA INDAGACION DE MERCADO SEGUN

Sy
SWNGOT"\% \ INFORMAGION A CARGO DEL OEC

NOMBRE Y APELLIDOS « RESPONSABLE YIQ ESPECIALISTA YO ANALISTA (FIRMA)

FECHA:

EDIANTE ............ DEFECHA ..., LAJEL .
TIZACIONES DE LAS EMPRESAS:
CIONES DE LAS EMPRESAS:

AREA USUARIA) SENALA LO SIGUIENTE:
.. St CUMPLEN CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS.
. NO CUMPLEN GON LAS ESPECIF|CACIONES TECNICAS.

JUSTIFICACION DE LA NO PLURALIDAD.
DE MARCAS O POSTORES (SEGUN

2
E&)%\USCRIBE DECLARA QUE LA PRESENTE INFORMACION DE LA INDAGACION DE MERCADO CUMPLE OBLIGATORIAMENTE CON LO SIGUIENTE:

i LURWD DE POSTORES Y MARCAS: 511 NO EXISTE PLURALIDAD DE POSTCRES Y MARCAS PARA EL PRESENTE BIEN.

5

w&&mmﬂo TODAS LAS COTIZACIONES OBTENIDAS DURANTE LA INDAGACICN DE MERCADO, LAS MISMAS QUE SE DEDICAN AL RUSRO MATERIA DE LA
ACION
g .

FECHA LA INFORMACION DE LAS RAZONES SOCIALES CGNSIGNADAS DE LA FUENTE COTIZACIONES ES REAL Y VERIFICABLE (TELEFONOS DE CCNTAGTO Y
CORREOS ELECTRENICOS)

N* {...... "L fent
de Ab o

parala
» de Recurses E:

égicos en Salud - CENARES",

4. EL PRESENTE CUYADRO COMPARATIVO SE HA REAUZADO DE ACUERDO A LO DISPUESTO EN LA NORMATIVA VIGENTE DE CONTRATACIONES DEL ESTADO Y LA DIRECTIVA
i6n de bienas ¥ servicios que se encuentran excluldas del &mbite de la aplicacién de la Ley de Conlrataciones y su Raglanienln‘, en el Centro Nacional

EL (LA) QUE SUSCRIBE, HA REVISADO LA INFORMACION QUE EL RESPONSABLE Y/Q ESPECIALISTA Y/0 ANALISTA HA ADJUNTADO EN LA PRESENTE INDAGACION DE MERCADO CE LOS
ANTES DESCRITO,

'
RESPECTO AL NUMERAL 2), ES RESPONSABILIDAD EXCLUSVA DEL RESPONSABLE Y/O ESPECIALISTA Y/C ANALISTA ADVUNTAR TODAS LAS COTIZACIONES OBTENICAS DURANTE LA

FUNGIONES CORRESPONDE ESTA ACTIVIDAD AL RESPONSABLE Y/0 ESPECIALISTA YO ANALISTA QUE HAREALIZADO LA PRESENTE INDAGACION DE MERCADO .

NUMERALES 1,3}y 4) PARA LA DETERMINACION DEL VALOR ESTIMADQ DE LA PRESENTE CONTRATACIGN, POR LO QUE SE DETERMINA EL VALOR ESTIMADO POR ESTAR CONFORME CON 10

INDAGACIGN CE MERCADO, POR LO CUAL, EL {LA) SUSCRITC (A) NO-PUEDE DAR FE, Y EN ATENCION AL PRINCIPIO DE PRESUNGION DE VERACIDAD, DEBER DE DILGENCIA Y SEGREGACION DE

NOMBRE Y APELLIDCS COMPLETOS (FIRMA)
JEFA DE LA UNIDAD DE INVESTIGACION DE MERCADO

CORRESPONDA)

S
. 5
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 004 -CENARES/DA-2023

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS QUE SE
ENCUENTRAN EXCLUIDAS DEL AMBITO DE LA APLICACION DE LA LEY DE CONTRATACIONES
DEL ESTADO Y SU REGLAMENTO, EN EL CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE

RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES

...... - ... {INDICAR NUMERO Y EL ARO)

AREA USUARIA:

REQUERIMIENTO:
B L : -‘fiFUEHTEN'OLPRECIOSHISTGRICOSI

' VALORESTIMADOINGLUIDGELIGVO S

LY. E‘nnmohmoum .

LEXONERAI}O DEL IGV:ENSQLES e

A PROCEDIHIF)ITODE
+¢ |SECECCIBNTH® DE,

R , : g : UN]D&D pel
- DESCRIPCION DEL SERVI

oo [CONTAGTD. |/ .
lrecirone: |

-1 - IR S Y

EMAL -

[

Ca RS St T £
RECIO UEAG]  FESiOTOTAL | PEE gl |

..‘&' -

WETODQLOGIA UTIDZADG 1 YALGR : . | VALOR ESTIMADG
BARAGETERMINAREL 5 UNARIO' | TOTAL.
VALOR ESTIHADD (S

IAREA USUARIA PARTICIPO EN LA VALIDACION Y/0 VERIFICACION DEL

CUMPLIVIENTOOE LOS TOR Siing Stino Simo
CUMPLE CON'LOS TOR© LA CONTRATACION ES IGUAL O SIMLAR AL
s S1TNO sl 1o siNo
a0 BE 84
N PARAL»\DETERMlNﬁcle DEL VALORDE LA sl /Mo S IND SUNO: {DE SER NO INDICAR RAZONES DE NO

CUMPLIMIENTO)

| REQUERIMIENTO ¥ A LOS TERMINOS & REFERENCIA REMITIDAS POR EL AREA USUARIA SE REALIZG LA INDAGACION DE MERCALO SEGUN DETALLE SIGUIENTE:

INFORMACION A CARGQ DEL OEC

NOMBRE Y APELLIDOS - RESPONSABLE Y/O ESPECIALISTA Y/O ANALISTA {FIRMA)

e LATEL ... (AREA USUARLA) SERALA LO SIGUIENTE:
- 5| CUMPLEN COM LOS TERMINOS DE REFERENCIA,
vnsneg N CUMPLEN CON LOS TERMINOS DE REFERENGIA

EL (LA} QUE SUSCRIBE DECLARA QUE LA PRESENTE INFORMACION DE LA INDAGACION DE MERCADO CUMPLE CBLIGATORIAMENTE CON LO SIGUIENTE:

1. PLURALIDAD DE POSTORES: 51/ NG EXISTE PLURALIDAD DE POSTORES PARA EL PRESENTE SERVICID.

2. SEHAN ADJUNTADO TODAS LAS COTIZAGIONES OBTENIDAS DURANTE LA INDAGACIGN OE MERCADO, LAS MISMAS QUE SE DEDIGAN AL RUBRO MATERIA DE LA CONTRATACION

3. ALA FECHA LA INFORMACION DE LAS RAZONES SOCIALES CONSIGNADAS DE LA FUENTE COTIZACIONES ES REAL Y VERIFICABLE (TELEFONOS DE CONTACTO Y CORREOS ELECTRONICOS)

4. EL PRESENTE CUADRO CQMPARATIVO SE HA REALIZADO DE ACUERDO A LD DISPUESTO EN LA NORMATIVA VIGENTE DE CONTRATACIONES DEL ESTADQ ¥ LA DIRECTIVAN® {....) “Lineamientos
para 1a conlralaciin de bienes y servicii:s qua s¢ encuzntran excluidas de) dmbdo de [a aplicacitn de la Ley de conlratacianes y su Reglamento, en of Cenlro Nackinal de Abastecimienta de Recursas Esbialégicos en
Salud - CENARES”",

Justificacidn de la no pluralidad: .....

EL (LA} QUE SUSCRIBE, HA REVISADO-LA RNFORMACION QUE EL RESPONSABLE Y/0 ESPECIALISTA Y/0 ANALISTA HA ADTUNTADD EN LA PRESENTE INDAGACION DE MERCADD DE LOS NUMERALES 1,
317 4) PARA LA DETERMINACION DEL VALOR ESTIMADO OF LA PRESENTE CONTRATACION, POR LG GUE SE DETERMINA EL VALOR ESTIMADO POR ESTAR CONFORME CON LO ANTES DESCRITO.

RESPECTO AL NUMERAL 2), £5 RESPONSABILIDAD EXCLUSIVA DEL RESPONSABLE Y/0 ESPECIALISTA Y/O ANALISTA ADJUNTAR TODAS LAS COTIZACIONES CBTENIDAS DURANTE LA INDAGACION DE
MERCADO, FOR LO CUAL, EL {LA) SUSCRITO {A} NO PUEDE DAR FE, Y EN ATENCISN AL PRINCIPIO OF PRESUNCHON DE VERACIDAD, DEBER DE DILIGENCIA Y SEGREGACIGN DE FUNCIGNES
(CORRESPONDE ESTAACTIVIDAD AL RESPONSABLE Y/ ESPECIALISTA YXD ANALISTA QUE A REALIZADO LA PRESENTE INDAGACION DE MERCADD

NOMBRE Y APELLIDOS - JEFA DE LA UNIDAD DE INVESTIGACION DE MERCADO (FIRMA}
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N°OO1_.CENARES/DA-2023
DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS QUE SE
ENCUENTRAN EXCLUIDAS DEL AMBITO DE LA APLICACION DE LA LEY DE CONTRATACIONES
DEL ESTADO Y SU REGLAMENTQ, EN EL CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE
RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES

FORMATO N° 10 CONFORMIDAD DE BIENES

Fecha: [ I [ 1

1. DE LA CONTRATACION

Area que otorga la conformidad
N° Expediente

Objeto de la contratacién

RUC del Contratista / proveedor

Razon social del Contratista / proveedor

Orden de Compra N°

Monto total de la contratacién
Monto a pagar (segun entregable)

2. VERIFICACIONES REALIZADAS

Si cumple

2.1. | Cumplimiento de las EETT No cumple

Si cumple
No cumple
Detalle de las pruebas realizadas (En caso de haberse realizado), de ser el caso,
2.2. | sefialar el numero de Informe Técnico de evaluacion de la calidad, cantidad y
condiciones contractuales.

En caso de entregas parciales de bienes: N°

.......... de...

(Consignar el N° de la entrega o ejecucion parcial respecto del total. Ejemplo: N° 04
de 10 entregas)

2.1. | Cumplimiento del Plazo de entrega

23

. PENALIDADES
(Incluir en caso de que las especificaciones técnicas hayan contemplado la aplicacion de
penalidades).

Cantidad de dias de atraso:

. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION
Por medio del presente documento, se deja constancia de la verificacion de la calidad,
cantidad y cumplimiento de las condiciones de contratacion pactadas; por lo que se otorga
conformidad a la prestacion.

. OBSERVACIONES

Firma y sello del Responsable del area
a cargo de otorgar la conformidad

Nota.- Este Formato no debe presentar enmendaduras, ni borrones.
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N“OO'i -CENARES/DA-2023

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS QUE SE

ENCUENTRAN EXCLUIDAS DEL AMBITO DE LA APLICACION DE LA LEY DE CONTRATACIONES

DEL ESTADO Y SU REGLAMENTO, EN EL CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE

RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES

FORMATO N° 11 — CONFORMIDAD DE SERVICIOS

Por medio de la presente acta el (indicar el area usuaria “Equipo de” o “Unidad de" o
“Direcciéon de” u “Oficina de”), otorga la CONFORMIDAD DE LA PRESTACION, de

acuerdo a lo siguiente:

N° DE ORDEN DE O SERVICIO

MONTO CONTRATADO

CONTRATISTA
RUC
OBJETO DE LA CONTRATACION
) DESDE 1 20 __
PERIODO DE LA CONTRATACION HASTA /20
PLAZO DE LA PRESTACION DESDE 0
EJECUTADA HASTA | 120__
(indicar el nimero de pago) segun
NRO. DE PAGO QUE Términos de Referencia o
CORRESPONDE Especificaciones Técnicas, segun
corresponda
FECHA DE LA ENTREGA DEL 20 __
PRODUCTO/ENTREGABLE/SERVICIO
ENTREGABLE
OBSERVACIONES Cuando corresponda '*
PENALIDAD
MONTO DE LA PRESTACION
EJECUTADA

Se expide la presente constancia, para uso exclusivo para tramite de pago.

Jesus Maria, _ de de 20__.

Firma y Sello del responsable de

emitir la conformidad

Nota.- Este Formato no debe presentar enmendaduras, ni borrones.

'S Nota: Se debera consignar lo siguiente:

1.
2

3

4.

El producto o entregable debera cumplir con los TdR establecidos

La entrega deber estar dentro del plazo de ejecucion de la prestacion total o parcial sefialada en los TDR y/o
Q/s.

El formato de Conformidad debe ser remitido a la DA, en un plazo maximo de diez (10) dias calendario después
de recepcionado el entregable/producto/servicio.

El formato de Conformidad debe acompafarse del entregable/producto de la prestacion realizada; de no
adjuntarlo, el Area Usuaria debera indicar en el Formato de Conformidad que dicha documentacion obra en sus
archivos, y adjuntar solo copia del documento de prestacion del entregable/producto, el mismo que debera
contener el sello de recepcion que permita determinar fehacientemente la fecha de entrega por parte del
contratista.

De mantener el entregable/producto original en poder del Area Usuaria, esta debera garantizar el archivo en
lugares apropiados y seguros, con el fin de evitar su deterioro.

Consignar la referencia del niumero de informe del servicio realizado presentado por el contratista.
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS QUE SE
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RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD - CENARES

FORMATO 12 - LIQUIDACION DE PAGO

N° FORMATO
ORDEN BIENES | | SERVICIOS |
N° ORDEN

N° EXP. SIAF

N° EXPEDIENTE

CONTRATISTA

RUC

OBJETO

AREA USUARIA

DOCUMENTO DE CONFORMIDAD

1. DETALLE DE OBJETO DE CONTRATACION

UNIDAD ‘ IMPORTE
DESCRIPCION Y
CANT. ME%?DA B i o UNITARIO S/ TOTAL S/
XXXX | XXXXXX XOOOOOOOOKKXXX XHOXXXKX XXX
_ TOTAL S/ XOXXXKX
2. DOCUMENTOS DE LIQUIDACION
FACTURA GUIA DE :
N° TOTAL SI. REMISION ° PECOSA
YOO | JOOOOOXXX | XHHOOOKXKXX | XXXXXXX

3. PLAZO DE ENTREGA O EJECUCION Y PENALIDAD

PLAZO DE "
FECHA DE FECHA FECHA DE DIAS DE
N°® - ENTREGA O v : PENALIDAD
NOTIFICACION EJECUCION LIMITE RECEPCION ATRASO
1] XOOXXX | XXXX &f_ XXIXXIXX | XXIXXIXX 0 0.00

4. CONCLUSIONES Y/U OBSERVACIONES

La (Direccién de Almacén y Distribucion y/o area usuaria) ha informado que el contratista
ha realizado la prestacién materia de la contratacion, por lo que han procedido a otorgar la
conformidad, a efectos de proceder con el pago correspondiente.

FIRMA DEL ESPECIALISTA FIRMA DE LA UNIDAD DE EJECUCION
CONTRACTUAL

! Solo para bienes
2Solo para bienes
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ANEXOS DEL
PROVEEDOR
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS QUE SE
ENCUENTRAN EXCLUIDAS DEL AMBITO DE LA APLICACION DE LA LEY DE CONTRATACIONES
DEL ESTADO Y SU REGLAMENTO, EN EL CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE
RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES

ANEXO N° 01: DECLARACION JURADA DE NO TENER INHABILITACION
VIGENTE PARA PRESTAR SERVICIOS AL ESTADO E IMPEDIMENTO
PARA SER PROVEEDOR

Sefores

CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE RECURSOS
ESTRATEGICOS EN SALUD - CENARES

Presente. -

De nuestra consideracion:

El que se suscribe, [.................], proveedor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO
DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder
inscrito en la localidad de [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha
N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], al amparo de lo dispuesto por los Articulos 41° y 42°
de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y en pleno ejercicio de mis
derechos ciudadanos, DECLARO BAJO JURAMENTO no tener:

1. Inhabilitacion vigente para prestar servicios al Estado, conforme al REGISTRO
NACIONAL DE SANCIONES DE DESTITUCION Y DESPIDO — RNSDD. !

2. Inhabilitacién administrativa ni judicial vigente con el Estado.

3. Impedimento para ser contratista, expresamente previstos por las disposiciones legales
y reglamentarias sobre la materia.

4. Inhabilitacion o sancion del colegio profesional, de ser el caso.

En ese sentido, de encontrarme en algunos de los supuestos de impedimento previstos en el
presente documento, acepto la nulidad de vinculo contractual a que hubiera lugar, sin perjuicio
&\ de las acciones que correspondan.

Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y tengo
conocimiento que, si lo declarado es falso, estoy sujeto a los alcances de lo establecido en el
Articulo 411° del Cédigo Penal?, que prevé pena privativa de libertad de hasta (4) afios, para
los que hacen, en un procedimiento administrativo, una falsa declaracion en relacion a hechos
o circunstancias que le corresponde probar, violando la presuncion de veracidad establecida

ZEIDE S por Ley.
o %
ONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

FIRMA, NOMBRES Y APELLIDOS DEL PROVEEDOR
O REPRESENTANTE LEGAL, SEGUN CORRESPONDA
DNIN® o

1 La normativa aplicable al RNSDD es la Ley N°30057— Ley del Servicio Civil, su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N°040-
2014-PCM y la Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 233-2014-SERVIR-PE que aprueba la Directiva N° 001-2014-
SERVIR/GRDERH, “Lineamientos para la Administracién, Funcionamiento, Procedimiento de Inscripcion y Consulta del Registro
Nacional de Sanciones de Destitucion y Despido”

2Toda la informacion presentada tiene carécter de declaracion jurada. El contratista sera responsable de |a veracidad de la informacion

y la autenticidad de los documentos presentados.
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ANEXO N°02 - DECLARACION JURADA DE DEUDORES ALIMENTARIOS
MOROSOS (REDAM)

(Para servicio o consultoria)

Sefores

CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD
- CENARES

Jr. Nazca N° 548 — Jesus Maria

Presente. -

Yo, identificado con
i, dOmiciliadoen ..., deClaro
bajo juramento, lo siguiente:

D No estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM.

En caso de encontrarme inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM,
me comprometo que, a la suscripcion de la respectiva orden o contrato:

Acreditaré el cambio de mi condicidon a través de la cancelacién respectiva,
presentando el Certificado de Registro Negativo, el cual se adjuntara el expediente de
contratacion.

Autorizo que se me realice el descuento correspondiente al monto de la pension
mensual fijada en el proceso de alimentos del pago efectuado por mi servicio prestado,
el mismo que se efectuara en tanto dure la obligacion alimentaria o hasta la finalizacion
del vinculo contractual, segun corresponda.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS
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RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD - CENARES

ANEXO N° 03: DECLARACION JURADA PARA PREVENIR CASOS DE

NEPOTISMO
Apelldos: __ Nombres:
Documento de ldentidad: ___ Domicilio: _____
Provincia/Departamento. __ | Fecha de declaracion:

Declaro que al momento de suscribir el presente documento:
1. Tengo conocimiento de las disposiciones contenidas en las siguientes normas legales:

a) Ley No. 26771, publicada el 15.04.97, que establece la prohibicion de ejercer
la facultad de nombramiento y contratacién de personal en el sector publico en
casos de parentesco.

b) Decreto Supremo No. 021-2000-PCM, publicado el 30.07.00, que aprueba el
Reglamento de la Ley No. 26771.

c) Decreto Supremo No. 017-2002-PCM, publicado el 08.03.02, que modifica el
Reglamento de la Ley No. 26771; modifica los articulos 1,2y 7 de ley.

d) Decreto Supremo No. 034-2005-PCM, publicado el 07.05.05, que modifica el
articulo 5, 7 y 8 del Reglamento de la Ley No. 26771 e incorpora el articulo 4a
que dispone el otorgamiento de la Declaracion Jurada para prevenir casos de
nepotismo.

La presente Declaracion Jurada se formula en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 4-A
del Reglamento de la Ley No 26771, incorporado mediante Decreto Supremo No. 034-2005-
PCM.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

FIRMA, NOMBRES Y APELLIDOS DEL PROVEEDOR
O REPRESENTANTE LEGAL, SEGUN CORRESPONDA
DNIN®..... ...

43



DIRECTIVA ADMINISTRATIVA Na)" -CENARES/DA-2023
DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS QUE SE
ENCUENTRAN EXCLUIDAS DEL AMBITO DE LA APLICACION DE LA LEY DE CONTRATACIONES
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RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD - CENARES

ANEXO N° 04: DECLARACION JURADA DE NO TENER IMPEDIMENTO
PARA CONTRATAR CON EL ESTADO

ANEXO N° 04A: DECLARACION JURADA DE NO TENER IMPEDIMENTO
PARA CONTRATAR CON EL ESTADO (LOCADORES)

El que se suscribe, [.................], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], estado civil
......... y domiciliadoen ................. distrito...... ... provincia ........y departamento ..........,

DECLARO BAJO JURAMENTO y responsabilidad:

1. No sentencia condenatoria firme en procesos penales.

2. No encontrarme en el Registro Nacional de Sanciones Contra Servidores Civiles —
RNSSC, administrado por SERVIR.

3. No tengo impedimento para participar en el procedimiento de contratacion ni para
contratar con el Estado, conforme al articulo 11 de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, y modificatorias.

4. Conozco, acepto y me someto a los requisitos, condiciones y procedimientos de los
términos de referencia de la presente contratacian.

5. Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento para
efectos de la presente contratacion.

6. _ (indicar Sl o NO) tengo parientes hasta el segundo grado de consanguinidad

o afinidad y/o vinculo conyugal, segtn lo dispuesto en el articulo 11 de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado, y madificatorias.

En el caso de haber consignado una respuesta afirmativa, declaro que la(s) persona(s)
con quien(es) me une el vinculo antes indicado es(son):

N° | APELLIDOS Y NOMBRES DEPENDENCIA PARENTESCO

En fe de lo antes sefialado, suscribo la presente declaracion jurada.

[CONSIGNAR CiUDAD Y FECHA]

FIRMA, NOMBRES Y APELLIDOS DEL PROVEEDOR O
REPRESENTANTE LEGAL, SEGUN CORRESPONDA
DN N® i
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ANEXO N° 04b: DECLARACION JURADA DE NO TENER IMPEDIMENTO
PARA CONTRATAR CON EL ESTADO (BIENES Y SERVICIOS)

El que se suscribe, [.................], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], estado civil
veerooe... Y domiciliadoen ................. distrito..........provincia ... .....y departamento ..........,

DECLARO BAJO JURAMENTO y responsabilidad:

El que se suscribe, [.................], proveedor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO
DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD)], con poder
inscrito en la localidad de [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha
N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], DECLARO BAJO JURAMENTO y responsabilidad:

1. No tengo impedimento para participar en el procedimiento de contratacion ni para
contratar con el Estado, conforme al articulo 11 de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, y modificatorias.

2. Conozco, acepto y me someto a los Términos de Referencia o Especificaciones
Técnicas, condiciones y procedimientos de la presente contratacion.

3. Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento para
efectos de la presente contratacion.

4. (indicar S| o NO) tengo parientes hasta el segundo grado de consanguinidad

o afinidad y/o vinculo conyugal, segun lo dispuesto en el articulo 11 de la Ley N® 30225,
Ley de Contrataciones del Estado, y modificatorias.

En el caso de haber consignado una respuesta afirmativa, declaro que la(s) persona(s)
con quien(es) me une el vinculo antes indicado es(son):

N° | APELLIDOS Y NOMBRES DEPENDENCIA PARENTESCO

En fe de lo antes sefalado, suscribo la presente declaracion jurada.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

FIRMA, NOMBRES Y APELLIDOS DEL PROVEEDOR O
REPRESENTANTE LEGAL, SEGUN CORRESPONDA
PNIN™ wseammmanmmaus
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ANEXO N° 05: DECLARACION JURADA ANTISOBORNO

YO, ...coooooiiiiiiieiiiiieiiiiiiieeeeooo.... (Representante Legal de . ceiiiee....), CON
Documento Nacional de Identidad N° ... ..............., en representacion de
ieviiiiiiiiiiiiiiiiiin.. .., €N adelante EL CONTRATISTAcon RUC N® ..................., declaro lo
siguiente:

EL CONTRATISTA no ha ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago, objeto de valor o
cualquier dadiva en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato, que
puedan constituir un incumplimiento a la ley, tales como robo, fraude, cohecho o trafico de
influencias, directa o indirectamente, o a través de socios, integrantes de los érganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas
vinculadas, en concordancia con lo establecido en el articulo 11 de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, y sus modificatorias, y el articulo 7° de su Reglamento aprobado
mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF, y sus modificatorias.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o
de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas,
integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores y personas vinculadas, en virtud a lo establecido en los articulos antes
citados de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviere
conocimiento; asi también en adoptar medidas tecnicas, organizacionales y/o de personal
apropiadas para evitar los referidos actos o practicas, a través de los canales dispuestos por el
MVCS.

De la misma manera, EL CONTRATISTA es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente
expuesto, se sometera a la resolucion del contrato y las acciones civiles y/o penales que el
CENARES pueda accionar.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

FIRMA, NOMBRES Y APELLIDOS DEL PROVEEDOR O
REPRESENTANTE LEGAL, SEGUN CORRESPONDA
DNIN® i,
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS QUE SE
ENCUENTRAN EXCLUIDAS DEL AMBITO DE LA APLICACION DE LA LEY DE CONTRATACIONES
DEL ESTADO Y SU REGLAMENTO, EN EL CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE
RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES

ANEXO N° 06: CARTA DE AUTORIZACION PARA EL PAGO CON ABONO
EN LA CUENTA BANCARIA Y NOTIFICACION POR CORREO
ELECTRONICO DEL PROVEEDOR

Lima,

Sefiores

CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD
- CENARES

Jr. Nazca N° 548 — Jesus Maria

Presente.-

Asunto: AUTORIZACION PARA EL PAGO CON ABONO EN CUENTA

Por medio de la presente, comunico a ustedes que el codigo de Cuenta Interbancario - CCI
de mi cuenta personal o de la empresa a quien represento es:

NOMBRE O RAZON SOCIAL |

BANCO |

CCI N°®
RUC N*

Agradeciendo, se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a mi nombre o de mi
representada sean abonados en la cuenta indicada.

Asimismo, para cualquier informacién comunicarse a:

Teléfono: | Anexo N° [:

Correo Electrénico: [ 1

Atentamente,

NOMBRES Y APELLIDOS
N°® DNI
NOTA: Debe tenerse en cuenta lo siguiente:
Previo a la presentaciéon del CCI el interesado debera efectuar el tramite en su Entidad Bancaria, a fin de
relacionar su numero de RUC con su cuenta de ahorros,
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS QUE SE
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DEL ESTADO Y SU REGLAMENTO, EN EL CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE
RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES

ANEXO N° 7 CARTA DE PROPUESTA ECONOMICA DEL PROVEEDOR
Lima,
Sefor

Director(a) — Direccion de Adquisiciones
Centro Nacional de Abastecimiento de Recursos Estrategicos en Salud - CENARES
Jr. Nazca N° 548 — Jesus Maria

Lima. -
De mi consideracion:

Por medio de la presente me dirijo a usted, para saludarlo cordialmente y a la vez remitirle mi
propuesta econémica de acuerdo a los términos de referencia requeridos por su representada.

En tal sentido, mi propuesta econdmica para la prestacion del servicio solicitado asciende a la
suma de: (EN LETRAS), correspondiente a entregable (s), el cual
incluye todos los impuestos de ley y/o cualquier otro concepto que pueda incidir en la
contratacion.

Asimismo, adjunto a la presente mi Curriculum Vitae debidamente documentado y foliado para
su evaluacion.

NOMBRES Y APELLIDOS
N° DNI
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NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES
FLUJOGRANMA DEL PROCESO PARA BIENES

PARA BIENES -PARTE 1: Acciones Previas, Emisién del Requerimiento, Indagacién del Mercado, Requerimiento de Certificacién presupuestal y Formalizacién de la Contratacion
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS QUE SE ENCUENTRAN EXCLUIDAS DEL AMBITO DE LA APLICACION DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO Y SU REGLAMENTO, EN EL CENTRO
NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES

PARA BIENES -PARTE 2: Ejecucion de las prestaciones, Conformidad, Devengado y Pago
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS QUE SE ENCUENTRAN EXCLUIDAS DEL AMBITO DE LA APLICACION DE LA LEY DE CONTRATAGIONES DEL ESTADO Y SU REGLAMENTO, EN EL CENTRQ
NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD ~ CENARES
FLUJOGRAMA DEL PROCESOQO PARA SERVICIOS

PARA SERVICIOS -PARTE 1: Acciones Previas, Emisién del Requerimiento, Indagacién del Mercado, Requeritmiento de Certificacién presupuestal y Formalizacién de la Contratacién
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS QUE SE ENCUENTRAN EXCLUIDAS DEL AMBITO DE LA APLICACION DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO Y SU REGLAMENTO, EN EL CENTRO
NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES

PARA SERVICIOS -PARTE 2: Ejecucion de las prestaciones, Conformidad, Devengado y Pago
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS QUE SE
ENCUENTRAN EXCLUIDAS DEL AMBITO DE LA APLICACION DE LA LEY DE CONTRATACIONES
DEL ESTADO Y SU REGLAMENTO, EN EL CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE
RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES

ATENCION DE SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO
(PARA BIENES Y SERVICIOS)

Solicitud Mesa de Partes Respuesta de

<
g requirie_n,da la /CMS Eiﬂ.:giisﬁaal
= arnpllacmn.de G “-‘“‘"*:5‘
- plazo. Remite O
=] medios ) Aileide Wiaile wince s )
= probatorios ——— .
- Evaluar y emitir
£ Recibir solictud del pronunciamiento
a2 contratista de sustentando si
o ampliacion de plazo procede o na
_5 ampliaciéon

Cuando ne se tenga
pronunciamiento del area
usuaria, se tiene por no
aprobada solictud

Comunicar |a
decision adoptada

por el drea usuaria

Maximo 10
dias habiles

Direccion de
Adquisiciones

Ampliacion de Plazo pactado de la Orden
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N°w4 -2022-CENARES/DA-2022
DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA LA CONTRATACI(.'JN DE BIENES Y SERVICIOS QUE SE
ENCUENTRAN EXCLUIDAS DEL AMBITO DE LA APLICACION DE LA LEY DE CONTRATACIONES
DEL ESTADO Y SU REGLAMENTO, EN EL CENTRO NACIONAL DE ABASTECIMIENTO DE
RECURSOS ESTRATEGICOS EN SALUD — CENARES

RESOLUCION DE ORDEN
(PARA BIENES Y SERVICIOS)

Motificaddn

a

Contratista

En [os catos que seana partir del Area usuaria

Pese a!p(am demsamndnutamﬁ
 Adanitacindepenalidia por modil
om{pwlidwesfﬁmumawrum'

Evahar sipersiste
" mecesidad para tramiar
atenddn del
requerimieato, sagiie.
oTresponda .

Aren usuarla

Delemninas si’
- resolucidnde orden
. sard pardalo toly
comumicar

—)‘ Motificar al Contratista

e —
Elnboraf tade de
() Ordenes ro atendidas
wnaobsenadones’
—

= —
‘Temar conodimueris Anularia Ordenenel .
‘de 1a cural de SIGA Y comunicara |3 D=voheer expedlente al
resotucidn del OPPMparatarebysce &rea wsvarin
cantrato I3 certificadian en ef SIAF .
4 4

Direccién do Adquisiciones

——————
Comunicar a la DADy

3] drea wuariz, s2gin
CO'I’C‘POMO .

Resoluclén de la Orden de Compra y/o do Servicia y/o Contrate

LI
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