
“Año de la Lucha Contra la Corrupción y la Impunidad” 
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY

PROVINCIA DE CORONEL PORTILLO -  REGIÓN DE UCAYALI
AV. TUPAC AMARU N° 7 0 3  -  MANANTAY

O R D E N A N Z A  M U N I C I P A L  N °  0 1 3 - 2 0 1 9 - M D M .

Manantay, 29 de mayo del 2019.

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY:

VISTO:
El Expediente Interno N° 06563-2019, el Concejo Municipal Distrital de 

Manantay, en Sesión Ordinaria N° 010-2019-MDM, realizada el 29 de mayo del 2019, visto el Informe N° 049- 
2019-MDM-GPPyR/SGR de fecha 06 de mayo del 2019, el Informe Legal N° 318-2019-MDM-GAJ de fecha 23 
de mayo del 2019, Proveído N° 045-2019-MDM-OSGA-SES.ORD, y;

La presente ORDENANZA MUNICIPAL, QUE: “APRUEBA LA ADECUACION 
DEL TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -  TUPA 2018 CON PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS ESTANDARIZADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - 2019 DE LA MUNICIPALIDAD 
DISTRITAL DE MANANTAY” , y;

CONSIDERANDO:
Que, conforme lo establece el Artículo 194° de la Constitución Política del Estado, 

los gobiernos locales tienen autonomía política, económica y administrativa en los asuntos de su competencia, en 
concordancia con lo señalado en el artículo II del Título Preliminar de la Ley N 27972 -  Ley Orgánica de 
Municipalidades, los gobiernos locales gozan de autonomía política, económica y administrativa en los asuntos de 
su competencia. Asimismo, promueven el desarrollo y la economía local, y la prestación de los servicios públicos 
de su responsabilidad, en armonía con las políticas y planes nacionales y regionales de desarrollo, teniendo 
competencia para fomentar la competítividad, las inversiones y el financiamiento para la ejecución de proyectos y 
obras de infraestructura local;

Que, de conformidad a lo establecido en la Ley N° 27972, Ley Orgánica de 
Municipalidades, Artículo 39° los Concejos Municipales ejercen sus funciones de gobierno mediante la aprobación 
de ordenanzas y Acuerdos entre otros y según el Artículo 40° las ordenanzas de las municipalidades provinciales 
y distritales, en materia de su competencia, son las normas de carácter general de mayor jerarquía en la estructura 
normativa municipal, por medio de las cuales se aprueba la organización interna, la regulación, administración y 
supervisión de los servicios públicos y las materias en las que la municipalidad tiene competencia normativa.

Que, mediante ordenanzas se crean, modifican, suprimen o exoneran, los 
arbitrios, tasas, licencias, derechos y contribuciones, dentro de los límites establecidos por ley;

Que, el Texto Único de Procedimientos Administrativos -  TUPA, es un documento 
de Gestión Institucional que se encuentra regulado por el Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, que aprueba los 
Líneamientos para Elaboración y Aprobación del TUPA.

Que, la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y 
modificatorias, artículo 37° y 38° todas las entidades elaboran y aprueban o gestionan la aprobación según el caso 
de su Texto Único de Procedimientos Administrativos-TUPA y podrá hacerlo cada dos años o cuando la 
necesidad lo amerite, el mismo que es aprobado por ordenanza municipal, en los gobiernos locales. Las entidades 
están obligadas a publicar el íntegro del TUPA, bajo responsabilidad de su titular; sin embargo, podrán hacerlo 
antes, cuando consideren que las modificaciones producidas en el mismo lo ameriten, el plazo se computará a 
partir de la fecha de la última publicación del mismo; y según el artículo 38.5 Una vez aprobado el TUPA, toda 
modificación que no implique la creación de nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitación o 
requisitos, se debe realizar por Decreto de Alcaldía;

Que, mediante DECRETO SUPREMO N° 045-2019-PCM, la Presidencia del 
Consejo de Ministros aprueba 10 procedimientos administrativos estandarizados de Licencia de Funcionamiento, 
con 18 Tablas ASME VM estandarizadas con flujos óptimos para la adecuada tramitación de los 10 procedimientos 
administrativos estandarizados de licencia de funcionamiento, y en cumplimiento del numeral 41.1 del Artículo  
41 del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del 
Procedimiento Administrativo General, que índica que las entidades están obligadas a incorporar dichos 
procedim ientos y servicios estandarizados en su respectivo Texto Único de Procedimientos 
Adm inistra tivos sin necesidad de aprobación por parte de otra entidad, entre otros.
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s  Se actualizara el formato de declaración jurada para licencia de funcionamiento según modelo 
establecido.

s  Se deberá revisar y actualizar los derechos de tramitación en función a las tablas ASME VM, en la 
norma indicada y aplicando la metodología de determinación de costos para la procedimientos 
administrativos y servicios prestados en exclusividad.

s  La Licencia de Funcionamiento que emiten las municipalidades, se establece dentro del marco 
normativo de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, modificada por Decreto 
Legislativo N° 1271, y su Texto Único Ordenado-TUO emitido mediante Decreto Supremo N° 046-
2017-PCM.

Que, mediante Resolución de Secretaria de Gestión Pública N° 002-2012-PCM- 
SGP, se aprueba el aplicativo informático web de la metodología de determinación de costo; la aprobación de las 
guías de simplificación administrativa y determinación de costos de procedimientos administrativos y servicios 
prestados en exclusividad; así como el uso del aplicativo informático web para la determinación de costos; y 
mediante la Directiva N° 004-2012-PCM, se establece los lineamientos para el funcionamiento del aplicativo Web 
para la determinación de costos;

Que, la Municipalidad Distrital de Manantay, actualmente cuenta con un Texto 
Único de Procedimientos Administrativos (TUPA) 2018, aprobado mediante Ordenanza Municipal N° 029-2018- 
MDM, del 10 de diciembre del 2018, Ratificado por la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo mediante 
Ordenanza Municipal N°031-2018-MPCP, del 26 de diciembre del 2018; documento que actualmente cuenta con 
133 procedimientos administrativos y con un Plan Tarifario con 30 ITEMs;

Que, en observación al Decreto Supremo N° 045-2019-PCM., se incorporaron 10 
procedimientos estandarizados de licencia de funcionamiento, con 18 TABLAS ASME VM estandarizados, así 
como se realizó el tratamiento en otros procedimientos y TABLAS ASME VM en el proceso de adecuación del 
TUPA institucional, para la mejora de atención al ciudadano, incorporando, eliminando, reemplazando, modificando 
y desglosando procedimientos administrativos y en las Tablas ASME VM, también lo relacionado a sus plazos de 
atención y denominaciones correspondientes, las acciones se realizaron en forma coordinada con las unidades 
orgánicas competentes;

Que como producto final, a través del Informe N° 049 -2019-MDM-GPPyR/SGR, 
la Sub Gerencia de Racionalización, de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalización, presenta el 
proyecto del Texto Único de Procedimientos Administrativos -TUPA 2018 Adecuado, con Procedimientos 
Administrativos de licencia de funcionamiento Estandarizado 2019, de la Municipalidad Distrital de Manantay, que 
consta de 124 Procedimientos Administrativos y mantiene un Plan Tarifario con 30 ITEMs, visado porcada unidad 
orgánica que administra los procedimientos administrativos; se adjunta la respectiva tabla ASME VM, el costeo a 
través del aplicativo mi costo y las fichas de sustentación legal y técnica de los procedimientos administrativos, con 
la firma de los responsables de la formulación de la propuesta del documento TUPA ADECUADO (Gerencia de 
Planeamiento, Presupuesto y Racionalización, Gerencia de Administración y Gerencia de Asesoría Jurídica), así 
como el formato de declaración jurada para licencia de funcionamiento según modelo establecido;

Que, el artículo 9o numeral 8 de la Ley N° 27972 -  Ley Orgánica de 
Municipalidades establece que “Corresponde al Concejo municipal, Aprobar, modificar o derogar las ordenanzas y 
dejar sin efecto los acuerdos”. Y de acuerdo al artículo 39° “Los Concejos municipales ejercen sus funciones de 
gobierno mediante aprobación de ordenanzas y acuerdos", y según el artículo 40°, "las ordenanzas de las 
municipalidades provinciales y distritales, en materia de su competencia son las normas de carácter general de 
mayor jerarquía en la estructura normativa municipal, por medio de las cuales se aprueba la organización interna, 
la regulación, administración, y supervisión de los servicios públicos y las materias en las que la municipalidad 
tiene competencia normativa. Mediante ordenanzas se crean, modifican, suprimen o exoneran, los arbitrios, tasas, 
licencias, derechos y contribuciones, dentro de los límites establecidos por ley”;

Que, estando a las facultades conferidas por el inciso 8) del Art. 9o de la Ley N° 
27972 - Ley Orgánica de Municipalidades, en mérito a lo dispuesto en el Acuerdo N° 045-2019 adoptado en 
Sesión Ordinaria N° 010-2019-MDM del 29 de mayo del 2019, se acordó por unanimidad de los votos de los 
miembros del Concejo Municipal y, a las facultades conferidas en virtud de lo dispuesto en los artículos 9o y 40° 
de la Ley N° 27972 - Ley Orgánica de Municipalidades
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“ ORDENANZA QUE APRUEBA LA ADECUACION DEL TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS -  TUPA 2018 CON PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ESTANDARIZADO DE 

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - 2019 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY”

A R TIC U L01°.- APROBAR la ADECUACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 
-  TUPA 2018, CON PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ESTANDARIZADO DE LICENCIA DE 
FUNCIONAMIENTO-2019, y las modificaciones en demás procedimientos administrativos según documento que 
se adjunta, de la Municipalidad Distrital de Manantay, que consta de (124) Procedimientos Administrativos y 
mantiene un Plan Tarifario con (30) ITEMs conforme al Anexo N° 01 adjunto, que forma parte integrante de la 
presente Ordenanza Municipal.

ARTICULO 2°.- APROBAR los costos de los procedimientos administrativos estandarizados de Licencia de 
Funcionamiento y de procedimientos administrativos modificados, contenidos en el TEXTO ÚNICO DE 
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -  TUPA 2018 ADECUADO; según anexos que se adjunta, que forma 
parte de la presente Ordenanza Municipal.

ARTICULO 3°.- ADECUAR el formato de declaración jurada para licencia de funcionamiento según modelo 
establecido.

ARTICULO 4°.- ENCARGAR a todas las unidades orgánicas de la Municipalidad Distrital de Manantay, el 
cumplimiento de lo dispuesto en la presente Ordenanza Municipal.

ARTICULO 5°.- DISPONER la publicación inmediata de la presente Ordenanza en el Diario de Mayor circulación 
de la Provincia o Región, en el Portal del Estado Peruano www.peru.qob.pe, en el Portal Institucional 
www.munimanantav.qob.pe y en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas 
www.servicioalciudadano.qob.pe.

REGÍSTRESE, PUBLÍQUESE, COMUNIQUESE Y CÚMPLASE.

D is tr ib u c ió n :
A rc h iv o
Ce.
A lca ld ía .
G erencia  M un ic ipa l.
GAJ.
GPPyR.
SGRyC.
SGCOM.
Sala de Regidores.
A  to d a s  las Unidad O rgán icas. 
CDR7JIII.
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[PR O V IN C IA  DE C O R O N E L  P O R T I L L O - R E G I Ó N  DE UCAYALJ
____________________________________ A V . TTTPAC AMARO H °  7 0 3  -  M M ia N I M ________ _____________________________

ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2019-MDM.

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY:
VISTO:

El Expediente Interno N* 06563-2019. el Concejo Municipal Distrital de Manantay, 
en Sesión Ordinaria N° 010-2019-MDM. realizada el 29 de mayo del 2019, visto 
el Informe N# 049-2019-MDM-GPPyR/SGR de fecha 06 de mayo del 2019. el In
forme Legal N* 318-2019-MDM-GAJ de fecha 23 de mayo del 2019. Proveído N° 
045-2019-MDM-OSGA-SES.ORD. y;

La presente ORDENANZA MUNICIPAL. QUE: "APRUEBA LA ADECUACION DEL 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -  TUPA 2018 CON 
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ESTANDARIZADO DE LICENCIA DE 
FUNCIONAMIENTO - 2019 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANAN
TAY", y;

CONSIDERANDO:
Que. conforme lo establece el Articulo 194* de la Constitución Política del Estado, 
los gobiernos locales tienen autonomía política, económica y administrativa en los 
asuntos de su competencia, en concordancia con lo señalado en el articulo II del 
Título Preiiminar de !a Ley N 27972 -  Ley Orgánica de Municipalidades, los go
biernos locales gozan de autonomía política, económica y administrativa en los 
asuntos de su competencia. Asimismo, promueven el desarrollo y la economía 
loca), y la prestación de los servíaos públicos de su responsabilidad, en armonía 
con las políticas y planes nacionales y regionales de desarrollo, teniendo compe
tencia para fomentar la competividad. las inversiones y el financiamienlo para la 
ejecución de proyectos y obras de infraestructura local;
Que. de conformidad a lo establecido en la Ley ND 27972, Ley Orgánica de Mu
nicipalidades. Articulo 39* los Concejos Municipales ejercen sus funciones de go
bierno mediante ía aprobación de ordenanzas y Acuerdos entre otros y según el 
Artículo 40° las ordenanzas de las municipalidades provinciales y distritales, en 
materia de su competencia, son las normas de carácter general de mayor jerar
quía en la estructura normativa municipal, por medio de las cuales se aprueba la 
organización interna, la- regulación, administración y supervisión de los servidos 
públicos y las materias en las que !a municipalidad tiene competencia normativa.

Que. mediante ordenanzas se crean, modifican, suprimen o exoneran, los arbi
trios. tasas, iicencias. derechos y contribuciones, dentro de Sos límites establecidos 
por ley;

Que, el Texto Único de Procedimientos Administrativos -  TUPA, es un documento 
de Gestión Institucional que se encuentra regulado por el Decreto Supremo N° 079- 

2007-PCM, que aprueba los Lincamientos para Elaboración y Aprobación del TUPA

Que, la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y modificatorias, articulo 37* y 
38° todas las entidades elaboran y aprueban o gestionan la aprobación según el caso de su Texto 
Único de Procedimientos Admimstrativos-TUPA y podrá hacerlo cada dos años o cuando la necesidad 
lo amerite, el mismo que es aprobado por ordenanza municipal, en los gobiernos locales. Las entidades 
están obligadas a publicar el Integro del TUPA bajo responsabilidad de su titular: sin embargo, podrán 
hacerlo antes, cuando consideren que las modificaciones producidas en el mismo lo ameriten, el plazo 
se computará a partir de la fecha de la última publicación del m*smo; y según el articulo 38.5 Una vez 
aprobado el TUPA toda modificación que no implique la creación de nueves procedimientos, incremento 
de derechos de tramitación o requisitos, se debe realizar por Decreto de Alcaldía;

Que. mediante DECRETO SUPREMO N° 045-2019-PCM. la Presidencia del Consejo de 
Ministros aprueba 10 procedimientos administrativos estandarizados de Ucencia de Funcionamiento, 
con 18 Tablas ASME VM estandarizadas con flujos óptimos para la adecuada tramitación de les 10 
procedimientos administrativos estandarizados de licencia de funcionamiento, y en cumplimiento del nu
meral 41.1 del Articulo 41 del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Único Ordenado 
de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, que indica que las entidades están 
obligadas a incorporar dichos procedimientos y servicios estandarizados en su respectivo Texto Único de 
Procedimientos Administrativos sin necesidad de aprobación por parte de otra entidad, entre otros.
- Se actualizara el formato de declaración jurada para licencia de funcionamiento según modelo esta
blecido.
- Se deberá revisar y actualizar los derechos de tramitación en función a las tablas ASME VM, en la 
norma indicada y aplicando la metodología de determinación de costos para la procedimientos adminis
trativos y servicios prestados en exclusividad.
- La Licencia de Funcionamiento que emiten las municipalidades, se establece dentro del marco normati
vo de la Ley N° 28976. Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, modificada por Decreto Legislativo N° 
1271. y su Texto Único Ordenado-TUO emitido mediante Decreto Supremo N° 046-2017-PCM.
Que. mediante Resolución de Secretaria de Gestión Pública N® 002-2012-PCM-SGP, se aprueba el 
aplicativo informático web de la metodología de determinación de costo; la aprobación de las gulas de 
simplificación administrativa y determinación de costos de procedimientos administrativos y se ria o s  
prestados en exclusividad; asi como el uso del aplicativo informático web para !a determinación de cos
tos; y mediante la Directiva N* 004-2012-PCM. se establece los lincamientos para el funcionamiento de! 
aplicativo Web para la determinación de costos;

Que. la Municipalidad Dístrilal de Manantay, actualmente cuenta con un Texto Único de Procedimientos

Administrativos (TUPA) 2013, aprobado mediante Ordenanza Municipal N* 029-2018-MDM. del 10 de 
diciembre del 2018, Ratificado por la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo mediante Ordenanza 
Municipal N'031-2018-MPCP. del 26 de diciembre del 2018; documento que actualmente cuenta con 133 
procedimientos administrativos y con un Plan Tarifario con 30 ITEMs:

Que, en observación al Decreto Supremo N° 045-2019-PCM., se incorporaron 10 procedimientos estan
darizados de licencia de funcionamiento, con 18 TABLAS ASME VM estandarizados, asi como se realizó 
el tratamiento en otros procedimientos y TABLAS ASME VM en el proceso de adecuación del TUPA insti
tucional. para la mejora de atención al ciudadano, incorporando, eliminando, reemplazando, modificando 
y desglosando procedimientos administrativos > las Tablas ASME VM, también lo relacionado a sus 
plazos de atención y denominaciones correspondientes, las acciones se realizaron en forma coordinada 
con las unidades orgánicas competentes;
Que como producto final, a través del Informe N° 049 -2019-MDM-GPPyR/SGR, la Sub Gerencia de 
Racionalización, de !a Gerencia de Planeamiento. Presupuesto y Racionalización, presenta el proyecto 
del Texto Único de Procedimientos Administrativos -TUPA 2018 Adecuado, con Procedimientos Adminis
trativos de licencia de funcionamiento Estandarizado 2019. de la Municipalidad Distrital de Manantay, 
que consta de 124 Procedimientos Administrativos y mantiene un Plan Tarifario con 30 ITEMs. visado por 
cada unidad orgánica que administra los procedimientos administrativos; se adjunta la respectiva tabla 
ASME VM, el costeo a través del aplicativo mi costo y las fichas de sustentación legal y técnica de los 
procedimientos administrativos, con la firma de los responsables de !a formulación de la propuesta del 
documento TUPA ADECUADO (Gerencia de Planeamiento. Presupuesto y Racionalización. Gerencia de 
Administración y Gerencia de Asesoría Jurídica), así como el formato de declaración jurada para licencia 
de funcionamiento según modelo establecido:
Que. el artículo 9o numeral 8 de la Ley N* 27972 -  Ley Orgánica de Municipalidades establece que 
“Corresponde al Concejo municipal. Aprobar, modificar o derogar las ordenanzas y dejar sin efecto los 
acuerdos". Y de acuerdo al artículo 39° 'Los Concejos municipales ejercen sus funciones de gobierno 
mediante aprobación de ordenanzas y acuerdos", y según el articulo 40®, 'las ordenanzas de las munici
palidades provinciales y distritales, en materia de su competencia son ¡as normas de carácter general de 
mayor jerarquía en la estructura normativa municipal, por medio de las cuales se aprueba la organización 
interna, la regulación, administración, y supervisión de los servicios públicos y Jas materias en las que 
la municipalidad tiene competencia normativa. Mediante ordenanzas se crean, modifican, suprimen o 
exoneran, los arbitrios, tasas, licencias, derechos y contribuciones, dentro de los límites establecidos 
por ley";

Que. estando a Jas facultades conferidas por el inciso 8) del A rt 9° de la Ley Np 27972 - Ley Orgánica 
de Municipalidades, en mérito a lo dispuesto en el Acuerdo N° 045-2019 adoptado en Sesión Ordinaria 
N® 010-2019-MDM del 29 de mayo del 2019, se acordó por unanimidad de los votos de los miembros del 
Concejo Municipal y, a las facultades conferidas en virtud de lo dispuesto en los artículos 9o y 40° de la 
Ley N° 27972 - Ley Orgánica de Municipalidades.

■ORDENANZA QUE APRUEBA LA ADECUACION DEL TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS AD
MINISTRATIVOS -  TUPA 2018 CON PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ESTANDARIZADO DE , 
UCENCIA DE FUNCIONAMIENTO - 2019 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY"

ARTICULO 1“.-APROBAR la ADECUACION DEL TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS -  TUPA 2018, CON PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ESTANDARIZADO 
DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO-2019, y  las modificaciones en demás procedimientos administra
tivos según documento que se adjunta, de !a Municipalidad Distrital de Manantay, que consta de (124) 
Procedimientos Administrativos y mantiene un Plan Tarifario con (30) ITEMs conforme al Anexo N° 01 
adjunto, que forma parte integrante de la presente Ordenanza Municipal.

ARTICULO 2*.- APROBAR los costos de los procedimientos administrativos estandariza
dos de Licencia de Funcionamiento y de procedimientos administrativos modificados, contenidos en el 
TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS-TUPA2018 ADECUADO; según anexos 
que se adjunta, que forma parte de la presente Ordenanza Municipal.

ARTICULO 3’ .- ADECUAR el formato de declaración jurada para licencia de funcionamiento según mo
delo establecido.

ARTICULO 4*.- ENCARGAR a todas las unidades orgánicas de Ja Municipalidad Distrital de Manantay. 
el cumplimiento de lo dispuesto en la presente Ordenanza Municipal.

ARTICULO 5*.- DISPONER la publicación inmediata de Ja presente Ordenanza en el Diario de Mayor 
circulación de la Provincia o Región, en el Portal del Estado Peruano www perú gob.pe. en el Portal 
Institucional www munimanantay gob.pe y en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas www ser- 
vicioaldudadano.gob.pe.

REGÍSTRESE. PUBLlQUESE. COMUNIQUESE Y CÚMPLASE.
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CambtodedeaorriinaciónoiMRibreccmerctsldelapeBona 
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N* d i  Scsncia d» funcionamiento

iTrar.s’a re rá a  i -  L ics /iia  c¡5 FurrdonaiTMfito {3*!o 
csn'pSetar nccionís 1,11, 3 y sójuirty »>':■ -J.-r.pis á  
conlrnla da trcr.síerwicía)
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N - Di.1:' li"  C.E. Co.vro

Av./JrJCaJPje./Oínis N */In t / í - fa li/O tro s Urfe/AAHHJCtrcs D'sírüc y  Provincia
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Apeiídos y'Hembras í r a í V K '  c e . N^aenartidaetectrónicayasianEpíJeinscí^ciór. 
SUMARP (tíícorrespofice-)

r /E A T C S  D a ,  g S T A 3 U |C I« IE ÍIIO

Nombre ccmerda!

c & f r w  CUJ *-

A v /J r  .'C aJP jaJgJos______________ | N V In l /M rA L /O trc s UrbJAA.HR/Obos

Au!cn23̂ ór. g^ctsrial fdc cgresconder)

Entidad c¡ue otorga autorización Denominación de !a autorización sectorial Fecha de autorización Número de autorización

Área tota! «¡Segada [Tr¡ Croquis d e  ubicación

* Esta información es llenada por s i representante de ¡a municipalidad.



................ .. ■ ■ V DECLARACION JURADA

Declaro (DE CORRESPONDER MARCAR CON X)

Cuento con poder suficiente vigente para actuar como representante lega! de ¡a persona jurídica conductora (alternativamente, de !a persona natura! que represento).

B estab lec im ientocum pleconlasrorxíc jonesdesegur^dened ificacionesym esorT^alairtspecoóntécnicaquecontspondaenfundónaS riesgo.deconform idadconlalegis lación aplicable.

El establecimiento cumple con !a dotación reglamentaria de estacionamientos, de acuerdo con io previsto en la ley.

Cuento con titu lo profesional vigente y  estoy habiitado por el colegia profesóos! correspondiente (en el caso de serados relacionados con !a salud).

Tengo conocimiento de que !a presente Declara c ó i  Jurada /documentación está sujeta a la Sscalizadón posterior. En cass de haber proporcionado información, documentos, formatos o dedaraoones que no corresponden a ¡a verdad, se 

me aplicarán las sanciones adnsrasirairi'as y penales correspondientes, declarándose !a nulidad o revocatoria de la Scencia c autorización otorgada. Asimismo, 

brindaré ¡3S facilidades necesarias para las acciones de control de ia autoridad municipal competente.

O bservaciones o com entarios de! so lic itan te :

Fecha:

Firma díH solicítente/ Representante legal/ Apoderado DNI: 

N om bres y  A pe llidos :

V! CALIFICACIÓN DE RIESGO {Para se r llenado p o r el ca lifica d o r designado de la m un icipa lidad) *

ITSE Riesgo bajo [ ITSE Riesgo medio j | [ j ITSE Riesg j  alto j j j ¡TSE Riesgo muy alto

Firma y  sel!o dd  calificador municipal 

Nom bras y  A pe llidos:

*  Esta información debe ser llenada per ei representante de la municipalidad.

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO

Sección I: M ares con una "X " en la casi!»  según la modalidad deltrám iteque solícita, en caso de cortesponderpuede marcar más de una alternativa. D ehaberm arcado'Cam bicdedenO Tisiacióno nombre comercial de ¡apersona 
jurid>ca"o"Cesede actívidades*,s£<c debe ccmpletar las secciones 1,11 y III. De haber m arcadoTransferenda de Licencia de Funcionamiento-, debe 3djuntarur,a copia simple de! contrato de transferencia y soto debe completar !as 
secciones I. II y III.
Nota: S i el establecimienfo ya cuenta con una licencia defunciooetrientey el titular o  interven; va a realizar alguna de las actividades sinxjltánees y  adic-cnales establecidas por el Ministerio de !a Prsjusdón rreJmn’s Dezre'.o 
Sí/premo N*Gt l'H 'iV -P R O O U C E rn o  corresponde uiifzaresis l^ormstc sino e l‘rorrr^tc de Dedsr&dún Jvrsds psra informar 5/  desarrúlij de scfor&dles stm/KiraHS yadr?*?nates a te Ucencia de fynckyTemÑento'. 
Sieiestablecgnientc ya cuenta con una fe e ra a  de funtionamieoio. ettfti/arpvedersafzara& xiades d e c re to  corresponsal sin necesidad desacatar -jna modificación, ampliación o nueva licencia de funcionamiento ni realizar 
ningún trámite adicional.

S ección II: En caso de persona natural, consignar los dates personales de! soícitante. En C3S0 de persona jurídica, consignar !a razón social y  el número de RUC.

Sección III: En caso de representación de personas naturales, adjuntarcarta poder simple Srmada por e! poderdante indicando de manera obSgatoria su número de documento de identidad. En caso de representación de personas 
jurídicas consignar los datos de! representante legal, número de partida electrónica y asiento de inscripción en la Superintendencia Naocna! de Registros Públicos (SUN'ARP).
SecciónlV;C<ws;gnarIosdatosde<est3biec!miento.e!tipodeac&'idadadesarrcillar/!a2onifeación.LoscaTiposcorrespondientes3l’C ó < ígoC lliry  ''G¡ro!s"soncomp!etadosporelrepresentantede la municipalidad, 
ñara  aqueSas actividades que. conforme ai D.S. N '006-2013-PCM, requieran autorización sectorrai previa al otorgamiento de la ¡icen&a óe funcionamiento, cotáigricir tes datos de !a autorización sectorial.
Consignare) área iotalpara laque solicita la liceceiade funcionamiento. Consignar en etcroqas !a ubicación exacta de! establecimiento.

S ección V: Ce corresponder, marcar con una X

Sección VI: Sección llenada por el caSñcador designado de la. municipalidad.



i <5 FORMATO DE DECLARACIÓN JURADA
V PARA INFORMAR EL DESARROLLO DE
S, " | |  j

■ m m m

ACTIVIDADES SIMULTANEAS Y
ADICIONALES A LA LICENCIA DE 

FUNCIONAMIENTO
SEU.0 Y  FECHA De 
RHCHPCiOM DE LA 
ENTIDAD.

-S] Z Í 1 (Ley N3 2S373.- Lsy Marco cíe Lícs^'.¡a de

f  - W w Funcionamiento y Modrficafcriss}.

Con Licencia de Funcionamiento N2_________________ otorgada con fecha_____________________________________se
autorizó e¡ desarrollo de la actividad___________________________________________;___________
   a
_______________________________________________________________ ideriiñcado(a) con DNI/

(N om bres y  apellidos ds! titilar o R azón S ed al)
RUC N° , 

Declaro bajo juramento que:

En rr¡; calidad de tiíuiar/representanie legai de !a licencia de funcionamiento informo que:

& Se ha iniciado el desarrollo de la actividad simultánea y adicional de:

« Completar sólo en caso de cesionarios 
Esta actividad está siendo desarrollada por

{Nombres y apellidos o Razón Soc¡$¡ ds! cesionario) 
identificado(a) con DNI/ RUC N=__________________________________ .

* La actividad a realzar eŝ á de acuerdo ccn lo establecido por el Ministerio de la Producción mediante Decrete -Supremo N° 011- 
2D17-PRODUCE y el suscrito garantiza, bajo responsabilidad,- que no afecta las condiciones de seguridad del establecimiento.

o Tengo conocimiento que la presente Declaración Jurada está sujeta a la fiscalización posterior. En caso de haber 
proporcionado información que no corresponde a la verdad, se me aplicarán las sanciones administrativas y penales 
correspondientes., declarándose la nulidad o revocatoria de !a licencia o autorización otorgada. Asimismo, brindaré las 
facilidades necesarias para las sccicr.es de controi tíe la autoridad municipal competente.

Firma dei titular/ representante lega! N° DNi.

1 Artículo 3’ da !a Ley bi° 28375 Ley Marco ds Licencia de Funcionamiento: No se requiero solicitar CP.3 modificación, srnpliscsón o nueva licencia de funcionamiento, ni ur.a 
licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando e! titular de una Rcerwia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad da dicho triaar, desarrolle alguna 
de !as actividades simultáneas y  adicionales que establezca el Ministerio de !a Producción, siempre que no se afecten las condic;ones de seguridad de! establecimiento. Para 
e"n. tsi.fr. qng °l tifiar r?g la lirercia de fijpc’cr-.3m¡?.nto presente previamente a la Municipalidad una declaración jurada informando que se desarrollará dicha actividad y 
garanfeande que no se afectarán ias condiciones de seguridad en e! establecimiento. En caso un tercero cesionario vaya a desarrollar dicha actividad, el titular de ia licencia 
de funcionamiento asume ¡a responsabilidad respecto dg las condiciones de seguridad en la totalidad del establecimiento y. sólo con fines informativos, incluye en su 
declaración jurada ios datos generales del tercero cesionario y, de existir un contrato escrito, copia de dicho contrato.



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -TU P A  2018 ADECUADO CON 
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ESTANDARIZADOS DE LICENCIA DE

FUNCIONAMIENTO-2Q1S



PRESENTACION

El Texto Único de Procedimientos Administrativos (TUPA), de la Municipalidad Distrital de Manantay 
es un documento de gestión Institucional que compila los procedimientos administrativos y servicios prestados 
en exclusividad, que regula y brinda la Municipalidad. Este documento debe estar a disposición de los 
ciudadanos de acuerdo a ley, a fin de que éstos puedan hacer las gestiones que consideren pertinentes en 
igualdad de condiciones, siendo importante porque ordena de manera homogénea un conjunto de trámites que 
son brindados al administrado, en el cual precisa su tiempo y costo, requisitos, base legal, la unidad orgánica 
responsable y demás condiciones que establece la ley sobre la materia.

Que, la Municipalidad Distrital de Manantay, actualmente cuenta con un Texto Único de Procedimientos 
Administrativos (TUPA) 2018, aprobado mediante Ordenanza Municipal N’ 029-2018-MDM, del 10 de diciembre 
del 2018, Ratificado por la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo mediante Ordenanza Municipal Nc031-
2018-MPCP, del 26 de diciembre del 2018; documento que actualmente cuenta con 133 procedimientos 
administrativos y con un Plan Tarifario con 30 ITEMs.

El Texto Único de Procedimientos Administrativos -  TUPA, se encuentra regulado por el Decreto Supremo N° 
079-2007-PCM, que aprueba los Lineamientos para Elaboración y Aprobación del TUPA y establecen 
disposiciones para el cumplimiento; también en las disposiciones que se establece en la Ley N° 27444, Ley del 
Procedimiento Administrativo General y modificatorias, su Texto Único Ordenado-TUO aprobado mediante 
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS; su aplicación está determinada dentro de las facultades que se establece 
en la Ley N° 27972, Ley Orgánica de Municipalidades, y demás normas relacionadas sobre la materia .

Que, mediante DECRETO SUPREMO N° 045-2019-PCM, la Presidencia del Consejo de Ministros aprueba 10 
procedimientos administrativos estandarizados de Licencia de Funcionamiento, con 18 Tablas ASME VM 
estandarizadas con flujos óptimos para la adecuada tramitación de los 10 procedimientos administrativos 
estandarizados de licencia de funcionamiento, y en cumplimiento del numeral 41.1 del Artículo 41 del 
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del 
Procedimiento Administrativo General, indica que las entidades están obligadas a incorporar dichos 
procedimientos y servicios estandarizados en su respectivo Texto Único de Procedimientos 
Adm inistrativos sin necesidad de aprobación por parte de otra entidad, entre otros.

Que, Mediante Resolución de Secretaria de Gestión Pública N° 002-2012-PCM-SGP, se aprueba el aplicativo 
informático web de la metodología de determinación de costo; la aprobación de las guías de simplificación 
administrativa y determinación de costos de procedimientos administrativos y servicios prestados en 
exclusividad; así como el uso del aplicativo informático web para la determinación de costos; y mediante la 
Directiva N° 004-2012-PCM, se establece los lineamientos para el funcionamiento del aplicativo Web para la 
determinación de costos.

Que, en observación al Decreto Supremo N° 045-2019-PCM., se incorporaron 10 procedimientos 
estandarizados de licencia de funcionamiento, con 18 TABLAS ASME VM estandarizados, así mismo, se 
realizó el tratamiento en otros procedimientos y TABLAS ASME VM en el proceso de adecuación del TUPA 
institucional, para la mejora de atención al ciudadano, incorporando, eliminando, reemplazando, modificando y 
desglosando procedimientos administrativos y en las Tablas ASME VM, también lo relacionado a sus plazos de 
atención y denominaciones correspondientes, las acciones se realizaron en forma coordinada con las unidades 
orgánicas competentes.

Que como producto final, a través del Informe N° 049 -2019-MDM-GPPyR/SGR, la Sub Gerencia de 
Racionalización, de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalización, presenta el proyecto del 
Texto Único de Procedimientos Administrativos -TUPA 2018 Adecuado, con Procedimientos Administrativos de 
licencia de funcionamiento Estandarizado 2019, de la Municipalidad Distrital de Manantay, que consta de 124 
Procedimientos Administrativos y mantiene un Plan Tarifario con 30 ITEMs, visado por cada unidad orgánica 
que administra los procedimientos administrativos; se adjunta la respectiva tabla ASME VM, el costeo a través 
del aplicativo mi costo y las fichas de sustentación legal y técnica de los procedimientos administrativos, con la 
firma de los responsables de la formulación de la propuesta del documento TUPA ADECUADO (Gerencia de 
Planeamiento, Presupuesto y Racionalización, Gerencia de Administración y Gerencia de Asesoría Jurídica), 
así como el formato de declaración jurada para licencia de funcionamiento según modelo establecido .

m unicipalidad  d DE MANANTAY

Ins. LéYDIDí..
GEfifNTE DE PlÍ n FAM IEN______

» M a O N A ltfA C l'ó N

ROIAS ALEGRA
IENTO, PRESUPUESTO

Abog. Manuel Rojas Aliaga
GERENTE DE ASESORÍA JURIDICA



NUMERO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS EN TIJPA VIGENTE VS TUPA PROPUESTO COM 
INCORPORACION DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ESTANDARIZADOS

ITEM VIGENTE PROPUESTO
DIFERENCIA 0  
INCREMENTO

1 SECRETARIA GENERAL Y ARCHIVO INSTITUCIONAL 2 2 0

2 SU3 GERENCIA DE LOGISTICA 2 2 0

3 SUB GERENCIA DE DESARROLLO HUMANO Y ASUNTOS SOCIALES 3 3 0

4 SUB GERENCIA DE DEM UNA, OMAPED Y CIAM 3 3 0

5
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y ECONOMICO - DIVISION DE 
REGISTRO CIVIL.

5 5
0

6 SUB GERENCIA DE RECAUDACION, CONTROL Y FISCALIZACION 1 1 0

7 SUB GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL 67 67 0

8 SUB GERENCIA DE EJECUTORIA COACTIVA. 2 2 0

9
SUB GERENCIA DE LIMPIEZA PUBLICA, PARQUES, JARDINES Y MEDIO 
AMBIENTE.

3 3
0

10 SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACIÓN Y CONTROL DE NEGOCIOS 29 20 -Q !

11
SUB GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA, POÜCÍA MUNICIPAL, 
DEFENSA CIVIL Y SERENAZGO

10 10
1

0

12 SUB GERENCIA DE TRANSiTO Y TRANSPORTES 5 5 0

13 PROGRAMA DEL VASO DE LECHE 1 1 0

TOTAL NS DS PROCEMIENTOS ADMINISTRATIVOS 133 124 -9
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ANEXO N° 01

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY

ORGANO : SECRETARIA GENERAL Y ARCHIVO INSTITUCIONAL

REQUISITOS 3ERECHO CALIFICACION PLAZO
PARA

RESOLVER
INICIO DEL 

3ROCEDIMIENT

\UTO R ID A D INSTANCIA DE RESOLUCION DE 
RECURSOSN° DE 

ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formularlo
DE

TRAMITAC
Evaluación

Previa
)OMPETENT  

E PARA
NUMERO Y DENOMINACION / C ó d igo / 

Ubicación
ION
SI

málico Posi
tivo

Nega
tivo

(en días 
hábiles)

O RESOLVER RECONSIDERACION APELACION

1 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA QUE 
PRODUZCAN LOS ÓRGANOS DE LA MUNICIPALIDAD

Secretarlo General Gerente

Municipal

BASE LEG AL:
Art. 8 ,1 1 ,1 3  y 20 -D.S N° 043-2003-PCM, Aprueba el Texto Único  
Ordenado de in Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública, 
modificado por Decreto Legislativo N"1353 en los A rt.11 y13.

Arl, 13 D.S. N*072-2013-PCM.

Art. 5 y 10 D,S. N*070-2013-PCM.
Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública y 
Modificatorias.

1. Solicitud D irigida si Alcalde con carácter de doclarnción  
jurada (Formato N "0 l)

* Costo por reproducción x copla simple

• CoGto por reproducción x copla fedalada.
(El servicio que presla los fedatarios os gratuito, Art.127, 
1, Ley 27444, solo Se Incluye el costo de materiales.)

Formato Unico  
de Trám lle-FUT  

(mesa de 
partes)

0.10

0.12 X (10) diez

Área do Trám ite  
Docum entarlo y 

Atención al 
Ciudadano  

SG y Al

Secretarlo
General

Plazo máximo, para 
presentar el recurso : 

15 d ias hábiles

Plazo máximo, para 
re s o lv e r: 30 rilas 

hábiles

D.L. N° 1353, Que crea la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a 
la Información Pública, Fortalece el Reglmen de Protecolón de Datos 
Personales y la Regulación de la Gestión de Intereses.
Ley N° 27972, Ley Organice de Municipalidades.
Ley N° 27444, Ley del Procedim iento Adm inistrativo General;
D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley N* 27444.

-Se podra dar in formación en CD o USB siempre y cuando  
el adm inistrado presente su material. -La 
Información solicitada se puede responder vía corroo 
electrónico cuando la naturaleza de la información  
solicitada y  la capacidad de la entidad lo permita, no se  
genera costo alguno en este caso.

2 ATENCION DE QUEJAS, DENUNCIAS Y RECLAMACIONES Secretario General G erenle
Municipal

P lazo máximo paro 
i re s o lv e r: 30 dios  

habllee

BASE LEG AL:
Arl. 158°, 105° y  222° de la Ley N° 27444, Ley del Procedlm lenlo  
Adm inistrativo General, modificado el Articulo 105* con Decreto Legislativo  
N'1272.
Ley N° 27972, Ley Organlca de Municipalidades.

D.S. N* 004-2019-JUS, TUO  de Ley N* 27444
D.L. N° 1353, Que crea la Autoridad Nacional de Transparencia y
Acceso a la Informaolon Pública, Fortalece el Reglmen de
Protección de Datos Personales y la Regulación de la Gestión de
Intereses.

1. Solicitud D irigida el A lcalde con carácter do declaración  
jurada (Formato N”0 l)

Formato Unico  
de Trám lle-FUT  

(m esa de 
partes)

Gratuito

X

(10) diez

Aroa de Trám ite  
Docum entarlo y 

Atención al 
Ciudadano  

SG y Al

Secretarlo
General

P lazo máximo, para  
presentar el recurso: 15 

dias hábiles

Nota pa rn el C iu d ad a no .-

(*) El Pago lo realizará en efectivo, en Caja de la Municipalidad Distrital de Manantay .—

MUNICtPALID,
/

ing.T^YpVoíÁN^^CUAS ALEGRÍA
g e r e n te  de p l a n e a m ie n t o , rnSUPUESTO  

y r a c io n a l iz a c ió n

e U a n a n t a y

jQvify Viílacorta Villacorta 
G e re n te  de a d m i n i s t r a c i ó n

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DC HtfW <TAY  

Aly o q .  Manuel 'Rojas Aliaga
G E R E N T E Íd E  A S E S O R ÍA  J U R ID IC A
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T E X T O  U N IC O  DE P R O C E D IM IE N TO S  A D M IN IS T R A T IV O S  (TU PA) 

M U N IC IP A L ID A D  D IS T R IT A L  DE M A N A N TA Y

O R G A N O  : G E R E N C IA  D E A D M IN IS T R A C IO N  

U N ID A D  O R G A N IC A  : S U B  G E R E N C IA  DE LO G IS T IC A

REQUISITOS DERECHO CALIFICACION
PLAZO PARA INICIO DEL 

PROCEDIMIEN 
TO

AUTORIDAD INSTANCIA DE RESOLUCION DE
N° DE 

ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
NUMERO Y DENOMINACION

Formularlo 
1 Código / 
Ubicación

DE
TRAMITACI

ON
SI

Auto
Evaluación

Previa
RESOLVER 

(en días
DOMPETENT 

E FARA

RECURSOS

mático Posi
tivo

Nega
tivo

hábiles) RESOLVER RECONSIDERAC
ION

APELACION

3 C o n s ta n c ia  d o  P re s ta c ió n  d e  S e rv ic io s 1 - Solicitud debidamente llenada dirigida al Sub Gerente de 
.oglstica, con los datos personales.

Subgerente de 
Logística

Gerente de 
Administración

B A 8 E  L E G A L
D.S N° 043-2003-PCM, Aprueba el Texto Único Ordenado de la Ley N'' 
27806 Ley de Transparencia y  Acceso a la Información Pública;
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades

D.S N“ 350-2015-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y 
modificaciones.
Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General;
D.S. N" 004-2010-JUS, TUO de Ley N " 27444

Fórmala Unico 
de Trámlte-FUT 
(mesa de parles)

Gratuito X (03) Ires

Área de Trámite  
Documentarlo y  

Atención al 
Ciudadano 

S G y Al

Sub Gerente 
de Logística Plazo máximo, 

para presentar el 
recurso : 15 dias 

habileB

Plazo máximo 
para resolver: 
30 dias hábiles

4 T ra m ita c ió n  d e  D o n n c lo n a s : B ie n e s  P a tr im o n ia le s  y  T ra n s ito r io s 1.- Solicitud debidamente llenada dirigida al Sub Gerente de 
Logística, con tos datos personales. Alcalde No aplica

B A S E  L E G A L
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades,
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General; 
D.S N> 004-2019-JUS, TUO de Ley N? 27444

2.- Copia de Acta de Asamblea (el es Asociación )

Formato Unico 
de Trámite-FUT 

(mesa de partes)
Gratuito X (12) doce

Area de Trámite  
Documentarlo y 

Atención al 
Ciudadano 

S G y Al

Alcalde

Plazo máximo, 
para presentar el 
recurso .15 días 

hábiles

MUÍ4ICIPALIDAD. Ol^TRffAL DÉ

mfaVillacorta Villacorta
G E R ^ T E t í E ^ b M W S T R A C t á N

V U W C m iO A l )  DrSTRTTALOÉ IM H W T A Y

   sk. ......
Abog. Manuel Rojas Aliaga
GERENTE DE ASESORÍA JURIDICA
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T E X T O  U N IC O  D E P R O C E D IM IE N T O S  A D M IN IS T R A T IV O S  (TU P A ) 

M U N IC IP A L ID A D  D IS T R IT A L  DE M A N A N T A Y

O R G A N O  : G E R E N C IA  DE D E S A R R O LLO  S O C IA L  Y  EC O N O M IC O

U N ID A D  O R G A N IC A  : SUB G E R E N C IA  DE D E S A R R O LLO  H U M A N O  Y  A S U N T O S  S O C IA LE S

N* DE 
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO Y DENOMINACION
Formularlo
/C ó d ig o /
Ubicación

DERECHO
DE

TRAMITACI
ON
SI

Auto
mático

Evaluación
Provin

Posl-
livo

IJoga-
tivo

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(en días 
hábiles)

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE PARA 

RESOLVER

INSTANCIA DE RESOLUCION DE 
RECURSOS.

RECONSIDERACION APELACION

 3UU OtílM'ITg—
Desarrollo Humano 
y Asuntos Sociales

Plazo máximo, para 
presentar el recurso 

:15 dias hábiles

Desarrollo Social y 
Econornico

Plazo máximo, 
para resolver :30 

dios hábiles

R E C O N O C IM IE N T O  D E L  C O N S E JO  D IR E C TIV O  DE 
O R G A N IZ A C IO N E S  S O C IA LE S  D E B A S E .

(P ro c e d im ie n to  q u e  ta m b ié n  se  u til iz a  p a ra  la s  o b s e rv a c io n e s  al 
r e c o n o c im ie n to .)

Base Legal:
L e y  N° 2 7 8 7 2 , L e y  O rg á n ic a  d e  M u n ic ip a lid a d e s , A rL  73  n u m e ra l 5, 
6 .1 , B.2, 5 .3 .

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
D.S. N“ 006-2017-JUS-TUO de le Ley NT 27444 y modificatorias.

1.-Solicitud 6imple dirigida al Alcalde,

2 .-Copia simple de la Asamblea donde son designados los 
Miembros

3,-Copla simple de estatutos,

4.- Pago por derecho de tramitación.

Formato Unico 
de Trámlte-FUT 

(mesa de 
partes)

53.80

(03) tres

Area de Trámite 
Documentará y 

Atención al 
Ciudadano 

S G y Al

Sub Gerente 
Desarrollo Humano y 

Asuntos Sociales

R E G IS T R O  U NICO  DE O R G A N IZ A C IO N E S  S O C IA LE S  - (R U O S)

B uso L e g a l:

Ley N° 27972, Ley Orgánica de Municipalidades, Art. 73 numeral 5, 5.3.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General;
D.S. 004-2019-JUS, TUO de Ley N° 27444

1 .-Solicitud simple dirigida al Alcalde, con el N" de 
Resolución de reconocimiento y croquis de ubicación.

2 .-Copia simple del Acta de fundación y constitución cié la 
organización

3.-Copia del estatuto y acta de aprobación
4.- Pago por derecho de tramitación.

21.50

Formato Unico 
de Trámlte-FUT 

(mesa de 
partes)

(02) dos

Area de Trámite 
Documentarlo y 

Atención al 
Ciudadano 

S G y Al

Sub Gerente 
Desarrollo Humano y 

Asuntos Sociales

Sub Gerente 
Desarrollo Humano 
y Asuntos Sociales

Plazo máximo, para 
presentar el recurso 

;15 dias hábiles

Gerente de 
Desarrollo Social y 

Ecoriomlco

Plazo máximo, 
para resolver :30 

días hábiles

S U B V E N C IO N E S  S O C IA L E 8  Y  8 U B 3 ID IO S  F IN A N C IE R O S  P AR A 
A PO YO  8 0 C IA L

(D in e ro  e n  E fe c tiv o , B ie n e s  d e  C o n s u m o  y  S e rv ic io s ).

Baso Legal:
Ley N" 27072, Ley Orgánica de Municipalidades.

Ley N° 27444, Ley General del Procedimiento Administrativo General; 
D.S. N” 004-2019-JUS, TUO de Ley N" 27444

1 .-Solioitud simple dirigida al Alcalde.

2.-Copia simple del Acta de fundación y constitución de la 
organización

3.-Copla del estatuto y acta de aprobación
4.- Copla del Informe favorable de la Asistente Social, en 

caso de personas naturales.

Formato Unico 
de Trámlte-FUT 

(mesa de 
partes)

(05) cinco

Área de Trámite 
Documentarlo y 

Atención al 
Ciudadano 

S G y  Al

Sub Gerente 
Desarrollo Humano y 

Asuntos Sociales

Sub Gerente 
Desarrollo Humano 
y Asuntos Sociales

Plazo máximo, para 
presentar el recurso 

:15 dias hábiles

Gerente de 
Desarrollo Social y 

Econornico

Plazo máximo, 
para resolver .30 

dias hábiles

N o ta  p a ra  e l C lu d n d a n o .-

(*) El Pago lo realizará en efectivo, en Ca)a de la Municipalidad Distrital de Manantay

Ing. LEYDlDIANA RÓjAS ALEGRÍA
GERENTE D f  PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO 

Y RACIONALIZACIÓN

M u w c m iq to  « s t r t ta j.  dé «éahwtay 

A bog. Manuel Rojas Aliaga
GERENTTg,DE ASESORÍA JURIOICA

GERENTE
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T E X T O  UNIC O  DE P R O C E D IM IE N T O S  A D M IN IS T R A T IV O S  (TU PA)

M U N IC IP A L ID A D  D IS T R IT A L  D E M A N A N TA Y

O R G A N O  : G E R E N C IA  D E  D E S A R R O LLO  S O C IA L  Y  E C O N O M IC O

U N ID A D  O R G A N IC A  : S U B  G E R E N C IA  D E D E M U N A , O M A P E D  Y  C IA M

N* DE 
ORDEN

REQUISITOS DERECHO
DE

CALIFICACION PLAZO  
PARA 

RESOLVER 
(en días 
hábiles)

INICIO DEL 
’ROCEDIMIENT 

O

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA

NSTANCIA DE RESOLUCION DE 
RECURSO S,

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO Y DENOMINACION
Formulado 
/ Código / 
Ubicación

RAMITACI
ON
SI

Evaluación
Previa

mélico Posi
tivo

Nega
tivo

RESOLVER p ECONSIDERAC
ION

APELACION

•
S E R VIC IO  D E  A S E S O R IA  Y  C O N C IL IA C IO N : (A L IM E N T O S , T E N E N C IA , 
R É G IM E N  D E  V I8 IT A , D E R E C H O  A  LA  IN S C R IP C IÓ N  D E ID E N T ID A D )

1, Solicitud escrita en Oficina DEMUNA.
2, Partida de Matrimonio

Formato Unico 
de Trámlte-FUT 

(mesa de 
partes)

Gratuito X (30) treinta
Oficina de 
Demuna

Jefe de Oficina 
de Demuna

No Aplica No Aplica

B A S E  L E G A L :

ART 29,31,33,41,42 de Ib LEY 27337, Aprueba Nuevo Codigo de los Niños 
y Adolescentes.
_ey 26872, Ley da Conolllacion y su Modificatoria por Decreto Legislativo N° 
1070.
Ley N“ 27972, Ley Organica de Municipalidades.
Ley N" 27444. Ley del Procedimiento Administrativo General;
D.S. N° 006-2017-JUS-TUO de la Ley W  27444 y modificatoria».

e
8 B R V IC IO  DE A S E S O R IA  Y  D E R IV A C IO N  : EN C A 8 0 8  DE V IO LE N C IA  
F A M IL IA R . 1, Solicitud escrita en la Oficina DEMUNA

Formato Unico 
de Trámlte-FUT 

(mesa de 
partes)

Gratuito X (01) uno
Oficina de 
Demuna

Jefe da Oficina 
de Demuna

No Aplica No Aplica

PNP

F IS C A L IA  
JU Z G A D O  

B A S E  L E G A L :

ART. 29,31,33,41,42 de la LEY 27337, Aprueba Nuevo Codigo de los Nlfioa 
y Adolesccentes.
Ley 26872, Ley da Conciliación y su Modificatoria por Decreto Legislativo N“ 
1070.
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General;
D.S. N" 004-2019-JUS, TUO de Ley N" 274^4

10 R E G IS T R A R  Y  G E S T IO N A R  E L  D O C U M E N T O  DE ID E N T ID A D  DE 
D IS C A P A C ID A D -D ID

B A S E  L E G A L :

Arl. 76° de la LEY 29973 Ley General de la Persona con Discapacidad.

Ley N° 27972, Ley Organica de MunicipalldadeR.
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
D.S. N’  004-2019-JUS, TUO de Ley N'- 27444

1, Solicitud escrito en la Oficina de OMAPED

2, Certificado de discnpaclded del HOSPITAL O ESSALUD

3, En caso de dlscapacided que requiera de compañía, 

debe ir con su TUTOR

2, Fotografía tamaño pasaporte, fondo blanco.

Formato Unico 
de Trámite-FUT 

(mesa de 
partes)

Gratuito X (05) cinco
Oficina de 
Omaped

Jefe de Oficina 
de Omaped

Jefe de Oficina di 
Omaped

Subgerente de 
Demuna, 

Omaped y  Clan

MUNICIPALI

ROJAS ALEGRÍA
GERENTE OE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO

T RACIONALIZACIÓN

M U W C m iO Á D  DISTRITAL OE tt*M W TA Y

Abog. Manuel Rojas Aliaga
G E R E IW E  D E  A S E S O R ÍA  J U R ID IC A
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T E X T O  UNICO  DE P R O C E D IM IE N TO S  A D M IN IS T R A T IV O S  (TU P A ) 

M U N IC IP A L ID A D  D IS T R IT A L  DE M A N A N T A Y

O R G A N O  : G  G E R E N C IA  DE D E S A R R O LLO  S O C IA L  Y E C O N O M IC O . 

U N ID A D  O R G A N IC A  : D IV IS IO N  D E R E G IS T R O  C IV IL .

N» OE 
ORDEN

12

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

C E LE B R A C IÓ N  DE M A T R IM O N IO

B A S E  L E G A L :
Código Civil, Decreto Legislativo N° 295 (24.07.84) Arts. 241, 244, 
240, 250 y 261

Ley N° 26497 (12.07.95). Arts. 7 y 26.

Resolución Jofatural N“ 0 2 3 -9 S-JEF (11.04.96) Art. 1.
Decreto Supremo N” 086-200G-RE (24.11.2009)
Convenio de la Haya sobre Convenio que suprime ta exigencia de 
legalización de documentos públicos extranjeros (apostilla), 
aprobado mediante Resolución Legislativa 29445.
Ley N* 27972 (27.05.03). Arts. 20, 40 y 44.
Ley N” 27444, Ley det Procedimiento Administrativo General 
D.S. N* 006-2017-JUS-TUO de la Ley N ’  27444 y modificatorias

NUMERO Y DENOMINACION

EN C ASO  DE S O LT E R O S  :
1. Pago por derecho de tramitación
2.- Partida de Nacimiento original de ambos 

actualizada válidos 3 a 6 meses
3.- Declaración )urada firmada por los contrayentes y(02) 
testlqos
4.- Constancia de no Inscripción de matrimonio 

para las personas de otro lugar, solicitar en 
el lugar de Inscripción de nacimiento. Válido 
6 meses

5.- Constancia Negativa de Matrimonio para los 
nacidos en el lugar de Origen

6.- Certificado Domiciliario de ambos
7 - Certificado Módico Pre-Nupclal de ambos, 

debiendo ser de la localldad.Válldo 30 días
8.- Constancia de Consejería sobre el SIDA del 

programa Proccetts Hospital o Posta Médica
9.- 01 Juego de Formatos para matrimonio

EN C A S O S  D K  D IV O R C IA D O S (A S ):
1.- Presentar Partida de Matrimonio y de Divorcio 
EN C A S O  D E  V IU D O S  ( A S ) :
1.- Presentar Partida de Defunción del Cónyuge 

anterior
EN C A S O  DE E X T R A N JE R O S  :

• Certificado de Soltería o Viudéz y  Partida de 
Nacimiento, traducido y legalizado por 
Relaciones Exteriores

Formularlo 
I Código I 
Ubicación

DERECHO  
DE

TRAMITACI 
ON 
SI

CALIFICACION

Auto
mático

Evaluación
Previa

Posi
tivo

Formato Unico 
de Trámlte-FUT 

(mesa de 
partes)

PU B LIC A C IÓ N  D E  E D IC TO  M A T R IM O N IA L  DE O TR A  M U N IC IP A L ID A D .

B A S E  L E G A L :

Decreto Legislativo N° 295, Articulo N° 251
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades
Ley N“ 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
D.S. N° 006-2017-JUS-TUO de la Ley N ’  27444 y modificatorias.

1 .-Solicitud dirigida al Alcalde
2. PBgo por derecho de tramitación

Formato Unico 
de Trámlte-FUT 

(mesa de 
partes)

Nega
tivo

PLAZO PARA 
RESOLVER  

(en dfas 
¡lábiles)

(03) tres

INICIO DEL 
PROCEDIMIE 

NTO

(08) ocho

(08) ocho

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIA DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

RECONSIDERACI
ON

División de

Jefe de Divisón 
Registro Civil

APELACION

Gerente do 
Desarrollo Social 

y  Eoonómloo

Jefe de Divisón
Registro Civil de Registro Civil

Plazo máximo, 
para presentar el 
recurso: 16 día» 

hábiles

Plazo máximo, 
para resolver: 

30 días hábiles

Area de 
Trámite 

Documentarlo y 
Atención al 
Ciudadano  

S G y  Al

Jefe de Divisón 
de Registro Civil

Jefe de División 

Registro Civil

Plazo máximo, para 
presentar el recurso 

:15 dias hábiles

Gerente de

Desarrollo S o c Ib I 

y Económico

Plazo máximo, para 
resolver :30 días 

hábiles

municipalidad Dll

/

Ing. LEYDÍ9WNA ROJAS ALEGRÍA
g e r e n t e  k

y  r a c io n a l iz a c ió n

WJHCfPALHDAD WSTWT^ DE IWWíTAY 

Aboq" Manuel fiojas Aliaga
G E R E N tE  D E  A S E S O R ÍA  J U R ID IC A
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N" DE 
ORDEN

REQUISITOS DERECHO CALIFICACION
PLAZO PARA INICIO DEL 

PROCEDIMIE 
NTO

AUTORIDAD INSTANCIA DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO Y DENOMINACION
Formulario 
1 Código 1 
Ubicación

TRAMITACI
ON
SI

Auto
Evaluación

Previa
RESOLVER  

(en días
COMPETENTE

PARA

mático Posi
tivo

Nega
tivo

hábiles) RESOLVER RECONSIDERACI
ON

APELACION

13 P O S T E R G A C IO N  DE FE C H A  DE M A T R IM O N IO .
1 .-Solicitud dirigida al Alcalde Jefe de División Gerente de

B A S E  L E O A L :
Deoreto Legislativo N°295, (25/07/84)
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades
_ey N" 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General;
D.S. N° 006-2017-JUS-TUO de la Ley N 3 27444 y  modificatorias.

2. Pago por derecho de tramitación

Formato Unico 
de Trémlle-FUT 

(mesa de 
partes)

33.00

X (02) dos

Área de 
Trámite 

Documentarlo y 
Atención al 
Ciudadano 

S G y  Al

Jefe de Divisón 
de Registro Civil

Registro Civil

Plazo máximo, para 
Dresenlar al recurso 

;15 dias hábiles

Desarrollo Social 

y Económico

Plazo máximo para 
resolver :30 dias 

hábiles

14 D IS P E N S A  DE E D IC TO  M A T R IM O N IA L
1 ,-Solicitud dirigida al Alcalde

B A S E  L E O A L  : 2. Pago por derecho de tramitación 45.20 Jefe de División Gerencia de

Decreto Legislativo N'295, Art. 252», (25/07/84)
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
D.S. Nc 004-2019-JUS, TUO de Ley N ’  27444

Formato Unico 
de Trámlte-FUT 

(mesa de 
partes)

X (02) dos

Area de 
Trámite 

Documentarlo y 
Atención al 
Ciudadano 

SG y Al

Jefe de Divisón 
de Registro Civil

Registro Civil

Plazo máximo, para 
presentar el recurso 

:15 días hábiles

Desarrollo Social 

y Económico

Plazo máximo para 
resolver ;30 dias 

hábiles

16 C O N S T A N C IA  N E G A T IV A  DE IN S C R IP C IÓ N  DE N A C IM IE N T O  

O M A T R IM O N IO .

1 .-Solicitud dirigida al Alcalde
2. Pago por derecho de tramitación 31 20 Jefe de División

Jefe de División 

Registro Civil

Gerente de 
Desarrollo Social

B A S E  L E O A L :
Decreto Legislativo N“295, Art. 252°, (25/07/84)
Ley N° 27072, Ley Organica de Municipalidades
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General;
D.S, N» 004-2019-JUS, TUO de Ley N'' 27444

Formato Unico 
de Trámite-FUl 

(mesa de 
partes)

X (02) dos

Área de 
Trámite 

Documerrtario 
Atención al 
Ciudadano  

S G y  Al

de Registro 
Civil

Flazo máximo, par 
presentar el recurs 

:15 dias hábiles

y Económico

Plazo máximo para 
d resolver :30 dias 

hábiles

N ota  p a ra  e l C lu d a d n n o .- '

(*) El Pago lo realizaré en efectivo, en Caja de la Municipalidad Distrital de Manantay

/ 7  / /
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY

V u h c ip a l io a d  d is t r it a l  pe  m w w n t a y

 /.....  ilA .---------
Abog. Manuel Rójas Aliaga  
GERENTE DE ASESORÍA JlíR IO IC A

l



) > > > } ) > ) ) )
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADM INISTRATIVOS (TUPA) 

M U N IC IPALID AD  DISTRITAL DE M ANANTAY

REQUISITOS
DERECHO

CALIFICACIÓN
PLAZO AUTORIDAD

INSTANCIA DE 
RESOLUCIÓN DE 

RECURSOSN° DE 
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO Y DENOMINACION
Formulario 
1 Código / 
Ubicación

DE
TRAMITACI

ON Auto

Evaluación
Previa

PARA 
RESOLVER 

(en días

INICIO DEL 
PROCEDIMIENTO

COMPETENTE
PARA

RESOLVER
SI mático

Posi
tivo

Nega
tivo

hábiles) RECONSIDE
RACIÓN

APELACIC
N

1« CO NSTANCIA DE PAGO Y NO ADEUDO DEL IMPUESTO PREDIAL
1.- Formato Único MDM N’  01 debidamente llenado

Subgerente de No b  pilca No aplica

BASE LEG AL:

Art 7. del D.S N ' 156-2004-EF y modificatoria (15,11,04)

Art. 10", Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General 
D.S N ’ 004-2019-JUS, TUO de Ley N ” 27444

Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades.

2.- Exhibir el Comprobante de Pago por derecho de tramitación.

En caso do representac ión .- Presentar:

3.- P ersona N atura l - Carta Poder simple vigente y  especifico del contribuyanle.
4.- P ersona Ju ríd ica .- Carta poder vigente y especifico.

Formato Unico 
de Trámlte-FUT 

(mesa de 
partes)

31.60

X (02) dos

Área de Tram ite  
D ocumentarlo y 

Atención al 
C iudadano 

S G y  Al

Recaudación. 

Control y

Fiscalización

Nota pare *1 C iudadano .-

(•) El Pego lo realizará en efectivo, en Caja de la Municipalidad Distrital de Manantay

MUNICIPALID/ MUNfClPALh

c p c c A  .
GEREfííÉ

NUWCflVJQAD DISTR TAL DE MANANTAY

 ...
Abog. ManueljRojas Aliaga
GERENTJE DE ASESORÍA JURIDICA

TRACfÓN



)  ) 
. ¿XTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY (MDM)

V

ORGANO : GERENCIA OE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA OE DESARROLLO URBANO Y RURAL

N°
Requisitos DERECHO DE 

TRAM ITACIÓ N
CALIFICACIÓN Plazo para 

esolver (Dias 
hAblles)

Inicio del Autoridad Ins tanc ias do R e so lu c ió n  do Recursos

Denom inación del Proced im iento
Núm ero y denom inación F orm u la rlo / En Sotes SI. Evnltiacl6n Pr#vln procedimiento resolverlo Reconsideración Apolpclón

C ó d ig o ; U bicac ión Positivo NoflMIvo

1 7
.Ice n c la  de H a b ilita c ió n  Urbana -  M o da lidad  A  (A p robac ión  
BtutomAtlca con  F irm a  da p ro fes iona les)

taqbtaHoe Común»»:

Baee Legal:

. Fónmilsrlo Únloo (FUHU) por IrlpHoado en original y debidamente 
oecrfío»por el administrado y lo» profesionales responsables qu» 
artldpon. sertalsndo el número de rodbo y fed>e de pago de derecho 

je Irarptl».
Dadarielón Jurad», consignando al ndmero de i» Partid» Raglslral

el atiento donde ae enouentra Inscrito el Inmueble.
3. En caso que el administrado no se» el propietario del predio, debe 
[weserAnr la documentación que acredite que cuanta con derecho a 
íaWHtar y de eer el oaao a edlflcer.CIO

Sub Gerenta de Desarrollo 
Urbano y Rural

Gerente de Obrje y 
Desarrol'n Utbmo

Ley de Regulación de hablHtadone» Urbenes y da Edflcaolona», Ley N* 20000 y 
Modificatoria a (Ptib. 25*00*2007). Arta. 10’ , 16* y 31*: Reglamento de Ucencias de 
habilitación Urbana y Llcenda» de Edlllcaclón, Decreto Supremo N* 011-2017- 
VIVIENDA (Pub. 1W>5-2017). Ari». 17-, Inelso 17.1, 30* y 22\ Ley N° 30404. Ley 
que modltca lo Ley 20090, Ley de Regulación de hebilltaclonaa Urbnrv«B y de 
Edificaciones (Pub. 02-05-2010): TUO de la Ley 20000, L%y d« Regulación do 
hablHieolones Urbanas y de Edflcaclonas, Decreto Supremo N" 008-2017-VIVIENDA

4. En ca»o el administrado «ee una persona jurídica, dodaraclón 
urada del repreoenianle leo*»!; sertnlando que ctrento oon 
epresentadón vigente. consignando dalo* de la Partida Regialml y el 

miento »h el que conoto Inecrtla bi misma.
5. 0»dar»ol6n Jurada de hnbllltadón de lo* prokelonales que 
suscríbanla documentación técnica sartnladns «n el Numeral 6

PIbtxi paro presentar el reoureo: 
15) día* hibitoa Plazo pnra lennKer el 

Recurso: 130» tritnta 
dlae hábiles

Puh 28-02-2017). Decreto Legislativo Nro. 1426
Documentación Tébntoa:

fia s«f|oten • esto modaldad:
■) Loe terreno» en los que ee desarrolen proyerios de Invarplón púWloa, de 
■•©dación pObloa - privad» o d» concesión privada que »« readoen para la 
praattolón da *e<v1olos púbttoos asandaie» o para tar ejeoución de Infraestructura 
púbRoa; b) La» hnbiHtaolone» urbana» oorre»pondlent»s • Programa* promovido» por 
•1 fiador VIVIENDA, para la raubloadón de benefldaito» da atención extraordinaria 
del Roño Familiar Hábltaclonal. establecido» en el numeral 3 2,1 del articulo 3*. de la 
Ley N* 27620. L»y que or»a el Bono FamIBar Rabitaolonel (0FH).

6. Certificado de Zonlfloadón y Via».

7. Certffloados de Factibilidad de Servido» de agua, alcantarillado y 
da enargi» eléolrioe, emitido por loe prestadores de e»rv)clo» de 
•andamiento y la» enDdadna prestadoras de energía eléctrica; cuya 
obtención as nacesaria con anterioridad al trámite de llcende de 
habitación urbana y cuya vigencia ea d* 30 mese».

A. Declaración Jurada de InexJslenda de feudatario».
0. Documentadón técnica, por triplicado an origínala», firmada por el 
administrado y los profesionales responsables del diserto, da acuerdo 
a lo siguiente:
0.1 Plano de ubicación y locaRzadón del ienano oon coordenada» 
UTM
0.2 Pinna parlmétrico y topográfico.

0,3 piano de trarado y Lotlwclón con InrUcsdón de lotes, vise y 
aecclonei de vías, ejes da trato y habilitaciones urbana» colindantes, 
en cato sea necesario par» comprender la Integración con ai entorno; 
piano de pavlmontoe. oon Indicación de outvao de nivel cada mslro.

0.4. Piano da ornamenieddn de parques, r aferente» al diserto, 
ornamentación y equipamiento de las árons de recreación póWIca, de 
ser ai caso.
0.0. Memoria deeorlptiv».

10. Copla del Planeamiento Integral aprobada, ouando corresponda.

11. Certificación Ambiental, da acuerdo e las nohna» de la meted» y 
desarrollado conforme a lo dispuesto en ia Ley N° 27446, Ley dei 
Sistema Nacional de Eva tu ación de Impado Ambiental, su Regiamanto 
y al Astado de Inclusión de los proyecto» de Irr/arslón axíjeto» al 
Sistema Nacional de avaluación de Impacto Ambiental • SEIA. que es 
aprobado conforme a le normotMdad dal SEIA.

12. Certificado de InexJotencla de Restos Arqueológicos en aqunltos 
casos en que ©1 perímetro del áre» a habilitar se superponga con un 
área pravamente declarada como parle Integrante del Patrimonio 
Cultural ds la Nedón.

13. lístudo de Mecánica de Suelos con finen de pavimentación,

Formulario Unico da 
HablSIación Urbana • 

(FUHU)* Ublcnolón: Mesa 
da Pnrles • Sede Central 

de i« Municipalidad - 
Primer P|*o

144.10 X (20) Vsirito
Ar«n dn Trimlte Dooimonlsrto 

y Al»nelín «1 Cludnrinno 
RQy Al

S i*  Onfonte d« 
D»i6l*rroHo Urbnno y Rural

MANANTAYMUNICIPALIDAD

¿ L
í-'í ALÉGR ÍÁ
GERENTE OE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO 

r  RACIONALIZACIÓN

WWíCffV

GERENTE'DEAOMIÉSTRACtóN

Abog
G E R E r

RITALDEHWANTAY

Manuel Rojas Aliaga  
t e  d e  A s e s o r í a  j u r i o i c a
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18 L ice n c ia  de H a b ilita c ió n  Urbana - M oda lidad  B

Bn»« Legal:
Ley de Regulación de habWadooea Urbana* y de Edificación**, Ley N9 20000 y 

modificatorio* (25.00.07) atré*. 10, 10. 31.
Reglamento d* fceno ii do habWlaolofYee Urbana» y d* Etlflcaclone* y Decreto 

Supremo N”  <)0«-2017-VIVIEN0A

So o ja la n  a «ala Modalidad:
n) Na hablMaolones urbana* da unidad#» predial»» no mayor** da cinco (05) 
hectére** que oc-rwtltuyan l*ta* ruttloas y que conforman un lote único, alampre y 
cuando *1 loie no * •  encuentre afaolo al Plan Vial Provisional o Metropolitano.

la o hahlRtadone* urbana* da predios que cuenten con Planeamiento Integral 
aprobado con nntmioridad. Deecreto Leglolatlvo Nro. 1428.

VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA

1. Fonnufnrlo Unico (FUHU) por triplicado un original y debidamente 
suscritos por «l administrado y lo» profesionales responsables que 
participan, oeflalando el número de raclbo y fecha de pago d® derecho 
de tramite.

2 copla Mentí riel dominio expedida por d  registro d« predios, con 
anllgO'jdad no mayor a treinta (30) días natirales.

3. En caso el soflollanto de la flntnda do habilitación urbana no eea r l 
propietario d»i predio, se deberá preoontar ta asoritura pública que 
acredita «I derecho de hablllar.

4. En caso el soHdtarrte *ea una persona jurtdtoa. ae acompasar* 
vtgeAda del podar expedid* por el R estiro  de perdonas Jurlcfloa*. c 
una anllgQedad no mayor da treinta (30) día* natura?*»

5. (01) C*rllfioado de habilidad del profeelconl r*»ponsablo (original)

DOCUMENTACIÓN TflCNICA

t. Certificado de Zonlflcadón y Vían

2. Certificado de Faol'blfcdad da servicio* do Agua, Alcantarillado y 
Energía Blédrica, Vigente*.

3. Declaración Jurada de Inexfntenda de feudatarios.

Douurnentaolón técnica, por triplicado, Hrmada por al sol'dtant* y toe 
profesional** reoponsablea del di*eflo de acuerdo n lo dgulenla:

4.Ptano de ublcaolón y locaflzadón del terreno geoneferenolado con 
coordenada* UTM m escala adecuada.

. Plano perimétrico y topográfico.

Plano do Iraxado y Lollnclón oon Indicación da Iota*, apodos, vía* 

. Plano do omamentadón da parquea, referente* *1 dl**flo. 
omamenladón y equlpomlanlo da las Areas de reeroaolftn pública, de 
fo r el cato.

8. Memoria deocriptlva.

0. Copla del Pianeamlenlo Integral aprobado da correaponder.

10. Estudio de Impacto AmWontal aprobado de corresponder

11. Certlfloado de Inexistencia de Restos Arf|u*o!ógloo« en aquello* 
cnooa an que al predio asta comprendido en al lita d o  de blanaa y 
amblante* coneldorado* como Patrimonio ocfturnl monumental y 
arqueológico.
12. A/iexo D dat FUHU, Adjuntando aopla de comprobar*» ria pago 
correspondiente a la VERIFICACIÓN administrativa eetudlo da 
tneoihlca de «uek».

13. fíftudto da Mooénlca rie Suelos

Formularlo Único do 
habilitación Urbana - 
(FUHU) - Ubicación: 

Mesa de Partes - 
Sede Central de la 

Municipalidad • 
Primer Piso

VERIFICACIÓN TÉCNICA

1. Cronograma de Visita* do Inspección, debidamente suscrito por el 
rosponsabto d* Obra y et suoorvisor Mwlclpnl.

2. Comunicación de la facha do Inldo de la obra

3. Copla del comprobante da pago de la tapa municipal 
correspondíanlo a la VERIFICACIÓN Técnico.

Noln*:
a) Los plano* dnberén estar georroferonclodo* al Slatema Geodésico 
Oficial. Mgún eetaMaddo en el Ley N* 26204, Ley que crea el 
Sistema Nacional Integrado de Celastro y *u Vinculación con el 
R*g!*tro d* predio* y *u Reglamento.
b) El Fomn/lario y *u* anexos deb*n *er visado* en toda» su pAgintt
y cuando corresponda, firmado* por el pro le ta rio  o por et solicitante y 
loa profesionales que Intervienen.
c) Todos lo* plano* y documenlos técnicos deben estar sellados y 
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por 
el propietario o solicitante.________________________________________

MUNICH

i n e. LÉ Y D ID ¡AN A^ROJÁS ALE G R í A
GERENTE DE PlAfcEAMÍENTo]PRESUPUESTO

Y RACIONALIZACIÓN
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Licencia de Habilitación Urbana -  M odalidad C
(A probación  con evaluación previa del proyecto por Revisores
U dam al________________________________________________
8eae Legal:
4Ley de Regulación de hebiMedonea Urbana» y do Edificaciones. Ley ÍT  29090 y 
modtflcalodae (25.09.07) «tria . tO. 10.31.
Reglamento da Ucead* da hablltadonee Urbanas y da Edlficadonee y Decreto 

Supremo N® 00«-2017-VlVIENDA 
Se «tjjulan a eata Modalidad'.

a) Las hablNtedonee urbanas que aa vayan a «Jacular por etapao oon aujedón a un 
Planeamiento lr>tegr»|.
b) Laa habiittador>e« urbanas oon conslruoclón simultanea qua soKcllen vanta 
gmantlreda do lotee.
o) Laa baMBIadonee urbanas oon construcción almulanee da vMamlss en lea qua «I 

numero. dmentlooee da tole* a KaWHlar y Upo da vlvtende a adlfioar aa definan an al 
proyecto, alampra qua au finalidad sea le venta da vtvlandae edlfioadea. Decreto 
Lagtotatlvo Mro. 1420

VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA

1. Fonnulario Úntoo (FUHU) por trlpHcedo rn  original y debidamente 
autcrilos por al administrado y loa profesional** responsables qua 
partid|»ar\ seftdando el número de recibo y facha de pago de derecho 
do trtimlla.

2. Copia Moral del dominio expedida por el ragtslro de predios, con 
antigüedad no mayor •  treinta (30) días notiraloe,

3. En caso el eoldlante de la Hónrela de heblHIadón urbana no sea el 
propiciarlo del predio, ae deberé presentar Ir  eeorllura pútolloa que 
ecredfle «I derecho de habilitar,

4. En caso el eoMdlanla eea una persona Jurídica, as acompañar* 
vigencia del podar expedida por el Regltlro de personas Jurídica». cor 
un» antigüedad no mayor de treinta (30) día» nrturales.

5. (01) Certificado de hablldad del profesional responsable (origine!)

DOCUMENTACIÓN TÉCWCA

1. Certificado da Zonlflcadón y Vla9.

2. Certificado de Pnr.tlbllídad de aervtclo» «le Agua, Alcantarillado y 
energía Béclrica. Vigentes.

3. Declaración Jurada de Irvexlatenda de fethíaljirloí.

Documentación técnica. por IrtpHoado. tlnmida por et solicítente y los 
profesionnles responsables del diserto, y. que cuente con sefo 
‘conforme”, eapftdellded y la firma del Revisor Urbano, Serán las 
elgulenlov
4.Plano de ubicación y looailiaolón riel terreno paorraferendudo con 
coordenadas UTM a eaca'a adecuada.

5. Ptano Dertmélrioo y topográfico.

0. Plano de trarado y Lotl/aolón con Incoación de lote», aportes, vías 

7. Plano Oe ornamentación tle parques, referentes el dlnefio. 
ornamentación y equipamiento de t»« éreeo de reoreeción púbflca, de 
ser el caso.

fl. Memoria descriptiva.

9. Copla del Planeamiento N egra l aprobado de corresponder.

10. Eelurko de Impacto Amblenlel «probado de corresponder

1. Certificado de Inexlatende de Restos Arqueológicos en aquellos 
oasoa en que et predio ente comprendido en el listado de bienes y 
ambleiitei considerados como Patrimonio cuttuíaf monumental y 
arqueológico.
12. Anexo D dnl FUHU, Adjuntando copla de comprobante de pago 
oorreaponritnnte a la VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA estudio de 
mecánloa de suelo.

13. Biludio de Meoánloa de fluetei. confines ris pavlmentnclón

14. Inform» Técnico "conforme" del Rovlsof Urbino.

15. lí»tud|o de Impacto Vial aprobado de oorrespontlar

VERIFICACIÓN TECNICA

Formulado Único do 
habilitación Urbana • 
(FUHU) • Ubicación: 

Meso da Partes - 
Sede Central de la 

Municipalidad • 
Primor Piso

1. Cronopirma de VIellas de Inspección, debidamente «motilo por el 
reaponsebte de Obra y el itípervloor Municipal.

2. Comunicación de la fecha de (nido de la obra

3. Copie del f.omprobanle de pego de la lesa municipal 
oorresporvfiente a la VERIFICACIÓN Técnica.

Notns:

a) Loa planos deberén estar georteferendndos al Sistema Geodésico 
Ofldel, esgún eítabteddo en el Ley N* 2fl<9*, Ley que crea el
SI aten vi Nacional Integrado de Calnslro y su Vinculación con el 
Registro de Predios y su Reglamento.

b) El Formulario y aue anexos deben eer vtaadoa en lodos su paginas 
y cuando corra a ponda, firmados por el propietario o por el eolfdtente y 
los jTOfa*lonale» que Intervienen.

c) TOdjs tes planos y documento* lóonioo«i deben eatar salado» y 
firmados por el profesional retponaable de loa miamos y firmados por 
el propletirlo o eoUcltante.________________________________________

. / / / /  
MUNICIPALlDM>BtSI6!TAL DE MANANTAY

Inc. LEY,DIDiÁÍNÁ RDjAS ALEGRÍA
G E f it N T f 'D E  P L A N E A M IE N T O , P R E S U P U E S TO

Y R A C IO N A L IZ A C IÓ N
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LICENCIA DE H A B IL ID A D  U R BAN A -  M O DALIDAD C 
(A p robac ión  con  eva luac ión  p rev ia  del p royec to  p o r In C om is ión  
Técnica)

Not«» «I OligMfanpi HORARIO ftg  ATENCIÓN-. Lun.» a Vtonnt d . pn:H0 « 13:00 Iw m  y <la 14:00 .i ir:0l>hfe.nü

Daaa lefjal:
*Lay do RegulaHón de hablHaclone» Urbanas y de Edificación»»», Ley N° 2POGO y 
motiAoalorias (25.0fl.07) alrés. 10, 16, 31.
•Racamento rio Ucencia rin habUInclone» Urbanas y do EdlAcadones y Decreto 
Supremo N* 006-2017-VIVIENDA 

Se sujetan a esta Modaídad:
a) la» habJMeclooea urbanas da mtfdade» pradales no muyeras da dnco (05) 
harté reas que constituyan lata» rvsllca» y qoe conformen un lote único, siempre y 
cusndo al Iota no »e enouentre afeotn al Plan Vial ProvWor*! o Metropolitano.
b) le í baUl ladonea ubanav da predio* que cuentan coo Píaneamlenlo Inlagral 
aprobado con anterioridad. Daaftreto legislativo Mro. 1426

Nota: Loa derecho» por loa aetvlclo* qua rnafinn k»  profesionales de loe colegio» 
profesionales que conforman la oomlalón técnica daben ser cancelados previamente y 
daban adfunlarea oopla del pago que oorreeponde conforma la normallvldad vigente

VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA

1. Formularlo Unico (FUHU) por triplicado en original y debidamente 
suscritos por el admlNalrado y lo» profesionales responsable» que 
participan, señalando «I mimen* da recibo y ft«ch* da pagu da dereclto 
de tramlle.

2 copla llernl del dominio expediría por el registro da prntflne, con 
antigüedad no maynr a treinta (30) dina nalurslas

3. En caoo que ni aoícitante do fa No*ncl» da bnWítnclón urbana no 
el propietario dal predio, *a rfsberé preservar la oecrHira pública

que acredite el derncbo de babllat

4. En car¡o el aoüdlanta sea una parlona Jurídica. »e acompasará 
vlgarvc'» del podar experlda por al Registro de personas Jurídica», cc

antigüedad no rnnyor de treinta (30) día? naturales

5. (01) Certificado da habilidad del profesional responsable (original)

DOCUMENTACIÓN TÉCNICA

1. Carilflcodo de Znnflcadón y Vlaa

2. Certificado de FadlWídad de earvlclos de Agua. Aktantarilado y 
energía Eléctrica, Vlganlee.

3. Declaración Jurada de Inexistencia de feudatario».

Documentación técnica, por trlptcado, de acuerdo a lo »;gtilon(e:

4.Plano de uMoaclón y locallzadóo dal lamino georreferenclndo cor 
ooordenadas UTM a escala adecuada.

Plano parlmótrlco y topográfico,

fl. Plano da Irarado y Lotlraclón con Indicación de lote*, aporto», vln» 
y seccione» da vías, eje» de trato y babUladones colindante», en 

aea necesario para comprender la Integración oon el entorno; 
plano de pavimento» con Indicación de curvas de nivel cada melro.

7. Plano de ornamenladón de parque», referentes al diserto, 
ornamentación y equipamiento <le las érnas de recreación pública. de 
«er el caso.

R. Memoda descriptiva

0. Copla del Planeamiento Integral aprobado de conesponder.

10. Enludlo de Impnclo Amblenlal aprobado de corresponder

11. Certificado de Inextslenota de Reala» Arqueológicos en aquellos 
casos en qua el predio este comprendido en ei Halado de bienes y 
ambiente» considerado» como Palrimonlo ct/llural monumental y 
arquedógloo.

12. Copla de comprobante de pego correspondiente a la 
VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA.

13. Eslodlo do MecérJca de 6uélc». con Anea de pavimentación

14. Eslutllo de Imparto vial aprobado en lo» supuesto» a) y o)

15. Copla de comprobarte de pago por revldón técnica

VERIFICACIÓN TÉCNICA

1. Cronograma de Visita» de Inspecdón. debidamente suscrito por al 
responsable de Obra y el euparvlsor Municipal
2. Comunicación de la fecba de Inicio da la ob^a

3. Copla dal comprobante de pago de le laaa municipal 
correspondiente a la VERIFICACIÓN Técnica.

Note»:

a) Lo» plano* deberán eslar georrelerencladoi al Sistema Geodésico 
Ondal. según eslabladdo en el Ley N” 262P4, Ley qua crea el 
aísleme Nacional Integrado de Celastro y en Vinculación con el 
Registro de Predios y au Reglamento.
b) 0  Fonnulado y sur. anexos deben aer visado» en todas su página» 
y cuando corresponda. Armado» por el propietario o por el eoüellai^e 
los profesionales que Intervienen.
c) Todos lo» plano» y documentos técnicos deben emlar sellados y 
Armado* por el profesional responsable do los mismo» y Armados por 
el propietario o aolldlante.

d) La DOCUMENTACIÓN TÉCNICA seré presentada en una copla, 
debiendo presentarte las dos copias Adicionales cuando In comí: 
emita Dictamen conforme.

Formularlo Único do 
habilitación Urbana - 
(FUHU) - Ubicación 

Mr>sa de Partes - 
Sfldo Contral de In 

Municipalidad - 
Primer Piso

254.30 C)

Todo pnflo  ao ranlbre en oftja ria In M in ilr lpnllded - Primeé piso r  ede cenlrnt

(50) cincuenta
>/an de Trémlte Documenlarlo 

y Atención si Ciudadano 
SG y Al - MDM

Sub Gerente de 
Desarrollo Urbano y Rural

Sub Gerente de Desarrollo 
Uibono y Rural

Gerenle de Otira» y 
Desartoío Urbano

Plaro para prnaentar el recurso: 
(15) dlaB hábiles

Pibto par» re»oK/er el 
Recurso: (30) Ire-nla 

dlen Klblles

MUNICIPALIDAD.
MUNICIP/

Inc. LEYQlOÍ'XEÍ^K<SjÁVALEGRÍA
G IR E N T E  0E P L A N E A M IE N T O  P R E S U P U E S TO

r  R A C IO N A L IZ A C IÓ N

CPC.
GERENTE

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANWAY

Abog. Manuel ¡Rojas Aliaga
GERENT E DE ASESORIA JURIDICA
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Licencia de Habilitación Urbana -  Modalidad D--------------------------------------

(A probación con .va lu a ció n  previa del proyecto por la C om isió n  
lim ita) ______________
Raoa L *qa<: “  " " ---------------—-----------------

•Lo» de Regulación do habIHaolone. Urbana. y da Edificaciones. Lav N”  20000 v 
niodlltcalorlao (25.00.07) atrAs. 10.10, 31,
•RegW ento de Icenos da habilitaciones Urbana» y do Edificaciones y Oacrelo 
Supremo W> OOMOI7-VIVIENOA.

1^1.1'.° i1," ? !  n T  Nn>; , ! * ” • ° U<’  L*  L ,y  " *  L">  "egulaclón DeHabilitaciones Urbnnai Y Do Edlficiioionea

*u|al«n o otrtn fvVxJn*dad 

a) tas hebUltaoones urbana, da predio» que no colinden oon Ureas urbanas o que 
rtohes ireaa a M alla» cuentan oon proyecto, da hehlM.clón urbana aprobados y no 
ejectíadoe. por lanto, la habllll.clón urbana del predio tequiara de formulación da un 
planeamiento Infagmf,
!>) Ina hobilliadonoa urbana ó* preiiloa que coBndan con ZONAS arquoofónloeo 
Inmuebles presamente .clarado, como blanca cuituralae. o oon «reas naturales' 
promgioaa.
o) Pera Une. Industríale», comerciales o usos espaotatn»,

Notn: Se tomer* en cuenta como requlelto el pego de loo servido» de lo . 
profestonaloe de lo . coleólo, profesional.» que conforman ta oomlelón IHcnlca 
debiendo acrodltiir el pago da lo . eetvldoe conforme le notmallvtdad vigente.

1. Formulario Unico (FUHU) por lrlp*c»do en orljlnal y debidamente 
suscrito» por el admlnlolrsdo y loa profesionales responsable» quo 
participan, .es tando el número d* recibo y fertia de pago da doreoho 
de ti amito.

2. copla literal del dominio expedida por el letfahro do predio, con 
antigüedad no mayor a treinta (30) d la i nnfiratns.

3. En cato que el solicitante do la lloenola de habilitación uibana no 
lea  el propietario del predio, ao deber* presmtsr la escritura pública 
quo scrooiie at derecho de habitar.

4. En caso el .oWcItente sea una persona Jurídico, ee aoornnaónr* 
vigencia del poder expedida por el R o s tro  de per»ona» Jurídico, con 
uno antigüedad no mayor de treinta (30) dlat notumles

5. (011 Certificado de habllldnd del profe.lennl r.sponsabl. (original)

VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA

DOCUMENTACIÓN TÉCNICA

1. Certificado tío Zonlflcadón y Via.

2. Certificado de Fartiblldad de servicio, de Agua Alcantarillado y 
energía Eléctrico, Vigentes.

3. Declaración Jurada do Inexistencia do feudatario».

Documentación tóonlca, por triplicado, de nouerdo a o siguiente:

4.Plano d . ubicación y Inoaüieclón del terreno ptorrnferancledo oon 
coordenada» UTM a er.oala adecuada.

5. Plano perimólrico y topogrótlco.

8. Plano do trarndo y Loliradón oon Indicación de tolee, aporiee, v i» .

7. Pleno de ornamentaolón de porque., referente» al ttlae/lo, 
ornamentación y equlpnmlento de la . ¿reas do recreación pública do 
«er el naso.

6. Memoria descriptiva.

P. Copla del Planeamiento Integral aprobado de corTonponder.

10. Estudo de Impacto Amblenlal aprobado de corresponder

11. Certificado de Inexistencia de Resto. Arqueológico, en aquella 
enano en que oí predio oale comprendido en al Hitado de bteneo y 
ambiente, oon.ld .ndos como P.lrimonlo tuHural monumental y 
arqueológico.

12. Copla do comprobante de pago cofresporrdlanto a ta 
VERIFICACIÓN ADMINISTRATIVA.

13. Esluilo de Meoitnioe de Suelos, con Unos ds pavimentación

14. Copie de comprobante de pago por derecho de revisión de 
proyectos,

15. K iluAo de Impacto Vini aprobado de corresponder

Formularlo Único do 
hnblllloción Urbana - 
(FUHU) • Ubicación: 

Mesa rJe ParteB ■ 
SfdP Central de Ib 

Municipalidad - 
Primer Piso

VERIFICACIÓN TÉCNICA

1. Cronograma do Visiteo de Inspección, debidamente suscrllo por el 
responsable de obra y el supervisor Municipal.

2. Coreurtcaolón de la fecha de Intolo de la obre

3 Copla del comprobante de pago do la lana municipal 
correspondiera a la VERIFICACIÓN Tóenlo».
Notno:

a) Los plano, deberón e .le r geotroferencHd.» >1 Blolema Seodó.lco 
Oflclal. según establecido en al Ley N* 2Ó294, Ley que crea ol 
Sistema Naclonnl Integrado de Catastro y su Vinculación oon el 
Registro de Prado» y su Reglamento.

b) El Formularlo y sus anexos deben aer visorio* en todas su paginas 
y cuando corresponda. Armados por el propietario o por el soticltanla y 
los profesionales que Intervienen.

c) Todos los planoa y documento» Hcnlcoo deban estar solados y 
firmados por el profoolonal responsable do loa mismos y llrmodos por 
oí propietario o eollcltant».

<í> U  DOCUMENTACIÓN TÉCNICA aer* prooefíodo on una copia. 
doMendo prnseninrno lita do* enplaa Adicional** cuando la comisión 
omita Dictamen conformo.

2 5 2 /0  O

MUNICIPALIDAD DISTI

íng.LEYDID ¡ANA ROjÁ^ÁU(5R¡Á
GERENTE DEPtrtfoEAMIEMTb, PRESUPUESTO 

Y RACIONALIZACIÓN 1

iTRITAL DE MANANTAY

Villoomwijaciína
kO M lSH STRACtÓN
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22
M ODIFICACIÓN DE PROYECTOS DE HABILITACIÓ N URBANA 
(‘ ) Nota: cons ido ra r ol pago p o r lo s  se rv ic ios  de lo  p ro fes iona les  
de lo s  co le g io »  qu» con fo rm a n  la c o m is ió n  técn ica  co n fo rm o  la 
n o rm n tlv ld a d  v lgon te

Baae Legal

Lpy de Rftflijíaclfifl d* h«b)fllRolon«# Ufhana* y da Edtfli'naonfle. l * y  KP 20000 y 
modiAcalorlns (25.09.07).
TUO rio k  Ley Nro. 20000 • Ley de Regulndón da hablHadonae Urbana» y da 
E«*Aci»dnne» y D ite ro  Supremo N“  00&-2017-VMENDA.
Decreto l.apilntlvo Nno. 1420, Gu» ModlAca La Loy 20000. Ley Oo Reguladón De 
HnbMIadono» Urbana» Y Da Ecflficaclone»

Nota: Se debo tener en cuenta como requlello el pepo de loe «ervldo» de lo» 
profesionales que conformen le comlolón técnica conformo le normalMdad vigente.

22.1 Modalidad B

1. Solicitud dirigido al Alcalde, debidamente tonada.

2. Un jurgo de p’ano* por triplicado y demíio documentación que 
susterite iu  petitorio

22.7 MODAUDAO C (Revleor Urbano)

1. Solicitud dirigido al Alcalde, debldamantn Nonada

2. Un Jviego de {danos por trlptlondo y dema» documentación que 
sustertlo su pellloilo

3. El Informe Técnico conformo del Revisor Urbano.

4. Pego del derecho da tramitación

72.3 MODALIDAD C y 0  (comletón Técnfcn)

1. Solicitud dirigido at Alcalde, dabldemantn llenada.

2. Un Jubqo de planos por triplicado y domé» documentación que 
sustente su petitorio

3. Pego del derecho de tramitación 

Motos:
fe) Loo plano» deberán estar georreferendado» ni Sistema Geodésico 
Ondal. aeQun lo a»lablodrio en la Ley M* 7B204, Ley que eren el 
Alaterna Nacional Integrado de Catastro y *u Vlrvcutaclón cor» el 
Regldro r/e Predio» y su Reglamento.

(b) n  Formulario y »u» anexo# deben *er visado» en todas «ue 
p*glna» y cuando corresponda. firmado» por el propleterio o por el 
•oHdlnnt» y loa profaolonale» que Interviene.

(o) Todos loa planos y documentos técnico» deben «alar aeBados y 
flrmadoo fo r el profesional responsable de lo» mismos y Armado* por 
el propietario o »o»lcllaole.

(d) La documentación téonlca aeré p*eoertada *n una copla: debiendo 
presentarte laa dos copla» Adicionales ouando la oomlslón emita 
Dldamon conforme.
(e) Procede la modificación de un proyecto tí» habilitación urbana 
aprobado, ente*» do la ejecución de la modificación propuesta, siempre 
y cuando • •  mantengan o reglamentarlo» aprobados en la Ucencia 
Incrementen los aporte»

(0 En caso la» modificaciones propuesta» generen un onmblo de 
modalidad de aprobación, ealas deberán aer aprobadas de acuerdo 
lo regulado para la nueva modalidad Oeblendo cumplir con lo» 
reqtAvilo» exigido» en eía.

Formulario Único de 
habilitación Urbann - 
(FUHU) - Ubicación 

Meso dn Partes - 
Sede Central de lo 

Municipalidad - 
Primer Piso

155.50 0

23 RECEPCIÓN DB OBRAS DE HABILITAC IÓ N  U R BANA 23.1 SIN VARIACIONES (Modatldade» », C y 0)

t. Solicitud dirigido al Alcalde, debidamente denuda,

Legal: Ley de Regulación de habilitaciones Urbana» y de Edificaciones, Ley N* 
200P0 y modificatoria» (28.00.07).
TUO de ta Ley Nro. 20000 * Lay da Regulación d» habilitaciones Urbana» y de 
EdIAcadonen y Decreto Supremo N8 006-2017-VIVIENDA.
Oocreto Legislativo Nro. 1420, Que Modifica La Ley N* 20000. Ley De Regulación De 
HaWWadone» Uibana» Y  De EdWcaolono»

2. Una Dadarantón Jurada do habilitación dn lo* profesionales quo 
interviene an al proyedo y »uscriben la dootmenlnolón técnica.

3. Documento» emlUdo» por la» entidades prosadoras de loa eervldo» 
público» dorganrfo conformidad a las obra» rio Bu oompetenda

4. Copla legalizada notarlolmente de la» mlnulns quo acreditan la 
|rcmofor»nda da la* Aren» de aporte» a la» entidades receptora» de 
loa mismo» y/o comprobante» de pago do la redención de lo» mismo», 
da »ar el oaao.

3. Papo del dereoho de Iramltadón

Nota»:

n  NMe: Se debe tenar en cuanta oomo requisito el pago de lo» »«rvlclo» d» lo» 
profesionales que conforman la comisión técnica conforme la normalMdad \Hgenle.

(o) Los plano» rieber«n oslar georreferendodos si MMemn 
Geodésico Oficial. según lo establecido an la Lay N* 2S204, Ley qua 
crea al Cisterna Nacional Integrado de Catabro y su Vlnnubdón 
Registro da Predio» y su Reglamento.

MUNICIPALIDAD DISTR

Formularlo Unico de 
hnblllleeión Urbana - 
(FUHU) - Ublcnolftn: 

Moea de Partes - 
Sede Central do la 

Municipalidad - 
Primer Piso

(b) El Formularlo y »ue anexo» deben »ar visado» enloda» »ui 
pagine» y cuando corresponda, Armado» por el propietario o por et 
solcltnnt» y loa profesionales que Interviene.

(o) todo» los plano» y documentos técnicos deben aotar Bailado» y 
firmado» por el profesional responsable de lo» mismos y Armarlo» por 
el pioplelarlo o solicítenlo.

(d> Laa VARIACIONES quo Impliquen modlrtonclone* euafandalo». 
generando la dlamlnudón do la» áren» de aporta» oon la» cuales fue 
autorlradi la Ucencia, deben Iniciar un nuevo procedimiento.

Ing. LEYOIDIANA
g ír e n t e  de p l a n e a m ie n t o , presu

Y RACIONÁUZACIÓN

23.2 con VARIACIONB» QUE NO 8E CONBIDRRflN 8URTANCIALE8 
IM nd^ldad B, C y D oon Ravleore* U ihonoa y oomla lón Técnica)
ITAY  ________________________



) ) ) ' )  ) ) ) ■ ) ) ) ) > > > ) >  ) ) ) ■ ) >  )  > )

1 SoÜdtud dirigido ni Alcalde, debidamente Binada

2 Una Deelarnddro Jurada da habilitación de los profesionales que 
ervbjna en al proyecto y suscriben la documentación lócnlca,

3
P<

Documento» emitidos por In» entidades predadoras de lo* servidos 
libUco* otorgando conformidad ■ las obras de k i  competencia.

4
Ir
le
d

Copla legaKreda notarlalnianta do las mlnirtnt que acrecClen le 
ansferanola da les árees de aporto* a Ine entidades recoptorno da 
i» fnlwnoa y/o comprobantes de pago da 1» redondón de lo* mismo». 

?nr al oa»o.

1 n caíiO existan modificaciones ni proyectó de habilitación Urbana que 
■ a CONSIDEREN au»tandale*. %» deberá prnaantar por IrlpJcado y 

ebldamente suscrito por al profesional rerponsable da la obra y al 
oSdtante. loa documentos siguiente»:

Plario de replanteo d« tramdo y lotiraelón.
ormulario Nro. 004 - 

Formulario Único de. Plano de omamentadón de parque», cuando o í requiera

. Memoria descriptiva correspondente íabilllnción U fbtinn - 
(FUHU) - Ubicación:

. Carla del proyecllsla original autorizando las modificaciones. En 
usencia del proyectista. et administrado comunicará al co*nglo 
rofesional correspondíante tal «Miración, asumiendo la 
aaponsnblfidad por la» modificaciones reabred*».

Mesn tle  Portes • 
Seda Conlrnl de In 

Munlclpullded - 
P rim er PIbo

9. Pago dal derecho da tramitación

fo ias:

») Los planos deberán estar geoTreferenoladoo ni Sistema Geodésico 
Oficial. según lo establecido an la le y  N‘ 20204, Ley qxiei orea el 
Sistema nacional Integrado de Catastro y su Vinculación con el 
Registro da Predio» y au Reglamento.

b) El Formularlo y aus anexos dehen ser visado* en todas sua pftglnas 
y cuando corresponda. firmados por el propietario o por el solicitante y 
oa fxnfeslonnlas que Interviene.

c) Todo» loa planos y documentos tócnlcoa deban n«lar sedados y 
Armados por el profesional responsable de loa rnismo» y firmado* por 
el propietario o soPdtanle.

d) Las VARIACIONES que Impliquen modlfteadcme» sustancíalos, 
genamndo In disminución da las Anana de aportas oon las cuela» fue 
autorizad» la Ucencia, deben Inlder un nuevo procedimiento de 
•cenóla.

2 4 R EG U LAR I7A C IÓ N  DE H ABILITA C IO N ES U R BAN AS EJE CU TAD A S 1. íioícllud dlritldo al Alcalde, debidamente Itonadn.

2. Copla Iterol de dominio expedida por el RogUlro de Predio», con 
una antigüedad no mayor a treinta (30) illa» >:al4hdariot>.

Dm o  L«t)«1¡
le y  da Rogotaolón (Ui  habl'ltadone» Urbanas y da Ediflnaclonee, Lay N* 2P090 y 
mOdlftflileflM  (35.OP.OT).
TUO da la Ley Nro. 30000 • Ley de Regulación d t habllitaolone» Urbana» y de 
SiHItaaolona» y Oaoreto $upremo N* 0OG-2O17-VIVIENOA
llflprnto Latfolallvo Nro. 1420. Oua M otilo»  La Ley N° 29000, Ley Do Reputación Do 
f UMMaafona» Uriana» Y De EdUoadone»

3. En oaeo qua el eoBdtanta de la Usencia de habilitación urbana no 
eea el propietario del predio, ee deber* prnountar la escritura púbUca 
que acredita al daraaho dn hnbWtar.

4. En onno »l oolloltanta eea una persona Jurídica. »e acompañan* 
vigencia de! poder expedida por el Registro de persona» Jurídicas, con 
una antigüedad no mayor n treinta (30) día* nalurnle».

5. Oeclnrmclón Jurada de habitación de lo» profesionales que 
Internan» en el proyecto y suscriben la documentación lónnloe.

0. Pago por derecho de tramitación

7. Certificado de Zonlflcaclón y vlae.

fl. Plano de ubicación y loenlirndón del termno.

f». Plano de Lotlraclón, conlenlendo el perímetro dal larraho. el dl»ef\o 
de la Lolliaclón, da las vías, aceras y herma»: <j la* Afean 
correspondientes a los aportes. L* LoH*actón daharA a ita r an 
oonnoidanola oon al Plan do Dasarrolto Urbano Rpiobndo por fa 
Municipalidad Provtnclpl.

10. Mómoria desoíIpllve, Indloando las rnai\mna». de correapondar, 
In» Aren» de lo» lote*, la numeración y fo» aporte».

11. Capia hgaífada notarlatmenta de la eomllura póbllna y/o 
comprobantes dn pago por la redención ds loa aportas que 
correspondan.

Form ula iloN ro. 004 - 
Formularlo Único de

12. Declaración )«wada suscrita por al ¿oHcItnnln de la hablBtadón y n 
profaslonnl responsabla da la ob»n en la que oonsta que las obra» bar 
•Ido ejecutada* total o pardalmante.

habilitación Urbana - 
(FUHU) • Ubicación: 

Mesa de Partes -

13. Plano que Indique toa kite» ocupados y las alturas de las 
Edíflonclonaa existente*.

Sede Central de la 
M unicipalidad -

MUNICIPALIDAD D IS T R IT A L T jrM A N ^ T A Y  

Ine. LEYDIDIAÑA ROJAS ALEGRÍA

t4 . En caso que se cuanta con estudio» prallmlnerea aprobado», no 
corresponde presentar lo» reqtiisltos Indicado» »n los ltaa>* 7. ft y 0. 
debiendo en au rtamplaro preservar;

15. Re*oludón y planos de los astudioe preilminarns nprobados

16. Planos de Rep'antao do la habilitación Urbana da oorraspondar - f r é í »

í  KACIONAUZACIÓN
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Swb Qtrftftto dn DnsnrroRo 
Urbano y RurnI

Plajo pnm pr«aontar *1 rooureo: 
<16) dina hábHna

Gamntn d * Obria y 
Dnanrrofto U bm o

Pla*o para m n o h r <1 
Raourao: (30) tnlnln

MI»* h^b loo
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a) El Fonaotario y sus anoxos deben eer visados en lodas eu» pág'nas 
cuando corresponda, firmados por al propletarto o por al solicitante y 

los frotofllofmicB qu* Normano
h) Toda* k>s planos y documentos técnicos riebsn eslar sollados y 
firmados por el profesional responsable de los raemos y Armado# por 
ol prpplfllmio o ooBcltonto.________________________________________
c) El procedimiento de regulariraclór» solo as de aplicación a las 
habilitaciones urbanas e|eeutadas con anterioridad a la Ley, debiendo 
ncredrtarsa oon documento da facha ciada, luí y como lo dispone el 
articulo 3B.1 dal R«g‘B m o n t o . _________________________

d) Lo» administrado» qua hubieren ejecutado obran de habilitación 
utbima nin contar con la autorinclAn municipal correspondíante porbén 
solicitar ls ragutari>aolón d* le mlurn#, alampre que ésta cuenten c

I) Obra® tía distribución da agua potable y recolección de desagOo, da 
dJslfltxídón de anorgla eléctrica e iluminación púMoa, «apún 
corresponda.

II) Edificaciones permanentes con un Area techada mln»ma de 25 m2, 
do Ins Edificaciones conslruldon con clmiantoo, muros y techos.

25 INDEPENOIZACIÓN O PARCELACIÓN DE TERRENOS RÚSTICOS EN 
ZOHA8 DE EXPANSIÓN URBANA 1, (01) Una solicitud dirigido al Atenido, debidamente llenada.

Base Legat:
L»y d>» Rrgutadén da habitador»*» Urbana* y do EdHlnadones. Lf»y W* 2D0D0 y 
modificatorias (25.0V.07).
TUO da >a Lay Nro. 20000 - Lay de Roguteclón de habilitaciones Urbanaa y de 
E d re d o n e s  y Decwto Supremo N° 000-2017-VlVIENOA.
Daoreto Legislativo Nro. 1425, Qua Modifica La Ley 29090, Lay De Regulación De 
HabliNadones Líbano» Y Da Edificaciones

2 Documento» ^ e  sustenten el dereclw a Independizar. (titulo de 
propiedad).

3. En caso da representante: (01) Una copia fedateada de le vigencia 
da poder expedida no mayor a 30 días (De ser si caso)_________

4. (01) Un Certificado de Zonlficaclón y Vlns

26

27

C R R TIF IC A D O  DH JU R IS D IC C IÓ N

Bate Legal:
Ley Orgánioa da Municipalidades • Ley N* 27872 
Ley N* 28753 - Artlouto 5*
Ley N* 20555

C E R T IF IC A D O  D E Z O N IF IC A C IÓ N  Y  VlA S

nasa legal:
Ley OrgétVoa de Municipalidades - Lay N* 27072» 
Ley f r  20000

5. Declareolón Jurado de Inexistencia de Feudatarios

0. (03) Tres )uegos de Ptano» de ubicación y locaflwdón terreno 
goorre(or»nolado oon coordenadas UTM
7. (03) Tres Juego* rie Fíanos de planeamiento ihtegral con propuesta 
de Intograolón vabana. uso* suelo y aporte», georrefarenoiodo (De aer 
el cn s ))___________________________________
8. (03» Tro» Juego» de Planos de Predio nistioo matriz 
neotrefersnclfldo

0. (03) Tres Planos da Propuesta rio Indepenrflzaclón georreferanclado

11 (01) Declaración Jurada de habilitación de profoftlonal 
ros pona a ble.___________________________________________

10. (03) Tre» Juegos de Memorias Descriptivas.

Formula» lo Nro. 004 
Formulario Único do 
habilitación Urbana 
(FUHU) - Ubicación: 

Moca da Paitos - 
Sede Cenlral da la 

Municipalidad - 
Primor PIbo

(08) Ocho

12. Pago por derecho de tramliadón

Mola: Toda la documentación técnica deba estar firmada por 
Verificador ComOn de la SUNARP.

Nota: El Exp. Técnico rie Memoria y Pleno» na presentará an un Juego 
Impreco ♦ una copla digital. Un* vez aprobado «t proyedo «« 
presentarán 2 Juogos Impreooo Adicionales.

1, (01) Una soHcllud dirigido al Aloalde, debidamente llanada.

2. (01) Un plano da t/bloactón firmado por profesional ooleglodo y 
hnbifllndo A*q. o ing. Civil

3. Pago por derecho da tramitación .

4. Copla tleral de dominio

Formularlo Nro. 001 
Formulario Único da 
Trám ite • (FUT Nro. 

001) * Ubicación: 
Mesa de Partas - 

Sede Central do la 
M unicipalidad - 

Primer Piso

1. (01) Una FiORnMud dirigido al Alcalde, debidamente llenada.

2, Copla legeUmria documanto do propiedad del Inmueble (De s 
oaoo).

3. (01)Un Plano da Looallroolón y Ubicación ftnnndo por profoslonal 
coleglndo y Ksblltado Arq. o lng. CMI

4. Peflo por daredio de tramitación

Formularlo Nro. 001 - 
Formulario Único de 
TrAmlta - (FUT Nro. 

001) - Ubicación: 
Mesa de Partee - 

Sede Central de la 
Municipalidad - 

Primer Piso

A/ea do TrónVte Documentarlo 
y Atención al Ciudadano 

?Q y Al - MDM

3ub Gerente de 
Desarrollo Urbano y Rural

(07) Siete
Area da Trémile Documentarlo 

y Atención al Ciudadano 
SG y Al • MDM

(12) Doce
Area de Trámite Documentarlo 

y Atención ni Ciudadano 
SO y Al • MDM

Sub Gerente de Desarrollo 
Urbano y Rural

Gerente dn Obrie y 
Desarrollo Lsbmo

Plazo para rno'fver 
recurso: 30 rilia 

háblfe?

Sub Gerente de Desarrollo Gerenta de Obtie y 
IJfbarvo y Rural DoaarroRo Utbmo

Sub Gerente de 
Desarrollo Urbano y Rural Plazo pe^a interponer racureo: 

15 dlae háMlee

Plazo para rosríver 
recurso: 30 dito 

hábOe*

Rub Gerente do 
OesnrroBo Urbano y Rural

Sub Gerente de Desen-ollo 
Urbano y Rural

Plazo poní inlerponer recurso: 
15 d la t hábiles

Ploro pan» lntarp?ner 
recurso: 30 dlt» 

hébl'oi

lE MANANTAY

ÓjÁS ALEGRÍAIng. LE
G C R tN -Tf  D É  N A N E A M IE N T O , P R E S U P U E S TO

Y R A C IO N A tIZ A C IÓ N

M U N C m ^ W S T R l T ^ K I W W i T A Y

Aboa tíanuei Hojas AliagaGEREÑÍMASEsbRiAJURIOtCA
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28 VISACIÓN DE PLANOS CON FINES DE SERVICIOS BASICOS

Basa L tflo l:
Ley N* 27072 •
Alt. 24 • l.ay 20ÍW37 - 

S Nro. 000-2008-Vtvtenda - 
Decreto |.i»y 238*4

1. (01 ) Una Soüclnd dirigido ni AJcaldda. debidamente Srtnnda.

2. (03) Tr«9 Juegos do Planos de Ubicación y Localizador), Trazado. 
Manzaneo y Lotlznción

3. Pago por derecho de tremltadón (Por Juego de planos)

4. Infamación digital en archivo magnético CD

Nota: Lo» proyectos de planos deberán Indicar las áreas reservados 
paro aporte» de acuerdo a la nomatlvldad vírente._________________

5.* Memoria Descriptivo con Intlcadon do la» monzones y lotes

Nota: Toda t i  documentación técnica debe estar firmada por 
profesional colegiado y habitado A/q. o Ing. Civil, 
plano deberán eolar a encala adecuada

Formulario Nro. 001 - 
Formulario Único do 
Trámite - (FUT Nro. 

0 0 1 )-Ubicación: 
Mesa de Parles - 

Sede Central de In 
Municipalidad - 

Primer Piso

(12) Doce
Án>* de Trim lle Doainwrrtado 

y Atención al Ciudadano 
SG y Al - MDM

6ub Gerente de 
OesarrcJIo Urbano y Rural

Sub Gerente de Desarrollo 
Urbano y Rural

Plazo pao» Interponer recurso; 
15 rilas hábiles

Plaro para Interponer 
recurso: 30 días 

Hábilen

29 CERTIFICADO DE ALINEAM IENTO  (SECCION V IAL) 1. (01) Una Solicitud rilriQldo al AJcalde. debidamente (tenada (Indicar 
área. Bndaros. coHndanclas)

Rase Legal:
Ley Orgánica de Municipalidades - Ley N" 27022 
Reglamento Naoonal de Edificaciones Norma GE 020

2. (01) Un plano do Ubicación a escala 1/500 y Localización a escala 
1/5000 firmado por profesional colegiado y Irafolitado Arq. n lng. Civil

3. (01) Un Pimío de Dtotribuclón n encale «dccundn (pura grifos).

4. (01) Copla Olernl de dominio

5. Pago por derecho de tramitación

Formulario Nro. 001 - 
Formulario Único de 
Trámite - (FUT Nro. 

001) - Ubicación: 
Mesa do Partes • 

Sede Central de In 
Municipalidad - 

Primer Piso

(0B) Ocho
fimn ria TráeMlo Documentado 

y Atención al Ciudadano 
SG y Al - MDM

Sub Gerenta de 
Daonrrcio Urt>ano y Rural

Sub Gerente de Desarrollo 
Urbano y Rural

Plazo pan» Interponer recurso: 
15 días hábiles

Gerente de Obras y 
Desarrollo Utbano

Pln*o para Interponer 
recurso: 30 días 

hábiles

30 VISACIÓN DE PLANOS P AR A RECTIFICACIÓN DE AREA Y 
COLINDANTES.___________________________________________

1. (01) Una SoHdtud riirldlgo ni Alcalde, debidamente llenada. (Indicar 
numero de partida electrónica • SUNARP)

Ras« Leunl:
Arl. 70 Ley N* 27072 -
Córtgo Procesal CMI Art. 504 - fiOfl

2. (03) Tres Juegas de Planos de Localización y Ubicación

3. (03) Tres Juegos de Plenos de! Lote Matriz Inscrito.

4 (03) Tres Juego» de Planos dd Predio n Rectificar - 
Georroferenclado en coordenadas UTM - Eocatas adecuadas.

6. (01) Certificado de habilidad del profesional responsable 
(fedateada)__________________ __________________________

7. Ce pía Hteral del dominio.

B. Pago por derecho de tramitación

Formulario Nro. 001 - 
Formulario Único do 
Trámite - (FUT Nro. 

001) - Ubicación: 
Mesa de Partes - 

Sede Central de la 
Municipalidad - 

Primer Piso

Nota. Toda la documentación técnica dehe eslar firmada por 
Verificador Común de la SUMARP.

Ñola: El Evp. Técnico d* Memoria y Plano* se presentará en un (usgo 
Impreso + una copla tlltflal. Una vez aprobado el proyeolo ue 
praasnterén 2 |uegos Impreso» Adicionales.

Sub Gerente de OssarroHo 
Urbano y Rural

(09) Nueve
Area de Trárrite Documentado 

y Atención al Ciudadano 
SG y A l . MDM

Sub Gerenta de 
Desarrollo Urbano y Rural

Ploro para InlorpooM 
miiso : 30 días 

hábiles

31 CERTIFICADO DE POSESIÓN PARA FINES DE SERVICIOS 
BASICOS

1. (01) Una Solicitud dirigido al Alcalde, debidamente llenada. (Inc'uya 
croquis de Obtención)

Ba»e Legal. 
Ley N* 27077.

(*) Indicación de Número de expsdleníe y en)lded en que se encuontnn

2. Croquis de ublcadón (Solo para aquellos donde se haya ejecutado 
ordenamiento y se halla elaborado un plano para visación por 

servicio básico). O  _________________

3. Sefialar número de DNI del soMlente.

4. Papo por derecho de tramitación

5. Opinión Favorable do Defensa Civil, de considerado necesario.

Formulario Nro. 001 - 
Formulario Único da 
Trám ite - (FUT Nro, 

001) - Ubicación: 
Mesa de Parles - 

Sedo Central de la 
M unicipalidad - 

Primar Piso

Sub Gerente dn Desarrollo 
Urbano y R ira l

(07) Siete
Amo de Trámite Documentarlo 

y Atendón ni Ciudadano 
SG y Al - MDM

Sub Gerenle de 
DasarroBo Urbano y Rural

Gerenta de Obra» y 
OeoaireDo Urbano

plazo pata rssoN'd» 
recurso: 30 din» 

hábiles

32 ACUM U LAC IÓ N  DE PREDIOS RÚSTICOS EN ZONAS DE 
IXEAKSliíLURfiAtlñ_________________________ 1. (01) Un Formulario debidamente rePenado y firmado - FUHU.

2. Documentos que sustenten al Derecho n acumular.

Ras* Lsrjel: 
le y  N* 2707J. 
L*y Nro. 20001

3. En ooeo de representante: (01) Una copla fedateada de la vtgendn 
de podtr expedida no mayor a 30 días (De f  a*- el eaoo)

4. Declaración Jtoada de Inexistencia de Feudatarias

5. (03) Tre» Juegos do Plano» de ubicación y looeUzaclón lerreno 
georreferenclado con coordenadas UTM ________ _____
8. (03) Tres (usgo* do Ptonoe da loa Predios individúale* a acumular. 
flooneforondado
7. (03) Tre» Juegos de Plnnoo da Propuesta do acumulación. 
goorrefetendado_________________________________________

(1. (03) Tres juegos de Memoria Descriptiva

Formulario Nro. 001 - 
Form ulatlo Único de 
Trámite • (FUT Nro. 

001) - Ubicación; 
Mesa de Partes - 

Sede Central de la 
M unicljjalldad * 

Primer Piso

9. Pago |K>r derecho de tramUadón

Nota: Toda lo documentación técrJca debe estar firmada pnr 
Verificador Común de la SUNARP.___________
Nota: El Exp. Técnico de Memoria y Planos ae presentar* a 
lmpre»o copla digital. Un? vez aprobarlo et proyecto i» * . . i*>»ipi| 
pfésenjarfln^juegos imprcoos Adicionales.______________ rn U N lU l

MUNICIPALIDAD DI?

Ing. LEY DiD i A Ñ  ̂ Â 5 ALE G R i A
G E R E N TE  DE P L A N E A M IE N T O ; P R E S U P U (4 1 «'

Y R A C IO N A L IZ A C IÓ N

(10) Diez

M üNKm tO ADW S1

Abóa. i lanue¡

Area rie Trámite Documentarlo 
y Atención s i Ciudadano 

SG y Al • MDM

GERENTE DE ASESORIA JU R ID IC A

Sub Gerenle de Deenrrolto 
Urbana y Rural

Plore pora Interponer remido: 
15 días hábllos

Ptnio país rasoM r 
racutio. 30 dios 

hábiles

Sub Gerente do 
Desartcllo Urbano y Rural
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33 V IS A C IÓ N  D E P L A N O  P A R A  T R A M IT E S  D E P R E S C R IP C IÓ N  
A D Q U IS IT IV A  Y/O T IT U L O  S U P L E TO R IO

Basa Legal:
Art 600 N* 7 Cócfcgo Proorsol Civil

1. (01) Una SollcllMd dirigido al Alcalde, debidamente llenada.

i  anllgttodad no mayor a 30

3. (02) Do» Juegos de Planos de ubicación y krcalljnclón a escala 
1/5000 y 1/000, geoirefcrenclado con coordonodas l/TM__________

4. (02) Oos |uepo* da Planos perimólricoB a escala 1/50

5. (02) Juego» da Plano da dlstrihudón 1/P0

0. (02) Do» Juegos da Memorión Deoerlptlvar».

Formulario Nro. 001 - 
Formulario Único do 
Trámite - (FUT Nro. 

001) • Ubicación: 
Mbs0 de Partes - 

Sedo Control de la 
Municipalidad - 

Primor Piso

7. Papo por derecho da tramitación

(10) Diez
Area de TrAmlle Documenlaric 

y Atención al Ciudadano 
SG y Al - MDM

Sub Gorente ile 
Danmrotlo Urbano y Rtirnl

Sub Gerenta da Desarrollo 
Urbano y Rural

Pla*o pera Interponer recurao: 
15 día» hAblla»

Geranio do O bria y 
Desarrollo Urbmo

Plaío para K-scKur 
reoufto: 30 rjlnj

34

35

M O D IFIC A C IÓ N  D E P R O Y E C T O  A P R O B A D O , TR A Z A D O  Y 

Í.QI1ZAC16M_________________________________________
(01) Un Formulario doNdamente rellanarlo y firmado * FUHU.

Ba»« Isgnl;
Ley t r  27P72 l.*»y Orgánica da Municipalidades 
le y  N" 2P000. Raglemanto y modificación*».
Decroto Legl»taltvo Nro. 1428, Oue Modifica La Lay W 20000, Lay Da Regulaolón Da 
Habilitación*»* Urbana» Y Da Educaciones

2. Copla legsKrada del acta da asamblea (cooperativa*. asociaciones) 
aprobando la modificación ni as al caao.

3. Copla do los planos aprobado* del proyecto.

4. Plano 4a Trazado y Lotlraclón MorilflcadoíE « 1/1000).

5. Memoria Descriptiva qua señala la conservación da lo* aporta* 
reglamentarios

Formularlo Nro. 003 - 
Formularlo ún ico  do 
Trámite - (FUT Nro. 

003) • Ubicación: 
Mesa do Parles - 

Seda Cenlral de la 
Municipalidad • 

Primar Piso

0. Papo por derocho do tramitación.

1 . A re n  Hasta 1 0  Mae.
2. Area mayores a 10 Ha*, el 10 % mas d*l valor por cada Ha*

H A B IL ITA C IÓ N  U R B A N A  D E O fIC IO . 1. (01,* Un Formularlo daWdamnnle rellenado y tVmado - FUHU,

Baso Lepa!*.
Lay H  27072 
Art 24 Lay W 20000 
Lay 20808
D.S 011-2017-VM tHDA

2. Copla Ularal del Dominio qua acredite la proceded. (Ululo de 
propiedad).

Sub Oererte do De*arro»o 
Urbano y Rui al

(13) Troco
Area de Tr/imíta DocumanlnriO 

y Alenrlón al Ciudadano 
SG y Al - MDM

Sub Gerente da 
DeoerroRoUrbano y Rural

3. (03) Tías juego» da Planos de ubloaolón y looaRraotón a oscala 
1/6000 y 1/P00, gaoiroferenclodo con coordenada* UTM

4. (03) Tres Juego* da Plano* perimdtrico* y topográficos.

5. <03» Trse Juego» de Memoria* Descriptiva*.

8. Documento que acrediten laa obra* ejecutada* (recibos de KJJ!. 
egun, dnsagOt, telefonía, etc.)

7. Deolandón jurada de exletancta o no de caños nelurale*.

8, Pago por derecho de tramitación

Formularlo Nro. 003 - 
Formulario Único ríe 
Trámite - (FUT Nro. 

003) ■ Ubicación: 
Mesa do Partes - 

Sedo Cenlral de la 
Municipalidad - 

Prim ar Piso

Notn.* El Pago cofraapontfa por ravIalAn da cada HantArao

Hotflí Toda la donumantaclAn I4enlc* daba aclar Armad» por 
VatMciidor Común da la 6UNARP.

(30) Treinta

Noin: El Sxp. T ícnloo d» Mamo/I* y Plnnoa a» luaaMitarrt an un Jiieoo 
Imprimo *  una copla digital. Una vax aprobado al proyecto aa 
prataritarin 5 Khqo» Impraaoa Adiciónalas.

36 CERTIFICADO OE VALIDACIÓN DE SERVICIOS BÁSICOS

Bes* Legal: 
Ley N* 27072

2. Pleno Visado por lo Mi/ntdpalldBd. (Solo para aqueSos donda se 
halle ejecutado un ordenamiento y se holta elaborado un pleno pato 
vleoolOn).

1, (DI) Una 8olicHud dirigido al Alcolde. debidamente llenada.

3. (01) Una oopla de la Constancia de posesión anterior

4. (01) Una copla da recibo d* Iu* de los 3 Olilmo* mores

5. F lrlin Onlna de eumlnlstro - omAlda por electro Uoayali

Form ulailo Nro. 001 - 
Formularlo Único do 
Tramito • (FUT Nro. 

001) - Ubicación: 
Mesa de Partes - 

Sede Central de la 
Municipalidad - 

Primer Piso
8, contrato de compra venia legajada.

7. Pago por derecho de tramitación

(10) diez

Gerente de O b ri*  y 
D»nairollo L*rhaio

Plazo pnra rn*dvor 
mciir**o: 30 rihs 

hAbl;**»

Sub Gei"er<e de Denarrollo 
Urbsno y Rural

Plazo pe«a Interponer recurso 
15 día o hábiles

Area de TiAmlte Documentarlo 
y Atención al Ciudadano 

SG y Al - MDM

Sub Gerente de 
D«t*arroío Urbano y Rural

Area do TrArnile Documontario 
y Alenolón al Ciudadano 

SG y A l-M D M

Sub Gerente de 
Desarropo l>bano y Rural

Sub Ga^erte de DenarroHo 
Urbano y Rural

Plazo par® Interponer recudo: 
15 días háblha

Gnienle do Ohria y 
Desarrollo Lnbaw

Plazo para r*'9ttv«r 
recurso: 30 il-’ifl 

hAMfen

G írenle d>> G bri* y 
DesairoRo L'rbaio

Ploro paia rosríver 
recurso: 30 dlie 

hAblleo

MUNICIPAlit

Í ^ ; H I ? ,0 iAn a ^ ^ salegríá
GERENTE DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO 

Y RACIONALIZACIÓN

'acorta VíHacuta
ÁOMIWSTRACIÓN

t O ISTR ITAI 0£  HW ifWTAY

Abog.jManuel Rojas Aliaga
GERENTE OE AS&SORlA JURIDICA
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37 L IC E N C IA  D E E D IF IC A C IÓ N  -  M O D A L ID A D  A  (A P R O B A C IÓ N  
A U T O M A T IC A  con FIR M A  D E profesionales)

________________ l_____
1. Formulario Unico <FUMU) por triplicado on orlijtnol y debidamente 
suscrito) por «I administrado y Ion profeslcnnlea responsables que 
particlpnn, oefiplando "I número de radbo y fecha do pago de derecho 
de tramito.

Rae» Legal:
le y  de Recitación de hobiflleclones Urbanas y da Educaciones. Ley M5 20090 y 
«nodWcaloriea (2509.07).
TUO de la Ley Nro. 20000 - Ley da Regulación de hBbH¡taelonos Urbanas y de 
Edificaciones
Decreto Supremo N* 003*2017-VIV1ENDA.
Decreto Legislativo Nro. 1*20, Que Modifico La Ley N" 2G090, Ley De Regulación Do 
Habmtadonea Urbanas V Da Edificaciones

2. En caso que ol administrado no soa ni propietario del predio, debe 
presentar fa documentación que acredite qOe ousnta oon derecho a 
edificar.

3. En caso el administrado sea una persona juriaca, declaración 
Jurada del representante legal; sefialondo qua cuenta oon 
r optas anta olón viosnte. consignando datos do l« Partida Reglstral y «l 
asiento er» al que conste Inscrita la mioma.

Nota: Puedan acogsree a asta modaldad:
1. La constioodón da una vivienda unlfamlHar de hasta 120 m2 oonstruldos, siempre 
que constituya la Urde» adWcadón an el lote.
2. La ampladón de una vivienda unlfamMar. ouya edificación original cuanta con 
Itoenda do coostruodón, dedaratoria da fabrica o de edlfloaelón sin carga, y la 
numaloria dal áren Itohada de ambas no supere los 300 nri2
3 La ramodeiaolón de una vtvUnda unlfamUlar, siempre qu* no Implique modlflcadón 
estrudural, ooroblo de uso y/o Incremento de ¿rea tachada,

La construcción d i cercos de m is  da 20 m de longitud, ilempre que el Inmueble no 
encuentre bajo el réglm»n nn que coexistan seccione* de propiedad exclusiva y 

propiedad ooniOP.
La demolición total de EdWoaolonos menores do tres (3) píeos do altura, que no 

cuenten con semlsótamoa y aótanos, siempre qua no haga uso de explosivos.
La* obres menoree de ampliación y remodelndón según lo establoddo en el 

Rag'amento Nacional de Etflficadones.
Las obras de ceréder mlJItar de tas Fuerzas Armadas y las de oarAoter policial de 

la Polola Nacional del Pan), asi como los establecimientos de reclusión penal, los que 
deben efeoutsrse con sufeclón a los Planea de Acondicionamiento Territorial y 
Do «arrollo Urbano,

Lee habitaciones urbanas y las Etffloaclonés necesarias pana et desarrollo do 
proyoetoe de inversión póbllca. de asooladón püWoo * privada o de concesión 
privada que se realicen, para la prestaolón da servidos pOb&oos esenciales o para la 
ejoouctón de Infraestructura púbRot.
En ls presente modalidad, no satén comprendidas:

Las Edificaciones que oonslituyan parta Integrante dal Pslrlmorto Gutural de la 
Madón dodarad«s por el Ministerio da Cultura.

Los Edificadoras señaladas en los numerales 1.. 2., 3.. 1. y ó. preoedentes que 
requieran la ejecudón de aótanos o semlsólanos o una profundidad do excevadón 
mayor a 1.50 m. enlodantes oon EdUloaolones existentes. En dloho caso, debe 
tramltnrse In licencie de edilloadón bn)o la Modalidad B.

4. Doc.umemlaolón Irónica compúsola por plano do ubloadón. planos 
de srqjUsctura. eetrudures, Insteleclonos sanitarias e Instalaciones 
eléoírieas, debidamente seflodoa y firmados tiorloa profeolonalos do 
cade especialidad; o pueda optar por ls adqulslolón de im proyedo dol 
bnn¿o de proyectos de la municipalidad respectiva. Esta 
documentación debe ser presentada, también. en un archivo digital,

5.Pnra oleaso do ampliaciones, modificadores e i l  oomo obras 
menores, eolo deben presentar, plano de ubicación y arquitectura, la 
declaración Jurada de habituación profesional de| arqullecto 
rosr*ons»ble del proyedo; Copla dol documento que arredile le 
declaratoria fábrica o de edificación con sus respectivos planos en 
ceso no haya sido expedido por la munldpáHdad; o copla del 
Cartlftoado de oonfonrtdnri o FlnaHraclón de Obra, o ls Licencie do 
Obre o  de construcción de ls odiflondón eylsterte; o puede optar por 
In adquisición de un proyecto del banco do poyarlos de le 
municipalidad. Esta documentación debe ser presentada, también, on 
un ahcWvo dlgllal.

(I. En la demolición total de Edificaciones menores a tros (3) pisos, 
siempre que no constituyan parte Integrante del patrimonio Cultural de 
In Noción o que no requieran al uso de explosivas, se debe presentar 
la Carta de 3ogviridsd de obra Armada por un Irvqonlero oMI. 
aoompttfttndo declaración Jurada de hablitarlón profesional.

7. En los casos de les obraa de las Edificaciones de carécter m»3lor 
do las Futrres A/madeo y tas de carécter poildsl do le PoflclQ 
Nocional del Peni, asi como los establodmlsnto* de raduslón panel, 
los que dsberén ejenutaree con sujeción a los Planes de 
Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano, solo presenlarén lo 
aeftnlado en el Hiera! 1, que antecede, asi como el pleno de ubicación 
y memoria descriptiva.

8. Pago del derecho de tramitación

L» documentación conlenldn eo presentan on tron (03) 
juegos origínelos.

CARTA DE RESPONSABILIDAD DE OBRA FIRMADO Y 
S E llA ljO  POR UN PftPF.HABlUTAOQ IARQ.IHQ.ClylU  
 ----------- ------- -------- ----------- -------'lISCANOrDECLARACION JURADA DE NO INVADIR CAÑOS 
NATURALES, FIRMADO Y SELLADO POR UN 
PROF. HABILITADO (ARQ/m<?.CIVlL) _________

FormulailoNro. 003- 
Formulario Único do 

Edificaciones 
Ubicación: Mesa de 

Parles - Sede 
Central da la 

Municipalidad • Sede 
Cenlral de la 

Municipalidad - 
Primer Piso

122.50

(b) f!l Poitnutmlo y su* .n ixo n  dftbnn w  vlMdoii nn lodo, itus 
prtpín»» y cuando eoiTospond», flrmedos por ol propio!Mío o por el 
soBcllftpt* y Ion pm fM lorinlst qu# Interviene

(o) Todo, lo» plrtno» y documento* Ucnlco» dolwn eMar eeltodos y 
firmndo* por el pfofeílonal rasponinhle do los mismos y Armarios por 
el propletorio o soíeitanle

MUNICIPALIDAD

GER£>TCBr>,l>r<EÁM(ENTOÍI PRESUPUESTO
a c io n a iiz a c ió n
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38 UCENCIA PARA RHWOOF.LACIÓN OE VIVIENDA UMFAUIUAR (*ln modlftcoclón 
e*(r\ictore! ni cambio de u«o. ni enmonto de 6rea construida)

Bn*n Legal:
Lay do Ragutadon de habilitaciones Urbanas y da Edificaciones. Lay W*20090 y 
modificatorios i23.09.07).
TUO do te Lay Nro. 29090 - Lay da Raguladón da haWMactone» Urbana» y de 
Edlflcadone»
Decreto Supremo N* 000-2017-VlVIENDA.
Daoreto LeglsWlvo Nro. 1420.

AtHclonalmenle a lo* requi9'lo« establecidos pnr* la Bcenda ria 
Edifica clama • modalidad A puedan HoRcilarEe'

1. Documentación quo acrerMe que cuanta con daracho a edificar y 
représenle ni mular, en coso qua el solr.itanle da la Rconclo do 
edificación no sea al propietario del predio

2. Copio da la constitución do la empresa y copio Diera! del podar 
•xpeddo» por el Registro de peleonas Jurídicos vigente. Eslo haoto 
que la murtdpaídad acoado por convenio a loo registros da podaros 
do In ttlílARP.

Note: No eet&n consideradas «n nata modoHrlnd:

1) Lo* obras do nritllcadón on Nones Inmueble» quo f.onsliluyan Patrimonio Cultural 
ria lo Noción dadnrado por ol Mlnletorlo de Cisura, a IncMdo on lo Is la o la que oe 
lioce referencia nn *| Indso 1) del Art.3 numeral 2 de la Ley N* 29000

2) Loa obras que requieran lo ejecución do sótanoo o aerrfsótano». a una profundidad 
da exoavnclón mayor a 1.60 m .y colinden con Edificaciones exlulentoe.

3. Dedamdón Jurado do habilitación da los proleslonala* qua 
Intervienen an ol proyecto y suscriben In documentación tAoróoa.

4. Copla del documonló que aerad!!» la declaratoria fAbrica o do 
edificación oon su» respectivo* plano» an coso no haya sido expedido 
por lo mimldpaftdad: o copio del Certificado oe conformidad o 
Plnslliadón do Obra, o la Licencio da Obrn n do construcción do la 
oififloadón exiliante.

5. Pago por derecho de tramitación

Documentación Técnica

Plano de ubloadón y Locollraclón según formato. Plano» de 
Arqultodura (plnntas, cortes y elevaciones). Eslrudura*. Indatadonea 
Sanearla» o Instalaciones Eládrioaa. donde se diferencien laa Areas 
existente» da las remoddodao

Formularlo Nro. 003 -  
Formulario Único de 

Edificaciones 
Ubicación; Mean de 

Parles - Sede 
Central de Ib 

Municipalidad • Sede 
Cenlral de la 

Municipalidad - 
Primer Piso

Notos:

(o) Todo» loo documentos serAn presentado* por dupHoado

<b) El Foraxilario y sus anexos deben ser visado» on torios sus 
pAglnao y ouondo corresponda, firmados por el propietario o por el 
soHdlwnU y tos profesionales qua Inlervteno

(c) Torio* (oo plano» y documentos lAonloo» deben odor aullados y 
fimwdos por ol profedonal respnnsable dn Ino ml»rno» y ftrmarioa por 
el propietario o solicitante

39 UCENCIA PARA C«RCO*
(Cereño on propiedad oxokiolve y  on proplodod común)

Adtdonahnento o loo requisito* adabloddos parí 
EdIPpicIpnoi • modalidad A pueden «oncllorao:
1. Documentación qua anredil» que cuento oon derecho da cerner y 
rapmsanU al Ulular, en ooso quo el soíntonte dn le «concia da 
edificación no aea al propietario del predio

Dn«« Legal;
Lay d* Reguiedón do habUHodonee Uibnnao y do Edificaciones, Lay N* 29000 y 
modificatoria* <25.09.07).
TllO  do 1a Ley I*o . 30090 • Ley do Regulsolón de habllitaolone» Urbana» y do 
Erflflcedonea
Decreto S»/promo 000-2017-VIV1QNDA.
Decreto Legislativo Nro. 1-420, Quo Modifica Lo Ley l>T 29090, Lay Da Raguladón De 
HobllHadone» Urbenoo Y Do Edlfloodone»

Nota:
No están considerada» on asta modalidad:
1) Lo» obra» da ydtOoodón on blenaa Inmuebfoa r*>e constituyan Palrimodo CuXural 
da lo Moción dao'arado por ol o lo quo se hace referencia on ol Indoo a la qua se 
hoce reforonolH em «1 Indoo f) dol Art.3 numeral 2 do la Lay N* 29060
2) Lo* obra* quo ra y e ra n  la ejecución de «ótonns o semteótenns. a una profundidad 
de oxoavadón mayor a 1.00 m. y colinden oon EdWcadonee existentes.

2. Copla de la constitución de I» empreña y copla bteral r id  podar 
nxpoddot por el Raglalro de personas Jurídica» irgante. E»lo hasta 
que la municipalidad encada por convenio a loo regidro* de podaros 
da lo 6UNARP.

3. Dodoradón Jurad» da habilitación da lo» profesionales que 
Intervienen an al proyaclo y suscriban la díoumsntadón tAcnlca.

4. Copla dot documento qua aoradlla la d«d*ratnrin fAbrioa o de 
edificación oon ñus reopadtvo* plano» an caso no hay* sido expedido 
por )■ mualo'prlldnd; o copta del Carilfiondr» tía rtonfomilrind o 
Flnalltadón rio Obra, o la Licencia do Obrd o do conslmodón da la 
odlflordón aís lenla .__________________________________________

Notn: cnnln solldtud se dobarA prescnlBr:

7. Copla de! Corlinoado de oohformldod o Finalización de Obra, 
Licencia da Obro o de oonslrucnlón de la edificación existente.

Documentación TAcnlca

Form ulailo Nro. 003 • 
Formulario Ünlco de 

Edlllcaclones 
Ubicación: Mesa do 

Paites - Sedo 
Central de la 

Municipalidad • Sede 
Cenlral de la 

Municipalidad 
Primer PIro

8. Plano da Ubicación y LocaKzadón sepOn formato Plonoa da las 
eap«0'BH«Jode» quo correspondan y sua respectivas memorias 
doartlptlyp».
9. Comunicaolón de la fedia de Inicio do la obra, 
Indicado tn  d  Fcrmuiarlo________________ .
Notan:
o) Todos [o» documento» aoién preiontadoa por dupHQado.
b) 0  Formulario y ano anexoa deben ser vi»adoí an todao atís pAglnaa 
y cuando correspondo, firmados por el propietario o por el soHdtanle 
lo» profa&tonalos qua lntatMone.
o) Todo» lo* planos y documento» técnicos deb»n oslar sallados y 
firmad-)» por ol profesional responsable de los mismos y firmados por 
el propietario o »oHoitar>te._________________________________

Y  RACIONALIZACIÓN

«ALOE i w w i l ^

fa e e r t t r v iS m r ta
OEAOMifilSTRACJÓN
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40 LICENCIA DE OEMOLICIÓN TOTAL (DE EDIFICACIONES DE HASTA S PISOS OE 

ALTURA, QUE NO CUENTEN CON SÓTANOS O 8EWSÓTANOB)

Bn*o Lngnl:
U y  ti*» Regulación do habilltadone* Urbana* y do Edileaotone*. Ley N ' 20000 y 
rnodlllcotorio* (J5.00.07).
TUO do la Ley Nro. 20000 - Ley de Regiíndón do hablMaolona* Urbanas y do 
Edificaciones
Decreto Supremo N* 000-2017-VtVIENDA.
Dncrotn Legislativo Nro. 1420, Quo Modifica La Lay N° 20000. Ley D i Regulación De 
HaNHtnclone* Urbanas Y Do Edlficadoooe

No « tífin  con«lri*r*daa en ««la mocinlldad:
1) Las obra» de ediflcadón on bianea lnrr.uabien quo oonstltuyan Patrimonio CuHurol 
rio In Nadón declarado pex al Ministerio do Culturo.
2) Demoitdonen qire requieran ei u*o do explosivo*

AcBdonafcnonlo a loo roqutdtos establecidos para I* llconda da 
Edificadnos* - modalidad A pueden eoDdtarse:

Documnntadón que ncrndHa quo cuonln con derecho n dnmoler y 
represento al titular, on caso quo el solldtante no ana al propietario 
del predio

2. conillludón do la empresa y copia IHeml del bodor expedido* por el 
Registro de peieonai Jurídico», vigente ni roomsnla de prosenindón 
de loa documento*. «n el caao que el soNdlente aaa una persona 
jurídica qye In tervino en "I proyecto y euí.cr'be In documentación 
técnica. Anexo D del rUE con copln dnl nomprrtiont* de pngo de la 
nea municipal onuarponríente a la VERIFICACIÓN admlnialrallva

3. Plano de ublcadón y locaKredón: y

4. Plano da planta do Id edificación a demoler.

LICENCIA DE EDWCACh!>N - MODALIDAD 6
(FtAflcadoneo PARA FINBS DE VIVIRNOA UN1PAM1LIAA, MULTIPAMILIAR, 
QUtNTA O CONDOMtNtOfi DE VIVIENDA UNtPAMILiAR Y>0 MULTIPAMILIAR -No 
mttyw®» s 5 pl»n« « km p r*  íí\J* *1 proyecto langa un m taim o de 3.000 m2. do 
Ajea lacharla),

Formulario Nro. 003 - 
Formulario Único do 

Edificaclonas 
Ubicación: Mesa de 

Partes - Sede 
Central de la 

Municipalidad • Seda 
Central de la 

Municipalidad - 
Primar Piso

5. Papo por derodio de tramitación

41
1. Permutado Unico {FUHU) por trincado en ordinal y debidamente 
susrdtot por el administrado y lo* profesionales responsables que 
participen. neAatando el número de recibo y fecho de pago de derecho 
de tramita.

Bnsn Lngnl*.
Lny de Reguiadóo da hoblítaoions* Urbana* y de Edificaciones. Ley N* 20000 y 
modificatorio* (25,Og 07)
TLÍO de la Ley Nro. 20000 • Lay de Regulación de heWllaclona* Urbanas y da 
Edtflcadonn*
Onwdo Supmmo N* 000-2017-V1V1ENOA 
Decrnto Legtalatlvo Nro. 1420. Que Modifica La Ley N° 20000. Lay Ds Regulación De 
Habiéndonos Utbnnaa Y De EdJflondono*

2. En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, 
debe presentar la documentación que acredite Qje cuenta con 
derecho 9 adlflonr.

3. En caao «ea una pe»*ons jurídica, deolirao'ón jurada del 
representante legal señalando que cuentn n&n representación vigoni» 
oondpnaftdo dato» da la Partida Regislral y r»l aol*nto en al que 
conda imputa jw m i s m a , _________

4. Declaración Jurada da habWloclón de lo» protoslonales qua 
Intervienen sn al proyado y suscriban la documentación técnico.

Pueden ncoQer»* a «ola modnMdnd:
1. Las habiRlodonea urtjanno da unidades prediales tx> mayor** de dnoo (5) ha., que 
constituyan Isin* rfoticas y que conforman un lote único, siempre y cuando no oaté , 
afedo al Plan Vial Provincial o MeiropoRlano.
2 Lar. Iwbllltadonn» (nfcanae de predio* quo cuenten con un planeamiento Integral 
aprobado con anterioridad
3, La» Edlflcadooea para f lrm  de vtvtendn unlfamlltar, muItlíamlHar o condominio» de 
vivienda unlfamiflar y/o muHIfamlHar no mayorea a cinco (5) pisos y que no auparen 
Ion 3 000 m’ de Area construida.
4. Las obraa dn ampltaolón o remodeladón de una edificación existente, oon 
modificación Mtnrdwt»!, aumento de ¿rea techada o cambio da uso. Asimismo, las 
demoldonee pardales.
5 La conslnicdón de ceroos en que el Inmueble ae ervcuentre bajo el régimen en que 
c o c e a n  aredonee de propiedad nxcKrelva y propiedad oomún.
0. La demoüdón total de Edifioadones haría aloco (S) pisos de altura y/o que cuenten 
con semiaótanos y aótanoa. siempre que no requiera el uso de explosivos.
En la presente modaldad, no están contamptadea fae hablStadonea urbanos y 
Edlficadonne qun conalltxiyan parto Integrante del Pelrimonlo CuKural da la Nadón 
declarada* por el MC.B30Q

6. Cerilfioado de fadlMBdad de servidos pare obra nueva de vivienda 
muNlfamll'ar o fines dlferentaa pt de vivienda.

0. Documantsolón técnloa compuesta por piano» ds arquilnolura. 
aatruclura*. Inslalselonea elédrioas. Instafaolones sadiarias y otraa,' 
ds asr el oaso, Se daba presentar como parte <h loa planoa da 
proyecto ds aatmoliKaa, eagún asa el caso, el &ínno de soolenimiento 
de svcav>elonss, ds acuerdo con lo eslabfeddo on al articulo 33 de la 
Norma E 050 del Reglamento Nacional de Edlfioaoiones aeompaftndo 
do la memoria descriptiva <jja predee laa car*ct*flollone ds la mlama, 
ndernúB do las Edlfloadones ooHndantes Indtonodo el número de plsoe 
y sótanos, comp'emenlando con teto*; aalmlams. el saludio de 
mecér»lca ds aueloa, de acuerdo a la? carnctorlitloas ds laa obras y 
según lo* oavos quo eatobtscs el reg'omertlo. En loo oasos de 
remodeladón. ampliación o demotldones pardales, se exige la 
dedarMorla de fébrica o de edlfloadón y planos de la edlfioadón 
oxídente.

7. P6H*s CAR (Todo Riesgo oontrnllsta), o el seguro de accidentes 
oorHra tercero» aegt'mlaa oaradarlotloaa de la obra a ejecutarse da 
acuerdo a lo que sataNece el reglamento, ocn una ooberturs por 
dnHop materialoe y personaloo a tercero», oomn complemento ni 
Seguro Complementario dn Trabajo de Riesgo eegún la Ley 20700. 
Lny da ModarniTaclón de la 8oguridnd Rodal en Pahjd.

Formulado Nro. 003 - 
Formulario Único do 

Edificaciones 
Ubicación: Mesa de 

Paites - Sede 
Central do la 

Municipalidad - Sede 
Central de la 

Municipalidad 
Primer Piso

8. Informe lécnlno «le los Revianree Urbano# ds ner ni caso.

Nota: La dooumonlndón oontentda en lo* Morola» 1 y 0 «e presonlon 
Iro* (03) jungo* origínalos, podiendo preeenlar el administrado* un 

(01) juego original ol Inido del trémJte y. aprobado el proyecto, loa 
otros do* (02) juego* originales.

Notaa.
(a) Todos los documento* *erén preeentsdo* per duplicado
(b) El Formulario y sus anexos debon ser visados en toda* eus 
péginas y cuando oorraaponda. firmado* por el propietario o por el 
soficltttnte y los profo*Jonaloi que Interviene,
(c) Todoe loe plano* y dooumanio* técntoo» debnn
estar aeüado* y firmado* por *1 profesional responsable de los mismo» 
y flrmndoi por el propietario o «oBctlante.
(d) La Pólice CAR o la PóBra de re apone nNfldnd Civil ao nntrege el din 
útil anterior al Inicio da la obra y debe tener una vigencia igual o mayor 
a la duración del proceso adlfiontorio
(e) Debe comunicarse el Inicio dol proceso edificatorio 
orvtdadón de 10 día* caiendortos, en 
casó do no haberlo daclorado en el RÍE.
(0 Le licencia tener una vigencia de treinta y oels (

MUNICIPALIDAD DISTftlí;

M U Ñ O STRITAL OE

Ins. tEYD lDtANA tó ÍAS ALEGRÍA
GERENTE O t FIANEAMIENTO, PRESUPUESTO 

í  RACIONALIZACIÓN

w  Villacorta Villacorta 
íeKo m in is tr a c ió n

370.10

370.10
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ARTA DE RESPONSABILIDAD DE OBRA FIRMADO Y 
ELLADO POR UN PROF.HABILITADO (ARQ.ING.CIVIL).

ECLARACION JURADA DE NO INVADIR CAÑOS 
ATURALES, FIRMADO Y SELLADO POR UN 
ROF.HABILITAOO (ARQ/ING.CIVIL)

1 Una loMcItud dabldamanla leñada en formato FUE.

42 XI8TBNTE
oon modificación •o in ic iu rn l, tom ento dal érea construida o oamblo de ueo) r

Documentación qua acredito qua cuenta con dereci» da edificar y 
npreaente al Ulular, an cato qua al solcHante d* in lloancla da 
dlfloaclón no san al propinarlo del predio

. Copla da tu constitución da la emprooa y copla Henil dal podar 
xpedidos por al Raglalro da personas Jut<dl:aa vigente. Esto hasta 
iua te municipalidad accede por convenio & km registros da podaras 
a Ifl RUÑAR P.

I
Bnn« Leynl

. Dedartolón Jurada da habilitación do los nrotailonates que 
rtfervtannn en al proyecto y suscriben le documentación técnica

.ay de Rngo»odón de habitaciones Urbanno y de E d re do ne s , le y  N" 20000 y 
'nodlficetortas <29.00 07).
TUO de hi le y  Nro. 20000 • Lay ds Regutadón hablMadonea Urbana* y do 
Edificador™*

y  Aaexo D det FUE con copla dd  comprot-nrle da pago de la lase 
nunldpnl correspondente a la VERIFICACIÓN sdmlnlslreliva

Decreto Supremo N ' 008-2017-V1VIENDA
Deoreto Legislativo Nro. 1420. Oue Modifica La Ley N* 20090. Lay Do Regulación Do 
HahlIHedonea Urbana* V Da EdMcaclonas

3 Copla dal documento qua acredita la depuratoria fébrtca n da 
idlfioedón eon tus reapedlvo* planos en caso no haya cirio expedirlo 
^or «a municipalidad, o copla del Cerilflrndo lie aonfoimldnd o 
Flnalliac'ón de Obra, o la Licencia de Obra o da conatrucdón do In 
odiflcedón existente.

7. Papo por daraclw da tramitación

Documentación Técnloa:

Nota: No eatfcn consideradas an asta modalidad:

fl. Plano da uWeaoíón y toeaUiadnn según formato. Planos do 
A rm ad ura  (plantea, cortes y elevación**). Estruct«»as, Indeladoneo 
Sentarte*. tnslaladone* Eléctricas y otron, «le ser el caso, donde aa 
diferencien lea áreas existentes de hs  ampliadas y/o remodeladas; y 
laa memorias Juatlfioallve* por eepeolaHdad Plano de fioatnnlmlonto de 
Excavaciones, de sar al caso y de aouerdo n lo establecido en la 
Horma E 050 dal RNE.

Formulario Nro. 003 • 
Formulario Único de 

Edificaciones 
UbicnclAn: Mssa de 

Partes • Soda 
Cenlral de la

lee obraa do edifloaolón en bienes Inmuebles y amblsma» qua constituyan Patrimonio 
Cuffurwl do la Nación, a Incluidas an la Bsta a Ib qua *e ^aee raferenda an et Inciso 0 
dH articulo 3 numeral 2 da lo Lay N* 21>000.

0. Memoda deecriptiva que predse las ceraoterlsttoes de te obra y tas 
Edlflcfldnrves colindantes; Indicando el número de píeos y sólanos: asi 
como fotos an Ion casos qua «a presante el Plano de Sodenímlooto 
de Eacnvadones

370.10

10. Certificado de Facllbtídnd de Servidos pera obras de ampliación 
de Vivienda MutlIfamWar, obras de remodaledón de Vivienda 
Unlfairtlar a Mu*tlfamJ8ar o a otros Anea diferentes el de vivienda

Municipalidad • Sede 
Cenlral de la 

Municipalidad -  
Primer Piso

Nota: A «otlefturl d*l Administrado:
11. Esludo de Meoénloa de duelos, aaoún hs caso» qua establece el
RNE.

8* podré aoíolter tioanda pura obran de ampliación, reinodeladón y demolición 
parala! an un mismo expedente tíablando preaentarae los requisitos exigidos pafa 
rada uno da eeto* prooadlmlanlos.

12. PóRro CAR (Todo Riesgo contratista) o Iii Póllra da 
rett/ontabMded Clvfl aegún tas oaraolerfeUoa* de tas obras a 
efeciénrse con oobertura por dnftoi material** y pnrsonaleo a 
terceros.
13, Copla del Rogíomento Interno y plano de Indepervttxedón de la 
unidad Inmobiliaria conaupondtenta. encaso qüs al Inmueble a 
Intervenir ente su|ato al régimen de propiedad **du«lva y propiedad 
común.
14. Autorltadón de la Junta de Propietarios, de ser el cato y da 
actiardo a lo establecido en at Reglamento Intntho.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentadoa por duplicado

(b) Fl Ponautarln y sus anaxos daban aar visados an todas sus 
péglnas y cuando coneeponda. firmados por al propietario o per et 
soVcitnnta y los profadonatea rnie Interviene.

firmad?* por et profeelonal responsable da tos mismos y firmados-por 
et proplaterto o solicitante.

<d) La PóR*a CAR o la Póllra da re«pon»abllded CMI so entrega el di 
útil anterior at Inicio de te otira y debe tener una vtgnnda Igual o mayo 
a la duradón del proceeo erfificetodo

(a) Debe comunicarse el Inicio dal proceso e-ilficntorlo con una 
anteladón da 15 día* calendarios, en caso Ce no haberlo declarado 
al FUE.

n

R. LEyét'Ó’ÍANA'roĵ álegrIa
RENTE DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO

V r a c io n a l iz a c ió n
ViUtcorta

GGftCNTE OE ADMINISTRACIÓN
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43
ICENCIA DE ÓEMOLICION PAR C IAL O TOTAL (do 
d lflc a c lo n e s  hasta 5 p iso s  do a ltu ra  y /o  qu« cuentón  con 
ó tanos  o  ¿ e m b ó ta n o s  s iem pre  y  cuando no requ ie ra  el uso  do 
xd Io sívq s ) —  ___

Una ecleltud debidamente Bañad* en foimato FUE.

1
. Un documento que acredito el derocho a demoler y represan!» al 
lulsrr. en caso que el solicítente do la Ucencia do edificación no sea ol 
ropfelarlo dal predio.

|

na* Lagol.
oy Reguteol^n rio batXI tooíone» Urbanas y de Edificadoras. Ley N" 2P090 y 1 
ríodlttcet orlas <25.00,07).

. Una conatllurlón da la empresa y copla litoral del podar avpedldoo 
or al Registro da perdonas Jurldtaas, vigente jH momento rie 
rosantaclón da loa dooumentos. on caso que el solicitarte sea una 
f»n ona Jurldloa.

dlflcaolones
Jecreto Supremo 000-2017-VlVtENDA.
)tordo Leglflltlvo Nfo. 1420, Ou» Modlltca La Lay W* 2ÉOOO, Ley De Regulación De

. Dedersdón Juada (la habllltoclón de los profesionales que 
ntervUnen an el proyecto y lu icrlben la documentación térnloa.

InbiHtodone* Urbanas Y O* Edtftoadonoa
AneKO D dal FUE con pago dal derecho da trorntladón.

lo  oatén connlilar «dn* en ««tu modalidad: Documentación Técnica:
Formularlo Nro. 003 • 
Formulario Único de 

Edificaciones 
Ubicación: Mona de 

Partes - Soda 
Central dn la 

Municipalidad - Sede 
Central rio la 

Municipalidad - 
Primer Pino

n i obraa de edlrtoadóo en Wenee Inmueble* y omblenlee qu« constituyen Patrimonio 
2uflural do b  Nedóq, e IncMdee on Ib lista n la que •« han* reforenola an el Inciso 0 
1et articulo 3 numeral 2 da la Lay N* 20000. Decreto Legislativo Nro. 1420.

V Plano de Ubicación y Locnlíradón según formato Planos de 
VqultedtKa (plañías), dlferendando les ZONAS y elemento» de la 
edifloeelón a damolor, nal como al perfil y altura» da loa Inmuebles 
colindantes, ha «la una dlitencla de 1.60 m de los llovía* da la 
propiedad.

7 Memoda descriptiva da los trabajos a realizar y del procedimiento 
de demolclón a ullHzar, donde se CONSIDEREN tas medidas da 
seguridad contempladas en la Norma Técnico O.OSO dal RNE y demés 
normas da la materin.

8. Carla da responsabUriad de Obra, firmada por Ingeniero cMI.

0. Copla dal Reglamenta Interno y plano de Independizaolón de la 
unidad Inmobiliaria correeporxHonte. en caso que el Inmueble a 
Intervenir esté sujolo el régimen de propiedad evoKislva y propiedad 
común.

Notes:

a) Todo* los documentos serán preeontodoe por dupNoade

b) El Formulario y sus anexos deben ser viñado» an todas su» péglnas 
y cuando corresponda. Armados por el propietario o por el soldtante 
y loo profesionales que Interviene.

o) Tótos Ion planos y documento» tAcnlcoe deben estar seHados y 
firmados por el profesional responsable de los mlsmoe y Armados por 
el propietario o solicitante.

útil anterior al lnldo de la obra y debe lenor una vigencia Igual o mayor 
o la duración del proceeo edificatorio

a) Deba oomunlcaroe el ln ldo del proceso orllfloatorio con una 
antelaolón de 16 días calendarlo», on caso de no hoberlo deoiarado en 
al FUE.

44
LICENCIA DR EDIFICACIÓN ■ M oda lidad  C:
A p ro b a c ió n  do P royoc to  oon tun lU B clón  prevln p o r la c o m is ió n  
Tócnlcn o p o r lo s  R evisores U rbanos.

1. Formulario Único (FUHU) por triplicado en original y debidamente 
suscritos por el administrado y los profesionales responsables que 
parliolpan, señalando el número de reolbo y fecha de pago da dorechr 
da Irarnila.

Baae Lagal
Lay da Ragolnclí.n da haW'lladonee Urbanas y da Etflflaadones. Lay N" 20000 y 
modlltoatorifll (3100.07).
TUO da la Ley Nro, 50000 • Lay do Reguladón da habllitadones Urbanas y de 
Rthitoaotone*.
Deoraio Supremo N* 000-2017-VivtENDA.
Oecreto Legislativo Nro. 1420, Qua Modtfloa La Lay N5 20080, Lay De Regutaclón O 
HabMNaotanee Urbanas V De Edlfloaclone»

Ambos montos ee encuentran oomprendldoa en ln dolermlnaclón del 
dereclvo de Iromltadón. do acuerdo a lo ertabletldo en la Ley N* 
27444.

2. En caso rio domoHclones totales o parciales, debe acrodltor la 
Inexistencia de cargas y gravémonos o de éetm sin llmitadonee: en 
caso contrario se daba acreditar la autorización del aoreador
3. En oaeo que el administrado no eea el propietario dol predio, debe 
presentar la dooumentaclón qiro Bcredlle que cuenla con derecho a 
edlfltar.
4. En oaso el administrado oea une poieona lurldlca, declaración 
|urada dol representante lagal aeftalando < îe cuente con 
representación vigente, conalgnando datoa do le Partida Roglatral y 
aelentn en el que conste Inscrito (a misma.
6. Codificado de fadlbMded de servido» para obra nueva de vtvionda 
muitlfamlllar o Unes dlferentos ol de vivienda.
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Pueden acogersn n e»ta modaEdod.
la s  hablíladone* urbanas qu* »e vay»n a ejecutar por «lapas, con sujeción a un 

ptanoamlenlo Integral de ta misma.
hab'ífarione» urbanaa oon construcción simultánea quo eotlcllen venta 

amanilrada da lotea.
Lo* hobiíladon*» urbana» con con«trucdón simultánea da vivienda», donda el 

número. d»men«|r>n«e da Iota» a habita r y Upo de vivienda» a edificar se daflnan en e 
proyeclo, «lempre que »u finalidad cea la venta de v1vl*r>d«e edificada*.

La» Etlflcaclone* p ita  fino* de sAvtenda muRIfamlBer, quinta o oondomlnlos que 
lnc*jyen vivienda muHlfamlHor da má* da cinco (5) pt»o» o 3,000 m2 de área lachada 

la»  Edificaciones para Anea dlferentea de vivienda, a encepdón de la» prevlale» 
la Modalidad D.

la a  Edifioaolor.*» de u*o mixto oon vivienda.
la *  Intervención** que «a desarropen *n  predios. cpj* consllluyan paita Inlegranlo 

del Patrimonio Cultural da la Naolón, daotarada* por «I Mtntolerlo da Cultura.
la *  Edificaciones para tacatas comerdale*, cuNumle*. oantroa de diversión y «alas 

dn aapeoláouto* que, Individualmente o en cor^unto, ouent*n oon un máximo de 
30.000 m2 de ároa techada.

La* E<*flcadon*» para mareado» que ouonten oon urv máximo da 15,000 m2 de 
área techada.

lóca le* para *»p«déoutos deporllvo* de hasta 30 000 ocupantes, 
la  demdotón total de Edificaciones oon mé* de cinco (9) plao» da altura, o que 

requieren el USO de eyploalvo*
Torta» les damá* Edlfloaolonea que no «e eircuentren contempladas en las 

Modalidades A. B y D.

) Nota: Se dabe tener en cuente como requlalto et papo do los servicio» de los 
profesional* a qu* conforman la oomlslón técnica conforme la normallvldad vigente.

MUNICIPALIDA

Doctanenlaclón técnica compúsola por ptanot do arquitectura, 
eslnjclura». Inslalaclonse eléctricas. Instalación*» sortiarias y otras.

ef oaoo. Se debe presentar como pnrle dn los planos de 
proyecto de evtruclurna, *egún sea el caso, el plano de soRtenlfrtento 

excaviclone». dn acuerdo oon lo establee Ido en el aitlculo 33 d* ta 
Norm» E 050 del Regtamenlo Medonal de Edlflcadonos y además en 

d» Edificaciones «Hundas en laderas: acompasado de la 
memoria de*crlptlva en la cual oe pradve laa características de lo 
mioma, además do la* Educación** colindante» Indicando ni número 

pisos y «Meno*, complementando con fotos; asimismo, el estudio 
mecártca da suelo». Aolmiomo, se debn presentar como parte del 

proyecto de arquitectura el plano da seguridad y evacuación cuando 
requiera la Intervención de lo* delegados ad hoo dnl CENEPRED. 
Declaración Jurada de habilitación profesional.
Certificación Ambiental, de aouerdo con *1 Halado de Inclusión d* lo* 

proyecto» d* Inversión sujeto» at Sistema Waclonal de evaluación de 
lmpfld.0 Ambiental • SEIA, que ea aprobado conforme a la 
normallvldad del SEIA. Se exceptúa de lo diapuesto en et pre*ente 
Merol a las Edificaciones de vivienda, comarolo y oficinas en ámas 
urbanas.
le »  eiAoridadns lócale» Incorporan en lo» Pl.inso lAbano» y demás 
Instrumento» de acondlolonnmlento lerrllodal y desarrollo urbano, km 
orltertoo de ocupación racional y aostenlblo del lerrilorio.

Estudio de Impacto Vial, únicamente en los casos que el 
Rogtamonlo Nadonal do EtMcndone» lo establezca y con los 
raquMoa y atoanco* establecidos por el Mlní»l*rio do Viviendo

Reptamenlo Nadonal de Edificaciones dssarroHa lo» orllerio». 
oondlclone», oa«acterl»tlca», alcances y reqiitello» que deben reunir 
los dooumento» y plano» qu* permitan I» avaluaolón del Impacto vte|

Ina Edlfloaolon** proyedadas, que aerftn molerte da evaiuadón y 
VERIFICACIÓN da acuerdo a la modalidad de aprobación qu* 
oorrásponda. La Incorporación at proyeclo de lo» orllerio*. 
condicione», oaracterlBlIces, alcance» y requlolto» exigido* en el 
Reglamento Nadonnl do Edlflcaclonea reemf/taauá *1 Evtudto de 
Impitdo V|»| que «o menciona en el primer pérrafo.
10. Informa Técnloo favorable de los Revisores Urbano*, »egdn 
com»»por\da.

I. Póliza CAR (Todo Rtengo oontrnltata), si»gún le* ceroderlellcns de 
obra tyje *e vaya a *)ecutar. con cobertura por dafto» matodales y 

personal*» a leroaros y onmo complemento al Seguro Complementarlo 
de Trabajo da Rlo»go pre^slo en la Ley N" 30700, Ley de 
Modernización de ta Seguridad Sodal en Salud E»t* documento se 
enlrtga obligatoriamente a la MunidpaHdad oomo máximo al día hábil 
anterior at In ido de la obra y deba tener unn Agenda Igual o mayor a 
la duración del prooeso edificatorio.

13. Da tratar»* d* Nanas InmueWe» Integmnle* del Patrimonio 
Cultural da la Nación o vA'loadoa *n al enlomo de debo» Inmueble* i 
predio*, «e »olollan requisito# Adicionales comprendido» en loe 
artlcirlo» 30 y 31 d* la Norma A. 140 del Reglamento Nocional de 
Edificación**.

La documertaclón contenida en los Hterale» *. y f. se presentan en 
tre» (03) Juego» originales, pudlando presentar el administrado, un (01) 
Juego original el Inicio del trámite y. aprobado at proyecto, lo» otros 
do» (02) Juego* originales

¡Ninguna autoridad puede establecer exigencias Adicionales a las 
estBbteoldas por el Reglamento Nadonal de Edtfloartones o roquldlo* 
Adicional»* previsto* en la pre*ent* Ley. De considerar requisitos 
Adicional**, se oon»tltuye una barrera burocrática Itagel, siendo 
aplicable k) dtapueolo en el Decreto legislativo N* 13Á0, Decreto 
Legislativo que aprueba la ley do prevención y •Hmln»olón de barreros 
burocrática».

La» derlaraclon** Jurada* mandonadas * t l los Varal** precederte* 
para toda» las modntldodaa forman part* d*l Formularlo Único.

13. Documentación qu* acredito que cuenta con derecho de edificar 
represante al titular, en oaao que at aolicllanta d* la Ucencia da 
edlflcadón no sea al propietario del predio.

14. Copla de ln oonstituclón de la empresa y copla fil*ra| dal poder 
expendo* por el Reglslro da peroonas Jurltfcas vigente. E*to haste 
quo ta rmmtdpalldad acoada por convenio r» k*»s registros da poderes 
de Id SUNARP.

15 Declaración Juradn do habilitación do loe profoslonalne quo 
InlefMenen *n el proyeclo y suscriben ta documentación técnica

10. Pago del derecho de tramitación (Incluyo VERIFICACIÓN y 
revisión)\f¡

i ;  DE MANANTAY

ln¿¿.LEY DID ¡ANA ROJÁS ALÉG R ¡A
G tftfN TE  D£ P U N E A M ltN TO , PRESUPUESTO

Y RACIONALIZACIÓN
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m u n ic ip a l id ;

Documentación Técnlcn

17. (01) Un Plano de Ubicación y Lorrltradón según fomialo.

18. Plano» de Arquitectura (plantas, corte» y elevaciones), 
estructura*. Instaladoras Sanitaria», Instalaciones Eléctrica» y otros, 

r el caso, y las memorias Justificativas por eopeda-lriad.

10. (01) Un Plano do seguridad y evacuación cuando se requiera la 
Intervención da loa delegndos Ad I loe del INOECI o del CGBVP.

70. (01) Un Pleno de Sostenimiento de Excavación?*, do ser el cnso y 
de «cuerdo a lo establecido en hi norme E OSO dol RNE

21. (01) Una Memoria descriptiva que precise la* característica* de la 
obn» y la» Edlfioadono* cúndanlos; Indicando el número de piso* y 
sótano»; nsl como foto» en lo» cama que *e presente el Pleno de 
Sostenimiento de Excovadonen

22. (01) Un Certificado de Fadlhlldad de S écelo»

23. (01) Un Estudio do Mecánica ríe ftuelon, segón loa c«9o» que 
establoca el RNE.

24. (01) Un Estudio» do Impacto Ambiental y de Impacto Vial 
aprobado» por las entidades competente* y en k>» caeos quo « 
e quiera.

Nota: En oa«o ae solicito Licencia de Utífloadón para Romodnladón, 
AmpUadón o Puesta en Valor Hlátorlco deber* presentarse lo 
siguiente:

Planos de arquitectura (plantas, oerte* y elevaciones) en loa cunla» i 
diferencie la edíficadón extslont* de la proyectada y au respectivo 
memoria descriptiva, conplderendo:

a) Plano do levantamiento do la edificación grafleondo con achurado 
*10 piado», los elemento* a rtm ln p r._____________________ ________

Formularlo Nro. 003 - 
Formulario Único de 

Edlflcaclonns 
Ubicación: Mesa do 

PnrlFis - Sedo 
Central de la 

Municipalidad - Sede 
Central dn In 

Municipalidad - 
Primer Piso

b) Plano de la edificación reautfant*. grefienndo con arhurado a 46 
grados. perpendicular al anterior, b *  elementos a edificar.

n) Poro In* obra* de Puesla en Valor Histórico se debe graflcnr en lo» 
plano» lo» elementos arquitectónicos con valor histórico monumental 
propio» de la edlflcadón. Identificándose aquellos que »erén ob)elo de 
restai»adón, rocondrucdón o conservada, de «er el caso.

Plenos de estructura y memoria Justificativa; ampliación o puesta en 
valor y ouando sea necesario en lo* domó» Upo do obra.

Oobe diferenciarse lo» elemento» *atfud\/r»le» avístente», lo» que s 
eliminarán y lo* nuevo*, detallando erJeouodamenta lo* empalmes.

Plano» de Instaladone* y memoria ^Mlfloallve, de *»r necoaario. 
donde:

a) Se dlfoiendan lo» punto» y aatUlaa nuevo* de lo* quo *o eliminarán; 
'lelalllndo»» adecuadamente lo* i'mpolmn*.

b) fie  evaHinrá la fadiblRdad de snrvlclo* teniendo en cuenta la 
nmpladón de oaigas eléctricas y de dotación de agua potable.

Para lo» proyectos de Inmueble* %u|elo* al Régtmon de Propiedad 
EvoKjalva y de Propiedad Común, deberá adorné» presentarse lo 
siguióle;

a) Aírtotlradón de In Junta de P roletario*

b) Reglamento Interno

c) Plano* d* Independltadón oonospondlento*

En ca»o * •  «o íd le un* Licencio Temporal de Edlfinaolón y kiogo de 
habeí obtenido el dictamen confórme en la e*pen«olld*d de 
Arqu>terlura. deberé ademé* presentera* el Anexo D del FUE

Después de haberse notificado el úfllmo dictamen conforme del 
Proyecto oe debe presenter lo siguiente:

Cronogcam* de Visita* de ln»peoción, debidamente suscrito por el 
responsable do Obra y  el Superviior Municipal.

Copla dol comprobante de pago de la tasa correspondiente 
VERIFICACIÓN técnica renüradrt por los profesionales que con 
la comisión técnica conforme la normallvldad vigente.

--------------------------------------------------------- tfítfW t
E MANANTAY

Ins. l£y6 iD¡ÁNÁ ROJAS'ALEGRÍA
GERENTE 0E PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO 

Y RACIONALIZACIÓN

STR A O Ó M
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Póliza CAR (Todo Riesgo eonlmtleln) o Ib PóCjtj de responsabilidad 
CMÍ, r.egOn lae caraclarlstlcaa do las obraba en rularte con 
cobertura por dofíos malcríalos y personales a terceros.

(a) Toloolos documentos nnrin presentarlo* por duplicado

(b) P.l Forrnutorlo y su* enoxo* dobon ser visados en lorias bus 
P*ginse y citando corresponde, flrmadoe por el propietario o por r l  
soícllnhte y loe profesionales que Interviene.

(e )  T o d o s  lo e  p la n o *  y  d o c u m e n to »  l é c n lc o #  d e b e n  « d a r  s e n d o s  y  
A rm a d o s  p o r e l p r o f e s io n a l  re e p o n B B b lo  rio  lo s  m iem o s  y  A rm a d o s  p o r  
e l  p r o p ic ia r lo  o  s o B d l a r t a . __________________

(d) La Pólra CAR o la PóSct de ro«pon9ahUdad CMI se anlrega el din 
04H anledor el lnldo do la ohra y riobe tsner una vigencia Igual o mayor 
a le duradon del procoso ediflcalorlo.

(e) Debe comunicaren el Inicio del proceso edificatorio con una 
anidación de 15 días colendados, en caso de no haberlo deotarado ei 
d  FUE.

(0 Se podra adjuntar las coplas de los planos del Anieproyedo 
aprobado, de encobrarse vlpenle su aprobación. el cual tendré efecto 
vincularte paro el prooetUmlonlo cuando so Irals del ntfsmo proyedo 
sin modificaciones. m'rn cuando hayon variado los psrAmotro? 
urbanísticos y edlllcalorlo9 oon los que fue aprobado.

(g) En ca»o de proyectos de Q'an magnitud, ton planos podrán ser 
preeertadoe en Bocdones con escala conveniente que permita su Molí 
leoturp, cenluntomerte con el pleno del proyedo Integral

(h )  S e  r e q u i e r e  la  In te rv e n c ió n  d e l D e la g o d o  A d H o e  d e l IN D E C I e n  
p r o y e c to !  d e  E d iU c a o lo n e »  d*  u o o  r e t l d e n c l a l  m a y o r e s  d e  o ln c o  (6 ) 
p i s o s  h a s ta  d lo t  (1 0 )  p i s o s .  N o s e  r e q u i e r e  s u  p a r l Id p a c lA n  e n  
Edlfi on  c lo n e *  d e  v iv ie n d a  d e  mA a d e  c in c o  (6 )  p ts o s  e n  l a s  c í t a l e s  le  
c i r c u la c ió n  c o m ú n  l le g u e  s ó lo  h a s t a  e l  q u ln lo  p is o ,  y  e l  ( lo s )  p is n (e )  
s u p o ilD r ( s s )  fo rm e (n )  u n o  t i l d a d  In m o b U n ria .

(I) Se requiere le Intervención del delegado Ad Hoo del COBVP on 
proyectos de edificación de uso resldendal mnyores rie diez (10) 
pisos y les Edificaciones establecidas en Ina modaKriadas C y D do 

(Afórente el residencial y de concurrencia meslv» do público.

(J) D e s p u ó s  d o  In n d l f i o a c l ó n  rie l ú lt im o  d ic ta m e n  c o n fo rm e  d a l 
P r o y e d o ,  d e b e  d e s i g n a r s e  a l r e a p o n s a b le  d n  o b ra .

(k )  E l l n l d o  d e  la e j e c u c ió n  d e  l a s  o b r e e  a u t o r i r a d a s  e s la rA  s u fo lo  a  (a 
p r e f  e r t e o ló n  do l e s p e d i e n te  o o n  t o d o s  lo s  r e q u i s i to s  s e ñ a l a d o s ,

C A R T A  OB R K O P O N O A B IL ID A D  DH O B R A  T IR M A D O  Y B B L L A Ü O  
P O R  U N  P R O P .H A B IL IT A D O  (A R Q .IN O .C IV lU

D E C L A R A C IO N  J U R A D A  D E  N O  IN VA D IR C A f lo B  N A T U R A L B S , 
F IR M A O O  Y  B R L L A D O  P O R  U N  P R O F .M A B IL IT A D O  
(A R Q /W G ,C IV IL )

45
LIC EN C IA  DE ORMOLICIÓNGS PARCIALES DE E d lflcnc lones  
(do 5 o  m ás p l* o *  do a ltu ra  o aque llas  qun no requieran el uso 
do e xp lo s iv o s )

1. U n a  BOdcUud d e b i d a m e n te  lle n a d a  o n  f o rm e lo  F U E .

2. Un dooumento que aoredlle el derecho *  demoler y represento al 
Ulular, en caso que ol Boflcltonte de la Ucencl* de edificación no soa 
propietario del predio.

3 .  (0 1 ‘> ( /n a  C o p la  d e  le  c o n s t l tu o ló n  d e  la  e m p r e s a  y  c o p la  li te ra l de l 
p o d e r  e x p e d id o s  p o r  e l  R e g i s t r o  d e  p e r s o n e s  J u r ld lo o *  v ig e n te .  E s lo  
h a s t a  q u e  le  m u n lo lp o h rio d  e o c e d a  p o r  c o n v e n io  a  lo s  ro g le t ro a  d e  
p o d e r n t  flg  lo C U H A R P .___________________________________________________

B n « e  L o g n t :
L *y  ile  R e g u l a d ó n  d e  h a b i tu a c io n e s  U rb a n a *  y  d o  E d f l c a d o n e s .  L e y  N* 2 0 0 0 0  y 
m o rf l f ic n lo r in s  ( 2 5 .0 0 .0 7 ) .
T U O  d o  la  L o y  N ro. 2 0 0 0 0  - L e y  d e  R e g u la c ió n  d e  h a b i t a c i o n e s  U rb a n a s  y  do  
E r í f ic a c lo n e s .  
ü o c r e t o  S i jp re m o  t T  0 0 0 - 2 0 1 7-V IVIEND A .
D e c r e to  L e g is la t iv o  N ro . 1 4 2 0 ,  Q u e  M o d ific o  L a  L oy  N" 2 0 0 0 0 ,  L e y  D o  R o g u lo c ló n  D o  
H a b r iU a d o n e s  U r b a n a s  Y  D e  E d i f ic a c io n e s

4 D e d a n o l ó n  J u r a d a  d e  h a b i lit a c ió n  d e  lo s  p r o le s lo n o le *  q u e  
In te rv ie n e n  e n  le  d e m o ü o ló n  y  n u s c r lb a n  la  d g c o m a n la o ló n  lé c n lo a .

S . P e p o  d e l d e r e c h o  d e  t r a m ita c ió n  ( In c lu y e  V E R IF IC A O lO N  y  re v la ló n )

0. (011 Una Copla del documento que acrodUe la dedaralorln fébrlca o 
de edificación oon sus respectivos planos en coso no baya «Ido 
expotfdo por la munldpelldad; o oopla dol Calificado de conformldnd o 
Flnsllrsdón do Obra, o lo Uconoia do Obra o do construcción do le 
oritficadón existente.

Vñg. LE Y DID i ANA R0 j AS ALÉ GR í A
GERENTE DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO

Y RACIONALIZACIÓN
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otn: En ca9o lo edificación no pueda acredi: ...o  conta autorización 
specllv*. so deberé presertar.

Plano ifo ubicación y bcaJUaclón; y

Plano de planta de ta erilfloaclón a demoler diferenciando tac Ara»» 
demoler da la» remanente*

En cn io  ta fabrica n  encuentre Inscrita en lo» Registros PübBcoa. 
o debart acreditar que cobra el Wen no roo lgan carga a y/o 
ravAmene»; o acreditar Ir autorización del Mular de la carga o 
ravamen,

ocumantnolón TAcnlca

0. Un Plano da Ubtcoclón y Locallraclón eegún formato.

1. Ptanoe da plonlas a eacnla 1/75, dimeri*lonarios adecuadamente, 
n al qua »« delinearé la» ZONAS de la fftbriua o edlfloaclón n 
emotar. asi como rlal perfil y altura de loa Inmusblea colindarte» a ta» 

JOÑAS d» lo fAbrlca o eritflcar.tón a demolar, hasla una dtatancta da 
50 m da los limito» da propiedad.

'ormularlo Nro. 003 - 
Formularlo Único de 

Edificaciones 
Ubicación: Masa de 

Partes - Sode 
Central de la 

Municipalidad - Seda

370.10
2. Un Plano da cerramiento del preeflo, cuando »o trate da demolición 

otal.

3. Una Memoria descriptiva da lo» trabajo» a rsa&rar y dol 
procerimlanlD de demolición a utiBwr, donde se CONSIDEREN laa 
medMu» 4e seguridad contemplada» en ta Ncnnj» Tócnloa G.OSO del 
RNE y rinrnA» norma» de ta materia.

Municipalidad - 
Primer Piso

Notn: Encaso de uoo da explosivo». »« deberé pra*#ntnr ademó» lo 
siguiente:

a) Autorimolone» da ta» autoridad»» competont*» (DI8CAMEC. 
Comando conlunlo da la» Fueria» y Defensa Civil), »epún 
corresponda.

b) Copta dal oruga del documento rHiIgldo n lo» propietario» y/u 
ocupadlos da laa Udlflcaolone» coíndarteo n la obra, comunicándole* 
la» fecha» y hora» an qu» »a efectuaran ta» detonaciones.

c) Pótlte CAR (Todo Riesgo contratista) o la Pólra de raeponsahlfldad 
CMI, negvn ta» carartertotlca» de ta» obre* x e>scutnr»e con 
cobertjra por «tarto» materlala» y perdónete» a tercero» mayor a la 
duración tfel proceso edificatorio.

Motea:

o) Todo» los documento» serén presentado» por duplicado.

b) Et Fomnitarlo y sus anexo» deben aerviñado* enloda» au» pftfllnn» 
y cuando corr»»porvta, firmarlo» par el propietario o por el aoücltante y 
lo» profesionales que Interviene

o) Todo» lo» plano» y dncianerto» técnlooo deb%n estar saltado* y 
firmado» por el profaelonal responsable de loa miemos y firmodoo por 
el pror la tir lo  o eofloltimlé.

d) Le PóHrh CAR o 1» PóKra de responaaMIdad CMI »e entrega el día 
Crtll nrfeiU* al Inicio de la obra y debe leñar una viQcnola Igual o mayor 
a ta tímadón dol procaso edificatorio.
a) Debe oomuntonrae el Irtelo de ta» obras de domoUolón con une 
antelación de 16 día» calendarlo», en cano «e no haberlo declarado er 
el FUE.

f) De»pu4* da la notificación del iMtlmo dictamen conforme dal 
Proyecto, deba designar»® «1 re»pon»abíe de obra.

g) El tracto de ta ejecución de ta» obra» autorizada» estará eujeto a ta 
preservación de k>» requUlloa artea seftatadoo.

L IC E N C IA  P A R A  D E M O U C IÓ N E S  T O T A L E S  D E E d ifica ción»» 1. Una «oloMud debidamente llenada an forttwlo FUE.

46 (D tt 6 o m A i pisos de tritura o  aquellas que requieran el uso de 
explosivos)

2. Documentación que acredite que cuenta con derecho de edificar y 
represente al tltutar, en ca»o que el solicítenle de 1» Ucencia de 
edlfleaolón no »ea el propietario del predio.

3. (01 ' Una Copie de 1a oonetttuclAn da ta empreea y copla nteral del 
poder expedido» por el Reglsíro de pereone» Jurídica» Agente. E»lo 
hasta que ta municipalidad acceda por convenio a loe reglatro» de 
pódeme de la SUMARP.

nooo Legal:
Ley do Regulación de hablUladona» Urbana» y de EdlAeaolono». Ley N° 29090 y

4. Declaración Jurada de habilitación de lo» t>rofe»lonnle« que 
Intervienen an ta demolición y »u»orlben ta dooumentación leonina.

modificatoria» (28.09.07).
TUO de la Lay Nro. 30000 - Lay d i Regulación da haWlitadone» Urbana» y da 5. Pago del doracho de tramitación (Incíuya VERIFICACIÓN y revistó

Decreto Kupramo W*00^2017-V1VIENOA.
Oecnrto Legislativo Nro. 1420, Que Modifica La Lay W* 29000, Lay Do Regulación D 
HeblQteolon»» Urbana» Y Da Edificaciones

Ó. (01) Una Copla del dooumento que acredlie la dectaratorfa fábrica 
e de edificación con SU» respeotlvoe ptanos %n ca»o no haya «Ido 

expoddo por ta munlclpaldnd: o copla del Certificado de conformidad 
Finalización de O lipa, o ta Licencia de Obra o de construcción de ta 
adlftooclón exlajerte. >

--------- N .

MUÑO í DISTRITAL DE I
MUNICIPALIDA 

•.....

: MANANTAY

ine^fVl)ID ÍANA ROÍÁSALÉGRÍA
ptRENTE DE PtANEAMIENTO, PRESUPUESTO 

Y RACIONALIZACIÓN

Villacorta Villactrta
"GERENTE OE ADMINISTRACIÓN
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neaso la edlflcadón no pueda acreditarse con la autorización spoctlva. 5« debnrrt presentar:
Plano de ubicación y tocattnclón; y
Pfano do planta de In edtfteoclón a demoler (Garandando l«» Aroa» demotor do la» remanentes

oín1 En tinao la fábrica se encuentre Inecritn an In» R*gl»tro» úbfleo». «a dnberA acreditar qua «obra al bien no recaigan carpa? y/o ravámene»; o eoredltnr la nutoriíodón dal Ilutar de la carga o ravamnq,
ocbmnntaolón Ticnlon
. Un Piarlo da Ubicación y loca#Mdóh erg-ln formato.
0. ñnnoe da píenla? a e»cata 1/75. dlmano»on»doe adncundamente. r Q n »l qua aa delinear* laa ZONAS da la fAbrioa o edlflcadón a amolar, »»l como dal pnrflt y ellt/ra da lo» ln<m>»hle» colindante» a laa ONAS d* in MMea O edificación a demoler, baila una distando da .50 m da loa llmltea da propiedad. U
1. Un Plano dn cerramiento del predio, cuando aa bala de dcmoBclón

M.
2. Una Memoda descriptiva da loa trábalo» a renffrar y dal irocetlmiodo dn dnmoDdón a trillar. dorvto se CONSIDEREN laa fnnrfldas de »eguddad conlemplndaa en la Nrrma TAonlca 0.050 del RNE y demA» normas de b malaria.

i Nom: En cato da uso da exptoelvo». ae deber* presentar ademA» k> «Igulantn:
a) Autorizadme» da laa autoridades competente» (DISCAMF.C. Comando oonjunlo da la» Fuerzo* y Dofene» Civil), «anón oorreipond».
b) Copla del oatgo dal dooumento dlrloldo a lo* propietario» yAi ocupante* da laa Edificación»» colindante» a la obra, comunicándole» 
ta» fachna y hora» en qua ce efectuarán laa detonadone».
o) Informe Técnico Favorable da loa Revisor»» Urbano»
d) PóHr* CAR (Todo Rlasgo contratl»!») o la Pólra da rnnponeaWHdad Clvtt. oegúnta* caraderlattoa» da laa obra» a e)»outar«e con cobertura por dafto» material»» y personal»» a tercero» mayor a la duración del procaso edificatorio.
Notna:
a) Todos lo» documento» eerAn presentado» por duplicado.
b) Et Formulario y »u» anexoo deben »or vloado* an toda» »u» pAglna» y oi/»ndo oorreepondo. firmado» por el propldailo o por el solicitante y lo» profeslonote» qua Interviene.
c) Toda» lo» plono* y dooumerrto» lAodooe deben estar «etlado» y Armado» por el profeolonal responsable de lo» mlemaa y firmado» por el propMfrlo o ooBdtonte.
d) La Pó*ra CAR o le Ptflra da rasponeabiltt’ad CMI ee entrepa el día útil anteriof al Idolo de ta obra y dabe lene< ina vtQenota Igual o mayor a la diraoión del prooeao edIAcalorto.
a) Deba oonumlcaree por «ecrito ni Iddo dn loe nbra» de demoMclón con unn antelación da t6 día» oalendarloa en oieo da no haberlo declarado en el FUE
0 El Irnclo da ta ejecución do laa obra* autorin>d«e ociar* túfelo a lo preíanlaolón do loa foqulfllo* ante» sonabdo*.

4 7 LIC EN C IA  D tt EDIFICACIÓN -  M O D ALID AD  D 1. Una eoltcitud dirigido al Alcalde, debldamet̂ a Penada.
FUE (XIUBOOS)

(Aprobación con «valuación pravla dal proyaoto por la oomlalón Tícntca)
2. Oocumenladón que acredtle que cuenta con derecho de ecfificar y repro*ante ni t»lutar, en oaao que el eolcManto de la ícenola d» adtfloeddn no oon el propietario del predio.

na*« u«q«i:lay de Regutaolón da habilitación*» Ubenae y de Edflceolone», Ley hr 200P0 y modlfloalorie» (23.00.07).

3. oonetltudón da la emprefta y copln Oleral del poder expedido» por el Reotolro de pereonae Jurlrilnon, vfgnnle al mom»nto da ta proterterjlón de toe dooumedoe. en caao rjue el «olr.lfanle «en una pereor* IvrldJoa
4, Dertaradón Jurada de habituación de lo» profaslonale» que eiiecrfben ta dooumentaclónTUO de la ley fJro. 20090 - ley da Regulación do babllitaclone» Utbana» y de Edifloadone»rWr»M ,«̂iryr«*Y»̂ M* fWV*.?ni 7.Nm/irrWnA
5, Copla del comprobante de pago de In lana nvjnlotpal cotmpondlenta a lo VERIFICACIÓN admlnlrtrattva
8. Copla del oomprobanlo de pago por revtelón de proyecto» de lo» profesional»» qvm nonfórman laa oomlalón tócnlca oonfonne la nomtallvldnd vigente
Docum«maclóp TAonlca

Edlflcaotonee TARA FINE6 DE INDUSTRIA A  / /7. Pleiio de/ibícadón y tpcaHrodón: y según fomwto
MUNICIPALIOAX ÍDÍS<í^?A¿^É^MAN!A¡f^,t7^yC0rt0, ̂  dev»donee)

Partes - Sede 
Central de la 

mlcipalidad - Sed 
Cenlral de la 

Municipalidad - 
Primer Piso

Ins. LEYDIC ¡OÍAS ALÉGRÍÁ
G fA C N T E  D f  P L A N E A M IE N T O , PR ESUP U E S T O

'  Y R A C IO N A L IZ A C IÓ N
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Frilflcedones PARA LOCALES COMERCIALES. CULTURALES. CENTROS DE 
DIVERSIÓN Y SALA DE ESPECTÁCULOS (que Individualmente O en co^unto 
cuenten con más do 30.000 m2 de Atea construida)

EdMcaclonoe PARA MERCADOS (que cuenten c 
construida)

i  máximo de 15.000 m2 de áree

LOCALES DE E.r>PF.CTÁCULOS DEPORTIVOS (de má» de 20.000 ocúpente»)

Edificaciones PARA FINES EDUCATIVOS. SALUD. HOSPEDAJE. 
ESTABLEMIEUTOS DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE 
TRANSPORTE

O  Nota: Se debe lener en cuenta como requisito el papo de lo» sarvldoe de loa 
profesionales conforman la comisión técnica conforma la normallvtdad vlgento.

0. Estructuras. Inaioladoner» Sanitaria». In flac ion es  Elédrica» y 
otros. de ser el caso, y leo memorias Justificativa» por eapeclaHdari.

10. Ptnno de seguridad y evncuadón cuando se requiera In 
Intervención de loa delegados Ad Hoc del fNOECl o del CGBVP.

11. Plano rie Sostenimiento rie Excavaciones, de ser el caao y de 
acuerdo a lo aslableddo en la Norma E 050 dt»l RNE.

12. Memoria descriptiva que precise las caindsrlíllca» da la obra y 
la a Edificador**» comodantes. Indicando ol numero de piaoa y sótanos; 
a»l como foto» on loa oaaos qua se presante el Plano do 
Soslonlmlanto do Excavadon*».

13. Certificado da Fadlhifldad de Saivtclo».

16. Estudios de Impado Ambiental y de Impacto Vial, aprobadoe por 
las arVIdados competentes y en te* caso* que se requiera.

10. En caso *o solicite Ucenda de Edificación para Retiwdelaclón, 
Ampladón o Puestas en Valor Htelórico deberá presentar»» lo 
«•guíente:

x) Plano» de arquitectura (pinntas. corte» y alev&oloneal en los cuales 
se diferencio te edificación existente do la proyectada y su respectiva 
men*or1a descriptiva, de acuerdo a lo «IgulotV.e:

b) Plano de levantamiento de la edificación grafloando oon achirado 
45 grados, toe elementos a ollnilnar.

c) Ptono do la ariHlceclón roaultanle. graficanrio con achurado a 45 
grado», perpendicular al anterior, te» elementos a adlflaar.

d) Pare lea obras de Puesta en Valor Histórico «a debo graficnr en los 
plano» loa elementos arquUedónlco» con vnior MatóHoo nyjnumenlal 
propio» de la edlficadón. Identificándose aqueta* que serán objeto de 
restáuradón, reconstrucción o oonnarvadón.

a) P'anos de eslrudura y memoria Justificativa; «n los casos de obras 
de ramodoladón, ampliación o puesta en vaVx y cuando nea 
necesario en los demás tipos do obrn. _____

Nota: Debe tdenllficorse los enmonto» estn>:turales existentes, los 
que »e eliminaran y los nuevos, detalnndo adamadamente los 
empalme*.

0 Planos de estructura y memoria justificativa; en loa cosos rie obras 
do rtmodaladón. ampliación de puesta an Valor y cuando eea 
necesario an lo* demás tipo de obra.

Nota: Deba diferenciara* tes alomentoa e*lrt tritúralo» oxigonia*, loe 
que ■« eliminaran y lo» nuavot. detallando adecuadamente los 
empalmes.

y) Plano» da Instalaciones y memoria juallflcstiva. rie sor nocosario, 
donrio:

Se ntforonclen los punto» y salidas nuevo» de tas qua so eliminarán; 
detallándose adecuadamente loa otnpalmon.

Se avaluará In factibilidad de servido» teniendo on oironta la 
írtipfladón de carga» eléctricas y de dotadón da agüe potable

h) Para lo» proyedo» da Inmueble» sujetos al náglmen de Propiodari 
Exotolvo y de Propiedad Comón. deberá odem^a presentarse lo 
algulenta:

1) Autorización rie la Junta de Propietario»

2) Reglamento Interno

3) Planos de M epondljaclón correspondiente»

Ñola: En caso «a toUcita tm» Uceado Temporal da Erilfloadón y luego 
da haber obtenido al dtdamen oonforme a la eapodaHdad de 
Arqott ocurro, deberá adamá» presenta rae el Anexo D dal FUE

Formularlo Nro. 003 • 
Formularlo Único de 

Edlflcnclones 
Ublcaolrtn: Mesa de 

Partas - Sede 
Central de lo 

Municipalidad - Sede 
Central de la 

Municipalidad 
Primer Piso

152,70 C)

VKRIPICACI&N TÉCNICA

1. Después do haberse notificado ehiltlmo d-dnmen

2. conformo dal Proyecto sa debe presentar te siguiente:

3. Cronograma de Visita» rio Inspección, debidamente suscrita por el 
Representante de Obra y el Supervisor Municipal.

MUNICIPALIDAD

.PRESUPUESTO
r  r a c io n a l iz a c ió n

Villocorta Villacorta
G í^ E N T i 01  A&MIWISTRACIÓN
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Aren d<i TrAm¡t«* Oooiim«*ntatlo 
y Atención al Cludnrtono 

S G y A l-M D M

S ub  G e ru n to  ilo  
O usnrroJIo U rb im n  y Rural
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Comunicación da la facha de Inido da In ol>rn. en coso no se haya 
titeado «n el FUE

Copla del comprobante do pago da la lana ccnoopondlente a la 
ERIFICACIÓNIAcntca.

Póliza CAR ( todo Rloago contrállala) o la Pólra de responsabilidad 
vil. seQún Ikh característica* de las obras a p a ita rs e  con 
>beriura por dafto* materiales y personales a terceros.

o tan :

» Todos lo t documento* eerAn presentado» por duplicado.

b
y
lo

El Formulado y s in anexos daban aar visado® an loda* sus pátfnaa 
cuando corror.ponda, turnado» por el propiciado o por el concitante y 
a proíestonale» que Intervienen,

) To*k>s !o« plano* y doe*/m«ntns tAmlcc9 deban e*ter «nlladoa y 
rmados por al profesional re*ponsablo de lo* mltmoa y Armado* por 
propietario o aoltcllanlo.

«

l

) La PóBra CAR o la PÓWct de reopon*aWBdad Civil *e entreoo el día 
II anterior al Inicio da la obra y debe tener vigencia Igual o mayor a la 
uradón rtel proceso edlflcotorio

) Oebe comuntaer»e al Inicio del proneao eqifloalorio con tina 
ntataclón da 15 días calendario», en cn»o do no haborto 
oclorodo en al FUE.

9« podrftn |im tar In» ooplee da lo *  plano» do Antaproyecto 
probada, do ancontraaa vloonte *u  eprnbntlón. el oual tandrA 
fectlvo vincúlente pora el procedim iento cuando ao trate dal 

nleo proyaoto «In rnodlfleeelonoa, aún cuando hayan vertedo loa 
inrAmetro» urbanístico» y edificatorio» con loo quo fuá 
aprobado,

tí) En co*o de proyecto* de gron magnitud, lo» ptano» podrA» »ar 
proaoNalos an «ooclona* con e*cala convonlenla que pormlla au Mcli 
lectura, oon|un!amente con el piano del proyado Integral.

h) So requlare »o Intnrvanclón del Derogado <̂d Hoo del IMDECI on 
proyecto» de Edificaciones de uno resldencí i *  mayores de olnco (5) 
piso* hasta dio* (10) pl*o*. Mo requiere »u partldpoclón en 
Edificaciones de vMonda do más de dnco (5) piso» en la» cuate» la 
clrcutadón común (legue soto haata el qtrlnlo pl*o y el (lo») ploo íe) 
*uperior(a») forme(n) una unidad Inmobiliaria.

1) 8a raqulora le Intervención del delegado Ad Moo d«l CQBVP en 
proyecto» (te edlfloaolón da uso raatdenole aatablaolda en fa« 
modaltdadaa C y O de uao (Ufáronte al residencial y da 
oonourTencla maalva al público.

|) Deaput» da la notlfloeclón del úfllm o dlotaman conform e del 
Proyecto, daba daolgnaraa al rvaponanhle d t  obra.

J)EI Inído da la elocución de In» obra» atilorlwdaa etlorA sujeto a la 
presanlaolón da lo» requisitos 15.10.17 y 15

CARTA DE RESPONSABILIDAD DE OBRA FIRMADO Y SELLADO 
POR UN PROF.MABIIITADO (ARQ.1NG.CIV1L)

DECLARACION .JURADA DE NO INVADIR CAftOS NATURALES. 
FIRMADO Y SELLADO POR UN PROF.HABIÜTADO 
(ARQ/lNO.CIVIL)

48 MODIFICACIÓN D e  PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE 
EDIFICACIÓN

1. Solicitud dirigido al Aloalda.dobtdamenta Brsnada.

2. Papo dal derecho de Iramllodón.

Beoo Legal:
Ley de Regu*ed¿* da habitación»» Urbana» y do EdlAcedono». Ley N" 2P090 y 
mofíflcotorla» «29.09.07).
TUO de la la y  Nro. 20000 • la y  da Reguladón da hablltaoloneo Urbana! y da 
F.dlflcodoneo
D«oreto Supramo W  0Q*-2017-VMENDA.

INCLUYE:
1. MODIFICACIÓN DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD B lanloo do 
omllldn la Licencia da Edificación)

2. MODIFICACIÓN DE PROYECTOR EN LAA MODALIDADES C y D 
com ilón TÉCNICA (anta* da erntlldo la Unanolo da ErHIloaclón)

3. MODIFICACIÓN DE LICENCIA EN LA MODALIDAD A 
(moiHAcadonos sustancíalo»)
4. MODIFICACIÓN DE UCENCIA EN LA MODALIDAD B 
(modií caolonas «ualandales)
5. MODIFICACIÓN DE LICENCIA EN LA MODALIDAD C y D - 
comisión TÉCNICA (modincadonoo cuotonclolot)

(*) Nota: Sa daba tañar an ovanta como raqulallo al pago da toa «arriólos da los 
profe«ionalo« que conforman la oomlslón téénlca conforme In normatMdad vigente.

0. MODIFICACIÓN DE UCENCIA EN LA MODALIDAD C - 
REVISORES URBANOS (modtllcadone» «udendolea)

Formulario Nro. 003 
_  _£ownuladj>Ünlco d

ñ

3. Documentación técnloo neceeatla de acuerdo a l« modificación 
,propu«*tiy/ a lo modaltdad da aprobadón que corresponda \ .

EíJiücadhnas 
Ubioaclónjaesa d 

Pnrtes¿ Sude
l A ^ A N t ® 1 6 0 0

M U N IC IP A L ID A D  D I S T R i m f iÉ "11A N A N T A Y  --------------- -------- ---------------------

Ing. LEYDÍÍ
O E R E N f í - e t f l Á N E A ^ , t , „ „ ,  r„t

r  R A C IO N A L IZ A C IÓ N

(.P^tán^avienfillacortaVíllacorta
G f r m j E  OE ADMINISTRACIÓN
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Noln».-
n) Todos lo» documentos w r*n  presentados por duplicado.

b) El Formularlo y «us anexos deben ser visado» en (odas su* páginas 
y «lando correaponria firmado* por el propietario o por el solicitante y 
loe profesionales que I n t e r v i e n e . _____________________________

c) Torio» los p'ano» y documentos tAcnlcoo deben e«lar collado» y 
firmados por al profesional responsable de los mismos y por Ion 
RavUnre» Urbanos y Armados por el propietario solicitante.

P R E -O E C L A R A T O R IA  DE E O IF IC A C IÓ N  (para todas la» 
M odalidades A. B. C  y  D)

Ras* Loga!:
Ley de Regulación de habllllaolonos Urbana» y de Edlflcadonos, le y  N* 20000 y 
modificatoria» (2B 00.07).
TUO de la Ley fXo. 29000 • Ley de Regufedón de bablMeclonas Uihanas y dn
Edificación*»
Oncralo Supremo M* 000*2017-V1VIENDA

ivnm icipwiKW ü -  o e u y  
Central da la 

Municipalidad * 
Prim er Piso

d) Las modificaciones no sustanciales. *on aquilas que no Implican . 
disminución de los parámetros urbanísticos y edficalorios aplicable», 
dlsmlrvjdón da ha condiciones mlnlmns de diserto previstas en ni 
Reglamento» Nocional do Edificaciones, aumento del Area fechado. 
Incremento de la densidad nela y/o cambio de Uso; les cueles podrin 
oer /aquerida» en el trámite de conformidad «Ja obra.

e) En «aeo le» modificaciones propueilo» generen un cnmblo d» 
modalidad de aprobación, Asías dnberón ser aprobada» de acuerdo a 
lo regulado parn le nuevn modalidad. debiendo o/mpír con los 
reqvds loe exlfllrios pare ella, No aplicable parn loenclas otorgado» e 
la Modalidad A.______________________________

1. Ansxo C del FUE * Pro Declaratoria do Edlficsclón, debidamente 
suscrito y por Iripllcuda.

En cboo que tllulnr del derecho a edificar sen un» persona distinta a 
quien lnldo el procedimiento de edificación, deberá presentar:

5 0

2. Documentación que acredite que cuente con derecho n edlllcer y 
repretnnle ol (Ilutar, en caso que el solicitan! o de la licencia de 
edificación no sen el propietario del predio

3. constUoelón de la amprese y copla íteral dol podar expedldoa por ol 
Registro de persone» Jurídicas, vigente al momsnló de presentación 
de los documentos en caeo que el soHolleHea sea una persona 
Jurlrfloa.

4. Pa&o del dsrecho de tramitación

C O N F O R M ID A D  D E  O B R A  Y D E C L A R A T O R IA  DE E D IF IC A C IÓ N  
SIN V A R IA C IO N E S  (pera todas las Modalidad** A. B, C  y  D)

Onsn Legal.
Ley de Regulación de habitaciones Urbanas y de Edlflradones. Ley N" 28000 y 
modificatorio» (25 00.07).
TUO de la Ley Nro. 20000 * Ley de Reguiadón de habíMaolones Urbana» y de 
EdMcadones Decreto Supremo N* 006-2017-VIVIENOA.
Decreto Legislativo Nro. 1420. Que Modifica La Ley N° 20000. Ley De Royufaclón De 
M.itoMadonos Urbanas Y De Edrltcsdone»

Formularlo Nro. 003 - 
Formulario Único de 

Edificaciones 
Ubicación: Masa de 

Paites - Sede 
Central de la 

Municipalidad - Sede 
Central de la 

Municipalidad - 
Primer Pino

Noto.- £1 Formulario y su» anexos deben la r visados en todas bus 
páginas y cuando corresponda firmado? por el propleloilo o por el 
soKdlnnle y los profesionales que Interviene.

1. Lo seodón del FUE - conformidad de Obra y Dedoralorla de 
Edlftcoolón, debidamente suscrito y por tripAcado.

En cano que Ulular del derecho o ocüflcar ren una persona distinta t 
quien lnldo el procedimiento de edificación, deben! presentar:

o) Documentación que acredite r^s  cuanta con derecho a edificar y 
represante al Ulular, en ca io  que el solicitarte de la Ucencia do 
edificación no oes el propietario d*l predio.

b) oonsllludón de la empresa y copla literal del poder expodidos por el 
Reijlelro de persona» Jurídicas, v ie n te  al momento do presentación 
de loe documento» en oeso quo el eoltcllnntso sea una persona 
Jurídica.

o) Copla de los Planos de Ubicadón y de Arquitectura aprobados, 
correspondiente a lo Licencia de EdMcadón por triplicada.

d) Declaración Jurada, firmada por el profesional responsable do obra, 
manlfeatando que Asia se ha re a la d o  conforme a los planos 
aprobados de la licencie de edificación.______________________

e) Comprobante de payo por la lasa municipal rsspeolive.

Por todo concepto ( L»y 29000, Art.32*) harria 0.3% do la UIT

El formularlo y *ue anexos deben aer visado* oq toda» su» pAg*nas 
cuanta corresponda firmados por el propalarlo n por el soHoltanto y 
los profealonalo» que Intervienen.

Bolo para Edlllcoolonas par* fine» de vivienda awHlfamlllar, a tollcllud 
del m*Wnl«lrado se podrá extender la conformidad de Obro a nivel 
■•caioo habitable", debiendo tas Edlflcadone* cumplir oon:

a) En los bienes y eorvlcloa comunes: contar con estructuro», obro» 
exfericros, fachadas exteriora» e Intertores, parámetros laterales, 
muro», pisos, escaleras y lerhos concluidos: ln»tolaelone« eanílarios, 
eléctricoo y de ser el casn Intfafadones de pos. dslema do hondeo 
de agua contra Incondlo y agua potable, el ni eme rie bombeo de 
desaQíie y ascensores u otras Instalación#» en funcionamiento. Lo» 
pnsndtfos y esoalera» eomune» no doben prenenter Imperiimonto de 
circulación.

MUNICIPALIDAD &

b) En h s  áreas de propiedad exclusiva: contar revocados, fn tios pisos 
y/o eonlraplsos terminados. puerta» y venlar-os exteriores con vidrios 
o Costales colocodos: asi como un beAo terminado con apar]

(hitarlos, puertno y ventanas.

Formularlo Nro 003 - 
Formularlo Único de 

Edificaciones 
Ubicación: Mesa de 

Partes - Sede 
Central de la 

Municipalidad - Sede 
Central de la 

M unicipalidad - 
Prim er Plao

ALEGRÍA
G ttf tN T r  D U > l* ft fA M 'lÍN T ty > A C 5UPUtST0 

Y (lAOONAHZAl

CPC.Cai
GERENTE

Vacorta Villacorta
IIMSTRACJÓN
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C O NFORM IDAD DE O BRA Y DECLARATO RIA DE EDIFICACIÓN 
CON VARIACIONES
(para m o d ifica c io n e s  "n o  sus tanc ia les '' y  s iem pre  que se cum p la  
con  la n o rm a tiva )

51
1. PARA Edincncionon con UCENCIA MODALIDAD A y a 367.20

1.1» nocclón dol FUE - conformidad do Ot™ y Declaratoria dn 
Edificación. debidamente suscrito y por tripBcado

l* y  da ü« bftb!lttoc4cxl*« Utbanno y do E<flflc»cíon*i Ley N" 29000 v 
modlflootorteo (2S.09.07>,
TUO db b  Ley^Nro. 2«000 - le y  do Rogubdón do habHtecione* Urhanao y do

En car-o quo ol Ulular del derecho n edificar non un* persona distinta a 
qtian inldo oí procedimiento do edificación. deberá presentar:

a) Documentación quo ic w M o  que cuente con derecho a edificar y 
representante titular, en caso quo ol «olldtnnte do ta loencta dn 
«(Mención no »ea propietario del predio.

b) constitución de la empresa y copla ttteral del poder evpadldo* por ol 
Registro do personas Jurídica*. vigente al momonto do presentación 
do lo* documentos on coto rjun el solicitantes toa w>a persona 
Jurídico. Formulario Nro. 003 -

c) Comprobante de pago por la tnsa munldpnl rsspodlv»
Formulario Único de 

Edificaciones

Modalidad A:
Ubicación: Mesa de 

Partes -Sede Central 
de la Muniolpalidad • 

Primer PisoPor lodo concepto ( In y  2«0fl0. Art.32*) hasta 0.3U do lo UIT 12.45

Planor. ríe replanteo por Iripflcndo: planos do ubloaelón y de 
nrqultacliir* (planta*, corle» y elevaciones) con la* rntemne 
eflpeclfictdono* de loa planos del proyecto aprobado y que 
corresponden a la ebra ajaoutada. debidamente suscrito* por el 
sofleftant* y profesional responsable o eoralatetlor do la obra

Carta quo acredito b  autortzodón del proyéelldn original paro reatan 
loa m ceiflm lones, en oeso é«te no *e ol roeponsnble ni el 
conalalador do la obra.

Dootoraclón }ured» da habilidad dol profeslonnl responsable o 
conrtalador de la obr*.

Noln:

a) El Formulario y sus anexos deben snr visado* on toda* su* páplna* 
y cuando corresponda flrmndofl por el pro le ta rio o por el solicitante y 
lo* prorer>lonnles que interviene

2. PARA Ediflcnclone» con LICENCIA MODALIDAD C y D

1. La eooolón dnl FUE - conformidad de OI*m y Declaratoria do 
Edificación, debidamente suscrito y por triplicado

Ragbmonto do Ucenola* do habllltaolón Urbana y Ucooclio do Edlflonclón Decreto 
8upromo N* 00&-2013* VIVIENDA. Art*. 03 y 47

l*n cano que titular del derecho a edificar fe a  una poroono distinto a 
quteh inicio *1 procedimiento de eritfloodón. rioherá presentar:

a l Documentación que acredite que cuenta con doracho a edificar y 
representante llltjtar, en cano que al enlldtin ta de la Ncanrla de 
ortfloaclóo no acn propietario dol predio.
h) crwirtlltifolón da b  empresa y copla «terel (tal poder expedido* por el 
Rapt*tro de personan Jurídica*, vigente al momnnto de preaentadón 
de lo* documento* en oa*o qiw et fo llcllsnte* «en una pereonn 
Jurídico.

Plano* do replanteo por triplicado; plano* rio ubloaelón y do 
erqullcdun (plantas, corte* y elevaciones) Con tas mioma* 
ospoolflcaclones de lo* ptano* del proyecto aprobado y que 
correspondan a la obro ojooutadn, debidamente suscritos por el 
solicitante y el profesional responsable o conetotador de la obra.

Formulario Único de 
Edificaciones 

Ubicación: Mesa de 
Partes - Sede 
Central de la 

Municipalidad - 
P rimor Piso

367.20

Cnrto quo acredite b  autorización dol proyectista original paro realizar 
bs  mcdlflcadonao. on cano ésto no *eo ol responsable ni al 
conotatador de la obr».
Decbraotón Jurad* da habilidad del profesional responsable o 
consolador de b  obro.
Comprobante de pnQo por dorocho de revisión, oorreeponrilonte a b  
eopnc'olldnd da ¿/qultaeturn.

Comprobonte de paQO por la tesa muoldppl respsollvrt.

Nota:

o) 0  Formulario y *u* «nexo* deban Oer vtandot en toda* sus páginas 
y cuando correspondo nrmados por et propietario o por *1 *o*cllante y 
los profesionales quo Interviene.___________________

STRITAL DE MANANTAY

O E„ „ J Í ^ í® S :S w t e o n o  
GERENTE DE'«OMINISTRAC>ÓN

) ) ) > ) ) ) ) > ) ) ) ) ) >  W  \  ' J > >

\f

Sub Gerente d* Desarrollo 
Urbano y Rural

Gerente de Obn» y 
Desarrollo lAbma

Plazo paro protentnr el 
Reourfio: (15) qulnoo dio* 

hábil**

Plazó pora ra*oV*r al 
Recurso: (30i Inlnla 

rilo» hóblles

X
(10) Diez

Aren do Tréntfte Documentarlo 
y Atención «I Ciudadano 

SO y Al • MDM

Sub Garanto dn 
Deearrolto Urbano y Rural

X (15) Quince



) ) ) > ) > ) ) )  } ) ) . . ) ) )  ) ) ) ) ) ) ■

5 2 ANTEPROYECTO EN CONSULTA:

Ras» Legal'
Ley de Regula c ito  de hahí'iiaolonao Urbanas y de Edificaciones, Lay N* 2PO90 y 
modlftcaloria» <2S 00 07).
TUO de la Lay Nro. 20000 - Lay da Reguladón da habí? taolonea Urbana» y da 
EriMcadonee
Decreto Supremo N* 006-2017-VIV1ENOA.
Decreto Legislativo Nro. 1420. Que Modifica La Lay N* 2SOBO. Ley Da Regulación Da 
HoblMaolonae Utbana* Y Da EdWoadone»

Baae Legal.
•tfomento de Lleeholae de habilitación Urbana y Licencia» de Edificación. Decreto 

Supremo N* 00&-20l3.Ait. 01

5 3

Planos da arquitectura (plañías. corlas y elevadenes) er> escala 
1/100

Plano* da seguridad y evacuación nmotladoi. en laa Modalidad*» 
y D. cuando ro  requlora la Intervención de los delegado* Ad Hoo dal 

INDGCI o elCGBVP______________________

a) Todo» lo* plano* y doc«jmentos técnico*» daban oslar sanados y 
firmndoa por al profesional responsable da lo* (afamo* y firmado* por 
ni propietario o solicitante________________________________________

LICENCIA DE EDIFICACIÓN EN VlAS DE REOULARIZACIÓN 
(so lo  para Edificaciones construidas sin líem ela o quo no 
tengan conform idad de obra y  qu* hayan sido ojecutndas entro 
el 20 de Julio de 1689 bosta el 27 de setiembre de 2008)

Rasa Legal.
L*y da Reguladlo da habilitaciones Urbana» y da EdftcacJono*, Ley N° 20000 y 
modificatoria* i2S.00.07).
TUO da la Lay Nro. 20000 - Ley da Reguladón da hablttadona* Urbana* y de 
EeMondone* Oeoreto Supremo N* 0 0 *2 0 1 7-VIV1EMDA.

. PARA LAS MODALIDADES A y B
5ojtatud dirigido el Alcalde, debidamente llen-idn.
Plano da Ubicación y Lncalzaclón según f om\alo.

Dednradón Jurada da habilidad dal prota*lon*l de ferien Inlnrvlana.

Pago dol derecho de Irnmllndón

2. PARA LAS MODALIDADES C y D
SoHdlud dirigida al Alcalde. debidamente lanada.

2. Plano da Ubicación y Localizad ón segt'n lormalo.

4. Plano* de seguridad y evacuación amoblado*, an las ModoSriadas 
C y D. cuando *a requiere la Intervención do loe delegado* Ad Hoc dal 
IN0EC1 o el CGBVP___________________________________

5 Declarioldf)jurada de hablfldad dal profe*! on»| de quien interviene.

fl. Papo dal derecho de Iramllación

a) Todo* loe plano* y doo<im*nlo* lAcnlco* deben «atar sellado# y 
firmados por al profesional responsable de lo» ml*mo* y Armados por 
al propietario o eoOcllante

Formulario Nro. 003- 
Formulnrlo Único de 

Edificaciones 
Ubicación: Mesa de 

Partes - Sede 
Central de la 

Municipalidad - 
Primer Piso

1. Soldlud dirigí d i al Alratdo. debidamente Binada.

2. Documentación que acredUe que cuenta oon derecho a erfftcar y 
represente al titular, en caso que el eoícllante de la Boenc'a do 
edificación no *ea el propietario del predio.
3. constitución de la empresa y copla literal del poder expedido* por el 
Registro da persona» Jurídicas, vigente al momenlo de presenladón 
de In» doeumentoe, en caso oue el «olldlanln sea una per*ons 
¡jurltfca.

4. Documentación teunloa, flrmnda por ©I profesional verificador, 
compuesta por: ;

a) Plano «Je Ubloadón y Localización según formolo

b) Plano* de Arquitectura (plañía*, corla* y elevaciones)

o) Momoria de*crlpllva

Documento que acredito In focha de ejecución de la obra.

Carla de seguridad de obra, flrmnda por un lnger>l*ro civil colegiado.

Dedaroolón jurada do habilidad del profoslonel oonslalador

de remodalaclones, ampliaciones o demoliciones a 
regularizar, deberá prosontorse adomáe:
Copla del documento que acredita la dedaralorl» de fábrica o de 
edlflcadón del Inmueble, oon sus rospecllvo* plirtoo en nnso no haya 
sido expedido por lo municipalidad; o copla d d  CerWtoado de 
conformidad o FlnaH/nolón de obra, o Lloehda de Obra o de 
condrvcdón de la edificación exiliante que no eo material de 
rey.'larltodón.

En caso de demoídonea to to la  o pardales de Edlfloaclonea cuya 
fábrica se encuentre Inscrita en el Roglstro de Predios, se presentar* 
además documento que acredite que sobre él no recaigan cargas y/o 
gravámenes, o autorizadón del lllu'ar da la carta o gravamen.

Formularlo Nro. 003 
Formulario Único de 

Edificaciones 
Ubicación: Mena de 

Partes - Sede 
Central do la 

Municipalidad 
Primer Piso

r  r a c io i ía u z a Ció n

W N I C I R y ^ s i f f lT A L  DE MANANTAY 

g e r e n t e  D E  AOMINJSTRACíÓN

Sub Gerente de Desarrolo 
Urbono y Rural

(03) Tr*s

(03) Treii

A/ea de Trámile Donrmenlarlo 
y Atención al Ciudadano 

SG y Al - MDM

Ploro para presentar el 
Recurso- (IJl) quince rila» 

héNIe»

5ub Gerente de 
Desarrollo Urbano y Rural

Sub Gerente do Desarrollo 
Urbano y Rural

Plnzo pera presentar el 
Recurso. (15) quince rila» 

hábiles

Area do Trámite Documentarlo 
y Alendón «1 Ciudadano 

SG y Al • MDM

Sub Gerenta de 
Desarrollo Urbano y Rural

MUNICIPALIDAD^STfWoE IW4WTAY

Abog. Manuel Rojas Aliaga
G E R E N TE |D E  A S E S O R IA  JU R ID IC A

Geront* de O tx tay  
DesanoHn LVlimo

pta^n para resonar el 
Recurso: (?0> tilinta 

día* hrtble*

Gerenta do O brn y 
DesanoUo Urbano

Plazo para r*»ot/er al 
Recurso: (30j trilnta 

dlee heb'les
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Copio deI compr obarta de pngo por la lasa municipal correspondiente

Copln del comprobarte de papo de In mida por construir sin licencia

j )  El Fomtriario y sub onexoc deben ser vitado» en todas sira 
páginas y cuando corresponda, ritmados por el propietario o por el 
soHdtant» y el profesional que Intervierto.
b) Todos los planos y documentos técnicos dobsn oslar sellados y 
firmados por el profesional o conslalador de loa miamos y firmados por 
el proplolulo o solicitarte.____________________________________

o) La icgutartzaclón de Edificaciones que cunden con Licencio y no 
tonflnn conformidad de obm, no estrtn atadas al poqo dn mufla por 
eonifn;lr «In ticenota 27 de sellembre de 200fl.

54
REVALIDACIÓN DE LICENCIA DE EDIFICACIÓN O DE 
HABILITACIÓN URBANA

Base Legal:
Ley fie Regulación de haWlladone* Urbanas y f»o Edificaciones. Ley hF 20000 y 
modificatorias (25.00 07)
TIX5 de la Ley Nro. 29090 * Ley de RegUadón de habata doñee U ihinas y de 
Ertflcadnnea Decreto Supremo NT 006-3017-VIV1ENOA.

1. Solicitud dirigida al Alcalis, debidamente Senada.

2. Pago del d e rogo de tramitación

Note.- La Ravaldadón de Licencia soto proeed» para los casoi en 
que ta «cencía hubiera aldo otorgada con postmioridad al 06.10.2013. 
Techa do t>ubtloacl<Sn del Decreto Supremo N* 027-2003-VIVIENDA y 
sor* olor^aria dentro de los diez (10) días háb'lis de presentando.

ormulai io Nro. 003 - 
Formularlo Único de 

Edificaclonns 
Ubicación: Masa do 

Paites - Soda 
Central de la 

Municipalidad • Seda 
Central de la 

Municipalidad - 
Primer Piso

(10) Diez
Area dn Trámite Documentan^ 

y Alenclón ni Ciudadano 
SG y Al - MDM

Sub Gerente do 
Desarrollo Uibano y Rural

Sub Gerente de OasonoHo 
Urbano y Rural

Gerente de Olms y 
DesanoHo Uibmo

Plazo para interfnner 
recurso: 15 di»» 

háblleo 
Ptnro paru rngrívm 

recurso: 30 d^is 
hábitos

55 PRÓRROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACIÓN O DE 
HABILITACIÓN URBANA
Vlose Legal:
Ley de Regulación de babilHadooe* Urbanas y de Ed lfl^donos. Ley N* 29000 y 
modificatorias (29.09 07)
"JUO de *a Ley Nro. 29090 • Ley de Refutación de habitaciones Urbanas y de 
Edlflcectones Deoreto Supremo N* 006-2017-VIVIENDA.

Sofidtud dirigida al Alcalde, debidamente tenada.

. S tfa lflr en la salidtud el númoro do Ib Boenc's y/o dsl expediente o 
do consldororse copla del mismo.

Nota.- La prórroga deberá solicitarse dentro de los 30 días calendado 
anlcriorei al vendmlorto da la Ucencia materia da la prórroga

FUE o FUHU 
Ubicación: Mesa de 

Partes * Sede 
Central de !n 

Municipalidad - Sedo 
Central de la 

Municipalidad 
Primer piso

GRATUITO . (03) Tres
Area do Trámite Documentarlo 

y Atención al Ciudadano 
SG y Al • MDM

Sub Gnrerto de 
Desarrollo Urbano y Rural

Sub Gerente de Oeenrrollo 
Urbano y Rural

Plazo pa»a Interponer recurso: 
15 días hábiles

Gerenta de Obne y 
Desarrollo ivbm o

Raro para rn«rfc/*r 
recurso: 30 di»* 

háblen

56

57

Autorización p*r* Instalación do postes |>ar* tendido de Cables 
Aéreos
Bnea Legal:

Ley bp 27972: A il. 70* numeral 3.0.5 
Ley N* 29027 Ají. 2*. 8* y 7o 
OS.M* 039-2097-MT0
Decreto Legislativo N* 1267, Decreto que modifica que Ley 29090.

SoícHud dirigida al Alcaide, debldamanlo llenada.

2. Copla de Reootodón dn otorgamiento do concesión, autorimolón, 
penrtso o Ucencia expedida pnr el Ministerio de Transportes y 
Comunloadones. según corre*ponda.
3. Copla reglstrol de vtgendn de poder o Documento Nacional do 
Identidad, según coríeoponda.
4. Plano «fe ubicación y memoria descriptiva susorlla por Ing. Civil. 
Electrónico o  de Telecomunlcaclonee. delallando las caractertsllcas 
físicas y Monteas de Iss Instalaciones, las área» a ser comprometidas 
y (a neluraleza do los traba|os

realizar.
5. Cronoflmma do obra iu^crllo por Ing. CIvH, Etorlrónieo o de 
Teleüorntjnloacloneo, en b  que deberá Indicar fecha de Inicio y 
cuMneelón d* la misma.
0. Pao® Por derecho de tromilaclón por cada do» (02) potles

Formulario Nro. 003 - 
Formularlo Único de 

Edificaciones Ubicación; 
Mesa do Partes - Sede 

Central da la 
Munlr.IpnUdad - Sedo 

Cettf.ral de la 
Municipalidad • Primer 

Piso

Area do Trámite Documentarlo 
y Atención al Ciudadano 

SG y Al - MDM

Sub Gererrte da 
Dsearrdto Urbano y Rural

Cartlflcado d» conformidad por Instalación d» posto» para tendido de Cablea AAt*os
Bese Legal:

Ley N" 27972: A»t. 70*
Ley N* 20022: Art. 2* 8* y 7* 

- D.S. N* 039-2007-MTC

1. Soídtud dirigido al Geranio de Obras y Desarropo Humano ei 
cual deberá Indicar el número de Reedud¿n Gerencia qua autoriza la 
Inctaladón de fa Infrabslrurtura de servicios de telecomtirtcarlone* 
(Annxo 01).

2. Pago por derecho de tramitadón por Intimación por cada dos (02) 
postea.

58 Sub-DIvIslAn d* Loto Urbano
Bese Lagal:

Ley da Regulación <H  hebMadonee Urbanas y de Edificaciones. Ley N" 29090 y 
modificatorias (29.00.07). Art. 31.
• Ratfamento de Ucencias de habilite o lón Ufbar»« y lloenaas do Edificación. Decreto 
Bupremo N *006-201 ̂ VIVIENDAy m o^toaloria (Oá.05.13). Artt. 25. 29 y 30.
Ñolas-
(a) El Pormuiario y sus anextis dsben ser v iaadot an lodo» sus páginas y cuando 
corresponda, firmados por el (los) propietario (s).

(b) Todos los planos y  documertos Woricos deben aolar siKados y firmado* por el 
/los) posoílonario (a) del lote Inscrito a nombra de le mayoría o por el soícUenJe y los 
profesionales renponsabla da tos mismos previa revisión de la transferenda da 
posnsión.

(c) En caeo se aoüclte la eub/tvtsión de un tote que cuarta con obras de habitación 
Urbana Inconclusas, dichas obran deberán ser ejecutadas y recepdonadas en al 
mismo procedimiento.

1. FUHU y ANEXO IX por triplicado debidamente su»r.rilo.

2. Sáfales número de la oopla Rtoral de dominio o ertrager copla 
expedido por al Registro de Predios, oon una antigüedad no mayor a 
Irelnla
(30) d>as naturales.
3. En naso que el soHdlnnle no sea al propietario dol predio. ie  
deberá presentar la escritura pública que eoredllo el deTeoho da 
habilitar. En caso al solicítenle aea una pnrfons jurídica, se 
aoornpoónré vigenda dsl poder expedida por el Registro da pernonae 
Jurídicos, con une enlloUedad no mayor a Irelnla (30) días nsturelos.

Pago de doracho de IramilndOn.
5. Documentación técnica dguierte:
- Plano de ubicación y locollzaclón del Iota materia de suhdMalón
- Plano riel lole o srt>dt>ridir, eeftalendo^ ^rea. Indsros, medidas 
porirnétricas y nomenclatura, tegún loe oiMocedente* reglslreles.

Piano de la subdivisión sefiaiendo áreae. Undoro», medidas 
perlmétricas y nomenclatura de cada aubtete propuesto resultarte.
- Memoria descriptiva ¿Indicando áreas. Fnderos y medidns 
perim^Wros del lote dé svibdívtslón y de los subióles propuestos

MUNtClPAi

Formularlo Nro. 001 • 
Formulario Unico do 

Trámite - (FUT Nro. 001) - 
Ubloaotón: Masa de 

Partoa - Sede Cenlral de
la Municipalidad - Prlm* 

Piso

Sub Gerente de Desan-oío 
Urbano y Rural

Ploro para Interponer recurso: 
15 dios hábiles

Sub Gerorte de DenarroV) 
Urbano y Rurel

^ o n  de Trán>lla Docirmentarlo 
y Atondón al Cl'jdadano 

SG y Al - MDM

Sub Garante de 
Desarrollo Urbano y Rirral

Gerente de Oírse y 
Desarrollo Ubano

Ptnro para re-ft^er 
recta so: .Vj rl'i» 

hábtlen

Gerenta de Ohrie y 
DesarroUoL'ibaio

Plnro para renf*s«»r 
recurso: 30 dl»a 

hábl'en

Si/h Geranio de Deaarrollo 
Urbano y Rural

Gerente de Obrte y 
DoaiirrcXo Ltrbtr'O

FcmaiiarloUnlflo da 
habilitación Urbana * 

(FUHU) - Ubicación: Mesa 
de Parteo • Seda Central 

de la Minldpalldad • 
Primer Plao

U í T M I  » T M Í ÍU n ítar

Inc. LEYDIDIANA ROJAS ALÉGr IÁ
G t R í N l t  D f  P lA N E A M Íf N T Ó , P R E S U P U E S TO

Y R A C IO N A L IZ A C IÓ N

A/ea de Trámite Dooumanlario 
y Atención al Ciudadano 

SG y Al - MDM

Sub Geronta de 
Desarrollo Urbano y Rural

DEÜtAMWTAY

Plazo paro Interponer recurso: 
15 dios hábitos

Plazo para ro s c a r  
recumo: 30 rllie 

hábllen

Macona Macona
D£ ADMINIS'nRACtÓN
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Adjudicación de Lote en Zona Urbana (en posesión)

Bn«n Lnfjnl:
Ley N* 27972.Ley Orgánica de Muddpaldad 

«y f r  27444. Lny d*l Procedimiento Adrdnislndlvo General 
D S N" 004-005-VC . Reglamento do Adjudicación de terreno* fiscales para fine* 
urbanos

Adjudicación de Lote en Zona Urbana empndronndo

64

Bn5« Lsgd:
Lny N" 77077, Lny O tg idcn dn Mudclpalldad
Ley tT  27444. Ley del Procedimiento Admírtslrnllvo General
f)  S. f /* 004-005-VC , Regiamedo de Adjudicación de terrenos fiscales p*ra Tines
urbanos

Actualización de Constancia de Posesión  
(solo para predio* dnntro del casco urbano y  Asentam ientos  
H u m a n n i PnrmfllÍ7arlnsl ___________________________________

1. (O t)lM a SoVcílud dlM^ffo ni Alcalde. delildam-nln limada.

2. Pngo por dereoho de Iramlladón
3. Pago por elaboración del Titulo o Minuta
4. Constancia de búsqueda positiva a favc-r de la Municipalidad con 
número d* la oopla (feral de neledo.
5. Constancia de búsqueda pos'llva reopedo de lote y manzana 
(mátfmo 02 meses de vigencia)
A. Liquidación dal valor del teneno según valor arancelarlo por m2 
7. Certificado negativo ds propiedad expedid? por los reglslro* 
públicos

1. (01) Una SoHcllud dirigido al Alcalde, debidnmede üenoda.

2. Pago por derecho dn tramitación 
3 Constancia de empadronamiento legalzade y fortalecida*.
4. Pago por elaboración dal Titulo o MJnula
5. Constaoda de búsqueda poslllvn a favor de la Munldpaldad con 
número d t 1« copla fllcml de asiento.
0. Constancia de busqueda positiva raspéelo de lote y manzana 
(máximo 02 meses de vlgenda)
7. Liquidación del valor del terreno según valor arancelarlo por m2 
n. Certificado negativo de propiedad expedido por los registro» 
públicos

1. (01) Una Soldtud dirigido al Alcalde, debidamente Roñada.

Bnsn Le pal:
Ley í/» 27333 (30.-07-90) Art. 0**
Ley N» 27444, Ley det Procedimiento Administrativo General**, Art. 30" 
O S  W  004-20iq-JU8. n JO  de Ley N* 27444.
Lny N* 28007. (27/07/2000)
Ley N* 27072 LCM

2. Pago por derecho do tramitación
3. Copla Autenticada do la Condanda de Posoilón anterior.
4. Acta de fnepocclón y conslalac'ón física respeWadw con la firme d< 
(03) Iros testigos debidamente Identifica,do* non sus respectivos DNI 
0. Contienda do búsqueda positiva favor da la municipalidad con 
oople Ulerei de asíanlo ( vigencia 2 meses)

Constancia de bó*queda poslllva respede del lote y manzana 
(copie literal de antecedentes regístrales de ser el caso) ( vigencia 1 
mes)
Nota: En el pago por derecho de tramitación se incluye d  pago de 
Inspecdón y constelación Oslca.

ugnn’reBnruapBwrai---------
(so lo  para Zonas Catastradas)

Base Legal.
- Ley N" 27444. Ley del Proondlmledo Administrativo Generar. Art. 30°
- D.5. N* 001-2019-JU8. TV/O da Ley N* 27444 
L*»y tP  20204, Art. 14 Numeral 5

- Ley N* 27972 LOM

Certificado Negativo d t  Cataitro

1. <01) Una Solcllud d*rlgldo ni Alcaide, debidamente llenada.

Flclia regfelral complelo y adunHzada (máximo un mes de vH 
en eu deledo Constancia de poaeelón anlnaHrado 
. Pago por derecho de tramitación 

Nota: El Pago por derecho de tramitación Incluye Certificado

1. (01) Una SoDcllud dirigido al Alcalde, debidamente llenada.

Üasn Legal-,
Ley bT 27444. L*y del Procedimiento Administrativo Generar (11/04/2001)
Ley N* 27972 LOM. Art. 79’  núm.. 3. Inc. 3.3
Ley IT  2B2&4, AjI 14 Numeral 5
Decreto Supremo N* 002-09-JUS (27/01/1009)

2. Pago por derecho de tramitación
3. Picha reglaba! completo y actualzada (mAvtmo un mes de vfgenoli 
Noln: 61 Pago por derecho de tramlladón Incluye Certificado

Certificado de Nomenclatura y  Num eración

Oane Legal.
Ley r r  27972. Ley Orgánica de Mudopandedes (27/05/2003) ART. 70° núm. 3 Inc.
i.3
,ey l-r 27444, Ley del Procedimiento Admtnl«trallvo General". Art. 30° D.S. N* 

004-201P-JUS. 1UO de Ley N* 27444 
Ley W  20294. Art. 14 Numeral 5 
D.ÍÍ t r  024-2000-VIVIENDA (27/09/2000) Art. 49a 
Ley t r  2P090 (25/O0/2Ü07)
O S i r  035-200rt/VfVIBNDA Í0/11/200) Art. 85°
D.R. N* 004-05/MTO, ART. 10*

65 Certificado de Remensurn

Baos Legal:
Ley N* 27972 Ley Orgánica de MurJdpaldade* Arl. 73*

C) Monto máximo n pagar siendo el pago por melro cuadrado da 0/. 0.37.

MUNICIPALIDAD DIS

1. (01) Una SoMlud dirigido al Alcalde, debidamente llenad».

2. Ficha roglafral complsta y aclueUzada (mrtxlmo un mes de vigend
3. Pago por derecho de tramlladón
4. Croquis da ubicación 
Nota: el pago por derecho de tramitación Incluye pago por numero y 
oertlflcado.

1. (01) Una Solicitud dirigido al Alcalde, debtdsmontn donada.

2. Ficha rsgitlral completa y aotualizada (máximo un mea de vlgenc 
3 Pago por derecho do tramltadón 
4. Adn de conformidad da lindaros, con firma* de veclnor» colindad 

respectivos ONI c/u y la firma del responsable de la 
Inspección. 5.- Pago por
derecho de liquidación SI. 0.37 por m2 en zona urbana 
O.-CüPndo el are» os < a IHa y > a 1000 m2, el pngo por derecho i 
liquidación sera SI. 170.50
Cuando el área es > a IHa .el pago por dorecbo de liquidación ooi

flW°

VngV LEYbVDÍÁf>íÁ ROÍAS ALEG RÍÁ
GE R E N Tt O t P l A N ÍA  M i E N T O 'P R t SUPUESTO 

T R A C lO N A lfZ A C IO N

) ) ) )  ) ) ) )

Area de Trámite Uocumenlarto 
y Atención al Ciudadano 

SG y Al - MDM

Sub Gerente ríe 
Desarrollo U«brtno y Rural

Area deTrámlle Documentarlo 
y Alondón al Ciudadano 

SG y Al - MDM

Sub Gerente do 
DeeanoHo Urbano y Rural

Area de Trámite Documanlarto 
y Atención ni Ciudadano 

SG y Al - MDM

Sub Gerente da 
Onserrolte Urbano y Rural

A/ee de Trámite Documedarto 
y Atención al Ciudadano 

SG y Al • MDM

Area de Trámite Documedarlo 
y Atención al Oudadano 

SG y Al - MDM

Area de Trámite Documentarlo 
y Atención al Ciudadano 

SG y Al - MDM

Area de Trámile Documentarlo 
y Atención al Ciudadano 

f5G y Al • MDM

Sub Gerente d* Desarrollo 
Urbano y Rural 

Plazo para Interponer rocurso: 
15 días hábiles

Geronlo d« Obqs y 
Desarropo l-’rbmo 
Plazo para ro*dver 

recurso: 30 rlli« 
hAbltoe

Sub Gerente de DeoarroHo 
Líbano y Rural 

Plazo para Interponer recurso: 
15 d»a* hábllea

Gerenta de Obria y 
Desarrollo Urbaio 
Ploro pare rearmar 

recurso: 30 dUs 
hábiles

Sub Gerente ds DenarToHo 
Urbano y Rural 

Plazo para Iderponer recurso: 
15 días hábiles

Sub Gerenle dn 
DssarroHo Urbano y  Rural

Sub Gfrenle de Desarrollo 
Urbano y R»»al 

Plazo para Interponer recurso: 
10 días hábito*

Gerente de Obt|a y 
Desarrollo Urbmo 
Plazo para nísrtver 

recurso: 30 dli« 
hábi’ee

Ge red  o dn üb na  y 
Desarrollo LV1t*no 
Plazo par* rnsrtver 

recurso: 30 r lli* 
hábllea

Sub Gerente de 
D*sanol»o Urbano y Ríiml

Sub Gerente de Desarrollo 
Urbano y Rural 

Plazo para Interponer recurso: 
13 días hábllea

Sub Gerenle da 
Desarrollo Urbano y Rural

Sub Gerente da Desarrollo 
Urbano y Rural 

Plazo para Interponer reourso: 
15 día* háblloe

Geranio da O b n t y 
Desarrollo LJrb*no 
Phtzo para rosrtver 

recurso: 3(1 dl»s 
hábJfea

Gerente de Obns y 
De*arroflo LM»mo 
Plazo para rnsrf/ar 

recurso: 30 d 'is 
hábiles

S»ib Gerente de 
DssarroHo Urbono y Rurol

Sub Gorede de Dosandlo 
Urbano y Rural 

Plazo pare Interponer recurso: 
15 días hábiles

Gerente de Obns y 
Oonarrofo Urb*no 
Plnzo pnra re*r»ver 

recurso' 30 di** 
hábilan

íariorpvief Villoívrta ViHacorta
GERENTE OE ADMINISTRACIÓN
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Constancia de Pososión (S olo para predios dentro del casco 
Urbano y  lo  Asentam ientos Hum anos form alizados)

Rnne Logñl:
Ley tV 27972, Ley Orgánica de Municipalidades
Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General D.S.
N” 004-2019-JUS, TUO da Ley M* 27444
Lay hP 250B7, Ley «Je Desarropo y Complementarla de Formollznclón de la Propiedad 
Informal. Accedo al Suelo y Dolaolón dol Servicio Báelco, Art. 13*

Autorización de Ejecución de Obras en Vla'Públlca para 
Em presas constructoras C om plem entarlos

1. (01) Una Solicitud dirigido al AJcalde, debidamente llennda.

2. Pago por derecho de tramitación
3.Dndaradón Jurada da convivencia o Partida da Matrimonio 
legalizada y/o (adatando, eegún sea al caso.
4. Constancia da búsqueda positiva a (nver da la mimldpnlldad con 
copla Utaml da asiento (vigencia 2 meana)
5. Constancia de búsqueda positiva raspado dal lote y manronn 
(copla lllorat da antecederte* registraba d* ser *1 caco) ( vigencia 1 
meter»)

En c-isode no contar oon et contrato de compra-venta da derecho y 
mejerne ds posesión, deberá adjuntar documentación probatoria que 
sustenta iu  posesión (reolbo de luz, agua, autovnlúo. oto. En original o 
lognHzado) x lin lapao de 03 ortos connecullvoa. V puMcaclón en el 
«Harto de mayor circulación local por un periodo de (03) Tres día» 
hábiles mea un periodo «Imitar para oponerse quien tuviera legitimo 
Interéc. f b  se procederá con el trámite t i  et titulo esta a  nombre de 
tercero».
Ñola: 0  pago por Derecho de tramitación Incluya el derecho de 
Constunda
* La vigencia de documentos regístrales y de cualquier otro documento 
para ellrsmite se hará en apllondón al principio de verdad material

Formulario Uro. 001 • 
Formulario Onloo de 

Trámite- (FUT Nro. 001) • 
Ublcadón: Mesa de 

Parles * S-ftds Central ríe 
Municipalidad • Primer 

Piso

Legal:
Ley W* 27972, Ley Orflánloa de MuniolpaHdad
Ley W  27444, Ley del Procedimiento Administrativo Gene»al y modlfioalorlas. 
D S. N* 004.201Q-JU8, TUO de Ley N* 27444 
Art. 41" Cap IV Norma G.010 RME

1. Solicitud dirigida al Gerente de Obras y Desarrollo Humano con 
anticipación no menor de 20 dina.

2. Pago por derecho de tramitación
3. Pego Mgún Tabla de Uquldaclón (ver tabla)
4. Cargo t}« recepción de la Gerencia de Administración y Flnnnras 
por la Garantía del preaupuesto por reposición de Oren* públicas 
afnetada (sogún labia que admlnlotra la Sub Gerencia do Control 
Urbano y Celastro).
6. Planos de ubloadón oon mrdides y cotaa refsrendatos de la obrn 
seflnlendó: Oreas verdoa, plslae y vereda* que
van a aef afectado Armado por et Arquitecto «eaponsable de la obra. 
0. Copla del Expediente Técnico (E.T). el cual contendrá el 
Cronograma de obra e»peofflco, memoria descriptiva. E.T. y 
presupuesto dol proyecto, señalando llampo da Interferencia en lao 
vías.
7. Declaración Jurada de estar habilitado del profesional responsable 
que acredite ta documentación.

Autorización para obras menores, construcción de veredas 
públicas, pases para vehículos, rampas sobre canaleta pluvial y  
otros.
Baso Lagol:
Lay N* 27P72. Ley Orgánica de Municipalidad
Ley N” 27444. Ley det Procedimiento AtfcrMslrnHvo General y modificatorias. Art. 
77 7 del TUO riel Reglamento de la Ley N* 27187, aprobado por D.S. N* 035-2005- 
VlVIENOA.

69

1. Formularlo Ontco de EdMcertonec

2. Pago por derecho IramMaolón
3. Plnno de ublonolón E*1/30 Firmado por Arquitecto o Ing. Ctvil hábil

Autorización para Instalación de Aviso* y  A nu ncios  
Publicitarios, Monumentales.

V5S
l^ y  N* ÜTááá, kf»y M  procedimiento Administrativo General 
OH. N1 OOfcüQIMJS. TUO de Ley t f  27444 
l.oy N'1 3?Df? I..«y Orgánica de MunldpeMdades

NOTA:
(*) La vigencia de la AL/TORIZAC1ÓN Municipal aará la siguiente:
1. Loe avíeos y anunolo» denominativo» vinculados a In idantitlcaolón de loa 
establecimiento* tendrán una vigencia Indeterminada haela el oese de la Licencia 
Municipal de fúndonamlenlo. I *  modMonolón y/o oamblo en la «stnreturo, mensaje y 
área de ubicnolónooaelona la párdlda de su vigencia, doblando la persona natural o 
Kirldlca «oHcHir una nuova «utortaolón,
2. Para loe ammolo» o avUot pubHollarlo» AJoa en le vía púbfloa y/o en Blenea 
Púbtlcoa tendrán uha vigencia máxima de un (01) año. - se IncKiyo aquí también los 
nvlsoe o anuncios pgbftollariof dal tipo monumental «ubre azoteas-, plazo que regirá 
rietde el momento q u e  s e  emite le autorización. No ctfá permllldo el cambio del 
contenido dnl elemento por otro u otros de In misma oaraderlatlca aprobndae 
originalmente (talas oomo dimensiones, color predomínente dol elemento). Cualquier 
cambio deberá eololtar nueva autorización,
3. Para Peancole, Glgantograflaa y Banderolas, nu vlgendn no podrá ser mayor a 
(07) días cnlondailos y concluye al dio siguiente de flnnlzado la actividad.

i.  Formólo GoBcllud de Declaración Jurado que Indicará1 
Nombre y/o Rezón Social, Número de RUC,
Número de Licencia de funcionamiento dnl Gitabledmlenlo donde ee 
Inntnlerá,
Ttpo de elementa de pubKdded.

2 Vigencia de poder de representante lngnl, sn el caso «le psrnonaa 
Jurídicos. En c»so de representación de persones natuialea. ae 
requerirá carta poder con Arma legnUrada.
3. Arte o Olee/lo del anímelo Indicando: Inyondn, madldn» y coloro»,
4. Fotografía panorámica dol Krqar donde ae pueda apreciar el entorno
urbano,
5. Fotomontaje o poslclonamlenlo virtual dol nmjnclo o aviso 
pubHcllarlo.
6. Declaración Jurndn de que los nlemento9 pubflcltarloa reúnen las 
condicione* dn oeguridnd y aspectos tócnloos exigidos.
7. P ipo por Derecho de Tramitación

(‘ ) Requisito» Adicionales:
A. Para loa caso* tío Instalación dn Avleoo y Anuncios Publicitario* en 
Blnnorv de Dominio Privado:
A.1.' Copla dol Acta de Junta o Asmnblen d* propietario», en la que in 
mttnd más uno autorlran la utilcaclón del anímelo o aviso puMcltnrlo.
B. Para loa onsos de Instalaciones de Avíaos y Anunolos PiMclInrlos 

•y Bienes de Dominio o Uso Público.
B.I.* Plnno de ubicación a escala 1/500 o 1/250 y Esquemo de 
locftlizndón a escala 1/5000
B.2.» fcn caso de anuncio» o avisos publicitarios luminosos, Iluminados 
o espedales deberán presentar In copla de f.icllbílldnd de conexión 
eléctrica axpadida por In empreen pconlndon dal servido.

Formularlo Nro. 001 - 
Formulario Únlno de 

TrámUe - (FUT Nro. 001)- 
lAjíoaolón: Meen de 

Partee - St>de Central de 
la Municipalidad • Primer 

Piso

Formulario Nro. 001 - 
Formulario Onloo de 

Trámite-(FUT Nro. 001)- 
W>lc«clón: Mesa de 

Partes - Sede Cenital do 
la Municipalidad • Primer 

Piso

FoimuWlo Nro. 001 - 
Formularlo Unico de 

Trámite-jFULN£fti 001) 
dón: Mesa 

Parias - S*de Central 
IcIpaNdad - Pril

Area ríe Trámite Documentarlo 
y Atención ni Cíudndano 

SG y Al - MDM

Area de Tramite Documentarlo 
y Atención ni Ciudadano 

SG y Al - MDM

Sub Gerente de 
Desarrollo U»bano y R«*nl

Sub Gerenle ría Dosarroíio 
Lhteiio y Rurol 

Plazo p e a  Interponer recurso: 
15 rilne hábiles

Sub Gerente do 
DsaarroHo Urbano y Rural

Aroa do Trámite Documentarlo 
y AJenolón «I Ciudadano 

SG y Al - MDM

Sub Gerente do 
DssniroHo Urbano y Rural

MUNICIPALID,

MUNICIPALIl

CPC. Carlomi

sTRITALDEl

GERENTE DE ADMINISTRACIÓN

Y^RACIONAUZACIÓN

Aroa do TránVlo Documnnlario 
y Atención al Ciudadano 

SG y Al - MOM

Geranio de Obria y 
Desarrollo Ltbm o 

Plaro para restK'er 
recurso: 30 dl|» 

háb'leo

Sub Gerente de Desarrollo 
Urbano y Rural 

Plazo para Interponer reourso: 
1$ dio» hábiles

Sub Gerente de Deserro’lo 
Urbano y Rural 

Plazo pam Interponer reourso 
16 días hábiles

Sub Geranio de Doonrroflo 
Urbano y Rural

Gerente do Obne y 
Desarrollo t>bmo 
Plazo para roecK'er 

recurso; 30 dito 
hábiles

Gerente do O b ti* y 
Der.nrroBo L’rbtno 
Plazo para rMrfvor 

recurso: 30 du t 
háblle»»

Gerente do Obrft» y 
D onando l.Vbmo

Sub Gerente do 
Desarrollo Urbano y Rurol

Plajeo po-fl Interponer recurso: 
15 rilan hábiles

Plnzo pnrn resstvat 
recurso: 30 dine 

hábUe*.

OrSTaiTAL OE KWWNTAY

Abog./Manuél Rojas Aliaga  
g é re n ít€  oe A s e s o r ía  ju r í d ic a



)  )  )  )  ) ) ) ) ) ) ) ) ) > ) > ) )  } ) ) )

7 0

4 Para Bannwa. el llampo que dure In campaba,
( " )  Se otorgor.4 lurtorlracrtoons automAtlcai» y en calidad de gratuitas para la 
ubicación do ovIkos denomlnalIvoB y/o de idenlltioaclón a entidades pubBcns. 
ReUgtotoa. cultúrale*, deportiva*, cMoaa y benéfica*. organismos Internacionales sin 
fines de lucro.
{***) Lo» ar*r*cioe y/o avisos denominativos del oslabledmlonlo que se solicitan 
conjirtamanle con la Licencia Munlolpal de funcionamiento (Formato 1), los mismo* 
que comprenden lo* letrero» y/o anundoa elmplo» (de rnadara, aerJUco y/o vanílico) 

o adosan a las fachada* de lo* tooale* sobra lo4 vanos de puertee y ventana», 
n  Area mftximo da fl.00 m2. y una aHira máxima de 1.20 mis., te* miemos quo 

■Ote contendrán Información respecto al nombre, actividad económica y ubicación.

B.3.- Pago por derecho de uso de espacio y/o Hen de dominio público 
para los siguientes tipos de anuncio o aviso publicitario:
B 3.1. Panel Simple o monumental por m2 <fo Ar*a de Exhibición:
B.3 2. Panel monumental con un solo poste de apoyo por m2 de Area 
de Exlvbldón:
B.3.3, VoVimótrtco o especial por m2 de Area de Exhibición:
B.3.4. Paletas y Tótem por m2 da Area do Exhibición: B.3.5. Globos 
Aerostéllco por m2 de Area de Exhibición.

C. Para lo» casos de Instalación de Aviso* y Anundo* Publicitarios t 
Panofno monumentales:
C.1.- Rano de ubicación a escala 1/500 o 1/260 y Esquema de 
Locnflrodón o eaonla 1/5000;
C.2.- Eapaoincnolone» Técnica» y Pleno do eatmcturaa a asonln 
conveniente, refrendado» por un Ingeniero Civil.

D. Para loe oason de Instalación de Avlooa y Anundoe PuWlollarioB 
Luminosos, llumlnadoa o Espaclalon con Areas de exhibición mayores 
de 12.00 m?.
D. 1.- Memoria Dencilptlva y especificaciones Tientan», refrendado 
por un Inqenifiro Electricista o Inqenlero mecAnloo Pedrtclela.
0 . 2 Harto de Instalaciones eléctricas a escala conveniente, 
refrendarlo por Ingeniero Eleolrtdsla.

R enovación  do A u to riza c ió n  para A n u n c io  P u b lic ita r io  
m o m im o n ta l F I)o* «n In V ia P ub lica , «n B ltn e s  P ú b lico s  y /o  en 
inm ueb le»  P rivado»_______________________________________________
Bate L»(jal:
Loy W  27972 Lay Orgánica do Mjnta'paNdnda»
Ley M* 27444. Loy del Procedimiento Administrativo General y modificatoria». 
D.S. M* 004-2019*JUS. TUO da Ley N* 27444

71

1. Fonnalo de Dectaradón Juradn sohdlarxlo lo renovación, Indicando 
Ol minero de autorización

2. Recibo de Pago por Derecho de tramitación

3. Redbo de Pago por derecho de uso de espaelo y/o bien de dominio 
póbHco para te* siguientes Upo» de anuncio o aviso puWdlario:

3.1. Panef fiimple o monumental por m2 de Area de Exhibición.
3.2. Panet monumental con un sote posto rto apoyo por m2 rio Ároa de 
Exhibición.
3.3. Volumétrico o especial por rn2 do Area de Exhibición.
3 4. P.ilolas y Tótem por m2 de Area de ENhlMdón 
3.5. Glob^a AerostAllco por m2 de Area de ExMblelón.
4. El número de la Autoriwdón Municipal de Licencio do 
funcionamiento donde e»ta Inrlatado el elemento publicitario exterior.
5‘. Declaración jurada otorgnda por el propietario del bien de domlhlo 
privado o elemento de publicidad. Indicando quo aquel »o encuentra en 
buen astado de mantenimiento y de seguridad.
0. Declaración Jurada otorgado por profesional losponsable Indicando 
que bs  eilrucluras do tea elemento* publicitario eslAn en 
condiciono» óptima» para soportar para otro portado ta publicidad, osl 
nomo tarrfoMn loe Instalaciones eléctricos, pora *1 caso de avisos 
luminoso» y/o Ifumlnodoe
7. Foto d» elemento aolual autorizado.

RECTIFICACIÓN DS RESOLUCIÓN ADM INISTRATIVA

Qa»n Lagali Ley N* 27972

(*) Nota:
El proóedlmlenlo o»/* QRATUITO «I exista error material do la munldpaVdod.

7 2

1. (01) Una Solicitud dirigido al AJcaWo, debidamente Henadn.

2. (01) Una copla fedateada de la esquela de Obeervodone» emillda 
por J3UNARP .

3. (01) Una Copla »lmplo do ta Resolución a rodlllcar.

4. Pago por dorecbo de tramitación (*) Veri Nota

C ERTIFICADO D 8 ABANDÓ NO  DE LOTES QUE CUENTEN CON 
CONSTANCIA D I  POSESIÓN Y/O EMPADRÓN AM IENTO

Boa» Lagal: 
L*y N* 27972

1. (01) Uno Solicitud dirigido al Alcaide, debldomonte Benada. (Incluyo 
croquis da ublcadón).

2. (02) Do» fotooraflne aciuolaa del lote (n color), uno del frente y 
det Interior.

3. (01) Un Reolbo de ki*. agua, o lelófono paro lote» habitado»

4. Pago por derecho do tramitación

5. Publoadón de un extracto de la soUcUud en el diario de mayor 
circulación local por tres dms.

Formulario Nro. 001 - 
Formulario Úntao de 

Trámite • (FUT Nro. 001) - 
Ubicación: Mesa do 

Partes * Sede Central da 
la Municipalidad • Primor 

Plao

Formulario Nro. 001 * 
Formulstrio Úntao de 

TrAmllo - (FUT Nro. 001) » 
Ublcadón: Mesa de 

Partea ♦ Rede Central rio 
la Munldpallitod * Primor 

Plao

Formularlo Nro. 001 - 
Formulario Único do 

Trómlle • (FUT Nro. 001) 
Ubloaolón: Mesa de 

Partos - Rede Central do 
la MuNcIpaldad - Primor 

Piso

Sub Geranio da Desenojo 
Urbano y Rurnl

Aroa de TrAmito Documentarlo 
y Atención al Ciudadano 

SG y Al - MDM

Srrti Gerenta do 
Denartollo Urbano y Rural

MUNICIPMIDACj/plSjRlTÁri 

Ins^tÉYDÍDIAI^R 'Ó iÁs’ ALEGRÍA
GERENTE OE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO 

Y RACIONALIZACIÓN ^  Villacorta
GERENTE OEAOMIHISTRACrÓN

Area de TrAmito DoRUmentaito 
y Atención al Ciudadano 

SG y Al • MDM

Area de TrAmita Documentarlo 
y Alenclón al Ciudadano 

SG y Al - MDM

SUb Gerente do 
Dsearroüo Urbano y Rural

Pliwo pa»a re*nl</er 
i-ecurso: 30 di»e 

bAW*oíj

Sub Gerente do Desarrollo 
Urbano y Rural 

PI020 paro Inlorponer renur»o: 
15 dio» hábilen

Omento do Obne y 
Dsswrrrjlte Uibwo 
Ptaro pora rosr^er 

leovrrso; 30 d l i t  
hAbifee

Sub Gerente do 
DaearroHo LHbano y Rural

Sub Gerente da Desarropo 
Líbano y Rural 

Plazo pa'fl Interponer reourao; 
15 dloe háblloe

Gerente de Obria y
DonniToJln Urbmo

P1a»o para reodver 
recurso: 30 d(|» 

hAbllee

WUNtdPAl-lOADOrSTRlTAl/ÓC M^NANTAY

A boa. Manuel/Rojas Aliaga
G E R E N T t  D £  A S E S O R I A  J U R I D I C A



■) )  ' )  )  ) ) ) ) ) ) ) ) ) ) > )  ). ) ) ) ) ) ) ) ) ) ) )

7 3

) )  ) ) 

}

)  ) ) ) )

D osarch lvam lon to  de Expedientes

Beae Lvgnl:
Ley r r  27072

1. <01) IMa SoHcllud rílrigldo a! Alcalde. debidamente Tonada (Incluyo 
croquis de ubicación).

2. Papo por derecho de tramitación

Formulario Nro. 001 - 
Fnmn Jeito Único do 

TrAmite - (FUT Nro. 001)- 
Uhlcadón: Mesa do 

Parten • Soda Central de 
Municipalidad * Primor 

Piso

(04) Cuatro
Area de Trámite Documentarlo 

y Atención al Ciudadano 
SG y Al - MDM

Sub Gerenle d« 
Desarropo Urbano y Rural

Sub Gerente de Desarrollo 
Urbano y Rural 

Plazo para Merponer recurso: 
15 día* hábiles

Gerente do Obris y 
Deierrolln Urbmo 
Plazo par» rosrtvor 

rerurno' 30 dl*s
hAbi'en

7 4
CO NSTANCIA POR EMPADRÓNAM IENTO DE TERRENOS - 
(TITULADO S POR COFOPRI)________________________________

fioe * Legal:
Ley N* 27972

1. (01) Una Solicitud dirigido al Alcalde. debidamente Renadn.

2. (01) Una oopla fetíateada do Partida Regtolrrf en oaso la 
municipalidad no taño* aocevo a ba»e do dalo» e KUNAflP

3. Papo por rioiecho de tramltadón

Formularlo Nrn. 001 • 
FotmuMo Único do 

Trámite-(FUT Nro. 001)- 
Ubicación: Meso de 

Partee - Sod» Contra! do 
la Municipalidad • Primer 

Pl*>

(04) Cuatro
Area do Trámite Documentado 

y Atención ni Ciudadano 
SG y Al - MOM

Sub Gerent» de 
Desarrollo Urbnno y Rural

Su») Gerente do Desarrollo 
Líbano y Rural 

Plazo para Interponer recurro; 
15 días hábllno

Gerenle de Obi»» y 
OenarroHo L^bmo 
Razo psra rosrfve» 

racúno’ 30 dt»s 
háWleo

7 5 CERTIFICADO DE PARAM ETROS URBANISTICOS Y 
EDIFICATORIOS

Beto Legal;
Loy de Regutodta de habillladon*» Urbanas y da Edlflnadonos. Ley N° 20090 y 
modllloalori*» (3rt 0&.07).
TUO da la Lay NfO. 20060 - Lay da Regulación de haWilaslones Urbano* y de 
TídlAoadonot O fom o Supremo N* 00&-2017-VIVIENDA.

1. (01) Una Solicitud dirigido nt AJcalde. debidamente llanada.

2. (01) Uh Plano de Ubicación y Localización firmado por profesional 
responsable Arq. o Ing. Civil.

3. (01) Una Copla do Cedlfioado do habilidad dot profesional 
responsable

4. Papo por dorocho de Iramlladón

Focmutalo IJro. 001 • 
Formulario Único de 

Trámite - (FUT Nro. 001)- 
UHcsdón: Mesa de 

Paites* Seda Cenlral de 
la Municipalidad - Primor 

Piso

(04) Cuntro
A/ea da Tramite Oocument.vlo 

y Atención al Clurlndano 
SG y Al - MDM

5ob Goronte de 
Desarropo Urbano y Rural

Sub Gerenle do Desarrollo 
Urbano y R iral 

Plazo par* Inlorponor recurso: 
15 d!»o hAbllee

Gerente de Obns y 
Desarrollo Urbmo 
Plazo para re«d-.*er 

recurso: 30 dl»s 
hábiles

7 6

7 7

7 8

AUTO RIZACIO N TBM PO R AL DE USO DE LA  V IA  PU BLIC A 
( P o r t l t c u c l á n  dB O b ra » )___________________________________________

B*«e Laget:
ay N* 27072

1. (O l) Un* Solicitud dldQldo al Alcalde, debidamente donada. (Induy< 
croouls d% ubicación)

2. (01) Un Plano de Ruina Alternas por atodadón do Obr* (De oor ol 
caso)

3. Paqo por derecho de tramitación

Formulado Uro. 001 • 
Formularlo Único de 

Tramite - (FUT Nro. 001) 
Ublcidón: Masa da 

Partes - Sedo Central de 
la Municipalidad • Primor 

Piso

Area de Trámite Documentarlo 
y Alondón al Ciudadano 

SG y Al -  MDM

Sub Gorento de 
De«*rrolk) Urbano y Rural

Sub Gerente de Desanclo 
Urbano y Rural 

Plato par* lm*rpon«r rocureo: 
15 (tías hábiles

Goreníe de Obr*» y 
DosarroHo Urbano 
Plazo pora rosdver 

recuno: 30 dfie 
hábiles

AUTORIZACION DE APERTURA DE Z A N ÍA  PARA 
INSTALACIÓ NES DE TUBERIAS DE AG U A, DESAOUE Y OTROS 
IP O R .M E IR Q  U M E A U __________________________________________________
Bnee Legal;
Ley N* 27072

Resolución do coniejo Directivo N* 042-2011-SUNASS-CD

1. Soddtud dldgo al Alcalde, debldamonto Henadn y Armarla por 
roaponooblo de EPS

2. informe de Factibilidad do servidos visado por representante de la 
EPS
3. Compromiso Notarial do reposición aallefactorla de pavimento por 
EPS
4. Informe suscrito por el Interesado, Indicando la fecha y el númoro 
do c/p por derecho (do ear al caso)

fi, Pago por doteoho do tramitación (Por moho autorizado)

Formulorio Nro. 001 - 
Forirvilfr.rio Unico de 

Trámite-(FUT Nro. 001) 
Ubicación; Mes* do 

Partes- Sede Central de 
In Municipalidad - Primor 

Piso

AUTO RIZACIÓ N P A R A  INSTALACION DE REDES AÉREAS, 
P AR A S B R V IC I08  DB TELECOM UNICACIÓN, TELECABLE, 
m , t o r B lS A Í L X . f l lM lL A f t g f i . ______________________________________
Raso Lago!;
Loy IV  27072

7 9

A Ü T O R llA e íS R F A R 'A  f6 W g t f t u f c é i6 T r D Í  Ü N a c á M A r A 'd é  
REGISTRO, SUBESTACIÓN SUBTERRANEA, BUZÓN, 
C ISTERNA, TANQUE, TORRE DE 8EQURIDAD Y/O 
C Q M E U E B IA ._____________________________________________________________
Basa Lognl;
Lay i r  27072

1. (01) Un» fioüoltud dldoldo al Aloa'ds, debidamente Benndn.

2. En oaoo da representante: (01) Una nopta fotielaada da la vlgonda 
do poder expedirla no mayor a 30 dios calendarios
3. (02* Dos Juegos do Memoria Descriptiva firmada por profesional 
responsable colegiado y habilitado.
4. (021 Do* Juegos de Ptono de Ubicación y t ocalizodón firmado por 
profesional responsable colegiado y hablIHado

5. (02) Oo* Juegoa de Plano* de Distribución do Radon firmado por 
profesional responsable oolagiado y habWlado.

0. (011 Una Carie do reeponsaWtldad do Obra

7. (01) Una Declaración Jurada do habilitación de piofeslonalos 
responsable*.

8 Pago por derecho da tramitación (por melro Pnsal)

Noln; El E*p. Tóonlco do Momorla y Planos se presentará an un juego 
Impreso ♦ un* copla digital. Una vez aprobado el proyecto se 
presentar* 1 juego Impreso adicional.

Formularlo Nro. 001 • 
Formulario Únloo de 

Trámite - (FUTNio. 001) 
Ubloeclón: Moso do 

Porteo - Sedo Control dn 
le Municipalidad - Primer 

Piso

1. (01) Uno Solicitud dirigido al Alcalde, debidamente llonadn.

2. En naso de representante: (01) Una copla fednleada de la vigencia 
do poder expedida no mayor a 30 días
3. (02) Do* juego*» de Memoria Desarlptlva firmada por profesional 
responsable colegiado y h*blll*do.
4. (02) Do» Juegos de Rano do Ublcadón Hmrndo por profesional 
responsable colegiado y habilitado.
6. (02) Dos juegos de Ranos dol Proyecto firmado por profesional 
responsable colegiado y hahlllledo,

0. (01) Un» C a í//Je  r$*pr.lw<iá¡ldi d t i *  Obrn

Area do Trámite Documentado 
y Atención al Ciudadano 

SG y Al - MDM

Sub Geranio de 
Desarrollo Urbano y Rural

Sub Gerente de Desarrollo 
Urbeno y Rural 

Razo para Neqjoner recurso; 
16 dlns hábiles

Area de Tróm'lo Dooumontarlo 
y Atendón ni Ciudadano 

SG y Al • MDM

Sub Gerente do 
D*9arrolto Uibano y Rurnl

Gerente dn Ohris y 
Deaarroílo U>b»no 
Razo paro r*nrh/er 

recurso: 30 dUs 
hábiles

Sub Gerente de Desarrollo 
Llrbnno y Rural 

Plazo para Interponer recurro; 
15 dios hábllea

Gerente tío Obr»* y 
Dnnarrolo Urbeno 

Razo pera reecfvef 
recurso: 30 dlio 

háNIoe

toña 
OE ADMINISTRACIÓN

OIBTRITAL 06 MANWfTAY

Aroa de TrAmHe Dccumentarlo 
y Atondón al Cludadono 

SG y Al - MDM

SiA Gerenlo de 
Desarrollo Urbano y Rural

MUNtCPA

Aboá. Manuel Rojas Aliaga
G E R E N TE  D £  A S E S O R ÍA  JU R ID IC A

Sub Gerente de Dasftrrollo 
LHhano y Rural 

Razo para interponer recurso: 
15 dios hábiles

Gerente de Obra* y 
Dennrrotto Ubano 
Razo para rosrtver 

recurso; 30 tliis
hAbi'ee
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O R G A N O  : GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA 
U.N'PAP ORGANICA : SUB GERENCIA DE EJECUTORIA COACTIVA.

\

Tt. ,/n ic o  d e  p r o c e d im ie n t o s  a d m in is t r a t iv o s  (t u p a ) 

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY

N* ÜE 
ORDEN

84

0 5

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

SUSPENSION DE PROCEDIMEINTO DE EJECUCION COACTIVA: DE 
OBLIGACION TRIBUTARIA Y NO TRIBUTARIA

BASF. LEGAL:

Art. 16 , 23 y 31 dol TUO de I» Ley 26079, Ley de Procedimiento do 
Ejecución Coacth/a
Ley 27872, Ley Organlca de Municipalidades,
Art 113, Ley 27444, Ley dol Procedimiento Adm inístrate Oral.
D.S. N" 0M-2018-JUS, TUO de Ley N~ 27444__________

CONSTANCIA DE NO AOEUDO DE EJECUCION COACTIVA

BASE LEGAL: ' ~

TUO de la Ley 2097B, Loy de Procedimiento de Ejecución Coactiva. 

Ley 27972, Ley Orgánica de Municipalidades 

Art. 110*', Ley 27444. Ley dol Procedimiento Administrativo Gral. 
D.S. N" 004-201&-JUS, TUO de Ley N ’ 27444 

Nota para el Ciudadano.-

NUMERO Y DENOMINACION

1,- Solicitud presentada por el obleado o representante legal 
euotentondo cauaal de suepenalón.

2,*Priiebaa quo sustenten el pedido do suspensión.

1,- Solicitud presentada por el Administrado o representante tanal 
aollcltando la constancia,

2,-Poder del representante legal do aer el cano.

3,- Pago por derecho do tramitación.

O  El Pago lo realizaré en efectivo, en Caja de la M unicipalidad D istrital de Manantay

Formularlo 
/ Código /  
Ubicación

Formato Unico do 
Trftmlte FUT (mesa 

de partos)

Formato Unico de 
TrAmlle-FUT (mesa 

de partea)

DERECHO
DE

TRAMITACIO

CALIFICACIÓN

Evaluación Previa

Nega-tlvo

PLAZO PARA 
RESOLVER 

(en días 
hábiles)

(08) cinco

(02) dos

INICIO DEL 
PROC!:OIMIE 

NTO

Area rJo 
Trámite 

Documentarlo 
y Atención al 
Ciudadano 

SO y Al

Area do 
Tramito 

Documentarlo 
y Atención al 
Ciudadano 

SG y Al

AUTORIDAD
COMPETENT

EPARA
RESOLVER

Subgerenle do 
Ejecutoria 
Coactiva

Subgerente de 
Ejecutoria 
Coactiva

INSTANCIA DE RESOLUCIÓN 
DE RECURSOS

RECONSIDE
RACION

Subgeronto de 
EJocutorla 
Coactiva

Subgeronto de 
Ejecutoria 
Coactiva

Gerentoa de 
Administración 

Tributarla

Gerentoa de
Admlnlrrtraclón

Tributarla

N» DE 
ORDEN CODIGO

103

104

dT ^ # ^ Á S A L E G R Í A
: PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO
r  r a c io n a l iz a c ió n

MUNfClPAj.il
HANAfWff

0E MANANTAY

tojas Aliaga
¡ORÍA JURIDICA
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T E X T O  U N IC O  D E P R O C E D IM IE N T O S  A D M IN IS T R A T IV O S  (TU P A ) 

M U N IC IP A L ID A D  D IS T R IT A L  DE M A N A N T A Y

O R G A N O  : G E R E N C IA  D E  S E R V IC IO S  P U B L IC O S  
U N ID A D  O R G A N IC A  : S U B  G E R E N C IA  D E  L IM P IE Z A  P U B L IC A , P A R Q U E S , J A R D IN E S  Y  M E D IO  A M B IE N T E .

N° D E  
O R D E  

N

0 0
A U T O R IZ A C IO N  P A R A  O C U P A R  A R E A S  V E R D E S  L IB R E S  Y  DE P AR Q U ES Y  
P L A Z A S  (PO R  D lA )

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

B A S E  L E O A L :

Ley N“ 27972 Ley Orgánica de Municipalidades
Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
D.S. N° 004-2019-JUS, TUO de Ley N° 27444

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION
Formulario
/C ó d ig o /
Ublcaolón

DERECHO
DE

TRAMITACI 
ON 
S/

1. - Solicitud dirigida el Alcalde

2. Pago por Derecho de Tramitación en caso de obtener informe 
positivo por parte del area correspondiente

3. Otorgamiento de Autorización para ocupar areas verdes libres y de 
parques y plazas según corresponda.

Formato Unico 
da Trémite-FUT 

(mesa de 
partes)

CALIFICACION

144.00

Auto
mático

Evaluación
Previa

Posi
tivo

PLAZO 
PARA 

RESOLVER  
(en dfas 
hábiles)

(02) dos

INICIO DEL 
PROCEDIMIE 

NTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIA DE RESOLUCION DE 
RECURSOS.

RECONSIDERACI
ON

Área de 
Trámite  

Documentarlo y 
Atención al 
Ciudadano 

S G y A l

Sub Gerente de 
Limpieza Pública 

Parques, Jardines y 
Medio Ambiente

Sub Gerente de 
Limpieza Pública 
Parque», Jardines 
y Medio Ambiente

Plazo máximo, 
para presentar el 
recurso :15 días 

hábiles

Gerente de  
Servlcos Públicos

Plazo máximo pjra  
resolver :30 dls* 

hábiles

GERENTE DE P Ia N e a MIENTO, PRESUPUESTO 
Y RACIONALIZACIÓN

M R C f M J Q N )  DISTRITAL Oí MANANTAY

Áboq. Mánüel Rójas Aliaga
GERENTE D E  ASESORÍA JURIDICA
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N° D E  
O R D E  

N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION
Formulario  
/ Código / 
Ubicación

DERECHO 
DE 

TRAMITACI 
ON 
SI

CALIFICACION

Auto
mático

Evaluación
Previa

Posi
tivo

Nega
tivo

PLAZO  
PARA 

RESOLVER 
(en ellas 
hábiles)

INICIO DEL 
PROCEDIMIE 

NTO

AUTORIDAD 
COMPETENTE 

PARA RESOLVER

INSTANCIA DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

RECONSIDERA»  
ON

APELACION

87 AUTORIZACION PARA EXTRACCIÓN DE MATERIALES DE ACARREO DE 
LOS ÁLVEOS O CAUCES DE RlOS DEL DISTRITO DE MANANTAY

1. Solicitud dirigida al Alcalde, con el Nn de RUC de la empresa persona 
Jurídica o natural.

BASE LEOAL:
Constitución Política del Perú, Art, 194° y 195''
Ley N° 27972 Ley Orgánica de Municipalidades, Alt. 69, Inc. 9
Ley N ’  28221, Ley que regula el derecho por extracción de
materiales de los cauces de los ríos
Lev N" 29330. Ley de Recursos Hidricos
Ley N" 27446, Ley del Sistema Nacional d>S Evaluación de
Impacto Ambiental
Decreto Legislativo N* 770, Ley de Tributación Municipal 
Decreto Supremo N* 133-2013-EF, aprueba el TUO del Codigo 
Tributarlo.
Ordenanza Municipal N’  18 -2016-MDM
Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
D,S N ' 004-2019-JUS, TUO de Ley N’  27444

88

2. Pago por derecho de tramitación
3. Informe técnico de vlavllldad del la Autoridad Local del Agua (ALA) 
que acredite la extracoión del material de acarreo

4. Presentación del Proyecto adjuntando la siguiente documentación: 
Memoria Descriptiva que contenga la descripción del Upo de material

a extraerse, volumen del mismo, expresando en metros cúbicos (m3), 
asi como punto do acceso y salida del cauce, todo ello expresado 
en base a coordenada UTM
- Plano de Ubicación a escala de 1/5000 considerando los puntos 
de acceso y Balido del cauce,
- Plano perlmetrlco a escala 1/1000 o adecuada en coordenada UTM 
de la poligonal y area materia de solicitud, conteniendo ademas
los aspectos mencionados en la memoria descriptiva, la ubicación 
del BM y del cureo del rio.

Plano de Ubicación da las Instalaciones de clarificación 
y acoplo si laa hubiere.
- Descripción del Sistema de Extracción y caracterlslcas de la 
maquinarla a ser utilizadas.
- Plazos de extracción solicitada.
5. Declaración Jurada de compromiso para la preservación del álveo, 

cause del rio y/o zonas de extracción
6. Presentación de gula de transporte actualizada y guiB de transporte 
usadas (solo en caso de renovación)

7. Cop¡8 de Licencia de Funcionamiento del locnl
8 Presentación de gulas de transporte usadas (Solo en caso 
de renovación)
9. Copla del Estudio da Impacto Ambiental aprobado por el sector de 
energía y minas, mediante certificación ambiental,
(Previa Resolución Aprobatoria).
* Nota: El pago por derecho da tramitación Incluye la verificación 
Técnica de Inspección ocular.

AUTORIZACION PARA TALA DE ARBOLES (POR CADA ARBOL)

BASE LEOAL:
Ley N" 27972 Ley Orgánica de Municipalidades

Ley 27444, Lny del Procedimiento Administrativo General 
D.S N" 004-2019-JUS. TUO de Ley N” 27444

1.- Solicitud dirigida al Alcalde
2. Reposición de 02 plantones por la tala de u n o .
3.-Pago por Derecho de Tramitación en caso de obtener 

Informe positivo |w r parte del erea correspondiente
A. Otorgamiento de Autorización para tala da árbol por parte de la 

Gerencia de Servicios Públicos

Nota para el Cludadnno.-

Gerente de 
Seiviccis Públicos

(30) treinta

Area de 
Trámite 

Documentarlo y  
Atención al 
Ciudadano 

S G y  Al

Sub Gerente de 
Limpieza Pública 

Parques, Jardines y 
Medio Ambiente

Plazo máximo, 
para presentar el 
recurso .15 dies 

hábiles

Plazo máximo pina 
resolver 30 ella» 

hábiles

ITAL D6 MANAWAY-

(02) dos

Area de 
Trámite  

Documentarlo y 
Atención al 
Ciudadano 

S G y  Al

8ub  Gerente de 
Limpieza Pública 

Parques, Jardines y 
Medio Ambiente

Sub Gerente de 
Limpieza Pública  
Parques, Jardines 
y Medio Ambiente

Plazo máximo, 
para presentar el 
recurso :16 días 

hábiles

Gerente de 
Servlcos Públicos

Plazo máximo psra 
resolver :30 día» 

hábiles

(*) El Pago lo realizará sn efectivo, en Caja de la Municipalidad Distrital de Mann/ííáy 
------------------------------------------ MUNICIPAL!! 3EMANÁNWT

!ng. ÍXYDÍDÍÁNA ROJAS ÁLÉGRÍÁ
•{SENTE DE-PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO

Y RACIONALIZACIÓN

CPC.Cgflós ¡Qvier ViíffKortaVflmirta
GERENTE DE ADM INISTR ACIÓN

M á ñ ú f e l  R o j a s  A l i a g a  

e s o r í a j u r i o i c a
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T E X T O  Ú N IC O  D E  P R O C E D IM IE N T O S  A D M IN IS T R A T IV O S  (T U P A )  

M U N IC IP A L ID A D  D IS T R IT A L  D E  M A N A N T A Y  (M D M )
O R G A N O  : G E R E N C IA  DE BERVIC IO S PU B LIC O S
UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACIÓN Y CONTROL DI: NEGOCIOS

UCENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICA0A8 CON 
NIVEL OE RIESGO BAJO
/(In fi IT flP  ______________________________________ ___________  ___

Basa Lcq.tI

Decreto Supremo KJ" 002*201 0-PCM. Reglomento de» Inspocclonos Técnicos do 
SeourWod on Edlflcoclonos. (05.01.16). articulo 20.

Decreto Supremo N" 040-2017-PCM quo aprueba el Texto Único Ordenado de la 
Ley N’ 28976, Ley Marco de Ucencia de Funclonamlen'o y  los Formatos de 
Dedaradón Jurada (20.04.17) artículos 6. 7 y  8.

Denominación del Procedimiento

NOTA:
Llcanda de Finndonamlenlo con v ie n d o  Temporal soücllado por ©I Administrado 

(Alt. 11“ da* TUO de la Ley N* 2B67R - Ley Marco de Licencia d t  Funcionamiento 
aprobado oon O H . N* 048-2017*PCM). ae regirán por toa procedimiento* 
astandartrados aprobado por 0 .9 . N* 045-2019-PCM.

LICENCIA DB PUNCIONAMIHNTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON 
NIVEL DE AtESttO MEDto
(CMLlISÜEQltailQíl_____________________________________________________

Base Legal

Decreto Supremo N*002-2018-PCM, Regfamenlo de Inspecciones Técnicos do 
Seguridad an Educaciones, (05.01.10), articulo 20.
• Decreto 8upren<o N* 046-2017-PCM que aprueba el Texto Único Ordenado de la 
Lay N'28fl78, Ley Marco do Llcenda de Funcionamiento y  loa Fórmalos de 
Oedaradón Jugarla (20.04.17) artículos 6 ,7  y  8.

Requisitos

Número y denominación Formularlo/ Código/ 
Ubicación

i carécler do DeclnredáiBoldtud da Ucencia de Funcionamiento,
Junda, que Incluyo:

Traiéndose de personas Jurídica» u  o lro i ente* colectivos: su número do

,U.C. y el número do O.N.I. o Carné do Extranjería de su representante legñl

Traiéndose do personas naluralos: su número de R.U.C y el número O.N.I

(Jamé de Exlranjer/a, y el número efe O.N.I. o Carné do Extranjería del

representante en caso actúen mediante rspresontedón. 
c) Indicación del Número do Redbo de fa g o

Pngo por Derecho de Tramitación (con ITSE posterior)

Pago por Derecho de Tramitación (con ITSE posterior tercerizada)

En el caso do personas Jurídicas u oíros entes coledlvos, Dedorad6*

Jumda del representante logsl o apódorsdo señalando que su poder so

encuerare vigente, consignando el númeio de Partida Electrónica y  asiento do

Instdpclón en la 6uperintendendo Nacional de Registros Públicos (SUNARP)

Traiéndose de representación de personas naturales, adjuntar carte podt

•Imple firmada por el poderdenta Indicando de manera oblgatorln su número

de documento de Identidad, salvo que ce trate de apoderados con podei

Insrrtto en SUNARP, en cuyo caso beata una Oedaradón Jurada en la*

m lim os términos estableddo* pora personas KirfcMcos.
¡. Dedaradón Jurado do cumplimiento rio las condiciones do seguridad en In 

edificad ón.
. flequla ltos especiales: en los supuestos que o continuación so Indican, son 

exitjibifis los slgulenlcs requisflos:
a) Dedaradón Jurada de cortar con titulo profesional vigente y  encontrado 
habUllado por el colegio profesional correspondiente, en el caso do servicios 
relacionados con la salud.
b) Dedaradón Jurada rio contar con ol número de estacionamientos oxlgMe 
ds conformidad con el articulo 0-A del D.8. N* 048-2017-PCM.
c) Dedaradón Jurada de contar con la m itoriradón sectorial respectivo en 
caso do aquelos actividades quo conformo a Loy la requieren do mnnem 
pro^a al olorpamlento do la Ucencia de fundonamlento.
d) Cuando ae trate do un Inmueble riedertdo Monumento Integrante dH 
Palrtmonlo Cultural de la Nación, presnntar copla simple de la auloriíadóo 
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Loy 20200, Loy Gonrrrtl 
del Potrlmonlo Cultural de la Nación, excepto on los cosos on que el Ministerio 
de Cidtmo haya participado en lea «topos d *  remodelnclón y  monHorao dn 
eje iüdón do obras previos Inmediatas o la sold tud  de lo Bcendn del local. Ln 
exigencia de la autorlzeclón del Ministerio de CuHiro para otorgar Ucencia* 
furv.llonamlento ae aplico exclusivamente para los Inmuebles dedorados 
Monumento» Intégrente» dol Patrimonio CuHurol do la Nadón.

Formato de 
dedaradón Jurado 

po«n Ucencia de 
funcionamiento

MUNICIPALll

1. Sofdtud de Licencio de Fundonumiento, con corécler do Dodoradó^
Junido, que Incluya:

a) Traiéndose de personas Jurídicos u oíros entes colerilvos: su número 

R U.C. y  el número de D.N I. o Comé de Extranjería do su representante legnl.

b) Arelándose de personas naluroles: su número de R.U.C y el número D.N, 

o Gomé de Extranjería, y  el número cío D.N.I. ó Corné dn Extranjería 

rap.*osentante en caso adúan medíanlo representación.

d  Indlcoclon del Número de Recibo de Pooo 
Pogo por Derecho de Tram'ladón (con ITSE posterior)

Pngo por Derecho do Tramlladón (con ITSE posterior tercereada)

2. lén ol coso do personas Jurídicas u oíros entes coledlvos. Declaración 
Jur.tda del representante legal o  apoderado seftalondo que su podar 
encuentra vigente, consignando H númeto da Partida Electrónica y  asiento 
Irisr ripclón en la Superinlendónela Nadoool do Registros Públicos (SUNARP),
Traiéndose do repro3entoclón de personas noluralos, adjuntnr caita podet 
singlo firmada por el poderdanlo Indicando do manera oblgMoria su número

:umonto de Identidad, salvo que se trate do a p od erjido i^on  pode 
on SUNARP. en cuyo caso basto una DepWfadón Jurado

I* l í nrtn o , « t0b l« ld «  pnm TRUAL 0E MANANTAY

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

En Solo* 
SI.

Formato do 
declaración Jurado 

paro Hcondo de 
funcionamiento

Oedaradón Jurada de 
cumplimiento de los 

condiciones de 
seguridad on la 

odlflcadón

MANANTAY

S í á s á l e g r Ia
<fU  OE P L A N E A M IE N T O , P R E S U P U E S TO

f  R A C IO N A L IZ A C IÓ N

100.70

101.30

111.10
1 1 1 .n0

CALIFICACIÓN
Evaluación Previa

Plazo para  
re so lve r (D ía s  

hábiles)

04 dl#3

In icio  del 
p ro cedim ie nto

A u to rld n d  
| co m p e ten te  para 

re so lve rte

Ai*n de Tramito 
D oc 'jrw rtnrlo y  Mondón I 

itl Cludurinno 
SGyAl

Stib GrrrtHe dn 
C on w rcIftlZK lóny 

Control do M étodo»

vimorta ViHacorta
i OE ADMINISTRACIÓN

M jmcmtt.10#) B S T f W  DÉ M

Áboq. Manuel ¡Rojas Aliaga
G E R E N T A  DE A S E S O R ÍA  J U R ID IC A

A lto  d# Trtrn lle , G de
D c M ^ n h u to y A W n e lta  c|0,  t l ín

SG A l"0 Conlrol de N o tic io »

Instancias de Resolución de Recursos

Raconsldoraclón Apotactóo

6ub Qererte de 
Comerdallzadón y  Conlrol 

de Negocios

P)a*o pora Interponer 
recurso: 15 días héblloo

Oerenle do Servicios | 
PúbUcos

Plazo para resolvor 
recurso: 30 dios 

hébllos

Sub Gerente de 
ComorcloHzodón y  Control 

do Negodos

Gerente de Servicios | 
Públicos
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.'EXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY (MDM)
ORGANO : OERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS 
UNIDAD OROANICA : SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION Y CONTROL DI: NEGOCIOS

l . o  Q j

NOTA:
Licencia do Funcionamiento con vigencia Temporal solcltedo por o! Administrado 

(Art. 11* del TUO de la Ley N* 28970 • Lay Marco da Licencia do Funcionamiento 
«probado con D .ii. N* 046-2017-PCM), «o regirán por b *  procedimientos 
oslaoderlzados «probado por D .8. N* 045*2019-PCM.

$

CJl

UCENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADA8 CON 
NIVEL DE R I I8 0 0  ALTO
(Con IT8E previa)_______________________ ______________________________________

Denominación del Procedimiento

Dectaradón Jurada do cumplimiento fie loa condicionas de seguridad en l¡ 
edificación.

Nequlslto» ««pacíalos: «o loa supuestos que a continuación sn Indican, roo 
o í b le s  loa siguientes requisitos:
a) Declaración Jurada de contar con Ululo profesional vigente y  encontrar», 
hnbwisdo por el coleólo profesional conespondiente, en el caso de servicios 
relacionado* con la salud.

Declaración Jurada de conlar con d  número ríe estacionamientos exigidle.
conformidad con el articulo 9-A del D.S. N* 048-2017-PCM. 

c) De duración Jurada de contar con la nutorlíedón sectorial rospediva en e 
caso do aquellas actividades que conforme a Ley la requieran do manen* 
precia al otorgamiento de In licencie de funcionamiento.

Guindo ao trate de un Inmueble «Vedarado Monumento Integmnte del 
Patrimonio Cultural de la Nación, preswtac copla simple de la autorizac'6* 
•xpedlde por el Ministerio de Cukurs. conforme a la Ley 2629R. Ley Genere! 
del Palrlmonlo Cultural de la Nación, excepto en los casos en que el Ministerio 

Cisura haya pertlclpado en las etapas de remodelaclón y  monlloreo dn 
e[ocudón de obras previas Inmodlatns a la solicitud de la Ucencia del local. Ln 
extiende de la autorización del Mlnlslorio de Cultura paro otorgar Ucencias dn 
furvitonamlonto 9o epüco exclusivamente pora los Inmuebles doctorado! 
Mgpw rw nlo t Integrarte» d dP a trim orto  CMtufaldetaNftdOn,

B e io  Legal

Decreto Suprenw N*002-2018-PCM. Reglamento de Inspecciones Técnicas de 
Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo 25.

Decreto 8uprenw N* 046-2017-PC.M que aprueba el Texto Único Ordenado de la 
Ley N" 26970, Ley Marco de Licencia de FuncJonamientoy lo» Formato» de 
Declaración Jurarle (20.04.17) artículos 0. 7 y 8.

NOTA:

La Licencia de Funcionamiento con vigencia Temporal sotellado por el Administrado 
(Art. 11" del TÜO de le Ley N" 28976 - Ley Morco de Licencia de Funcionamiento 
aprobado con 0 .8 . N* 046-2017-PCM). se regirán por los procedimientos 
estandarizado» aprobado por D.S. N* 045-2019-PCM.

MUNICIPALIDAD!

Requisitos D ER ECH O  DE 
TRAMITACIÓN

N ú m e ro  y  d en om in ac ió n
Formularlo/ Código/ 

Ubicación

Declaración Jurodo de 
cumplimiento do la» 

condiciones de 
seguridad en la 

edificación

Solcllud de Licencia do FundonamleMo, con carActer de Declaración 
Junds, que Incluya:

frolándose de personas Jurídicas u otros entes colectivos: su nOmero do 

.U.C. y el número de D.N.I. o  Carné de Extranjería de su representante legal, 

Yroléndose do personas naturales: su número de R.U.C y  el número O.N, 

carné de extrañarle, y  el número ds D.N.I. o  Carné de Extranjerle dri 

representante en caso actúen mediante representación.

Indkedon det Nümero de Recibo de Fago 
Pi>0O por Derecho de Translación (con IT3E previa)

Pngo por Derecho de Tramitación (con IT8E provia tercerizada)

En el caso de persona» Jurídicas u otros entes colectivos. Declaración 

Junda del representante legal o apoderado seflatando que su poder s> 

encuentra vigente, consignando e( número de Partida 0octrónlca y  asiento do 

Inscripción en la Superintendencia Nacional do Registros Públicos (SUNARP.V 

Traiéndose de repreoentación de personas naturales, adjuntar carta podsi 

simple firmada por el poderdante Indicando de manera obVgatorta au núnvnro 

de documento de Identidad, salvo qoe se tmte de apoderados con poder 

Inscrito en SUNARP. en ciryo ceso basta una Declaración Jurada en k>i 

mismo» término» establecidos para oersonas Kxldloas.
3. Croquis de ubicación.

Pleno da arquitectura de lo tflstrlbucüón existente y detnlfe det célcuio 
aforo
5. Plano do rfictribudón da tnhlero i Hédricos. diagramas nniniares y  cuadro 

do caroaa.
Certificado vigente do medición de reslstonde del sisteme de puesta 

llena.
7. Man de Seguridad del Establecimiento-Objeto de Inspección

8. Memoria o protocolos de pruebas do operallvldad y/o mnntenlmlonto de 
emitoos de senurldad v  protección conta* Incendio.
9. P.squIsHoi oepaclales: en los atjpuftt loa que a continuación se Indican, 
evitables lo» siguientes:
a) Declaración Jurada de contar con titulo profesional vigente y  encontraran 
habitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicio* 
relacionados con la salud.
b) Declaración Jurada de contar con iM número de estadonamlantos exlglbte, 
de conformidad con el articulo ft-A del D.S. N* 046*2017*PCM. 
o) Dedaredón Jurada de contar non h  nutorif.adóo sectorial respectiva 
caso de aquellas aclMdado» que confofme •  Ley la requeran do mañero 
previa al otorgamiento d i  la leenelo de fundonamlenlo. 
d) Cuando se tmte de un Inmueble «federado Monumento Integrante 
Palrlmonlo Cultural de la Mndón, presentar copia simple de la autorfzad6i 
expedida por el Ministerio de Cultura, conformo a la Ley N* 2829G. 
General dol Patrln>onlo Cultural de le N©dón. excepto en los cnsos en qoe 
Ministerio do Culture haya pertlclpado en los etapas de ri

de elocución de obras previa» Inm o ló las a la soHdlLd de la Kcendn 
evlgoncla do k\ autorización del Ministerio de Cuflqro pora otorgar 

de funcionamiento se apUca exclusivamente pera \o s  Inmueble 
^lonumenlo» Intoorantes dnl Palrlmonlo

Formato de 
declaración jurada 

para Dcencla de 
funcionamiento

En Soles 
SI.

255.30

254/10

Y RACIONALIZACIÓN G tR E H I£ _ Q £  ADMIMISTRAC»Am

CALIFICACIÓN
Evaluación l’ r«vla

Positivo Negativo

M U M C * W

P la zo  para 
re so lve r (D ías  

hábiles)

l lm ln  
10 dios

, 3 E  N W W * T A Y

In ic io  dol 
prcicédirnlento

A u to rid a d  
| c o m p e te n te  para | 

re s o lve rlo

In sta n c ia s  de R e so lu c ió n  do R e c u rs o s

Plazo para lntemtiner 
recurso: 15dl«shéblles

Plazo para re»otver 
recurso- 30 días 

hábiles

Sub Gerente de 
Comercialización y Control 

de Negocios

Gerente de 6e<v1clos 
Públcos

A iM d y r 6 r r . l t .  , Sub Gerenle d„ 
DoamMmtoyMMeMo ComerclnM2arióny

rfO»d«drn° control d . M«{»clof
3G y Al 1

I Plnío por» WctpOMr PIkio  p*t» r«iotvor
|tocurio:'15 d io  héhllo» nicurto: 30 d in

lirtbllM

Ahoa n a n u ^^o ja s  Aliaga
g e r e n t í ? D E  A S E S O R ÍA  JU R ID IC A
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY (MDM)
ORGANO : GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS 
UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE COWERCtAÜZAClQN Y CONTROL D!= NEGOCIOS

D e no m ina c ió n  d e l P ro c « d lm ie n to

LICENCIA OE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONe8 CALIFICADAS CON 
NIVEL DB RIE8CK) MUY ALTO
(Con IT SE previ»!________________ _______________________________________

Nota:
Mo son exígeles H croquis ele ublcadón, plano do erquitocluro dn h  

distribución existente y  detallo dol cékuto de aforo, plano de distribución du 

tfib'ero» alédricos. ^agramas unlfilnres y cuodro do cargas; on ol caso dn 

edificaciones quo cuenten con confoimldad do obra y  no han sufrid»> 
mo^flcaclones, siempre que so Unte d«> documentos quo fuoron presentado 

■P-J* MmvIftPF.IidBd dur»nte los dnco (5) a é o u mlortof es inmediatos,

Baño Legal

• Decreto Supremo W002-2018-PCM. Reglamento do Inspeccione» Técrtce* do 
Baguridad en EdUcadone». (05.01.16), articulo 25.
* Docrato Suprnnio N* 040-2017-PCM que aprueba et Taito Único Ordenado de la la y  
M’  28976, Ley Mnrco de Licencia da Funcionamiento y  lo t Formato» do Declaración 
Jumda (20.04.17) articulo» 0 .7  y  8.

NOTA:
La üconcla da Funcionamiento con vlgenola Tomporal sold tado pof al Administrado 
(Art. 11* del TUO da ta Ley N* 28978 • Ley Marco de Licencia de Funcionamiento 
aprobado oon D O. N* 048-2017-PCM), so rearan por ios procedlmlontos 
estandarizados aprobado por D.3. N* 045*2019-PCM.

R e q u is ito s DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

N ú m e ro  y  d en om in ac ió n
PonmHnrlo/ Código/ 

Ubicación

carácter de Declaraciónfvolcltud de Ucenda do Fundonam M o,
Juwda, que Inck/yo:

Traiéndose do personas |urldtcns u otros ontos colectivos: su número du 

LI.C, y  et nOmoro de D.N.I. o Carné ríe Extranjería da su representante legal, 

b) traiéndose do personas naturales: su número de R.U.C y  el número D.N.I 

Carné da Extracorta, y  d  número de D.N.I. o Carné do Extranjería del 

representante on caso actúen medíanlo representación. 

liK Íta do n  del Número de Recibo de F’aoo 
Pngo por Derecho do Tramitación (con ITSE previa)

Pngo por Derecho de Tramitación (con IT5E previa tercerizada)

2. *En al caso de personas jurídicas v  otros ontos cotedlvos. Declaración 

Jur-ido del representante lagal o apodorndo seAnlnndo que su poder so 
encuentra vigente, consignando el número do Partida Etedrónice y aslonto d<» 
Insíítpclón en la Superintendencia Nacloonl da Registros Públicos (SUNARP). 
Traiéndose de ropresentodón do personas naluraloR, od|unler carta poder 
simple firmada por et poderdante Indínando de manera obligatoria su número 
de documento de Identidad, salvo quo sa trate de apoderados con poder 
Inscrito en SUNARP, on ci;yo caso bosta una Declaración Jurada en Ion 

mismos términos establecidos para personas twldlcas.
3, Croquis da uWcadón,

. Plano de arquUndura de lo dialrlbucfíón existente y  detollo del célcuJo du
aforo.

Plano do distribución do tableros eléctricos, dlagramos unlllloros y  cuadro 
do «¡arriav
6. Certificado vigente da medldón tía rcslstendn dol sistema do puesta 
llena.
7. Fton do Soguridod dot Establecimiento Objeto da Inspección.

8. Memoria o  protocolos de pruebas de epífatM dod y/o mantenimiento do lo i 
equipos de senuridad v  protección contro Incendio.
D. M oquliltos especiales; en los supuestos qua a continuación se Indican, sen 
e<ltf bis» lo* slgutenlos:
a) Declaradón Jurada de contar con Ululo profesional vlgrnte y. encontrara? 
habilitado por al colegio profesional cónespondiente, en el coso do servicio » 
relacionados con la talud.
b) Declaración Jurada de contar con H número do estacionamientos exlgihle 
ds conformidad con el ortlcuio 9-A del D B. M" 040-2017-PCM 
c*i Uedaradón Jurada de contor con In '«ulorizaclón secloriol respocllva on 
caso tío aquellas actividades quo conforme o Ley lo requieren do mononi 
precia ni otorgamiento do la «concia de ftjndonamlento. 
d i Cuando so trate do un Inmueble rfodnrado Monumento intogrento 
Pairlmonlo Cu*lurol da lo Madón, p r e s ta r  copla simple de la Autorización 
o;<porHds por el Ministerio de Cuilura. conforme a la Ley Nft 28298, l 
Geiterol dol Pairlmonlo CuHural da Ir Nfidón, excepto en los casos on qua 
Ministerio da Cultura haya portldpadc. an las etapas de romodeiadón 
monlloreo da ejecución de obras previas Inmediata» a la sofldlud ríe la Icondri 
del local, lo  exigencia do la autorización dol Ministerio da Cultura para otorgar 
licencio* do funcionamiento so aplica exclusivamente pora los inmueble1 
declarados Monumentos Internantes dol (Potrlmonlo Cultural do la Nación 
No<a:

Mo son oxlgíblos el croquis do ubicación, plano de arquitectura do 

tfslfibuclón existente y detalle del c(MciA> de otoro. plano de distribución 

tableros eléctricos, diagramas unlfilares y  cuadro de 

edWcodones que cuontan con conformidod do 

modificaciones, siempre que se trote de documentos 

a. la Municipalidad durante los dnco (51 ojnterioros li

Formnto de 
declaración jurada 

para (canda do 
funcionamiento

Inc. L£YDIDIAMRÓjAS ALEGRÍA gerente de planeamiento, presupuesto
v  R A r in w A i i7 A n r tN

".o» nn'erloro
MÜÑiClP

CPC. C o n o ce r  macona Vtmorta
GE-RENTÉ DÉADMIWSTRACIÓW

En Soles 
S I.

CALIFICACIÓ N

E valuación l’ ravla

421.20

«20.10

PosKIvo Haflallvo

Plazo para 
resolver (Dtas 

hábiles)

Henle
10dll>9

Inicio dal 
procedimiento

Autoridad 
competente para 

resolverlo

Ai «b do Trflmlte 
Docjrtien lm lo y  Ahndón 

ftl Ciudadano 
SO y  Al

. O e iW W N T A Y

Sub Gerente de 
ComardaHzodén y 

Control do tltfjo c lo a

Instancias de Resolución de R ecursos

Reconsideración

Sub Gerente de 
ComorctaBzaolón y  Conírol 

de Negocio»

Plazo pora Interponer 
recurso: 15 días hftblles

Apolaclón

Garante da Servicios | 
PúMcos

Plazo pma resolver 
recurso- 30 días 

hábiles

Rojas Aliaga
D€ ASESORÍA JURIDICA
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY (MDM)
ORGANO : GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS
UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACIÓN Y CONTROL DE NEGOCIOS

UCENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE 
ABASTOS, OALERÍA8 C0MERCIALE8 Y CENTROS COMERCIALES 
|Con ITSE p r e v ia ) ______________________________________________________

Denominación del Procedimiento

le g a l

• Decreto Supremo N*OO2-2O10-PCM. Racím enlo rie Inspecciono* Técnicas de 
Seguridad en Edificación**, (05.01.18), articulo 25.
* Decreto Suprenvo N# 040-2017-PCM que «prueba el Texto Único Ordenado de la Ley 
N" 20970, Ley Marco de Ucencia de Funcionamiento y lo* Fórmelo» de Dodaredón 
Jurada (20.04 17) articulo* 0. 7, 6 y  0.

NOTA:

La Llcenda de F iodonam lerio con vigencia Temporal lo b a d o  por el Administrado 
(A/t. 1 r  del TUO d t fe Ley N* 20070 - Ley Marco de Ucencia de Funcionamiento 
nprobado con 0 .3 . N* 040*2017-PCM), se reglron por lo t procedimientos 
estandarizado* aprobado por D.S. N* 045*2019-PCM.

Requisitos DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

Número y denominación Pormirinrlof Código/ 
Ubicación

S oldtud de Licencia de Funcionamiento, con corécler de Declanadói 
Jurida, que Incluya:

a) Traiéndose do personas jurídicas u otro» enles coledlvos: su número di» 

R.U.C. y  el número de D.N I. o Carné de Etfronjorla de su representante lepal.

b) Traiéndose de personas naturales: su nümero de R.U.C y  al número D.N.I 

o Carné de Extranjería, y  el número cte D.N I. o Carne do Extranjería d t l 

representante en caso aclúen mediante representación, 

e l Indicación del Número do Recibo de F'aqo
Pi>go por Oerecho de Tramitación (con ITSE previo)

-PrtQo por Derecho de Tramitación (con ITSE previa tercerizada)

2. En el caso de personas Jurídicos u otros entes colectivos, Declarad*» 
Jurada del representante legal o apoderado seflolnndo que su poder 
encuentra vigente. consignando el númer o  de Partida Electrónica y  asiento do 
Inscripción en la Superintendencia Nacional do Registros Públicos (SUNARP) 
Tratándose de representación de personas naturales, ariluntar cartn poder 
simulo firmada por el poderdante Indicando de manera obfigalorla su número 
de documento de Identidad, salvo quo se Irote do apoderados con poda 
Insulto en SUNARP, en cuyo caso bas’a uno Declaración Jurada en lo 
mismos tórmlnos establecidos Daré Dcraonn* jurídicas
3. Croquis de ubicación.

4. Plano da arquitectura de la distribución existente y  detallo d d  célcu'o d« 
aforo
6. Plano de distribución de tableros eléctricos, diagramas unlfllares y  cuadro 
de camas.

Certificado vigente do medición de resistencia del sistema de puesta 
tierra.

Han do Seguridad riel Establecimiento Objeto do Inspección.

Memoria o protocolos de pnmbas de operatfvided y/o mantenimiento de los 
equipos de seourldad y  Drotocclón contra Incendio,

Requisitos aspérjalas: en los supuestos qire a continuación se Indican, rom 
exltfbt®» los siguientes;

) Declaración Jurada do contar con Ululo profesional vigente y  encontrar*»* 
habrtlsdo por el colegio profesional correspondiente, en el co*o de servicio* 
relacionados con la salud.
b) Declaración Jurada de contar con ol número da aslaclonamlentos ertglWt 
da conformidad con el attfoufo 0-A dol D 9. N* 040-2017-PCM.
c) Declaración Jurada do contar con In autorización señorial respectiva 
caso rie aquella* actividades que conforme a Ley I* requieran de mnnem 
previa al otorgamiento de la Ucencia de funcionamiento,
d) Cuando se trate de un Inmueble declarado Monumento Integrante d ill 
Patrimonio Cultural de la Nación, presentar copla simple de la eutorlzndóo 
expedida por el Ministerio de Cu*u»», conforme a la Ley N* 20290, le y  
General del Patrimonio Cultural rio la Unción, excepto en los cosos en que 
MlntcUrio de Cu*ura Ivnyn participado en la* clapo* do remoddoclón 
monlloreo de ejecución de otwns previas Inmediato* a la solicitud de la llcendu 
del local. La exigencia.da la autorlzadón del Ministerio do Cultura pora otorgar 
Ucencias de funcionamiento so «plica exclusivamente para los Inmuebles 
riertarados Monumentos Integrantes del Patrimonio Cultural rio la Nación,
Notos:

No son evfglblaa el croquis de ubicación, plano de arqultadufa de 
distribución existente y  detalle del célcifo de aforo, plano de distribución 
tableros eléctricos, diagramas unlflleres y  cuadro da caroas1 en el caso 
edificaciones que cuentan con conformidad de obra y  no han sufrido 
modificaciones, siempre que se trete de documentos que fueron pro santa do*, 
a ls Municipalidad durante los cinco (5) artos anteriora* livnedlalo*.
- Los mercados de ebssto*. oslarlos comerciales y  centros comercial* 
pueden elegir entro contar con una sola Ucencia de funcionamiento en fornv 
corporativa, la cual puede ser extendida a favor del ante colectivo, razón 
danominadón nodal que los representa o la Junta de propietarios, de ser 
ca to , o contar con une llcenda de funcionamiento Individual por cada módido, 
stand o puesto. En cunlqulem do nmbó* aupuealoe, lo* mercados de obnslos, 
pahwlns comerclnlos y  centros comerciales debarén presentar una Dedaradón 
Jurada del cumplimiento de les condiciones de seguridad en la ediflcadón 
dat«n contar con el Certificado de liwpecdón Técnica de Seguridad 
Educaciones respedlvo de conformidad con to/w tebleddo en el articulo 0 
Decreto Supremo N" O4O-2O10-PCM cíxrW equ lsito  para la obtención de 
licencie de funcionamiento.
- Psra los cesos do módulo, puesto o ida de funcionamiento
Individual a solicitar dependeré do lacHy

j / f t ln s pcccidn.

Ing^EYpiD lA f^^Ó jÁS ALEGRÍA
D i  P ti AMIENTO, PRESUPUESTO 

Y R A C lO N A l !7A f  ll*>M

Formato de 
ried'iractón Jurada 

para Ucencia do 
funcionamiento

En Solfrs 
SI.

124.10

125.00

CALIFICACIÓN
Evaluación Previa

Positivo Negativo

M U N K m *

Plazo para 
reso lver (Dlns 

hábiles)

LGjmifivifrVillQcorta VMactrta
JLH6NTE OE ADMINISTRACIÓN

Masía 
10 rilas

mgo_
^ r Í Ñ t I ' S e  a s e s o r í a  j u r i o i c a

In ic io  del 
p ro c e d im ie n to

A utoridad  
com peten te  para 

reso lverlo

Aren de Trbmlte 
Documentarlo y Atendón 

iU CH»dntíeno 
SO y  Al

Sub Gorerd* de
ComerdaHzadóny 

Control de Netiodo*

Instancias do Resolución do R ecursos

Reconsldoraclón

Sub Gerente do 
ComerdnllzscUín y Conlrol 

de Negocios

Gerente de Servidos | 
Público*

Plazo pera Interponer 
recurso: 15 días béblles

Plazo para resolver | 
rocurso: 30 d le t 

héWtes
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY (MDM)
ORGANO : GERENCIA DE 8ERVICIOS PUBLICOS
UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION Y CONTROL DE NEGOCIOS

Denominación del Procedimiento

UCENCIA DH rUNCtONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON 
NIVEL DE RIB8QO MEDIO

. (C o o lIB E ü íjItilo ti____________________________________________________

S o lc l lu d  d e  U c e n c ia  d e  F u n d o n e n M e d o .  
J o n d a .  q u o  In c lu y a ;

Lnoal

" D e c r d o  S u p r e m o  N * 0 0 2 '? 0 1 8 - P C M ,  R e p t o m e n t o  d e  in s p e c c io n e s  T é c n ic a *  d e  
S e g u r id a d  e n  E c A f lc a d o n e s ,  (0 5 .0 1 .1 0 ) .  a r t ic u lo  2 0 .
* D e c r e to  8 u p r e m o  M* 0 * 0 - 2 0 1 7 -P C M  q u e  a p n i e b a  e l T e n tó  Ú n ic o  O f d e n o d o  d e  la  L e y  
N* 2 0 9 7 6 ,  L e y  M o rc o  d e  U c e a d a  d e  F u n c io n a m ie n to  y  lo *  F o r m a t o s  d e  D o d o r a d ó n  
J u r a d a  ( 2 0 .0 4 .1 7 )  » rtlc u k > i 3 . 0 .  7  y  0 .

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICAD08 CON 
NIVEL D I  KIEOGO ALTO
( C o n  ITOE previa )____________________________________________________________

Requisitos
DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

Número y denominación
F o r m u l a d o /  C ó d i g o /  

U b ic a c ió n

c n rA c te r  d o  D e c l a r e d ó n

T r a ié n d o s e  tío  p e r s o n a »  ju r íd ic a s  u  o t r o s  a n t e s  c o le c t iv o * :  s u  n ü m e r o  d o  
U .C . y  e l n ú m e r o  d e  D .N .I. o  C a r n é  d e  E tf r a n jo r lo  d e  s u  r c p r o s e d a n l o  lo p o l. 
T r a ié n d o s e  d o  p e r s o n a s  n a l u r e le s :  s u  n ú m e r o  d o  R .U .C  y  d  n ú m e r o  D .N .I, 
C a r n é  d e  E x t r a n je r ía ,  y  d  n ú m e r o  r ío  D .N .I o  C atrnS  d e  E x l r a n |e r lo  d d  

r e p r e s e n ta n t e  e n  c n s o  o d ú e n  m e d i a d o  r e p r e s e d o d ó n .
In d fe a c lo n  d o l N ú m e r o  d e  R e c ib o  d e  P a o o  

P nQ O  p o r  D e r e c h o  t ío  T r e m l t o d ó n  ( c o n  I T S E  p o s te r i q r )
P n g o  p o r  D e r e c h o  d e  T r a r d l n d ó n  ( c o n  IT S E  p o s t e r i o r  t e r c e r e a d o )

2 .  E n  d  c a s o  tío  p e i s o n n s  J u r íd ic o s  u  o tr o *  o n l e s  c o l e c t iv o s .  D e c o r a c ió n  
J u r a d a  d e l  r e p r e s e n t a n t e  le g a l  o  a p o t l e n d o  s o c a l a n d o  q u e  i u  p o d e r  s* 
e n c u e n t r e  v l g o d o ,  c o n s lg n o n d o  e l n ú m e r o  do  P a r t i d a  E le c t ró n ic a  y  a s i e n t o  d o  
I n s c r ip c ió n  o n  la  S u p o r ld e n d o n c lo  N a c i o n a l  d o  R e g i s t r o *  P ú b l i c o s  (S U N A R P ) ,  
T r a i é n d o s e  d o  r e p r o a e n to c l ó n  d o  p e r s o n a s  n a t u r a le s ,  o d tu n ta r  c a r t a  p o d e i  
• Im p lo  f i rm a d a  p o r  e l  p o d e r d a n t e  I n d ic a n d o  d o  m a n e r a  o b l g a t o r l a  s u  n ú m e r o  
d a  d o c u m e n to  d e  Id o n lld o d ,  s a lv o  q í t e  s e  t r a lo  d o  a p o d e r a d o s  c o n  p o d e i  
I n n a t o  e n  S U N A R P ,  e n  c u y o  c a s o  h a s t a  u n a  D e c la ra c ió n  J u r o d a  e n  lo s  
m i s m o s  té r m in o s  e s t a b l e c i d o s  p o r a  o e r a o n n s  lu r id tc a s .
3 .  D o d a r o o ló n  J u r a d a  d e  c u m p lim ie n to  rio  lo s  c o n d i c io n e s  d o  s e g u r id a d  e n  In 
e d i f ic a c ió n .

. R o q u l s l t o s  • s p o c l d e s :  e n  t o s  s u p u e s t o s  q u e  o  c o n t ln u o c ló n  s e  In d ic a n ,  s o n  
o x tp fW os  lo s  s l g u l e d e s  

) D e c l a r a c i ó n  J u r a d a  d o  c o n t a r  c o n  U tu to  p r o f e s io n a l  v ig e n te  y  e n c o n t r a r s e  
h a b i t a d o  p o r  e l c o l e g io  p r o f e s lo n o l  c o r r e s p o n d i e n te ,  e n  d  c a s o  d o  s e r v i d o r  
r d e d o n a d o s  c o n  lo  s a lu d .
b )  D e c l a r a c i ó n  J u r a d a  d e  c o n t a r  c o n  d  n ú m e r o  d e  e s ta c io n a m ie n to s  e t f g lb le  
d e  c o n f o r m id a d  c o n  e l a r t ic u lo  0 -A  d d  D .9 .  N r 0 4 8 - 2 0 1 7 -P C M .
c )  D e c l a r a c i ó n  J u r a d a  d o  c o n t a r  c o n  I» a u t o r i z a c ió n  l e c to r i o !  r e s p e d l v a  e n  
c . o io  d e  a q u e l la *  a c t iv i d a d e s  q u e  c w tíO f rn o  a  L e y  la  r e q u i e r a n  d e  m a n a n *  
p m v t a  a l  o to r g a m ie n to  d o  la  U cen c ia  d e  fu n c io n a m ie n to .
d )  C u a n d o  t e  t r a t e  d e  u n  In m u e b le  t l o d o r o d o  M o n u m e n to  in to g ro n te  d d  
P a lr l m o n lo  C u ltu ra l d e  lo  N o c ió n .  p r d o m t s r  c o p l a  s im p le  d e  la  a u t o r l z a d á i  
e x p e d id a  p o r  e l M in is te r io  d o  C u ltu ra .  c o n f o r m o  a  la  L e y  N* 282B0. L o v  
O t i w n l  d e l  P a t r i m o n io  C u ltu ra l d e  lo N n c ló n .  e x c e p t o  e n  lo s  c a s o »  e n  q u n  
M in is te r io  d e  C u ltu ra  h a y a  p a r t i c i p a d o  e n  lo s  e t a p a s  d e  r o m o d o la c ló n  
m o d l o r o o  d o  e} ecucl< ín  d e  o b r e s  p r e v i a s  In m e d ia ta *  a  la  *oH cllud  d o  lo  f lc e n d i 
d d  lo c a l.  L a  e x ig e n c ia  d o  la  a u t o r i z a c ió n  d d  M ld a t e r to  d e  C u ltu ra  p a r e  o to r g a r  
ü o o n d a s  d e  f u n d o n a r r r f e r t o  s o  a p l ic a  e x c h r s l v a m o d e  p o ro  lo s  In m u e b le? , 
d o c t o r a d o s  M o n u m e n t o s  I n te q r a n te s  d o l  P a tr i m o n io  C U H ural d e  lo M oc ió n . 
N o ta s ;

L *  U cen c ia  d e  f u n d o n a m lo n to  p a r a  c o r o n a r l o *  p o n n i l o  a  u n  to r c o r o  
r e a l iz a c ió n  d o  a d l v l d s d o s  s im u l tá n e o s  y  ir J I c lo n n le s  e n  u n  e s ta b le c im i e n to  q u n  
y a  « a je n ia  c o n  « c e n c ía  d e  f u n d o n a m lo n to .
•  N o  s e  r e q u e r e  s o l ic i ta r  u n a  m o d t n c a d d n .  o m p flo c ló n  o  n u e v a  li c e n c ia  
f u n c i o n a m i e n to ,  d  u n a  U c e n c ia  d e  fu n c i o n a m i e n to  p a r o  c e s i o n a r i o s ,  c u o n d o  
U lu la r d o  u n a  I c e n c lo  d o  f u n d o n a m lo n to  o  u n  t e r c e r o  c e s l o n o r to ,  b a j o  
r e s p o n s a b i l id a d  d o  d ic h o  ti tu la r , d e s a r r o l l e  n la u n o  d e  lo s  a c t lv l d a d e a  
d m v t té n o a s  y  a d l d o n a lo B  q u e  e s lo H o z c *  e l M in is te r io  d o  In P r o d u c o ló n ,  
í lw m t auo no m Mtdon Im condiciono» d« nnuiliHi) del cilnfalwlmlonlo- 
1 .  S o l d t u d  d e  U c e n c ia  d e  F u n d o n a m l o n to .  c o n  c a r é c l e r  d o  D e c l a r a c i ó n  
J u r a d a ,  q u e  In c lu y a :

e )  T r a i é n d o s e  d o  p e r s o n a s  ju r ld lc a o  u  «*»tros e n t e s  c o l o d l v o s :  s u  n ú m e r o  d o  
R .U .C .  y  e l  n ú m e r o  d o  D .N .I .  o  C a r n é  d o  E x t r a e r l o  d e  s u  r e p r e s e n t a n t e  le g a l.
b )  T r a i é n d o s e  d o  p e r s o n a s  n a t u r a le s :  s u  n ú m e r o  d e  R .U .C  y  o l n ú m e r o  D  
o  C a r n é  d o  E x tro n jo r lo .  y  d  n ú m e r o  «Je D .N .I. o  C a r n é  r io  E x t r a n je r ía  d d  
r e p r e s e n t a n t e  e n  c a s o  a c t ú e n  m e d i a d o  r s p r o s o d a d ó n .
c) I n c f c a d o n  d d  N ú m e r o  d e  R e c ib o  d e  P m  
- P n g o  p o r  D e r e c h o  d e  T r a m l t a d ó n  ( c o n  I T $ E  p r e v i a )
• P n g o  p o r  D e r e c h o  r íe  T r a m ita c ió n  ( c o n  I T S G ^ r e v io  ter<  o d a )

F o r m a t o  d e  
d e c la r a c ió n  ju ra d o  

p a r a  N eo n a ta  d o  
f u n c l o n a m l e n lo

D e c l n r o d ó n  g ir a d a  d e  
c u m p ím l e n to  d o  la s  

c o n d i c io n e s  d e  
s e g u r id a d  e n  la  

e d i f ic a c ió n

M U N I C I P A L I D A D . p |S T R

Inc. L E Y p i D í R O J A S  ALEGRÍÁ
G E f tE N T t 'O E ,P [Á N E A M )E N T O , P R E S U P U E S TO

r  R A C IO N A L IZ A C IÓ N

En S o lw
6 /.

1 3 2 .0 0
1 3 1 .1 0

2 5 2 .0 0
2 5 4 .2 0

CALIFICACIÓN
Evaluación Previa

Positivo Neflallvo

Plazo para 
resolver (Días 

hAblles)

CK. CQ/osjmerBhKona ViHacorta
<ENTE DE ADMINISTRACIÓN

Inicio del 
pro ced im ie nto

Autoridad 
| competente para 

rosolvorlo

A .w rf« T í» rt l.  , SubG(ln>rted„ 
D°C’Jn̂ r , ° . y ConwreltbacWny

m " 0  C o n t r o l  <1# N e g o c i o #8 G  y  A l 1

DlSTRITÁll DE  d W W íT A Y

Abog. Manuel Hojas Aliaga
GERENTE DE ASESORÍA JURIDICA

tnfitnnclas de Resolución (lo Rocuraos

Racon5ldoracl6n Apelación

S u b  Q e r e r t o  d o  
C o m e r c l a í z a d ó n  y  C o n l i d  

d o  N e g o c i o s

P l o r o  p o r a  I d e q p o n e r  
r e c u r s o :  1 5  d í a s  b é b d e *

O e r e n t e  d e  S e r v i d o s  
P ú b H c o s

R a z o  p o r a  ro * o tv « r  
r« c u r * o :  3 0  d io *  

h éW lo »
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Página 6

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY (MDM)
OROANO : GERENCIA DE 8ERVICIOS PUBLICOS 
UNIDAD OROANICA : SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACIÓN Y CONTROL OE NEGOCIOS

Denominación del Procedimiento

R e qu is ito s DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

Número y denominación
fo rm ularlo / Código/ 

Ubicación
En Soles 

SI.

C ALIFICACIÓ N

Evaluación Pr«vln

positivo Negntlvo

Plazo para  
resolver (D ías  

hábiles)

Inicio del 
procedimiento

Autoridad 
[ competente para 

resolverlo

Instancias de Resolución de Recursos

Ri»con*lc*eri»clón

Decreto Qupron» N*002*201&-PCM, Reglamento do Inspecciones Técnica! do 
Seguridad en Edlflcadono», <05.01.1 A), articulo 25.

Decreto Supremo N* 048-2017*PCM quo aprueba ol Texto Único Ordenado do In Ley 
2007fl, Lay Morco do licencia do Funcionamiento y  k>i Formatos do Dedaradón 

J\jroda <20.04.17) artlcutoa 3, 6, 7 y  0.

NOTA:

Le Licencie de Fuodonamlerto con vlgenclo Temporal solollado por ol Administrado 
(Art. 11* dot TUO do la Ley N* 2897A - le y  Merco de Licencia do Funcionamiento 
aprobado con D .8. N* 048-2017-PCM), se regirán por lo t procedimiento* 
•«tandarizado* aprobado por D.S. M* 045-2010-PCM.

LICENCIA 0 6  FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON 
NIVEL OE RIESGO MUY ALTO
(Con IT 3E previ al______________________________________________________

En el ca*0 de persones |urldlca» u oíros entn» colectivos. Dedarmclón 

JuMde del roprosontanle legal o apoderado señalando que su poder s<> 
encuentra vigente. consignando el numero de Partido Electrónica y  oslenlo do 
Inscripción en la Superintendencia Nocional do R o s tro s  PúMcos (SUNARP) 
Trotándose do representación do personas nalurales. adjuntar cario poder 
simple firmado por el poderdante Indicando do manera obligatorio su númoro 

documento da Identidad, salvo ( f io ae trote do apoderados con poder' 
Inscrito en SUNARP. en cuyo coso Pesia una Declaración Jurada on lo i  
mismos términos establecidos paro onrson*R jurídicas.

Croquis do ubicación.

Plano da arquitectura de In distribución existente y detaBo del cálculo do 
aforo.

Mono de distribución do tablero* elódrioos, dleommas unlfllares y  cuadro 

de carnas.
Certificado vigente do medición do resistencia del sistemo do puesln 

tierra,
Flan de 8egutldad dol Establecimiento Objeto do Inspección.

Memoria o protocolos de pruebas de cparotlvldad y/o mantenimiento do lo 
equino* do eequrldod v protección conirn Incendio.

RequIaKoa espacíalos: en los supuesto* quo o continuación se Indican, son 
exitiíblas los slgulontos: 
a) Declaración Jurada de contar con titulo profesional vigente y  encontrado 
hobillado por el coleólo profesional correspondiente, en el coso de servido* 
rrlaclooado» con lo solud. 
bt Declaración Juroda do contar oon ni número de estacionamientos evlgihie, 
do ooitformidad con ol articulo 9-A del D.8. N 048-2017-PCM. 
c i Dedarndón Jurada de cortar con la iiutorlzadón sectorial respectiva en t i  
ceso do aquellas edMdades que conformo n Ley la requieran do manam 
previa al otorgamiento do la Ucencia do funcionamiento, 
d) Cuando eo trato de un Inmueble Mejorado Monumenlo Intogranlo dr-l 
Palrimonlo Cultural de la Nación, presentar copio simple de la autorizad6> 
añed ida por el Ministerio de Cvrtura, conformo o h» Ley N 28206, Ley General 
del Patrimonio Cultural de la Nadón, excepto on lo* casos en quo el Ministerio 
do Culura haya participado en las otates de «modelación y  monitoreo do 
elocución do obras previos Inmediatas a la «oHcllud de In ícencla dol loeat. Ln 
exigencia de la autorización dol Ministerio de Cuftura pora otorgar Ucencias dn 
funcionamiento *e opHca exduslvamenta pnra los Inmuebles dedaredo 
Monumenlo* Internante* del Patrimonio Cuhtrral do la Nación,
Notan:

Mo son exJglbfes el croquis de ifolcaclón, plano de arquitectura do 
dlshibudón existente y  detallo del cálouto do aforo, plano do distribución 
tablero* eléctrico*, dlooramos unltltaros y  cuadro de cargas; en el coso dn 
rd lflcadono* que cuentan con conformidad do obra y  no han sufrido 
mortificaciones. alompre quo so trato de documentos que fueron presentados 
o la Municipalidad durante lo* dnco (5» ortos anteriores Inmediatos.

L* Ucendn de funcionamiento para cesionarios permite n un tercero 
realización do actividades simultáneos y  adldonale* en un establecimiento quo 
yo ouento con Dconcln do funcionamiento.
- No se requiero solicitar unn modificación, ampfladón o  nuevo Ucencia 
funcionamiento, ni una Bcenclo de funcionamiento pare ceslonailos, cuando 
tllülnr do una Ucencia de funcionamiento o un teroero coslonarlo. ba|o 
responsabilidad de dicho titular, desarrolle ei^me de las octlvlrínde- 
•ImuflAneo* y adiciónalo* quo oslaWorca el Mlnlstorio do la Produoclón,

1. So ld lud  da Licencia do Fundonnmlento, con corécter de Doclaradóo 
Jur.ida, quo Incluya:

Sutj Gerente do 
Comerclollzadóo y  Control 

do NcqocIos

Gerente de Servicio* 
Públicos

Formnto de 
declaración Juroda 

paro icendo da 
funcionamiento

Masía 
10 día*

Ajea do Trámite 
Documenlnrto y Atención | 

nJ Ciudadano 
S G y  Al

Sub Gererto do 
ComerdeUzadóny 

Control do Nepodo*

Plozo para Interponer 
recurso: 15 día* hébllo*

Plazo para resolver 
recurao: 30 día* 

hábil**

MUNICIPALIDi

a) Trotándose de personas Jurídicas u otro* entes colectivos: su número <

R.U.C. y  el número de O.N.I. o Carné ríe Extranjería do su representóme legal.

b) Tratándose de personas naturales: su número da R.U.C y el número D I 

o (Jomé de Extranjería, y  el número cVs D iJdT o C om ó^e  E*tron)erlo 1 
representante en caao actúen mediante r?pfeeent*dón

c) indicación del Nümero da Recibo do Pa 
•Popo por Derecho do Tromlladóo (con IT5

,t r it a l d e m a n M a y

0E MANANTAY

Ing. LE YDIDi ANA RÓjÁS ALEGRÍA
G t R t N T E  DE P L A N E A M IE N T O , P R E S U P U E S TO

Y R A C IO N A L IZ A C IÓ N

. D E  M A N A N T E

CPC. Cortodayer yiloíwtc Wtoortfl
GERENTE OEADMIHISTRACtóa

G E R E N T ^ D E
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Página 7

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY (MDM)
ORGANO : GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS
UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION Y CONTROL DE NEGOCIOS

Denominación del Procedimiento
Requisitos

Número y denominación Formularlo/ Código / 
Ubicación

DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

En Soles 
S/.

CALIFICACIÓN
E valuación Previa

Nogntlvo

Plazo para 
reso lver (Días 

hábiles)

Inicio del 
procedimiento

A u to rid a d  
co m pe ten te  para  

re s o lve rlo

Instancias do Resolución de Recursos

’  Decreto Supremo W002-2018-PCM. Reglamento da Inspecdooe» Técnicas do 
egurtded en Edlltcndone». (03.01.1B). articulo 25.
Decreto Supremo M* 048-2017-PCM que aprueba el Tarto Único Ordenado de lo le y  

N* 78970, la y  Morco da Licencia de Funcionamiento y lo» Formato» de Dedaradón 
Juada (20.04.17) articulo» 3 .0 . 7 y 8.

NOTA:

Ln Llcenda da Funcionamiento con vigencia Temporal solcllado por el Admlnl»trado 
(Art. 11* del TUO da la Ley N* 28970 - Ley Marco de licencia de Fundonamionlo 
aprobado con D.3. N* 040*2017-PCM). se reglnn por lo» procedimiento» 
estandarizado» aprobado por 0.8 . N* 045-2019-PCM.

TRANSFERENCIA DB UCENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE 
DENOMINACIÓN O NOMBRE COMERCIAL DE LA PEROONA JURIDICA

Pngo por Derecho de Tramitación (con ITSE previa lercerizoda)

En el ca»o da persona* jurídicas u otros entes colectivos. Declorudón 
Jurnda del representante lognl o  apoderado señalando que s\i poder * *  
encuentre vlgenlo. consignando et núme«o do Partida Eloctrómca y  asíanlo tfr» 

Inscripción en la Superintendencia Nocional de Rogldros Públcos (SUNARP), 
Traiéndose de representación de person»» nntureles, adjuntar curta poder 

simple firmada por et poderdante Indicando de manera obUpotoila su número 
ds documento de Identidad, salvo que so trole de apoderados con poder 
Inscrito en SUNARP. en cuyo caso bosta una Declaración Jurada en Ion 

mismos términos establecidos para personas Jurídicas,
Croquis de ubicación.

Plano do arquitectura do la distribución existente y  dda*o del célciHo d '1 
aforo.

Plano do distribución de tableros eléctricos, dogramns unMIores y cuntir» 
do rorfl»».

Certificado vigente do medición do resistencia del »l»lemo do puesta 
tierm.

Flan de Seguridad det Eítabledmlonto Objeto de Inspección.

Memoria o protocolos de pruebas de op^ratMdad y/o mantenimiento do los 

equipo» do seourlried y protección contra incendio.
9. Requisito» eapeclalea: en lo» supuestos que •  continuación se Indlcon. oon 
exitfbles los slgulenles 
o) t)ed»red<5n Jurada de contar con Ututo profesional vigente y  encontrarse 
habilitado por el colegio profeslonol correspondiente, en el caso do servicio* 
reladonados con la salud. 
b | Dodaredón Jurada de conter con el número de esladonamlentos eyJglble 
d» conformidad con el articulo 9-A del D S. N* 040-2017-PCM. 
el Declaración Jurada do contar con h» sutorlzaclón sedoriel respediva en el 
caso de «quenas actividades que conforme a le y  In requieran do mnnmn 
previa «l otorgamiento de la llcenda de f'jndonamiento. 
d) Cuando »e Irale de un Inmueble detiarado Monumento Integrante dd  
Pnlrimonlo Cultural de la Nedón, presentar copla simple do la autorlzadón 
espedida por el Ministerio do C i*ura. t'onfotme a la le y  N 28200. lo y  Generel 
del Potrimonlo Cultural de la Nación. e<ceplo en lo» ce»o» en que el Ministerio 
da Cultura haya participado on la» «tepe» de remodeleclón y  monKoreo d*» 
elocución de obras previas Inmedlnta» a la solicitud de le leendn det k>col. In  
edíienol» de la autorización del Ministerio de Culture pare otorgar Hcondn» d> 
fun"Jon»mlento se aplica exduslvnnvento pare lo» Inmuebles dedoradoi 
Monumentos tnteqrantes del Patrimonio Cutara! de le Noción.
Notas:
- No son exltfbles el croquis de ublcadón. plano do arquitectura de 
dtairibuclón existente y  detelle del cé fttto  de níoro, plano do distribución &i 
tnbleros eléctricos, cHagramos unUllems y  cuadro de cergns. en et coso d«j 
etfftcadonos quo cuenten con conformidad de obra y  no han sufrido 
modificaciones, siempre quo so Irole de documento» quo fueron presentador 
a la Municipalidad durante los cinco (5) artos anteriores Inmediatos.

1% Icencla de funcionamiento pora cesonarios permite a un tercero 
reataadón de ocllvtdades simultánea» y adicionales en un estebledmlonlo que 
ya cuente con llcenda de funcionamiento.

No te requiere solicitar une modltlcsclón. am pladón o nuevo Ucencia 
funcionamiento, ni un» licencia de lunclonamlenlo pora cesionarios, cuondo 
iltu lir  de \ma Icencla de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo 
re»pon»abllldnd de dicho tlluior, desarrolla alguna do las adM dado i 
simultanea» y  adiciónele» que estetMexco el Ministerio de la Producción, 
jigfgy.g_QVO flgJg líasS M Lte l cpodldgpns jjiy.ipcHulded del ostabiodmtanto,
1. Formato de dedaradón Jurad» para llcenda de fundcnamlenlo.

Sub GerenAe do 
Comercialización y Control 

do Negocios

Gerente de Servidos | 
Públicos

Formato de 
declaración Jurado 

pero Icencla de 
fundonamlenlo

- Decreto Supremo N‘  048-2017-PCM que opnjeba el Texto Único Ordenado de la Loy 
N* 28978. le y  Merco de Llcenda de Funcionamiento y  los Formatos de Dedaroclón 
Jurada (20 04.17) articulo 11-A.

MUNICIPALID;

2. Copta simple det controlo de transferencia*.

• Corresponde el requisito, en coso de trnnsferei 
fundonemlento.

Formoto de 
dedorndón Jurada 

paro Ucencia de

Ing. LEY DI DIA,
G ÍB E N T E  0 E  P l A N f A M I Í N T O ,  P R E S U P U E S TO

Y R A C IO N A L IZ A C IÓ N

Hoslo 
10 dios

A lende Trftmíle 
Documentado y Atención 

M Ciudadano 
f iG y A l

Sub Gerente do 
Com ercial* arlón y  

Conlrol do Negocio*

Plazo para Interponer 
recurso: 15 dios héblles

Plazo par* resohw  
recurso: 30 dios 

hébilo»

CPC. tálorfQwetWowtft1 ViHocorta 
[ren te  de adm ihistrack*

« . O e i fA N A W T A Y

Aree do Trómlle 
Docun>e>ilorio y  Alonclón 

Di C1iKJ8dnno

Sub Gerente de 
ComercInUziirlóny 

Control de Nerioclos

Sub Gerente do 
ComerdaHzeclón y  Conlrol 

de Negocios

Gerente de Servicios | 
Públicos

Plazo poro resolver

Aboq. Manuel Rojas Aliaga
GERENTE D€ ASESORÍA JURIDICA
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TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

M U N IC IP A L ID A D  D IS T R IT A L  D E  M A N A N T A Y  (M D M )
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ORGANO : GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS
UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACIÓN Y CONTROL DE NEGOCIOS

Denominación del Procedimiento
R e qu is ito s d e r e c h o  o e

TRAMITACIÓN

Número y denominación Formularlo/ Código/ 
Ubicación

En Soles 
SI.

C A LIFICACIÓ N

Evaluación Previa

PosNIvo Negativo

Plazo para 
resolver (Días 

hábiles)
Inicio del 

procedimiento
Autoridad 

| competente para | 
resolverlo

Instancias de Resolución de Rocursos

Reconsideración Apelación

-7RÜUÓ: 
hábiles

Ln Bcencla do funcionamiento puede ser transferirte o olro persono nntural o 
Jurídica. cuando se transfiere el negocio on mqrchu siempre que se mantengan 

giros autorizados y  In zonlflcaclón. El cambio del Ulular de I* (cencía 
pnocede con la sola presentación a la rnunldpftlldad compelerte de copla 
simple del controlo de transferencia.

Eate procedimiento es do aprobación automatice, sin perjtddo de la 
flsc tfcadón posterior.

El procedimiento a» el mismo en ol caso de onmWo de denominación o 
nombre comercial de la persona Jurídica.

‘ ü U y A l Plazo pora Interponer 
recurso: l5d lasM btlo s

CE8E DE AC TM DAD E8 Formato de declaración Jurada para Ucencia de fundonnmiento

Basa Legal
Decreto Suprenv> H* 046-2017-PCM que apruebe el Texto Único Ordenado de la Ley 

N* 28976, Ley Marco de licencie de Funcionamiento y los Formalo» de Ooderedón 
Jurada (20.04.17) articulo 12.

Formato de 
declaración girada 

para Ucencia de 
fundonemlento

Aieo de TrAmHe 
Doctmwntorlo y  Atención J 

nt Ciudadano 
8G  y  Al

Sub Gerente de 
ComerdaUzadón y 

Control de Negocios

Sub Gerente do 
Comercialización y  Control 

de Negodoa

plazo par* Interponer 
recurso: 15 días hébller-

| Gerente do 6ervtdoa 
Públicos

P'.nzo pora resolver 
recurso: 30 días 

h*Wio*

DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Base Legal:

Lty N* 20078. le y  Marco de lloencla da Funciona miento y modificatorias.

S. N' 040-2017-PCM-TUO d« la Ley N* 20078 

S N- 008-2013-PCM

S. N* 00?-201B-I>CM. Racamento de ITSE.

R.J. N* 01O-201B-OENEPREO-J- Manual de E|ecuclón de USE. 

ley  N" 27072 le y  Orgánica de MurtdpaAdedea

le y  N* 27444, le y  det ProoedWiírto Administrado Gtnnral y modificatorias, 

0 8. N* 004-2010.Jl/8, TUO de Lay Nf 27444.

AUTORIZACIÓN DIARIA PARA COMERCIO AMBULATORIO

(A u to rlino lon  mimlma 19 días, renovables)
Rm o  Legal:

Lay N" 27072 le y  Orgénlos da Municipalidades
le y  N* 27444, le y  del Prooedmíento Administrado General y modlftoalorias. 
0.8. N* 004-20tO.JlJil.TVO da LeyN* 274A4

Fometo do aoleHud de leeneia de funcionamiento (de tfatrtbudda gratuita o de 
libre raprodtwclí-n). con oaráctar de de cliraolón girada, que Incluya,

* Níimero de RUC y PNI o Carné da Extranjeila del eoMenle, traiéndose de 
personas Jurídicas o naturales, aegún corresponda.

ñero de DNI o Carné de Extranjería del repn* a entente legal, en cato de 
p rn on i Jurídica u otro* entes colectivos; o. tratándose de personas naturales que 
actúen mediante representación.

Copio ría la vigencia de poder do representarte legal en caao da persona» 
JtuliSce* ii m te i colectivos. Traiéndose de représenla clón de penjonas rratundes. se 
reqéara de carta poder con firma lagaVz*d*.

Copie de la denuncia poBclnl por extrajo, robo o la DD.JJ. Oe delerioro del 
documtrío.

Pago por derecho de IramíackSn.

Nota.
Proceda ame loi casos de pérdida, robo o delerioro de te Ucencia de 
F'incUvjimiento. NO OEOEN VARIAN las oopriJolonee de seguridad. are*. giro y/o 
donHeflo fiscal.

Formato Unico do 
Trémlto-FUT (mesa 

do parta»)
(02) Uno

Aff n .!<• fXvsimtfVfVie y 
AI»r«in̂ >Vib1fvionc<

**•3 y /*i

&tfi Serené ne Con««t lafei* 
r-i*\ 0*fr nfe ** I CnotfM d* 1 legWfcf-

| C'-om y CcnW de I
N*Q«fe» I FUen t-era /ilwporvf \Nirtr' 15 ««a: j r>íco y ere »<

(01) Una SoloRUd dirigida al Alcalde, dabt:1amonte llenadn; donde se Informe: 

Nombres y apeWdos. DNI. y domlcWo real deí soUcHenle, giro 
!\ dssarroflar, aroo a ocupar y refereadan da la ubicación soflcRada.

2 • Copla de carne de talud.
3.- Acta da compromiso de coniervaclón del aren solicitada.
4.- Pago por derecho d# Iramltadón (S/ 1,00 X DlA). en ce«o 

da ear poshK** la Intpeedóir

a. Venta da gaaeosns, refrescoo y goloolnas. 
i>. Vente de emoHentea y maces.
0. Venta de periódicos y  revisle* 
d. Vonta de raspedi'lae y halados 
*. Venta de Comidas
1. Reparcelen da ohapas de puertas y confeocion do llaves, 
g. Otros «imHares.

NOTA:

Fhrabajsdor ambulante y/o auslllutn. deber* e»iar 

cooedamenle (reformado, de acuerdo a la acIMdad 
dosaifoHar.

Formnlo Unico da 
TrAmtlo-FUT (mesa 

da parto»)

Autorización do ocupación de la vía pública por ostableclm lantoa 
com erciales, Industria les y/o de se rv ic ios  - Sin to ldo

1. <01) lina floftcitud ddglria al AJcalde. dohtdaníente Penada (Incluye croo<i(s de 
uWcecJdp),

(Máximo trss  meses)
Aaae Legal:
le y  N* 27072 Ley <>génlee de Municipalidades
le y  N* 27444, le y  del Procedimiento AdmlnlttniUvo General y m ora to ria s . 
D.S. N* 004-2010-JUR. TVJO de ley  N* 27444

2. Pego por derecho de tramitación (mensual) Formato Unico do 
TrAmlte-FUT (masa 

de parles)

A utoriznclón nnual para Insta lación do to ld o i m ovibles. t. (01) Lina SoBcVud dnlgkta al AJcnWe. debidamente Venada.

Baae Legol:
Ley N" 27072 Ley Orgintca tía Ml^baQd«(leflMi<JipipAi á rtA n  H IC T O I^ a Í 
Ley N* 27444, Ley del Procecímlanto Arimhhtratlvo GenafTíy 
D.S. N’ 004-201SWUR, TUO de LfiyN* V M *  /  K) ¿

í1}?; l' é y d íd  i a n a  rój a s  alégr ía
   _ GE” £ N T E £ n »t^ N F A M IC N T Q , FRtSUPUCSTO

^/Üocirmenln «eflalandg el conflenllmlentn y etilorlteclAn M tJ

del derecho de tnin»HoclAn 

4 Pago adicional por M2. autorización para fnMalnolón de

(02) dOS

Sub Gemirte dn
Aro» d# Tramito I , „ h j .  I ComHdatonelín y Control 4«

Oocum.rt.fln y M oción ni NtonC'0,

“  1 ',,N' 0OC'M

Gerente de Servicio»

Plazo para resolver 
recurso 30 dlaa 

hábiles

(02) Dos

Sub Gerente de
A rn  <l» TrJmHf I .  . -  . . I Ccmcfclotoniím y Control - it

n«um ont.rioy AlnnolAn N .Q ^O .

m ’ , «  ' d c N t» « k' ’
Plazo para resolver 

recurso: 30 días 
hébUes

MUNC1SAL10ADOfSTRITAl.OE MANANTAY

t s t t w t  
t o s o ;

'jllamtVillaéfta700
INISTRAC1ÓN

Abof. Mi
G E R E N TE  DE

n u e l / R i
A S É S O

c jasoAliaga
MÍA JURIDICA

Sub Gerente de

Strb Gerente dn 
Cnmerclallmc<4n y Control de

Plnzo pam Interponer recurso



j  ,) )  J )  > ) )  } ) )  > ) )
Página 9

) )

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY (MDM)
ORGANO : GERENCIA OE SERVICIOS PUBLICOS 
UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE COMERCtALIZAClON Y CONTROL DI: NEGOCIOS

Denominación del Procedimiento

Requisitos DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

Número y denominación Formulario/ Código/ 
Ubicación

En Soles 
SI.

CALIFICACIÓN

Evaluación Pravln

Positivo M fgaltvo

Plazo paro 
reso lver (Días 

hábiles)

In ic io  del 
p rocedim iento

A utoridad  
npetonte para 
resolverte

Instancias do Resolución da Recursos

Reconsideración

E t im o  qij» «I toldo movltoe supere lo? 10 m2. deberA efectuar im pago adicional da 
I'.OO por M2.______________

AUTORIZACIÓN PARA INSTALACIÓN DE ANUNCIOS Y/O TOLDOS - 
MARQUESINAS. (01 ) Un* ScrtcHud dirig ida al A lca lde. dobWamento Kenadn. quo Incluya,

(Hmtn H C«1 *  de Actividad»»)

Ltry N* 28978, l* y  Marca dn Uctoncb de Fiinrlomirnlprilo y inodlfloatnrla».
0.6. N* 04<V-20l7lPCW-TUO de la Ley N’ 2fl9?0.
R«»f>hici4n ff* 0148*2008/CEB-INDECOPI PAb.. 1WM2ÜÓP

ley N* 77072 Ley Orginlne de Munldpaídades
Ley N* 27444, Ley del Pro ce temíanlo Administráis Genrraly modlfleatoriee, 
D S. N* 004-20101.0JB. -RJO do l t y  M* 27444

Pequlelto Especifico del Anuncio 8 implo (Adosado a Fachada) y/o Toldo.

PYesoniar b  documentación siguiente:

2.1 Dtoflo (dibujo) dol anímelo y/o toldo, con sih dimensiones; asi oomo la Indicadó 
lo* maloríntat do fabricación;

2 Uní fotografía en la cual «o eprede ol eiíomo urbano y la edificación dondo «o 
uMt»ri «I anímelo y/o toldo; considerando «u peelotonemlento virtual a partir de un 
mór<a|* (dibujé);

3 Pago por derecho de Iramftadón.

ttoffolaftos Eapeclflco» (Anuncio Luminoso * Iluminado) y/o Toldo.
Bfiren r  w otivrff nre w Tr reo apm yrenrc-------------------------------------------

1 Dljeflo (dibujo) del «nuncio y/o loldo. con »vs dimensiones; asi como la hdlcndón 
d* lw  materiales de fibrioaclón:

Formato Unico de 
TrAm'le'FUT (ine*e 

de partes)
(03) Tros

Are» de TrAmlle 
DocumonUrto y Ateodón ol 

Cándano 
SO y Al

Stib Gerenta de 
Comffrdar*ndó.'i y Control 

de Negoílo»

Sub Gerente de 
Comerdaüradón y Control de 

Negocio»

Gerente de SeMdo» 
POlihco»

Plaro para resonar 
recurso: 30 día» 

bAMe»

Proeedmtento A<frninl«tratlvo cuando ie  otorgue le licencia de funcionamiento e 
fonnn conjunln.

104 AUTORIZACIÓN DE ANUNCIO PUBLICITARIO EXTERIOR

En «aso el anuncio wpere el área de 12 n>2. ee presentar! la «Iguienle 
docwnsntadón, refrendada por et profesional responsable.

3 Memoria descriptiva y Espedflcadonrs Tór nicas

4 Pago por derecho de tramitación.

NOTA:

a) Podrén cubrir el 00% del panlío o correde*. hada un mMmo de 1.00m. con ii 
altura rnlntmt da 2.10ml. desde el ploo.

b) t « Agenda dnl «nunrlo publicitario »era halla el ceta de «cIMdade* <lel 
eelntiledmiento. dnWendo comunlcor a la munJc ĵeCdad cualquier modificación «obre 
«I oenttnfdo del anuncio._________________

Ley N’ 76970. Ley Mamo de LloencJa de Fundonamiento y modificatorias. 
D.8 W 040-2017JpCM-n»0 de la Ley N* 28970.
Reto^icMn N* 0l4E-200fl/CEB-fNDECOPI Prtb.. 13/OJWO«»
LeyfP 27072 LeV^r$4nloa do Munlclpaivdaflet
Ley N* 27444, l í y  dol Procedimiento Administrativo Generaf.y modlfto»loilai 
0.8. N* 004*20104IUS, TUO de ley  N* 274¿i

1 (OH Una BoUcItud d ^ d a  al Alcalde, dibldnmonte Veñuda.

2- En «I cato de ooproplednd y/o proplednd Hoil/ontal; (01) Una At4orbr«cl¿n etciHa 
de la» propletartoi.

3. (01) Una Fotoorafl» de la fachada y una del «ntomo dal oilehleclmlmvlo donde i 
Imlalara el elemento

6. (01) Una memoria deeerlp!t</n del elemento (nrte, medldaa. muterlalei. coloro» y 
leytndes) Armado por profesional.
0. C‘«i«i■ de Oarantia do 5»(jur1(tad contra accktento».

7 Copla do la vlgencb de poder de rupreceutnnto leo*! Bn CM0 ^e persona» ju r ld ^o  
u er<ea colectivo». Trolóndoie de repre»»Tte d in  do persona» noturaln», se requlrre 
de oart« poder con Amia ipgaKíada.
R Fxqo por derecho de IramltidAn. de acuerdo n lo «Igulontea:

1. GLOBO AEROSTATICO ANCLADO: E lrm erto que so saidene unido «I 
euete

■). Copla de eutorUacWn por ocifpar el evpndo POOLICO o prMido,

Nolo: 0  finunclo de 4m de ancho hn*tn ¿m de largo

2. MARQUE8ITA8: Elemento «rqulleclónlco que «obre 6ele del Bmlle de In 
edificación, cubriendo porto de le voreria, enconlrendose Bbro en 5U perin 
superior de todo elemento de conslrucdón

»). Copla de autorización para cokicnr al anuncio en una propiedad.

Noto: El enuncio do 60% de la vereda 
mAxlmo ol largo todo el frontis de la fn'
n>2.

3. PLACA

HibRcn a la q«Jo do frente como 
nlcrin do cobro es por

MUNICIPALI E MANANTAY

Nota: El ammcJo de 30

ln¿. LEyblDÍÁNÁ rtOÍAS ALEGRÍÁ
G t l ( j N T t  D£ P L A N E A M IE N T O , P R E S U P U E S TO

Y R A C IO N A L IZ A C IÓ N

M U W C W U
sTWTAL: : MANANTAY

ViHocorta
TE OE'AOMIMíSTRACfÓH
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feXTO Ú N IC O  D E  P R O C E D IM IE N T O S  A D M IN IS T R A T IV O S  (T U P A )  

M U N IC IP A L ID A D  D IS T R IT A L  D E  M A N A N T A Y  (M D M )

)  ) )  )  > ) ) > ) ) ) ) )

ORGANO : GERENCIA DE 8ERVICIOS PUBLICOS 
UNIDAD OROANICA : SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACIÓN Y CONTROL DE NEGOCIOS

D e no m ina c ió n  d e l P ro ce d im ie n to

R e q u is ito s DERECHO OE 
TRAMITACIÓN

Número y denominación
Formularlo/ Código/ 

Ubicación

LETRA# RECORTADAS: Anuncio por leln». numero o almbolos 
Independíenlos entre al adosados a los paramento* de lo» inmuebles

Copla de autoriraoión pera colocar el «ruínelo en uní propiedad.

Ñola: El enuncio de 00 cm tío ancho bosta 1m tío largo

AFICHE, POSTER O CARTEL:
Anuncio Impreao en una Superficie fanVnar de papel cartón o material afmflnr que « 
ndIVera a une cartelera o paramento da una propiedad

Copla da niitodrjclAn para colocar el anuncio an una propiedad 

b). El anuncio de flO om de anoho haeta 1rn de largo 

Note: Anuncio por 15 din*

ANUNCIO ECOLÓGICO: Anuncios S>mpl«í 

Copla d# autorización por ocupar lo vía rublo*. 

b ).n  anuncio de elementos orpAnleo» o Inorginiooa Implartadot o* por m2. 

BANDERIN O BANDERA. BANDEROLA 

.Copla da autorteaciAn par* colocar al enuncio en una propiedad 

Nota: Anuncio por 15 diaa 
CAJA DE LUZ O BACKLIOH (ANUNCIO 8 IMPLE)

.Copla de autorlwdAn por ocupar la vía ptibNca 
CARTELERA 

). Copla de autorización por ooupar cartel*'*.
10. EN POSTE PROPIO
a). Copla da autorización por ocupar el eepe<3lo público o priado 

rtota: El enuncio do 1m de a lo  basto 30 m tío largo. El éree materia de cobro 
o í por m2
11. E8C APAR ATE O VITRINA 

i, Copla de autorización por ocupar el aopaclo pübRco o privado

12. GIQANTOORAFIAS: Fachada en el parémelro público o  privado 

a). Copla da autortraelftn para colocar el anuncio en una propiedad.

Noto: D Anunc'o de elemento publicitario an el perímetro e« por m2.

13. PANELES

a). Copla de autorlwctón por ooupar el atpaolo PÚBLICO o privado.

Noia: El anuncio de 1m do alto haele 20m de largo. Et érea materia do cobró 
oa potm 2.

14. PASACALLE: Publicidad ♦emejanto » la banderola aujeto a dos poslroa dn  
ah/mbrado público
a). Croquis do uWcoclón

Note: Vigencia dol am incio 15 dina.

15. ROTULOS DE VEHICUL08: Anuncio pintado y  colocado en los 
vehículos.

Fago por derecho do anuncio audftkro* en loe vehículo en et dlaldlo 

19. PERIFÓNEO; Anuncio auditivo* ep tos vehículos con lodo el distrito, 

t Pago por derecho do Anuncto audNtvo* en lo» vehículo» por todo el Dlílrlto. 

Nota: Pago semanal del anuncio 

De lo« anímelo» enteiloree, que el administrado deeon:

17. VALLA PUBLICITARIA; 8ome|anta n la cartelera pero e» de propiedad 
privadii, lo» mencionados to n  referentes anuncio* «Implas

18. AVISO UNIPOLAR O monumental IIA 3TA  32 M2

19. AVISO UNIPOLAR O monumento! SUMADO© OUE DEM MAYORES 
OE 32 M2: So Incrementara la matedn do co»lo n ro*ón dol 
Indlcodo mas el costo Inicial

20, MÓNOLITO O TOTEM

a). Copia de auioriratlOn por ocupar el ospa:k> PÚBLICO o^ h /

Nota: 0  anuncio de 1m de alto hasta 20 m de '• 'o M U N te ir 1 
potm

Fórmalo Unico do 
Tt(imilo-FUT (m « »  

tío ptirto l)

En Soles 
S/.

28.40

28.40

28.40

Ing. LEYdlD I^M  ROJAS ALEGRÍA
G E R E N T E  d e  P L A N E A M IE N T O , P R E S U P U E S TO

Y R A C IO N A L IZ A C IÓ N

C ALIFICACIÓ N

Evaluación Previa

Poelllvo Negativo

CPC. Cofalmermocorta Vil/acorta
CEBENTE OE ADMINISTRACIÓN

Plazo para 
reso lver (Días 

hAblles)

\ R17AL DE MAKAI JTAY

In ic io  dol 
procedim iento

A u to rid a d  
c o m p e te n te  para 

re s o lve rte

Area dv Trfrmfle 
Documentarlo y  Alendón al 

Ciudadano 
SO y  Al

Sub Gerente de 
Comerclalbacldn y  Control 

de Negoftk-»

f JiojasJW aga  

“ “

Instancias de Resolución do R ecursos

Reconaldoraclón

Sub Gerente de 
Comerclelfeneton y  Conlrol de 

Negocloe
Plexo para resnK/er 

reouno: ÍO dina 
HAbfla»
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T E X T O  Ú N IC O  D E  P R O C E D IM IE N T O S  A D M IN IS T R A T IV O S  (T U P A )  

M U N IC IP A L ID A D  D IS T R IT A L  D E  M A N A N T A Y  (M D M )
ORGANO : GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS
UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION Y CONTROL DE NEGOCIOS

AUTORIZACIÓN POR STAND PARA FUNCIONAMIENTO DE FERIAS

(Moa o frncclón)

Onse Lagal:

Ley N* 27072 Ley O'gAnJca de Munlelpaltdadet
L*y N* 27<U4. Ley dd Procadlmlanlo Admlntatratlvo General y modrticatoriao. 
“  S. N* 004.2019-JUS. TUO do Ley N* 27444
Ley N* 28078, Ley Marco de Licencia rio Funcionamiento y  modiRcatorias.
“  S. N* 046.2017-PCM.TUO da la Ley N* 28970.

AUTORIZACIÓN DE ESPECTÁCULO PÚBLICO DEPORTIVO Y NO 
DEPORTIVO

Denominación del Procedimiento

(01) Una SoGtftud dirigida el Alcalde. debidamente llenada. Indicando ni rubro del 
negocio.

Confiando por prrte de Defensa CtvM 

Pago por derecho de tramftflcISn 

Nota:

En roñas púbOcas permitida». no deben ocupar més de 500 M2.

(En locales cerrados para rea lizar espectáculos, C oliseo Cerrado. 
Lozas D eportiva*, plazas, parques y Otros)

Oec.Leg 77(5, Ley de Tribulación Municipal
D.S N* 05Ó-2004-EF. TUO de la Ley de Tributación Tribulación

D.S N* 002-2018-PCM. Reglamento de ITSE.
J. N* 0<6.201fl.CEWEPRED-J- Mamal de Ejecución de íTSf*. 

key r r  27072 Ley Orgánica de MunldpaHdade» 
ly N* 27444, Ley del Procedimiento AdrrrtnWraUvo General y modificatoria». 
S. N* 0*4-2019-JUS. TUO de Ley N* 27444

ACTMOADffl SOCIALES- Matrimonio». quhoeaflero». poíadaa, blngo». córlela», 
reoepdonea. 8Q»«n|os, antanorio*. autoriiadón eventual de calles para realizar ferias.

Nota: La aportación para el desanoBo de actMdadea aoolat*» procede en establecimiento» 
que ouerten oon flcenda de funcionamiento o an tu dnfecto cuentan con ITSDC previa a un 
aventó («I al (ocal no configura unn vMenda)

2. CAMPAÑAS DE ÍNDOLE RELIGIOSO Y OTROS.

AUTORIZACION PARA ANUNCIO DE PROPAGANDA POLÍTICA

BASE LEQAL
Resolución M- 387-2003-JNE 
Resolución YT 04-2008-JNE 
Ley N* 27072 Ley Orgídca de MiaildoaMade a
Ley N* 27444. Ley del Procedimiento AdmWrtratfi/o General y modificatorias. 
D.S. ÍT  004.2010- JUS. TUO de Ley N* 27444

CONSTANCIA DÉ DESARROLLAR Y/O NO DESARROLLAR 
ACTIVIDADES COMERCIALES, INDUSTRIALES Y/O DE SERVICIOS.

Ley N* 27072 Ley Orgánica de Munidpalidnde»
Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Adm¡nWralh/a General y modificatoria#. 
D.S. N* 004-2019-JU5. TUO de Ley N* 27444
Ley N* 289/8. Ley Marco de Ucencia de Funcionamiento y morilflcaloflae. 
D.S. N* 018-2017-PCM-TUO de ta Le1/  N* 28078.

Requisitos DERECHO DE 
TRAMITACIÓN

Numero y denominación Formularlo/ Código/ 
Ubicación

(01) Una Sofloturf dirigida al Alcalde, debidamente llenada.

cortor con lloe’tta  de fundonamlrnto de ser el caso y/o !a evaluación de laa 
condicione» rie seguridad (EC&E) en caso el espectAcuto sea de 3000 pimonao o 
mA» conforme la normsIMdad \<g<*nte.

Certificado de inspección Tócnca do Seg»jrV:lad en Edificaciones (ITSE) del Local 

Ai4orirac|ón de APDAYC (Frd^eada)

Copla * Imple del contrato de ta Agrupación u Orquesta (fednteada)

Ó.Copla .Simple del contrato ausento con una empresa de seguridad privada pnra 
custodls periférica de la Zona declinada al espectáculo si el mlomo en temporal

8. Copla del contrato del Alquiler del Local o copia de helóla de pago d* Alquiler del 
Local.fFeriateod»)

7. Copla »lmple de la pótaa de seguro do rerpfinaabliidnd Cwl (fedaleadn)

8, Copla de Auloriraclón del Gobernador (ferieleda)

10. Copla del Dapo»lo de Garartia ni Impuesto del EopedAcuto PÚDLICO no 
D eporté emitida por la Gerencia de Admíniitnidón Tribuiría. (ferialendo)
11. Copia de la Ho|a de oontrol del Boletaji a h  Venta y  setado presenlodo a la 
GerelK'a de Comerclanzaclón. (Pedaleada)
1. Splklud simple dirigida al Alcalde, rieblriamnnle llenada

2 Crpfci de registro de IntcripdAn del partido poBtko.
Bsla odepenrfenle o aBanra 

3. Copla simple del riooumento de acreditación como 
personero legal dal partido político.

4 Fotomonta|e rie( Aramelo 
5. Plflna de EeUuelura, de corresponder 
8 Croquli da ublcac'ón. del higar donde *e tnsí alara el 

anuncio publicitario_________________________________

Formulo Unico de 
Tfémile-FUT (mean 

de parios)

Fórmalo Unico ele 
TrAmile-FUT (mesn 

de parles)

1. (01) Una SoDcHofl dirigida al AJcalde. deb'dnmenle Mennd.i

2. Png> por derecho da IrnmUadón

Formalo Unico de 
TrAmíle-FUT (mesn 

do parles)

Formalo Unico de 
Trftmlle-FUT (mesa 

de partes)

CALIFICACIÓN
Evflluaclón Previa

Positivo Negativo

Plazo pnra 
resolver (Días 

hftblles)

(02) Dos

(CM) C ua tro

(02) dos

(02) Do-i

Inicio del 
procedimiento

Autoridad 
competente para 

resolverlo

Arija de» Trbmlr 
Documentado y Atención al 

Ciudadano 
SG y Al

Sub Gerehte de 
Comerciotondón y Control 

do Negocios

A reo de TrfcmUe
Documentado y Aleación al 

Ciudadano 
SG y Al

Aien de Trámite 
Oootimenlnrln y Afendón 

Ciudadano 
SG y Al

A rea de Tramite 
Documentarlo y  Alendón 

Ciudadano 
SG y Al

Sub Gerencia de 
Comerciaba eVio y Control 

do Negóc*ot

S»H> Gerente de 
ComerclaPwolí-n y Cootrol 

de Nego-elos

Si»t> Gerenle de 
ComerclaHwdón y  Control 

da Nngodos

Instancias de Resolución de Recursos

Raconsldoraclón

Sub Oerenle de 
Comerciad dón y Conird de 

Nogoclos

Sub Gerente de 
Comnfdntan'dón y Cont«4 de 

Nqgodot

St)b Gerente ríe 
Comercla'lradóo y ConlrrJ de 

Negocios

Suh Gerenta de 
Comercli'líación y Control 

Nogoclos

¡ Todo pago na realita cu coja di ta MimldpaUdad- Primor plao eede central

Plairo para resolver 
retiatn; 30 dla% 

ItAbdes

plaio pnra rasolver 
renato: 30 rilar. 

hAhUa*

Ploro para rosoVsr 
recurso: 30 dla<. 

hAbRat

PIbjto para resolvar 
racurio: 30 dlnc 

hlhltev

rll CKidwtftnol HORARIO D6 ATENCIÓN; Lunvft n VlitrnB» tifl D8:0n a 13:80 hom . y  il> 1<:00 «10:00 hor«s

V /  u i  IMíT.IPALKW » W ST WTAl  0 6
MUNICI>WIDAD0ÍSTR1TAL DE MANANTAY M UW CIP«JUW  \

T  RACIONALIZACIÓN

y  - Viílacorta Villecorta 
*ENTE OE ADMINISTRACIÓN

Aboq. Manuel Rojas Aliaga
G E R E N TE  DE A S E S O R ÍA  JU R ID IC A
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V M U N IC IP A L ID A D  D IS T R IT A L  D E  M A N A N T A Y  ( M D M )
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ORGANO : GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS

UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA, POLICIA MUNICIPAL, DEFENSA CIVIL Y SERENAZGO

Denomiinación del Procedimiento

R e q u is ito s

Número y denominación
F o rm u la rlo / C ód igo ! 

U b icac ión

DERECHO DE
IM M IT A C JpJL

CA LIF IC A C IÓ N

Evaluación Previa
Positivo Negativo

Plazo para 
resolver 

(Dias 
hábiles)

Inicio del 
procedimiento

Autoridad 
competente para 

resolverlo

Instancias de Resolución de R eclino*

1NSP6CCIÓN TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL 
INICIO DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO OE 
INSPECCIÓN DG RIESGO BAJO O MEDIO, QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE
£üN£l£íiAMieiia__________________________
Be»# Lejjal:

D.S. N“ 002-20 Ifl-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnlras da Seguridad c 
R J N* 016-2016-CEHEPRED-J- Menual de C)*oi>olón de ITSE.
Lny N° 27072 Lay OnjAnlaa dn Mijnldpatidart**
Ley N’’ 27444. Ley del Procedimiento Administrativo General y rnorfficetorias.
O f, tv  004-201P JUS. T1X> de Ley t r  27444 .

1, (01) Un» Solicitud dirigid» b I AJcalde, debidamente llenada.

2. Dndaradón Jurad* del cumplimiento do las condicione* de 
Sepurldad on h» Edificación

Formato Unico do 
Trftmlte-FUT (mesa ds 

partos)

3. Pago por derecho -de tramitación.

a). Mlvol de Riesgo BAJO con ITSE Posterior

b). Nivel de Riesgo BAJO con ITSE Postorior Torcerizada

c) Nivel de Riesgo MEDIO non ITSE Pnslerlnr

d), Nivel do Riesgo MEDIO con ITSE Posterior Terceriratl»

4. Reporte de Nivel d* Riesgo Adjunto a In Soüdlud do ITSfí (Anexo 1 
del M»nu»1 de ITSE - RJ Nro. 010-2016*CENEPREDD/J>

Declaración Jurada du 
cumplimiento de las 

condiciones de 
seguridad en la 

edificación

(09) Nuevo
Aro* do Trftmtt* 

Documentarlo y Alondón 
ni Ciudadano

so  y Al

Sub Gerente de Porcia 
Municipal Seguridad 

Ciudadana. Defensa CMI 
y Serenaxgo.

Sub Gerente do Policía 
Municipal Seguridad 

Ciudadana, Defensa Civil y 
Serenargo.

P'hP) pare Interponer 
recurso: l6dlaeháMI«»

Plazo para rmolvar 
recuroo; ?0 da* 

hftblkte

INSPECCIÓN TÉCNICA DE fcEOURIDAO EN EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO 
DE ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO OE INSPECCIÓN DE 
RIESGO ALTO, QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.________

Bnae L«()»l:

D.S. N~ 002-2018-PCM. Reglamento de Inspeccione» Técnicas de Seguridad en Edificaciones. 
R.J. N* 016-2O16-CEHEPREO-J- Manual de ejecución de ITSE.
Ley N* 27972 Ley Ó ren le» de Munldpallriarf*»
Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Admlnliitriitfvo General y modHIcntaria*.
D ^  t r  004-2010 JUS. TUO de Ley t r  27144

Nnla.- La» memoria* o protocolo* de prueba de opecativldad y/o mantenimiento de »o* equipo» 
de seguridad y/o prottredón contar Incendio que «I administrado debe presentar eagóo 
corresponde son loe fJgutente»:
1.) Memoria det S»*te»na de dotación y alonn# da Incendio»,
2) Protocolo de Pruaba» de Operallvldad y/o mantenimiento del oistema de rodador*»:
3) Protocolo de prnabia de cparalMdad y/o mantenimiento det slalema de rodadora» especíalo» 
Upo sprajr.
4) Protocolos de prueftaa de operotlvtdad y/o mantenimiento del s/ateen de rede*princlp»le» de 
protección contra tncnndloe enterrada»;
5) Protocolos de pnreba» de openitMdad y/o mantenimiento del aísleme de montar**» y 
gabinete i; de agua contra Incendio*
0) Protocolos de prnefra» de opemtMdad y/o mantenimiento de las bombea de a(|ua contro 
locendioc:
7) Protocolo de pnlebs» do openitividad y/o raonlentmlenlo de tos kices de emergencia;
0) Prolor.tjlo» de prunbas de operallvldad y/o mantenimiento de las puertas oortMiego y sus 
dispositivos como marcos, btaagraa. cierra puertas. m»nH» cernidura o barra arttfoanlco;
0) Protocolos de prueba» de opemtMdad y/o m an ten ían lo  dol sistema de administración do 
humoe;
10) Protocolos de p ru tb is  de operallvldad y/o mantenimiento del dstema de pfefturirnclón de 
osoa'eraud» evacuación;
11) Protocolo» de pruebas de operallvldad y/o mantenlmiento del afstema iwecinlco de 
exlraoclóft de m ondejo de oarbono;
12) Protocolos de pruebas de operatMdAd y/o miníon'etfenfo del teléfono de emergencia en 
aacentor; 13) Protocolo» de prueba» d» operatMdad y/o mantenimiento del tefófono de 
bombaran.

(01) Una Solicitud dirigida al Alcalde, debidamente Donad».

2. Pago por derecho de tramitación.

•). ITSE previa

b). ITSE Previa Tercereada

3. Ropoíte de Nivel d« Rl»ago Adjunto a la SoHdlud de ITSf: (Anovo 1 
del Manual de ITSE - RJ Nro. 010-2016-CENEPREDD/J

4.Plano do arquitectura da la dlelrlbuclón exlotonlo y delolle del calculo 
de o foro debldamontii firmado por un arquitecto colegiado y hobllllado.

5. Plano de dislnbuctftn de tableros elóolrlco*. diagramas unlfllaroa y 
cuadro do oargas filmado por un Ingeniero Electricista o mecánico 
electriolota coJeglado-y haWBtado.

0. Cortlflnado vtgenl(:de medición de resloloncía dol «tatema de 
puostn o Horra firmado por un Ingeniero Electricista o macftnloo 
electricista colegledo-y haWni«do.

7. Plan d» Segvtldad riel EstobtecInVento Objeto do Inapecdón firmado 
lodau sus l>oJas por el propietario, conductor o administrador y el

Jefe de seguridad o persona responsable de la seguridad Uel 
estoblecimlento objete de la Inspecolón. El plan Incluye los ri’anos de 
señalización y rutas r|e evacuación, firmado por un arquitecto 
colegiado y habilitado.

8. Memoria o prolocíiloa do pruebas de operaMdad y/o 
montenlrnianlo do tos equipos de seguildnd y protección contra 
Incendio (Ver Nota).
09. Croquis de Ublcfrr.lón

195.00 

195 00

Formato Unico do 
Trámlte-FUT (mesa ü' 

parte»)

MUNICIPALIDADES!

, .   „ r SÁ5ÁÍEGRlÁ
- j i f N T E  DE P IA N E A M J Í N T O , P R E S U P U E S TO

/  Y  R A C IO N A L IZ A C IÓ N

Inc. LETDlDfAlíl/
G rife

(07) Siete

A/e a do Trémlt* 
Dooumentarlo y AtemJón 

al Ciudadano 
S G yA l

Sub Gerente de PoMola 
Municipal Seguridad 

Ciudadana, Dafensa Civil 
y Serennzgo.

Sub Gerente tío Poücla 
Municipal Seguridad 

Ciududana, Dofens» Civil y 
Saronazgo.

Pitvzo pnra Interponer 
recutrao: 15 día» hiblle»

Plazo para reaotver 
recuroo 20 das 

hAbllus

RITA10E*IA*MWTAY

iiiíKonfrViílacona
DMIkilSTRACIÓN

NMJN1C1PW.ICÍA0 OtSTRlT^bE MANANTAY 

Abod Manuel/Rojas Aliaga
",ERENTE D€ ASESORIA JURIDICA
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ORGANO : GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS

UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA, POLICÍA MUNICIPAL, DEFENSA CIVIL Y SERENAZGO

Denominación del Procedimiento
R e q u is ito s

Número y denominación Form u la rlo * C ó d ly c  I 
U bicac ión

DERECHO DE
TRAMITACIÓN

CALIFIC A C IÓ N

E va luac ión  P rev ia

P o n lllv o  N e g a tivo

Plazo para 
netolver 

(Días 
■hábiles)

Inicio del 
procedimiento

Autoridad 
competente para 

resolverlo

Instancias ele Resolución de Rocureos

INSPECCIÓN TÉ C N IC A  DE «E O U R ID AD  EN ED IF IC C IO N E 8 PREVIA. A L  INIC IO 
DE AC TIV ID AD ES P A R A  ES TABLEC IM IEN TO S O B JETO  DE INSPECCIÓN DE 
RIESCJO M UY A L IO  QU E NC) REQUIEREN LIC E N C IA  DE FUNCIO NAM IENTO.

Boa* Letfftl:

O S .N * 007.-2018-PCM, Reglamento do Inspeccione* Técnloes do Seguridad on lídMcado»
R.J. IT  018-2018-CENEPRED-J- Manual da Ejecución da ITSE.
Lny M* 27972 Loy Onjánlca de Mtmlclpalldode*
Ley N* 2»T444. Ley d«l Procedimiento Administrativo General y modificatoria».
r > r r  004-201 o - ju 1;. u / o  de Ley r r  27444.

Iota.- La» memorias o protocolo* da pruebo de oporatlvldad y/o manlentmlento d« ta* equ<poo 
seguridad y/o protnedón contal Incendio que el administrado debo presentar oegún 

apofrrta to n  loa tigulentas:
•moría del Sistema de detección y alnnna de Inoendlos; 

ocolo de Pnwbe» de OpoTeflvIriad y lo mantenimiento dol sistema de rocladoroa; 
i f iT i l  tocolo da prueba® do operatMdad y/o marrtenlmlcnlo del dstema de roclacKirei especiales
Upo Jpxay;
4)^-o1ocolo» de prueba a de openitMdad y lo mantenimiento dal sistema de rede* principales de 

acdón contra lncr«nc*o» enterrada»; 
i) Protocolo* de prueba» de oparrtMdnd y/o mantenimiento dol dstema de montrnlsa y 

gabinete*; de agi/a ccwitni Incendia
í )  Protocdo* da pruebaa de operntMdad y/0 mantenimiento de laa bombee de agua contra 
Incaodlof;
7) Protocolo de pruabs» de operaIMdad y/o mantenimiento de laa luce* de emergencia; 
ft) Prolo/jolos do prb*b** d* operaIMdad y/o mantenimiento de loa puertas corta Lago y avia 
dispositivos como marcoa. bleagw*. cierra puertas. manija cerradura o berra antluartco;
9) Protocolos de pruebaa do opérMtivldod y/o mantenimiento riel alaterna de administración de 
bumoa:
10) Protocoloa da pruébas de operalMdad y/o mantenimiento del et alema de pr*eurl?aolón de 
escalaran do evaouadón;
11) Protocolo» de pna»ba» do op<ifaUvldad y/o mantenimiento del alaterna mec4rvco de 

Axtrar-ctórt de monórfilo de carbono;
12) Protocolos do prusbas do oponUlvtded y lo mantenimiento del teléfono de emergencia en 
ascensor;
13) Prcrtijcolo* do pruebas de cpr/attvtdad y/o mantenimiento riel teléfono de honderos.

1. (01) Une SoHcllOd dirigida al Alcalde, debidamente llenad i

2. Pago por derecho 'jo tramitación, 

ti). ITSE previa

b). ITSE Previa T e rc ia d a

3, Reporte de Nivel d*i Riesgo Ad|unto a la Solicitud de ITSE (Anexo 1 
del Manual de ITSE • RJ Nro. 018-2018-CENEPREOD/J

4.Plano de arquitectura de la distribución oxídente y detalle riel cálculo 
de aforo debidamente.firmado por u arqultndo cdaglado y habituado.

0. Plano de dldribud/m de tableros eléctricos, diagramas urffHure» y 
cuadro de cargas firmado por un Ingeniero Electricista o mecánico 
electridala colegiado y habituado.
8. Certificado vigente do medición de resistencia del alotem;< d t 
puesta a Uerra firmado por un Ingeniero Bectridsla o mecánico 
electricista colegiado y hablMado.
7. Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Intipeodón firmado 

todas su» ho)a* pr< ti propietario, comtodor o arimlnlslrndof y el
(efe de seguridad o prasona
responsable de la seguridad del establecimiento objeto de la 
Inepecdón. 0  plan IrvjMye loo plnrtos de señalización y rutan d» 
evacuación Armados por un arquitecto coleglodo y habilitado.
8. Memoria o protocolo» de pruebas de operalivirind y'o 
mantenimiento de lo» equipo» d» seguridad y protección cortra 
Incendio (Ver Nota).
9. Croquis de Ubicación

356.20

356.10

Formato Unico do 
Trftnilto-FUT (mona do 

partee)
(0 7 ) S io te

Area do Trámllo 
Documentarlo y Atención 

al Ciudadano 
SG y Al

Sub Geranio de PoKcla 
Municipal Seguridad 

Ciudadana, Defensa Clvtl 
y Serenazgo.

Suli Gerente do Policio 
Mimlo'pat Seguridad 

Cltidtidana, Defensa Civil y 
Serenaxgo.

Pl »*o para Interponer 
roc«jr»o: 15 día» hébttee

Plazo para resolver 
recurso: SO da* 

hábiles

EV ALUACIÓ N  OE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPEC TAC U LO S 
PÚ BLIC O S DEPO RTIVOS Y  NO DEPORTIVOS - CON U N A C O N C URRENCIA DE 
H ASTA 3,000 PERSONAS.

Bi*«« L»t|«l:

D.S. N* 002-20 tfl-PCW, Reglamento do lnsp*ndof>«s Técnica* de Seguridad e 
R.J. N* 010-20Ift-CEHEPRED-J- Manual de E^cuclón de ITSE.
Ley t r  2/'®72 Ley OnjAnlca de Miffitctpalldiidoi
Ley t r  27444. Ley dal Procedimiento Adm¡nJ*tnrilvo Ge»>eral y modificatorios. 
D.S W* 004'2019-JU ?. TUO d* Lny N* 27444.

Nota.- Df-ban eoUcUar asta evaluadón lo» qu*> reatlcen:
a) Espedéculo» P\lbieo» Deportivo* y No Deportivo» reaümrio* en recinto* o EdAcaclones que 
tengan c«mo u*o la rí«fi*c»6n rie esl* tipo de actlvtdadea y requieran el acondldensmlento o 
ln»tataHón de adruebraa temporale» nu* Incidan directamente en et nivel de rie* jo oon el cual 
obtuvieron «u Certificado de ITSE
b) E»p»vdáoulo» PóbH<o» Deportivo* y No Deportivo» reafirado» en Edino*clon»s o recintos 
ct/ya adlvtdad a» dtatinta a ta flnaldad para la cual «a otorgó al Certificado de ITS.
o) E»p«»dáou*o» PíiM ío s  Deportivo*» y No Deportivo» realizados en la vía pública en un Area 
confinad*' con Hmltadene» o reslricdone» a Ib entrada y/o aollda que Incrementen el riesgo

Nota.* Leu memorlaa descriptiva» que debe preoeriar et promotor aon aegun corresponda: a) Del 
proceso >te montaje o econdldonamlento de las estruclurao; b) dal proceso de rhontoje o 
acondldcnamlento de la» Instalnoiones eléctrica»; o) De tas In-jtaladone» de pegirldad y 
protección corara Incrmdlos; d) deümobKario: n) De seguridad de la Instnladón de la» estructuráis 
e Instalaciones eléctrica» «w caao de uso do juegos mecénloos y/o eledrodomé*fíeos.

1. (01) LJna SoHctlud ECSE debidamente He nada. (Anexo 1 del 
Manual de ITSE - RJ t»Vo. 018-201S-CENEPREDD/J);

2. Pago por derecho rio tramitación de la ECSE;

3. Declaración Jurada suscrita por el aoUcttante; en caso de-persona 
JurldJna o de persnna nnH/rat que actúe mediante representación, el 
reprenentante legal o apoderado debe consignar los daloo mglitraloa 
de su poder y aeflnlaf que se encuentra vigente;

4. Croquis de uWoaclón del tugar o recinto donde se llene pievtfiio 
realizar el espoctécut);

5. Copla «limpie d d  plmo de la arqullaoti^a Irwflcando la tHoMbuclón 
det escenario, mobiflprlo y ntroa. asi como el cétcu’o de afoio firmado 
por arquitecto colegiado y habituado;

fl. Memorias daacrlptlv¡ 
presentar; (Ver Mota)

i que el promotor del espectáculo d'ibe Formnlo Unico do 
Trftmlto-PUT (mesa do 

pa ite9)

7. Resumen de la pro-premadón de actividades elaborado por el 
promotor u organizador (Ver Nota)

MUNICIPALI MANANTAY

j n ^ ^ D i p S ' N ^ R Ó j Á S  A LE G  R ÍA
G fR fN TE DETIANEAMIENTO, PRESUPUESTO 

Y RACIONAltZACIÓN

qisitrimIl Dé  MANANTAY

M e r  VHIacorta ViBacorta 
g e r e n t f o t  a d m in is t r a c ió n

DtS RJT/1 DE NW ANTAY

Area do Trámite 
Documentarlo y Aiención 

at Ciudadano 
SG y Al

Sub Gerente rie Policía 
Mvntdpal Seguridad 

Ciudadana, Defensa Civil 
y Serennrgo.

Sub Garante rie Pollola 
Wurvldpal Seguridad 

Cludnriano^ Defensa Civil y 
Ser*n*zgo.

Pt izo para Inlerponer 
recurso: 15 días hábllo»

Gerenta rio fíe rdc lot 
Públoo»

Plazo pan i«aAK/er 
recurso: 3'0 drns 

hftblles

Abog. ¡Manuel Rojas Aliaga
G E R E N TE  DE A S E S O R ÍA  JU R ID IC A
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ORGANO : GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS

UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA, POLICIA MUNICIPAL, DEFENSA CIVIL. Y SERENAZGO

)T  >R Jn . i  L PL (i JPM;

M U N IC IP A L ID A D  D IS T R I T A L  D E  M A N A N T A Y  ( M D M )

) ) ) ) > > ) ) > ) ) > ) ) > ) >

Denominación del Procedimiento
R e q u is ito s

Número y denominación F o rm u la rlo / C ód igo / 
U b icac ión

DERECHO DE
TRAMITACIÓN

C ALIFIC A C IO N

E va luac ión  P rev ia

P o s it iv o  N e g a tivo

Plazo para 
resolver 

(Días: 
hábiles)

Inicio del 
procedimiento

Autoridad 
competente para 

resolverlo

Instancias do Resolución de Recursos

Mola.* En H rneumen d t programación «o debo Incluir:
a) trazado In «/tu cid tuepr donda so dispondrán fas Instaladoras temporaleo:
b) Armado de eeirudunj*: Estrado, locho», torres. consolas. firaderlas, tribunas. módulos, 
servidos. enlra otro»;
n) Implementadón de laa ln9tatadones elódrlcas; cableados r»n general; ta le ro s  eléctricos. 
Inslatadones dn Vjminailas y en general: tableros eléctrico*, mlnlaclón do luminarias y equipos 
nlodrónloos (eqdpos da sonido. pantallas gigantes. video. olí*): 
d) Implementaclón de Inntatedones sanitarias: servidos higiénicos temporales y otros;
*) Implemantadón de eq»Jpo« do eeguridad y protección contia Incendios: extintores, lucos do
ewargenda. seAoUraehinee do seguridad, entre otros:
f) Inslaladónde acatmrjos toldos, piaos, pinturas, baranda*, entre olroe:
g> Instalación del mobWarlo a utilizar como: siflas, bulaoao. mean» do asíanlos, adre otros; g)
Inmutación do gas Icmvdo do petróleo (GLP) on coso correoponda;
h) Instalación do Kmgof i m%cánlcos/a dedrom«cánico9 en caso corToepondn.

Protocolo do medición dol sloloma de poro a tierra vigente firmado 
por un Ingeniero e ledridsla o mecánico eladrlclsla colegiado y 

^biliario;

Constancia do operatlvidad y mnnt«NVmlsnto do extintores;

. Plan do seguridad para el evento fincado por el orgnntzador y Joío 
seguridad del espedéculo on todas tus hojas;

Declaración Jurada do la Instalación dot ílatnma de g*a licuado do 
petróleo GLP;

12. Codificado ITSE si se Irala de un erlahteclmlento o recinto • 
caso no lo haya expedido el mismo órgano ejecutante, en caeo 
c»jotrarlo oe debe oonnlgnar la numerad 6n del m ito on d  formato do 

oScHud.

RENOVACIÓN DEL CERTIFICADO ITSE DE ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE 
INSPECCION DE RIESGO BAJO O MEDIO PARA:
1. ITSE POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.
2. ITSE POSTERIOR AL INICIO OE ACTM OADE8 QUE MO REQUIEREN LICENCIA DE 
FUNCIONAMIENTO.

[002-2016-PCM, Reglamento de Inspecciones Técnlcíis de Seguridad on Edlflcadones.
f ft-201 &-CEfJ!;PRED-J* Manual do Ejecución do ITSE.

'27072 Ley Orgfa’c* de Municipalidades 
¡fifi/ 27444. Ley d4l Procedimiento Adm'-datraHvo General y rnodl fien lorias.

N* 004-2010-JUS, TliO de Ley W  27444 .

(01) Una SoUcMud do ronovadón, dtbWamenln llenada.

Pngo por dered>o do tramltedón.

*). Nivel de Riesgo BAJO con ITSE Ponedor

M. Nivel de Rleago BAJO con ITSE Pofitortor Terceriznria

c). Nivel de Riesgo MEDIO con ITSE Pdsl*rior

•Ti Nivel de Rleago MEDIO oon ITSE Posterior Terceriznda

Declaración Jurada (Anexo 5 del Marvoalde ITSE R.J. Nro. 010- 
201B-CENEPRED/J

Fcrmato Unico do 
Trfmiile-FUT (mesn de 

partes)

70.20 

71.15 
8465

84.20

(02) Dos
A/na de Trámite 

Documentarlo y Atención 
al Ciudadano 

SG y Al

S»»b Gerente de Polcln 
Municipal Seguridad 

C iudadana. Defensa CMI 
y Serenaxgo.

Sub Gerente de Policio 
Municipal Seguridad 

Ciudadana. Defense Civil y 
Serenado.

Plaro para Interponer 
recurso: 15 dlea hábiles

Gerente de Servtdoí. 
Púbfloos

Plnro para resolver 
recurso: 30 día» 

hábiles
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RENOVACIÓN DEL CERTIFICADO ITSE DE ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE 
INSPECCIÓN DE RIESGO ALTO PARA:

ITSE P 08TE R I0R  AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.
3 r r s e  p o s t e r i o r  a l  in ic io  d e  a c t iv id a d e s  q u e  n o  r e q u ie r e n  l i c e n c ia  d e
FUNCIONAMIENTO.

Beca Legal:
0  3. M* 002-2018-PCM, Reglamento do Inepecdonos Técnlcns de Seguridad en Edificaciones, 
R.J, i r  010*201 ft-CENf-PReÚ-J- Manual da E|ecuclón de ITSE,
Ley N* 27072 Ley Orgánica da Municipalidades
Ley W 27444. Ley dst Procedmiento Administrativo Genoral y modificatorias 
D.S i r  004*2010-JUS.T\)0 de Lay 1-1* 27444.

s (01) Un» Solicitud de ronovadón debidamente llenada.

2 Pago por derecho de tramitación.

b j ITSE Previa Tercerixodn

3 Declaradón Jurada (Anexo 5 del Manual do IT6E R.J. Nro. 010- 
2018-CENEPRED/J

4 .Croquis de ubicación.
ft Plano do arquitectura de la distribución existente y detallo del 

Mauló de aforo dobldamenle Armados ftor un arquitecto colegiado y 
hnblQIedo.
0., Plano do dlolribudón de tabloros eléclrloos, diagramas unlWare» y 
cuadro de cargas firmado por un Ingeniero eleotrícUla o mecAnlco 
etedrldsla colegiado y habilitado.
7 Codificado vigente de medición do reilstenola de sistemo do poro i 

Armado por un Ingedero e letírlcisl* o mooénloo electricista 
colegiado y habitado.
ft Plan do sogurldnd del establodmlenlci otéelo do Inspección firmado 
tn  todae aus hojas por el propietario, Crjndudpr o administrador y el 
Jofe de seguridod o peraona reeponeabl«f ds la seguridad dal 
o b le d m íe n lo  ohjelo da Inspeodón. BpU n Incluyo los planos de 
siftailwolón y njlas de evaoueclón Hrmudoo por un arquitecto 

Reglado y habilitado.
0 Memorias o protooolos de pruebas dr- operatMdad y/o 
msnlenlmlento de los equipos do sagurhtod y protección conlra 
Incendio.

Fcrmato Unico de 
Trftmttc^FUT (mesa d 

partes)

195.00

195.90

Vn¿VLS¿DÍÉ^KNÁ^QÍÁ^ÁLEGRÍÁ
GffttNTE DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO

Y RACIONALIZACION

(07) SiOlP

Aroa ds TrAmlle 
Documenlaño y Alendón 

el Cludndano
S G y Al

CPC. Cbrfosluvkk Vfiifcorta ViHacorta
G ER EN TÉ oe ADMINISTRACIÓN

S»4> Gerente do PoRcla 
Iduntclpal Seguridad 

Ciudadana, Defensa CMI 
y Serenergo.

Sub Gerente de Poflcla 
Mtmldpal Segtnldad 

Ciudadana. Defensa Civil y 
Sererro7(|o.

Gerente dn Sen^doti 
Públicos

Ploro pera losoK/er 
recurso: 30 días 

hábiles

DISTRITAL £)£ I4WANTAV

Abog. ¡Manuel Rpjas Aliaga
G E R E N TE  DE A S E S O R ÍA  JU R IO IC A
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ORGANO : GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS 
UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA, POLICÍA MUNICIPAL, DEFENSA OVIL Y SE-RENAZCíO

) t  T L  J n ,  h L  P k  A L J l N ^ F u J l V ^ á  ( i J P A ;

M U N IC IP A L ID A D  D IS T R IT A L  D E  M A N A N T A Y  ( M D M )

) > )  ) ) ) )  > ;

Denominación de) Procedimiento

RENOVACIÓN DEL CSRT1PICAOO ITSE OE I STABLECtfUENTOS OBJETO OE l-USPECCIÓt* 
OE RIESGO MUY ALTO PARA:
1. rrsK  POSTERIOR AL OTORGAMIENTO OI? LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.
7. ITSE POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES QUE NO REQUIEREN LICENCIA OE 
FUNCIONAMIENTO.

Bao* L»i}*t:

D.S N* 002-201ft-PCM, Reglamento d«» inspersiones Técnica» do Seg'jrldad an Edflcaclonos. 
R J .N ’ 010-2010-CENEPREDJ- Manuel rio E lu c ió n  do USE.
Ley N” 27972 Loy Or<jAnlca rio Mimicípoldarios
Ley N* 27444. Loy d r l Procodln<*rnlo AdminloUntlvo General y mod Roa loria».
O.K. NT 004-2019-JU3, TUO do Lciy N* 27444

Requisitos
Número y denominación

DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCIÓN TÉCNICA DE SEGURIDAD FN * 
EDIFICACIONES.

Bns« Lecjol:

O.S. h f  002-7018-PCM. Regíametilo rio Inapoc-done» Técnicas da Seguridad en ndficeclonos. 
R.J. W  0 IS-TOIft-CENEPREO-J- Manual d** Ejecución da ITSE.
Lay N" 2/072 Loy OrfArica ria Municipalidad»»
Lay f-r 27444, Loy del Procediniedo Admlddirullvo General y motilftn*lorla».
O.S N* 004-2019-JU3. TUO da L«y N* 27444
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tz

(01) Un i  Solicitud dn renovación debidamente llenado.

2. Pngo p»r derecho d-» tramitación. (Monto angún nlvol do rusgo bnjo 
n medio y tramo*, lo d*itormlníi la oficina do def-jnso civil óe-gún 
roporle da nívol do iletQO

b). ITSE fYevia Teroeilzada

3. Corlara tlón Jurada (Anexo 5 do' Manual do USE R.J. Mitr. 010- 
2018CENEPRED/J

4. Croqtis do ubicación.
5. Plano d i  arqutleclur» do la dl*tlHnJdón exHUAto y deludo dol 
cálculo rio aforo dob¡di»mante firmado» por un «irqulleclo col<»glndo y 
habllllodo.
0. Plano «lo distribución do lablerixi elédrioofl, diagramas unificares y 
cuadro de cargaa flrnwido por un Ingeniero elodricisle o mecánico 
n led fidsb i coleglnrio y  hobllrtodo.
7. Certtftorfdo vigente ito medición do resistencia do slslemn do pozo r 
Honro firmndo por un Inflodoro o lfld rldsls o mecánico ele^tríolsla 
colegiado y hsbWado.
a. Plan do oegurldad d»tl establecimiento objolo do In tpecdta  firmado 
en todas suo ho)o* por oí propietario. Conductor o adm/nlolndor y ol 
|efe do fctvjurldnd o potaono roepbnooblo do la •■eguddod «leí 
osloblednionio objeto de InnpendOn. El píen IrvjJuye lo» planos de 
sefteüzadún y rulo* de evacuación firmado* por un arquitecto 
colegiado y hobffilerio.
0. Memorins o prolocobe de pruebas do opoialMdad y/o 
manlenlmfento do loe equipos de srrguridad y protección corita 
incendio.

F orm u la rio ) C ó d lg  t i  
U b icac ión

DERECHO DE 
TRAMITACION

Form ato  Unico de 
T rám lto-FUT (me9a de 

partes)

CALIFICACIÓN
E va luac ión  P revia  

Ponltlvo Negativo

Plazo p.ira 
resolver 

(Dias 
hábiles)

Autoridad 
competente para 

resolverlo

1. Form arlo  do Sof citad con carácter do Deelrtrndón JirorJa 
•oAalando pérdida o df.4erioro del documento der Inopacclón:

2. Pago f;<or ol Darecím do TranJInclón

OPINION FAVORABLE DE DEFEUSA CIVIL

Bato L*(jat:
O.S. t r  OH-TOOíMrtvtend*

D.S. M* 002-20Ift'PCM, Rtiglnmnirfo do lnsperx:lonos Técnicas do Sog'jrldod « 
R.J, tr  0t6-2fJ18-CENEPRED-J- Manual do Eioeudón do USE.
Ley N* 27972 Ley Orr^nlca da fAmi6palldario*
Loy N ' 27444. Loy del ProcodJmíenlo Arimlnist-mllvo Genoril y morillloatotlos. 
O S. r r  004-201fKtin . TUO da Lrry N* 27444

CERTIFICADO DOMICILIARIO

Don» Lo()nl:

LEY 28ftó2 -Loy i a f l m l n a  la «Iribiwión dr» la PoHcl» da expedir Cerliftcadoo Drimlclliario* 

Loy t-T 2(^62. Ley de. SlrnpUnoaol'in do la Co<IWcacló<i Oo/nldtlarln.
Loy N* 27972. Lay OtgAnloo do MunlcIpaSdadt**
Loy N* 274^4. Loy del Prooad<niie#\lo Admlnl3t*nllvo Goner ol y modifir.a'.oriaa.
O.S. N* 004-201B-JU3. TUO de L*»y N* 27444

1. Fomttili'rio do SoícHud dirigido ol Aicoldo, rioltldamanlo íenodo.

2. Adfunlfl1, copla do Plino de Oldribuclon del terreno. 

3 Pago drr derecho de Iramltaclón

CASOS babtlabllldad do *u larrano. quo so encuonlro en zonas 

do riesgo, on cafios naluralos. qirol^ados o rivera do Ion rio1».

Fórmale- Unico do 
T rém lte-FUT (mesa de 

parte»)

(07) Siete

f<rnn rto Trrtrrfln 
Doíunenln ilo y Aiondón 

ni Ciudadano 
SGyAJ

S ib  Geranio de PoScla 
Municipal Seguridad 

Ciudadana. Defensa Civil 
y Sorono«uo.

Form ato U nico de 
T rám fte-FU T (mesa de 

partes)

1. Fonwriprlo de Sofd 'ud dirigido al Atenido. doMdamente Renado.

2. Copla de Recibo da Luz y/o Apun

3. Deoiaradón Jurada de Domldlo.

4. Pago d<» derecho da Iramllaolón

N o ia -» « iau d» iltno : HQBAn!o~DÉ ATENCIÓN: Luna» « vl»m «» n« Da 00 a 13 no lio r»«yd» i 1<;00 n 16:00 h o rm

Fórmate Unico d« 
Trím lte-FIIT (me3a do 

partes)

(02) Des

(03) Tros

(02) Dos

MUNIC:
^ 0 6 U < i | | W r t W

G E R t N T t -O f  P IA N F Á M IE N T O , P «E S U P U £ S T O
/  Y R A C IO N A L IZ A C IÓ N

/vea do TrénVIo 
Doot*ron(nrlo y Amndón

al Ciudadano 
SG y Al

/vea de Trámite 
Dor.unentario y Aiendón 

al Ciudad;ii 
SG y Al

/irea do Trfcrrrto 
Docu-inenterlo y Aienclón 

ol Ciudadano 
SG y Al

Ins tanc ias da R e s n liic ló n  dr: R ocursoo

Sub Gerorlo do Pollnlfi 
Munlolpp.ll Seguridad 

Ciudadano. Dofenoa Ctvtlíy 
Sorenazgo.

SiA> Geronle de PoHíila 
Munldpnl S o ld a d  

Ciudadana. O ofensa Civil 
y Serenado.

Goron'o de Servicios 
Público*

Plazo poro w o fv ix  
recireo: 30 días 

bébllo*

Riib Gerente d* Porcia 
l^uddpa l Serjurldad 

Ciudadana. Defensa C MI 
y SorenaJtao.

S;ib Garenlir dn PoKolo 
f/hjnlolpal Seguridad 

Ciudadana, Defensa Civil 
y Sorena;igo.

Sub Gererio do Polldri 
Municipal Seguridad 

Ciudadana. I^ofanoa CMI y 
Serenazgo.

Sub Gerorle de PoSolfi 
Municipal Seguridad 

Ciudadana, Oofensn CWlly
Serena/^0

Plazo par# Inlorponer
recuroo: ifüdla» hébilei

Gorenle do Sorvlcloe 
Pi'iblco*

Plazo pot a rosoS^ir 
recuso: 30 dlao 

bébllee

Geron'o do Servid oe 
Público»

Plazo para reeofvrir 
rectr.so: 30 dlao 

bAbtlai

Sub Gornrtn do Poflolri 
MimldpoM Seguridad 

dudarían*. Defensa C M  y 
Setenazgo.

Garenio rio Sorvldn9 
Público*

Piom para resotv»* 
rocirso- 30 rilus 

MbHeo

Todo pr.flo ro roolfc»a on oojo do |n M im jclpslldod - Primer piso no((b cenlrrd

DISTRITAL DE MAHfNTAY

AbogJManuel Rojas Aliaga
GERENTE DE/ASESORiA JURIDICA
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY

O R G A N O  : G E R E N C IA  D E S E R V IC IO S  P U B L IC O S .

U N ID A D  O R G A N IC A  : S U B  G E R E N C IA  D E  T R A N S IT O  Y  T R A N S P O R T E S

N* DE 
ORDEN
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

PERMISO DE OPBRACIÓN DE VEHÍCULOS MENORES-TRIMÓVIL, PARA 
EMPRESAS Y ASOCIACIONES
Por un Periodo d« duración de 06 aftos.

Baso Legal:

Ley N* 27189. L*y de Transporte Publico Esp-jcial de Pasajeros en vehículos 
menores Arts. 2 y 3. 4).
Decreto Supremo N° 025-2008-MTC, Arts. 4, <'!, 12, y lera. Disposición 
Complementarla y Final
Ordenanza 014-2016-MDM, Reglamento del servicio especial de transporte publico 
de personas y c »rga en vehículos menores
Decreto Supremo N" 055-2010-MTC , Arts. 4, 7,13. 14, 15, y 3ra. y 8va. 
Disposición Complementará y Final.
Ley N° 27181, L»y General de Transporte y Tránsito Terrestre
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y modificatorias
Ley N° 27972 Lay Orgánica de Municipalidades
D.S. N" 004-2019-JUS, TUO de Ley N* 27444

120

Solicitud dirigida al Alcalde, firmada por et representante legal de la emp o /woc.
N“ de RUC, de DMt o carnet de extranjería; N ‘ de ficha regislral e indicar que' so 

encuentra vigente)

2. Pago por derecho de tramitación

3.-Copia de su reglamento Interno trabajo.
4.- Copia de tarjeta do propiedad. SOAT, Licencia de conducir.
5.-Padrón de propietarios y/o poseedores, indicando el número de placas de los trlmóvlles 
número Interno de I j  unidad, marca, color, y ano de fabricación.
6.- Logotipo de la empresa y/o asociación

RENOVACIÓN DEL PERMISO DE OPERACIÓN DE VEHÍCULOS MENORES 
PARA EMPRESAS Y ASOCIACIONES
Por un Periodo da duración de 06 anos.

Base Legal:
Ley N’  27189, Ley do Transporte Publico Esp<sclal de Pasajeros en vehículos 
menores Arts 2 y 3. 4).
Decreto Supremo N" 025-2008-MTC, Arts. 4, i), 12, y lora. Disposición 
Complementarla y Final
Ordenanza 014-2016-MDM, Reglamento del servicio especial do transporte publloo 
do personas y c-jrgo en vehículos menores
Decreto Supremo N* 055-2010-MTC , Arts. 4, 7,13, 14, 15, y 3ra. y Bva. 
Disposición Complementarla y Final.
Ley N° 27181, Ley General de Transporte y Tránsito Terrestre
Loy N" 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y modificatorias
Ley N“ 27972 Ley Orgánloa de Municipalidades
D.S. N" 004-2019-JUS, TUO de Ley NT 27444___________________________________
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REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

1.- Solicitud dirigida al Alcalde, firmada por el representante legal de la emp o Asoc. ( N 
RUC, de DNI o carnet de extranjería; N ' de ficha reglstral e Indicar que se encuentra 
vlaenleí
2.- Pago por derecho de tramitación
3.-Padrón de propietarios y/o poseedores, indicando el número de placas de los 
trlmóvlles
4.- Cerificado de SOAT vigente.

EMISION, RENOVACION O OUPLICADO DK CREDENCIAL DEL CONDUCTOR 
VEHICULAR.
Por un Periodo da duración de 01 ano 
Base Lngal:
Deoreto Supremo N* 055-2010-MTC , Arts. 4, 7,13, 14. 15, y 3ra. y 8va. 
Disposición Complementaria y Final.
Ley N* 27189, Ley de Transporte Publloo Ebp'íc IbI de 
Pasajeros en vehículos menores Arts. 2 y 3. 4).

Ordenanza 014-2018-MDM, Reglamento del servicio especial do transporte publico 
de personas y  c-irgo en vehículos menores

M U N IC IP A L ID A D ? : MANANTAY

Ing. LÉYDÍ0ÍÁÑ&ROJAS A LÉG R ÍÁ
G E R E N T E  DE P L A N E A M IE N T O . P R E S U P U E S TO

Y R A C IO N A L IZ A C IÓ N

1.- Solicitud dirigida al Aloalde, con N'DNI, (Irma y huella digital, dirección.

2.- 02 fotos tamaño carnet a colores y actualizado.
3.- Certificado de aprobación del curso de capecliaclóh en seguridad vial y servicio 
tle transporte.

4.-Copla simple do Licencia de Conducir

5.- Pago por derecho do tramitación
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N° DE 
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO Y DENOMINACION
Formularlo 
/ Código I 
Ubicación

f—  

DERECHO  
DE 

TRAMITAC  
ION 
SI

CALIFICACION

Auto-
imétlco

Evaluación
Previa

Posi- Nega
tivo tlvo

PLAZO 
PARA 

RESOLVER 
(en días 
hábiles)

INICIO DEL 
PROCEDI MIEN 

TO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA
RESOLVER

INSTANCIA DE RESOLUCION DE 
RECURSOS

RECONSIDERA
CION APEIAOION

122 AUTORIZACIÓN DE PARADERO PARA EMPRESAS DE VEHICULOS MENORES 
(MOTOTAXI Y MOTOFUROON)
Ba*o Legal:
Arts 4. 7, 13, 14, 15, y 3ra. y 8va. Disposición Complementaria y Final, Decreto 

Supremo N» 055-2010-MTC (02.12.10)
Ley N° 27189. L«y de Transporte Publico Espacial do Pasajeros

en Vehículos Menores.

Ordenanza 014-201&-MDM, Reglamento del servicio especial de transporte publico 
de personas y carga en vehículos menores

1.- Solicitud dirigida al Alcalde, firmada por el representante legal de la emp o Asoc, 
( con datos de DNI o carnet de extranjería, croquis de ubicación ).

- Pago por derecho tfe tramitación

20.20

Formato Unico de 
Trámlte-FUI 

(mesa de partes)

(03) tres

Area de 
Trámite 

Documentarlo y 
Atención al 
Ciudadano 

SG y Al

Sub Gerente de 
Tránsito y  
Transporte

Sub Gerente de 
Tránsito y 
Transporte

Plazo para 
Interponer 

recurso: 15 días 
hábiles

G «rm l»  do 
Servidor P ijljllcos

Plsvo par» 
r«*Botw «curso: 30 

diiis tAbllos

123 EMISIÓN Y/O RENOVACIÓN DE TARJETA IDE CIRCULACIÓN PARA 
VEHICULOS MÍ-NORE8
Por un Parlodo do duración ds 01 arto

Baso Legal:
Ley N* 27972, bsy Orgánica de MunlcIpalidad-es, Arts. 40 y 81 numeral 1.8.

Ley N° 27189, L»y de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehículos 
Menores
Decreto Supremo N“ 055-2010-MTC, Arts. 4, 7, 13, 14, 15, y 3ra. y 8va. DlE,poslclón 
Complementarla y Final.

Ley N“ 27181, Ley General de Transporte y Tránsito Terrestre. Arts.17 y  23

Ley N° 27444, Ley del procedimiento Administrativo General y modificatorias.

D.S. N' 004-2019-JUS. TUO de Ley N ' 27444

1.- Solicitud dirigida al aloalde, firmada por el representante legal de la emp o Asoc.

2.- Pago por derecho de tramitación.
3.- Constancia emitida por el representante legal de la Empresa a In que pertenece el 
solloltante.
4.-Copla de la tarjeta de propiedad y/o contrato de compre-venta notarial del motocar y 
motofurgon.

5 - Copla de la llcercla de conducir del conductor

6,-Copla det Certificado de SOAT vigente

7.- Copia de la licercia de conducir del conductor.

Formato Unico de 
Trámite-FUT 

(mesa de partes)

20.50 (03) tres

Área de 
Trámite 

Documentarlo y 
Atención al 
Ciudadano 

S G y  Al

Sub Gerente do 
Tránsito y 
Transporte-

Sub Gerente de 
Tránsito y 
T ransporle

Plazo para 
interponer 

recurso: 15 días 
hábiles

Gurinto do
S oivk lo i Público»

Plato para 
ro9olwir >»curoo: 30 

<H<m tiábllus

Noto para el Ciudadano.»
(") El Pago lo realizará en efectivo, en Caja de la Municipalidad Distrital de Manantay



) ) ) )  J ) ) > ) ) ) > >  > ) ) ) ) > ) ) ) ) ) ) )  ) ) ) ) ) ) ) )

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY

O R G A N O  : P R O G R A M A  D E L  V A S O  D E  L E C H E  

U N ID A D  O R G A N IC A  : P R O G R A M A  D E L  V A S O  D E  L E C H E

N° DE 
ORDEN

124

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

INSCRIPCION Y RECONOCIMIENTO EN EL PROGRAMA DEL 
VASO DE LECHE

Base Legal:
Loy N° 27470, Ley quo establece Normas -complementarias

pora la Ejecuoión del Programa dol Vaso ele lecho

Loy N° 27972, Loy Orgánica de Municipalidades

Ley N° 27444, Loy del Procedim iento Adm inistrativo General;

D.S. N* 004-201&-JUS, TUO  de Loy N* 27444

REQUISITOS.

NUIVERO Y DENOMINACION

1.- Solicitud d irig ida al Alcalde, firmada por el representante legal de la emp o 
Asoo, con huella digltal.( con dolos de DNI o carnot de extranjería).

2.Copio simple del documento de delegación do facultados del representante  
lagal, que contenga el N’  dol DNI del representante legal.

3.Copia S im plo del Acta de constitución y aprobación dolí Estatuto

4.Copla s im plo dol Acta de Asamblea que eligen a la Directiva

5.Nómlna de los miembros de la Directiva

6.Flcha de Empadronamiento da Beneficiarios actualizarte

7. Cróquis de Ubicación del Comité Beneficiarlo actualizado.

8. Declaración Jurada con el numero del DNI de cadn uno de los 

in tegrantes do la D irectiva, debidamente firm ado y huella digital.

9. Copla s im ple do la resolución - RUS Actualizada

Formularlo  
I Código / 
Ubicación

Formato Unico de 
Trám ile-FUT  

(m ijsa  do partes)

DERECHO
DE

TRAMITAGI
ON
S I

CALIFICACION

Aulo-
mAtioo

Evaluación
Previa

Posi
tivo

Gratuito

Nega
tivo

PLAZO  
PARA 

RESOLVER  
(en días  
hábiles)

(05) cinco

INICIO DE;L 
PROCEDIMIEN  

TO

AUTORIDAD  
COMPETENTE  

PARA RESOLVER

INSTANCIA DE RESO LU C IO N  
DE RECURSOS

RECO NSIDERA»  
ON

Area do T ré in ile  
D ocum entarlo y 

Atención  
Ciudadano  

S G y A l

Jofe dol

Programa del

Vaso de Lecha

Jefe del 

Programa del 

Vaso de Lecho

APE LAC IO N

A lca lde

ITAL0E m a n a n ta y
/ ¡

rD|0lA NÁ RÓjAS ALÉGR íA
: PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO 
r  RACIONALIZACIÓN

MWICIPALK&D DISTRITAL ÓE MANANTAY

Á b o gM a n ü erS o ja s Aliaga
G E R E N T E  DE A S E S O R ÍA  JU R ID IC A



M U N IC I P A L ID A D  D IS T R I T A L  D E  M A N A N T A Y
P L A N  T A R I F A R IO  

( A T E N C IO N  D E  S E R V IC I O S  P U B L IC O S  A  T IT U L O  O N E R O S O )

D E N O M I N A C IO N  D E L  S E R V IC I O

P E R I O D O  D E  
E V A L U A C I O N

z A u t o r i d a d  
i q u e  a u t o r iz aIT E M

B a s e  L e g a l  : L e y  N # 2 7 9 7 2  L O M  y  L e y  N °  2 7 4 4 4  L P A G ,  M o d f .  C o n  D e c r e t o  
L e g i s l a t i v o  N ° 1 2 7 2 ,  D e c r e t o  S u p r e m o  N * 0 0 4 - 2 0 1 9 - J U S  T U O  d e  la  L e y  2 7 4 4 4 .

A u t o m á
t ic o

P la z o  e n  

D ía s  H á b i l e í

P A G O  ( e n  Sí

O F IC IN A  D E  I M A G E N  I N S T IT U C IO N A L  Y  P R O T O C O L O
■1 . A D Q U IS IC I O N E S  D E  P U B L IC A C I O N E S

*  B o le t in e s X 2 .0 0
J e f e  d e  
Im a g e n

*  R e v is ta  in s t itu c io n a l X 5 .0 0 In s t itu c io n a l y

2
3
4
5

*  F i lm a c ió n  d e  V id e o s  O f ic ia le s  d e  la  M D M  
A d q u is ic ió n  d e  d o c u m e n to s  e n  v íd e o  
A lq u i le r  d e  e q u ip o  d e  s o n id o  
Alquiler d e  equipo d e  filmación 
A lq u i le r  d e  s a la  d e  e d ic ió n  d e  v íd e o

X
X
X
X

3  tre s

3  t re s  
I 3  t re s  

3  tre s

5 0 . 0 0
1 5 0 . 0 0
1 5 0 .0 0

7 0 . 0 0
1 0 0 . 0 0

P ro to c o lo

S U B  G E R E N C I A  D E  L O G I S T I C A
6 V E N T A  D E  B A S E S  A D M IN I S T R A T IV A S  D E  P R O C E S O S  D E  S E L E C C IO N

-  A d ju d ic a c io n e s  D ir e c ta s  q u e  n o  re q u ie r e n  p u b l ic a c ió n  
e l c a s o  d e  o b r a s  y  c o n s u lto r ia  d e  o b r a s

-  A d ju d ic a c io n e s  D ir e c ta s  c o n  P u b lic a c ió n  p a r a  c o n t r a ta c ió n  d e  o b r a s -  
c c n t r a t  d s  s e p / íc io s  y  d e  O o riS L /fíc r is  y a d q . d e  b íS h S S  y  s e r v ic io s .

-  L ic i ta c ió n  y  C o n c u r s o s  P ú b lic o s

X

X

X

C o s to  d e  
R e p r o d u c c ó n

r ~

5  i  
S u g g e r á n ^ !

d e  « o g is | q ^ á

«  i . s j  

—
D IV IS IO N  D E  R E G I S T R O  C IV IL V

i  n t
^  9  ¡ O l í7 D E R E C H O  D E  P A G O  P A R A  C O N T R A E R  M A T R I M O N I O  C IV IL :  

M A T R I M O N I O  A  C A R G O  D E L  R E G I S T R A D O R  ( a )  C IV IL

X

1 .-  M a tr im o n io  realizado e n  H o ra s  d e  T r a b a jo  e n  L o c a l M u n ic ip a l
2 . -  M a tr im o n io  r e a l iz a d o  fu e ra  d e  H o ra s  d e  T r a b a jo  e n  L o c a l M u n ic ip a l
3 . -  M a t r im o n io  f u e r a  d e ! L o c a l d e  la  M u n ic ip a l id a d  
M A T R I M O N I O  A  CARGO DEL SEÑOR ALCALDE
1 . -  M a tr im o n io  r e a l iz a d o  p o r  e l s r. A lc a ld e  e n  H o r a s  d e  T r a b a jo  

e n  e l L o c a l M u n ic ip a l
2 . -  M a tr im o n io  r e a l iz a d o  fu e r a  d e  H o ra s  d e  T r a b a jo  e n  L o c a l M u n ic ip a l
3 . -  M a tr im o n io  f u e r a  d e l L o c a l d e  la  M u n ic ip a l id a d

X
X
X

X

X
X

3  tre s  
3  t re s  
3  tre s

3  t re s

3  tre s  
3  tre s

G r a tu i t o
9 0 .0 0

2 0 0 . 0 0

1 5 0 .0 0

3 5 0 .0 0
5 0 0 .0 0

J § d e ! § > £  
D iS s ió r í ;  . o  5  

l e  
Registro 

C iv il

S U B  G E R E N C IA  D E  D E S A R R O L L O  H U M A N O  Y  A S U N T O S  S O C I A L E S S u b g e r á t 'e  ^ ^
8 D u p l ic a d o  d e  C a r n e t  p a r a  lo s  d ir ig e n te s  d e  la s  O r g a n iz a c io n e s  S o c ia le s  d e  B a s e X 1 u n o 5 .0 0 d e  D e s a f i l o  §  

h u m a r a  y ytj 
A s u n t e s \  J  
S p c f a l s  )  P

S U B  G E R E N C IA  D E  D E S A R R O L L O  U R B A N O  Y  R U R A L ■ 1 'i 3 " C v  &

9 C O P I A  D E  P L A N O S  Y  O T R O S
-  P la n o s  P e r im e t r ic o s  -  lo t iz a c io n  d e  M z
d e l c a s c o  u r b a n o  in s c r i to s  e n  lo s  R R .P P  ( A 3 - M O N O C R O M A D O )  
- P la n o s  P e r im e t r ic o s ,  trazado ( M a n z a n e o )  
lotización y otros de Asentamientos (A3-MONOCROMADO) 

H u m a n o s  y  H a b i l i t a c io n e s  U r b a n a  
P la n o  O f ic ia l  d e  M a n a n ta y :

*  Im p r e s ió n  A 0  -  M o n o c r o m á t ic a
*  Im p r e s ió n  A 1  -  M o n o c r o m á t ic a
*  Im p r e s ió n  A 0  -  C o lo r
*  Im p r e s ió n  A 1  -  C o lo r

-  P ia n  d e  D e s a r r o i lo  u r b a n o  (p o r  u n a . D e  p ia n o )

X

X

X
X
X
X
X

2  d o s  

2  d o s

2  d o s  
2  d o s  
2  d o s  
2  d o s  
2  d o s

2 6 . 0 0

2 6 . 0 0

6 9 . 0 0
3 4 . 0 0
7 9 .0 0
4 0 . 0 0
4 0 . 0 0

V J ' f l
S u b g e ^ n t e  • ,   ̂

d a  | B  
D e s a r r o l lo  
U r b a n o  y  

R u r a l

1  * $ i% z  :

D IV IS IO N  D E  M A E S T R A N Z A  Y  P O O L  D E  M A Q U IN A R IA
"  1:

J e f e  d e  & 
D iv is ió n  d ¿  
Maestranza :! 

y  P o o l d e |;  !• 
M a a u in a r ¡ 4 £  !'I i.

1 0
11
1 2
1 3
1 4
1 5
1 6

A L Q U IL E R  D E  M A Q U IN A R IA  Y  E Q U I P O
R o d illo  lis o  
W o to n iv e la d o ra  
C a r g a d o r  f r o n ta l  
R e tr o e s c a b a d o r a  
E s c a b a d o ra
/o lq u e t e  I 
S is te m a

X
X
X
X
X
X
X

3  tre s  
3  tre s  
3  t re s  
3  t re s  
3  tre s  
3 tres 
3  t re s

1 7 0 .0 0
2 0 0 . 0 0  
2 0 0 . 0 0
1 7 0 .0 0
2 2 0 . 0 0
1 7 0 .0 0
1 7 0 .0 0

<S U B  G E R E N C IA  D E  L IM P IE Z A  P U B L IC A .  P A R Q U E S .  J A R D IN E S  Y  M E D IO  A M B IE N T E
1 7  í
1 8  $
1 9  S
2 0  S 

C 
a  
b 
c

s e rv ic io  d e  p o d a  p o r  p la n ta
S erv ic io  d e  e r r a d ic a c ió n  o  c u lt iv o  d e  m a le z a  ( m 2 )
S erv ic io  d e  d e s r a t iz a c ió n  c o n  c e b o  (c a d a  3  p o rc io n e s )
s e rv ic io  d e  v e n ta  d e  m a t e r ia l  d e  a c a r r e o  d e  lo s  á lv e o s  p o r  m 3 ,  a  t r a v é s  d e
5 u ía  d e  T r a n s p o r te ,  d e  a c u e r d o  a  io s  s ig u ie n te s  d e re c h o s  d e  p a g o s :
) P a g o  p o r  e x t ra c c ió n  m e c a n iz a d a  d e  m a t e r ia l  d e  a c a r r e o  p o r  m 3  
) P a g o  p o r  e x t ra c c ió n  n o  m e c a n iz a d a  d e  m a t e r ia l  d e  a c a r r e o  p o r  m 3  
) F a g o  p o r  e l á r e a  a u to r iz a d o  p a r a  e x t ra c c ió n  d e  m a t e r ia l  d e  a c a r r e o  p o r  m 2

X
X
X

X

3  tre s  
3  t re s  
3  t re s

1 u n o  
1 u n o  
1 u n o

1 5 .0 0  
1 .0 0

1 5 .0 0

3 .0 0
1 .5 0
0 .4 0

S u b g e r e n te  
d e  L im p ie z a  

P ú b lic a ,  
P a r q u e s ,  

J a r d in e s  y  
M e d io  

A m b ie n t e

S U B  G E R E N C IA  D E  C O M E R C I A L IZ A C I O N  Y  C O N T R O L  D E  N E G O C IO S S u b g e r e n te  
d e  C o m e r 
c ia l iz a c ió n  

y  C o n t r o l  d e  
N e g o c io s

2 1
22 A
2 3  C
2 4 ........A 

............... re

a r q u e o  p o r  o c u p a r  ¡a  v ía  p ú b l ic a  -  Z o n a  in d u s tr ia l  
u to r iz a c ió n  p o r  c a r g a  y  d e s c a r g a  z o n a  in d u s tr ia l  
obranza a boteros por conservación y  l im p ie z a
u to r iz a c ió n  p o r  m 2  p a r a  o c u p a r  r ib e r a  d e  la  q u e o r a d a  d e  M a n a n ta y  c o n  m a d e r a  I 
)lliza |

X
X
X

3  tre s  
3  t re s  
3  f r e s  
3  t re s

2 0 . 0 0
1 0 .0 0
1 0 ,0 0

5 .0 0



S U B  G E R E N C I A  D E  T R A N S IT O  Y  T R A N S P O R T E S u b g e r e n r e

2 5 S e p / ic io  d e  g u a r d ia n ía  e  in t e m a m íe n t o  d e  v e h íc u lo s  e n  e l D e p ó s ito  M u n ic ip a l: d e  T r á n s ito  y

a) M o to  L inea l X 1 u n o 2 .5 0 T r a n s p o r te

b ) M o to ta x i  y  M o to fu r g o n X 1 u n o 3 .0 0

- c )  A u t o m ó v i l  y  c a m io n e t a X 1 u n o 5 .0 0

d )  v e h íc u lo s  M 2  y  N 2 X 1 u n o 7 .0 0

e )  v e h íc u lo s  M 3  y  N 3 X 1 u n o 1 0 .0 0

2 6 S e r v ic io  d e  r e m o lq u e  d e  v e h íc u lo  a l D e p o s ito  M u n i c i p a l . S u b
a )  M o to  L in e a l X 1 u n o 8 .3 0 G e r e n t e  d e
b )  M o to ta x i  y  M o to fu rg o n X 1 u n o 8 .3 0 T r á n s it o  y
c )  A u t o m ó v i l  y  c a m io n e ta X 1 u n o 1 6 .6 0 T r a n s p o r te
d )  v e h íc u lo s  M 2  y  N 2 X 1 u n o 1 6 .6 0
e )  v e h íc u lo s  M 3  y  N 3 X 1 u n o 1 2 4 .5 0

S u b
2 7 In c r e m e n to ,  S u s t i tu c ió n  d e  u n id a d e s  v e h ic u la r e s  d e  e m p r e s a s  y  a s o c ia c io n e s X 1 u n o 2 .0 0 G e r e n t e  d e

T r á n s i t o  y
T r a n s p o r te

S u b
2 8 R e c o r d  d e  c o n d u c to r  y /o  p ro p ie ta r io X 1 u n o 5 .0 0 G e r e n t e  d e

T r á n s it o  y
T ra n c n n r tó

S u b
2 9 R e c o r d  d e  in f r a c c ió n  d e  v e h íc u lo s  m e n o r e s X 1 u n o 1 1 .0 0 G e r e n t e  d e

T r á n s it o  y
T r a n s p o r te

P R O G R A M A  A  T R A B A J A R  V E C I N O
3 0 A L Q U IL E R  D E  M A Q U IN A R IA  Y  E Q U I P O

a )P la n c h a  c o m p a c t a d o r a . ( A M S  5 0 ) X 1 u n o 7 5 . 0 0 J e f e  d e
b ) C o m p a c t a d o r a  B a í la r in (s a l ta r ín  M A S  S A L T A  M R  6 8  P > - X 1 u n o 7 5 . 0 0 P r o g r a m a
c )M e s c la d o r a  d e  c o n c re to {9  P 3 ) X 1 u n o 7 5 . 0 0 a  T r a b a ja r

1
V e c in o

^ISTRITAL de  MANANTAY

s i a S s a
y

„  AMIENTO, p r e s u p u e s t o  
y  RACIONALIZACIÓN

MUNICIPALIDAD DtSTRlTAyDÉ MANANTAY

Abog. Ma
G E R E N TE  DI

rtuel
ASES'

Rojas Aliaga  
Ó R lA  JU R ID IC A



"Año del Dialogo y lo Reconciliación Nocional"

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY

ORDENANZA MUNICIPAL N° Q2d -2018-MDM
San Femando; 1 0 D!C. 2019

V I S T O :

E l C o n c e jo  M u n ic ip a l  d e  la  M u n ic ip a l id a d  D is t r i t a l  d e  M a n a n t a y  e n  S e s ió n  O r d in a r ia  d e  C o n c e jo  
N r 0 2 4 - 2 0 1 3 - S O C - M D M  d e  f e c h a  0 8  d e  d ic i e m b r e  d e  2 0 1 3 ;  e l  A c u e r d o  d e  C o n c e jo  N C0 4 1 - 2 0 1 8 - S Q C - M D M  d e  
f e c h a  0 8  d e  d ic i e m b r e  d e  2 0 1 8  y  d e m á s  r e c a u d o s  q u e  c o n t ie n e ;

C O N S I D E R A N D O :

Q u e .  Q u e .  c o n f o r m e  a  lo  p r e s c r i t o  e n  e l a i i í c u io  1 2 4 °  d e  la  C o n s t i t u c ió n  P o i i t 'c a  d e l  E s t a d o ,  
m o d if ic a d o  m e d i a n t e  le y e s  d e  r e f o r m a  c o n s t i t u c io n a l  N "  2 7 6 8 0 ,  N c 2 8 6 0 7  y  N °  3 0 3 0 5 ,  e n  c o n c o r d a n c ia  c c ; i  e l  
a r t ic u lo  II y  IV  d e l  T í t u lo  P r e l im in a r  d e  la  L e y  N °  2 7 9 7 2  -  L e y  O r g á n ic a  d e  M u n i c i p a l id a d e s  "los gobiernos 
locales gozan de autonomía política, económica y administrativa en los asuntos de su competencia;

Q u e ,  e l  T e x t o  Ú n ic o  d e  P r o c e d im i e n t o s  A d m in is t r a t iv o s  -  T U P A ,  s e  e n c u e n t r a  r e g u la d o  p o r  e l  D e c r e t o  
S u p r e m o  N °  0 7 9 - 2 0 0 7 - P C M  q u e  a p r u e b a  lo s  L in c a m ie n t o s  p a r a  E la b o r a c ió n  y  A p r o b a c ió n  c ie l T U P A  y  
e s t a b le c e n  d is p o s ic io n e s  p a r a  e l  c u m p l im ie n t o ,  t a m b ié n  e n  la s  d is p o s ic io n e s  q u e  s e  e s t a b l e c e . e n  la  L e y  N °  
2 7 4 4 4  L e y  d e l  P r o c e d im i e n t o  A d m in is t r a t iv o  G e n e i a l  y  s u s  m o d i f ic a t o r ia s ,  s u  a p l i c a c ió n  e s t á  d e t e r m in a d a  
d e n t r o  d e  la s  f a c u l t a d e s  q u e  s e  e s t a b le c e  e n  la  L e y  O r g á n ic a  d e  M u n i c i p a l id a d e s  -  L e y  N °  2 7 2 7 2

Q u e ,  m e d i a n t e  D e c r e t o  S u p r e m o  N °  0 6 4 - 2 0 1 0 - P C M ,  s e  a p r u e b a  la  G u ia  M e t o d o ló g i c a  d e  
D e t e r m in a c ió n  d e  C e s t o s  d e  io s  P r o c e d im i e n t o s  A d m in is t r a t iv o s  y  S e r v ic io s  P r e s t a d o s  e n  E x c lu s iv id a d ,  y  c o n  
D e c r e t o  S u p r e m o  N °  0 0 7 - 2 0 1 1 - P C M ,  s e  a p r u e b a  la  M e t o d o lo g í a  d e  S im p l i f ic a c ió n  A d m in is t r a t iv a  y  e s t a b le c e  
d is p o s ic io n e s  p a r a  s u  ¡ m p le m e n t a c ió n ,  p a r a  la  m e jo r a  d e  lo s  p r o c e d im ie n t o s  a d m in is t r a t i v o s  y  s e r v i d o s  
p i e d a d e s  e n  e x c lu s iv id a d ,  a s í  m is m o  m e d i a n t e  e l  a p l ic a t iv o  in f o r m á t ic o  W e b  M ic o s t o ,  s e  p r o c e s ó  lo s  c o s to s  
e s t a b le c id o s  e n  e l  p r e s e n t e  p r o y e c t o  d e l  T e x t o  ú n ic o  d e  P r o c e d im i e n t o s  A d m in is t r a t iv o s  -  T U P A  2 0 1 3  
a c t u a l i z a d o ,  a p l i c a n d o  ¡a  m e t o d o l o g ía  p 3 r a  la  d e t e r m in a c ió n  d e  c o s to ,  e s t a b le c id o  m e d i a n t e  R e s o lu c ió n  ríe  
S e c r e t a r i a  d e  G e s t ió n  P u b l i c a  0 0 2 - 2 0 1 2 - P C M - S G P ,  c ,u e  a p r u e b a  e l a p l ic a t iv o  m ic o s t o  y  e n  o b s e r v a c ió n  a  
io s  l i r  © a m ie n t e s  e s t a b le c id o s  m e d i a n t e  !a  D ir e c t iv a  N °  0 0 4 - 2 0 1 2 - P C M ;

Q u e ,  e n  la  M u n ic ip a l id a d  D is tr ita l*  d e  M a n a n t a y  s e  e n c u e n t r a  v ig e n t e  e l  T e x t o  U n ic o  d e  P r o c e d im i e n t o s  
A d m in is t r a t iv o s  ( T U P A ) ,  a p r o b a d o  m e d i a n t e  O r d e n a n z a  M u n ic ip a l  N 'O '1 2 - 2 0 1 Q - M D M ,  d e l  1 0  d e  n o v ie m b r e  
2 0 16 .  R a t i f ic a d o  p o r  la  M u n ic ip a l id a d  P r o v in c ia l  d e  C o r o n e l  P o r t i l lo  m e d i a n t e  O r d e n a n z a  M u n ic ip a l  N  ú 3 S -  
2 0  V 5 - M P C P ;  m o d i f ic a d o  m e d i a n t e  D e c r e t o  d e  A lc a ld í a  N C'0 0 1 - 2 0 1 7 - M D M ,  e l  1 2  d e  a b r i l  d e ¡  2 0 1 7 ;

Q u e ,  m e d i a n t e  In f o r m e  N °  1 7 5 - 2 0 1 8 - M D M - G M - G P P y R  de- T e c h a  0 3  d e  d ic i e m b r e  d e  2 0 1 3  e l G e r e n t e  
d e  P la n e a m ie n t o ,  P r e s u p u e s t o  y  R a c i o n a l i z a c i ó n  r e m i t e  s i  G e r e n t e  M u n ic ip a l ,  e l  In f o r m e  N °  0 8 0 - 2 0  iS - M D M -  
G P P y R / S G R  d e  f e c h a  0 3  d e  d ic i e m b r e  d e  2 0 '18 ,  s o b r e  P r o y e c t o  d e  A c t u a l i z a c ió n  d e l  T U P A  2 0  i 3;

Q u e ,  e l  T e x t o  Ú n ic o  d e  P r o c e d im ie n t o s  A d m in is t r a t iv o s  T U P A  2 0 1 8  A c t u a l i z a d o  d e  la  M u n ic ip a l id a d  
D is t r i t a l  d e  M a n a n t a y ,  c u e n t a  c o n  1 3 3  p r o c e d im ie n t o s  a d m in is t r a t i v o s  c o n  u n  P la n  T a r i f a r io  c o n  3 0  I T E M S ,  
c o m o  p r o d u c t o  d e  ia  e v a l u a c ió n  r e a l i z a d a  a l d o c u m e n t o  v ig e n t e ,  e l  m i s m o  q u e  a m e r i t a b a  r e a l i z a r  la s  
m o d i f ic a c io n e s ,  p o r  e l im in a c ió n ,  f u s ió n  e  in c o r p o r a c :ó n  d e  p r o c e d im ie n t o s  a d m in is t r a t i v o s ,  a s í  c o m o  la  
s im p l i f ic a c ió n  o  m o d i f ic a c ió n  e  in c lu s ió n  d e  r e q u is i to s  e n  a t e n c ió n  a  n u e v a s  n o r m a s ;

Q u e .  ia  M u n i c i p a l id a d  D is t r i t a l  d e  M a n a n t a y  c e n t r o  d e  s u s  p r o c e d im ie n t o s  a d m in is t r a t i v o s  r e q u ie r e  
r e a l i z a r  la  r e v is ió n  c o r r e s p o n d i e n t e  p a r a  a c t u a l i z a r  e l  T e : 1 o  Ú n ic o  d e  P r o c e d im i e n t o s  A d m in is t r a t iv o s  ( T U P A ) .  
!a b a s e  le g a l ,  r c -a i iz a r  la  s im p l i f i c a c ió n  a d m in is t r a t i v a ,  a ju s f a r  lo s  p la z o s ,  d e t e r m in a c ió n  d e  la  t a s a  p o r  d e r e c h o  
a d m in is t r a t i v o  q u e  s e  e s t a b le c e  e n  b a s e  s o la m e n t e  a  la  d e t e r m in a c ió n  d e l  c o s to ,  r e v is ió n  d e  ia  e v a l u a c ió n  
p r e v ia  q u e  c a l i f ic a  a  lo s  p r o c e d im ie n t o s  a d m in is t ra t iv o ;: )  ( p o s it iv o ,  n e g a t i v o ) ,  a c c i o n e s  o c a s i o n a d a s  p o r  la  
e m is ió n  d e  n u e v a s  n o r m a s  q u e  s e  e n c u e n t r a n  r e la c io n a d o  a  la  t r a n s p a r e n c i a  V a c c e s o  a  la  in f o r m a c ió n  
p ú b l ic a ,  e d i f ic a c io n e s  y  h a b i l i t a c io n e s  u r b a n a s '  l i c e n c ia  d e  f u n c io n a m ie n t o ,  In s p e c c io n e s  T é c n ic a s  d e  
S e g u r id a d  e n  E d i f ic a c io n e s ,  lo s  c u a le s  h a n  m o t iv a d o  la s  m o d i f ic a c io n e s  e n  e i d o c u m e n t o  d e i  T U P A  d e  la  
M u n ic ip a l id a d ,  n o r m a s  s e g ú n  d e t a l le s  s ig u ie n te s :

Q u e ,  e l  a r t ic u lo  4 3 °  d e i  T U O  d e  la  L e y  d e  P r o c e d im i e n t o  A d m in is t r a t iv o  G e n e r a l  -  L e y  N P 2 7 4 4 4 ,  
e s t a b le c e  q u e  e l T e x t o  Ú n ic o  d e  P r o c e d im i e n t o s  A d m in is t r a t iv o s  ( T U P A )  e s  a p r o b a d o  p o r  D e c r e t o  S u p r s m o  
d e l  s e c t o r ,  p o r  la  n o r m a  d e  m á x i m o  n iy e l  d e  la s  a u t o r i z a d o s  r e g i o n a l e s ,  p o r  O r d e n a n z a  M u n i c i p a l , o  p o r  
R e s o lu c ió n  d e l  T i t u l a r  d e  o r g a n i s m o  c o n s t i t u c io n a im e n t e  a u t ó n o m o ,  s e g ú n  e l  n iv e l  d e  g o b ie r n o  r e s p e c t iv o .  
A d e m á s  la  n o r m a  q u e  a p r u e b a  e l  T U P A  s e  p u b l ic a  e n  e l  d ia r io  o f ic ia l  E l P e r u a n o ;

Q u e ,  p o r  lo  a n t e s  e x p u e s t o  y  d e  c o n f o r m id a d  c o n  lo  e s t a b le c id o  e n  e l A r t íc u lo  9 °  in c is o  8 )  y  A r t ic u lo  
4 0 u d e  la  L e y  O r g á n ic a  d e  M u n i c i p a l id a d e s  N °  27972 y  e s t a n d o  a l A c u e r d o  d e  C o n c e jo  N °  G 4 1 - 2 Ó 1 8 - S O C -  
M D M .  s e  a c o r d ó  p o r  U N A N I M I D A D  d e  v o t o s  d e l  C o n c e jo  D is t r i t a l  d e  M a n a n t a y ,  a p r o b a r  lo  s ig u ie n t e .
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"Año del Dialogo y  ¡a Reconciliación Nacional"

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY ; i

“ O R D E N A N Z A  Q U E  A P R U E B A  E L  TE X TO  Ú N IC O  DE P R O C E D IM IE N T O S  
A D M IN IS T R A T IV O S  -  T U P A  2018 A C T U A L IZ A D O  DE LA  M U N IC IP A L ID A D  D IS T R IT A L  

DE M A N A N T A Y ”

A R T I C U L O  P R I M E R O . - A P R O B A R  E L  T E X T O  U N I C O  D E  P R O C E D I M I E N T O S
A D M I N I S T R A T I V O S  -  T U P A  2 0 1 8 ,  A c t u a l i z a d o  d e  la  M u n ic ip a l id a d  D is t r i t a l  d e  M a n a n t a y ,  q u e  c o m o  a n e x o  
f o r m a  p a r t e  in t e g r a n t e  d e  la  p r e s e n t e  O r d e n a n z a .

A R T I C U L O  S E G U N D O .-  A P R O B A R  lo s  c o s to s  d e  lo s  p r o c e d im ie n t o s  a d m in is t r a t i v o s  c o n t e n id o s  
e n  e l  n u e v o  T E X T O  Ú N I C O  D E  P R O C E D I M I E N T O S  A D M I N I S T R A T I V O S  -  T U P A  2 0 1 8  A c t u a l i z a d o .

A R T I C U L O  T E R C E R O . -  E S T A B L E C E R ,  q u e  m e d i a n t e  D e c r e t o  d e  A lc a ld ía ,  s e  p o d r á  r e a l i z a r  
m o d i f ic a c io n e s  q u e  n o  im p l iq u e n  in c r e m e n t o  d e  p r o c e d im ie n t o s ,  d e  c o s to s ,  d e  r e q u is i to s ,  e n t r e  o t r o s  d e n t r o  
d e l  m a r c o  le g a l  e x is t e n t e .

A R T I C U L O  C U A R T O .-  P R E C I S A R ,  q u e  p a r a  e l  t r á m i t e  d e  t o d o  p r o c e d im ie n t o  a d m in is t r a t i v o
e s t a b le c id o  e n  e l  T U P A ,  r e q u e r id o  p o r  e l  a d m in is t r a d o ,  e n  e l  c a s o  q u e  n o  c u e n t e  c o n  lo s  r e q u is i to s  c o m p le t o s ,  
p o d r á  s e r  r e c e p c i o n a d o s  c o n  o b s e r v a c io n e s ,  d á n d o le  u n  p la z o  m á x im o  d e  4 8  h o r a s  p a r a  e l  . l e v a n t a m ie n t o  
c o r r e s p o n d ie n t e ,  e l  in c u m p l im ie n t o  d e  s u b s a n a c ió n  s e  d a r á  p o r  d e n e g a d o  la  s o l ic i tu d  d e l  t r á m i t e  d e  d ic h o  
p r o c e d im ie n t o .

A R T I C U L O  Q U I N T O .-  E N C A R G A R  a  t o d a s  la s  u n id a d e s  o r g á n ic a s  d e  la  M u n i c i p a l id a d  D is t r i t a l
d e  M a n a n t a y ,  e l  c u m p l im ie n t o  d e  lo  d is p u e s t o  e n  la  p r e s e n t e  O r d e n a n z a .

A R T I C U L O  S E X T O . - D I S P O N E R  la  p u b l ic a c ió n  in m e d ia t a  d e  la  p r e s e n t e  O r d e n a n z a  e n  e l
D ia r io  d e  M a y o r  c i r c u la c ió n  L o c a l ,  e n  e l P o r t a l  d e l  E s t a d o  P e r u a n o  w w w . p e r u . g o b . p e . e n  e l  P o r t a l  In s t i t u c io n a l  
w w w .m u n im a n a n t a v .q o b . p e  y  e n  e l  P o r t a l  d e  S e r v ic io s  a l C iu d a d a n o  y  E m p r e s a s
w w w .s e r v ic io a lc iu d a d a n o . q o b .p e , u n a  v e z  r a t i f ic a d a  p o r  la  M u n ic ip a l id a d  P r o v in c ia l .

C O M U N I Q U E S E ,  P U B L Í Q U E S E  Y  C Ú M P L A S E

Mi.in^cjpálirfad:D>strital de Manantay
jo n ei P W illo  - Ucayali

________
'iz a b e \h  S á n c h e z  F a s a b i

A LC A LD E S A

irs

http://www.peru.gob.pe
http://www.munimanantav.qob.pe
http://www.servicioalciudadano.qob.pe
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12  ( A V I S O I a. i d í a Pucatlpa. lunes 17 de dioer^bte de20í8
la  mtrucipnlidnd cfatfritol reñirle coob de la r*iolu¿¿o de oprobocbn y de b  documentación técnico respecPva, v  b  im n w  
poftdad pruvmod poro v i ovwvmAínln Aiinmmo. o b *  «mUIoíVm puWcm titubm t de Im creen de aportes rU holulrtoo/Mi

d) La entrega y/a rodoncioo du bs aporte íeglomentaftat,
n) f l  cumplimw-otn dr* b t  mvinm ríe 'InerSn etfctbkx'iriot eri el Regiarventu Nocional do £dd«nv..viev • BNf- 
<) Lo ejecución do la obro carótida a n  kn  pbnoe, pm&n«rudo*.

. m 'm  «orí comunicodm *>prMomai>H y por nserfc> o- adnibnínjdo. qitw n puede 
ticte J07) ( k i i  liab-Wj Da no Mr subtonodu». ve emrte ¡a fixnoboór. denegotoñn del

AK TKU iO  XV.- PttOOEOIMIENTO (A*t«ulo 36 • DS.OT1-20T7-VTV1ENOA y complemento*
£3 pnxadwi‘«.tk> adminutrottvo poro la obtención de ta licencio de erftficooion en «Je regubróncion ettabbáda en lo 
preñante norma. podrá \d  promovida por »«r prooetfano, persono natural y/o turtdxa

In  murwopoTidod rúenla c i  piaxo de qu.nce p?0) día» hobtlr: pora proyectoe- do bobiL-tooón urbano, con o  finalidad de
goronfeor lo dannidod y ¿oneció ejecución dol proyecto, ventfdo fot ptaxot iin  pronunciamiento te ap&co el tJoncta odn* 
nilírotrAJ patiHvc. Dotpuát de lo calificación <M espediente ttfi c*b*e-vrxionev w  otorgo la Reentra debuÜrvo que oütorao lu 
oonünuacidn de la ejecución de leu obro* de hobi&tooón urbana o «je edrftaiácn.
t i  procetfcmento poro lo ob*en<bn de Samóa en vía de regufonración tendro un plano de 15 dfc» fcáWes, renoeobWt to rta - 
monN» coria ver que »  formulen obtervocionev foro lo oprobooón dal procod»m»onto, w  réquiem «I dictóme» da conforme 
I .  El «^xkU H c te iú ingretado y odmltido por lo urvdud de irumlle douwnentoho, lo cual ve<¿caró «I cumpírmonto do lo* 
npq<.«*it.r. y pogot erigidos en el TUPA, y de ser conforme, remitrá el expediente ol óreo de licencio» de edütcoaone» odvntn  
a lo Sub Gerondo de Retamilla Uibono y Rural puro tu cvol sución
El favo de licenóat de edificociore» procederá en un pkno no mayor de 15 diat, an elaborar su Informe de verificación paro 
lo cual rmnhtnró lo* uguierttet ockn

36 2 De exisiír obtnrvodonei 
tubtanortas «n ol plano rtWwmo 
tmnvt* wifiritndn
36.5 Oe «e« conforme lo sofeAid. lo Munnipofcdud Dn:.<1ol o Piuví«kk»I, tegún cmreHiOndc. «niite Ui tewlixián de aproba
ción dentro de U>t v «  {03} d*m hóbtle^ tiguw '4ei
36 A  EJ Formclorío Única de Kohiírtooon Urbono FUHU y el Areito O con ai número de la '«solución de aprobación, con- 
junéamerHe con hn docwtentot lAcnico» reip^rtivM* debidamente tnttoiloi, vitado» y  firmodr*. te «iibogoii po» dupüaxio ol 
odnMmtmdo paro tu Wucnpoán en el Krg>»trc> de Predtoi

A g n c u io  XVI.- PftGO POS LIQUIDACIÓN DF »<AnlLITAOOMES URBANAS jAiIKuk. T í -  D S0U-J017 » cornpl..n.n 
tm  nHjnidpoln!
£1 volar de la multo <n equ^rJante ol 10% deJ valor de lo obra o mgwloránr torxando como brue el cntfo o b  fecho de com> 
tn«odón octuafazado por el Indica de lo* protiot ol consumidor.
£1 valor de lo nn/tto te  reponiro por modolidod** de b  tiguieree manera.

O) Impecóón de lo obro moteno del pedido de reg^araoción. 
tyV irifiaeriándn de plonoi pnrtentodot, fcn que d tbenht concordar con b  obro edcterrln.

2- Una vac emÜdo el informe vw*ced«x, el empeciente »eró revriodo por el área de licenóat de edfcocionet, b  cual 
comprobora de «cuerdo o  b  inforrnodo y a l espediente pre*enlodo. que b  obra awtoño de regulortroóón cumple con b  
normatrñdad ñ ||e»»*e y lo i po*6me»et u»bc»r>btl<o > y edücotocio»

3. S  el rewbodo del oda de warificoúón y detomen et NO CONFORME, te b  notfkoró ol uw orb que tu wpedienle te  
encuentra » n  OftSfKVAClONES, el mitmo debenft te r levantado en un plato no mayor o quince dko hábflet. La pretentocbn 
da noevo\ pbnot ranovorO el plato de e»abod^n, debiendo comervarie un ^uego da loa plonot obtervodo* como pone del 
efqwdwOe, pora b  debida cdffkoáón.

<  En COK* que el odmlni*lrodo r«qu*ero una AMPUAOÓN DE PIAZO para el levantamiento de b t  OBSEXVAOONCJ. te b  
concederá un mA»mo de tO dto» bdbilei, no rencwobbt

5. En caso que no se cumpb con tubtonor b  obtarvacbne» formulodo» en el pbzo ertobbddo «o procaderp o  decloror en 
ABANDONO el expedienta, según como b  ley de pnxi»dun^nlo4 odmin*Jrottvoa indba ARTKUIO 200' Ofcl TEXTO UNICO 
ORDENADO!-) (TUO) DE IA  LEY DEL PKOCEDb^ENTO AO/AlNlSTWPO GENEJ/U. -  EE'i' bf" 274*4

6. Puro f/w liror, te  procadcró o raoltzor ol poqo de b  Uqi.4doáón en b  a x il deberO pagar b  muHa con«ripondiar«c de b  
obro a regubrócr, una ver concebda b  Kquidoóón ta procederá a emitir b  resolución de licencio de ec£ficoción en vía» de 
rwgubr-eocion

36l1 Preujntnda kj «olicifud da ImbdilociVt urbono en no do rogjbn;uoÓn. el árgano competente moTíro b  rerAión d.i loe 
docvmenH» que conforman « i expediente y efectúo b  ¡ropocctón de b  obtu ejecutada sin licencio dejando comloncb qua 
cxm respondón a b t  plonot pretentodot, en un pbxo que r>o excede de cinco p5} ¿kn hobilet, en didyj rrncion ta evo b e  
a ) El cumptimfcnto de ia i irx i'.'k c ta i astoblecida% paro el presenta proco3-n*eni-j 
h ) El cumplimiento de lo oetablondo en el Ccrí ficadc de Zor.ificoción y V b *
0  b * oan/i el predio \c  encuentre oW nd o por vio?, nocionales, mehopofctnnn» y/o rwervat pnru equipamiento urbano a 
intercornblos vbbs ion  do cumplimiento obltgutor io b t  purOirwtrut viQenteo rebdnnodos con d<ho? afectooonet

Modebdod f<. 8  - R*-u*enciiU  
MüdeJrtSuJ C  • Comercial

D  - todü0.tnAi

10 U |T
20U IT

l*or cuanto b  ante* menebnodo. te  deb «in efecto b  ORDENANZA MUNK3FAL 017-2016 MDM.

p g p g a a o w f  f  m A A f>

PtlMKITO. DCJAff SIN EFECTO b  Ordenóme M.mapoJ N* 017-2016-MDMde bebo 14 de octubre de 7016 
SEGUNDO: FACÚtTISC ol alcalde, poro que mediante decreto de cricoidki dicto b t  ditpcnkwnet necetorbt poro lo odocuo- 
da oplcocion da b  preeente ofdononzo; ai» como tu prórroga.
TtKCISOi tN O.VGAK a lo O fionc d j  Secretono General, lo pubbcodftn de b  presente Onbnaruo en el l>*ono de mayar 
circulación bcal^ a il corno b  dutnbuoón o b t  órvut pertinente*
CUARTO: FNCA&GAff n b  Olionn de *ú«temn. Informática y EstnditAca, ptjhücnr kt pretente ordenanm en el panol Weh 
de b  intUtudán.

M GtSTKCU, n m k w ts i. COMUN/OUtSf Y C l/M fU lW
H ÍiiM ic lp ljlrt l r t  t iC Id lV . <«• f . ' in j r t t j y

I d i l i o  • U cay»li

I  4©

■A fio  D a . CKALOCOYL& RECONCILIACIÓN NACIONAL* 

W v i t i ! C lE a ¿ D A D D l^ B n ^ O O ¿ A N A ! Í I M

ORDENANZA MUNICIPA 
NQQ29- 2QT8 -MDM

San Femando; 10DfC.20f8

Fl Conrefo Munkipat de lo Muni;lpa«od Dátrital de Manantay en Se«^n Or Anorio de Concejo N*Ü?4-2018 SOC-mDM de fW w  
Cü de dioembre de 2015; el Ar^errb de Coocnjo KT341 -701 e-SOC-MüM de fecbo W  de ^ciem ire tfe 2ü 1 b > t W  i»cn.»ior.

CONSlDgKANPO :

Que, Que. conforme a b  prescrito en el rtnmrio 1 ?4* de b  Cantfáudán ítJeko dr»I Eeodn. rtxxMicodo medanle Wyea de reforma 
curatiHiciunal N* 27600, N* ?8á07  y N* 30^06. e»i conconbncb a»n el articulo B y IV dei Tllub Pteí-moai de b  Ley N‘: 27V72 
Lay Orgánica da Municipalidodet " b t  gobremm beeles gozan de ai^onondo poMUco. «oonómxc y ndminnkritrva »n lot 
de «u competenáo.

Que. el fcwto Unico de frocecSrnmrto» At>rur«unsamn TJ^A *e encuenfra regulado oor el Decreto Suprema N* 07V-2<ÍÜ/ *HCM 
que opruebn lo» lUw*H\<mrttoA pon» Bohoticion yAprobodon del TU^A y estebleotn ditpniir>y>et po^i el cv*r*»Rrn^/ito. también 
en Im ibpot>cio««s que u? «níabiere en b  Ley N* 77444 Ley dei Prooedirmerdo Ad-nmntiotivo General y sui 'nodifKoHirun. t,* 
aplitacbn ettá doterminocb daneo de ba bcuttodei que te etrafcleca en b  Loy O^genicu Ce Mur^ipalidadat -  ley N* 5W 2

Ove. nnidmnt* Drur^u Suprento N* 064-2010-PCM. se aprue*ja b  Gukj Metadolág<cc de DoterruTorión dn C w io t de bs 
Plocadimiosüoft Admirtítrotivot y Sacióos fW todot en Erducividad, y con Decrvk» Supnmtt. tí* 007>70M*PCM. **  aprueba 
lo Metodafaglo de Smpfcf*rarján Adméiietralivp y etfofck »  ffnpovoorett poro vu rtipífwnrváoaór», pora b  mejoro de ios p-o- 
oodinvenlot ocWnittrolivoi y w»vic¡Dt w m lodoi sm (uüuwwbd. av. «nomo metfcoiee el ojjlkotlvo Inloimótk/. W jb VW:otb. te 
rronwn Vn <aetot eitol)br>dot en el pretente p ro n to  dal'ÍHát» único de ProcedJn^anfoi Artml/ifrvotívo* -  TIJñA 701R or.1vaSxodo. 
opllrancb b  ntebdobqto poro b  dolentvnación de coito. e*toU*»do r»M»rlbiM» tesr^udón do Seavbrb de Gciiíen Tubüca N* 
002-2017 PCM tGU quo apruebo el oplboiiro mkmra y en ob>e vou4n o bs lineumivntai eatublecdo» <ni»dimiM b  IW . ^ 1  w
004-2012-PCM.

Oxm. en b  Munbpr;&dnd DiOri»cf de Monardoy y* encuentra vigente el V n o  Llmca de ^-v^finfil^río» Wpwi-i?>xti(.iii fH ifA l. 
oprobodo modioníe Orderwroo «urtiripo? Nt)1í-701ó7ADír. del 10 d r nn^embr^ 20’ l ,  Inüficarb jo r  b  AHj'ikípoVJud 
vmóñi de Coronel hnrtiho n w iw to  OidoMonni Afar-cpn' KMXití-2016«MFCf*; modAiodo moíáontc DecrvSo de Aloaldta K*(X>1 
2017-MÜM. el 12 de obri del 2017,

Que. mtfcfroafe bíom«t NT 175-2111 'i*  b d «  U3 de d«iemb.e de 20IB el ¿erarte de Pteruta-niento. Pietu- 
poetlo y fcxkmolbedútt rermfe ol Gen^te M«niúpof. e* Intonne N ' 060 2018 MOV. GPPyft/SGR de beba 03 da «fccbmbre de 
2018. sobro Proyecto de Actuofcioc-So del TUfX 20'H.

Que, el W »  Unico de ISocedéniantot  AdnwMlnAroi TUPA 201E Ac*uolttodo de b  Munícipaiydad Dinerttol d» Manortoy, cuento 
con 134 prc>cedlribn¡Oft odminkirateoc enn Rar. InrHano con 30 5HMS. como producto de b  e«aluí»cjiWi reobodo ni docu
mento -•ioerdr», eJ mrwnu quo un». iiolui reaüar la» imxfibaidancs por elunénotiún. luvon e vxvrpoco<x>n «5e procedimienks

odrrenrekotnnn, coi como b  timpWKOrxVi o mod»l*CoC»0n e mr.luttón de rwqunüot ««i ulenoán o nueva» notrpu».

Que, b  Muruapalfdod DíMntel de Manon»cr, dentro de m t procedimiento! odminuJralrwot requiere reoluar b  re. ¡tion reneepon- 
dio'itn pare oducAxor el b*la Único da Proce^mienlot Adniinctrutr-os (Tllft^. b  botr legal, reaírror lo lempfWcooOn odmmi- 
hotlvo, ojuster bs ploro*, determinación de b  iotc po» dv^>tba admlniora^o quo te estoblece on benu t' l̂or>'cn>o o b  deferml- 
nocl/m del <n»eo. revisión dn lo evalnoctAn previo quo «cúfica o Im  ,-woredin*niin% odnwv\i»o»«v<.\ (potitivn negoti^}. nccion^i 
oaA«7<io«ius pm b  euKvón de ttuevm nomw» que soeiKuerilianr^ucionuibabeuraporencb ru a w w o to n rw m w w ' púbka, 
odificacbnet y hobüftoounet u'bonot. licencio de fuocoiiornbnto, tupoccbnes lácnicot do Segwndad en EdifiáXKicne», b i  cuclet 
hon motntido kx> mo^ficadoret en el documenta dol TUPA de b  Mi Hucipolidod. nornvn tegún detolies s>gv+nl+l

Oun, el anicub 43' del TUO de b  Ley de Procedimiento AdmmntmAvo Genevn' N77444, ettoblece qje ni T<uto Unico de 
Pinced»..ile«.'u» AdirvnnfcatNM» fIUl*J «% oprobndo» » .  Decn.».i Supirmo del tncw. QQf k» Itonno dn tttdüituq tllvcí J t * t f -  
tBfktodca nwionfltcfli por O n t o m iO  Wunfclggj O por Fe»oñ.<ión del ItMo» de orgoninmc contfitjáunalmeree autononw. 
tegun el m^ol óc qoblemo respecto. Ademan b  normo que apruebo el TUPA te pybfce en el diodo ofbnl 61 K-unno;

Que. por b  antei expuette y de cordurmidod ron b  eituivec«tu en el A^hrub y* mcúo 8) y Artkub 40* de la Ley Orgánica de 
pofidudet t r  27972 y r-.fu.vJo ol Acuerdo de Concwjo N* 0*1 -2018 SOC-MÜM, te ootodó pos UNANIMIDAD .lo «otos de! 

Concejo Orttirtn! de Vonrmtny, npmbrw b  dguiente

ARTÍCULO PR IM ER .- AP«OSAP t i  TEXTO UNICO DE PPOCTOIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -  TUPA 7010. A rt^ iliiode de
lo AAunicipoUdod D *lrta t de Monorttoy. que como oriero formo parle «ntogtanle de b  p^otenie Oidenonru.

______  M&ClSAfi. quq jynn el dn kiúa praredinéei^o orfir»ncif»ufr<i e tbbbodo en el TU^A, myu«>do
por el odnwnñtmdo. en el txxc qun no cuente con b t  reqiÁwKn oim pbrot, podfí- ter rrcepdonodos con obtnoocones. áándob 
un pl«UM rtWMim de 43 Iwyut poro e! levontonvúinK. cune^aondbnle, al .ncumpCni^nVj de wb>o totiOn V» UórO |KX «knegodo b  
ío}.cÍHk1 del fráiTute de dnbo proCedú)Mmlo.

AJfrK U LD  QUINTO. - ENCARGAR o todo» In»•^nedadet a i^ V é m d e  b  M un io tub id  Datirteldt- Mo-amiu) el >urtialmweite dn 
b  dtspueflo en b  pretenfn OnMnrv^o,

ARTKULO SEXTO,- OtSPONER b  puM’- w -v  t in r ^ i  o*o d i  ’u w p i r - *  Ordenen/r. o  ; >o dr M ttfv  -rvc.'tición : rv-.i ^
el Pv.- • »>*l tií^du  i^sruuno ycrúiíyCLLSub.l*c. er« el Portal Intlilu iional vaoaunwiiiDíiKíííay.Oplr no v en ul Pcrtol de berrido 
dudado no y E^r^etoi v j> y  K  . una u n  ro’ HicAiu pcx b  Mur-c'pu-: dod ív o u v o l

C O M UNlQ UiSl. PUBÜQOtSi Y C V M n A ii
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2 8 D I C .  2 0 1 8
Pucallpa,

VISTO:
El Expediente Externo N° 58384-2018 con los documentos que la contiene.

CONSIDERANDO:
Que, de acuerdo a lo dispuesto en el Art. 194° de la Constitución Política del Estado, en concordancia con lo 

estipulado en el Art. II del Título Preliminar de la Ley N° 27972 -  Ley Orgánica de Municipalidades, Los Gobierno Locales gozan 
de autonomía política, económica y administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomía que la Constitución Política 
del Perú, establece para las municipalidades, radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de 
administración, con sujeción al ordenamiento jurídica, con la finalidad de organizar, reglamentar y administrar los servicios 
públicos locales de su responsabilidad.

Que, mediante Oficio N° 877-2018-MDM-ALC-SG de fecha 11.12.2018, el secretario general de la Municipalidad 
Distrital de Manantay, remitió a ésta Municipalidad Provincial de Coronel Portillo con atención al Alcaide, la Ordenanza Municipal 
N° 029-2018-MDM de fecha 10.12.2018, mediante la cual Aprueban el Texto Único Ordenado de Procedimientos Administrativos 
- TUPA 2018 de la Municipalidad Distrital de Manantay.

Que, con Informe N° 071-2018-MPCP-GPPR-SGR-WRV de fecha 13.12.2018, el especialista en racionalización indica 
que la Ordenanza descrita en el párrafo anterior se encuentra de acuerdo a Ley; por lo que resulta procedente su ratificación 
razón por la cual sugiere se eleve a Sesión de Concejo para su correspondiente determinación.

Que, del estudio y análisis realizado del Expediente sobre el procedimiento de ratificación de la Ordenanza Municipal 
N° 029-2018-MDM de fecha 10.12.2018, se determina que de conformidad con lo establecido por el Articulo 194° de nuestra 
Constitución Política del Estado, modificado por Ley de Reforma Constitucional -  Ley N° 27680: ‘‘Las m unicipalidades  
provincia les y  d istrita les son los órganos de gobierno local. Tienen autonom ía política, económ ica y  adm inistrativa en los asuntos 
de su com petencia..."', las mismas que en concordancia a lo dispuesto en el Artículo 60° de la Ley de Tributación Municipal -  
Decreto Legislativo N° 776, modificada por el Decreto Legislativo N° 952: “ ...crean, m odifican y  suprim en contribuciones o tasas, 
y  otorgan exoneraciones, dentro de los lím ites que fíje la ley. En ap licación de lo d ispuesto p o r la Constitución, se establece las 
s igu ientes norm as genera les: a) La creación y  m odificación de tasas y  contribuciones se aprueban p o r Ordenanza, con los 
lim ites dispuestos p o r e l p resente  Título; as í com o p o r lo  d ispuesto p o r la Ley O rgánica de M un ic ipa lidades...”.

Que, en ese sentido, siendo la Ordenanza Municipal N° 029-2018-MDM de fecha 10.12.2018, que aprueba el TUPA 
de la Municipalidad Distrital de Manantay y que el mismo aplicará dentro de su jurisdicción, con respecto a los Procedimientos 
Administrativos, constituye carácter tributario, por lo que resulta aplicable lo dispuesto en el Art. 40° de la Ley Orgánica de 
Municipalidades - Ley N° 27972, que señala: “(...) Las ordenanzas en materia tributaria expedidas por las municipalidades 
distritales deben ser ratificadas por las municipalidades provinciales de su circunscripción para su vigencia (...)".

Que, siendo el Distrito de Manantay uno de los que conforman la Provincia de Coronel Portillo, corresponde a este 
Concejo Municipal Provincial efectuar la “Ratificación'' de la Ordenanza Municipal N° 029-2018-MDM de fecha 10.12.2018, 
aprobada por la Municipalidad Distrital de Manantay; ratificación que de acuerdo a lo estipulado en la Sentencia del Tribunal 
Constitucional recaída en el Expediente N° 00053-2004-PI/TC, donde involucra a todas las Municipa':dades con carácter 
vinculante de la Sentencia N° 0041 -2004-AI/TC, es un requisito para la validez de la Ordenanza Distrital sobre TUPA.

Que, el Art. 9o inc. 35) de la Ley N° 27972 -  Ley Orgánica de Municipalidades, cuyo texto original es como sigue: 
“Corresponde al concejo municipal: Las demás atribuciones que le correspondan conforme a ley”.

Que, los Acuerdos de Concejo son Normas Municipales que regulan los actos de gobierno, emitidos por el Concejo 
Municipal en base a la potestad exclusiva que tienen las Municipalidades, de emitir norma en el marco de sus competencias, en 
observancia a lo prescrito en el Art. 39° de la Ley N° 27972 -  Ley Orgánica de Municipalidades, cuyo texto original es como 
sigue: "Los concejos municipales ejercen sus funciones de gobierno mediante ¡a aprobación de ordenanzas y acuerdos. 
Los asuntos administrativos concernientes a su organización interna, los resuelven a través de resoluciones de 
concejo.

Que, asimismo se estipula en el Art. 41° de la Ley N° 27972 -  Ley Orgánica de Municipalidad, taxativamente estable 
que: "Los acuerdos son decisiones, que toma el concejo, referidas a asuntos específicos de interés público, vecinal, o 
institucional que expresan la voluntad del órgano de gobierno para practicar un determinado acto o sujetarse a una 
conducta o norma Institucional.”

Que, estando a las facultades conferidas en virtud de lo dispuesto en el Art. 59° de la Ley N° 2/972 - Ley Orgánica de 
Municipalidades.
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ACORDARON:

A R T Í C U L O  P R IM E R O .- RATIFICAR la Ordenanza Municipal N° 029-2018-MDM de fecha 10.12.2018, mediante la 
cual Aprueba el Texto Único de Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad Distrital de Manantay, el mismo que 
como anexo forma parte integrante del presente acuerdo.

ARTÍCULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Gerencia de Servicios de Administración Tributaria, el cumplimiento del 
presente Acuerdo.

ARTÍCULO TERCERO.- ENCARGAR a la Oficina de Tecnologías de la Información, la publicación del presente 
Acuerdo de Concejo, en el Portal Institucional de la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo.

ARTÍCULO CUARTO.- ENCARGAR a la Gerencia de Secretaría General la notificación y distribución del presente 
Acuerdo de Concejo.

Regístrese, Comuniqúese, Cúmplase y Archívese.
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2 6 DiC. 2018Pucallpa,

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CORONEL PORTILLO

POR CUANTO:

El Concejo Municipal de la Provincia de Coronel Portillo, mediante Acuerdo N° 182-2018, adoptado en Sesión 
Ordinaria N° 024-2018-MPCP de la fecha 24.12.2018 y;

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo a lo dispuesto en el Art. 194° de la Constitución Política del Estado, en concordancia con lo 
estipulado en el Art. II del Título Preliminar de la Ley N° 27972 -  Ley Orgánica de Municipalidades, Los Gobierno Locales gozan 
de autonomía política, económica y administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomía que la Constitución Política 
del Perú, establece para las municipalidades, radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de 
administración, con sujeción al ordenamiento jurídica, con la finalidad de organizar, reglamentar y administrar los servicios 
públicos locales de su responsabilidad.

Que, mediante Oficio N° 877-2018-MDM-ALC-SG de fecha 11.12.2018, el sectario general de la Municipalidad 
Distrital de Manantay, remitió a ésta Municipalidad Provincial de Coronel Portillo con atención al Alcalde, la Ordenanza Municipal 
N° 029-2018-MDM de fecha 10.12.2018, mediante la cual Aprueban el Texto Único Ordenado de Procedimientos Administrativos 
- TUPA 2018 de la Municipalidad Distrital de Manantay.

Que, con Informe N° 071-2018-MPCP-GPPR-SGR-WRV de fecha 13.12.2018, el especialista en racionalización indica 
que la Ordenanza descrita en el párrafo anterior se encuentra de acuerdo a Ley; por lo que resulta procedente su ratificación 
razón por la cual sugiere se eleve a Sesión de Concejo para su correspondiente determinación.

Que, del estudio y análisis realizado del Expediente sobre el procedimiento de ratificación de la Ordenanza Municipal 
N° 029-2018-MDM de fecha 10.12.2018, se determina que de conformidad con lo establecido por el Articulo 194° de nuestra 
Constitución Política del Estado, modificado por Ley de Reforma Constitucional -  Ley N° 27680: "Las m unicipalidades  
provincia les y distrita les son los órganos de gobierno local. Tienen autonom ía po lítica, económ ica y adm in is tra tiva en los asuntos  
de su com petencia ..."] las mismas que en concordancia a lo dispuesto en el Articulo 60° de la Ley de Tributación Municipal -  
Decreto Legislativo N° 776, modificada por el Decreto Legislativo N° 952: "...c rean, m odifican y suprim en contribuciones o tasas, 
y otorgan exoneraciones, dentro de los límites que fíje la ley. En aplicación de lo dispuesto p o r la Constitución, se establece las 
s igu ientes norm as genera les: a) La creación y modificación de tasas y contribuciones se aprueban p o r Ordenanza, con los 
límites dispuestos p o r e! p resente  Título; así como por lo dispuesto po r la Ley O rgánica de M unicipalidades

Que, en ese sentido, siendo la Ordenanza Municipal N° 029-2018-MDM de fecha 10.12.2018, que aprueba el TUPA 
de la Municipalidad Distrital de Manantay y que el mismo aplicará dentro de su jurisdicción, con respecto a los Procedimientos 
Administrativos, constituye carácter tributario, por lo que resulta aplicable lo dispuesto en el Art. 4u3 de la Ley Orgánica de 
Municipalidades - Ley N° 27972, que señala: “(...) Las ordenanzas en materia tributaria expedidas por las municipalidades 
distritales deben ser ratificadas por las municipalidades provinciales de su circunscripción para su vigencia (...)".

Que, siendo el Distrito de Manantay uno de los que conforman la Provincia de Coronel Portillo, corresponde a este 
Concejo Municipal Provincial efectuar la “Ratificación" de la Ordenanza Municipal N° 029-2018-MDM de fecha 10.12.2018, 
aprobada por la Municipalidad Distrital de Manantay; ratificación que de acuerdo a lo estipulado en la Sentencia del Tribunal 
Constitucional recaída en el Expediente N° 00053-2004-PI/TC, donde involucra a todas las Municipalidades con carácter 
vinculante de la Sentencia N° 0041 -2004-AI/TC, es un requisito para la validez de la Ordenanza Distrital sobre TUPA.

Que, las Ordenanzas Municipales son Normas Municipales que aprueban disposiciones de carácter general en 
materia de su competencia, obligatorias en el ámbito de su jurisdicción, que regulan aspectos sustantivos de la vida social y 
económica de la comunidad, en observancia a lo prescrito en el Art. 39° de la Ley N° 27972 -  Ley Orgánica de Municipalidades, 
cuyo texto original es como sigue: “Los concejos municipales ejercen sus funciones de gobierno mediante la aprobación 
de ordenanzas y acuerdos.(...)”.

Que, el Art. 9o inc. 35) de la Ley N° 27972 -  Ley Orgánica de Municipalidades, cuyo texto original es como sigue: 
“Corresponde al concejo municipal: Las demás atribuciones que le correspondan conforme a ley”.

Que, las Ordenanzas Municipales, según lo establecido en el Art. 9° inc. 8 de la Ley N° 27972 -  Ley Orgánica de 
Municipalidades, establece que: “Son atribuciones del Concejo Municipal: "Aprobar, modificar o derogar las ordenanzas y 
dejar sin efecto los acuerdos".

Que, por lo antes expuesto y de conformidad con lo establecido en el Articulo 9o Inc. 8) y Artículo 40° de la Ley 
Orgánica de Municipalidades N° 27972 y estando al Acuerdo N° 182-2018, adoptado en Sesión Ordinaria N° 024-2018-MPCP 
de la fecha 24.12.2018, por Unanimidad de votos, el Concejo Municipal aprobó lo siguiente:
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SE ORDENA:

ARTÍCULO PRIMERO: RATIFICAR la Ordenanza Municipal N° 029-2018-MDM de fecha 10.12.2018, medíanle la cual 
Aprueba EL Texto Único de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Distrital de Manantay, el mismo que como anexo
forma parte integrante de la presente Ordenanza Municipal.

ARTÍCULO SEGUNDO: ENCARGAR a la Gerencia de Servicios de Administración Tributaria, el cumplimiento de la 
presente Ordenanza Municipal.

ARTÍCULO TERCERO: ENCARGAR a la Oficina de Tecnologías de la Información y la Oficina de Imagen 
Institucional y Protocolo, la publicación de la presente Ordenanza, en el Portal Institucional de la Municipalidad Provincial de 
Coronel Portillo, así como de conformidad con la Ley N° 30793 -  Ley que Regula el Gasto de Publicidad del Estado Peruano.

ARTÍCULO CUARTO: PRECISAR que la presente Ordenanza Municipal, entrará en vigencia a partir del día siguiente 
de su publicación, de conformidad con la Ley N° 30793 -  Ley que Regula el Gasto de Publicidad del Estado Peruano.

ARTÍCULO QUINTO: ENCARGAR a la Gerencia de Secretaria General la notificación y distribución de la presente
Ordenanza.

R e g ís t r e s e ,  C ú m p la s e ,  Comuniqúese y, Archívese.


