“Afio de la Lucha Contra la Corrupciénbla Impunidad”

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY

PROVINCIA DE CORONEL PORTILLO - REGION DE UCAYALI
AV. TUPAC AMARU N° 703 - MANANTAY

ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2019-M DM
Manantay, 29 de mayo del 2019.
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY:

VISTO:

El Expediente Interno N° 06563-2019, el Concejo Municipal Distrital de
Manantay, en Sesién Ordinaria N° 010-2019-MDM, realizada el 29 de mayo del 2019, visto el Informe N° 049-
2019-MDM-GPPyR/SGR de fecha 06 de mayo del 2019, el Informe Legal N° 318-2019-MDM-GAJ de fecha 23
de mayo del 2019, Proveido N° 045-2019-MDM-OSGA-SES.ORD, vy;

La presente ORDENANZA MUNICIPAL, QUE: “APRUEBA LA ADECUACION
DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018 CON PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS ESTANDARIZADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO -2019 DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE MANANTAY",y;,

CONSIDERANDO:

Que, conforme lo establece el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado,
los gobiernos locales tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia, en
concordancia con lo sefialado en el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N 27972 - Ley Orgéanica de
Municipalidades, los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de
su competencia. Asimismo, promueven el desarrollo y la economia local, y la prestacion de los servicios publicos
de su responsabilidad, en armonia con las politicas y planes nacionales y regionales de desarrollo, teniendo
competencia para fomentar la competitividad, las inversiones y el financiamiento para la ejecucién de proyectos y
obras de infraestructura local;

Que, de conformidad a lo establecido en la Ley N° 27972, Ley Organica de
Municipalidades, Articulo 39° los Concejos Municipales ejercen sus funciones de gobierno mediante la aprobacién
de ordenanzas y Acuerdos entre otros y segun el Articulo 40° las ordenanzas de las municipalidades provinciales
y distritales, en materia de su competencia, son las normas de caracter general de mayor jerarquia en la estructura
normativa municipal, por medio de las cuales se aprueba la organizacion interna, la regulaciéon, administracion y
supervisién de los servicios publicos y las materias en las que la municipalidad tiene competencia normativa.

Que, mediante ordenanzas se crean, modifican, suprimen o exoneran, los
arbitrios, tasas, licencias, derechos y contribuciones, dentro de los limites establecidos por ley;

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA, es un documento
de Gestién Institucional que se encuentra regulado por el Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, que aprueba los
Lineamientos para Elaboracion y Aprobacién del TUPA.

Que, la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y
modificatorias, articulo 37° y 38° todas las entidades elaboran y aprueban o gestionan la aprobacion segun el caso
de su Texto Unico de Procedimientos Administrativos-TUPA y podra hacerlo cada dos afios o cuando la
necesidad lo amerite, el mismo que es aprobado por ordenanza municipal, en los gobiernos locales. Las entidades
estan obligadas a publicar el integro del TUPA, bajo responsabilidad de su titular; sin embargo, podran hacerlo
antes, cuando consideren que las modificaciones producidas en el mismo lo ameriten, el plazo se computard a
partir de la fecha de la ultima publicacién del mismo; y segun el articulo 38.5 Una vez aprobado el TUPA, toda
modificacion que no implique la creacién de nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitacién o
requisitos, se debe realizar por Decreto de Alcaldia;

Que, mediante DECRETO SUPREMO N° 045-2019-PCM, la Presidencia del
Consejo de Ministros aprueba 10 procedimientos administrativos estandarizados de Licencia de Funcionamiento,
con 18 Tablas ASME VM estandarizadas con flujos 6ptimos para la adecuada tramitacion de los 10 procedimientos
administrativos estandarizados de licencia de funcionamiento, y en cumplimiento del numeral 41.1 del Articulo
41 del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, que indica que las entidades estdn obligadas a incorporar dichos
procedimientos y servicios estandarizados en su respectivo Texto Unico de Procedimientos
Administrativos sin necesidad de aprobacién por parte de otra entidad, entre otros.
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s Se actualizara el formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento segin modelo
establecido.

S Se debera revisar y actualizar los derechos de tramitacion en funcién a las tablas ASME VM, en la
norma indicada y aplicando la metodologia de determinacién de costos para la procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad.

S La Licencia de Funcionamiento que emiten las municipalidades, se establece dentro del marco
normativo de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, modificada por Decreto
Legislativo N° 1271, y su Texto Unico Ordenado-TUO emitido mediante Decreto Supremo N° 046-
2017-PCM.

Que, mediante Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 002-2012-PCM-
SGP, se aprueba el aplicativo informatico web de la metodologia de determinacién de costo; la aprobacién de las
guias de simplificacién administrativa y determinacién de costos de procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad; asi como el uso del aplicativo informatico web para la determinaciéon de costos; y
mediante la Directiva N° 004-2012-PCM, se establece los lineamientos para el funcionamiento del aplicativo Web
para la determinacién de costos;

Que, la Municipalidad Distrital de Manantay, actualmente cuenta con un Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) 2018, aprobado mediante Ordenanza Municipal N° 029-2018-
MDM, del 10 de diciembre del 2018, Ratificado por la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo mediante
Ordenanza Municipal N°031-2018-MPCP, del 26 de diciembre del 2018; documento que actualmente cuenta con
133 procedimientos administrativos y con un Plan Tarifario con 30 ITEMs;

Que, en observacion al Decreto Supremo N° 045-2019-PCM., se incorporaron 10
procedimientos estandarizados de licencia de funcionamiento, con 18 TABLAS ASME VM estandarizados, asi
como se realizé el tratamiento en otros procedimientos y TABLAS ASME VM en el proceso de adecuacion del
TUPA institucional, para la mejora de atencién al ciudadano, incorporando, eliminando, reemplazando, modificando
y desglosando procedimientos administrativos y en las Tablas ASME VM, también lo relacionado a sus plazos de
atencion y denominaciones correspondientes, las acciones se realizaron en forma coordinada con las unidades
organicas competentes;

Que como producto final, a través del Informe N° 049 -2019-MDM-GPPyR/SGR,
la Sub Gerencia de Racionalizacion, de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacién, presenta el
proyecto del Texto Unico de Procedimientos Administrativos -TUPA 2018 Adecuado, con Procedimientos
Administrativos de licencia de funcionamiento Estandarizado 2019, de la Municipalidad Distrital de Manantay, que
consta de 124 Procedimientos Administrativos y mantiene un Plan Tarifario con 30 ITEMs, visado porcada unidad
organica que administra los procedimientos administrativos; se adjunta la respectiva tabla ASME VM, el costeo a
través del aplicativo mi costo y las fichas de sustentacién legal y técnica de los procedimientos administrativos, con
la firma de los responsables de la formulaciéon de la propuesta del documento TUPA ADECUADO (Gerencia de
Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacién, Gerencia de Administraciéon y Gerencia de Asesoria Juridica), asf
como el formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento segin modelo establecido;

Que, el articulo 90 numeral 8 de la Ley N° 27972 - Ley Organica de
Municipalidades establece que “Corresponde al Concejo municipal, Aprobar, modificar o derogar las ordenanzas y
dejar sin efecto los acuerdos”. Y de acuerdo al articulo 39° “Los Concejos municipales ejercen sus funciones de
gobierno mediante aprobacién de ordenanzas y acuerdos", y segin el articulo 40° "las ordenanzas de las
municipalidades provinciales y distritales, en materia de su competencia son las normas de caracter general de
mayor jerarquia en la estructura normativa municipal, por medio de las cuales se aprueba la organizacién interna,
la regulacién, administracién, y supervisién de los servicios publicos y las materias en las que la municipalidad
tiene competencia normativa. Mediante ordenanzas se crean, modifican, suprimen o exoneran, los arbitrios, tasas,
licencias, derechos y contribuciones, dentro de los limites establecidos por ley”;

Que, estando a las facultades conferidas por el inciso 8) del Art. 9ode la Ley N°
27972 - Ley Organica de Municipalidades, en mérito a lo dispuesto en el Acuerdo N° 045-2019 adoptado en
Sesion Ordinaria N° 010-2019-MDM del 29 de mayo del 2019, se acordd por unanimidad de los votos de los
miembros del Concejo Municipal y, a las facultades conferidas en virtud de lo dispuesto en los articulos 90y 40°
de la Ley N° 27972 - Ley Orgéanica de Municipalidades
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“ORDENANZA QUE APRUEBA LA ADECUACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018 CON PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ESTANDARIZADO DE
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - 2019 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY”

ARTICULO1°.- APROBAR la ADECUACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
- TUPA 2018, CON PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ESTANDARIZADO DE LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO-2019, y las modificaciones en demas procedimientos administrativos segiin documento que
se adjunta, de la Municipalidad Distrital de Manantay, que consta de (124) Procedimientos Administrativos y
mantiene un Plan Tarifario con (30) ITEMs conforme al Anexo N° 01 adjunto, que forma parte integrante de la
presente Ordenanza Municipal.

ARTICULO 2°.- APROBAR los costos de los procedimientos administrativos estandarizados de Licencia de
Funcionamiento y de procedimientos administrativos modificados, contenidos en el TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018 ADECUADO; segln anexos que se adjunta, que forma
parte de la presente Ordenanza Municipal.

ARTICULO 3°.- ADECUAR el formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento segin modelo
establecido.

ARTICULO 4°.- ENCARGAR a todas las unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Manantay, el
cumplimiento de lo dispuesto en la presente Ordenanza Municipal.

ARTICULO 5°.- DISPONER la publicacién inmediata de la presente Ordenanza en el Diario de Mayor circulaciéon
de la Provincia o Regi6n, en el Portal del Estado Peruano www.peru.qob.pe, en el Portal Institucional
www.munimanantav.qob.pe y en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas
www.servicioalciudadano.qob.pe.

REGISTRESE, PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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ORDENANZA MUNICIPAL N°013-2019-MDM.

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY:

VISTO
El Expediente Interno N* 06563-2019. el Concejo Municipal Distrital de Manantay,
en Sesion Ordinaria N° 010-2019-MDM. realizada el 29 de mayo del 2019, visto
el Informe N# 049-2019-MDM-GPPyR/SGR de fecha 06 de mayo del 2019. el In-
forme Legal N* 318-2019-MDM-GAJ de fecha 23 de mayo del 2019. Proveido N°
045-2019-MDM-OSGA-SES.ORD. y;

La presente ORDENANZA MUNICIPAL. QUE: "APRUEBA LAADECUACION DEL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018 CON
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ESTANDARIZADO DE LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO - 2019 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANAN-
TAY", y;

CONSIDERANDO:

Que. conforme lo establece el Articulo 194* de la Constitucion Politica del Estado,
los gobiernos locales tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los
asuntos de su competencia, en concordancia con lo sefialado en el articulo Il del

Administrativos (TUPA) 2013, aprobado mediante Ordenanza Municipal N* 029-2018-MDM. del 10 de
diciembre del 2018, Ratificado por la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo mediante Ordenanza
Municipal N'031-2018-MPCP. del 26 de diciembre del 2018; documento que actualmente cuenta con 133
procedimientos administrativos y con un Plan Tarifario con 30 ITEMs:

Que, en observacion al Decreto Supremo N° 045-2019-PCM., se incorporaron 10 procedimientos estan-
darizados de licencia de funcionamiento, con 18 TABLAS ASME VM estandarizados, asi como se realizo
el tr i en otros pr imientos y TABLAS ASME VM en el proceso de adecuacion del TUPA insti-
tucional. para la mejora de atencion al ciudadano, incorporando, eliminando, reemplazando, modificando
y desglosando procedimientos administrativos >  las Tablas ASME VM, también lo relacionado a sus
plazos de atencion y denominaciones correspondientes, las acciones se realizaron en forma coordinada
con las unidades organicas competentes;

Que como producto final, a través del Informe N° 049 -2019-MDM-GPPyR/SGR, la Sub Gerencia de
Racionalizacién, de !a Gerencia de Planeamiento. Presupuesto y Racionalizacién, presenta el proyecto
del Texto Unico de Procedimientos Administrativos -TUPA 2018 Adecuado, con Procedimientos Adminis-
trativos de licencia de funcionamiento Estandarizado 2019. de la Municipalidad Distrital de Manantay,
que consta de 124 P imi Adi i ivos y i un Plan Tarifario con 30 ITEMs. visado por
cada unidad orgéanica que administra los procedimientos administrativos; se adjunta la respectiva tabla
ASME VM el costeo a través del aplicativo mi costo y las fichas de sustentacion legal y técnica de los

Titulo Preiiminar de !a Ley N 27972 - Ley Orgéanica de Municipali los go-
biernos locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los
asuntos de su competencia. Asimismo, promueven el desarrollo y la economia
loca), y la prestacion de los serviaos publicos de su responsabilidad, en armonia
con las politicas y planes nacionales y regionales de desarrollo, teniendo compe-

) ivos, con la firma de los responsables de !a formulacién de la propuesta del
documenlo TUPAADECUADO (Gerencia de Planeamiento. Presupuesto y Racionalizacion. Gerencia de
Administracion y Gerencia de Asesoria Juridica), asi como el formato de declaracion jurada para licencia
de funcionamiento segtin modelo establecido:

Que. el articulo 90 numeral 8 de la Ley N* 27972 - Ley Orgéanica de Municipalidades establece que

tencia para fomentar la competividad. las inversiones y el fir para la
ejecucion de proyectos y obras de infraestructura local;

Que. de conformidad a lo establecido en la Ley ND27972, Ley Orgéanica de Mu-
nicipalidades. Articulo 39* los Concejos Municipales ejercen sus funciones de go-
bierno mediante ia aprobacion de ordenanzas y Acuerdos entre otros y segun el
Articulo 40° las or de las pro y distritales, en
materia de su competencia, son las normas de caracter general de mayor jerar-
quia en la estructura normativa municipal, por medio de las cuales se aprueba la
organizacion interna, la-regulacién, administracién y supervisién de los servidos
publicos y las materias en las que !a municipalidad tiene competencia normativa.

Que. orc se crean, 1, suprimen o exoneran, los arbi-
trios. tasas, iicencias. derechos y contribuciones, dentro de Soslimites establecidos
por ley;

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA, es un documento
de Gestién Institucional que se encuentra regulado por el Decreto Supremo N° 079-
2007-PCM, que aprueba los Lincamientos para Elaboracion y Aprobacion del TUPA

Que, la Ley N° 27444, Ley del P ativo General y ias, articulo 37* y
38° todas las entidades elaboran y aprueban o gestionan la aprobacion segin el caso de su Texto
Unico de Procedimientos Admimstrativos-TUPA y podra hacerlo cada dos afios o cuando la necesidad
lo amerite, el mismo que es aprobado por ordenanza municipal, en los gobiernos locales. Las entidades
estan obligadas a publicar el Integro del TUPA bajo responsabllldad de su titular: sin embargo, podran
hacerlo antes, cuando consideren que las modifi i en el mismo lo ameriten, el plazo
se computara a partir de la fecha de la tltima puhllcac\on del m*smo; y segun el articulo 38.5 Una vez
aprobado el TUPA toda modificacion que no implique la creacién de nueves procedimientos, incremento
de derechos de tramitacion o requisitos, se debe realizar por Decreto de Alcaldia;

Que. mediante DECRETO SUPREMO N° 045-2019-PCM. la Presidencia del Consejo de
Ministros aprueba 10 procedimientos administrativos estandarizados de Ucencia de Funcionamiento,
con 18 Tablas ASME VM estandarizadas con flujos 6ptimos para la adecuada tramitacion de les 10
procedimientos administrativos estandarizados de licencia de funcionamiento, y en cumplimiento del nu-
meral 41.1 delArticulo 41 del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, que indica que las entidades estan
ob\lgadas aincorporardichos procedimientos y servicios estandarizados en su respectivo Texto Unico de

1to: ativos sin r de aprobacion por parte de otra entidad, entre otros.

- Se actualizara el formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento segin modelo esta-
blecido.
- Se deberé revisar y actualizar los derechos de tramitacién en funcién a las tablas ASME VM, en la
norma indicada y aplit ) la ia de d. ion de costos para la pr ientos adminis-

“Corresp al Concejo municipal. Aprobar, o derogar las y dejar sin efecto los
acuerdos". Y de acuerdo al articulo 39° 'Los Concejos municipales ejercen sus funciones de gobierno
mediante aprobacion de ordenanzas y acuerdos”, y segn el articulo 40®, 'las ordenanzas de las munici-

pro y en materia de su competencia son jas normas de caracter general de
mayor jerarquia en la estructura normativa municipal, por medio de las cuales se aprueba la organizacion
interna, la regulacion, administracion, y supervision de los servicios publicos y Jas materias en las que
la municipalidad tiene competencia normativa. Mediante ordenanzas se crean, modifican, suprimen o
exoneran, los arbitrios, tasas, licencias, derechos y contribuciones, dentro de los limites establecidos
por ley";

Que. estando a Jas facultades conferidas por el inciso 8) del Art 9° de la Ley Np 27972 - Ley Organica
de i en mérito a lo di ) en el Acuerdo N° 045-2019 adoptado en Sesién Ordinaria
N®010-2019-MDM del 29 de mayo del 2019, se acordé por unanimidad de los votos de los miembros del
Concejo Municipal y, a las facultades conferidas en virtud de lo dispuesto en los articulos 9oy 40° de la
Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades.

mORDENANZA QUE APRUEBA LA ADECUACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS AD-
MINISTRATIVOS - TUPA 2018 CON PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ESTANDARIZADO DE
UCENCIA DE FUNCIONAMIENTO - 2019 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY"

ARTICULO 1*.-APROBAR laADECUACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS - TUPA 2018, CON PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ESTANDARIZADO
DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO-2019, y las en demas pi 1o a-
tivos segun documento que se adjunta, de !a Municipalidad Distrital de Manantay, que consta de (124)
Procedimientos Administrativos y mantiene un Plan Tarifario con (30) ITEMs conforme al Anexo N° 01
adjunto, que forma parte integrante de la presente Ordenanza Municipal.

ARTICULO 2*.- APROBAR los costos de los procedimientos administrativos estandariza-
dos de Licencia de Funcionamiento y de procedimientos administrativos modificados, contenidos en el
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS-TUPA2018 ADECUADO; segln anexos
que se adjunta, que forma parte de la presente Ordenanza Municipal.

ARTICULO 3'.-ADECUAR el formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento segtn mo-
delo establecido.

ARTICULO 4*.- ENCARGAR a todas las unidades organicas de Ja Municipalidad Distrital de Manantay.
el cumplimiento de lo dispuesto en la presente Ordenanza Municipal.

ARTICULO 5*.- DISPONER la publicaciéon inmediata de Ja presente Ordenanza en el Diario de Mayor
circulacién de la Provincia o Regi6n, en el Portal del Estado Peruano www per( gob.pe. en el Portal

trativos y servicios prestados en exclusividad.

- La Licencia de Funcionamiento que emiten las municipalidades, se establece dentro del marco normati-
vo de la Ley N°28976. Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, modificada por Decreto Legislativo N°
1271.y su Texto Unico Ordenado-TUO emitido mediante Decreto Supremo N° 046-2017-PCM.

Que. mediante Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N® 002-2012-PCM-SGP, se aprueba el
aplicativo informatico web de la metodologia de determinacién de costo; la aprobacion de las gulas de
simplificacion administrativa y determinacién de costos de procedimientos administrativos y seriaos
prestados en exclusividad; asi como el uso del aplicativo informatico web para !a determinacién de cos-
tos; y mediante la Directiva N* 004-2012-PCM. se los lir i para el i i de!
aplicativo Web para la determinacién de costos;

Que. la Municipalidad Distrilal de Manantay, actualmente cuenta con un Texto Unico de Procedimientos

Institucional www mt 1tay gob.pe y en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas www ser-
vicioaldudadano.gob.pe.

REGISTRESE. PUBLIQUESE. COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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V DECLARACION JURADA

Declaro (DE CORRESPONDER MARCAR CON X)
Cuento con poder suficiente vigente para actuar como representante lega! de ja personajuridica conductora (alternativamente, de !a persona natura! que represento).

d urrdenedifica ymesorT alairtspeco6ntécnicaquecontspondaenfundénaSriesgo.deconformidadconlalegislacién aplicable.

Bestablecimientocumpleconlasrorxicj

El establecimiento cumple con !a dotacién reglamentaria de estacionamientos, de acuerdo con io previsto en la ley.

Cuento con titulo profesional vigente y estoy habiitado por el colegia profeséos! correspondiente (en el caso de serados relacionados con la salud).
Tengo conocimiento de que !a presente Declarac ¢ i Jurada /documentacion esta sujeta a la Sscalizadon posterior. En cass de haber proporcionado informacion, documentos, formatos o dedaracones que no corresponden a javerdad, se
me aplicaran las sanciones adnsrasirairi'as y penales correspondientes, declarandose !a nulidad o revocatoria de la Scencia c autorizacién otorgada. Asimismo,

brindaré iSaci\idades necesarias para las acciones de control de ia autoridad municipal competente.

Observaciones o comentarios de! solicitante:

Fecha:

Firma diH solicitente/ Representante legal/ Apoderado DNI:

Nombresy Apellidos:

V! CALIFICACION DE RIESGO {Para ser llenado por el calificador designado de la municipalidad) *

[TXERiesgo bajo [HSERiesgo medio j | [ j ”SERiesgj alto j j j ITSERiesgo muy alto

Firmay sello dd calificador municipal
Nombrasy Apellidos:

* Esta informacién debe serllenada per ei representante de la municipalidad.

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO

Mares con una"X"en lacasi!» segiin lamodalidad deltramiteque solicita, en casode cortesponderpuede marcarmas de una alternativa. Dehabermarcado'CambicdedenO Tisiaciono nombre comercialde japersona

Seccién I:

jurid>ca"o"Cesede activi ,sE<cdebe p las 11y lll. Dehaber marcadoTransferenda de Licencia de Funcionamiento-, debe 3djuntarur,acopia simple de! contrato de transferencia y soto debe completar las
secciones . Iy Il

Nota: Sielestablecimienfoya cuenta con una licencia defunciooetrientey el titularo interven; vaa realizaralguna de las actividades sinxjlta y adic-cnales porelMinisterio de !a Prsjusdén rreJmn’s Dezre'.0

Si/premo N*GtI'H'iV-PROOUCErno corresponde uiifzaresis I*ormstc sino e I‘rorrritc de Dedsr&dun Jvrsds psra informar & desarrdlij de scfor&dles stm/KiraHS yadr?*?nates a te Ucenciade fynckyTemNento'.
. ettfti/arpvedersafzara&xiades decreto corresponsalsin necesidaddesacatar -jna modificacion, ampliacion o nueva licenciade funcionamiento ni realizar

Sieiestablecgnientc ya cuenta con una feeraa de funtionam
ningun tramite adicional.

Seccion Il: En caso de persona natural, consignar los dates personales de! soicitante. En Cde persona juridica, consignar !a razén social y el nimero de RUC.

de identidad. En caso de representacion de personas

Seccién lll: En caso de representacion de personas naturales, adjuntarcarta poder simple Srmada pore! poderdante indicando de manera sunimerode
juridicas consignar los datos de! representante legal, nimero de partida electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Naocna! de Registros Publicos ( ).

SeccionlV;C<ws;gnarlosdatosde<est3biec!miento.e!tipodeacé&'idadadesarrcillar/!a2onifeacion.LoscaTiposcorrespondientes3I'C6<igoClliry "Gjro!s"soncompletadosporelrepresentantede la municipalidad,
fiara aqueSas actividades que. conforme ai D.S. N '006-2013-PCM, requieran autorizacién sectorrai previa al otorgamiento de la jicen&a 6e funcionamiento, cotaigricir tes datos de !a autorizacién sectorial.

Consignare) areaiotalparalaque solicitalaliceceiade funcionamiento. Consignaren etcrogas 'aubi ion exacta de! i 1to.
Seccion V: Ce corresponder, marcar con una X

Seccion VI: Seccion llenada por el caSficador designado de la.municipalidad.



i 8 FORMATO DE DECLARACION JURADA
PARA INFORMAR EL DESARROLLO DE

"1 ACTIVIDADES SIMULTANEAS Y
ADICIONALES A LA LICENCIA DE SELIOv recrin os
m m m FUNCIONAMIENTO ENTIDAD.
B i (Ley N32S373.- Lsy Marco d€Lics™'.ja de
§z 11 Funcionamiento yl\/bdrﬁcafmss}l.
f -Woow
Con Licencia de Funcionamiento N2 otorgada con fecha
autorizo ej desarrollo de laactividad ;
a

ideriificado(a) con DNI/

(Nombres y apellidos ds! titilar o Razén Sedal)

RUC N° ,
Declaro bajo juramento que:
En nj; calidad de tiiuiar/representanie legai de 'a licencia de funcionamiento informo que:
& Se ha iniciado el desarrollo de la actividad simultanea y adicional de:
« Completar s6lo en caso de cesionarios
Esta actividad esta siendo desarrollada por

{Nombres y apellidos o Razén Soci$; ds! cesionario)
identificado(a) con DNI/ RUC N=

* La actividad a realzar es®a de acuerdo ccn lo establecido por el Ministerio de la Produccion mediante Decrete -Supremo N° 011-
2D17-PRODUCEy el suscrito garantiza, bajo responsabilidad,- que no afecta las condiciones de seguridad del establecimiento.

o Tengo conocimiento que la presente Declaracién Jurada esta sujeta a la fiscalizacion posterior.
proporcionado informaciéon que no corresponde a la verdad, se me aplicardn  las sanciones administrativas y penales
correspondientes., declarandose la nulidad o revocatoria de !a licencia o autorizacion otorgada. Asimismo, brindaré las

facilidades necesarias para las sccicr.es de controi tie la autoridad municipal competente.

Firma dei titular/ representante lega! N° DNi.

1Articulo 3’ da !a Ley hi® 28375 Ley Marco ds Licencia de Funcionamiento: No se requiero solicitar CP.3 modificacion, srnpliscsén o nueva licencia de funcionamiento, ni ur.a
licencia de funcionamiento para cesionarios, cuando e! titular de una Rcerwia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad da dicho triaar, desarrolle alguna
de las actividades simultaneas y adicionales que establezca el Ministerio de !a Produccion, siempre que no se afecten las condic;ones de seguridad de! establecimiento. Para
e"n. tsi.fr. gng °I tifiar r?g la lirercia de fijpc’cr-3mj?.nto presente previamente a la Municipalidad una declaracion jurada informando que se desarrollara dicha actividad y
garanfeande que no se afectaran ias condiciones de seguridad en e! establecimiento. En caso un tercero cesionario vaya a desarrollar dicha actividad, el titular de ia licencia
de funcionamiento asume ja responsabilidad respecto dg las condiciones de seguridad en la totalidad del establecimiento y. sélo con fines informativos, incluye en su

declaracion jurada ios datos generales del tercero cesionario y, de existir un contrato escrito, copia de dicho contrato.

se

En caso de haber



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -TUPA 2018 ADECUADO CON
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ESTANDARIZADOS DE LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO-2Q1S



PRESENTACION

El Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), de la Municipalidad Distrital de Manantay
es un documento de gestidn Institucional que compila los procedimientos administrativos y servicios prestados
en exclusividad, que regula y brinda la Municipalidad. Este documento debe estar a disposicion de los
ciudadanos de acuerdo a ley, a fin de que éstos puedan hacer las gestiones que consideren pertinentes en
igualdad de condiciones, siendo importante porque ordena de manera homogénea un conjunto de tramites que
son brindados al administrado, en el cual precisa su tiempo y costo, requisitos, base legal, la unidad orgénica
responsable y demas condiciones que establece la ley sobre la materia.

Que, la Municipalidad Distrital de Manantay, actualmente cuenta con un Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) 2018, aprobado mediante Ordenanza Municipal N’029-2018-MDM, del 10 de diciembre
del 2018, Ratificado por la Municipalidad Provincial de Coronel Portillo mediante Ordenanza Municipal Nc031-
2018-MPCP, del 26 de diciembre del 2018; documento que actualmente cuenta con 133 procedimientos
administrativos y con un Plan Tarifario con 30 ITEMs.

El Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA, se encuentra regulado por el Decreto Supremo N°
079-2007-PCM, que aprueba los Lineamientos para Elaboracion y Aprobacion del TUPA y establecen
disposiciones para el cumplimiento; también en las disposiciones que se establece en la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General y modificatorias, su Texto Unico Ordenado-TUO aprobado mediante
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS; su aplicacion esta determinada dentro de las facultades que se establece
en la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, y demas normas relacionadas sobre la materia .

Que, mediante DECRETO SUPREMO N° 045-2019-PCM, la Presidencia del Consejo de Ministros aprueba 10
procedimientos administrativos estandarizados de Licencia de Funcionamiento, con 18 Tablas ASME VM
estandarizadas con flujos éptimos para la adecuada tramitacién de los 10 procedimientos administrativos
estandarizados de licencia de funcionamiento, y en cumplimiento del numeral 41.1 del Articulo 41 del
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, indica que las entidades estan obligadas a incorporar dichos
procedimientos y servicios estandarizados en su respectivo Texto Unico de Procedimientos
Administrativos sin necesidad de aprobaciéon por parte de otra entidad, entre otros.

Que, Mediante Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 002-2012-PCM-SGP, se aprueba el aplicativo
informatico web de la metodologia de determinacion de costo; la aprobaciéon de las guias de simplificacion
administrativa y determinacion de costos de procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad; asi como el uso del aplicativo informatico web para la determinacion de costos; y mediante la
Directiva N° 004-2012-PCM, se establece los lineamientos para el funcionamiento del aplicativo Web para la
determinacién de costos.

Que, en observacion al Decreto Supremo N° 045-2019-PCM., se incorporaron 10 procedimientos
estandarizados de licencia de funcionamiento, con 18 TABLAS ASME VM estandarizados, asi mismo, se
realizé el tratamiento en otros procedimientos y TABLAS ASME VM en el proceso de adecuaciéon del TUPA
institucional, para la mejora de atencion al ciudadano, incorporando, eliminando, reemplazando, modificando y
desglosando procedimientos administrativos y en las Tablas ASME VM, también lo relacionado a sus plazos de
atencion y denominaciones correspondientes, las acciones se realizaron en forma coordinada con las unidades
organicas competentes.

Que como producto final, a través del Informe N° 049 -2019-MDM-GPPyR/SGR, la Sub Gerencia de
Racionalizacién, de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacién, presenta el proyecto del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos -TUPA 2018 Adecuado, con Procedimientos Administrativos de
licencia de funcionamiento Estandarizado 2019, de la Municipalidad Distrital de Manantay, que consta de 124
Procedimientos Administrativos y mantiene un Plan Tarifario con 30 ITEMs, visado por cada unidad organica
gue administra los procedimientos administrativos; se adjunta la respectiva tabla ASME VM, el costeo a través
del aplicativo mi costo y las fichas de sustentacién legal y técnica de los procedimientos administrativos, con la
firma de los responsables de la formulaciéon de la propuesta del documento TUPA ADECUADO (Gerencia de
Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion, Gerencia de Administracion y Gerencia de Asesoria Juridica),
asi como el formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento segin modelo establecido .

municipalidad d DE MANANTAY
Ins. LeYDID:. ROIAS ALEGRA Abog. Manuel Rojas Aliaga
GEfifNTE DE Pil n FAM|ERNTQ, PRESUPUESTO GERENTE DE ASESORIA JURIDICA

»MaONAItfACI'6N



ITEM

AP W N e

0w N o O

10

1
12
13

NUMERO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS EN TIJPA VIGENTE VSTUPA PROPUESTO COM

INCORPORACION DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ESTANDARIZADOS

SECRETARIA GENERAL Y ARCHIVO INSTITUCIONAL

SU3 GERENCIA DE LOGISTICA
SUB GERENCIA DE DESARROLLO HUMANO Y ASUNTOS SOCIALES

SUB GERENCIA DE DEMUNA, OMAPED Y CIAM
GERENCIA DE DESARROLLO SOCIALY ECONOMICO - DIVISION DE
REGISTRO CIVIL.

SUB GERENCIA DE RECAUDACION, CONTROL Y FISCALIZACION
SUB GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

SUB GERENCIA DE EJECUTORIA COACTIVA.
SUB GERENCIA DE LIMPIEZA PUBLICA, PARQUES, JARDINES Y MEDIO
AMBIENTE.

SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACION Y CONTROL DE NEGOCIOS
SUB GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA, POUCIA MUNICIPAL,
DEFENSA CIVIL Y SERENAZGO
SUB GERENCIA DE TRANSITO Y TRANSPORTES
PROGRAMA DEL VASO DE LECHE
TOTAL NS DS PROCEMIENTOS ADMINISTRATIVOS

VIGENTE
2
2
3
3

5

1
67

29

10

133

PROPUESTO
2
2
3
3

5

1
67

20

10

124

DIFERENCIA O
INCREMENTO

0

0
0
0

O o o o o

© o o o



ORGANO : SECRETARIA GENERAL Y ARCHIVO INSTITUCIONAL

N° DE

ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

1 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA QUE
PRODUZCAN LOS ORGANOS DE LA MUNICIPALIDAD

BASE LEGAL:

Art. 8,11,13 y 20 -D.S N° 043-2003-PCM, Aprueba el Texto Unico
Ordenado de in Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
modificado por Decreto Legislativo N"1353 en los Art.11y13.

Arl, 13 D.S. N*072-2013-PCM.

Art. 5y 10 D,S. N*070-2013-PCM.

Ley N° 27806, Ley de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica y
Modificatorias.

D.L. N° 1353, Que crea la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, Fortalece el Reglmen de Protecolén de Datos
Personales y la Regulacién de la Gestion de Intereses.

Ley N° 27972, Ley Organice de Municipalidades.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General;

D.S. N° 004-2019-JUS-TUO de la Ley N* 27444,

2 ATENCION DE QUEJAS, DENUNCIAS Y RECLAMACIONES

BASE LEGAL:

Arl. 158°, 105°y 222° de la Ley N° 27444, Ley del ProcedImlenlo

Administrativo General, modificado el Articulo 105* con Decreto Legislativo
N'1272.

Ley N° 27972, Ley Organlica de Municipalidades.

D.S. N* 004-2019-JUS, TUO de Ley N* 27444

D.L. N° 1353, Que crea la Autoridad Nacional de Transparenciay
Acceso a la Informaolon Publica, Fortalece el Reglmen de

Proteccién de Datos Personales y la Regulacién de la Gestién de
Intereses.

Nota parn el Ciudadano.-

(*) El Pago lo realizara en efectivo, en Caja de la Municipalidad Distrital de Manantay

MUNICtPALID,

ANEXO N° 01

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY

REQUISITOS 3ERECHO
DE
Formularlo TRAMITAC
NUMERO Y DENOMINACION / Cédigo/ ION
Ubicacion SI
1. Solicitud Dirigida si Alcalde con caracter de doclarncién
jurada (Formato N"0I)
* Costo por reproduccién x copla simple Formato Unico 0.10
. de Tramlle-FUT
« CoGto por reproducciéon x copla fedalada. 0.12
(mesa de
(El servicio que presla los fedatarios os gratuito, Art.127, partes)
1, Ley 27444, solo Se Incluye el costo de materiales.)
-Se podra dar informacién en CD o USB siempre y cuando
el administrado presente su material. -La
Informacién solicitada se puede responder via corroo
electrénico cuando la naturaleza de la informacién
solicitada y la capacidad de la entidad lo permita, no se
genera costo alguno en este caso.
1. Solicitud Dirigida el Alcalde con caracter do declaracion
jurada (Formato N"01l)
Formato Unico
de Tramlle-FUT .
Gratuito
(mesa de
partes)

eU anantay

JQuify Viilacorta Villacorta

CALIFICACION

PLAZO \UTORIDAD INSTANCIA DE RESOLUCION DE
Evaluacion PARA INICIO DEL JOMPETENT RECURSOS
Previa RESOLVER 3ROCEDIMIENT E PARA
- . (en dias (0]
malico  Posi-  Nega-  ppijeq) RESOLVER  RECONSIDERACION APELACION
tivo tivo
Secretarlo General Gerente
Municipal
Plazo méaximo, para  Plazo maximo, para
presentar el recurso : resolver: 30 rilas
B 15 dias héabiles héabiles
Area do Tramite
Documentarlo y secretarlo
X (10) diez Atencion al
. |
Ciudadano Genera
SG y Al
Secretario General
Gerenle
Municipal
X Aroa de Tramite
Documentarlo y Plazo méaximo, para Plazo méximo paro
(10) di Atencién al Secretarlo  presentar el recurso: 15i resolver: 30 dios
ez
General
Ciudadano dias habiles habllee
SGy Al

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DC HtfW<TAY

Alyoq. Manuel 'Rojas Aliaga
GERENTEIdE ASESORIA JURIDICA

ing. TAYpPVoIiANACUAS ALEGRIA
gerente de planeamiento, INSUPUESTO
y racionalizaciéon

Gerente deadm inistracién



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY
ORGANO : GERENCIA DE ADMINISTRACION

UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE LOGISTICA

REQUISITOS

DERECHO CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD NSTANCIA DE RESOLUCION DE
. INICIO DEL
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO o Evaluacien  RESOLVER DOMPETENT RECURSOS
ORDEN Formularlo TRAMITACI Previa (on dias PROCEDIMIEN E FARA
NUMERO Y DENOMINACION 1Cédigo / ON - . TO
héabiles; RESOLVER
Ubicacion sl matico Posi-  Nega- ) RECONSIDERAC  \pp | acion
tivo tivo ION
- ici i irigi Sub: te d Gerente de
3 Constancia do Prestacién de Servicios 1 - Solicitud debidamente llenada dirigida al Sub Gerente de u ger'en e de amind €
.oglstica, con los datos personales. Logistica Administracion
Area de Tramite
BASE LEGAL

Formla\la Unico ) Documentarlo y Sub Gerente
de Tramlte-FUT Gratuito X (03) Ires Atencién al
(mesa de parles)

D.S N° 043-2003-PCM, Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N"
27806 Ley de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica;

de Logistica Plazo méaximo,
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades

para presentar el

recurso :15 dias
habileB

D.S N*“ 350-2015-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y

modificaciones.

Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General;

D.S. N"004-2010-JUS, TUO de Ley N "27444

Plazo maximo
para resolver:
30 dias habiles

Ciudadano
SGy Al

Tramitacion de Donnclonas: Bienes Patrimoniales y Transitorios 1- ?o!lmtud debidamente llenada dirigida al Sub Gerente de
Logistica, con tos datos personales. Alcalde No aplica
2.- Copia de Acta de Asamblea (el es Asociacion ) L.
Plazo méaximo,
para presentar el

Area de Tramite

Formato Unico Documentarlo y

L recurso .15 dias
BASE LEGAL de Tramite-FUT Gratuito X (12) doce Atencion al Alcalde hébiles
(mesa de partes) Ciudadano
Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, SGy Al
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General;

D.S N>004-2019-JUS, TUO de Ley N?27444

VUW CmiOAI) DrISTRTTALOE IMHW TAY

MUI4ICIPALIDAD. OI"TRAL DE Sk_. e
Abog. Manuel Rojas Aliaga
mfaVillacorta Villacorta GERENTE DE ASESORIA JURIDICA

GERAMTEtIEAbMW STRACtaN



ORGANO : GERENCIA DE DESARROLLO SOCIALY ECONOMICO

TEXTO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY

UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE DESARROLLO HUMANO Y ASUNTOS SOCIALES

N* DE

ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

RECONOCIMIENTO DEL CONSEJO DIRECTIVO DE
ORGANIZACIONES SOCIALES DE BASE.

(Procedimiento que también se utiliza para las observaciones al
reconocimiento.)

Base Legal:

Ley N° 27872, Ley Orgénica de Municipalidades, ArL 73 numeral 5,
6.1, B.2, 5.3.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
D.S. N*006-2017-JUS-TUO de le Ley NT 27444 y modificatorias.

REGISTRO UNICO DE ORGANIZACIONES SOCIALES - (RUOS)

Buso Legal:

Ley N° 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades, Art. 73 numeral 5, 5.3.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General;
DsS. 004-2019-JUS, TUO de Ley N° 27444

SUBVENCIONES SOCIALE8 Y 8UB3IDIOS FINANCIEROS PARA
APOYO 80CIAL

(Dinero en Efectivo, Bienes de Consumo y Servicios).

Baso Legal:

Ley N" 27072, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 27444, Ley General del Procedimiento Administrativo General;
D.S. N"004-2019-JUS, TUO de Ley N" 27444

Nota para el Cludndano.-

(*) El Pago lo realizard en efectivo, en Ca)a de la Municipalidad Distrital de Manantay

DERECHO
DE
Formularlo TRAMITACI
NUMERO Y DENOMINACION /Codigo/ N
Ubicacién Sl
1.-Solicitud 6imple dirigida al Alcalde,
2.-Copia simple de la Asamblea donde son designados los 53.80
Miembros
Formato Unico
. de Tramlte-FUT
3,-Copla simple de estatutos,
(mesa de
partes)
4.- Pago por derecho de tramitacion.
1.-Solicitud simple dirigida al Alcalde, con el N" de
Resolucién de reconocimiento y croquis de ubicacién. 2150

2.-Copia simple del Acta de fundacién y constitucién cié la
organizacion

3.-Copia del estatuto y acta de aprobacion
4.- Pago por derecho de tramitacion.

Formato Unico
de Tramlte-FUT
(mesa de
partes)

1.-Solioitud simple dirigida al Alcalde.

2.-Copia simple del Acta de fundacién y constituciéon de la
organizacion
3.-Copla del estatuto y acta de aprobacion

4.- Copla del Informe favorable de la Asistente Social, en
caso de personas naturales.

Formato Unico
de Tramlte-FUT
(mesa de
partes)

Ing. LEYDIDIANA ROjAS ALEGRIA
GERENTE D f PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO
Y RACIONALIZACION

GERENTE

UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

Evaluacion P':::SZSLT//;RRA INICIO DEL AUTORIDAD
Provin . COMPETENTE PARA
Auto- E]?bﬁ:;s PROCEDIMIENTO RESOLVER
matico Posl- 1Joga- )
livo tivo
Area de Tramite
Documentara y Sub Gerente
(03) tres Atencion al Desarrollo Humano y
Ciudadano Asuntos Sociales
SGy Al
Area de Tramite
Documentarlo y Sub Gerente
(02) dos Atencion al Desarrollo Humano y
Ciudadano Asuntos Sociales
SGy Al
Area de Tramite
Documentarlo y Sub Gerente
(05) cinco Atencion al Desarrollo Humano y
Ciudadano Asuntos Sociales
SGy Al

Muwcmiqto «strttaj. dé «éahwtay

Abog. Manuel Rojas Aliaga
GERENTTg,DE ASESORTA JURIOICA

INSTANCIA DE RESOLUCION DE
RECURSOS.

RECONSIDERACION

3UU otilM'ITg—
Desarrollo Humano
y Asuntos Sociales

Plazo méaximo, para
presentar el recurso
:15 dias habiles

Sub Gerente
Desarrollo Humano
y Asuntos Sociales

Plazo méaximo, para
presentar el recurso
;15 dias habiles

Sub Gerente
Desarrollo Humano
y Asuntos Sociales

Plazo maximo, para
presentar el recurso
:15 dias habiles

APELACION

Desarrollo Social y
Econornico

Plazo méaximo,
para resolver :30
dios habiles

Gerente de
Desarrollo Social y
Ecoriomlco

Plazo maximo,
para resolver :30
dias habiles

Gerente de
Desarrollo Social y
Econornico

Plazo maximo,
para resolver .30
dias habiles



>m ) ) >)))>)) 1)

ORGANO : GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y ECONOMICO

UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA DE DEMUNA, OMAPED Y CIAM

N* DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

SERVICIO DE ASESORIA Y CONCILIACION: (ALIMENTOS, TENENCIA,
REGIMEN DE VI8ITA, DERECHO A LA INSCRIPCION DE IDENTIDAD)

BASE LEGAL:
ART 29,31,33,41,42 de Ib LEY 27337, Aprueba Nuevo Codigo de los Nifios
y Adolescentes.

_ey 26872, Ley da Conolllacion y su Modificatoria por Decreto Legislativo N°
1070.

Ley N*“ 27972, Ley Organica de Municipalidades.
Ley N" 27444. Ley del Procedimiento Administrativo General;
D.S. N° 006-2017-JUS-TUO de la Ley W 27444 y modificatoria».

8BRVICIO DE ASESORIA Y DERIVACION : EN CA808 DE VIOLENCIA
FAMILIAR.

PNP

FISCALIA

JUZGADO

BASE LEGAL:

ART. 29,31,33,41,42 de la LEY 27337, Aprueba Nuevo Codigo de los Nlfioa
y Adolesccentes.

Ley 26872, Ley da Conciliacién y su Modificatoria por Decreto Legislativo N*
1070.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General;
D.S. N"004-2019-JUS, TUO de Ley N" 274”4

REGISTRAR Y GESTIONAR EL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DE
DISCAPACIDAD-DID

BASE LEGAL:

Arl. 76° de la LEY 29973 Ley General de la Persona con Discapacidad.

Ley N° 27972, Ley Organica de MunicipalldadeR.
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
D.S. N’ 004-2019-JUS, TUO de Ley N-27444

MUNICIPALI

) ) >) ) >> "

)

)

> ) ) >

)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

1, Solicitud escrita en Oficina DEMUNA.
2, Partida de Matrimonio

1, Solicitud escrita en la Oficina DEMUNA

1, Solicitud escrito en la Oficina de OMAPED

2, Certificado de discnpaclded del HOSPITAL O ESSALUD

3, En caso de dIscapacided que requiera de compaiiia,

debe ircon su TUTOR

2, Fotografia tamafio pasaporte, fondo blanco.

DERECHO
DE
Formulado RAg:\-‘rACI
/ Cédigo /
Ubicacion St
Formato Unico
de Tramlte-FUT
Gratuito
(mesa de
partes)
Formato Unico
de Tramlte-FUT .
Gratuito
(mesa de
partes)
Formato Unico
de Tramite-FUT
Gratuito
(mesa de
partes)

ROJAS ALEGRIA
GERENTE OE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO
T RACIONALIZACION

CALIFICACION PLAZO
PARA INICIO DEL
Evaluacion RESOLVER 'ROCEDIMIENT
Previa (en dias ¢}
mélico Posi- Nega- habiles)
tivo tivo
30 . Oficina de
X (30) treinta Demuna
Oficina de
X (01) uno Demuna
. Oficina de
X (05) cinco Omaped

> 1 >

MUW CmiOAD DISTRITAL OE tt*MWTAY

Abog. Manuel Rojas Aliaga
GEREIWE DE ASESORIA JURIDICA

AUTORIDAD NSTANCIA DE RESOLUCION DE

COMPETENTE RECURSOS,
PARA
RESOLVER p
ECONSIDERAC APELACION
ION

Jefe de Oficina No Aplica No Aplica

de Demuna

Jefe da Oficina No Aplica No Aplica

de Demuna

Subgerente de
Demuna,
Omapedy Clan

Jefe de Oficina
de Omaped

Jefe de Oficina di
Omaped



ORGANO : G GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y ECONOMICO.

UNIDAD ORGANICA : DIVISION DE REGISTRO CIVIL.

N» OE
ORDEN

12

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

CELEBRACION DE MATRIMONIO

BASE LEGAL:

Cédigo Civil, Decreto Legislativo N° 295 (24.07.84) Arts. 241, 244,
240, 250 y 261

Ley N° 26497 (12.07.95). Arts. 7y 26.

Resolucién Jofatural N* 023-9S-JEF (11.04.96) Art. 1.

Decreto Supremo N” 086-200G-RE (24.11.2009)

Convenio de la Haya sobre Convenio que suprime ta exigencia de
legalizacion de documentos publicos extranjeros (apostilla),
aprobado mediante Resolucién Legislativa 29445.

Ley N* 27972 (27.05.03). Arts. 20, 40 y 44.

Ley N" 27444, Ley det Procedimiento Administrativo General

D.S. N*006-2017-JUS-TUO de la Ley N’ 27444 y modificatorias

PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL DE OTRA MUNICIPALIDAD.

BASE LEGAL:

Decreto Legislativo N° 295, Articulo N° 251

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades

Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
D.S. N°006-2017-JUS-TUO de la Ley N’ 27444 y modificatorias.

municipalidad DI

!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY

NUMERO Y DENOMINACION

EN CASO DE SOLTEROS :

1. Pago por derecho de tramitacion

2.- Partida de Nacimiento original de ambos
actualizada validos 3 a 6 meses

3.- Declaracion )urada firmada por los contrayentes y(02)
testiqos

4.- Constancia de no Inscripcién de matrimonio
para las personas de otro lugar, solicitar en
el lugar de Inscripcién de nacimiento. Valido
6 meses

5.- Constancia Negativa de Matrimonio para los
nacidos en el lugar de Origen

6.- Certificado Domiciliario de ambos

7 - Certificado Médico Pre-Nupclal de ambos,
debiendo ser de la localldad.Valldo 30 dias

8.- Constancia de Consejeria sobre el SIDA del
programa Proccetts Hospital o Posta Médica

9.- 01 Juego de Formatos para matrimonio

EN CASOS DK DIVORCIADOS(AS):

1.- Presentar Partida de Matrimonio y de Divorcio

EN CASO DE VIUDOS (AS):

1.- Presentar Partida de Defuncion del Cényuge
anterior

EN CASO DE EXTRANJEROS :

« Certificado de Solteria o Viudéz y Partida de

Nacimiento, traducido y legalizado por
Relaciones Exteriores

1.-Solicitud dirigida al Alcalde
2. PBgo por derecho de tramitacion

I—IlrggénI;E!DiQWNA ROJAS ALEGRIA

y racionalizacion

DERECHO
DE

Formularlo ~ TRAMITACI
I Cédigo | ON
Ubicacion Sl

Formato Unico
de Tramlte-FUT
(mesa de
partes)

Formato Unico
de Tramlte-FUT
(mesa de
partes)

CALIFICACION

Evaluacién
Auto- Previa
Matico  posi-  Nega-
tivo tivo

) ) > ) >) ) > > >
PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
RESOLVER COMPETENTE
PROCEDIMIE
(en dfas NTO PARA
ilabiles) RESOLVER RECONSIDERACI
ON
(03) tres
Jefe de Divisén
Registro Civil
Plazo méaximo,
para presentar el
recurso: 16 dia»
Division de Jefe de Divison habiles
Registro Civil  de Registro Civil
(08) ocho
(08) ocho Jefe de Divisién
Registro Civil
Area de
Tramite

Documentarloy Jefe de Divisén
Atencién al de Registro Civil
Ciudadano
SGy Al -
Plazo maximo, para
presentar el recurso
:15 dias habiles

WIHCIPALHDAD WSTWT” DE IWWITAY

Abog" Manuelfiojas Aliaga

GERENtE DE ASESORIA JURIDICA

INSTANCIA DE RESOLUCION DE
RECURSOS

APELACION

Gerente do
Desarrollo Social
y Eoonémloo

Plazo méximo,
para resolver:
30 dias habiles

Gerente de

Desarrollo Soclbl

y Econémico

Plazo méaximo, para
resolver :30 dfas
héabiles



N" DE
ORDEN

16

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

POSTERGACION DE FECHA DE MATRIMONIO.

BASE LEOAL:

Deoreto Legislativo N°295, (25/07/84)

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades

_ey N" 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General;
D.S. N° 006-2017-JUS-TUO de la Ley N327444 y modificatorias.

DISPENSA DE EDICTO MATRIMONIAL

BASE LEOAL :

Decreto Legislativo N'295, Art. 252», (25/07/84)

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
D.S. Nc004-2019-JUS, TUO de Ley N’ 27444

CONSTANCIA NEGATIVA DE INSCRIPCION DE NACIMIENTO
O MATRIMONIO.

BASE LEOAL:

Decreto Legislativo N“295, Art. 252°, (25/07/84)

Ley N° 27072, Ley Organica de Municipalidades

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General;
D.S, N» 004-2019-JUS, TUO de Ley N" 27444

Nota para el Cludadnno.-

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

1.-Solicitud dirigida al Alcalde
2. Pago por derecho de tramitacién

1,-Solicitud dirigida al Alcalde
2. Pago por derecho de tramitacion

1.-Solicitud dirigida al Alcalde
2. Pago por derecho de tramitacién

(*) El Pago lo realizaré en efectivo, en Caja de la Municipalidad Distrital de Manantay

17

11

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY

DERECHO
Formulario ~ TRAMITACI
1C6digo 1 ON
Ubicacion Sl
33.00
Formato Unico
de Trémlle-FUT
(mesa de
partes)
45.20
Formato Unico
de Tramlte-FUT
(mesa de
partes)
31 20

Formato Unico
de Tramite-FUIl
(mesa de
partes)

)

CALIFICACION

Evaluacion
Auto- Previa
matico  posi-  Nega-
tivo tivo
X
X
X

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIE
NTO

Area de
Tramite
Documentarlo y
Atencion al
Ciudadano
SGy Al

(02) dos

Area de
Tramite
Documentarlo y
Atencion al
Ciudadano
SGy Al

(02) dos

Area de

Tramite
Documerrtario
Atencién al
Ciudadano

SGy Al

(02) dos

V uhcipalioad distrital pe mwwntay

/... A

Abog. Manuel Réjas Aliaga
GERENTE DE ASESORIA JIiRIOICA

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

Jefe de Divison
de Registro Civil

Jefe de Divison
de Registro Civil

Jefe de Divisién

de Registro
Civil

INSTANCIA DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACI
ON

Jefe de Division

Registro Civil

Plazo méaximo, para
Dresenlar al recurso
;15 dias habiles

Jefe de Divisién

Registro Civil

Plazo méaximo, para
presentar el recurso
:15 dias habiles

Jefe de Division

Registro Civil

Flazo maximo, par
presentar el recurs d
:15 dias habiles

APELACION

Gerente de
Desarrollo Social

y Econémico

Plazo méaximo para
resolver :30 dias
habiles

Gerencia de
Desarrollo Social

y Econémico

Plazo maximo para
resolver ;30 dias
hébiles

Gerente de
Desarrollo Social

y Econémico

Plazo maximo para
resolver :30 dias
hébiles



ORGANO : GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

N° DE

ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

1« CONSTANCIA DE PAGO Y NO ADEUDO DEL IMPUESTO PREDIAL

BASE LEGAL:
Art 7. del D.S N' 156-2004-EF y modificatoria (15,11,04)

Art. 10", Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
D.S N’004-2019-JUS, TUO de Ley N" 27444

Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Nota pare *1 Ciudadano.-

(*) El Pego lo realizara en efectivo, en Caja de la M Distrital de M )¢

MUNICIPALID/

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

1.- Formato Unico MDM N’ 01 debidamente llenado

2.- Exhibir el Comprobante de Pago por derecho de tramitacion.

En caso do representacion.- Presentar:

3.- Persona Natural - Carta Poder simple vigente y especifico del contribuyanle.
4.- Persona Juridica.- Carta poder vigente y especifico.

MINCPALh

cpccA .
GEREFiiE
TRACfON

")
DERECHO
DE
Formulario TRAMITACI
1Cédigo / ON
Ubicacién Si
31.60

Formato Unico
de Tramlte-FUT
(mesa de
partes)

CALIFICACION

Evaluacion
Auto- Previa
matico :
Posi-  Nega-
tivo tivo
X

NUWCHVIQAD DISTR TALDE MANANTAY

Abog. ManueljRojas Aliaga
GERENTJE DE ASESORIA JURIDICA

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

(02) dos

> > )
AUTORIDAD
INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA
RESOLVER

Subgerente de

. Recaudacién.
Area de Tramite

Documentarlo y Control y
Atencion al
Ciudadano Fiscalizacién
SGy Al

INSTANCIA DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDE- APELACIC
RACION N

No bpilca No aplica



ORGANO : GERENCIA OE OBRAS Y DESARROLLO URBANO
UNIDAD ORGANICA : SUB GERENCIA OE DESARROLLO URBANO Y RURAL

N

. DERECHO DE
Requisitos )
. L. Lo TRAMITACION
Denominacién del Procedimiento
. . L Formularlo/
Numero y denominacién En sotes SI.

.Icencla de Habilitacién Urbana - Modalidad A (Aprobacién
BtutomAtica con Firma da profesionales)

tagbtaHoe Comuin»»:

\Y

.g,;(TO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) )
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY (MDM)

Codigo; Ubicacion

. Fénmilsrlo Unloo (FUHU) por IrlpHoado en original y debidamente
oecrfionpor el administrado y lo» profesionales responsables qu»
artldpon. sertalsndo el niimero de rodbo y fed>e de pago de derecho

je Irarptl».

Dadarielén Jurad», consignando al ndmero de i» Partic» Raglsiral
el atiento donde ae enouentra Inscrito el Inmueble.
3 En caso que el administrado no se» el propietario del predio, debe

Baee Legal:

[weserAnr la documentacion que acredite que cuanta con derecho a
iaWHtar y de eer el oaao a edlficer.CIO

Ley de Regulacion de hablHtadone» Urbenes y da Edficaolona», Ley N* 20000 y 4. En ca»o el administrado «ee una persona juridica, dodaraclon

Modificatoriaa (Ptib. 25*00*2007). Arta. 10', 16*y 31* Reglamento de Ucencias de
habilitacion Urbana y Licenda» de Edllicaclén, Decreto Supremo N* 011-2017-

urada del repreoenianle led; sertnlando que ctrento oon

epresentadon vigente. consignando dalo* de la Partida Regialml y el
VIVIENDA (Pub. 1W>5-2017). Ari». 17-, Inelso 17.1, 30y 22\ Ley N° 30404. Ley miento »h el que conoto Inecrtla bi misma.

que moditca lo Ley 20090, Ley de Regulacion de hebilltaclonaa Urbnn«By de 5. O»dar»ol6n Jurada de hnblllitadén de lo* prokelonales que
Edificaciones (Pub. 02-05-2010): TUO de la Ley 20000, L%y d« Regulacién do suscribanla documentacion técnica sartniadns «n el Numeral 6

hablHieolones Urbanas y de Edflcaclonas, Decreto Supremo N 008-2017-VIVIENDA
Puh 28-02-2017). Decreto Legislativo Nro. 1426

fia sdfjoten + esto modaldad: 6. Certificado de Zonlfloadén y Via».

m) Loe terreno» en los que ee desarrolen proyerios de Invarplén piWoa, de

Documentacion Tébntoa:

. . 7. Certffloados de Factibilidad de Servido» de agua, alcantarillado y
m+©dacion pObloa - privad» o c» concesion privada que »« readoen para la by
praattol6n da "e<vlalos pibttoos asandaie» o para t ejeoucion de Infraestructura 93 enarab> eléolrie, emitido por e prestadores de exv)clo de

piibRoa; b) La» hnbiHtaolone» urbana» s » Programa* por

y la» enDdadna prestadoras de energia eléctrica; cuya

“Lfiador VIVIENDA, para la raubloadén de benefidaito» da atencion - obtencién as nacesaria con anterioridad al tramite de licende de

del Rofio Familiar Habltaclonal. establecido» en el numeral 3 2,1 del articulo 3*. de la  @Pitacion urbanay cuya vigencia ea d* 30 mese».

Ley N*27620. L»y que or»a el Bono FamiBar Rabitaolonel (OFH).

Formulario Unico da

A Declaraci6n Jurada de InexJslenda de feudatario». (Hﬁ‘ﬁﬂi'ﬁ?gﬁ.m?a‘; R

0. Documentadon técnica, por triplicado an originala, fimada por @ gz Pyles » Sede Central 144.10
ylos pi del diserto, da acuerdo de i« Municipalidad -

alo siguiente: Primer P|*o

0.1 Plano de ubicacion y locaRzad6n del ienano oon coordenada»
UM

0.2 Pinna parlmétrico y topografico.

0,3 piano de trarado y Lotlwclén con InrfUcsdén de lotes, vise y
aecclonei de vias, ejes da trato y habilitaciones urbana» colindantes,
en cato sea necesario par» comprender la Integracion con ai entorno;
piano de pavimontoe. oon Indicacion de outvao de nivel cada mslro.

0.4. Piano da ornamenieddn de parques, raferente» al diserto,
ornamentacion y equipamiento de las arons de recreacion pWica, de

ser ai caso.

0.0. Memoria deeorlptiv».

10. Copla del Planeamiento Integral aprobada, ouando corresponda.

11. Certificacion Ambiental, da acuerdo e las nohna» de la meted» y
desarrollado conforme a lo dispuesto en ia Ley N° 27446, Ley dei
Sistema Nacional de Evatuacion de Impado Ambiental, su Regiamanto
y al Astado de Inclusion de los proyecto» de Irr/arslén axijeto» al
Sistema Nacional de avaluacion de Impacto Ambiental « SEIA. que es
aprobado conforme a le normotMdad dal SEIA.

12. Certificado de InexJotencla de Restos Arqueolégicos en aqunitos
casos en que €lLperimetro del &re» a habilitar se superponga con un
area pravamente declarada como parle Integrante del Patrimonio

Cultural ds la Nedén.

13 listudo de Mecénica de Suelos con finen de pavimentacion,

MUNICIPALIDAD
oL

GERENTE OE PLANEAMIENTO, PRESU
r RACIONALIZACION

e

MANANTAY

LEGRIA

PUESTO

GERENTE'DEAOMIESTRACt6N

WWiCffv

CALIFICACION Plazo para
Evnltiaclén Prévin esolver (Dias
Positivo NoflMivo hAblles)
X (20) Vsirito

RITALDEHWANTAY

Abog Manuel Rojas Aliaga

GERETrte

de Asesoria jurioica

Inicio del

procedimiento resolverlo Reconsideracion

Sub Gerenta de Desarrollo
Urbano y Rural

Plbtxi paro presentar el reoureo:

15) dia* hibitoa

Ar«n dn Trimlte Dooimonlsrto
y Al»nelin « Cludnrinno

Si* Onfonte d«

RQy Al Dwi6l*rroHo Urbnno y Rural

Autoridad Instancias do Resolucion do Recursos

Apolpclon

Gerente de Obrje y
Desarrol'n Utbmo

Plazo pnra lennKer el
Recurso: 130» tritnta
dlae habiles
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Licencia de Habilitacion Urbana - Modalidad B

Brvx< Legal:

Ley de Regulacion de habwadooea Urbana* y de Edificacion**, Ley N9 20000 y

modificatorio* (25.00.07) atré*. 10, 10. 31.

Reglamento d* fcenoii do Yee Urbana» y d*
Supremo N <)0«-2017-VIVIENOA

So ojalan a «ala Modalidad:

n) Na hablMaolones urbana* da unidad#» predial»» no mayor** da cinco (05)
hectére** que oc-rwiltuyan I*ta* ruttloas y que conforman un lote Gnico, alampre y
cuando *1loie no *+ encuentre afaolo al Plan Vial Provisional o Metropolitano.

lao hahIRtadone* urbana* da predios que cuenten con Planeamiento Integral

aprobado con nntmioridad. Deecreto Leglolatlvo Nro. 1428,

MUNICH

y Decreto

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

1. Fonnufnrlo Unico (FUHU) por triplicado un original y debidamente
suscritos por «l ylo» que
participan, oeflalando el nimero de raclbo y fecha de pago d® derecho
de tramite.

2 copla Menti riel dominio expedida por d registro de« predios, con
anligO'jdad no mayor a treinta (30) dias natirales.

3. En caso el soflollanto de la fintnda do habilitacién urbana no eea rl
propietario d»i predio, se debera preoontar ta asoritura pablica que
acredita « derecho de hablllar.

4. En caso el soHdtarrte *ea una persona jurtdtoa. ae acompasar*
VigeAda del podar expedid* por el Restiro de perdonas Jurlcfloa*. ¢
una anligQedad no mayor da treinta (30) dia* natura?"

5.(01) C*rlifioado de habilidad del profeelcon! r*»ponsablo (original)

DOCUMENTACION TfICNICA
t. Certificado de Zonlflcadén y Vian

2. Certificado de Faol'blifcdad da servicio* do Agua, Alcantarillado y
Energia Blédrica, Vigente*.

3. D 6n Jurada de de

Douurnentaolén técnica, por triplicado, Hrmada por al sol'dtant* y toe
profesional** reoponsablea del di*eflo de acuerdo n lo dgulenla:

4.Ptano de ublcaolén y 6n del terreno con
coordenada* UTM mescala adecuada.

. Plano perimético y topogréfico.

Plano do Iraxado y Lolinclén oon Indicacion da lota*, apodos, via*

Plano do omamentadén da parquea, referente* *1di**flo
omamenladén y equipomlanio da las Areas de reeroaolftn publica, de
for el cato.

8. Memoria deocriptiva.
0. Copla del Pianeamlenio Integral aprobado da correaponder.

10. Estudio de Impacto AmWontal aprobado de corresponder

11. Certifloado de Inexistencia de Restos Arflu*ol6gloo« en aquello®
cnooa an que al predio asta comprendido en al litado de blanaa y
amblante* como acfturnl y
arqueolégico.

12. Afiexo D dat FUHU, Adjuntando aopla de comprobar*» ria pago
correspondiente a la VERIFICACION administrativa eetudio da
tneoihica de «ek.

13. fiftudto da Mooénlica rie Suelos

VERIFICACION TECNICA

1. Cronograma de Visita* do Inspeccion, debidamente suscrito por el
rosponsabto d* Obra y et suoorvisor Mwiclpnl.

2. Comunicacién de la facha do Inldo de la obra

3. Copla del comprobante da pago de la tapa municipal
correspondianlo a la VERIFICACION Técnico.

Noln*:

a) Los plano* dnberén estar geor al Slatema

Oficial. Mgiin eetaMaddo en el Ley N* 26204, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Celastro y *u Vinculacién con el
R*g!*tro d* predio* y *u Reglamento.

b) EI Fomn/lario y *u* anexos deb*n *er visado* en toda» su pAgintt
y cuando corresponda, firmado* por el proletario o por et solicitante y
loa profesionales que Intervienen.

¢) Todos lo* plano* y documenlos técnicos deben estar sellados y
firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados por
el propietario o soli

ine. LEYDID jANA”ROJAS ALEGRIA
GERENTE DE PIAfcEAMIENTO]JPRESUPUESTO
Y RACIONALIZACION

Formularlo Unico do
habilitacién Urbana -
(FUHU) - Ubicacién:
Mesa de Partes -
Sede Central de la
Municipalidad «
Primer Piso
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Licencia de Habilitaciéon Urbana - Modalidad C

(Aprobacion con evaluacién previa del proyecto por Revisores
Udamal
8eae Legal:
4ey de de Urbana» y do
modtficalodae (25.09.07) «tria. tO. 10.31

da Ucead* da
Supremo N®00«-2017-VIVIENDA
Se «fjjulan a eata Modalidad.
a) Las habINtedonee urbanas que aa vayan a «Jacular por etapao oon aujed6n a un
Planeamiento Irtegr|.
b) Laa habiittador>e« urbanas oon conslruoclén simultanea qua soKcllen vanta
gmantireda do lotee.
0 Laa

Ley IT 29090y

Urbanas y da y Decreto

urbanas oon
numero. dmentlooee da tole* a KaWHlar y Upo da vivtende a adlfioar aa definan an al
proyecto, alampra qua au finalidad sea le venta da vtviandae edifioadea. Decreto
Lagtotativo Mro. 1420

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

1. Fonnulario Untoo (FUHU) por tripHcedo rn original y debidamente

autcrilos por al y loa p qua
partid|»anl seftdando el nimero de recibo y facha de pago de derecho
do trtimlla.

2. Copia Moral del dominio expedida por el ragtslro de predios, con
antigiiedad no mayor « treinta (30) dias notiraloe,

3. En caso el eoldlante de la Honrela de heblHladon urbana no sea el
propiciarlo del predio, ae deberé presentar Ir eeorllura pitolioa que

davMamlss enlea qua §fredile «l derecho de habiltar,

4. En caso el eoMdlanla eea una persona Juridica, as acompaiar
vigencia del podar expedida por el Regltiro de personas Juridica». cor
un» antigiiedad no mayor de treinta (30) dia» nrturales.

5. (01) Certificado de hablldad del profesional responsable (origine!)
DOCUMENTACION TECWCA

1 Certificado da Zonlflcadén y Viag.

2. Certificado de Pnr.tibllidad de aervtclo» «e Agua, Alcantarillado y
energia Béclrica. Vigentes.

3. Declaracion Jurada de Irvexlatenda de fethialjirlof
Documentacion técnica. por ItpHoado. tinmida por et solicitente y los
profesionnles responsables del diserto, y. que cuente con sefo

‘conforme”, eapftdelided y la firma del Revisor Urbano, Serén las
elgulenlov

4.Plano de ubicacion y tiel terreno paor con
coordenadas UTM a eaca'a adecuada.

5. Ptano Dertmélrioo y topogréfico.

0. Plano detrarado y Lotl/aolén con Incoacién de lote», aportes, Viai:ﬂrmulado Unico do

7. Plano Ce tle parques, el dinefio.

omamentacion y equipamiento de t»« éreeo de reoreecion pubfica, de
ser el caso.

habilitacion Urbana
(FUHU) « Ubicacion:
Meso da Partes -
Sede Central de la
Municipalidad «
Primor Piso

fl. Memoria descriptiva.
9. Copla del Planeamiento Negral aprobado de corresponder.

10. Eelurko de Impacto Amblenlel «probado de corresponder

1 Certificado de Inexlatende de Restos Arqueologicos en aquellos
oasoa en que et predio ente comprendido en el listado de bienes y
ambleiitei considerados como Patrimonio cuttuiaf monumental y
arqueolgico.

12. Anexo D dnl FUHU, Adjuntando copla de comprobante de pago
oorreaponritnnte a la VERIFICACION ADMINISTRATIVA estudio de
mecénloa de suelo.

13. Biludio de Meoanloa de fluetei. confines ris pavimentncion
14. Inform» Técnico "conforme" del Rovisof Urbino.
15. li»tud|o de Impacto Vial aprobado de oorrespontiar

VERIFICACION TECNICA

1c irma de Vlellas de
reaponsebte de Obra y el itipervioor Municipal

«motilo por el

2. Comunicacion de la fecha de (nido de la obra

3. Copie del f.omprobanle de pego de la lesa municipal
oorresporvfiente a la VERIFICACION Técnica.

Notns:

a) Loa planos deberén estar geor al Sistema
Ofldel, esgin eitabteddo en el Ley N* 2fl<9*, Ley que crea el
Slatenvi Nacional Integrado de Calnslro y su Vinculacion con el
Registro de Predios y su Reglamento.

b) El Formulario y aue anexos deben eer vtaadoa en lodos su paginas
y cuando corraaponda, firmados por el propietario o por el eolfdtente y
los TOfa*lonale» que Intervienen.

¢) TOdjs tes planos y documento* I6onioo«i deben eatar salado» y
firmados por el profesional retponaable de loa miamos y firmados por
el propletirlo o eoUcltante.

/

. /77
MUNICIPALIDM>BtSI6!TAL DE MANANTAY

Inc. LEY,DIDIAINA RDjAS ALEGRIA
GEfitNTf'DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO
Y RACIONALIZACION
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LICENCIA DE HABILIDAD URBANA - MODALIDAD C

(Aprobaciéon con evaluaciéon previa del proyecto por In Comisién
Técnica)
Daaa lefjal:
*Lay do RegulaH6n de hablHaclone» Urbanas y de Edificacion»», Ley N° 2POGOY
motiAoalorias (25.0f.07) alrés. 10, 16, 31.
+Racamento rio Ucencia rin habUInclone» Urbanas y do EdIAcadones y Decreto
Supremo N* 006-2017-VIVIENDA

Se sujetan a esta Modaidad:
a) la» habJMeclooea urbanas da mtfdade» pradales no muyeras da dnco (05)
hartéreas que constituyan lata» rvslica» y goe conformen un lote Gnico, siempre y
cusndo al lota no »e enouentre afeotn al Plan Vial ProvWor*! o Metropolitano.
b) lef baUl ladonea ubanav da predio* que cuentan coo Pianeamlenlo Inlagral
aprobado con anterioridad. Daaftreto legislativo Mro. 1426

Nota: Loa derecho» por loa aetviclo* qua rnafinn k» profesionales de loe colegio»
profesionales que conforman la comlalon técnica daben ser cancelados previamente y
daban adfunlarea oopla del pago que oorreeponde conforma la normallvidad vigente

MUNICIPALIDAD.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

1 Formularlo Unico (FUHU) por triplicado en original y debidamente

suscritos por el y lo» que
participan, sefialando «l mimen* da recibo y ft«ch* da pagu da derecito
de tramlle.

2 copla llern! del dominio expediria por el registro da prtfine, con
antigiiedad no maynr a treinta (30) dina nalurslas

3. En caoo que ni aoicitante do fa No*ncl» da bnWitnclon urbana no
el propietario dal predio, *a rfsberé preservar la oecrHira publica
que acredite el derncbo de babllat

4. En carjo el aoldlanta sea una parlona Juridica. »e acompasara
vigarve'» del podar experlda por al Registro de personas Juridica», cc
antigiiedad no mnyor de treinta (30) dia? naturales

5.(01) Certificado da habilidad del profesional responsable (original)

DOCUMENTACION TECNICA
1. Carilficodo de Znnflcadén y Viaa

2. Certificado de FadWidad de earviclos de Agua. Aktantarilado y
energia Eléctrica, Viganlee

3. D 6n Jurada de de

Documentacion técnica, por triptcado, de acuerdo a lo »gtilon(e:

4.Plano de uMoaclén y 60 dal lamino
ooordenadas UTM a escala adecuada.

cor
Plano parimétrico y topografico,

fl. Plano da Irarado y Lotlraclén con Indicacion de lote*, aporto», vin»
y seccione» da vias, eje» de trato y babUladones colindante», en
aea para la 6n oon el entorno; Formularlo Unico do
plano de pavimento» con Indicacién de curvas de nivel cada melro. A
habilitacién Urbana -

(FUHU) - Ubicacion

7. Plano de oramenladén de parques, referentes al diserto,

ornamentacién y equipamiento <lelas érnas de recreacion pblica. de Mr>sa de Partes - 254.30 C)
«er el caso. Sfldo Contral de In

R. Memoda descriptiva Municipalidad -

0. Copla del Planeamiento Integral aprobado de conesponder. Primer Piso

10. Enludlo de Impnclo Amblenlal aprobado de corresponder

11. Certificado de Inextslenota de Reala» Arqueolégicos en aquellos
casos en qua el predio este comprendido en ei Halado de bienes y
i como i ct/llural y

arquedogloo.
12. Copla de comprobante de pego correspondiente a la
VERIFICACION ADMINISTRATIVA.

13. Eslodlo do MecérJca de 6uélc». con Anea de pavimentacién

14. Eslutllo de Imparto vial aprobado en lo» supuesto» a) y o)
15. Copla de comprobarte de pago por revidon técnica

VERIFICACION TECNICA
1. Cronograma de Visita» de Inspecddn. debidamente suscrito por al
responsable de Obra y el euparvisor Municipal
2. Comunicacion de la fecba de Inicio da la oba

3. Copla dal comprobante de pago de le laaa municipal
correspondiente a la VERIFICACION Técnica.

Note»:
a) Lo» plano* deberan eslar g i al Sistema
Ondal. segun eslabladdo en el Ley N 262P4, Ley qua crea el

aisleme Nacional Integrado de Celastro y en Vinculacion con el
Registro de Predios y au Reglamento.

b) 0 Fonnulado y sur. anexos deben aer visado» en todas su pagina»
y cuando corresponda. Armado» por el propietario o por el eotiellai*e
los profesionales que Intervienen.

¢) Todos lo» plano» y documentos técnicos deben emlar sellados y
Armado* por el profesional responsable do los mismos» y Armados por
el propietario o aolldlante

d) La DOCUMENTACION TECNICA seré presentada en una copla,

debiendo presentarte las dos copias Adicionales cuando In comi:
emita Dictamen conforme.

MUNICIP/

Inc. LEYQIOI'XEI"K<SjAVALEGRIA
GIRENTE OSPLANEAMIENTOJ PRESUPUESTO GERENTE
r RACIONALIZACION

Todo pnflo ao ranlbre en oftia ria In Minilrlpnlided - Primeé piso r ede cenlmt

Sub Gerente de Desarrollo
Uibono y Rural

Plaro para prmaentar el recurso:
(15) diaB habiles

>/an de Trémite Documenlarlo
(50) cincuenta y Atencién si Ciudadano
SGy Al - MDM

Sub Gerente de
Desarrollo Urbano y Rural

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANWAY

Abog. ManueljRojas Aliaga
GERENT EDE ASESORIA JURIDICA

Gerenle de Otira» y
Desartofo Urbano

Pibto par» re»oK/er el
Recurso: (30) Ire-nla
dien Kiblles
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probacién con .valuacién previa del proyecto por la Comisién

mita
Raoa L*qa< -
*Lo» de 6n do . Urbana. y da Lav N" 20000 v
niodlitcalorlao (25.00.07) atrAs. 10.10, 31,
*RegWento de Icenos da Urbana» y do y Oacrelo
Supremo W>OOMOI7-VIVIENOA.
RS R A iy UIEnMY!Iﬁé 2idE L*L,y"* L"> "egulaclén De

*ulal«n o otrtn fWxJndad
a) tas hebUltaoones urbana, da predio» que no colinden oon Ureas urbanas o que
rtohes ireaa aMalla» cuentan oon proyecto, da hehlM.clén urbana aprobados y no
ejectiadoe. por lanto, la habllll.clén urbana del predio tequiara de formulacién da un
planeamiento Infagmf,
15 Ina hobilliadonoa urbana 6* preiiloa que coBndan con ZONAS arquoofénloeo
Inmuebles presamente .clarado, como blanca cuituralae. o oon «reas naturales
promgioaa.
o usos

0) Pera Une.

Notn: Se tomer* en cuenta como requlelto el pego de loo servido» de lo.
de lo. coleslo, que ta comlel6n IHcnlca
debiendo acrodltiir el pago dalo. eetvidoe conforme le notmallvtdad vigente.

MUNICIPALIDAD DISTI

ing.LEYDID jANA ROjAMAU (5RjA
GERENTE DEPtrtfoEAMIEMTb, PRESUPUESTO
Y RACIONALIZACION 1

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

1. Formulario Unico (FUHU) por Irlp*c»do en orfjinal y debidamente

suscrito» por el y loa quo
participan, .estando el namero d* recibo y fertia de pago da doreoho
de tiamito.

2. copla literal del dominio expedida por el letfahro do predio, con

antigiiedad no mayor a treinta (30) dlai nnfiratns.

3. En cato que el solicitante do la lloenola de habilitacién uibana no
lea el propietario del predio, ao deber* presmist la escritura publica
quo scrooiie at derecho de habitar.

4. En caso el .oWcltente sea una persona Juridico, ee aoornnadnr*

vigencia del poder expedida por el R ostro de per»ona» Juridico, con
uno antigiledad no mayor de treinta (30) dlat notumles

5. (011 Certificado de habllidnd del profe.lennl r.sponsabl. (original)
DOCUMENTACION TECNICA

1. Certificado tio Zonlflcadén y Via.

2. Certificado de Fartiblidad de servicio, de Agua Alcantarillado y
energia Eléctrico, Vigentes.

3. D Jurada do do

Documentacion téonlca, por triplicado, de nouerdo a o siguiente:

4.Plano d. ubicacion y del terreno oon
coordenada» UTM a er.oala adecuada.

5. Plano perimdlico y topogrético.

8. Plano do trarndo y Lolirad6n oon Indicacion de tolee, aporiee, vi».

Formularlo Unico do
hnbllllocién Urbana -
(FUHU) « Ubicacion:
Mesa rJe ParteB m
SfdP Central de Ib
Municipalidad -
Primer Piso

7. Pleno de oramentaol6n de porque., referente» al ttlae/lo,
6 de la. ¢reas do 6n pablica do

«er el naso.
6. Memoria descriptiva

P. Copla del Planeamiento Integral aprobado de corTonponder.

10. Estudo de Impacto Amblenlal aprobado de corresponder

11. Certificado de de Resto. enaquella
enano en que of predio oale comprendido en al Hitado de bteneo y

ambiente, oon.Id.ndos como P.Irimonlo tuHural monumental y
arqueologico.

12. Copla do comprobante de pago cofresporrdianto a ta
VERIFICACION ADMINISTRATIVA

13. Esluilo de Meoitnioe de Suelos, con Unos ds pavimentacion

14. Copie de comprobante de pago por derecho de revision de
proyectos,

15. KiluAo de Impacto Vini aprobado de corresponder
VERIFICACION TECNICA

do Visiteo de

1c 6 suscrllo por el
responsable de obra y el supervisor Municipal.

2. Coreurtcaolén de la fecha de Intolo de la obre

3 Copla del comprobante de pago do la lana municipal
correspondiera a la VERIFICACION Téenlo».
Notno:

a) Los plano, deberén e.ler geotroferencHd.» 3 Blolema Seodo6.Ico
Oficlal. segin establecido en al Ley N* 20294, Ley que crea ol
Sistema Naclonnl Integrado de Catastro y su Vinculacién oon el
Registro de Prado» y su Reglamento.

b) El Formularlo y sus anexos deben aer visorio* en todas su paginas

y cuando corresponda. Armados por el propietario o por el soticltania y
ios profesionales que Intervienen.

¢) Todos los planoa y documento» Henlcoo deban estar solados y
firmados por el profoolonal responsable do loa mismos y lirmodos por
of propietario o eollcltant».

<>U DOCUMENTACION TECNICA aer* prooefiodo on una copia.
doMendo prnseninrno lita do* enplaa Adicional** cuando la comisién
omita Dictamen conformo.

ITRITAL DE MANANTAY

252/0 O

Villoomwijaciina
KOMISHSTRACtON
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MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA
(‘) Nota: considorar ol pago por los servicios de lo profesionales
de los colegio» qu» conforman la comisién técnica conformo la
normntlvidad vigonte

Baae Legal

Lpy de Rftfljiactfifl d* h«b)filRolon«# Uthana* y da Edtflinaonfle. I*y KP 20000 y
modiAcalorins (25.09.07).

TUO riok Ley Nro. 20000 + Ley de Regulndén da hablHadonae Urbana» y da
E«*Aci»dnne» y Ditero Supremo N* 00&-2017-VMENDA.

Decreto l.apilntivo Nno. 1420, Gu» ModlAca La Loy ~ 20000. Ley Oo Reguladon De
HnbMiadono» Urbana» Y Da Ecflficaclone»

Nota: Se debo tener en cuenta como requlello el pepo de loe «ervido» de lo»
profesionales que conformen le comloln técnica conformo le normalMdad vigente.

RECEPCION DB OBRAS DE HABILITACION URBANA

Legal: Ley de Regulacién de habilitaciones Urbana» y de Edificaciones, Ley N*
200P0 y modificatoria» (28.00.07),

TUO de ta Ley Nro. 20000 * Lay da Regulacion d» habilitaciones Urbana» y de
EdiAcadonen y Decreto Supremo N8006-2017-VIVIENDA.

Oocreto Legislativo Nro. 1420, Que Modifica La Ley N* 20000. Ley De Regulacion De
' Uibana» Y De

n NMe: Se debe tenar en cuanta 0omo requisito el pago de lo» »«viclo» d» lo»
profesionales que conforman la comision técnica conforme la normalMdad \Hgenle.

MUNICIPALIDAD DISTR

Ing. LEYOIDIANA
girente de planeamiento, presu
Y RACIONAUZACION

22.1 Modalidad B

1. Solicitud dirigido al Alcalde, debidamente tonada.

2. Unjurgo de p'ano* por triplicado y demiio documentacion que
susterite iu peitorio

22.7 MODAUDAO C (Revleor Urbano)
1. Solicitud dirigido al Alcalde, debldamantn Nonada

2. Un Jviego de {danos por triptiondo y dema» documentacién que
sustertlo su pellloilo

3. El Informe Técnico conformo del Revisor Urbano.
4. Pego del derecho da tramitacion

72.3 MODALIDAD C y 0 (comletén Técnfcn) . 155.50 0
Formulario Unico de
habilitacién Urbann -
(FUHU) - Ubicacién

Meso dn Partes -

Sede Central de lo

Municipalidad -
Primer Piso

1. Solicitud dirigido at Alcalde, dabldemantn llenada.

2. Un ibqo de planos por triplicado y domé» documentacién que
sustente su petitorio

3. Pego del derecho de tramitacion

Motos:

fe) Loo plano» deberan estar g ni Sistema
Ondal. aeQun lo a»lablodrio en la Ley M* 78204, Ley que eren el
Alaterna Nacional Integrado de Catastro y *u Virveutaclon con el
Regldro rle Predio» y su Reglamento.

(b) n Formulario y »u» anexo# deben *er visado» en todas «e
p*gina» y cuando corresponda. firmado» por el propleterio o por e
+oHdinnt» y loa profaolonale» que Interviene.

(0) Todos loa planos y documentos técnico» deben «alar aeBados y
firmadoo for el profesional responsable de lo» mismos y Armado* por
el propietario o »o»lcllacle.

(d) La documentacion téonica aeré p*eoertada *n una copla: debiendo
presentarte laa dos copla» Adicionales ouando la oomision emita
DIdamon conforme.

(e) Procede la modificacion de un proyecto ti» habilitacion urbana
aprobado, ente*» do la ejecucion de la modificacion propuesta, siempre

y cuando +» o en la Ucencia
Incrementen los aporte»

(0 En caso la» modificaciones propuesta» generen un onmblo de
modalidad de aprobacién, ealas deberan aer aprobadas de acuerdo
o regulado para la nueva modalidad Oeblendo cumplir con lo»
reqtAvilo» exigido» en efa.

23.1 SIN VARIACIONES (Modatldade» », Cy 0)
1. Solicitud dirigido al Alcalde, debidamente denuda,

2. Una D Jurada do dn lo*
interviene an al proyedo y »uscriben la dootmeninolon técnica.

quo

3. Documento» emlUdo» por la» entidades prosadoras de loa eervido»
pblico» dorganrfo conformidad a las obra» rio Buoompetenda

4. Copla legalizada notarlolmente de la» minuins quo acreditan la
remofor»nda da la* Aren» de aporte» a la» entidades receptora» de
loa mismo» y/o comprobante» de pago do la redencién de lo» mismo»,

Formularlo Unico de
da »ar el 0aao.

hnblllleeién Urbana -
(FUHU) - Ublcnolftn:
Moea de Partes -

3. Papo del dereoho de Iramitadén

Nota»: Sede Central do la
(0) Los plano» rieber«n oslar georreferendodos si MMemn Municipalidad -
Geodésico Oficial. segun lo establecido an la Lay N* 25204, Ley qua Primer Piso

crea al Cisterna Nacional Integrado de Catabro y su Vinnubdén
Registro da Predio» y su Reglamento.

(b) El Formularlo y »ue anexo» deben »ar visado» enlodas »ui
pagine» y cuando corresponda, Armado» por el propietario o por et
solcltnnt» y loa profesionales que Interviene.

(0) todo> los plano» y documentos técnicos deben aotar Bailado» y
firmado» por el profesional responsable de lo» mismos y Armarlo» por
el pioplelarlo o solicitenlo.

(d>Laa VARIACIONES quo Impliquen modirtonclone* euafandalo».
generando la dlaminudén do la» &ren» de aporta» oon la» cuales fue
autorlradi la Ucencia, deben Iniciar un nuevo procedimiento.

23.2 con VARIACIONB» QUE NO 8E CONBIDRRfIN 8URTANCIALES
IMnd~ldad B, Cy D oon Ravleore* Uihonoa y comlalén Técnica)
ITAY




1 SoUdtud dirigido ni Alcalde, debidamente Binada

2 Una D Jurada da habilitacion de los p que
ervbjna en al proyecto y suscriben la documentacion Iocnica,

3 Documento» emitidos por In» entidades predadoras de lo* servidos
RlibUco* otorgando conformidad m las obras de ki competencia.

4 Copla legaKreda notarlalnianta do las minirtnt que acrecClen le
Iransferanola da les arees de aporto* a Ine entidades recoptorno da
leb>fniwnoa y/o comprobantes de pago da 1» redondén de lo* mismo».
d ?nr al oa»o.

1n cafiO existan modificaciones ni proyecté de habilitacion Urbana que
=a CONSIDEREN autandale*. %> debera pmaantar por IrlpJcado y
suscrito por al da la obra y al
oSdtante. loa documentos siguiente»

Plario de replanteo d« tramdo y lotiraelon

ormulario Nro. 004 -
. Plano de omamentadén de parque», cuando oi requiera Formulario Unico de
iabillincion Ufbtinn -
(FUHU) - Ubicacion:

. Memoria descriptiva correspondente

. Carla del original las En Mesn tle Portes «
usencia del ista. et admini al cornglo Seda Conlrnl de In
rofesional correspondiante tal «Miracién, asumiendo la Municlpullded -
aaponsnblfidad por la» modificaciones reabred*» Primer Plbo

9. Pago dal derecho da tramitacion
foias:

») Los planos deberan estar geoTreferenoladoo ni Sistema Geodésico
Oficial. segtn lo establecido an la ley N* 20204, Ley g orea el
Sistema nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el
Registro da Predio» y au Reglamento

b) El Formularlo y aus anexos dehen ser visado* en todas sua pfginas
y cuando cor firmados por el prop o porel y
oa fxnfeslonnlas que Interviene

¢) Todo» loa planos y documentos tocnicoa deban nelar sedados y
Armados por el profesional responsable de loa mismo» y firmado* por
el propietario o soPdtanle

d) Las VARIACIONES que Impliquen modifteadcme» sustancialos,
genamndo In disminucion da las Anana de aportas oon las cuela» fue
autorizad» la Ucencia, deben Inider un nuevo procedimiento de
~cendla.

REGULARITACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS 1. fioicllud dlritido al Alcalde, debidamente Itonadn.
2. Copla lterol de dominio expedida por el RogUlro de Predio», con

una antigiiedad no mayor a treinta (30) illa» >:aldhdariot>.

Dmo Lat)«lj 3. En oaeo qua el eoBdtanta de la Usencia de habilitacion urbana no

ley da Rogotaolén (U habl'tadone» Urbanas y da Edifinaclonee, Lay N* 2P090 y eea el propietario del predio, ee deber* prountar la escritura pibUca
mOdiftflilefiM (35.0P.0T). que acredita al daraaho dn hnbwiar.
TUO da la Ley Nro. 30000 « Ley de Regulacion dt habllitaclone» Urbana» y de
SiHltaaolona» y Oaoreto $upremo N* 00G-2017-VIVIENOA 4. En onno »l oolloltanta eea una persona Juridica. »e acompatan*
lifiprnto Latfolallvo Nro. 1420. Oua Motilo» La Ley N° 29000, Ley Do Reputacién Do vigencia de! poder expedida por el Registro de persona» Juridicas, con
fUMMaafona» Uriana» Y De EdUoadone» una antigiledad no mayor n treinta (30) dia* nalurnle».

5.0 Jurada de de lo» que

Internan» en el proyecto y suscriben la documentacién lnnioe.

0. Pago por derecho de tramitacion
7. Certificado de Zonlflcaclon y viae.
fl. Plano de ubicacion y loenlirndén del termno.

. Plano de Lotlraclén, conlenlendo el perimetro dal larraho. el di»eflo
de la Lolliaclén, da las vias, aceras y herma»: 4la* Afean
correspondientes a los aportes. L* LoH*actén daharA aitar an
oonnoidanola oon al Plan do Dasarrolto Urbano Rpiobndo por fa
Municipalidad Provtnclpl.

10. Mémoria desoilplive, Indloando las rnai\mna». de correapondar,
In» Aren» de lo» lote*, la numeracién y fo» aporte».

11. Capia hgaifada notarlatmenta de la eomllura poblina y/o )
comprobantes dn pago por la redencién ds loa aportas que FormulailoNro. 004 -
correspondan. Formularlo Unico de

12. Declaracién )wiada suscrita por al ¢oHcltnnin de Ia hablBtadeny n  napilitacion U_’ba?? -
profaslonnl responsabla da la ob»n en la que oonsta que las obra» bar  (FUHU) « Ubicacion:
«Ido ejecutada* total o pardalmante. Mesa de Partes -

13. Plano que Indique toa kite» ocupados y las alturas de las Sede Central de la
Ediflonclonaa existente*. Municipalidad -

t4. En caso que se cuanta con estudio» prallminerea aprobado», no
corresponde presentar lo» reqtiisltos Indicado» »n los ltaa>* 7. ft y 0.
debiendo en au rtamplaro preservar;
MUNICIPALIDAD DISTRITALTjrMANATAY
15. Re*oludén y planos de los astudioe preilminarns nprobados

Ine. LEYDIDIANA ROJAS ALEGRIA 16. Planos de Rep'antao do la habilitacién Urbana da oorraspondar Sfré in»

i KACIONAUZACION



Swb Qtrftftto dn DrsnrroRo Gamntn d* Obriay
Urbano y Rurnl Dnanrrofto Ubmo

Pla*o para mnohr <L
Raourao: (30) tnlnn
M»* b loo

Plajo pnm preaontar *1 rooureo:
<16) dina habHna
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26
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INDEPENOIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS EN
ZOHA8 DE EXPANSION URBANA

Base Legat:

L»y d» én da Urbana* y do . Li»y W 2D0DO y
modificatorias (25.0V.07).

TUO da >a Lay Nro. 20000 - Lay de Roguteclén de habilitaciones Urbanaa y de
Edredones y Decwto Supremo N° 000-2017-VIVIENOA.

Daoreto Legislativo Nro. 1425, Qua Modifica La Ley ~ 29090, Lay De Regulacién De
HabliNadones Libano» Y Da Edificaciones

CRRTIFICADO DH JURISDICCION

Bate Legal:

Ley Organioa da Municipalidades « Ley N* 27872
Ley N* 28753 - Artlouto 5

Ley N* 20555

CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS
nasa legal:

Ley Orgétvoa de Municipalidades - Lay N* 27072»
Ley fr 20000

a) El Fonaotario y sus anoxos deben eer visados en lodas eu» paginas
cuando cort firmados por al o por al soli y

los frotofllofmicB qu* Normano

h) Toda* les planos y documentos técnicos riebsn eslar sollados y

firmados por el profesional responsable de los raemos y Armado# por

o o

¢) El procedimiento de i solo as de alas

urbanas con ala Ley, debiendo
neredrtarsa oon documento da facha ciada, luf y como lo dispone el
articulo 381 dalR«gB m o0 n to

d) Lo» administrado» qua hubieren ejecutado obran de habilitacién
utbima nin contar con la autorinclAn municipal correspondiante porbén
solicitar Is ragutari>aolon d* le mium#,  alampre que ésta cuenten ¢

) Obra® tia distribucion da agua potable y recoleccion de desagOo, da
dJsifitxidon de anorgla eléctrica e iluminacion piMoa, «apin
corresponda.

Il) Edificaciones permanentes con un Area techada minmma de 25 m2,
do Ins Edificaciones conslruldon con clmiantoo, muros y techos.

1, (01) Una solicitud dirigido al Atenido, debidamente llenada.
2 Documento» M e sustenten el derechw a Independizar. (titulo de
propiedad).

3. En caso da representante: (01) Una copia fedateada de le vigencia
da poder expedida no mayor a 30 dias (De ser si caso)

4. (01) Un Certificado de Zonlficaclén y Vins

5.D 6n Jurado de de

0. (03) Tres Juegos de Ptano» de ubicacion y locaflwdon terreno

goorre(ornolado oon coordenadas UTM Formula»lo Nro. 004
7. (03) Tres Juego* rie Fianos de planeamiento itegral con propuesta ~ Formulario Unico do
de Intograol6n vabana. uso* suelo y aporte», geor iodo (De aer habilitacion Urbana

el cns)) (FUHU) - Ubicacion:
8. (03» Tro» Juego» de Planos de Predio nistioo matriz Moca da Paitos -

neotrefersnclfido Sede Cenlral da la

0. (03) Tres Planos da Propuesta rio Municipalidad -
10. (03) Tre» Juegos de Memorias Descriptivas. Primor Plbo
11 (01) D i6n Jurada de i6n de

12. Pago por derecho de tramliadon

Mola: Toda la documentacion técnica deba estar firmada por
Verificador ComOn de la SUNARP.

Nota: EI Exp. Técnico rie Memoria y Pleno» na presentara an un Juego
Impreco + una copla digital. Un* vez aprobado «t proyedo ««
presentaran 2 Juogos Impreooo Adicionales.

1, (01) Una soHcllud dirigido al Aloalde, debidamente llanada.

2. (01) Un plano da tbloactn firmado por profesional ooleglodo y

Formularlo Nro. 001
hnbiflindo A*q. o ing. Civil

Formulario Unico da
Tramite « (FUT Nro.
001) * Ubicaci6n:
4. Copla tleral de dominio Mesa de Partas -
Sede Central do la
Municipalidad -
Primer Piso

3. Pago por derecho da tramitacion

1. (01) Una FIORnMd dirigido al Alcalde, debidamente llenada.
Formularlo Nro. 001 -
Formulario Unico de
TrAmlta - (FUT Nro.
3. (01)Un Plano da Looallroolén y Ubicacién ftnnndo por profoslonal 001) - Ubicaci6n:
colegindo y Ksblitado Arq. o Ing. CMI Mesa de Partee -
Sede Central de la
Municipalidad -
Primer Piso

2, Copla legeUmria documanto do propiedad del Inmueble (De s
0a00).

4. Peflo por daredio de tramitacién

|IE MANANTAY

Ing. LE OjAS ALEGRIA
GCRIN-Tf DE NANEAMIENTO, PRESUPUESTO
Y RACIONALIZACION

Sub Gerente de Desarrollo
Urbano y Rural

Alea do TrénVte Documentarlo
(08) Ocho y Atenci6n al Ciudadano
2Qy Al - MDM

3ub Gerente de
Desarrollo Urbano y Rural

Sub Gerente de Desarrollo
Wfbarvoy Rural

Area da Trémile Documentarlo Sub Gerente de

(07) Siete ¥ Atencion al Ciudadano . o116 Urbano y Rural  Plazo peta interponer racureo:
SGy Al MDM 15 dlae haMlee
Sub Gerente de Desen-ollo
i Urbano y Rural
Area:e Trémite Iéoc;n;emar\o Rub Gerente do y
(12) Doce y Atencién ni Ciudadano OesnioBo Urbano y Rural
SOy Al - MDM

Plazo poni inlerponer recurso:
15 dlat habiles

MUNCMAWSTRITAKIW W ITAY

AR IGRLELIRIAR RIEEA

Gerente dn Obrie y
Desarrollo Lsbmo

Plazo para rno'fver
recurso: 30 rilia
hablife?

Gerenta de Obtie y
DoaarroRo Utbmo

Plazo para rosriver
recurso: 30 dito
habOe*

Ploro pan» Intarp?ner

recurso: 30 dit»
hébl'oi
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Hol« nicludadano: HORARIO ¢ E ATENCION! tuna» nVIwnin d» M:00 » 1SCK) hom«y de u no n 17:00liohhi

VISACION DE PLANOS CON FINES DE SERVICIOS BASICOS
Basa Ltflol
Ley N* 27072 +
Alt. 24 + Lay 207 -
S Nro. 000-2008-Vtvtenda -
Decreto |i»y 238+4

CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO (SECCION VIAL)

Rase Legal:
Ley Orgéanica de Municipalidades - Ley N" 27022
Reglamento Naoonal de Edificaciones Norma GE 020

VISACION DE PLANOS PARA RECTIFICACION DE AREA Y
COLINDANTES.
Ras« Leunl:

Arl. 70 Ley N* 27072 -

Cortgo Procesal CMI Art. 504 - fiOfl

CERTIFICADO DE POSESION PARA FINES DE SERVICIOS
BASICOS

Bare Legal
Ley N* 27077.

(*) Indicacion de NGmero de expsdienie y en)ided en que se encuontnn

ACUMULACION DE PREDIOS RUSTICOS EN ZONAS DE

IXEAKSITLURSiAtI

Ras* Lsrjel:
ley N*2707J.
L*y Nro. 20001

MUNICIPALIDAD DI?

Ing. LEYDIDIAN

1. (01)Una SoiicInd dirigido ni Alcaldda. debidamente Srinnda.

2. (03) Tr«9 Juegos do Planos de Ubicacion y Localizador), Trazado.
Manzaneo y Lotizncion

3. Pago por derecho de tremltadén (Por Juego de planos)
4. Infamacion digital en archivo magnético CD

Nota: Lo» proyectos de planos deberan Indicar las areas reservados
paro aporte» de acuerdo a la virente.

5.* Memoria D: i con do la» y lotes

Nota: Toda ti documentacion técnica debe estar firmada por
profesional colegiado y habitado A/q. o Ing. Civi,
plano deberan eolar a encala adecuada

1. (01) Una Solicitud rilriQldo al Alcalde. debidamente (tenada (Indicar
area. Bndaros. coHndanclas)

2. (01) Un plano do Ubicacién a escala 1/500 y Localizacion a escala
1/5000 firmado por profesional colegiado y Irafolitado Arg. n Ing. Civil

3. (01) Un Pimio de Dtotribuclén n encale «dccundn (pura grifos).
4. (01) Copla Olernl de dominio

5. Pago por derecho de tramitacion

1. (01) Una SoHdtud riirldigo ni Alcalde, debidamente llenada. (Indicar
numero de partida electronica « SUNARP)

2. (03) Tres Juegas de Planos de Localizacién y Ubicacién

3. (03) Tres Juegos de Plenos de! Lote Matriz Inscrito,

4 (03) Tres Juego» de Planos dd Predio n Rectificar -
en UTM - Eocatas

6. (01) Certificado de habilidad del profesional responsable

7. Cepia Hteral del dominio.
B. Pago por derecho de tramitacion

Nota. Toda la documentacion técnica dehe eslar firmada por
Verificador Comin de la SUMARP.

fola: El Evp. Técnico d* Memoria y Plano* se presentara en un (usgo
Impreso +una copla tlitflal. Una vez aprobado el proyeolo ue

praasnterén 2 |uegos Impreso» Adicionales.

1. (01) Una Solicitud dirigido al Alcalde, debidamente llenada. (Inc'uya.
croquis de Obtencion)

2. Croguis de ublcaddn (Solo para aquelios donde se haya ejecutado
ordenamiento y se halla elaborado un plano para visacion por
servicio basico). O

3. Sefialar nimero de DNI del soMlente

4. Papo por derecho de tramitacion
5. Opinién Favorable do Defensa Civil, de considerado necesario.

1 (01) Un Formulario debidamente rePenado y firmado - FUHU.
2. Documentos que sustenten al Derecho n acumular.

3. En ooeo de representante: (01) Una copla fedateada de la vgendn
de poditr expedida no mayor a 30 dias (De f a- el eaoo)

4.D 6n Jtoada de de

5. (03) Tre» Juegos do Plano» de ubicacion y looeUzaclén lerreno
georreferenclado con coordenadas UTM -
8. (03) Tres (usgo* do Ptonoe da loa Predios individdale* a acumular.
flooneforondado

7. (03) Tre» Juegos de Plnnoo da Propuesta do acumulacion.

(1 (03) Tres juegos de Memoria Descriptiva

9. Pago |Kr derecho de tramUadén
Nota: Toda lo documentacion técrJca debe estar firmada pnr
Verificador Com(n de la SUNARP.,
Nota: El Exp. Técnico de Memoria y Planos ae presentar* a

Impre»o copla digital. Un? vez aprobarlo et proyecto i»*.. i*>»ipil
pfésenjarfinrjuegos imprcoos Adicionales. MUNIUI
~  KASALEGRIA

GERENTE DE PLANEAMIENTO; PRESUPU(41«"
Y RACIONALIZACION

Formulario Nro. 001 -
Formulario Unico do
Tramite - (FUT Nro.
001)-Ubicacién:
Mesa de Parles -
Sede Central de In
Municipalidad -
Primer Piso

Formulario Nro. 001 -
Formulario Unico de
Tramite - (FUT Nro.
001) - Ubicacién:
Mesa do Partes *
Sede Central de In
Municipalidad -
Primer Piso

Formulario Nro. 001 -
Formulario Unico do
Tramite - (FUT Nro.
001) - Ubicacion:
Mesa de Partes -
Sede Central de la
Municipalidad -
Primer Piso

Formulario Nro. 001 -
Formulario Unico da
Tramite - (FUT Nro,
001) - Ubicacién:
Mesa de Parles -
Sedo Central de la
Municipalidad -
Primar Piso

Formulario Nro. 001 -
Formulatlo Unico de
Tramite «(FUT Nro.
001) - Ubicacién;
Mesa de Partes -
Sede Central de la
Municljalldad *
Primer Piso

)

)

)

MUNKmtOADWS1

Abda. i lanuej
GERENTE DE ASESORIA JURIDICA

Torio pago «o KnHia «i>cit)i» ri6 lo Mtmlfipiindod - Primer, pito f.ntt» central

Sub Gerente de Desarrollo
Urbano y Rural

Plazo pao» Interponer recurso;
15 rilas habiles

An>* de Trimlle Doainwrrtado
(12) Doce y Atencién al Ciudadano
SGy Al - MDM

6ub Gerente de
OesarrcJlo Urbano y Rural

Sub Gerente de Desarrollo
Urbano y Rural

fimn ria TraeMlo Documentado
(0B) Ocho y Atencién al Ciudadano
SGy Al- MDM

Sub Gerenta de
Daonrrcio Urt>anoy Rural

Plazo pan» Interponer recurso:
15 dias habiles

Sub Gerente de OssarroHo
Urbano y Rural

Area de Trarrite Documentado Sub Gerenta de

(09) Nueve y Atencién al Ciudadano Desarrollo Urbano y Rural
SGyAl. MDM
Sub Gerente dn Desarrollo
Urbano y Riral
) Amo de Tramite Documentarlo Sub Gerenle de
(07) Siete y Atendén ni Ciudadano

DasarroBo Urbano y Rural
SGy Al - MDM

Sub Gerenle de Deenrrolto
Urbanay Rural

Plore pora Interponer remido:
15 dias habllos
10)D Area rie Tramite Documentarlo Sub Gerente do
ez

y Atencién si Ciudadano
ey Al MM Desartcllo Urbano y Rural

Plaro para Interponer
recurso: 30 dias
Habilen

Gerente de Obrasy
Desarrollo Utbano

Pin*o para Interponer
recurso: 30 dias
hébiles

Ploro para InlorpooM
miiso: 30 dias
habiles

Gerenta de Obra» y
OeoaireDo Urbano

plazo pata rssoN'd»
recurso: 30 din»
habiles

Ptnio pais rasoMr
racutio. 30 dios
habiles



33 VISACION DE PLANO PARA TRAMITES DE PRESCRIPCION
ADQUISITIVA Y/O TITULO SUPLETORIO

Basa Legal:
Art 600 N* 7 Cécfego Proorsol Civil

34 MODIFICACION DE PROYECTO APROBADO, TRAZADO Y
i.QI1ZAC16M
Ban»« Isgnl;

Ley tr 27P72 Iy Organica da Municipalidades
ley N" 2P000. Raglemanto y modificacion*»

1.(01) Una SollcliMd dirigido al Alcalde, debidamente llenada.
i anligttodad no mayor a 30

3. (02) Do» Juegos de Planos de ubicacion y kreallinclén a escala
1/5000 y 1/000, g con ™

4.(02) Oos Juepo* da Planos perimdlricoB a escala 1/50
5. (02) Juego» da Plano da distrihudén 1/P0
0.(02) Do» Juegos da Memorion Deoerlptivar.
7. Papo por derecho da tramitacion
(01) Un Formulario doNdamente rellanarlo y firmado * FUHU

2. Copla legsKrada del acta da asamblea (cooperativa*. asociaciones)
aprobando la modificacion ni as al caao.

) 3. Copla do los planos aprobado* del proyecto
Decroto Legh»taltvo Nro. 1428, Oue Modifica La Lay W 20000, Lay Da Regulaolén Da

Habilitacién*»* Urbana» Y Da Educaciones

35 HABILITACION URBANA DE OfICIO.

Baso Lepal*

Lay H 27072

At 24 Lay W 20000

Lay 20808

D.S 011-2017-VMtHDA

36 CERTIFICADO OE VALIDACION DE SERVICIOS BASICOS

Bes* Legal:
Ley N* 27072

4. Plano 4a Trazado y Lotlraclon MorilflcadoiE « 1/1000).

5. Memoria Descriptiva qua seffala la conservacion da lo* aporta*
reglamentarios

0. Papo por derocho do tramitacion.

1. Aren Hasta 10 Mae.
2. Area mayores a 10 Ha*, el 10 % mas d*| valor por cada Ha*
1. (01,*Un Formularlo dawdamnnle rellenado y tvmado - FUHU,

2. Copla Ularal del Dominio qua acredite la proceded. (Ululo de
propiedad).

3.(03) Tias juego» da Planos de ubloaolén y looaRraotén a oscala
1/6000 y 1/P00, gaoiroferenclodo con coordenada* UTM

4. (03) Tres Juego* da Plano* perimdtrico* y topogréficos.
5. <03» Trse Juego» de Memoria* Descriptiva*.

8. Documento que acrediten laa obra* ejecutada* (recibos de KIL.
egun, dnsagOt, telefonia, etc.)

7. Deolandén jurada de exletancta o no de cafios nelurale.
8, Pago por derecho de tramitacién

Notn.* El Pago cofraapontfa por ravialAn da cada HantArao

Hotfli Toda la donumantaclAn l4enic* daba aclar Armad» por
VatMciidor Comun da la 6BUNARP.

Noin: EI Sxp. Ticnloo d» Mamo/I* y Pinnoa a» luaaMitarrt an un Jiieoo
Imprimo * una copla digital. Unavax aprobado al proyecto aa
prataritarin 5 knhqo» Impraaoa Adiciénalas.

1, (DI) Una 8olicHud dirigido al Alcolde. debidamente llenada.

2. Pleno Visado por o Mi/ntdpalldBd. (Solo para aqueSos donda se
halle ejecutado un ordenamiento y se holta elaborado un pleno pato
vieoolOn).

3.(01) Una oopla de la Constancia de posesi6n anterior

4. (01) Una copla da recibo d* Iu* de los 3 Olilmo* mores

5. Flrlin Onina de euministro - omAlda por electro Uoayali

8, contrato de compra venia legajada.

7. Pago por derecho de tramitacion

MUNICIPAIit

I";H 1?,0iAna”™ " salegria
GERENTE DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO

Y RACIONALIZACION

Formulario Nro. 001 -

o Sub Gerenta da Desarrollo
Formulario Unico do Urbanoy Rural
Tramite - (FUT Nro.
001 Ul() P Area de TrAmlle Documenlaric Sub Gorente ile
) icacion: (10) Diez ¥ Atencién al Ciudadano Danmrotlo Urbano y Rtirnl
Mbso de Partes - SG y Al- MDM y
Sedo Control de la
Municipalidad -
Primor Piso Pla*o pera Interponer recurao:
15 dia» hAblla»
Formularlo Nro. 003 - Sub Oererte do De*arro»o
Formularlo Ginico do Urbanoy Ruial
Tramite - (FUT Nro.
003 Ul() . Area de Tr/imita DocumaninriO Sub Gerente da
) + Ubicacién: (13) Troco y Alenrion al Ciudadano — peqertofotibnne e
Mesa do Parles - SGy Al - MDM
Seda Cenlral de la
Municipalidad «
Primar Piso
Sub Gei"er<e de Denarrollo
Urbsno y Rural
Plazo pe«a Interponer recurso
Formularlo Nro. 003 - 15 diao habiles
Formulario Unico rie
Tramite - (FUT Nro.
(v Area de TiAmite Documentarlo Sub Gerente de
003) mUbicacion: (30) Treinta y Atencién al Ciudadano D«t*arroio Urbano y Rural
Mesa do Partes - SGy Al - MDM
Sedo Cenlral de la
Municipalidad -
Primar Piso

Sub Ga”erte de DenarroHo
Urbano y Rural
Formulailo Nro. 001 -

Formularlo Unico do
Tramito « (FUT Nro.

FUT Area do TrAmile Documontario Sub Gerente de
001) - Ubicacién: (10) diez y Alenolén al Ciudadano Desaropo Isbano y Rural Plazo par®Interponer recudo:
Mesa de Partes - SGy Al-MDM P Y 15 dias hablha

Sede Central de la
Municipalidad -
Primer Piso

tOISTRITAI OE HWifWTAY

Abog.jManuel Rojas Aliaga

‘acorta ViHacuta GERENTE OE AS&SORIA JURIDICA

AOMIWSTRACION

Geranio do Obria y
Desarrollo Urbmo

Plaio para K-scKur
reoufto: 30 rjlnj

Gerente de Obri* y
D»nairollo L*thaio

Plazo pnra rn*dvor
mgciiro: 30 rihs
hAbl;»

Gnienle do Ohria y
Desarrollo Lnbaw

Plazo para r*9ttver
recurso: 30 ikifl
hAMfen

Girenle d>Gbri* y
DesairoRo L'tbaio

Ploro paia rosriver
recurso: 30 dlie
hAblleo



37

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A (APROBACION
AUTOMATICA con FIRMA DE profesionales)

Rae» Legal:

ley de ion de
«nodWealoriea (2509.07).
TUO de la Ley NQ. 20000 - Ley da Regulacién de HBOHtEloN®s Urbanas y de
Edificaciones

Decreto Supremo N* 003+2017-VIVIENDA.

Decreto Legislativo Nro. 120, Que Modifico La Ley N* 2G090, Ley De 6n Do

Urbanas y da Ley M520090 y

1. Formulario Unico <FUMU) por triplicado on orlitnol y debidamente

suscrito) por «l ylonp que
particlpnn, oefiplando "I nimero de radbo y fecha do pago de derecho
de tramito.

2. En caso que ol administrado no soa ni propietario del predio, debe
presentar fa documentacién que acredite qOe ousnta oon derecho a
edificar.

3. En caso el administrado sea una persona juriaca, declaracion
Jurada del representante legal; sefialondo qua cuenta oon

Habmtadonea Urbanas V Da Edificaciones

Nota: Puedan acogsree a asta modaldad:

1 La constiood6n da una vivienda unlfamiHar de hasta 120 m2 oonstruldos, siempre
que constituya la Urde» adWcadon an el lote.

2. Laampladén de una vivienda unifamMar. ouya edificacion original cuanta con
Itoenda do coostruodén, dedaratoria da fabrica o de edlfloaelén sin carga, y la
numaloria dal &ren Itohada de ambas no supere los 300 Mi2

3 La ramodeiaol6n de una vtvUnda unifamUlar, siempre qu* no Implique modificadén
estrudural, ooroblo de uso y/o Incremento de ¢rea tachada,

La construccion di cercos de mis da 20 m de longitud, ilempre que el Inmueble no

encuentre bajo el régim»n nn que coexistan seccione* de propiedad exclusiva y
propiedad 0oniOP.

La demolicion total de EdWoaolonos menores do tres (3) pieos do altura, que no
cuenten con semlsétamoa y a6tanos, siempre qua no haga uso de explosivos.

La* obres menoree de ampliacion y 6n segtinlo enel
Rag'amento Nacional de Etflficadones.

Las obras de ceréder miJitar de tas Fuerzas Armadas y las de oarAoter policial de
la Polola Nacional del Pan), asi como los establecimientos de reclusion penal, los que
deben efeoutsrse con sufecln a los Planea de Acondicionamiento Territorial y
Do«arrollo Urbano,

Lee urbanas y las é pana et de llo do
proyoetoe de inversion poblica. de asooladon piiWoo * privada o de concesion
privada que se realicen, para la prestaolén da servidos pOb&oos esenciales o para la
ejooucton de Infraestructura pubRot.

EnIs presente modalidad, no satén comprendidas:

Las Edificaciones que oonslituyan parta Integrante dal Pslrimorto Gutural de la
Madon dodarad«s por el Ministerio da Cultura.

Los i enlos 1.2.,3..1.y 6. preoedentes que
requieran la ejecudon de aétanos o 6 o una do 6
mayor a 1.50 m. enlodantes oon EdUloaolones existentes. En dloho caso, debe
tramitnrse In licencie de edilloadén bn)o la Modalidad B.

viosnte. datos do I« Partida Reglstral y
asiento em al que conste Inscrita la mioma,

4. Doc.umemlaolon Ironica compusola por plano do ubloadén. planos
de srqjUsctura. eetrudures, Insteleclonos sanitarias e Instalaciones
eléoirieas, debidamente seflodoa y firmados tiorloa profeolonalos do
cade especialidad; o pueda optar por s adqulslolon de im proyedo dol
bnn¢o de proyectos de la Esta
documentacion debe ser presentada, también. en un archivo digital,

FormulailoNro. 003-
Formulario Unico do
Edificaciones
Ubicacion: Mesa de
Parles - Sede
Central da la

5.Pnra oleaso do ampliaciones, modificadores e il oomo obras
menores, eolo deben presentar, plano de ubicacion y arquitectura, la

6n Jurada de 6n p de] arqullecto
rosr*ons»ble del proyedo; Copla dol documento que arredile le

fabrica o de 6n con sus planos en

ceso no haya sido expedido por la munldpaHdad; o copla del
Cartitoado de oonfonrtdnri o FinaHracion de Obra, o Is Licencie do  \yunicipalidad » Sede
Obre o de construccion de Is odiflondén eylsterte; o puede optar por

122.50

In adquisicién de un proyecto del banco do poyarlos de le Cenlral de la
Esta 6n debe ser también, on Municipalidad -
un ahcWvo diglial. Primer Piso

(1. Enla demolicion total de Edificaciones menores a tros (3) pisos,
siempre que no constituyan parte Integrante del patrimonio Cultural de
In Nocién o que no requieran al uso de explosivas, se debe presentar
la Carta de 3ogviridsd de obra Armada por un Ivgonlero oM.
aoompttittndo declaracion Jurada de hablitarlon profesional

7. Enlos casos de les obraa de las Edificaciones de carécter m»3lor
do las Futrres A/madeo y tas de carécter poilds| do le PoflclQ
Nocional del Peni, asi como los establodmisnto* de raduslén panel,
los que dsberén ejenutaree con sujecién a los Planes de
Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano, solo presenlarén lo
aeftnlado en el Hiera! 1, que antecede, asi como el pleno de ubicacién
y memoria descriptiva.

8. Pago del derecho de tramitacion

L» ion conlenldn eo pi
juegos originelos.

on tron (03)

CARTA DE RESPONSABILIDAD DE OBRA FIRMADO Y
SEIIAIJO POR UN PftPF.HABIUTAQ .Clylu
DECLARACION JURADA DE NO 1NV

NATURALES, FIRMADO Y SELLADO POR UN
PROF.HABILITADO (ARQ/m<?.CIVIL)

(b) fil Poitnutmlo y su* .nixon dftbnn w vIMdoii nn lodo, itus
prtpin»» y cuando eoiTospond», firmedos por ol propio!Mio o por el
soBcllftpt* y lon pmfMlorinlst qu# Interviene

(0) Todo, lo» plrtno» y documento* Ucnlco» dolwn eMar eeltodos y
firmndo* por el pfofeflonal rasponinhle do los mismos y Armarios por
el propletorio o soieitanle

MUNICIPALIDAD

GERE>TCBr>,I>r<EAM(ENTOIl PRESUPUESTO

acionaiizaciéon

)

)

) ) )

) > ) ) )

)

)
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> > } }
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UCENCIA PARA RHWOOF.LACION OE VIVIENDA UMFAUIUAR (*In

) )y )y ) ) )y = =) ) "
)

AtHclonalmenle a lo* requi9'lo« establecidos pnr* la Bcenda ria

e*(nictore! ni cambio de u«o. ni enmonto de 6rea construida)

Bn*n Legal:
Lay do de
modificatorios 123.09.07).
TUO do te Lay Nro. 29090 - Lay da Raguladén da hawMactone» Urbana y de
Edificadone»

Decreto Supremo N* 000-2017-VIVIENDA.

Daoreto LeglsWivo Nro. 1420.

Urbanas y da Lay W*20090 y

Note: No eet&n consideradas «n nata modoHrind:

1) Lo* obras do nritlicadén on Nones Inmueble» quo f.onsliluyan Patrimonio Cultural

ria lo Nocién dadnrado por ol Minletorlo de Cisura, a IncMdo on lo Isla o la que oe
lioce referencia nn *| Indso 1) del Art.3 numeral 2 de la Ley N* 29000

. A puedan HoRcilarEe'

1 Documentacion quo acrerMe que cuanta con daracho a edificar y
représenle ni mular, en coso qua el solr.itanle da la Reonclo do

edificacion no sea al propietario del predio

2. Copio da la constitucion do la empresa y copio Diera! del podar
«xpeddo» por el Registro de peleonas Juridicos vigente. Eslo haoto
que la murtdpaidad acoado por convenio a loo registros da podaros
do In ttlilARP.

3 D Jurado do dalos p qua
Intervienen an ol proyecto y suscriben In documentacin tAor6oa.

Formularlo Nro. 003 -
Formulario Unico de
Edificaciones
Ubicacion; Mean de
Parles - Sede
Central de Ib
Municipalidad « Sede
Cenlral de la
Municipalidad -
Primer Piso

4. Copla del documonl6 que aerad!» la declaratoria fAbrica o do
edificacion oon su» respectivo* plano» an coso no haya sido expedido
por lo mimidpaftdad: o copio del Certificado oe conformidad o
Plnslliadén do Obra, o la Licencio da Obrn n do construccion do la
offifloadn exiliante

5. Pago por derecho de tramitacion
Documentacién Técnica

Plano de ubloadén y Locollraclon segtn formato. Plano» de
Arqultodura (plnntas, cortes y Eslrudura*.

Sanearla» o Instalaciones Eladrioaa. donde se diferencien laa Areas
existente» da las remoddodao

2) Loa obras que requieran lo ejecucion do sétanoo o aerrsotano. a una profundidad NO1°S*

da exoavnclén mayor a 1.60 m.y colinden con Edificaciones exlulentoe

UCENCIA PARA C«RCO*
(Cerefio on propiedad oxokiolve y on proplodod comdn)

Dn«« Legal;
Lay d* Reguied6n do habUHodonee Uibnnao y do Edificaciones, Lay N* 29000 y
modificatoria* <25.09.07).

TIO do 1aLey I*0. 30090 + Ley do Regulsolon de habllitaolone» Urbana» y do
Erfiiicedonea
Decreto S»/promo 000-2017-VIVIQNDA.

Decreto Legislativo Nro. 1-420, Quo Modifica Lo Ley [T 20090, Lay Da Raguladén
HobllHadone» Urbenoo Y Do Edlfloodone»

Nota:
No estan considerada» on asta modalidad:

1) Lo» obra» da ydtOoodon on blenaa Inmuebfoa r>e constituyan Palimodo Cuxural Licencia da Obro o de oonslrucnion dela edificacion existente.

dalo Mocion dao'arado por ol o lo quo se hace referencia on ol Indoo a la qua se
hoce reforonolH em <l indoo ) dol Art.3 numeral 2 do la Lay N* 29060

2) Lo* obra* quo rayeran la ejecucion de «tonns o semte6tenns. a una profundidad

de oxoavadén mayor a 1.00 m. y colinden oon EdWcadonee existentes.

(0)  Todo» loo documentos serAn presentado* por dupHoado

<b) El Foraxilario y sus anexos deben ser visado» on torios sus
pAginao y ouondo corresponda, firmados por el propietario o por el
soHdiwnU y tos profesionales qua Inlervteno

(c)  Torio* (0o plano» y documentos IAonloo» deben odor aullados y
fimwdos por ol profedonal respnnsable dn Ino mi»mo» y ftrmarioa por
el propietario o solicitante

Adtdonahnento o loo requisito* adabloddos pari

A pueden :

piclpnoi «
1 Documentacién qua anredil» que cuento oon derecho da cerner y
rapmsanU al Ulular, en 00so quo el sointonte dn le «concia da
edificacion no aea al propietario del predio

2. Copla de la constitucién de I» emprefia y copla bteral rid podar
nxpoddot por el Raglalro de personas Juridica» irgante. Eslo hasta
que la municipalidad encada por convenio a loo regidro* de podaros
da lo BUNARP.

3 D Jurad» da 6n da lo» i que
Intervienen an al proyaclo y suscriban la dioumsntadén tAcnica.

4, Copla dot documento qua aoradlla la d«d*ratnrin fAbrioa o de

De egificacion oon fius reopadtvo* plano» an caso no hay* sido expedido
por ) mualo'prlidnd; o copta del Carilfiondr» tfa rtonfomilrind o
FInalltadén rio Obra, o la Licencia do Obrd o do consimodon da la
odlflordén aislenla.

Formulailo Nro. 003 «
Formulario Unlco de
Edllicaclones
Ubicacién: Mesa do
Paites - Sedo
Central de la

Notn: cnnin solldtud se dobarA prescniBr:

7. Copla de! Corlinoado de 0 de Obra, ML * Sede
Cenlral de la
Municipalidad
Documentacién TAcnlca Primer Plro
8. Plano da Ubicaci6ny Locakzadén sepOn formato Plonoa da las
eap«0BHdJode» quo correspondan y sua respectivas memorias
doartiptlyp».
9. Comunicaolén de la fedia de Inicio do la obra,
Indicado tn d Fermuiarlo,
Notan!
0) Todos [0» documento» aoién preiontadoa por dupHQado.
b) 0 Formulario y ano anexoa deben ser vi»adoi an todao atis pAginaa
y cuando correspondo, firmados por el propietario o por el soHdtanle
lo» profa&tonalos qua IntatMone.
0)  Todo» lo* planos y documento» técnicos debn oslar sallados y
firmad-)» por ol profesional responsable de los mismos y firmados por
el propietario o »oHoitar>te.
«ALOEIW W

in

faeerttrviSmrta

OEAOMIfiISTRACJON

Y RACIONALIZACION
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LICENCIA DE OEMOLICION TOTAL (DE EDIFICACIONES DE HASTA S PISOS OE
ALTURA, QUE NO CUENTEN CON SOTANOS O 8EWSOTANOB)

Bn*o Lngnl
Uy t% Regulacién do habilltadone* Urbana* y do Edileaotone*. Ley N* 20000 y
rnodllicotorio* (J5.00.07).

TUO do la Ley Nro. 20000 - Ley de Regiindon do hablMaolona* Urbanas y do
Edificaciones

Decreto Supremo N* 000-2017-VtVIENDA.

Dncrotn Legislativo Nro. 1420, Quo Modifica La Lay N° 20000. Ley D i Regulacion De
HaNHtnclone* Urbanas Y Do Edlficadoooe

No «tifin con«lri*r*daa en ««la mocinlidad:

1) Las obra» de edificadén on bianea Inrr.uabien quo constituyan Patrimonio CuHurol
rio In Nadon declarado pex al Ministerio do Culturo.

2) Demoitdonen gire requieran ei u*o do explosivo*

LICENCIA DE EDWCACH!>N - MODALIDAD 6

(FtAflcadoneo PARA FINBS DE VIVIRNOA UN1PAMILIAA, MULTIPAMILIAR,
QUINTA O CONDOMINtOfi DE VIVIENDA UNtPAMILIAR Y>0 MULTIPAMILIAR -No
mityw®» s 5 i «km pr* i\J* *1 proyecto langa un mtaimo de 3.000 m2. do

Bnsn Lngnl*.

Lny de Reguiadéo da hoblitaoions* Urbana* y de Edificaciones. Ley N* 20000 y
modificatorio* (25,09 07)

TLIO de la Ley Nro. 20000 « Lay de Regulacion de heWllaclona* Urbanas y da
Edtflcadonn*

Onwdo Supmmo N*000-2017-VIVIENOA

Decrnto Legtalativo Nro. 1420. Que Modifica La Ley N° 20000. Lay Ds Regulacion De
Habiéndonos Utbnnaa Y De EdJflondono*

Pueden ncoQer»* a «ola modnMdnd:
1. Las habiRlodonea urtjanno da unidades prediales b mayor** de dnoo (5) ha., que
constituyan Isin* rfoticas y que conforman un lote Gnico, siempre y cuando no oaté
afedo al Plan Vial Provincial o MeiropoRlano.

2 Lar. Iwbllitadonn» (nfcanae de predio* quo cuenten con un planeamiento Integral
aprobado con anterioridad

3, La» Edlficadooea para flrm de vtvtendn unlifamlitar, multliamliHar o condominio» de
vivienda unifamiflar y/o muHifamiHar no mayorea a cinco () pisos y que no auparen
lon 3000 m' de Area construida.
4. Las obraa dn 6n o

de una existente, oon
modificacion Mtnrdwt»!, aumento de ¢rea techada o cambio da uso. Asimismo, las
demoldonee pardales.

5 La conslnicd6n de ceroos en que el Inmueble ae ervcuentre bajo el régimen en que
cocean aredonee de propiedad nxcKrelva y propiedad oomin.

0. Lademoudén total de Edifioadones haria aloco (S) pisos de altura y/o que cuentéif °

con semiadtanos y adtanoa. siempre que no requiera el uso de explosivos.
En la presente modaldad, no estan contamptadea fae hablStadonea urbanos y
arto del CuKural da la Nadon

qun
declarada* por el MC.B30Q

MUNICIPALIDAD DISTHftli;

Ins. tEYDIDtANA t6iAS ALEGRIA
GERENTE Ot FIANEAMIENTO, PRESUPUESTO

i RACIONALIZACION

)

‘AcBdonafcnonlo a loo roqutdtos establecidos para I* liconda da
Edificadnos* - modalidad A pueden eoDdtarse:

Documnntadén que nerndHa quo cuonin con derecho n dnmoler y
represento al titular, on caso quo el solldtante no ana al propietario
del predio

Formulario Nro. 003 -
Formulario Unico do
Edificaclonas
Ubicacién: Mesa de
Partes - Sede
Central de la
Municipalidad « Seda
Central de la
Municipalidad -
Primar Piso

2. conillludon do la empresa y copia IHeml del bodor expedido* por el
Registro de peieonai Juridico», vigente ni roomsnla de prosenindén
de loa documento*. «n el caao que el soNdlente aaa una persona
juridica qye Intervino en "I proyecto y eui.crbe In documentacion
técnica. Anexo D del rUE con copln dnl nomprrtiont* de pngo de la
nea municipal onuarponriente a la VERIFICACION admlnialrallva

3. Plano de ublcadén y locaKredon: y
4. Plano daplanta do Id edificacion a demoler.

5. Papo por derodio de tramitacion

1. Permutado Unico {FUHU) por trincado en ordinal y debidamente
susrdtot por el administrado y lo* profesionales responsables que
participen. neAatando el nimero de recibo y fecho de pago de derecho
de tramita.

2. Enel caso que el administrado no sea el propietario del predio,
debe presentar la documentacion que acredite Qje cuenta con
derecho 9 adlflonr.

En caao «ea una pe»*ons juridica, deolirao'on jurada del
representante legal sefialando que cuentn n&n representacion vigoni»
oondpnaftdo dato» da la Partida Regislral y pd aol*nto en al que
conda imputa jw m is m a

D 6n Jurada da delo» qua
Intervienen sn al proyado y suscriban la documentacién técnico.

6. Cerilfioado de fadiMBdad de servidos pare obra nueva de vivienda
muNifamirar o fines diferentaa pt de vivienda.

0. Documantsoldn técnloa compuesta por piano» ds arquilnolura.
aatruclura®. Inslalselonea elédrioas. Instafaolones sadiarias y otraa,
ds asr el 0aso, Se daba presentar como parte <h loa planoa da
proyecto ds aatmoliKaa, eagin asa el caso, el &nno de soolenimiento
de svcav>elonss, ds acuerdo con lo eslabfeddo on al articulo 33 de la
Norma E 050 del Nacional de

do la memoria descriptiva <jia predee laa carct*flollone ds la miama,
ndemGB do las Edifloadones ooHndantes Indtonodo el nimero de plsoe
y sotanos, compemenlando con teto*; aalmlams. el saludio de
mecérica ds aueloa, de acuerdo a la? carnctorlitioas ds laa obras y
segln lo* oavos quo eatobtscs el regomertlo. En loo oasos de

pardales, se exige la Formulado Nro. 003-
dedarMorla de fébrica o de edifloadén y planos de la edifioad6n Formulario Unico do
oxidente . .

Edificaciones
Ubicacion: Mesa de
Paites - Sede
7. P6H*s CAR (Todo Riesgo ), 0 el seguro de Central do la

oorHra tercero» aegtmlaa oaradarlotioaa de la obra a ejecutarse da
acuerdo a lo que sataNece el reglamento, ocn una ooberturs por
dnHop materialoe y personaloo a tercero», oomn complemento ni

Municipalidad - Sede
Central de la

Seguro Complementario dn Trabajo de Riesgo eegtn la Ley 20700. Municipalidad
Lny da ModarniTaclén de la 8oguridnd Rodal en Pahjd. Primer Piso
8. Informe lécnino e los Revianree Urbano# ds ner ni caso.
Nota: La dooumonlindén oontentda en lo* Morola» 1y 0 «e presonlon

Iro* (03) jungo* originalos, podiendo preeenlar el administrado* un
(01) juego original ol Inido del trémdte y. aprobado el proyecto, loa
otros do* (02) juego* originales.
Notaa.
(a) Todos los documento* *erén preeentsdo* per duplicado
(b) El Formulario y sus anexos debon ser visados en toda* eus
péginas y cuando firmado* por el oporel
soficltttnte y los profo*Jonaloi que Interviene,
() Todoe loe plano* y dooumanio* técntoo» debnn
estar aeliado* y firmado* por *1 profesional responsable de los mismo»
y firmndoi por el propietario o «oBctlante.
(d) La Pélice CAR o la PéBra de reaponenNfldnd Civil ao nntrege el din
(il anterior al Inicio da la obra y debe tener una vigencia igual o mayor
ala duracién del proceso adlfiontorio
(e) Debe comunicarse el Inicio dol proceso edificatorio
orvtdadén de 10 dia* caiendortos, en
casé do no haberlo daclorado en el RIE.
(0 Le licencia tener una vigencia de treinta y oels (

MUNO STRITALCE

w Villacorta Villacorta

ieKoministracion

370.10

370.10
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XISTBNTE
oon modificacién «oiniciurnl, tomento dal érea construida o oamblo de ueo)

Bnne Leynl

.ay de Rngo»odén de habitaciones Urbanno y de Edredones, ley N* 20000 y
‘nodficetortas <29.00 07).

TUO de hi ley Nro. 20000 « Lay ds Regutadén
Edificador™*

Decreto Supremo N' 008-2017-V1VIENDA
Deoreto Legislativo Nro. 1420. Oue Modifica La Ley N* 20090. Lay Do o6n Do

hablMadonea Urbana* y do

>m))) ") > > )

ARTA DE RESPONSABILIDAD DE OBRA FIRMADO Y
ELLADO POR UN PROF.HABILITADO (ARQ.ING.CIVIL).

ECLARACION JURADA DE NO INVADIR CANOS
ATURALES, FIRMADO Y SELLADO POR UN
ROF.HABILITAOO (ARQ/ING.CIVIL)

1 Una loMcltud dabldamanla lefiada en formato FUE.

Documentacion qua acredito qua cuenta con dereci» da edificar y
"npreaente al Ulular, an cato qua al solcHante d* in lloancla da
difloaclon no san al propinarlo del predio

. Copla da tu constitucion da la emprooa y copla Henil dal podar
xpedidos por al Raglalro da personas Jut<dl:aa vigente. Esto hasta
iua te municipalidad accede por convenio &KMregistros da podaras
aIfl RUNARP.

.D 6n Jurada da ilitacion do los i que
Irtfervtannn en al proyecto y suscriben le documentacién técnica

y Aaexo D det FUE con copla dd comprot-nrle da pago de la lase
nunidpnl correspondente a la VERIFICACION sdminisireliva

3 Copla dal qua acredita la fébrtca n da

HahlIHedonea Urbana* V Da EdMcaclonas

Nota: No eatfcn consideradas an asta modalidad

lee obraa do edifloaolén en bienes Inmuebles y amblsma» qua constituyan Patrimonio
Cuffurwl do la Nacién, a Incluidas an la Bsta a Ib qua *e "aee raferenda an et Inciso 0
dH articulo 3 numeral 2 da lo Lay N* 21>000.

Nota: A «otlefturl d*l Administrado:

8* podré aoiolter tioanda pura obran de ampliacion, reinodeladén y demolicion
paralal an un mismo expedente tiablando preaentarae los requisitos exigidos pafa
rada uno da eeto* prooadimlanlos.

R LEAOIANAroj

RENTE DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO

eon tus reapedivo* planos en caso no haya cirio expedirlo
"or cmunicipalidad, o copla del Cerilfimdo lie aonfoimidnd o
Finalliac'6n de Obra, o la Licencia de Obra o da conatrucddn do In
odificedon existente.

7. Papo por daraciw da tramitacién

Documentacion Técnloa:

fl. Plano da uWeaoi6n y toeaUiadnn segan formato. Planos do
Armadura (plantea, cortes y 6
Sentarte*. tnslaladone* Eléctricas y otron, e ser el caso, donde aa

lea 4reas de hs ylo Ly
laa memorias Juatlfioallve* por eepeolaHdad Plano de fioatnnimlonto de
Excavaciones, de sar al caso y de aouerdo n lo establecido en la
Horma E 050 dal RNE.

Formulario Nro. 003 «
Formulario Unico de
Edificaciones
UbicnclAn: Mssa de
Partes « Soda
Cenlral de la
Municipalidad « Sede
Cenlral de la
Municipalidad -
Primer Piso

0. Memoda que predse las dete obraytas
Edificfidnrves colindantes; Indicando el niimero de pieos y sélanos: asi
como fotos an lon casos qua «a presante el Plano de Sodenimlooto
de Eacnvadones

10. Certificado de Facllbtidnd de Servidos pera obras de ampliacion
de Vivienda MutllfamWar, obras de remodaledén de Vivienda
Unlfairtlar a Mrtifam8ar o a otros Anea diferentes el de vivienda

11. Esludo de Meoénloa de duelos, aaolin hs caso» qua establece el
RNE.

12. P6Rro CAR (Todo Riesgo contratista) o lii Pdllra da
rett/ontabMded CIVil aegiin tas oaraolerfeUoa* de tas obras a
efeciénrse con oobertura por dnftoi material** y pnrsonaleo a
terceros.

13, Copla del Rogiomento Interno y plano de Indepervttxedon de la
unidad Inmobiliaria conaupondtenta. encaso qus al Inmueble a
Intervenir ente sulato al régimen de propiedad **du«lva y propiedad
comdn.

14. Autorltadén de la Junta de Propietarios, de ser el cato y da
actiardo alo establecido en at Reglamento Intntho.

Notas:

(a) Todos los documentos serén presentadoa por duplicado

(b) FI Ponautariny sus anaxos daban aarvisados an todas sus
péglnas y cuando coneeponda. firmados por al propietario o per et
soVcitnnta y los profadonatea mie Interviene.

firmad?* por et profeelonal responsable da tos mismos y firmados-por
et proplaterto o solicitante.

<d)La P6Ra CAR o la Pélira da re«pon»ablided CMI so entrega el di
(til anterior at Inicio de te otira y debe tener una vtgnnda Igual o mayo
ala duradén del proceeo erfificetodo

(a) Debe comunicarse el Inicio dal proceso e-ilficntorlo con una

anteladén da 15 dia* calendarios, en caso Ce no haberlo declarado n
al FUE.

alegria
bpeikd Vitcorta

Vracionalizacion

GGftCNTE OE ADMINISTRACION

370.10
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ICENCIA DE OEMOLICION PARCIAL O TOTAL (do

diflcaclones hasta 5 pisos do altura y/o qu« cuentén con
6tanos o ¢embdtanos siempre y cuando no requiera el uso do

xdlosivgs) —

na* Lagol

oy  Reguteol™n rio batX! tooione» Urbanas y de Edificadoras. Ley N* 2P090 y

| riodittcetorlas <25.00,07).

dificaclones

Jecreto Supremo  000-2017-VIVIENDA.

)tordo Leglflitlvo Nfo. 1420, Ou» Modlitca La Lay W+ 25000, Ley De Regulacién De

InbiHtodone* Urbanas Y O* Edtftoadonoa

lo oatén connlilar «dn* en ««tu modalidad

ni obraa de edlrtoad6o en Wenee Inmueble* y omblenlee qu« constituyen Patrimonio
2uflural do b Ned6g, e IncMdee on Ib lista nla que *« han* reforenola an el Inciso 0

letarticulo 3 numeral 2 da la Lay N* 20000. Decreto Legislativo Nro. 1420.

LICENCIA DR EDIFICACION mModalidad C:

Aprobaciéon do Proyocto oon tunlUBclén previn porla comision

Técnlcn o por los Revisores Urbanos.

Baae Lagal
Lay da Ragolngk
modiltoatorifll

TUO dala Ley Nro, 50000 « Lay do Reguladén da habllitadones Urbanas y de

Rthitoaotone*

Deoraio supremo [NDZIARIENDA

Oecreto Legislativo Nro. 1420, Qua Modtfloa La Lay N520080, Lay De Regutaclon O

Urbanas V De

\Wladonee Urbanas y da Etflflaadones. Lay N" 20000 y

Una ecleltud debidamente Bafiad* en foimato FUE.

Un documento que acredito el derocho a demoler y represant» al
uuisrr. en caso que el solicitente dola Ucencia do edificacion no sea ol
ropfelarlo dal predio.
Una conatllurlén da la empresa y copla litoral del podar avpedidoo
,0r al Registro da perdonas Jurldtaas, vigente jHmomento rie

da loa on caso que el sea una
Hnona Juridioa.
. Dedersdén Juada (la 6n de los que

ntervUnen an el proyecto y luicrlben la documentacion témloa

AneKO D dal FUE con pago dal derecho da trorntladén.
Documentacion Técnica:

V Plano de Ubicacion y Locnliradén segun formato Planos de
VqultedtKa (plafiias), diferendando les ZONAS y elemento» de la
edifloeelén a damolor, nal como al perfil y altura» da loa Inmuebles
colindantes, ha«la una diitencla de 1.60 m de los llovia* da la
propiedad

7 Memoda descriptiva da los trabajos a realizary del procedimiento
de demolclon a ullHzar, donde se CONSIDEREN tas medidas da
seguridad contempladas en la Norma Técnico 0.0SO dal RNE y demés
normas da la materin.

8, Carla da responsabUriad de Obra, firmada por Ingeniero cMI.

0. Copla dal Reglamenta Interno y plano de Independizaolon de la
unidad Inmobiliaria correeporxHonte. en caso que el Inmueble a
Intervenir esté sujolo el régimen de propiedad evoKisiva y propiedad
coman.

Notes:

a) Todo* los documentos seran preeontodoe por dupNoade

b) El Formulario y sus anexos deben ser vifiado» an todas su» péginas
y cuando corresponda. Armados por el propietario o por el soldtante
y loo profesionales que Interviene.

0) T6tos lon planos y documento» tAcnicoe deben estar seHados y
firmados por el profesional responsable de los mismoe y Armados por
el propietario o solicitante.

atil anterior allnldo de la obra y debe lenor una vigencia Igual o mayor
o la duracion del proceeo edificatorio

a) Deba oomunicaroe el Inldo del proceso orlifloatorio con una
antelaolén de 16 dias calendarlo», on caso de no hoberlo deoiarado en
al FUE.

1. Formulario Unico (FUHU) por triplicado en original y debidamente
suscritos por el y los

p que
parliolpan, sefialando el namero de reolbo y fecha de pago da dorechr
da Irarnila.

Ambos montos ee p enln 6n del
derecivo de Iromitadén. do acuerdo a lo ertabletido en la Ley N
27444

2. En caso rio domoHclones totales o parciales, debe acroditor la
Inexistencia de cargas y gravémonos o de éetm sin limitadonee: en
caso contrario se daba acreditar la autorizacion del aoreador

3. En 0aeo que el administrado no eea el propietario dol predio, debe
presentar la dooumentacion giro Beredlle que cuenla con derecho a
edlfitar.

4. En oaso el administrado oea une poieona lurldica, declaracion
|urada dol representante lagal aeftalando <%e cuente con
representacion vigente, conalgnando datoa do le Partida Roglatral y
aelentn en el que conste Inscrito (a misma.

6. Codificado de fadlbMded de servido» para obra nueva de vtvionda
muitifamlllar o Unes dlferentos ol de vivienda.

Formularlo Nro. 003 «
Formulario Unico de
Edificaciones
Ubicacién: Mona de
Partes - Soda
Centraldn la
Municipalidad - Sede
Central rio la
Municipalidad -
Primer Pino






Pueden acogersn n esta modaEdod.

las habliladone* urbanas qu* »e vay»n a ejecutar por «lapas, con sujecién a un
ptanoamlenlo Integral de ta misma.

habifarione» urbanaa oon construccién simultanea quo eotlcllen venta D 6n técnica complsola por ptanot do
amanilrada da lotea. . eléctricas. sortiarias y otras.
e habit Urbanas con . nea da vivienda, donda el ef 0aoo. Se debe presentar como pnrle dn los planos de
niimero. dmencjnee da lota» a habitar y Upo de vivienda» a edificar se daflnan en e PrOYecto de evtrucluma, egin sea el caso, el plano de soRtenifriento
proyeclo, «lempre que »u finalidad cea la venta de vivi'rdee edificada®. excaviclone. dn acuerdo oon lo establee Ido en el aiticulo 33 d* ta
La» Etlficaclone* pita fino* de sAvienda muRifamiBer, quinta o oondominios que O™ E 050 del Regiamenlo Medonal de Edificadonos y ademés en
Inc*jyen vivienda muHifamiHor da ma* da cinco (5) pt»0» 0 3,000 m2 de 4rea lachada d» Edificaciones «Hundas en laderas: acompasado de la
lan para Anea de vivienda, 6 do la» proviales  MeMeria de*crlpiiva en la cual oe pradve laa caracterisiicas de lo
la Modalidad D. mioma, ademas do la* Educacién** colindante» Indicando ni namero
laa Edifioaclor.* de u*o mixto 0on vivienda. pisos y «Meno*, complementando con fotos; asimismo, el estudio
la* Intervencion** que «a desarropen *n predios. cpj* conslliuyan paita Inlegranlo _Mecartca da suelo». Aolmiomo, se debn presentar como parte del
del Patrimonio Cultural da la Naolén, daotarada* por «I Mtntolerlo da Cultura. proyecto de arquitectura el “‘am‘ da seguridad y evacuacion cuando
la* Edificaciones para tacatas comerdale*, cuNumle*. oantroa de diversion y «alas e la 'rﬁ’;’::cd':“ de lo* delegados ad hoo dnl CENEPRED.
dn aapeoldouto* que, Individualmente o en cor*unto, ouent*n oon un méaximo de o 3 s ) "
30.000 m2 de 4roa techada, Certificacion Ambiental, de aouerdo con *1 Halado de Inclusién d* lo*
La* E<vflcadon para mareado» que ouonten oon vméximo da 15,000 m2de  PTOYECto» d* Inversian sujeto» at Sistema Waclonal de evaluacion de
area techada. Impfid. OAmbiental « SEIA, que ea aprobado conforme a la
l6cale* para *»pedéoutos deporlivo* de hasta 30 000 ocupantes, normalividad del SEIA. Se excepta de lo diapuesto en et pre‘ente
la demdoton total de Edificaciones oon mé* de cinco (9) plao» da altura, 0 que  '€rol @ las Edificaciones de vivienda, comarolo y oficinas en amas
requieren el USO de eyploalvo* urbanas. i )
Tortas les damé® que o <@ enlas le» eiAoridadns I6cale Incorporan en lo» PLinso IAbano» y demas
Modalidades A By D. Instrumento» de acondlolonnmlento lerrllodal y desarrollo urbano, km

orltertoo de ocupacion racional y aosteniblo del lerrilorio.
Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos que el
Nadonal do o y con los
raquMoa y atoanco* establecidos por el Mini»I*rio do Viviendo

) Nota: Se dabe tener en cuente como requlalto et papo do los servicio» de los
profesional*a qu* conforman la comislén técnica conforme la normalividad vigente

Reptamenlo Nadonal de Edificaciones dssarroHa lo» orllerio».
oondiclone, oacacterltica», alcances y regitello» que deben reunir
los dooumento» y plano» qu* permitan I» avaluaolon del Impacto ve|
Ina Edlfloaclon** proyedadas, que aerftn molerte da evaiuadén y
VERIFICACION da acuerdo a la modalidad de aprobacion qu*
oorrasponda. La Incorporacion at proyeclo de lo» orllerio®.
condicione», oaracterlBlices, alcance» y requlolto» exigido* en el
Nadonnl do 4 *1 Evtudto de
Impitdo V}»| que «o menciona en el primer pérrafo
10.  Informa Técnloo favorable de los Revisores Urbano*, »egdn
com»wponda.

Péliza CAR (Todo Rtengo oontrnitata), si»gin le* ceroderlelicns de

obra tyje *e vaya a *)ecutar. con cobertura por dafto» matodales y
personal*» a leroaros y onmo al Seguro C

de Trabajo da Rlo»go pre~slo en la Ley N" 30700, Ley de
Modernizacion de ta Seguridad Sodal en Salud E»t* documento se
enlrtga obligatoriamente a la MunidpaHdad oomo méximo al dia habil
anterior at Inido de la obra y deba tener unn Agenda Igual o mayor a
la duraci6n del prooeso edificatorio.

13. Da tratar»* d* Nanas InmueWe» Integmnle* del Patrimonio
Cultural da la Nacién o vA'loadoa *n al enlomo de debo» Inmueble* i
predio*, «e »olollan requisito# Adicionales comprendido» en loe
artlcirlo» 30 y 31 d* la Norma A. 140 del Reglamento Nocional de
Edificacién**.

La documertaclén contenida en los Hterale» *. y f. se presentan en
tre» (03) Juego» originales, pudlando presentar el administrado, un (01)
Juego original el Inicio del tramite y. aprobado at proyecto, lo» otros
do» (02) Juego* originales

iNinguna autoridad puede establecer exigencias Adicionales a las
estBbteoldas por el Reglamento Nadonal de Edtfloartones o roquldio*
Adicional»* previsto* en la pre*ent* Ley. De considerar requisitos
Adicional**, se oon»tituye una barrera burocrética ltagel, siendo
aplicable k) dtapueolo en el Decreto legislativo N* 13A0, Decreto
Legislativo que aprueba la ley do prevencion y sHmin»olén de barreros
burocratica».

La» derlaraclon** Jurada* mandonadas *tl los Varal** precederte*
para toda» las modntidodaa forman part* d*I Formularlo Unico.

13, Documentacion qu* acredito que cuenta con derecho de edificar
represante al titular, en 0aao que at aolicllanta d* la Ucencia da
edlficad6n no sea al propietario del predio.

14.  Copla de In oonstitucion de la empresa y copla fil*ra dal poder
expendo* por el Reglslro da peroonas Jurltfcas vigente. E*to haste

quo ta rmmtdpalidad acoada por convenio mkssregistros da poderes

de Id SUNARP.

15 Di Juradn do ilitacién do loe p quo
InlefMenen *n el proyeclo y suscriben ta documentacion técnica

10. Pago del derecho de tramitacién (Incluyo VERIFICACION y
revision)\f

MUNICIPALIDA i; DE MANANTAY
In¢¢.LEYDID;ANA RQIAS ALEGRIA

GHftiNTE DE PUNEAMItNTO, PRESUPUESTO
Y RACIONALIZACION



Pliro paru reco)v*r «
Hrair<»o; (30) treinta
«ti*» h*blht



municipalid;

Documentacién Técnlen

17. (01) Un Plano de Ubicacion y Lorrltradén segin fomialo.

18.  Plano» de Arquitectura (plantas, corte» y elevaciones),

r el caso, y las memorias Justificativas por eopeda-Iriad.

y otros,

10.  (01) Un Plano do seguridad y evacuacion cuando se requiera la Formularlo Nro. 003 -

Intervencién da loa delegndos Ad I loe del INOECI o del CGBVP. Formulario Unico de

Edlficaclonns
70. (01) Un Pleno de Sostenimiento de Excavacion?*, do ser elcnsoy Ubicacién: Mesa do
de «cuerdo alo establecido en hi norme E SO dol RNE PnriFis - Sedo

Central de la
21.  (01) Una Memoria descriptiva que precise la* caracteristica* de lMunicipalidad - Sede
obn» y la» Edlfioadono* cindanlos; Indicando el nimero de piso* y
no»; nsl como foto» en lo» cam *e presente el Plent T
s6tano»; nsl como foto» en lo» cama que *e presente el Pleno de Municipalidad -
Sostenimiento de Excovadonen i !
Primer Piso

Central dn In

22, (01) Un Certificado de Fadlhlldad de Sécelo»

23, (01) Un Estudio do Mecanica rie ftuelon, segon loa c«90» que
establoca el RNE.

24.  (01) Un Estudio» do Impacto Ambiental y de Impacto Vial
aprobado» por las entidades competente* y en k>» caeos quo «
equiera.

Nota: En oa«o ae solicito Licencia de Utifloadén para Romodnladén,
AmpUadén o Puesta en Valor Hlétorlco deber* presentarse lo
siguiente:

Planos de arquitectura (plantas, oerte* y elevaciones) en loa cunla» i
diferencie la edif on extslont* de la y au
memoria descriptiva, conplderendo:

a)  Plano do do la edificaci6 con achurado
*10 piado», los elemento* a rtm Inpr..

b)  Plano de la edificacién reautfant*. grefienndo con arhurado a 46
grados. I al anterior, b* a edificar.

n) Poro In* obra* de Puesla en Valor Histdrico se debe graficnr en lo»
plano» lo» elementos arquitectonicos con valor histérico monumental
propio» de la edlficadén. Identificindose aquellos que »erén ob)elo de
restai»adén, rocondrucdon o conservada, de «er el caso

Plenos de y memoria 6n o puesta en
valor y ouando sea necesario en lo* domé» Upo do obra.

Oobe lo» *atfudVrl
y lo* nuevo, er. lo*

, lo» que s

Plano» de Instaladone* y memoria “Mlfloallve, de *»r necoaario.
donde:

a)  Se difoiendan lo» punto» y aatUlaa nuevo* de lo* quo *o eliminaran;
‘lelallindo»» adecuadamente lo* impolmn*.

b) fie evaHinra la fadiblRdad de snrviclo* teniendo en cuenta la
nmpladén de oaigas eléctricas y de dotacion de agua potable.

Para lo» proyectos de Inmueble* Yulelo* al Régtmon de Propiedad
EvoKjalvay de Propiedad Comun, debera adorné» presentarse lo
siguidle;

a)  Airtotlradén de In Junta de Proletario*

b)  Reglamento Interno

) Plano* d* Independitadon oonospondiento*

En ca»o *+ «oidle un* Licencio Temporal de Edlfinaclon y kiogo de
habei obtenido el dictamen conf6rme en la e*pencolld*d de
Arqu>terlura. deberé ademé* presentera* el Anexo D del FUE

Después de haberse notificado el Gflimo dictamen conforme del
Proyecto oe debe presenter lo siguiente:

Cronogcam* de Visita* de In»peocion, debidamente suscrito por el
responsable do Obra y el Superviior Municipal.

Copla dol comprobante de pago de la tasa correspondiente
VERIFICACION técnica rendradrt por los profesionales que con
la comision técnica conforme la normallvidad vigente.

tfitfwt
E MANANTAY

Ins. I£y6iD;ANA ROJASALEGRIA

GERENTE OE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO

Y RACIONALIZACION
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Péliza CAR (Todo Riesgo olb PoGtj de
CMI, regOn lae caraclarlsticaa do las obraba enrularte con
cobertura por dofios malcrialos y personales a terceros.

(a) Toloolos documentos nnrin presentarlo* por duplicado

(b)  PIFormutorlo y su* enoxo* dobon ser visados enlorias bus
P*ginse y citando corresponde, firmadoe por el propietario o por rl
soiclinhte y loe profesionales que Interviene.

(e)  Todos loe plano* y documento» lécnlco# deben «dar sendos y
Armados por el profesional reeponBBblo rio los miemos y Armados por
elpropiciarlo o soBdlarta

(d) LaPolra CAR ola PoSct de ro«pon9ahUdad CMI se anirega el din
OHanledor el Inldo do la ohra y riobe tsner una vigencia Igual o mayor
ale duradon del procoso ediflcalorlo.

(&)  Debe comunicaren el Inicio del proceso edificatorio con una
anidacion de 15 dias colendados, en caso de no haberlo deotarado ei
d FUE.

(0 Se podra adjuntar las coplas de los planos del Anieproyedo
aprobado, de encobrarse vipenle su aprobacion. el cual tendré efecto
vincularte paro el prooetUmlonio cuando so Irals del ntfsmo proyedo
sin modificaciones. mim cuando hayon variado los psrAmotro?
urbanisticos y edllicalorlo oon los que fue aprobado.

(9) Enca»o de proyectos de Q'an magnitud, ton planos podran ser
en con escala i que permita su Moli
leoturp, cenluntomerte con el pleno del proyedo Integral

(h)  Se requiere la Intervencion del Delagodo AdHoe del INDECI en
proyecto! de EdiUcaolone» d* uoo retldenclal mayores de olnco (6)
pisos hasta dlot (10) pisos. No se requiere su parlidpaclAn en
Edlfionclone* de vivienda de mAa de cinco (6) ptsos en las citales le
circulacion comdn lleque s6lo hasta el quinlo piso, y el (los) pisn(e)
supoilDr(ss) forme(n) uno tildad InmobUnria.

() Serequiere le Intervencion del delegado Ad Hoo del COBVP on
de 6n de uso mnyores rie diez (10)
pisos y les idas en Ina CyDdo
(Aférente el residencial y de concurrencia meslv» do pablico.

() Despuds do Inndlfioacldn riel Gltimo dictamen conforme dal
Proyedo, debe designarse al reaponsable dn obra.

(k) ElInldo de la ejecucion de las obree autoriradas eslarA sufolo a (a
preferteolén dol espediente oon todos los requisitos sefialados,

CARTA 0B RKOPONOABILIDAD DH OBRA TIRMADO Y BBLLAUO
POR UN PROP.HABILITADO (ARQ.INO.CIVIU

DECLARACION JURADA DE NO INVADIR CAfloB NATURALBS,
FIRMAQO Y BRLLADO POR UN PROF.MABILITADO
(ARQIWG.CIVIL)

LICENCIA DE ORMOLICIONGS PARCIALES DE Edlficnclones L Una BOdeUud debidamente llenada on formelo FUE
(do 50 méas pl*o* do altura o aquellas qun no requieran el uso
do explosivos) 2. Undooumento que aoredlle el derecho * demoler y represento al

Uldlar, en caso que ol Boflcltonte de la Ucencl* de edificacion no soa
propietario del predio.

3. (01>(Ina Copla de le constituolon de la empresa y copla literal del
poder expedidos por el Registro de persones Jurldloo* vigente. Eslo
hasta que le munlolpohriod eoceda por convenio a los rogletroa de
podernt flg lo CUHARP.,

4 Dedanoldn Jurada de habilitacion de los proleslonole* que

Bnce Lognt: Intervienen en le demoiiolén y nuscrlban la dgcomanlaolon lécnloa.
L*y ile Reguladon de habituaciones Urbana* y do Edflcadones. Ley N* 20000 y
morflficnlorins (25.00.07) S.

Pepo del derecho de tramitacién (Incluye VERIFICAOION y revlalon)
TUO do la Loy Nro. 20000 - Ley de Regulacion de habitaciones Urbanas y do
Erificaclones.

* 0. (011 Una Copla del que acrodUe la fébrica o
E°”e‘[° i‘”"el'”[? ”NOOO'leUZy'v'V'iAN%: La Loy N* 20000 Ley Do Roquloclin Dg € edificacion oon sus respectivos planos en coso no baya «ido

ecreto Legislativo Nro. » Que Modifico La Loy » Ley DoRoguloclon DO o 6tfdo por la munidpelidad; o oopla dol Calificado de conformidnd o
HabriUadones Urbanas Y De Edificaciones

FInslirsd6n do Obra, o lo Uconoia do Obra o do construccién do le
oritficad6n existente.

Viig. LEYDIDIANA ROjAS ALEGRIA
GERENTE DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO
Y RACIONALIZACION
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LICENCIA PARA DEMOUCIONES TOTALES DE Edificacién»
(D16 0 mAi pisos de tritura o aquellas que requieran el uso de
explosivos)

nooo Legal:
Ley do Regulacién de hablUladona» Urbana» y de EdlAeaolono». Ley N°29090 y
modificatoria» (28.09.07).

TUO de la Lay Nro. 30000 - Lay di Regulacién da haWlitadone» Urbana» y da

Decreto Kupramo W*00"2017-V1VIENOA.
Oecnrto Legislativo Nro. 1420, Que Modifica La Lay Wr 29000, Lay Do

>) >)) ")

} > ) >

otn: En cado lo edificacion no pueda acredi: ...o conta autorizacion
specliv*. so deberé presertar.

Plano ifo ubicacion y bcalUaclon; y

Plano de planta de ta erilfloaclén a demoler diferenciando tac Ara»»
demoler da la» remanente*

Encnio ta fabrica n encuentre Inscrita en lo» Registros PibBcoa.
o debart acreditar que cobra el Wen no roolgan cargaa ylo
ravAmene»; o acreditar Ir autorizacion del Mular de la carga o
ravamen,

ocumantnolén TAcnlca

0. Un Plano da Ubtcoclon y Locallraclon eegin formato.

1. Ptanoe da plonlas a eacnla /75, dimeri*lonarios adecuadamente,
n al qua »« delinearé la» ZONAS de la fitbriua o edifioaclon n

emotar. asi como rlal perfil y altura de loa Inmusblea colindarte» a ta»

JORAS db lo fAbrica o eritficar.ton a demolar, hasla una dtatancta da
50 m da los limito» da propiedad.

2. Un Plano da cerramiento del preeflo, cuando »o trate da demolicién
otal.

3. Una Memoria descriptiva da lo» trabajo» a rsa&rar y dol
procerimlaniD de demolicién a utiBwr, donde se CONSIDEREN laa
medMu» 4e seguridad contemplada» en ta Nennj» Técnloa G.OSO del
RNE y rinmA» norma» de ta materia.

Notn: Encaso de uoo da explosivo. »« deberé pra*#ntnr ademé lo
siguiente:

a) da ta (DIBCAMEC
Comando conlunlo da la» Fueria» y Defensa Civil), »eptn
corresponda.

b) Copta dal oruga del documento rHilgldo n lo» propietario» y/u
da laa L i n laobra, a
la» fecha» y hora» an qu» »a efectuaran ta» detonaciones.

¢) Pétite CAR (Todo Riesgo contratista) o la P6lra de raeponsahlfidad
CMI, negvn tav carartertotica» de ta» obre* x e>scutnr»e con
cobertjra por «tarto» materlala» y perdénete» a tercero» mayor a la
duracion tfel proceso edificatorio.

Motea:

0) Todo» los documento» serén presentado» por duplicado.

b) Et Fomnitarlo y sus anexo» deben aervifado* enloda» au» pftfllnn»
y cuando corr»»porvta, firmarlo» par el propietario o por el aoticltante y
lo» profesionales que Interviene

0) Todo lo» plano» y dncianerto» técnlooo deb%n estar saltado* y
firmado» por el profaelonal responsable de loa miemos y firmodoo por
el prorlatirlo o eofloltimlé.

d) Le PoHrh CAR o 1» P6Kra de responaaMidad CMI »e entrega el dia
Qtl nrfeiU* al Inicio de la obra y debe lefiar una viQcnola Igual o mayor
ata timadén dol procaso edificatorio.

a) Debe oomuntonrae el Irtelo de t&» obras de domoUolén con une
antelacién de 16 dia» calendarlo», en cano «e no haberlo declarado er
el FUE.

f) De»pu4* da la notificacion del iMtimo dictamen conforme dal
Proyecto, deba designar»® «1 re»pon»abie de obra.

g) Eltracto de ta ejecucion de ta» obra» autorizada» estara eujeto a ta
preservacion de ke» requUlioa artea seftatadoo.

1 Una «oloMud debidamente llenada an forttwlo FUE.

2. Documentacion que acredite que cuenta con derecho de edificar y
represente al titutar, en ca»o que el solicitenle de 1» Ucencia de
edifleaclon no »ea el propietario del predio.

3. (01" Una Copie de 1aoonetttuclAn da ta empreea y copla nteral del
poder expedido» por el Reglsiro de pereone» Juridica» Agente. E»lo
hasta que ta municipalidad acceda por convenio a loe reglatro» de
podeme de la SUMARP.

Jurada de
an ta

de lo»
y »u»orlben ta

que
leonina.

5. Pago del doracho de tramitacion (Inciuya VERIFICACION y revisto

0.(01) Una Copla del dooumento que acredlie la dectaratorfa fabrica

HeblQteolon»» Urbana» Y Da Edificaciones

MUNICIPALIDA

de con S resp. ptanos 9% ca»o no haya «ldo
expoddo por ta municlpaldnd: o copla del Certificado de conformidad
Finalizacion de Olipa, 0 ta Licencia de Obra o de construccion de ta
adlftooclon exlajerte. >

MURNO

- MANANTAY

ptRENTE DE PtANEAMIENTO, PRESUPUESTO

Y RACIONALIZACION

> > > )

‘ormularlo Nro. 003 -
Formularlo Unico de
Edificaciones
Ubicacién: Masa de
Partes - Sode
Central de la
Municipalidad - Seda

370.10

Municipalidad -
Primer Piso

iDISTRITALDE |

Villacorta Villactrta

"GERENTE OE ADMINISTRACION
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LICENCIA Dtt EDIFICACION - MODALIDAD D
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Frilficedones PARA LOCALES COMERCIALES. CULTURALES. CENTROS DE
DIVERSION Y SALA DE ESPECTACULOS (que Individualmente Oen co”unto
cuenten con mas do 30.000 m2 de Atea construida)

EdMcaclonoe PARA MERCADOS (que cuenten ¢

i maximo de 15.000 m2 de ree
construida)

LOCALES DE Er>PF.CTACULOS DEPORTIVOS (de mé» de 20.000 oclpente»)

Edificaciones PARA FINES EDUCATIVOS. SALUD. HOSPEDAJE.
ESTABLEMIEUTOS DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE
TRANSPORTE

O Nota: Se debe lener en cuenta como requisito el papo de lo» sarvidoe de loa
profesionales  conforman la comision técnica conforma la normalivtdad vigento.

MUNICIPALIDAD

0.

. Infl Elédrica» y
otros. de ser el caso, y leo memorias Justificativa» por eapeclaHdari.

10. Ptno de seguridad y evncuadén cuando se requiera In
Intervencion de loa delegados Ad Hoc del fNOECI o del CGBVP.

11. Plano rie Sostenimiento rie Excavaciones, de ser el caao y de
acuerdo alo aslableddo en la Norma E 050 d» RNE.

12. Memoria descriptiva que precise las caindsrlilica» da la obra y
laa Edificador**» comodantes. Indicando ol numero de piaoa y sétanos;
a»l como foto» on loa 0aaos qua se presante el Plano do
Soslonimlanto do Excavadon*»

13. Certificado da Fadlhifldad de Saivtclo».

16. Estudios de Impado Ambiental y de Impacto Vial, aprobadoe por
las arVidados competentes y en te* caso* que se requiera.

10. En caso *o solicite Ucenda de Edificacion para Retiwdelaclon,
Ampladén o Puestas en Valor Htelorico debera presentar»» lo
«gufente:

X) Plano» de arquitectura (pinntas. corte» y alev&oloneal en los cuales
se diferencio te edificacion existente do la proyectada y su respectiva
men‘orla descriptiva, de acuerdo a lo «gulotv.e:

b) Plano de de la
45 grados, toe elementos a ollnilnar.

oon achirado

¢) Ptono do la ariHIceclon roaultanle. graficanrio con achurado a 45
grado», al anterior, te»

a adlflaar.

d) Pare lea obras de Puesta en Valor Histérico «a debo graficnr en los
plano» loa elementos arquUedénico» con vnior Mat6Hoo nyjnumenlal
propio» de la edificadén. Identificandose aqueta* que seran objeto de
restauradon, reconstruccion o oonnarvadon.

a) P'anos de eslrudura y memoria Justificativa; «n los casos de obras
de ramodoladn, ampliacion o puesta en vaVx y cuando nea
necesario en los demas tipos do obrn.

Nota: Debe
que »e
empalme*

los
y los nuevos,

estn>:turales los

los

0 Planos de estructura y memoria justificativa; enloa cosos rie obras
do rtmodaladén. ampliacion de puesta an Valor y cuando eea
necesario an lo* demdés tipo de obra.

Nota: Deba diferenciara* tes alomentoa e*Irttritiralo» oxigonia*, loe
que =« y Io» nuavot.
empalmes.

los Formularlo Nro. 003 ¢

Formularlo Unico de
Edlficnclones
Ublcaolrtn: Mesa de
Partas - Sede
Central de lo
Municipalidad - Sede
Central de la
Municipalidad

Primer Piso

y) Plano» da Instalaciones y memoria juallficstiva. rie sor nocosario,
donrio:

Se ntforonclen los punto» y salidas nuevo» de tas qua so eliminaran;
& loa

Se avaluara In factibilidad de servido» teniendo on oironta la
irtipfladén de carga» eléctricas y de dotadon da agiie potable

h) Para lo» proyedo» da Inmueble» sujetos al nagimen de Propiodari
Exotolvo y de Propiedad Comon. debera odem~a presentarse lo
algulenta:

1) Autorizacion rie la Junta de Propietario»

2) Reglamento Intemno

3) Planos de Mepondljaclén correspondiente»

RNola: En caso «a toUcita tm» Uceado Temporal da Erilfloadén y luego
da haber obtenido al dtdamen oonforme a la eapodaHdad de
Arqottocurro, debera adama» presentarae el Anexo D dal FUE
VKRIPICACI&N TECNICA

1. Después do haberse notificado ehiltimo d-dnmen

2. conformo dal Proyecto sa debe presentar te siguiente:

3.C de Visita» rio suscrita por el
de Obra y el Sup Municipal
Villocorta Villacorta
PRESUPUESTO GI"ENTi 01 A&MIWISTRACION

r racionalizacién



Aren d<i TrAmit«* Oooiim«*ntatlo
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Ousnrrodio Urbimn y Rural
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MODIFICACION De PROYECTOS Y/O LICENCIAS DE
EDIFICACION

Beoo Legal

Ley de Regu*ed;* da habitacién»» Urbana» y do EdiAcedonos. Ley N" 2P090 y
mofificotorla» «29.09.07).

TUO de la lay Nro. 20000 « lay da Reguladén da hablitaoloneo Urbana! y da
F.diflcodoneo

D«oreto Supramo W 0Q*-2017-VMENDA.

(*) Nota: Sa daba tafiar an ovanta como raqulallo al pago da toa «arriélos da los
profecionalo« que conforman la comisién téénica conforme In normatMdad vigente.

i

MUNICIPALIDAD D IS TR im fiE "

Ing. LEYDIl I

OERENTfi-etfIANEAN T, ...,
r RACIONALIZACION

Comunicacion da la facha de Inido da In ol>rn. en coso no se haya
titeado «n el FUE

Copla del comprobante do pago da la lana ccnoopondiente a la
ERIFICACIONIAcntca.

Péliza CAR ( todo Rloago ) o la Polra de
vil. seQin Ikh caracteristica* de las obras a paitarse con
>beriura por dafto* materiales y personales a terceros.

otan:
» Todos lot documento* eerAn presentado» por duplicado.

b ElFormulado y sin anexos daban aar visado® an loda* sus patfnaa
y cuando corror.ponda, turnado» por el propiciado o por el concitante y
ioa proiestonale» que Intervienen,

) To*k>s lo« plano* y doe*/m«ntns tAmlcc9 deban e*ter «nlladoa y
rmados por al profesional re*ponsablo de lo* mitmoa y Armado* por
propietario o aoltcllanlo.

«)La P6Bra CAR o la POWEt de reopon*aWBdad Civil *e entreoo el dia
Il anterior al Inicio da la obra y debe tener vigencia Igual o mayor a la
1 uradén rtel proceso edlficotorio

) Oebe comuntaer»e al Inicio del proneao egifloalorio con tina
ntataclén da 15 dias calendario», en cn»o do no haborto
oclorodo en al FUE.

9« podritn [imtar In» ooplee da lo* plano» do Antaproyecto
probada, do ancontraaa vioonte *u eprnbntion. el oual tandrA
fectlvo vincilente pora el procedimiento cuando ao trate dal
nleo proyaoto «In modifleeelonoa, aun cuando hayan vertedo loa
inrAmetro» urbanistico» y edificatorio» con loo quo fua
aprobado,

1) En co*o de proyecto* de gron magnitud, lo» ptano» podrA» »ar
proaoNalos an «ooclona* con e*cala convonlenla que pormila au Mcli
lectura, oonjuntamente con el piano del proyado Integral.

h) So requlare »o Intnrvanclén del Derogado ~<dHoo del IMDECI on
proyecto» de Edificaciones de uno resldencii* mayores de olnco (5)
piso* hasta dio* (10) pl*o*. Mo requiere »u partldpoclén en
Edificaciones de vMonda do méas de dnco (5) piso» en la» cuate» la
clrcutadén comdin (legue soto haata el qtrinlo pi*o y el (I0») ploo ie)
*uperior(a») forme(n) una unidad Inmobiliaria.

7 8a raqulora le Intervencién del delegado Ad Moo d«| CQBVP en
proyecto» (te 6n da uso
modaltdadaa Cy Ode uao (Ufaronte al residencial y da
oonourTencla maalva al pablico.

en fa«

|) Deaput» da la notlfloeclén del Gfllimo dlotaman conforme del
Proyecto, daba daolgnaraa al rvaponanhle dt obra.

J)EI Inido da la elocucion de In» obra» atilorlwdaa etlorA sujeto a la
presanlaolon da lo» requisitos 15.10.17 y 15

CARTA DE RESPONSABILIDAD DE OBRA FIRMADO Y SELLADO
POR UN PROF.MABIIITADO (ARQ.ING.CIVIL)

DECLARACION .JURADA DE NO INVADIR CAftOS NATURALES.
FIRMADO Y SELLADO POR UN PROF.HABIUTADO
(ARQ/INO.CIVIL)

1. Solicitud dirigido al Aloalda.dobtdamenta Brsnada.

2. Papo dal derecho de Iramllodén.

INCLUYE:
1. MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD B lanloo do
omllidn la Licencia da Edificacién)

2. MODIFICACION DE PROYECTOR EN LAA MODALIDADES C y D
comilén TECNICA (anta* da emtlldo la Unanolo da ErHlloaclén)

3. MODIFICACION DE LICENCIA EN LAMODALIDAD A
(moiHAcadonos sustancialo»)

4. MODIFICACION DE UCENCIA EN LA MODALIDAD B
(modif caolonas «ualandales)

5. MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD Cy D -
comisién TECNICA (modincadonoo cuotonclolot)

0. MODIFICACION DE UCENCIA EN LA MODALIDAD C -
REVISORES URBANOS (modtlicadone» «udendolea)

Formulario Nro. 003

_ _£ownuladj>Unlco d
EiJiticadhnas

Ubioaclénjaesa d
Pnrtes¢, Sude

3. Documentacion técnloo neceeatla de acuerdo a I« modificacion
\propu«*tiy/ alo da ap que corr

pond:

"11ANANTAY

(.P~tan*avienfillacortaVillacorta
G frm jE OE ADMINISTRACION
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PRE-OECLARATORIA DE EOIFICACION (para todas la»
Modalidades A. B.Cy D)

Ras* Logal:
Ley de Regulacion de habllllaclonos Urbana» y de Edlficadonos, ley N* 20000y
modificatoria» (2B 00.07).

TUO de la Ley fXo. 29000 » Ley de Regufedon de babiMeclonas Uihanas y dn
Edificacion*»

Oncralo Supremo M*000*2017-VIVIENDA

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION
SIN VARIACIONES (pera todas las Modalidad** A. B, C y D)

Onsn Legal.

Ley de Regulacion de habitaciones Urbanas y de Edifiradones. Ley N" 28000 y
modificatorio» (25 00.07).

TUO de la Ley Nro. 20000 * Ley de Reguiadn de habiMaolones Urbana» y de
EdMcadones Decreto Supremo N* 006-2017-VIVIENOA.

Decreto Legislativo Nro. 1420. Que Modifica La Ley N° 20000. Ley De Royufaclon De
M Urbanas Y De

MUNICIPALIDAD &

ivnmicipwiKWii - oeuy
Central da la
Municipalidad *

Noln».-
n) Todos lo» documentos w r*n presentados por duplicado.

b) El Formularlo y «us anexos deben ser visado» en (odas su* paginas Primer Piso

y «lando correaponria firmado* por el propietario o por el solicitante y
loe profesionales que Inte rvien e

¢) Torio» los p'ano» y documentos tAcnlicoo deben e«lar collado» y
firmados por al profesional responsable de los mismos y por lon
RavUnre» Urbanos y Armados por el propietario solicitante.

d) Las modificaciones no sustanciales. *on aquilas que no Implican

de los y aplicable»,
dismirvjdén daha condiciones minimns de diserto previstas en ni
Nocional do icaci aumento del Area fechado.

Incremento de la densidad nela y/o cambio de Uso; les cueles podrin
oer /aquerida» en el tramite de conformidad «Jaobra.

€) En «aeo le» modificaciones propueilo» generen un cnmblo d»
modalidad de aprobacién, Asias dnberon ser aprobada» de acuerdo a
o regulado par le nuevn modalidad. debiendo o/mpir con los

requds loe exifllrios pare ella, No aplicable pam loenclas otorgado» e
la A

1. Ansxo C del FUE * Pro D do
suscrito y por Iriplicuda.

En cboo que tllulnr del derecho a edificar sen un» persona distinta a  Eormularlo Nro. 003 -

auien nido el de on. debera : Formulario Unico de
2. Documentacién que acredite que cuente con derecho n edllicer y Edificaciones
repretnnle ol (lutar, en caso que el solicitan!o de Idlicencia de Ubicacion: Masa de
edificacion no sen el propietario del predio Paites - Sede
3. constUoelén de la amprese y copla iteral dol podar expedidoa por ol Central de la

Registro de persone» Juridicas, vigente al momsnlé de presentacion ~ Municipalidad - Sede
de los documentos en caeo que el soHolleHea sea una persona

Central de la
Jurirfioa. Municipalidad -
4. Pago del dsrecho de tramitacion Primer Pino

Noto.- £1 Formulario y su» anexos deben lar visados en todas bus
paginas y cuando corresponda firmado? por el propleloilo o por el
sokdinnle y los profesionales que Interviene.

1. Lo seodén del FUE - conformidad de Obra y Dedoralorla de
Edlftcoolon, debidamente suscrito y por tripAcado.

En cano que Ulular del derecho o ocificar ren una persona distinta t
quien Inido el procedimiento de edificacion, deben! presentar:

0) Documentacion que acredite s cuanta con derecho @ edificar y
represante Ol Ulular, en caio que el solicitarte de la Ucencia do
edificacion no oes el propietario d*! predio.

b) oonslliudén de la empresa y copla literal del poder expodidos por el
Reijlelro de persona» Juridicas, viente al momento do presentacion
de loe en oeso quo el sea una persona
Juridica.

0) Copla de los Planos de Ubicadén y de Arquitectura aprobados,
correspondiente alo Licencia de EdMcadén por triplicada.

d) Declaracion Jurada, firmada por el profesional responsable do obra, Formularlo Nro 003 -
manlfeatando que Asia se ha realado conforme a los planos Formulario Unico de

aprobados de la licencie de edificacion. Edificaciones

&) Comprobante de payo por lalasa municipal rsspeolive. Ubicacion: Mesa de
Partes - Sede
Central de la

Por todo concepto ( L»y 29000, Art.32*) harria 0.3% do la UIT Municipalidad - Sede
Central de la

Municipalidad -
El formularlo y *ue anexos deben aer visado* oq toda» su» pAg*nas

cuanta corresponda fimados por el propalarlo n por el soHoltanto y Primer Plao
os profealonalo» que Intervienen.

Bolo para Edllicoolonas par* fine» de vivienda awHlifamlllar, a tollcllud
del m*Wnl«lrado se podra extender la conformidad de Obro a nivel
mecaioo habitable", debiendo tas Edlflcadone* cumplir oon:

a) Enlos bienes y eorvicloa comunes: contar con estructuro», obro»
exfericros, fachadas exteriora» e Intertores, parametros laterales,
muro», pisos, escaleras y lerhos concluidos: In»tolaelone« eanilarios,
eléctricoo y de ser el casn Intfafadones de pos. dslema do hondeo
de agua contra Incondlo y agua potable, elnieme rie bombeo de

desaQiie y uotras en Lo»
pnsndtfos y esoalera» eomune» no doben prenenter Imperiimonto de
circulacion

b) En hs 4reas de propiedad exclusiva: contar revocados, fntios pisos
ylo eonlraplsos terminados. puerta» y venlar-os exteriores con vidrios
0 Costales colocodos: asi como un beAo terminado con apar]

(hitarlos, puertno y ventanas.

ALEGRIA CPC.Cai Vacorta Villacorta
ERENTE 5
G ttftNTr DU>I*ftfAM'liN Tty>AC5UPUtSTO G IIMSTRACJON

Y (IAOONAHZAI

")
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CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION
CON VARIACIONES

(para modificaciones "no sustanciales"y siempre que se cumpla 1 PARA Edincncionon con UCENCIA MODALIDAD Aya

con la normativa)

I*y da (i« bftbllttoc4cxi*« Utbanno y do E<flflc»cion*i Ley N" 29000 v
modiflootorteo (2S.09.07>,

TUO dbb Ley™Nro. 2<000 - ley do Rogubdén do habHtecione* Urhanao y do

Ragbmonto do Ucenola* do habllltaolén Urbana y Ucooclio do Edlflonclén Decreto
8upromo N* 00&-2013*VIVIENDA. Art*. 03 y 47

1.1» nocclén dol FUE - conformidad do Ot™ y Declaratoria dn
Edificacion. debidamente suscrito y por tripBcado

En car-o quo ol Ulular del derecho n edificar non un* persona distinta a
qtian inldo of procedimiento do edificacién. debera presentar:

a) Documentacion quo icw M o que cuente con derecho a edificar y
representante titular, en caso quo ol «olldtnnte do ta loencta dn
«(Menci6n no »ea propietario del predio.

b) constitucin de la empresa y copla ttteral del poder evpadido* por ol
Registro do personas Juridica*. vigente al momonto do presentacion
do lo* on coto rjun el toa w>a persona
Juridico.

Formulario Nro. 003 -
Formulario Unico de
Edificaciones
Ubicacion: Mesa de
Partes -Sede Central
de la Muniolpalidad «
Primer Piso

¢) Comprobante de pago por la tnsa munidpnl rsspodiv»

Modalidad A:

Por lodo concepto (Iny 2«0f0. Art.32*) hasta 0.3U do lo UIT

Planor. rie replanteo por Iripficndo: planos do ubloael6n y de
nrqultacliir* (planta®, corle» y elevaciones) con la* rntemne
efipecifictdono* de loa planos del proyecto aprobado y que
corresponden a la ebra ajaoutada. debidamente suscrito* por el
fleftant* y o do la obra

Carta quo acredito b autortzodén del proyéelidn original paro reatan
loa mceifimlones, en oeso é«te no *e ol roeponsnble ni el
conalalador do la obra.

Dootoraclén Jured» da habilidad dol profesionnl responsable o
conrtalador de la obr*.

Noln:

a) El Formulario y sus anexos deben snr visado* on toda* su* paplna*
y cuando corresponda firmndofi por el proletario o por el solicitante y
lo* prorer>lonnles que interviene

2. PARA Ediflcnclone» con LICENCIA MODALIDAD Cy D

1 La eooolén dnl FUE - conformidad de OI*m y Declaratoria do
Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado

I'n cano que titular del derecho a edificar fea una poroono distinto a
quteh inicio *Lprocedimiento de eritfloodén. rioheré presentar:

al Documentacion que acredite que cuenta con doracho a edificar y
representante llititar, en cano que al enlidtinta de la Ncanrla de
ortfloacléo no acn propietario dol predio.

h) crwirtltifolon da b empresa y copla «terel (tal poder expedido* por el
Rapt‘tro de personan Juridica*, vigente al momnnto de preaentadon
de lo* en oa*o qiw et «en una pereonn
Juridico.

Formulario Unico de
Edificaciones
Ubicacién: Mesa de
Partes - Sede
Central de la
Municipalidad -
Primor Piso

Plano* do replanteo por triplicado; plano* rio ubloaelén y do
erqullcdun (plantas, corte* y elevaciones) Contas mioma*
ospoolficaclones de lo* ptano* del proyecto aprobado y que
correspondan a la obro ojooutadn, debidamente suscritos por el
jcitante y el profesi o de la obra.

Cnrto quo acredite b autorizacién dol proyectista original paro realizar
bs medificadonao. on cano ésto no *eo ol responsable ni al
conotatador de la obr».

Decbraoton Jurad* da habilidad del profesional responsable o
consolador de b obro.

Comprobante de pnQo por dorocho de revision, oorreeponrilonte ab
eopnciolidnd da ¢/quitaeturn.

Comprobonte de paQO por la tesa muoldppl respsollvrt.
Nota:
0) 0 Formulario y *u* «nexo* deban Oer vtandot en toda* sus paginas

y cuando correspondo nrmados por et propietario o por “1 *o*cllante y
los quo Interviene.

STRITAL DE MANANTAY

OE, , J 1~

367.20

12.45

367.20

i® S:Swteono

GERENTE DE'«OMINISTRAC>ON

(10) Diez
Aren do Tréntfte Documentarlo SubG d
¥ Atencién « Ciudadano ”k 8’:"‘” ”R ‘
SOy Al MDM eearrolto Urbano y Rural
(15) Quince

Sub Gerente d* Desarrollo
Urbano y Rural

Plazo paro protentnr el
Reourfio: (15) quinoo dio*
habil**

Gerente de Obn» y
Desarrollo IAbma

Plaz6 pora ra*oV'r al
Recurso: (30i Ininla
tilo» héblles
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ANTEPROYECTO EN CONSULTA

Ras» Legal’

Ley de Regulacito de hahfiiaclonao Urbanas y de Edificaciones, Lay N* 2PO90 y
modiftcaloria» <25 00 07).

TUO de la Lay Nro. 20000 - Lay da Reguladén da habi?taolonea Urbana» y da
EriMcadonee

Decreto Supremo N* 006-2017-VIVIENOA.

. PARALAS MODALIDADES Ay B

5ojtatud dirigido el Alcalde, debidamente llen-idn.

Plano da Ubicacion y Lncalzaclon segin fomalo.

Planos da arquitectura (plaifas. corlas y elevadenes) e escala
1/100

Plano* da i 6 . en laa

y D. cuando ro requlora la Intervencion de los delegado* Ad Hoo dal
INDGCI 0 eICGBVP.

Decreto Legislativo Nro. 1420. Que Modifica La Lay N* 250BO. Ley Da Regulacién pa ~ Dednradon Jurada da habilidad dal prota*lon*l de ferien Ininrviana.

HoblMaolonae Uthana* Y Da EdWoadone»

Baae Legal.

stfomento de Lleeholae de habilitacion Urbana y Licencia» de Edificacion. Decreto
Supremo N* 00&-20I3.Ait. 01

LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE REQULARIZACION

(solo para Edificaciones construidas sin liemela o quo no
tengan conformidad de obray qu* hayan sido ojecutndas entro
el 20 de Julio de 1689 bosta el 27 de setiembre de 2008)

Rasa Legal

L*y da Reguladlo da habilitaciones Urbana» y da EdftcacJono*, Ley N° 20000 y
modificatoria* i25.00.07)

TUO da la Lay Nro. 20000 - Ley da Reguladén da hablttadona* Urbana* y de
EeMondone* Oeoreto Supremo N*00*2017-VIVIEMDA.

Pago dol derecho de Irnmlindén

Formulario Nro. 003-
Formulnrlo Unico de

a) Todo» lo* plano* y doc«jmentos técnico*» daban oslar sanados y
firmndoa por al profesional responsable da lo* (afamo* y firmado* por
ni propietario o solicitante.

2. PARA LAS MODALIDADES Cy D

Edificaciones

Partes - Sede

SoHdlud dirigida al Alcalde. debidamente lanada. Central de la
Municipalidad -

2. Plano da Ubicacion y Localizad6n segtn lormalo Primer Piso

4. Plano* de seguridad y 6 . an las
Cy D. cuando *a requiere la Intervencion do loe delegado* Ad Hoc dal
INOEC1 0 el CGBVP.

5 Declarioldf)jurada de hablfidad dal profe*!on»| de quien interviene.

fl. Papo dal derecho de Iramllacion

a) Todo* loe plano* y doo<im*nlo* IAcnico* deben «atar sellado# y
firmados por al profesional responsable de lo» mi*mo* y Armados por
al propietario o eoOcllante

1 Soldlud dirigidi al Alratdo. debidamente Binada.

2. Documentacion que acredUe que cuenta oon derecho a erfftcar y
represente al titular, en caso que el eofcllante de la Boenc'a do
edificacion no *ea el propietario del predio.

3. constitucién de la empresa y copla literal del poder expedido* por el
Registro da persona» Juridicas, vigente al momenlo de presenladén
de In» doeumentoe, en caso oue el «olldlanin sea una per*ons
juritfca,

4. Documentacion teunloa, firmnda por € profesional verificador,
compuesta por: ;

a) Plano «leUbloadén y Localizacién segun formolo

b) Plano* de Arquitectura (plafiia*, corla* y elevaciones)
0) Momoria de*cripliva

Documento que acredito In focha de ejecucién de la obra.

Carla de seguridad de obra, firmnda por un Inger>I*ro civil colegiado.

Dedarool6n jurada do habilidad del profoslonel oonslalador

d Edificaciones

e o a et
regularizar, debera prosontorse adomée: Ubicaci6n: Mena de
Copla del documento que acredita la dedaralorl» de fabrica o de Partes - Sede
edlficadén del Inmueble, oon sus rospeclivo* plirtoo en nnso no haya Central do la
sido expedido por lo municipalidad; o copla dd CerWtoado de Municipalidad

conformidad o FnaH/nol6n de obra, o Lloehda de Obra o de
condrvcdon de la edificacion exiliante que no eo material de
rey.larltodon.

Primer Piso

En caso de demoidonea totola o pardales de Edlfloaclonea cuya
fabrica se encuentre Inscrita en el Rogistro de Predios, se presentar*
ademés documento que acredite que sobre &l no recaigan cargas y/o
gravamenes, o autorizaddn del lliuar da la carta o gravamen.

W NICIRy”"siffIT AL DE MANANTAY

r racioiiauzaCion

Ubicacién: Mesa de

Formularlo Nro. 003
Formulario Unico de

gerente DE AOMINJSTRACION

(03) Tr*s

(03) Treii

MUNICIPALIDADASTfWoE IWAWTAY

Abog. ManuelRojas Aliaga
GERENTE|DE ASESORIA JURIDICA

Sub Gerente de Desarrolo
Urbono y Rural

Ploro para presentar el
Recurso- (1J1) quince rila»
heéNle»

Alea de Tramile Donrmenlarlo
y Atencion al Ciudadano
SGy Al - MDM

5ub Gerente de
Desarrollo Urbano y Rural

Sub Gerente do Desarrollo
Utbano y Rural

Plnzo pera presentar el
Recurso. (15) quince rila»
hébiles

Area do Tramite Documentarlo
y Alendén  Ciudadano
SGy Al -MDM

Sub Gerenta de
Desarrollo Urbano y Rural

Geront* deOtxtay
DesanoHn LVIimo

ptan para resonar el
Recurso: (20> tilinta
dia* hrtble*

Gerenta do Obrn y
DesanoUo Urbano

Plazo para r*»ot/er al
Recurso: (30] trilnta
dlee heb'les
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M%WIADEEDIHCACION ODE

Base Legal:

Ley fie Regulacién de hawlladone* Urbanas y o Edificaciones. Ley hF 20000 y
modificatorias (25.00 07)

TIX5 de la Ley Nro. 29090 * Ley de RegUado6n de habatadofiee Uihinas y de
Ertflcadnnea Decreto Supremo NT 006-3017-VIVIENOA.

m%& ICENCIA DE EDIFICACION O DE

Vlose Legal:

Ley de Regulacion de babilHadooe* Urbanas y de EdIfirdonos. Ley N* 29000 y
modificatorias (29.09 07)

"JUO de *a Ley Nro. 29090 « Ley de Refutacién de habitaciones Urbanas y de
Edlficectones Deoreto Supremo N* 006-2017-VIVIENDA,

Aytorizacion p*r* Instalacion do postes >ar* tendido de Cables
Agreos

Bnea Legal:
Ley bp 27972: Ail. 70* numeral 3.0.5
Ley N*29027 Aji. 2*. 8*y 70
0S.M* 039-2097-MTO
Decreto Legislativo N* 1267, Decreto que modifica que ~ Ley 29090.

g%réllggagg ggtﬁ%gwggd por Instalacin d» posto» para

Bese Legal:

Ley N" 27972: Aut. 70*

Ley N*20022: Art. 2* 8*y 7*
- D.S. N*039-2007-MTC

Sub-DivislAn d* Loto Urbano

Bese Lagal:

Ley da Regulacion # hebyadonee Urbanas y de Edificaciones. Ley N* 29090 y
modificatorias (29.00.07). Al 31
+ Ratfamento de Ucencias de habiliteolon Ubarxc y lloenaas do Edificacion. Decreto
Bupremo N *006-201"VIVIENDAy mo“toaloria (0&.05.13). Artt. 25. 29y 30.
RNolas-
() EI Pormuiario y sus anextis dsben ser viaadot an lodo» sus paginas y cuando
corresponda, firmados por el (los) propietario (s).

(b) Todos los planos y documertos Woricos deben aolar sikados y firmado* por el
Jlos) posoflonario (a) del lote Inscrito a nombra de le mayorfa o por el soicUenJe y los
profesionales renponsabla da tos mismos previa revision de la transferenda da
posnsion.

(c) En caeo se aoiiclte la eub/tvtsién de un tote que cuarta con obras de habitacion
Urbana Inconclusas, dichas obran deberan ser ejecutadas y recepdonadas en al
mismo procedimiento.

MUNtCIPAV iITM I

Inc. LEYDIDIANA ROJAS ALEGr 1A

Copio del comprobarta de pngo por la lasa municipal correspondiente

Copln del comprobarte de papo de In mida por construir sin licencia

j) El Fomtriario y sub onexoc deben ser vitado» en todas sira
paginas y cuando corresponda, ritmados por el propietario o por el
soHdtant» y el profesional que Intervierto.

b) Todos los planos y documentos técnicos dobsn oslar sellados y
firmados por el profesional o conslalador de loa miamos y firmados por
el o solicitarte.

0) La icgutartzaclén de Edificaciones que cunden con Licencio y no
tonfinn conformidad de obm, no estrtn atadas al pogo dn mufla por
eonifn;lr «Inticenota 27 de sellembre de 200fl

ormulaiio Nro. 003 -
Formularlo Unico de
Edificaclonns
Ubicacién: Masa do
Paites - Soda
Central de la
Municipalidad « Seda

1 Solicitud dirigida al Alcalis, debidamente Senada.

2. Pago del derogo de tramitacion

Note.- La Ravaldadon de Licencia soto proeed» para los casoi en
que ta «cencia hubiera aldo otorgada con postmioridad al 06.10.2013.

Techa do tubtioaci<Sn del Decreto Supremo N* 027-2003-VIVIENDA y Central de la
sor* olortaria dentro de los diez (10) dias hab'lis de presentando. Municipalidad -

Primer Piso

Sofidtud dirigida al Alcalde, debidamente tenada. FUE o FUHU

Ubicacién: Mesa de

Partes * Sede
Stfalflr en la salidtud el nimoro do In Boenc's y/o dsl expediente o

! Central de In

do consldororse copla del mismo. Municipalidad - Sedo
Central de la

Nota.- La prérroga debera solicitarse dentro de los 30 dias calendado Municipalidad

anlcriorei al vendmlorto da la Ucencia materia da la prérroga Primer piso

SoicHud dirigida al Alcaide, debldamanlo llenada.

2. Copla de 6n dn do

penrtso o Ucencia expedida pnr el Ministerio de Transportes y
Comunloadones. segin corre*ponda.

3. Copla registrol de vtgendn de poder o Documento Nacional do
Identidad, segun corieoponda.

Formulario Nro. 003 -
Formularlo Unico de
Edificaciones Ubicacion;
Mesa do Partes - Sede

4. Plano «fe ubicacién y memoria descriptiva susorlla por Ing. Civil. Central da la
énico o de las Munlr.lpnUdad - Sedo
fisicas y Monteas de Iss Instalaciones, las rea» a ser comprometidas Cettf.ral de la
y (a neluraleza do los trabajos Municipalidad « Primer
realizar. Piso

5. Cronoflmma do obra iu”crllo por Ing. ClvH, Etorlrénieo o de
Teletorntjnloacloneo, en b que debera Indicar fecha de Inicio y
cuMneel6n d* la misma.

0. Pao® Por derecho de tromilaclon por cada do» (02) potles

1 Sofdtud dirigido al Geranio de Obras y Desarropo Humano ei
cual deberé Indicar el nimero de Reedud¢n Gerencia qua autoriza la
on de fa de servicios de Formularlo Nro. 001 «
(Annxo 01). 'chmu\ano Unico do
Tramite - (FUT Nro. 001) -
Ubloaoton: Masa de
Partoa - Sede Cenlral de
la Municipalidad - Prim*
Piso

2. Pago por derecho de tramitadén por Intimacién por cada dos (02)
postea.

1. FUHU y ANEXO IX por triplicado debidamente su»r.rilo.

2. Séfales nimero de la oopla Rtoral de dominio o ertrager copla
expedido por al Registro de Predios, oon una antigiiedad no mayor a
Irelnla
(30) das naturales.
3. Ennaso QLB el soHdinnle no sea al propietario dol predio. ie
debera presentar la escritura publica QLE eoredllo el CBTedDda
habilitar. En caso al solicitenle aea una pnrfons juridica, se
aocornpodnré vigenda dsl poder B por el Registro da pernonae
Juridicos, con une enlloUedad no mayor a Irelnla (30) dias nsturelos.

Pago de doracho de IramilndOn.
5. Documentacion técnica dguierte:
- Plano de ubicacion y locollzacion del lota materia de suhdMalon
- Plano riel lole o srt>dt>ridir, eeftalendo” “rea. Indsros, medidas

é tegun loe g

n sefiaiendo areae. Undoro», medidas
perimétricas y nomenclatura de cada aubtete propuesto resultarte.
- Memoria descriptiva¢Indicando areas. Fnderos y medidns
perimAWros del lote dé svibdivtsion y de los subiles propuestos

FemaiiarloUnifio da
habilitacién Urbana *
(FUHU) - Ubicaci6n: Mesa
de Parteo » Seda Central
de la Minldpalldad +
Primer Plao

P y
Piano de la subdivi

»TMiiun ftar

GtRIiNIt Df PIANEAMIfNTO, PRESUPUESTO
Y RACIONALIZACION

GRATUITO

DEUtAMWTAY

Macona Macona

DE ADMINIS'NRACtON

(10) Diez

. (03) Tres

Sub Gerente de OasonoHo
Urbano y Rural
Area dn Tramite Documentan®
y Alenclén ni Ciudadano
SGy Al- MDM

Sub Gerente do
Desarrollo Uibano y Rural

Sub Gerente de Oeenrrollo
Urbano y Rural
Area do Tramite Documentarlo
y Atencién al Ciudadano
SGy Al +MDM

Sub Gnrerto de
Desarrollo Urbano y Rural

Plazo pa»a Interponer recurso:
15 dias habiles

Sub Gerente de Desan-oio
Urbano y Rural

Area do Tramite Documentarlo
y Atencion al Ciudadano
SG y Al - MDM

Sub Gererrte da

Dsearrdto Urbano y Rural
Ploro para Interponer recurso:

15 dios habiles

Sub Gerorte de DenarroV)
Urbanoy Rurel
Aon de Tran>lla Docirmentarlo
y Atondén al Clidadano
SG YAl - MDM

Sub Garante de
Desarrollo Urbano y Rirral

Silh Geranio de Deaarrollo
Urbano y Rural

Alea de Tramite Dooumanlario
y Atencion al Ciudadano
SGy Al- MDM

Sub Geronta de
Desarrollo Urbano y Rural

15 dios habitos

Plazo paro Interponer recurso:

Gerente de Olms y
DesanoHo Uibmo

Plazo para interfiner
recurso: 15 di»»
hablleo
Ptnro paru mgrivm
recurso: 30 dnis
hébitos

Gerenta de Obne y
Desarrollo ivbmo

Raro para mrfc/*r
recurso: 30 di»*
hablen

Gerente de Oirse y
Desarrollo Ubano

Ptnro para re-fter
rectaso: .Vj rli»
hébtlen

Gerenta de Ohrie y
DesarroUoL ibaio

Plnro para renfsor
recurso: 30 dhba
habl'en

Gerente de Obrte y
DoaiirrcXo Ltrbtro

Plazo para roscar
recumo: 30 rllie
habllen
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Adjudicacién de Lote en Zona Urbana (en posesion)

Bnen Lnfinl:
Ley N* 27972 Ley Orgénica de Muddpaldad
«y fr 27444. Lny d*| Procedimiento Adrdnisindivo General

D S N"004-005-VC . Reglamento do Adjudicacién de terreno* fiscales para fine*
urbanos

Adjudicacién de Lote en Zona Urbana empndronndo

BnS« Lsgd:
Lny N" 77077, Lny Otgiden dn Mudclpalidad
Ley tT 27444, Ley del Procedimiento Admirtslrnlivo General

f) S. /* 004-005-VC , Regiamedo de Adjudicacion de terrenos fiscales p*ra Tines
urbanos

Actualizacién de Constancia de Posesion

(solo para predio* dnntro del casco urbanoy Asentamientos
Humanni Pnrmflli7arins|
Bnsn Le pal:

Ley if» 27333 (30.-07-90) Art. 0%
Ley N» 27444, Ley det Procedimiento Administrativo General*, Art. 30"
0S W 004-20ig-JU8. nJO de Ley N* 27444,

Lny N* 28007. (27/07/2000)

Ley N* 27072 LCM

(solo para Zonas Catastradas)

Base Legal.

- Ley N" 27444. Ley del Proondimledo Administrativo Generar. Art. 30°
- D.5. N* 001-2019-JU8. TVIO da Ley N* 27444

Ly tP 20204, Art. 14 Numeral 5

- Ley N* 27972 LOM

Certificado Negativo dt Cataitro

Uasn Legal-,

Ley bT 27444. L*y del Procedimiento Administrativo Generar (11/04/2001)
Ley N* 27972 LOM. Art. 79' nim.. 3. Inc. 3.3

Ley IT 2B2&4, Ajl 14 Numeral 5

Decreto Supremo N* 002-09-JUS (27/01/1009)

Certi

cado de Nomenclatura y Numeracion

Oane Legal.

Ley rr 27972. Ley Orgénica de Mudopandedes (27/05/2003) ART. 70° nim. 3 Inc.

i3 '

\ey |-r 27444, Ley del Procedimiento Admtnl«trallvo M LAIt.30°  D.S.N*
004-201P-JUS. 1UO de Ley N* 27444

Ley W 20294. Art. 14 Numeral 5

D.ii tr 024-2000-VIVIENDA (27/09/2000) Art. 49a

Ley tr 2P090 (25/00/2007)

O'S ir 035-200rt/VfVIBNDA i0/11/200) Art. 85°

D.R. N* 004-05/MTO, ART. 10*

Certificado de Remensurn
Baos Legal

Ley N* 27972 Ley Organica de MurJdpaldade* Arl. 73*

) Monto méximo n pagar siendo el pago por melro cuadrado da 0/. 0.37

MUN

PALIDAD DIS

1. (Ot)IMa SoVcilud diM~ffo ni Alcalde. delildam-nin limada.

2. Pngo por dereoho de Iramlladon

3. Pago por elaboracién del Titulo o Minuta

4. Constancia de bisqueda positiva a fave-r de la Municipalidad con
namero d* la oopla (feral de neledo.

5. Constancia de bisqueda pos'llva reopedo de lote y manzana
(métfmo 02 meses de vigencia)

A Liquidacion dal valor del teneno segun valor arancelarlo por m2
7. Certificado negativo ds propiedad expedid? por los reglsiro*
publicos

1 (01) Una SoHcllud dirigido al Alcalde, debidnmede ienoda.

2. Pago por derecho dn tramitacion

3 Constancia de iento legalzade y

4. Pago por elaboracion dal Titulo o Minula

5. Constaoda de bisqueda posliivn a favor de la Munldpaldad con
nmero dt L copla flcml de asiento.

0. Constancia de busqueda positiva raspéelo de lote y manzana
(maximo 02 meses de vigenda)

7. Liquidacion del valor del terreno segin valor arancelarlo por m2
n. Certificado negativo de propiedad expedido por los registro»
pablicos

1. (01) Una Soldtud dirigido al Alcalde, debidamente Rofiada.

2. Pago por derecho do tramitacién

3. Copla Autenticada do la Condanda de Posoilon anterior.

4. Acta de 6ny conslalac'én fisica con la firme d<
(03) Iros testigos debidamente Identifica,do* non sus respectivos DNI
0. Contienda do bisqueda positiva favor da la municipalidad con
oople Ulerei de asianlo ( vigencia 2 meses)

Constancia de b6*queda posliiva respede del lote y manzana
(copie literal de antecedentes registrales de ser el caso) (vigencia 1
mes)

Nota: En el pago por derecho de tramitacion se incluye d pago de
Inspecdén y constelacion Osica.

1.<01) Una Solcllud d*rigido ni Alcaide, debidamente llenada.

Flclia regfelral complelo y adunHzada (méximo un mes de WH
en eu deledo Constancia de poaeel6n aninaHrado
Pago por derecho de tramitacién

Nota: El Pago por derecho de tramitacion Incluye Certificado

1. (01) Una SoDcllud dirigido al Alcalde, debidamente llenada.

2. Pago por derecho de tramitacién
3. Picha reglaba! completo y actualzada (mAvtmo un mes de vigenoli
Noln: 61 Pago por derecho de tramlladon Incluye Certificado

1 (01) Una SoMlud dirigido al Alcalde, debidamente llenad».

2. Ficha roglafral complsta y aclueUzada (mrtximo un mes de vigend
3. Pago por derecho de tramlladon

4. Croquis da ubicacion

Nota: el pago por derecho de tramitacion Incluye pago por numero y
oertificado.

1.(01) Una Solicitud dirigido al Alcalde, debtdsmontn donada.

2. Ficha rsgitlral completa y aotualizada (méximo un mea de vigenc

3 Pago por derecho do tramltadén

4. Adn de conformidad da lindaros, con firma* de vecinor» colindad
respectivos ONI c/u y lafirma del responsable de la

Inspeccion. 5.- Pago por

derecho de liquidacion SI. 0.37 por m2 en zona urbana

0.-CilPndo el are» 0s <a IHa y > a 1000 m2, el pngo por derecho i

liquidacion sera SI. 170.50

Cuando el drea es > a IHa .l pago por dorecho de liquidacion ooi

flwe

vngv LEYbVDIAf>iA ROIAS ALEGRIA

GERENTt Ot PIANIAMIENTO'PRtSUPUESTO

T RACIONAIfZACION

iariorpvief Villoivrta ViHacorta
GERENTE OE ADMINISTRACION

Sub Gerente d* Desarrollo
Sub Gerente rie Urbano y Rural
Desarrollo U«brtnoy Rural  Plazo para Interponer rocurso:
15 dias habiles

Area de Tramite Uocumenlarto
y Atencion al Ciudadano
SGy Al - MDM

Sub Gerente de DeoarroHo
Sub Gerente do Libano y Rural
DeeanoHo Urbano y Rural  Plazo para Interponer recurso:
15 d»a* habllea

Area deTramlle Documentarlo
yAlondén al Ciudadano
SGy Al - MDM

Sub Gerente ds DenarToHo
Sub Gerente da Urbano y Rural
Onserrolte Urbano y Rural  Plazo para Iderponer recurso:
15 dias habiles

Area de Tramite Documanlarto
y Atencién ni Ciudadano
SGy Al - MDM

Sub Gfrenle de Desarrollo
Sub Gerenle dn Urbano y Rw»al
DssarroHo Urbano y Rural  Plazo para Interponer recurso
10 dias habito*

Alee de Tramite Documedarto
y Atencion al Ciudadano
SGy Al - MDM

. Sub Gerente de Desarrollo
Area de Tramite Documedarlo

! Sub Gerente de Urbano y Rural
y Atencion al Oudadano D*sanol»o Urbano y Riiml  Plazo para Interponer recurso:
SGy Al- MDM 13 dias habllea

Sub Gerente da Desarrollo
Sub Gerenle da Urbanoy Rural
Desarrollo Urbano y Rural ~ Plazo para Interponer reourso:
15 dia* hablloe

Area de Tramite Documentarlo
y Atencion al Ciudadano
SG y Al- MDM

Sub Gorede de Dosandlo

Area de Tramile Documentarlo Svib Gerente de Urbano y Rural

y Atencion al Ciudadano

5Gy Al « MDM 15 dias habiles

DssarroHo Urbono y Rurol  Plazo pare Interponer recurso:

Geronlo de« Obgs y
Desarropo I-tbmo
Plazo para ro*dver
recurso: 30 rlli«
hAbltoe

Gerenta de Obria y
Desarrollo Urbaio
Ploro pare rearmar

recurso: 30 dUs
habiles

Gerente de Obtla y
Desarrollo Urbmo
Plazo para nisrtver
recurso: 30 dli«
habi'ee

Geredo dn ibnay
Desarrollo LVitno
Plazo par* msrtver
recurso: 30 rlli*
habllea

Geranio da Obnty
Desarrollo Lrb*no
Phtzo para rosrtver
recurso: 3(1di»s
héblfea

Gerente de Obns y
De*arroflo LM»mo
Plazo para rstf/ar
recurso: 30 d'is
habiles

Gerente de Obns y
Oonarrofo Urb*no
PInzo pnra re*r>ver
recurso’ 30 di**
hébilan
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Constancia de Pososion (Solo para predios dentro del casco
Urbano ylo Asentamientos Humanos formalizados)

Rnne Logjil:

Ley tV 27972, Ley Organica de Municipalidades

Ley N* 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General D.S.

N" 004-2019-JUS, TUO da Ley M 27444
Lay hP 250B7, Ley « Desarropo y C de

1.(01) Una Solicitud dirigido al Alcalde, debidamente llennda.

2. Pago por derecho de tramitacion
3.Dndaradén Jurada da convivencia o Partida da Matrimonio

de la Propi
Informal. Accedo al Suelo y Dolaolon dol Servicio Baelco, Art. 13+

Autoriza n de Ejecuciéon de Obras en Vla'Publica para

Empresas constructoras Complementarlos

Legal.
Ley W+ 27972, Ley Orflanloa de MuniolpaHdad
Ley W 27444, Ley del i ini Geneval y
D S.N*004.201Q-JU8, TUO de Ley N* 27444
Art. 41" Cap IV Norma G.010 RME

Autorizacién para obras menores, construccién de veredas
publicas, pases para vehiculos, rampas sobre canaleta pluvial y
otros.

Baso Lagol:

Lay N* 27P72. Ley Organica de Municipalidad

Ley N" 27444, Ley det imi General y Art.

77 7 del TUO riel Reglamento de la Ley N* 27187, aprobado por D.S. N* 035-2005-
VIVIENOA.

Autorizacién para Instalacion de Aviso* y Anuncios
Publicitarios, Monumentales.

Iny N* UTaaa, kiy M procedimiento Administrativo General
OH. N100fciiQIMJS. TUO de Ley tf 27444
.oy N'13?Df? I« Organica de MunidpeMdades

NOTA:
(*) La vigencia de la ALITORIZAC1ON Municipal aara la siguiente:
1 Loe avieos y anunolo» aln de loa

establecimiento* tendran una vigencia Indeterminada haela el oese de la Licencia
Municipal de fandonamlenlo. 1* modMonolén y/o oamblo en la «stnreturo, mensaje y
area de ubicnolénooaelona la pardida de su vigencia, doblando la persona natural o
Kirldica «oHcHir una nuova «utortaolén,
2. Para loe ammolo» o avUot pubHollarlo» AJoa en le via pabfloa y/o en Blenea
Pabticoa tendran uha vigencia maxima de un (01) afio. - se IncKiyo aquf también los
nvisoe o anuncios pgbftollariof dal tipo monumental «ubre azoteas-, plazo que regird
rietde el momento (Ue Se emite le autorizacion. No ctfa permlildo el cambio del
contenido dnl elemento por otro u otros de In misma oaraderlatica aprobndae

(talas oomo color i dol elemento). Cualquier
cambio deberd eololtar  nueva autorizacion,
3. Para Peancole, Glgantograflaa y Banderolas, nu vigendn no podra ser mayor a
(07) dias cnlondailos y concluye al dio siguiente de finnizado la actividad.

MUNICIPALID,

legalizada y/o eegun sea al caso.
4. Constancia da busqueda positiva a (nver da lamimldpniidad con
copla Utaml da asiento (vigencia 2 meana)

5. Constancia de bisqueda positiva raspado dal lote y manronn Formulario Uro. 001 «

(copla lllorat da antecederte* registraba d* ser *1 caco) ( vigencia 1 Formulario Onloo de

meter») Tramite- (FUT Nro. 001) «
En c-isode no contar oon et contrato de compra-venta da derechoy ~ Ublcad6n: Mesa de

mejerne ds posesion, debera adjuntar documentacion probatoria que Parles * Stds Central rie
sustenta iu posesion (reolbo de luz, agua, autovnlio. oto. En original o Municipalidad « Primer
lognHzado) x lin lapao de 03 ortos connecullvoa. V puMcaclén en el Piso

«Harto de mayor circulacién local por un periodo de (03) Tres dia»

hébiles mea un periodo «Imitar para oponerse quien tuviera legitimo

Interéc. fb se procedera con el tramite ti ettitulo esta @ nombre de

tercero.

Rola: 0 pago por Derecho de tramitacién Incluya el derecho de

Constunda

* La vigencia de documentos registrales y de cualquier otro documento

para elirsmite se hara en apllondén al principio de verdad material

1. Solicitud dirigida al Gerente de Obras y Desarrollo Humano con
anticipacién no menor de 20 dina

2. Pago por derecho de tramitacion
3. Pego Mgiin Tabla de Uquldacién (ver tabla)
4. Cargo th recepcion de la Gerencia de Administracién y Flnnnras
por la Garantia del preaupuesto por reposicién de Oren* pablicas
afnetada (sogin labia que adminlotra la Sub Gerencia do Control
Urbano y Celastro).
6. Planos de ubloadén oon mrdides y cotaa refsrendatos de la obm
seflnlendé: Oreas verdoa, pislae y vereda* que
van a aef afectado Armado por et Arquitecto «eaponsable de la obra.
0. Copla del Expediente Técnico (E.T). el cual contendra el
c de obra memoria ETy

dol proyecto, llampo da en lao

Formularlo Nro. 001 -
Formulario Unino de
TramUe - (FUT Nro. 001)-
IAjioaolén: Meen de
Partee - St>de Central de
la Municipalidad « Primer
Piso

vias.

7. Declaracion Jurada de estar habilitado del profesional responsable
que acredite ta documentacion.

1. Formularlo Ontco de EdMcertonec Formulario Nro. 001 -

Formulario Onloo de
Tramite-(FUT Nro. 001)-
Walceclon: Mesa de

. Partes - Sede Cenital do
2. Pago por derecho IramMaolon 2 Municinalidad - Primer
3. PInno de ublonolén E*1/30 Firmado por Arquitecto o Ing. Ctvil habil pPlsn

i. Formélo GoBcllud de Declaracién Jurado que Indicaral

Nombre y/o Rezén Social, Nimero de RUC,

Nuamero de Licencia de funcionamiento dnl Gitabledmlenlo donde ee
Inntnlera,

Ttpo de elementa de pubKdded.

2 Vigencia de poder de representante Ingnl, sn el caso e psmonaa
Juridicos. En c»so de representacion de persones natuialea. ae
requerir carta poder con Arma legnUrada,

3. Arte o Olee/lo del animelo Indicando: Inyondn, madidn» y coloro»,
4. Fotografia panoramica dol Krgar donde ae pueda apreciar el entorno
urbano,

5. Fotomontaje o poslclonamlenlo virtual dol nmjnclo o aviso
pubHcllarlo.

6. Declaracién Jurndn de que los nlemento8 pubficitarloa rednen las
condicione* dn oeguridnd y aspectos técnloos exigidos.

7. Pipo por Derecho de Tramitacion

(") Requisito» Adicionales:

A. Para loa caso* tio Instalacion dn Avieoo y Anuncios Publicitario* en

Blnnorv de Dominio Privado:

A.L." Copla dol Acta de Junta o Asmnblen d* propietario», en la que in

mitnd més uno autorlran la utiicacién del animelo o aviso puMeltnrlo.

B. Para loa onsos de Instalaciones de Aviaos y Anunolos PiMclinrios

yBienes de Dominio 0 Uso Pablico.

B.1.* Plnno de ubicacion a escala 1/500 o 1/250 y Esquemo de

locftlizndén a escala 1/5000

B.2.» fon caso de anuncio» o avisos publicitarios luminosos, lluminados ~ FOiMuWIo Nro. 001 -

o espedales deberan presentar In copla de f.icllbilldnd de conexion Formularlo Unico de

eléctrica axpadida por In empreen peonindon dal servido. Tramite-jFULNETti 001)

dén: Mesa
Parias - S*de Central
IclpaNdad - Pril

MUNICIPALII STRITALDEI

CRC. Carlomi

GERENTE DE ADMINISTRACION

Y2RACIONAUZACION

Abog./Manuél Rojas Aliaga
gérenit€ oe Asesoria juridica

o Sub Gerenle ria Dosarrofio
Area rie Trémite Documentarlo Sub Gerente de Lhteiio y Rurol
y Atencion ni Ciudndano Desarrollo U»banoy Re*nl  Plazo pea Interponer recurso:
SGy Al - MDM 15 rilne habiles

Sub Gerente de Desarrollo
Sub Gerente do Urbano y Rural
DsaarroHo Urbano y Rural  Plazo para Interponer reourso:
1% dio» habiles

Area de Tramite Documentarlo
y Atencion ni Ciudadano
SG y Al - MDM

Sub Gerente de Deserrolo
Sub Gerente do Urbanoy Rural
DssniroHo Urbano y Rural ~ Plazo pam Interponer reourso
16 dias habiles

Aroa do Tramite Documentarlo
y Alenolén «l Ciudadano
SGy Al - MDM

Sub Geranio de Doonrroflo
Urbano y Rural

Plajeo po-fi Interponer recurso:

15 rilan habiles

Aroa do TranVlo Documnnlario
y Atencion al Ciudadano
SGy Al - MOM

Sub Gerente do
Desarrollo Urbano y Rurol

QSTaTALCEKWWNTAY

Geranio de Obria y

Desarrollo Ltbmo

Plaro para restK'er

recurso: 30 dlf»
hab'leo

Gerente do Obne y
Desarrollo t>bmo
Plazo para roecK'er
recurso; 30 dito
habiles

Gerente do Obti* y
Der.nrroBo Libtno
Plazo para rMrfvor

recurso: 30 dut
hablle»»

Gerente do Obrft»y
Donando Lvbmo

Plnzo pnm resstvat
recurso: 30 dine
habUer.



4 Para Bannwa. el llampo que dure In campaba,
(*) Se otorgor.4 lurtorlracrtoons automAticai» y en calidad de gratuitas para la
ubicacion do ovikos denominallvoB y/o de idenlitioaclon a entidades pubBcns.
ReUgtotoa. cultdrale*, deportiva®, cMoaa y benéfica*.

B.3.- Pago por derecho de uso de espacio y/o Hen de dominio piblico

g Inter

@
5

fines de lucro

{*) Lo» ar*rcioe ylo avisos denominativos del oslabledmlonlo que se solicitan

conjitamanle con la Licencia Munlolpal de funcionamiento (Formato 1), los mismo*

que comprenden lo* letrero» y/o anundoa elmplo» (de madara, aerdUco y/o vanilico)
0 adosan a las fachada* de lo* tooale* sobra lo4 vanos de puertee y ventana»,
n Area miftimo da .00 m2. y una aHira méxima de 1.20 mis., te* miemos quo

®Ote contendran Informacion respecto al nombre, actividad econémica y ubicacion.

para los si tipos de anuncio o aviso publicitario:

8 3.1. Panel Simple 0 monumental por m2 <fo Ar*a de Exhibicion:

B.3 2. Panel monumental con un solo poste de apoyo por m2 de Area
de Exlvbldon:

B.3.3, VoVimétrico o especial por m2 de Area de Exhibicion

B.3.4. Paletas y Tétem por m2 da Area do Exhibicion: B.3.5. Globos
Aerostélico por m2 de Area de Exhibicion.

C. Para lo» casos de Instalacion de Aviso* y Anundo* Publicitarios t
Panofno monumentales:

C.1.- Rano de ubicacion a escala 1/500 0 1/260 y Esquema de
Locnfirodén o eaonla 1/5000;

C.2.- Eapaoincnolone» Técnica» y Pleno do eatmcturaa a asonin
conveniente, refrendado» por un Ingeniero Civil.

D.  Para loe oason de Instalacion de Aviooa y Anundoe PuWlollarioB

Luminosos, o con Areas de exhibicion mayores
de 12.00m?.
D.  1-Memoria D Tientan»,

ptiva y

por un Ingenifiro Electricista o Ingenlero mecAnloo Pedrtclela.
0 .2 Harto de Instalaciones eléctricas a escala conveniente,
refrendarlo por Ingeniero Eleolrtdsla

70 Renovacién do Autorizacién para Anuncio Publicitario 1. Fonnalo de D 6n Juradn lo Indicando
momimontal FI)o* «n In Via Publica, «<n Bltnes Publicos y/o en  Ominero de autorizacion
inmueble» Privado» Sub Geranio da Desenojo
Bate Ly(jal: 2. Recibo de Pago por Derecho de tramitacion Utbano y Rurnl
Loy W 27972 Lay Organica do Mjnta’paNdnda»
Ley M+27444. Loy del A Generaly 3. Redbo de Pago por derecho de uso de espaelo y/o bien de dominio
D.S. M*004-2019"US. TUO da Ley N* 27444 pobHco para te* siguientes Upo» de anuncio o aviso puwdlario:
3.1. Panef fiimple o monumental por m2 de Area de Exhibicién
. Formulario Nro. 001 -
3.2. Panet monumental con un sote posto 1o apoyo por m2 rio Aroa de p
Exhibicion Formulario Untao de
Tramite » (FUT Nro. 001) - Aroa de TrAmito Documentarlo
3.3. Volumétrico o especial por m2 do Area de Exhibicion. ramite - (FUTNro. 001) Atencién al Ciudad St Gerenta do
. : Ubicacién: Mesa do y Atencion al Ciudadano o Urb Rural
3 4. P.ilolas y Tétem por m2 de Area de ENhIMdon SG y Al- MDM enartolio Urbano y Rural
. Partes * Sede Central da y
3.5. Glob"a AerostAlico por m2 de Area de ExMblel6n.
- i la Municipalidad + Primor
4. El nimero de la Autoriwd6n Municipal de Licencio do
Plao Pliwo pava rei<ler
funcionamiento donde e»ta Inrlatado el elemento publicitario exterior. Focren: 30 de
5. Declaracion jurada otorgnda por el propietario del bien de domihlo bAWRoi
privado o elemento de publicidad. Indicando quo aquel »o encuentra en I
buen astado de mantenimiento y de seguridad.
0. Declaracion Jurada otorgado por profesional losponsable Indicando
que bs eilrucluras do tea elemento* publicitario eslAn en
condiciono» Gptima para soportar para otro portado ta publicidad, os!
nomo tarrfoMn loe Instalaciones eléctricos, pora *caso de avisos
luminoso» y/o Ifuminodoe
7. Foto d» elemento aolual autorizado.
71 RECTIFICACION DS RESOLUCION ADMINISTRATIVA 1. (01) una Solicitud dirigicbar Al debicarente Hrech
2. (01) Una copla fedateada de la esquela de Obeervodone» emillda Formulario Nro. 001 *
por J3UNARP . o Omento do Obne y
Formulstrio Untao de : ) Sub Gerente do Desarrollo Dsswrijite Uibwo
Qa»n Lagali Ley N* 27972 3.(01) Una Copla »implo do ta Resolucién a rodllicar. TrAmllo - (FUT Nro. 001) » Area Zfe:f;i\én:‘“; 'Zﬁzl;?::;ﬂ'm SUb Gerente do Urbano y Rural Ptaro pora roster
Ublcadén: Mesa de y Dsearroiio Urbano y Rural ~ PI020paro Inlorponer renur»o: leovirso; 30 dlit
4. Pago por dorecbo de tramitacion (*) Veri Nota Partea +Rede Central rio SGy Al + MDM 15 dio» habilen hAbifee
la Munidpaliitod * Primor
(*) Nota: Plao
El prodedimlenlo 0»/* QRATUITO «l exista error material do la munidpaVdod.
72 CERTIFICADO D8 ABANDONO DE LOTES QUE CUENTEN CON 1 (01) Uno Solicitud dirigido al Alcaide, debldomonte Benada. (incluyo
CONSTANCIA D | POSESION Y/O EMPADRONAMIENTO croquis da ublcadon).
2. (02) Do fotooraflne aciuolaa del lote (n color), uno del frente y Formularlo Nro. 001 - Gerente de Obria y
det Interior Formulario Unico do Sub Gerente da Desarropo DomniTodin Urbmo
Trémlle « (EUT Nro. 001) Area de TrAmita Documentarlo .
Boa» Lagal: romlle « (FUT Nro. 001) Alencion ol Ciad Sub Gerente do Libano y Rural Plavo para reodver
oa» Lagal: 3. (01) Un Reolbo de ki*. agua, o lel6fono paro lote» habitado» Ubloaolén: Mesa de yAlereion &l oo e Daearroto LHbano y Rural - Plazo pa'fl Interponer reourao; "0 1o 30 g
L*y N* 27972 Partos - Rede Central do SGy Al- MDM 15 dioe hablloe hAbllee
4. Pago por derecho do tramitacién la M”NC'P;:CS':d - Primor

5. Publoadén de un extracto de la soUcUud en el diario de mayor
circulacién local por tres dms.

WUNtdPAL-10ADOrSTRITAL/GC MANANTAY
MUNICIPMIDACj/pIS|RITAri

Aboa. Manuel/Rojas Aliaga

GERENTt DE ASESORIAJURIDICA

Ins~"tEYDIDIAIMR'OiAs’ALEGRIA
GERENTE OE PLANEAMlENTO,'PRESUPUESTO \/i"acorta
¥ RACIONALIZACION GERENTE OEAOMIHISTRACION
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Dosarchlvamlonto de Expedientes

Beae Lvgnl
Ley rr 27072

CONSTANCIA POR EMPADRONAMIENTO DE TERRENOS -
(TITULADOS POR COFOPRI)

fioe* Legal:
Ley N* 27972

CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y
EDIFICATORIOS

Beto Legal;

Loy de de Urbanas y da
modilloalori*» (3rt 08.07).

TUO da la Lay NfO. 20060 - Lay da Regulacién de haWilaslones Urbano* y de
TidlAoadonot Ofomo Supremo N* 00&-2017-VIVIENDA.

Ley N° 20090 y

AUTORIZACION TBMPORAL DE USO DE LA VIA PUBLICA
(Portitcuclan dB Obrax)

Br«e Laget:
ay N* 27072

AUTORIZACION DE APERTURA DE ZANIA PARA
INSTALACIONES DE TUBERIAS DE AGUA, DESAOUE Y OTROS

IPOR.MEIRQ UMEAU
Bnee Legal;

Ley N* 27072

Resolucion do coniejo Directivo N* 042-2011-SUNASS-CD

AUTORIZACION PARA INSTALACION DE REDES AEREAS,
PARA SBRVICI08 DB TELECOMUNICACION, TELECABLE,

m ,torBIS AILX flIMILA ftgfi
Raso Lago!;

Loy IV 27072

AUTORIIAeISRFAR'A f6W gtftufcéi6 TrD i UNa caMArA'dé
REGISTRO, SUBESTACION SUBTERRANEA, BUZON,
CISTERNA, TANQUE, TORRE DE 8EQURIDAD Y/O

CQMEUEBIA.
Basa Lognl;

Layir 27072

1. <01) IMa SoHcllud rilrigldo a! Alcalde. debidamente Tonada (Incluyo
croquis de ubicacion). Formulario Nro. 001 -

Fnmn Jeito Unico do
TrAmite - (FUT Nro. 001)-
Uhlcadén: Mesa do
Parten « Soda Central de
Municipalidad * Primor

Piso

2. Papo por derecho de tramitacién

1. (01) Una Solicitud dirigido al Alcalde. debidamente Renadn
Formularlo Nrm. 001 +
FotmuMo Unico do
Tramite-(FUT Nro. 001)-
Ubicacion: Meso de
Partee - Sod» Contra! do
la Municipalidad « Primer
PI>

2. (01) Una oopla fetiateada do Partida Regtolrrf en 0aso la
municipalidad no tafio* aocevo a bave do dalo» e KUNAfIP

3. Papo por rioiecho de tramitadon

1.(01) Una Solicitud dirigido nt Alcalde. debidamente llanada.

Focmutalo 1Jro. 001 +
Formulario Unico de
Tramite - (FUT Nro. 001)-
UHcsdon: Mesa de
) ) ) Paites* Seda Cenlral de
3. (01) Una Copla do Cedlfioado do habilidad dot profesional a Municipalidad - Primor

responsable Piso

2. (01) Uh Plano de Ubicacion y Localizacion firmado por profesional
responsable Arg. o Ing. Civil.

4. Papo por dorocho de Iramlladén

1. (Ol) Un* Solicitud didQldo al Alcalde, debidamente donada. (Induy<

croouls d6 ubicacién) Formulado Uro. 001 +

Formularlo Unico de

2. (01) Un Plano de Ruina Alternas por atodadén do Obr* (De oor ol Tramite - (FUT Nro. 001)

caso) Ublcidén: Masa da
Partes - Sedo Central de
la Municipalidad + Primor

3. Paqo por derecho de tramitacién Piso

1. Soddtud dldgo al Alcalde, debldamonto Henadn y Armarla por

roaponooblo de EPS Formulorio Nro. 001 -

2. informe de Factibilidad do servidos visado por representante dela __FOvilfr.rio Unico de

EPS Trémite-(FUT Nro. 001)

3c Notarial do reposicio de pavimento por Ubicacion; Mes* do

EpS Partes- Sede Central de

4. Informe suscrito por el Interesado, Indicandola fecha y el namoro " Municipalidad - Primor
Piso

do c/p por derecho (do ear al caso)

fi, Pago por doteoho do tramitacion (Por moho autorizado)

1 (01) Un» fiotioltud didoldo al Aloa'ds, debidamente Benndn.

2. En 0aoo da representante: (01) Una nopta fotielaada da la vigonda
do poder expedirla no mayor a 30 dios calendarios
3. (02* Dos Juegos do Memoria Descriptiva firmada por profesional
responsable colegiado y habilitado.
Formularlo Nro. 001 «
Formulario Unloo de
Tramite - (FUTNio. 001)
Ubloeclon: Moso do
Porteo - Sedo Control dn
le Municipalidad - Primer
Piso

4. (021 Do* Juegos de Ptono de Ubicacion y t ocalizodén firmado por
profesional responsable colegiado y habliHado

5. (02) O0* Juegoa de Plano* de Distribucién do Radon firmado por
profesional responsable oolagiado y habWiado.

0. (011Una Carie do reeponsawtidad do Obra

7.(01)Una D i6n Jurada do habilitacién de
responsable*.

8 Pago por derecho da tramitacion (por melro Pnsal)

Noln; El E*p. Téonico do Momorla y Planos se presentara an un juego
Impreso #un* copla digital. Una vez aprobado el proyecto se
presentar* 1juego Impreso adicional.

1. (01) Uno Solicitud dirigido al Alcalde, debidamente llonadn.

2. En naso de representante: (01) Una copla fednleada de la vigencia
do poder expedida no mayor a 30 dias

3.(02) Do* juego* de Memoria Desarlptiva firmada por profesional
responsable colegiado y h*blii*do

4. (02) Do» Juegos de Rano do Ublcadén Hmrmdo por profesional
responsable colegiado y habilitado.

6. (02) Dos juegos de Ranos dol Proyecto firmado por profesional
responsable colegiado y hahlllledo,

0. (01) Un» CaillJe r$*pr.iw<iaildi dti* Obm

OE ADMINISTRACION

MUNtCPA

Sub Gerente de Desarrollo
Sub Gerenle d« Urbano y Rural
Desarropo Urbano y Rural  Plazo para Merponer recurso;
15 dia* hébiles

Area de Tramite Documentarlo
y Atenci6n al Ciudadano
SG y Al - MDM

(04) Cuatro

Sw) Gerente do Desarrollo
Sub Gerent» de Libano y Rural
Desarrollo Urbnno y Rural ~ Plazo para Interponer recurro;
15 dias hablino

Area do Tramite Documentado
y Atencién ni Ciudadano
SGy Al - MOM

(04) Cuatro

Sub Gerenle do Desarrollo
50b Goronte de Urbano y Riral
Desarropo Urbano y Rural  Plazo par* Inlorponor recurso:
15 d'»o hAbllee

Alea da Tramite Oocument.vio
y Atencién al Clurindano
SGy Al - MDM

(04) Cuntro

Sub Gerente de Desanclo
Sub Gorento de Urbano y Rural
De«rrolk) Urbano y Rural  Plato par* Im*rpon«r rocureo:
15 (tias habiles

Area de Tramite Documentarlo
y Alondén al Ciudadano
SGy Al- MDM

Sub Gerente de Desarrollo
Sub Geranio de Urbeno y Rural
Desarrollo Urbano y Rural  Razo para Negjoner recurso;
16 dins habiles

Area do Tramite Documentado
y Atencién al Ciudadano
SGy Al - MDM

Sub Gerente de Desarrollo
Sub Gerente do Lirbnno y Rural
D*9arrolto Uibano y Ruml  Plazo para Interponer recurro;
15 dios habllea

Area de Trom'lo Dooumontarlo
y Atendén ni Ciudadano
SGy Al « MDM

Sub Gerente de Dasftrrollo

Aroa de TrAmHe Dccumentarlo LHhanoy Rural

y Atondon al Cludadono
SG y Al - MDM

SiA Gerenlo de

15 dios habiles

OIBTRITAL 06 MANWFTAY

Aboa. Manuel Rojas Aliaga
GERENTE D£ ASESORIA JURIDICA

Desarrollo Urbanoy Rural  Razo para interponer recurso:

Gerente do Obris y
Deierrolin Urbmo
Plazo par» rosrtvor

rerurno’ 30 dl*s
hAbi'en

Gerenle de Obi»» y
OenarroHo LAbmo
Razo psra rostve»
ractno’ 30 di»s
hawleo

Gerente de Obns y
Desarrollo Urbmo
Plazo para re«d-er

recurso: 30 di»s
habiles

Gorenfe de Obr y
DosarroHo Urbano
Plazo pora rosdver
recuno: 30 dfie
habiles

Gerente dn Ohris y
Deaarroilo U>b»no
Razo paro r*nrh/er

recurso: 30 dUs
habiles

Gerente tio Obr»* y
Dnnarrolo Urbeno
Razo pera reecfvef
recurso: 30 dlio
haNloe

Gerente de Obra* y
Dennrrotto Ubano
Razo para rosrtver
recurso; 30 tliis
hAbiee






ORGANO :GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
U.N"PAP ORGANICA :SUB GERENCIA DE EJECUTORIA COACTIVA.

N* UE

ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO Y DENOMINACION

84 SUSPENSION DE PROCEDIMEINTO DE EJECUCION COACTIVA: DE
OBLIGACION TRIBUTARIA'Y NO TRIBUTARIA

BASF. LEGAL:

- euotentondo cauaal de suepenal6n.
Art. 16, 23y 31 dol TUO de I» Ley 26079, Ley de Procedimiento do
Ejecucion Coacth/a

Ley 27872, Ley Organica de Municipalidades,
Art 113, Ley 27444, Ley dol Procedimiento Administrate Oral.
D.S. N" 0M-2018-JUS, TUO de Ley N~ 27444

05 CONSTANCIA DE NO AOEUDO DE EJECUCION COACTIVA

Tt

2,*Priiebaa quo sustenten el pedido do suspension.

\

,/nico de procedimientos administrativos (tupa)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY

DERECHO
DE
Formularlo TRAMITACIO
1 Cédigo /
Ubicaci6n

1,- Solicitud presentada por el obleado o representante legal

Formato Unico do
Trftmlte FUT (mesa
de partos)

1,- Solicitud pi por el
aollcltando la constancia,
BASE LEGAL: ~

2,-Poder del representante legal do aer el cano.

TUO de la Ley 2097B, Loy de Procedimiento de Ejecucion Coactiva.
. . 3,- Pago por derecho do tramitacion.
Ley 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades
Art. 110%, Ley 27444. Ley dol Procedimiento Administrativo Gral.
D.S. N" 004-201&-JUS, TUO de Ley N’ 27444
Nota para el Ciudadano.-

O El Pago lo realizaré en efectivo, en Caja de la Municipalidad Distrital de Manantay

d "# "ASALEGRIA
: PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO

I racionalizacién

o repl tanal

Formato Unico de
TrAmlle-FUT (mesa
de partea)

MUNFCIPAjl

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Nega-tivo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

(08) cinco

(02) dos

INICIO DEL AUTORIDAD  INSTANCIA DE RESOLUCION
procroimie  COMPETENT DE RECURSOS N» DE conieo
NTO EPARA ORDEN
RESOLVER  RECONSIDE-
RACION
103
Area rJo
Tramite
Documentarlo Subgerenle do Subgeronto de  Gerentoa de
y Atencion al E(I:ecutpna EJocutorla  Administracién
Ciudadano oactiva Coactiva Tributarla
SOyAl
104
Area do
Tramito
Documentarlo Sulégereme de Suggerontu de Gerentoa de
y Atencion al (I:?a‘g‘?r: éecutuna Adminlrrtraclén
Ciudadano v oactiva Tributarla
SGyAl
OE MANANTAY
tojasAliaga

{ORIA JURIDICA
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY
ORGANO : GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS
UNIDAD ORGANICA :SUB GERENCIA DE LIMPIEZA PUBLICA, PARQUES, JARDINES Y MEDIO AMBIENTE.
REQUISITOS DERECHO CALIFICACION PLAZO INSTANCIA DE RESOLUCION DE
N° DE DE Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS.
ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario  TRAMITACI Previa RESOLVER PROCEDIMIE COMPETENTE
. Auto-
N NUMERO Y DENOMINACION /cédigo/ ON uto (en dfas NTO PARA RESOLVER
Ublcaolén s/ matico  posi- habiles) RECONSIDERACI
tivo ON
AUTORIZACION PARA OCUPAR AREAS VERDES LIBRES Y DE PARQUES Y Sub Gerente de Gerente de
0o PLAZAS (POR DIA) 1.- Solicitud dirigida el Alcalde Limpieza Pub!lca Servicos Pablicos
(02) dos Parque», Jardines
2. Pago por Derecho de Tramitacién en caso de obtener informe 144.00 y Medio Ambiente
BASE LEOAL positivo por parte del area correspondiente
Ley N* 27972 Ley Orgénica de Municipalidades . o .
Y yl 9 . p} . . | 3. Otorgamiento de Autorizacion para ocupar areas verdes libresy de R
Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo Genera parques y plazas segun corresponda. Ar?a Fie
D.S. N° 004-2019-JUS, TUO de Ley N° 27444 Formato Unico Tramite Sub Gerente de
da Trémite-FUT Documentarlo y Limpieza Publica
(mesa de Atencion al Parques, Jardinesy Plazo maximo, ~ Plazo maximo pjra
partes) Ciudadano Medio Ambiente para presentar el resolver :30 dis*
SGyAl recurso :15 dias hébiles
habiles

,
MRCfMJQN) DISTRITAL Ol MANANTAY

Abog. Mantel Réjas Aliaga
GERENTE o¢ ASESORIA JURIDICA
GERENTE DE PlaNeaMIENTO, PRESUPUESTO

Y RACIONALIZACION



N° DE

ORDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

AUTORIZACION PARA EXTRACCION DF MATERIALES DE ACARREO DE
87 LOS ALVEOS O CAUCES DE RIOS DEL DISTRITO DE MANANTAY

BASE LEOAL:

Constitucién Politica del Perd, Art, 194°y 195"

Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades, Alt. 69, Inc. 9
Ley N' 28221, Ley que regula el derecho por extraccion de
materiales de los cauces de los rios

Lev N" 29330. Ley de Recursos Hidricos

Ley N" 27446, Ley del Sistema Nacional ¢SEvaluacion de
Impacto Ambiental

Decreto Legislativo N* 770, Ley de Tributacién Municipal
Decreto Supremo N* 133-2013-EF, aprueba el TUO del Codigo
Tributarlo.

Ordenanza Municipal N’ 18 -2016-MDM

Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
D,S N'004-2019-JUS, TUO de Ley N’ 27444

8s  AUTORIZACION PARA TALA DE ARBOLES (POR CADA ARBOL)

BASE LEOAL:

Ley N" 27972 Ley Organica de Municipalidades

Ley 27444, Lny del Procedimiento Administrativo General
D.S N"004-2019-JUS. TUO de Ley N" 27444

Nota para el Cludadnno.-

(*) El Pago lo realizara sn efectivo, en Caja de la Municipalidad Distrital de Mann/iiay
------------------------------------------ MUNICIPAL!!

REQUISITOS

NUMERO Y DENOMINACION

1. Solicitud dirigida al Alcalde, con el Nnde RUC de la empresa persona
Juridica o natural.

2. Pago por derecho de tramitacion

3. Informe técnico de vlavllidad del la Autoridad Local del Agua (ALA)
que acredite la extracoién del material de acarreo

4. Presentacion del Proyecto adjuntando la siguiente documentacién:
Memoria Descriptiva que contenga la descripcion del Upo de material

a extraerse, volumen del mismo, expresando en metros clbicos (m3),

asi como punto do acceso y salida del cauce, todo ello expresado
en base a coordenada UTM

- Plano de Ubicacién a escala de 1/5000 considerando los puntos
de acceso y Balido del cauce,

- Plano perimetrico a escala 1/1000 o adecuada en coordenada UTM
de la poligonal y area materia de solicitud, conteniendo ademas

los aspectos mencionados en la memoria descriptiva, la ubicacién
del BM y del cureo del rio.

Plano de Ubicacién da las Instalaciones de clarificacién
y acoplo si laa hubiere.
- Descripcion del Sistema de Extraccién y caracterlsicas de la
magquinarla a ser utilizadas.
- Plazos de extracci6n solicitada.
5. Declaracion Jurada de compromiso para la preservacion del alveo,
cause del rio y/o zonas de extraccion
6. Presentacion de gula de transporte actualizada y guiB de transporte
usadas (solo en caso de renovacion)
7. Copi8 de Licencia de Funcionamiento del locnl
8 Presentacion de gulas de transporte usadas (Solo en caso
de renovacion)
9. Copla del Estudio da Impacto Ambiental aprobado por el sector de
energia y minas, mediante certificacién ambiental,
(Previa Resolucién Aprobatoria).
*Nota: El pago por derecho da tramitacion Incluye la verificacion
Técnica de Inspeccidn ocular.

1.- Solicitud dirigida al Alcalde

2. Reposicion de 02 plantones por latala de uno.

3.-Pago por Derecho de Tramitacién en caso de obtener
Informe positivo |wr parte del erea correspondiente

A. Otorgamiento de Autorizacion para tala da arbol por parte de la
Gerencia de Servicios Publicos

3EMANANWT

Ing. IXYDIDIANA RQUIAS ALEGRIA
+{SENTE DE-PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO
Y RACIONALIZACION

CPC.Cgfl6s jQuier ViiffKortavflmirta
GERENTE DE ADMINISTRACION

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacion

)

CALIFICACION

DERECHO PLAZO INSTANCIA DE RESOLUCION DE
DE Evaluacién PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS
TRAMITACI Previa RESOLVER PROCEDIMIE COMPETENTE
ON Auto- (en ellas NTO PARA RESOLVER
sl matico  posi-  Nega-  habiles) RECONSIDERA»  spgiacion
tivo tivo ON
Gerente de
Seiviccis Pablicos
Plazo maximo,  plazo maximo pina
para presentar el resolver 30 ella»
recurso .15 dies héabiles
habiles
Area de
Tramite Sub Gerente de
. Documentarlo y Limpieza Publica
(30) treinta Atencion al Parques, Jardines y
Ciudadano Medio Ambiente
SGy Al
Sub Gerente de Gerente de
Limpieza Publica  geryicos Pablicos
Parques, Jardines
y Medio Ambiente
Area de
Tramite 8ub Gerente de
Documentarlo y Limpieza Publica
(02) dos Atencién al Parques, Jardines y £y
. y . - Plazo maximo psra
Ciudadano Medio Ambiente Plazo maximo, .
resolver :30 dia»
SGy Al para presentar el

" habiles
recurso :16 dias

habiles

ITAL D6 MANAWAY-

Manafel Rojas Aliaga
esoriajurioica



PUBLICOS

Denominacion del Procedimiento

UCENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICAOA8 CON
NIVEL OE RIESGO BAJO
I(Infi ITHIP

Basa Lea.t

Decreto Supremo KI' 0022010-PCM. Reglomento de» Inspocclonos Técnicos do
SeourWod on Edlficoclonos. (05.01.16). articulo 20,

Decreto Supremo N* 040-2017-PCM quo aprueba el Texto Unico ~ Ordenado de la
Ley N' 28976, Ley Marco de Ucencia de Funclonamlen'o y los Formatos de
Dedaradén Jurada (20.04.17) articulos 6. 7y 8.

NOTA:

Licanda de Finndonamlenlo conviendo Temporal soiicliado por € Administrado
(Alt. 11 da* TUO de la Ley N* 2B67R - Ley Marco de Licencia dt Funcionamiento
aprobado oon OH. N*048-2017*PCM). ae regiran por toa procedimiento*
astandartrados aprobado por 0.9. N* 045-2019-PCM

LICENCIA DB PUNCIONAMIHNTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON
NIVEL DE AtESttO MEDto
(CMLIISUEQItailQil

Base Legal

Decreto Supremo N*002-2018-PCM, Regfamenlo de
Seguridad an Educaciones, (05.01.10), articulo 20.
« Decreto 8upren<o N* 046-2017-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Lay N'28fI78, Ley Marco do Licenda de Funcionamiento y loa Férmalos de
Oedaradén Jugarla (20.04.17) articulos 6,7 y 8.

Inspecciones Técnicos do

MUNICIPALII

Siasalegrla
<fU OE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO

y )y ) )y ) )y )y oy )

Pégina 1

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY (MDM)

ERCIALIZACION Y CONTROL DI: NEGOCIOS

DERECHO DE

Requisitos TRAMITACION

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Plazo para
resolver (Dias
habiles)

Formularlo/ Cédigo/ En Solo*
Ubicacion Sl

NUmero y denominacién

Boldtud da Ucencia de Funcionamiento,
Junda, que Incluyo:

i carécler do Declnredai

Traiéndose de personas Juridica» u olroi ente* colectivos: su nimero do
\U.C.y el nimero do O.N.I. o Carné do Extranjeria de su representante legfil

Traiéndose do personas naluralos: su nimero de R.U.C y el nimero O.N.I
(Jamé de Exiranjerfa, y el namero efe O.N.I o Camé do Extranjeria del

representante en caso actien mediante rspresontedon.
©) Indicacion del Numero do Redbo de fago
Pngo por Derecho de Tramitacién (con ITSE posterior) 100.70
Formato do
declaracion Jurado
paro Heondo de

Pago por Derecho de Tramitacién (con ITSE posterior tercerizada) 101.30

En el caso do personas Juridicas u ofros entes D

Jumda del

logsl o apo fi que su poder so

04 di#3
encuerare vigente, consignando el nimeio de Partida Electrénica y asiento do

Instdpcién en la 6uperintendendo Nacional de Registros Publicos (SUNARP)

Traiéndose de representacion de personas naturales, adjuntar carte podt

“Imple firmada por el poderdenta Indicando de manera oblgatorin su nimero

de documento de Identidad, salvo que ce trate de apoderados con podei

Insrrtto en SUNARP, en cuyo caso beata una Oedaradon Jurada en la*

mlimos términos estableddo* pora personas KirfcMcos.

. Dedaradén Jurado do cumplimiento rio las condiciones do seguridad en In

edificadon. Oedaradén Jurada de

cumplimiento de los
condiciones de
la

. enlos
exitjibifis los slgulenics requisflos:
a) Dedaradén Jurada de cortar con fitulo p vigente y en
habUllado por el colegio profesional correspondiente, en el caso do servicios
relacionados con la salud.

b) Dedaraddn Jurada rio contar con ol nimero de estacionamientos oxlgMe
ds conformidad con el articulo 0-A del D.8. N* 048-2017-PCM

c) Dedaradén Jurada de contar con la mitoriradén sectorial respectivo en
caso do aquelos actividades quo conformo a Loy la requieren do mnnem
pro~a al olorpamlento do la Ucencia de fundonamlento.

d) Cuando ae trate do un Inmueble riedertdo Monumento Integrante dH

que o so Indican, son

] on
odlflcadén

Paltmonlo Cultural de la Nacion, presnntar copla simple de la auloriiadéo
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Loy 20200, Loy Gonrrrtl
del Potrimonlo Cultural de la Nacién, excepto on los cosos on que el Ministerio
de Cidtmo haya participado en lea «topos d* remodelncién y monHorao dn
ejeiidon do obras previos Inmediatas o la soldtud de lo Beendn del local. Ln
exigencia de la autorizecln del Ministerio de CuHiro para otorgar Ucencia®

fur ae aplico

para los

dol CuHurol do la Nadén.
1. Sofdtud de Licencio de Fundonumiento, con corécler do Dodorad6”
Junido, que Incluya:

a) Traiéndose de personas Juridicos u ofros entes colerilvos: su nimero
Formato de
dedaradon Jurado
pown Ucencia de
funcionamiento

R U.C.y elnumero de D.N 1. 0 Comé de Extranjeria do su representante legnl.
b) Arelandose de personas naluroles: su nimero de R.U.C y el nimero D.N,
o Gomé de Extranjeria, y el numero cio D.N.. 6 Comné dn Extranjeri