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Gobierno Regional de Ica |

RESOLUCION GERENCIAL REGIONAL N1 1 9-2018-GORE-ICA-GRAF

ca, 28 JUB, 2018

VISTO, el MEMORANDO N° 062-2018-GORE.ICA-GRPPAT/SMGEE de fecha 27 de
abril del 2018 mediante el cual la Subgerencia de Modernizacion de la Gestion de la Gerencia
Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicicnamiento Territorial opina
favorablemente respecto a la aprobacién de la Directiva para la prestacidn de Servicios
Archivisticos en el Gobierno Regional de Ica; vy, ‘

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N° 27867, Ley Orgénica de Gobiernos Regionales, se estabiece la
estructura, organizacion, competencias y funciones de los Gobiernos Regionales,
constituyéndolos como personas juridicas de derecho plblico, con autonomia politica,
econémica y administrativa en los asuntos de su competencia.

Que, mediante Ley N° 25323 sé crea el Sistema Nacional de Archivos con la finalidad
de integrar estuctural, normativa. y funcionalmente los archivos de las entidades publicas
mediante la aplicacién de principios, normas, técnicas y meétodos de archivo, garantizando
con ello, la defensa, conservacion, organizacion y servicio del patrimonio documental de la
nacién.

Que, conforme se dispone en el Articulo 27° del Reglamento de la Ley N° 25323
aprobado por el Decreto Supremo N° 008-92-JUS, los archives publicos estan integrados,
entre otros, por los archivos pertenecientes a los Gobiernos Regionales; siendo que de
acuerdo-a lo establecido en el articulo 29° del mismo cuerpo normative, los archivos estan
obligados a cumplir las directivas, normas, disposiciones y lineamientos de politica dictados
por el érgano rector del Sistema, encarnado por el Archivo General de la Nacién.

Que, el Archivo General de La Nacién ha emitido la Resolucién Jefatural N° 073-85-
AGN/J, a través de la cual ha normado sobre la prestacion de Servicios Archivisticos en todos

los archivos del sectorplblicoacional; porloquetesultarecesarioqueel-Gobierno-Regional
de Ica adecUe la gestion archivistica de sus documentos a dichas disposiciones.

Que, segln el ROF Kstitucional ia Subgerencia de Gestidn Documentaria adscrita a
la Gerencia Regional de Adninistracion y Finanzas es la unidad org&nica responsable de los
procesos de gestion documentaria y de gestion archivistica, y en ejercicio de sus funciones
ha propuesto la aprobacion de una Directiva que norme la prestacion de servicios archivisticos
en el Gobierno Regional de lca.

Que, teniendo en cuenta las disposiciones normativas antes mencionadas y los
informes de las areas competentes, resulta necesario se expida la resolucion aprobatoria de
la Directiva propuesta.
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SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la Directiva N° 005-2018-GORE.ICA/GRAF
‘dénominada "DIRECTIVA DE SERVICIOS ARCHIVISTICOS DEL GOBIERNO REGIONAL
DE ICA”, cuyo texto en anexo forma parte integrante de la presente resolucion,

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR a la Subgerencia de Gestion Documentaria en
gjercicio de sus funciones, la absolucion de consultas respecto a la interpretacion yfo
aplicacion de lo establecido en la presente Resolucion Gerencial Regional.

ARTICULO TERCERO: DISPONER la publicacion de la presente resolucion en el
portal electrénico del Gobierno Regional de Ica.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE




DIRECTIVA DE SERVICIOS ARCHIVISTICOS DEL
GOBIERNO REGIONAL DE ICA
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DIRECTIVA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS ARCHIVISTICOS EN EL GOBIERNO
REGIONAL DE ICA

DIRECTIVA N° 005 - 2018-GORE.ICA-GRAF

Formulado por: =~ SUBGERENCIA DE GESTION DOCUMENTARIA

.- FINALIDAD

a) Garantizary facilitar el servicio de informacion.

b} Orientar las acciones propias del servicio de informacion, consuita, préstamo expedicion
de copias de documentos en forma efciente y oortuna

c) Establecer criterios uniformes para fa organizacion de Ios documentos en los difetentes

* niveles administrativos de| Gobierno Regional.

d) Garanfizar el uso adecuado del acervo documental.

il- OBJETIVO

Establecer las disposiciones que regulen el servicio de informacion requerido por distintas areas
del Gobierno Regional de lca, a través de la modalidad de préstamo ¢ consulta respecto de los
documentos que se custodian, conservan y administran en ef Archivo Central a cargo de la
Subgerencia de Gestion Documentaria.

IIl.- BASE LEGAL

Constitucion Politica del Pert, Arf. 21.

Decrefe Ley N° 19414, que declara de utilidad pablica la defensa, conservacion e
incremento del Patrimonio Documental de la Nacion.

Ley N°25323, Ley que crea el Sistema Nacional de Archivos

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pblica

Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales

1

3

&y N"28296 = Ley General del Patimonio Cultiiral' de 1a Nagion

Decreto Supremo N° 008-2017-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 |, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N 022-75-ED, Reglamento de la Ley N° 194:!4.
- Decreto Supremo N° 008-92-JUS, Reglamento de la Ley N° 25323
- Decreto Supremo N° 011-2006-ED, Reglamento de la Ley 28296

- Resolucion Jefatural N° 073-85AGNAJ, que aprueba las normas generales del Sistema
Nacional de Archivos.

Resolucion Jefatural N° 173-86/AGN-J, que aprueba las Directivas del Sistema
Nacional de Archivos
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- = Resolucion Jefatural. N°-374-2008-AGN/, que aprueba la Directiva de Procedimientos -
de Transferencia del Acervo Documental en el Desarrolio de la Transferencia de
Competencias Sectoriales a los Gobiamos Regionales y Locales

- Resolucitn Jefatural N° 375-2008-AGNAJ, que aprueba la Directiva N° 005-2008-
AGN/DNDAAI "Normas para la foliacion de documentos archivigticos en los archivos
integrantes del Sistema Nacional de Archivos®

- Resolucion Jefatural N® 442-2014-AGN/J, Reglamento de Infraccion y Aplicacion de
Sanciones del Sistema Nacional de Archivos

- Resolucin Gerencial General Regional N° 001-2016-GORE-ICA-GRPPAT, que
aprueba la Directiva N° 001-2016-GORE.ICA/GG “Lineamientos para la formutacion,
modificacion y aprobacion de Directivas en el Gobierno Regional de lca.

V.- ALCANCE

La presente directiva es de aplicacion y cumplimignto obligatorio por todas las dreas y demas
dependencias del Gobiemo Regional de Ica

V.- RESPONSABILIDAD:

. Es responsabilidad de! Archivo.Central velar por el cumplimiento de fa presente Directiva, siendo
responsabilidad de los funcionarios y colaboradores de cada area conservar los documentos que
soliciten al Archivo Central,

Vi.- DISPOSICIONES GENFRALES

6.1 A solicitud de las areas del Gobiemo Regional de lca, el Archivo Central brindara
respecto de la documentacion que custodia y .conserva, los siguientes servicios
archivisticos:

a) Préstamo de documentos
b) Consulia
¢} Expedicion de Copias

6.2 Las solicitudss de consulta, préstamo de documentos o expedicidbn de copias, deberén
efectuarse utilizando el formato del Anexo N° 01 de la presente Directiva.

6.3 Los Funcionarios a cargo de las areas del Gobierno Regional de Ica deberan remitir al
Archivo Central la relacion del personal autorizado para solicitar documentacion al
Fehive%entral,—ﬁebieﬂda—fﬂfarmarseﬁe—tado-cambimab“dé“d:‘Eﬁﬁ“““ T
~Hgrsonal con la finalidad de poder hacer seguimiento a la documentacion que ha sido
#htregada en calidad de préstamo.

El Archivo Central elaborard mensualmente una lista indicando |as areas que no han
cumplido_con devolver la documentacion solicitada en prestamo dentro del plazo
concedido para eflo. ’

TR 6.5 El Jefe del Archivo Central requerira la documentacion pendiente de devolucion al area
S que solicito su préstamo. De continuar ef incumplimiento, se informara sobre tal situacion
N7/ a la Subgerencia de Gestion Documentaria a fin de que reitere €l pedido de ?evolucién.
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" VIl- DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

7.4

7.2

7.3

El préstamo de documentos consiste en |a entrega temporal de la documentacion al
personal autorizado por el drea solicitante, hasta por un plazo méximo de 15 dias
habiles. Durante el tiempo en que la documentacién se. encuentre en poder del area
solicitante, tanto la persona que recogid la documentacion como su respectiva area, se
hacen responsables por el cuidado y adecuada custodia de la documentacion. ‘

La consulta permite al solicitante que se le exhiba el documento original que se mantiene
en custodiaen las mismas instalaciones del Archivo Central.

Por ta Expedicion de Copias se reproduce un documento original que se mantiene en
custodia para su envio a la oficina solicitante. Alternativamente, puede solicitarse el
envio de documentos escaneados a un correo elsctronico determinado o via fax. En el
caso de solicitudes de copias certificadas, se remite el original del dacumento y copias
simples del mismo a la Subgerencia de Gestién Documentaria a fin de que se proceda a
la certificacion correspondiente.

Vill.- DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS;

8.1

8.2

En los casos que corresponde deberan cumplirse los requisitos y el pago de los
derechos establacidos en el TUPA Institucional,

Para el conirol de los préstamos de documentos que se realicen, debera utilizarse el
Formato contenido en el Anexo N° 02 de esta directiva.

IX.- ANEXOS:

10.1.- ANEXO 01 ~FORMATO DEL SERVICIO ARCHIVISTICO ’
10.2.- ANEXO 02 ~FORMATO DE CONTROL DEL SERVICIO DE PRESTAMO
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ANEXON°O1 - .
FORMATO DEL SERVICIO ARCHIVISTICO

Unidad Orgénica Solicitante
Gerencia / Subgerencia

Motivo del Requerimiento
Documento de Referencia
Nimero de Solicitud y Fecha

de Solicitud |
Tipo de Servicio Requerido | Préstamo | Consultz Copias - | Copias Copias Fax
Certificadas | Simples Escaneadas
ltem | Serie Documental | Tipo de Documento y |Fechade |Folios | N°Caja Observaciones
Nimero Atencidn o
N° Tomo
Nombre, DNl y Fima - Fecha Entrega

Responsable del Servicio

Archivistico {Entregué Conforme)

Nombre, DNI y Firma - Encargado Fecha Recepcion

de solicitar el Servicio Archivistico \
{(Recibi Canforme)

Nombre, DNI y Fima - _ . Fecha
Responsable de Solicitar el " | Devolucion

Servicio Archivistico (Devolucion)
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ANEXON°02
FORMATO DE CONTROL DEL SERVICIO DE PRESTAMO DE DOCUMENTOS

DATOS DE CLASIFICACION
Fondo Codigo
| Seceion
Sub Seccion
Serie
Titulo de
Documento
DATOS DE UBICACION
'N°deEstante | N°deCuerpo | N°de Balda N°deCaja’ | N*deFile
DATQS DEL PRESTAMO
Oficina Solicitante Dacumento de Fecha de Fecha -Fecha
Referencia Prestamo | Prorroga Devolucion
N
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