FICHA DE PROCEDIMIENTO

Cddigo: PM0115

Version: 01

NOMBRE DEL
PROCEDIMIENTO

Gestion del registro de Instrumentos de Gestion Ambiental

APROBACION

Nombre y cargo

Organo o Unidad Organica

Firmay sello

Elaborado por:
José Luis Rosales Vidal
Coordinador del Sistema

de Informacion
Geografica

Coordinacién del Sistema de
Informacion Geografica

Oec

Organismo
de Evaluacién
y Fiscalizacién

Ambiental

Firmado digitalmente por:
ROSALES VIDAL Jose Luis FAU
20521286769 soft

Cargo: Coordinador del Sistema
de Informacién Geogréfica -
Ejecutivo Il

Lugar: Sede Central - Jesus
Maria - Lima - Lima

Motivo: En sefial de conformidad
Fecha/Hora: 24/04/2023
17:54:34

Elaborado por:

Mercedes Govea
Requena

Directora de la Direccién
de Politicas y Estrategias
en Fiscalizaciéon
Ambiental

Direccion de Politicas y
Estrategias en Fiscalizacion
Ambiental

Organismo

de Evaluacién

y Fiscalizacién
Ambiental

Firmado digitalmente por:
GOVEA REQUENA DE CHAU
Mercedes FAU 20521286769
soft

Cargo: Directora de Politicas y
Estrategias en Fiscalizacion
Ambiental

Lugar: Sede Central - Jesus
Maria - Lima - Lima

Motivo: Soy el autor del
documento

Revisado por:

Elvis Romel Palomino
Pérez

Jefe (e) de la Oficina de
Planeamiento y
Presupuesto

Oficina de Planeamiento y
Presupuesto

Oec

Organismo
de Evaluacién
y Fiscalizacién

Ambiental

Firmado digitalmente por:
PALOMINO PEREZ Elvis Romel
FAU 20521286769 soft
Cargo: Jefe de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto
Lugar: Sede Central - Jesus
Maria - Lima - Lima

Motivo: Soy el autor del
documento

Fecha/Hora: 25/04/2023
11:56:08

Revisado por:

Sayda Virginia Chavez
Luna

Jefa de la Oficina de
Asesoria Juridica

Oficina de Asesoria Juridica

Qe

Organismo
de Evaluacion
y Fiscalizacién
Ambiental

Firmado digitalmente por:
CHAVEZ LUNA Sayda Virginia
FAU 20521286769 soft
Cargo: Jefa de la Oficina de
Asesoria Juridica

Lugar: Sede Central - Jesus
Maria - Lima - Lima

Motivo: Soy el autor del
documento

Fecha/Hora: 25/04/2023
17:16:19

Fecha: 10/04/2023




Cddigo: PM0115

FICHA DE PROCEDIMIENTO Version: 01

Fecha: 10/04/2023

APROBACION

Nombre y cargo

Organo o Unidad Organica

Firmay sello

Aprobado por:

José Manuel Zavala
Mufoz

Gerente General

Firmado digitalmente por:
ZAVALA MUNOZ Jose Manuel
FAU 20521286769 soft
Cargo: GERENTE GENERAL
(SECRETARIA GENERAL)
Lugar: Sede Central - Jesus
Maria - Lima - Lima

Motivo: Soy el autor del
documento

Fecha/Hora: 25/04/2023
17:32:16

Oc

Gerencia General

Organismo
de Evaluacion
y Fiscalizacién

Ambiental

CONTROL DE CAMBIOS

Version Seccion del Procedimiento Descripcion del cambio
00! - Version inicial del procedimiento
- Actualizacion de imagenes y 1 cuadro del Anexo N° 1
“Acciones para el Registro de informacion de Instrumentos de
Gestion Ambiental en el Sistema de Informacion Aplicada para
la Fiscalizacion Ambiental - INAF”.
Actividades y anexos del - Inc_orporacmn del_ Anexo N" 3 "Acciones para el control de
01 rocedimiento calidad de los registros IGA".
P - Modificacidon del Anexo N° 2 "Metodologia parala seleccion de
muestras de los registros de los IGA" a raiz de la
incorporacion del Anexo N° 3.
- Incorporacién de plazos en las actividades N° 3, 4,6, 7,8y 9.
- Modificacion en las actividades N° 5y 6.
Establecer las actividades para el registro de Instrumentos de Gestion Ambiental de los
OBJETIVO .
subsectores a cargo del OEFA en la base de datos corporativa.
El presente procedimiento es de aplicacion para la Coordinacion del Sistema de
Informacion Geogréfica - CSIG de la Direccion de Politicas y Estrategias en Fiscalizacion
ALCANCE Ambiental - DPEF y a las areas del OEFA que registran el instrumento de gestién

ambiental. Comprende desde la recepcién y registro del IGA en el sistema INAF hasta la
elaboracion y remisién del reporte de resultados.

RESPONSABLE DEL
PROCEDIMIENTO

Coordinador/a de la Coordinacién del Sistema de Informacién Geogréfica

BASE NORMATIVA

- Ley N° 27446, Ley del Sistema Nacional de Evaluacién del Impacto Ambiental y sus
normas reglamentarias

- Ley N° 28611, Ley General del Ambiente.

- Decreto Supremo N° 013-2017-MINAM, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Organismo de Evaluacion y Fiscalizacion Ambiental - OEFA.

- Resolucion del Consejo Directivo N° 005-2019-OEFA/CD, que delegan las funciones
vinculadas a la supervision del cumplimiento de las obligaciones ambientales
fiscalizables y al seguimiento y verificacion del desempefio de las funciones de
fiscalizacion ambiental a cargo de las Entidades de Fiscalizacién Ambiental en las
veinticuatro (24) Oficinas Desconcentradas del OEFA, dentro de su ambito geogréfico
de intervencion.

- Resolucion de Presidencia del Consejo Directivo N° 009-2018-OEFA/PCD, que
establece la Coordinacion del Sistema de Informacion Geogréfica.

Las referidas normas incluyen sus modificatorias.

! Aprobado mediante Resolucion de Presidencia del Consejo Directivo N° 00020-2021-OEFA/PCD del 19 de abril de 2021
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CONSIDERACIONES
GENERALES

- Los Instrumentos de Gestién Ambiental de las Unidades Fiscalizables ingresan al OEFA,
de acuerdo al procedimiento PA02040201 “Ingreso y digitalizacion de Documentos”,
debiendo ser derivado a las Direcciones de Supervision segln corresponda.

- Las Direcciones de Supervisién Ambiental y las Oficinas Desconcentradas toman

conocimiento del ingreso y disponen su registro a través de la Coordinacion respectiva,

seglin su competencia.

La Coordinacion y las Oficinas Desconcentradas respectivas cuenta con usuarios

designados para el registro del Instrumento de Gestién Ambiental.

El registro de Instrumentos de Gestion Ambiental de las Unidades Fiscalizables del

OEFA se realiza a través de un médulo del Sistema INAF, el mismo que permite a las

Direcciones de Supervision Ambiental del OEFA y Oficinas Desconcentradas ingresar la

informacion de los referidos Instrumentos que corresponden a su competencia.

El/lLa Especialista en gestion de base de datos geografica puede contar con el apoyo de

un/a colaborador/a designado/a por la CSIG para las actividades del presente

procedimiento de ser necesario.

La CSIG atiende las solicitudes de entrenamiento en el mddulo de registro de los IGA

del sistema INAF, las Direcciones de supervision y Oficinas desconcentradas, segun lo

siguiente:

a) Analiza los requerimientos formulados.

b) Establece mediante correo institucional la fecha y hora a llevarse a cabo el
entrenamiento a los/as colaboradores/as designados/as para el registro.

c) Realiza el entrenamiento de acuerdo al Anexo N° 1: “Acciones para el Registro de
Instrumentos de Gestion Ambiental en el Sistema de Informacion Aplicada para la
Fiscalizacion Ambiental - INAF” y utiliza el formato PMO0115-F01: ‘“Listado de
participantes en el entrenamiento de Instructivo para el registro de IGA”

DEFINICIONES

Base de datos corporativa: Ambiente especializado de almacenamiento de datos Unico
de la entidad, de forma ordenada y categorizada por diferentes temas. Esta herramienta,
permite almacenar, ordenar y clasificar grandes cantidades de informacion institucional
en servidores disponibles para este fin con acceso multiusuario.

Control de calidad: Conjunto de herramientas, mecanismos, acciones realizadas para
detectar la presencia de errores y asegurar un producto a satisfaccion de los/las
usuarios/as internos/as y externos/as.

Coordinador/a de supervision ambiental: Responsable de coordinar, controlar,
elaborar y/o revisar documentos relacionados a una actividad vinculada a un subsector
dentro de las funciones de la Direccion de Supervision Ambiental.

Entidad Certificadora: Ente encargado de revisar y aprobar los instrumentos de gestiéon
ambiental regulados en la Ley 27446, Ley del Sistema Nacional de Evaluacion del
Impacto Ambiental y sus normas reglamentarias.

Instrumento de Gestion Ambiental: Mecanismos orientados a la ejecucion de la
politica ambiental, sobre la base de los principios establecidos en la Ley General del
Ambiente, y en lo sefialado en sus normas complementarias y reglamentarias.
Constituyen medios operativos que son disefiados, normados y aplicados con caracter
funcional o complementario, para efectivizar el cumplimiento de la Politica Nacional del
Ambiente y las normas ambientales que rigen en el pais.

Fiscalizacion Ambiental: En sentido amplio, comprende el conjunto de acciones,
instrumentos y herramientas que realiza la autoridad competente para asegurar el
cumplimiento de las normas y obligaciones ambientales, asi como para corregir, prevenir
0 evitar situaciones que pongan en peligro el medio ambiente.

Lote: Se entiende por lote una cantidad determinada de registros de Instrumentos de
Gestion Ambiental (IGA) terminada en unas condiciones que se suponen uniformes.
Médulo de registro de instrumentos de gestion ambiental del sistema INAF:
Seccion del aplicativo informatico INAF que permite el registro de instrumentos de
gestion ambiental.

Muestra: Conjunto formado por uno 0 mas registros seleccionados por distintos medios
en una poblaciéon. Tiene por objeto ofrecer informacién sobre una caracteristica
determinada de los registros analizados y servir de base para adoptar una decision
relativa a la poblacién.

Script de consulta: Secuencia de comandos implementados en base de datos
corporativa para la automatizacién de procesos de actualizacidn y/o control de calidad.
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Unidad fiscalizable: Espacio fisico donde el administrado desarrolla obras, acciones o
actividades relacionadas entre si, que conforman su actividad econémica o funcién
sujeta a supervision de la Autoridad de Supervision.

Usuario/a registrador/a: Persona natural bajo cualquier condicién contractual, vinculo
laboral o formativo con el OEFA, designado/a por las Direcciones de Supervision y

oficinas desconcentradas para el registro de IGA.

SIGLAS

- CGD: Coordinacién de Gestion Documental.
- CSIG: Coordinacion de Sistemas de Informacion Geogréfica.
- IGA: Instrumento de Gestién Ambiental.
- INAF: Informacion Aplicada para la Fiscalizacién Ambiental.
- OTI: Oficina de Tecnologias de la Informacion.

- PIFA: Portal Interactivo de Fiscalizacion Ambiental.

- SIG: Sistemas de Informacion Geografica.
- SIGED: Sistema de Gestién Electronica de Documentos.

REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCEDIMIENTO

Descripcion del requisito

Fuente

Instrumento de Gestion Ambiental

Entidad Certificadora

Administrados, Direcciones de Supervisién Ambiental y
Oficinas Desconcentradas del OEFA

ACTIVIDADES

EJECUTOR

No

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

REGISTROS

RESPONSABLE

UNIDAD DE
ORGANIZACION

Recibir y registrar el
ingreso de IGA en

el SIGED

Recibe y registra el ingreso
de IGA en el SIGED vy lo
deriva a ellla Coordinador/a
de supervision ambiental
correspondiente o a ellla
Jefela  de la Oficina
desconcentrada, de
conformidad con el
procedimiento PA0235
“Ingreso y digitalizaciéon de
documentos”.

Nota:

Las entidades certificadoras de
los IGA ingresan una copia del
Instrumento de Gestion
Ambiental que fue aprobada

Registro en el
SIGED

Auxiliar del
Proceso de
Recepcion
Documental

CGD

Oficinas
desconcentradas

Recibir y registrar

los IGA en
Sistema INAF

el

Ellla Coordinador/a de
supervision  ambiental o
Jefe/a de Oficina
Desconcentrada reciben,
mediante el SIGED el
Instrumento de  Gestiéon
Ambiental y lo deriva a ellla
usuario/a registrador/a.

El/La usuario/a registrador/a
registra el IGA en el Sistema
INAF y notifica a ellla
Coordinador/a de supervision
ambiental correspondiente o
Jefela de la  Oficina
Desconcentrada.

Correo
institucional

Registro del IGA
en el INAF

Coordinador/a de
supervisién
ambiental

Jefe/a de oficina
Desconcentrada

Usuario/a
registrador/a

Direcciones de
supervision
ambiental

Oficinas
desconcentradas
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ACTIVIDADES

EJECUTOR

No

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

REGISTROS

RESPONSABLE

UNIDAD DE
ORGANIZACION

El registro del IGA se efectlia
en base al Anexo N° 1:
“Acciones para el Registro de
informaciéon de Instrumentos
de Gestibn Ambiental en el
Sistema de Informacion
Aplicada para la Fiscalizacién
Ambiental - INAF”.

Nota:

En caso ellla usuario/a
registrador/a de los IGA verifique
que falta informacién, inicia las
gestiones correspondientes para
solicitar a la Entidad Certificadora

Generar el reporte
de los IGA
registrados en los
sistemas
transaccionales

Genera el reporte de los
registros de los IGA segun lo
siguiente:

1. Accede con las
credenciales de usuario al
sistema INAF, médulo
“Registro de IGA”.

2. Identifica la informacién de
registro de IGA en el sistema
INAF.

3. Ejecuta los scripts de
consulta para obtener los
registros de los IGA que
serén seleccionados para el
control de calidad.

4. Crea las diferentes
consultas de los datos
registrados en el sistema
INAF.

Plazo: En el transcurso de
un dia habil una vez
finalizada la actividad N° 2.

Nota:

La frecuencia para la
generacién del reporte es de
tres (3) veces a la semana.

Reporte de los
registros de los
IGA

Script de
consulta

Especialista en
gestion de base
de datos
geografica

CSIG

Determinar  lotes,
seleccionar

muestras aleatorias
y remitirlas para el

control de calidad

Determina los lotes vy
selecciona las muestras en
forma aleatoria segun la
metodologia establecida en el
Anexo N° 2: “Metodologia
para la seleccion de muestras
de los registros de IGA”.

Las mismas que se remiten
por correo institucional a
los/as Coordinadores/as de
supervision  ambiental y
Oficinas desconcentradas de

“Determinacion
de muestras
para control de
calidad”

Especialista en
gestion de base
de datos
geografica

CSIG




Qe

FICHA DE PROCEDIMIENTO

Cddigo: PM0115

Version: 01

Fecha: 10/04/2023

ACTIVIDADES

EJECUTOR

No

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

REGISTROS

RESPONSABLE

UNIDAD DE
ORGANIZACION

acuerdo al Formato
PMO0115-F02: “Determinacion
de muestras para control de
calidad” para efectuar el
control de calidad de los
registros de los IGA
consignados

Plazo: En el transcurso de
un dia hébil una vez
finalizada la actividad N° 3.

Efectuar la
verificacion de los
registros

Efectia la verificacion de
los registros de las muestras
del registro de los IGA, en
base al Anexo N° 1:
“Acciones para el Registro de
informacién de Instrumentos
de Gestibn Ambiental en el
Sistema de Informacion
Aplicada para la Fiscalizacion
Ambiental - INAF”.

¢Esta conforme?

Si: El Sistema INAF notifica a
ellla Especialista en gestion
de base de datos geogréfica
de la CSIG. Va ala actividad
N° 6.

No: El Sistema INAF notifica
a el/la usuario/a registrador/a,
se remite el reporte de
observaciones.

Va ala actividad N° 2.

Nota:

EllLa Coordinador/a de
supervision ambiental y Jefe/a de
Oficina desconcentrada
comunica, mediante memorando
0 correo institucional a ellla
usuario/a  registrador/a  que
realiza las correcciones

respectivas.

Alerta del INAF

Reporte de
observaciones

Coordinador/a de
supervisiéon
ambiental

Jefe/a de Oficinas
Desconcentradas

Direcciones de
supervisiéon
ambiental

Oficinas
Desconcentradas
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ACTIVIDADES

EJECUTOR

No

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

REGISTROS

RESPONSABLE

UNIDAD DE
ORGANIZACION

Recibir, realizar el
control de calidad y
validar registros de
los IGA revisados
por Coordinaciones
de Direcciones de
supervision
ambiental y
Oficinas
desconcentradas

Recibe, realiza el control de
calidad; asi como ejecutar el
script de consulta y valida los
registros de los IGA revisados
por ellla Coordinador/a de
supervision ambiental y/o
Jefe/a de Oficinas
Desconcentradas.

Haciendo uso en base al
Anexo N° 3: “Acciones
para el Control de Calidad de
los Registros IGA” se ejecuta
el script de consulta y elabora
el reporte de registros de los
IGA observados de los lotes
correspondientes  en el
formato PM0115-F03:
“Reporte de informacién de
lotes y muestras”

Plazo: En el transcurso de
un dia habil una vez que el
sistema INAF notifica a el/la
Especialista en gestién de
base de datos geogréfica
de la CSIG.

¢Los registros de los IGA
son observados?

Si: Va a la actividad N° 7.
No: Va a la actividad N° 8.

PMO0115-F03:
“‘Reporte de
informacién de
lotes y
muestras”

Especialista en
gestién de la
informacion

geogréfica

CSIG

Devolver
de los
observados

registros
IGA

Devuelve el reporte de
registros de los IGA
observados de los lotes
correspondientes a los/as
Coordinadores/as de
supervision  ambiental y
Oficinas  Desconcentradas,
para ser subsanados, de
acuerdo al Formato
PM0115-F03: “Reporte de
informacién de lotes vy
muestras’, por correo
institucional.

Plazo: En el transcurso de
un dia habil una vez
finalizada la actividad N° 6.

Va a la actividad N° 5.

Nota:

La frecuencia para la
devolucion de registro de los
IGA observados es de cada
cinco (5) dias habiles.

Correo
institucional

Especialista en
gestion de base
de datos
geografica

CSIG
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ACTIVIDADES

EJECUTOR

No

ACTIVIDAD

DESCRIPCION REGISTROS

RESPONSABLE

UNIDAD DE
ORGANIZACION

Comunicar

aprobacion del
registro del IGA y
publicar en el PIFA

Comunica la aprobacion de
los registros de los IGA
revisados a los/as
Coordinadores/as de
supervision  ambiental y
Jefelas de las Oficinas
Desconcentradas por correo
institucional.

Asimismo, realiza su
publicacion en el “Portal
Interactivo de Fiscalizaciéon
Ambiental” de acuerdo al
procedimiento PMO0116:
“Administracion y
Mantenimiento del Portal
Interactivo de Fiscalizacion
Ambiental”.

Correo
institucional

Registro del IGA
validado

Plazo: En el transcurso de
un dia habil una vez
finalizada la actividad N° 6.

Nota:

La frecuencia para la
publicacién de registro del IGA
es de cada cinco (5) dias
habiles.

Especialista en
gestiéon de base
de datos
geogréfica

CSIG

Elaborar y remitir
reporte de
resultados del
registro de los IGA
validados

Elabora el reporte de
resultados del registro de los
IGA, de acuerdo al formato
PMO0115-F04: “Reporte de
estado de registro de los IGA
validados”, el cual se remite a
el/la Coordinador/a de Ila
CSIG con copia a ella
Director/a de la DPEF
mediante correo institucional
de manera mensual, para su
conocimiento.

Correo
institucional

Formato
PM0115-F04:
“‘Reporte de
estado de
registro de los
IGA validados”

Plazo: En el transcurso de
un dia habil una vez
finalizada la actividad N° 8.

Nota:

La frecuencia para la remision
del reporte de resultados es de
cada cinco (5) dias habiles.

Fin del procedimiento.

Especialista en
gestién de base
de datos
geografica

CSIG

DOCUMENTOS QUE SE GENERAN:

- Registro en el SIGED
- Correo institucional

- Registro del IGA en el INAF

- Reporte de los registros de los IGA
- Script de consulta
- Alerta del INAF
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Reporte de observaciones

- Listado de participantes en el entrenamiento para el registro de IGA
- Determinacion de muestras para control de calidad

- Reporte de informacion de lotes y muestras

- Reporte de estado de registro de los IGA validados

ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO:

para la Fiscalizacion Ambiental - INAF”.

- Anexo N° 02: “Metodologia para la seleccién de muestras de los registros de los IGA”.
- Anexo N° 03: “Acciones para el control de calidad de los registros de los IGA“

Anexo N° 01: “Acciones para el registro de Instrumentos de Gestion Ambiental en el Sistema de Informacién Aplicada

- Anexo N° 04: Formato PM0115-F01: “Listado de participantes en el entrenamiento para el registro de IGA”.

- Anexo N° 05: Formato PM0115-F02: “Determinacién de muestras para control de calidad”.
- Anexo N° 06: Formato PM0115-F03: “Reporte de informacién de lotes y muestras”.
- Anexo N° 07: Formato PM0115-F04: “Reporte de estado de registro de los IGA validados”

PROCESO RELACIONADO

PMO1 - Politicas y Estrategias en Fiscalizacion Ambiental
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Anexo N° 1:

“Acciones para el Registro de informacién de Instrumentos de Gestion Ambiental en

el Sistema de Informacion Aplicada para la Fiscalizacion Ambiental - INAF”

A continuacién, se presentan las consideraciones para el registro de informacién general relacionada al
Instrumento en el Sistema INAF.

2.1. Consideraciones de informacion general del instrumento:

2.1.1.

2.1.2.

Para el registro de Tipo de Instrumento

Seleccionar de la lista desplegable el tipo de IGA (Ver Figura 1), el cual se va a registrar para la Unidad
Fiscalizable seleccionada.

De no ubicar el tipo de instrumento y después de realizar el analisis respectivo, comunicar mediante
correo electronico al area de CSIG (dpefl2@ oefa.gob.pe y Cc: soportecsig@oefa.gob.pe), la
necesidad de la nueva incorporacion del tipo de IGA; esta debera estar debidamente sustentada con la
Resolucién Directoral e Informe que sustenta a la misma.

La CSIG evalula el pedido y coordina con la CSEP para la incorporacién del nuevo IGA; esto se realizara
en un plazo de 48 horas. La incorporacién del nuevo tipo de IGA, se da a conocer mediante correo
electronico al area solicitante.

General (*) Certificacion Consultoras ambientales Administrado Modificaciones > XT

Instrumento

Codigo Subsector *

Mineria

Tipo de instrumento * Nombre del instrumento *

— Seleccionar —

-

Actualizacion del Estudio de Impacto Ambiental

Actualizacion del Plan de Cierre de Minas

Declaracion de Impacto Ambiental

Declaracion Jurada

EIA Excepcional

Estudio de Impacte Ambiental

Estudio de Impacto Ambiental Detallado

Estudio de Impacto Ambiental Semidetallado

Evaluacién Ambiental

Ficha Técnica Ambiental

Informe Técnico Sustentatorio

Instrumentos de gestion ambiental correctivo

Memoria Técnica Detallada
Medificacién al Plan de Cierre de Pasivos Ambientales Mineros
Medificacion de la Declaracion de Impacto Ambiental
Medificacién de la Declaracién Jurada

Modificacion de la Evaluacion Ambiental

Medificacién de la Ficha Técnica Ambiental

Modificacién del Estudio de Impacto Ambiental

Figura 1: Seleccion del Tipo de Instrumento en el Sistema INAF

Para el registro del Nombre del Instrumento:

El nombre del instrumento nos permite identificar el tipo de IGA, tipo del proyecto (descripcion
dependiendo del sector al que pertenece) y/o el nombre del proyecto (puede recibir un nombre local o
regional donde se desarrolla el proyecto o de ser el caso el nombre de la Unidad Fiscalizable, razon
social del Administrado y/o ubicacién; omitiéndose el tipo de raz6n social (S.A., S.R.L., S.A.C., etc., y el
uso de comillas “” en todo el nombre del instrumento).

Nombre del Instrumento = Tipo de IGA (abreviatura segun corresponda de acuerdo al Cuadro N°
1) + Descripcion del Tipo del Proyecto y/ o Nombre del Proyecto

Para la presente seccién se deberan de tener en cuenta la parte resolutiva del acto administrativo que
aprueba el IGA o la caratula del Instrumento o Estudio Ambiental.

Se debera de consignar el tipo de IGA mediante abreviaturas sélo en aquellos que se muestran en el
Cuadro N° 01. Para los instrumentos que no se listan en este cuadro, se debera de escribir el tipo de
IGA en nombre completo sin abreviaturas.



d. Lainformacion que va a continuacién del tipo de IGA, se escriben usando mayusculas al iniciar en todas
las palabras significativas (entiéndase por palabra significativa aquella que tiene un significado, no
conectores, no conjunciones).

e. Para el registro de unidades de medida, se utilizara lo establecido por el SI (m, km, kV, ha, t/dia, Tm,

Hz, Pa, etc.).
f.  El orden de las modificaciones del IGA: primera, segunda, tercera, etc., deberan estar expresados en
ndmeros ordinales y no en nimeros romanos (|, II, 11, etc.).

Encuentre a continuacion algunos ejemplos:

e EIAdel Proyecto Linea de Transmision de 220 kV Socabaya — Cerro Verde y Subestacion para
la Ampliacién de las Operaciones Actuales de Cerro Verde.

e ITS para la Instalaciéon del Segundo Horno de Calcinacion de 400 t/dia en la Planta de Cal
Calquipa-Callalli.

e DIA del Proyecto de Estacion de Recepcién y Despacho de Gas Natural Licuefactado - Pampa
Melchorita.

DIA para la Instalacién de la Estacion de Servicios Inversiones San Lorenzo.

DIA del Proyecto Linea de Transmision Eléctrica Santa Teresa-Suriray 220 kV.

Quinto ITS de la Refineria de Zinc de Cajamarquilla para el Proyecto de Recrecimiento de
Deposito de Lodos Neutros.

e DIA de Ampliacion y/o Madificacion de Establecimiento de Venta al Publico de Combustibles
Liquidos para la Instalacion de un Gasocentro de la Empresa de Servicios Mdultiples Los
Laureles de Manchay, Pachacamac — Lima.

Plan de Manejo de Residuos Sélidos de la Municipalidad Distrital de Cerro Colorado 2016.
PAMA de las Instalaciones de Comercializacion de Residuos Solidos de la Empresa CAS Y

ROS, Distrito San Martin de Porres - Lima.

Instrumentos de Gestibn Ambiental Abreviatura
Constancia de Verificacién Ambiental CVA
Declaracion de Adecuacion Ambiental DAA
Declaracion Ambiental para Actividades en Curso DAAC
Declaracion de Impacto Ambiental DIA
Diagnostico Ambiental Preliminar DAP
Estudio de Impacto Ambiental EIA
Estudio de Impacto Ambiental Detallado EIA-D
Estudio de Impacto Ambiental Semidetallado EIA-SD
Evaluacién Ambiental Estratégica EAE
Evaluacién Ambiental Preliminar EVAP
Informe Técnico Sustentatorio ITS
Modificacién de la Declaracién de Impacto Ambiental Modificacién de la DIA
Modificacién del Estudio de Impacto Ambiental MEIA
Modificacién del Estudio de Impacto Ambiental Detallado MEIA-D
Modificacién del Estudio de Impacto Ambiental
Semidetallado MEIA-SD
Modificacién del Programa de Adecuacién y Manejo
Ambiental Modificacién del PAMA
Plan de Manejo Ambiental PMA
Plan de Abandono Parcial PAP
Plan de Abandono Total PAT
Plan Ambiental Complementario Pesquero PACPE
Plan Ambiental Complementario PAC
Plan Ambiental Detallado PAD




Instrumentos de Gestion Ambiental Abreviatura
Programa de Adecuacion y Manejo Ambiental PAMA
Programa Especial de Manejo Ambiental PEMA
Actualizacion del Estudio de Impacto Ambiental Actualizacion del EIA
Actualizacion del Estudio de Impacto Ambiental Detallado Actualizacion del EIA-D
Actualizacion del Estudio de Impacto Ambiental
Semidetallado Actualizacion del EIA-SD
Actualizacion del Programa de Adecuacion y Manejo
Ambiental Actualizacion del PAMA
Actualizacion del Plan de Manejo Ambiental Actualizacion del PMA
Modificacién del Plan de Manejo Ambiental Modificacion del PMA
Adenda al Estudio de Impacto Ambiental Adenda al EIA
Adenda al Programa de Adecuacion y Manejo Ambiental Adenda al PAMA
Adenda al Plan de Manejo Ambiental Adenda al PMA
Actualizacion del Diagndstico Ambiental Preliminar Actualizacion del DAP
Modificacion del Diagnostico Ambiental Preliminar Modificacion del DAP
Actualizacion de la Declaracion de Impacto Ambiental Actualizacion de la DIA
Plan distrital de manejo de residuos sélidos municipales PMRS
Plan Provincial de Gestion de Residuos Municipales PIGARS

Fuente: Elaboracién propia

Cuadro N° 1: Abreviaturas comunes para el tipo de Instrumento

2.1.3. Paraelregistro de datos, cuyo instrumento fue aprobado con administrado distinto al actual

a. El personal responsable del registro de IGA debera verificar en el acto administrado que aprueba el
IGA, si este fue aprobado con un administrado distinto al actual.

b. De ser distinto, dar clic en la opcion “Si” y proceder a consignar el RUC del administrado a quien se le
aprobd el IGA. Asimismo, se debera verificar en la SUNAT el historial del administrado; existe la
posibilidad que el RUC seaigual al actual, y que con el tiempo haya sufrido cambios a nivel de titularidad.

c. Enelcaso, que el RUC ingresado y consultado en la SUNAT, no exista, se debera digitalizar el RUC de
manera manual, asi como el registro de la razén social del administrado.

d. En el caso que el administrado no figure en el Sistema INAF, se debe de corroborar, por ejemplo: en el
portal de OSINERGMIN (Busqueda de Registro de Hidrocarburos) el administrado vigente para la
Unidad Fiscalizable que corresponda al IGA a ser registrado. Una vez corroborado esta informacion, se
debera solicitar a la CSIG el registro del Administrado o Unidad Fiscalizable.

2.2. Consideraciones de los datos en la seccion “Certificacion”
2.2.1. Del registro del tipo de Documento de Aprobacidon

a. Seleccionar de la lista desplegable el tipo de documento que aprueba el IGA (Ver Figura 2) a registrar.

b. De no ubicar el tipo de documento y después de realizar el analisis respectivo, comunicar mediante
correo electrénico al area de CSIG (dpefl2@oefa.gob.pe y Cc: soportecsig@oefa.gob.pe), la necesidad
de la nueva incorporacion del tipo de documento de aprobacion; esta deberd estar debidamente
sustentada.

c. La CSIG evalla el pedido y coordina con la CSEP para la incorporacion del nuevo tipo de documento;

esto se realizara en un plazo de 48 horas. La incorporacion del nuevo tipo de IGA, se da a conocer
mediante correo electrénico al &rea solicitante.



< General Certificacion (*) Consul amb les (* Administrado (* Modificaciones > X

Instrumento
Certificador * Tipo de documento de aprobacién *
Ingrese los datos del
nuevo instrumento a — Seleccionar — — Seleccionar —
registrar.
— Seleccionar —
. ACUERDO DE CONCEJO
N° de Documento de aprobacion * ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL

AUTO DIRECTORAL
CERTIFICADO AMBIENTAL
CERTIFICADO DE VIABILIDAD AMBIENTAL
N° de Documento de sustento * CONSTANCIA DE APROBACION
CONSTANCIA DE APROBACION AUTOMATICA
CONSTANCIA DE VERIFICACION AMBIENTAL
DECLARACION JURADA
DECLARACION JURADA DE SILENCIO ADMINISTRATIVO POSITIVO
DECRETO DE ALCALDIA
INFORME
INFORME
MEMORANDO
OFICIO
ORDENANZA
ORDENANZA MUNICIPAL
ORDENANZA PROVINCIAL
RESOLUCION 2.

Figura 2: Seleccion del Tipo de Documento de Aprobacion en el Sistema INAF

2.2.2. Del registro del numero de Documento de Aprobacién

a. Paraelregistro del numero de documento de aprobacion, se deberan colocar las iniciales del documento
de aprobacion seguido de “N°” y el nimero completo de dicho documento, seguin corresponda:

Ejemplos:

o R.D. N° XX-XX-XX, Resolucién Directoral

e C.AA N° XX-XX-XX, B Constancia de Aprobacion Automatica
e Cert. Amb. N° XX-XX-XX & Certificado Ambiental

e C.V.A N° XX-XX-XX @ Certificado de Viabilidad Ambiental

e O.M. N° XX-XX-XX B Ordenanza Municipal

Ejemplos:

Informe N° XXX-XXX-XXX.
Oficio N° XXXXXXX
Memorando N° XXXXX
Ordenanza N° XXXXX

2.2.3. Delregistro del Documento de Sustento

a. Para el registro del documento de sustento, se debera consignar el nombre del documento o iniciales
segun corresponda seguido de “N°” y el nimero completo e iniciales:

Ejemplo: Informe N° XXX-XXX-XX

b. En todos los casos, aun cuando el documento de sustento sea denominado “Informe Legal” o “Informe
Técnico”, se debera consignar el término “Informe”, seguido de “N°” y el numero correspondiente.

Ejemplo: Informe N° XXX-XXX-XX.

c. En el caso que un registro de IGA cuente con mas de un documento de sustento se registraran los
documentos de sustento separandolos por una coma.

Ejemplo:
e Informe N° XXXXX, Informe N° XXXXX, Informe N° XXXXXX
e Escrito N° XXXXX, Escrito N° XXXX



2.3.

2.4.

d. En el caso de la Constancia de Aprobacion Automatica o Certificado de Viabilidad Ambiental se
consignard: Escrito N° XXXXX, el cual es el nimero de registro que asigna el MINEM al IGA cuando es
recepcionado.

e. Enelcaso que la evaluacion del IGA cuente, ademas, con un documento calificado como Opinién Legal
que sefiala que el IGA cumple con requisitos minimos legales para su aprobacién, solo se deberia
considerar el Informe Técnico, que sustenta finalmente el IGA propuesto, como documento de sustento.

f.  En el caso cuando un registro de IGA no precise un documento de sustento, se debera consignar como:
“sin registro”

Consideraciones de los datos en la seccidon “Consultoras Ambientales”

En el caso que el IGA no haya sido elaborado por una empresa consultora, se debera registrar la relaciéon de
todos los profesionales que participaron en la elaboracion del IGA incluyendo el nimero de RUC respectivo. En
el caso de que un profesional no se encuentre en el registro de la SUNAT, se debera hacer el registro del
profesional de manera manual (sin RUC), siempre y cuando se tenga identificado el nombre completo del
profesional (lo que se puede verificar con el nimero de colegiatura).

En el caso que el IGA fue elaborado por el titular, se seleccionara la opcion “El instrumento fue elaborado por el
titular”.

En el caso que la consultora que elabor6 el IGA ha sido dado de baja o ya no exista, se debera utilizar la opcion
de agregar de forma manual (Ver Figura 3) cuando se cuente con esta informacion, en caso contrario cuando el
instrumento no indique informacién al respecto, debera marcarse la casilla que dice “no se cuenta con esta
informacion”.

En el caso que la consultora que elaboré el IGA ha cambiado su razén social, se debera colocar en el campo de
la consultora la nueva razon social y el nuevo RUC, siempre que se muestre en el historial de esta nueva
consultora el nombre de la antigua que elabor6 el instrumento de gestién ambiental.

< General Certificacion Consultoras ambientales (*) Administrado Modificaciones > x

Instrumento

[J Elinstrumento fue elaborado por el titular

[ El instrumento no menciona esta informacién

@ RUC O Manual

RUC *

Consultora *

N° RUC CONSULTORA ACCIONES

No se encontraron registros

Figura 3: Seccion de registro de Consultoras Ambientales en el Sistema INAF

Consideraciones de los datos en la secciéon “Modificaciones”



a. Elregistro de los IGA, debe incluir un analisis cronoldgico de acuerdo a los permisos gestionados por UF; y se
deben registrar de preferencia desde el mas antiguo al mas reciente; ello con la finalidad de vincular aquellas
modificaciones o actualizaciones.

Ejemplo (Ver Figura 4):

La UM Orcopampa tiene 03 IGA relacionados al Plan de Cierre de Minas y se desea registrar IGA: Tercera
Modificacion del Plan de Cierre de Minas de la Unidad Minera Orcopampa, aprobado el 20/05/2015, este
se debe vincular con:

e |GA a consignar en la seccion “Modifica a”: Segunda Modificacion del Plan de Cierre de Minas
de la Unidad Minera Orcopampa, aprobado el 29/05/2012

e |GA a consignar en la seccion “Modificado por”, Cuarta Modificacién del Plan de Cierre de Minas
de la Unidad Minera Orcopampa, 13/05/2016.

General Certificacion Ci

Instrumento Modificado por

Datos del instrumento,

N°  INSTRUMENTO OBSERVACION

A COMPONENTES
4-MEM-DC
DE CIERRE Y MEJORA
MPONENTES.

Segunda Modi
1 Plan de Cierre de

Unidad Minera

General Certificacion Consultoras ambientales Administrado Modificaciones >

Instrumento Modifica a

N° INSTRUMENTO OBSERVACION

Figura 4: Seccion de Modificaciones en el Sistema INAF

b. El profesional que registra el IGA, debera consignar en la seccién “OBSERVACION”, cuél es el objetivo del IGA
registrado.

2.5. Consideraciones en la seccién Archivos del Instrumento

Todos los archivos que sean cargados al Sistema INAF no deberan superar los 200 MB de tamafio o capacidad por
archivo, ademas no debera de usarse herramientas de comprensidn o agrupamiento de archivos.

Previamente a la carga de archivos debera realizarse la revision de sus contenidos, la informacion no debera
duplicarse y una vez conocido el contenido se debera categorizar (Ver Figura 5) de la siguiente manera:



a. Documento de Aprobacion: La estructura de este archivo debe incluir al documento de aprobacién por llevar
este titulo, el cual puede ubicarse al inicio o al final del documento (segun orden cronoldgico del expediente).
Este archivo ademés puede incluir todos los actuados administrativos, técnicos y legales por parte de la entidad
certificadora (Documentos de sustento).

- Sitenemos todos los documentos antes mencionados en un solo archivo, lo cargamos aqui.

- Sitenemos mas de un archivo con los documentos anteriormente mencionados, debemos cargar el archivo que
tiene el documento de aprobacién aqui, el resto de los archivos se puede realizar la carga en Anexos Otros
(nombrandolo como corresponda).

b. Instrumento de Gestion Ambiental: Debemos Incluir todos los capitulos del IGA e Informes de Levantamiento
de Observaciones presentado por el Administrado.

- Elcuerpo del IGA (incluido Anexos del IGA) debe ser cargado aqui en su totalidad.

- Esopcional, en caso se tenga el Levantamiento de Observaciones presentado por el Administrado en un archivo
diferente al cuerpo del IGA, realizar la carga en Anexos Otros (nombrandolo como corresponda: Ejemplo: Primer
Levantamiento de Observaciones al Instrumento Ambiental, Segundo Levantamiento de Observaciones al
Instrumento Ambiental, etc.).

c. Anexos Otros: Puede colocarse los actuados del instrumento realizados por la entidad certificadora,
levantamiento de Observaciones presentado por el administrado, mapas, videos, etc. (nombrandolo como
corresponda)

- Cuando exista un archivo que contenga tanto el documento de aprobaciony el IGA o parte de ambos en un Unico
documento, estos deberan ser divididos y cargados en la categoria que cada uno corresponda, no debiendo
repetirse la informacién que se consigna en los items sefialados. En el caso que exista un archivo con informacion
gue no corresponda a una de las dos categorias principales: Documento de Aprobacién e Instrumento de Gestion
Ambiental, y sin embargo es informacion relevante del proceso de certificacion o evaluacion del IGA, debera ser
separada y ubicada en Anexos Otros (nombrando esta informacion como corresponda). Para el caso de
informacién que no corresponda o no sea relevante del proceso de certificacion

- En casono se cuente con el IGA y el Documento de Aprobacion, no debera realizarse el registro en el
INAF. Unicamente debera efectuarse el registro cuando, por lo menos, se cuente con el documento de
aprobacion y el IGA. Lo ideal es que este ultimo documento (IGA) esté completo y cuente con sus anexos.

- En el supuesto del parrafo anterior, de no contar con el IGA o este documento esté incompleto, el analista
encargado del registro debera informar a la Coordinacién de Supervision Ambiental o Jefe/a de la Oficina
Desconcentrada respectiva de dicha situacién, a fin de llevar un registro de estos casos y de efectuar una nueva
asignacion para el registro de IGA.

- Para cuando existan archivos cuya fuente es el SIGED; deberan ser descargados, hacerse la revision de su
contenido, organizarlos segin las categorias indicadas en el Sistema INAF y finalmente hacer la carga en la
plataforma.

< Certificacién Consultoras ambientales Administrado Modificaciones Archivo > x

Instrumento
Fuente * Tipo de Archivo *
Ingrese los datos del
instrumento a editar. PROPIA Instrumento de gestion ambiental

--Seleccionar—-
Carta de recepcion .
Documento de aprobacion (CONSTANCIA DE APROBACION AUTOMATICA)

N° de folios PDF *

120

Instrumento de gestién ambiental
Anexo: Mapas

Cuenta con restriccion * Anexo: Disco

Anexo: Otros

No
CARGAR ARCHIVO

Figura 5: Seccion de Archivos del Instrumento en el Sistema INAF



GLOSARIO DE TERMINOS

- Certificacion Ambiental: Es la resoluciéon administrativa emitida por autoridad competente, a través de la cual
se aprueba el IGA (DIA, EIA-sd o EIA-d) correspondiente; y en la cual se sustenta que el proyecto propuesto
ha cumplido con los requisitos de forma y fondo establecidos en el marco del SEIA. Asi mismo, debe establecer
las obligaciones que debe cumplir el titular para prevenir, mitigar, corregir, compensar y manejar los impactos
ambientales negativos generados.

- Consultora Ambiental: Es la persona juridica, nacional o extranjera, calificada como entidad autorizada para
la elaboracion de estudios ambientales (DIA, EIA-sd o EIA-d) en los sectores en las que se encuentra inscrita,
en el marco del SEIA.

- Opiniones Técnicas: Son las opiniones emitidas por los opinantes técnicos (autoridades especializadas) a
solicitud de la Autoridad Ambiental Competente para la evaluacion de un estudio ambiental, las cuales podran
ser no vinculantes o vinculantes. La autoridad consultada debera circunscribir su opinién técnica
especificamente a los temas que son de su competencia.

- Documento de Aprobacién: Denominamos documento de aprobacion de un IGA, al documento mediante el
cual aprueba su contenido después de haber sido evaluado y revisado por la Entidad Certificadora.

- Documento de Sustento: Denominamos como documento de sustento a aquel documento que una vez
efectuada la revision de un IGA por la entidad certificadora y otras entidades que emiten opiniones técnicas,
la entidad certificadora desarrolla un documento que sustenta su aprobacion (resumen de actuados y aspectos
analizados del estudio, asi como compromisos asumidos por el administrado).



Anexo N° 2:
“Metodologia para la seleccion de muestras de los registros de los IGA”

La determinacion de lotes y muestras conlleva tareas como organizar la base de datos, aplicar formulas
estadisticas sefialadas en la metodologia y preparar formatos de envio de lotes y muestras. Como tarea
preliminar a la aplicacién de la presente metodologia se realiza la descarga de todos los registros pendientes
de control de calidad a cargo del responsable de la revision en las coordinaciones de supervisién ambiental
para proceder a determinar lotes, seleccionar muestras aleatorias y remitir, mediante correo institucional, a las
Coordinaciones de las Direcciones de Supervision Ambiental y Oficinas Desconcentradas y/o Enlace para el
control de calidad de los registros de los IGA.

Las Coordinaciones de las Direcciones de Supervisién Ambiental y Oficinas Desconcentradas y/o Enlace deben
revisar los registros seleccionados por cada lote teniendo en consideracidon los siguientes criterios de
validacion: Consistencia, conformidad, integridad y completitud.

Tiempo estimado para la determinacién de lotes y muestras por parte de la CSIG:

Ejemplo: Considerando que la cantidad de registros encontrados al momento de realizar el corte sean un total
de 300 registros. Y ademas la cantidad de muestras por lote sean 30 registros significa que tendriamos una
cantidad total de 10 lotes. La determinacion de las muestras por cada lote toma alrededor de 15 minutos en
promedio, siendo para el ejemplo un total de 10 lotes estaria tomando preparar 2 horas y 30 minutos
aproximadamente.

A continuacién se describe la metodologia:

La metodologia seleccionada ha sido muestreo con seleccién aleatorio simple. En esta metodologia se extraen al azar
un numero determinado de registros, ‘n’, del conjunto mayor ‘N’ o poblacién, en nuestro caso se hara un corte cada
viernes para determinar este valor, de acuerdo al procedimiento presentado a continuacion:

Pasos Descripcion

1.- Definir la poblacién, confeccionando una lista | Poblacién: Cantidad de registros por tipo de IGA en cada
de todos los registros en funcion al sector y tipos | Coordinacion: en Estado de Revision por Especialista

de IGA (debido a su nimero se los ha agrupado en | CSIG.

3 grupos de acuerdo a su complejidad o volumen), | Ejemplo:

asignandoles nimeros consecutivos desde 1 hasta

‘N’; 1. CMIN =N, N,, N3
2. CHID =04, 0,, 04
3. CELE=P}, P, Pg
4. CPES=0,,0; 03
5. CIND =Ry, Ry, R;
6. CRES=5,S5,,5;
2.- Definir el tamafio de la muestra El tamafo n sera calculado usando una distribucién Normal,

con parametros: 95% confianza, 5% error y 3% precision.
n: Tamafio de muestra buscado

N, O, P, Q, R, S = Tamafio de la Poblacion o Universo
Z,= Parametro estadistico que depende el nivel de
confianza (NC)

e = Error de estimacion maximo aceptado

p = Probabilidad que ocurra el evento estudiado, para el
caso es la cantidad de los IGA registrados correctamente.
g = (1-p) = Probabilidad de que no ocurra el evento
estudiado

Para el caso p=q

Poblacién Finita

N *Zg*p*q
e2x(N—1)+Zixp=xq

3.- Extraer al azar los elementos Seleccion aleatoria, usando un nimero calculado por el
computador

n=




Nivel de aceptacion para el muestreo: Es el proceso a través del cual se analiza una muestra para admitir o
descartar una poblacion.

Ejemplo:

Numero de muestra: 20

Nivel de Calidad Aceptable: 95%

Tolerancia de defectos en la muestra: 5%

De manera sencilla quiere decir que por cada 20 registros de IGA que se revisen, en 1 se halla un error. El lote sera

devuelto a la coordinacion para su revisién completa del mismo.



Anexo N° 3:

“Acciones para el Control de Calidad de los Registros IGA”

El control de calidad asegura la validez y confiabilidad de los datos. Este anexo describe los procesos sistematicos y los
criterios utilizados para identificar y corregir errores en el registro de los IGA a nivel de la revision que realiza la CSIG.

Las acciones de control de calidad son:

1.

Elaboracién de los reportes de los Instrumentos de Gestién Ambiental (en adelante, los IGA) registrados por las
coordinaciones de Direccién de Supervision Ambiental y Oficinas Desconcentradas y/o Enlaces en el Sistema
INAF de aquellos registros que han sido derivados a control de calidad.

Elaboracién del control de calidad de forma automatizada en base a los siguientes criterios establecidos:
Revisién mediante el uso de scripts:

a) Tipos de Instrumentos que no coinciden con el nombre del instrumento.

b) Nombre del Instrumento que contienen comillas.

c) Identificar la abreviatura de tipo de documento de aprobacion en el N° documento de aprobacion.

d) Registro que contenga como minimo los archivos del Documento de aprobacion y el Instrumento de gestion
ambiental.

e) Registro de IGA en la que la fecha de aprobacién coincida con el Documento de aprobacion.

Revision mediante lectura de los datos registrados:

a) Uso de mayusculas y minusculas segin las consideraciones del Anexo N° 1: “Acciones para el Registro de
informaciéon de Instrumentos de Gestion Ambiental en el Sistema de Informacién Aplicada para la
Fiscalizacion Ambiental - INAF”

b)  Errores gramaticales y ortogréficos

Cuando hay un hallazgo de posible error en el registro, se procede a la verificacion realizando la descarga de los
documentos que acompafian el registro siendo principalmente el Documento de aprobacion y el IGA. Esta
verificacion se realiza contrastando directamente lo que mencionan los documentos con los datos registrados
por el usuario/a registrador/a.

Elaboracién de reportes de los registros de IGA validados y observados. Los registros que superan el control de
calidad de los criterios mencionados anteriormente son validados y publicados en el PIFA.

En el caso de los registros que contienen errores de acuerdo a los criterios analizados son revertidos con la
descripcién de los errores encontrados para el levantamiento de observacion por el/la usuario/a registrador/a.
Los registros que han sido observados y devueltos a la Coordinacion/Oficinas Desconcentradas y/o Enlaces,
seran ingresados y revisados nuevamente bajo todos los criterios indicados anteriormente hasta que consigan
superar el procedimiento de control de calidad.



Listado de participantes en el entrenamiento para el registro de IGA

o) T L
= Capacitacién! (J| Difusién? O Charla® O Induccion* O Otros: O
g
(]
< Tema
o) . =
o Fecha Direccion o
= referencia

Interno
- Firma
S Externo O
S
'g Empresa o Area
oo
o) Apellidos y Nombres del Responsable del Evento

Firma
Hora Inicio (24 h) Hora Fin (24 h) Duracion (horas) Pgrtl?ptninc'i:s HHC (horas)®

RELACION DE PARTICIPANTES

N° Apellidos y Nombres Puesto/Area Correo electrénico Firma

1 Aplica a los casos en que se realiza acciones destinadas a brindar a una o varias personas, nuevos conocimientos y/o herramientas para el desarrollo
maximo de sus habilidades y destrezas en el desempefio de sus labores.

2 Acciones destinadas a la divulgacion de conocimientos, y a la promocién de los mismos.

3 Disertacién breve, informal y dindmica para el desarrollo de acciones especificas.

Aplica al personal que se incorpora al OEFA, en el que se desarrolla informacion referida sobre el Estado, la entidad y normas internas; con el fin de

facilitar y garantizar su integracién y adaptacién al OEFA y a su puesto.

5  Horas hombre capacitadas (HHC): Se calcula multiplicando los factores: tiempo de duracién de la capacitacién, induccién impartida y cantidad de
personal que asisti6 a la capacitacion.

Formato PM0115-F01
Version: 00
Fecha de aprobacion: 10/04/2023
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Determinacién de muestras para control de calidad

Cdédigo del documento SIGDM-001-2021-CSIG Versién V.1.0
Subsector
Namero de Lote Lote - XX
Documento elaborado por XXXX
Documento revisado por XXXX
Fecha XXXX
. | Cédigo . Complejidad .
N de IGA Tipo de IGA del IGA Muestra Resultado Observacion

Formato PM0115-F02
Version: 00
Fecha de aprobacion: 10/04/2023



Reporte de informacién de lotes y muestras

Cédigo del documento SIGRILM-001-2021-CSIG | Versién | v.1.0

Subsector

Nimero de Lote Lote - XX

Documento elaborado por XXXX

Documento revisado por XXXX

Fecha XXXX
Lotes Evaluados

Numero de Lote Numero de Muestra Codigo de IGA
Muestras analizadas

Numero de Lote Numero de Muestra Cédigo de IGA Resultado Observacion
Lotes a devolver

Ndmero de Lote Numero de Muestra Cddigo de IGA Observacioén

Formato PM0115-F03
Version: 00

Fecha de aprobacion: 10/04/2023




Reporte de estado de registro de los IGA validados

Cdédigo de IGA

Subsector

Fecha_de_Validacion

Estado

Formato PM0115-F04
Version: 00
Fecha de aprobacién: 10/04/2023




"Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por el OEFA, aplicando los dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-
PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. N@ 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la
E siguiente direccion web: https://sistemas.oefa.gob.pe/verifica e ingresando la siguiente clave: 03191346"

03191346
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